
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, 
TECNICOS y DE APOYO A LA GESTION 

FC009-04 
Versión: 6 

INFORME DE ACTIVIDADES No 08 FINAL 

NUMERO DE CONTRATO: 016 DEL 13 DE ENERO DE 2026 
CONTRATISTA: RUTH MARYLEYDI MORALES RAMIREZ. 
OB.IETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA 

REALIZAR LA PROYECCiÓN PRECONTRACTUAL 
Y POSCONTRACTUAL DE PROCESOS DE LA 
SECRETARIA GENERAL Y VERIFICACiÓN DE LA 
VIDA ÚTIL DE ALGUNOS BIENES MUEBLES DE LA 
ENTIDAD DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA 
ALCALDIA MUNICIPAL DE TAURAMENA. 

VALOR: $ 20.000.000, 00 
VALOR ADICIONAL: $ 8.000.000, 00 
PLAZO DE EJECUCiÓN: CINCO (5) MESES 
ADICIONAL EN TIEMPO: 
FECHA DE INICIACiÓN: 

DOS (2) MESES 
14 DE ENERO DE 2026 

FECHA DE VENCIMIENTO: 13 DE AGOSTO DE 2026 
PERIODO DE INFORME: 01 al 13 de Agosto de 2026 
FECHA DEL PRESENTE INFORME: 14 de Agosto de 2026 
SUPERVISOR: MARTHA JULlETH MORENO BAQUERO 

Secretaria General. 
Re-evaluación de proveedores Excelente (100) 

1. OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
l. Proyectar y elaborar estudios previos para los procesos de selección en sus diferentes modalidades. 

2. Realizar seguimiento en la plataforma PIIP de los proyectos de inversión de la secretaria general, de forma 
mensual. 

3. Elaborar proyectos de pliegos de condiciones, pliegos definitivos, invitaciones públicas y actos administrativos 
necesarios para el desarrollo de los procesos de selección. 

4. Cargar, gestionar y publicar la información de los procesos contractuales en la plataforma SECOP 11. 

5. Proyectar respuestas a las observaciones presentadas durante la etapa precontractual. 

6. Realizar la evaluación técnica de las ofertas presentadas, conforme a los criterios establecidos. 

7. Brindar apoyo profesional a la supervisión contractual, realizando seguimiento técnico, administrativo, 
financiero y contable a los contratos asignados por la Secretaria General. 

8. Revisar y analizar informes parciales y finales presentados por los contratistas. 

9. Realizar visitas de campo para verificar el avance físico y la correcta ejecución contractual. 

10. Apoyar la elaboración de actas parciales y del acta final de liquidación. 

11. Mantener informada a la Secretaría General sobre el avance físico y financiero de los contratos mediante 
reportes periódicos. 

12. Establecer comunicación permanente con los actores involucrados en la ejecución contractual. 

13. Realizar requerimientos formales ante posibles incumplimientos contractuales. 
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14. Apoyar la liberación de saldos comprometidos, una vez verificado el cumplimiento de las obligaciones. 

15. Proyectar actos administrativos requeridos para el pago de obligaciones y responsabilidades adquiridas por la 
entidad. 

16. Apoyar la elaboración de actas de recibo de bienes y verificar su registro en el sistema Pimisys. 

17. Realizar el recalculo de la vida útil de bienes muebles, conforme a los criterios establecidos, generando 
informes mensuales con soportes técnicos. 

18. Elaborar informe ejecutivo que evidencie la concordancia entre la información del sistema Pimisys y la 
verificación física de los bienes, de requerirse. 

19. Ejecutar las demás actividades complementarias necesarias para el cumplimiento del objeto contractual, de 
acuerdo con su formación y experiencia profesional. 

No. 
ACT OBLIG 

6 1 

2 2 

o 3 

2. ACTIVIDADES EJECUTADAS. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Proyectar y elaborar estudios previos para los procesos de selección en sus 
diferentes modalidades 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
Se proyectó y elaboro los estudios previos para la contratación con recursos de 
inversión: 

1. CDMT-SGL-066-2026 Apoyo a Archivo 
Recursos de Funcionamiento: 

2. CDMT-SGL-055-2026 Apoyo a Juridica 
3. CDMT-SGL-056-2026 Apoyo Archivo juridica 
4. CDMT -SGL-057 -2026 Apoyo a juridica 
5. CDMT -SGL-058-2026 Apoyo profesional jurídica 
6. CDMT-SGL-059-2026 Apoyo a Recursos Humanos 
7. CDMT-SGL-060-2026 Apoyo profesional jurídica 
8. CDMT-SGL-061-2026 Apoyo Mensajeria rural 
9. CDMT-SGL-062-2026 Apoyo Mensajeria Urbana 
10. CDMT-SGL-063-2026 Apoyo profesional jurídica 
11. CDMT -SGL-064-2026 Apoyo a Juridica 
12. CDMT-SGL-065-2026 Judicante 
13. CDMT-SGL-067-2026 Auditoria ICONTEC 
14. CDMT -SGL-068-2026 Apoyo Profesional Precontractual 

OBLIGACIONES CONTRAC'ruALES: 
Realizar seguimiento en la plataforma PIIP de los proyectos de inversión de la 
secretaria general, de forma mensual. 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
• Se realizó la actualización de la información a JULIO con el apoyo de la 

persona encargada de banco de proyectos, para poder informar los 
compromisos, avances y obligaciones adquiridas por la entidad. 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Elaborar proyectos de pliegos de condiciones, pliegos definitivos, invitaciones 
públicas y actos administrativos necesarios para el desarrollo de los procesos 
de selección. 

EVIDENCIAS/ 
SOPORTES 

ANEXO 1 

Reposa el 
físico en el 

archjvo de la 
oficina 

jurídica / 
Plataforma 
secoop 11 

ANEXO 2 

N/A 

I 

I 
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ACTIVIDADES REALIZADAS: 
1. 	 Durante este mes se realizó la invitación para el proceso: CDMT­

SGL-067 -2026 Auditoria ICONTEC 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

Cargar, gestionar y publicar la información de los procesos contractuales en la 

plataforma SECOP 11. 


ACTIVIDADES REALIZADAS: 

Se cargó y publico toda la información correspondiente a los procesos de 

contratación directa de inversión y funcionamiento. 


2. CDMT-SGL-066-2026 Apoyo a Archivo 
3. CDMT-SGL-055-2026 Apoyo a Juridica 
4. CDMT-SGL-056-2026 Apoyo Archivo juridica 
5. CDMT -SGL-057 -2026 Apoyo a juridica 
6. CDMT-SGL-058-2026 Apoyo profesional jurídica 

4 7. 	 CDMT-SGL-059-2026 Apoyo a Recursos Humanos 
8. 	 CDMT-SGL-060-2026 Apoyo profesional jurídica 
9. CDMT-SGL-061-2026 Apoyo Mensajeria rural 
10, CDMT-SGL-062-2026 Apoyo Mensajeria Urbana 
11, CDMT-SGL-063-2026 Apoyo profesional jurídica 
12, CDMT-SGL-064-2026 Apoyo a Juridica 
13. 	CDMT -SGL-065-2026 Judicante 
14. 	CDMT-SGL-067-2026 Auditoria ICONTEC 
15. 	CDMT -SGL-068-2026 Apoyo Profesional Precontractual 

Reposa el 
ffsico en el 

archivo de la 
oficina jurídica· 

I Plataforma 
secoop 11 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Proyectar respuestas a las observaciones presentadas durante la etapa 

o 5 precontractual. 
N/A 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
No se presentaron observaciones. 

1 6 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Reposa el 
físico en el 

archivo de la 
f-A-::-C=r=I::::""V=ID::-A":""":D==-E=S=-=R=E=-=A-:"L-:-:IZ=-A:-:D::-A-=-S-=-:-------------------1 oficina jurídica 

I Plataforma 
1 Se recibió la oferta del proceso CDMT-SGL-067-2026 Auditoria secoop 11 

Realizar la evaluación técnica de las ofertas presentadas, conforme a los 
criterios establecidos 

ICONTEC no requirió de, evaluación por ser una contratación 
directa sin pluralidad de oferentes. 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Brindar apoyo profesional a la supervisión contractual, realizando seguimiento 
técnico, administrativo, financiero y contable a los contratos asignados por la 
Secretaria General. 

ACTIVIDADES REALIZADAS: Reposa el 
Se brindó apoyo a la supervisión de los siguientes contratos: físico en el11 7 
• Cto No 173 Del 31 De Marzo 2025 U.T Tac Central Tauramena 2025 	 archivo de la 
• Cto No 338 Del 14 De Agosto 2025 Asesores De Seguros Fanny Medina Ltda. 	 oficina jurídica 
• 	 Cto No 577 Del 26 De Diciembre 2025 Previsora Compañía De Seguros I Plataforma 

secoop 11• Cto No 339 Del 24 de Julio de 2026 Nixon Javier Arenas 
• Cto No 253 Del 30 De Enero De 2026 Edilberto Rodríguez 
• Cto No 275 Del 05 De Marzo De 2026 U.T. Tac Central Tauramena 2026 
• Cto No 283 Del 16 De Abril De 2026 Serviconta. 
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• Cto No 335 Del 17 De Julio de 2026 Francv Hamez 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Revisar y analizar informes parciales y finales presentados por los contratistas. 

Reposa el 
físico en el ACTIVIDADES REALIZADAS: archivo de la2 8 Se revisó los informes de apoyo a la supervisión de los siguientes contratos: oficina jurídica 

• CTO No 335 DEL 26 DE JULIO DE 2026 FRANCY HOMEZ I Plataforma 
Se revisó el informe de actividades No 01 y radico el 06 de agosto de 2026 secoop 11 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

Realizar visitas de campo para verificar el avance físico y la correcta ejecución 

contractual.
O 9 

N/A 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
Para este informe no se requirió de visitas. 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: Reposa el 
Apoyar la elaboración de actas parciales y del acta final de liquidación. físico en el 

archivo de la 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 3 10 oficina 
Se recibió el apoyo a la supervisión de los siguientes contratos: jurídica / 

Plataforma 
Se revisó el acta parcial No 01 y radico el 06 de agosto de 2026 

• CTO No 335 DEL 26 DE JULIO DE 2026 FRANCY HOMEZ 
secoop 11 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Mantener informada a la Secretaria General sobre el avance físico y financiero 
de los contratos mediante reportes periódicos. 

N/A 
111 ACTIVIDADES REALIZADAS: 


Se mantuvo informada la secretaria de despacho de la secretaria general de 

los procesos realizados en la ejecución de los contratos asignados. 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

Establecer comunicación permanente con los actores involucrados en la 

ejecución contractual. 


N/A121 ACTIVIDADES REALIZADAS: 

Se establece comunicación asertiva y constante con los contratistas vla 

telefónica, WhatsApp y personalmente, con el propósito de estar al tanto de la 

ejecución de los contratos a partir la asignación de la supervisión. 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

Realizar requerimientos formales ante posibles incumplimientos contractuales 


13O 
ACTIVIDADES REALIZADAS: N/A 
No se realizaron requerimientos para este informe. 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 

Apoyar la liberación de saldos comprometidos, una vez verificado el 

cumplimiento de las obligaciones. 


14O NA 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
Para este informe no se requirió de liberación de saldos. 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Proyectar actos administrativos requeridos para el pago de obligaciones y 

15O responsabilidades adquiridas por la entidad. 
I 
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ACTIVIDADES REALIZADAS: NA 
Para este informe no se requirió proyectar actos administrativos para el pago 
de obligaciones. 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: ANEXO 3 
Apoyar la elaboración de actas de recibo de bienes y verificar su registro en el Reposa el 
sistema Pimisys físico en el 

archivo de la 
O 16 ACTIVIDADES REALIZADAS: oficina 

• Para este informe no se realizó el acta de recibos de bienes No 02 para el jurídica / 
CTO No 311 DEL 09 DE JULIO DE 2026 COMERCIALlZADORA EL DINDE SAS Plataforma 
suministro de cafeteria. secoop 11 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Realizar el recalculo de la vida útil de bienes muebles, conforme a los criterios 
establecidos, generando informes mensuales con soportes técnicos. 

NA 
O 17 ACTIVIDADES REALIZADAS: 

Para esta fecha el modulo de almacén de Pimisys ya se encuentra 
parametrizado para realizar el recalculo de vida útil automáticamente, proceso 
que realiza el profesional del área de almacén. 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: 
Elaborar informe ejecutivo que evidencie la concordancia entre la información 

O 18 del sistema Pimisys y la verificación flsica de los bienes, de requerirse. 
NA 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
Se realizó la verificación en el sistema y se encuentra al dia la verificación. 
OBLlGACIONES CON-rRACTUALES: 
Ejecutar las demás actividades complementarias necesarias para el 
cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con su formación y experiencia N/A 

O 19 profesional. 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
Para este informe no se requirió actividades adicionales a las antes 
mencionadas. 

3. LOGROS/IMPACTO 
Durante la ejecución del presente contrato se realizaron las actividades pactadas. 

OBLlGACION 1,3,4,5,6 Proyectar y elaborar estudios previos para los procesos de selección 


• Procesos precontractuales realizados en su totalidad: 58 DE CONTRATACION DIRECTA 
• Procesos precontractuales realizados en su totalidad: 3 DE MINIMA CUANTIA 

OBLlGACION 2: Seguimiento en la plataforma PIIP de los proyectos de inversión 
• Durante los meses de Enero a Julio de forma mensual. 

OBLlGACION 7,8,9,10,16 Brindar apoyo profesional a la supervisión contractual, realizando seguimiento técnico, 
administrativo, financiero y contable a los contratos asignados por la Secretaria General. 

• Cto No 099 Del21 De Enero de 2026 Luz Enith Garcia 
• Cto No 148 Del 23 De Enero de 2026 Francy Homez 
• Cto No 161 Del 24 De Enero de 2026 Alexandra Alfonzo 
• Cto No 173 Del 31 De Marzo 2025 U.T Tac Central Tauramena 2025 
• Cto No 250 Del 30 De Enero de 2026 Karoll Sanabria 
• Cto No 253 Del 30 De Enero de 2026 Guillermina Martínez 
• Cto No 338 Del 14 De Agosto 2025 Asesores De Seguros Fanny Medina Uda. 
• Cto No 577 Del 26 De Diciembre 2025 Previsora Compafiía De Seguros 
• Cto No 339 Del 24 de Julio de 2026 Nixon Javier Arenas 
• Cto No 251 Del 30 De Enero De 2026 Edilberto Rodríguez 
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• Cto No 275 Del 05 De Marzo De 2026 U.T. Tac Central Tauramena 2026 
• Cto No 283 Del 16 De Abril De 2026 Serviconta. 
• Cto No 293 Del 06 De Mayo de 2026 Tlon CHB Sas 
• Cto No 311 Del 19 De Junio de 2026 Comercializadora el Dinde 
• Cto No 335 Del 17 de Julio de 2026 Francy Hamez 

OBLlGACION 11.12.13 Se mantuvo comunicación constante con la jefe de la secretaria general y cada contratista~ 

OBLlGACION 17.18 Reajuste de vida útil de los bienes muebles. 
• Se realizó la actualización del sistemas Pimisys con el objetivo de realizar de modo automático el reaju$te de vida útil. 

4. OBSERVACIONES 

• Se cumplen las actividades pactadas sin observaciones. 
5. ANEXOS 
ANEXO 1 

1. ESTUDIOS PREVIOS ADICIONALES 
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ANEXO 2 
2. Actualizacion de la infonnacion en el PIIP 

--- PIIP 

G) 

[f;l 
f15: 

[))} 

Inicio 

Banco de Proyectos 

'Mis procesos 

IJ Con5Ola de prntesos 

!Xi Reportes por proceso 

!p ftff
._Jk~ 

r.mbl!llte: I'roducciOn 

Misprocesos----------------------------­

el 
Nacional Territorial SGR Otros 

,­

10 BPIN Nombre proyecto Sector proyecto 

o 12024854100006 [oolba palabra ofrase I Seleccione... , 

ACTA N° 

ACTA RECIBO DE BIENES' 
FRF02-17 
Ve'rsión:4 

2 .~j____~__~____ 
En Tau·r.amena 'C8sanaf"e, n·os Ireunimos , IMARTHA JUUETH MO'RJENO IBAOUE'RO, Secr,etaña Genera'l en ·ca'lidad de 

• Super"ViS4Jr,RUTH MARYiLEYDl IMORALES RAMIRU, IProfesional de Apoyo SG'L en oea'lid.ad de Ap1Iyo ,a ila SU,pervision 
!'in·anclera y EUODORO CONliREJRAS IROJAS RIL COME'RCIAUZAOO'RA EL D1NOE SAS en ,calidad de ,contr.atista, con. e'l fin 
de so!licltar el ¡Ingreso de los Ibienes 'señailados acontin'uaci6n,at,endie:ndo a !las siguientes ,con.side.ra·ciones: 

I~~~~~~~====~~~~~~====~====~====~==~=====I 
ftl" -=F-=E:c:C:c:H=-:A=P_::_Rc::-E~S_::_E--:N-=-T=E:c:A:_:_C,.._::T-A-----...13s1eDcEre~aUrL,.a10GDeEne2rOa216i SECRETARíA I OFICINA ,

l USO Y DESTINACiÓN DE LOS BIENES Funcionamiento 

[ CLASIFICACiÓN CONTABLE DE LOS" I . 
BIENES: nI/entallos 

FORMA DE ADQUISICiÓN: Compra

l TIPO DOCUMENTO: Contrato 

I FECHA DOCUMENTO: 19 de Junio de 2026 

I NOMERO DEL DOCUMENTO J 311 
ii--------------- ­ SUMINISTRO DE ELEMENTOS, EQUIPOS Y ENSERES DE ASEO, CAFETERí¡;::---' .. 

OBJETO: 

TERCERO I PROVEEDOR 

MANTENIMIENTO BASICOY DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO (SSTl. 
PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA ALCALDIA 
DE TAURAMENA CASANARE. 
COMERCIALlZADORA EL DINDE S. A. S. 

NIT TFArFAO I PAOUFFnOA 
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, AFP CADMINISTRADORAS: 1) $280,200 $0 $0 $280,200 

PORVENIR 230301 800,224,808 8 .I '$280,200 ,-., ,...... J$~,"l.. .JI- :- so' $280,200 

ARL CADMINISTRADORAS: 1) $9,200 so SO $9,200 

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 ~s(ioo ·$0· $9,200;_'1' -', l 
'\ I • \ :\! iS~ " 'j, 

EPS CADMINISTRADORAS: 1) $218,900 so $0 $218,900 , 

NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 $218,900 - ¡- r~, /ISO ''::¡, $0 $218,900 

TOTAL $508,300 $0 $0 $508,300 
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