INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES,
TECNICOS Y DE APOYO A LA GESTION

FCO09-04
Version: 6
INFORME DE ACTIVIDADES No 08 FINAL
NUMERO DE CONTRATO: 016 DEL 13 DE ENERO DE 2026
CONTRATISTA: RUTH MARYLEYDI MORALES RAMIREZ.
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA

REALIZAR LA PROYECCION PRECONTRACTUAL
Y POSCONTRACTUAL DE PROCESOS DE LA
SECRETARIA GENERAL Y VERIFICACION DE LA
VIDA UTIL DE ALGUNOS BIENES MUEBLES DE LA
ENTIDAD DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE TAURAMENA.

VALOR: $ 20.000.000, oo

VALOR ADICIONAL: $ 8.000.000, oo

PLAZO DE EJECUCION: CINCO (5) MESES

ADICIONAL EN TIEMPO: DOS (2) MESES

'FECHA DE INICIACION: 14 DE ENERO DE 2026

FECHA DE VENCIMIENTO: 13 DE AGOSTO DE 2026

PERIODO DE INFORME: 01 al 13 de Agosto de 2026

FECHA DEL PRESENTE INFORME: 14 de Agosto de 2026

SUPERVISOR: MARTHA JULIETH MORENO BAQUERO

Secretaria General.

Re-evaluacion de proveedores Excelente (100)

1. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

10.
1.

12.
13.

Proyectar y elaborar estudios previos para los procesos de seleccién en sus diferentes modalidades.

Realizar seguimiento en la plataforma PIIP de los. proyectos de inversion de la secretaria general, de forma

mensual.

Elaborar proyectos de pliegos de condiciones, pliegos definitivos, invitaciones publicas y actos administrativos

necesarios para el desarrollo de los procesos de seleccion.

Cargar, gestionar y publicar la informacion de los procesos contractuales en la plataforma SECOP |l
Proyectar respuestas a las observaciones presentadas durante la etapa precontractual.

Realizar la evaluacién técnica de las ofertas presentadas, conforme a los criterios establecidos.

Brindar apoyo profesional a la supervision . contractual, realizando seguimiento técnico, administrativo,
financiero y contable a los contratos asignados por la Secretaria General.

Revisar y analizar informes parciales y finales presentados por los contratistas.
Realizar visitas de campo para verificar el avance fisico y la correcta ejecucién contractual.
Apoyar la elaboracién de actas parciales y del acta final de liquidacion.

Mantener informada a la Secretaria General sobre el avance fisico y financiero de los contratos mediante
reportes periddicos.

Establecer comunicacion permanente con los actores involucrados en la ejecucion contractual.

Realizar requerimientos formales ante posibles incumplimientos contractuales.
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14. Apoyar la liberacién de saldos comprometidos, una vez verificado el cumplimiento de las obligaciones.

15. Proyectar actos administrativos requeridos para el pago de obligaciones y responsabilidades adqunndas por la
entidad.

16. Apoyar ia elaboracion de actas de recibo de bienes y verificar su registro en el sistema Pimisys.

17. Realizar el recalculo de la vida Gtil de bienes muebles, conforme a los criterios establecidos, generando |

informes mensuales con soportes técnicos.

18. Elaborar informe ejecutivo que evidencie la concordancia entre la informacién del sistema lelsys y la
verificacién fisica de los bienes, de requerirse.

19. Ejecutar las demas actividades complementarias necesarias para el cumplimiento del objeto contractual, de
acuerdo con su formacién y experiencia profesional.

2. ACTIVIDADES EJECUTADAS.

No.

ACT

OBLIG

ACTIVIDADES REALIZADAS

EVIDENCIAS/

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

Proyectar y elaborar estudios previos para los procesos de seleccién en sus
diferentes modalidades

ACTIVIDADES REALIZADAS:
Se proyect6 y elaboro los estudios previos para la contratacion con recursos de
inversidn:

1. CDMT-SGL-066-2026 Apoyo a AI‘ChIVO
Recursos de Funcionamiento:

2. CDMT-SGL-055-2026 Apoyo a Juridica

. CDMT-SGL-056-2026 Apoyo Archivo juridica

4. CDMT-SGL-057-2026 Apoyo a juridica

5. CDMT-SGL-058-2026 Apoyo profesional juridica

6. CDMT-SGL-059-2026 Apoyo a Recursos Humanos

7. CDMT-SGL-060-2026 Apoyo profesional juridica

8. CDMT-SGL-061-2026 Apoyo Mensajeria rural

9. CDMT-5GL-062-2026 Apoyo Mensajeria Urbana

10. CDMT-SGL-083-2026 Apoyo profesional juridica

11. CDMT-SGL-064-2026 Apoyo a Juridica

12. CDMT-SGL-065-2026 Judicante

13. CDMT-SGL-087-2026 Auditoria ICONTEC

14. CDMT-SGL-068-2026 Apoyo Profesional Precontractual

SOPORTES

ANEXO 1

Reposa el
fisico en el
archivo de la
oficina
juridica /
Plataforma
secoop i

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

Realizar seguimiento en la plataforma PIIP de los proyectos de inversion de la
secretaria general, de forma mensual.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

+ Se realizé la actualizacién de ia informacion a JULIO con el apoyo de la
persona encargada de banco de proyectos, para poder informar los
compromisos, avances y obligaciones adquiridas por la entidad.

ANEXO 2

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

Elaborar proyectos de pliegos de condiciones, pliegos definitivos, invitaciones
publicas y actos administrativos necesarios para el desarrollo de los procesos
de seleccién.

N/A
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ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Durante este mes se realizd la invitacion para el proceso. CDMT-
SGL-067-2026 Auditoria ICONTEC

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Cargar, gestionar y publicar la informacion de ios procesos contractuales en la

Reposa el
plataforma SECOP |l fisico en el
ACTIVIDADES REALIZADAS: archivo de la

. . . . oficina juridica:
Se cargd y publico toda la informacién correspondiente a los procesos de ! Plataforma
contratacién directa de inversién y funcionamiento. secoop ||

2. CDMT-8GL-066-2026 Apoyo a Archivo

3. CDMT-SGL-055-2026 Apoyo a Juridica

4, CDMT-SGL-056-2026 Apoyo Archivo juridica

5. CDMT-SGL-057-2026 Apoyo a juridica

6. CDMT-SGL-058-2026 Apoyo profesional juridica

7. CDMT-SGL-059-2026 Apoyo a Recursos Humanos
8. CDMT-SGL-060-2026 Apoyo profesional juridica

9. CDMT-SGL-061-2026 Apoyo Mensajeria rural

10. CDMT-SGL-062-2026 Apoyo Mensajeria Urbana
11. CDMT-8SGL-063-2026 Apoyo profesional jurfdica
12. CDMT-SGL-064-2026 Apoyo a Juridica

13. CDMT-8GL-065-2026 Judicante

14. CDMT-SGL-067-2026 Auditoria ICONTEC

15. CDMT-SGL-068-2026 Apoyo Profesional Precontractual

OBLIGAC‘ONES CONTRACTUALES:

Proyectar respuestas a las observaciones presentadas durante la etapa
0 5 precontractual.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
No se presentaron observaciones.

N/A -

OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Realizar la evaluacion técnica de las ofertas presentadas, conforme a los Reposa el

et ; fisicoen el
criterios establecidos archivo de la .
1 8 ACTIVIDADES REALIZADAS: o?glgiajf‘;?::: :
1. Se recibio la oferta del proceso CDMT-SGL-067-2026 Auditoria secoop Il
ICONTEC no requirid de evaluacién por ser una contratacién
directa sin pluralidad de oferentes. '
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Brindar apoyo profesional a la supervision contractual, realizando seguimiento
técnico, administrativo, financiero y contable a los contratos asignados por la
Secretaria General.
ACTIVIDADES REALIZADAS: Reposa el
11 7 Se brind6 apoyo a la supervisién de los siguientes contratos: fisico en el
+  Cto No 173 Del 31 De Marzo 2025 U.T Tac Central Tauramena 2025 archivo de la
+  Cto No 338 Del 14 De Agosto 2025 Asesores De Seguros Fanny Medina Ltda. oficina juridica
s  Cto No 577 Del 26 De Diciembre 2025 Previsora Compaiiia De Seguros ! Plataforma
¢ Cto No 339 Del 24 de Julio de 2026 Nixon Javier Arenas secoop !l
«  Cto No 253 Del 30 De Enero De 2026 Edilberto Rodriguez
»  Cto No 275 Del 05 De Marzo De 2026 U.T. Tac Central Tauramena 2026
+  Cto No 283 Del 16 De Abril De 2026 Serviconta.
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. Cto No 335 Del 17 De Julio de 2026 Francy Homez
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Revisar y analizar informes parciales y finales presentados por los contratistas.
Reposa el
ACTIVIDADES REALIZADAS: eicoen e
2 8 Se revisé los informes de apoyo a la supervision de los siguientes contratos: oficina juridica
e  CTO No 335 DEL 26 DE JULIO DE 2026 FRANCY HOMEZ / Plataforma
Se revisé el informe de actividades No 01 y radico el 06 de agosto de 2026 secoop |l
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Realizar visitas de campo para verificar el avance fisico y la correcta ejecucion
0 9 contractual.
N/A
ACTIVIDADES REALIZADAS: :
Para este informe no se requirié de visitas.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: Reposa el
Apoyar la elaboracion de actas parciales y del acta final de liquidacion. fisico en el
archivo de la
3 10 ACTIVIDADES REALIZADAS: oficina
Se recibi6 el apoyo a la supervisién de los siguientes contratos: juridica /
) CTO No 335 DEL 26 DE JULIO DE 2026 FRANCY HOMEZ Plataforma
Se reviso el acta parcial No 01 y radico el 06 de agosto de 2026 secoop il
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Mantener informada a la Secretaria General sobre el avance fisico y financiero
de los contratos mediante reportes periddicos. N/A
1 11 ACTIVIDADES REALIZADAS:
Se mantuvo informada la secretaria de despacho de la secretaria general de
los procesos realizados en la ejecucion de los contratos asignados.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Establecer comunicacién permanente con los actores involucrados en la
ejecucion contractual.
1 12 N/A
ACTIVIDADES REALIZADAS:
Se establece comunicacién asertiva y constante con los contratistas via
telefOnica, WhatsApp v personaimente, con el propésito de estar al tanto de la
ejecucion de los contratos a partir la asignacion de la supervision.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Realizar requerimientos formales ante posibles incumplimientos contractuales
0 13
ACTIVIDADES REALIZADAS: N/A
No se realizaron requerimientos para este informe.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Apoyar la liberaciébn de saldos comprometidos, una vez verificado el
cumplimiento de las obligaciones.
0 14 NA
ACTIVIDADES REALIZADAS:
Para este informe no se requirié de liberacion de saldos.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Proyectar actos administrativos requeridos para el pago de obligaciones y |
0 15 responsabilidades adquiridas por la entidad.
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ACTIVIDADES REALIZADAS: NA
Para este informe no se requirid proyectar actos administrativos para el pago
de obligaciones.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: ANEXO 3
Apoyar la elaboracion de actas de recibo de bienes y verificar su registro en el Reposa el
sistema Pimisys fisico en el
archivo de la
0 16 ACTIVIDADES REALIZADAS: oficina
« Para este informe no se realizd el acta de recibos de bienes No 02 para el juridica /
CTO No 311 DEL 09 DE JULIO DE 2026 COMERCIALIZADORA EL DINDE SAS | Plataforma
suministro de cafeteria. secoop H
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Realizar el recalculo de la vida Gtil de bienes muebles, conforme a los criterios
establecidos, generando informes mensuales con soportes técnicos. NA
0 17 ACTIVIDADES REALIZADAS:
Para esta fecha el modulo de almacén de Pimisys ya se encuentra
parametrizado para realizar el recalculo de vida util automaticamente, proceso
que realiza el profesional del area de almacén.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Elaborar informe ejecutivo que evidencie la concordancia entre la informacién
0 18 del sistema Pimisys y la verificacion fisica de los bienes, de requerirse. NA
ACTIVIDADES REALIZADAS:
Se realizd la verificacién en el sistema y se encuentra al dia la verificacién.,
OBLIGACIONES CONTRACTUALES:
Ejecutar las demas actividades complementarias necesarias para el
cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con su formacién y experiencia N/A
0 19 profesional.
ACTIVIDADES REALIZADAS:
Para este informe no se requirié actividades adicionales a las antes
mencionadas.

3. LOGROS/IMPACTO

Durante la ejecucién del presente contrato se realizaron las actividades pactadas.

‘OBLIGACION 1,3,4,5,6 Proyectar y elaborar estudios previos para los procesos de seleccidn
s Procesos precontractuales realizados en su totalidad: 58 DE CONTRATACION DIRECTA
+ Procesos precontractuales realizados en su totalidad: 3 DE MINIMA CUANTIA

OBLIGACION 2: Seguimiento en la plataforma PlIP de los proyectos de inversién
* Durante los meses de Enero a Julio de forma mensual.

OBLIGACION 7,8,9,10,16 Brindar apoyo profesional a la supervisién contractual, realizando seguimiento técnico,
administrativo, financiero y contable a los contratos asignados por la Secretaria General.
« Cto No 099 Del 21 De Enero de 2026 Luz Enith Garcia

* ® & % & & & &

Cto No 148 Del 23 De Enero de 2026 Francy Homez

Cto No 161 Del 24 De Enero de 2026 Alexandra Alfonzo

Cto No 173 Del 31 De Marzo 2025 U.T Tac Central Tauramena 2025

Cto No 250 Del 30 De Enero de 2026 Karoll Sanabria

Cto No 253 Del 30 De Enero de 2026 Guillermina Martinez

Cto No 338 Del 14 De Agosto 2025 Asesores De Seguros Fanny Medina Lida.
Cto No 577 Del 26 De Diciembre 2025 Previsora Compafiia De Seguros

Cto No 339 Del 24 de Julio de 2026 Nixon Javier Arenas

Cto No 251 Del 30 De Enero De 2026 Edilberto Rodriguez
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¢+ Cto No 275 Del 05 De Marzo De 2026 U.T. Tac Ceniral Tauramena 2026
= Cto No 283 Del 16 De Abril De 2026 Serviconta.

s Cto No 293 Del 06 De Mayo de 2026 Tlon CHB Sas

s Cto No 311 Del 19 De Junio de 2026 Comercializadora el Dinde

e Cto No 335 Del 17 de Julio de 2026 Francy Homez

OBLIGACION 11,12,13 Se mantuvo comunicacién constante con la jefe de a secretaria general y cada contratista.

OBLIGACION 17,18 Reajuste de vida dtil de los bienes muebles.

= Serealizé la actualizacion del sistemas Pimisys con el objetivo de realizar de modo automatico el reajuste de vida dtil.
4. OBSERVACIONES -

s Se cumplen las actividades pactadas sin observaciones,

5. ANEXOS
ANEXO 1
1. ESTUDIOS PREVIOS ADICIONALES
> estudiospreviosgen.. Pare Asunto
i (3 Bandsjadeentrets v besies ,
0 Coneo o dzssady General, £ SpICONTEC Sumncstandss Enviar 2 ESTUDHOS PREVICS Adjunto emié tesolucidn y cdp d proceso auditeria ICONTEC Doc Cammen Gonzitez
| 7 tonadorss ' Am ) | B octeinget | Bleoget | ) ke | B ovpt | ] oiwina || B epsmaten. |
F> Bementos enviados | Genaral. 9 S6L PROFESIONAL DE ABOYD JURIDICA. Baenos dfes Envier pos favara ESTUDIOS PREVIOS Se dewselve por cambios en el Gizmpo y presupuesta Dot JORGE #
' W Senoselmine. | {@ e || §leavon || § oo || §esavoe | § esuon. || § aoiow |
B idivo o :
: ) General, £ 0 oL APOYD TEC ARCHRO ALEXANDRA Boenos dias Enviat por favor 3 BANCO OF BROYECTOS RUTH MARYLEYD! MORALES RAMIREZ Prafesional d2 Apoys &
D Historial de conver.. l &: 1O 5GLTECNIC. lt @ PLANDE COM.. i :
TR
E Geneal. £ £ 5GLAPOYO A JURIDICA JUDICANTE Barenas noches Enviar por favor a ESTUDIOS BREVIOS RUTH MARYLEYD! 1SORALES Frofesiona! de apoyo S6L
L hatpes ’ | B wsamoo_ || § wsavon. || § nvoroon. |
General. £ SOLICIIUD DE QFERTA & INVITACION AUDIORIA ICONTEC Buznas roches Envizlos con firma digha! por tavor Gredzs
. { y,'—"“‘
’ E oaunibn | ) fommepd & onim | B tranied | B ommrai. || § cmvuons.. || § oo | E
Ganeral. # £ YL PRECONTRACTUALVEYD! Buenas tardes Smviar & ESTUDIDS PREVIOS Revisedo ¢ comegido
? ‘ & v2 60, *[ § s, H & aosar. ] Boswme. | §uwotom. l
) General . & W SGLMENSAJRIA URBANA Buenas terdes Eviar por favor 2 ESTUDIOS PREVIOS RUTH MARYLEYD] MORALES RAMIREZ SROFESIDHAL DS ABOYD S0L..
’ |E ot | § wsawoss || 8 wavoreon |
General. @ 9 SGLMENSATERIA RURAL fueriss tardes Enviar por Svor a ESTUDIOS PREVIOS RUTH MARYLEYD! MORALES BAMIREZ PROSESIONAL DE A%0Y0 561
’ B e s | §ovon. || § oo |
Ganeral. £ 5P SGLAPOYO A JURIDICA NATRUA Buenas terdes Emdz por favor 2 SSTUDIOS PAEVIDS AUTH 1AARYLEYD! MORALES RAMIRET PROFESIONAL DE APDYO SGL
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ANEXO 2

2. Actualizacion de la informacion en el PIIP

PIIP | b:?ip E_Efg“m @ @ @ ARTABULETR 9 [_)

HOREND BAQUERG
h‘sﬁr.ﬂ'.'éh

Inicio fmblente; Produccidn

A bitho /Mis procesos i » !
Banco de Proyectos

Mis procesos
Mis piocesos

0 0 7

Consola de procesos ‘ PLANEACION) G.RECURSOS> EJECUCION > Proyectos (Tramites ) ( Program: acin ) >EYALUACI6N q
Reportes o proceso Naciona!  Territorial SGR ~ Otros

Ejeciiclén | Proyectos  Teftitortal. Totak 0

o

LoD BRIN Nombre proyects _ Sector proyecto

. . \

] [ } ‘2024854100006 | Escriba palabra o frase } Seleccione..

i

“ANEXO

-~

ACTA RECIBO DE BIENES
FRFQ2-17
Version:4

N

ACTA| N° 2 |

En Tauramena Casanare, mas reunimos , MARTHA JULIETH MORENO BAQUERO, Secretaria General en calidad de
|Supervisor, RUTH MARYLEYD] MMORALES RAMIREZ, Profesional de Apoyo SGL en calidad de Apoyo a la Supervision
Financiera y ELIODORO CONTRERAS ROJAS R/A. COMERCIALIZADORA EL DINDE SAS en calidad de contratista, con €l fin
l. de solicitar elingreso de los bienes sefialados a continuacion, atendiendo a las siguientes consideraciones:

'|IFECHA PRESENTE ACTA [ 31DE JULIO DE 2026
SECRETARIA ! OFICINA Y Secretaria General
i USO Y DESTINACION DE LOS BIENES | Funcionamiento
[{CLASIFICACION CONTABLE DE LOSY, .~
[|BIENES:
FORMA DE ADQUISICION: Compra
{TIPO DOCUMENTO: Contrato
FECHA DOCUMENTO: 19 de Junio de 2026
NUMERO DEL DOCUMENTO 37
SUMINISTRO DE ELEMENTOS, EQUIPOS Y ENSERES DE ASEQ, CAFETERIA,
OBJETO: MANTENIMENTO BASICO Y DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO (SST),
: PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO OE LAS DIFERENTES AREAS DE LA ALCALDIA
DE TAURAMENA CASANARE.
TERCERO ! PROVEEDOR COMERCIALIZADORA EL DINDE S.A.S. 1 | |
NIT TRFRCFRMN J PROAVVFFNNR an12NQ93R-N i l
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EL COVNTRAT|STA: EL SUPERVISOR:

RENO BAQUERO
Segretaria General
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aportes
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Planilla Resumen

- ldentificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal . Direccion Cfudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF
CC 39950556 MORALES RAMIREZ RUTH MARYLEYDI INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 729 44 TAURMEM-CASANARE 6247507 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION ]
’ Perlodo Clave Tipo Fecha Pago -
Pensién Salud Page Planilia Planilla Limite Pago . Banco . Dias Mora Vator
2026-08 2026-08 562973932 9509436707 1 2026/09/11 2026/08/13 | BANCO DAVIVIENDA L= [} $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF - RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacton Nombre Ysi{sin; ge fimal it (vMPlcodigo] Dias K Aporte  |Codigo] Dias 1BC Aporte  |Codigo|Ofas| -IBC Aporte  |Codigo| Dias 1BC Tarifa Aporte | Dixs 1BC Aporte SEENAWB“ Total Aportes
ot - . e 1CBF
i
ado 0,9 80,200 0,90 900 D 0 0,90 00 0 0 08.300
Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afitlados) $1,750,905)  $280,200] $1,750,905  $218,500 $0{ T so $1,750,905 $9,200] $of $0 $508,300
Cludad: TAURAMENA Depto: CASANARE (1 Afilados) $1,750,905| $280,200] $1,750,905) $218,9001 S0 $o $1,750,905) $9,200] $0] $0 $508,300
1 Izc |:msosse rmmssnum l | I l | I | | | | | | | l l l ' hoto [ 30 | s1.750,905]  saso, w | 5750908 5218900 sof 1423 30 | $1.750,905] 0.5224] 9,200 © ol Mo $508,300
h
Total Afiliados( 1) $1,750,905| $280,200] $1,750,905] 218,900 $1,750,905] $9,200) $0 $508,300
P
.
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enlinea

Planilla Resumen

.Y

RESUMEN DE PAGO

4 AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
" PORVENIR
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS
EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
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