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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Señor(a) 

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9131564 de 2026 

Coordinador Académico 

Centro Agropecuario de Buga 

Guadalajara de Buga 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual AGOSTO de 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.9131564 de 2026 

 

LUIS FERNANDO COLLANTES TRUJILLO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 14.892.043, en mi 

calidad de Contratista del SENA, en el área de articulación con la educación media técnica, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: El presupuesto oficial estimado para la presente contratación es la suma de 

CUARENTA Y SIETE MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS MCTE 

($47.690.834) Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 

a) Un primer pago en el mes de febrero por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y 

CUATROMIL CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS MCTE. ($3.474.167) 

b) Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026 por valor de CUATRO 

MILLONESSETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($4.737.500). 

c) Un último pago en el mes de diciembre por valor de UN MILLON QUINIENTOS SETANTA Y NUEVE MIL 

CIENTO SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($1.579.167). 

 

Plazo:  10 de diciembre de 2026. 

 

Nota: Se hace adición al plazo de ejecución del contrato de 16 días, que inician desde el 25/11/2026 al 

10/12/2026; valor total de la adición DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTISÉIS MIL SEISCIENTOS SESENTA 

Y SIETE PESOS MCTE ($2.526.667) 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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Objeto: Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de Formación 

Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulación con la Educación Media, conforme a lo 

establecido en la Resolución SENA 0317 de 2021 y demás lineamientos institucionales, orientados a la 

ejecución de programas de formación titulada en instituciones educativas oficiales y colegios, 

garantizando la pertinencia curricular, la calidad pedagógica y la integración con los planes de estudio de 

la educación media, mediante metodologías flexibles y el uso de plataformas institucionales. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar procesos de 
formación profesional integral 
en instituciones educativas 
vinculadas, aplicando 
lineamientos pedagógicos, 
normativos y de calidad 
establecidos por el SENA y la 
Estrategia de Articulación con la 
Media. 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional integral 
y de acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de las 
plataformas institucionales. 
 
IE: Del Dagua  
Sede: Central  
Ciudad: Dagua  
Programa: Asistencia 
Administrativa  
Grupo: 3168501  
Cantidad de aprendices en 
formación: 27 
Grado: 11  
Fase: Evaluación 
 
IE: Alfonso López Pumarejo  
Sede: Central  
Ciudad: Tuluá  
Programa: Comercialización 
de Productos Masivos  
Grupo: 3438902  
Cantidad de aprendices en 
formación: 24 
Grado: 10  
Fase: Planeación  
 
IE: De Sevilla  
Sede: Central  
Ciudad: Sevilla  
Programa: Asistencia 
Administrativa  

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Grupo: 3168656  
Cantidad de aprendices en 
formación: 9  
Grado: 11  
Fase: Evaluación 
 
IE: Miguel Antonio Caro  
Sede: Central 
Ciudad: San Pedro  
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas  
Grupo: 3440566  
Cantidad de aprendices en 
formación: 27 
Grado: 10  
Fase: Planeación 
 
Acompañamiento técnico 
pedagógico al Desarrollo 
Curricular del programa de 
formación  
 
IE: Del Dagua  
Sede: Central  
Ciudad: Dagua  
Programa: Asistencia 
Administrativa  
Grupo: 3168501  
Fecha: julio 27 de 2026  
 
IE: Alfonso López Pumarejo  
Sede: Central  
Ciudad: Tuluá  
Programa: Comercialización 
de Productos Masivos  
Grupo: 3438902  
Fecha: agosto 04 de 2026  
 
IE: Sevilla  
Sede: Central  
Ciudad: Sevilla  
Programa: Asistencia 
Administrativa  
Grupo: 3168656  
Fecha: agosto 05 de 2026 
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IE: Miguel Antonio Caro  
Sede: Central  
Ciudad: Presidente  
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas  
Grupo: 3440566  
Fecha: agosto 14 de 2026   

2 Diseñar y ejecutar la planeación 
pedagógica articulando 
contenidos con los planes de 
estudio de la educación media, 
asegurando coherencia con los 
resultados de aprendizaje 
definidos en el programa. 

Se participó activamente en 
reuniones de área u otras, 
encuentros programados por 
la coordinación académica y 
los equipos ejecutores. 
 
Actividad: Reunión virtual por 
Temas 
Fecha: agosto 06 de 2026 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
 

3 Implementar estrategias 
pedagógicas que favorezcan la 
integración curricular y el 
aprendizaje significativo, 
considerando las 
particularidades del contexto 
escolar. 

Para la evidencia de este mes 
se desarrollaron las siguientes 
estrategias pedagógicas.  
 
Actividad desarrollada: Tres 
verdades y una mentira 
Grupo: 3438902 
Fecha: agosto 04 de 2026 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
 

4 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en el aplicativo 
SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la 
trazabilidad del proceso. 

Para el presente mes se 
registra la evaluación de los 
RAP de aprendizaje de los 
grupos asignados. 
 
Competencia: Tramitar 
correspondencia de acuerdo 
con procesos técnicos y 
normativa. 
RA Evaluados:  17 
RA Técnico: 6 
RA Transversales: 11 
 
IE: del Dagua  
Sede: Central 
Ciudad: Dagua 
Programa Asistencia 
Administrativa  
Acta: 1710 
Grupo: 3168501  
Fase: Ejecución 
 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Competencia: Hacer 
seguimiento a los clientes con 
base en los acuerdos 
comerciales y el plan de 
servicio a clientes 
RA Evaluados: 4 
RA Técnico: 4 
RA Transversales: 2 
 
Competencia: Interactuar con 
clientes de acuerdo con 
políticas y estrategias de 
servicio de la compañía. 
RA Evaluados: 4 
RA Técnico: 4 
RA Transversales: 2 
 
IE: Alfonso López Pumarejo  
Sede: Central 
Ciudad: Tuluá 
Programa: Comercialización 
de Productos Masivos  
Acta: 1709 
Grupo: 3438902  
Fase: Análisis 
 
Competencia: Tramitar 
correspondencia de acuerdo 
con procesos técnicos y 
normativa. 
RA Evaluados: 17 
RA Técnicos: 6 
RA Transversales: 11  
 
IE: Sevilla  
Sede: Central 
Ciudad: Sevilla 
Programa Asistencia 
Administrativa  
Acta: 1711 
Grupo: 3168656 
Fase: Ejecución 
 
Competencia: Recibir la 
mercancía según 
procedimientos técnicos 
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Competencia: Atender 
requerimientos de los clientes 
de acuerdo con procedimiento 
técnico y normativa de 
procesos de negocios 
 
Competencia: Almacenar los 
productos según técnicas de 
almacenamiento y normativa 
 
Competencia: Preparar la 
carga de acuerdo con su 
naturaleza y métodos 
 
Competencia: Despachar la 
mercancía según normativa de 
cargue y solicitud de pedido 
 
Competencia: Controlar los 
productos en la cadena en frío 
de acuerdo con los criterios y 
normatividad. 
 
Competencia: Maniobrar 
equipos de manipulación de la 
mercancía según manual del 
fabricante y normativa de 
seguridad 
RA Evaluados: 21 
RA Técnicos: 8 
RA Transversales: 13 
 
IE: Miguel Antonio Caro  
Sede: Presidente 
Ciudad: San Pedro 
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas  
Acta: 1708  
Grupo: 3440566  
Fase: Análisis 

5 Realizar seguimiento 
pedagógico y técnico a los 
aprendices durante la etapa 
lectiva y productiva, conforme a 
los lineamientos institucionales. 

Se realiza seguimiento a la 
Etapa Productiva en los grupos 
de grados 11 asignados. 

Programa: Asistencias 
Administrativa 

Anexo 1 Informe de 
evidencias.  
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Grupo: 3168501 
I.E: del Dagua 
Cantidad de Aprendices: 27 
Bitácora: 10 
 
Programa: Asistencia 
Administrativa 
Grupo: 3168656 
I.E: de Sevilla 
Cantidad de Aprendices: 09 
Bitácora: 10 

6 Garantizar la actualización del 
estado “Por certificar” para los 
aprendices que cumplan los 
requisitos, dentro de los 
tiempos establecidos. 

Para la vigencia de este mes se 
realiza las siguientes 
actividades: 

Actividad: Certificados de 
registros APE 
 
Esta actividad se cumplió en el 
informes anteriores 

Anexo 1 Informe de 
evidencias.  
 

7 Participar en jornadas de 
planeación, comités de 
evaluación y actividades 
institucionales relacionadas con 
la formación, aportando 
insumos técnicos y pedagógicos. 

Se participó de manera activa 
en las siguientes jornadas:  
 
Actividad: Realización de las 
guías del programa 
Comercialización de Productos 
Masivos 
 
Fecha: 14, 15, 16 y 17 de julio  
               
Actividad: Apoyo de registro 
de aprendices a la APE 
 
Fecha: 23, 30 de julio  

Anexo 1 Informe de 
evidencias.  
 

8 Elaborar y dar seguimiento a los 
planes de mejoramiento 
asignados a aprendices, con 
base en los resultados de 
evaluación, en concordancia con 
el Reglamento del Aprendiz. 

Se evidencia el reporte 
mensual de inasistencias 
generado en la plataforma 
Sofía Plus a las Instituciones 
Educativas:  
 
IE: del Dagua  
Sede: Central  
Ciudad: Dagua  
Programa: Asistencia 
Administrativa  
Grupo: 3168501  

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Cantidad de aprendices: 27  
 
 
IE: Alfonso López Pumarejo  
Sede: Central  
Ciudad: Tuluá  
Programa: Comercialización 
de Productos Masivos  
Grupo: 3438902  
Cantidad de aprendices: 24  
 
IE: de Sevilla  
Sede: Central  
Ciudad: Sevilla  
Programa: Asistencia 
Administrativa  
Grupo: 3168656  
Cantidad de aprendices: 9  
 
IE: Miguel Antonio Caro  
Sede: Presidente  
Ciudad: San pedro  
Programa: Integración de 
Operaciones Logísticas  
Grupo: 3440566  
Cantidad de aprendices: 27  

9 Mantenerse actualizado frente a 
los lineamientos del Centro en 
materia de Seguridad y Salud en 
el Trabajo (SST), protocolos de 
emergencia y póliza de 
aprendices. 

Se participó de manera activa 
en las siguientes jornadas: 

Actividad: Seguro accidentes 
personales aprendices SENA 

Fecha: agosto 06 de 2026 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

10 Contribuir en la identificación y 
documentación técnica de 
necesidades de materiales de 
formación y elementos de 
protección personal (EPP) 
requeridos para el desarrollo de 
actividades formativas. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación 

11 Participar en acciones de 
difusión de la oferta académica 
y estudios de equivalencia para 
la activación de cadenas de 
formación, cuando sea 
requerido. 

Actividad permanente ya que 
es inherente a los procesos de 
promoción y divulgación 
institucionales, ferias, 
divulgación oferta regular, 

Anexo 1 Informe de 
evidencias.  
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 redes sociales institucionales y 
de centro.  
Actividad: Se comparte 
promoción del Centro.  
Actividad: Tercera 
convocatoria del centro de 
convivencia 2026  
Medio de comunicación: 
WhatsApp  
Fecha: julio 28 de 2026 
 
Actividad: Tips para clasificar 
documentos. 
Medio de comunicación:   
WhatsApp  
Fecha: agosto 05 de 2026 

12 Participar en jornadas de 
documentación para procesos 
de Registro Calificado y/o 
Autoevaluación institucional, 
cuando su aporte técnico le sea 
solicitado. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación 

13 Presentar informe mensual que 
evidencie el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y 
resultados alcanzados. 

Se realiza la gestión en la 
plataforma Estatal SECOP II de 
acuerdo con los lineamientos 
de la supervisión.  
 

Informe cargado a SECOP 
II. Anexo 1 Informe de 
evidencias.  

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 138326 DAGUA 27/07/2026 27/07/2026 

 

Para efectos del presente informe, se adjuntan las certificaciones de antecedentes correspondientes, con 

las fechas que se relacionan a continuación: 

• Certificación de antecedentes fiscales: 10/08/2026 
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• Certificación de antecedentes penales: 10/08/2026  

• Certificación de antecedentes disciplinarios: 10/08/2026 

• Certificación de registro nacional de medidas correctivas 10/08/2026 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1083872666 y el operador SIMPLE referente al mes 

de julio. 

 

Cordialmente, 

 
LUISFERNANDO COLLANTES TRUJILLO 

Contratista 

C.C. No. 14.892.043 

 

 

 

 

 

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.9131564 de 2026 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación.” 

3 Julio 2026 

Se incluye apartado en relación con la obligación de adjuntar los 
certificados penales, fiscales y disciplinario, la cual deberá 
diligenciarse indicando la fecha de expedición de las certificaciones, 
la cual deberá corresponder al mes de presentación del respectivo 
informe mensual de ejecución contractual. 
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: LUIS FERNANDO COLLANTES TRUJILLO 
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR.9131564 de 2026 
Periodo:  Agosto de 2026 
Supervisor de contrato: Edison Steve Rodríguez Forero 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes Agosto de 2026: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 

Formación profesional integral 
 
1. Desarrollar procesos de formación profesional integral en instituciones educativas vinculadas, 
aplicando lineamientos pedagógicos, normativos y de calidad establecidos por el SENA y la 
Estrategia de Articulación con la Media. 
 
Se realizaron sesiones de formación profesional integral y de acompañamiento de los siguientes 
programas de formación, haciendo uso de las plataformas institucionales.  
 
IE: de Dagua  
Sede: Central  
Ciudad: Dagua  
Programa: Asistencia Administrativa  
Grupo: 3168501 
Cantidad de aprendices en formación: 27 
Grado: 11  
Fase: Evaluación  

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada  X  

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Fecha 1: 27/07/2026 
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Política de Reconocimiento de Ingresos 
Descripción de la sesión: Según la NIIF 15 - Ingresos de Actividades Ordinarias Procedentes de 
Contratos con Clientes, los ingresos se reconocen cuando la entidad transfiere el control de los 
bienes o servicios al cliente y espera recibir una contraprestación a cambio. 
 
De acuerdo con la socialización realizada por el instructor desarrolle el siguiente taller en grupo. 
 
Soporte fotográfico y listado de asistencia 
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Fecha 2: 03/08/2026 
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Socialización del proyecto productivo de acuerdo con las 
NIIF 15 al grupo de compañeros y al instructor encargado de la formación. 
Descripción de la sesión: Según las NIIF 15 El aprendiz con su grupo de trabajo realiza la 
socialización de su proyecto productivo ante los compañeros y el instructor encargado de la 
formación. 
 
Soporte fotográfico y listado de asistencia 
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Fecha 3: 10/08/2026 
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada:  
Descripción de la sesión:  
 
Nota aclaratoria: Debido al fuerte temblor que se presentó en al país, la IE cancela la formación 
correspondiente de hoy (agosto 10 de 2026) por averías en sus instalaciones y la verificación de 
estas por parte de la alcaldía municipal de Dagua. 
 
Soporte fotográfico y listado de asistencia 
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IE: Alfonso López Pumarejo  
Sede: Central  
Ciudad: Tuluá  
Programa: Comercialización de Productos Masivos  
Grupo: 3438902  
Cantidad de aprendices en formación: 24  
Grado: 10  
Fase: Planeación 
 
Fecha 1: 21/07/2026  
 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Presentación de la guía de planeación  
 
Descripción de la sesión: Se realiza la presentación de la guía de la fase de planeación y se procede 
a realizar la actividad de reflexión inicial. 

• Reflexionar sobre la importancia del control de inventarios mediante el análisis de 
situaciones reales de pérdidas y desorganización de materiales en diferentes contextos 
organizacionales. 
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Soporte fotográfico y listado de asistencia 

 
 

Fecha 2: 28/07/2026  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar metodologías de medición de existencias y 
registro de inventarios mediante la planeación y ejecución de una toma física. 
Descripción de la sesión: Luego de la presentación del instructor sobre medición de inventarios, 
desarrolle el cuestionario suministrado y socialice los resultados con los compañeros e instructor 
encargado de la actividad. 
 
Soporte fotográfico y listado de asistencia 
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Fecha 3: 04/08/2026  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: El aprendiz realiza exposición con su grupo de trabajo. 
Descripción de la sesión: Los aprendices realizan las exposición con su grupo de trabajo de los 
temas asignados (merchandising, exhibición, vitrinismo), al grupo de compañeros y a su 
instructor. 
Al final se sacan las conclusiones y recomendaciones de mejora. 
 
Soporte fotográfico y listado de asistencia 

 
 

Fecha 4: 11/08/2026  
Actividad de Aprendizaje desarrollada:  
Descripción de la sesión:  
 
Nota aclaratoria: Para este día (agosto 11 de 2026) se precede a cancelar la formación: 
En atención a las directrices emitidas por la Dirección Regional Valle del Cauca y como 
consecuencia de la emergencia generada por el fuerte sismo registrado en el departamento el día 
de hoy 10 de agosto de 2026. 
 
Por lo anterior, entre los días 11 al 14 de agosto de 2026, todas las actividades de formación del 
Programa de Articulación con la Media Técnica deberán desarrollarse de manera sincrónica 
virtual o mediante actividades de trabajo autónomo guiado. 
 
Comunicado enviado por el coordinador Edison Steve Rodríguez. 
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Soporte fotográfico y listado de asistencia 
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IE: de Sevilla  
Sede: Central  
Ciudad: Sevilla  
Programa: Asistencia Administrativa  
Grupo: 3168656  
Cantidad de aprendices en formación: 9  
Grado: 11  
Fase: Evaluación 
Fecha 1: 22/07/2026 
  
Actividad de Aprendizaje desarrollada:  
Descripción de la sesión:  
 
Nota aclaratoria: debido a paros realizados para este día y que las empresas transportadores no 
despacharon buses hacia este destino, se procede a cancelar la formación se le informa al 
coordinador y líder del programa Articulación con la media. 
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Soporte fotográfico y listado de asistencia 

 
 
Fecha 2: 29/07/2026  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: interpretar las políticas de contabilidad y de información 
financiera.  
Descripción de la sesión: Luego de la presentación realizado por su instructor sobre las políticas 
de contabilidad e información financiera, forme grupos de 2 aprendices y desarrolle y taller 
propuesto para la formación.  
 
 
 
Soporte fotográfico y listado de asistencia 
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Fecha 2: 05/08/2026  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Clasificar los documentos generados en los hechos 
económicos, teniendo en cuenta las políticas de contabilidad, de información financiera y la 
normativa. 
Descripción de la sesión: Al finalizar la actividad, el aprendiz estará en capacidad de: 

• Identificar los documentos que soportan los hechos económicos. 

• Diferenciar documentos internos y externos. 

• Clasificar los documentos de acuerdo con la operación realizada. 

• Comprender la importancia de los soportes contables para el registro de información 
financiera. 
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Soporte fotográfico y listado de asistencia 

 
 

Nota aclaratoria: para este día se procedió a unir los grupos de décimo y once para explicar la 
formación en un solo bloque. 
 
Fecha 3: 12/08/2026  
Actividad de Aprendizaje desarrollada:  
Descripción de la sesión:  
 
Nota aclaratoria: Para este día (agosto 11 de 2026) se precede a cancelar la formación: 
En atención a las directrices emitidas por la Dirección Regional Valle del Cauca y como 
consecuencia de la emergencia generada por el fuerte sismo registrado en el departamento el día 
de hoy 10 de agosto de 2026. 
 
Por lo anterior, entre los días 11 al 14 de agosto de 2026, todas las actividades de formación del 
Programa de Articulación con la Media Técnica deberán desarrollarse de manera sincrónica 
virtual o mediante actividades de trabajo autónomo guiado. 
 
Comunicado enviado por el coordinador Edison Steve Rodríguez. 
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Soporte fotográfico y listado de asistencia 
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IE: Miguel Antonio Caro  
Sede: Todos Santos  

Ciudad: San Pedro  

Programa: Integración de Operaciones Logísticas  
Grupo: 3440566  
Cantidad de aprendices en formación: 27  
Grado: 10  
Fase: Planeación 
 

Fecha 1: 24/07/2026  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Estudio de caso “almacenamiento, preparación y 
distribución de productos escolares, tecnológicos y de oficina para instituciones educativas del 
Valle del Cauca” 
 

Descripción de la sesión: Durante el último mes, la organización presentó un incremento en el 
volumen de operaciones, generando retrasos, errores de almacenamiento, demoras en 
despachos y aumento de reclamos de clientes. 
La gerencia solicita al equipo logístico realizar un plan de mejoramiento basado en el análisis de 
la operación mensual. 
 
Soporte fotográfico y listado de asistencia 

 
 

Fecha 2: 31/07/2026  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Ejercicios de razonamiento cuantitativo aplicados a las 
actividades cotidianas de la logística de almacén. 
Descripción de la sesión: Luego de la presentación realizada por su instructor, desarrolle el taller: 
Lea atentamente cada enunciado. Calcule el porcentaje de cumplimiento, capacidad o despacho 
utilizando la fórmula estándar: Porcentaje (%) = (Parte / Total) × 100. Seleccione la opción correcta 
para cada uno de los 20 problemas. 
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Soporte fotográfico y listado de asistencia 
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Nota aclaratoria: el día agosto 07 fue festivo – Batalla de Boyacá 
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Acompañamiento técnico pedagógico al Desarrollo Curricular del programa de formación 
 
IE: del Dagua  
Sede: Central  
Ciudad: Dagua  
Programa: Asistencia Administrativa  
Grupo: 3168501  
Fecha: julio 27 de 2026 
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Nota aclaratoria: el próximo acompañamiento técnico pedagógico para la IE de Dagua se llevará 
a cabo el 24 de agosto de 2026. 
 
IE: Alfonso López Pumarejo  
Sede: Central  
Ciudad: Tuluá  
Programa: Comercialización de Productos Masivos  
Grupo: 3438902  
Fecha: agosto 04 de 2026 
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Nota aclaratoria: el próximo acompañamiento técnico pedagógico para la IE Alfonso López 
Pumarejo se llevará a cabo 07 de septiembre de 2026. 
 
IE: Sevilla  
Sede: Central  
Ciudad: Sevilla  
Programa: Asistencia Administrativa  
Grupo: 3168656  
Fecha: agosto 05 de 2026 
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Nota aclaratoria: el próximo acompañamiento técnico pedagógico para la IE de Sevilla se llevará 
a cabo 09 de septiembre de 2026. 
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IE: Miguel Antonio Caro  
Sede: Presidente 
Ciudad: San Pedro  
Programa: Integración de Operaciones Logísticas  
Grupo: 3440566  
Fecha: agosto 14 de 2026 
 
Nota aclaratoria: el próximo acompañamiento técnico pedagógico está programado para el día 
14 de agosto de 2026 y no alcanza a evidenciarse en este informe. Debido a que el 07 de agosto 
cayo día festivo. 
 
 
2. Diseñar y ejecutar la planeación pedagógica articulando contenidos con los planes de estudio 
de la educación media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje definidos en el 
programa. 
 
Se participó activamente en reuniones de área u otras, encuentros programados por la 
coordinación académica y los equipos ejecutores. 
 
Actividad: Reunión programada por la coordinación para hablar sobre cómo se va a realizar el 
alistamiento 2026 
Fecha: agosto 06 de 2026 
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3. Implementar estrategias pedagógicas que favorezcan la integración curricular y el aprendizaje 
significativo, considerando las particularidades del contexto escolar. 
 
Descripción de la actividad desarrollada: Tres verdades y una mentira - Los aprendices escriben 
sus nombres y tres cosas verdaderas y una falsa acerca de sí mismos en una hoja grande de papel, 
luego los participantes circulan con sus hojas de papel. Se unen en parejas, enseñan sus papeles 
a cada uno y tratan de adivinar cuál información es mentira. 
Fecha: agosto 04 de 2026 
Evidencia: Registro fotográfico. 

 
 
 
4.  Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.  
 
Para el presente mes se registra la evaluación de los RAP de aprendizaje de los grupos asignados. 
 
Competencia: Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y normativa. 
RA Evaluados: 17 
RA Técnicos: 6 
RA Transversales: 11   
 
IE: del Dagua  
Sede: Central  
Ciudad: Dagua  
Programa: Asistencia Administrativa 
Acta: 1710 
Grupo: 3168501 
Fase: Ejecución 
 



 

37 

GOR-F-012 V03 
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Competencia: Hacer seguimiento a los clientes con base en los acuerdos comerciales y el plan de servicio. 
Competencia: interactuar con clientes de acuerdo con políticas y estrategias de servicio de la compañía. 
RA Evaluados: 10 
RA Técnicos: 8 
RA Transversales: 2 
 
IE: Alfonso López Pumarejo  
Sede: Central  
Ciudad: Tuluá 
Programa: Comercialización de Productos Masivos 
Acta: 1709 
Grupo: 3438902 
Fase: Análisis 
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Competencia: Tramitar correspondencia de acuerdo con procesos técnicos y normativa. 
RA Evaluados: 17 
RA Técnicos: 6 
RA Transversales: 11 
 
IE: de Sevilla 
Sede: Central  
Ciudad: Sevilla 
Programa: Asistencia Administrativa 
Acta: 1711 
Grupo: 3168656 
Fase: Ejecución 
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Competencia: Recibir la mercancía según procedimientos técnicos 
Competencia: Atender requerimientos de los clientes de acuerdo con procedimiento técnico y normativa 
de procesos de negocios. 
Competencia: Almacenar los productos según técnicas de almacenamiento y normativa 
Competencia: Preparar la carga de acuerdo con su naturaleza y métodos 
Competencia: Despachar la mercancía según normativa de cargue y solicitud de pedido 
Competencia: Controlar los productos en la cadena en frío de acuerdo con los criterios y normatividad. 
Competencia: Maniobrar equipos de manipulación de la mercancía según manual del fabricante y 
normativa de seguridad. 
RA Evaluados: 21  
RA Técnicos: 8  
RA Transversales: 13  
 
IE: Miguel Antonio Caro  
Sede: Presidente 
Ciudad: San Pedro 
Programa: Integración de Operaciones Logísticas 
Acta: 1708 
Grupo: 3440566 
Fase: Planeación 
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5.  Realizar seguimiento pedagógico y técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y 
productiva, conforme a los lineamientos institucionales. 
 
Se realiza seguimiento a la Etapa Productiva en los grupos de grados 11 asignados. 

Grupo: 3168501 
Cantidad de Aprendices: 27- Bitácora: 10 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/07/2026 

PROGRAMA: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE GRUPO: 3168501 
INSTRUCTOR: Luis Fernando Collantes Trujillo 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:    EJECUCIÓN:     EVALUACIÓN: X 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEL DAGUA 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 

JOSMAILYN YICEL GIMENEZ  
ANGHELO JULIAN RUIZ 
CARRILLO 
DANI ALEXANDER RODRIGUEZ 
KATALINA POTES ECHEVERRY 
VLADIMIR MENDOZA 
GUERRERO 

Elabora informes contables aplicando 
principios y políticas institucionales. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al 
formato 023 



 

43 

GOR-F-012 V03 
 

JOSE DANIEL MONDRAGON  
JUAN MANUEL RODRIGUEZ  
JAMES JULIAN ANTURI ORTIZ 
JEFFREY STEVEN VALDES 
 

Elabora informes contables aplicando 
principios y políticas institucionales. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al 
formato 023 

SAMAEL ANDRES VARGAS 
SALAS 
MIGUEL ANGEL FUENTES 
SARA VALENTINA TEJERO 
ALIX ANDREA GONZALEZ 
JUAN JOSÉ SALAS CABRERA 

Elabora informes contables aplicando 
principios y políticas institucionales. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al 
formato 023 

DILAN SANTIAGO PEREZ 
STEPHANY TAMAYO GOMEZ 
EMMANUEL GARCIA VALLEJO 
ANGELA NIKOLLE GIRON 

Elabora informes contables aplicando 
principios y políticas institucionales. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al 
formato 023 

ANGELA URBANO RUIZ 
JUAN PABLO BELALCAZAR 
JOHAN SEBASTIAN MORENO 
MAHIAM DAHIANA REZA 
NIKOLLE DAHIANA ESPONDA 

Elabora informes contables aplicando 
principios y políticas institucionales. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al 
formato 023 

ISABEL CRISTINA ESCOBAR 
JOEL ALEJANDRO MUÑOZ 
JISSEL MANUELA MEDINA 

Elabora informes contables aplicando 
principios y políticas institucionales. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al 
formato 023 

 
 
Grupo: 3168656 
Cantidad de Aprendices: 09- Bitácora: 10 

 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 31/07/2026 

PROGRAMA: ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

NUMERO DE GRUPO: 3168656 
INSTRUCTOR: Luis Fernando Collantes Trujillo 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN:    EJECUCIÓN:     EVALUACIÓN: X 

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEL DAGUA 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y 
APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE 
CUMPLIMIENTO 
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STHEFANIA PESCADOR URIBE 
JENNIFER NATHALIA LAVERDE 
ESTEFANY QUIROZ ZULUAGA 

Elabora informes contables aplicando 
principios y políticas institucionales. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al 
formato 023 

SARA GOMEZ CARDONA 
LAURA SOFIA CUARTAS 
CAROLINA JIMENEZ RODAS 
 

Elabora informes contables aplicando 
principios y políticas institucionales. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al 
formato 023 

JOSE ADRIAN GALEANO 
HEILYN DAYANA ROJAS 
EMILY DIAZ 

Elabora informes contables aplicando 
principios y políticas institucionales. 

cumple con las 
actividades 
planteadas de 
acuerdo al 
formato 023 

 
 
6. Garantizar la actualización del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan los 
requisitos, dentro de los tiempos establecidos. 
 

Para la vigencia de este mes se realiza las siguientes actividades: 

Actividad: Certificados de registros APE 
 
Esta actividad se cumplió en el informes anteriores 
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7.  Participar en jornadas de planeación, comités de evaluación y actividades institucionales 
relacionadas con la formación, aportando insumos técnicos y pedagógicos. 
 
Se participó de manera activa en las siguientes jornadas:  
 
Descripción de la actividad: Realización de las guías del programa Comercialización de Productos 

Masivos Fecha: julio 14, 15, 16 y 17 de 2026.  

 

Evidencias: Registro fotográfico y Lista de Asistencia 
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Actividad: Apoyo de registro de aprendices a la APE  
Fecha: 23, 30 de julio de 2026 

 

Evidencias: Registro fotográfico y Lista de Asistencia 
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8.  Elaborar y dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con base en 
los resultados de evaluación, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz. 
 
Se evidencia el reporte mensual de inasistencias generado en la plataforma Sofía Plus a las 
Instituciones Educativas: 
IE: del Dagua 
Sede: Central 
Ciudad: Dagua 
Programa: Asistencia Administrativa 
Grupo: 3168501 
Cantidad de aprendices: 27 
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IE: Alfonso López Pumarejo  
Sede: Central  
Ciudad: Tuluá  
Programa: Comercialización de Productos Masivos  
Grupo: 3438902  
Cantidad de aprendices: 24  

 
 

IE: de Sevilla  
Sede: Central  
Ciudad: Sevilla  
Programa: Asistencia Administrativa  
Grupo: 3168656  
Cantidad de aprendices: 9  
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IE: Miguel Antonio Caro  
Sede: Presidente  
Ciudad: San pedro  
Programa: Integración de Operaciones Logísticas  
Grupo: 3440566  
Cantidad de aprendices: 27  
 

 
 
9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y Salud 
en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y póliza de aprendices. 
 
Se participó de manera activa en las siguientes jornadas: 
  
Actividad: Seguro accidentes personales aprendices SENA  
Fecha: agosto 06 de 2026  
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10. Contribuir en la identificación y documentación técnica de necesidades de materiales de 
formación y elementos de protección personal (EPP) requeridos para el desarrollo de actividades 
formativas.  
 
Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación  
 
11. Participar en acciones de difusión de la oferta académica y estudios de equivalencia para la 
activación de cadenas de formación, cuando sea requerido. 
 
Actividad: Tercera convocatoria del centro de convivencia 2026 
Medio de comunicación: WhatsApp  
Fecha: julio 28 de 2026  

 
 
Actividad: Tips para clasificar documentos con la ayuda de la TRD 
Medio de comunicación: WhatsApp  
Fecha: agosto 05 de 2026  

 



 

51 

GOR-F-012 V03 
 

12. Participar en jornadas de documentación para procesos de Registro Calificado y/o 
Autoevaluación institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.  
 
Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta 
obligación 
 
13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones contractuales 
y resultados alcanzados.  
 
Se realizó cargue de información en la plataforma SECOP del mes de Julio de 2026. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

 

CERTIFICA:

 
Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy lunes 10 de

agosto de 2026, a las 15:09:15, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

 

 
Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

 

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.
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Consulta en línea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:27:05 AM horas del 10/08/2026, el ciudadano identificado con:

Cédula de Ciudadanía Nº 14892043
Apellidos y Nombres: COLLANTES TRUJILLO LUIS FERNANDO

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el artículo 248 de la Constitución Política de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extinción de la
condena o la prescripción de la pena.

Esta consulta es válida siempre y cuando el número de identificación y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policía Nacional más cercanas.

Dirección: Avenida El Dorado # 75
– 25 barrio Modelia, Bogotá D.C.
Atención administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pm y
2:00 pm a 5:00 pm
Línea de atención al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotá)
Resto del país: 018000 910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

10/8/26, 11:27 a.m. Policía Nacional de Colombia
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Todos los derechos reservados.
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 Bogotá DC, 10 de agosto del 2026

 

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de 	Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) LUIS FERNANDO COLLANTES TRUJILLO identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 14892043:

 

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

 

 

 

 

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 3o. y 4o. del artículo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y particulares que desempeñen funciones públicas en
ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía.  Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que
establezca la Constitución Politica y la ley particular o demás disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información de antecedentes del aspirante en la página web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Mario Enrique Castro González

Jefe División de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO
No. 300916796

PIB

11:35:39

Hoja 1 de 01

ATENCIÓN :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS.

División de Relacionamiento con el Ciudadano.

www.procuraduria.gov.co Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750
ext. 13170; Bogotá D.C.

Línea gratuita 018000910315



Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

 Consulta Ciudadano

La Policía Nacional de Colombia informa:
Que a la fecha, 10/08/2026 11:38:25 a. m.  el ciudadano con Cédula de Ciudadanía Nº. 14892043 y Nombre:

LUIS FERNANDO COLLANTES TRUJILLO.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.
De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Código Nacional de Seguridad y

Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validación No. 145483381 . La persona interesada podrá
verificar la autenticidad del presente documento a través de la página web institucional digitando

https://www.policia.gov.co,   menú ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedición del mismo. Esta consulta es válida siempre y cuando el número de

cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

 Policía Nacional de Colombia

 (Default.aspx)  

Portal de Servicios al Ciudadano PSC



  Nueva Busqueda    Imprimir 
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