INSTITUCION UNIVERSITARIA

FORMATO No. 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Lugar y fecha

Sefiores

La Institucidon Universitaria de El Espinal - UNIESPINAL
Calle 18 Carrera 1 Barrio Arkabal, Bloque E.

El Espinal

El suscrito en nombre de , de acuerdo con las reglas que
estipulan las condiciones para participar y demas documentos del Concurso de Méritos Abierto No CMA
XXX-2026 cuyo objeto es CONTRATAR LA CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA LA
FORMULACION, DISENO Y ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS DE COMUNICACION INTEGRAL, PRODUCCION DE CONTENIDOS Y GESTION DE
MEDIOS DIGITALES PARA EL POSICIONAMIENTO DE LA NUEVA IDENTIDAD INSTITUCIONAL DE
LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE EL ESPINAL - UNIESPINAL

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacibn me comprometo a notificarme, perfeccionar el
contrato y ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso de
seleccién, asi como los del contrato, los precios de esta propuesta, las especificaciones técnicas y las
demas estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por Uniespinal

En mi calidad de proponente declaro:
1. Que conozco y acepta el contenido de la presente modalidad de contratacion a cotizar y de sus anexos.

2. Ilgualmente, declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacién aportada y contenida en mi
propuesta es veraz y susceptible de comprobacién.

3. Que acepto las condiciones y demas exigencias para la ejecucién del contrato.

4. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de iniciacion con
Uniespinal y a terminar el contrato dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en los
documentos del proceso de seleccién.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.

6. Que, con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que el proponente (o
los integrantes del proponente si el mismo es un consorcio o union temporal) que no se encuentra incurso
dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o conflictos de intereses, establecidos en la
Constitucién Politica, la Ley 80 de 1993 y deméas normas pertinentes.

7. Que el suscrito y la sociedad o los integrantes del consorcio o union temporal que represento no han
sido sancionados por ninguna entidad oficial, por incumplimiento de contratos, mediante acto administrativo
ejecutoriado, dentro de los Ultimos cinco (5) afios anteriores a la entrega de la propuesta

8. Que lei cuidadosamente los términos de referencia y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos. Por
tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones,
efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

9. Que conozco las siguientes adendas:
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de fecha

de fecha

10. Que acepto plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se ofrece, conforme a
la PROFORMA de la Invitacion Piblica, y nos comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales
o formales de ninguna naturaleza, por la sola aceptacion de nuestra oferta, salvo aquellas modificaciones
que determine incluir a Uniespinal por considerarlas necesarias para incorporar las variaciones que se
deriven de las adendas que se expidan dentro del proceso de contratacion, las que de antemano
aceptamos.

11. QUE MI propuesta SE RESUME ASI:
Nombre completo del proponente
Cédula de ciudadania o NIT
Representante legal

Pais de origen del proponente

(En caso de Consorcio o Unién Temporal, se debe indicar el nombre de cada una de las partes que lo
conforman)

Nos comprometemos a ejecutar el contrato, en el
PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO: plazo de ejecucion establecido en los pliegos de
condiciones de la convocatoria en referencia.

Para todos los efectos, se entendera que es por

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: una vigencia igual a la vigencia de la garantia de
seriedad de la oferta.
GARANTIA DE SERIEDAD: Numero:
Aseguradora: $
xslgacia . Desde: (, , )Hasta:( , , )
9 ) (Dia,mes,afio) (Dia,mes,afio)

12. Que entendemos que el valor de la propuesta, conforme esta definido en el pliego de condiciones,
incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, asi como
todos los costos directos e indirectos que se causen por el desarrollo del objeto contractual.

13. Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir los
riegos derivados del contrato y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados econémicos de los
mismos.

14. Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal: .........ccccceveeeeevciieeenee, ,
segun las siguientes NOMAS: ........ccovveereereeriennenens
15. Que la presente propuesta consta de (__ ) folios debidamente numerados.

16. Que en caso de que mi oferta no resulte adjudicataria, autorizo a la entidad para que destruya las copias
de la misma a menos que dentro del mes inmediatamente siguiente a la adjudicacion del proceso,
expresamente manifieste mi intencion de retirar dichas copias.

17. Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la
siguiente direccion:

Direccioén:
Ciudad:
Teléfono(s):
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Fax:
Correo Electrénico:
Atentamente,
Nombre o Razén Social del Proponente:
Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FIRMA:

FORMATO N° 2

OFERTA ECONOMICA

CONTRATAR LA CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA LA FORMULACION, DISENO Y
ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACION
INTEGRAL, PRODUCCION DE CONTENIDOS Y GESTION DE MEDIOS DIGITALES PARA EL
POSICIONAMIENTO DE LA NUEVA IDENTIDAD INSTITUCIONAL DE LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE EL ESPINAL — UNIESPINAL
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Cédigo Produgtec;(/ﬁg(t:rig%able y Formato y Especificaciones \L/f:]lgr Cant. VaI(gr()‘I;)c;tal
COMPONENTE 1: IMPLEMENTACION DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL
A. Papeleria y plantillas institucionales - 7 piezas
Firma de correo electronico
corporativa
Eg?;) HTI\CI(;g;())ara gg(:éwstes g: HTML responsivo. Cqmpatible
Al contac.to ! enlaces Qutlook 2016+, Gmail, Apple 1
O _ | Mail. Ancho max. 600 px.
institucionales. Entregable:
HTML e instrucciones de
instalacion.
Membrete institucional vy
sobre
np | Fapel membretado  Para | pianiila DOCX editable / PDF.
. comunicaciones oficiales: Sobre DL (110x220 mm) 2
encabezado con logo, pie de '
pagina. Incluye arte de sobre
DL con franja de identidad.
Diploma universitario
Disefio de diploma de grado
con identidad UniEs_pinaI. Tabloide (27.9 x 43.2 ¢m) o
A3 Areas de datos variables A3 PDE 3(00 dpi, Al editabl)e. 1
(nombre, programa, fecha).
Arte final para impresién en
gran formato.
Plantilla PowerPoint - 8
layouts .
Plantilla maestra con 8 layouts: EE;)EES con Masetzbebsiggg
A.4 portada, seccion, contenido, Compatible PowerPoini 1
imagen, solo texto, tabla de 20164+
datos, cita, comparativo dos )
columnas y Cierre.
Aplicacion de marca en
ur_1|fo~rmes S Mockups visuales,
Disefio de_aphcamon del logo especificaciones técnicas
A.5 sobre camisa, chaleco y gorra (Vector Al, medidas, Pantone) 3
institucional. Brief técnico de 3 d ' ' '
bordado/serigrafia para prendas.
proveedor textil.
Subtotal A - Papeleria y plantillas institucionales
B. Gréfica digital - 32 piezas
Infografias  institucionales
Infografias estéaticas: oferta
académica, admision, | PNG, Al editable. Feed
B.1-6 gratuidad, campus, cifras de | (1080x1080), Story 6
’ impacto y beneficios. | (1080x1920), Banner
Optimizadas para  redes | (1200x628).
sociales y web. 2 referencias
con 3 adaptaciones.
Piezas FAQ - preguntas
frecuentes
:—easr:oit::tas ggﬁcairegunctgg PNG. Carrusel Instagram
B.7-10 i . | hasta 10 tarjetas, 1080x1080 4
frecuentes de aspirantes: .
inscripcion, programas, costo, px por tarjeta.
requisitos. Formato carrusel e
individual.
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Piezas de convocatoria
Gréficas de llamado a
inscripcion para el ciclo de
admisiones: feed, Story, | PNG, Al. Feed (1080x1080),
B.11-18 | WhatsApp y banner web. | Story (1080x1920), Banner 8
Incluyen fecha de apertura, | (728x90).
programas y enlace. 2
referencias creativas, 4
adaptaciones c/u.
Fichas de programa
académico
Una pieza por programa | Al apaisado digital (PDF),
B.19-26 | activo: nombre, area, duracién, | PNG 1200x628, Al editable. 8
perfil de egresado y diferencial | Hasta 8 programas.
de gratuidad. Para redes y
descarga en web.
Material para stand y feria
educativa
Gréficas para stand de | PDF print-ready alta
B.27-30 UniEspinal en ferias, colegios | resolucién. Back-drop 2.5x3 1
’ y eventos: back-drop, roll-up, | m, Roll-up 80x180 cm, Al
banner portétil y pieza para | editable.
mesa. Artes finales para gran
formato.
Brochure institucional
UniEspinal
Documento de presentacion
formal para rectores de | PDF digital interactivo. Arte
B.31-32 | colegios, orientadores y | impresion diptico/triptico carta. 2
aliados. Comunica historia, | Al editable.
oferta, gratuidad e informacion
de contacto. Dos versiones:
digital interactivo e impresion.
Subtotal B - Grafica digital (29 piezas en 6 grupos)
C. Video institucional y audiovisual - 10 piezas (Nota: Rodaje de 2 dias en El Espinal)
Infografias animadas
(motion graphics)
Animacion de datos clave: | MP4 H.264 1080p. Con/sin
C.1-2 historia ITFIP-UniEspinal y | subtitulos (2 versiones por 2
cifras de impacto. Sin locucién, | pieza). Feed y Story.
subtituladas. 15-60 seg cada
una.
Video motion FAQ
Video animado con respuestas | MP4 H.264 1080p.
c3 visuales a preguntas | Subtitulado. Vertical 1
' frecuentes. Optimizado para | (1080x1920) y cuadrado
reproduccion sin audio. 30-60 | (1080x1080).
seg.
Videos de convocatoria
(motion)
Piezas de llamado a| MP4 H.264. \Vertical vy
C.4-7 inscripcion: 2 versiones cortas | cuadrado. 2 variantes de audio 4
(15 seg) y 2 largas (30-45 seg). | por pieza (con/sin musica).
Textos animados con fechas y
programas.
Video institucional principal
) rodaje en campo MP4, entrega_l en 1(_)80p.
cs8 Video de 1 minuto que Mezclfa de,sonldo pro_feS|onaI. 1
. Con/sin rétulos. Horizontal y
presenta UniEspinal como .
- - ot . vertical.
universidad publica gratuita.

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal
NIT. 800.173.719.0
Calle 18 Carrera 1 Barrio Arkabal, El Espinal, Tolima -
Colombia www.itfip.edu.co - info@itfip.edu.co

©)

icontec

I:iNet m

| 1SO 9001
| S—

SC67931

CO-SC6793-1


http://www.itfip.edu.co/
mailto:info@itfip.edu.co

INSTITUCION UNIVERSITARIA

Testimonios de estudiantes,
instalaciones, mensaje de
identidad. Locucion en off y
musica.
Testimonial de programa
académico
Testimonio de 45 seg con | MP4 H.264 1080p.

C.9 estudiante o] egresado | Subtitulado.  Horizontal vy 1
seleccionado por UniEspinal. | vertical.
Cémara frontal, b-roll de
actividades académicas.
Cortinilla institucional para
video
Secuencia de entrada y cierre | MP4 / After Effects editable.

C.10 con identidad UniEspinal para | Horizontal (1920x1080) vy 1

’ todos los videos | vertical (1080x1920). Duracion
institucionales. Entregable de | 3-5 seg.
uso libre y permanente para
cualquier produccion.

Subtotal C - Video institucional y audiovisual (10 piezas)
TOTAL COMPONENTE 1 - Implementacién de Identidad Institucional (47 piezas)

COMPONENTE 2: ESTRATEGIA DE COMUNICACION Y LANZAMIENTO

Estrategia, Produccién Publicitaria y Gestion de Campafia - 6 entregables

Estrategia de comunicacién

Documento estratégico
completo:  diagndstico de
comunicacion  (analisis de | Documento PDF +
publicos, canales y | presentacion ejecutiva.
D.1 oportunidades), objetivos | Entregado en sem 1-2 para 1
SMART, mensajes clave por | aprobacién antes de
segmento, tono, mapa de | produccion.
medios, calendario editorial e
indicadores de seguimiento
por fase.
Disefio y produccion de
anuncios publicitarios
PrOdl.JCC'On de plezas PNG/MP4 en especificaciones
creativas para pauta: 12 :
. S Meta Ads y Google Display.
D.2 piezas digitales ~ : 1
. ~ Cufas WAV/MP3. Prensa:
Meta/Google/Display, 2 cufias PDE print-read
de radio (30 y 60 seg), 2 artes P y:
finales para anuncios de
prensa regional.
Activacion de campaifa
digital
Gestion activa de campafia er! Acceso de colaborador a Meta
Meta Ads y Google Ads: -
. i’ . Business Manager y Google 3
D.3 configuracion, lanzamiento, . ;
Ry . Ads de UniEspinal. Reportes meses
publicacibn de piezas en
L B semanales.
canales institucionales,
monitoreo diario y optimizacion
semanal. Durante 3 meses.
TOTAL COMPONENTE 2 - Estrategia de Comunicacién y Lanzamiento
TOTAL GENERAL
» Manifestamos que la presente propuesta econdmica incluye todos los aspectos relacionados en

las especificaciones técnicas del presente proceso.
El proponente para la formulacion de la propuesta econémica debe tener en cuenta las variables
econdmicas que estime pertinentes, considerando la totalidad de las condiciones previstas en este
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proceso y el plazo de ejecucion del contrato. Las variables a considerar, asi como las proyecciones
gue de ellas se realicen para efectos de la formulacién de la propuesta econémica, son de
responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto, seran por su cuenta y riesgo las diferencias
que pueda presentarse entre dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante
la ejecucidn del contrato.

» Al formular la oferta econémica el proponente deberd tener en cuenta las condiciones y
especificaciones del servicio a prestar, las propias del sitio y la region donde el mismo se
desarrollara, y todos los costos directos e indirectos que se requieran para la correcta ejecucién
del objeto del contrato derivado del presente proceso. Cualquier error u omision no dara lugar a
modificar el valor propuesto y el proponente favorecido debera asumir los sobrecostos gque esto le
ocasione.

> Al formular la oferta econémica el proponente debera considerar la totalidad de los impuestos,
tasas y contribuciones nacionales, que se causen por la celebracién, ejecucion y liquidacion del
presente contrato.

» En general, el proponente debera considerar al momento de formular su propuesta econémica la
totalidad de las condiciones contractuales previstas en el presente pliego de condiciones.

» Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razén,
el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracién de los mismos los posibles
incrementos que se llegaren a presentar.

» El Contratista al presentar su oferta no debera superar el valor estimado por la Entidad en su estudio
de mercado de cada uno de los items ni deber& superar el valor total del presupuesto de la Entidad.

» Asimismo, deberd ofertar sobre los demas factores para finalmente determinar el presupuesto total a
ofertar.

» Los costos de adquisicion, instalacién, produccién, transporte, manejo, almacenamiento,
desperdicio y elaboracion deberan ser incluidos dentro de los precios estipulados para el desarrollo
del contrato.

» El proponente deberda presentar una propuesta econémica por el valor total de los bienes y servicios
requeridos incluidos IVA y todos los costos directos e indirectos; que no supere el valor del
promedio del estudio de mercado de cada item y la evaluacién se realizara con la sumatoria de
esos valores unitarios.

Nota: Se cargara junto con el proceso documento Excel del anexo No 2. Propuesta Econdmica, los cuales
deberéan ser diligenciados y cargados con su propuesta, en caso de inconsistencias se tomard como valor final
el diligenciado en este formato

Nombre o Razén Social del Proponente:
Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FORMATO N° 3

ANEXO TECNICO
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El suscrito en nombre de , de acuerdo con las reglas que
estipulan las condiciones para participar y demas documentos de la presente Concurso de Méritos Abierto
No CMA XXX-2026 cuyo objeto es CONTRATAR LA CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA LA
FORMULACION, DISENO Y ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS DE COMUNICACION INTEGRAL, PRODUCCION DE CONTENIDOS Y GESTION DE
MEDIOS DIGITALES PARA EL POSICIONAMIENTO DE LA NUEVA IDENTIDAD INSTITUCIONAL DE
LA INSTITUCION UNIVERSITARIA DE EL ESPINAL — UNIESPINAL declaro que me comprometo a
atender en la ejecuciéon del contrato con las especificaciones técnicas sefialadas en el documento
denominado ANEXO TECNICO publicado en la plataforma SECOP I, el cual declar6 conozco
completamente y acepto el contenido del documento y de sus anexos.

Las especificaciones técnicas se complementan con las caracteristicas minimas para la prestacion de
servicios, que se encuentran en el Anexo técnico, el cual debe ser suscrito por el oferente.

oy Producto / Entregable y Formato y . Valor Total
Codigo Descripcion Especificaciones Valor Unit. cant. (COP)
COMPONENTE 1: IMPLEMENTACION DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL
A. Papeleria y plantillas institucionales - 7 piezas
Firma de correo
electrénico  corporativa
Firma HTML para clientes | HTML responsivo.
A1l de correo. Logo, datos de | Compatible Outlook 1
’ contacto, enlaces | 2016+, Gmail, Apple Mail.

institucionales. Entregable: | Ancho méx. 600 px.
HTML e instrucciones de
instalacion.

Membrete institucional y
sobre

Papel membretado para | o, s pOCX editable /
comunicaciones oficiales:

A.2 : PDF. Sobre DL (110x220 2
encabezado con logo, pie mm)

de péagina. Incluye arte de
sobre DL con franja de
identidad.

Diploma universitario
Disefio de diploma de grado
con identidad UniEspinal. | Tabloide (27.9 x 43.2 cm)
A.3 Areas de datos variables | o A3. PDF 300 dpi, Al 1
(nombre, programa, fecha). | editable.
Arte final para impresion en
gran formato.

Plantilla PowerPoint - 8

layouts
Plantila maestra con 8 | PPTX con Master Slide.
A4 layouts: portada, seccion, | Fuentes embebidas. 1
' contenido, imagen, solo | Compatible  PowerPoint
texto, tabla de datos, cita, | 2016+.
comparativo dos columnas
y Cierre.
Aplicaciéon de marca en
uniformes
Disefio de aplicacion del | Mockups visuales,
A5 logo sobre camisa, chaleco | especificaciones técnicas 3
’ y gorra institucional. Brief | (Vector Al, medidas,
técnico de | Pantone). 3 prendas.
bordado/serigrafia para
proveedor textil.
Subtotal A - Papeleria y plantillas institucionales
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B. Grafica digital - 32 piezas
Infografias institucionales
Infografias estaticas: oferta
gf;ﬂ?g;‘ga' campuidmf#?:é PNG, Al editable. Feed
B 1-6 de im ,t b ' fici (1080x1080), Story 6
. pacto y beneficios.
L (1080x1920), Banner
Optimizadas para redes (1200x628)
sociales y  web. 2 '
referencias con 3
adaptaciones.
Piezas FAQ - preguntas
frecuentes
Lfﬁ:;as ggflcgfegunigg PNG. Carrusel Instagram
B.7-10 f : . | hasta 10 tarjetas, 4
recuentes de aspirantes: 1080x1080 d
. Y px por tarjeta.
inscripcion, programas,
costo, requisitos. Formato
carrusel e individual.
Piezas de convocatoria
Gréficas de llamado a
P o] e NG, . Feee
B.11-18 | WhatsApp y banner web. (1080x1080), Story 8
(1080x1920), Banner
Incluyen fecha de apertura, (728x90)
programas y enlace. 2 '
referencias creativas, 4
adaptaciones c/u.
Fichas de programa
académico
Una pieza por programa | Al apaisado digital (PDF),
B.19-26 activo: nombre, area, | PNG 1200x628, Al 8
' duracion, perfil de egresado | editable. Hasta 8
y diferencial de gratuidad. | programas.
Para redes y descarga en
web.
Material para stand y feria
educativa
Gréficas para stand de | PDF  print-ready alta
B.27-30 UniEspinal en ferias, | resolucion. Back-drop 1
' colegios y eventos: back- | 2.5x3 m, Roll-up 80x180
drop, roll-up, banner portatil | cm, Al editable.
y pieza para mesa. Artes
finales para gran formato.
Brochure institucional
UniEspinal
Documento de
presentacion formal para PDF digital interactivo.
rectores de colegios, Arte impresion
B.31-32 | orientadores y aliados. dinticoltrintico  carta. Al 2
Comunica historia, oferta, Iptico/trip )
X . o editable.
gratuidad e informacion de
contacto. Dos versiones:
digital interactivo e
impresion.
Subtotal B - Gréfica digital (29 piezas en 6 grupos)
C. Video institucional y audiovisual - 10 piezas (Nota: Rodaje de 2 dias en El Espinal)
Infografias animadas | MP4 H.264 1080p. Con/sin
C.1-2 (motion graphics) | subtitulos (2 versiones por 2
Animacion de datos clave: | pieza). Feed y Story.

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal
NIT. 800.173.719.0
Calle 18 Carrera 1 Barrio Arkabal, El Espinal, Tolima -
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historia ITFIP-UniEspinal y
cifras de impacto. Sin
locucion, subtituladas. 15-
60 seg cada una.
Video motion FAQ
Video anlmgdo con | \ipa H.264 1080p.
respuestas visuales a . s
Subtitulado. Vertical
C3 preguntas frecuentes. 1
0 (1080x1920) y cuadrado
Optimizado para (1080x1080)
reproduccion sin audio. 30- '
60 seq.
Videos de convocatoria
(motion)
Piezas de llamado a | MP4 H.264. Vertical y
C.4-7 inscripcion: 2 versiones | cuadrado. 2 variantes de 4
' cortas (15 seg) y 2 largas | audio por pieza (con/sin
(30-45 seg). Textos | musica).
animados con fechas vy
programas.
Video institucional
principal - rodaje en
campo
Video de 1 minuto que mg;lélaentre%ae en igﬁ?d%
C.8 presenta UniEspinal como profesional Con/sin 1
’ universidad publica gratuita. | . o
; : ) rétulos. Horizontal vy
Testimonios de estudiantes, X
. - - vertical.
instalaciones, mensaje de
identidad. Locucion en off y
musica.
Testimonial de programa
académico
Testimonio de 45 seg con MP4 H.264 1080p
C.9 estudla_mte 0 egresado Subtitulado. Horizontal y 1
seleccionado por | | crtical
UniEspinal. Camara frontal, ’
b-roll de actividades
académicas.
Cortinilla institucional
para video
Secuencia de entrada y | MP4 |/ After Effects
cierre con identidad | editable. Horizontal
C.10 UniEspinal para todos los | (1920x1080) y vertical 1
videos institucionales. | (1080x1920). Duracién 3-5
Entregable de uso libre y | seg.
permanente para cualquier
produccién.
Subtotal C - Video institucional y audiovisual (10 piezas)
TOTAL COMPONENTE 1 - Implementacion de Identidad Institucional (47 piezas)

COMPONENTE 2: ESTRATEGIA DE COMUNICACION Y LANZAMIENTO

Estrategia, Produccion Publicitaria y Gestién de Campafia - 6 entregables

D.1

Estrategia de
comunicacion
Documento estratégico

completo: diagnostico de
comunicacion (analisis de
publicos, canales y
oportunidades),  objetivos
SMART, mensajes clave
por segmento, tono, mapa

Documento PDF +
presentacion ejecutiva.
Entregado en sem 1-2
para aprobacion antes de
produccién.

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal
NIT. 800.173.719.0

Calle 18 Carrera 1 Barrio Arkabal, El Espinal, Tolima -
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de medios, calendario
editorial e indicadores de
seguimiento por fase.

D.2

Disefio y producciéon de
anuncios publicitarios
Produccion de  piezas
creativas para pauta: 12
piezas digitales
Meta/Google/Display, 2
cufias de radio (30 y 60
seg), 2 artes finales para
anuncios de prensa
regional.

PNG/MP4 en
especificaciones Meta Ads
y Google Display. Cufas
WAV/MP3. Prensa: PDF
print-ready.

D.3

Activacion de campafia
digital

Gestion activa de campafia
en Meta Ads y Google Ads:
configuracion, lanzamiento,
publicacion de piezas en

Acceso de colaborador a
Meta Business Manager y
Google Ads de UniEspinal.

meses

canales institucionales,
monitoreo diario y
optimizacion semanal.
Durante 3 meses.
TOTAL COMPONENTE 2 - Estrategia de Comunicacién y Lanzamiento

Reportes semanales.

El proponente debera cumplir con las obligaciones previstas en el documento de estudios previos.

Nota: El contratista deberé tener en cuenta que durante el tiempo de ejecucion del contrato se debe
desarrollar las actividades con la menor afectacion posible a la prestacion del servicio de las entidades
publicas, sin que se genere ningun tipo de interrupcién en estas.

Certifico que conocemos todas y cada una de las especificaciones técnicas y estamos en la capacidad de
cumplirlas.

Nombre o Razén Social del Proponente:
Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de
FIRMA:

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal =
NIT. 800.173.719.0 Ki%’lc j&

Calle 18 Carrera 1 Barrio Arkabal, El Espinal, Tolima - |
Colombia www.itfip.edu.co - info@itfip.edu.co

1SO 9001

q IiNet 9—

$C67931  CO-SC6793-1


http://www.itfip.edu.co/
mailto:info@itfip.edu.co

\7 UniEspinal

INSTITUCION UNIVERSITARIA

FORMATO N°4
CERTIFICACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
Fecha, (Dia, Mes, Afio)

Sefiores
La Institucién Universitaria de El Espinal - UNIESPINAL

Asunto: Carta de Cumplimiento de Aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales
Ref.. PROCESO DE SELECCION No.
El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de , certifica que

se encuentra PAZ Y SALVO por concepto de aportes a los sistemas de Salud, Pensién
y riesgos laborales ARL (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002) y a las cajas de compensacién Familiar.

De conformidad con lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 862 de 2013, deberé diligenciar la
siguiente informacion:

EXONERACION DE PAGO DE APORTES
PARAFISCALES
Exento de los pagos parafiscales de Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Si() No () Si() No ()
Nacional de Aprendizaje SENA de sus empleados

PERSONA NATURAL | PERSONA JURIDICA

Nota: En caso que el proponente este obligado a pagar aportes parafiscales del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, debera incluir dentro de esta
certificacién que también se encuentra al dia en el pago de los aportes parafiscales.

Cordialmente,

FIRMA DEL REVISOR FISCAL
Tarjeta Profesional No.

Firma

Nuamero de identificacion:

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal =
NIT. 800.173.719.0 Ki%’ic &
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FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Cc.C

FORMATO N°5

MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
REFERENCIA: Proceso XX

Sefiores
La Institucién Universitaria de El Espinal - UNIESPINAL Espinal Tolima

Apreciados sefiores:
Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento, que hemos convenido conformar Consorcio
() Unién Temporal (), para participar en el proceso de la referencia.

Por lo anterior, expresamos lo siguiente:

La duracién de este Consorcio () Unién Temporal () sera igual a la del término de ejecucion y liquidacion
del contrato y un afio mas.

El Consorcio () Union Temporal () esta integrado por:

OBJETOS A PORCENTAJE DE

NOMBRE IDENTIFICACION O NIT | o0~ 20 PARTICIPACION

El representante del Consorcio () Uniébn Temporal ( ) es ,
identificado con la cedula de ciudadania No. , quien esta expresamente facultado para
firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y
suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio () Union Temporal () es solidaria.

(Debera ser firmado por los integrantes y por la persona que sera el representante del consorcio o
unién temporal y por la persona que ellos designen para representarlos).

Para constancia se firma en alos dias de

Atentamente,

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal )
NIT. 800.173.719.0 coroc [\
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Firma del Gestor

FORMATO No. 6

COMPROMISO DE EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

Ciudad y fecha

Sefiores
La Institucién Universitaria de El Espinal - UNIESPINAL
Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. xxx, en adelante el “Proceso de Contratacion”

Objeto: CONTRATAR LA CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA LA FORMULACION, DISENO Y
ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACION
INTEGRAL, PRODUCCION DE CONTENIDOS Y GESTION DE MEDIOS DIGITALES PARA EL
POSICIONAMIENTO DE LA NUEVA IDENTIDAD INSTITUCIONAL DE LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE EL ESPINAL - UNIESPINAL

Estimados seriores:

"[Nombre del representante legal del Proponente]® en mi calidad de Representante Legal de
"[Nombre del Proponente]” o [ Nombre del Proponente-persona natural] en adelante el “Proponente”,
manifiesto expresamente bajo la gravedad de juramento, el compromiso de presentacién del equipo de
trabajo y sus respectivos soportes de formacién y experiencia que cumpla con los requisitos establecidos
en las especificaciones técnicas del proceso, en caso de ser adjudicatario del proceso.

En caso de resultar adjudicatario del citado proceso, aportaré los documentos necesarios en un término no
mayor a cinco (05) dias antes de la suscripcién del acta de inicio, para que la Entidad valide los certificados
de experiencia y de formacion del equipo de trabajo propuesto para la ejecucion del contrato.

Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de
Direccion

Correo electrénico

Ciudad

[Firma del proponente o de su Representante Legal]

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal )
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FORMATO N° 7

CERTIFICADO ANTICORRUPCION / LISTA CLINTON
Fecha, (Dia, Mes, Afio)

El proponente o contratista segun aplique, manifiesta bajo la gravedad del juramento que se entendera
prestado con la firma de la propuesta o del contrato que ni el, ni sus accionistas o socios y/o sus
administradores, miembros de junta directiva, representantes legales, apoderados, revisor fiscal, o quienes
hagan sus veces:

a) Estan incluidos en la lista de la ONU emitida por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, o la
lisa emitida por la Oficina de Control de Activos Extranjeros (OFAC) también conocida como Lista
Clinton, ni en ninguna otra lista restrictiva emitida por organismos nacionales o internacionales,
policiales, judiciales o de investigacién con igual fin.

b) Han participado en actividades de lavado de activos o financiamiento del terrorismo.

El proponente o contratista segin aplique, entiende y acepta que en el evento de incurrir en cualquiera
de las situaciones referidas en los literales anteriores, su propuesta sera rechazada de plano, o si se
materializa durante la relacién contractual con Uniespinal, esta entidad dara por terminado el contrato
de manera unilateral.

En el caso de las modalidades asociativas, como consorcios o uniones temporales, entre otras, esta
declaracion se debe realizar en la propuesta o contrato segun el caso, por cada uno de los integrantes de
la figura juridica interviniente.

Nombre y firma del Representante Legal o Proponente Persona Natural

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal =
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FORMATO N° 8

CERTIFICADO DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O CONFLICTOS DE INTERES

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de
conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 y
los efectos legales consagrados en el Articulo 44 numeral. 10. del Estatuto Contractual. Declaro bajo la
gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me
encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento, asi mismo
certifico la inexistencia de conflicto de interés.

Dado en el Municipio de alos del mes del20 __ .

Nombre y firma del Representante Legal o Proponente Persona Natural

FORMATO No. 9

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal
NIT. 800.173.719.0
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EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
EXPERIENCIA HABILITANTE MINIMA REQUERIDA
(Requisito Habilitante)
NUMERO
VALOR
EXPRESADO CONS'IED%UT'V
CONTRAT FECHA FECHA DE EN SALARIOS
0 VAFL'O OBSET DE TERMINACIO | MINIMOS A LA REgngE
NUMERO INICIO N FECHA DE
INICIO DEL SO
MISMO EJECUTADO
EN EL RUP

Se deben adjuntar los soportes solicitados para cada contrato en el pliego de condiciones.

*Este formato se diligencia para identificar en el RUP las certificaciones de contratos aportados.

Nombre o Razén Social del Proponente:
Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FORMATO N° 10 — PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL

REFERENCIA: Proceso XXX

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal
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Sefiores
La Institucion Universitaria de El Espinal - UNIESPINAL

Objeto: CONTRATAR LA CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA LA FORMULACION, DISENO Y
ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACION
INTEGRAL, PRODUCCION DE CONTENIDOS Y GESTION DE MEDIOS DIGITALES PARA EL
POSICIONAMIENTO DE LA NUEVA IDENTIDAD INSTITUCIONAL DE LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE EL ESPINAL - UNIESPINAL

Estimados serfores:

“INombre del representante legal del Proponente]”; en mi calidad de representante legal de [Nombre del
Proponente - persona juridica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del representante
del proponente plural] en adelante el “proponente”, presento ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo
a la industria nacional por la prestacion de servicios nacionales o con trato nacional.

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucién del
objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados, de al menos el cuarenta por ciento (40%) del
total del personal requerido para el cumplimiento del Contrato, de conformidad con el tercer inciso del
articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015.

Para el cumplimiento de esta obligacion, a partir de la ejecucion del Contrato, presentaré mensualmente
una declaracion en la que conste que mantengo el porcentaje de personal nacional y adjuntaré el soporte
de la vinculacién laboral de ese personal.

Atentamente,

Nombre del proponente
Nombre del representante legal
C. C. No. de
Direccion de correo

Correo electrénico

Ciudad

[Firma del Proponente o de su representante legal]

FORMATO No. 11

ANEXO - PERSONAL OFRECIDO (Aplica para habilitante y de puntaje)
REFERENCIA: Proceso XXX
Sefiores

La Instituciéon Universitaria de El Espinal - UNIESPINAL
Ciudad

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal )
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ObjetoCONTRATAR LA CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA LA FORMULACION, DISENO Y
ACOMPANAMIENTO TECNICO EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACION
INTEGRAL, PRODUCCION DE CONTENIDOS Y GESTION DE MEDIOS DIGITALES PARA EL
POSICIONAMIENTO DE LA NUEVA IDENTIDAD INSTITUCIONAL DE LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE EL ESPINAL — UNIESPINAL

Nombre del personal:

Formacion:
. Duracioén .
Cargo Objeto N° Contrato Tiempo
desempefiado Empresa (si aplica) (si aplica) I_:e_cha F(_acha_ . laborado
inicio terminacion

Nombre y firma del Representante Legal o Proponente Persona Natural

FORMATO N° 12

CERTIFICACION QUE ACREDITA LA CALIDAD DE MIPYME

De conformidad con lo establecido en el proceso de Concurso de Méritos Abierto CMA XXX-2023, certifico
bajo la gravedad de juramento que la Empresa (nombre del proponente. Si es Consorcio
o Union Temporal establecerlo), proponente de la presente Convocatoria ostenta la calidad de Mipyme bajo
el cumplimiento de los siguientes parametros, establecidos en la Ley 905 de 2004 y en el Decreto 1082.

Declaro que la informacion suministrada corresponde a la realidad evidenciada en los documentos
pertinentes que reposan en la Empresa.

Clase de Empresa: (Pequefia o microempresa)

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal =
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Numero de Empleados:
Activo total de la Empresa (expresado en SMMLV o UVT):
Domicilio:

Tiempo de constitucién de la Mipyme al momento de la convocatoria de acuerdo al Certificado de Existencia
y Representacién Legal que se adjunta:

Atentamente,
Firma del representante legal del Proponente: Firma del Revisor fiscal y/o
Contador del Proponente:
Nombre: Nombre:
Documento de Identidad: Documento de Identidad:
Cargo: Cargo:
FORMATO No 13.

DECLARACION SOBRE MULTAS Y SANCIONES
Lugar y fecha
Sefiores

La Institucién Universitaria de El Espinal - UNIESPINAL
Calle 18 Carrera 1 Barrio Arkabal, Bloque E.
El Espinal

Yo, identificado con cédula de ciudadania numero
expedida en , en mi condicion de , seglin consta
en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de
, bajo la gravedad de juramento certifico que en los ultimos dos (2) afios a la
fecha, SI __ NO __ he sido objeto de multas y/o sanciones por incumplimiento de mis obligaciones
contractuales frente a entidades publicas o privadas.

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal =
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(En caso de multas y /o sanciones, debera relacionar en relaciéon con cada una de ellas, el monto de la
multa o de la sancion, la fecha en que se impuso y el nombre de la entidad que la impuso).

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:

Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de
FIRMA:

C.C.N° de

FORMATO N°14 A

FOMENTO PERSONAL EN CONDICIONES ESPECIALES
Ciudad y fecha

Sefiores
La Institucién Universitaria de El Espinal - UNIESPINAL
El Espinal Tolima

REF: PROCESO DE SELECCION DE CONCURSO DE MERITOS ABIERTO No.

En calidad de (representante legal o persona natural o apoderado) de la Compafia

, con Nit , identificado con cédula de ciudadania No.

de conformidad con el Decreto 1860 de 2021 mediante el cual se adicioné el

Articulo 2.2.1.2.4.2.16 al Decreto 1082 de 2015, manifiesto bajo juramento que la compafiia cuenta con

personal vinculado para la ejecucion de contrato de al menos el cinco (5%) por ciento, con alguna de las
siguientes caracteristicas:

NO
Caracteristica Personas
vinculadas
Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal =
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Personas desplazadas y victimas del conflicto

Adultos mayores

Personas con discapacidad/ movilidad reducida

Personas en situacion de pobreza extrema

Personas reintegradas o reincorporadas

Mujeres cabeza de familia

Personas pertenecientes a poblaciones indigenas, negras, afrocolombianas,
raizales, palanqueros, Rrom o gitanas

Anexando para la acreditacion de las anteriores situaciones, las certificaciones y/o documentos para la
verificacion correspondiente del personal que la compafiia cuenta con la indicada condicién especial, el
cual se mantendra durante toda la ejecucién del contrato.

Atentamente,

Nombre del proponente o de su Representante legal
C.C. No. De

Direccion de correo

Direccion electronica Telefax
Ciudad

(Firma del proponente o de su Representante Legal)

FORMATO N°14 B

FOMENTO PERSONAL EN CONDICIONES ESPECIALES
Ciudad y fecha

Sefiores
La Institucién Universitaria de El Espinal - UNIESPINAL
El Espinal Tolima

REF: PROCESO DE SELECCION DE CONCURSO DE MERITOS No.

En calidad de (representante legal o persona natural o apoderado) de la Compafia
, con Nit , identificado con cédula de ciudadania No.
de conformidad con el Decreto 1860 de 2021 mediante el cual se adicionaron los
Articulos 2.2.1.2.4.2.14y 2.2.1.2.4.2.15 al Decreto 1082 de 2015, manifiesto bajo juramento que la entidad
que represento ostenta la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y cumple con alguna de las
siguientes condiciones:

Marque con una X

Condiciones
la que cumple

Mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la empresa, pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad han
pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccion.

Institucion Universitaria de EI Espinal - UniEspinal ’
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Por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo son
ejercidos por mujeres y éstas han estado vinculadas laboralmente a la empresa
durante al menos el dltimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion
en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Persona natural sea una mujer y ha ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el Gltimo afio anterior a la fecha de
cierre del proceso de seleccion

Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de
los asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al
menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Anexando para la acreditacion de las anteriores condiciones, las certificaciones y/o documentos para la
verificacion correspondiente para acreditar la circunstancia anteriormente sefialada segun lo establecido
en el pliego de condiciones.

Atentamente,

FIRMA DEL REVISOR FISCAL O CONTADOR
Tarjeta Profesional No. Firma
Numero de identificacion:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre del proponente o de su Representante legal

C.C

FORMATO 15A — ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA

JURIDICA)

Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas juridicas o los integrantes que sean
personas juridicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participacién sea al menos del diez por ciento
(10 %) y acrediten la condicién de emprendimientos y empresas de mujeres.

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:

[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes
a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y del revisor fiscal, cuando este Ultimo exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los numeros de
identificacion], en nuestra condicion de representante legal [y revisor fiscal, en caso de estar obligado segun
los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razén social de la persona juridica] identificada con
el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, acreditamos la condicion de ser emprendimiento y
empresa de mujer en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015.
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[El Proponente escogera una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condicion de
emprendimiento y empresa de mujer:]

[Opcion 1. Incorporar si la participacion accionaria de la persona juridica en su mayoria son mujeres y los
derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el Ultimo afio.]

Manifestamos bajo la gravedad del juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de las acciones,
partes de interés o cuotas de participacion de la persona juridica pertenecen a mujeres y los derechos de
propiedad han pertenecido a estas durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso
de Contratacion. En el siguiente cuadro sefialamos la identificacidn de las mujeres en la persona juridica y
la distribucion de los derechos en la sociedad durante el dltimo afio:

Nombre completo y
numero de identificacion NUumero de acciones, partes de interés
de la (s) mujeres (s) que 0 cuotas de participacién de la persona

tienen o tuvieron juridica, o el alcance o condicién de su
participacion durante el participacion en el caso de las
ultimo afio en la persona personas juridicas sin animo de lucro
juridica

De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion de la persona juridica ha pertenecido a mujeres,
y dicha participacion mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la fecha (dia/mes/afio) desde que se
cumple con dicha condicion].

[Opcidn 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de
la persona juridica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos
el dltimo afio.]

En el siguiente cuadro sefialamos de forma detallada la denominacién de los cargos directivos que existen
dentro de la persona juridica, la identificacion de las personas que ocuparon o ejercen los cargos del nivel
directivo del Proponente y el tiempo de vinculacién:

Nombre completo y nimero de
identificacién de la (s) persona
(s) que ocuparon / ejercen el
cargo durante el altimo afio en
la persona juridica
[Indique el nombre completo y el [Indique el tiempo de

Tiempo de vinculacion de la
(s) persona(s) que ejercié /
ejerce el cargo del nivel
directivo

Denominacion del
cargo directivo

dentro de la
empresa

[Indique la nimero de identificacion de las vinculacion de la persona que
denominacién del personas que ocuparon / ejercen ejercid/ejerce el cargo en el
cargo directivo, a el cargo en el dltimo afo] nivel directivo]
modo de ejemplo: [Indique el nombre completo y el [Indique el tiempo  de
Gerente general, nimero de identificacion de las Vinculacion de la persona que
director ejecutivo] personas que ocuparon / ejercen ejercid/ejerce el cargo en el

el cargo en el Gltimo afio] nivel directivo]
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[Indique la
denominacion del
cargo directivo, a
modo de ejemplo:

Gerente/ Director de
ventas]

[Indique la
denominacidn del
cargo directivo, a
modo de ejemplo:

Director de desarrollo
tecnolégico]

[Indique el nombre completo y el
numero de identificacion de las
personas que ocuparon / ejercen
el cargo en el Ultimo afio]

[Indique el nombre completo y el
numero de identificacion de las
personas que ocuparon / ejercen
el cargo en el Gltimo afio]

[Indique el nombre completo y el
numero de identificacion de las
personas que ocuparon / ejercen
el cargo en el Ultimo afio]

[Indique el nombre completo y el
numero de identificacion de las
personas que ocuparon / ejercen
el cargo en el Ultimo afio]

[Indique el nombre completo y el
numero de identificacion de las
personas que ocuparon / ejercen
el cargo en el Ultimo afio]

[Indique el nombre completo y el
numero de identificacion de las
personas que ocuparon / ejercen
el cargo en el Ultimo afio]

[Indique el nombre completo y el
namero de identificacion de las
personas que ocuparon / ejercen
el cargo en el dltimo afo]

[Indique el nombre completo y el
numero de identificacién de las
personas que ocuparon / ejercen
el cargo en el dltimo afo]

INSTITUCION UNIVERSITARIA

[Indique el tiempo de
vinculacién de la persona que
ejercid/ejerce el cargo en el
nivel directivo]

[Indique el tiempo de
vinculacién de la persona que
ejercio/ejerce el cargo en el
nivel directivo]

[Indique el tiempo de
vinculacién de la persona que
ejercid/ejerce el cargo en el
nivel directivo]

[Indique el tiempo de
vinculacién de la persona que
ejercio/ejerce el cargo en el
nivel directivo]

[Indique el tiempo de
vinculacién de la persona que
ejercid/ejerce el cargo en el
nivel directivo]

[Indique el tiempo de
vinculacién de la persona que
ejercio/ejerce el cargo en el
nivel directivo]

[Indique el tiempo de
vinculacién de la persona que
ejercid/ejerce el cargo en el
nivel directivo]

[Indique el tiempo de
vinculacién de la persona que
ejercié/ejerce el cargo en el
nivel directivo]

Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el cincuenta por
ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona juridica han sido ejercidos por mujeres y
estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el Gltimo afio anterior a la fecha
de cierre del Proceso de Contratacion en el mismo cargo u otro del mismo nivel.

Para los efectos de esta certificacion son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccién de &reas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico.
En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la organizacion de la empresa implican
mando o los que por su jerarquia desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones
orientadas a representar al empleador.

Como soporte de esta declaracién se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, (ii) los
contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones vy (iii) el certificado de aportes al Sistema de
Seguridad Social del ultimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador, en relacién
con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del Proponente.
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[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogera alguna de las dos (2) opciones descritas, para
acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 2.2.1.2.4.2.14 del
Decreto 1082 de 2015]

En constancia, se firma en , alos dias del mes de del 20
[Nombre y firma del representante legal de la [Nombre y firma del contador o revisor fiscal, si
persona juridica] esta obligado a tenerlo]

FORMATO 15B — ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA
NATURAL)

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes personas
naturales del Proponente Plural cuyo porcentaje de participacién sea al menos del diez por ciento (10 %) y
acredite la condicion de emprendimientos y empresas de mujeres.]

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:

[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o
lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el nUmero de identificacion], en mi condicion
de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condicion de ser emprendimiento y empresa de mujer en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad
del juramento que he ejercido actividades comerciales a través del establecimiento de comercio [Indicar el
nombre del establecimiento de comercio], [identificado con NIT |, durante al menos el dltimo
afio anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadania, la cédula de extranjeria o
el pasaporte, segun corresponda], asi como la copia del registro mercantil.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de del 20__.

[Nombre y firma de la persona natural]
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FORMATO 15C — ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES
(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS)

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o0 cooperativas o los
integrantes asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participacion sea al
menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condicién de emprendimientos y empresas de mujeres.]

Sefores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion]

Objeto:

[Incluir cuando el Proceso de Contratacién sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes
a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la asociacion o cooperativa] identificado con [Incluir el nimero
de identificacion], en mi condicion de representante legal de [Incluir la razon social de la asociacién o
cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, certifico la condicion de ser
emprendimiento y empresa de mujer en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015,
para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de los
asociados son mujeres y que la participacion de estas en la [indicar si es en la asociacion o cooperativa]
ha permanecido durante al menos el Gltimo afio anterior contado a partir de la fecha de cierre del Proceso
de Contratacion.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de del 20__

[Nombre y firma del representante legal de la asociacion o cooperativa]

FORMATO N° 16

APOYO Y PROMOCION AL PERSONAL LOCAL

Sefiores

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Direccion de la Entidad]
[Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de Contratacion No. [Incluir nimero del Proceso de Contratacién], en adelante el
“Proceso de Contratacion” Objeto: [Incluir cuando el proceso sea estructurado por lotes o grupos] Lote:
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]
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Estimados sefiores:

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de Representante Legal de "[Nombre del
Proponente]" o [Nombre del Proponente - persona natural] en adelante el “Proponente” manifiesto
expresamente bajo la gravedad de juramento, el compromiso de emplear a [incluir nombres completos y
numeros de los documentos de identificacion del personal ofrecido residentes del municipio de El Espinal]
durante la ejecucion del contrato, a mi (nuestro) costo y riesgo, para el cumplimiento del objeto del mismo.

Para efectos del puntaje se suscribe el presente formato y se adjuntan los documentos requeridos en el
anexo complementario del pliego de condiciones.

Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal
C. C. No. de
Direccion

Correo electrénico

Ciudad

[Firma del proponente o de su Representante Legal]
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