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Apartado, 31 de agosto de 2026

Doctor
CARLOS ANDRES DIAZ MESA
Subdirector (E) Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y Turistico - Regional Antioquia

Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA
Apartadd

ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Nro.
CO1.PCCNTR.9076848 DE 2026, DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2026. INFORME No.7

1

GENERALIDADES DEL CONTRATO

CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO

Entidad Contratante:

NACIONAL DE  APRENDIZAJE  SENA, COMPLEJO
TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURISTICO

SERVICIO

Supervisor:

GUILLERMO POSADA ROMARNA

Objetodel Contrato:

Prestar los servicios personales como apoyo administrativo al archivo fisico y electrénico
de las diferentes vigencias del area de Administracién Educativa del Complejo
Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y Turistico

Contrato No:

CO1.PCCNTR.9076848

Contratista:

AXELQUINTO ROA

Valordel Contrato: $28.004.750
Valorhonorarios mes: $2.657.650

Fecha deinicio: 16defebrerode 2026
Fecha determinacion: 30 de Diciembre de 2026

Ndmero de la pdliza:

Desde: 15/02/2026 | Hasta: 05/05/2027

65-46-101068970 Vigencia

2.

NOVEDADES

TIPODE NOVEDAD Sl

NO TRAMITE DE LANOVEDAD

Suspension

Modificacion

Adicién

Prorroga

Cesion

U WIN|F

Terminacidn anticipada

XX | X | X[ X]| X

Justificacion de la novedad:

Sl: NO:X | Fechainforme novedad aseguradora:
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Novedadinformadaala
aseguradora

Vigencia Final Pdliza:

Valor Final Pdliza:

NOTA: Si hay novedades se describen los actos administrativos realizados, que deben ingresar al expediente
contractual, con el formato de “Compromiso” (control de ingreso documentos al expediente).

3. INFORMACION FINANCIERA
Valortotal del contrato: $28.004.750
Valortotalpagado: $17.336.274
Saldo total por pagar $10.668.476
4. INFORMACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL 15.993.245
Numero deplanilla deaportes: 6025509730
Salud Pensiones ARL Otros: Total
$ 218.900 $ 280.200 $9.200 $ 508.300
Es pensionado SI: NO: X

5. VERIFICACION DE ANTECEDENTES

En mi calidad como supervisor del contrato, certifico que se realizd la verificacion de los antecedentes judiciales,
disciplinarios, fiscales y de medidas correctivas del contratista, y que, de acuerdo con las consultas efectuadas en las fuentes
oficiales correspondientes, a la fecha de la presente certificacion no registra reportes ni antecedentes.

6. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS PRESTADOS.

. . . . No
Entrego Informe de Ejecucion Si: X . Porque:
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N Actividades en la % © Observaciones/Justif
Obligaciones . . . ool gL . . ; i i
No Contractuales ejecucidondelperiodo ARARIR Evidencias i cacion si la
. (%) ©
objeto de cobro EIElSla respuesta es
viv|z|=z diferente a cumple
Se revisaron los
documentos existentes.
(Formaciones tituladas
técnicos, tecndlogos,
cursos especiales,
articulacion con la
. . media)
ApI'|§ar .I(,)s 5|stema§ .de Vigencia 2021 fichas.
clasificacion  (alfabético,
numérico,  cronoldgico, 2300415, 2271837
temdtico, etc.) para 2271831, 2269662
garantizar un  acceso ;iggigf ;5223;3
rapido y preciso a los ’
! documentos archivados. 2272846, 2269431 X (Anexo 1)
2275971, 2271794
2278332, 2261073
Se realizd y se encuentra
en el archivo dela siguiente
direccion de  correo
Electronico,
Matricula9504 @sena.e
E.Iaborar y mantener un %ﬁ%pqar‘tido con el correo
inventario de archivos |3qroa@sena.edu.co
para facilitar la
localizacion y seguimiento
de documentos.
2 X (Anexo 2)
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Implementar politicas de
Retencion documental
basadas en la legislacién
vigente y las necesidades
operativas de la
organizacion.

Se implementaron
politicas de retencion
documental, que se
encuentran en la
plataforma si
compromiso — gestid
documental -
documentos del proceso

— G003

(Anexo 3)

La Implementacién de
politicas ya estan
definidas en
compromiso por la
Direccidn General de
la Institucion.
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- GD-G-003 Guia
implementacién Tablas
de Retencién
Documental - TRD

Realizar  acciones  de| “Parael periodo del

restauracion de| informe no se

documentos deteriorados| ejecutaron acciones

o dafados cuando sea| referentes al No haysolicitudes
4 | necesario, en| cumplimiento de esta X N/A de documentos

colaboracion con la| obligacién”. para restaurar.

responsable de gestion
documental del Centro
de Formacion.

En el mes de agosto se
dio continuidad al
proceso de
digitalizacién de los
documentos fisicos
correspondientes a la
vigencia 2021. Se
Digitalizar los documentos| encuentra en los
fisicos para su| correos,
conservacion y acceso| matricula9504@sena.e
mas eficiente. d u.co

compartida a,
agroa@sena.edu.co y
mbayonat@sena.edu

.co

X (Anexo 5)
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Garantizar que los
documentos digitalizados
mantengan su
integridad y calidad

Estos documentos ya se
encuentran organizados
y listos para ser
transferidos al archivo
del centro de formacion,
con el fin de garantizar
su conservacion y
facilitar un acceso mas
eficiente.

Ruta de acceso.
https://sena4-
my.sharepoint.com/
:f: erso

nal/agroa sena ed

u co/Eu-

9CUknCcpAr6AGWh

uWBIQB7rl

Udeg57y9SkfV3017NN

g

(Anexo 6)

Organizar y mantener
7 | bases dedatos digitales o
sistemas de gestion

Actualmente se estd
llevando a cabo kb
organizacién del archivo

N/A

Se encuentra en fase
organizacién
inventario.

e
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documentalelectrénicospara | fisico como paso previo
facilitar la conslJulta'y a la digitalizacién y

recuperacion de estructuracién de  las
documentos digitalizados. bases de datos digitales.

“Para el periodo del
Realizar busquedas de P

informe no se
3 documentos de acuerdo ejecutaron  acciones X N/A
conlassolicitudesquele | (oferentes al
sean asignadas. cumplimiento de esta
obligacién”
Se esta garantizando la
confidencialidad y
seguridad de los
archivos sensibles, ya
Gestionar la| que el acceso fisico y
confidencialidad y| digital esta restringido,
seguridad de los archivos | solo acceso a -
9 sensi_ble_s y de acceso | mbayonat@sena.edu. X (Anexo 9)
restringido, conforme ala | co
legislacion sobre | matricula9504@sena.e
proteccion  de  datos| du.coy
personales y privacidad. agroa@sena.edu.co
La informacidn solo se
proporciona a personal
autorizado, conforme
ala
normativa de proteccion
de datos personales.
Apoyar en la verificacion “Parael periodo del
correspondiente a la| informe no se
eliminacién de| ejecutaron acciones
10 documentos que han refereptgs al X N/A
alcanzado el final de su | cumplimiento de esta
ciclo devida y ya notienen | obligacién”
valor administrativo, legal
o histérico.
Esta actividad se
. . encuentra en desarrollo,
Realizar un registro .
adecuado de los penf:hethle de la
documentos destruidos, reallzacu?n del
11 | conforme a los |n.v$ent.ar|o” v la X N/A
L digitalizacién de los
procsdlmlentos . de documentos
gestion de residuos .
correspondientes a
documentales. . . .
vigencias anteriores al
2024,
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Generar informes | “Para el periodo del
periddicos sobre el estado| informe no se
y la gestién delos archivos, | ejecutaron acciones
12 oMo | referentes al X N/A
inventarios, estadisticas cumplimiento de esta
de uso y conservacion. obligacion”
Efectuar todas las
actividades de apoyo
concernientes en la etapa
13 | precontractual, N/A X N/A
contractual y
poscontractual, de los
procesos de contratacion
“Para el periodo del
informe no se ejecutaron
acciones referentes
al cumplimiento de esta
obligacion”
N/A
Realizar las demas
actividades asignadas por
el supervisor del contrato
14 | que tengan relacién con el
objeto contractual.

Nota 1: Las actividades que desarrolla el personal de instructores, deberan estar indicadas en el formato

“tiempos actividades académicas” (Sofia plus) y demds evidencias segun el caso.

Nota 2: Las actividades que desarrolla el personal de apoyo administrativo, debera, estar indicadas en el

formato definido en “Compromiso”

7. INFORME LEGAL

Descripcidn de incumplimiento ya sea por: retraso, inconveniente, asunto pendiente por resolver y punto

critico del contratista.
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Motivo del requerimiento:

(Los hechos que produjeron el mismo.)

. Retraso Inconveniente Asunto Pendiente Punto critico

Cumplimiento alas
Obligaciones: Otros:
Tiempo otorgadopararealizar
la accion requerida:
Verificacion del i Sl: Evidencias

erificacion de lo requerido -

q NO: Por qué:

8. CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES.

Se concluye que el contratista cumplio durante el presente mes, con el objeto contractualy con las
obligaciones pactadas, por lo tanto, se recomienda el pago de los honorarios correspondientes.

NOTA: en caso de incumplimiento, el supervisor presentard una evidencia escrita de las irregularidades,
anomalias o hechos que dieron lugar a este con la notificacion al contratista.

Para constancia se firma en Apartado, a los 31 dias del mes de agosto de 2026.

Guillermo Posada Romaria Coths fid E
Supervisor del Contrato No CO1.PCCNTR. 9076848




