SENA

EVIDENCIAS DEL INFORME CONTRACTUAL MES DE AGOSTO
(Anexos 1) Aplicar los sistemas de clasificacion (alfabético, numérico, cronolégico, tematico, etc.) para garantizar un acceso rapido y
preciso a los documentos archivados.
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(Anexo 2) Elaborar y mantener un inventario de archivos para facilitar la localizacion y seguimiento de documentos.
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(Anexo3) Implementar politicas de retencién documental basadas en la legislacidn vigente y las necesidades operativa de la

organizacién.
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(Anexo 4) Realizar acciones de restauracién de documentos deteriorados o dafiados cuando sea necesario, en colaboracién con
la responsable de gestiéon documental del Centro de Formacién.

Hasta el momento, no ha sido necesario realizar acciones derestauracion de documentos, ya que no se ha identificado ningun
material deteriorado o dafiado.

(Anexo 5) Digitalizar los documentos fisicos para su conservacién y acceso mas eficiente.
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(Anexo 6) Garantizar que los documentos digitalizados mantengan su integridad y calidad en los formatos de archivo digital.

v Gafo X @ ARTKUL x4 4+ prginaleacemin | = O X
€ 3 @ (% s = = . = Tussd b TOTS. 2 A D @
[}
G onedive & 2ssis Capetascual « D £ @ 7 ek
° [ Compartir & Copiarvinculo Descargar P Automatizar [ Ordenar v = v [ Detalles
= Mis archivos > AMIO 2021 » ARTICULACION CON LA MEDIA &
[
- B Hombre - Modificado 4 ~ Modificado por = Tamafio., ~  Compar.. v Actividad
& & FICHA 2272846 INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS hace & horas Matriculad504. 22 elementos & Comparti.
W
o & FICHA 2071831 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS hace 4 horas Matriculod504. 14 elementos & Comparti
. T8 FICHA 2260421 COMERCIO INTERNATIONAL * hsce Shoras Matriculad504. 5 elementos 85 Comparti
& & FIcHA 2261073 SSEMAS yer Matriculad504 31 elementos &5 Comparti
L =
D FICHA 2276332 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO yer Matriculad504 I0elementos & Comparti..
=]
(O [& FICHA 2271794 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA - BT Ayer Matricula3504. 29elementos 2 Comparti...
[N & FICHA 2263250 EIECUCION DE PROGRAMAS DEFORTIVOS yer Watriculad504. 31 elementos & Comparti..
T & FICHA 2263528 CONTABILIZACION DE CPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS  Ayer Matriculad504. 0 elementos & Comparti
[ FICHA 2260483 SISTEMAS AGRDPECUARIOS ECOLOGICOS Ayer Matriculod504. 35 elementos &5 Comparti
8 FICHA 2271831 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS Copiar Ayer Matriculad504 14 elementos & Comparti.
(& FICHA 2275371 OPERACION TURISTICA LOCAL yer Matriculad504. 25 elementos & Comparti
8 FICHA 2263415 COMERCID INTERNATIONAL yer Matriculsd504 S3elementos & Compart.,
& FICHA 2271837 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECDLOGICOS e Matriculsd504 ibelementos & Compart..
& FICHA 2269431 COMERCIO INTERNACIONAL e Matriculsd504 22elementos & Comparti @

e oo LoCBC-0Cawea feemoew

Edtar  Convertir £ ooedrwe | €C10454889_LLOSEPULVEDA - l'lsrm'nw‘ .
@
8

=)

og>

[ 8 oo L2CBE-RCavOa nee ew
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£ Onctene | CC104S494T7. LIMAS GUZMAN

o i X & FCHA x e x|+ # PreguntaleaGemini - @ X
S Q% st 4 52n3_edu_co%2FD ULACION:20CC asasor., % O @ ¢
ﬂ'.& OneDrive & 2zt Corperascus ¢ O £ B 7 s
) @y B Compte © Coparviio [ Bmiar 17 Agregaratiorios ) Agregeracceso diecto ¥ Descargar @ Duplar @ Imprmic [ Movera F Ordenar v | X 1 seleccianadols) v ED Detalles
Mis archivos > AR 2021 > ARTICULACION CON LA MEDIA > FICHA 2272846 INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS &
O Nombre ~ Modificado 4 ~ Modificado por Tamafio.. ~  Compar.. ~  Mctividad

CC 1001672576 ANDERSON RODRIGUEZ PEREA.paf 4 de agosto MatriculadS04. 5,64 ME 8 Comparti...

CC 1045488975 ALEXANDER COGOLLO SEPULVEDApdf 4 de agosto Matriculad504 5,62 ME 8 Comparti,

CC 045494175 YULIETH CASIIMAS GUZMAN, ot B fr scesgomo Matricla9504 sT0mE & Compan.

11045496276 VISSEL VALENTINA ZAPATA MAZO o 460 agosto Matriula 9504 Se3ME 8 Compart

Carta de Solictud pdf 4 e sgosto Matricula9504. 2TAME 8 Comparti..

TI 1045495526 YESICA TORRES RAMIREZ pdf 4 de agosto Matriculad504. 562 ME & Comparti...

CC 1002088015 YACELA AVILA MOLINApdf 4 de agosto Matriculad504. 553 ME 88 Comparti...

TI 1027951622 SAUDITH MAQUILON ANAYA pdf 4 de agosto Matriculad504. 535 ME 8 Comparti,

CC 1027940139 SAMITH ANTONIO BELTRAN CAUSIL.paf 4 de agosto Matriculad504. 573 ME 8 Comparti,

CC 1045525414 RAUL ANDRES PLAZA LOPEZ o 460 sgosto Matrculagso4 s4aME & Compar.

« IDO MANUEL SIERRA 4 de agosto Matriculad504 571 MB £ Comparti..

n LEIANDRA MACH pdf 4 de agosto Matricula9504. 5,40 ME 2 Comparti...

T 1046526218 NELSON ROSARIO MARTINEZ pdf 4 de agosto Matricula9504. 5,54 MB £ Comparti...

T1 1046526985 LILLA MARLA DURANGO VELEZ pf 4 de agosto Matriculag504. 5T3MB 2 Comparti... @
= B ase LPCRE-0Cawea R -
v & ‘e x B X+ + PrgintdeaGemni |~ 0 X
€ > Cis @ PregintaleaGoogle % O @ ¢

[Eo) - .
1

E:

1

5

B,

2

®

'Q

fee e
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(Anexo 7) Organizar y mantener bases de datos digitales o sistemas de gestion documental electrénicos para facilitar la consulta y
recuperacién de documentos digitalizados.

Aun no se procede con esta actividad

Anexo8) Realizar busquedas de documentos de acuerdo con las solicitudes que le sean asignadas.
Esta actividad, no se realizé debido a que no se emitieron solicitudes

(Anexo 9) Gestionar la confidencialidad y seguridad de los archivos sensibles y de acceso restringido, conforme a la legislacion sobre
proteccién de datos personales y privacidad.

v @ ComMivicad508 -Outio: X @ Mis archives - OneDrive. x [ CCISBETSVAETHOSE X | # + Preguntaie a Gemini - 8 Xx

€ > C % et 7449490d-bfd 75907635+ e O Q!

Administrar acceso
B a0 2021
& Comparti

Contactos 3 Grupos  Vinculos

Q. Buscar nombres mostrados

(O Matrulads0s

(0 el Quinto Roa

o Maryury Del Carmen Bayona Tacazona

e # aco L2CBE-2Caw®a ~eeon on

(Anexo 10) Apoyar en la verificacidén correspondiente a la eliminacién de documentos que han alcanzado el final de su ciclo de
vida y ya no tienen valor administrativo, legal o histérico.

Por el momento no se ha tramitado ninquna eliminacion de archivos debido a la induccidon en el puesto de trabajo

(Anexo 11) Realizar un registro adecuado de los documentos destruidos, conforme a gestion de residuos documentales.

Esta actividad se encuentra en desarrollo, pendiente de la realizacion del inventario y la digitalizacion de los documentos
correspondientes a vigencias anteriores al 2024

(Anexo 12) Generar informes periddicos sobre el estado y la gestidn de los archivos, como estadisticas de uso y conservacion.
En el presente mes no se a procedido a la destruccidn de documentos.

(Anexo13) Efectuar todas las actividades de apoyo concernientes en la etapa precontractual, contractual y poscontractual, de los
procesos de contratacion. N/A

(Anexo 14) Realizar las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato que tengan relacién con el objeto contractual.
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Axel Quinto Roa
Contratista
C.C. No. 104038041
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