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CLAUSULADO

CLAUSULA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En ejercicio del objeto contractual el CONTRATISTA, deberd cumplir con las siguientes
obligaciones:

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Realizar la subsanacion de expedientes mediante actividades de indexacion
documental.

2. Verificar la correspondencia entre los documentos indexados en los expedientes
digitales y los documentos contenidos en el expediente fisico u original.

3. Revisar la correcta organizacion de los documentos, validando su ubicacién en
carpetas o cuadernos y la concordancia entre los archivos digitales y la
informacién registrada en el indice.

4. Verificar la correcta clasificacion de series y subseries asociada en los indices
electrénicos.

5. Revisar las audiencias judiciales mediante la validacién del folio testigo,
comprobando que la audiencia corresponda con la fecha registrada, el acta
respectiva y su adecuada relacion dentro del indice electrénico.

6. Organizar los documentos masivos, incorporarlos al indice correspondiente y
almacenarlos en la carpeta de anexos con la fecha que corresponda.

7. Verificar que los archivos cumplan con los atributos definidos para los tipos de
contenido, formatos estandar y extensiones permitidas. En caso de
incumplimiento, realizar la conversiéon al formato autorizado y registrar la
observacién correspondiente en el indice.

8. Validar el cumplimiento de la estructura documental y los niveles jerarquicos
definidos para carpetas y subcarpetas.

9. Completar o generar los indices electrénicos utilizando las herramientas definidas
para tal fin.

10. Ejecutar la validacion de los expedientes subsanados mediante el validador del
Sistema de Gestion Documental Electronica (SGDE).

11. Realizar la migracién al SGDE de los expedientes que hayan superado
satisfactoriamente el proceso de validacion.

12. Elaborar y presentar informes quincenales de avance, de conformidad con los
formatos y lineamientos definidos por la UTDI.

13. Las demas que le sean asignadas por la Unidad de Transformacién Digital e
Informatica.

Obligaciones ambientales:

De conformidad con el Sistema Integrado Gestion y Control de la Calidad y del Medio
Ambiente — SIGCMA, se deberan cumplir con las siguientes obligaciones ambientales:
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1. El contratista debe comprometerse mediante carta firmada, a la adopcién e implementacion
del Plan de Gestién Ambiental de la Rama Judicial, adoptado por el acuerdo PSAA14-10160 de
junio de 2014. Durante la Ejecucién del contrato.

Los entregables periddicos y finales deben realizarse en medio magnético y cargados al
SECOP Il. Nota: solo en caso de requerirse impresion esta debe realizarse a doble cara,
en papel de bajo gramaje (Max. 75 gr.), letra tamafio méximo 11 y a espacio sencillo

CLAUSULA: OBLIGACIONES DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA -
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL

En ejercicio del objeto contractual el Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional
de Administracién Judicial de Ibagué, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Designar o contratar un supervisor que lo representara ante el Contratista, en todo lo
relacionado con la ejecucion del contrato, que realice el seguimiento al ejercicio del
cumplimiento obligacional por parte del contratista, con la finalidad de impartir las
instrucciones necesarias para la correcta ejecucion del contrato de promover la
ejecucion satisfactoria del contrato, mantener permanentemente informado al
ordenador del gasto, evitando perjuicios a la entidad y al contratista o parte del negocio
juridico.

2. Efectuar los pagos de conformidad con lo establecido y realizar los descuentos de
impuestos y contribuciones a que haya lugar de conformidad normatividad vigente.

3. Analizar y responder los requerimientos que formule EL CONTRATISTA dentro de los
términos del presente Contrato.

4. Realizar la supervision sobre la adecuada y completa ejecucién de las obligaciones del
contrato.

5. Impartir a través del supervisor, las instrucciones necesarias para la ejecuciéon del
contrato.

6. Solicitar al contratista en cualquier tiempo, la informacién que requiera en relacién con
el contrato y el cumplimiento de las obligaciones de este.

7. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente a los aportes al
Sistema Integral de Salud, riesgos laborales, pensiones y parafiscales cuando haya
lugar.

CLAUSULA: OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

Ademéas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de
Contratacion de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante
Resolucion 7025 de 2019 y en la Resolucién 7049 de 2019 por la cual se adoptan
lineamientos para ejercer la supervision e interventoria, el supervisor debera:

Los supervisores e interventores tienen la obligacién legal de recibir bienes y servicios
dentro de la vigencia fiscal en que fue celebrado el contrato; salvo que se cuente con
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vigencias futuras. Lo anterior, atendiendo los principios de planeacion y anualidad del
sistema presupuestal colombiano.

a) Solicitar los planes y cronogramas de ejecucion elaborados por el contratista, para su
revision, ajuste si se requiere y aprobacién, con el fin de garantizar el cumplimiento
estricto de las obligaciones contractuales, dentro del plazo de ejecucion.

b) Elaborar el plan de trabajo y el cronograma, en el que se determinen las actividades y
acciones de seguimiento y control encaminadas a dar la cobertura y alcance que debe
tener la supervision o interventoria.

c) Construir las herramientas e instrumentos necesarios para garantizar el control
financiero y contable, con el apoyo de las dependencias afines en la Direccidn Ejecutiva
de Administracion Judicial, en el evento de requerirse, a efecto de asegurar el control a
los recursos publicos, y que los dineros entregados se correspondan con el avance de
ejecucion.

d) Verificar que los bienes y servicios contratados cumplan con las especificaciones y
caracteristicas técnicas estipuladas en el en proceso de seleccion a través de los
estudios previos, pliego de condiciones definitivos, sus anexos y en el contrato, dentro
de los términos alli sefialados, comprobando las cantidades, unidades, calidades,
marcas, precios, caracteristicas y descripcion del bien o servicio.

e) Aplicar la guia y demas instructivos establecidos por la entidad para la practica y
ejecucion de la supervision e interventoria de contratos.

f) Consultar continuamente las Guias y manuales establecidos por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente-, como ente rector de la
Contratacion Publica en Colombia.

g) Asegurar que el contratista vincule y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las
condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo cuando fuere
necesario, con un perfil igual o superior.

h) Programar las reuniones de corte para establecer el avance de ejecucion a efectos de
determinar con criterios objetivos, los valores a cancelar; buscando siempre que los
pagos, independiente de lo pactado, se correspondan con los avances programados y
previstos por el contratista y el Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Ejecutiva
de Administracion Judicial de lbagué.

j) Remitir a la Unidad de Presupuesto el plan de pagos del contrato y velar por que las
solicitudes de desembolso se ajusten a lo programado, con el fin de realizar la correcta
programacion del PAC; asi como reportar mensualmente dentro de los 5 dias de cada
mes las modificaciones al PAC para el siguiente mes.

k) Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle
el cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y
normas que le sean aplicables.

) Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcion
de vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere,
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realizando las publicaciones pertinentes en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica “Secop” Il

m) Informar y sustentar oportunamente a la Unidad de Asistencia Legal a través de una
solicitud formal, las situaciones o hechos que ameritan iniciar la actuacion administrativa
para la imposicion de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o facultades
excepcionales.

Nota: En el evento de advertirse a la Unidad de Asistencia Legal, deficiencia o
incumplimiento en las obligaciones del contratista, la misma promovera acciones
encaminadas a declarar los siniestros respectivos y hacer efectivas las garantias frente al
Asegurador. Una vez agotado el proceso sancionatorio garantizando el debido proceso y
de acuerdo a la informacién suministrada por supervisiéon o interventoria.

n) Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato principal.

o) Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica “SECOP II”, teniendo presente que la cuantia
corresponda con el avance en la ejecucion; verificar el cumplimiento de las normas y el
pago oportuno de la seguridad social y demas requisitos exigidos contractualmente para
el pago, emitiendo el acta correspondiente como cumplido por el recibo a satisfaccién
de los bienes y servicios con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y
juridico.

p) Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la ejecucion del
contrato en el Sistema Electronico de Contratacion Publica “SECOP 117,

q) Proyectar el acta de liquidacién, con el visto bueno del Director de la Unidad respectiva,
conforme a los lineamientos establecidos para tal fin, en concordancia con el Sistema
Integrado de Gestién de Calidad y, en especial, expresando con claridad los saldos no
ejecutados y, por tanto, objeto de liberacién por parte de la Unidad de Presupuesto. Asi
mismo dejar constancia de los aspectos que la dependencia debe controlar o efectuar
seguimiento para verificar la calidad de los bienes o servicios, y en caso de
mantenimiento o asistencia técnica, sefialar expresamente la periodicidad y alcance de
estas actividades.

r) Expedir las certificaciones que soliciten los contratistas respecto de actividades o
aspectos especificos que no consten en el contrato o en el acta de liquidacion. En el
evento que el supervisor o interventor no se encuentre vinculado a la entidad, esta
funcion sera cumplida por la Unidad Ejecutora o supervisora en cabeza de su Director.

s) Remitir a la Unidad de Asistencia Legal, la informacién que se produzca con ocasion de
la ejecucion contractual debidamente foliada, con el fin de ser incorporada al expediente
contractual.

t) Remitir a la Unidad de Asistencia Legal, al finalizar la etapa de ejecucion, junto con el
proyecto de acta de liquidacién del contrato o convenio, debidamente organizada y
foliada, la carpeta que contenga la documentacion en original.
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u) Remitir oportunamente los documentos soportes a la Unidad de Presupuesto para el
tramite del pago, observando los calendarios financieros establecidos, en especial los
de fin de la vigencia.

v) Solicitar oportunamente la adicién, prorroga, modificaciéon o cesion, si durante la
ejecucién del contrato se presentan situaciones que afecten alguno o algunos de los
aspectos inicialmente pactados en el mismo, con antelacién de cinco (5) dias habiles a
la fecha en que se pretende que se realice la modificacion del contrato segun sea el
caso.

NOTA 1: Antes de hacer la solicitud, el supervisor debe tener en cuenta que la adicion o
modificacion no puede cambiar el objeto del contrato de forma tal que se termine
convirtiendo en un nuevo contrato.

NOTA 2: Para efectos de solicitar una cesién de contrato, el supervisor debera enviar junto
con el memorando de solicitud de cesidn, la carta presentada por el contratista, en la cual
manifiesta su imposibilidad de seguir ejecutando el contrato, toda la documentacion del
cesionario, y debera evidenciar que el mismo cumple con igual o superior perfil al solicitado
en los estudios previos y demas documentos precontractuales.

NOTA 3: Es importante que el supervisor haga la solicitud una vez tenga conocimiento de
la situacion que de origen a la adicion, prorroga o modificacion, segun el caso, con el fin de
que se puedan realizar, de acuerdo con lo establecido en el subproceso, todas las
actividades conexas a la misma tales como: evaluar la solicitud, revisar los documentos
soporte, convocar a la Junta de Contratacion, cuando sea necesario, elaborar la minuta,
realizar los tramites para su perfeccionamiento, tales como ampliacién de la pdliza, en los
casos a que haya lugar, y el registro presupuestal.

CLAUSULA: EXCLUSION DE RELACION LABORAL: El presente contrato no genera
relacién laboral, en consecuencia el Contratista actia de manera independiente y con total
autonomia técnica y administrativa, sin ningan tipo de subordinacién con el LA DIRECCION
SECCIONAL, por lo tanto, no da lugar a reconocimiento y pago de prestaciones sociales.

CLAUSULA: INDEMNIDAD DEL CONSEJO SUPERIOR: El contratista mantendra
indemne a la DIRECCION SECCIONAL contra todo reclamo, demanda, accion legal, y
costos que puedan causarle o surgir por dafios o lesiones a personas o a propiedades de
terrenos ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién del objeto de
este contrato.

CLAUSULA: GARANTIA LEGAL: El contratista se obliga a responder por la calidad,
idoneidad, seguridad y el buen estado y funcionamiento de los productos entregados, en
los términos establecidos en los articulos 7 a 12 de la Ley 1480 de 2011.

CLAUSULA: FORMA DE PAGO.

Atendiendo la naturaleza de las obligaciones contractuales descritas en las obligaciones
generales y especificas del presente estudio previo, teniendo en cuenta que las mismas se
desarrollan de manera sucesiva, es procedente el pago al contratista por los servicios
prestados de forma mensual, o por fraccién de mes, y sucesiva determinada en valores
concretos e inalterables, los cuales sumados representaran el valor total segun el tiempo
en el que se requiere el apoyo por parte del contratista. Lo anterior permitird realizar un
control mucho més eficiente por parte de la entidad contratante a través del supervisor
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Por lo anterior, la Nacién - Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de
Administracion Judicial de la ciudad Ibagué, cancelara al contratista los honorarios objeto
del presente contrato de la siguiente manera:

Pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE
MIL DOSCIENTOS PESOS ($4.367.200) M/CTE. y/o proporcional al nimero de dias de
ejecucion del contrato con corte al dia 30 de cada mes, incluidos descuentos, impuestos y
demas erogaciones de ley, una vez se verifique el cumplimiento cabal de las obligaciones
a cargo del contratista, previa presentacion de los siguientes documentos:

- Presentacion de la cuenta de cobro o factura del contratista,

- Planilla de seguridad social, acompafada de los documentos (en formato digital)
que acrediten el pago de las obligaciones por parte del contratista al Sistema
Integral de Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones)

- RUT

- Acta de cumplimiento firmada por el supervisor, previa presentacion de informe de
actividades.

En todo caso, los pagos quedaran sujetos a la asignacion de los recursos que la Direccion
del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y de Crédito Publico, situé a la Direccién
Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial y al PAC disponible para la entidad.

CLAUSULA: LIQUIDACION DEL CONTRATO

Los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolonguen en
el tiempo y los demas que lo requieran, seran objeto de liquidacion, conforme el Articulo 60
de la ley 80 de 1993, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacién del plazo,
conforme al Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

CLAUSULA: CESION DEL CONTRATO.- El contrato no podra cederse a ningun titulo por
el CONTRATISTA, sin el consentimiento previo y escrito de la NACION — CSJ.

CLAUSULA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.- El CONTRATISTA teniendo
conocimiento de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar y sefialadas a la Ley,
y de las sanciones que establece la Ley 80 de 1993, declara no encontrarse incurso en
ninguna de ellas.

CLAUSULA: TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL
CONTRATO: La NACION — CSJ puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente
el Contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere
necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato.

CLAUSULA: CADUCIDAD: La NACION — CSJ estaréa facultada a declarar la caducidad
cuando exista un incumplimiento del contrato por parte del Contratista en la forma y de
acuerdo con el procedimiento previsto por la ley.
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CLAUSULA: En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del
presente Contrato, La NACION — CSJ puede adelantar el procedimiento establecido en la
ley e imponer multas.

CLAUSULA: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de
las obligaciones del presente Contrato, EL CONTRATISTA debe pagar a La NACION — CSJ
a titulo de indemnizacion, una suma equivalente al 20% del valor del presente contrato. El
valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios,
no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que
se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que La
NACION — CSJ adeude al Contratista con ocasion de la ejecucién del presente Contrato,
de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.
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