FORMATO

CERTIFICACION CUMPLIDO PARA PAGO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION

AERONAUTICA CIVIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Clave: APOY-2.0-12-023 Versién: 8 Fecha de aprobacién: 27/01/2026
DD MM AAAA
Fecha de Diligenciamiento: 10 |/ Agosto /| 2026

Informacion Beneficiario de Pago

Nombre Beneficiario de Pago:

NIT/CC No.:

Andrea Carolina Velandia Rodriguez
1,000,047,239

Informacion Contractual

Contrato No.: 26000085 H3 DE 2026

69200C0024 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS ESPECIALIZADOS PARA LA GESTION
DOCUMENTAL CON LA REVISION LEGAL DE PROCESOS DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y APOYO A
LAS DEPENDENCIAS EN EL CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ARCHIVO.

Objeto del Contrato:

$ 10,512,547
17 / Jan / 2026

DD /MM / AAAA

350,418.00
31/12/2026

DD /MM / AAAA

Valor Honorarios mensuales: Valor Diario: $

Fecha de Suscripcion: Fecha de Terminacion:

Informacion Poliza

11-44-101275061
SEGUROS DEL ESTADO S.A

No. Pdliza de Cumplimiento:

Entidad Aseguradora:

Fecha de expedicion: 15/01/2026 Fecha de aprobacion pdliza en el SECOP: 17/01/2026
DD/ MM/ AAAA DD/ MM/ AAAA

Fecha inicio cobertura ARL: 15/01/2026

DD /MM / AAAA

17 / Jan / 2026

DD/ MM / AAAA

Fecha inicio ejecucion del contrato:

Informacién Presupuestal y Ejecucién del Contrato

P'\:Z'Sl?;:];z[:lr?i;% FPerCehSauSlf en;farlo/mRisl,Do Valor Valor Ejecutado Saldo por Ejecutar
Informacion Inicial 20826 15/01/2026 $ 120,894,291.00 $ 36,443,493.00 $ 84,450,798.00
Adicion 1 $ - $ - $ -
Adicién 2 $ - $ - $ -
Adicion 3 $ - $ - $ i
Total: $ 120,894,291.00 $ 36,443,493.00 $ 84,450,798.00

Informacién para Pago

(seleccione)

05

No. Pago: ¢ Es facturador electrénico?
Relacione las facturas
Periodo de Pago
Desde Hasta Tipo de Documento No. Factura
| 01/May /2026 | | 31/May/2026 | Factura Electronica FVE 17
DD/ MM/ AAAA DD/ MM/ AAAA
. .y Valor a cobrar Valor IVA
Dependencia de Gasto - RP Cédigo Rubro Presupuestal a afectar (Antes de IVA) (si aplica) Total
9200 DIRECCION ADMINISTRATIVA C-2499-0600-8-51102D-2499054-02 $ 8,834,073.11 | $ 1,678,473.89 | $ 10,512,547.00
$ - $ - $ =
$ - $ - $ .
$ - $ - $ -
$ - $ - $ =
$ - $ - $ -
$ - $ - $ -
$ - $ - $ .
Total a Pagar: |'$ 8,834,073.11 | $ 1,678,473.89 | $ 10,512,547.00
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FORMATO

CERTIFICACION CUMPLIDO PARA PAGO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION

AERONAUTICA CIVIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Clave: APOY-2.0-12-023 Versién: 8 Fecha de aprobacién: 27/01/2026

INFORMACION PLANILLA DE PAGO DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INFORMACION CUENTA BANCARIA

APORTE MiNIMO

(valores calculados sobre el valor total a pagar)

Mes Planilla SSS aportada | Mayo | IBC | $ 3,533,620.24 | Tipo Cuenta Bancaria | Ahorros |
Planilla(s) No. | 1082914574 | Salud Obligatoria (12.5%) | $  441,700.00 | Cuenta Bancaria No. | 24056942538 |
| | Pensién Obligatoria (16%) | $ 56540000 | Nombre Entidad Bancaria

¢Es Pensionado? (seleccione) [ NO ARL Riesgo|  |$ 1840000 | IBANCO CAJA SOCIAL S.A. |

Fondo de Solidaridad | $ > | *IMPORTANTE: Si cambié su cuenta bancaria, debe, previamente,
informar al Grupo Contabilidad y al Grupo Presupuesto -
TOTAL APORTES | bz E0NY | Direccion Financiera, para realizar el proceso de actualizacion de
esta informacion.

Autorizacion de Pago por Parte del(los) Supervisor(es)

En mi calidad de Supervisor del contrato enunciado, certifico que he verificado el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones que emanan del contrato, a través de
la elaboracién de los informes de supervision, la acreditacion del pago de obligaciones con el sistema de seguridad social integral, las cifras y valores correspondientes
al periodo certificado para el reconocimiento del pago que por este instrumento se acredita.

Firma: Firma:
Nombre: NARDA DUPERLY ROA IBARRA Nombre:
Cargo: Coordinadora Grupo de Gestiéon Documental Cargo:
Dependencia:  Grupo de Gestion Documental Dependencia:

OBSERVACIONES
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FORMATO

@ DECLARACION JURAMENTADA PARA LA DEPURACION DE LA BASE GRAVABLE PARA

) EL CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE
AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

. Fecha de aprobacion:
Clave: APOY-2.0-12-024 Version: 6 o7 /01'/“2026
Yo, Andrea Carolina Velandia Rodriguez , identificado(a) con Cédula de Ciudadania
No. 1.000.047.239 expedida en Bogota , perteneciente al régimen
Responsable de IVA suscribi con la Aeronautica Civil el contrato No. 26000085 H3 DE 2026
de fecha 14/01/2026 , ¥ declaro bajo la gravedad de juramento que:
Todas las opciones dispuestas en el presente formulario deben estar marcadas con la opcion "SI" o "NO" segln corresponda
El ochenta por ciento (80%) o mas de mis ingresos corresponden a la prestacién de mis servicios (Art. (seleccione)
329 del ET, adicionado por el Art.10 de la Ley 1607 de 2012 y Art.1 de la Ley 1819 de 2016). Si
Respecto del afio anterior mis ingresos totales fueron superiores a 1.400 UVT, sin incluir IVA, y por (seleccione)
consiguiente estoy obligado a presentar declaracién de renta. | Si |

Para el célculo de retencion en la fuente a titulo de renta respecto de mis ingresos solicito se apliquen

las tarifas del Art. 383 del ET, dado que no se tomaran costos y deducciones asociadas a dichas

rentas en virtud del Art. 9 del Decreto 2231 de 2023. (seleccione)
(En caso de pertenecer al Régimen Simple de Tributacion seleccionar la opcién "NO").

Los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a los ingresos provenientes del
contrato suscrito con la Aeronautica Civil, en cumplimiento a lo dispuesto en el Paragrafo 1 del Art. 4 del Decreto
2271 de 2009, Art. 26 de la Ley 1393 de 2010, Arts. 108 y 126-1 del ET, Decreto 1070 de 2013 modificado por el
Art. 9 del Decreto 3032 de 2013 y el Art. 15 del Decreto 836 de 1991, y hago entrega de la copia detallada de la
planilla generada desde el operador en la que se evidencia su estado pagada:

Nota: Para el trAmite de la primera cuenta de cobro, en caso de no contar con el soporte de pago de la planilla de seguridad social que
corresponda a dicho periodo, anexar el certificado de afiliacion como independiente, con fecha de expedicion méaxima de 30 dias.

NOMBRE EPS, AFP Y ARL \(ALOR APORTE PLANILLA(s) No. PERIODO
(Sin intereses de mora) MES ANO
EPS |Sura $ 441.800,00
AFP  |Proteccion $ 565.400,00 1082914574 Mayo 2026
ARL [Positiva $ 18.500,00

DEDUCCIONES

En caso de marcar la opcién “SI” en alguna de las siguientes opciones es OBLIGATORIO adjuntar los soportes correspondientes que
respalden las deducciones solicitadas.

seleccione
No | Solicito deduccién por concepto de intereses o correccibn monetaria en virtud de préstamos para
adquisicion de vivienda (Art. 387 del ET, Art. 1.2.4.1.6 del Decreto 1625 de 2016 modificado por el Art
9 del Decreto 2250 de 2017).

(seleccione)

Solicito deduccién por concepto de pagos de medicina prepagada o seguros de salud, a empresas o
compafiias de seguros vigiladas por la SuperSalud, que impliquen proteccion al trabajador, su
coényuge, sus hijos y/o dependientes (Art. 387 del ET, Art. 1.2.4.1.6 del Decreto 1625 de 2016
modificado por el Art 9 del Decreto 2250 de 2017).

(seleccione)

| No Solicito deduccion por dependientes (Art. 387 del ET, Art. 1.2.4.1.18 del Decreto 1625 de 2016

modificado por el Art 9 del Decreto 2250 de 2017).

Margue la(s) opcién(es) que corresponde(n):

1. Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad. O

2 Los hijos del contribuyente con edad entre 18 y 25 afios, cuando el padre o madre contribuyente O
persona natural se encuentre financiando su educacion en instituciones formales de educacion
superior certificadas por el ICFES o la autoridad oficial correspondiente o en los programas técnicos de
educacion no formal debidamente acreditados por la autoridad competente.
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AERONAUTICA CIVIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

FORMATO

DECLARACION JURAMENTADA PARA LA DEPURACION DE LA BASE GRAVABLE PARA
EL CALCULO DE RETENCION EN LA FUENTE

_ o Fecha de aprobacion:
Clave: APOY-2.0-12-024 Version: 6 27/01/2026
3. Los hijos del contribuyente mayores de dieciocho (18) afios que se encuentren en situacion de |

dependencia, originada en factores fisicos psicoldgicos que sean certificados por el Ministerio de Salud
y Proteccién Social o la entidad determinada por las normas vigentes.

~ El conyuge o compariero permanente del contribuyente que se encuentre en situacion de dependencia
sea por ausencia de ingresos o ingresos en el afio menores a doscientas sesenta (260) UVT,
certificada por contador publico, o por dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos que
sean certificados por Medicina Legal.

|

. Los padres y los hermanos del contribuyente que se encuentren en situacién de dependencia, sea por
ausencia de ingresos o ingresos en el afilo menores a doscientas sesenta (260) UVT, certificada por
contador publico, o por dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos que sean certificados

por Medicina Legal.

TIPO DE DOCUMENTO

No. IDENTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS EDAD PARENTESCO

DEDUCCIONES DE RENTAS EXENTAS - APORTES VOLUNTARIOS

Acogiéndome al beneficio del Articulo 126-1 y 126-4 del ET, solicito que para el presente pago que esta en tramite
se aplique la deduccién por concepto de:

CONCEPTO

NOMBRE ENTIDAD No. DE CUENTA VALOR

Sefirmaeldia 10 delmesde Agosto del 2026

Ardkea Carddina \ekdia ¢

Andrea Carolina Velandia Rodriguez
Firma

Pagina 2




FORMATO

FORMATO 62 INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION
AERONAUTICA CIVIL CONTRACTUAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Principio de procedencia:

Clave: GCON-1.0-12-046 Versién: 02 Fecha: 04/oct/2019 Pagina: 1 de 11
XXxx.092

CONTENIDO DEL INFORME

1. CONDICIONES DEL CONTRATO 1
OBJETO DEL CONTRATO 1
ACTIVIDADES EJECUTADAS, OBLIGACIONES CUMPLIDAS, PRODUCTOS ENTREGADOS Y/O BIENES
ENTREGADOS. 1

4. OBSERVACIONES A LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS, A LAS OBLIGACIONES CUMPLIDAS, Y A LOS
PRODUCTOS Y/O BIENES ENTREGADOS. 8
OBSERVACIONES ADICIONALES, SI A ELLO HUBIERE LUGAR. 8
PORCENTAJES DE AVANCE PRESUPUESTAL Y EN EJECUCION DEL CONTRATO.

10

1. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato: 26000085 H3 DE 2026
Nombre del Contratista: Andrea Carolina Velandia Rodriguez
Periodo informe: 01/05/2026 al 31/05/2026

Nombre de Supervisor: NARDA DUPERLY ROA IBARRA
Nombre del Interventor:  N/A
Area perteneciente: Grupo de Gestién Documental

2. OBJETO DEL CONTRATO

69200C0024 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS ESPECIALIZADOS PARA LA GESTION
DOCUMENTAL CON LA REVISION LEGAL DE PROCESOS DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y
APOYO A LAS DEPENDENCIAS EN EL CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ARCHIVO.

3. ACTIVIDADES EJECUTADAS, OBLIGACIONES CUMPLIDAS, PRODUCTOS ENTREGADOS Y/O
BIENES ENTREGADOS.

3.1. ACTIVIDADES EJECUTADAS:

PERIODO: dia 01 al dia 31 de mes mayo de afio 2026

OBLIGACIONES DESCRIPCION DE AVANCE O | UBICACION DE SOPORTES
CUMPLIMIENTO
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AERONAUTICA CIVIL
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

FORMATO 62 INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION

CONTRACTUAL

Principio de procedencia:
XXxx.092

Clave: GCON-1.0-12-046

Version: 02

Fecha: 04/0ct/2019

Pagina: 2 de 11

1. Brindar asesoria juridica
especializada para la
adecuada interpretacion,
aplicacién y cumplimiento de
la normativa archivistica y de
acceso a la informacién
aplicable a la Aerocivil.

Durante el periodo de ejecucion de mayo se
proyecto respuesta a una solicitud realizada
desde la Oficina de Control Disciplinario
interno la cual tuvo como asunto “Respuesta
a solicitud informacién -  Requerimiento
Preventivo — Remision Derecho de Peticién
presentado por el sefor Julidn David
Valencia Mejia — Proyecto Aeropuerto
del Café |/ Procuraduria Regional de
Instruccién Caldas/procuraduria General de
la Nacion radicado 2026317000018627 Id
2560422”. En la cual se realiza un analisis
juridico y documental sobre la comunicacién
allegada, asi como al acceso a la
informacion de la  solicitud, esta
comunicacién fue radicada a través del
sistema SGDEA y revisada y aprobada por
la coordinadora del grupo de Gestidn
Documental.

Adicionalmente en el mes de mayo se
elabordé una segunda comunicacién en la
que se dio respuesta a la Oficina de Control
Disciplinario Interno con el siguiente asunto
“Respuesta a solicitud RV OFICIO NO.
PRIMO00513. REQUERIMIENTO
URGENTE, PRACTICA DE PRUEBA
INDAGACION PREVIA IUS E2025223597
IUCD 20254031499 radicado
2026317000017273Id 2553429”,
comunicaciébn en la que se compartié
informacion sobre uno de los contratos de
los cuales tiene la custodia el grupo de
gestion documental, esta comunicacion
respondioé a una solicitud urgente.

Por dltimo en cumplimiento de esta
obligacion, el 21 de mayo de 2026 se recibio
y procesé la comunicacién remitida por el
Grupo de Procesos Precontractuales de la
Aerocivil, mediante la cual se socializaba la
Circular 0049 de 2026, titulada
«Orientaciones para la revision, radicacion y
tramite de los procesos contractuales
adelantados en el Nivel Central de la U.A.E.
de Aerondutica Civil», junto con el

1. Evidencias Mayo



https://aerocivil-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/andrea_velandia_aerocivil_gov_co/IgCgvhpMBQClR4npXQMLEBWTAWnKJp-JxDBjRQjf6w1KWt8?e=HiqgHk
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documento informativo sobre plazos de
ejecucién vigencia 2026 y lineamientos
generales para tramites previos, la
comunicaciébn fue revisada y se
compartieron algunos aspectos importantes
de la misma con la coordinadora del grupo.

2. Revisar y conceptuar
juridicamente los
procedimientos,
lineamientos, politicas e
instrumentos  relacionados
con el Sistema de Gestién
Documental, asegurando su
concordancia con el marco
normativo vigente.

En cumplimiento de esta obligacion, el 4 de | 1.

mayo de 2026 se revisG y remitio al
contratista Reinaldo Gonzalez (gerente del
proyecto con Aldesarrollo) el indice de
Informacién Clasificada y Reservada con
observaciones y comentarios juridicos
incorporados directamente en el documento,
con el fin de que los mismos fueran
revisados por el profesional Diego y el
instrumento quedara completo, coherente y
acorde con la informacion institucional de la
Aerocivil. Este documento se remitid con
nuevos comentarios luego de llevar a cabo
una reunién en la que se explicaron los
diferentes hallazgos en el documento y en el
que se transmiti6 la manera correcta de
realizar la clasificacién documental desde el
andlisis juridico y documental.

Evidencias Mayo

3. Emitir conceptos juridicos
formales sobre clasificacion,
organizacién, conservacion,
eliminacién, transferencia,
consulta y préstamo de
documentos, cuando sean
requeridos por el supervisor o
las dependencias
institucionales.

En cumplimiento de esta obligacion, el 5 de | 1.

mayo de 2026 se elabor6 y remitio informe
de seguimiento contractual del contrato N.°
26000738 H3 de 2026 (4-72 — Servicios
Postales Nacionales SAS), que habia sido
solicitado previamente. La labor consistié en
revisar y analizar el estado de ejecucion
contractual del contrato interadministrativo
de mensajeria y gestion documental externo
a cargo de 4-72.

El analisis juridico incorporado en el informe
de seguimiento incluyé la verificacion de los
siguientes aspectos:

. Estado de ejecucién financiera del
contrato N.° 26000738 H3 de 2026, vigente
desde el 6 de febrero de 2026 hasta el 31 de
diciembre de 2026, por valor de

Evidencias Mayo
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CONTRACTUAL
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$153.100.000, con wun porcentaje de
ejecucioén del 11% a la fecha, un consumo
acumulado de $17.134.119 y un saldo a
favor de $135.965.881.

. Revision del acta de seguimiento a
la ejecucion contractual del 13 de mayo de
2026, suscrita por la Coordinadora Narda
Roa Ibarra, en la que se identificaron como
puntos pendientes: (i) facturacion de los
meses de abril, febrero y marzo, (ii) revision
del sistema SIPOST por lentitud del
aplicativo, (iii) liquidacion del acta con
Ferney Franco por pdlizas vencidas, y (iv)
cargue en SECOP de la facturacion
correspondiente.

Adicionalmente se revis6 en cuanto al
componente juridico una comunicacion la
cual tuvo como asunto Solicitud de concepto
técnico sobre actualizacién de Tablas de
Retenciéon Documental TRD — Aeronautica
Civil, en esta comunicacion se realizé una
consulta al Archivo General de la Nacion
como ente encargado de la gestion
documental a nivel nacional con diferentes
dudad archivisticas y esperando que el
Archivo General de la Nacién su orientacién
técnica para determinar la

solucién archivistica y administrativa méas
adecuada, que garantice el cumplimiento del
Decreto 1294 de 2021 y la correcta gestién
documental de la Aerondutica Civil.

4. |dentificar riesgos juridicos
relacionados con el manejo

documental 'y  proponer
acciones  preventivas o
correctivas que  mitiguen
posibles incumplimientos

legales o vulneraciones a la
informacion institucional.

Se apoyd la revision y se participd en
reunion con dos funcionarias del grupo de
gestion documental con el fin de analizar el
Protocolo de Atencion de Denuncias y
Quejas con el fin de realizar algunos ajustes
en cuanto al quehacer del grupo de gestion
documental en esta guia, determinando
responsabilidades que si corresponden al
grupo y responsabilidades compartidas con
otras &reas de la Aerocivil, el documento
tuvo los respectivos comentarios y
correcciones con el fin de que fueran

1.

Evidencias Mayo
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revisados en reunién con otros grupos para
la respectiva aprobacion de los textos
corregidos.

5. Asesorar a las
dependencias de la Aerocivil
en temas juridicos asociados
a gestion documental,
archivo, reserva, proteccion
de datos personales,
transparencia y acceso a la
informacion.

En cumplimiento de esta obligacion, el 21 de
mayo de 2026 la Coordinadora Narda
Duperly Roa Ibarra me remitio la solicitud de
informacion formulada por la Direccion de
Gestion Humana en relacion con la
funcionaria ADRIANA PLAZAS RIOS,
Auxiliar 1 Cdédigo 91 Grado 01, quien fue
reubicada al Grupo de Gestién Documental
mediante Resolucién N.° 01343 del 24 de
abril de 2026, con efectividad desde la
comunicacion del radicado
2026391050016770 Id: 2549896 del 28 de
abril de 2026, y debia haberse presentado el
29 de abril de 2026. De acuerdo con lo
anterior, se procedid a realizar un analisis
juridico al respecto, revisando la informacién
con la que contaba el grupo sobre la llegada
0 no de la funcionaria y se proyectd una
comunicacién de respuesta en la cual se
informé que la funcionaria no se habia
presentado ante la coordinadora del grupo,
ni tampoco habia allegado ningun tipo de
incapacidad que justificara su ausencia.

Adicionalmente se participo en la revision de
una comunicacion dirigida a un funcionario
de la aerondutica civil la cual tenia como
asunto  “Respuesta a solicitud de
informacion y/o documentacién — Proceso
disciplinario 2026-108 radicado
2026317000017279 Id 2553461”,
documento en el que se proyectdé una
trazabilidad de una comunicacion la cual fue
solicitada y reportada por el grupo de gestion
documental.

1.

Evidencias Mayo

6. Acompafar y apoyar
juridicamente la formulacion,

revision y validacion de
proyectos, procesos e
instrumentos  archivisticos,

asegurando que su adopcién

En cumplimiento de esta obligacion, se llevd
a cabo revisién juridica de los borradores de
protocolo de atencibn de peticiones
andnimas y peticiones verbales que se
debian construir junto con el GREC, la
rescision se llevé a cabo y producto de esta

1.

Evidencias Mayo
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se ajuste a los requerimientos
legales y reglamentarios.

revision se dejaron comentarios en los
documentos relacionados especialmente a
los apartes de la norma que se citaba, luego
de realizar la respectiva verificacion se
concluyé que los apartes de la norma
citados se encontraba bien y se sugirié los
documentos se dejaran de esa forma ya que
cumplian con lo requerido.

7. Participar en reuniones, | Se participaron en las siguientes reuniones: 1. Evidencias Mayo
comités y grupos de trabajo

en los que se requiera | Se asistio y participd activamente en las

soporte juridico para la toma | siguientes reuniones y mesas de trabajo

de decisiones relacionadas | programadas para el mes de mayo de 2026:

con gestibn documental,

archivo institucional y e Mesa de trabajo lineamientos

cumplimiento normativo. Procesos Disciplinarios PQRSD (12

de mayo)

e Mesa trabajo presencial:
continuacion guia operativa
atencion denuncias (13 de mayo)

e Lineamientos para conformacion,
custodia 'y transferencias de
expedientes contractuales (15 de
mayo)

e Revision tema de denuncias (21 de
mayo)

e Presencial: Reunién general GGD
(21 de mayo)

e Definicion Proyecto Archivo 2026
(22 de mayo)

e Verificacion integracion formulario
Denuncias y VURAC (25 de mayo)

¢ Reunion seguimiento Actualizacion
TRD (26 de mayo)

e Revision actividad Protocolo de
denuncias (26 de mayo)

8. Brindar recomendaciones | En cumplimiento de esta obligacion, se 1. Evidencias Mayo

juridicas para garantizar la
proteccion, reserva,
confidencialidad y seguridad
de la informacion en todos los
procesos asociados a la

llevaron a cabo diferentes actividades entre
las cuales se encuentran las siguientes:

Se proyecté comunicacion a través del
SGDEA en la cual se dej6 como asunto
“Aclaracibn de competencia para dar
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gestibn documental de la
Aerocivil.

respuesta al Derecho de peticibn con
radicado 2026190010053089 Id: 2530439”,
esta aclaracion se gener6 debido a que otras
areas de la Aerocivil indicaron que la
comunicacion inicial relacionada no era
responsabilidad del grupo de gestion
documental, sin embargo, se desarroll6 el
documento y se remiti6 al secretario
general.

Se elabor6 un informe solicitado por
Secretaria general, en el que se reportd
informacion en cuanto a la aprobacion de
garantias de los contratos activos a cargo
del grupo de gestibn documental, se
incluyeron datos relevantes como ndmero
de las garantias, vigencias y compafiia
aseguradora.

Durante este periodo de ejecucién también
se apoy6 la revisibn de un memorando
dirigido a la oficina Asesora Juridica,
comunicaciébn que tuvo como asunto
“Respuesta solicitud No.
2026312020018188 — Id: 2558413- solicitud
de insumos técnicos y antecedentes”, en
esta comunicacion se respondié frente a
temas relacionados con la recepcién de
algunas PQRSD.

9. Entregar informes juridicos
de avance y un informe final,
detallando actividades
realizadas, conceptos
emitidos, andlisis efectuados
y recomendaciones para el
fortalecimiento del
cumplimiento normativo en
materia archivistica.

Durante este periodo no se llevé a cabo la
elaboracién de ningun tipo de informe.

10. Cumplir con los requisitos
establecidos para la forma de
pago, entregando
oportunamente los informes,

Durante el periodo ejecutado se dio
cumplimiento a los requisitos determinados
para la forma de pago, se hizo entrega de
los expedientes contractuales de los
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conceptos, soportes y | contratos de prestacion de servicios
productos exigidos por el | profesionales y de apoyo a la gestion
supervisor del contrato, y | tramitados y celebrados.

para el dltimo pago, entregar
todos los archivos vy
documentos generados en
carpeta  digital en el
repositorio institucional
designado.

a. OBLIGACIONES CUMPLIDAS:

Se detalla en el numeral anterior las actividades realizadas por el contratista por cada obligacion pactada, asi
Como sus entregables.

b. PRODUCTOS ENTREGADOS Y/O BIENES ENTREGADOS:

NO APLICA
DESCRIPCION DEL CANTIDAD FECHA DE ENTREGA A SATISFACCION
BIEN
N/A N/A N/A Sl NO
N/A N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A N/A

2. OBSERVACIONES A LAS ACTIVIDADES EJECUTADAS, A LAS OBLIGACIONES CUMPLIDAS, Y A
LOS PRODUCTOS Y/O BIENES ENTREGADOS.

La Supervisiébn deja constancia de que el contratista ha atendido y cumplido a cabalidad las directrices e
instrucciones impartidas para el adecuado desarrollo del objeto contractual, evidencidndose que las actividades
ejecutadas se han realizado de manera oportuna, eficiente y con un nivel de calidad acorde con los requerimientos
y estandares establecidos

3. OBSERVACIONES ADICIONALES, SI A ELLO HUBIERE LUGAR.

No hay comentarios adicionales

a. ANALISIS MATERIALIZACION Y MITIGACION DEL RIESGO:

=

¢,Durante la ejecucién se materializé algin riesgo? NO
Tipo de riesgo NO APLICA
3 | ¢Como se materializo el riesgo? NO APLICA

N
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4 | ¢,Como se mitigo el riesgo?

NO APLICA

5 | ¢Fue oportuna la mitigacién?

NO APLICA

OBSERVACIONES: Durante el periodo ejecutado no se materializado ningun riesgo

b. VERIFICACION de obligaciones frente al SGSST

5.2.1 EXAMEN OCUPACIONAL

¢, CUENTA CON EL EXAMEN PREOCUPACIONAL
VIGENTE?

Sl

NO

X

¢FUE ENTREGADA LA COPIA DEL EXAMEN A LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS SRH-
GSST?

Sl

NO

X

En caso de ser afirmativas las anteriores respuestas, por favor diligencie la siguiente informacién:

< FECHA DE
FECH?)EDLESXFXAI\;EZI\?CION VENCIMIENTO DEL
EXAMEN
07/01/2026 06/01/2029

5.2.2. CAPACITACION EN EL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

¢ASISTIO A LA CAPACITACION EN EL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO?

SI

NO

X

FECHA DE REALIZACION DE LA CAPACITACION

10 DE MARZO DE 2026

c. PUBLICACION DEL INFORME EN LA PLATAFORMA SECORP I
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NUMERO DE PUBLICACION
INEORME EN SECOP I
SI NO
1 X
2 X
3 X
4 X
5
6
7
8
9
10
11
12

NOTA: este cuadro debera ser diligenciado a partir del momento en que la Direccién Administrativa informe.

4. PORCENTAJES DE AVANCE PRESUPUESTAL Y EN EJECUCION DEL CONTRATO.

a. AVANCE PRESUPUESTAL EN RAZON DE LOS PAGOS REALIZADOS:

26000085 H3 DE 2026
$120.894.291,00

VALOR TOTAL

PERIODO DE PAGO

VALOR DE HONORARIOS

SALDO

Enero 2026

$ 4.905.852,00

$115. 988.439,00

Febrero 2026

$10.512.547,00

$105.475.892,00

Marzo 2026

$10.512.547,00

$94.963.345,00

Abril 2026

$10.512.547,00

$84.450.798,00

Mayo 2026

Junio 2026

Julio 2026

Agosto 2026

Septiembre 2026

Octubre 2026

Noviembre 2026

Diciembre 2026
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b. AVANCE EN EL PORCENTAJE DE EJECUCION DEL CONTRATO RESPECTO DE LOS PRODUCTOS
Y/O BIENES ENTREGADOS.

INFORMES INFORMES VALOR VALOR AVANCE (%)
PACTADOS ENTREGADOS CONTRATO EJECUTADO
12 4 $120.894.291,00 $46.956.040 38.38%

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el avance en la
ejecucion del mismo de acuerdo a lo descrito.

El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecucion, ni situaciones exdgenas que afecten
el normal desarrollo del mismo.

NARDA DUPERLY ROA IBARRA
COORDINADORA GRUPO GESTION DOCUMENTAL
SUPERVISORA



ANDREA CAROLINA VELANDIA Factura Electronica de Venta
RODRIGUEZ
FVE 17

CC: 1000047239 . — 5 5
Documento Oficial de Autorizacion de Numeracion Facturacion

Electrénica No. 18764105508221 que habilita desde FVE 1 hasta FVE

Bogot4, D.C. CR 1A 6C 73 SUR BL 3 AP 201 500. Del 04/02/2026 al 04/02/2028 vigencia 24 meses.
Teléfono 3124672249 - Somos Responsables de IVA, No somos Agentes de Retencion de IVA.
. . . No somos Grandes Contribuyentes, Actividad Econémica 6910 Tarifa de
Correo Electrénico andreac.velandia239@gmail.com ICA 7.66 ;
.66 por mil.
Cliente: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL NIT: 899999059 - 3
Direccién: AV CL 26 103 15
Ciudad: Bogota, D.C. Teléfono: 6012963456
Fecha: 06/07/2026 Vencimiento: 06/07/2026 Forma de Pago: Contado

Vendedor: ANDREA CAROLINA VELANDIA RODRIGUEZ
Por Concepto de:
#$24-12-00-000;26000085 H3 DE 2026;narda.roa@aerocivil.gov.co#$

Valor
Unitario

Iltem| Cddigo Descripcion Unidad | Cantidad

1 |0002 Prestar servicios und 1,00 8.834.073,00 0,00 19 1.678.473,87 8.834.073,00
profesionales juridicos
especializados para la
gestién documental con la
revision legal de procesos
del sistema de gestion
documental y apoyo a las
dependencias en el
cumplimiento de
lineamientos en materia de

archivo
Valor en Letras TOTAL LINEAS O ITEMS 1
BTOTAL .834.07

DIEZ MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS SUBTO $ 8.834.073
DESCUENTO $0
IVA $ 1.678.474
TOTAL OPERACION $ 10.512.547
RETEFUENTE $0

Recibido Por RETEIVA $0
RETEICA $0

Firma Responsable
TOTAL DOCUMENTO $ 10.512.547

Representacion grafica de la factura de venta electrénica

Fecha y Hora de Generacion:2026-07-06 09:40:20
Medios de Pago: Transferencia Débito Bancaria

Fabricante y Proveedor Tecnolégico: World Office Colombia SAS NIT 900534356-3 Software: World Office (wo_2)



Simple

Informacién de la Planilla Pagada

Nit de comercio Operador de Informacién
Razén Social del Operador de Informacion
Descripcién

Fecha

Periodo de Cotizacion Otros Riesgos
Periodo de Cotizacion Para Salud

900097333-9

SIMPLE S.A.

Pago de SuAporte
2026-06-19, 01:42:21 PM
mayo de 2026

mayo de 2026

Empresa ANDREA CAROLINA VELANDIA RODRIGUEZ
CEDULA CIUDADANIA CC 1000047239

Codigo Sucursal (Nombre) ()

Referencia de Pago/ Numero Planilla 1082914574

Tipo de Planilla |

Namero Transaccién Bancaria/ CUS 405174216

Banco (1062) - BANCO FALABELLA

Valor $1.103.900

Estado de la Transaccién Aprobada

Direccién IP de Origen 172.29.10.57

Nit Cédigo Administradora Namero Afiliados Valor sin Mora Total Intéreses Mora
N800229739 230201 PROTECCION 1 $ 565.400 $3.800
N800088702 EPS010 EPS SURA 1 $ 441.800 $3.000
N860011153 14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $18.500 $ 200
N860066942 CCF24 CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR 1 $70.700 $500

SubTotales: $1.096.400 $7.500
Total a Pagar: $1.103.900
. - . . . . . . ! _Pﬁégina ldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira:

SIMPLE S.A. no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de informacién dado que no tiene medios para corroborar la
veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la informacién suministrada directamente por el cliente.

3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Fécil, SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.

iEl Poder

de lo SIMPLE!




11/8/26, 8:49 a.m. Editar

A
da Cantes
Calombia

UTC -5 8:49:10
Bt Andrea Carolina V...

Buscar...

Busqueda Mis procesos Menu | Ira

Escritorio = Ment = Administracién de contratos — Ver contrato

Informacion general Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >

Condiciones
VER CONTRATO

Bienes y servicios Ejecucion del Contrato

Porcentaje Recepcioén de articulos

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Plan de Pagos

Informacién presupuestal i .
¢Se requieren emisiones de
Si © No

Ejecucion del Contrato

codigos de autorizacion?

Modificaciones del Contrato Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
Incumplimientos Pago 001 FVE7 25/03/2026 26/03/2026 12:00:00 4.905.852 COP Pagado Detalle
4:03:00 AM ((UTC- PM ((UTC-05:00)
05:00) Bogota, Lima, Bogota, Lima, Quito)
Quito)
Pago 002 FVE 10 26/03/2026 7/04/2026 12:00:00 10.512.547 COP Pagado Detalle
7:52:00 AM ((UTC- PM ((UTC-05:00)
05:00) Bogota, Lima, Bogota, Lima, Quito)
Quito)
Pago 003 FV 12 17/04/2026 10/06/2026 12:00:00 10.512.547 COP Pagado Detalle
10:12:00 AM ((UTC- PM ((UTC-05:00)
05:00) Bogota, Lima, Bogota, Lima, Quito)
Quito)
Pago 004 FVE 15 6/07/2026 8:18:00 6/07/2026 12:00:00 10.512.547 COP Pagado Detalle
AM ((UTC-05:00) PM ((UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito) Bogota, Lima, Quito)
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
RP 20826 CTO 26000085 H3 DE RP 20826 CTO 26000085 H3 DE Comprador Descargar Detalle
2026_firmado.pdf 2026_firmado.pdf
07. Certificado_de_Afiliacion ARL_Andrea 07. Certificado_de_Afiliacion ARL_Andrea Comprador Descargar Detalle
Velandia.pdf Velandia.pdf
08. Hoja de vida SIGEP.pdf 08. Hoja de vida SIGEP.pdf Comprador Descargar Detalle
09. Validacion Hoja de vida SIGEP.pdf 09. Validacion Hoja de vida SIGEP.pdf Comprador Descargar Detalle
10.Declaracién de bienes y rentas 2025.pdf 10.Declaracién de bienes y rentas 2025.pdf Comprador Descargar Detalle
Borrar Cargar nuevo
Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal >
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