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Contraloria General del Departamento del Guaviare
Nit. 832.000.115-7

INFORME DE EJECUCION DE CONTRATO NUMERO 002 DEL 2026

FECHA DEL INFORME: 02- 06 -2026

GENERALIDADES
PREST}\C]ON DE S!ERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA
OBJETO GESTION DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL GUAVIARE.
1 GINA PAOLA VELASQUEZ DE ROJAS, con cedula de ciudadania N°
. 141 242 687.de San José del Guaware _
CONTRATISTA .~ R ;
VALOR CONTRATO ~ TRECE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE - ($13 600.000)
FECHA SUSCRIPCION 29 de enero 2026 oo
TIEMPO DE EJECUCION Cuatro meses (04) MESES SR
SUPERVISOR DEL CONTRATO | CATERINE PATRICIA ACOSTA CORTES S I
R : NOMBRE _ L DESDE HASTA -
" SUPERVISORES ANTERK}RES SANDRA YUL]ETH MENDOZA MARIN - 29/01/20 07/05/2026
(sl APLICA) 1 28
: | FECHA INIC]O EJECUCION DEL CONTRATO _ e | 29/01/2026
i_j FECHA DE MODIFICACIONES, ADICIONES O: PRORROGAS | .29/05/2026
.. | FECHA DE SUSPENS]ONES Y RE!NICIOS o NA
.+ 7 VALOR DE ADICION S : e -$6.800.000
& |VALOR TOTAL DEL s VE!NTE MILLONES CUATROCIENTOS MlL PESOS i
TCONTRATO CITMCTE E 1:$20.400.000
TIEMPO DE ADICION Ca{2)
e ) SEIS (6)
-1 PLAZQ TOTAL DE EJECUCION i MESES ©
FECHA DE SUSPENSION Y- REiNICIOS T NA -
AVANCE DE EJECUC]ON DEL CONTRATO %
EJECUCION DEL CONTRATO 50%
RECURSOS EJECUTADOS $ 17.000.000
VALOR A PAGAR - $3.400.000
VALOR SALDO POR EJECUTAR $3.400.000
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO 29/07/2026

ASPECTOS FINANCIEROS (ENTREGA DE RECURSOS)

¥san José del Guaviare: Calle 1z No. 22-83 B. La Esperanza
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FECHA DE
COMPROBA CERTIFICACI
NUMERO DE NTE DE FECHA DE ON DE
CONCEPTO FACTURA ENTRADA % PAGO CUMPLIMIENT VALOR
No. QO DE
REQUISITOS
SALDO  PARA o )
SAGAR C.DECOBRO05|. . 05 | 80% |02007/2026 |, omons | $3:400.000

- INFORME DE SUPERVISOR

= . {E 'act:v:dades

Teniendo en cuenta que me fue as:gnada la:supervisién del Contrato, Cuyo Objeto es “PRESTACION DE
SERVICIOS. PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL GUAV!ARE” ‘EL presente informe que
tiene como ob]eto detailar el proceso de supervision del contrato numero 002 de 2026

ObjetIVO G ‘ : ' : ;
Presentar el segwmlento y verificaciéon de las actlwdades desarroiladas poria contrahsta durante el periodo
-|entre el 29 de mayo al 28 de junio del 2026 Ia e;ecumon de[ contrato _fue conforme a! objeto contractuai y
= Eas obhgacaones pactadas o i = Ly

o ACT]VIDADES EJECUTADAS {29- 05-2026 AL 28-06-2026) ;

o Durante el penodo correspondlente ala cuarta entrega del contrato la contratlsta desarrollo Ias sngunentes

: 1. Apoyar en la vern‘“ cacnon de Ia gu:a elaboracmn de hOjaS de control, lnventano y rotulaclon de cajas
©. y carpetas correspondzentes a'los archivos ‘acumulado en las dlferentes wgenmas,y'areas de la
. Contraloria Departamental Del Guaviare. : :

. Durante este periodo, de ejecucidén de actividades, se Ilevo a cabo Ia revisién, orgamzacmn y
. " depuracién de 32 cajas de archivo, desde la caja 93 hasta la caja 123 pertenecientes a diferentes
" vigencias de la seccién administrativa y financiera. En estas cajas se encontraron documentos
“ relacionados: .con nomina, ordenes de pago, presupuesto concmamones bancarias, resoluc:lones

correspondenCEa lnforme de gestlon=-'actas e historias -Iaborales entre otras. :

EE apoyo cons:stlo en la recopxlac:on y. unificacién '-de ia informacidén de acuerdo con la serie. ;-.ﬂ:'_
"+ 'documental y su respectiva vigencia, garantlzando una adecuada organizacién de los documentos |-
en orden cronoldgico. Asimismo, se realizd la depuracion de documentos repetidos, la reparacion

de hojas-en mal estado y la organizacién de soportes sueltos como facturas, con el fin de fortalecer

A continuacion, lo antenormente mencuonado

ITEM METODO PROCEDIMIENTO
32 Cajas Depuracién, organizacion,
reparacion

De igual manera, se brindé apoyo en la busqueda, recopilacion y verificacion de informacion
requerida por las diferentes dependencias de la entidad, con el fin de dar respuesta oportuna y
eficiente a los requerimientos allegados. Esta labor incluyo la consulta de documentos fisicos, la
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identificacion de soportes necesarios y la organizacion de la informacién solicitada, contribuyendo al
cumplimiento de los procesos administrativos y al fortalecimiento de la gestién documental de la
entidad.

NOTA: Es importante aclarar que los archivos acumulados no se han podido foliar debido a que la
informacion se encuentra dispersa en diferentes carpetas y cajas de diferentes afos, por lo tanto, se
debe esperar a revisar todo el archivo y verificar que no haya soportes donde no corresponden.

2. Apoyar en las jornadas de organizacion, limpieza y-adecuacién de los depésitos documentales, con
el fin de garantizar condiciones:6ptimas para el almacenamlento y: conservac:on de los archivos de
la Controlarla Depar‘tamental Del Guaviare. - - 5 :

B En cumpl:mlento de Ia obligacion contractual, se’ bnndo apoyo en las ornadas de orgamzamon
-'ﬁ'-i§'||mp1eza y adecuacion del depdsito documentai de la entidad. El dia 26° de junio se realizo una
" jornada‘de limpieza general en la bodega’ de archivo, Elevando a cabo- act:wdades como: remoaon
de polvo ehmlnacnon de telaranas y barrido del espacn: o : -

Estas acciories permitieron mejorar.las: condlcnones faswas del deposdo documental contribuyendo
a mantener un ambiente adecuado para la correcta’ ‘conservacion, protecmon y organlzac:on de los
documentos que reposan en el archivo de Ia contra]orla depar‘tamental de! Guaware

7.3, Apoyar en-los: procesos. :de' diéitéliﬁa’cioh"' organizacion final y cIas’i’F cacion de-los :Elocumentos,
- facilitando su acceso consulta y resguardo mediante medios tecnologlcos adecuados

- Durante este periodo, no se brmdo apoyé en el proceso de dlgxtalszaczon “debido a que se:le dio
~ - prioridad a la organizacién de los archivos acumulados, tenlendo en cuenta que estos: deben estar
""'_",en completo orden para luego ser escaneados. LR EETE R :

o4 Apoyar seguimiento y evaluacién de riesgos: que puedan afectar la integridad del archlvo
1 proponiendo medidas preventivas o correctivas que aseguren la preservacion fisica y digital de los
S documentos de !a Contralona Departamentai de! Guaware

- “En cumpllm:ento de ia obltgacnon contractuai durante el periodo comprendide entre el 29 de mayo

.y el 28 de junio de 2026 se brindé apoyo en el seguimiento e identificacion de riesgos que pueden

afectar la integridad fisica y digital de los documentos institucionales, asi como en la formulacion de
medidas preventlvas Y correctlvas onentadas a garantizar su adecuada preservacion.

Durante el penodo reportado se efectuo la verificacidon de las condiciones fisicas de la bodega de
archivo, identificando factores que podrian generar deterioro documental, especialmente aquellos
asociados a la falta de ventilacidén, humedad de la bodega por las filtraciones de agua en la pared
por las fuertes lluvias, y la aparicion de murciélagos en el mismo. De igual manera se pide el arreglo
del foco de luz en la bodega ya que ia iluminacidén es muy escasa, por otra parte, se solicita una
escalera de archivo debido a que es dificil el acceso a los documentos que se encuentran en la parte
alta de los estantes.
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RESULTADOS OBTENIDOS

Las actividades ejecutadas permitieron: Mantener los lineamientos archivisticos en la entidad.

CUMPLIMIENTO CONTRACTUAL

De acuerdo con la verificacion realizada por la Supervision, la confratista cumplié a satisfaccion con las
actividades correspondientes al tercer mes de ejecucion del contrato, alcanzando un avance acumulado del
cincuenta por ciento (50%) del totai del contrato conforme a lo estipulado en el objeto contractual y el plan

de trabajo.

CONCLUSIONES L S :

Con base en el segwmrento efectuado se concluye que las act1v1dades desarrolladas en esta fase fueron

ejecutadas de manera oportuna, pertinente y con calidad profeswnal contnbuyendo aI fortaleCIm[ento del

de ia Gestton Documental en la Contraloria Departamental del’ Guaware : S
5 S SUPERV!SOR &

; .i_ﬂ[d , /1 ~L Coda

Nombre CATERINE PATRICIA ACOSTA CORTES :

| ':-3_ Cargo Dlrectora Admmlstratlva y Fmanmera
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