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MUNICIPIO DEL SOCORRO, SANTANDER  
ALCALDÍA MUNICIPAL 

 
 

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO  
 
 

SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES Y DE COMÚN UTILIZACIÓN POR SUBASTA 

INVERSA No. SASI – SOC – 2026 - 02 

 
  
OBJETO:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE 

OFICINA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION 
MUNICIPAL DEL SOCORRO SANTANDER 

 
 
PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial del presente proceso de selección asciende 

a la suma de OCHENTA MILLONES DE  PESOS ($  80.000.000,00) 
MCTE, equivalente a 45,69 SMMLV del año [2026], incluido IVA, 
impuestos departamentales y municipales y demás gastos que se 
generen con ocasión a la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato, de conformidad a lo establecido en el estudio del sector. 

 
 
PLAZO DEL CONTRATO:  El plazo de ejecución del contrato será HASTA EL 15 DE 

DICIEMBRE DE 2026, Y/O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, 
contados a partir del acta de inicio del contrato, previo cumplimiento 
de los requisitos establecidos en el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007. 

 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 

 

Número certificado 
disponibilidad presupuestal 

Fecha certificado 
disponibilidad presupuestal 

Valor certificado de 
disponibilidad presupuestal 

26 – 00392 14/04/2026 $ 80.000.000 Mcte  

 
 

AGOSTO DE 2026 
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CONVOCATORIA A VEEDURIAS 

 
En cumplimiento de los principios de publicidad y transparencia se permite informar a las personas 
interesadas en participar en la presente contratación, en virtud a lo establecido en la Ley 80 de 
1993, 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, que durante el periodo de publicación del proyecto 
de pliego de condiciones podrán formular observaciones, consultas y aclaraciones al contenido de 
los mismos por el medio idóneo que estimen conveniente. Así mismo, se permite señalar que 
podrán participar las veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la ley en la etapa 
precontractual, contractual y poscontractual haciendo recomendaciones escritas, e igualmente 
podrán intervenir en todas las audiencias. 
 
En ejercicio de lo dispuesto por la Ley 80 de 1993 se convoca a todas las veedurías ciudadanas 
establecidas conforme a la ley, a participar dentro del presente proceso de selección en la etapa 
precontractual, contractual y poscontractual; para buscar la eficiencia institucional y la probidad en 
la actuación de los funcionarios públicos que la tienen a su cargo. 
 

INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO 
 
AVISO DE CONVOCATORIA 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015 el Municipio de El Socorro 
publicó el aviso de convocatoria, el cual contiene además de la información de la modalidad de 
selección la siguiente información: 
 
1. El nombre y dirección de la Entidad Estatal. 
2. La dirección, el correo electrónico y el teléfono en donde la Entidad Estatal atenderá a los 

interesados en el Proceso de Contratación, y la dirección y el correo electrónico en donde los 
proponentes deben presentar los documentos en desarrollo del Proceso de Contratación. 

3. El objeto del contrato a celebrar, identificando las cantidades a adquirir. 
4. La modalidad de selección del contratista. 
5. El plazo estimado del contrato. 
6. La fecha límite en la cual los interesados deben presentar su oferta y el lugar y forma de 

presentación de la misma. 
7. El valor estimado del contrato y la manifestación expresa de que la Entidad Estatal cuenta con 

la disponibilidad presupuestal. 
8. Mención de si la contratación está cobijada por un Acuerdo Comercial. 
9. Mención de si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme. 
10. Enumeración y breve descripción de las condiciones para participar en el Proceso de 

Contratación. 
11. Indicar si en el Proceso de Contratación hay lugar a precalificación. 
12.  El Cronograma. 
13. La forma como los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso. 

 
En los Procesos de Contratación adelantados bajo las modalidades de selección de mínima cuantía 
y contratación directa, no es necesaria la expedición y publicación del aviso de convocatoria en el 
Secop. 
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PUBLICACIÓN DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES. 
 
El proyecto de pliego de condiciones es el documento preparatorio de los pliegos de condiciones 
definitivo, que contiene las reglas del contrato y del procedimiento de selección.  
 
De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el proyecto de pliego de condiciones se publicará 
en el SECOP II, con una antelación no inferior a cinco (5) días hábiles a la fecha del acto que 
ordena la apertura del presente proceso de Selección, publicación que se hará a través de la página 
http://www.contratos.gov.co, siguiendo el cronograma de actividades. 
 
Su publicación no genera obligación para la entidad de dar apertura al proceso de selección. 
 
PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS 
 
Los pliegos de condiciones, serán publicados en www.colombiacompra.gov.co a través del Portal 
Único de Contratación y permanecerán a disposición de los interesados en el Despacho de la 
secretaría Jurídica del Municipio del Socorro, Santander, ubicada en la calle 15 No. 14-66, Palacio 
Municipal, piso 2. 
 
Publicado el pliego de condiciones cualquier interesado puede solicitar aclaraciones que el 
Municipio del Socorro, Santander, responderá de acuerdo a su competencia, mediante 
comunicación escrita, la cual se publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
(SECOP II), a través del Portal Único de contratación, página www.colombiacompra.gov.co 
 
La modificación del pliego de condiciones se realizará a través de adendas.  
 
OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Las observaciones y sugerencias al pliego de condiciones deben ser presentadas dentro del 
término previsto en el cronograma, con el fin de ser evaluadas por la entidad y decidir si son 
relevantes y ser incluidas en el pliego de condiciones definitivo. Términos preclusivos, es decir, 
no es aceptable realizar observaciones después de vencido el lapso señalado para ello.  
 
Efectuadas las observaciones el Municipio del Socorro, Santander, de manera motivada se 
pronunciará sobre ellas, agrupando las de naturaleza común y señalando si las acepta o rechaza.  
 
Las observaciones y sugerencias deberán ser radicas mediante escrito en la plataforma 
transaccional SECOP II. 
 

ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA 
 
El Municipio del Socorro, Santander, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.5 
del Decreto 1082 de 2015, mediante acto administrativo de carácter general ordenará de manera 
motivada la apertura del proceso de selección, la cual publicará en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública (SECOP II), a través del Portal Único de contratación, página 
www.colombiacompra.gov.co  
 
AUDIENCIA DE CIERRE  
 
Una vez vencido el termino para la entrega de propuestas, se procederá con la apertura de las 
mismas, conforme a lo indicado en el cronograma de actividades o en sus modificaciones, 
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aplicando en todo caso lo previsto para el efecto en el sistema electrónico de contratación publica 
SECOP II.  
 
SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES 
 
Las diferencias que se presenten entre el Contratista y El Municipio del Socorro, Santander, que 
no sean resueltas de común acuerdo entre las partes; serán dirimidas de conformidad con lo 
estipulado en el artículo 68 de la Ley 80 de 1993. 
 
SUJECIÓN A LA LEY Y A LOS TRIBUNALES COLOMBIANOS 
 
El Contrato que celebre El Municipio del Socorro, Santander, como resultado de la presente 
Selección, está sometido a la ley y a la jurisdicción de los tribunales competentes colombianos. 
 
SITIO OFICIAL DE CORRESPONDENCIA PARA EL PROCESO 
 
Para efectos de correspondencia y tramitación de información relacionada con el presente proceso 
de selección, el sitio oficial es el Sistema Electrónico de Contratación Publica SECOP II. 
 
Las observaciones, solicitudes e inquietudes, por parte de interesados y veedores, se realizarán a 
través de la plataforma SECOP II. Lo anterior dentro de los horarios y fechas señaladas en el 
cronograma de actividades.  
 
En cumplimiento parcial de lo dispuesto por el artículo 38 del Decreto Ley 019 de 2012 para la 
FORMULACIÓN DE POLITICA PÚBLICA DE RACIONALIZACIÓN DE TRÁMITES. Con el fin de 
racionalizar, a través de la simplificación, estandarización, eliminación, optimización y 
automatización, los trámites y procedimientos administrativos y mejorar la participación ciudadana 
y la transparencia en las actuaciones administrativas, con las debidas garantías legales. El acceso 
a la información y para la ejecución de los trámites y procedimientos administrativos por medios 
electrónicos, para crear las condiciones de confianza en el uso de los mismos, los interesados 
aspirantes a contratar con la entidad deberán actuar por medio electrónico y están exonerados de 
hacer observaciones en medio físico, cuando remitan copia del original del certificado de existencia 
y representación legal o copia del original del RUP o RUE, en la que conste la dirección electrónica 
para efecto de notificaciones. 
 
Es por ello que la entidad de manera anticipada al acompañamiento que deberá hacer el 
Departamento de la Función Pública,  propende por la eficacia y la eficiencia de las mismas 
mediante el uso de las tecnologías de la información, cumpliendo con los atributos de seguridad 
jurídica propios de la comunicación electrónica, establecidos en este sub-capitulo. 
 
Por lo anterior, la entidad, no se hará responsable, de documentos, propuestas u observaciones 
del proceso que sean allegadas a lugar diferente del sistema electrónico de contratación pública 
SECOP II.  
 
NOTAS DE ADVERTENCIAS:  

 

• Es de advertir que si el interesado, hace entrega a través de empresas de mensajería, en 
sobres cerrados, deberán estar diligenciados e identificados de manera pertinente, a fin de 
evitar aperturas o desvíos de la correspondencia, de manera inadecuada. 
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CONVOCATORIA DE VEEDORES  
 
El Municipio del Socorro Santander, CONVOCA a los VEEDORES CIUDADANOS para que 
realicen el control social en las etapas pre-contractual, contractual y post-contractual del presente 
proceso, para lo cual podrán consultar la página www.colombiacompra.gov.co y en consecuencia 
acudir ante la entidad para ejercer los derechos y facultades que la Constitución y la Ley le 
atribuyen y acceder a toda la información del presente proceso, con excepción de aquella 
correspondiente a las propuestas o los proponentes que tenga carácter legal de reserva y el mismo 
haya sido invocado por el interesado. 
 
Luego, la entidad convoca a las veedurías ciudadanas para que ejerzan vigilancia preventiva y 
posterior del proceso de gestión, haciendo recomendaciones escritas y oportunas ante las 
Entidades que ejecutan el programa, proyecto o contrato y ante los organismos de control del 
Estado para mejorar la eficiencia institucional y la actuación de los funcionarios públicos, de 
conformidad con lo establecido en la Ley 850 de 2003 y Decreto 1082 de 2015. 
 
COMPETENCIA PARA DIRIGIR EL PROCEDIMIENTO CONTRACTUAL Y CELEBRAR EL 
CONTRATO 
 
Con fundamento en lo preceptuado en el artículo 11 de la Ley 80 de 1.993, “la competencia para 
ordenar y dirigir la celebración de procedimientos de selección de contratistas será del jefe o 
representante de la entidad, según el caso…a nivel territorial,….los Alcaldes de los municipios…” 
 
INVITACIÓN A PROPONENTES  
 
La entidad, en cabeza del servidor competente, actuando de conformidad con los principios que 
regulan la contratación estatal, convoca a los interesados para que participen en el presente 
proceso de selección, teniendo en cuenta los principios y aspectos señalados en los documentos 
previos y el presente proyecto de Pliego de Condiciones, en consecuencia, la entidad pone a 
disposición el presente documento en las direcciones físicas y electrónicas previamente señaladas.  
 
En el caso en que los interesados deseen realizar observaciones al mismo, deberán tener en 
cuenta lo señalado en el cronograma de actividades y en el presente documento. 
 
PROGRAMA PRESIDENCIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN  
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe 
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de los números 
telefónicos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28, vía fax número telefónico (1) 565 86 71; la 
línea transparente del programa, a los teléfonos 9800-913040 ó (1) 5607556; en la dirección de 
correo electrónico: webmasteraanticorrupción.gov.co, al sitio de denuncias del programa, en la 
página web: www.anticorrupción.gov.co; correspondencia o personalmente en la dirección: Carrera 
8 No. 7-27 Bogotá D.C. 
 
APLICACIÓN DEL PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente documento y el contrato que 
forma parte del mismo, aspirante a contratar y los funcionarios públicos, obraran con la 
transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las Leyes consagran.   
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RECOMENDACIONES INICIALES  
 
Como un mecanismo de orientación a todos los interesados, el Municipio del Socorro, Santander, 
presenta las siguientes recomendaciones, para todos los interesados en el presente proceso:  
 
a. Lea cuidadosamente el contenido completo de este documento, así como de todos los anexos, 

formatos, formularios y demás documentos que forman parte integral del mismo o que lo 
complementan o acompañan.  

b. Antes que todo, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades 
generales ni especiales para contratar.  

c. Cerciórese, que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados y exigidos, para 
ello cuenta con la publicidad de este documento con días suficientes con antelación al acto 
motivado de resolución de apertura del procedimiento de selección.  

d. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquella 
que la requiera.  

e. Identifique su propuesta y cerciórese que se encuentren debidamente suscritos aquellos 
documentos que lo requieren.  

f. Revise de manera detenida el cronograma del proceso (en el aviso de convocatoria, en la 
resolución de apertura y en las adendas) y tenga presente cada una de las fechas, horas y 
lugares señalados, para efectos del cierre del presente proceso, visitas, reuniones, audiencias. 

g. Toda observación, solicitud de aclaración o consulta deberá formularse por escrito a través de 
los mecanismos de comunicación previstos en el pliego. Con el propósito de mantener reglas 
claras y objetivas y en aplicación del principio de publicidad de las actuaciones de los servidores 
públicos no se atenderán consultas personales ni telefónicas. 

h. Los proponentes por la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad para verificar 
toda la información que en ella suministren. 

i. La presentación de la propuesta, por parte del aspirante a contratar, constituye evidencia de 
que estudió completamente las especificaciones, formatos y demás documentos del proceso y 
acepta todas las condiciones, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las 
obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 

j. Para la entrega de la propuesta y demás documentos o comunicaciones que desee presentar, 
cerciórese de utilizar mecanismos y personas idóneas y que los documentos sean entregados 
exactamente en la dirección que se solicita en los documentos reglados. Las horas señaladas 
para determinadas diligencias se entienden como las que operan para que el interesado se 
encuentre presente en la oficina o auditorio exacto en el que se llevará a cabo la diligencia 
respectiva, por lo cual debe tener en cuenta que el ingreso a las instalaciones de la entidad, 
puede incluir procesos de registro que impliquen tiempo, lo cual se encuentra bajo 
responsabilidad del aspirante a contratar.  

k. Es absoluta responsabilidad del aspirante a contratar que la propuesta haya sido entregada en 
el lugar correspondiente.  En el presente proceso no se aceptarán propuestas ni otros 
documentos que sean entregadas en direcciones diferentes a la señalada en el pliego. 

l. Examine rigurosamente el contenido de los documentos de cada convocatoria, los documentos 
y anexos que hacen parte del mismo y de las normas que regulan la contratación administrativa 
(Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 816 de 2003, Ley 1474 de 2011, Decreto-Ley 019 de 
2012 y demás normas reglamentarias y complementarias).  

m. Adelante oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben 
allegar con las propuestas y verificar que estas contienen la información completa que acredita 
el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en los documentos del proceso de 
selección publicados y/o los que deba consultar en medio físico en las instalaciones físicas de 
la entidad. 
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n. Verifique y revise de manera permanente el portal único de contratación del Estado 
www.contratos.gov.co, para efectos procesales. 

o. Recuerde lo dispuesto por el artículo 3 de la Ley 80 de 1993, que señala: Los particulares, por 
su parte, tendrán en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades estatales que, 
colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una función social que, como tal, implica 
obligaciones. 

p. En la propuesta no podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en estos 
documentos y en los anexos. En caso de hacerlo, se tendrán por no escritas y, por lo tanto, 
prevalecerán las disposiciones respectivas contenidas en este documento. 

 
IDIOMA 
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o 
por terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, 
deben ser otorgados en CASTELLANO.  La Oferta y sus anexos deben ser presentados en 
castellano.  Los documentos con los cuales los   Proponentes acrediten los requisitos habilitantes 
de que trata la sección VI y VIII que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al 
castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el 
contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano 
de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los 
términos del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite del Apostille o 
Consularización. 
 
LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.  

 
a.) Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los 

documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para 
ello en el respectivo país y la firma de tales funcionarios será autenticada a su vez por el 
cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido 
en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.  Tratándose de sociedades, al 
autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules harán constar 
que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. 

 
b.) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados 

ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la 
correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 

 
c.) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 

conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de 
consularización señalado en el literal (a) anterior, siempre que provenga de uno de los países 
signatarios de la Convención de La Haya del 5 de Noviembre de 1961, sobre abolición 
del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 
de 1998.   En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el certificado 
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona 
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si 
la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de 
una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las 
normas vigentes. 

 
d.) Legalizaciones 
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(i) Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La Haya citada en 
el literal (b) anterior podrán optar, como procedimiento de legalización de los documentos 
otorgados en el exterior, por la consularización descrita en el numeral (a) anterior o la Apostilla 
descrita en el numeral (b) anterior. 

(ii) Los Anexos al presente pliego deben completar los Interesados, no deberán contar con el 
procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores. 

(iii) La consularización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberán 
presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como no presentada. 

 
CONVERSIÓN DE MONEDAS 

 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.  

 
1.) En caso en que los estados financieros se encuentren en una moneda o unidad de cuenta 

diferente al dólar estadounidense, se deben re-expresar a dólares estadounidenses, utilizando 
para ello la tasa de cambio, correspondiente a la última fecha de corte fiscal del país de origen, 
publicada en el sitio de Internet del Banco de La República de Colombia, de acuerdo con la 
siguiente ruta: 
 

- www.banrep.gov.co  
- Menú de contenido  
- Series estadísticas  
- Tasas de cambio 
 

Tasa de cambio de algunas monedas del mundo países que no pertenecen al continente americano 
Tipo de tasa (elegir compra) 
 

- Serie para un rango de fechas dado 
- Seleccionar la fecha 
- Seleccionar la moneda (se obtiene cambio de dólares a la moneda elegida en la fecha 

requerida, en el caso del euro considerar hasta la quinta cifra decimal expresa) 
 
Si la tasa de cambio con el dólar estadounidense de la moneda en la que se encuentren los estados 
financieros de la moneda de origen del Proponente no se encuentra listada, se deberá certificar 
por la entidad facultada para ello de su país de origen, la tasa de cambio oficial entre esta moneda 
y el dólar estadounidense en la respectiva fecha de corte. (Subsanable). 

 
2.) Si los estados financieros ya se encuentran expresados en dólares estadounidenses, o se re-

expresan a dólares estadounidenses según el procedimiento descrito en el literal anterior, se 
deberán re-expresar de dólares estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa 
Representativa del Mercado (TRM) publicada en el sitio de Internet del Banco de La República 
de Colombia, publicada en el sitio de Internet del Banco de la República de Colombia, de 
acuerdo con la siguiente ruta: 
 

- www.banrep.gov.co  
- Menú de contenido Series estadísticas  
- Cambio Tasa de cambio del peso colombiano 
- TRM 
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Serie histórica de la tasa de cambio representativa del mercado (se obtiene cambio de pesos 
colombianos a dólares en la fecha requerida, considerando hasta la segunda cifra decimal 
expresa). 

 
Correspondiente a la última fecha de corte fiscal del país de origen. 

 
DEFINICIONES 

 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular 
y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos 
utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida en 
el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo 
con su significado natural y obvio. 
 

DEFINICIONES 

Adjudicación 
Es la decisión final del Municipio del Socorro, expedida por medio de un acto 
administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratación. 

Contratista 
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente 
Proceso de Contratación. 

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el Municipio del Socorro y el adjudicatario, 
por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se conceden 
derechos correlativos que instrumentan la relación contractual que se busca establecer 
a través del presente Proceso de Contratación. 

Oferta 
Es la propuesta presentada al Municipio del Socorro por los interesados en ser el 
contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones. 

Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, 
en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los 
cuales los Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario 
del presente Proceso de Contratación. 

Primer Orden de 
Elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje 
más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el presente Pliego de 
Condiciones. 

Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, 
nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el 
Proceso de Contratación. 

TRM 

Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados Unidos 
de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una 
fecha determinada publicada en la página web  www.superfinanciera.gov.co 

 
MODALIDAD DE SELECCIÓN: 
 
MODALIDAD: SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES Y DE COMÚN UTILIZACIÓN – SUBASTA 
INVERSA. 
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De conformidad con el articulo 2 numeral 1, literal A de la Ley 1150 de 2007, la entidad contratara 
mediante la modalidad de selección por SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES Y DE COMÚN 
UTILIZACIÓN – SUBSTA INVERSA por tratarse de bienes de con características técnicas 
uniformes de común utilización.  
 
El procedimiento se adelantará conforme lo disponen los artículos 2.2.1.2.1.2.1 a 2.2.1.2.1.2.5 del 
Decreto 1082 de 2015. 
 
FUNDAMENTOS JURÍDICOS.  
 
La norma que soporta la modalidad del proceso selección de contratista que nos ocupa, es el 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, que a la letra dice: 

 
Ley 1150 de 2007 

 
“De las modalidades de selección. La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las 
modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y 
contratación directa, con base en las siguientes reglas:  

 
(…) 
2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección 
objetiva prevista para aquellos casos en que por las características del objeto a contratar, 
las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, 
puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión 
contractual. 
(…) 

 
Serán causales de selección abreviada las siguientes: 

 
a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de 
común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas 
especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y 
comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. 
 
Decreto 1082 de 2015: SELECCIÓN ABREVIADA 

 
DISPOSICIONES COMUNES PARA LA SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE 
BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES 

 
2.2.1.2.1.2.1. Pliegos de condiciones. En los pliegos de condiciones para contratar Bienes y 
Servicios de Características Técnicas Uniformes, la Entidad Estatal debe indicar: 

 
1. La ficha técnica del bien o servicio que debe incluir: (a) la clasificación del bien o servicio 

de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios; (b) la identificación adicional 
requerida; (c) la unidad de medida; (d) la calidad mínima, y (e) los patrones de desempeño 
mínimos. 

2. Si el precio del bien o servicio es regulado, la variable sobre la cual se hace la evaluación 
de las ofertas. 
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3. Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes, si la adquisición se pretende hacer 
por partes. 
 

Selección Abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas 
Uniformes por Subasta Inversa 

 
2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales previstas en 
la ley y en el presente decreto, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa: 
 

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: (a) la fecha y hora de inicio de la subasta; (b) la 
periodicidad de los Lances; y (c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta 
inversa. 

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad 
de participar en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; 
y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente. 

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe 
indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si 
el oferente se encuentra habilitado. 

4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos 
bienes o servicios cumplen con la Ficha Técnica. 

5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el 
contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad 
presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 

6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, 
solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la 
oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo establecido. 

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar 
el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 

8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del 
Lance más bajo. 

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe seleccionar al 
Oferente que presentó el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la Entidad 
Estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al 5 del artículo 32.2.1.1.2.2.9 del presente 
decreto. 

 
2.2.1.2.1.2.3. Información de los participantes en la subasta inversa. La Entidad Estatal debe 
estructurar la subasta inversa de manera que antes de la adjudicación, los participantes en la 
subasta no identifiquen las ofertas y los Lances con el oferente que los presenta. 
 
2.2.1.2.1.2.4. Terminación de la subasta y adjudicación. La subasta termina cuando los oferentes 
no hagan Lances adicionales durante un período para la presentación de Lances. La Entidad 
Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance más bajo. En el acto 
de adjudicación, la Entidad Estatal indicará el nombre de los oferentes y el precio del último Lance 
presentado por cada uno de ellos. 
 
Así mismo, es del caso señalar que las normas que se aplican para el proceso de contratación a 
realizar son: 
 
➢ Constitución Política de Colombia de 1991. 
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➢ Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración 
Pública” 

➢ Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la 
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la 
contratación con Recursos Públicos” 

➢ Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la 
gestión pública” 

➢ Decreto 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, 
procedimientos y trámites innecesarios existentes en la Administración Pública” 

➢ Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector 
Administrativo de Planeación Nacional” 

➢ Ley 1882 de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a 
fortalecer la contratación pública en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras 
disposiciones”. 

➢ Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia” 
➢ Decreto 399 de 2021 “Por el cual se modifican los artículos 2.2.1.1.2.1.1., 2.2.1.2.1.3.2. y 

2.2.1.2.3.1.14., y se adicionan unos parágrafos transitorios a los artículos 2.2.1.1.1.5.2., 
2.2.1.1.1.5.6. y 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional” 

➢ Decreto 579 de 2021 “Por el cual se sustituyen los parágrafos transitorios del artículo 
2.2.1.1.1.5.2., el parágrafo transitorio 1 del artículo 2.2.1.1.1.5.6., así como el parágrafo 
transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional, para que los proponentes acrediten el mejor indicador 
financiero y organizacional de los últimos 3 años, con el fin de contribuir a la reactivación 
económica” 

➢ Decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los 
artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras 
públicas y se dictan otras disposiciones” 

➢ Ley 2195 de 2022 “Por medio de la cual se adoptan medidas en materia de transparencia, 
prevención y lucha contra la corrupción y se dictan otras disposiciones” 

 
CONVOCATORIA DE MANIFESTACIÓN DE INTERES PARA LIMITAR EL PROCESO A 
MIPYMES NACIONALES CON DOMICILIO EN EL DEPARTAMENTO DE SANTANDER O EL 
MUNICIPIO DEL SOCORRO, SEGÚN CORRESPONDA 
 
La Entidad limita la convocatoria de este Proceso de Contratación a las Mipyme con domicilio en 
el Socorro, departamento de Santander, por haberse verificado las condiciones establecidas en los 
artículos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, 
complemente o sustituya.  

NORMAS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO  DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
El proponente estará sometido a todas las leyes colombianas, en los aspectos laborales, 
Tributarios, de industria y comercio, de contratación, normas civiles, y todas aquéllas que 
conformen la conexidad procesal, para efectos de desarrollar el presente proceso contractual. La 
entidad, no aceptará como causal de reclamo o incumplimiento la ignorancia de la Ley Colombiana. 
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De manera especial, se tendrán en cuenta las siguientes normas contractuales, la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Ley 816 de 2003, Ley 1474 de 2011, el Decreto 019 de 2012, en concordancia 
con el Decreto 1082 de 2015.   
 
Las principales normas que rigen el proceso de selección son: la Ley 80 de 1993, por la cual se 
expide el estatuto general de contratación de la administración pública, y sus Decretos 
reglamentarios, la Ley 816 de 2003, la Ley 1150 de 2007, por medio de la cual se introducen 
medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones 
generales sobre la contratación con recursos públicos, la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se 
dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de 
actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión pública y el Decreto 019 de 2012, Por 
el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trámites 
innecesarios existentes en la Administración Pública, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015 
y demás normas positivas y las  auxiliares del derecho. 
 
POR TRATARSE DE UN PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN ABREVIADA. LA ENTIDAD 
DEFINE LO SIGUIENTE: 
 
1. La convocatoria y la publicación del proyecto de pliego de condiciones y del pliego de 

condiciones definitivo se surtirá de conformidad con las reglas definidas en este documento. 
2. El término para presentar propuestas, será de acuerdo con la naturaleza y el objeto a contratar 

y se señalará en la resolución de apertura. 
3. Vencido el término para la presentación de ofertas, la entidad procederá a su evaluación en las 

condiciones señaladas en el pliego de condiciones. 
4. El resultado de la evaluación se publicará en el SECOP II durante tres (03) días hábiles, término 

durante el cual los oferentes podrán presentar observaciones a la misma, las cuales serán 
resueltas por la entidad en el acto de adjudicación del proceso de selección. 

5. Se responderán las observaciones y se realizará la subasta inversa electrónica, luego se 
adjudicará mediante resolución la cual será publicada en el SECOP II. 

 
INTERPRETACIÓN Y ACEPTACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente manifiesta que estudió todos los documentos del 
proceso de selección; que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado 
inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de las obligaciones a ejecutar, su costo y su tiempo 
de ejecución y que además, se acoge a los dictados del Estatuto General de la Administración 
Pública y sus normas complementarias. 
 
Todos los documentos del proceso de selección se complementan mutuamente, de tal manera que 
lo indicado en cada uno de ellos se entenderá como indicado en todos. Las interpretaciones o 
deducciones que el aspirante a contratar haga de lo establecido en las reglas fijadas en los 
documentos que hacen parte del proceso, serán de su exclusiva responsabilidad.  En 
consecuencia, la entidad, no será responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, 
suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables en que incurra el aspirante a 
contratar y que puedan incidir en la elaboración de su oferta.  El hecho de que el proponente no se 
informe o documente indebidamente sobre los detalles y condiciones bajo los cuales serán 
ejecutados los trabajos objeto del proceso de selección, no se considerará como excusa válida 
para la futura formulación de eventuales reclamaciones. 
 
Si un aspirante a contratar encuentra incongruencia, errores, omisiones o necesita alguna 
aclaración al contenido del pliego de condiciones, deberá radicar su solicitud escrita a través de la 
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plataforma SECOP II, de conformidad con lo establecido en el cronograma del proceso. En caso 
de no hacerlo se entenderá que no existen dudas y que acepta totalmente lo reglado. 
 
Los términos fijados en los documentos que contengan cronogramas a cumplir u observar, se 
entenderán en días hábiles, salvo que se indique textualmente, lo contrario. 
 
ALCANCE DE LOS DOCUMENTOS PUBLICADOS 
 
Los documentos, define las condiciones exigidas por la entidad, para obtener, por parte del 
aspirante a contratar, el cumplimiento de lo estipulado en la etapa precontractual y el contrato que 
se adjudique. 
 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
El aspirante a contratar, bajo la gravedad del juramento manifiesta que no se encuentra cobijado o 
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la que 
acoge los principios de probidad, tales como rectitud, integridad, honradez, moralidad, honestidad, 
dignidad, lealtad, delicadeza, y las demás que señale la Constitución Política o en la Ley. 

 
CAPÍTULO I 

INFORMACIÓN GENERAL 
 
1. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA LAS 
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DEL SOCORRO SANTANDER” 
 
2. ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS. 
 
El municipio del Socorro, Santander, requiere contratar el suministro de elementos de papelería y 
útiles de oficina para el correcto desempeño de las labores administrativas de la Administración 
Municipal. 
 
En virtud de lo anterior, el contratista seleccionado se compromete a suministrar y/o entregar a la 
administración municipal los siguientes elementos bajo las especificaciones técnicas y cantidades 
que se relacionan a continuación:  
 

ÍTEM ARTICULO DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD  

1 
Almohadilla dactilar 

recargable 

Material cascara plástica, color de la tinta 
color negro, características forma redonda 
de 50 a 60 mm/ 5 a 6 cm de diámetro 
(externo),  rendimiento  mínimo  1000 
impresiones Huellero 

UNIDAD 
Según 

consumo 

2 Almohadilla para sellos Almohadilla recargable para sellos UNIDAD 
Según 

consumo 

3 Barras de Silicona 7 mm 
Barra de Silicona Delgada 7mm en Bolsa 
x 57 unidades 

PAQUETE 
Según 

Consumo 

4 Bisturí 18mm metálico 
Material metálico; cuchilla metálica (acero 
inoxidable), cuchilla 9 mm de ancho, 
corrediza, cambiable y bloqueo 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

5 
Block hojas de colores 

tamaño Carta 
Block de hojas de colores tamaño carta 
carta IRIS X 35 

UNDAD 
Según 

Consumo 
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6 
Block hojas de colores 

tamaño oficio 
Block de hojas de colores tamaño oficio 
oficio IRIS X 35 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

7 Bolas de icopor 
Bolas de icopor varios Tamaños No. 8 No. 
10 No. 12 No. 15 No. 20 según solicitud 
del Supervisor del contrato 

PAQUETE 
Según 

Consumo 

8 Bombas R12 
Bombas R12 Globos de látex grandes que 
ofrecen mayor volumen y un impacto 
visual superior x 50 und 

PAQUETE 
Según 

Consumo 

9 Bombas 

Bombas R12 varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato X 
50 UNID 

PAQUETE 
Según 

consumo 

10 
Borrador miga de pan 

grande 
Material goma miga de pan grande 

 CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
consumo 

11 Calculadora 

Calculadora, 12 Dígitos, teclas plásticas, 
pantalla extra grande marcadores de 
coma cada 3 dígitos, pulsación simultanea 
de teclas, tamaño promedio de 147mm 
x106,5mm x 29 mm. 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

12 
Carpeta tipo 4 aletas en 
cartulina blanca tamaño 

oficio tipo propalcote 

Carpeta Cuatro Aletas Dimensiones: 
Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm. 
De la base central: Ancho: 22 cm. X largo: 
35 cm. De las aletas laterales: Ancho: 22 
cm. X largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. X 
largo: 35 cm. De las aletas superiores: 
Ancho: 22.5 cm. X largo: 17cm. Material: 
Las especificaciones que deben cumplir 
los materiales con los cuales se elaboran 
las carpetas, están dadas en la NTC 
4436:1999. Papel para documentos de 
archivo. Requisitos para la permanencia y 
la durabilidad, y en la NTC 5397 
Materiales para documentos de archivo 
con soporte papel. Características de 
calidad. La cartulina debe estar libre de 
pulpas lignificadas o recicladas Deberá 
tener pH neutro o preferiblemente contar 
con una reserva alcalina Deberá estar 
libre de partículas metálicas, ceras, 
plastificantes, residuos de blanqueadores, 
peróxidos y sulfuro Resistente al doblez y 
al rasgado La cartulina debe tener un 
acabado liso, suave, libre de partículas 
abrasivas u otras imperfecciones. Se 
recomienda el uso de cartulina 
desacidificada de mínimo 240 g/m2 o de 
propalcote de 300 g/m2 o 320 g/m2. 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

13 Cartón Cartulina 
Cartón cartulina de calibre 16 Cada unidad 
mide 1 Pliego que equivale a 70*100 cms 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

14 Cartón paja 
Cartón paja Blanco y/o crema tamaño 100 
cm * 70 cm Pliego 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

15 Cartulina de Colores 
Cartulina de Colores a solicitud del 
supervisor pliego 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

16 
Cinta adhesiva de 
empaque ancha 

Cinta adhesiva transparente, dimensiones 
48mmx100 m 

UNIDAD 
Según 

consumo 

17 Cinta adhesiva doble faz Cinta adhesiva doble faz UNIDAD 
Según 

Consumo 
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18 
Cinta de enmascarar 36 

mm x 40 mts 
Cinta de enmascarar 36 mm x 40 mts UNIDAD 

Según 
Consumo 

19 Cinta de tela 
Cinta de tela de 10 mm varios colores 
según solicitud del supervisor del contrato 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

20 Clip estándar grande 
Clip estándar grande Alambre metálico 
galvanizado. Presentación: caja por 100 
unidades 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

21 Clip estándar pequeño 
Clip estándar pequeño Alambre metálico 
galvanizado. Presentación: caja por 100 
unidades. 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

22 Clip Mariposa 
Clip Mariposa grande Alambre metálico 
galvanizado. Presentación: caja por 100 
unidades 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

23 Corrector líquido en lápiz 
Contenido de 7 a 12 ml, largo del lápiz 
entre 126 y 137 mm, diámetro de la punta 
metálica entre 0,8 y 1 mm. 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

24 Cosedora tipo alicate 
Cosedora Alicate gancho estándar. 
Metálica niquelada capacidad para más 
de 30 hojas trabajo pesado 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

25 
Cuaderno argolla 

cuadriculado grande 

Cuaderno Argollado Profesional Cuadro 
Grande 100 Hojas plastificado y guarda en 
papel 

UNIDAD 
Según 

consumo 

26 Esfero o bolígrafo 

Material: cuerpo plástico o polietileno, 
translucido o color con tapa, redondo, 
rectangular o hexagonal, punta metálica. 
Color tinta: negro. 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

27 Estantes Metálicos 

Estantes metálicos de 2 mts alto x 90 cm 
ancho x 60 cm de fondo gris en estructura 
en lamina cold Rolled, parales en calibre 
18, entrepaños en calibre 22, terminado 
en pintura en polvo electrostática 
horneable de alta resistencia PARA 
ENTREGAR ARMADOS 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

28 
Fechador entintado 

manual/ auto- entintado 

Sello Fechador Manual Dimensiones del 
numerador4mm x 3mm Dimensiones del 
Numerador: Alto No. 4.0mm Ancho 
4.0mmProfundidad 2.0m 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

29 Fommy 
Lamina de Fommy en varios colores 
según solicitud del supervisor del contrato 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

30 Funda en felpa para CD 
Material polipropileno, tamaño 13 x 13 cm 
aproximado, capacidad para dos 
unidades. 

PAQUETE X 100 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

31 
Funda protectora de 

plástico tamaño oficio 

Material polipropileno inerte tienen un PH 
neutro,  calidad archivo  y máxima 
transparencia, calibre 4 a 6, tamaño oficio. 

PAQUETE X 100 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

32 
Gancho legajador 

plástico 

Gancho legajador plástico anti cortante 
por 20 unidades para archivo con 
capacidad para 250 hojas de 60 gramos 
irrompibles con base de 8 cm 

PAQUETE X 20 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

33 
Gancho legajador 

plástico para expediente 
largo 

Gancho legajador plástico para 
expediente largo 

PAQUETE X 20 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

34 Grapa No. 26/6 
Grapa cosedora estándar, alambre 
metálico galvanizado o cobrizado. 

CAJA X 5000 
UNIDADES 

Según 
Consumo 
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35 
Guillotina Palanca Oficio 
Corta 12 Hojas H/ 38 Cm 

B4 

Guillotina Cizalla Palanca Oficio Corta 12 
Hojas H/ 38 Cm B4' es una herramienta de 
primera calidad, ideal para uso en oficinas 
y comercios. Esta guillotina a palanca B4 
de 380mm está fabricada en metal 
resistente, garantizando su durabilidad y 
eficiencia. Su principal característica es su 
capacidad para cortar hasta 12 hojas a la 
vez, lo que la convierte en una opción 
práctica y eficiente para manejar grandes 
volúmenes de papel. Su tamaño 
compacto la hace fácil de almacenar y su 
palanca de corte asegura un corte limpio y 
preciso cada vez. Este producto es parte 
de nuestra gama de insumos para oficinas 
y comercios, que incluye desde máquinas 
de oficina hasta insumos de seguridad e 
higiene. 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

36 
Humedecedor dactilar 50 

gr 
Cera dactilar o Humedecedor dactilar. (No 
tóxico, inodoro e inoxidable.) 50 gr 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

37 
Lápiz de escritura mina 

negra 

Material: madera reforestada o resina 
sintética, borrador no tóxico libre de PVC, 
mina color negro, 1.9 a 2.4 mm de 
diámetro y dureza HB o No 2, dimensión 
longitud 17.8 - 19.7 cms y diámetro de 
aprox. 7,2mm, forma redonda, triangular o 
hexagonal, borrador asegurado en 
casquillo de metal o plástico sin bordes 
afilados ni cortantes. 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

38 Libro de actas 

Libro de actas Papel bond mínimo entre 
56 a 60g, tapa dura plastificado, tamaño 
32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro. 400 folios rayados pasta 
dura 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

39 Manteles Plásticos 
Manteles Plásticos varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato 

UNIDAD 
Según 

consumo 

40 
Marcador borrable 

desechable 

Material: cuerpo y tapa en polipropileno, 
tinta: Color: negro, azul, rojo, o verde, 
borrable a base de alcohol, no mancha, 
para escribir sobre tableros 
porcelanizados o cualquier superficie lisa, 
dimensión: Longitud de cuerpo entre 115 - 
155 mm y diámetro entre 12 - 18 mm, 
punta gruesa biselada con trazo de 1,5 
mm a 5,8 mm 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

41 
Marcador gráficos 

delgado 
Marcador Gráficos de vinilo delgado 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

42 
Marcador gráficos 

grueso 
Marcador gráficos de vinilo grueso 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

43 
Marcador permanente de 

doble punta 

Tinta permanente a base de alcohol, 
colores intensos y brillantes. La caja 
contiene 12 marcadores doble punta: 
Biselada Ideal para ilustraciones o letra 
Timoteo y Punta Fina para bordeados 
cierres herméticos DIFERENTES 
COLORES 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 
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44 
Marcador permanente de 

doble punta para toda 
superficie. 

Marcador permanente doble punta, una 
Punta Ultra fina: proporciona precisión 
extrema, adecuada para tareas detalladas 
en diferentes ámbitos, y otra Punta Fina: 
mantiene la calidad reconocida de la 
marca, con trazos definidos y una 
distribución uniforme de tinta, resistente al 
desvanecimiento  y  al  agua. Tinta de 
secado rápido: permite un trabajo eficiente 
y confiable, apta para marcar cualquier 
superficie como plástico, cartón, vidrio, 
madera, piedra, metal y papel. COLOR 
NEGRO 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

45 
Marcador permanente 

grueso 
Marcador permanente grueso colores 
negro, rojo, azul, verde 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

46 Mouse 
Mouse Usb De Tamaño Normal, Cómodo, 
Con Cable Color Negro 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

47 
Nota autoadhesivas tipo 

banderas 

Nota autoadhesiva removible tipo 
banderas. Tamaño:5 X 12 mm x 50 mm 
aprox. Color: surtido. Presentación: 
Paquete mínimo de 175 hojas 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

48 
Notas autoadhesivas 

estándar / taco mínimo 
100 hojas 

Notas autoadhesivas estándar/ taco/ 
bloque/ Neón 4 colores, cubo de mínimo 
100 hojas. Material: bond 75 g. Tamaño: 
Mínimo de 7.5 cms x 7.5 cms, colores 
surtidos 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

49 Pad Mouse 
Mouse Pad Gel Ergonómico Confort 
apoya muñecas 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

50 
Palo de Balso para 

cartelera 
Palo De Balso Cuadrado 20 Mm x 90 cm 

PAQUETE X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

51 
Palo de Balso para 

cartelera 
Palo De Balso Cuadrado 8 Mm X 12 
Unidades 

PAQUETE X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

52 Palo de Paleta Palos de paleta x 100 und color madera 
PAQUETE X 100 

UNIDADES 
Según 

Consumo 

53 Palo de pincho Palo de pincho x 100 PAQUETE 
Según 

Consumo 

54 
Papel Adhesivo tamaño 

carta 

Papel Adhesivo tamaño carta, ideal para 
etiquetas promocionales, con alto impacto 
visual. varios colores según solicitud del 
supervisor del contrato 

PAQUETE X 100 
Según 

Consumo 

55 
Papel Adhesivo tamaño 

carta 
Papel Adhesivo tamaño carta Paquete x 
100 

PAQUETES X 
100 

Según 
Consumo 

56 papel bond 
Papel Bond 60 Gr 70 cm x 100 cm 
PLIEGO 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

57 Papel Regalo 
Papel Regalo varios motivos niño y niña x 
pliego 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

58 Papel Bond 75g carta 
El material debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397, tamaño carta, 
color blanco, resma por 500 hojas. 

CAJA X 10 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

59 Papel Bond 75g oficio 
El material debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397, tamaño oficio, 
color blanco, resma por 500 hojas. 

CAJA X 10 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

60 Papel kraft Papel Kraft de 45,5 cm x 230 m ROLLO UNIDAD 
Según 

Consumo 

61 Papel Opalina 
Cartulina Opalina Carta X 100 Unidades 
De 180 Gramos 

PAQUETE X 100 
UNIDADES 

Según 
Consumo 
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62 Papel Seda de colores 
Papel seda de varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato 
PLIEGO 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

63 Papel silueta 
Papel silueta de varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato 
PLIEGO 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

64 Pegante en barra 40 gr 

Composición: Gelificante, glicerina, y 
polivinilpirrolidona en agua sin 
componentes  tóxicos,  características 
físicas, forma redonda, cierre hermético, 
contenido mínimo 40 g 

CAJA X 12 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

65 Perforadora de figuras Perforadora de figuras varios diseños 
PAQUETE X 

12UNIDADES 
Según 

Consumo 

66 
Perforadora Semi - 

industrial 
Perforadora 2 Huecos Semi-industrial 
Oe- 350 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

67 Pilas Doble A Pilas Doble A 
PAQUETE X 2 

UNIDADES 
Según 

Consumo 

68 Pilas Triple AAA Pilas Triple AAA 
PAQUETE X 2 

UNIDADES 
Según 

Consumo 

69 Pinceles planos 
Pinceles Planos varios tamaños según 
solicitud del supervisor del contrato 

PAQUETE X 20 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

70 
Pistola silicona 

inalámbrica para silicona 
de 7 mm 

Pistola de Silicona Inalámbrica - 
Compacta, Rápida y Versátil Portabilidad 
inalámbrica: Ideal para trabajos en 
cualquier lugar sin necesidad de cables. 
Diseño compacto y liviano: Perfecto para 
trabajar por largos períodos sin cansancio. 
Punta de aleación de aluminio: Garantiza 
precisión y durabilidad. Potencia de 20W: 
Calienta rápidamente para mayor 
eficiencia. Tiempo de precalentamiento de 
solo 2-3 minutos: Comienza tus proyectos 
sin esperas prolongadas. Compatibilidad 
con barras de silicona de 7 mm: Perfecta 
para trabajos delicados. Mango 
ergonómico y antideslizante: Asegura un 
manejo cómodo y seguro. Sistema anti 
goteo: Mantén tu área de trabajo limpia y 
ordenada. Ajuste de cantidad de silicona: 
Controla con precisión el flujo según tus 
necesidades. Voltaje universal (110-
240V): Úsala en cualquier lugar sin 
preocupaciones. Incluye: Pistola de 
silicona inalámbrica. Cable de carga 
compatible. Manual de usuario. 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

71 Plastico de Colores 

Pastico de colores de Polietileno, material: 
Calibre según requerimiento del 
supervisor, Acabado liso a color y 
transparente. Colores: Blanco, Verde 
claro, Verde obscuro, Rosa, Naranja, 
Morado, Azul claro, Azul rey, Azul marino, 
Gris claro, Gris obscuro, Rojo, Amarillo, 
Negro, Transparente, Verde, Lila, Plata, 
Café y Beige en varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato 

METRO 
Según 

Consumo 

72 Regla metálica Regla metálica 30 cm UNIDAD 
Según 

Consumo 

http://www.cepita-santander.gov.co/quejas.shtml
mailto:alcaldía@socorro-santander.gov.co
http://www.socorro-santander.gov.co/


República de Colombia 
Departamento de 

Santander 
 
 
 
 

Municipio del Socorro 
NIT 890.203.688-8 

ALCALDÍA MUNICIPAL DEL SOCORRO 
PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO  

Versión:  Fecha:  Página 20 de 60 Código: 

 

Dirección: Calle 15 No. 14-66 - Teléfono: 7272579 - Fax: 7272181 
Peticiones, Quejas y Reclamos: Correo Electrónico: alcaldía@socorro-santander.gov.co - 

Página Web www.socorro-santander.gov.co - Código Postal: 683551 

73 Resaltador desechable 

Tinta: amarillo, verde, naranja, rosado o 
celeste, material: filtrona en felpa acrílica 
o resina termoplástica, características 
físicas: punta biselada, para realizar 2 
trazos o 3 trazos. 

CAJA X 10 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

74 Sacaganchos para grapa 

Acero cromado combinado con plástico 
ABS de gran resistencia, dimensiones 45 
mm de alto x 57 mm de largo x 32 mm de 
ancho 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

75 Sacapuntas Sacapuntas portacaja 
CAJA X 24 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

76 Sello numerador 
Sello numerador manual de 6 dígitos 
caracteres de 7 mm 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

77 Silicona Liquida Silicona Líquida 100 ML UNDAD 
Según 

Consumo 

78 Sobre de manila carta 
Material: papel manila de mínimo 75 g, 
tamaño carta, tipo solapa universal, sin 
autoadhesivo paquete 

PAQUETE X 100 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

79 
Sobre de Manila 

Extraoficio 

Material: papel manila de mínimo 75 g, 
tamaño extraoficio, tipo solapa universal, 
sin autoadhesivo paquete. 

PAQUETE X 
100UNIDADES 

Según 
Consumo 

80 Sobre de manila oficio 
Material: papel manilo de mínimo 75 g, 
tamaño oficio, tipo solapa universal, sin 
autoadhesivo paquete. 

PAQUETE X 100 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

81 Sobre medio oficio 
Material: papel manila de mínimo 75 g, 
tamaño medio oficio, tipo solapa 
universal,sin autoadhesivo paquete. 

PAQUETE X 100 
UNIDADES 

Según 
Consumo 

82 
Tabla con gancho para 

apuntes oficio plástica de 
colores 

Tabla planillera con gancho plastica de 
colores 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

83 Teclado Teclado USB negro UNIDAD 
Según 

Consumo 

84 Tijera grande corta papel 
Tijera grande corta papel, tela, plástico 
etc. medida:9" 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

85 Tinta para sello 

Color negro, PH 6,5 a 9,5, tiempo de 
secado: máximo 45 seg, características: 
inodora/olor característico, presentación 
28 a 30 cc 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

86 vinilos escolares 
Vinilo escolar x 1000 ml varios colores 
según solicitud del supervisor del contrato 

UNIDAD 
Según 

Consumo 

87 Veladoras Veladoras de 5c.c de alto UNIDAD 
Según 

Consumo 

 
3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. 
 
En desarrollo de la contratación a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto 
en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993, el artículo 50 de Ley 789 de 2002, el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007, y cumplir con las siguientes obligaciones: 
 
3.1. POR EL MUNICIPIO:  
 
1. Pagar en la forma establecida en la cláusula forma de pago, las actas presentadas por el 

contratista.  
2. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el contratista de conformidad con 

los pliegos de condiciones. 
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3. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados en la Ley. 
4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de 

él formen parte.  
5. Verificar si el contratista se encuentra afiliado y al día con el último pago del sistema de 

seguridad social integral cuando a ello haya lugar.  
6. Prestarle toda la colaboración al contratista para que el objeto del contrato se desarrolle de 

conformidad con los términos contractuales.  
7. Designar un supervisor para el seguimiento funcional y operativo del contrato que se celebra 

en ejecución del presente contrato  
8. Hacer entrega al contratista del certificado del cumplimiento del objeto contratado en los 

términos pactados.  
9. Expedir oportunamente los demás documentos que se requieran durante la ejecución y 

terminación del contrato.  
10. Solicitar oportunamente las prórrogas, modificaciones y adiciones que se requieran, indicando 

detalladamente los motivos de hecho o de derecho que le sirven de fundamento a la solicitud 
acompañándola con los respectivos soportes emitidos por el contratista y el supervisor del 
caso.  

11. Todas las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual y 
debida ejecución de los recursos.  

 
3.2. POR EL CONTRATISTA  
 
Además de las establecidas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las establecidas en el alcance 
del objeto contractual, serán las siguientes:  
 
1. Ejecutar en plena autonomía técnica y administrativa el objeto contractual de conformidad con 

lo estipulado en el contrato, en el pliego de condiciones, sus adendas y especificaciones 
técnicas, así como con su oferta presentada con su propuesta. 

2. Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensión y aportes a la casa de compensación familiar, al instituto colombiano de 
bienestar familiar y al servicio nacional de aprendizaje, cuando a ello haya lugar. 

3. Suministrar toda la información requerida en las reglas de participación del proceso del cual se 
deriva la selección. 

4. Responder por el pago de los impuestos que cause la legalización del contrato. 
5. Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio una vez se encuentre legalizado el 

contrato. 
6. Desarrollar el proceso contractual atendiendo las especificaciones de calidad, cantidad y 

tiempo descritas en el contrato. 
7. Entregar los elementos objeto de este contrato conforme a las especificaciones técnicas 

descritas en el alcance del objeto contractual, en el lugar y plazos establecidos en el contrato. 
8. Entregar elementos nuevos, de primera calidad. 
9. Entregar los bienes en buen estado y libres de defectos o vicios ocultos, garantizando que 

cuenten con plena idoneidad para el desarrollo de las funciones a las cuales se encuentran 
destinados. 

10. El contratista asumirá en la ejecución del contrato las obligaciones de vendedor como 
productor, conforme a la regulación de protección al consumidor. 

11. Sanear la venta de los bienes objeto de este contrato, tanto en casos de evicción como en 
casos de vicios ocultos. 

12. Asumir el valor requerido para el transporte de los elementos al lugar de ejecución de este 
contrato. 
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13. Hacer los cambios pertinentes de los bienes entregados según las observaciones formuladas 
por el supervisor del contrato, cuando no cumplan con las características, condiciones y 
especificaciones indicadas en el alcance del objeto contractual.  

14. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por la Entidad Contratante, 
eficaz y oportunamente de acuerdo a lo establecido en el presente documento. 

15. Otorgar a la entidad los beneficios a que tenga derecho, los cuales el contratista especifique 
en la propuesta. 

16. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecución del objeto 
contractual. 

17. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del 
Municipio. 

18. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
entrabamientos. 

19. Presentar al supervisor informe de cumplimiento y los que el municipio le solicite. 
20. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 
21. Mantener reserva sobre la información que le sea suministrada para la ejecución del objeto del 

contrato. 
22. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley, con el fin de 

obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, informando inmediatamente a la Administración 
Municipal y demás autoridades competentes cuando se presenten tales peticiones o 
amenazas. 

23. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo, 
cuando se requieran. 

24. Pagar los costos directos e indirectos que implique el cumplimiento del objeto contractual, tales 
como los impuestos, retenciones, tasas, gastos de legalización, transporte, etc., en 
consecuencia, el precio ofertado se entiende incluye dichos costos. 

25. Las demás que sean necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
 
4. PLAZO ESTIMADO DE LA FUTURA CONTRATACIÓN. 
 
El contrato a celebrar tendrá un plazo máximo de ejecución hasta el 15 de diciembre de 2026, y/o 
hasta ejecutar la totalidad del presupuesto, contados a partir del acta de inicio del contrato, 
previo cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
5. PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO 
 
El presupuesto oficial del presente proceso de selección asciende a la suma de OCHENTA 
MILLONES DE PESOS ($  80.000.000,00) MCTE, equivalente a 45,69 SMMLV del año [2026], 
incluido IVA, impuestos departamentales y municipales y demás gastos que se generen con 
ocasión a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, de conformidad a lo establecido en 
el estudio del sector. 
 
El presupuesto estimado se determinó por el método tipo bolsa, para lo cual se establece un valor 
unitario a cada ítem y las cantidades dependerán del consumo requerido por la Entidad. La 
ponderación de los precios esta soportada mediante la solicitud de cotizaciones a empresas de la 
región que satisfacen la necesidad respecto a las especificaciones técnicas y tiempo de ejecución 
requeridos por parte de la administración municipal. 
 
El valor total del proceso de selección, se encuentra soportado en los siguientes valores unitarios: 
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ÍTEM ARTICULO DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
IVA 

VALOR 
UNITARIO 

IVA 
UNITARIO 

VR. PARCIAL 
INCLUIDO IVA 

1 
Almohadilla 

dactilar 
recargable 

Material cascara plástica, color de la 
tinta color negro, características forma 
redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 6 cm de 
diámetro (externo),  rendimiento  mínimo  
1000 impresiones Huellero 

 
 

UNIDAD 

 
 

19% 

 
 

$6.200.00 

 
 

$1.178,00 

 
 

$7.378,00 

2 
Almohadilla 
para sellos 

Almohadilla recargable para sellos UNIDAD 19% $4.300,00 $817,00 $5.117,00 

3 
Barras de 
Silicona 7 

mm 

Barra de Silicona Delgada 7mm en 
Bolsa x 57 unidades 

PAQUETE 19% 
 

$31.000,00 
 

$5.890,00 
 

$36.890,00 

4 
Bisturí 18mm 

metálico 

Material metálico; cuchilla metálica 
(acero inoxidable), cuchilla 9 mm de 
ancho, corrediza, cambiable y bloqueo 

UNIDAD 19% $7.200,00 $1.368,00 
$8.568,00 

 

5 
Block hojas 
de colores 

Carta 

Block de hojas de colores carta IRIS X 
35 

UNDAD 19% 
 

$6.200,00 
 

$1.178,00 
 

$7.378,00 

6 
Block hojas 
de colores 

oficio 

Block de hojas de colores oficio IRIS X 
35 

UNIDAD 19% 
 

$7.200,00 
 

$1.368,00 
 

$8.568,00 

7 
Bolas de 

icopor 

Bolas de icopor varios Tamaños No. 8 
No. 10 No. 12 No. 15 No. 20 según 
solicitud del Supervisor del contrato 

PAQUETE 19% 
 
 

$18.300,00 

 
 

$3.477,00 

 
 

$21.777,00 

8 Bombas R12 
Bombas R12 Globos de látex grandes 
que ofrecen mayor volumen y un 
impacto visual superior x 50 und 

PAQUETE 19% 
 
 

$31.000,00 

 
 

$5.890,00 

 
 

$36.890,00 

9 Bombas 
Bombas R12 varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato X 50 
UNID 

PAQUETE 19% $40.882 $7.767 $48.649 

10 
Borrador 

miga de pan 
grande 

Material goma miga de pan grande 
CAJA X 12 
UNIDADES 

19% 
 

$21.900,00 
 

$4.161,00 
 

$26.061,00 

11 Calculadora 

Calculadora, 12 Dígitos, teclas plásticas, 
pantalla extra grande marcadores de 
coma cada 3 dígitos, pulsación 
simultanea de teclas, tamaño promedio 
de 147mm x106,5mm x 29 mm. 

 
UNIDAD 

 
19% 

 
$46.000,00 

 
$8.740,00 

 
54.740,00 

12 

Carpeta tipo 
4 aletas en 
cartulina 
blanca 

tamaño oficio 
tipo 

propalcote 

Carpeta Cuatro Aletas Dimensiones: 
Total: Ancho: 69.5 cm. X largo: 69.5 cm. 
De la base central: Ancho: 22 cm. X 
largo: 35 cm. De las aletas laterales: 
Ancho: 22 cm. X largo: 35 cm. Ancho: 
25.5 cm. X largo: 35 cm. De las aletas 
superiores: Ancho: 22.5 cm. X largo: 
17cm. Material: Las especificaciones 
que deben cumplir los materiales con los 
cuales se elaboran las carpetas, están 
dadas en la NTC 4436:1999. Papel para 
documentos de archivo. Requisitos para 
la permanencia y la durabilidad, y en la 
NTC 5397 Materiales para documentos 
de archivo con soporte papel. 
Características de calidad. La cartulina 
debe estar libre de pulpas lignificadas o 
recicladas Deberá tener pH neutro o 
preferiblemente contar con una reserva 
alcalina Deberá estar libre de partículas 
metálicas, ceras, plastificantes, residuos 
de blanqueadores, peróxidos y sulfuro 
Resistente al doblez y al rasgado La 
cartulina debe tener un acabado liso, 
suave, libre de partículas abrasivas u 
otras imperfecciones. Se recomienda el 
uso de cartulina desacidificada de 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19% 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$.2.600,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$494,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$3.094,00 
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mínimo 240 g/m2 o de propalcote de 300 
g/m2 o 320 g/m2. 

13 
Cartón 

Cartulina 

Cartón cartulina de calibre 16 Cada 
unidad mide 1 Pliego que equivale a 
70*100 cms 

UNIDAD 19% $3.300,00 $627,00 $3.927,00 

14 Cartón paja 
Cartón paja Blanco y/o crema tamaño 
100 cm * 70 cm Pliego 

 
UNIDAD 

19% 
 

$6.000,00 
 

$1.140,00 
 

$7.140,00 

15 
Cartulina de 

Colores 
Cartulina de Colores a solicitud del 
supervisor pliego 

UNIDAD 19% 
 

$1.300,00 
 

$247,00 
 

$1.547,00 

16 

Cinta 
adhesiva de 

empaque 
ancha 

Cinta adhesiva transparente, 
dimensiones 48mmx100 m 

UNIDAD 19% 
 

$8.200,00 
 

$1.558,00 
 

$9.758,00 

17 
Cinta 

adhesiva 
doble faz 

Cinta adhesiva doble faz UNIDAD 19% $3.200,00 $608,00 $3.808,00 

18 

Cinta de 
enmascarar 
36 mm x 40 

mts 

Cinta de enmascarar 36 mm x 40 mts UNIDAD 19% 
 

$9.800,00 
 

$1.862,00 
 

$11.662,00 

19 Cinta de tela 
Cinta de tela de 10 mm varios colores 
según solicitud del supervisor del 
contrato 

UNIDAD 19% 
 
 

$25,600,00 

 
 

$4.864,00 

 
 

$30.464,00 

20 
Clip estándar 

grande 

Clip estándar grande Alambre metálico 
galvanizado. Presentación: caja por 100 
unidades 

UNIDAD 
 

19% 

 
 

$8.300,00 
 

 
 

$1.577,00 

 
 

$ 9.877,00 

21 
Clip estándar 

pequeño 

Clip estándar pequeño Alambre 
metálico galvanizado. Presentación: 
caja por 100 unidades. 

UNIDAD 
 
 

19% 

 
 

$1.400,00 
 

 
 

$266,00 

 
 

$1.666,00 

22 Clip Mariposa 
Clip Mariposa grande Alambre metálico 
galvanizado. Presentación: caja por 100 
unidades 

UNIDAD 
 

19% 

 
 

$8.800,00 
 

 
 

$1.672,00 

 
 

$10.472,00 

23 
Corrector 
líquido en 

lápiz 

Contenido de 7 a 12 ml, largo del lápiz 
entre 126 y 137 mm, diámetro de la 
punta metálica entre 0,8 y 1 mm. 

CAJA X 12 
UNIDADES 

 
19% 

 
 

$19.000,00 
 

 
 

$3.610,00 

 
 

$22.610,00 

24 
Cosedora 
tipo alicate 

Cosedora Alicate gancho estándar. 
Metálica niquelada capacidad para más 
de 30 hojas trabajo pesado 

UNIDAD 19% 
 
 

$54.000,00 

 
 

$10,260,00 

 
 

$64.260,00 

25 

Cuaderno 
argolla 

cuadriculado 
grande 

Cuaderno Argollado Profesional Cuadro 
Grande 100 Hojas plastificado y guarda 
en papel 

UNIDAD 0% $7.200,00 N/A $7.200,00 

26 
Esfero o 
bolígrafo 

Material: cuerpo plástico o polietileno, 
translucido o color con tapa, redondo, 
rectangular o hexagonal, punta 
metálica. Color tinta: negro. 

CAJA X 12 
UNIDADES 

19% $8.200,00 $1.558,00 $9.758,00 

27 
Estantes 
Metálicos 

Estantes metálicos de 2 mts alto x 90 cm 
ancho x 60 cm de fondo gris en 
estructura en lamina cold Rolled, 
parales en calibre 18, entrepaños en 
calibre 22, terminado en pintura en polvo 
electrostática horneable de alta 
resistencia PARA ENTREGAR 
ARMADOS 

 
 

UNIDAD 

 
 

19% 

 
 

$630.000,00 

 
 
 

$119.700,00 

 
 

$749.700,00 

28 

Fechador 
entintado 

manual/ auto- 
entintado 

Sello Fechador Manual Dimensiones del 
numerador4mm x 3mm Dimensiones del 
Numerador: Alto No. 4.0mm Ancho 
4.0mmProfundidad 2.0m 

 
UNIDAD 

19% 

 
 
 

$6.600,00 

 
 
 

$1.254,00 

 
 
 

$7.854,00 

29 Fommy 
Lamina de Fommy en varios colores 
según solicitud del supervisor del 
contrato 

UNIDAD 19% 
 
 

$5.300,00 

 
 

$1.007,00 

 
 

$ 6.307,00 
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30  
Funda en 

felpa para CD 

Material polipropileno, tamaño 13 x 13 
cm aproximado, capacidad para dos 
unidades. 

PAQUETE X 
100 

UNIDADES 
19% 

 
 

$13.600,00 

 
 

$2.584,00 

 
 

$16.184,00 

31 

Funda 
protectora de 

plástico 
tamaño oficio 

Material polipropileno inerte tienen un 
PH neutro,  calidad archivo  y máxima 
transparencia, calibre 4 a 6, tamaño 
oficio. 

PAQUETE X 
100 

UNIDADES 
19% 

 
 

$32.000,00 

 
 

$6.080,00 

 
 

$38.080,00 

32 
Gancho 

legajador 
plástico 

Gancho legajador plástico anti cortante 
por 20 unidades para archivo con 
capacidad para 250 hojas de 60 gramos 
irrompibles con base de 8 cm 

PAQUETE X 
20 

UNIDADES 
19% 

 
 
 

$4.300,00 

 
 
 

$817,00 

 
 
 

$5.117,00 

33 

Gancho 
legajador 

plástico para 
expediente 

largo 

Gancho legajador plástico para 
expediente largo 

PAQUETE X 
20 

UNIDADES 
19% 

 
$22.000,00 

 
$4.180,00 

 
$26.180,00 

34 
Grapa No. 

26/6 
Grapa cosedora estándar, alambre 
metálico galvanizado o cobrizado. 

CAJA X 5000 
UNIDADES 

19% 
 

$4.800,00 
 

$912,00 

 
$5.712,00 

 

35 

Guillotina 
Palanca 

Oficio Corta 
12 Hojas H/ 
38 Cm B4 

Guillotina Cizalla Palanca Oficio Corta 
12 Hojas H/ 38 Cm B4' es una 
herramienta de primera calidad, ideal 
para uso en oficinas y comercios. Esta 
guillotina a palanca B4 de 380mm está 
fabricada en metal resistente, 
garantizando su durabilidad y eficiencia. 
Su principal característica es su 
capacidad para cortar hasta 12 hojas a 
la vez, lo que la convierte en una opción 
práctica y eficiente para manejar 
grandes volúmenes de papel. Su 
tamaño compacto la hace fácil de 
almacenar y su palanca de corte 
asegura un corte limpio y preciso cada 
vez. Este producto es parte de nuestra 
gama de insumos para oficinas y 
comercios, que incluye desde máquinas 
de oficina hasta insumos de seguridad e 
higiene. 

UNIDAD 19% $140.000,00 $26.600,00 $166.600,00 

36 
Humedecedo
r dactilar 50 

gr 

Cera dactilar o Humedecedor dactilar. 
(No tóxico, inodoro e inoxidable.) 50 gr 

UNIDAD 19% $4.700,00 $893,00 $5.593,00 

37 
Lápiz de 
escritura 

mina negra 

Material: madera reforestada o resina 
sintética, borrador no tóxico libre de 
PVC, mina color negro, 1.9 a 2.4 mm de 
diámetro y dureza HB o No 2, dimensión 
longitud 17.8 - 19.7 cms y diámetro de 
aprox. 7,2mm, forma redonda, triangular 
o hexagonal, borrador asegurado en 
casquillo de metal o plástico sin bordes 
afilados ni cortantes. 

CAJA X 12 
UNIDADES 

0% $12.800,00 N/A $12.800,00 

38 
Libro de 

actas 

Libro de actas Papel bond mínimo entre 
56 a 60g, tapa dura plastificado, tamaño 
32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro. 400 folios rayados pasta 
dura 

UNIDAD 
 
 

19% 

 
 
 
 

$41.800,00 
 
 

 
 

$7.942,00 

 
 

$49.742,00 

39 
Manteles 
Plásticos 

Manteles Plásticos varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato 

UNIDAD 19% 
 

$10.400,00 
 

 
$1.976,00 

 
$12.376,00 
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40 
Marcador 
borrable 

desechable 

Material: cuerpo y tapa en polipropileno, 
tinta: Color: negro, azul, rojo, o verde, 
borrable a base de alcohol, no mancha, 
para escribir sobre tableros 
porcelanizados o cualquier superficie 
lisa, dimensión: Longitud de cuerpo 
entre 115 - 155 mm y diámetro entre 12 
- 18 mm, punta gruesa biselada con 
trazo de 1,5 mm a 5,8 mm 

CAJA X 12 
UNIDADES 

19% $41.500,00 $7.885,00 $49.385,00 

41 
Marcador 
gráficos 
delgado 

Marcador Gráficos de vinilo delgado 
CAJA X 12 
UNIDADES 

19% 
 

$149.000,00 
 

$28.310,00 
 

$177.310,00 

42 
Marcador 
gráficos 
grueso 

Marcador gráficos de vinilo grueso 
CAJA X 12 
UNIDADES 

19% 
 

$252.000,00 
 

$47.880,00 
 

$299.880,00 

43 

Marcador 
permanente 

de doble 
punta 

Tinta permanente a base de alcohol, 
colores intensos y brillantes. La caja 
contiene 12 marcadores doble punta: 
Biselada Ideal para ilustraciones o letra 
Timoteo y Punta Fina para bordeados 
cierres herméticos DIFERENTES 
COLORES 

CAJA X 12 
UNIDADES 

19% 

 
 
 

$23.800,00 
 
 
 

$4.522,00 $28.332,00 

44 

Marcador 
permanente 

de doble 
punta para 

toda 
superficie. 

Marcador permanente doble punta, una 
Punta Ultra fina: proporciona precisión 
extrema, adecuada para tareas 
detalladas en diferentes ámbitos, y otra 
Punta Fina: mantiene la calidad 
reconocida de la marca, con trazos 
definidos y una distribución uniforme de 
tinta, resistente al desvanecimiento  y  al  
agua. Tinta de secado rápido: permite 
un trabajo eficiente y confiable, apta 
para marcar cual quier superficies como 
plástico, cartón, vidrio, madera, piedra, 
metal y papel. COLOR NEGRO 

CAJA X 12 
UNIDADES 

19% 

 
 
 
 
 
 
 

$79.500,00 
 
 
 
 
 
 
 

$15.105,00 $94.605,00 

45 
Marcador 

permanente 
grueso 

Marcador permanente grueso colores 
negro, rojo, azul, verde 

CAJA X 12 
UNIDADES 

19% 
 

$34.900,00 
 

$6.631,00 
 

$41.531,00 

46 Mouse 
Mouse Usb De Tamaño Normal, 
Cómodo, Con Cable Color Negro 

UNIDAD 19% 
 

$24.800,00 
 

$4.712,00 
 

$29.512,00 

47 

Nota 
autoadhesiva

s tipo 
banderas 

Nota autoadhesiva removible tipo 
banderas. Tamaño:5 X 12 mm x 50 mm 
aprox. Color: surtido. Presentación: 
Paquete mínimo de 175 hojas 

UNIDAD 19% 
 
 

$2.800,00 

 
 

$532,00 

 
 

$3.332,00 

48 

Notas 
autoadhesiva
s estándar / 
taco mínimo 
100 hojas 

Notas autoadhesivas estándar/ taco/ 
bloque/ Neón 4 colores, cubo de mínimo 
100 hojas. Material: bond 75 g. Tamaño: 
Mínimo de 7.5 cms x 7.5 cms, colores 
surtidos 

UNIDAD 19% $2.700,00 $513,00 $3.213,00 

49 Pad Mouse 
Mouse Pad Gel Ergonómico Confort 
apoya muñecas 

UNIDAD 
 

19% 

 
 

$20.200,00 
 

 
 

$3.838,00 

 
 

$24.038,00 

50 
Palo de Balso 
para cartelera 

Palo De Balso Cuadrado 20 Mm x 90 cm 
PAQUETE X 

12 
UNIDADES 

19% 
 

$53.000,00 
 

$10.070,00 
 

$63.070,00 

51 
Palo de Balso 
para cartelera 

Palo De Balso Cuadrado 8 Mm X 12 
Unidades 

PAQUETE X 
12 

UNIDADES 
19% 

 
$24.000,00 

 
$4.560,00 

 
$28.560,00 

52 
Palo de 
Paleta 

Palos de paleta x 100 und color madera 
PAQUETE X 

100 
UNIDADES 

 
 

19% 

 
 

$3.800,00 

 
 

$722,00 
 
 

 
 

$4.522,00 
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53 
Palo de 
pincho 

Palo de pincho x 100 PAQUETE 19% $7.200.00 $1.368,00 $8.568,00 

54 
Papel 

Adhesivo 
tamaño carta 

Papel Adhesivo tamaño carta, ideal para 
etiquetas promocionales, con alto 
impacto visual. varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato 

PAQUETE X 
100 

19% 

 
 
 

$195.000,00 

 
 
 

$37.050,00 

 
 
 

$232.050,00 

55 
Papel 

Adhesivo 
tamaño carta 

Papel Adhesivo tamaño carta Paquete x 
100 

PAQUETES 
X 100 

19% 
 

$43.000,00 
 

$8.170,00 
 

$51.170, 

56 papel bond 
Papel Bond 60 Gr 70 cm x 100 cm 
PLIEGO 

UNIDAD 19% 
 

$700,00 
 

$133,00 
 

$833,00 

57 Papel Regalo 
Papel Regalo varios motivos niño y niña 
x pliego 

UNIDAD 19% 
 

$600,00 
 

$114,00 
 

$714,00 

58 
Papel Bond 
75g carta 

El material debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397, tamaño carta, 
color blanco, resma por 500 hojas. 

CAJA X 10 
UNIDADES 

 
 
 
 

19% 

 
 
 
 

$218.000,00 

 
 
 
 

$41.420,00 

 
 
 
 

$259.420,00 

59 
Papel Bond 
75g oficio 

El material debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397, tamaño oficio, 
color blanco, resma por 500 hojas. 

CAJA X 10 
UNIDADES 

 
 
 
 

19% 

 
 
 
 

$273.000,00 

 
 
 
 

$51.870,00 

 
 
 
 

$324.870,00 

60 Papel kraft Papel Kraft de 45,5 cm x 230 m ROLLO UNIDAD 19% 
 

$72.000,00 
 

$13.680,00 
 

$85.680,00 

61 
Papel 

Opalina 
Cartulina Opalina Carta X 100 Unidades 
De 180 Gramos 

PAQUETE X 
100 

UNIDADES 

 
19% 

 
 

$38.500,00 

 
 

$7.315,00 

 
 

$48.815,00 

62 
Papel Seda 
de colores 

Papel seda de varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato 
PLIEGO 

UNIDAD 19% 
 
 

$200,00 

 
 

$38,00 

 
 

$238.00,00 

63 Papel silueta 
Papel silueta de varios colores según 
solicitud del supervisor del contrato 
PLIEGO 

UNIDAD 19% 
 
 

$800,00 

 
 

$152.00 

 
 

$952,00 

64 
Pegante en 
barra 40 gr 

Composición: Gelificante, glicerina, y 
polivinilpirrolidona en agua sin 
componentes  tóxicos,  características 
físicas, forma redonda, cierre hermético, 
contenido mínimo 40 g 

CAJA X 12 
UNIDADES 

19% 

 
 
 
 

$9.000,00 

 
 
 
 

$1.710,00 

 
 
 
 

$10.710,00 

65 
Perforadora 
de figuras 

Perforadora de figuras varios diseños 
PAQUETE X 
12UNIDADE

S 
19% 

 
 

$128.000,00 

 
 

$24.320,00 

 
 

$152.320,00 

66 
Perforadora 

Semi - 
industrial 

Perforadora 2 Huecos Semi-industrial 
Oe- 350 

UNIDAD 19% 
 

$29.000,00 
 

$5.510,00 
 

$34.510,00 

67 Pilas Doble A Pilas Doble AA 
PAQUETE X 
2 UNIDADES 

19% 
 

$9.500,00 
 

$1.805,00 
 

$11.305,00 

68 
Pilas Triple 

AAA 
Pilas Triple AAA 

PAQUETE X 
2 UNIDADES 

 
 

19% 

 
 
 

$9.500,00 
 

 
 
 

$1.805,00 

 
 
 

$11.305,00 

69 
Pinceles 
planos 

Pinceles Planos varios tamaños según 
solicitud del supervisor del contrato 

PAQUETE X 
20 

UNIDADES 

 
 

19% 

 
 

$40.000,00 

 
 

$7.600,00 

 
 

$47.600,00 

70 

Pistola 
silicona 

inalámbrica 
para silicona 

de 7 mm 

Pistola de Silicona Inalámbrica - 
Compacta, Rápida y Versátil 
Portabilidad inalámbrica: Ideal para 
trabajos en cualquier lugar sin 
necesidad de cables. Diseño compacto 
y liviano: Perfecto para trabajar por 
largos períodos sin cansancio. Punta de 
aleación de aluminio: Garantiza 
precisión y durabilidad. Potencia de 
20W: Calienta rápidamente para mayor 

UNIDAD 19% $79.000,00 $15.010,00 $94.010,00 
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eficiencia. Tiempo de precalentamiento 
de solo 2-3 minutos: Comienza tus 
proyectos sin esperas prolongadas. 
Compatibilidad con barras de silicona de 
7 mm: Perfecta para trabajos delicados. 
Mango ergonómico y antideslizante: 
Asegura un manejo cómodo y seguro. 
Sistema anti goteo: Mantén tu área de 
trabajo limpia y ordenada. Ajuste de 
cantidad de silicona: Controla con 
precisión el flujo según tus necesidades. 
Voltaje universal (110-240V): Úsala en 
cualquier lugar sin preocupaciones. 
Incluye: Pistola de silicona inalámbrica. 
Cable de carga compatible. Manual de 
usuario. 

71 
Plástico de 

Colores 

Pastico de colores de Polietileno, 
material: Calibre según requerimiento 
del supervisor, Acabado liso a color y 
transparente. Colores: Blanco, Verde 
claro, Verde obscuro, Rosa, Naranja, 
Morado, Azul claro, Azul rey, Azul 
marino, Gris claro, Gris obscuro, Rojo, 
Amarillo, Negro, Transparente, Verde, 
Lila, Plata, Café y Beige en varios 
colores según solicitud del supervisor 
del contrato 

METRO 19% $2.000,00 $380,00 $2.380,00 

72 
Regla 

metálica 
Regla metálica 30 cm UNIDAD 19% 

 
$1.800,00 

 
$342,00 

 
$2.142,00 

73 
Resaltador 
desechable 

Tinta: amarillo, verde, naranja, rosado o 
celeste, material: filtrona en felpa 
acrílica o resina termoplástica, 
características físicas: punta biselada, 
para realizar 2 trazos o 3 trazos. 

CAJA X 10 
UNIDADES 

19% 

 
 
 
 

$24.000,00 

 
 
 
 

$4.560,00 

 
 
 
 

$28.560,00 

74 
Sacaganchos 

para grapa 

Acero cromado combinado con plástico 
ABS de gran resistencia, dimensiones 
45 mm de alto x 57 mm de largo x 32 mm 
de ancho 

UNIDAD 19% 
 
 

$3.100,00 

 
 

$589,00 

 
 

$3.689,00 

75 Sacapuntas Sacapuntas portacaja 
CAJA X 24 
UNIDADES 

19% 
 

$36.000,00 
 

$6.840,00 
 

$42.840,00 

76 
Sello 

numerador 
Sello numerador manual de 6 dígitos 
caracteres de 7 mm 

UNIDAD 
 
 

19% 

 
 

$7.600,00 

 
 

$1.444,00 

 
 

$9.044,00 

77 
Silicona 
Liquida 

Silicona Líquida 100 ML UNDAD 19% 
 

$5.000,00 
 

$950,00 
 

$5.950,00 

78 
Sobre de 

manila carta 

Material: papel manila de mínimo 75 g, 
tamaño carta, tipo solapa universal, sin 
autoadhesivo paquete 

PAQUETE X 
100 

UNIDADES 
19% 

 
 

$16.300.00 

 
 

$3.097,00 

 
 

$19.397,00 

79 
Sobre de 
Manila 

Extraoficio 

Material: papel manila de mínimo 75 g, 
tamaño extraoficio, tipo solapa 
universal, sin autoadhesivo paquete. 

PAQUETE X 
100UNIDADE

S 
19% 

 
 

$20.200,00 

 
 

$3.838,00 

 
 

$24.038,00 

80 
Sobre de 

manila oficio 

Material: papel manilo de mínimo 75 g, 
tamaño oficio, tipo solapa universal, sin 
autoadhesivo paquete. 

PAQUETE X 
100 

UNIDADES 
19% 

 
 

$20.200,00 

 
 

$3.838,00 

 
 

$24.038,00 

81 
Sobre medio 

oficio 

Material: papel manila de mínimo 75 g, 
tamaño medio oficio, tipo solapa 
universal,sin autoadhesivo paquete. 

PAQUETE X 
100 

UNIDADES 
19% 

 
 

$14.300,00 

 
 

$2.717,00 

 
 

$17.017,00 

82 

Tabla con 
gancho para 

apuntes oficio 
plástica de 

colores 

Tabla planillera con gancho plastica de 
colores 

UNIDAD 19% 
 

$9.500,00 
 

$1.805,00 
 

$11.305,00 

83 Teclado Teclado USB negro UNIDAD 19% 
 

$49.00,00 
 

$9.310,00 
 

$58.310,00 
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84 
Tijera grande 
corta papel 

Tijera grande corta papel, tela, plástico 
etc. medida:9" 

UNIDAD 19% 
 

$13.000,00 
 

$2.470,00 
 

$15.470,00 

85 
Tinta para 

sello 

Color negro, PH 6,5 a 9,5, tiempo de 
secado: máximo 45 seg, características: 
inodora/olor característico, presentación 
28 a 30 cc 

UNIDAD 19% 
 

$7.600,00 
 

 
$1.444,00 

 

 
$9.044,00 

86 
vinilos 

escolares 

Vinilo escolar x 1000 ml varios colores 
según solicitud del supervisor del 
contrato 

UNIDAD 19% 
 
 

$24.000,00 

 
 

$4.560,00 

 
 

$28.560,00 

87 Veladoras Veladoras de 5c de alto UNIDAD 19% $3.500,00 $665,00 4.165,00 

SUMA BOLSA $4.040.926,00 

 
5.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
El valor del proceso se respaldará mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 26 – 
00392 del 14 de abril de 2026, Rubro presupuestal 2.1.2.02.01.003.03: Papelería y útiles de oficina. 
 
Los proponentes no podrán exceder en su oferta el valor del presupuesto oficial del proyecto 
establecido en la presente Selección Abreviada, so pena de ser rechazada su propuesta. 
 
EL PROPONENTE DEBE TENER EN CUENTA, QUE EL VALOR DE SU OFRECIMIENTO NO 
PUEDE SUPERAR EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO PARA LA 
PRESENTE SELECCIÓN, SO PENA DE RECHAZO. 
 
6. FORMA DE PAGO 
 
El Municipio del Socorro, Santander, cancelará el valor total del contrato mediante ACTAS DE 
PAGO PARCIAL, de acuerdo a los elementos suministrados durante el período de cobro y los 
valores unitarios pactados, previa presentación de facturas o cuenta de cobro, recibido a 
satisfacción e informe del supervisor donde conste el cumplimiento por el periodo respectivo del 
contrato y certificación que acredite el pago por parte del contratista de las obligaciones al Sistema 
General de Seguridad Social y demás soportes que se requiera para demostrar la ejecución del 
mismo.  
 
Los pagos a los cuales está obligado el MUNICIPIO se realizarán dentro de un plazo máximo de 
diez (10) días hábiles siguientes al recibo de la factura y/o cuenta de cobro recibida por parte del 
Contratista, además de la entrega de bien, servicio u obra, los demás requisitos a que haya lugar, 
entre ellos pagos de seguridad social, pago de estampillas, cuando a ellos haya lugar, etc., todo lo 
cual deberá constar expresamente en el acta de recibo. Aquel requisito cuya verificación no conste 
expresamente en esta acta, no se entiende cumplido, así se haya suscrito el acta verificando los 
demás requisitos. Los pagos están sujetos a la disponibilidad de los recursos del MUNICIPIO y 
quedará sujeto igualmente al cumplimiento de los trámites administrativos a que haya lugar, a la 
expedición de la obligación y orden de pago SIIF, y a la aprobación del Programa Anual 
mensualizado de Caja – PAC, por parte de la Secretaria de Hacienda Municipal. 
 
El IVA y retención en la fuente a los pagos, se harán de acuerdo con las disposiciones legales que 
regulan la materia. 
 
7. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
El siguiente es el cronograma del presente proceso contractual, es responsabilidad de los 
interesados conocer cada una de las etapas y términos que lo rigen, en el evento que el 
cronograma requiera modificaciones la entidad expedirá la correspondiente adenda, así: 
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Acto administrativo de apertura del 
proceso 

14 de agosto de 2026 
www.colombiacompragov.co – 

SECOP II 

Publicación pliego de condiciones definitivo 14 de agosto de 2026 
www.colombiacompragov.co – 

SECOP II 

Plazo máximo para realizar observaciones 
al pliego de condiciones definitivo 

18 de agosto de 2026, hasta 
las 6:00 p.m 

www.colombiacompragov.co – 
SECOP II 

Plazo máximo para contestación de 
observaciones y expedir adendas 

19 de agosto de 2026 
www.colombiacompragov.co – 

SECOP II 

Plazo máximo entrega de propuestas y 
Cierre del proceso 

20 de agosto de 2026, 
hasta las 8:30 a.m 

www.colombiacompragov.co 
– SECOP II 

Verificación de propuestas y conformación 
de lista de oferentes habilitados. 

20 de agosto de 2026, 
después de las 9:00 a.m 

www.colombiacompragov.co – 
SECOP II 

Publicación del informe de evaluación 20 de agosto de 2026, 
www.colombiacompragov.co – 

SECOP II 

Traslado  del informe de evaluación y 
plazo para subsanar requisitos habilitantes 

21, 24 y 25 de agosto de 
2026 

www.colombiacompragov.co – 
SECOP II 

Respuestas observaciones evaluación – 
Informe final de habilitados a subasta 

26 de agosto de 2026  
www.colombiacompragov.co – 

SECOP II 

Audiencia Pública de Subasta y apertura 
del sobre económico, adjudicación o 

declaratoria desierta. 

27 de agosto de 2026, a las 
9:00 a.m 

www.colombiacompragov.co – 
SECOP II 

Firma y legalización del contrato Después de adjudicado 
www.colombiacompragov.co – 

SECOP II 

Registro presupuestal, presentación y 
aprobación de garantías 

Después de celebrado el 
contrato 

www.colombiacompragov.co – 
SECOP II 

Acta de Inicio 
Después de aprobadas las 

garantías 
www.colombiacompragov.co – 

SECOP II 

 
NOTA – SUBSANACIONES. 
 
Será responsabilidad de los oferentes el estar consultando constantemente la página web 
www.colombiacompra.gov.co, para informarse oportunamente de los documentos que dentro de 
dicho periodo la Entidad solicite a los oferentes. LA NO CONSULTA DE LA PAGINA WEB 
www.contratos.gov.co, POR PARTE DEL OFERENTE, NO SERÁ MOTIVO DE EXCUSA PARA 
JUSTIFICAR EL NO CUMPLIMIENTO DE DICHOS REQUERIMIENTOS. 
 
Las subsanaciones serán requeridas por la Entidad por medio de la página Web 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO 
 
El objeto del contrato, se ejecutará en el municipio del Socorro Santander, lugar donde se deberá 
realizar el suministro. 
 
9. TRASLADO INFORMES DE EVALUACIÓN  
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Los informes de evaluación serán publicados en www.colombiacompra.gov.co y permanecerán en 
traslado en el Despacho de la Secretaría Jurídica por el término señalado en el cronograma de 
actividades, para que los oferentes presenten las observaciones que estimen pertinentes. 
 
EN EJERCICIO DE ESTA FACULTAD NO PODRAN COMPLETAR, ADICIONAR, MODFICAR O 
MEJORAR SUS OFRECIMIENTOS. 
 
10. RESPUESTA OBSERVACIONES PRESENTADAS AL INFORME DE EVALUACIÓN  

 
Se dará respuesta a las observaciones presentadas por los oferentes al informe de evaluación 
previo a la audiencia de subasta, escrito que se publicará en el portal único de contratación de la 
Entidad, en el plazo establecido en el cronograma. 
 
11. AUDIENCIA DE SUBASTA, ADJUDICACIÓN Y/O DECLARATORIA DESIERTA 
 
El evento de subasta inversa electrónica del presente proceso de selección será adelantado en el 
módulo de Subasta Electrónica del SECOP II -entendido este, como el medio a través del cual los 
oferentes habilitados para la subasta inversa electrónica desarrollarán la puja dinámica, con el fin 
de mejorar su oferta inicial. 
 
Aunado a lo anterior, el módulo de Subasta Inversa Electrónica del SECOP II, controla las 
condiciones mínimas para el correcto funcionamiento del evento, como lo son: el control del margen 
mínimo de mejora de los lances de cada proponente (bien sea, respecto al precio de arranque de 
la subasta, o frente al mejor lance en el desarrollo de la subasta); muestra en tiempo real del valor 
del mejor lance actual; genera la trazabilidad en fecha y tiempo de las acciones que realizan los 
proponentes y la entidad en el evento de la subasta electrónica; genera un informe con el detalle 
del desarrollo de la subasta; contiene un canal de chat en línea para facilitar la comunicación entre 
la Entidad Estatal y los proponentes; permite la suspensión o cancelación del evento, de 
considerarse necesario, entre otros.  
 
Teniendo en cuenta lo anterior, se precisa que de acuerdo con los términos y condiciones del 
SECOP II las Entidades Compradoras, los Proveedores y los ciudadanos que son Usuarios del 
Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II) están sujetos a los Términos y 
Condiciones de Uso en virtud de su aceptación al momento de realizar la creación del usuario y/o 
cuenta. 
 
PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LA DILIGENCIA DE SUBASTA INVERSA 
ELECTRÓNICA 
 

I. APERTURA DEL SOBRE ECONÓMICO EN EL SECOP II 
 
Se dará inicio con la apertura de sobres económicos, para lo cual, la Administración Municipal 
procederá a abrir el sobre 2 “Económico” en el SECOP II, el cual contiene el valor de oferta 
económica a) digitado en el formulario electrónico del SECOP II y b) el anexo de oferta económica, 
los cuales, dan cuenta de la propuesta económica inicial de los proponentes. 
 
Una vez, desencriptado el sobre 2 “Económico”,  se procederá a evaluar las ofertas 
económicas para determinar la lista de habilitados para participar en el evento de subasta 
electrónica y el precio de arranque, dicha verificación, tendrá en cuenta: 1. Las causales de rechazo 
establecidas en el pliego de condiciones del proceso. 2. Verificación del valor digitado como valor 
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de oferta económica en el formulario electrónico del SECOP II “Sobre económico”, y el valor 
diligenciado en el formato “Anexo de oferta económica. ESTOS DOS VALORES DEBERAN 
COINCIDIR DE MANERA OBLIGATORIA. 
 
No obstante, posterior a la revisión y evaluación económica de las ofertas, se informará a través 
de AVISO PÚBLICO en la sección Mensajes del SECOP II, la lista de habilitados para el evento de 
subasta inversa electrónica y el precio de arranque, con las validaciones a que haya lugar. 
 
Por lo anterior, deberá estar pendiente de las comunicaciones que la Administración Municipal 
envíe a través de la sección de mensajes del SECOP II, con ocasión al desarrollo del evento de 
subasta inversa electrónica. 
 

II. EVENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA EN EL SECOP II “PUJA 
DINÁMICA” 

 
La entidad procederá con la configuración y publicación del Evento de Subasta Inversa Electrónica 
en el SECOP II, el cual será el medio a través del cual los proponentes habilitados para el evento 
harán sus lances y desarrollarán la puja dinámica. 
 
CONCEPTOS BÁSICOS: A continuación, se relacionan los conceptos que se deben tener en 
cuenta para el desarrollo del evento de subasta:  
 
- Precio de arranque: El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor valor 

digitado en el sobre 2 “Económico – pregunta lista de precios”, de la comparación que realiza 
el SECOP II frente a los proponentes que resulten habilitados en la fase de evaluación de las 
ofertas económicas, previa evaluación de la oferta económica. 
 

- Margen mínimo de mejora: Es el valor mínimo (en precio o porcentaje) que debe aplicar el 
proponente (a la baja o al alza, según corresponda) con respecto al total del último lance valido, 
para que su lance sea tomado como válido. El MARGEN MÍNIMO DE MEJORA SERÁ DE: 
CERO PUNTO CINCO POR CIENTO (0,5%) DEL VALOR DE LA OFERTA DE MENOR VALOR 
O DEL LANCE VÁLIDO CON MENOR VALOR. 

 
Tenga en cuenta, que el SECOP II informa en tiempo real a los participantes de la subasta el 
valor de la mejor puja “Lance ganador actual de la subasta”, sin identificar el oferente que lo 
presenta, con el fin de que los participantes puedan conocerlo, y aplicar a dicho valor, el margen 
mínimo de mejora establecido por la entidad. 
 

- Lance válido: Un lance es válido, si mejora la oferta en por lo menos el margen mínimo 
establecido por la Administración Municipal, bien sea para el lance inicial, o los demás lances 
que se realicen en el desarrollo del evento de subasta. Tenga en cuenta, que la plataforma del 
SECOP II no le permitirá realizar lances que no apliquen el margen mínimo de mejora 
establecido por la entidad, en caso de no aplicar el margen mínimo de mejora, la plataforma le 
mostrará una alerta indicando que su intento de lance no es válido. Se reitera que al proponente 
que no aplique el margen mínimo de mejora establecido por la Entidad Estatal, el SECOP II no 
le permitirá presentar el lance hasta que este sea válido conforme a lo establecido por la 
entidad. 
 

- Empate: No habrá lugar a empates, debido a que, la configuración del módulo de subasta 
electrónica del SECOP II, hace que por defecto un lance sea válido solo si mejora el valor de 
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la mejor puja “Lance ganador actual de la subasta”, en por lo menos el margen mínimo 
establecido por la Entidad Estatal. De lo contrario, no permite efectuar lances. 

 
- Duración de la subasta: La subasta electrónica del SECOP II, tendrá configurado un 

cronograma electrónico con la hora de inicio y hora de fin del respectivo evento de subasta, LA 
DURACIÓN DE CADA EVENTO SERÁ DE 5 MINUTOS, con tiempo extra automático. 

 
- Tiempo extra: Si se realiza una postura por cualquiera de los proponentes habilitados faltando 

un (1) minuto para finalizar el evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se 
encuentra en la posición número uno (1), la subasta se extenderá un (1) minuto más. Lo anterior 
se ejecutará de forma sucesiva y automática hasta que no se presente un nuevo lance ganador 
en el último minuto antes de finalizar la subasta. 

 
- Fin de la subasta: Una vez vencida la hora de finalización de la subasta, la plataforma muestra 

el estado de la misma en “TERMINADO”, y permitirá a la entidad generar el reporte del 
desarrollo del mismo, el cual será publicado con posterioridad por parte de la Entidad. 

 
- Suspensión de la subasta: De considerarse necesario, la entidad podrá suspender la subasta, 

caso en el cual se reprogramará para una nueva hora y/o fecha de inicio (implica una posterior 
reanudación de la subasta, bajo las condiciones en las que queda antes de suspenderse). 

 
- Cancelar subasta: De considerarse necesario, la entidad podrá cancelar la subasta, caso en el 

cual la entidad informará de los motivos y decisión frente a la posibilidad de publicar una nueva 
subasta. 

 
12. INFORMACIÓN SUMINISTRADA POR LOS PROPONENTES. 

 
EL MUNICIPIO DEL SOCORRO, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 83 de la 
Constitución Política de Colombia, presume que toda la información que el proponente allegue a 
este proceso, es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, la Entidad podrá verificar la 
información suministrada por el proponente. 
 

CAPÍTULO II 
CONDICIONES GENERALES PARA PARTICIPAR 

 
1. PARTICIPANTES. 

 
a) Podrán participar en el presente proceso, todas las personas naturales y/o jurídicas nacionales 

y/o extranjeras en consorcio o unión temporal, legalmente constituidas y domiciliadas en 
Colombia.  

b) De presentarse en consorcio o unión temporal, cada uno de los miembros del proponente plural 
deberá indicar a que título es su participación, señalando los términos y extensión de su 
participación. Los miembros del consorcio o unión temporal deberán designar la persona que 
para todos los efectos lo representará. La duración será igual al término de ejecución del 
contrato, su liquidación y un (1) año más. No podrá haber cesión del contrato entre los 
miembros del consorcio o unión temporal.  

c) Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta, la suscripción y ejecución del 
contrato.  

d) No estar incursos en ninguna causal de disolución y/o liquidación, ni encontrarse en un proceso 
de liquidación obligatoria o forzosa.  
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e) No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente, de acuerdo con la 
Ley 1474 de 2011.  

f) Ninguna persona natural o jurídica podrá presentar más de una oferta de manera individual, ni 
podrá presentar una oferta de manera individual y a su vez formar parte de uno o varios 
proponentes plurales. De igual forma una persona natural no podrá participar en más de una 
propuesta de ninguna forma si ha sido proponente ya sea como proponente singular o dentro 
de un proponente plural. En los casos de este numeral, se rechazarán todas las ofertas 
presentadas en tales condiciones. Esta disposición se aplicará igualmente para personas 
naturales o jurídicas en su calidad de matrices, filiales o subsidiarias que presenten varias 
ofertas de manera individual y hagan parte de proponentes plurales.  

g) El oferente debe acreditar que su objeto social comprende las actividades requeridas en el 
presente proceso de selección.  

h) El oferente no debe estar impedido por causa de inhabilidades o incompatibilidades para 
contratar de acuerdo con la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 
1082 de 2015 y demás normas concordantes. Con la firma de la propuesta se entiende que el 
oferente no se halla incurso en ninguna causal de incompatibilidad o inhabilidad prevista en la 
Ley. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en el curso de la selección se 
entenderá que el proponente renuncia a su participación en el proceso y a los derechos 
surgidos del mismo.  

i) Cuando se trate de persona jurídica, quien presenta la propuesta debe estar autorizado para 
comprometer la firma por el valor de la propuesta. En caso de requerir el representante legal 
autorización para celebrar contratos a partir de determinadas cuantías, conforme al acto de 
constitución de la persona jurídica, deberá presentar la respectiva autorización, para la 
presentación de la oferta y la suscripción del contrato que se llegare a adjudicar como resultado 
del presente proceso. El acta que para el efecto se aporte deberá cumplir con los requisitos y 
formalidades establecidos en el artículo 189 del Código de Comercio.  

j) Los proponentes extranjeros deben acreditar un apoderado o representante en Colombia para 
todos los efectos del proceso contractual, cuando sea el caso, y ceñirse en un todo a lo reglado 
por las normas legales vigentes.  

k) Las personas jurídicas que presenten de forma directa la propuesta o en consorcio o unión 
temporal deberán tener una duración igual al termino de ejecución y un (1) año mas, contado 
a partir de la fecha de terminación del contrato, dicha duración se verificará en el respectivo 
certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio.  

 
CAPITULO III 

LA PROPUESTA 
 

1. METODOLOGÍA EN LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 
IDIOMA Y MONEDA DE LA PROPUESTA. 
 
Toda la información y datos de la propuesta, deberán estar en idioma castellano. En los casos en 
que deba aportar información que se encuentre en un idioma diferente, deberá presentar su 
correspondiente traducción al castellano. 
 
Todos los valores que se estimen en la propuesta económica deberán presentarse en pesos 
colombianos, so pena de rechazo de la propuesta. 
 
PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
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La propuesta se conformará por DOS (2) SOBRES, requisitos habilitantes y oferta económica, que 
se presentarán a través de la plataforma SECOP II. 
 
Las propuestas deberán ajustarse en todas sus partes a los formularios y a las condiciones 
estipuladas para cada documento en el presente pliego de condiciones. Cualquier explicación o 
información adicional deberá hacerse en nota separada, debidamente firmada por la persona 
autorizada para presentar la propuesta, dentro de la misma. 
 
RECEPCIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 
De acuerdo con las fechas establecidas en el Cronograma, los interesados podrán presentar sus 
propuestas, de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
a. Las propuestas deberán ser entregadas de acuerdo con las fechas y medios señalados en el 

cronograma, dejando constancia de la fecha y hora exacta en que fue presentada, indicando de 
manera clara y precisa el nombre y razón social del proponente.  

b. No se aceptarán reclamos en caso que la propuesta sea entregada en un sitio diferente al 
indicado para la recepción de propuestas, en cuyo caso la responsabilidad total de la entrega 
errónea de la propuesta será a cargo del proponente. 

 
NOTA: LA ENTIDAD NO ASUMIRA RESPONSABILIDAD ALGUNA POR EL TRATAMIENTO 
INADECUADO QUE SE DE A LAS PROPUESTAS QUE SEAN ENTREGADAS EN SITIOS 
DIFERENTES AL ESTABLECIDO PARA TAL FIN. 
 
RETIRO DE LA PROPUESTA. 

 
Los proponentes podrán efectuar el retiro de su propuesta antes de la fecha y hora previstas para 
el cierre del plazo del presente proceso de selección conforme a los parámetros establecidos en el 
portal SECOP II. 
 
PROPUESTAS PARCIALES Y/O ALTERNATIVAS. 

 
No se aceptarán propuestas parciales y/o alternativas para este proceso de selección. Las 
propuestas parciales o que tengan condicionamientos para la adjudicación serán rechazadas. 
 
COSTO DE ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 
Serán de cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración de su propuesta. 
 
FIRMA DE LA PROPUESTA. 
 
Toda propuesta debe estar firmada por el representante legal del proponente o por apoderado 
constituido para tal efecto. Se entenderá firmada la propuesta con la firma de la carta de 
presentación y la firma de la póliza de seriedad de la oferta. La oferta económica deberá estar 
firmado por el proponente, por el representante legal o por el apoderado constituido para tal efecto. 
 
DOCUMENTOS RESERVADOS. 
 
Los proponentes deberán indicar en sus propuestas cuales de los documentos aportados son de 
carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo 
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estipulado en el artículo 24 numeral 4 de la Ley 80 de 1993. Si el proponente no hace 
pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entenderá que toda la propuesta es pública. 
 
DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTRANJERO. 

 
Los documentos otorgados en el extranjero deberán cumplir con los requisitos previstos en los 
artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil Colombiano y 480 del Código de Comercio 
Colombiano o con el requisito de la apostille contemplado en la Ley 455 de 1998, según sea el 
caso, siempre que de conformidad con dichas disposiciones así se requiera. 
 
En caso de títulos profesionales obtenidos en el exterior deberán acompañarse de la resolución 
del ICFES que homologa el título en Colombia. 
 
ACLARACIONES O EXPLICACIONES. 
 
Recibidas las propuestas, El MUNICPIO DEL SOCORRO podrá solicitar por escrito las 
aclaraciones y las explicaciones que considere necesarias en relación con las propuestas 
presentadas. Los proponentes requeridos responderán dentro del plazo solicitado. CON LA 
RESPUESTA SOLICITADA, LOS PROPONENTES NO PODRÁN MODIFICAR O MEJORAR SU 
PROPUESTA. 
 
2. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA. 
 
REQUISITOS HABILITANTES 
 
Con fundamento en los factores de selección objetiva establecidos en el artículo 5 de la Ley 1150 
de 2007 y el Artículo 88 de la Ley 1474 de 2011, desarrollado en el artículo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 
1082 de 2015, donde se establece lo que se debe tener en cuenta para determinar los requisitos 
habilitantes, la cual debe tener en cuenta igualmente lo instituido en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del 
Decreto 1082 de 2015 y los lineamientos establecidos en los manuales de Colombia Compra 
Eficiente, que reza:  
 

REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURÍDICO 

ÍTEM REQUISITO DESCRIPCIÓN 

CAPACIDAD JURÍDICA 

En el presente Proceso de Contratación pueden participar personas naturales o jurídicas, nacionales o 
extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté 
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. La duración de esta asociación debe ser por lo menos por 
la vigencia del Contrato y un año más. 
 
La Alcaldía Municipal del Socorro, examinará que los Proponentes no se encuentren en causales de 
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisará el 
boletín de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes 
judiciales y el RUP para verificar que no haya sanciones inscritas. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deben acreditar su existencia y representación legal con el documento 
idóneo expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio no anterior a tres (3) meses desde la 
fecha de presentación de la Oferta, en el cual conste su existencia, fecha de constitución, objeto, duración, 
nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla jurídicamente, 
y sus facultades, señalando expresamente que el representante  no  tiene  limitaciones  para  contraer  
obligaciones  en  nombre  de  la  misma,  o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano 
directo que lo faculta. 
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La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es decir 
(i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que 
impidan la celebración del contrato.  

1 
CARTA DE 

PRESENTACIÓN 
DE LA OFERTA 

La carta de presentación de la propuesta debe presentarse firmada por el 
proponente o el representante legal para el caso de personas jurídicas o 
proponentes asociativos, utilizando el modelo ANEXO 1 “CARTA DE 
PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”. Dicho documento debe contener 
como mínimo, la identificación del proponente, número de teléfono, número de 
fax, dirección, correo electrónico y la manifestación sobre el conocimiento de 
las condiciones establecidas en los Pliegos de Condiciones y la aceptación de 
su contenido y la normatividad aplicable al mismo. La propuesta deberá tener 
una vigencia mínima de 45 días hábiles. 

 
El ANEXO No. 1, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe 
realizar el proponente que incluye todas las manifestaciones requeridas por la 
entidad, que se entienden presentadas bajo la gravedad de juramento, incluida 
la de la aseveración de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad e 
incompatibilidad que le impidan contratar con el Municipio del Socorro. 

2 
COMPROMISO 

ANTICORRUPCIÓN 
Conforme al Anexo 2. 

3 
PERSONA 
NATURAL 

 

El oferente persona natural debe allegar copia del registro mercantil con fecha 
de expedición no mayor a treinta (30) días calendario previo a la fecha de cierre 
del presente proceso de contratación, donde se acredite dentro del objeto 
social, actividades comerciales relacionadas con la venta de los productos 
requeridos por ésta entidad. 

4 
PERSONA 
JURÍDICA 

Las personas jurídicas ya sea en calidad de proponente o integrantes de un 
proponente plural (Consorcio o Unión Temporal, promesas de sociedad futura 
o cualquier otro tipo de asociación; cuyo objeto social sea igual o similar con el 
objeto del contrato a celebrarse)  deberán presentar el certificado de existencia 
y representación legal con fecha de expedición no superior a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha límite de recepción de ofertas, donde conste 
que de acuerdo con su objeto social cuenta con la capacidad jurídica para 
celebrar y ejecutar contratos, igualmente el objeto social de la empresa, debe 
corresponder a actividades relacionadas con el objeto del contrato.  
 
De conformidad con lo establecido en la ley 1258 de 2008, en el documento de 
constitución de las sociedades por acciones simplificadas, artículo 5°, su objeto 
social se puede comprender una enunciación clara y completa de las 
actividades principales o puede expresar que la sociedad realizara cualquier 
actividad comercial o civil licita. Si nada se expresa en el acto de constitución, 
se entenderá que la sociedad por acciones simplificadas podrá realizar 
cualquier actividad lícita. En el evento en que el objeto social de una sociedad 
por acciones simplificadas no especifica las actividades iguales o similares al 
objeto a contratar, se entenderá que estas se encuentran dentro de las 
actividades licitas de la persona jurídica. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberá 
acreditar su existencia y representación legal con el documento idóneo 
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, expedido a 
más tardar dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de 
cierre del presente proceso, en el que conste su existencia, su fecha de 
constitución, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de las(s) 
persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 
facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones 
para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización 
o documento correspondiente del órgano directivo que faculte expresamente. 
Así mismo, deberá: 
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a) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del 

presente proceso. 

b) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante 

Legal en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 

2007, Decreto 1082 de 2015 y las demás disposiciones que regulan el 

tema, cuando sea del caso. Si una parte de la información solicitada no se 

encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y 

representación, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las 

leyes que rijan estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica, 

la información deberá presentarse en documento independiente expedido 

por una autoridad competente del tal país o en su defecto, en documento 

expedido por el máximo órgano directivo de la persona jurídica. Las 

personas jurídicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de 

hecho señalado en este párrafo, deberá declarar que, según la legislación 

del país de origen, las certificaciones o información no pueden apartarse 

en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el artículo 177 

del Código General del Proceso. 

 
Cuando se prorrogue la fecha de presentación de la propuesta, el certificado 
de existencia y representación legal tendrá validez con la inicialmente prevista. 
 
Todos los documentos (públicos y privados) otorgados en países no miembros 
del Convenio de La Haya de 1961, y los privados otorgados en países 
miembros de este Convenio tendientes a acreditar la existencia y 
representación legal, deberán presentarse legalizados en la forma prevista en 
las normas que regulen la materia y en especial el artículo 480 del Código de 
Comercio, 251 de la ley 1564 de 2011 y la resolución 7144 de 2014 del 
Ministerio de Relaciones Exteriores 

5 

 
CONSORCIOS, 

UNIONES 
TEMPORALES U 
OTRAS FORMAS 
ASOCIATIVAS. 

 

El Municipio aceptará que la oferta sea presentada por dos (2) o más personas 
naturales o jurídicas, que acrediten poseer las calidades enunciadas en los 
numerales anteriores, quienes en forma conjunta deben informar si su 
participación es a título de Consorcio, Unión Temporal u otra forma asociativa. 
Los asociados deberán señalar las reglas básicas que regularán las relaciones 
entre ellos, con el cumplimiento de los requisitos establecidos por la Ley al 
respecto y deberán estar conformados a la fecha de cierre del proceso de 
selección abreviada, mediante documento suscrito con la firma autorizada de 
cada una de las partes, que avale el acuerdo, según el modelo suministrado en 
este pliego de condiciones, en el cual se establezca el porcentaje de 
participación de cada uno de los integrantes y se indique la persona que para 
todos los efectos los representará. 
 
Si la oferta es presentada en Consorcio, los integrantes del mismo se obligan 
en forma conjunta y solidaria, tanto en el proceso de selección como en la 
ejecución del contrato que se llegue a celebrar. En consecuencia, el Municipio 
podrá exigir el cumplimiento de las obligaciones que se deriven del proceso de 
selección o del contrato, a cualquiera de los integrantes del consorcio, o a todos 
juntos.  
Si la oferta es presentada en Unión Temporal, los integrantes de la misma se 
obligan en forma conjunta y solidaria, tanto en el proceso de selección como en 
la ejecución del contrato que se llegue a celebrar, pero las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se 
impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución que se haya definido 
para cada uno. En consecuencia, se deberán indicar los términos y extensión 
de la participación de cada uno de los miembros de la unión temporal en la 
oferta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin 
el consentimiento previo del Municipio. Si en el documento de conformación de 
la Unión Temporal no se determinan los términos y extensión de la participación 
de los integrantes, se le dará el tratamiento establecido para Consorcios. 
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En caso de que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades 
previstas en la ley, con el único objeto de presentar una propuesta o celebrar 
un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirán por las 
disposiciones previstas en esta ley para los Consorcios. 
 
En el evento de resultar favorecido con la adjudicación, el consorcio o la unión 
temporal quedarán formalizado a la firma del contrato. 
 
se debe anexar el documento de conformación suscrito por sus integrantes, en 
el cual se deberá identificar de manera clara cada uno de ellos y el nombre de 
la persona que designen como su representante legal y deberá contener 
cuando menos:  

 
a) La forma de asociación que se escoge (unión temporal o consorcio), la 
declaración por parte de sus integrantes en el sentido de que actúan y 
responden de manera solidaria por la presentación de la propuesta y por la 
celebración y ejecución del Contrato y las reglas básicas que regulen las 
relaciones entre sus integrantes.  
b) El porcentaje de participación de cada uno de los integrantes en la unión 
temporal o consorcio. La omisión de esta información no será subsanable, toda 
vez que es información que se debe suministrar para verificar el cumplimiento 
de los requisitos habilitantes en este documento. Si en el documento de 
constitución de la unión temporal, no se determina cuáles serán los términos y 
extensión de la responsabilidad que a cada uno de sus miembros les 
corresponde en la Unión Temporal, para todos los efectos de este Proceso de 
Contratación, se considerará que el proponente es un Consorcio y por lo tanto, 
se sujetará al régimen legal especial para ésta modalidad asociativa.  
c) Cada integrante deberá tener dentro de su objeto social la capacidad para 
vender la clase de los elementos requeridos.  
d) La duración de la unión temporal o consorcio, que deberá ser, mínimo del 
plazo del contrato y un año más. Lo anterior, sin perjuicio de que con 
posterioridad, los integrantes de la unión temporal o consorcio estén llamados 
a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución del 
Contrato.  
e) La designación de la persona que tendrá la representación de la unión 
temporal o consorcio, indicando expresamente sus facultades. El 
Representante de la unión temporal o consorcio, deberá estar expresamente 
facultado para recibir notificaciones de todo tipo de actos administrativos 
proferidos por el Municipio del Socorro e igualmente, tendrá la representación 
judicial y extrajudicial de la formula asociativa.  
f) Los proponentes indicarán si su participación es a título de consorcio o unión 
temporal y, en este último caso, señalarán los términos y extensión de la 
participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad estatal contratante 
El representante deberá contar con facultades amplias y suficientes para 
formular la propuesta, suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes de 
la unión temporal o consorcio.  
Serán subsanables los defectos de forma del documento de constitución de la 
unión temporal o consorcio, así como la falta del documento de constitución de 
la unión temporal o consorcio, sólo sí en la propuesta se hubiere indicado de 
manera expresa y como mínimo: el nombre o razón social de sus miembros, y 
el porcentaje de participación de cada uno de ellos en la propuesta y en la 
ejecución del Contrato y la designación del representante legal.  
Una vez constituida la unión temporal o el consorcio, sus integrantes no podrán 
ceder o transferir su participación en el mismo, ni modificar sus integrantes o 
su participación en aquél, salvo en el evento en que el Municipio del Socorro lo 
autorice previamente y por escrito.  
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La NO presentación de este documento o su diligenciamiento incorrecto hacen 
INHÁBIL la propuesta, pudiéndose subsanar, dentro del plazo establecido en 
el cronograma, so pena de rechazo definitivo.  
Se destaca que para la conformación de uniones temporales o consorcios, en 
las que sean integrantes personas jurídicas, sus representantes legales 
deben tener autorización y facultad para asociarse bajo la respectiva figura y 
para esta selección.  
Con relación a los indicadores financieros para oferentes plurales la entidad 
tendrá las siguientes condiciones:  
 
1. La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son valores 

absolutos, como capital de trabajo y patrimonio;  

 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 
consorcio o promesa de sociedad futura)  
 
2. Para los indicadores que previenen de la división de cuentas de los estados 

financieros, se tendrá en cuenta la opción número 1, así:  

PONDERACIÓN DE LOS COMPONENTES DE LOS INDICADORES: 
 

En esta opción cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de 
cada componente del indicador, de acuerdo con su participación en la figura 
del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son índices en la 
opción 1: 
 
 
 
 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 
consorcio o promesa de sociedad futura). Esta opción incentiva que el 
integrante del proponente plural con los mejores indicadores tenga una mayor 
participación en dicho proponente plural. 
  

6 

INSCRIPCIÓN EN 
EL REGISTRO 

ÚNICO DE 
PROPONENTES 

(RUP) 
 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 
modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Artículo 
2.2.1.1.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o 
jurídicas nacionales que aspiren a celebrar contratos con las entidades 
estatales deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes. 
 
Artículo 2.2.1.1.1.5.1. Inscripción, renovación, actualización y cancelación 
del RUP. Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con 
domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratación 
convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo 
las excepciones previstas de forma taxativa en la ley. La persona inscrita en el 
RUP debe presentar la información para renovar su registro a más tardar el 
quinto día hábil del mes de abril de cada año. De lo contrario cesan los efectos 
del RUP. La persona inscrita en el RUP puede actualizar la información 
registrada relativa a su experiencia y capacidad jurídica en cualquier momento. 
Los inscritos en el RUP pueden en cualquier momento solicitar a la cámara de 
comercio cancelar su inscripción.  
Para tal efecto, el interesado deberá presentar el documento correspondiente 
expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días de anterioridad respecto de la fecha 
del cierre del presente proceso según el cronograma, en el cual conste su 
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inscripción y clasificación como consultor en el Registro Único de Proponentes 
(RUP). 
 
En consecuencia, de acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015, el oferente 
deberá anexar a su propuesta el documento correspondiente expedido por la 
Cámara de Comercio de su jurisdicción, en el cual conste su Clasificación de 
Bienes, Obras y servicios.  
 
El presente proceso se encuentra clasificado de la siguiente manera:  
 

GRUPO B_ MATERIAS PRIMAS 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

14 
Materiales y 

Productos de Papel. 

11 
Productos de papel. 

15 
Papel de Imprenta y 

Papel de Escribir. 

06 
Papel para 

impresión de 
Computadores. 

14 
Materiales y 

Productos de Papel. 

11 
Productos de papel. 

15 
Papel de Imprenta y 

Papel de Escribir. 

19 
Papeles 

Cartulina. 

14 
Materiales y 

Productos de Papel. 

11 
Productos de papel. 

18 
Papeles de Uso 

Comercial. 

08 
Formatos 

contables o 
libros de 

contabilidad. 

GRUPO D_ COMPONENTES Y SUMINISTROS 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

31 
Componentes y 
suministros de 
manufactura. 

16 
Ferretería. 

20 
Clavos. 

01 
Chinches. 

31 
Componentes y 
suministros de 
manufactura. 

20 
Adhesivos y 
selladores. 

 

15 
Cinta adhesiva. 

03 
Cinta de 

Enmascarar.  

31 
Componentes y 
suministros de 
manufactura. 

20 
Adhesivos y 
selladores. 

 

15 
Cinta adhesiva. 

12 
Cinta 

transparente. 

GRUPO E_ PRODUCTOS DE USO FINAL 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

10 
Maquinaria, 

Suministros y 
Accesorios de Oficina. 

17 
Accesorios para 

Impresoras, 
Fotocopiadoras y 
Aparatos de Fax.  

07 
Unidades de 
Grapadoras. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

10 
Maquinaria, 

Suministros y 
Accesorios de Oficina. 

18 
Maquinas Calculadoras y 

Accesorios. 

09 
Calculadora de 

Escritorio. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

15 
Suministros de correo. 

03 
Sobres. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

16 
Suministros de Escritorio. 

00 
-------------------- 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

16 
Suministros de Escritorio. 

13 
Removedores 

de Grapas 
(Saca 

Ganchos). 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

16 
Suministros de Escritorio. 

18 
Tijeras. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

16 
Suministros de Escritorio. 

19 
Tajalápices 
Manuales. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

01 
Bolígrafos. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

06 
Lápices de 

Madera. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

07 
Lápices de 

Colores. 
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44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

08 
Marcadores. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

16 
Resaltadores. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y 
Suministro.   

12 
Suministros de 

Oficina. 

18 
Medios de Corrección. 

04 
Borradores. 

44 
Equipos de Oficina, 

accesorios y 
suministros. 

12 
Suministros de 

Oficina. 

20  
Carpetas de archivo, 

carpetas y separadores. 

03 
Carpetas.  

44 
Equipos de Oficina, 

accesorios y 
suministros. 

12 
Suministros de 

Oficina. 

20  
Carpetas de archivo, 

carpetas y separadores. 

10 
Separadores. 

44 
Equipos de Oficina, 

accesorios y 
suministros. 

12 
Suministros de 

Oficina. 

20  
Carpetas de archivo, 

carpetas y separadores. 

11 
Folders. 

44 
Equipos de Oficina, 

accesorios y 
suministros. 

12 
Suministros de 

Oficina. 

21 
Suministros de Sujeción.  

04 
Clips para 

Papel. 

60 
Instrumentos 

Musicales, Juegos, 
Juguetes, Artes, 

Artesanía y Equipo 
Educativo, Materiales, 

Accesorios. 

10 
Materiales didácticos 

profesionales y de 
desarrollo y 
accesorios y 
suministros. 

57 
Álbumes de recuerdos y 

suministros.   

04 
Barras de 

pegante libres 
de ácido. 

 
NOTA 1. De conformidad con lo consagrado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1. 
Del Decreto 1082 de 2015, la inscripción del proponente debe encontrarse 
vigente y en firme para el momento de la verificación de este requisito.  
 
Conforme al parágrafo 1° del art. 5 de la ley 1882 de 2018, los proponentes no 
podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad el cierre del 
proceso, razón por la cual el RUP, deberá encontrase vigente y en firme.  
 
Inscripción en el RUP: “Los oferentes deben acreditar que están inscritos en el 
RUP de la Cámara de Comercio con jurisdicción en su domicilio principal, 
incluso cuando presentan su oferta antes de que la inscripción esté en firme. 
Sin embargo, mientras la inscripción no esté en firme, la Entidad Estatal no 
puede considerar que el oferente está habilitado y evaluar su oferta”i 
 
NOTA 2. De acuerdo con lo señalado en el artículo 6 de la ley 1150 de 2007, 
“el certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada 
documentalmente y cuyo registro se encuentre en firme. La firmeza de la 
inscripción se adquiere pasados (10) días hábiles siguientes a la publicación sin 
que se haya presentado recurso de reposición en contra de la información 
inscrita”. 
 
NOTA 3. Para la presentación de los documentos que se enuncian como 
requisitos habilitantes del pliego de condiciones, cada uno de los integrantes 
del Consorcio o de la Unión Temporal deberá acompañarlos y/o acreditarlos 
en forma conjunta o individual, sin perjuicio del documento de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
El certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
deberá ser expedido dentro los treinta (30) días calendario, anteriores a la 
fecha inicial de cierre de presento proceso de selección y contener información 
financiera actualizada. 
 
En caso de prorrogarse el cierre del presente proceso selectivo, el certificado 
conservará su validez. 
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Con relación a la clasificación de bienes y servicios es necesario efectuar la 
siguiente precisión:  
 
La clasificación del proponente no es un requisito habilitante sino un 
mecanismo para establecer un lenguaje común entre los partícipes del Sistema 
de Compra Pública.  
 
La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en 
el RUP su experiencia usando los códigos del Clasificador de Bienes y 
Servicios. Por su parte las Entidades Estatales al establecer el requisito 
habilitante de experiencia deben incluir los códigos específicos del objeto a 
contratar o el de bienes, obras o servicios afines al Proceso de Contratación 
respecto de los cuales los proponentes deben acreditar su experiencia. 
 
Es menester precisar, que el proceso en cuestión requiere la exigencia del RUP 
dadas las condiciones del mismo; en tal sentido, la entidad contempló los 
códigos que se ajustan al alcance del objeto contractual y estipulará la 
experiencia de manera adecuada y proporcional a la naturaleza del futuro 
contrato y su valor.  

7 

CERTIFICACIÓN 
DE 

MANIFESTACIÓN 
DE NO 

UTILIZACIÓN DE 
RECURSOS 

PROVENIENTES 
DE ACTIVIDADES 

ILÍCITAS 

Es una certificación que deberá el representante legal de la persona jurídica 
que presente la oferta o la persona natural, donde manifieste que se 
compromete a no utilizar recursos en la ejecución que provengan de 
actividades ilícitas, tales como lavado de activos, testaferrato, tráfico de 
estupefacientes o delitos contra el orden constitucional o que de alguna manera 
contraríen las leyes de la República. 

8 

DECLARACIÓN DE 
INHABILIDADES O 
INCOMPATIBILIDA

DES O 
PROHIBICIÓN 

PARA 
CONTRATAR CON 

EL ESTADO 

El oferente, y cada una de las personas integrantes de un consorcio o unión 
temporal, no debe estar impedido por causa de inhabilidades o 
incompatibilidades para contratar, especialmente por las establecidas en la 
Constitución Política, en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 
y demás normas aplicables y no estar inscrito en el Boletín de Responsables 
Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de 
acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 
(Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 
de 2000. Con la firma de la carta de presentación de la propuesta el oferente 
declarará que no se halla incurso en ninguna causal de incompatibilidad o 
inhabilidad prevista en la Ley. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad 
sobrevenga en el curso de la selección se entenderá que el proponente 
renuncia a su participación en el proceso y a los derechos surgidos del mismo.  
 
Los interesados en este proceso de selección deben tener presente que de 
conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, para poder participar 
en un proceso de selección y para formular propuestas y suscribir el contrato y 
para la realización de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar 
al día en el pago de los aportes parafiscales correspondientes.  
 
Los interesados deberán también tener en cuenta el contenido del Artículo 5o. 
de la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se 
establece, en relación con la elusión o evasión de las obligaciones para con el 
sistema general de seguridad social en salud y pensiones: “El no pago de las 
multas aquí señaladas inhabilitará a la persona jurídica para contratar con el 
Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales 
y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999”..  

9 

GARANTÍA DE 
SERIEDAD DE LA 

PROPUESTA 
 

El proponente deberá presentar una garantía de seriedad de la oferta, 
constituida ante una empresa de seguro contenido en una póliza o Patrimonio 
autónomo o Garantía Bancaria, en documento ORIGINAL y que contenga los 
siguientes aspectos:  
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BENEFICIARIO: MUNICIPIO DEL SOCORRO 
NIT. 890.203.688 - 8 
AFIANZADO: EL OFERENTE 
CUANTIA OFICIAL: VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR TOTAL DEL 
PRESUPUESTO 
VIGENCIA: TRES (3) MESES DESDE EL MOMENTO DE LA PRESENTACION 
DE LA OFERTA Y HASTA LA APROBACION DE LA GARANTÍA DE 
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 
 
Cuando la propuesta se presente por un proponente plural bajo la figura de 
consorcio o unión temporal, o contrato de asociación futura, la garantía deberá 
otorgarse por todos los integrantes del proponente plural; esto es, a nombre de 
cada una de las personas naturales y/o jurídicas que integran el oferente plural 
con el número de cédula o Nit respectivos y su porcentaje de participación. 
 
Si el oferente es una persona jurídica, la garantía deberá tomarse con el 
nombre o razón social que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, y no sólo con su 
sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
denominarse de esa manera; por tanto, no podrá expedirse la garantía a 
nombre de quien se encuentre inscrito como representante legal.  
 
La garantía de seriedad de oferta cubrirá los perjuicios derivados del 
incumplimiento del ofrecimiento y se hará efectiva en los eventos previstos por 
la norma. El municipio de Socorro, hará efectiva la garantía de seriedad de la 
propuesta como indemnización por perjuicios, sin menoscabo de las acciones 
legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no 
cubiertos por el valor de la misma.  
 
En caso de prórroga del plazo de evaluación de propuestas, o de los plazos 
para asignar o perfeccionar el Contrato, la garantía se deberá prorrogar, de 
forma que su vigencia cubra el lapso exigido. Las primas que se causen por 
este motivo, serán a cargo de los Proponentes, quienes no tendrán derecho a 
exigir de Municipio del Socorro reembolso o pago alguno por este concepto.  
  
Se considerará RECHAZADA la propuesta en el evento en que el Proponente, 
se niegue a prorrogar la garantía de seriedad de la misma, en el caso de que 
el Municipio decida ampliar el plazo de evaluación de propuestas, o los plazos 
para la asignación o el perfeccionamiento del Contrato, sin perjuicio que se 
pueda hacer efectiva por la ocurrencia de uno de los riesgos amparados en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.  

  
De acuerdo con el parágrafo 3° del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, 
adicionado por la Ley 1882 de 2018, la no entrega de la garantía de seriedad 
junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la 
misma. Sin embargo, los errores contenidos en esa garantía son subsanables, 
siempre y cuando, se remedien dentro del término de traslado de la evaluación 
que corresponda a cada modalidad de selección.  

10 

APLICACIÓN DE 
CRITERIO 

DIFERENCIAL 
PARA 

EMPRENDIMIENTO
S DE MUJERES Y 

MIPYMES 
(DECRETO 1860 

DE 2021) 

En cumplimiento de lo dispuesto en los artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 
del Decreto 1082 de 2015, adicionados mediante el artículo 3 del Decreto 1860 
del 24 de diciembre de 2021, el presente requisito aplicará para los 
emprendimientos de mujeres y para MIPYMES así: 
 
BENEFICIARIO: MUNICIPIO DEL SOCORRO 
NIT. 890.203.688 - 8 
AFIANZADO: EL OFERENTE 
CUANTIA OFICIAL: DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR TOTAL DEL 
PRESUPUESTO 
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VIGENCIA: TRES (3) MESES DESDE EL MOMENTO DE LA PRESENTACION 
DE LA OFERTA Y HASTA LA APROBACION DE LA GARANTÍA DE 
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 
 

11 

PAGO DE 
APORTES AL 
SISTEMA DE 
SEGURIDAD 

SOCIAL Y 
PARAFISCALES 

Según lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 797 de 
2003, el Decreto 510 de 2003 y la Ley 1150 de 2007, el proponente deberá 
acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones, cajas de compensación familiar, ICBF y 
SENA, cuando a ello haya lugar.  
 
Las personas jurídicas  aportarán certificación expedida por su Revisor Fiscal, 
o por su Representante Legal, según la naturaleza de la persona jurídica, en la 
que conste que se encuentran a paz y salvo por concepto de aportes 
parafiscales de sus empleados a la fecha de iniciación del plazo de 
presentación de propuestas. 
 
Inciso 3° artículo 50 ley 789 de 2002 “Cuando la contratación se realice con 
personas jurídicas, se deberá acreditar el pago de los aportes de sus 
empleados, a los sistemas mencionados mediante certificación expedida por el 
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o 
por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el 
respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, 
el cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la 
celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis 
(6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 
constitución” 
 
En el evento en que el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal o 
Sociedad de Objeto Único, cada una de las personas naturales o jurídicas que 
lo integren deberán acreditar que se encuentra a paz y salvo por concepto de 
aportes parafiscales de sus empleados a la fecha de iniciación del plazo de 
presentación de propuestas, según lo establecido en los literales anteriores. 
 
Para acreditar el cumplimiento de este requisito los PROPONENTE aportarán 
certificación expedida por su Revisor Fiscal o, en el evento que no exista 
obligación legal de tener Revisor Fiscal, por su representante legal, en la que 
conste que se encuentran a paz y salvo por concepto de aportes parafiscales 
de sus empleados a la fecha de iniciación del plazo de presentación de 
propuestas. 
 
La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la 
información que suministran los proponentes. Cuando el proponente no allegue 
con su oferta la certificación de que trata este numeral o la misma requiera 
aclaraciones, municipio del Socorro, las solicitará dentro de los términos 
previstos para solicitarlas y de no subsanarse será causal de rechazo de la 
oferta.  
  
Para este requisito el proponente deberá diligenciar el ANEXO 6 “MODELO 
CERTIFICACION PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL INTEGRAL”. 

 
Si es persona natural deberá acreditar su afiliación y estar al día con el pago.  

12 
CERTIFICACIÓN 
DEL REVISOR 

FISCAL 

Si el proponente es una sociedad anónima interesada en que, para los efectos 
del artículo 8°, numeral 1°, literal h) de la Ley 80 de 1993, se le dé el tratamiento 
de “abierta”, deberá aportar una certificación del Revisor Fiscal en la que conste 
que ésta tiene tal carácter por cuanto reúne los requisitos que establece el 
artículo 5° del Decreto No. 679 de 1994. 

13 
CERTIFICADO DE 
RECIPROCIDAD 

Si el proponente es extranjero, podrá aportar el certificado de reciprocidad 
conforme a lo establecido en el artículo 20 de la Ley 80 de 1993, para que se 
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le dé el mismo tratamiento y en las mismas condiciones, requisitos, 
procedimientos y criterios que el de los proponentes nacionales.  

14 LIBRETA MILITAR 

Todo proponente sea Persona Natural o jurídica, de manera individual, en 
consorcio o Unión Temporal, los representantes de las personas jurídicas, así 
como el representante designado en el consorcio o Unión Temporal, 
(VARONES MENORES DE 50 AÑOS) deberán anexar copia de la LIBRETA 
MILITAR.  

15 
CÉDULA DE 
CIUDADANÍA 

Todo proponente sea Persona Natural o jurídica, de manera individual, en 
consorcio o Unión Temporal, los representantes de las personas jurídicas, así 
como el representante designado en el consorcio o Unión Temporal, deberán 
anexar copia de la cedula de ciudadanía. 

16 
COPIA DEL 

REGISTRO ÚNICO 
TRIBUTARIO (RUT) 

Los proponentes deberán aportar el Registro Único Tributario expedido por la 
DIAN, en el caso de consorcios o uniones temporales se deberá aportar el RUT 
de cada uno de sus integrantes, el Registro Único Tributario del consorcio o 
unión temporal se deberá tramitar una vez se adjudique el contrato.  

17 

FACULTADES 
PLENAS DEL 

REPRESENTANTE 
LEGAL 

Cuando el representante legal de la persona jurídica, se encuentre limitado 
para presentar propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, deberá 
contar con la AUTORIZACIÓN del órgano social correspondiente, que lo 
autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le 
sea adjudicado, facultad que deberá figurar en el correspondiente certificado 
de EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL.  

 
Si el proponente actúa a través de un representante o apoderado, deberá 
acreditar mediante documento legalmente expedido, que su representante o 
apoderado está expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el 
contrato respectivo. 
 
En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal 
de cada una de las personas jurídicas que los integren y lo requiera, deberá 
contar con dicha autorización, también hasta el valor del Presupuesto total, 
teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es 
solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el Artículo 7º de la Ley 80 de 1993 
y en los Artículos 1568, 1569 y 1571 del Código Civil. 

18 
CERTIFICADO DE 
ANTECEDENTES 

FISCALES 

Se debe acreditar certificación vigente expedida por la Contraloría General de 
la República, donde se establezca que ni el oferente, ni el representante legal, 
aparecen en el boletín de responsables fiscales. 

19 

CERTIFICADO DE 
ANTECEDENTES 
DISCIPLINARIOS 

DE LA 
PROCURADURÍA 

Se debe acreditar certificación vigente expedida por la Procuraduría General 
de la Nación, donde se establezca que ni el oferente, ni el representante legal, 
REGISTRAN SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES. 

20 
CERTIFICADO 

ANTECEDENTES 
JUDICIALES 

Ningún proponente persona natural o representante legal de personas jurídicas 
o representante legal del proponente plural, podrá registrar antecedentes 
judiciales, para lo cual la entidad verificará en la página de la Policía Nacional, 
dicha circunstancia, antes del cierre de propuestas. De igual forma todas las 
personas naturales que integren los Proponentes plurales y los representantes 
legales de la persona jurídica que conforman dichos proponentes plurales, no 
podrán registrar antecedentes judiciales. 
 
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia 
(persona natural o persona jurídica, así como los representantes legales de las 
personas jurídicas y/o del proponente plural, y los integrantes de proponentes 
plurales) deberán presentar una declaración rendida bajo la gravedad del 
juramento en la que se declare que no tiene antecedentes judiciales. 

21 

CERTIFICADO 
REGISTRO 

NACIONAL DE 
MEDIDAS 

CORRECTIVAS 

El proponente debe adjuntar dentro de su propuesta el Certificado del Registro 
Nacional de Medidas correctivas, el cual será evaluado para determinar su 
habilitación o no de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 4 del artículo 183 
de la Ley 1801 de 2016. 
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22 

REGISTRO DE 
DEUDORES 

ALIMENTARIOS 
MOROSOS - 

REDAM  

Allegar el certificado referente al registro de deudores alimentarios – REDAM, 
en cumplimiento a la Ley 2097 de 2021 emitido por el Ministerio de las 
Tecnologías de la Información y Comunicación (MinTic). Este documento 
deberá ser generado por el proponente como persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. O por las personas naturales 
integrantes de un proponente plural (Unión Temporal o Consorcio) o 
representantes legales de las personas jurídicas como integrantes de un 
proponente plural. 

REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TÉCNICO  

23 FICHA TECNICA 
El proponente deberá presentar la ficha técnica de los productos ofrecidos 
conforme a lo establecido en los documentos del presente proceso de 
selección.  

24 EXPERIENCIA 

El proponente deberá acreditar la celebración y ejecución de DOS (02) 
contratos con entidades públicas o privadas, que cumplan los siguientes 
requisitos: 
 
- Que el objeto y/o alcance contemple la compraventa y/o suministro de 

elementos de papelería y/o útiles de oficina. 

- Que el valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 

expresado en SMMLV. 

- Cada contrato aportado debe cumplir con la inscripción de al menos siete 

(07) de los siguientes Códigos de bienes y servicios de naciones unidades 

UNSPSC: 

 
GRUPO B_ MATERIAS PRIMAS 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

14 
Materiales y Productos de 

Papel. 

11 
Productos de papel. 

15 
Papel de Imprenta y 

Papel de Escribir. 

06 
Papel para 

impresión de 
Computadores. 

14 
Materiales y Productos de 

Papel. 

11 
Productos de papel. 

15 
Papel de Imprenta y 

Papel de Escribir. 

19 
Papeles 

Cartulina. 

14 
Materiales y Productos de 

Papel. 

11 
Productos de papel. 

18 
Papeles de Uso 

Comercial. 

08 
Formatos 

contables o 
libros de 

contabilidad. 

GRUPO D_ COMPONENTES Y SUMINISTROS 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

31 
Componentes y suministros 

de manufactura. 

16 
Ferretería. 

20 
Clavos. 

01 
Chinches. 

31 
Componentes y suministros 

de manufactura. 

20 
Adhesivos y selladores. 

 

15 
Cinta adhesiva. 

03 
Cinta de 

Enmascarar.  

31 
Componentes y suministros 

de manufactura. 

20 
Adhesivos y selladores. 

 

15 
Cinta adhesiva. 

12 
Cinta 

transparente. 

GRUPO E_ PRODUCTOS DE USO FINAL 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

10 
Maquinaria, Suministros 
y Accesorios de Oficina. 

17 
Accesorios para 

Impresoras, 
Fotocopiadoras y 
Aparatos de Fax.  

07 
Unidades de 
Grapadoras. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

10 
Maquinaria, Suministros 
y Accesorios de Oficina. 

18 
Maquinas 

Calculadoras y 
Accesorios. 

09 
Calculadora de 

Escritorio. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

15 
Suministros de correo. 

03 
Sobres. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

16 
Suministros de 

Escritorio. 

00 
-------------------- 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

16 
Suministros de 

Escritorio. 

13 
Removedores 

de Grapas 
(Saca 

Ganchos). 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

16 
Suministros de 

Escritorio. 

18 
Tijeras. 
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44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

16 
Suministros de 

Escritorio. 

19 
Tajalápices 
Manuales. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

01 
Bolígrafos. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

06 
Lápices de 

Madera. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

07 
Lápices de 

Colores. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

08 
Marcadores. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

17 
Instrumentos de 

Escritura. 

16 
Resaltadores. 

44 
Equipos de Oficina, 

Accesorios y Suministro.   

12 
Suministros de Oficina. 

18 
Medios de Corrección. 

04 
Borradores. 

44 
Equipos de Oficina, 

accesorios y suministros. 

12 
Suministros de Oficina. 

20  
Carpetas de archivo, 

carpetas y 
separadores. 

03 
Carpetas.  

44 
Equipos de Oficina, 

accesorios y suministros. 

12 
Suministros de Oficina. 

20  
Carpetas de archivo, 

carpetas y 
separadores. 

10 
Separadores. 

44 
Equipos de Oficina, 

accesorios y suministros. 

12 
Suministros de Oficina. 

20  
Carpetas de archivo, 

carpetas y 
separadores. 

11 
Folders. 

44 
Equipos de Oficina, 

accesorios y suministros. 

12 
Suministros de Oficina. 

21 
Suministros de 

Sujeción.  

04 
Clips para 

Papel. 

60 
Instrumentos Musicales, 
Juegos, Juguetes, Artes, 

Artesanía y Equipo 
Educativo, Materiales, 

Accesorios. 

10 
Materiales didácticos 

profesionales y de 
desarrollo y accesorios y 

suministros. 

57 
Álbumes de recuerdos 

y suministros.   

04 
Barras de 

pegante libres 
de ácido. 

 
Para acreditar esta experiencia el proponente deberá aportar copia del 
contrato, y/o acta de liquidación debidamente firmados por las partes. También, 
podrán aportarse certificaciones contractuales en las cuales se evidencie como 
mínimo la siguiente información:  
 
1) Datos del Contratante.  
2) Datos del Contratista.  
3) Objeto del contrato y/o alcances del contrato.  
4) valor del contrato.  
5) fecha de inicio y fecha de terminación del contrato. 
 
CONDICIONES PARA LA ACREDITACIÓN Y VERIFICACIÓN DE 
EXPERIENCIA 
 
a) El contratista deberá presentar el anexo en el cual relacione los contratos 
para la acreditación de experiencia, en los cuales se relacione el número 
consecutivo de experiencia registrada en el RUP.  
b) No se aceptará la acreditación de experiencia a través de subcontratos.  
c) Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante 
de un contratista plural (consorcio, unión temporal), la experiencia derivada de 
ese contrato corresponde a la ponderación del valor del contrato expresado en 
SMMLV por el porcentaje de participación.  
d) En caso de que la experiencia acreditada se haya ejecutado en consorcio 
conformado por los mismos consorciados se tomará como un solo contrato. e) 
La conversión a salarios mínimos (SMMLV) para toda la información 
presentada se tendrá en cuenta lo relacionado en el Registro Único de 
Proponentes expedido en la cámara de comercio. 
f) No se tendrá en cuenta la experiencia diferente a la solicitada. 
 
Documentación a presentar para la acreditación de experiencia 
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Copia de contrato (o carta de aceptación) con su respectiva acta de liquidación 
o en su defecto el proponente podrá presentar una certificación de ejecución 
contractual expedida por la entidad contratante primaria, la cual contenga como 
mínimo la siguiente información verificable:  
1) Información de la Entidad Contratante  
2) Información del Contratista  
3) Objeto y/o alcances del contrato  
4) Fecha de inicio del contrato  
5) Fecha de terminación del contrato  
6) Valor y  
7) fecha de expedición de la certificación. En caso de que la acreditación de 
experiencia se realice a través del proponente (o alguno de sus integrantes) a 
través de un contratista plural deberá adicional a la documentación 
anteriormente referenciada el formato o acta de conformación de proponente 
en el cual se pueda acreditar la participación del proponente o si integrante 
 
Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el proponente 
deberá aportar adicionalmente alguno de los documentos que se describen a 
continuación:  
 
a) Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de 

terminación del contrato emitida por el revisor fiscal o contador público del 

proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de la 

tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido 

por la Junta Central de Contadores. 

En caso de consorcio o unión temporal, será válido que uno de los proponentes 
cumpla con el requisito.  

REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN FINANCIERO 

CAPACIDAD FINANCIERA 
Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de contratación deberán 
estar inscritos en el Registro Único de Proponentes con el fin de que la entidad realice la verificación de los 
requisitos habilitantes de carácter financiero de conformidad con lo establecido en el numeral 3 y 4 del artículo 
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del 
Decreto Ley 019 de 2012. Cuando se renueve o actualice el Registro Único de Proponentes, la información que 
se modifica estará vigente hasta que la nueva información quede en firme. 
 
Es de vital importancia que recordar el contenido del inciso segundo del artículo 2.2.1.1.1.5.1., del decreto 1082 
de 2015: “La persona inscrita en el RUP debe presentar la información para renovar su registro a más tardar el 
quinto día hábil del mes de abril de cada año. De lo contrario cesan los efectos del RUP. La persona inscrita en 
el RUP puede actualizar la información registrada relativa a su experiencia y capacidad jurídica en cualquier 
momento”. 

25 

INDICE DE 
LIQUIDEZ  

(Activo 
corriente/Pasivo 

corriente) 

Indica la capacidad que tiene el proponente para cumplir con sus obligaciones 
a corto plazo. El resultado de la razón corriente nos muestra cuantos activos 
corrientes tiene el proponente tiene para respaldar sus obligaciones de corto 
plazo. Entre mayor sea el resultado, mayor es la solvencia y capacidad de pago 
que tiene el proponente. 
 
El análisis estadístico del sector permite concluir que el ÍNDICE DE LIQUIDEZ 
adecuado debe ser MAYOR O IGUAL A 1,29 

26 

INDICE DE 
ENDEUDAMIENTO  
(Pasivo total / Activo 

total) 

Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiación del 
proponente. A mayor índice de endeudamiento mayor es la probabilidad del 
proponente de no poder cumplir con sus pasivos.  
 
El análisis estadístico del sector permite concluir que un ÍNDICE DE 
ENDEUDAMIENTO adecuado debe ser MENOR O IGUAL A 0,44 

27 
RAZON DE 

COBERTURA 

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones 
financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que 
el proponente incumpla sus obligaciones.  
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El análisis estadístico del sector permite concluir que un ÍNDICE COBERTURA 
adecuado deber ser MAYOR O IGUAL A 1,54 y/o INDETERMINADO  

 
EN CASO DE OFERENTES PLURALES (UNIÓN TEMPORAL, CONSORCIO O PROMESA DE SOCIEDAD 
FUTURA) 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son valores absolutos, como capital de trabajo y 
patrimonio;  

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad 
futura)  
Para los indicadores que previenen de la división de cuentas de los estados financieros, se tendrá en cuenta la 
opción número 1, así:  

 
PONDERACIÓN DE LOS COMPONENTES DE LOS INDICADORES: 

En esta opción cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador, 
de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad 
futura). La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son índices en la opción 1: 
 
 
 
 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad 
futura). Esta opción incentiva que el integrante del proponente plural con los mejores indicadores tenga una 
mayor participación en dicho proponente Plural.  

REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

28 
RENTABILIDAD DE 

PATRIMONIO 
 

Es la utilidad operacional dividida por el patrimonio, este indicador mide la 
capacidad de generación de Utilidad Operacional por cada peso invertido en el 
Patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el Patrimonio, mayor es la rentabilidad 
de los accionistas y mejor la Capacidad Organizacional, mide el rendimiento 
del accionista o inversionista que le ha generado la empresa en el patrimonio. 
 
El análisis estadístico del sector permite concluir que un índice RENTABILIDAD 
DE PATRIMONIO adecuado deber ser MAYOR O IGUAL A 0,23 

29 
RENTABILIDAD 

DEL ACTIVO 
 

Resultado de dividir la utilidad operacional sobre el total Activo.  Este Indicador 
mide la eficiencia en el uso de los Activos de una empresa para establecer la 
efectividad total de la administración y producir utilidades sobre los Activos 
Totales disponibles. 
 
El análisis estadístico del sector permite concluir que un índice RENTABILIDAD 
DEL ACTIVO adecuado debe ser MAYOR O IGUAL A 0,04 

 
CASO DE OFERENTES PLURALES (UNIÓN TEMPORAL, CONSORCIO O PROMESA DE SOCIEDAD 

FUTURA) 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son valores absolutos, como capital de trabajo y 
patrimonio;  

 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad 
futura)  
 
Para los indicadores que previenen de la división de cuentas de los estados financieros, se tendrá en cuenta la 
opción número 1, así:  
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PONDERACIÓN DE LOS COMPONENTES DE LOS INDICADORES: 
En esta opción cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador, 
de acuerdo con su participación en la figura del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad 
futura). La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son índices en la opción 1: 
 
 
 
 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad 
futura). Esta opción incentiva que el integrante del proponente plural con los mejores indicadores tenga una 
mayor participación en dicho proponente plural.  

INDICADORES FINANCIEROS ADICIONALES 
La siguiente es la fórmula aplicable para los indicadores que son valores absolutos, como capital de trabajo y 
patrimonio; en caso de requerirse.  

 

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad 
futura).  

 
CAPÍTULO IV 

DEL PROCESO Y LOS CRITERIOS Y FORMA DE EVALUACIÓN. 
 
1. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
 
Teniendo en cuenta la naturaleza jurídica del contrato que se va a celebrar (es decir, la compra de 
bienes y servicios de condiciones técnicas uniformes y de común utilización). En la subasta inversa 
para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización a que se refiere el numeral 3 del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, se tendrá como 
único criterio de evaluación el precio, lo anterior, concordado con el Artículo  
2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. En consecuencia, el ofrecimiento más favorable 
corresponde a aquel que dé el menor precio a la entidad, es decir, que en este tipo de procesos 
de contratación se tendrá como único factor de selección y adjudicación el menor precio, previo 
cumplimiento de los requisitos habilitantes. 

 
2. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 
 
Se considerarán HÁBILES para participar en la audiencia de subasta inversa aquellas propuestas 
que obtengan la calificación “ADMISIBLE” en todos los requisitos habilitantes establecidos en el 
pliego de condiciones. 
 
El proponente que no cumpla estos requisitos, se le concederá un plazo para subsanar los 
requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo. 
 
El Comité Evaluador designado por la Entidad será el responsable de la evaluación de la totalidad 
de las propuestas presentadas y de la determinación de la lista de habilitados, con sujeción a lo 
establecido en el presente pliego de condiciones. 
 
3. AUDIENCIA PÚBLICA DE SUBASTA INVERSA  
 
De conformidad con los Artículos 2.2.1.2.1.2.1 a 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015:  
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Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o 
servicios cumplen con la Ficha Técnica. 
 
La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, 
solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta 
sea mejorada en por los menos el Margen Mínimo establecido. 
 
El evento de subasta inversa electrónica del presente proceso de selección será adelantado en el 
módulo de Subasta Electrónica del SECOP II, medio a través del cual los oferentes habilitados 
para la subasta inversa electrónica desarrollarán la puja dinámica, con el fin de mejorar su oferta 
inicial. 
 
PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LA DILIGENCIA DE SUBASTA INVERSA 
ELECTRÓNICA 
 
APERTURA DEL SOBRE ECONÓMICO EN EL SECOP II 
 
Se dará inicio con la apertura de sobres económicos, para lo cual, la Administración Municipal 
procederá a abrir el sobre 2 “Económico” en el SECOP II, una vez, desencriptado el sobre 2 
“Económico”,  se procederá a evaluar las ofertas económicas para determinar la lista de 
habilitados para participar en el evento de subasta electrónica y el precio de arranque. 
 
Posterior a la revisión y evaluación económica de las ofertas, se informará a través de AVISO 
PÚBLICO en la sección Mensajes del SECOP II, la lista de habilitados para el evento de subasta 
inversa electrónica y el precio de arranque, con las validaciones a que haya lugar. 
 
EVENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA EN EL SECOP II “PUJA DINÁMICA” 
 
La entidad procederá con la configuración y publicación del Evento de Subasta Inversa Electrónica 
en el SECOP II, el cual será el medio a través del cual los proponentes habilitados para el evento 
harán sus lances y desarrollarán la puja dinámica. 
 
4. MARGEN MÍNIMO DE MEJORA DE OFERTAS 
 
El margen mínimo de mejora que debe aplicar el proponente con respecto al total del último lance 
valido, para que su lance sea tomado como válido será de: CERO PUNTO CINCO POR CIENTO 
(0,5%) DEL VALOR DE LA OFERTA DE MENOR VALOR O DEL LANCE VÁLIDO CON MENOR 
VALOR 
 
El oferente adjudicatario deberá ajustar el valor de su propuesta final al valor del total de los ítems 
del lote. 
 
De acuerdo a las ofertas presentas en el margen mínimo de mejoras el comité evaluador está 
facultado para dar cumplimiento al artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015: Oferta con valor 
artificialmente bajo. Si de acuerdo con la información obtenida por la Entidad Estatal en su deber 
de análisis de que trata el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del presente decreto, el valor de una oferta parece 
artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que 
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el 
artículo anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o 
continuar con el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas. 
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Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a 
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del 
contrato si éste es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el 
proceso de evaluación de ofertas. 
 
En la subasta inversa esta disposición es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma. 
 
5. OTRAS CONSIDERACIONES DURANTE EL DESARROLLO DE LA SUBASTA Y 

ADJUDICACIÓN OFERTA INICIAL DE PRECIO 
 
Por tratarse de subasta inversa para la adquisición de bienes de características técnicas uniformes 
y de común utilización a que se refiriere el inciso 2 del literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la 
Ley 1150 de 2007, se tendrá como único criterio de evaluación el precio, acorde con lo dispuesto 
en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015. 
 

• La propuesta inicial de precio se presentará atendiendo los lineamientos previstos en el 
SECOP II. 

• La propuesta económica debe presentarse, en pesos colombianos, sin decimales. 

• El proponente deberá tener en cuenta, todos los valores y aspectos que se causen, dentro 
del proceso, más el IVA, retenciones y demás impuestos a que haya lugar, para efectos de 
la presentación de la propuesta, la celebración, legalización, ejecución y liquidación 
contractual. 

• La propuesta inicial de precio, debe incluir todos los conceptos que tengan incidencia directa 
sobre el costo del producto a vender, de conformidad con lo solicitado en el “CUADRO DE 
PRECIOS”.  Estos son los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución 
del contrato objeto del presente proceso de selección. 

• La propuesta no será abierta, sino hasta el momento que se inicie la audiencia de subasta 
inversa.  

• El precio adjudicado deberá sostenerse durante la validez de la propuesta, la ejecución del 
contrato y sus adiciones si hay lugar a ello. 

• Para el presente proceso, no aplica la presentación de propuestas alternativas. 
 

6. PROCEDIMIENTO EN CASO DE RESULTAR HABILITADO UN SOLO OFERENTE 
 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, para la presente subasta 
deberán resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes.  
 
Si en el proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad puede adjudicarle el contrato al único oferente si 
el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el 
cual no hay lugar a la subasta inversa. 
 
De conformidad con el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015: Si al terminar 
la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe seleccionar al oferente que presentó el 
menor precio inicial. En caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas 
contenidas en el Decreto 1860 de 2021. 
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CAPÍTULO V 
RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 

 
El MUNICIPIO DEL SOCORRO rechazará aquellas propuestas que no se ajusten a las exigencias 
de este pliego de condiciones,  conforme a lo previsto en el mismo y en la ley. 
 
1. CAUSALES DE RECHAZO 

 
Habrá lugar a RECHAZO o ELIMINACIÓN de propuestas en los siguientes casos:  
 
1. Cuando el proponente no cumpla alguno de los requisitos habilitantes y no atienda los 

requerimientos solicitados dentro del plazo establecido por la entidad.  
2. Cuando una persona natural o jurídica participe directamente en más de una propuesta, bien 

sea como proponente individual o como integrante de un consorcio o unión temporal. En este 
caso, se rechazarán todas las propuestas que incurran en la situación descrita. 

3. Cuando el proponente, persona natural o jurídica, o uno de los integrantes del consorcio o 
unión temporal, sea partícipe en la conformación ya sea como proponente o como parte de otra 
propuesta que participe en el mismo proceso de selección. En este caso se rechazarán todas 
las propuestas que incurran en la situación descrita. 

4. Cuando no se presente la propuesta económica y/o se modifique parte o todo el contenido, 
ítems, cantidades y unidades, del modelo suministrado por la entidad. Cuando, en la propuesta 
económica, se presente algún valor en moneda extranjera. 

5. Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial. 
6. Cuando el proponente haya presentado información inexacta o incorrecta que genere mayor 

puntaje o le permita cumplir con un factor excluyente. 
7. Cuando el proponente sea persona natural, jurídica, el representante legal de la persona 

jurídica o consorcio o unión temporal, así como alguno de los integrantes del proponente plural, 
se encuentre incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades consagradas en 
Constitución o la Ley. 

8. Cuando el proponente sea persona natural o jurídica, el representante legal de la persona 
jurídica, alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal, o su representante no cuente 
con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta. 

9. No estar en firme la inscripción en el RUP para la fecha de cierre del proceso. 
10. Cuando el proponente no consigne el valor del precio unitario de un ítem. 
11. Cuando la propuesta sea alternativa o parcial, o cuando en ella se formulen condiciones 

contractuales diferentes a las establecidas en el presente pliego de condiciones. 
12. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio o  unión temporal, luego de la fecha 

señalada para el cierre del proceso, se modifique el porcentaje de participación de uno o varios 
de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio 
o unión temporal. 

13. La no entrega de la garantía de seriedad de la oferta. 
14. No acreditar el domicilio si el proceso es susceptible de limitación a MiPymes. 
15. Las demás causales de rechazo contempladas en el presente pliego de condiciones. 
 
NOTA: EL MUNICIPIO EN CASO DE CONSIDERAR QUE LA INFORMACIÓN SUMINISTRADA 
POR LOS PROPONENTES NO ES VERAZ O PRESENTA ALGUNA INCONSISTENCIA, 
OFICIARÁ A LOS ORGANISMOS COMPETENTES A EFECTOS QUE INICIEN LAS 
INVESTIGACIONES A QUE HAYA LUGAR. 
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CAPÍTULO VI 
ADJUDICACIÓN, OBLIGACIONES Y CONDICIONES DEL CONTRATO 

 
1. DECLARATORIA DE DESIERTA. 

 
Durante el término previsto para la adjudicación del contrato, la Entidad podrá  mediante acto  
administrativo declarar desierta la presente selección, cuando existan motivos o causas que 
impidan la escogencia objetiva de la propuesta más favorable, acto en el cual se señalarán, en 
forma expresa y detallada, las razones que han conducido a esa decisión (L. 80/93, art. 25, núm. 
18). 
 
El Municipio declarará desierto el proceso de selección, cuando: 
 

a) Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 
b) No se presente ninguna propuesta. 
c) Habiéndose presentado únicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal de 

rechazo. 
d) Habiéndose presentado más de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los 

requerimientos y condiciones consignados en este pliego de condiciones. 
 
2. ADJUDICACIÓN 

 
La adjudicación del presente proceso de contratación se hará en la audiencia pública dispuesta 
para esos efectos, el representante legal del Municipio, o su delegado, adjudicará el contrato objeto 
del presente proceso de selección, mediante acto administrativo motivado, al proponente que de 
conformidad con el pliego de condiciones, ocupe el primer lugar en el orden de elegibilidad, el cual 
se entenderá notificado del contenido del acto en dicha audiencia.  
 
El acto administrativo de adjudicación es irrevocable y obliga Municipio y al adjudicatario. 
 
3. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 

 
El contrato se perfecciona con la suscripción del mismo por las partes, el proponente favorecido 
deberá suscribirlo a través de la plataforma SECOP II. 
  
Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término dado por la Entidad, quedará a favor 
del MUNICIPIO, el valor de la garantía constituida para responder por la seriedad de la propuesta. 
En este evento el MUNICIPIO, mediante acto administrativo debidamente motivado podrá adjudicar 
el contrato al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea 
igualmente favorable para el MUNICIPIO.  
 
4. REQUISITOS DE EJECUCIÓN 
 
Perfeccionado el contrato, para su ejecución se requiere: 
 

i. POR PARTE DEL CONTRATISTA: 
 

a) Presentar la garantía aprobada por la Entidad. 
b) Acreditar a la Entidad de que todo el personal necesario para el inicio de la ejecución del 

contrato se encuentra afiliado a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones y 
riesgos profesionales, incluso los trabajadores independientes, y que se encuentra al día en 
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el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, así como los 
propios del SENA; ICBF, y Cajas de Compensación Familiar.  
 

ii. POR PARTE DE EL MUNICIPIO: 
 

a) Aprobar la garantía que ampara el contrato. 
b) Realizar el registro presupuestal. 
 
Lo señalado en el presente numeral, se entiende sin perjuicio de los demás requisitos y 
obligaciones que el contratista debe acreditar o cumplir para la suscripción del acta de inicio. 
 
En ningún caso podrá iniciarse contrato sin el cumplimiento de los requisitos aquí establecidos. 
 
5. DEDUCCIONES POR IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES. 
 
El Contratista autoriza al Municipio para que por conducto de la secretaria de hacienda municipal, 
se efectúen de los desembolsos a su favor las deducciones por concepto de los gravámenes 
municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva deducción los 
parámetros que para tal efecto haya establecido la disposición que dio origen al gravamen. 
 
Al formular la oferta, el proponente deberá incluir en el precio todos los costos directos e indirectos 
en que debe incurrir como contratista. Deberá tener en cuenta todas las contribuciones fiscales y 
parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales, 
departamentales o municipales. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar 
tales conceptos. 
 
Por lo anterior, es deber del proponente indagar y obtener la información necesaria en materia 
tributaria y de costos de legalización del contrato. 
 
LOS GRAVÁMENES QUE DEBE CANCELAR EL CONTRATISTA SON: 
 

IMPUESTO MUNICIPALES VALOR - PORCENTAJE 

DERECHO SISTEMATIZACION 12.300 

IMPUESTO INDUSTRIA Y COMERCIO 5*1000 

ESTAMPILLA PREVISION SOCIAL 1% 

ESTAMPILLA PROANCIANO 4% 

ESTAMPILLA PROCULTURA 2% 

ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2% 

TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 2% 

IMPUESTO DEPARTAMENTALES VALOR - PORCENTAJE 

ESTAMPILLA PRO-HOSPITAL 2% 

ESTAMPILLA PRO UIS 2% 

ORDENANZA 
10% de las Estampilla 

departamentales 

 
6. GARANTÍAS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO 

 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista deberá presentar la 
garantía de cumplimiento en original a la entidad dentro de los TRES (3) días hábiles siguientes 
contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación de la entidad. Esta garantía 
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tendrá las siguientes características: 
 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, 
a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades Estatales, (ii) 
patrimonio autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Alcaldía Municipal de Socorro, identificada con NIT 890.203.688 - 8 

Amparos, 
vigencia y valores 
asegurados 

 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general del contrato 
y el pago de las multas y la 

cláusula penal pecuniaria que se le 
impongan 

Plazo del contrato y 
cuatro (4) meses 

más. 

Veinte por ciento (20%) 
del valor del contrato. 

Calidad de los bienes 
suministrados  

Plazo del contrato y 
cuatro (4) meses 

más. 

Veinte por ciento (20%) 
del valor del contrato 

 

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social 
y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal 
expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que 
en el referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa 
manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, 
se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los 
integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): 
la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual 
se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del Contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por 
razón de las reclamaciones que efectúe la entidad, así como, a ampliar las garantías en los eventos 
de adición y/o prórroga del contrato.  
 
El no restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición o prórroga, según el 
caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios 
a que haya lugar. 
 
7. ASIGNACIÓN DE RIESGOS (VER FORMULARIO DE MATRIZ DE RIESGOS) 

 
Sin perjuicio de la definición y/o aclaración de riesgos que se realice en la respectiva audiencia, 
para todos los efectos legales o que puedan derivarse del presente proceso de selección, los 
riesgos serán asumidos por el Contratista, salvo por aquellos específicamente asignados o 
asumidos por el Contratante de conformidad con la matriz de riesgos. 
 
Por lo anterior, el Contratista no podrá solicitar ningún tipo de compensación, reclamación o ajuste 
derivado de la asignación de riesgos que le corresponda.  
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8. SUPERVISIÓN 

 

La supervisión será ejercida por la TECNICO ADMINISTRATIVO-ALMACENISTA del 
Municipio o quien haga sus veces, quien deberán asumir las funciones de conformidad con lo 
estipulado en el clausulado contractual y especialmente con lo estipulado en los artículos 83 y 
84 de la ley 1474 de 2011. 
 
En caso de presentarse alguna novedad, que ocasione ausencia de supervisor del contrato, 
el mismo deberá informar inmediatamente al ordenador del gasto, para que este designe un 
nuevo supervisor temporal o definitivo según corresponda. 
 
9. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA 

 
En caso de incumplimiento parcial o total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, el 
MUNICIPIO   podrá hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria en un monto equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor total del contrato, como estimación anticipada y parcial de los perjuicios que se 
causen, sin perjuicio de que el MUNICIPIO pueda solicitar al CONTRATISTA la totalidad del valor de 
los perjuicios causados en lo que excedan del valor de la cláusula penal pecuniaria.  
 
El CONTRATISTA autoriza que EL MUNICIPIO descuente de las sumas que le adeude, los valores 
correspondientes a la cláusula penal pecuniaria. 
 
10. MULTAS 

 
En caso que el CONTRATISTA incurra en mora, RETARDO o incumplimiento parcial de las 
obligaciones derivadas del presente contrato, EL MUNICIPIO, mediante acto administrativo 
debidamente motivado, susceptible del recurso de reposición, podrá imponer multas diarias por el 
valor del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor total del contrato, sin que el total de las mismas 
excede el 10% del valor total de las mismas. 
 
El Municipio aplicará multas en los siguientes casos: 
 

• Por incumplimiento en los Términos de Legalización del Contrato. 

• Por incumplimiento en la Constitución y Mantenimiento de las Garantías: Por no constituir, 
mantener en vigor, renovar, prorrogar, corregir o adicionar las garantías, en los plazos y por los 
montos establecidos en la cláusula correspondiente. 

• Por Incumplimiento de las Actividades y Procedimientos: Por mora o incumplimiento 
injustificado de las obligaciones previstas en las actividades y procedimientos, o anexadas a 
estas por aceptación expresa o tácita del interventor. 

• Por Incumplimiento en la Presentación de Informes. 

• Por Incumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social Integral y Parafiscales. 

• Por no cumplir con las obligaciones contenidas en el contrato. 
 
16. SUJECIÓN A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES 

 
El pago de las sumas de dinero que el MUNICIPIO, debe pagar en virtud del contrato, se 
subordinará a las apropiaciones en el respectivo presupuesto y al programa anual mensualizado 
de caja PAC. 
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17. CADUCIDAD Y SUS EFECTOS 
 

Previo requerimiento por escrito al CONTRATISTA, el MUNICIPIO declarara la caducidad del 
contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, lo dará por terminado y ordenara su 
liquidación en el estado en que se encuentre, si se presentan algunos de los hechos constitutivos 
de incumplimiento a cargo del contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecución del 
contrato y evidencia que puede conducir a su paralización. La forma y procedimiento para su 
declaratoria y sus efectos se regirán por lo dispuesto en el artículo 18 de la Ley 80/1993 y la Ley 
1474 de 2011. La declaratoria de caducidad será constitutiva del siniestro de incumplimiento. 
 
18. CESIÓN 

 
El contratista no podrá ceder el contrato, en todo ni en parte, a ningún título, sin el consentimiento 
expreso, previo y escrito del MUNICIPIO, pudiendo la entidad reservarse las razones de su 
negativa. Dicha cesión, de producirse, requerirá, para su eficacia, de la suscripción de un 
documento por parte cedente, el cesionario y El MUNICIPIO. 
 
No obstante lo anterior, el contratista podrá ceder parcial o totalmente los derechos económicos 
del contrato, previa autorización expresa de El MUNICIPIO. 
 
19. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS 

 
Las partes podrán buscar solucionar en forma ágil y directa las diferencias y discrepancias surgidas 
de la actividad contractual, mediante la conciliación, transacción o los mecanismos que las partes 
acuerden, según los procedimientos establecidos por la ley. 
 
20. ARREGLO DIRECTO 

 
Las partes acuerdan que, en el evento que surjan diferencias entre ellas, por razón o con ocasión 
de la celebración, ejecución o liquidación del presente contrato, las mismas podrán buscar 
mecanismos de arreglo directo, para lo cual dispondrán de un término de treinta (30) días hábiles 
contados a partir de la fecha en que cualquiera de ellas manifieste por escrito su inconformidad a 
la otra. Dicho término podrá ser prorrogado por mutuo acuerdo. 

 
21. TERMINACIÓN DEL CONTRATO 

 
El contrato se entenderá terminado, en los siguientes eventos: A. Orden legal o judicial. B. 
Vencimiento del plazo de duración pactado. C. Mutuo acuerdo de las partes. D. Declaratoria de 
caducidad. E. Las demás causas de terminación dispuestas en la ley. 

 
22. INDEMNIDAD 

 
De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el contratista se obliga a mantener libre a la Entidad 
de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus 
actuaciones o de los subcontratistas o dependientes. 
 
23. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

 
Para la liquidación del contrato, se dará aplicación a lo establecido en el artículo 60 de la Ley 80 
de 1993 y artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes. El Municipio efectuara 
la liquidación del contrato conforme a la delegación existente para el efecto, para ello se requiere 
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de la presentación por parte del CONTRATISTA de un informe final completo y soportado de las 
actividades realizadas. 
 
24. MINUTA DEL CONTRATO (ver anexo - Modelo General de la Minuta) 

 
El modelo de general de minuta se presenta como un modelo anexo, el cual puede ser ajustado o 
variado al momento de la suscripción por parte del Municipio. 
 
 
 

ANGEL ANTONIO ACEVEDO MARTINEZ 
Alcalde Municipal  

 
 

Aspectos Jurídicos: William Ricardo Arguello /Asesor Jurídico Externo  

Aspectos Financieros: Diego Pinzón Alexander Pinzón Fonseca/ Asesor estudios del sector  

Aprobó Sandra Lorena Santos Peña/ Jefe Oficina Jurídica 

 
 

 
i Véase en la circular externa única de Colombia Compra Eficiente.  
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