&

ALCALDIA DE CLAUSULADO ANEXO

I
|
4

LAESTRELLA

Codigo: FO-SJ-08 Version:04 Fecha de Aprobacion: 01-04|-2025

ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS N°

Por medio de la cual se ordena la contratacion de la Prestacion de servicios para__;la”"'ﬁ’RESTACION
DE SERVICIOS COMO TECNOLOGO PARA APOYAR A lfSECRETARiA DE%BRAS PUBLICAS
EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, DOCUMENTALES Y DE ATENCION AL CIUDADANO
DURANTE LA VIGENCIA 2026."

El

Secretario de Obras Publicas del municipio dgef‘"'/La Estrella, de conformidad con el Acuerdo

Municipal No.018 de 2025, el Decreto 111 de 199;6’{y de acuerdo a la Ley 80 de::lr9/943, la Ley 1150 de
¢

2007, el Decreto No. 1082 de 2015 y demas normas que las complementan o adicionan, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 311 Constitucional plantea: ...” Al municipio como entidad fundamental de la
division politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su
territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus
habitantes y cumplir las demés funciones que le asignen la Constitucién y las leyes”. 3

/

.
'

y.

Que el municipio de La Estrella en el departamento de Antioquia siguiend‘% los mandatos
Superiores y legales cuenta con el Plan de Desarrollo 2024 — 2027 "gOR EL CAMINO
CORRECTO", plan que tiene cinco (5) lineas estratégicas: 1. Siderense 100. 2.Crecimiento
Econdmico Sostenible. 3. Vida Saludable. 4. Eco Ciudad/Proteccién Ambiental. 5. Gestion integral
para el desarrollo y la seguridad.

Que por su parte la Ley 136 de 1994 en su Articulo 1° regula: "El municipio es la entidad territorial
fundamental de la division politico administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y
administrativa dentro de los limites que lo sefialen la Constitucién y la ley y cuya finalidad es el
bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién en su respectivo

territorio", normativa esta modificada por la Ley 1551 de 2012.

Entre las principales actividades que realiza la Secretaria de obras publicas estan:
v' La formulacién, gestion y ejecucion de proyectos, asi como la planificacién, programacion

e interventoria de las obras de infraestructura fisica del municipio de La Estrella.
N
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v' La construccion y sostenimiento de la infraestructura vial, de infraestructura fisica y
edificaciones e instalaciones propiedad del Municipio, asi como el mantenimiento y
mejoramiento de la Malla Vial del Municipio de La Estrella.

v' La proteccion, el mantenimiento y el fomento de los espacios verdes, asi como la
construccion, reparacion, remodelacion, mantenimiento, amueblamiento y cuidado de los

parques publicos y zonas de recreacion del Municipio de La Estrella.

e Para lo anterior, la Secretaria de Obras Publicas asume las siguientes tareas:
v' Formular, ejecutar y evaluar las politicas de infraestructura fisica, de acuerdo con las
directrices generales del Plan de Ordenamiento Territorial, el Plan de Desarrollo Municipal
y demas planes, directrices y politicas sectoriales del orden municipal, y Departamental y
Nacional cuando ella competa.

v' Dirigir y gestionar la formulacion, ejecucién y evaluacién de los planes, programas y
proyectos de Infraestructura Fisica de uso publico precisos para el desarrollo del
municipio.

v Dirigir y gestionar la formulacién, ejecucién y evaluacién de estudios, disefios,
construccién, mejoramiento y mantenimiento de los equipamientos colectivos y la
infraestructura fisica de uso publico en los asuntos de competencia del Municipio de La
Estrella, de acuerdo con la normativa vigente.

v' Disefiar y construir los instrumentos y protocolos para el disefio, construccion,
mejoramiento, mantenimiento y conservacion de la Infraestructura Fisica de uso publico
del Municipio. |

v Monitorear y evaluar la implementacién de las politicas, planes, programas y proyectos de
infraestructura fisica de uso publico.

v' Verificar la calidad y funcionalidad de la infraestructura fisica de uso publico ejecutada por
el Municipio de La Estrella y la que entregan los particulares y otras entidades al Municipio.

v' Verificar la implementacién de las politicas y planes de disefio, construccion, mejoramiento
y mantenimiento de la Infraestructura Fisica del Municipio de La Estrella.

v' Realizar los procesos precontractuales y contractuales precisos para la celebracion y

ejecucion de los contratos a cargo de la secretaria de Obras Publicas; y ejercer la
supervisién de los mismos.

e Es asi como la administracion municipal debera estar fortalecida, especialmente el despacho de
la Secretaria de O.0.P.P. con un buen equipo de profesionales, técnicos y auxiliares con los
cuales se cumpla a cabalidad todas y cada una de las funciones organizacionales,
administrativas, operativas y de gestidén publica, siendo vital para el Municipio, contar con el
apoyo tecnico en la gestion operativa de las actividades y tareas anteriormente descritas, en aras

de buscar que se oriente el camino de la gestién administrativa bajo el sustento irrestricto del
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cumplimiento de los fines del Estado y, en correspondencia de las atribuciones que la
Constitucion y la Ley le han conferido.

e Para su ejecucion es necesario el acompafiamiento y apoyo a la gestion técnico-operativa, en el
desarrollo de las obligaciones a cargo de la Secretaria de Obras Publicas, lo que ademas
conlleva la posibilidad de identificar oportunidades de mejora y acciones correctivas antes de la
materializacion de riesgos que afecten la gestién administrativa y patrimonio municipal, con la
consecuente mejora en la legitimidad y confianza de los ciudadanos en las labores que
desarrollamos. En este caso con la contratacién-de un auxiliar administrativo que apoye las
labores de gestién documental, archivo y atencjén al publico de la dependencia.

e Adicionalmente, el municipio no cuenta con el suficiente personal de planta en la Secretaria de

Obra Publicas, que se pueda encargar de apoyar y acompariar la gestion administrativa por
contratar.

o Este servicio estd contemplado en el proyecto viabilizado por el banco de programgs»-'y' proyectos

re
de la entidad y se encuentra inscrita en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigericia fiscal 2026.

¢ Que la idoneidad y experiencia acreditada por Vsefior FELIPE ESTEPA QUINTERO identificado
con cédula de ciudadania No.1.040.734.914  expedida en el municipio de La Estrella, Antioquia
para la prestacion de servicios ¥PRESTACION DE SERVIC|0§»’60M0 TECNOLOGO PARA
APOYAR A LA SECRETARIA DE OBRAS PL’JBL,.»I’éAS EN LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS, DOGUMENTALES Y DE ATENCIC'))Q/AL CIUDADANO DURANTE LA
VIGENCIA 2026.”, se considera favorable para los intereses del Municipio.

e Que el contratista en desarrollo y ejecucion del objeto contractual debera realizar las siguientes
actividades:

1. Apoyo a reuniones, capacitaciones y actividades con la comunidad las cuales sean solicitadas
por el supervisor.

2. Apoyar al personal técnico de la Secretaria de Obras Publicas en la gestion de tramites
administrativos.

3. Apoyar las gestiones de instrumentacion, recepcién, organizacién y archivo documental, tanto
digital como fisico de los procesos contractuales y de supervision, en cumplimiento de los
lineamientos establecidos por la Ley General de Archivos para la adecuada gestion
documental.

4. Apoyo en la recopilacién y organizacion de los expedientes contractuales en el manejo de la
norma de archivo.

5. Apoyar el proceso de seguimiento a la contestacion y envio de PQRSF que se alleguen a los
contratistas o al personal de la Secretaria de Obras Publicas.
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6. Prestar acompafiamiento a los contratistas de la Secretaria de Obras PuUblicas en cuanto a
respuestas o contestaciones de PQRSF.

7. Brindar oportunamente la atencién o asesoria al usuario de la Administracion Municipal
respecto a esta Dependencia.

8. Apoyar la recopilacién de informacion necesaria para satisfacer las solicitudes de los usuarios.

9. Realizar las actividades, a través de las cuales se desarrolla el objeto contractual, o entregar
los productos asignados, dentro de los plazos indicados por la supervision o acorde con el
procedimiento adoptado para ello.

10. Asistir a las reuniones progra'madas por la supervisién o la Administracién Municipal.

11. Ejecutar las demas actividades afines que se adelanten en el Municipio y que sean propias de

la ejecucion del objeto contractual.

Adicionalmente, 1. Aportar los elementos de seguridad y proteccion personal en caso de que se
requiera para el cumplimiento de las obligaciones a cargo. 2. Aportar equipo de computo en caso de
que se requiera para el cumplimiento de las obligaciones a cargo, dicho equipo de cémputo debera
ser autorizado por el supervisor del contrato para realizar la conexion a la red de la entidad . 3.
Presentar informes mensuales que den cuenta del cumplimiento de las obligaciones pactadas segun
las previsiones definidas en el sistema de gestion de la calidad adoptado por el municipio. 4. El
contratista esta obligado a guardar absoluta reserva de la informacion que en la ejecucién de sus
obligaciones llegue a conocer durante el plazo de ejecucion y adn después de la finalizacién del
plazo. Cualquier suministro de informacion que se realice para propositos no autorizados por parte
del municipio de La Estrella sera sancionado de acuerdo con el régimen legal vigente, sin perjuicio de
los perjuicios que por estos actos se lleguen a causar al municipio y/o a terceros. 5. El contratista
asume especiales obligaciones de cuidado y custodia de los bienes que siendo propiedad del
municipio se le lleguen a entregar para el debido desarrollo de las obligaciones a cargo y en
consecuencia estara obligado a hacer el correspondiente reintegro en especie o en dinero cuando
quiera que se produzca cualquier tipo de dafio, sin que esto excluya la indemnizacion de perjuicios.
Lo anterior sin perjuicio de las acciones civiles, penales o de cualquier otro tipo que del hecho se
puedan predicar. Los elementos o conocimiento que se produzcan en razén o durante la ejecucion
del presente contrato seran propiedad exclusiva del municipio, esto comprende los derechos
patrimoniales de autor, por lo que el municipio de La Estrella es el propietario de estos y podra
utilizarlos, modificarlos, difundirlos sin que por ello le deba reconocimiento alguno al contratista. 6.
Aportar todo su conocimiento y experiencia para desarrollar adecuadamente el objeto del contrato de
conformidad con lo requerido por el contratante. 7. Reportar y/o entregar la informacion relacionada
con la ejecucion del contrato o que tenga incidencia en ella de acuerdo con las reglas del contrato y
las normas que lo regulan, cuando sea requerida por el contratante o el supervisor, adicionalmente a
los informes que regularmente deba presentar. 8. Realizar todos los pagos de seguridad social y de
parafiscales que le correspondan en las cuantias establecidas por la ley y de manera mensual y

afiliarse a la ARL correspondiente inmediatamente sea aceptado el anexo clausulado en plataforma
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del Secop Il. 9. Realizar maximo dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcién del contrato,
las gestiones necesarias para el cumplimiento de los requisitos de ejecucion y legalizacion que le
correspondan y asumir los costos de éstas. 10. Entregar todos los bienes, documentacién tanto digital
como fisico, expedientes contractuales y judiciales, CDs, videos, fotografias, planos, libros, cartillas
que tenga bajo su custodia y cuidado al supervisor del contrato al finalizar el plazo pactado y de ello
levantar la respectiva acta, so pena de incurrir en un incumplimiento contractual, quedando la entidad
facultada para iniciar los respectivos procesos de que trata la Ley 1474 de 2011. 11. Apoyar
oportunamente en la implementacion de acciones correctivas y de mejora que sean consecuencia de
la ejecucién del presente contrato. 12. Participar activamente en el disefio, documentacion,
aplicacion, mantenimiento y mejora del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion el cual esta
conformado por el sistema de Calidad, el modelo estandar de control interno y el sistema de Gestidn
Ambiental y demas sistemas que adopte y deba/adoptar la entidad. 13. Implementar buenas practicas
ambientales para la reduccién de consumo gé/agua en el desarrollo de las actividades contractuales
estipuladas con el municipio de La Estreljﬁg’,fAntioquia, igualmente promover al interior de la entidad el
uso racional del agua. 14. Implementar t;uenas practicas ambientales para la reducciéon de consumo
de papel (cero papeles) en el desarrollo de las actividades contractuales estipuladas con el municipio
de La Estrella, Antioquia. 15. Conocer y aplicar las practicas de desconexion de sistemas eléctricos
sin uso y apagar los equipos cuando no se estén usando. 16. Utilizar los recipientes para la
separacion de residuos con la rotulacion definida segun la tipologia del residuo. 17. Realizar la
separacion adecuada en la fuente de los residuos generados con ocasion de las actividades

contractuales estipuladas con el municipio de La Estrella, Antioquia.

¢ Que el contratista declara que no se encuentra inhabilitado ni incurso en incompatibilidad alguna

para celebrar contratos con el Municipig de La Estrella y/o para ejecutar esta orden de servicios.

.,’//’

e Que conforme con la competenciﬁas Constitucionales y Legales que asisten al Secretario de Obras

Publicas del municipio de La Esf‘yrella, Antioquia y en consecuencia de lo anterior;

/
/RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Ordenar la conratacion de Prestacion de servicios “PRESTACION DE
SERVICIOS COMO TECNOLOGO PA;R'A APOYAR A LA SECRETARIA DE OBR’I-(S PUBLICAS EN
LOS PROCESOS ADMINISTRATI{V’OS, DOCUMENTALES Y DE ATENCI_.dN AL CIUDADANO
DURANTE LA VIGENCIA 2026.”,Jéon el sefior FELIPE;E’STEI?A QUINTERO/identificado con cédula
de ciudadania No./1'.040.734.914 expedida en el mur’)iéipio’dé La Estrella, Antioquia, y por valor de
TRECE MILLONES TRESCIENTOS SESENTA ¢ QCHO MIL VEINTICUATRO PESOS M.L
($13.368.024), con un plazo de cuatro (04) f/m/"éses, con cargo al rubro presupuestal
No.2.1.2.02.02.008.10.01.0-101, denominado “seg@ll

publicidad, seguridad entre otros servicios administrativos” seglin Certificado de Disponibilidad

icios juridicos y contables, consultoria,
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Presupuestal No.2511 deljgde agosto de 2026 y Certificado de Compromiso Pfesupuestal No.7621
del 05 de agosto de 2026 expedidos por la Secretaria de Hacienda.

ARTICULO SEGUNDO: EI Municipio pagara al Contratista sus honorarios en cuotas iguales
mensuales o proporcionales al tiempo efectivamente prestado el servicio con corte al dia 30 de cada
mes. No obstante el pago efectivo se realizara dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles
siguientes segln lo ha establecido el proceso del Sistema de Gestidn de Ia Calidad y previa
presentacion de la cuenta de cobro debidamente diligenciada, del |nforme de actividades
correspondiente, del recibido a entera satisfaccion por parte del superwso__r del contrato que sera el
Secretario de Obras Publicas o quien haga sus veces, adscrito a Ia planta de cargos de la
estructura administrativa de la administracion local, quien velara por el cumplimiento de las
obligaciones contractuales del contratista seleccionado y por la calidad de la prestacion del servicio.

De cada pago se deduciran los impuestos Nacionales y Locales correspondientes.

ARTICULO TERCERO: Hacen parte integral de la presente orden de servicios los siguientes
documentos: Registro Unico Tributario RUT expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales DIAN, Consulta de Antecedentes J‘udiciales ante la Policia Nacional, Certificado de
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion, certificado de NO
estar reportada en el boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, Formato Unico de Hoja de Vida, Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas, Certificado
de Disponibilidad Presupuestal, Certificado de Compromiso Presupuestal, certificados de idoneidad y
experiencia, constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social integral (salud, pensiones
y riesgos profesionales), Declaracion Juramentada de NO estar incursa en ninguna de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad vigentes, propuesta, certificado médico ocupacional, estudios del
sector, consulta medidas correctivas en el marco de la ley 1801 de 2016, Certificado de Consulta de
NO encontrarse repbrtado en el registro de deudores alimentarios morosos, certificado de consulta en
linea de inhabilidades de quienes hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra

menores de 18 afios, copia de la libreta militar y copia de la cédula de ciudadania.

PARAGRAFO: La contratista debera acreditar para cada pago la constancia de pago al Sistema de
Seguridad Social Integral, cuya base de liquidacion sera el 40% del valor mensual que el municipio

reconoce por los servicios prestados, y en ninglin caso dicha base sera inferior al valor del Salario
Minimo Legal Mensual Vigente.

ARTICULO CUARTO: La contratista no adquiere vinculo laboral alguno con el municipio, por lo tanto,
los aportes al Sistema de Seguridad Social corren por su cuenta. Solo tendra derecho al pago de los
honorarios que aqui se mencionan y efectivamente se causen.

1
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ARTICULO QUINTO: La contratista se obliga a favor del municipio a mantenerlo indemne de

cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista

ARTICULO SEXTO: La contratista se obliga a favor del municipio a participar, aplicar, ejecutar y
adelantar los procesos del sistema de gestion de la calidad de la entidad, asi como a diligenciar todos

los formatos de dicho sistema que le sean suministrados para el efecto

ARTICULO SEPTIMO: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. La contratista, en caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento el municipio podra imponerle una sancién pecuniaria, la cual tendra un
monto del diez (10%) del valor del contrato y se considerara como pago parcial de los perjuicios
causados al municipio

ARTICULO OCTAVO: MULTAS. En los eventos en que la contratista incurra en incumplimiento
parcial de las obligaciones que aqui se estipulan, se le aplicaran multas sucesivas hasta por la

cantidad del Cinco por Mil (5 x 1000) del valor de la respectiva Orden de Prestacién de Servicios.

ARTICULO NOVENO: DE LA APLICACION DE LA MULTA Y LA CLAUSULA PENAL El valor de la
multa y de la clausula penal a la que se refieren Los articulos sexto y sépt'ihm'a de la presente Orden
de Prestacion de Servicios, conforme a lo dispuesto en el numeral 2 delférticulo 4 de la ley 80 de
1993, sera impuesta por el Secretario de Obras Publicas mediante Resolucién motivada, contra la
cual procederan los recursos establecidos en las normas legales aplicables. Una vez ejecutoriados
los actos administrativos que la impongan podran ser tomados dichos valores del saldo a favor del
contratista.

ARTICULO DECIMO: la presente ORDEN DE SERVICIOS, comienza a ejecutarse a partir de la

comunicacion de la misma.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN LA PLATAFORMA DEL SECOP ||

Proyecto Minuta Valentina  Renddén  Ocampo
Abogada

Revision juridica del contrato y sus soportes Santiago Peldez Bedoya - Asesor
Juridico
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CONTROL DE CAMBIOS

‘2 Fecha de . :
Version Aprobacién Descripcion del Cambio

No aplica para esta version

01 04-02-2009 Se realizan actualizaciones juridicas.

02 30-12-2013 Se realizan actualizaciones juridicas Decreto 1510 de 2013

03

04 01-04-2025 Se realizan actualizaciones juridicas Decreto 1082 de 2015 y conforme a la dinamica
en la plataforma del secop Il y respecto de las autoridades que revisan y aprueban el
contenido del formato y se modifica la imagen de la entidad

Revisado por: Santiago Peldez Bedoya

Aprobado por: Tatiana Ceballos Echavarria

Cargo: Asesor Juridico

Cargo: Secretaria de planeacion

Firma:

Firma:
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