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FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

1. DATOS GENERALES
1.1 Tipo
de
presupues Inversion Funcionamiento X
to
asignado
1.2. Unidad de origen de la necesidad o su equivalente en las direcciones seccionales de

administracién judicial

Direccion Seccional de Administracién Judicial de Bogota — Area Administrativa/Grupo de Servicio
Administrativos

1.3 Para proyectos de inversion

1.3.1 Nombre proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversién Nacional - BPIN

No Aplica

1.3.2 Cdédigo BPIN

No Aplica

1.3.3 Unidad de apoyo en la DEAJ (En proyectos de las unidades del Consejo Superior de la
Judicatura)

No aplica

2. DATOS DE LA CONTRATACION
2.1 Resolucion de autorizacion o visto bueno de la contratacion por la Direccion Seccional de
Administracion Judicial de Bogota / Consejo Superior de la Judicatura

Acta No. 25/ Junta Asesora de 2.1.2 14/08/202
Contratacién DSAJ de Bogota Fecha 6
2.2 Descripcion de la necesidad que incluyé en el plan anual de adquisiciones
Prestar el servicio de mantenimiento incluidos los repuestos para las camionetas marca TOYOTA de
la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Bogota.

3. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
3.1 ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015)
3.1.1 Descripcion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con el proceso de
contratacion
El Consejo Superior de la Judicatura (CSJ), creado por la Constitucion Politica de 1991 (articulos 254
a 257) y desarrollado por la Ley 270 de 1996, es el érgano auténomo encargado del gobierno y la
administracion integral de la Rama Judicial. En ejercicio de sus competencias, le corresponde, entre
otras funciones, la administracion de la carrera judicial, la elaboracion de listas de candidatos a
magistrados, la planeacion y ejecucién del presupuesto judicial, el control del rendimiento de los
despachos, la organizacion territorial judicial, la expedicion de reglamentos necesarios para el
adecuado funcionamiento del servicio de justicia y la promocion de la capacitacion, la transparencia
y la eficiencia institucional.

2.1.1 NUmero

El articulo 75 de la Ley 270 de 1996, modificado por el articulo 28 de la Ley 2430 de 2024 establece
que al Consejo Superior de la Judicatura le corresponde la “administracién de la Rama Judicial, decidir
y hacer seguimiento permanente a la ejecucion de las politicas, planes y programas que se adopten
con el fin de garantizar la autonomia e independencia judicial, el acceso a la justicia, la eficiencia de
la Rama Judicial y la tutela judicial efectiva.”

En el marco del Plan Sectorial de la Rama Judicial 2023-2026 “Hacia una Justicia Confiable, Digital
e Incluyente”, alineado con los principios de la Ley 270 de 1996 y con el Objetivo de Desarrollo
Sostenible 16 de la Agenda 2030, se establecen cinco ejes estratégicos orientadores de la gestion
institucional: (i) ampliaciéon del acceso a la justicia y fortalecimiento de la infraestructura fisica; (ii)
modernizacion tecnolégica y consolidacion de los servicios judiciales digitales; (iii) fortalecimiento de
la transparencia, la confianza publica y la rendicion de cuentas; (iv) desarrollo integral del talento
humano judicial; y (v) mejora de la gobernanza, la planeacion estratégica y la toma de decisiones
institucionales, incorporando enfoques diferenciales y de inclusién.
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Dentro de la estructura del Consejo Superior de la Judicatura opera la Direcciéon Ejecutiva de
Administracién Judicial, encargada de la gestion administrativa de la Rama Judicial, la cual se
organiza a través de veintitrés (23) Direcciones Seccionales de Administracion Judicial. En particular,
la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Bogota (DSAJ Bogota) tiene como misién
administrar y ejecutar los recursos asignados en el respectivo distrito judicial, garantizando el
suministro oportuno de bienes, obras y servicios necesarios para el adecuado funcionamiento de los
despachos judiciales y centros de servicios, bajo los principios de eficiencia, eficacia, transparencia y
responsabilidad fiscal, de conformidad con la Ley 270 de 1996, la Ley 2430 de 2024 y el régimen
general de contratacion estatal.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 103 de la Ley 270 de 1996, el Director Seccional es
competente para administrar los bienes y recursos destinados al funcionamiento de la Rama Judicial,
suscribir contratos en nombre de la Nacién — Consejo Superior de la Judicatura dentro de las
facultades delegadas y actuar como ordenador del gasto para el cumplimiento de las obligaciones a
cargo de la entidad. En materia contractual, la Ley 2430 de 2024, el Acuerdo PCSJA24-12228 de
2024 y la Resolucion 4549 de 2025 establecen que unicamente los contratos cuyo valor supere los
umbrales alli definidos requieren autorizacion previa de la Direccion Ejecutiva de Administracion
Judicial o del Consejo Superior de la Judicatura; en consecuencia, el proceso contractual que sustenta
el presente estudio previo no se encuentra sujeto a dicha autorizacion.

La mision de la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Bogota se centra en apoyar la
administracion de justicia mediante principios de eficacia, eficiencia, oportunidad, accesibilidad,
equidad, autonomia e independencia, contribuyendo al mantenimiento de la convivencia pacifica, la
justicia social y la resolucién de conflictos. Todo ello se realiza con respeto a la dignidad humana,
reconociendo la diversidad étnica y cultural, dentro del marco de un Estado social y democratico de
derecho, que se mantiene abierto a la globalizacién bajo el marco juridico del pais.

Segun lo dispuesto en el Paragrafo del Articulo 3 del Capitulo Il del Acuerdo PCSJA22-12033 del 29
de diciembre de 2022, a partir de la expedicién de dicho acuerdo, la Direccion Seccional de
Administracion Judicial de Bogota, Cundinamarca y Amazonas pasdé a denominarse Direccién
Seccional de Administracion Judicial de Bogota. Este 6rgano técnico-administrativo tiene la
responsabilidad de ejecutar las actividades administrativas de la Rama Judicial, asegurando el
suministro adecuado de bienes, obras y servicios que faciliten un acceso oportuno y eficiente a la
justicia. Ademas, deben garantizar el manejo adecuado de los recursos, velando por su correcta
aplicacién o utilizacién, conforme a los principios y postulados establecidos en la Ley 270 de 1996
Estatutaria de la Administracion de Justicia, la Ley 80 de 1993 por la cual se expide el Estatuto General
de Contratacién de la Administracion Publica, la Ley 1150 de 2007 que introduce medidas para la
eficiencia y transparencia en la Ley 80 de 1993, y el Decreto 1082 de 2015, siguiendo las directrices
de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura. De acuerdo con el articulo 103 de La
Ley 270 de 1996, compete al director Seccional de la Rama Judicial, entre otras las siguientes:

“(...) 2. Administrar los bienes y recursos destinados para el funcionamiento de la Rama Judicial y
responder por su correcta aplicacion o utilizacion.

3. Suscribir en nombre de la Nacién-Consejo Superior de la Judicatura los actos y contratos que

deban otorgarse o celebrarse, conforme a los actos de la delegacién que expida el Director Ejecutivo
de Administracion Judicial.

(..

6. Actuar como ordenador del gasto para el cumplimiento de las obligaciones que correspondan.
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El Acuerdo PSAA09-6203 de 2009 “Por el cual se determinan las funciones de las Areas de Trabajo
y Oficinas Adscritas a las Direcciones Seccionales de Administracion Judicial”, definié la estructura
operativa de las Direcciones Seccionales.

Conforme al Acuerdo en el Articulo Primero el Area Administrativa esta conformada por los Grupos
de: (i) Servicios Administrativos, (ii) Soporte Tecnoldgico, (iii) Almacén y (iv) Mantenimiento.

El Grupo de Mantenimiento tiene a cargo las siguientes funciones:

1. Coordinar y promover planes y programas para la adquisicion, disefio, construccion, adecuacion
y arrendamiento de inmuebles para la Rama Judicial en los distritos judiciales de su
competencia.

2. Coordinar con la Unidad de Recursos Fisicos e Inmuebles de la Sala Administrativa la inclusion
de las necesidades de infraestructura para ser incluidos en el banco de proyectos de inversién
publica.

3. Elaborar conceptos técnicos relacionados con las obras publicas contratadas por parte de la
Direccion Seccional de Administraciéon Judicial.

4. Coordinar con la Unidad de Recursos Fisicos e Inmuebles, la aplicacién de las normas técnicas
de construccion, ampliacion, remodelacion, mantenimiento y adquisicion de inmuebles de la
Rama Judicial para ser aplicadas en su respectivo distrito judicial.

5. Elaborar y mantener un inventario de los recursos fisicos de los inmuebles de los distritos
judiciales de su competencia.

6. Participar en la elaboracién y suministro de informacién relacionada con los disefios
arquitectonicos para ampliacion, remodelacidon y construccion de inmuebles y coordinar los
estudios especiales requeridos.

7. Prestar asesoria técnica a la Direccion Seccional en lo referente a compra, arrendamiento o
adecuacion de inmuebles.

8. Coordinar la ejecucién de proyectos de construccion, conservacién y reparacion de inmuebles,
cuando lo determine la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura o el superior|
inmediato.

9. Supervisar las obras de construccion, remodelacion, ampliacion y terminacion que se lleven a
cabo en la Direccion Seccional.

10. Supervisar la interventoria técnica de las obras de construccion, remodelacion, ampliaciéon y
terminacion de inmuebles en posproyectos a cargo de la Direccidon Seccional de Administracion
Judicial.

11. Evaluar periédicamente el estado de las edificaciones y su funcionamiento.

Para este cometido, la Entidad tiene la responsabilidad de mantener en éptimas condiciones de
funcionamiento los automotores que hacen parte del parque automotor. En tal sentido, los
automotores dentro de los esquemas de seguridad son basicos para garantizar la movilidad y la
proteccion de los funcionarios. En todo caso, las condiciones de exigencia a los que son sometidos
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sus componentes hacen que su desgaste sea significativo trayendo como consecuencia realizar
mantenimientos de forma constante y haciendo necesario que los automotores deban ser atendidos
por un taller o concesionario autorizado por la casa matriz de la marca respectiva en Colombia. En el
caso concreto para este proceso de contratacion es la marca TOYOTA, el cual esta al servicio
Direccion Seccional Bogota.

En sintesis, es necesario adelantar un proceso de contratacion para el mantenimiento preventivo y
correctivo para los vehiculos marca TOYOTA (Camionetas), propiedad de la Nacion — Consejo
Superior de la Judicatura, ya sea por kilometraje de recorrido o por cambio de repuestos, segun sea
el caso, el cual se realizara durante toda su vida util, a fin de que los vehiculos se conserven en
condiciones estructurales y mecanicas optimas para garantizar la seguridad a los funcionarios
judiciales.

Los repuestos que sean objeto de cambio para los vehiculos seran originales y/o genuinos, NO
remanufacturados, sobre estos el contratista debe otorgar garantia del fabricante teniendo en
consideracion las recomendaciones realizadas por la marca.

El servicio requerido requiere un taller y/o concesionario autorizado, por la importancia que la
intervencién a estos vehiculos se realice por personal altamente calificado, con los estandares de
calidad y servicio que exigen las normas técnicas de servicio automotriz, exigidas por la marca que
se representa, asi como el respaldo y la garantia que por defecto de fabricacién o mano de obra
ofrezca la casa matriz que representa la marca de estos automotores.

Dado que la misién constitucional y legal de la Nacién — Consejo Superior de la Judicatura — Direccién
Seccional Bogota no es la de prestar servicios de mantenimiento preventivo ni correctivo al parque
automotor a su cargo, y que no cuenta con la infraestructura fisica ni de personal que esta actividad
requiere, resulta necesario contratar a todo costo, la prestacion del servicio preventivo y correctivo de
dicho parque automotor con una empresa legal y debidamente constituida, que cuente con la
capacidad juridica, financiera, técnica y logistica para la debida prestacion del servicio.

Actualmente, la Direccién Seccional Bogota cuenta con un parque automotor conformado por 85
vehiculos de distinto tipo, cilindraje, marca y modelo. El proceso que se pretende adelantar cubrira
los servicios de mantenimiento de las 38 camionetas marca Toyota que se detallan a continuacion:

Camionetas

PLACA MARCA CLASE LINEA LINEA 2 MODELO C"'"::D(?A"E COLOR
Jauss2 TOYOTA CAMPERO PRADO 2020 3956 GRIS
METALICO
PRADO [LC 150] TX-L AT AT 4000 5P PLATA
LIT103 TOYOTA CAMPERO PR Bl %0 2025 3956 METALR S
NPK423 TOYOTA CAMPERO LAND CRUISER PRADO PRADO TX 2025 2393 NEGRO
SUPER
NPK425 TOYOTA CAMPERO LAND CRUISER PRADO PRADO TX 2025 2393 Braneo
NPK446 TOYOTA CAMPERO LAND CRUISER PRADO PRADO TX 2025 2393 s
NPK448 TOYOTA CAMPERO LAND CRUISER PRADO PRADO TX 2025 2393 NEGRO
AT 4000CC PLATA
NPKA450 TOYOTA CAMPERO 4RUNNER SR5 o 2024 4000 WA
AT4000CC PLATA
NPK451 TOYOTA CAMPERO 4RUNNER SR5 P 2024 4000 A
AT4000CC PLATA
NPK452 TOYOTA CAMPERO 4RUNNER SR5 X 2024 4000 WA
AT 4000CC PLATA
NPKA453 TOYOTA CAMPERO 4RUNNER SR5 o 2024 4000 WA
NPK455 TOYOTA CAMPERO LAND CRUISER PRADO PRADO TX 2025 2303 le’_lz\ZEcFé)
NPK457 TOYOTA CAMPERO LAND CRUISER PRADO PRADO TX 2025 2393 e
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AT4000CC PLATA
NPK487 TOYOTA CAMPERO 4RUNNER SR5 5p 2024 4000 METALICO
AT4000CC PLATA
NPK488 TOYOTA CAMPERO 4RUNNER SR5 5p 2024 4000 METALICO
NPK583 TOYOTA CAMPERO LAND CRUISER PRADO PRADO TX 2025 2393 s
GRIS
NPK615 TOYOTA CAMPERO HILUX DC 2.4 DIESEL 4X4 MT 2400 CC 2025 2400 METALICO
SUPER
NPK749 TOYOTA CAMPERO LAND CRUISER PRADO TX 2025 2393 BLANCO
PRADO [LC 90] VX AT AT 3400CC
OBF933 TOYOTA CAMPERO 3400CC 5P TC 5P TC 2006 3400 VERDE ABISAL
PRADO [LC 90] VX AT AT 3400CC
OBG198 TOYOTA CAMPERO 3400CC 5P TC 5P TC 2007 3400 GRIS PLUTON
PRADO [LC 90] VX AT MT 3400CC
OBHO029 TOYOTA CAMPERO 3400CC 5P TC 5P TC 2008 3400 GRIS PERLA
PRADO [LC 90] VX AT MT 3400CC BLANCO
OBH118 TOYOTA CAMPERO 3400CC 5P TC 5P TC 2008 3400 ARTICA
PRADO [LC 90] VX AT MT 3400CC
OBH213 TOYOTA CAMPERO 3400CC 5P TC 5P TC 2009 3400 AZUL GRIS
FORTUNER SR5 MT MT 4000CC PLATEADO
0BI222 TOYOTA CAMPERO 4000CC 4X4 4X4 2010 3956 METALICO
FORTUNER SR5 MT MT 4000CC PLATEADO
OBI225 TOYOTA CAMPERO 4000CC 4X4 x4 2010 3956 METALICO
MARRON
OBI227 TOYOTA CAMPERO FORIUNER SRS MT MT 4000CC 2010 3956 GRISACEO
000CC 4X4 4X4 MICA
GRIS OSCURO
0BI231 TOYOTA CAMPERO PR NER reo MT MT a000cC 2010 3956 MICA
METALICO
FORTUNER SR5 MT MT 4000CC SUPER
0OBI265 TOYOTA CAMPERO 4000CC 4X4 4X4 2010 3956 BLANCO
MARRON
0BI270 TOYOTA CAMPERO PR NER reo MT MTa000cC 2010 3956 GRISACEO
METALICO
FORTUNER SR5 MT MT 4000CC SUPER
0BI273 TOYOTA CAMPERO 4000CC 4X4 4X4 2010 3956 BLANCO
FORTUNER SR5 MT MT 4000CC PLATA
OBI350 TOYOTA CAMPERO 4000CC 4X4 X4 2010 3956 METALICO
PRADO [LC 150] TX AT AT 4000CC GRIS ACERO
OBI673 TOYOTA CAMPERO 4000CC 5P 5p 2011 3953 OSCURO MICA
GRIS OSCURO
OBI674 TOYOTA CAMPERO PRADEO%(?CQ:SE;LTX AT AT 4ggocc 2011 3956 MICA
METALICO
PRADO [LC 150] TX AT AT 4000CC
OBI678 TOYOTA CAMPERO 4000CC 5P 5p 2011 3956 NEGRO
PRADO [LC 150] TX AT AT 4000CC PLATA
OBI679 TOYOTA CAMPERO 4000CC 5P 5p 2011 3956 METALICO
PRADO [LC 150] TX AT AT 4000CC GRIS
0OBI681 TOYOTA CAMPERO 4000CC 5P 5p 2011 3956 METALICO
PRADO [LC 150] TX-L AT AT 4000CC
OCK379 TOYOTA CAMPERO 4000CC 5P 5P CT 2013 3956 NEGRO
BURBUJA [LC 80] AUTANA
OHK318 TOYOTA CAMPERO [FZJ80] MT MT 4500CC 1999 4477 GRIS BUQUE
PRADO [LC 90] VX MT MT 3400CC
OHK709 TOYOTA CAMPERO 3400CC 5P 5p 2003 3400 AZUL
Estos vehiculos son de propiedad de la DSAJ de Bogota y gracias a ellos la Entidad garantiza el
desplazamiento de funcionarios y empleados judiciales en el marco de la gestién institucional; los
vehiculos se encuentran en operacion diaria, generando desgaste y deterioro normal, razén por la
cual, surge para la DSAJ de Bogota la necesidad constante de garantizar su mantenimiento tanto
preventivo, predictivo y correctivo para preservar la vida util de los vehiculos que conforman el parque
automotor de su propiedad, lo cual contribuye a asegurar el 6ptimo estado de los bienes para su
normal funcionamiento y operacion pero ademas, garantizar la seguridad de las personas que los
utilizan.
En este sentido, la DSAJ de Bogota adelanta el presente proceso de contratacién, para suplir esta
necesidad urgente e inmediata teniendo en cuenta la antigliedad del parque automotor, mientras
adelanta un proceso de seleccion bajo la modalidad de minima cuantia que le permita contar con los
servicios de mantenimientos, incluyendo mano de obra y repuestos, de conformidad con las
necesidades y las condiciones técnicas de cada uno de los automotores durante la vigencia actual.
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Por las razones expuestas anteriormente, se considera pertinente y viable técnicamente adelantar el
proceso minima cuantia.

3.1.2. Objeto contractual

Prestar el servicio de mantenimiento incluidos los repuestos para las camionetas marca TOYOTA de
la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Bogota.

3.1.3 Clasificacion de bienes y servicios de Naciones Unidas - UNSPSC

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del proceso de contratacion, es la siguiente:

ITEM CODIGO UNSPSC PRODUCTO
1 78181500 Servicios de mantenimiento y reparacién de vehiculos
2 78181507 Reparacion y mantenimiento automotor y de camiones ligeros

3.1.4 Especificaciones Técnicas del objeto contractual

Las especificaciones técnicas, caracteristicas, alcances, condiciones de ejecucion y demas
requerimientos del objeto contractual se encuentran descritos de manera detallada en el Anexo
Técnico, documento que hace parte integral del presente contrato y es de obligatorio cumplimiento
para el contratista. En consecuencia, la ejecucion de las actividades contratadas debera realizarse en
estricta observancia de las condiciones alli establecidas, asi como de las instrucciones impartidas por
el supervisor del contrato.

3.1.5 Permisos, licencias, disenos, estudios, planos y autorizaciones requeridas para la
ejecucion del contrato.

No aplica

3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA-
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE BOGOTA

3.2.1. Obligaciones del contratista

En ejercicio del objeto contractual, el CONTRATISTA debera cumplir con las siguientes obligaciones:
OBLIGACIONES GENERALES:

1. Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto, obligaciones y demas condiciones,
cumpliendo con lo estipulado en: los estudios previos y sus anexos, la oferta presentada y los
demas documentos que hagan parte integral del contrato.

2. Prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entre otros, los
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligaciéon de cumplir la Ley Colombiana,
especialmente la Ley 1474 de 2011:

a. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con
los encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la
informacion del proyecto y presentar la respectiva propuesta.

b. No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, ni halagos o dadivas a ningun funcionario publico
en relacion con el futuro contrato.

c. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con
otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion
del proceso.

d. Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y
abstenerse de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacion.
Igualmente, las observaciones al proceso de contratacion o a las propuestas de los otros
interesados, seran presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados
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estrictamente en las reglas de la seleccion.

e. No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econémico o de cualquier otra
naturaleza a ningun funcionario publico, CONTRATISTA o estructurador, vinculado a la
entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o
primero civil, a partir de la presentacion de la oferta y hasta dos (2) afios siguientes a la
suscripcién del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de
inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucion y en la Ley.

f.  No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o
cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o0 CONTRATISTAS del
Estado, durante el proceso de Contratacién ni durante la ejecucién o liquidacion del
contrato.

g. No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad
de influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las
decisiones que la Entidad tome respecto de Procesos de contratacion estatal, bien sea
en su adjudicacion, supervision o terminacion.

h. No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusiéon en
el presente proceso contractual.

3. Allegar certificacion para los pagos mediante la cual conste el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social, ARL y Parafiscales, cuando a ello haya lugar, de conformidad con el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Con excepcién de
los deberes establecidos en el numeral 1 del articulo 7 de la Ley 2381 de 2024.

4. Una vez realizado el pago, el contratista debe remitir el comprobante correspondiente al
supervisor o interventor del contrato, y posteriormente debe cargarlo en la plataforma
transaccional de SECOP Il en el médulo de ejecucion del contrato en referencia. En el evento
de tratarse de una orden de compra, el contratista debera remitir el soporte de pago al
supervisor o interventor del contrato quien debera publicar el documento.

5. Con la suscripcién del contrato, el CONTRATISTA se compromete a cumplir con la politica
integrada del SIGCMA, en lo atinente a los requisitos del Sistema de Gestion Antisoborno
(SGAS) adoptados para la Rama Judicial. El incumplimiento de lo anterior dara lugar a que
la Entidad contratante tome las medidas correspondientes.

6. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y oportuna
Ejecucion.

OBLIGACIONES SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Todas las contrataciones adelantadas por la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Bogotéa atenderan los lineamientos relacionados con seguridad y salud en el trabajo establecidos
por la Entidad en el sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST de la Rama
Judicial, asi como, el cumplimiento de los aspectos establecidos en los articulos Articulo 2.2.4.6.27
y 2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de 2015 “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
del Sector Trabajo...” y la Resolucion 0312 de 2019 del Ministerio de Trabajo “por la cual se definen
los estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST".

La Direccion Seccional de Administracién Judicial de Bogota determina los requisitos y criterios
minimos en la contratacién de servicios y obra que la entidad realice con terceros y que impliquen
un impacto en la seguridad y salud de los trabajadores, buscando mejorar el cuidado de los
proveedores o contratistas, los cuales son de obligatorio cumplimiento para las partes y se
establecié6 el MANUAL DE CONTRATISTAS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST).

1. CERTIFICAQI()N RESPONSABLE DEL SG-SST ACORDE A LO ESTIPULADO EN LA
RESOLUCION 0312 DE 2019 (SOLO PERSONAS JURIDICAS)
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El CONTRATISTA debe presentar certificacion de acuerdo con el nimero de trabajadores y
clasificacion de riesgo, que soporte la asignacion de la persona asignada como responsable del SG-
SST de la empresa.

1.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA por la naturaleza del contrato y a fin de dar cumplimiento al desarrollo contractual
del mismo, adquiere las siguientes obligaciones con la entidad:

Prestar el servicio de mantenimiento integral a los vehiculos blindados y no blindados en taller

0 concesionario autorizado por parte de la casa matriz TOYOTA que representa la marca en

Colombia, conforme con lo establecido en la Anexo Técnico y las recomendaciones propias

del fabricante. Cumplir con lo establecido en el estudio previo, analisis del sector, pliegos de

condiciones, anexos, adendas y el contrato que se suscriba como resultado del presente

proceso de seleccion.

Allegar dentro de los cinco (5) dias siguientes al inicio del contrato, los documentos de

caracter ambiental segun lo requerido en el Anexo Técnico. La documentacién allegada

debera mantenerse vigente durante la ejecucion del contrato.

Realizar cada 5.000 kildmetros de rodamiento, el servicio de mantenimiento preventivo, previa

autorizacion por parte de la supervision del contrato. El cual debe incluir mano de obra, el

suministro de insumos y la revision y ajuste de los niveles del automotor necesarios para su

normal y correcto funcionamiento como los que se mencionan a continuacion, sin que se limite

a estos insumos: aceite del motor, liquido de frenos, liquido refrigerante, hidraulico de la caja

de direccion, agua bateria y agua del lavaparabrisas.

Prestar, cada vez que el automotor lo requiera, el servicio de mantenimiento integral, previa

autorizacion de la supervision del contrato, el cual debe incluir mano de obra y suministro de

insumos, repuestos, piezas y accesorios originales nuevos para los automotores de propiedad

de la DSAJ de Bogota.

Entregar un informe escrito de la ejecucion que soporte el correspondiente pago, el cual

deberd contener como minimo:

Datos del automotor

Fecha de ingreso al taller

Tipo y consto de servicios y/o actividades prestadas

Actividades o trabajos realizados discriminando cada uno

Fecha de entrega del vehiculo al funcionario de la Entidad.

Garantia (de conformidad con lo establecido en la obligacion especifica)

g. Formatos donde conste la aceptacion por parte del conductor del vehiculo segun el
protocolo de aceptacion del Anexo Técnico.

Dar prioridad a la atencién de los automotores de la DSAJ de Bogotd, asi como al cubrimiento

de las garantias que llegasen a presentar en la ejecucion del contrato; de conformidad con

los tiempos determinados por la Entidad en el Anexo Técnico y los acordados con el

supervisor del contrato.

Suministrar e instalar repuestos nuevos y originales, 100% compatibles con el sistema del

automotor cada vez que la Entidad asi lo requiera.

Nota 1: No se aceptan repuestos homologados ni remanufacturados.

Nota 2: Los repuestos que puedan ser marcados (llantas, baterias, entre otros), deberan

registrarse con el numero de la placa del vehiculo, con el fin de autenticar su garantia.

Nota 3: Cuando los servicios y/o repuestos que requiera el vehiculo de propiedad de la entidad

no se encuentren en la relacién de la Anexo Técnico, el CONTRATISTA debera presentar

previamente para aprobacién de los supervisores del contrato, durante el dia siguiente al

recibo del vehiculo, una cotizacién de los trabajos a ejecutar para que éste proceda a aplicar

el procedimiento de items no previstos.

0 Q0o
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Ofrecer una garantia minima de 5.000 kildmetros, contada a partir del servicio prestado (mano

de obra) y una garantia minima de seis (6) meses sobre los repuestos.

Disponer del personal, equipos y herramientas suficientes para realizar trabajos necesarios

para la prestacion del servicio.

Nota: Dentro del personal designado para la ejecucion del contrato, debera nombrar a una

persona para coordinar la prestaciéon del servicio, con el fin de recibir los automotores,

supervisar trabajos, entregar contra inventario y resolver las situaciones técnicas
oportunamente.

El CONTRATISTA debera contar con instalaciones amplias y adecuadas para prestar el

servicio. Teniendo encuentra que los automédviles se encuentran en Bogota, el

establecimiento debera estar ubicado en la ciudad de Bogota.

Velar por la seguridad y custodia de los vehiculos y sus accesorios, y responder por cualquier

pérdida o dafo que estos sufran desde el momento de la entrega del automotor en el taller

hasta el recibo por parte del funcionario designado por parte de la Entidad.

Designar un funcionario y/o empleado competente para coordinar la prestacion del servicio,

cuyas funciones seran las siguientes:

 Recibir y entregar los vehiculos con acta de inventario que debera contener la descripcion
detallada del estado fisico en que se encuentra el vehiculo, incluidos el chip de combustible
y estado de funcionamiento de los accesorios.

» Elaborar y remitir a la supervisiéon del contrato o servidor delegado los siguientes
documentos: i) la solicitud del supervisor del contrato o funcionario delegado para allegar
las cotizaciones de los repuestos y trabajos requeridos, ij) la orden de trabajo y el diagnostico
del vehiculo vy iii) la cotizacion de los trabajos a realizar.

* Iniciar la ejecucion del mantenimiento inmediatamente después de recibir la autorizacién de
la cotizacién, emitida por el supervisor de la DSAJ de Bogota, so pena de asumir por su
cuenta los costos que generen dichos trabajos.

Obrar con buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y tropiezos

que pudieran presentarse, y obligandose no sélo a lo pactado expresamente en el presente

contrato, sino a todo lo que corresponda a la naturaleza del mismo, segun la ley, la costumbre

o la equidad natural.

Reemplazar, a sus expensas y a entera satisfaccion, sin costo alguno todos los bienes

(repuestos) que resulten de mala calidad o con defectos de fabricacion.

Reparar cualquier dafo que ocurra al automotor de propiedad de la Nacion - Consejo Superior

de la Judicatura — Direccién de Administracion Judicial, por causa imputable al

CONTRATISTA y/o sus empleados.

Realizar los tramites respectivos, de acuerdo con las normas ambientales legales y vigentes,

para la disposicion final de los elementos que fueron sustituidos con ocasion al

mantenimiento.

Emitir concepto técnico, a solicitud de la Entidad, para determinar el valor comercial y el

estado técnico mecanico real del vehiculo, como soporte fundamental para considerar dar de

baja tal automotor o mantenerlo en funcionamiento.

Cumplir con lo sefialado en el Capitulo 6 “SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y

SALUD EN EL TRABAJO?”, del Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto

Unico Reglamentario del Sector Trabajo”, define las directrices de obligatorio cumplimiento

para implementar el Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST); el

personal que realice trabajos especificos (ejemplo, trabajo en alturas), debe contar con las
capacitaciones y/o certificaciones que lo acrediten como apto para desempenar la labor
requerida.

Presentar la disposicion final de llantas usadas.

Diligenciar el formato: RELACION RESIDUOS GENERADOS EN EL MENTENIMENTO DE

VEHICULOS adoptado a través del Sistema Integrado Gestién y Control de la Calidad y del

Medio Ambiente — SIGCMA (CODIGO F-EVSG-3).
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Nota 1. El personal que el contratista ocupe en la ejecuciéon del Contrato no tendra ninguna
vinculacion laboral, civil, comercial con la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Bogota.
La responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo del contratista.

Nota 2. En el evento en que el contratista utilice en la ejecucion del contrato personal por contrato de
prestacion de servicios debera, mediante certificacion, acreditar para cada pago que estos cumplen
con las obligaciones al sistema integrado de seguridad social y aportes parafiscales.

3.2.1.1 Obligaciones ambientales

El CONTRATISTA debera en todo momento minimizar el impacto ambiental de cualquier actividad
realizada por él en el desarrollo de este contrato, de conformidad con las normas aplicables.

EI CONTRATISTA conoce y acepta que las autoridades competentes nacionales, regionales o locales
que tengan jurisdiccion sobre el area donde realizara las actividades podran disponer la suspension
de las actividades objeto de este contrato hasta que el CONTRATISTA cumpla con dichas normas y
leyes ambientales o subsane los efectos causados por el incumplimiento de dichas normas y leyes,
motivo por el cual, asumira las consecuencias que se deriven frente al contrato cuando la suspensién
de las actividades le sea imputable.

En cumplimiento de los objetivos del Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial establecido por
la Entidad y de la normatividad ambiental vigente a nivel nacional, el CONTRATISTA debera cumplir
con las siguientes obligaciones ambientales:

Previo el inicio de la ejecucién contractual:

1. Presentar el plan o programa de gestion integral de residuos, en el cual se debe considerar
el manejo de los residuos que se derivan de la actividad objeto del contrato.

Presentar el plan de disposicion final de llantas usadas.

Allegar el registro como acopiador primario de aceites usados.

Presentar el registro como generador de residuos peligrosos (IDEAM).

Presentar la certificacion comercial con las empresas que efectuan la gestion de los
residuos peligrosos y especiales, tales como residuos, luminarias, baterias, aceites usados,
llantas usadas, entre otros.

Entregar el registro de movilizacion de aceites usados, de la empresa gestora de éstos.
Allegar la caracterizacion del vertimiento de la sede en la que se realiza el mantenimiento
y lavado de vehiculos. En caso de que se cuente con planta de tratamiento en sitio adjuntar
caracterizacion de los lodos generados y certificados de disposicion final o tratamiento.

akwn

No

Durante la ejecucion del contrato:

1. En caso de que se generen residuos diferentes a los verificados como requisito habilitante
el CONTRATISTA debera aportar la respectiva licencia ambiental que lo acredite para
realizar la respectiva disposicién de acuerdo con las caracteristicas técnicas del residuo.

2. En caso de que la licencia corresponda a un tercero debera aportar el convenio comercial
con el gestor autorizado.

3. Manifiesto de entrega y certificado de disposicidn de residuos peligrosos (envases, estopas,
filtros, etc.), aceites usados, luminarias, baterias, llantas usadas, entre otros.

4. En caso de que se generen lodos por el lavado de vehiculos, deberan ser sujetos a un
analisis fisico quimico con el fin de definir sus propiedades, en caso de que el lodo no
contenga sustancias quimicas su disposicion final se realiza al relleno sanitario en caso
contrario debera disponerse como residuo peligroso.

5. EICONTRATISTA debe realizar entrega de los certificados de disposicidn final de residuos
peligrosos como llantas usadas, baterias, aceites usados, filtros, material impregnado
resultante del mantenimiento de los vehiculos del parque automotor de la entidad.
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Nota 1: El futuro CONTRATISTA se compromete y sera responsable de la adopcién e implementacion
del Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecucion del contrato en las
instalaciones de la Rama.

Nota 2: El Proponente debera acreditar el cumplimiento de los requisitos, permisos y licencias de
indole ambiental que a la fecha estén vigentes segun la reglamentacién nacional, regional o local.
3.2.2. Obligaciones del Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Seccional de Administracién
Judicial de Bogota

En ejercicio del objeto contractual, el Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de
Administraciéon Judicial de Bogota debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Pagar al contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos, tasas y

contribuciones a que haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente.

Supervisar la correcta ejecucion del contrato.

Suministrar oportunamente la informacién y el apoyo que requiera el contratista para el

cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

4. Llevar a cabo el recibo total de los bienes, verificando el cumplimento de las especificaciones

técnicas de los bienes entregados, a través del supervisor designado.

Aprobar o rechazar los bienes, si fuere necesario por intermedio del supervisor designado.

Ejercer la supervision del contrato por intermedio del supervisor, exigiendo al contratista la

ejecucion idonea y oportuna del objeto y quien, ademas, resolvera y suscribira las actas, y

controlaréd los asuntos necesarios durante el desarrollo del contrato.

7. Verificar y dejar constancia, a través del Supervisor del contrato, del cumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA frente a los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

8. Solicitar al contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que requiera en relacion con el

contrato y con el cumplimiento de las obligaciones de éste.

9. Elaborar el cronograma de trabajo con el contratista y autorizar las modificaciones a los mismos
por intermedio del supervisor designado por la Direccién Seccional de Administracion Judicial de
Bogota.

10. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista.

11. Verificar el cumplimiento de la normatividad ambiental en concordancia con el SIGCMA
implementado por la entidad.

Cumplir con las demas obligaciones que surjan de la naturaleza del contrato.
3.2.3 Obligaciones del supervisor
Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de Contratacion
de la Direccion Ejecutiva de Administraciéon Judicial, adoptado mediante Resolucion 6424 del 03 de
junio 2025 y en la Resolucién 7049 de 2019 “Por la cual se adoptan lineamientos para ejercer la
supervision e interventoria a los contratos celebrados por la DEAJ y sus seccionales”, debera dar
cumplimiento a las funciones relacionadas en los documentos mencionados, entre las que se
encuentran:

W

o O

1. Exigir al CONTRATISTA el cumplimiento del objeto del contrato y de la totalidad de obligaciones
en él contenidas.

2. Ejercer la vigilancia y control sobre la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA.

3. Expedir las certificaciones del cumplimiento de las obligaciones contractuales, para efectos de
los pagos a que haya lugar.

4. Solicitar el cronograma de entregas elaborado por el CONTRATISTA, para su revision, ajuste si
se requiere y aprobacion, con el fin de garantizar el cumplimiento estricto de las obligaciones
contractuales, dentro del plazo de ejecucién.
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5. Verificar que los bienes estén acordes con las especificaciones técnicas establecidas dentro del
proceso y la Oferta presentada por el CONTRATISTA.

6. Analizar y autorizar los cambios técnicos que, por razones de modo, tiempo y lugar y
necesidades, deban realizarse durante la ejecucion del contrato, siempre que tales cambios
puedan realizarse sin otrosi o adiciones.

7. Realizar las actividades necesarias que conduzcan al cumplimiento de todas las obligaciones
estipuladas en el contrato.

8. Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al CONTRATISTA, a fin de exigirle el
cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que
le sean aplicable.

9. Atender y resolver toda consulta realizada por el CONTRATISTA.

10. Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados
como conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del objeto
contractual.

11. Verificar las facturas presentadas por el CONTRATISTA en el Sistema Electronico de
Contratacién Publica “SECOP II”, teniendo presente que el valor corresponda con la ejecucion
que se reporta; verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad social
y demas requisitos exigidos contractualmente para el pago, emitiendo el correspondiente
cumplido.

12. Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la ejecucion del contrato en el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica “SECOP II”

13. Remitir a la Unidad de Compras Publicas, la informacion que se produzca con ocasion de la
ejecucion contractual, con el fin de ser incorporada en el expediente contractual.

14. Remitir oportunamente los documentos soporte a la Unidad de Presupuesto para el tramite del
pago, observando los calendarios financieros establecidos, en especial los de fin de la vigencia.

15. Presentar las recomendaciones que determine pertinentes, para el cumplimiento a satisfaccion
del contrato.

16. Elaborar y presentar la solicitud formal de inicio de actuaciéon administrativa para la imposicién
de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o facultades excepcionales de situaciones
o hechos que lo ameriten, relacionadas con el incumplimiento o deficiencia en las obligaciones
del CONTRATISTA.

17. Solicitar concepto juridico al Grupo de Asuntos Legales de la DSAJ de Bogota, cuando surjan
dudas sobre el alcance de las modificaciones o ajustes que deban realizarse al contrato, a fin de
establecer si los mismos requieren modificaciones contractuales.

18. Expedir la certificacion de recibo a satisfaccion de la terminacién del presente contrato, como
requisito previo para el tramite de los pagos.

19. Presentar ante el Director Seccional en formas oportunas, debidamente justificadas y soportadas
las solicitudes de adicion en plazo, valor o las modificaciones del contrato.

20. Presentar informe final del contrato.

21. Informar al area juridica cualquier anomalia en la ejecucién del contrato.

22. Velar por el cumplimiento de normas y procedimientos de seguridad, orientando al trabajador en
todas las labores impartidas para el dia.

23. Remitir al area juridica una vez finalizado el contrato el proyecto de acta de liquidacion, con los
soportes respectivo, junto con el formato base de liquidacién aprobado en el Sistema Integrado
de Gestion de Calidad.

24. Cumplir con las demas obligaciones establecidas en la “Guia para el ejercicio de las funciones
de Supervision e Interventoria de los contratos del Estado” de Colombia Compra Eficiente.

25. Las demas obligaciones establecidas en el Manual del Supervisor.

3.3 MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

3.3.1 Modalidad de seleccién

Teniendo en cuenta los factores como el presupuesto disponible para contratar, el objeto a contratar,
la naturaleza del contrato a suscribir, las normas legales vigentes, se determiné en el PAA publicado
en la plataforma SECOP Il, que la modalidad de seleccién del contratista es MINIMA CUANTIA.
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El régimen juridico aplicable al presente proceso y el contrato sera el previsto en el Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica.

3.3.2 Justificacion y fundamentos juridicos de la modalidad de seleccion

Teniendo en cuenta los factores como el presupuesto disponible para contratar, el objeto a contratar,
la naturaleza del contrato a suscribir, las normas legales vigentes, se determiné en el PAA publicado
en la plataforma SECOP I, que la modalidad de seleccion del contratista es la SELECCION DE
MINIMA CUANTIA, con fundamento en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 vy el
articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Entidad tendra como unico criterio de seleccion
del contratista, el menor precio total ofrecido.

El presente proceso y el futuro contrato que se suscriba, estaran sometidos a la legislaciéon y
jurisdiccion colombiana y se regiran por las siguientes normas Ley 80 de 1993; Ley 1150 de 2007;
Ley 1474 de 2011; Decreto 1082 de 2015, las normas organicas del presupuesto, las disposiciones
cambiarias, el Estatuto Tributario, Resolucion No. 01115 de 2012 y Decreto 586 de 2015 y demas
normas que las complementen, modifiquen o reglamenten. En lo que no se encuentra particularmente
regulado se aplicaran las normas del Derecho Contencioso Administrativo, Derecho Comercial, Civil
y Laboral vigentes.

3.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO

3.4.1 Valor estimado del contrato

El presupuesto oficial estimado para la ejecucion de la presente contratacion asciende hasta la suma
de CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($175.000.000), valor que incluye
todos los impuestos, tasas, contribuciones y demas tributos a que haya lugar, asi como los costos
directos e indirectos que se generen con ocasion de la celebracién, ejecuciéon y liquidacion del
contrato.

Lo anterior, teniendo en cuenta que no es posible determinar de manera anticipada la cantidad ni la
naturaleza especifica de los servicios de mantenimiento y los repuestos que seran requeridos durante
la vigencia contractual, toda vez que su ejecucién se realizara bajo la modalidad de monto agotable
y por demanda, de acuerdo con las necesidades que se presenten en los vehiculos marca TOYOTA
que conforman el parque automotor de la Entidad.

El presupuesto oficial incluye todos los conceptos de valor total del mantenimiento integral, y el valor
de los repuestos, incluido IVA y demas impuestos que apliquen.

Para la estimacion del presupuesto oficial se tomaron como referencia los valores derivados del
consumo histérico mensual, asi como los resultados obtenidos en el estudio de mercado adelantado
por la Entidad. No obstante, teniendo en cuenta la naturaleza del servicio requerido por la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Bogota, las cantidades, servicios, repuestos, items de mano
de obra y demas elementos incluidos para determinar el presupuesto tienen caracter meramente
indicativo, toda vez que la ejecucion contractual dependera de las necesidades efectivas que se
presenten durante la vigencia del contrato.

En consecuencia, el contrato se ejecutara bajo la modalidad de monto agotable, por el valor total del
presupuesto oficial asignado, sin que ello implique obligacién para la Entidad de consumir la totalidad
de los items, cantidades, servicios, repuestos o actividades relacionados en la oferta econdémica.

El valor unitario de los bienes, repuestos, servicios y mano de obra fue determinado con fundamento
en el estudio de mercado adelantado por la Entidad. Por tanto, los proponentes deberan presentar su
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oferta econémica con sujecién en los valores unitarios maximos establecidos para cada item, sin que
en ningun caso los valores unitarios ofertados puedan superar los valores definidos en dicho estudio.

No sera causal de rechazo que la sumatoria total de la oferta econdémica presentada por el proponente
exceda el presupuesto oficial estimado para el presente proceso, teniendo en cuenta que dicha oferta
se estructura a partir de valores unitarios correspondientes a una relacion de posibles repuestos,
servicios de mano de obra, mantenimientos preventivos y correctivos, cuya utilizacion dependera de
las necesidades efectivas de la Entidad durante la ejecucién del contrato.

Lo anterior, en razén a que no es posible determinar de manera previa cuales servicios, repuestos o
actividades seran efectivamente requeridos, toda vez que el contrato se ejecutara por demanda y
hasta agotar el presupuesto oficial asignado.

No obstante, de conformidad con el estudio de mercado adelantado por la Entidad, los valores
unitarios ofertados para los servicios de mano de obra, mantenimiento preventivo, mantenimiento
correctivo, repuestos y demas items requeridos no podran superar los valores unitarios maximos
establecidos por la Entidad. EI cumplimiento de esta condicion sera causal de rechazo de la oferta.

Nota 1. El valor del contrato correspondera al total del presupuesto oficial asignado por la Entidad,
bajo la modalidad de monto agotable.

Nota 2. Las cantidades, servicios, repuestos, items de mano de obra y demas elementos incluidos
para la estimacion del presupuesto son indicativos y no generan obligacion de consumo para la
Entidad.

Nota 3. En ningun caso los valores unitarios propuestos para servicios de mano de obra,
mantenimiento preventivo, mantenimiento correctivo, repuestos o demas items requeridos podran
superar los valores unitarios maximos establecidos por la Entidad. El incumplimiento de esta condicién
sera causal de rechazo de la oferta.

Nota 4. Cuando el comité evaluador considere que una propuesta puede ser artificialmente baja, la
Entidad adelantara el procedimiento previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, o
la norma que lo modifique, adicione o sustituya.

Nota 5. Una vez surtida la subasta, el proponente seleccionado debera ajustar su propuesta
econdmica conforme al valor resultante de su oferta ganadora. En todo caso, ningun valor unitario
podra superar el valor unitario presentado en su propuesta inicial ni el valor unitario maximo
determinado por la Entidad en el estudio de mercado.

3.4.2 Certificado de disponibilidad presupuestal

Para atender la contratacidon que resulte de este proceso de seleccion, la Entidad cuenta con el
certificado de disponibilidad presupuestal:

Numero ei:ZZ?c?:n Rubro Ret‘:)urs E}:er(l:i:tao (:a Valor CDP C_o\:na:oc:;:;er
vigencia 2026

4626 06/03/2026 A-02-02-02-008-007 10 27-01-01-201 $70.097.376,00 $40.000.000,00
16126 06/03/2026 A-02-02-02-008-007 10 27-01-01-801 $123.957.190,00 $89.376.000,00
17026 04/04/2026 A-03-03-01-053 10 27-01-01-801 $45.624.000,00 $45.624.000,00

3.4.3 Variables consideradas para calcular el presupuesto oficial

Para calcula el presupuesto oficial estimado, se remitié solicitud de cotizacién mediante correo
electrénico el dia 23 de febrero de 2026, por medio de formato de cotizacién el listado costo de
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repuestos y de mano de obra concernientes con el proceso de mantenimiento para vehiculos
TOYOTA, a las siguientes empresas:

() TOYONORTE
(i)  YOKOMOTOR
(i) ~ TOYOTA

(v)  DISTOYOTA
(vy  CARCO

Obteniendo una (1) cotizacion por parte de la empresa CARCO S.A.S., el dia 4 de marzo de 2026.

Adicionalmente el grupo de asuntos legales adelanto la Solicitud Informacién a Proveedores en la
plataforma SECOPII, con el No. DSAJBO-SIP-014-2026, para “Prestar el servicio de mantenimiento
incluido los repuestos para las camionetas marca TOYOTA de la Direccién Seccional de
Administracion Judicial de Bogota”y,

Realizé la invitacion para la cotizacion, mediante correo electrénico el dia 28 de abril a los siguientes
posibles proveedores:

(i) efonrodona@toyonorte.com.co
(ii) contratacion@toyonorte.com.co
(iii) carolina.ruiz@toyotaservi.com.co
(iv) mantenimiento@autosurcsa.com

El calculo del valor unitario para cada una de las actividades se determiné con base en los valores
unitarios de los repuestos presentados en la cotizacion remitida por la sociedad CARCO S.A.S.

Con el fin de establecer valores unitarios técnicamente fundamentados y acordes con las condiciones
reales del mercado, se desarrollaron de manera secuencial las actividades definidas en la Guia de
Elaboracion de Estudios de Sector — GEES. Dicho procedimiento permitié consolidar una base
técnica y confiable para la estimacién econémica del presente proceso contractual.

En este sentido, se realiz6 la Solicitud de Informacion a Proveedores (SIP), la cual fue publicada el
17 de abril de 2026 bajo el identificador DSAJBO-SIP-014-2026. No obstante, durante el periodo de
publicacién no se recibieron cotizaciones ni observaciones por parte de los proveedores del sector.

Adicionalmente, se llevd a cabo la Solicitud de Cotizaciones mediante correo electrénico enviado el
23 de febrero de 2026 a las empresas TOYONORTE, YOKOMOTOR, TOYOTA, DISTOYOTA y
CARCO, obteniéndose, a la fecha de elaboracion del presente estudio, unicamente la cotizacion
remitida por la empresa CARCO S.A.S.

Calculo del valor presente

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 4.2 “Preparacion de datos” de la GEES, se tomaron
como referencia valores histéricos asociados a bienes y servicios comparables. Como principal
insumo, se consideraron los siguientes contratos previamente ejecutados por la Entidad:

= Contrato No. 135 de 2023, suscrito entre la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial
(DEAJ) y la sociedad CARCO S.A.S.

= Contrato No. 036 de 2025, suscrito entre la Direccidon Seccional de Administracion Judicial
de Bogota y la sociedad CARCO S.A.S.

A partir de esta informacion, se realizé la correspondiente actualizacion econémica mediante la
aplicacion del Indice de Precios al Consumidor (IPC) certificado por el Departamento Administrativo
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Nacional de Estadistica — DANE, teniendo en cuenta una variacion del 5,20 % para el afio 2024 y del
5,1 % para el afio 2025.

Lo anterior permitié reflejar el comportamiento inflacionario del periodo analizado y obtener valores
presentes consistentes con los lineamientos establecidos en la GEES, garantizando una estimacién
razonable y ajustada a las condiciones del mercado para los bienes y servicios objeto del proceso
contractual.

Andlisis comparativo de precios

Teniendo en cuenta que se obtuvo una Unica cotizacién por medio de correo electrénico, se procedio
a efectuar un analisis comparativo entre la cotizacion remitida por la sociedad CARCO S.A.S. y el
Contrato No. 036 de 2025 para los repuestos que hacen parte del presente estudio, teniendo en
cuenta que los items son comprables.

Para el analisis de la mano de obra, se tuvieron en cuenta los valores consignados en la cotizacion
y los precios de los siguientes contratos, previamente actualizados a valor presente:

i. Los precios de los items contratados (mano de obra) a través del Contrato No. 135 de 2023,
suscrito con la sociedad CARCO S.A.S.

j- Los precios de los items contratados a través del Contrato de prestacién de servicios No. 036
de 2025, suscrito con la sociedad CARCO S.A.S.

k. Ambos contratos tienen como objeto: “Prestar el servicio de mantenimiento, incluidos los
repuestos, para las camionetas marca TOYOTA de la Direccion Seccional de Administracién
Judicial de Bogota.”

El calculo del presupuesto podra ser consultado en el documento denominado “ESTUDIO DE
MERCADO O ANALISIS DE COSTOS”.

3.4.4 Forma de pago del contrato

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Bogota pagara al CONTRATISTA el valor del
contrato en pagos mensuales y consecutivos o por fraccion de mes, contra la prestacion efectiva de
los servicios de mantenimiento realizados durante el mes correspondiente. previa presentacién de la
factura de venta, dicha factura debera contener de manera detallada los gastos e impuestos
asociados; para ello, EL CONTRATISTA presentara a la Entidad dentro de los cinco (5) primeros dias
habiles de cada mes, la correspondiente Factura de Venta adjuntando el detalle de todas las
actividades efectuadas con su correspondiente valor, la cual debe estar avalada por el Supervisor del
Contrato.

El valor unitario por concepto de mano de obra y repuestos se pagara de conformidad con los valores
ofertados por el CONTRATISTA en su OFERTA ECONOMICA.

Los items no previstos en la oferta econémica se pagaran de conformidad con el procedimiento
establecido.

Con el fin de aceptar y tramitar el respectivo pago se debera presentar los siguientes documentos por
LAS PARTES:

1. Certificacion de cumplimiento del servicio prestado expedido por el supervisor del contrato.

a) Elinforme mensual de ejecuciéon expedido por el CONTRATISTA frente al mantenimiento que
contenga como minimo.

b) Relacion de facturacién mensual

¢) Indicacién del servicio realizado por item (informando si estaba o no previsto en la oferta)
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d) Fecha de ingreso y salida del vehiculo.

e) Numero de orden de trabajo, e identificacion plena del vehiculo (placa, modelo y serie)
kilometraje de vehiculo.

f)  Valor unitario de la mano de obra conforme a la oferta econémica.

g) Valor unitario del repuesto instalado.

h) Informacion presupuestal, donde se indique el IVA, las Notas crédito, débito y el valor total
(cada uno en una columna diferente)

i) Porcentaje ejecutado

j)  Tiempo promedio de cada reparacion

k) Relacion del trabajo realizado por vehiculo, relacion de los repuestos e insumos reemplazados

I) Indicar por los items descritos si el valor corresponde a la oferta econémico, item no previsto
o item aprobado por el supervisor del contrato.

Este informe debera reflejar la informacion mes a mes, manteniendo la informacion historica que se
presente dentro de la ejecucion contractual. En caso de que el CSJ/DSAJBOG requiera
posteriormente incluir mas variables de informacion en el cuadro de ejecucién, deberan ser incluidas
y presentadas mes a mes por el CONTRATISTA, verificado por la supervision del contrato.

2. Factura de venta electrénica, cuenta de cobro y/o documento equivalente segun corresponda
de los bienes y servicios entregados, la factura de venta debera cumplir con los requisitos del
articulo 617 del Estatuto Tributario y la Resolucion No. 00042 de mayo de 2020:

a) Estar denominada expresamente como factura de venta electronica, la cual debera ser
allegada de manera electrénica, asi como cargada en SECOP Il.

b) Apellidos y nombre o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.

c) Apellidos y nombre o razén social y NIT del adquiriente de los bienes y servicios (Dirigida
a nombre de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion judicial Bogota
Cundinamarca — con NIT800.165.862-2), junto con la discriminacion del IVA pagado.

d) Sistema de numeracién consecutiva de facturas de venta.

e) Fecha de expedicién.

f) Descripcion especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados.

g) Valor total de la operacion

h) El nombre o razén social y el NIT del impresor de la factura

i) Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas

3. Autorizacién de numeracion facturacion electrénica, emitido por la DIAN

4. Copia detallada de la planilla de pagos de seguridad social (salud, pension y ARL) y

parafiscales, en cumplimiento de lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, de
acuerdo al periodo facturado.

5. Certificacion emitida por el revisor fiscal y/o representante legal donde se acredite el pago de

aportes a la seguridad social y parafiscales en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de
la ley 789 de 2002. de los ultimos seis (6) meses (Cédula de ciudadania, Tarjeta profesional y
Certificado de antecedentes disciplinarios ante la junta central de contadores vigente). Excepto
para persona natural.

6. Certificado de camara y comercio

7. Soporte de los servicios prestados (informe detallado con registro fotografico y memoria de

cantidades de las actividades realizadas).

8. Certificados de disposicion final de los residuos generados.

9. RUT

10. Certificacion Bancaria

11. Copia de la cedula del representante legal

Una vez aprobada el Acta de Supervision junto con los demas soportes, el supervisor diligenciara el
formulario de PQRS, a través del link oficial ubicado en la pagina www.ramajudicial.gov.co en la
seccion superior izquierda “Consejo Superior de la Judicatura”, con los datos de radicacion del
contratista, subira los soportes en el Contrato Electrénico, en el médulo de “Plan de Pagos” de la
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plataforma de SECOP II. Los pagos estaran aprobados o rechazados en la Plataforma SECOP Il y
en el Sistema SIIF, por el Supervisor designado, para la verificacion del cumplimiento del objeto
contractual y demas clausulas que se deriven del contrato.

Una vez aprobada la factura, sera cancelada, dentro de los treinta (30) dias siguientes de acuerdo a
la disponibilidad de P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja, para la vigencia correspondiente) y
quedaran sujetos a los recursos que la Direccion del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico situe a la entidad y que podran consultar a través de la pagina del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico. La ruta donde puede realizar la consulta de los pagos se ubica en:

http://www.minhacienda.gov.co/MinHacienda/haciendapublica/siifnacion/SlIFNacion/Consulta%20
de

PARAGRAFO 1: La factura electrénica debe cumplir con lo establecido en el numeral 5 de la Circular
Externa No.042 de 2024 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con énfasis en lo que respecta
a:

El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir el Documento
Electronico DE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y registrar en datos del Adquiriente el
correo electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas u
observaciones, registrar la Posicién de Catalogo Institucional (PCI) que identifica a la entidad que
gestionara el pago, es decir la unidad o subunidad en la que se registré el compromiso presupuestal;
datos del contrato o caja menor; y correo del supervisor o cuentadante de caja menor que aprobara
el DE, separados por punto y coma y entre los signos #$ al inicio y final de dicha informacion.

Es importante tener presente para la DSAJ Bogota la siguiente estructura de subunidades ejecutoras:

#%$27-01-01-201;001 ipachons@cendoj.ramajudicial.gov.co#$
#$27-01-01-801; 001 ipachons@cendoj.ramajudicial.gov.co#$
#$27-01-01-801; 001 ipachons@cendoj.ramajudicial.gov.co#$

PARAGRAFO 2: En caso de devolucién de los documentos por la entidad al CONTRATISTA, los
términos para el pago se reiniciaran con la nueva radicacion.

PARAGRAFO 3: Si la factura no es elaborada oportunamente, no es radicada dentro de los términos
aqui previstos o presenta inconsistencias, sera devuelta al contratista y los términos para el pago sélo
empezaran a contarse desde la fecha en que se radique la cuenta corregida.

PARAGRAFO 4: Las facturas deberan cumplir con todos los requerimientos establecidos en el
articulo 617 del Estatuto Tributario y deberan indicar el nimero del contrato objeto de pago.

PARAGRAFO 5: El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha en
que se cuenta con la disponibilidad del respectivo PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) para
realizar el pago previa presentacion por parte del contratista de los requisitos. Los pagos que LA
ENTIDAD se compromete a efectuar quedaran sujetos a las apropiaciones que se hagan en su
presupuesto de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas
necesarias en éste y dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 19 y 23 de la Ley 1150 de
2007.

PARAGRAFO 6: De conformidad con el Paragrafo 3° del articulo 437 del Estatuto Tributario,
modificado por el articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de 2019, se deben registrar como
responsables del IVA, las personas que en el afio anterior o en el afio en curso hubieren obtenido
ingresos brutos totales provenientes de la actividad, superiores a 3.500 UVT. “Para la celebracién de
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contratos de venta de bienes y/o de prestacion de servicios gravados por cuantia individual y superior
a 3.500 UVT, estas personas deberan inscribirse previamente como responsables del impuesto sobre
las ventas -IVA, formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de costos y
deducciones. Lo anterior también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos
que superen la suma de 3.500 UVT”. Por lo anterior los contratistas que para el afio anterior o por el
presente ano, superen el monto establecido o quienes sean Responsables de IVA, deberan presentar
factura de venta, con los requisitos del articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al
Valor Agregado (IVA), para cada pago. El Paragrafo 5 del articulo 4 de la Ley 2010 de diciembre de
2019. Establece que los limites de que trata el paragrafo 3 de este articulo seran 4.000 UVT para
aquellos prestadores de servicios personas naturales que derivan sus ingresos de contratos con el
Estado.

PARAGRAFO 7: RETENCIONES Y DESCUENTOS DE LEY: La DSAJ de Bogota, efectuara los
descuentos de ley del orden Nacional y segun las normas vigentes, de acuerdo con la informacién
tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato y la adicion
de este si la hubiere. Si en la ejecucion del contrato cambia alguna de las tarifas anteriores, se
ajustaran a la normatividad vigente, adicionalmente se realizaran las demas retenciones tributarias
que sean aplicables a la relacién contractual.

PARAGRAFO 8: Para el tltimo pago Las Partes deberan, junto con los documentos ya relacionados,
presentar el informe final de actividades. Adicionalmente, en caso de ser persona natural, debera
acreditar que los aportes realizados en las planillas de pagos de seguridad social (salud, pension y
ARL), del plazo de ejecucion del contrato, corresponden al monto que debidé ser cotizado de
conformidad con la normatividad vigente. También debera acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones de publicacion y actualizacion de la Declaracion de bienes y rentas, conflictos de interés
y Declaracion de Impuesto sobre la renta derivadas de la Ley 2013.

PARAGRAFO 9: El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la fecha en
que se cuenta con la disponibilidad del respectivo PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) para
realizar el pago previa presentacion por parte del contratista de los requisitos. Los pagos que LA
ENTIDAD se compromete a efectuar quedaran sujetos a las apropiaciones que se hagan en su
presupuesto de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas
necesarias en éste y dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 19 y 23 de la Ley 1150 de
2007.

PARAGRAFO 10: RETENCIONES Y DESCUENTOS DE LEY: La DSAJ de Bogota, efectuara los
descuentos de ley del orden Nacional y segun las normas vigentes, de acuerdo con la informacién
tributaria suministrada por el contratista a la Entidad y con la actividad objeto del contrato y la adicién
de este si la hubiere. Si en la ejecucién del contrato cambia alguna de las tarifas anteriores, se
ajustaran a la normatividad vigente, adicionalmente se realizaran las demas retenciones tributarias
que sean aplicables a la relacién contractual.

3.5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.5.1 Requisitos habilitantes

La Direccion de Administracion Judicial de Bogota determinara los requisitos habilitantes para el
presente proceso de seleccion, considerando las condiciones minimas con las que deben contar los
proponentes, de tal suerte que se garantice que el futuro contratista cuente con la capacidad e
idoneidad suficientes para ejecutar el objeto del contrato de conformidad a lo establecido en la Ley
80 de 1993 y Ley 1150 de 2007.

Las ofertas econdmicas que superen el 100% del valor unitario del promedio establecido para cada
item, seran RECHAZADAS

Las ofertas econdmicas que superen el 100% del presupuesto establecido para cada item, seran
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RECHAZADAS.

Se verificara que las ofertas presentadas hayan ofrecido cada uno de los items requeridos dentro de
la plataforma, so pena de RECHAZO.

3.5.1.1 Capacidad juridica

La evaluacion de los requisitos juridicos se realizara mediante la verificacion de los documentos
presentados en cumplimiento de los términos y condiciones que se expresen en la solicitud de oferta y
las disposiciones legales vigentes. Este aspecto no otorgara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la
oferta. Se evaluara con “Cumple o No Cumple”.

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 5
de la Ley 1882 de 2018 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica y la
experiencia de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos
habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

Los requisitos habilitantes para el presente proceso de seleccion se determinan considerando las
condiciones minimas con las que deben contar los proponentes, de tal suerte que se garantice que el
futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto del contrato.

La Nacion-Consejo Superior de la Judicatura, Direccion Seccional de Administracion Judicial, también
revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad sefialadas
en los Articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los Articulos 1° al 4° y 90° de la Ley,
1474 de 2011, Articulo 221° del Decreto-Ley 019 de 2012, que modificod el Articulo 6° Ley 1150 de
2007, en especial lo dispuesto por el inciso 5 de su numeral 6.3, concordante con lo dispuesto en el
Articulo 2.2.1.1.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015; o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
contrato.

La capacidad juridica encuentra sustento legal en el articulo 1502 del Codigo Civil, articulo 6 de la Ley
80 de 1993 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

1. PERSONA NATURAL
La persona natural que presente la propuesta debe acreditar y aportar los siguientes documentos:

a) Ser mayor de edad, lo cual se acredita con la fotocopia de la cédula de ciudadania.

b) Estar inscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita realizar el objeto del
futuro contrato; lo anterior se acredita con la presentacion del certificado de matricula mercantil
emitido por la Camara de Comercio respectiva del domicilio comercial del oferente, con fecha de
registro anterior al cierre del proceso y expediciéon del certificado no superior a un (1) mes de
antelacion a la fecha de cierre del proceso; esto sucede Unicamente en caso de que el proponente
sea comerciante o ejerza el comercio de conformidad con lo establecido en el Cdédigo de Comercio
y las normas que lo modifiquen o sustituyan.

c) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del
Proponente en el formato dispuesto por la Entidad.

2. PERSONA JURiDICA, O PERSONA JURIDICA EXTRANJERA CON SUCURSAL O
DOMICILIO EN EL PAIS

La persona juridica que presente propuesta debe acreditar y aportar los siguientes documentos:
a) Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

b) La persona juridica debe tener una duracién no inferior al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afo
mas. (Articulo 6 de la Ley 80 de 1993).
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c) El objeto social debe estar relacionado con el servicio o bien a contratar con el proceso de seleccion,
salvo que se trate de una sociedad por acciones simplificada en donde se haya sefialado que puede
realizar cualquier actividad comercial o civil licita, conforme con el numeral 5 del articulo 5 de la Ley
1258 de 2008; lo anterior se acredita con la presentacion del certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de expediciéon no superior a
un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

d) Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de
Comercio, debe allegar el documento legal idoneo que acredite su existencia y representacion o
reconocimiento de persona juridica, con fecha de expediciéon dentro del mes anterior al cierre del
proceso de seleccion

e) Acta de autorizacién o documento correspondiente del érgano directivo que faculta al representante
legal para contratar hasta por el valor del presupuesto oficial estimado para la presente contratacion,
lo anterior, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus facultades, con las respectivas
autorizaciones para participar en el presente proceso de seleccion, suscribir el contrato y realizar
todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

f) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del Proponente
en el formato dispuesto por la Entidad.

g) Cuando el oferente actue a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente facultado
para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

h) Certificacion del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al dia en el pago de los aportes
al sistema de seguridad social y parafiscal de sus empleados en los 6 (seis) meses anteriores al
cierre del proceso.

i) Si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal, debera aportar copia de la cédula de
ciudadania del revisor fiscal copia de antecedentes de la Junta Central de Contadores, vigente.

3. PERSONAS NATURALES O JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL
EN EL PAIS

3.1.REGLAS COMUNES A LA ACREDITACION DE DOCUMENTOS DE PERSONAS
JURIDICAS EXTRANJERAS:

a. Quien firme la carta de presentacion de la propuesta debe acreditar que es el representante legal
o apoderado del Proponente y en el documento deben estar especificadas las facultades que le
fueron otorgadas.

b. Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, deben acreditar que cuentan con un
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para
representarlas judicial y extrajudicialmente. Deben mantener dicho apoderado, como minimo, por
el término de vigencia del contrato resultado del Proceso de Seleccion y un (1) afio mas. No tienen
la obligacidon de acreditar apoderado si, de conformidad con las normas legales vigentes, tienen
obligacién de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecucion del contrato.

c. Los poderes especiales para actuar en los procesos de contratacién requieren nota de
presentacion personal, de acuerdo con la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

d. Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del
Proponente en el formato dispuesto por la Entidad.

e. Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio expedido a
mas tardar dentro del mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso, en el cual conste su
existencia, fecha de constitucién, objeto, duracién, nombre, representante legal, o nombre de la
persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, o aportando la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano directivo que
lo faculta.

f. Siuna parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita
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la existencia y representacion o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las Leyes
que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, debera manifestarlo mediante
declaracion que segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones o informaciéon no
pueden aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el articulo 177 del
Caodigo General del Proceso y la informacién tiene que presentarse en documento independiente
expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido por
el maximo 6rgano directivo de la persona juridica.

g. La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia debe acreditar su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o
permanente en Colombia.

4. CONSORCIO O UNION TEMPORAL
En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, se debe aportar:

a) Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio del
domicilio de cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, con fecha de
expedicion no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. El objeto social de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal
debe estar relacionado con el bien, obra o servicio a contratar en el respectivo proceso de
seleccion de tal manera que se complementen, salvo en las personas juridicas que sean
sociedades por acciones simplificada, en donde se haya sefialado que puede realizar
cualquier actividad comercial o civil licita, conforme al numeral 5 del articulo 5 de la Ley 1258
de 2008.

b) Documento de conformacion del Consorcio o Unidn Temporal, en el cual debe constar la
participacion de cada uno de los integrantes del Proponente, la representacion legal o el
poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente y las
obligaciones a cargo de cada una de las partes en las uniones temporales.

¢) Laduracion del Consorcio o Unién Temporal debe abarcar el plazo de ejecucién del contrato
y un (1) afio mas.

d) Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

e) Acta de autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que faculta al
representante legal, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus facultades, con
las respectivas autorizaciones para participar en el presente proceso de selecciodn, suscribir
el contrato y realizar todas las actividades relacionadas directa o indirectamente.

f) Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del
Proponente en el formato dispuesto por la Entidad.

Nota: El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM es un mecanismo de control creado
por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de
las obligaciones para todas las personas que hayan suscrito titulos alimentarios.

El articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podia
contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta
inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actue como representante legal
de la persona juridica que aspira a contratar con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indique que no
se encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas alimentarias en
Colombia. EIl certificado debera ser expedido para la proponente persona natural, o para el
representante legal del proponente persona juridica. Dicho certificado se puede expedir a través de
la carpeta ciudadana Digital en el link: https://redam.gov.co/
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El adjudicatario del proceso debera anexar:

¢ Informacion beneficiaria de cuenta debidamente diligenciada (segun formato)

o Certificacion expedida dentro de los noventa (90) dias calendario anteriores al cierre del
proceso, expedida por la entidad bancaria donde conste el nombre del cuentahabiente,
numero de identificacion, numero de cuenta y estado de cuenta (activa Sl o NO).

e Registro Unico Tributario — RUT actualizado

3.5.1.1.1 Cumplimiento con las obligaciones con la seguridad social y aportes fiscales

De conformidad con lo establecido por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha de la
presentacion de la propuesta, el proponente debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales cuando haya lugar.

Asi las cosas, esta obligacidon de cumplimiento con la seguridad social y aportes parafiscales se
cumplira dependiendo de la naturaleza de quien acredita este cumplimiento. Para ello se debe tener
en cuenta lo siguiente:

e Sies Persona Juridica, adjuntando certificacion en la que se haga constar que se encuentra
al dia con el pago de los referidos aportes correspondientes a los seis (6) meses anteriores a
la presentacion de la oferta; dicha certificacion debe ser expedida por el Representante Legal o
RevisorFiscal, segun sea el caso.

» Sies persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas de Seguridad Social en salud
y pensiones, aportando los certificados de afiliacion en calidad de independiente o con el
certificado de pago de la correspondiente planilla; no obstante, no sera obligatoria la
presentacion de este Ultimo en los casos en los cuales se allegue el certificado de afiliacion
antes mencionado. Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién
no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de
contratacion

e Elrequisito no sera exigible si el proponente es una persona juridica extranjera, sin domicilio
o sucursal en Colombia.

Nota 1: En aquellos casos en que sea el revisor fiscal o contador quién emita el certificado, se debe
anexar la copia del documento de identidad, copia de la tarjeta profesional y certificado de
antecedentes profesionales del revisor fiscal o contador, dicho certificado debe tener fecha de
expedicion no superior a (3) meses de antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Nota 2: La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione
por invalidez o anticipadamente, y se encuentra efectivamente pensionada, presentara el certificado
que lo acredite y, ademas la afiliacién a los Sistemas de Seguridad Social en salud.

3.5.1.1.2 Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales y Registro Empresarial

La Entidad consulta en los sistemas publicos de informacién de la Contraloria General de la
Republica, la Procuraduria General de la Nacién y la Policia Nacional, los antecedentes fiscales,
disciplinarios, certificado de antecedentes judiciales, de medidas correctivas y consulta en el Registro
Unico Empresarial de la persona que presente la propuesta o del representante legal de la persona
juridica que la presente y de los NIT de las empresas oferentes.

En el caso de Consorcios o Unién temporal o promesa de sociedad futura, se realizan las mismas
verificaciones, para cada uno de sus integrantes.

3.5.1.1.3 Solicitud de limitar el proceso de seleccion a MIPYMES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, por medio del cual se
modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
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de logs Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme nacional para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacioén, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

La Mipyme que soliciten la limitacién deberan acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido
por la Ley de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. de decreto 1082 de 2015.
Teniendo en cuenta el presupuesto oficial estimado para la presente contratacion, Si aplica la
posibilidad de limitar la convocatoria a Mipymes.

UMBRAL DE MIPYMES 2026

US$  125.000
COL$ 511.708.497
3.5.1.1.4 Idioma

Los Proponentes deben entregar con su oferta los documentos publicos otorgados en el exterior con
apostilla o legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir
efectos en Colombia.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion simple al castellano y
entregar la traduccion oficial dentro del plazo previsto para la subsanacion.

La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado, de acuerdo con la Circular Externa Unica
emitida por Colombia Compra Eficiente.

Para efectos del trdmite de apostilla y/o legalizacién de documentos otorgados en el exterior se debe
tener en cuenta lo establecido en la Resolucién 1959 del 03 de agosto de 2020. “Por la cual se dictan
disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos y se deroga la Resolucién
10547 del 14 de diciembre de 2018” expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la
Republica de Colombia, de acuerdo con la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.
3.5.1.2 Experiencia

El proponente debera acreditar experiencia minima mediante la presentacién de maximo dos
(2) certificaciones de contratos ejecutados cuyo objeto, obligaciones, alcance o condiciones
correspondan a prestar servicios de mantenimiento y reparaciones de camionetas marca
Toyota. El valor sumado de los contratos debe ser igual o superior al presupuesto oficial estimado
para el presente proceso.

Los documentos que aporte el proveedor para acreditar la experiencia deberan contener como minimo
la siguiente informacion:

Identificacion de las partes.

Numero del contrato.

Objeto del contrato.

Alcance del objeto y las principales actividades ejecutadas.
Plazo de ejecucion del contrato (fechas de inicio y terminacion).
Valor del contrato.
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e Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

En el caso de propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, la experiencia podra ser
acreditada por uno de sus integrantes, o ser la sumatoria de las experiencias individuales de sus
participantes, de conformidad con el principio contenido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

En los casos en los cuales una certificacion relacione mas de un contrato, cada contrato se validara
como una certificacion independiente.

La Direccidon Seccional se reserva el derecho de confirmar las certificaciones aportadas con el objeto
de acreditar la experiencia.

La Entidad no acepta auto certificaciones para la acreditacion de la experiencia requerida en el presente
numeral.
Entiéndase por auto certificacion:

e Cualquier certificacion expedida por el proponente para acreditar su propia experiencia.

e Cualquier certificacién expedida por consorcios o uniones temporales en los cuales el
proponente o los integrantes del consorcio o unidon temporal hayan hecho parte.

e Cualquier certificacion expedida por uno de los integrantes del consorcio o unién temporal para
acreditar la experiencia de uno o mas de los integrantes del consorcio o unién temporal.

El proponente podra acreditar con un solo contrato certificado, la experiencia exigida en el presente
numeral siempre y cuando el mismo cumpla con la totalidad de las reglas establecidas.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la
certificacion debera especificar la fecha de la cesién y discriminar el valor del contrato ejecutado por el
cedente y el cesionario.

El valor de las Certificaciones se evaluard en SMMLYV vigentes a la fecha de terminacién del respectivo
contrato.

REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES

1. Las certificaciones deberan estar acompafiadas del respectivo contrato celebrado entre el
proponente y la empresa que expide la certificacion.

2. No seran validas las certificaciones expedidas por los supervisores o interventores de los
contratos a menos que se demuestre que es el competente para expedir la certificacion.

3. No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

4. No seran validos contratos verbales

La DSAJ de Bogota se reserva el derecho de confirmar las certificaciones aportadas con el objeto de
acreditar la experiencia.

La presentacion de las certificaciones debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

a) Nombre o razon social del contratante.

b) Nombre o razén social del contratista.

c) Objeto del contrato o actividades relacionadas con el objeto a contratar.
d) Fecha de emisién de la certificacion.

e) Fecha de inicio del contrato.

f) Fecha de terminacion del contrato.

g) Valor del contrato.

h) Nombre, firma, cargo, de la persona que expide la certificacion.
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i) Direccion o correo electréonico o teléfono de la empresa o entidad contratante

El valor de las Certificaciones se evaluara en SMMLYV vigentes a la fecha de terminacién del respectivo
contrato.

NOTA: las certificaciones para ser tenidas en cuenta deberan encontrarse acompafadas de alguno de
los siguientes documentos de soporte:

v Acta de liquidacién del contrato
v Copia del contrato junto con especificaciones técnicas del mismo
v Acta de terminacion del contrato.

¢ No se tendran en cuenta los documentos que presenten tachaduras, raspaduras, enmendaduras,
informacion no consistente y/o inexactitudes.

e Las certificaciones deben estar suscritas por quien tenga la facultad para hacerlo.

e Todo oferente nacional o extranjero relacionara y certificara la experiencia exigida en este proceso.
Cualquier experiencia obtenida en el extranjero, se comprobara con el documento equivalente en
el pais respectivo, que llene los requisitos establecidos en los requisitos técnicos habilitantes.

e Cuando las certificaciones anexadas no se ajusten a los requisitos establecidos o no se pueda
establecer claramente el cumplimiento de la prestacion del servicio por parte del proponente, la
evaluacion de la experiencia especifica sera “NO CUMPLE”. En todo caso, se podra subsanar si
no cumple con el requisito exigido.

e Las personas juridicas constituidas con un tiempo NO mayor a 3 afios de antigiiedad podran
presentar certificacion de su socios o accionistas en donde se indique que cuentan con la
experiencia requerida en el presente acapite. Para acreditar la experiencia, deben aportar:

e En los casos que se presente un proponente plural conformado por una persona juridica, en
conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que estos le
hayan transferido experiencia a aquella, solo podran ser acreditados como experiencia en el
Proceso de Contratacién por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo
podra avalarsele una misma experiencia una sola vez.

o Para efectos de acreditar la experiencia de uno de los socios, dicha condiciéon se debe mantener
para el momento del cierre, la cual se verificara a través de la certificacion accionaria.

e Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con estas no
puede constatarse la ejecucion de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra,
bien o servicio. Para la aplicacién de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas
expedidas por el mismo Proponente, sus representantes, los integrantes del Proponente Plural o
del mismo grupo empresarial para demostrar su propia experiencia.

e En el caso que el proponente o alguno de sus integrantes, tratdandose de contratos que hayan sido
ejecutados como integrante de una figura asociativa, la entidad solo tendra en cuenta los SMMLV
acreditados, de acuerdo con el porcentaje de participacion que le correspondié dentro de esa figura
asociativa al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

e Para los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de la
experiencia de sus integrantes

e Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o unién
temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en el
presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente
proceso.

NOTA 1: LA DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE BOGOTA solicitara las
aclaraciones, informaciéon y soportes necesarios para verificar la informaciéon presentada y el
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proponente debe entregarla hasta el término de traslado del informe de evaluacién sefialado en el
cronograma del proceso.

NOTA 2: Cuando el oferente presente certificaciones sobre contratos realizados con el Consejo
Superior de la Judicatura, son validos los datos de los contratos que reposen en los archivos de la
Entidad, sin que signifique una mejora de la propuesta del oferente, conforme a lo previsto en los
Decretos 2150 de 1995 y 019 de 2012. El contratista debera dejar constancia expresa en la propuesta.

NOTA 3: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente.

NOTA 4: Si el proponente acredita los requisitos exigidos en este numeral se considera como
“CUMPLE” y no se otorga puntaje ya que es un requisito habilitante. En caso de que no se acrediten
los requisitos de este numeral la propuesta se considera como “NO CUMPLE”

Todos los documentos exigidos en el presente capitulo son habilitantes, no otorgan puntaje y por lo
tanto SON SUBSANABLES.

CRITERIOS DIFERENCIALES EN FAVOR DE LAS MIPYME PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA
e« EMPRESAS QUE CUMPLEN LA CONDICION DE MIPYME DOMICILIADAS EN COLOMBIA

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.18. de Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3, del
Decreto 1860 de 2021, como criterio diferencial para las empresas que cumplen la condicion de Mipyme
domiciliadas en Colombia, para acreditar la experiencia general podra acreditarla con dos (2) contratos
adicionales a las certificaciones requeridas inicialmente definidos para el cumplimiento de la
experiencia.

Para dar cumplimiento al requisito anterior en el caso de proponentes plurales se debe atender lo
establecido en el paragrafo 2, del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el
articulo 3, el cual senala:

PARAGRAFO 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Para que el proponente acredite la calidad de Mipyme debe presentar diligenciado en debida forma
el anexo “FORMATO — ACREDITACION DE MYPIME” y aportar la documentacién requerida en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

3.5.1.3 Documentos Técnicos

REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de las condiciones técnicas minimas mediante la
presentacion de los siguientes documentos:

1. ANEXO TECNICO

El oferente debe diligenciar y suscribir por el representante legal o persona natural la Anexo Técnico
de proceso.

2. PERSONAL MiNIMO REQUERIDO

El oferente presentara con su propuesta la Carta de Compromiso de Personal Minimo, en la que
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manifieste que, en caso de ser adjudicatario, suministrara el equipo de trabajo requerido con los
perfiles, formacion académica y experiencia que se relacionan a continuacion:

PERFIL FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Minima — el titulo de ingeniero No inferior a tres (3) afios en conocimiento de
Un (1) Jefe De Taller i .
mecanico o automotriz la marca Toyota
Tres (3) mecanicos de patio Tecndlogo en mecdanica automotriz No inferior a tres (3) afios cada uno
Dos (2) aj-ustad(-)res-('ie motor y Tecndlogo en mecanica automotriz No inferior a tres (3) afios cada uno
sincronizacién
Un (1) electricista Tecndlogo en electromecanica No inferior a tres (3) afios
Un (1) alineador Tecndlogo en mecdanica automotriz No inferior a dos (2) afios
Un (1) mecanico de caja y Tecnologo en mecanica automotriz No inferior a (3) afios
trasmision

3. CAPACIDAD TECNICA, INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS

El proponente debera diligenciar y suscribir el Anexo — Carta de Compromiso de Capacidad Técnica,
Infraestructura y Equipos, mediante el cual manifieste que cuenta con la capacidad técnica,
administrativa, operativa, infraestructura, equipos, herramientas y demas recursos necesarios para la
adecuada ejecucion del contrato.

En dicho formato el proponente debera:
a) Certificar que cuenta con un taller autorizado para la prestacion del servicio.

b) Indicar la direccion exacta del taller autorizado, el cual debera encontrarse ubicado en la
ciudad de Bogota D.C. y debera corresponder al taller autorizado por la casa matriz o por el
representante legal para Colombia de la marca Toyota.

c) Certificar que dispone de la infraestructura, equipos y herramientas necesarias para la
ejecucion del contrato de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas por la
Entidad.

d) Informar, cuando aplique, los servicios especializados que seran prestados por terceros,
indicando el nombre, direccidn y propietario del establecimiento.

e) Autorizar a la Direccion Seccional de Administracién Judicial de Bogota para realizar visitas
de verificacion de las condiciones técnicas del taller.

Documento mediante el cual se acredita: Formato — Carta de Compromiso de Capacidad Técnica,
Infraestructura y Equipos.

4. TALLER O CENTRO DE SERVICIO AUTORIZADO TOYOTA

El proponente debera aportar certificacion expedida a nombre del proponente o de alguno de los
integrantes de la figura asociativa, expedida por la casa matriz o por el representante legal para
Colombia de la marca Toyota, con fecha de expedicidén no mayor a tres (3) meses anteriores a la
fecha programada para la presentacion de ofertas, donde conste que el proponente es distribuidor y
taller o Centro de Servicio Autorizado.

Documento mediante el cual se acredita: Certificacion expedida por la casa matriz o representante
legal para Colombia de la marca Toyota.

5. REPUESTOS, MANO DE OBRA Y CONSUMIBLES
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El proponente debera diligenciar y suscribir el Anexo — Compromiso de Repuestos, Mano de Obra
y Consumibles, mediante el cual manifieste su compromiso de mantener durante la ejecucién del
contrato los precios ofertados para los servicios de mano de obra y el suministro de repuestos.

Asi mismo, debera comprometerse a mantener un stock minimo del diez por ciento (10 %) de los
repuestos relacionados en el Anexo Técnico, con el fin de garantizar la oportunidad en la prestacién
del servicio.

Adicionalmente, en el mismo formato debera indicar la relacién de los lubricantes y las marcas de los
filtros que utilizara durante la ejecucion del contrato, los cuales deberan corresponder a las
especificaciones y recomendaciones establecidas por la casa matriz o por el representante legal para
Colombia de la marca Toyota.

6. SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente debera diligenciar y suscribir el Anexo — Certificacion de Cumplimiento del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), mediante el cual manifieste que cumple
con las disposiciones legales vigentes en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y que mantendra
dicho cumplimiento durante la ejecucién del contrato.

Asi mismo, debera acreditar una implementacién del Sistema de Gestiéon de Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG-SST) con un cumplimiento igual o superior al ochenta y cinco por ciento (85 %) de los
Estandares Minimos establecidos en la normatividad vigente, mediante la presentacion de la
autoevaluacién de estandares minimos correspondiente a la vigencia inminente anterior o a la
vigencia en curso.

7. CERTIFICACION AMBIENTAL EN MATERIA DE REVISION DE GASES

El proponente deberd allegar certificacién en materia de revision de gases otorgada por la Secretaria
Distrital de Ambiente o, en su defecto, presentar convenio comercial vigente suscrito con un Centro
de Diagnéstico Automotor (CDA) o establecimiento autorizado para la prestacion de dicho servicio.

En cualquiera de los casos, debera aportarse la resolucion vigente expedida por la Secretaria Distrital
de Ambiente mediante la cual se autoriza el funcionamiento del establecimiento que realizara la
revision de gases.

Cuando el servicio sea prestado por un tercero, el proponente debera indicar el nombre o razén social,
la direccién y el NIT del Centro de Diagnéstico Automotor (CDA) o del establecimiento autorizado con
el cual tiene suscrito el convenio.

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Bogota verificara, a través del RUNT, la
habilitaciéon vigente del Centro de Diagnéstico Automotor (CDA), de conformidad con la normativa
vigente.

Documentos mediante el cual se acredita:

Certificacién en materia de revision de gases expedida por la Secretaria Distrital de Ambiente o
convenio comercial vigente suscrito con un Centro de Diagnéstico Automotor (CDA) o establecimiento
autorizado.
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Resolucién vigente expedida por la Secretaria Distrital de Ambiente mediante la cual se autoriza el
funcionamiento del establecimiento que prestara el servicio.

8. REQUISITOS TECNICOS AMBIENTALES

Con el fin de acreditar el cumplimiento de las obligaciones ambientales aplicables a la ejecucién del
contrato y garantizar la adecuada gestion de los residuos generados durante la prestacion del servicio,
los proponentes deberan diligenciar y suscribir el Anexo — Compromiso de Obligaciones
Ambientales.

Asi mismo, deberan aportar los documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos
ambientales exigidos por la normatividad vigente, conforme se relaciona a continuacion:

a- Registro como acopiador primario de aceites usados para la sede en la cual se desarrollaran
los mantenimientos.

b- Registro para la movilizacion de aceites usados, a nombre del proponente o de la entidad que
realizara el transporte del aceite usado.

c- Registro como generador de residuos peligrosos (RESPEL), el cual podra acreditarse mediante
alguna de las siguientes alternativas:

¢ Registro como generador de residuos peligrosos (RESPEL) ante la autoridad ambiental
competente.

¢ Registro ante el IDEAM como generador de residuos peligrosos correspondientes al afio
inmediatamente anterior.

e En caso de que el proponente no esté obligado a registrarse como generador de residuos
peligrosos (RESPEL) ante la autoridad ambiental competente, debera acreditar dicha condicion
mediante la presentacion de los siguientes documentos:

¢ Declaracion, suscrita por el representante legal, mediante la cual manifieste la no obligatoriedad
de realizar el registro como generador de residuos peligrosos.

¢ Reporte y calculo de la media mévil, que incluya el inventario de residuos peligrosos generados
durante el ultimo afio y el célculo de la media moévil correspondiente a los seis (6) ultimos
meses.

d- Certificacion o convenio comercial vigente con gestores autorizados que cuenten con
licencia ambiental para el manejo, aprovechamiento, tratamiento y disposicion final de los residuos
generados durante la ejecucion del contrato, tales como aceites usados, materiales contaminados,
luminarias, baterias, llantas y residuos de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE).

La certificacion o convenio comercial presentado no podra tener una fecha de expedicién superior
a seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso. Asi mismo, debera aportarse
copia de las licencias ambientales vigentes de los gestores autorizados con quienes el oferente
tenga suscrito el convenio o certificacién comercial.

e- Caracterizacion del vertimiento del sitio donde se realiza el lavado de vehiculos.

Este requisito se acreditara mediante la presentacion del soporte del registro de caracterizacion
de vertimientos, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 38 del Decreto 3930 de 2010,
expedido por la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de Bogota, el cual debera tener una fecha
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de diligenciamiento no superior a un (1) afo anterior a la fecha de cierre del proceso.
DOCUMENTOS MEDIANTE LOS CUALES SE ACREDITA:
Formato No. 5 — Compromiso de Obligaciones Ambientales.

» Registro como acopiador primario de aceites usados.

» Registro para la movilizaciéon de aceites usados.

» Registro como generador de residuos peligrosos (RESPEL) o los documentos que acrediten la no
obligatoriedad de dicho registro, segun corresponda.

» Certificacion o convenio comercial vigente con gestores autorizados y las respectivas licencias
ambientales vigentes.

» Soporte del registro de caracterizacion de vertimientos.

Nota 1. La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Bogota podra verificar, durante la etapa
de evaluacién de las ofertas y en cualquier momento de la ejecucion contractual, la veracidad de la
informacion suministrada por el proponente y la autenticidad de los documentos aportados para
acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos habilitantes, asi como realizar las verificaciones y
visitas técnicas que considere pertinentes.

Nota 2. Los documentos, certificaciones, registros, permisos, licencias, convenios y demas soportes
exigidos para acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos habilitantes deberan encontrarse
vigentes a la fecha de presentacion de la oferta, salvo aquellos para los cuales expresamente se
establezca una vigencia diferente en los presentes estudios previos o en el pliego de condiciones.
Nota 3. En caso de que el lavado de los vehiculos no se realice en las instalaciones del proponente
y sea prestado por un tercero, el oferente debera aportar, para el establecimiento donde se ejecutara
dicha actividad, la documentacion ambiental que resulte aplicable de conformidad con los requisitos
establecidos en el presente numeral.

Nota 4: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente. Si el proponente
acredita todos los requisitos técnicos habilitantes exigidos, se califica como “CUMPLE” y por lo tanto
la propuesta queda HABILITADA, en caso contrario, se califica como “NO CUMPLE” y por lo tanto la
propuesta queda NO HABILITADA.

Se evaluard como CUMPLE o NO CUMPLE.

3.5.1.4 CAPACIDAD FINANCIERA

No aplica

3.5.1.4 Capacidad organizacional

No aplica

3.5.1.5 Informacion financiera para proponentes extranjeros sin domicilio en el pais

No aplica

3.5.2 Factores de evaluacion

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, articulo 2.2.1.2.1.5.1, numeral 7 “La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio,
siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia”.

3.5.2.1 Oferta con valor artificialmente Bajo

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca suficiente
para garantizar una correcta ejecucion del Contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante
la etapa de planeacién y particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso
descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los parametros
definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de
Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodolégico.

3.5.2.2 Apoyo a la industria nacional

No aplica.
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3.5.2.3. Incentivo de preferencia a favor de personas con discapacidad

No aplica.

3.5.2.3 Reduccién de puntaje por incumplimiento de contratos (multas y clausula penal)

No aplica.

3.5.3 Reglas de desempate de ofertas

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020 “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, reglamentado por el
Decreto 1860 de 2021, o normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan, conforme a los medios
de acreditacion contemplados en ella, en forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido.

En caso de persistir el empate, como método aleatorio la Entidad lo resuelve a favor del oferente que
haya presentado primero la oferta en el tiempo.

El oferente debera diligenciar el “ANEXO — CRITERIOS DE DESEMPATE”, el cual sera suministrado
por la Entidad. El efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse del criterio de
desempate

3.6 ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

El Consejo Superior de la Judicatura, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150
de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015
y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra
Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la contratacion.

La matriz de Riesgos se incluye como documento anexo.

3.7 GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

3.7.1 Garantia de Seriedad de la Oferta (Cuando aplique)

No aplica

3.7.2 Analisis de garantias y amparos durante la ejecucion del contrato

En virtud del articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA debera otorgar
garantia con los siguientes amparos:

SOBRE EL
AMPARO SUFICIENCIA VALOR VIGENCIA
. Del valor del El plazo de ejecucion del contrato y seis
0,
Cumplimiento 10% Contrato (6) meses mas
Calidad y correcto funcionamiento de 10% Del Valor del Por el plazo de ejecucién y seis
los bienes y equipos suministrados ° Contrato (6) meses mas
Calidad de servicio 10% Del Valor del El plazo de ejecucion del contrato y un (1)
° Contrato afio mas
Pago de salarios, prestaciones 59 Del Valor del Por el plazo de ejecucién y tres
sociales e indemnizaciones ° Contrato (3) afios mas.

Por lo anterior, EI CONTRATISTA debera constituir garantia de cumplimiento, con los amparos,
porcentajes y vigencias que se discriminan, a favor de la DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE BOGOTA, con NIT. 800.165.862-2

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad el valor de la garantia se
reduzca, se solicitara al proveedor restablecer el valor inicial de la garantia. Si el plazo del contrato
se prorroga, se exigira al proveedor ampliar el valor de la garantia unica de cumplimiento otorgada o
ampliar su vigencia, segun el caso.

En ese sentido, el contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a
partir del inicio del contrato, asi como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento en
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que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado
en el Articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual contara con un término de tres (3)
dias para que allegue el correspondiente certificado modificatorio de la podliza en la Divisiéon de
Contratos de la DSAJ de Bogota, con el fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto
incumplimiento en la correspondiente obligacion contractual.

Nota 1: El valor de todos los amparos se debe establecer en la cifra exacta con decimales o aproximar
al peso siguiente, con el fin que los porcentajes de suficiencia de la garantia no sean inferiores a los
sefalados.

Nota 2: EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar las garantias, en el evento que
se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia y hasta la liquidacion del
mismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA

La vigencia de esta garantia debera
200 SMMLV ser igual al periodo de ejecucion del
contrato.

RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL

El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe contener ademas de la cobertura basica de
predios, labores y operaciones, minimo los siguientes amparos:

e Cobertura expresa de perjuicios por dafio emergente y lucro cesante.

e Cobertura expresa de perjuicios extramatrimoniales.

e Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas,
salvo que el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual, con los
mismos amparos aqui requeridos.

e Cobertura expresa de amparo patrimonial.

e Cobertura expresa de vehiculos propios y no propios.

3.8. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES

Con base en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion M-
MACPC-12 literal D publicado por Colombia Compra Eficiente, las entidades estatales no deben hacer
este analisis para los procesos de contratacion adelantados por las modalidades de seleccién de
contratacion directa y de minima cuantia.

Al respecto sefiala: “Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacién si los
Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacién que estan disefiando y en caso de
que sean aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales
no deben hacer este analisis para los Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades de
seleccion de contratacion directa y de minima cuantia”.

Asimismo, el inciso final del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 1 del Decreto 399 de 2021, sefiala que dicho analisis, verificacién o indicacion, no es
aplicable cuando se trate de un proceso de seleccion contractual adelantado bajo la modalidad de
minima cuantia.

3.9. SUPERVISION DEL CONTRATO

3.9.1. Supervisiéon

Nombre |Indira Elisa Pachén Serna
No. 1.053.336.911 de Chiquinquira — Boyaca
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Consejo Superior de la Judicatura Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Seccional de Administracion Judicial de Bogota

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

Reptiblica de Colombia

cédula

Cargo Coordinadora Grupo de Servicios Administrativos
Depende Area Administrativa - Grupo Servicios Administrativos
ncia

3.9.2 Necesidad De Interventoria

No aplica

3.9.3 Apoyo supervision técnica del contrato en los proyectos de inversion a cargo de las
unidades del Consejo Superior de la Judicatura

Nombre | Fabio Ricarco Diaz Baquero

3.10 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Plazo de [El plazo de ejecucion sera hasta el 30 de noviembre del 2026 y/o hasta agotar el

ejecucion presupuesto del contrato, contados a partir del inicio de ejecucion en Secop I, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento.

Lugar de [El contrato se ejecutara en la ciudad de Bogota D.C.

ejecucion

Liquidaci  [El plazo para liquidar de mutuo acuerdo el contrato es de seis (6) meses contados a partir

on del de la terminacidn de este conforme con lo estipulado en el Articulo 11 de la Ley 1150 de

contrato  2007.

3.11 CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DEL SECTOR POR PARTE
DE LAS ENTIDADES ESTATALES

El Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de Administracion Judicial de Bogota, de
acuerdo con las disposiciones del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y con base a la
metodologia descrita en la guia de la Agencia Nacional de la Contratacién Publica — Colombia
Compra Eficiente, procedié a elaborar estudios del sector relativo al objeto del proceso de
contratacion.

Ver: ANEXO ANALISIS DEL SECTOR

3.12 CIUDAD Y FECHA DE DILIGENCIAMIENTO FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS
PREVIOS

Ciudad de diligenciamiento Bogota D.C.

Fecha de diligenciamiento 13 de agosto de 2026

4. UNIDAD BENEFICIARIA DE LA CONTRATACION

Nombre de unidad o su
equivalente en las direcciones
seccionales de administracion
judicial

Area Administrativa —Servicios Administrativos

4.1. Empleado designado por el grupo o area técnica de la contratacion

Firma

Nombre Fabio Ricardo Diaz Baquero

Cargo Asistente administrativo

1.2. Coordinador Area Técnica de la Contratacion

Firma /
odEHOTAD
e
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% Consejo Superior de la Judicatura Consejo Superior de la Judicatura
U Reptblica de Colombia ~ Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Bogota
FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

Nombre Indira Elisa Pachén Serna
Cargo ] Coordinadora Servicios Administrativos
4.3. Coordinador Area Técnica de la contratacion
Firma :
X J
S T
|
Nombre Victor Raul Sarmiento Diaz
Cargo Coordinador Area Administrativa
5. Empleado designado por el Grupo de Asuntos Legales
Firma Cnstian Alearo B
Nombre Cristian David Alfaro Basto
Cargo Profesional Universitario
5.1 Coordinador Grupo de Asuntos Legales
Firma )
Nombre Jorge Luis Lombana Sanchez
5.2. Coordinador Area Financiera
Firma £
Nombre Martha Hernandez Pulido
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