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1. INFORMACION GENERAL
| CAMPO [ DATO

ISECRETARIA ||GENERAL Y DE GOBIERNO
RESPONSABLE DEL |[MARIA PAULA COLORADO VARGAS
ESTUDIO

MODALIDAD DE

SELECCION MINIMA CUANTIA

TIPO DE CONTRATO Suministro y Operacion logistica y pedagoégica de actividades comunitarias y

de participacion ciudadana'.

SUSTENTO Ley 80 de 1993, Articulo 2°, numeral 5° de la Ley 1150 de 2007, articulo
JURIDICO 2.2.1.2.1.5.2, del Decreto 1082 de 2015, Ley 2069 de 2020
Fortalecer los procesos comunitarios y ciudadanos del municipio
OBJETO de San Rafael a través de la generacion de espacios de formacion,
conversacion y reflexion
IPLAZO |TRES MESES
PRESUPUESTO CUARENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS ($48.000.000)
OFICIAL

INUMERO DEL CDP 1317 DEL 14 DE AGOSTO DE 2026

RUBRO 10.2.3.2.02.02.009.16.03.11 Y 14 2.2.2.02.02.009.20.03.02
PRESUPUESTAL
\SUPERVISOR HSECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
2. IDENTIFICACION DEL PROCESO EN EL PLAN DE DESARROLLO
CAMPO IDATO DIGITALIZADO
PLAN DE ) .
DESARROLLO 2024-2027 “SOMOS RENOVACION
LINEA

ESTRATEGICA

Fortalecimiento Institucional y Participacion Comunitaria

COMPONENTE

Participacion Ciudadana y Fortalecimiento de las
Organizaciones Comunitarias

PROGRAMA

Acompafiamiento y fortalecimiento a las Juntas de Accidn

Comunal rurales
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CAMPO

IDATO DIGITALIZADO

OBJETIVO

Fortalecer las capacidades administrativas, organizativas y de
gestién de las Juntas de Accién Comunal rurales para
garantizar la continuidad, transparenciay eficiencia en los
procesos comunitarios.

INDICADOR

Numero de JAC rurales acompafiadas en procesos
administrativos y de empalme

DESCRIPCION
DEL INDICADOR

Mide la cantidad de Juntas de Accion Comunal rurales que
reciben acompafiamiento técnico y administrativo para el
proceso de empalme, incluyendo verificacién documental,
elaboracién de actas, informes y recomendaciones.

NOMBRE DEL Acompafiamiento técnico y administrativo a las Juntas de
PROYECTO Accién Comunal rurales del Municipio de San Rafael
RADICADO DEL
PROYECTO 2024056670019
Con la ejecucion del objeto contractual se espera obtener los
siguientes resultados:

e Fortalecimiento de las capacidades comunitarias y
ciudadanas mediante la realizacion de espacios de
formacion, conversacion y reflexion.

e Generacion de documentos técnicos (actas, informes,
registros, listados de asistencia) que consoliden la trazabilidad
de los procesos comunitarios.

RESULTADOS

e Acompaiamiento efectivo a las Juntas de Accion Comunal
y organizaciones comunitarias en la continuidad de su gestion.

e Promocion de la participacion ciudadana activa y la
articulacion entre comunidad y administracion municipal.

e Mejoramiento de la cohesion social y del relacionamiento
comunitario en zonas rurales y urbanas.

o Fortalecimiento de la gobernanza territorial mediante
procesos de dialogo y reflexiéon colectiva.
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e Contribucion directa al cumplimiento del Plan de
Desarrollo Municipal 2024-2027, en su componente de
fortalecimiento comunitario.

e Apoyo a la gestidén institucional, mediante la consolidacion
de informacion, seguimiento y documentacion de actividades
comunitarias.

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Administraciéon Municipal de San Rafael, en cumplimiento del principio de planeacién
previsto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, ha
identificado la necesidad de fortalecer los procesos comunitarios y ciudadanos mediante la
implementacién de espacios de formacion, conversacién y reflexion que permitan
consolidar capacidades sociales, organizativas y participativas en el territorio.

El diagndstico territorial evidencia brechas en participacidn ciudadana, cohesién
comunitaria y fortalecimiento organizacional, especialmente en zonas rurales donde
persisten dificultades para la articulacion comunitaria, la gestién social y la apropiacion de
los mecanismos de participacion. La administracion requiere apoyo técnico y operativo para
garantizar la continuidad de los procesos comunitarios, la generacién de informacion, la
documentacién de actividades y la articulacion con las organizaciones sociales del
municipio.

2. Justificaciéon de la contratacion
La contratacion es necesaria para:

e Cumplir las metas del Plan de Desarrollo Municipal 2024—-2027, que establece
como prioridad el fortalecimiento comunitario, la participacién ciudadana y la
promocién de espacios de formacion y dialogo.

e Garantizar la continuidad institucional en la gestién comunitaria, evitando vacios
operativos y fortaleciendo la articulacion con las Juntas de Accidon Comunal y demas
organizaciones sociales.

o Desarrollar capacidades técnicas y operativas que permitan ejecutar actividades
comunitarias con calidad, oportunidad y trazabilidad documental.
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Promover la cohesion social, la salud mental, el uso adecuado del tiempo libre y
la participacion ciudadana activa.

Cerrar brechas rurales, donde existe una deuda histérica en materia de
acompanamiento comunitario y fortalecimiento organizacional.

Cumplir los principios de eficacia, economia y responsabilidad, asegurando
que las actividades comunitarias se desarrollen con logistica adecuada,
documentacién completa y seguimiento técnico.

En consecuencia, la contratacion se ajusta plenamente a los principios de la funcién
administrativa y responde a una necesidad real, verificable y alineada con los instrumentos
de planificacién municipal.

3. Descripcion de la necesidad

El municipio requiere contratar un servicio que permita:

Disenar, organizar y ejecutar espacios de formacion, conversacion y reflexiéon
dirigidos a comunidades urbanas y rurales.

Fortalecer las capacidades de liderazgo, organizacién comunitaria y participaciéon
ciudadana.

Acompafiar procesos comunitarios existentes y promover nuevos escenarios de
articulacion social.

Generar informes, actas, registros y documentos que permitan la trazabilidad de los
procesos comunitarios.

Apoyar la gestion institucional en la articulacion con organizaciones sociales, Juntas
de Accion Comunal y grupos comunitarios.

Conclusion técnica

La necesidad identificada es real, verificable y se encuentra plenamente alineada con los
instrumentos de planificacion municipal. La contratacién permitira fortalecer los procesos
comunitarios, mejorar la articulacion institucional y promover la participacion ciudadana,
garantizando el cumplimiento de los principios de planeacion, eficacia y responsabilidad.

4. OBJETO POR CONTRATAR

4.1 Descripcion del objeto
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Fortalecer los procesos comunitarios y ciudadanos del municipio de San Rafael a
través de la generacion de espacios de formacion, conversacion y reflexion.

4.2 Tipo de contrato

'Suministro y Operacion logistica y pedagdgica de actividades comunitarias y de participacion ciudadana'.

5. Clasificacion del bien o servicio segin UNSPSC

(video beam y
computador)

audiovisuales

o Cédigo ||Descripcién del N
Actividad UNSPSC [Cédigo Justificacion Técnica
La actividad corresponde a la
realizacion de talleres presenciales que
Talleres para la Servicios de requieren logistica, coordinacion,
realizacion de 80141600 (jorganizacion de |lconvocatoria, ejecucion y
empalmes eventos acompafamiento operativo. Este
cbdigo es el estandar para talleres,
capacitaciones y actividades grupales.
La provision de almuerzos para los
AlmMUuerzos para Servicios de asistentes constituye un servicio de
. P 90101600 . alimentacién preparado para eventos,
participantes catering e
lo cual se clasifica formalmente como
catering.
Servicios de El desplazamiento de personal o
transporte participantes para la ejecucion de los
Transporte 78111800 terrestre de talleres se clasifica como transporte
pasajeros terrestre de pasajeros.
Kit de formatos Los kits incluyen documentos impresos
(guias, modellos 55101500 |Material impreso (guias, formatos, actas, pl_an!llas), lo
de acta, planillas cual corresponde a material impreso
de inventarios) segun el clasificador UNSPSC.
Ser\_/|C|o de : El suministro temporal de video beam,
€quipos Alquiler de computadores y equipos de apoyo
audiovisuales 52161500 [lequipos P y equip oy

audiovisual se clasifica como alquiler de
equipos audiovisuales.

6. Permisos, licencias y documentos técnicos requeridos
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\Tipo Hc',Requiere? HDescripcién \
/Ambiental Isid/NoO  |[CLICK AQUI Y DIGITE] |
[Urbanistica Isio/NoO  |[cLICK AQUI Y DIGITE] |
[Uso de suelos Isio/No  |[CLICK AQUI Y DIGITE] |
Titularidad de inmuebles Isid/NoO  |[CLICK AQUI Y DIGITE] |
‘Tarjeta profesional HSl’ O/No O H[CLICK AQUI Y DIGITE] ‘
|Actividad regulada Isim/Nom  |[[CLICK AQUI Y DIGITE] |
lotra (¢ Cual?) Isio/Nod  |[[CLICK AQUI Y DIGITE] |

7. Condiciones técnicas exigidas

El contratista debera prestas los servicios requeridos conforme a las especificaciones

técnicas, cantidades y precios unitarios definidos por la entidad:

1- Semana de la Participacion Ciudadana

Actividad Unidad Cantidad V.alot: Valor total
unitario

Talleres y ponencias sobre mecanismos
partl.C|pac'|on ciudadana, comumta.rla y Taller 4 1.500.000| 6.000.000
Funcionalidad de las Juntas de Accion
Comunal.
Refrigerios para participantes de las
actividades de la Semana de la Unidad 310 15.000| 4.650.000
Participacion Ciudadana
Almuerzos para participantes de las
actividades de la Semana de la Unidad 200 24.500| 4.900.000
Participacidn Ciudadana
Transporte de ida y regreso para
caminantes hasta punto de partida y Viaje 1 590.000 590.000
regreso
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Alquiler de espacios con sonido y
L . Global 1 1.000.000| 1.000.000
audiovisuales para conversatorio y foro
Subtotal 17.140.000
2- Capacitacion a dignatarios de las JAC urbanas y rurales
. . . . Valor
Actividad Unidad Cantidad . Valor total
unitario
Talleres para dignatarios de las JAC Taller 14! 1.500.000! 21.000.000
urbanas vy rurales
Alimentacidn para participantes Unidad 210 15.000| 3.150.000
T . - .
ransporte para equipo ejecutor en area Viaje 12 250.000|  3.000.000
rural
Kit dg format‘os (mod'elos de acta, libros, Kit 14 65.000 910.000
plantillas de inventarios)
Servicio de equipos audiovisuales (video Unidad 14 200.000|  2.800.000
beam y computador)
SubTotal componente 30.860.000

8. Obligaciones generales del contratista

El contratista se obliga a ejecutar el objeto contractual en los términos, condiciones y
especificaciones establecidas por la Entidad, cumpliendo las siguientes obligaciones
generales:

1. Ejecutar el objeto contractual con calidad, oportunidad y eficiencia, aplicando
criterios técnicos, administrativos y metodolégicos adecuados para el desarrollo de
los talleres, actividades logisticas y acciones de fortalecimiento comunitario.

2. Cumplir con el cronograma aprobado por la Entidad, asistiendo puntualmente
a todas las actividades programadas y garantizando la disponibilidad de los
recursos humanos, técnicos y logisticos necesarios para su ejecucion.

3. Suministrar todos los bienes y servicios requeridos para el desarrollo de las
actividades contratadas, incluyendo talleres, alimentacion, transporte, kits de
formatos y equipos audiovisuales, conforme a las especificaciones técnicas
definidas.
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4. Garantizar laidoneidad del personal asignado, asegurando que cuente con la
experiencia y competencias necesarias para la facilitacién de talleres,
acompafiamiento comunitario y apoyo administrativo.

5. Velar por la correcta manipulacién, transporte y entrega de los alimentos,
cumpliendo las normas sanitarias vigentes, especialmente la Resolucion 2674 de
2013 y demas disposiciones aplicables.

6. Asegurar el adecuado funcionamiento de los equipos audiovisuales
suministrados para cada sesion, incluyendo instalacion, pruebas previas y soporte
bésico durante su uso.

7. Registrar y documentar cada actividad realizada, mediante listas de asistencia,
actas, registros fotogréficos, informes parciales y demas soportes exigidos por la
supervision.

8. Proteger y conservar los bienes, documentos y equipos gue le sean
entregados o puestos a disposicion para la ejecucion del contrato, respondiendo
por su uso adecuado.

9. Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, garantizando
condiciones seguras para los participantes y para el personal involucrado en la
ejecucion del contrato.

10. Atender las instrucciones, requerimientos y observaciones de la supervision,
ajustando las actividades cuando sea necesario para asegurar el cumplimiento del
objeto contractual.

11. Mantener comunicacién permanente con la Entidad, informando
oportunamente cualquier situacion que pueda afectar el desarrollo de las
actividades o el cumplimiento del cronograma.

12. Entregar los informes finales y consolidados, incluyendo recomendaciones
para la continuidad de la gestion comunitaria, analisis de la informacion recopilada
y resultados del proceso de fortalecimiento.

13. Cumplir con las obligaciones laborales, tributarias, comerciales y de
seguridad social, sin que la Entidad tenga responsabilidad alguna frente a
terceros por incumplimientos del contratista.

14. Guardar confidencialidad sobre la informacién suministrada o generada,
evitando su divulgacioén sin autorizacién expresa de la Entidad.

15. Responder por la calidad y veracidad de la informacién entregada, asi como
por los resultados derivados de la ejecucion del contrato.

9. Obligaciones especificas del contratista

Ademas de las obligaciones generales, el contratista debera cumplir las siguientes
obligaciones especificas, directamente relacionadas con el objeto contractual y las
actividades definidas:

9.1. En relacion con los talleres de orientaciones para proceso de empalme
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1. Disefiar, planear y ejecutar los talleres establecidos, garantizando metodologia
participativa, enfoque comunitario y contenidos acordes con las necesidades de
las Juntas de Accion Comunal rurales.

2. Elaborar y entregar previamente a la supervision el plan metodoldgico de cada
taller, incluyendo objetivos, agenda, materiales y resultados esperados.

3. Garantizar la presencia de un facilitador idoneo durante toda la jornada, con
experiencia en fortalecimiento comunitario, empalme organizacional o trabajo
social.

9.2. En relacién con la alimentacion

4. Suministrar los almuerzos conforme a las especificaciones técnicas, asegurando
calidad, higiene, manipulacién adecuada y entrega oportuna en el lugar de cada
actividad.

5. Verificar que el proveedor de alimentos cumpla con los requisitos sanitarios vigentes
y mantener disponibles los soportes para revision de la supervision.

9.3. En relacidn con el transporte

6. Garantizar la disponibilidad de transporte para los desplazamientos requeridos
hacia las veredas, cumpliendo con las condiciones de seguridad, legalidad y
oportunidad.

7. Registrar cada desplazamiento mediante formato de control de viajes, firmado por
el responsable de la actividad.

9.4. En relacién con los kits de formatos

8. Disefiar, imprimir y entregar los kits completos de formatos (guias segun la
normatividad, modelos de acta, estructura libro de inventarios y demas
documentos), conforme a las especificaciones técnicas.

9. Asegurar que los formatos sean claros, actualizados y adecuados para el proceso
de empalme comunitario.

9.5. En relacién con los equipos audiovisuales

10. Suministrar, instalar y poner en funcionamiento los equipos audiovisuales
requeridos (video beam y computador) en cada una de las sesiones.

11. Realizar pruebas previas y brindar soporte basico durante el desarrollo de los
talleres.

9.6. En relacion con la documentacion y seguimiento
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12. Elaborar y entregar informe con los resultados de los talleres, listas de asistencia,

registros fotogréaficos y demas soportes exigidos por la supervision.

13. Consolidar la informacién recopilada en campo y elaborar los informes parciales

y el informe final, incluyendo recomendaciones para la continuidad de la gestion
comunitaria.

14. Mantener actualizada la trazabilidad documental del proceso de empalme con

cada Junta de Accién Comunal.

9.7. En relacién con la articulacion institucional

15. Coordinar permanentemente con la supervision del contrato la programacion de

actividades, ajustes metodolégicos y requerimientos logisticos.

16. Atender reuniones de seguimiento cuando la Entidad lo solicite y presentar avances

verificables del proceso.

10. Obligaciones de la Entidad Contratante

1.

La Entidad Contratante, a través de la dependencia responsable y de la supervision
designada, debera cumplir las siguientes obligaciones para garantizar la adecuada
ejecucion del contrato:

Designar un supervisor del contrato, quien serd el responsable de realizar el
seguimiento técnico, administrativo y financiero de la ejecucion contractual, emitir
observaciones y validar los entregables presentados por el contratista.

Suministrar al contratista la informacion institucional necesaria para el desarrollo de
las actividades, incluyendo datos, documentos, contactos y lineamientos
relacionados con las Juntas de Acciébn Comunal rurales y el proceso de empalme.
Coordinar con las Juntas de Accién Comunal y demas actores comunitarios la
programacion de los talleres, reuniones y actividades, facilitando el acceso del
contratista a los territorios y espacios requeridos.

Revisar y aprobar los planes metodoldgicos, cronogramas y propuestas de trabajo
presentados por el contratista, asi como solicitar los ajustes que considere
necesarios para el cumplimiento del objeto contractual.

Verificar la calidad, pertinencia y oportunidad de los entregables, tales como actas,
listas de asistencia, registros fotograficos, informes parciales y el informe final
consolidado.

Realizar el seguimiento permanente a la ejecucion del contrato, emitiendo
instrucciones, recomendaciones y observaciones que permitan garantizar el
cumplimiento de las actividades y la correcta utilizacion de los recursos.

Facilitar los espacios fisicos institucionales, cuando sea necesario y posible, para
el desarrollo de reuniones de coordinacion, revision de avances o entrega de
informes.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Gestionar oportunamente los trdmites administrativos y financieros relacionados
con el contrato, incluyendo el registro presupuestal, la disponibilidad de recursos y
el pago de las obligaciones contractuales conforme a los procedimientos internos.
Realizar el pago al contratista dentro de los plazos establecidos, previa verificacion
del cumplimiento de las actividades y aprobacién de los entregables por parte de
la supervision.

Garantizar el acceso del contratista a la informacion publica relevante, respetando
los principios de transparencia, publicidad y proteccion de datos personales.
Atender las solicitudes del contratista relacionadas con la ejecucion del contrato,
siempre que se encuentren dentro del marco legal y contractual.

Velar por el cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo, en los
espacios institucionales donde se desarrollen actividades relacionadas con el
contrato.

Registrar y custodiar adecuadamente los documentos generados durante la
ejecucion contractual, conforme a las normas de archivo y gestion documental
vigentes.

Adoptar las medidas necesarias para prevenir riesgos contractuales, incluyendo la
verificacién de condiciones de seguridad en los desplazamientos y actividades en
territorio rural.

11 Valor estimado del contrato y su justificacion

El presupuesto oficial asignado para este proceso asciende a: CUARENTA'Y OCHO
MILLONES DE PESOS ($48.000.000)

Este valor se determin6 con base en:

e Cotizaciones de mercado.
e Analisis de contratos anteriores.
e Inclusién de impuestos, estampillas y costos logisticos.

o Capacidad financiera de la Entidad.

9. Analisis de la Demanda y de la Oferta
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9.1 Andlisis de la Demanda

En cumplimiento del Modelo de Abastecimiento Estratégico de Colombia Compra Eficiente,
la Entidad realiz6 el andlisis de la demanda con el fin de identificar, caracterizar y
dimensionar la necesidad institucional que origina el presente proceso de contratacion. Este
analisis comprende:

o La definicién precisa del bien o servicio requerido, su funcién dentro de la
operacion misional y su alineacién con los objetivos del Plan de Desarrollo
Municipal.

e La identificacion de los usuarios internos, areas responsables y procesos que
dependen del bien o servicio.

e La estimacion de cantidades necesarias con base en consumos historicos,
proyecciones operativas, estacionalidad y metas institucionales.

e La determinacion del nivel de calidad requerido, conforme a estandares técnicos,
normativos y de desempefio.

o Laidentificacion de bienes o servicios sustitutos, complementarios o alternativos,
evaluando su pertinencia técnica y econémica.

e Laevaluacion de riesgos asociados a la demanda, tales como variaciones en el
consumo, obsolescencia, disponibilidad logistica, cambios regulatorios o
interrupciones operativas.

El analisis de la demanda permite concluir que la adquisicion es necesaria, proporcional y
adecuada para garantizar la continuidad y eficiencia de los servicios a cargo de la Entidad.

9.2 Andlisis de la Oferta
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En aplicacion del Modelo de Abastecimiento Estratégico, la Entidad realiz6 un analisis
estructurado de la oferta disponible en el mercado, que incluye:

o Laidentificacion de proveedores potenciales a nivel local, departamental y
nacional.

e La caracterizacion del mercado segun su estructura (competencia amplia, limitada,
atomizada, oligopdlica, etc.).

o La verificacion de la disponibilidad de bienes o servicios con las caracteristicas
técnicas requeridas.

o La identificacion de MiPymes que pueden atender la necesidad, aplicando la
jerarquia territorial (local — departamental — nacional).

e Larevision de precios de mercado mediante consultas a proveedores, catalogos,
plataformas electronicas, observacién de procesos similares y andlisis de precios
historicos.

e Laevaluacion de la capacidad técnica, logistica, financiera y operativa de los
proveedores.

o Laidentificacion de riesgos del abastecimiento, tales como concentracion de
mercado, dependencia de un Unico proveedor, variabilidad de precios, tiempos de
entrega o disponibilidad de inventarios.

El analisis de la oferta permite establecer que existe oferta suficiente y condiciones de
mercado que justifican el presupuesto oficial y la modalidad de seleccion.

Conclusion del analisis de abastecimiento
Con base en los andlisis de demanda y oferta, la Entidad determina que:

o El bien o servicio requerido existe en el mercado y puede ser suministrado por
multiples proveedores.

o Las caracteristicas técnicas definidas son razonables y acordes con la necesidad
institucional.

o El precio estimado del contrato se encuentra dentro de los rangos de mercado
identificados.

o Existe oferta disponible de MiPymes, lo que permite aplicar la limitacion territorial y
empresarial conforme a la hormativa vigente, siempre que se cumpla la pluralidad
minima de solicitudes.

e Los riesgos del abastecimiento han sido identificados y se encuentran mitigados
mediante las condiciones contractuales y técnicas definidas.
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Este analisis constituye el soporte técnico, econdémico y estratégico para la determinacién
del presupuesto oficial, la modalidad de seleccién y las condiciones del proceso contractual,
conforme al Modelo de Abastecimiento Estratégico de Colombia Compra Eficiente.

12. Impuestos aplicables al contrato

Estampillas municipales

\Estampilla HTarifa \
IPro-Deporte 1% del valor total del contrato |
\Pro—CuItura HZ% del valor total del contrato \
\Pro-AduIto Mayor H4% del valor total del contrato \
\Pro—Hospitales Publicos Hl% del valor total del contrato \
\Justicia Familiar (Ley 2126) HZ% del valor del contrato o adicion \

Retenciones descontables

Impuesto |Tarifa |
IRetelCA 119 del valor total del contrato |
Nota:

Los tributos aqui mencionados son enunciativos. El contratista debera verificar la totalidad
de impuestos, tasas y contribuciones aplicables.

13. Plazo de ejecucion del contrato
El plazo de ejecucion sera de: TRES MESES
Este plazo se contara a partir de la suscripcion del contrato y la firma del acta de inicio.
En todo caso, la ejecucion no podra superar el 31 de diciembre de 2026, o hasta agotar
la disponibilidad presupuestal, lo que ocurra primero.
Las prorrogas o adiciones se aplicaran conforme a la normatividad vigente.

14. Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Los recursos provienen del presupuesto municipal de la vigencia:2026

Presupuesto oficial
Calle 20 No. 20-35 / Cddigo postal 053830
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Destinacion del
Valor a |jgasto Fuente de ||N° Rubro Valor del
contratar ||(Funcionamiento / |[financiacion [CDP certificado

Inversion)

10.2.3.2.02.02.009.16.03.11

48000000 |[INVERSION PROPIOS 1317|y 14 48.000.000
2.2.2.02.02.009.20.03.02

15. Lugar de ejecucion

La ejecucion del contrato se realizar4 en el Municipio de San Rafael, Antioquia.
16. Forma de pago

El pago al contratista se realizara de acuerdo con las siguientes condiciones:

1. El pago sera unico, posterior y contra entrega, previa verificacién del cumplimiento
total del objeto contractual y aprobacion de los entregables por parte de la
supervision designada.

2. Para efectos del pago, el contratista debera presentar:

o Cuenta de cobro o factura electrénica, segun corresponda.
o0 Informe final consolidado, aprobado por la supervision.
0 Soportes documentales de todas las actividades ejecutadas, incluyendo:
= Informe que dé cuenta del desarrollo de los 18 talleres.
» Listas de asistencia.
» Registros fotograficos.
= Evidencias de entrega de kits.
= Registros de transporte.
= Evidencia del uso de equipos audiovisuales.
= Certificacion de cumplimiento expedida por la supervision.

3 La entidad realizara el pago dentro de los plazos establecidos en sus
procedimientos internos, una vez verificado el cumplimiento del objeto contractual y la
disponibilidad presupuestal.

4. el contratista debera encontrarse al dia en:

= Aportes al sistema de seguridad social integral.
= Obligaciones tributarias aplicables.
= Requisitos legales para contratar con el estado.
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5. El pago estara sujeto a las retenciones tributarias vigentes, de acuerdo con la
normatividad aplicable.

o El desembolso de los pagos estara condicionado a la disponibilidad del PAC —
Programa Anual Mensualizado de Caja. Una vez radicados en debida forma los
documentos exigidos ante la Secretaria de Hacienda, la Entidad efectuara el pago
dentro de los diez (10) dias siguientes, siempre que exista aprobacién previa del
supervisor.

16.1 Anticipo o pago anticipado
La Administracién Municipal podra otorgar anticipo bajo las siguientes condiciones:

16.2 Porcentaje del anticipo

CINCUENTA (50%) POR CIENTO DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
16.3 Requisitos para el desembolso

e Aprobacion de la péliza que ampare el anticipo.

e Acreditacion de afiliacion y pago al Sistema de Seguridad Social Integral del
contratista y su personal.

e Aprobacion del cronograma definitivo del suministro.

e Aprobacion del plan de manejo e inversion del anticipo.

16.4 Condiciones de amortizacion
e La amortizacion se realizara con cada pago parcial.
o El anticipo debera estar totalmente amortizado antes del acta final.
o El giro del anticipo requiere aprobacion del plan de inversion.

16.5 Rendimientos financieros

Los rendimientos generados por el anticipo seran propiedad del Municipio y deberan
reintegrarse antes de la liquidacion del contrato.

16.6 Manejo del anticipo

o Para este proceso no se requiere fiducia o patrimonio autbnomo, salvo que la
entidad lo exija conforme al articulo 91 de la Ley 1474 de 2011.
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e Sise requiere, el contratista debera constituir un patrimonio autbnomo con una
sociedad fiduciaria.
e Los costos fiduciarios seran asumidos por el contratista.

16.7 Otras condiciones

e Sera obligatoria la constitucién de una garantia que ampare el anticipo al 100%, con
vigencia hasta la liquidacion del contrato.

e Los recursos del anticipo son publicos y su uso indebido genera responsabilidad
fiscal, disciplinaria y penal.

Paragrafo: No se requiere el desembolso del anticipo para iniciar la ejecucion del
contrato.

17 Modalidad de seleccién del contratista y justificacion
La modalidad aplicable es Minima Cuantia, conforme al numeral 5 del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015

17.1 Aplicacion obligatoria del enfoque diferencial para MiPymes

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y conforme a la reglamentacion del
Decreto 1082 de 2015, la contratacion de minima cuantia debe privilegiar la participacion
de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas — MiPymes, siempre que el objeto
contractual pueda ser ejecutado por este tipo de empresas.

Por lo anterior, la presente invitacion se encuentra limitada exclusivamente a la participacion
de MiPymes, entendidas segun la clasificacion establecida por el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, y deberan acreditarlo mediante:

e Registro mercantil actualizado.

e Certificacion de tamafio empresarial expedida por la Camara de Comercio (si
aplica).

« Informacién financiera que permita verificar la clasificacion, cuando sea requerida.

La Entidad solo podra permitir la participacion de empresas que no sean MiPymes cuando
exista una justificacion técnica expresa, debidamente motivada en los estudios previos, que
demuestre que:

o El objeto no puede ser ejecutado por MiPymes, o
e No existe oferta disponible de MiPymes para el bien o servicio requerido.
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En ausencia de dicha justificacion, la limitacion a MiPymes es obligatoria y constituye un
criterio de legalidad del proceso.

“Este proceso de minima cuantia se encuentra limitado exclusivamente a la participacion
de MiPymes Municipales, conforme al numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por la Ley 2069 de 2020. Solo se evaluaran ofertas de proponentes que
acrediten su condicion de Micro, Pequefia o Mediana Empresa.”

“Dado que el objeto contractual corresponde a un suministro que puede ser prestado por

MiPymes, y en cumplimiento de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 2069 de 2020, este proceso
se limita exclusivamente a la participacion de MiPymes. No existe justificacion técnica que
permita habilitar empresas de mayor tamano.”

17.2 Limitacion a MiPymes, acreditacion y aplicacion de jerarquia territorial

En cumplimiento del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
la Entidad podré limitar la participacion del presente proceso exclusivamente a Micro,
Pequefias y Medianas Empresas — MiPymes, siempre que se cumpla la pluralidad minima
de solicitudes y la jerarquia territorial definida por la normativa de compras publicas.

A. Pluralidad minima de solicitudes

La limitacién a MiPymes solo procede cuando, durante la etapa de manifestacion de interés,
se reciban al menos dos (2) solicitudes validas de MiPymes en un mismo nivel territorial.

B. Jerarquia territorial para aplicar la limitacién
La limitacion se aplicara siguiendo el siguiente orden:

1. Nivel local (Municipio de San Rafael):
Si se reciben dos (2) o mas solicitudes vélidas de MiPymes locales, el proceso se
limitara exclusivamente a MiPymes locales.

2. Nivel departamental (Antioquia):
Si no existe pluralidad local, pero se reciben dos (2) o mas solicitudes validas de
MiPymes del departamento, el proceso se limitara exclusivamente a MiPymes
departamentales.

3. Nivel nacional:
Si no existe pluralidad local ni departamental, pero se reciben dos (2) o mas
solicitudes validas de MiPymes nacionales, el proceso se limitara exclusivamente
a MiPymes nacionales.
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C. Sisolo se presenta una solicitud en cualquier nivel

Si en cualquiera de los niveles (local, departamental o nacional) solo se presenta una (1)
solicitud valida de Mipyme, la Entidad no podra aplicar la limitacién y deberd adelantar el
proceso sin restriccion a MiPymes, dejando constancia motivada.

D. Acreditacion obligatoria de la condicion de Mipyme
Para acreditar la condicién de Mipyme, el proponente debera aportar:

o Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de
Comercio, con vigencia no mayor a treinta (30) dias.

e Certificacion suscrita conjuntamente por el representante legal y el contador publico
o revisor fiscal, segun corresponda, en la que conste que la empresa cumple con
los criterios de clasificacion como Micro, Pequefia o Mediana Empresa.

e La informacion financiera que soporte dicha clasificaciéon, cuando sea requerida.

E. No se presentan ofertas hébiles

Si, una vez aplicada la limitacién (por existir pluralidad en un nivel territorial), no se
presentan ofertas habiles 0 no se presentan ofertas, la Entidad debera dejar constancia en
el expediente y podra adelantar un nuevo proceso sin limitacién a MiPymes, debidamente
motivado.

18 Justificacion de la modalidad

La regla general de seleccion es la licitacién puablica; sin embargo, el numeral 5 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007 establece la excepcion de minima cuantia, aplicable cuando el
valor del contrato no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad.

El procedimiento exige:

e Publicacién de invitacién por minimo un dia habil.

e Plazo minimo de un dia habil para presentar ofertas.

e Seleccion de la oferta con menor precio, siempre que cumpla requisitos.
e La comunicacion de aceptacion y la oferta constituyen el contrato.

e Fundamentos juridicos

La Ley 2069 de 2020 modificé el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reiterando
las reglas aplicables a la contratacion de minima cuantia, las cuales se aplican
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exclusivamente conforme a su reglamentacion y sin aplicacion de la Ley 816 de
2003.Ademas se le aplican las siguientes normas:

Constitucion Politica.

Ley 80 de 1993.

Ley 1150 de 2007.

Ley 1474 de 2011.

Ley 2069 de 2020.

Decreto 1082 de 2015.

Cddigo de Comercio (para el contrato de suministro).
Normas municipales aplicables.

19 Reglas aplicables a la minima cuantia

El numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020, establece que la contratacion de minima cuantia se realizara exclusivamente
bajo las reglas alli previstas y su reglamentacién. No aplica la Ley 816 de 2003.

20 Requisitos habilitantes

Los requisitos habilitantes exigidos para este proceso se ajustan a los principios de
proporcionalidad, razonabilidad y seleccion objetiva.

20.1 Capacidad juridica
El proponente debera acreditar:

o Existencia y representacion legal (para personas juridicas).

e Cédula de ciudadania (para personas naturales).

o Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio con vigencia no mayor a 30 dias.

o Obijeto social compatible con el objeto del contrato, cuando aplique.

20.2 Capacidad financiera

No se exigiran indicadores financieros, en cumplimiento del principio de minima exigencia
para procesos de minima cuantia, salvo que el objeto requiera condiciones especiales
justificadas.

20.3 Experiencia
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De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes, deberan acreditar experiencia, asi:

El contratista deber& acreditar experiencia minima de un (1) afio en una o varias de
las siguientes actividades:

« Facilitacion de talleres comunitarios o procesos de formacion social.

e Acompafamiento técnico a Juntas de Accidon Comunal u organizaciones
comunitarias.

« Diagndstico comunitario o fortalecimiento institucional.

« Organizacion logistica de eventos, talleres o actividades territoriales.

« Elaboracion de informes, actas, registros y documentacion administrativa.
o Trabajo en zonas rurales o con comunidades rurales.

La experiencia podra acreditarse mediante contratos, certificaciones, actas de
liquidacion o documentos equivalentes.

Los proponentes deberan diligenciar el Anexo Los proponentes deberan diligenciar
el Anexo respectivo de la invitacién y las respectivas certificaciones o contratos,
dichas certificaciones o contratos deberan Contener como minimo la siguiente
informacion:

Numero de contrato,

Nombre del contratista.

Nombre del contratante

Fecha de expedicién del certificado
Objeto del contrato

Valor

Descripcion del alcance del contrato
Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Porcentaje de ejecucion
Cumplimiento contrato

Nombre y cargo de quien expide la certificacion.

20.4 Requisitos habilitantes de contenido juridico
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Para participar en el presente proceso, el proponente deberd aportar los siguientes
documentos habilitantes de caracter juridico, los cuales seran verificados por la Entidad
conforme a la normatividad vigente:

1.

2.

o 0

10.

11.

12.

Carta de presentacion de la oferta, suscrita por el proponente o su representante
legal (Anexo 1 de la invitacion publica).

Copia del documento de identidad del proponente persona natural, o del
representante legal de la persona juridica, consorcio 0 unién temporal.

Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Cadmara de
Comercio con vigencia no mayor a treinta (30) dias, debidamente renovado (para
personas juridicas).

Registro Unico Tributario — RUT, donde conste el régimen tributario al cual
pertenece el oferente.

Registro mercantil renovado, para oferentes persona natural comerciantes.
Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales,
expedida por el revisor fiscal (cuando exista), o por el representante legal, o por la
persona natural proponente, conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

Certificacion de no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales,
expedida por la Contraloria General de la Republica, del proponente persona
natural, del representante legal de la persona juridica, y en caso de consorcios o
uniones temporales, de cada uno de sus miembros. La Entidad verificara esta
informacion.

Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, del proponente persona natural, del representante legal de la persona
juridica y, en caso de consorcios 0 uniones temporales, de cada uno de sus
miembros. La Entidad verificara esta informacion.

Certificado de antecedentes judiciales del proponente persona natural o del
representante legal de la persona juridica, consorcio o uniéon temporal. La Entidad
verificara esta informacion.

Documento de conformacién del consorcio o unién temporal, cuando aplique,
indicando reglas de participacion, representacion y responsabilidad.

Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC) del
proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica; en caso
de consorcios 0 uniones temporales, de cada uno de sus miembros que sean
personas naturales.

Certificado de no presentar antecedentes por delitos sexuales contra menores
de edad, conforme a la Ley 1918 de 2018 y el Decreto 753 de 2019, del proponente
persona natural o del representante legal de la persona juridica; en caso de
consorcios o uniones temporales, de cada uno de sus miembros que sean personas
naturales. Se aceptara autorizacion expresa para su consulta.
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13. Declaracion de no ser deudor moroso de alimentos, o certificado REDAM —
Registro de Deudores Alimentarios Morosos, del proponente persona natural o del
representante legal de la persona juridica; en caso de consorcios 0 uniones
temporales, de cada uno de sus miembros.

21. Evaluacion de las ofertas

La evaluacion se realizara conforme a los criterios establecidos en la invitacion publicada
en SECOP Il

21.1 Criterio econOdmico
El unico criterio sera menor precio, conforme al articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

El menor precio, siempre que la oferta cumpla con los requisitos habilitantes y las
especificaciones técnicas.

21.2 Verificacion técnica

La entidad verificara:
e Cumplimiento de especificaciones técnicas.
e Correspondencia entre cantidades, unidades y precios unitarios.
e Cumplimiento de requisitos documentales.

21.3 Subsanabilidad

Se permitird subsanar documentos conforme al articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, excepto:

e Precio.

o Cantidades.

o Especificaciones técnicas.

22. Supervision del contrato
La supervision seré ejercida por:

LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

El supervisor tendra las siguientes funciones:
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o Verificar el cumplimiento del objeto contractual.

e Revisar informes y soportes del contratista.

e Aprobar pagos.

e Requerir aclaraciones o ajustes.

e Reportar incumplimientos.

e Realizar el Acta de Liquidacion del contrato, con todas sus especificaciones y
requerimientos.

e Solicitar oportunamente las adiciones y/o modificaciones al contrato cuando sea
procedente.

El supervisor no podra modificar el contrato ni asumir obligaciones del contratista.

23. Analisis de riesgos

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y del Decreto 1082 de 2015, se
identifican los riesgos asociados a la ejecucién del contrato, su probabilidad, impacto y
medidas de mitigacion:

|Riesgo ||Descripcién ||Probabi|idad ||Impacto ||Medidas de mitigacién|
Ajuste del
Lluvias o condiciones cronograma,
adversas que impidan reprogramacion de
Riesgo climatico el desplazamiento a Media Media actividades;
veredas o la coordinacion previa
realizacion de talleres. con lideres

comunitarios.

Verificacion previa de

Deterioro de vias rutas; uso de
. rurales que dificulte el vehiculos adecuados;
Riesgo de acceso . . .
vial transporte de Alta Media coordinacion con la
personal, equipos o Entidad para
materiales. alternativas de
acceso.

Convocatoria
anticipada;

Asistencia limitada de ) J,
coordinacion con

Riesgo de baja miembros de las JAC

participacion Media Media presidentes de JAC;
L alos talleres : :
comunitaria recordatorios previos;
programados. .
ajustes

metodolégicos.
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Riesgo “Descripcic’m ||Probabi|idad “Impacto ||Medidas de mitigacién
Pruebas previas;
Riesqo de fallas en Dafios o fallas disponibilidad de
R uigos técnicas en video Baia Media cables y adaptadores;
agdigvisuales beam o computador ) plan de contingencia
durante los talleres. para presentacion sin
equipos.
. L Exigir certificados de
Manlpulacmn manipulacioén;
. N |n§decuadade . verificacion de
Riesgo sanitario alimentos o Baja Alta roveedores:
incumplimiento de gu ervision c';le
normas sanitarias. entprega
Digitalizacién
Pérdida o inmediata; respaldo
Riesgo documental |nconS|_stenC|a en Baja Alta en nub.e o] d_|s_903|t|vo
actas, listas de seguro; revision
asistencia o registros. periddica por la
supervision.
Seguimiento
Riesao de Retrasos, ausencia de permanente;
. go e personal idoneo o . requerimientos
incumplimiento del ||; . Baja Alta . o
. incumplimiento de formales; aplicacion
contratista - .
actividades. de clausulas
contractuales.
j;tujﬁl(jo;desl?ee Coordinacion con
. SegL q autoridades locales;
Riesgo de orden impidan . .
- . Baja Alta reprogramacion;
publico desplazamientos o rorizacion de zonas
actividades en ge uras
territorio. 9 '
24. Garantias
Las garantias exigidas seran las siguientes, segun el tipo de riesgo:
. : Tipo de Porcentaje |[Vigencia
Riesgo cubierto PO ce Amparo n'ay ge
garantia sugerido minima
. Garantia Unica . 10% del Plazo del
Incumplimiento Cumplimiento del
de valor del contrato + 4
general del contrato o contrato
Cumplimiento contrato meses
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Riesgo cubierto Tipo d? Amparo Porce_ntaje V'Q‘?”C'a
garantia sugerido minima
Calidad de bienes y ,
servicios Garantia Unica g::\'/?;% del 10% del Plazo del
(alimentos, Kits, de y valor del contrato + 4
: . correcto

equipos Cumplimiento contrato meses

Manejo de anticipo
(solo si aplica)

Garantia Unica
de
Cumplimiento

Manejo y correcta
inversion del
anticipo

100% del
valor del
anticipo

Desde el giro
hasta la
amortizaciéon
total

La entidad podra ajustar los porcentajes conforme a la naturaleza del objeto contractual.

25. Causales de terminacion

El contrato podra darse por terminado por:

e Mutuo acuerdo.

e Incumplimiento del contratista.
e Fuerza mayor o caso fortuito.
o Decision unilateral de la entidad, conforme a la Ley 80 de 1993.
e Agotamiento de la disponibilidad presupuestal.

e Otras causales previstas en la ley o en el contrato.

26. Liquidacién del contrato

La liquidacién se realizara:

e Dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo contractual.
e Por mutuo acuerdo o de manera unilateral, conforme al articulo 11 de la Ley 1150

de 2007.

El contratista debera entregar:

e Certificacion de cumplimiento.

e Pazy salvo laboral y parafiscal.

e Garantias actualizadas, si aplica.
e Informe final de ejecucion.
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27. Clausulas excepcionales
Para este tipo de contrato no se aplican clausulas excepcionales, salvo que la
entidad determine lo contrario conforme al articulo 14 de la Ley 80 de 1993

28. Publicacion en SECORP Il
La entidad publicara:

e Invitacion.

o Estudios previos.

e Especificaciones técnicas.

e Propuesta seleccionada.

e Comunicacion de aceptacion.

e Cronograma

o Documentos del contrato.

e Matriz de riesgos y garantias a exigir

La comunicacion de aceptacion y la oferta constituyen el contrato, conforme a la Ley 1150
de 2007.

29. Documentos del contrato
El contrato estara conformado por:

La invitacion publicada en SECOP IlI.

La oferta presentada por el proponente seleccionado.
La comunicacién de aceptacion.

Las garantias aprobadas.

El acta de inicio.

Los estudios previos.

30. Anexos

Hacen parte integral de los estudios previos:

Especificaciones técnicas.

Certificado de disponibilidad presupuestal.
Formatos institucionales.

Documentos complementarios del proceso.

31. Declaracién final
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Los presentes estudios previos se elaboran para soportar el proceso de minima cuantiay
se expiden para dar cumplimiento a los principios de planeacién, transparencia, economia
y responsabilidad establecidos en la Ley 80 de 1993.

San Rafael, 14 de agosto de 2026
ORIGINAL FIRMADO

MARIA PAULA COLORADO VARGAS
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Funcionario / Contratista Nombre
Proyectado por Rodrigo Ancizar Giraldo Franco — Abogado asesor Secretaria General y de Gobierno
Revisado por MARIA PAULA COLORADO VARGAS -SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales.
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