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ACTA No. 05 

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
COMITÉ DE VERIFICACION CONTRATACION INSTRUCTORES 2021 
 

 
CIUDAD Y FECHA: 
Girardot, enero 22 de 2021 
 

 
HORA INICIO: 
11:00 AM 

 
HORA FIN: 
12:48 PM 

 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Microsoft Teams  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_OTA4NmE5YmYtZTczNC00
MGNiLThhNTgtMmM2ZTEyNjk2MjM1%40thread.
v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381
-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2207d
cbdfa-0a84-40c2-b760-a31077ae85b6%22%7d 
 

 
DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
REGIONAL CUNDINAMARCA / 
CENTRO DE LA TECNOLOGIA DEL 
DISEÑO Y PRODUCTIVIDAD 
EMPRESARIAL GIRARDOT. 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Comité de Verificación Contratación 2021 Instructores. 
 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Revisar el avance de la selección de Instructores para la vigencia 2021. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 11:00 am, el subdirector de Centro, David Alberto Correa, da inicio a la reunión, 
saludando a los miembros del comité, Víctor Julio Mora, Luisa Fernanda Gonzales, Maria 
Helena Castro, Elkin Alexis Gualtero y Luz Stella Hernández. 
 
Se reúne el comité de verificación de requisitos y escogencia de contratistas con el fin de 
determinar la idoneidad y cumplimiento de requisitos para su posterior contratación para el 
programa de FORMACION VIRTUAL. 
 
Luego de verificar el perfil, la idoneidad y de más requisitos, se estable los aspirantes que 
cumplieron con lo dispuesto en la Circular 195 y fueron seleccionados para continuar con 
el proceso de contratación, los cuales se relacionan por perfil: 
 
FORMACIÓN VIRTUAL: 
 

Nombre del Programa 
(TE-TP-TGO) 

Cantidad de Instructores 
Por Contratar 

INSTRUCTOR 

 

COMERCIO Y VENTAS - 
GESTIÓN DE MERCADOS 

3 

• NICOLAS PARDO 

• ALBA OCHOA 

• PENDIENTE DEFINIR 

 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTA4NmE5YmYtZTczNC00MGNiLThhNTgtMmM2ZTEyNjk2MjM1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2207dcbdfa-0a84-40c2-b760-a31077ae85b6%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTA4NmE5YmYtZTczNC00MGNiLThhNTgtMmM2ZTEyNjk2MjM1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2207dcbdfa-0a84-40c2-b760-a31077ae85b6%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTA4NmE5YmYtZTczNC00MGNiLThhNTgtMmM2ZTEyNjk2MjM1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2207dcbdfa-0a84-40c2-b760-a31077ae85b6%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTA4NmE5YmYtZTczNC00MGNiLThhNTgtMmM2ZTEyNjk2MjM1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2207dcbdfa-0a84-40c2-b760-a31077ae85b6%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTA4NmE5YmYtZTczNC00MGNiLThhNTgtMmM2ZTEyNjk2MjM1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2207dcbdfa-0a84-40c2-b760-a31077ae85b6%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTA4NmE5YmYtZTczNC00MGNiLThhNTgtMmM2ZTEyNjk2MjM1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2207dcbdfa-0a84-40c2-b760-a31077ae85b6%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_OTA4NmE5YmYtZTczNC00MGNiLThhNTgtMmM2ZTEyNjk2MjM1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%2207dcbdfa-0a84-40c2-b760-a31077ae85b6%22%7d
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COMERCIO Y VENTAS - 
NEGOCIACIÓN 

INTERNACIONAL 
1 

• NINI JOHANA NUÑEZ 
GONZALEZ 

 

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA - 
CONTABILIDAD 

2 

 

• ANDREA MICAN 

• MARIELA TRUJILLO 
 

 

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA - GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

1 • HECTOR JULIO CARO  

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA - TALENTO 
HUMANO 

2 

 

• ALEXANDER BELTRAN 

• SARA INES RAMIREZ 
 

 

INFORMATICA DISEÑO Y 
DESARROLLO DE 

SOFTWARE - 
CONTENIDOS DIGITALES 

1 
• NAZLY MARIA 

VICTORIA DIAZ  
 

INFORMATICA DISEÑO Y 
DESARROLLO DE 

SOFTWARE - 
INFRAESTRUCTURA 

1 
• LEON FERNANDO 

CORREA 
 

INFORMATICA DISEÑO Y 
DESARROLLO DE 

SOFTWARE - SOFTWARE 
1 

• DIANA CAROLINA 
ORTEGA 

 

INSTITUCIONAL DE 
PEDAGOGÍA - 

PEDAGOGÍA Y DIDÁCTICA 
PARA LA FORMACIÓN 

PROFESIONAL 

1 
• JORGE ENRIQUE 

BENAVIDES 
MONTENEGRO 

 

HOTELERÍA Y TURISMO. - 
GUIANZA TURÍSTICA 

1 
• MARIA ELCY BRIÑEZ 

DIAZ 
 

INSTITUCIONAL DE 
INTEGRALIDAD DE LA 

FORMACIÓN - 
INTERACCIÓN CONSIGO 

MISMO, CON LOS DEMÁS, 
CON LA NATURALEZA Y 

CON LA TRASCENDENCIA 

1 
• ZONIA FABIOLA LUNA 

CORAL  

 

LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE 
LA PRODUCCIÓN - 

GESTIÓN LOGÍSTICA 
2 

• NAPOLEON MENDEZ 

• NIDIA CORTES 
 

INSTITUCIONAL DE LA 
ENSEÑANZA DE IDIOMAS 

- IDIOMAS 
7 

• CARLOS GOMEZ 

• SANDRA ROJAS 

• GENIFER ALDANA 

• JEIMY QUIMBAYO 

• FRANCISCO 
CARDENAS  

• KAREN PADILLA 

• LAURA PAMELA VACA    
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El comité de verificación de requisitos y escogencia de contratistas seleccionó del banco 
de instructores, de acuerdo a los lineamientos establecidos en la circular 195 del 4 de 
noviembre de 2020, las personas relacionadas anteriormente para que sean contratadas 
como instructores para la presente vigencia. 
 
Se deja la observación, que queda pendiente definir un aspirante para el programa de 
COMERCIO Y VENTAS - GESTIÓN DE MERCADOS, el cual se concertara en otra sección del 
comité. 
 
Cabe resaltar, que teniendo en cuenta las metas para la vigencia del 2021, se tiene 
programadas 5 ofertas para la formación modalidad virtual, por lo cual se deja la claridad 
que quedan pendientes 9 aspirantes por definir para posteriormente realizar la 
contratación, en los programas: 
 

• COMERCIO Y VENTAS - GESTIÓN DE MERCADOS (1) 
 

• INFORMATICA DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE - SOFTWARE (1) 
 

• INSTITUCIONAL DE INTEGRALIDAD DE LA FORMACIÓN - INTERACCIÓN 
CONSIGO MISMO, CON LOS DEMÁS, CON LA NATURALEZA Y CON LA 
TRASCENDENCIA (4) 

 

• INSTITUCIONAL DE LA ENSEÑANZA DE IDIOMAS - IDIOMAS (2) 
 

• LOGÍSTICA Y GESTIÓN DE LA PRODUCCIÓN - GESTIÓN LOGÍSTICA (1) 
 

Lo anterior con el fin de atender la primera oferta que inicia el 15 de marzo de 2021. 
 
Así mismo, se deja claridad que el comité de verificación ha tomado todas las decisiones 
en aras de la celeridad, transparencia, responsabilidad y en busca del beneficio de la 
Entidad, de igual forma se siguen lineamientos dados para el proceso del Banco de 
instructores. 
 

CONCLUSIONES 

 
Se cumplió con el objetivo propuesto de la reunión. 
Se definió el PLAN DE CONTRATACION FORMACION VIRTUAL. 
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

   X 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Remitir acta a la coordinación administrativa para 
que se inicie con el trámite de contratación a los 
instructores seleccionados 
 

Comité 
Verificación 

Enero de 2021 

 
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-      03   DEL DÍA___22_____ DEL MES DE_____ENERO________ DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) 

 

Revisar el avance de la selección de Instructores para la vigencia 2021. 

No
. 

Autorizo el 
tratamiento de la 

Información SI / NO. 
Si marca No por favor 

no diligencie el 
formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 

 
CONTRA
TISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.
SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI 
DAVID ALBERTO 
CORREA CASTILLO 

11.223.341 X   
Subdirector/ 
SENA CTDPE 

correac@sena.edu.co 3213567117 SI 
PARTICIPACION 

VIRTUAL 

2 SI 
MARIA HELENA 
CASTRO GARCIA 

39.569.286 X   
Coordinador 
Académico/ 
SENA CTDPE 

mcastrog@sena.edu.co 3118786667 SI 
PARTICIPACION 

VIRTUAL 

3 SI 
VICTOR JULIO MORA 
CORTES 

11.308.017 X   
Coordinador 
Académico/ 
SENA CTDPE 

vjmorac@sena.edu.co 3112892621 SI 
PARTICIPACION 

VIRTUAL 

4 SI 
LUISA FERNANDA 
GONZALEZ 
GUARNIZO 

39.582.536 X   
Coordinador 
Académico/ 
SENA CTDPE 

lfgonzalezg@sena.edu.co 3118937018 SI 
PARTICIPACION 

VIRTUAL 

5 SI 
ELKIN ALEXIS 
GUALTERO CASTRO 

11.222.200 X   
Coordinador 
Académico/ 
SENA CTDPE 

egualtero@sena.edu.co 3204207968 SI 
PARTICIPACION 

VIRTUAL 

6 SI 
LUZ STELLA 
HERNANDEZ TOVAR 

39.560.514 X   
Coordinador 
Formación (E)/ 
SENA CTDPE 

lhernandezt@sena.edu.co 3006551794 SI 
PARTICIPACION 

VIRTUAL 

            

            

            

            

 


