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FICHA TÉCNICA

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y ARTICULOS RELACIONADOS, PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES Y OBJETIVOS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA, DEPORTE Y RECREACIÓN DEL CAQUETA PARA LA VIGENCIA 2026.
De acuerdo con la información de la necesidad con que cuenta el Instituto, en cuanto a las especificaciones técnicas y la cantidad de elementos requeridos, a continuación, se presenta el resumen las necesidades que pretenden ser suplidas mediante la contratación.

	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDAD

	
	
	

	1
	NOTAS AUTOADHESIVAS ESTÁNDAR/ TACO/ BLOQUE/ CUBO DE MINIMO 100 HOJAS. TAMAÑO: MINIMO DE 7.5 CMS X 7.5 CMS
	 UNIDAD 

	2
	PEGANTE EN BARRA: COMPOSICIÓN GELIFICANTE, GLICERINA, Y POLIVINILPIRROLIDONA EN AGUA SIN COMPONENTES TÓXICOS. CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: FORMA REDONDA, CIERRE HERMÉTICO. CONTENIDO: MÍNIMO 40 G
	 UNIDAD 

	3
	BOLÍGRAFO NEGRO: CUERPO PLÁSTICO O POLIETILENO TRANSLUCIDO O COLOR NEGRO; PUNTA METÁLICA, CON TAPA, REDONDO, RECTANGULAR O HEXAGONAL. TINTA COLOR NEGRO EN GEL. CAJA X 12 UNIDADES
	 CAJA 

	4
	ALMOHADILLA DACTILAR: MATERIAL PLÁSTICO, COLOR DE TINTA NEGRO, FORMA REDONDA DE 50 A 60 MM/ 5 A 6 CM DE DIÁMETRO (EXTERNO), RENDIMIENTO MÍNIMO 1000 IMPRESIONES
	 UNIDAD 

	5
	ALMOHADILLA PARA SELLO RECARGABLE: MATERIAL CASCARA EN POLIESTIRENO DE ALTO IMPACTO/ CAJA PLÁSTICA RÍGIDA, CAPACIDAD DE ABSORCIÓN DEL FIELTRO MÍNIMO 14 CC DE TINTA, DIMENSIÓN ANCHO 90 A 110 MM; LARGO/LONGITUD 125 A 135 MM; COLOR DE TINTA NEGRO
	 UNIDAD 

	6
	CREMA PARA CONTAR FINGER TIP MOISTURING 14 GR NO TOXICO. 
	 UNIDAD 

	7
	CLIP MARIPOSA: MATERIAL ALAMBRE METÁLICO GALVANIZADO. CAJA X 50 UNIDADES
	 CAJA 

	8
	CINTA PARA RESTAURAR DOCUMENTOS, INVISIBLE DE 33MM: 19MM ROLLO
	 UNIDAD ROLLOS  

	9
	LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA. FORMA REDONDA, TRIANGULAR O HEXAGONAL BORRADOR ASEGURADO EN CASQUILLO DE METAL O PLÁSTICO SIN BORDES AFILADOS NI CORTANTES. MATERIAL: MADERA REFORESTADA O RESINA SINTÉTICA CON BORRADOR NO TÓXICO EN EL EXTREMO. MINA COLOR NEGRO DUREZA HB O NO 2; LONGITUD 17.8 - 19.7 CMS Y DIÁMETRO DE MÍNIMO 7,2MM. PAQUETE POR 12 UNIDADES
	 PAQUETE 

	10
	TIJERA DE ACERO INOXIDABLE: MATERIAL: HOJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO EN PLÁSTICO. DIMENSIONES ENTRE 17 - 21 CMS DE LARGO.
	 UNIDAD 

	11
	TAJALÁPIZ: EN METAL, CON CUCHILLA DE ACERO INOXIDABLE. CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: 1 ORIFICIO PARA MINAS DE 2MM. FORMA ANATÓMICA PARA USO MANUAL CAJA X24 UNIDADES
	 CAJA 

	12
	COSEDORA. MATERIAL METALICO. TAMAÑO: RANGO ENTRE 137 Y 157 MM DE LARGO X 50 A 52 MM DE ALTO X 35- 39 MM DE ANCHO. GRAPAS DE REFERENCIA: 26/9. CON BASE ANTIDESLIZANTE CON CAPACADIDAD DE COCIDO DE 20 HOJAS A LA VEZ.
	 UNIDAD 

	13
	CAJA PARA ARCHIVO CENTRAL REFERENCIA X-200: MATERIAL CARTÓN CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397, RESISTENCIA DE MATERIAL: RESISTENCIA MÍNIMA A LA COMPRESIÓN VERTICAL DE 790 KGF/M. RESISTENCIA MÍNIMA AL APLASTAMIENTO HORIZONTAL DE 2 KGF/CM2. DIMENSIÓN EXTERNA: 26.5 CM DE ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE LARGO. CON APERTURA FRONTAL, PLIEGUE EN EL COSTADO IZQUIERDO Y PESTAÑA PARA SU MANIPULACIÓN TROQUELADA Y FÁCIL DE ARMAR, EN ALETA SUPERIOR IZQUIERDA. PEGANTE PH NEUTRO O ALCALINO, SIN RESIDUO DE PEGANTE A LA VISTA. RECUBRIMIENTO AL INTERIOR CON UNA PELÍCULA TRANSPARENTE DE MATERIAL INERTE PH DE 7 A 8. CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO: MÍNIMO 15 CARPETAS TAMAÑO OFICIO.
	 UNIDAD 

	14
	CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA BLANCA TIPO PROPALCOTE: MATERIAL CARTULINA BLANCA CON RECUBRIMIENTO QUE CONTENGA PIGMENTOS (CARBONATOS) Y LIGANTES DESDE LA FABRICACIÓN; CARA INTERNA MATE, CARA EXTERNA BRILLANTE; DE PH NEUTRO, CON RESERVA ALCALINA; GRAMAJE DE 320 G/M2. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC 4436:1998 Y NTC 5397 RESPECTO EL MATERIAL CON EL CUAL SE ELABORAN LAS CARPETAS. DIMENSIONES MINIMAS APROXIMADAS: TOTAL - 69 CM DE ANCHO Y 69 CM DE LARGO BASE CENTRAL - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS LATERALES - 22 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO; 25 CM DE ANCHO Y 35 CM DE LARGO ALETAS SUPERIORES - 22 CM DE ANCHO Y 17 CM DE LARGO. CUBIERTA ANTERIOR Y POSTERIOR CON SOLAPAS Y UNA DISTANCIA ENTRE PLIEGUE DE 1 CM DE PULPA BLANCA (PAQUETE POR 50 UNIDADES)
	 PAQUETE 

	15
	SACAGANCHOS PARA GRAPA ELABORADO EN ACERO CROMADO COMBINADO CON PLÁSTICO ABS DE GRAN RESISTENCIA
	 UNIDAD 

	16
	REGLA METÁLICA: ELABORADO EN ALUMINIO ANODIZADO. TAMAÑO: 30 CM DE LARGO X 3 CM DE ANCHO. CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: MILIMETRADA Y BISELADA
	 UNIDAD 

	17
	PARES DE PILAS AAA  CAJA  X 10 PARES 
	 PARES 

	18
	CINTA ANCHA TRANSPARENTE X100 METROS
	 UNIDAD 

	19
	CLIPS PLÁSTICOS CAJA X100 UNIDADES
	 CAJA 

	20
	BISTURÍ TAMAÑO GRANDE 
	 UNIDAD 

	21
	MARCADOR BORRABLE CAJA POR 10 UNIDADES
	 CAJA 

	22
	MARCADOR RESALTADOR COLORES SURTIDOS NEÓN CAJA X10 UNIDADES
	 CAJA 

	23
	PAQUETES DE MEMOS O NOTAS ADHESIVOS REMOVIBLES DE COLORES
	 PAQUETE 

	24
	CAJA RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA 75 GR X 500 HOJAS, CAJA POR 10 RESMA 
	 CAJA 

	25
	PAQUETES DE PORTAPLANOS (BOLSA TRANSPARENTE)
	 CAJA 

	26
	PAQUETE DE CAUCHOS DEL GRUESO
	 UNIDAD 

	27
	NOTAS ADHESIVAS SEÑAL PLÁSTICA (COLORES NEÓN, POR 20 UNIDADES) 
	 PAQUETE 

	28
	PAQUETES DE HOJAS ADHESIVAS TAMAÑO CARTA
	 PAQUETE 

	29
	MARCADOR BORRABLE CAJA POR 10 UNIDADES
	 PAQUETE 

	30
	CINTA ANCHA TRANSPARENTE X100 METROS
	 CAJA 

	31
	GANCHOS TIPO LOTERO DOBLE CLIP 2" CAJAX12 UNIDADES
	 CAJA 

	32
	MARCADORES SHARPIE DE VARIOS COLORES 
	 CAJA 

	33
	PAQUETES DE SEPARADORES PLÁSTICOS DE COLORES (PARA IDENTIFICAR FIRMAS)
	 CAJA 

	34
	BORRADOR DE NATA TAMAÑO MEDIANO, POR 1 UND. (58X21X10 MM). CAJA POR 20 UNDS
	 UNIDAD 

	35
	SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA X100
	 CAJA 

	36
	PEGANTE LIQUIDO PAPEL MULTIUSOS
	 UNIDAD  

	37
	CAJAS DE GUANTES DE NITRILO TALLA L
	 UNIDAD  

	38
	DISCO DURO EXTERNO, CAPACIDAD: 1 TB, ÚTIL PARA GUARDAR PROGRAMAS Y DOCUMENTOS CON SU CAPACIDAD DE 1 TB, RESISTENTE AL AGUA, POLVO Y GOLPES, TAMAÑO DE 2.5 ", ES COMPATIBLE CON WINDOWS, FÁCIL DE TRANSPORTAR, INTERFAZ DE CONEXIÓN: USB 3.2 GEN 1 APTO PARA PC, ACCESORIOS INCLUIDOS: CABLE USB.
	 UNIDAD 

	39
	Tonner para impresora HP LASERJET PRO MFP M428FDW referencia CF258X con Chip 
	 UNIDAD  

	40
	Tonner para impresora LASER JET MFP M127FN referencia CF283A
	 UNIDAD 

	41
	Tonner para impresora EPSON L3110 referencia Tinta L3110-(544)
	 UNIDAD 

	42
	Tonner para impresora LASER JET MFP M127FN referencia CF283A 
	 UNIDAD  

	43
	Tonner para impresora HP LASERJET P1102W referencia CB435A
	 UNIDAD 

	44
	Tonner para impresora HP LASERJET P1102W referencia CB435A/CB436A
	 UNIDAD 

	45
	Tonner para impresora LASER JET MFP M127FN, referencia CF283A
	 UNIDAD  

	46
	Tonner para impresora HP LASERJET P1006W, referencia CB435A/CB436A
	 UNIDAD 

	47
	Tonner para impresora EPSON L3110, referencia Tinta L3110-(544)
	 UNIDAD 

	48
	Tonner para impresora HP LASERJET P1020 referencia Q2612A/Fxqcomp-Al
	 UNIDAD  

	49
	Tonner para impresora HP LASERJET PRO MFP M428FDW, referencia CF258X
	 UNIDAD 

	50
	Tonner para impresora LASER JET MFP M1212FN, referencia CB435A/CB436A
	 UNIDAD 

	51
	Tonner para impresora MULTIFUNCIONAL PANTUM, referencia M6559NW
	 UNIDAD  

	52
	Tonner para impresora HP LASER MFP 137FNW referencia 105ª
	 UNIDAD 

	53
	Tonner para impresora HP LASERJET PRO MFP M428FDW Ref. CF258X +CHIP
	 UNIDAD  

	54
	Tonner para impresora LASER JET MFP M127FN. Ref. CF283A +CHIP
	 UNIDAD 

	55
	Tonner para impresora EPSON L3110 Ref. Tinta L3110-(544) +CHIP
	 UNIDAD 

	56
	Tonner para impresora HP LASERJET P1102W Ref. CB435A +CHIP
	 UNIDAD  

	57
	Tonner para impresora HP LASERJET P1006W Ref. CB435A/CB436A+CHIP
	 UNIDAD 

	58
	Tonner para impresora HP LASERJET P1020 Ref. Q2612A/Fxqcomp-Al+CHIP
	 UNIDAD 

	59
	Tonner para impresora LASER JET MFP M1212FN Ref. CB435A/CB436A+CHIP
	 UNIDAD 

	60
	Tonner para impresora MULTIFUNCIONAL PANTUM Ref. M6559NW+CHIP
	 UNIDAD  

	61
	Tonner para impresora HP LASER MFP 137FNW Ref. 105A +CHIP
	 UNIDAD 









