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Ciudad | ANGELOPOLIS

DIA | MES ANO

FECHA

15 08 2026

SECRETARIA O DEPENDENCIA
RESPONSABLE

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

MODALIDAD DE SELECCION
DEL CONTRATISTA

MINIMA CUANTIA

TIPO DE CONTRATO

SUMINISTRO

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ASEO,
MOBILIARIO Y EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA EL

I3 SRS FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION DEL
MUNICIPIO DE ANGELOPOLIS.
TREINTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL

PRESUPUESTO QUINIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE
($38.530.522,00)
2.1.2.02.01.003 — OTROS BIENES TRANSPORTABLES
EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y
EQUIPO.
$11.953.873,00
2.1.2.02.02.006 - COMERCIO Y DISTRIBUCION;
ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y
SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS
Y AGUA.
$5.000.000,00
RUBRO(S)

2.3.2.02.01.008 - OTROS BIENES TRANSPORTABLES
EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y
EQUIPO.

$14.375.368,45

2.3.2.02.02.006 - COMERCIO Y DISTRIBUCION;
ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y
SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS
Y AGUA.

$7.206.386,53

NUMERO DEL CDP

00357 DEL 18/06/2026

CcODIGO BPIN

202500000001968 -  TRANSFORMACION  DEL
BIENESTAR  INTEGRAL DE  NINOS,  NINAS,
ADOLESCENTES Y JOVENES PARA FOMENTAR SU
DESARROLLO PLENO EN EL MUNICIPIO DE
ANGELOPOLIS
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14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
44103103 Téner para impresoras o fax
44103105 Cartuchos de finta
56112104 Sillas para ejecutivos
43211711 Escdneres
43212110 Impresoras de multiples funciones
14111704 Papel higiénico
47131801 Limpiadores de pisos
47131810 Productos para el lavaplatos
47131618 Traperos hUmedos
CLASIFICACION UNSPSC 47131604  Escobas
47131502 Panitos o toallas para limpiar
14111703 Toallas de papel
44102001 Pelicula de laminacion
44122104 Clips para papel
44121716 Resaltadores
44121708 Marcadores
44111515 Cajas U organizadores de
almacenamiento de archivos
44122003 Carpetas
44121805 Esferos de correccion
SUPERVISOR SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 850 de 2003, que regula la organizacion y
funcionamiento de las veedurias ciudadanas, se informa que estos mecanismos de
participacion ciudadana tienen la facultad de ejercer control social a la gestion publica
durante todas las etapas del proceso contractual: precontractual, contractual y
posconfractual.

Las veedurias podrdan formular recomendaciones escritas y oportunas ante el Municipio
de Angelodpolis y los organismos de control del Estado, con el objetivo de promover la
transparencia, la eficiencia institucional y la rectitud en la actuacidon de los servidores
publicos. Igualmente, tienen derecho a participar en todas las audiencias publicas que
se realicen en el marco del presente proceso de contratacion. En virtud de lo anterior,
el Municipio de Angeldpolis convoca publicamente a las veedurias ciudadanas
interesadas para que ejerzan el correspondiente seguimiento y control ciudadano sobre
el proceso confractual que se desarrolla, conforme a lo descrito en este estudio previo.

Esta invitacion tiene como propdsito fortalecer el principio de transparencia en la
contratacion publica y fomentar la participacion activa de la ciudadania en el ejercicio
del control social.
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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD PARA LA MiNIMA CUANTIA
No. CMC-037-2026

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
reglamentario del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, el
Municipio de Angeldpolis, en su calidad de entidad estatal, procede a elaborar los
presentes estudios previos como requisito esencial para dar inicio a un proceso de
contratacion bajo la modalidad de minima cuantia. Este documento tiene por objeto
sustentar técnica, juridica, financiera y confractualmente la necesidad de la
contratacién, e incluye, como minimo, los aspectos exigidos por la normativa vigente,
los cuales se desarrollan a contfinuacion:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

El Municipio de Angelépolis, en cumplimiento de sus fines constitucionales, legales y
administrativos, requiere adelantar un proceso de contratacién cuyo objeto consiste en
el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ASEO, MOBILIARIO Y EQUIPOS
TECNOLOGICOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE
ANGELOPOLIS", con el propdsito de garantizar la continuidad, eficiencia y oportunidad
en el desarrollo de las actividades administrativas y misionales de las diferentes
dependencias que conforman la Administracidn Municipal y, de manera particular,
fortalecer las condiciones materiales, operativas, documentales y tecnoldgicas de la
Comisaria de Familia mediante la adquisicion de bienes destinados directamente a su
funcionamiento, con cargo a las fuentes presupuestales legalmente autorizadas vy
respetando la destinacién especifica de los recursos provenientes de la Estampilla para
la Justicia Familiar.

La necesidad que da origen a la contratacion es actual, concreta, verificable y guarda
relacién directa con el funcionamiento cotidiano de la Entidad. No corresponde a una
adquisicion suntuaria, indiscriminada o desvinculada de las competencias municipales,
sino a la provision, reposicion y complementacién de bienes e insumos que permiten
desarrollar actividades administrativas indispensables, mantener en operacion los
equipos existentes, organizar y conservar la documentacion institucional, mejorar la
capacidad de digitalizacion de expedientes, conservar condiciones apropiadas de
limpieza e higiene en las instalaciones y dotar adecuadamente los espacios destinados
al desarrollo de las funciones administrativas y de atencién a la comunidad.

La contratacion estatal constituye uno de los instrumentos mediante los cuales las
entidades publicas se proveen de los bienes y servicios necesarios para cumplir los
cometidos que les han sido asignados. El articulo 2 de la Constitucion Politica establece
como fines esenciales del Estado, entre otros, servir a la comunidad y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes constfitucionales, mienfras que el
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articulo 209 dispone que la funcidn administrativa se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad vy
publicidad. En concordancia con estos postulados, los articulos 3 y 23 de la Ley 80 de
1993 orientan la actividad contractual hacia el cumplimiento de los fines estatales, la
continua y eficiente prestacién de los servicios y la observancia de los principios que
rigen la contratacion publica.

La Corte Constitucional, mediante Sentencia C-949 de 2001, reiter6 el cardacter
insfrumental del contrato estatal, precisando que la contratacién no constituye un fin
en si mismo, sino un medio para que las entidades publicas obtengan los bienes y
servicios necesarios para alcanzar los objetivos del Estado Social de Derecho. En el
mismo sentido, la Sentencia C-713 del 7 de octubre de 2009, expediente D-7663, M.P.
Maria Victoria Calle Correaq, reiteré que el aprovisionamiento de bienes y servicios
mediante contfratacion se encuentra directamente vinculado con el cumplimiento de
los fines publicos y senald que la libre concurrencia exige que las condiciones de
participacion y las exigencias técnicas respondan a pardmetros de razonabilidad vy
proporcionalidad y a las necesidades reales de la Administracion.

En el caso concreto, la Administracidn Municipal desarrolla diariamente actividades
que generan una demanda permanente de bienes de oficina, papeleria, archivo,
impresion, digitalizacion, mobiliario y elementos de aseo. Las diferentes dependencias
producen y reciben actos administrativos, contratos, estudios, informes, certificaciones,
comunicaciones, expedientes, documentos presupuestales, contables, tributarios,
juridicos, sociales y técnicos; atienden ciudadanos; tramitan peticiones y actuaciones
administrativas; realizan reuniones; gestionan informacién fisica y electrénica; atienden
requerimientos de otras autoridades y organismos de conftrol; y desarrollan programas,
proyectos y actividades que requieren disponer de medios materiales suficientes para
su adecuada ejecucion.

Por esta razdn, los elementos contemplados en el presupuesto oficial deben analizarse
de manera integral y no como una simple relacion de productos. Cada grupo de bienes
cumple una funcién dentro de los procesos de la Administracion: la papeleria permite
producir y tramitar documentacion; las carpetas y cajas permiten organizarla vy
conservarla; los consumibles mantienen operativos los equipos de impresidon existentes;
los escdneres fortalecen la digitalizacion y disponibilidad de informacidn; la impresora
multifuncional facilita diversas operaciones documentales; las sillas complementan la
dotacion funcional de los puestos y espacios de atencidon; y los elementos de aseo
permiten mantener condiciones apropiadas de limpieza, higiene, salubridad vy
conservacion de las instalaciones.

En materia presupuestal, la necesidad se encuentra respaldada mediante el
Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP N.° 00357, expedido el 18 de junio de
2026, cuyo objeto corresponde precisamente al suministro de elementos de papeleria,
aseo, mobiliario y equipos tecnoldgicos para el funcionamiento de la Administracién
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Municipal. El certificado incorpora apropiaciones diferenciadas para articulos de
escritorio y oficina y para materiales de limpieza financiadas con ingresos corrientes de
libre destinacion, lo que evidencia que una parte de la contratacién se encuentra
destinada al funcionamiento general de la Administracion.

j@ ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

El mismo CDP incorpora, adicionalmente, apropiaciones relacionadas con articulos
para escritorio y oficina y bienes tecnoldgicos bajo fuentes presupuestales identificadas
como estampillas y vinculadas presupuestalmente al concepto “Gastos de personal de
némina y dotacion de las Comisarias de Familia”, circunstancia que permite establecer
una diferenciacion entre las necesidades generales de la Administraciéon y aquellas
relacionadas especificamente con el fortalecimiento de la Comisaria de Familia. El valor
total certificado para respaldar el proceso asciende a TREINTA'Y OCHO MILLONES
QUINIENTOS TREINTA'Y CINCO MIL SEISCIENTOS VEINTISIETE PESOS CON NOVENTA'Y OCHO
CENTAVOS ($38.535.627,98).

Esta estructuracidon presupuestal resulta relevante porque demuestra que la
contratacion conjunta de los elementos no supone una utilizacion indistinta de las
diferentes fuentes de financiacion. Por el contrario, durante la ejecucion contfractual
deberd mantenerse una adecuada correspondencia entre la fuente presupuestal, el
item adquirido, su cantidad, la dependencia beneficiaria y su finalidad, de manera que
los bienes destinados al funcionamiento general de la Administracion sean atendidos
con las fuentes que correspondan y aquellos financiados con recursos destinados al
fortalecimiento de la Comisaria de Familia sean efectivamente entregados y utilizados
en dicha dependencia.

En relacién con los elementos de papeleria, la necesidad obedece a su utilizaciéon
recurrente en la produccién documental de la Enfidad. Resmas de papel, carpetas,
cajas para archivo, marcadores, resaltadores, clips y demds Utiles de oficina constituyen
iNsSuMOos necesarios para elaborar, organizar, framitar, identificar, conservar y consultar
documentos y expedientes. La adquisicion programada de estos elementos evita que
las dependencias deban solucionar faltantes mediante compras aisladas y permite
garantizar disponibilidad suficiente para el desarrollo normal de las actividades durante
el periodo previsto.

Particular importancia tienen las carpetas, cajas y demds elementos destinados a la
organizacion documental, pues su ufilizacion se relaciona directamente con las
obligaciones que tienen las entidades publicas en materia archivistica. Los articulos 21
y 22 de la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos establecen la obligacién de
desarrollar programas de gestion documental y reconocen dentro de la gestion de
documentos procesos relacionados con produccion, recepcion, distribucidn, consulta,
organizacion, recuperacion y disposicion de la informacién, permitiendo ademds
incorporar nuevas tecnologias y soportes.



ESTUDIOS PREVIOS | Cddigo: 000
MIiNIMA CUANTIA Version: 000
CMC-037-2026 Pagina 10 de 70

La disponibilidad de elementos apropiados para archivo permite proteger fisicamente
los documentos, individualizar expedientes, disminuir riesgos de pérdida, mezcla o
deterioro, facilitar su localizacién y consulta y contribuir a la trazabilidad de las
actuaciones administrativas. Esto adquiere especial relevancia frente a expedientes
contractuales, administrativos, presupuestales, contables, juridicos, sociales y demds
documentos que pueden ser requeridos posteriormente por ciudadanos, autoridades
judiciales, organismos de control o por las propias dependencias municipales.

De manera complementaria, la adquisicion de tintas, toner y demds consumibles
requeridos por 1os equipos que actualmente se encuentran al servicio de la
Administracion responde a criterios de racionalidad y aprovechamiento de los recursos
publicos. La utilidad de una impresora existente depende necesariamente de la
disponibilidad de sus consumibles; por consiguiente, carecer de estos elementos podria
mantener inoperantes equipos que todavia se encuentran en condiciones funcionales,
generando subutilizacion de activos municipales y afectando la produccion
documental. Su adquisicion permite prolongar el aprovechamiento de la infraestructura
existente y evita sustituciones innecesarias de equipos que pueden continuar prestando
servicio.

La adquisicion de los equipos de digitalizacion responde a la necesidad de fortalecer
la capacidad institucional para convertir documentos fisicos en archivos digitales con
mayor oportunidad y eficiencia. Los escdneres documentales contemplados en la
contrataciéon, dotados de mecanismos de alimentacion automdatica y caracteristicas
adecuadas para el procesamiento continuo de documentos, permitirdn disminuir
considerablemente el tiempo requerido para digitalizar expedientes de multiples
pdginas, facilitar su incorporacion a sistemas de informacién, mejorar su consulta y
disponibilidad y agilizar la remisién electronica de informacién entre dependencias y
hacia otras entidades.

El fortalecimiento de la digitalizacién genera beneficios administrativos verificables,
entre ellos la disminucién de actividades manuales repetitivas, reducciéon de tiempos de
procesamiento, menor manipulacion de documentos originales, mejor acceso a la
informaciéon, mayor facilidad para atender requerimientos electronicos, optimizacion
del intercambio documental y mejor utilizacion del talento humano, que podrd dedicar
menor tiempo a tareas mecdnicas de escaneo individual y concentrarse en actividades
propias de las funciones de cada dependencia. Este propdsito es igualmente
coherente con la Ley 594 de 2000, que permite incorporar nuevas tecnologias dentro
de los programas de gestion documental de las entidades publicas.

La impresora multifuncional contemplada dentro de la adquisicidén permitird integrar en
un solo equipo funciones relacionadas con impresidon, copiado, escaneo y demds
operaciones documentales requeridas por la Administracion, incluyendo alimentacion
automdatica de documentos e impresidon automdtica a doble cara conforme a las
especificaciones técnicas definidas por la Enfidad. Su adquisicidn no fiene como
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finalidad una simple renovacién tecnoldgica, sino disponer de un equipo que facilite y
concentre actividades documentales que deben readlizarse permanentemente,
optimizando recursos, espacio fisico y tiempos de operacion.

La adquisicién del mobiliario responde igualmente a una necesidad funcional. Las
actividades desarrolladas por los servidores y colaboradores de las dependencias
implican atencién al publico, utilizacidn continua de equipos de computo, revision y
elaboracién de documentos y permanencia durante periodos prolongados en puestos
de trabajo. La disponibilidad de sillas adecuadas permite complementar los espacios
que requieren esta dotacién y mejorar sus condiciones funcionales, sin que ello implique
una reposicidn general o indiscriminada del mobiliario municipal, sino la adquisicién de
las unidades efectivamente determinadas como necesarias.

Los elementos de aseo previstos en la contratacién atienden una necesidad
permanente asociada al uso diario de las instalaciones municipales. La presencia
continua de servidores, contratistas, usuarios y ciudadanos exige contar con elementos
bdsicos para la limpieza de pisos, superficies, unidades sanitarias y demdas espacios de
trabajo y atencion. Disponer oporfunamente de estos insumos permite mantener
condiciones apropiadas de higiene, limpieza y salubridad, contribuye a la conservacion
de los bienes e instalaciones y evita interrupciones o deterioros asociados con una
insuficiente disponibilidad de materiales para las labores de aseo.

En cuanto a la Comisaria de Familia, la necesidad adquiere una dimension particular
por la naturaleza de las funciones que desempena y por la existencia de una fuente de
financiaciéon legalmente destinada a contribuir a su funcionamiento. El articulo 22 de la
Ley 2126 de 2021 autorizd la creacion de la Estampilla para la Justicia Familiar y
establecid que los recursos derivados de su recaudo se destinan a contribuir a la
financiacién de gastos de funcionamiento relacionados con personal de ndmina y
dotacién de las Comisarias de Familia.

A su vez, el arficulo 29 de la Ley 2126 de 2021 exige que las Comisarias de Familia
cuenten con condiciones apropiadas para la prestacidon del servicio, incluyendo una
dotacion adecuada a las necesidades del servicio, asi como medios tecnoldgicos y
condiciones materiales que permitan el correcto desarrollo de sus funciones.

En desarrollo de esta disposicion, el Ministerio de Justicia y del Derecho expidid la
Resolucion Ministerial 0232 del 24 de febrero de 2025, mediante la cual establecié el
estdndar de costos previsto en el articulo 22 de la Ley 2126 de 2021. El Ministerio define
la dotaciéon como la provision de equipos, mobiliario, enseres, medios tecnoldgicos vy
demds elementos necesarios para el adecuado funcionamiento de las Comisarias de
Familia y precisa que la relacion contenida en el artficulo 4 es indicativa, por lo que la
entidad territorial puede determinar la necesidad de otros bienes directamente
relacionados con el cumplimiento de las condiciones establecidas en el articulo 29 de
la Ley 2126 de 2021.
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Esta regulacién guarda correspondencia directa con la necesidad identificada por el
Municipio. De acuerdo con la distribucién definida por la Entidad, dentro de los bienes
destinados especificamente al fortalecimiento de la Comisaria de Familia se prevé
incluir la totalidad de las sillas requeridas, los escdneres documentales, una (1) impresora
multifuncional y, con el saldo disponible correspondiente a esta destinaciéon, elementos
de papeleria, archivo, oficina y aseo requeridos para el funcionamiento de la
dependencia.

La anterior distribucion permite combinar bienes de utilizacidon permanente y mayor vida
Util con insumos de consumo necesarios para la operacion cotidiana de la Comisaria.
Las sillas complementardn la dotacion de sus espacios de trabajo y atenciéon; los
escdaneres permitirdn procesar con mayor eficiencia los documentos y expedientes a
cargo de la dependencia; la impresora multifuncional permitird atender las
necesidades permanentes de impresion, copiado y digitalizacion; y los elementos de
papeleria, archivo y oficina garantizardn la disponibilidad de materiales necesarios para
elaborar, organizar, custodiar y tramitar las actuaciones propias de la Comisaria.

La adquisicidon de los escdneres para esta dependencia resulta particularmente
pertinente por la naturaleza documental de las funciones de las Comisarias de Familia.
En ejercicio de sus competencias deben conformarse y tframitarse expedientes, recibirse
solicitudes, elaborarse actuaciones, citaciones, comunicaciones, decisiones, medidas
de proteccién, actas, informes, constancias, noftificaciones y documentos de
seguimiento, ademds de intercambiarse informacion con autoridades judiciales,
administrativas, policiales y demds entidades que intervienen en los respectivos casos.
Una capacidad adecuada de digitalizacién contribuye a disminuir tiempos operativos,
mejorar el manejo de la informacion y facilitar la remision y consulta de actuaciones.

La impresora multifuncional destinada a la Comisaria complementard esta capacidad
tecnoldgica al permitir atender desde un mismo equipo diferentes necesidades
asociadas con produccion, reproduccion y digitalizacion documental, evitando
depender exclusivamente de equipos ubicados en otfras dependencias vy
proporcionando mayor autonomia operativa a una oficina cuya actividad exige
respuestas oportunas y manejo permanente de documentacion.

En relacién con los elementos de aseo destinados especificamente a la Comisaria de
Familia, su inclusion debe entenderse como parte de las condiciones materiales
requeridas para el adecuado funcionamiento de los espacios asignados a esta
dependencia y para la atencidn de los usuarios que acuden a ella. La Resolucidén 0232
de 2025 establece una relacién indicativa y permite que la entidad territorial determine
ofros bienes directamente relacionados con las condiciones de funcionamiento
previstas en el articulo 29 de la Ley 2126 de 2021. En consecuencia, la utilizaciéon de
recursos destinados a la Comisaria para estos elementos deberd limitarse a aquellos que
respondan efectivamente a sus necesidades, sean entregados para su uso y pueda
verificarse su destinacion especifica.
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Esta precision resulta importante porque la existencia de un mismo proceso contractual
no modifica la destinacion de las diferentes fuentes de financiacion. El hecho de que el
Municipio consolide denfro de un solo proceso necesidades de papeleria, aseo,
mobiliario y tecnologia de varias dependencias no autoriza a utilizar los recursos de la
Estampilla para financiar indistintamente necesidades generales de toda la
Administracion. Los elementos financiados con recursos destinados a la Comisaria
deberdn guardar una relacién material con su funcionamiento y ser efectivamente
destinados a dicha dependencia.

j@ ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

Por ello, durante la ejecucidn confractual deberd asegurarse una adecuada
trazabilidad presupuestal, contractual, administrativa y fisica, de forma que pueda
identificarse claramente qué elementos fueron financiados con cada fuente, cudles
fueron destinados a la Comisaria de Familia, quién los recibid vy, respecto de aquellos
bienes sujetos a inventario, donde quedaron asignados. Las actas de recibo,
comprobantes de almacén, registros de inventario y soportes de supervision deberdn
permitir reconstruir esta trazabilidad desde la apropiacion presupuestal hasta la
destinacion final del bien.

Esta medida representa una garantia adicional para la correcta utilizacion de los
recursos publicos y permite demostrar, frente a los mecanismos de control interno, fiscall,
disciplinario o administrativo que eventualmente correspondan, que los recursos
afectados fueron ejecutados conforme a su finalidad y que la adquisicion produjo un
beneficio concreto para la dependencia destinataria.

La contratacién proyectada guarda igualmente correspondencia con el Plan de
Desarrollo Municipal “Unidos por el Cambio 2024-2027", adoptado como instrumento
de planeacién vigente del Municipio de Angeldpolis. La Administracidn Municipal
mantiene publicado oficialmente este Plan como hoja de ruta para el periodo 2024-
2027. Asimismo, el propio CDP vincula las apropiaciones relacionadas con la Comisaria
a la linea estratégica denominada “Unidos por Angeldpolis Social, Equitativo y Diverso”
y a productos de inversion relacionados con inclusién social, atencion integral y
fortalecimiento de las capacidades de las familias, ninas, ninos y adolescentes.

Desde la perspectiva de la planeacion contractual, la contratacion responde a la
obligacién de identificar previamente la necesidad, establecer los bienes requeridos,
determinar cantidades, definir caracteristicas funcionales, identificar las fuentes de
financiacién y estimar su valor antes de iniciar el procedimiento de seleccion. El Consejo
de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Tercera, Subseccion C,
Sentencia del 24 de dbril de 2013, Radicacidon No. 68001-23-15-000-1998-01743-01
(27315), C.P. Jaime Orlando Santofimio Gamboa, desarrolld el deber de planeacion en
la contratacion estatal y resaltd la necesidad de estructurar adecuadamente la
contratacién antes de comprometer recursos publicos, de manera que el contrato
responda efectivamente a la necesidad que lo justifica.
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En el presente caso, este deber se concreta mediante la consolidacion previa de los
requerimientos de las dependencias, la elaboracidon del presupuesto oficial, la
identificacion de los bienes requeridos, la determinaciéon de sus cantidades y
especificaciones, la disponibilidad presupuestal y la diferenciacion de las fuentes que
financiardn la adquisicion. Esta actuacion reduce la posibilidad de decisiones
improvisadas durante la ejecucion y permite verificar posteriormente si la confratacion
efectivamente satisfizo la necesidad identificada.

La adquisicion conjunta de estos elementos presenta, ademdads, ventajas administrativas
y econdmicas para el Municipio. La consolidacion de necesidades compatibles dentro
de un solo proceso reduce la multiplicidad de actuaciones precontractuales y
contractuales que implicaria realizar adquisiciones independientes; facilita la
evaluacion y seleccion del proveedor; permite coordinar las enfregas; simplifica el
seguimiento contractual; facilita el control de cantfidades e inventarios; disminuye el
riesgo de compras aisladas originadas por faltantes y permite obtener condiciones
econdmicas derivadas de una adquisicidn consolidada.

La confratacidn genera también beneficios en términos de continuidad. El
aprovisionamiento oportuno de papeleria y consumibles disminuye el riesgo de
interrupciéon de actividades administrativas; el suministro de tintas y toner mantiene en
operacion equipos existentes; los elementos de archivo fortalecen la conservacion y
trazabilidad documental; los escdneres reducen tiempos de digitalizacion; la impresora
multifuncional integra varias operaciones documentales; el mobiliario mejora la
funcionalidad de los espacios; y los elementos de aseo confribuyen a mantener
condiciones apropiadas para servidores, colaboradores y usuarios.

Desde el punto de vista de eficiencia del gasto publico, la contratacion busca equilibrar
el aprovechamiento de los activos existentes con la incorporacion puntual de equipos
adicionales alli donde se ha identificado una necesidad. Esto evita dos escenarios
igualmente inconvenientes: reemplazar equipos que todavia pueden continuar
prestando servicio o mantener procesos administrativos deficientes por falta de
herramientas con capacidad suficiente para atender las necesidades actuales.

La no realizacion de la contratacién o su retraso injustificado podria generar efectos
adversos para la Administracion, tales como agotamiento de insumos de oficing,
imposibilidad de utilizar determinados equipos de impresion, retrasos en la elaboracion
y reproduccién de documentos, deficiencias en la organizacion y conservacion de
expedientes, aumento de los tiempos empleados en digitalizacion, dificultades para
atender requerimientos internos y externos, deficiencias en las condiciones de limpieza
de las instalaciones, limitaciones en determinados puestos de frabajo y reduccion de la
capacidad operativa de la Comisaria de Familia.

Ademds, la ausencia de una adquisicion planificada podria conducir a efectuar
posteriormente compras aisladas para atender faltantes urgentes, generando una
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mayor carga administrativa, menor capacidad de consolidar necesidades y mayores
dificultades para controlar integralmente los consumos. Por ello, la contfratacion
anficipada y consolidada constituye también una medida preventiva orientada a
garantizar continuidad, racionalidad y eficiencia en el funcionamiento institucional.
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Las especificaciones técnicas que se definan para los diferentes elementos deberdn
guardar correspondencia con estas necesidades y privilegiar pardmetros objetivos
relacionados con funcionalidad, desempeno, calidad, resistencia, capacidad,
compatibilidad y condiciones de uso. La Administracion se encuentra facultada para
establecer los requerimientos técnicos que considere necesarios para satisfacer
adecuadamente su necesidad, pero tales condiciones deben ser razonables y
proporcionales y no pueden convertirse en restricciones injustificadas a la libre
concurrencia. La Sentencia C-713 de 2009, expediente D-7663, reconoce precisamente
el deber de garantizar la participacion de quienes tengan la posibilidad real de ofrecer
lo requerido por la Administracion, sin perjuicio de establecer las condiciones técnicas
necesarias para asegurar la idoneidad de la prestacion.

Respecto de la modalidad de seleccion, el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 establece que la contratacién cuyo valor no exceda del diez por ciento (10 %) de
la menor cuantia de la respectiva entidad debe adelantarse mediante el
procedimiento de minima cuantia, independientemente de su objeto. Por tanto, la
procedencia de esta modalidad se determina esencialmente por el valor del proceso
y no por la circunstancia de que los bienes sean o no de caracteristicas técnicas
uniformes.

Asimismo, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5
del Decreto 142 de 2023, exige que los estudios previos de los procesos de minima
cuantia contengan, entre otfros aspectos, la descripcion de la necesidad que la Entidad
pretende satisfacer mediante la contratacién. La presente justificacion desarrolla
precisamente esta exigencia al establecer la relacion concreta existente entre los
bienes requeridos, las funciones institucionales, las dependencias beneficiarias y la
finalidad publica perseguida.

En consecuencia, siempre que el presupuesto oficial del proceso se encuentre dentro
del limite de minima cuantia aplicable al Municipio de Angeldpolis para la vigencia
2026, esta serd la modalidad procedente, sin que la diversidad de grupos de bienes
incluidos en el suministro modifique dicha conclusidon, pues la legislacion establece
expresamente que la minima cuantia opera independientemente del objeto
confractual.

En definitiva, la contratacidn proyectada se encuentra técnica, administrativa,
presupuestal y juridicamente justificada, porque responde a necesidades reales de
funcionamiento previamente identificadas; existe una relacion directa entre cada
grupo de bienes y las actividades que desarrolla la Administracion; el presupuesto y las



MINIMA CUANTIA Version: 000
CMC-037-2026 Pagina 16 de 70

fuentes de financiaciéon se encuentran previaomente determinados; se fortalece la
utilizacion de los activos existentes; se mejora la gestion documental y tecnoldgica; se
garantizan condiciones apropiadas de organizaciéon, limpieza y funcionamiento; y se
fortalece especificamente la capacidad operativa de la Comisaria de Familia.
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En lo que corresponde a esta Ultima dependencia, la adquisicion de la totalidad de las
silas requeridas, los escdneres documentales, una (1) impresora multifuncional vy
elementos de papeleria, archivo, oficina y aseo con cargo al saldo destinado a su
dotacion, siempre que estos Ultimos se encuentren directamente vinculados con sus
necesidades y sean efectivamente asignados a la dependencia, permite materializar
las condiciones de funcionamiento previstas en la Ley 2126 de 2021 y en el estGdndar
desarrollado mediante la Resolucion 0232 de 2025 del Ministerio de Justicia y del
Derecho.

La contratacidn no tiene, entonces, como Unica finalidad adquirir bienes, sino
proporcionar a las dependencias municipales los medios materiales necesarios para
que puedan cumplir efectivamente las funciones que justifican su existencia, preservar
la continuidad administrativa, mejorar la oportunidad de la atenciéon, optimizar el
manejo de la informacién, mantener condiciones apropiadas de funcionamiento vy
asegurar que los recursos destinados al fortalecimiento de la Comisaria de Familia
produzcan un resultado concreto, verificable y acorde con la destinacién prevista por
el ordenamiento juridico.

Por las anteriores consideraciones, resulta necesario, conveniente, idéneo, eficiente y
proporcional adelantar la contratacién para el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA, ASEQ, MOBILIARIO Y EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA EL FUNCIONAMIENTO
DE LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE ANGELOPOLIS”, toda vez que constituye el
mecanismo adecuado para atender de manera integral y planificada las necesidades
identificadas, garantizar la continuidad de las actividades administrativas y misionales,
optimizar la utilizacidon de los recursos publicos, fortalecer la gestion documental y
tecnolégica, mejorar las condiciones materiales de funcionamiento de la
Administracion y, de manera especial, dotar a la Comisaria de Familia de las
herramientas necesarias para desarrollar con mayor eficiencia y oportunidad las
funciones que le han sido legalmente asignadas.

2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ASEO, MOBILIARIO Y EQUIPOS
TECNOLOGICOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO DE
ANGELOPOLIS.



&

ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

MINIMA CUANTIA Version: 000

CMC-037-2026 Pagina 17 de 70

2.1.

CLASIFICACION UNSPSC.

Clasificacion UNSPSC

Descripcion

14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
44103103 Toner para impresoras o fax
44103105 Cartuchos de tinta
56112104 Sillas para ejecutivos
43211711 Escdneres
43212110 Impresoras de multiples funciones
14111704 Papel higiénico
47131801 Limpiadores de pisos
47131810 Productos para el lavaplatos
47131618 Traperos hUmedos
47131604 Escobas
47131502 Panitos o toallas para limpiar
14111703 Toallas de papel
44102001 Pelicula de laminaciéon
44122104 Clips para papel
44121716 Resaltadores
44121708 Marcadores
44111515 Cajas u organizadores d.e almacenamiento de
archivos
44122003 Carpetas
44121805 Esferos de correccidon
2.2. CODIGO BPIN.
Cédigo Bpin Nombre o descripcion el proyecto.

202500000001968

Transformacién  del
Adolescentes y JOvenes para Fomentar su Desarrollo Pleno en el
Municipio de Angeldpolis.

Bienestar Integral de Ninos, Ninas,

2.3. CONTRATACION REGISTRADA EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DE LA
VIGENCIA.
N | X
NO
2.4. UBICACION DEL PROCESO EN EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO.
\ Elemento | Descripcién




L ESTUDIOS PREVIOS | Codigo: 000
@ Q MINIMA CUANTIA Version: 000
CMC-037-2026 Pagina 18 de 70

NOMBRE DEL

PLAN DE “UNIDOS POR EL CAMBIO 2024-2027"
DESARROLLO

LINEA UNIDOS POR ANGELOPOLIS SOCIAL, EQUITATIVO Y DIVERSO

ESTRATEGICA

SECTOR INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION

DESARROLLO INTEGRAL DE LA PRIMERA INFANCIA A LA JUVENTUD,
PROGRAMA | Y FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES DE LAS FAMILIAS DE
NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

PRODUCTO SERVICIO DE ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA
INDICADOR NINOS Y NINAS ATENDIDOS EN SERVICIO INTEGRALES

2.5. ALCANCE DEL OBJETO
El contrato comprende el suministro y entrega de elementos de papeleria, archivo,
aseo, mobiliario y equipos tecnoldgicos requeridos para el adecuado funcionamiento
de los diferentes dependencias de la Administracion Central del Municipio de
Angelopolis y para el fortalecimiento de la Comisaria de Familia, de conformidad con
las cantidades, caracteristicas, especificaciones técnicas y demds condiciones
definidas por la Entidad en los documentos del proceso.

Los bienes suministrados deberdn ser nuevos, sin uso, de primera calidad, completos y
aptos para la finalidad a la cual se encuentran destinados, y deberdn cumplir las
especificaciones técnicas minimas establecidas por el Municipio, asi como las
condiciones de calidad, seguridad, funcionamiento y garantia que resulten aplicables
de acuerdo con la naturaleza de cada producto.

El suministro comprende los elementos necesarios para garantizar la continuidad de las
actividades administrativas y misionales de la Entidad, incluyendo insumos para
impresiéon y produccidén documental, elementos para organizacién, conservaciéon y
archivo de documentos, Utiles de oficina, elementos de aseo y limpieza, mobiliario para
los espacios de trabajo y atencidn, y equipos tecnoldgicos destinados a fortalecer las
actividades de impresion, copiado, digitalizacion y gestion documental.

Dentro del alcance se incluyen igualmente los bienes destinados especificamente all
fortalecimiento y dotacién de la Comisaria de Familia, financiados con los recursos
presupuestales previstos para esta finalidad, incluidos mobiliario, equipos tecnoldgicos,
elementos de papeleria, archivo, oficina y aseo que le sean asignados. Estos bienes
deberdn ser efectivamente entregados y destinados a dicha dependencia,
garantizando la debida trazabilidad de los recursos y el respeto por su destinacion
especifica.

La ejecucion contfractual comprende, a cargo del contratista y sin costos adicionales
para el Municipio, todas las actividades necesarias para poner los bienes a disposicion
efectiva de la Entidad, incluyendo embalaje, fransporte, seguros cuando
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correspondan, cargue, descargue, tfraslado hasta el sitio de entrega, armado,
ensamble o instalacion del mobiliario cuando sea necesario y disposicion adecuada de
los elementos utilizados para su embalaje.

Respecto de los equipos tecnoldgicos, el contratista deberd efectuar, cuando
corresponda, su instalacién, configuracién inicial, conexién, puesta en funcionamiento
y pruebas bdsicas de operacidén, de manera que sean enfregados completamente
funcionales y aptos para su utilizacion. Asimismo, deberd suministrar los cables de
alimentacion y conexion, adaptadores, accesorios y demds componentes
indispensables para su hormal funcionamiento que hagan parte integral del equipo o
sean exigidos en las especificaciones técnicas.

Cuando por la naturaleza del equipo corresponda, deberdn entregarse igualmente los
manuales de usuario, controladores, mecanismos de acceso o descarga de software,
certificados y documentos de garantia y demds soportes necesarios para su utilizacion
y atencidén posventa, sin que puedan generarse costos adicionales para el Municipio
por componentes indispensables para la operacién ordinaria del bien.

Los consumibles de impresién, tintas, téner y demds elementos de esta naturaleza
deberdn corresponder exactamente a las caracteristicas y compatibilidades
establecidas en las especificaciones técnicas, encontrarse debidamente sellados y en
condiciones adecuadas de conservacion y garantizar su correcto funcionamiento en
los equipos para los cuales fueron requeridos.

Los elementos de papeleria, archivo, oficina y aseo deberdn entregarse en las
presentaciones, unidades, dimensiones, cantidades y demds condiciones definidas por
la Entidad, debidamente empacados cuando corresponda, sin deterioro, humedad,
roturas, alteraciones o cualquier circunstancia que disminuya su calidad, cantidad o
utilidad.

El contratista serd responsable de verificar previomente cada entrega y deberd
reponer, cambiar o sustituir, sin costo adicional para el Municipio, cualquier bien que
presente defectos de fabricacion, danos, inconsistencias en cantidades, referencias,
presentaciones o especificaciones técnicas, incompatibilidad, fallas de funcionamiento
o cualqguier otra condicion que impida su recibo a satisfaccién. La reposicion deberd
efectuarse dentro del término que determine la supervision atendiendo la naturaleza
del bien y sin afectar la continuidad de las actividades de la Entidad.

La entrega de los bienes se realizard en el lugar o lugares que determine la supervisidon
dentro del Municipio de Angeldpolis y podrd efectuarse en una o varias enfregas de
acuerdo con las condiciones establecidas en el proceso contractual, sin superar las
cantfidades y el valor contratado. El recibo de los elementos estard sujeto a la
verificacién de cantidades, especificaciones técnicas, calidad, estado vy
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funcionamiento por parte de la supervision, sin que la simple entrega fisica implique su
aceptaciéon definitiva.

El contratista asumird integralmente los costos directos e indirectos necesarios para el
cumplimiento del objeto, incluidos transporte, cargue, descargue, instalacion,
configuracion, pruebas, reposiciones, garantias y demds actividades inherentes al
suministro, de manera que el Municipio reciba los bienes en condiciones adecuadas
para su utilizacion, sin erogaciones adicionales distintas del valor contractual.

En consecuencia, el alcance comprende no solamente la provisidn fisica de los
elementos, sino su entrega efectiva y a satisfaccion en las condiciones técnicas,
funcionales y de calidad requeridas, garantizando que los bienes adquiridos
contribuyan al normal funcionamiento de Ila Administracion  Municipal, al
fortalecimiento de la gestion documental y tecnoldgica, al mantenimiento de
condiciones adecuadas de los espacios institucionales y a la mejora de la capacidad
operativa de la Comisaria de Familia.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

item | Cantidad Descripcién

1 159 Papel bond 75 grs Tamano Carta (Resma)

2 50 Papel bond 75 grs Tamano Oficio (Resma)

3 3 Kit de tinta colores negro, azul, rojo y amarillo para impresora
EPSON L5590

4 5 Kit tinta colores negro, azul, rojo y amairillo para impresora
Canon Maxify GX 7110

5 3 Kit tinfa Colores negro, azul, rojo y amairillo para impresora
EPSON L3210

6 3 Toner genérico para impresora HP la Ldser JET M14-M17-PCLMS

7 9 Toner genérico para impresora Hp Laser JET PRO MFP 4103 fdw

8 3 Toner genérico para impresora Ldser JET pro M404dw

9 5 Toner genérico LaserJetM1212nf MFP de HP

10 4 Toner genérico para impresora Hp Ldser JET P2015

11 1 Toner genérico para impresora HP Laser JET P1102W

12 3 Toner Laser JET para impresora pro MFP M428fdw

13 2 Toner Ldser JET Pro MFP M127FN

14 o Kit de finta colores negro, azul, rojo y amarillo para impresora
EPSON L380 -Victimas
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item

Cantidad

Descripcion

15

Kit de finfa colores negro, azul, rojo y amarillo para impresora
HP Smart Tank 580 -Despacho

16

Toner genérico para impresora Ldaser JET Pro MFP 130 FW

17

Kit de finta colores negro, azul, rojo y amarillo para impresora
Brother DCPT 720 DW -Catastro

Silla Ejecutiva
* Rodachinas: de doble pista 50mm para piso duro-
e Base: metdlica de écm con capacidad para 110kg-
* Mecanismo: basculante con tensor de regulacién y palanca
para posiciones y sistema neumdtico en  altura-
* Asiento y espaldar: en mono concha de espuma inyectada,
estructura interna en triple quintuple debidamente fundada
en cuero sintético.
e Brazos: en polimero alto impacto aluminio acolchado tipo
fotografia

Escdner de alimentacion automdtica de hojas, resolucion
o6ptica de 600 ppp, velocidad de escaneo de hasta 50
pdginas por minuto, disenado para digitalizacién continua de
documentos. Peso aproximado: 3,3 kg. Dimensiones
aproximadas: 8 x 12 x 7 pulgadas. Unidad de medida: unidad.

20

20

Paca de pagel higiénico x 12 unidades triple hoja.

22

20

Aromatizante para pisos x galdén x 5 litros con sus debidos
registros sanitarios.

23

Lavaloza liquido por galdn x 5 litros con sus debidos registros

24

Trapera para limpieza de pisos, elaborada en material
absorbente y resistente, con cabo incluido. Unidad de
medida: unidad.

25

Escoba para limpieza de pisos, con cerdas suaves y resistentes,
con cabo incluido. Unidad de medida: unidad.

26

50

Toalla de tela absorbente y resistente, apta para limpieza de
superficies y uso general. Unidad de medida: unidad.

27

40

Toallas de papel desechables para secado de manos,
absorbentes y resistentes. Presentacién: paquete por 150
unidades.

28

20

Papel adhesivo tipo Contact o equivalente, fransparente,
apto para forrar y proteger superficies y documentos.
Presentacion: rollo de 20 metros.

29

20

Cajas de clips pequenos

30

Caja de resaltadores x 12 unidades
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item | Cantidad Descripcién
31 20 Caja de marcadores borrables x 12 unidades

Caja para archivo fipo X-200 o equivalente, elaborada en
cartén Kraft resistente, color café, dimensiones aproximadas
de 24,5 x 21 x 40 cm, apta para almacenamiento vy
organizacién de documentos. Unidad de medida: unidad.

32 100

Carpeta café tamano oficio, elaborada en cartulina Kraft
33 20 resistente, plegable de dos tapas, apta para organizacion y
archivo de documentos. Unidad de medida: unidad.

Carpeta para archivo de documentos de cuatro aletas,
elaborada en cartulina resistente, tamano oficio, apta para
organizacién, conservaciéon y almacenamiento documental.
Unidad de medida: unidad.

Marcador permanente, color negro, punta fina de
aproximadamente 1 mm, tinta de secado rdpido, resistente al
35 4 agua y a la decoloracién, apto para escribir sobre papel,
cartén, pldstico, metal y vidrio. Presentacién: caja por 12
unidades. Unidad de medida: caja.

34 500

36 5 Correctores en boligrafo

Equipo multifuncional para uso institucional y de oficina, con
funciones de impresién, copiado, escaneo y fax, tecnologia
de inyeccién de tinta con cabezal de impresidén sin calor,
37 1 sistema integrado de tanques de tinta recargables de alta
capacidad, alimentador automdtico de documentos (ADF),
impresion automdtica a doble cara y conectividad aldmbrica
e inaldmbrica.

3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS GENERALES DEL SUMINISTRO
Las presentes especificaciones establecen las condiciones técnicas generales vy
minimas que deberdn cumplir los bienes objeto del proceso de contratacion para el
suministro de elementos de papeleria, archivo, aseo, mobiliario, consumibles de
impresiéon y equipos tecnoldgicos, destinados al funcionamiento de las diferentes
dependencias de la Administracion Municipal de Angeldpolis y al fortalecimiento de la
Comisaria de Familia.

Las condiciones particulares de cada elemento, tales como material, presentacion,
capacidad, dimensiones, compatibilidad, rendimiento, cantidad, unidad de medida y
demds caracteristicas especificas, serdn las determinadas en la Ficha Técnica — Oferta
Econdmica, documento que hard parte integral del proceso y del contrato.

Las condiciones aqui establecidas constituyen requisitos minimos de obligatorio
cumplimiento. Cuando para un bien determinado la ficha técnica establezca una
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condicién particular, esta prevalecerd respecto de la condicion general
exclusivamente en aquello que regule especificamente.
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3.1.1. CONDICIONES GENERALES DE LOS BIENES
Todos los bienes suministrados deberdn ser:

e Nuevosy sin uso previo.

e Aptos para la finalidad institucional prevista.

e De primera calidad dentro de su categoria.

e Completos y funcionales.

e Libres de defectos de fabricacion.

e Libres de humedad, golpes, fisuras, deformaciones, oxidacion, contaminacion,
deterioro o cualquier afectacién que disminuya su calidad o vida Util.

e Correspondientes a las cantidades, presentaciones, dimensiones vy
caracteristicas establecidas en la ficha técnica.

o Comercializables legalmente en Colombia.

No se aceptardn bienes usados, reparados, reconstruidos, reacondicionados o
remanufacturados cuando se trate de equipos tecnoldgicos, mobiliario o productos
respecto de los cuales dicha condicidon pueda afectar su calidad, seguridad, garantia
o vida util.

Los productos deberdn cumplir los reglamentos técnicos, requisitos sanitarios,
condiciones de etiquetado, certificaciones de conformidad y demds disposiciones de
obligatorio cumplimiento que resulten aplicables segin la naturaleza especifica de
cada bien.

La exigencia de normas técnicas, autorizaciones o certificaciones se entenderd
aplicable Unicamente cuando exista una obligacién legal o cuando la ficha técnica
del respectivo elemento lo establezca expresamente.

3.1.2. CONFORMIDAD CON LA FICHA TECNICA
Los elementos deberdn corresponder integralmente a las especificaciones previstas por
el Municipio.

No se admitirdn productos que, aun perteneciendo a la misma categoria comercial,
presenten caracteristicas inferiores en capacidad, dimensiones, rendimiento, material,
resistencia, funcionalidad o compatibilidad frente a lo solicitado.

Cuando el contratista pretenda suministrar un bien con caracteristicas superiores a las
minimas requeridas, este deberd:

e Mantener la misma naturaleza y finalidad del elemento.
e Ser plenamente compatible con el uso previsto.
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Cumplir o superar todas las condiciones minimas exigidas.

No generar mayores costos para el Municipio.

No modificar las cantidades contratadas.

Contar con aceptacion previa de la supervision cuando implique cambio de la
referencia inicialmente ofrecida.

% ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

El contratista no podrd sustituir unilateralmente marcas, referencias, presentaciones,
capacidades o caracteristicas técnicas durante la ejecucion.

3.1.3. ELEMENTOS DE PAPELERIA Y OFICINA
Los elementos de papeleria y oficina deberdn entregarse en condiciones adecuadas
de conservacion y responder exactamente a la presentaciéon, tamano, material,
gramaje, color cuando haya sido definido, cantidad por empaque y demds
especificaciones establecidas para cada producto.

El papel deberd encontrarse seco, limpio, uniforme, libre de manchas, pliegues,
ondulaciones, humedad o deterioro y deberd conservarse protegido durante el
transporte y almacenamiento.

Los marcadores, resaltadores, correctores y demds elementos que contengan tinta
deberdn enfregarse completamente funcionales, sin fugas, derrames, secamiento
prematuro o deterioro de sus mecanismos de cierre.

Los clips y demds pequenos elementos metdlicos deberdn encontrarse libres de
oxidacidén y suministrarse en las cantidades y presentaciones senaladas.

Cuando la ficha técnica determine una presentacién por caja, paquete, rollo o
conjunto de unidades, se entenderd que la cantidad indicada corresponde al
contenido minimo completo de dicha presentacion.

3.1.4. ELEMENTOS DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
Las carpetas, cajas para archivo y demds elementos de conservacién documental
deberdn elaborarse con materiales resistentes y adecuados para el uso institucional
previsto.

Las cajas de archivo deberdn entregarse sin humedad, roturas, deformaciones o
debilitamiento estructural y deberdn permitir su armado y utilizacion normal sin
desprendimientos o fallas.

Las carpetas deberdn conservar sus dimensiones, pliegues, aletas y estructura, segin
corresponda, y enconftrarse libres de roturas, manchas, humedad o deterioro.

Cuando los elementos se suministren desarmados por su naturaleza comercial, deberdn
permitir un armado sencillo y seguro sin pérdida de resistencia o funcionalidad.
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3.1.5. ELEMENTOS DE ASEO
Los productos de aseo deberdn cumplir las condiciones de composicion, presentacion,
capacidad y uso previstas en la ficha técnica.

Los productos liquidos deberdn entregarse:

e Enenvases cerrados.

o Sin fugas o perforaciones.

e Con tapas o mecanismos de cierre en adecuado estado.

o Sin alteraciones visibles de su contenido.

o Con identificacion legible del producto.

e Conlotey fecha de vencimiento cuando resulten aplicables.

Cuando por la naturaleza del producto sea exigible Notificaciéon Sanitaria Obligatoria —
NSO, registro, permiso, autorizacién sanitaria o requisito equivalente, deberd
encontrarse vigente y podrd ser verificado por la Entidad.

No se aceptardn productos vencidos, con envases reutilizados, adulterados, abiertos,
deteriorados o cuyo contenido presente caracteristicas anormales que permitan inferir
alteracion de su calidad.

Las fraperas, escobas, toallas de tela y demds implementos de limpieza deberdn
suministrarse completos, resistentes, funcionales y aptos para uso frecuente. Cuando
incluyan cabo, mango u ofro componente, este deberd formar parte de la entrega sin
costo adicional.

3.1.6. CONSUMIBLES DE IMPRESION
Las tintas, téner y demds consumibles deberdn ser nuevos, sin uso, sin recarga previa y
entregarse completamente sellados.

Deberdn corresponder a la compatibilidad establecida en la ficha técnica respecto de
los equipos para los cuales serdn utilizados.

No se aceptardn consumibles:

e Recargados.

Reenvasados.

Con sellos vulnerados.

Con fugos.

Con empaques deteriorados que impidan verificar su integridad.
Con referencias incompatibles con el equipo requerido.

Cuando la ficha técnica exija expresamente consumible original del fabricante del
equipo, deberd entregarse en su empaque original de fdbrica y contar con los
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elementos de identificacion, referencia, lote, cédigo o mecanismos de seguridad
utilizados comercialmente por el fabricante.
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Cuando la ficha permita consumibles compatibles o equivalentes, estos deberdn
garantizar adecuado funcionamiento, calidad de impresion y rendimiento conforme a
las especificaciones requeridas, sin causar danos o afectaciones al equipo.

3.1.7. MOBILIARIO
El mobiliario deberd suministrarse nuevo, completo, estable y apto para uso institucional
frecuente.

Deberd enconftrarse libre de:

e Rayones significativos.

o Golpes.

e Fracturas.

e Oxidacion.

o Deformaciones.

e Piezas faltantes.

e Tornilleria incompleta.

e Bordes o partes que representen riesgo para el usuario.

e Fallas en mecanismos de ajuste, desplazamiento o soporte.

Las sillas deberdn entregarse con todos los componentes previstos en su respectiva ficha
técnica y sus mecanismos deberdn funcionar adecuadamente.

Cuando el mobiliario se entregue desarmado por razones de transporte, el contratista
deberd realizar, sin costo adicional para el Municipio, el armado, ajuste, nivelacion e
instalaciéon en el lugar indicado por la supervision.

El mobiliario Unicamente se entenderd entregado cuando se encuentre
completamente armado, estable y apto para utilizacién inmediata.

3.1.8. EQUIPOS TECNOLOGICOS
Los escdneres, impresoras y demds equipos tecnoldgicos deberdn ser:

Nuevos.

Sin uso previo.

No remanufacturados.

No reacondicionados.

No reparados.

Completamente funcionales.

Correspondientes a las especificaciones minimas establecidas en la ficha
técnica.
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Deberdn suministrarse en su empaque de fdbrica y contar, cuando corresponda, con
numero de serie u otro mecanismo que permita su identificacion individual.
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La entrega deberd incluir todos los elementos necesarios para utilizar normalmente las
funcionalidades exigidas, entre ellos, segun corresponda:

e Cable de alimentacion.

e Fuente de poder.

e Adaptadores.

e Cable de conexidon cuando forme parte del suministro normal del equipo.
e Bandejas.

e AcCCesorios.

e Elementos de instalacion.

o Confroladores.

e Manuales fisicos o digitales, o mecanismos para su consulta.

e Documentacion de garantia.

No se aceptard que la operacion de una funcionalidad expresamente exigida por el
Municipio dependa de la adquisicidon posterior de un accesorio indispensable que no
haya sido informado previomente.

3.1.9. INSTALACION, CONFIGURACION Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
Cuando por la naturaleza del bien corresponda, el contratista deberd realizar sin costo
adicional para el Municipio la instalacién, conexidn, configuracion inicial y puesta en
funcionamiento.

Para los equipos tecnoldgicos, deberd efectuarse como minimo la configuraciéon
necesaria para verificar que el dispositivo puede desarrollar las funciones para las cuales
fue adquirido.

Segun el equipo correspondiente, la supervision podrd verificar:

e Encendido y alimentacién eléctrica.
Reconocimiento del equipo.
Conexion USB.

Conectividad Ethernet.
Conectividad inaldmbrica.
Impresién en blanco y negro y color.
Impresion automatica a doble cara.
Escaneo.

Alimentacién automdtica de documentos.
Escaneo continuo de varias hojas.
Copiado.

e Fax, cuando corresponda.
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e Funcionamiento del panel de control.
e Reconocimiento de bandejas y accesorios.
o Correcto funcionamiento de puertos y conexiones.
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La instalacion o configuracion inicial no podrd generar cobros adicionales al valor
ofertado.

3.1.10. EMPAQUE, EMBALAJE Y PRESENTACION
Todos los bienes deberdn transportarse y entregarse con un sistema de empaqgque o
embalaje adecuado a su naturaleza, de manera que se garantice su proteccion frente
a golpes, humedad, polvo, contaminacion, derrames, pérdida de piezas o
deformaciones.

Los equipos tecnoldgicos deberdn conservar su empaque de fdbrica y los consumibles
deberdn entregarse sellados.

Los productos de papeleria y aseo deberdn conservar sus presentaciones comerciales
cuando corresponda.

El mobiliario deberd contar con proteccién suficiente para evitar rayones, golpes o
deformaciones durante su movilizacion.

Cuando el producto posea rotulado comercial, este deberd ser legible y permitir
identificar, segun corresponda, fabricante o responsable, denominacion, referencia,
contenido, cantidad, lote, serial o fecha de vencimiento.

3.1.11. TRANSPORTE, CARGUE Y DESCARGUE
El contratista asumird integralmente todos los costos y riesgos necesarios para entregar
los elementos en el sitio establecido por el Municipio.

Se entenderdn incluidos dentro del valor ofertado, entre otros:

Empaque.

Embalaje.

Transporte.

Combustibles.

Peqjes.

Seguros cuando sean requeridos.
Cargue.

Descargue.

Personal.

Equipos o herramientas de movilizacion.
Traslado interno hasta el punto de recepcion.
Armado.
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e Instalacion.
e Configuracion.
e Pruebas de funcionamiento.

El Municipio no reconocerd valores adicionales por estos conceptos.

El riesgo de pérdida o deterioro permanecerd en cabeza del contratista hasta que los
respectivos bienes sean recibidos a satisfaccion.

3.1.12. LUGAR Y FORMA DE ENTREGA
Los elementos serdn entregados en las instalaciones de la Administracion Municipal o
en las dependencias que determine la supervision dentro del Municipio de Angelépolis.

Las enfregas deberdn efectuarse dentro del plazo contractual y conforme a las
cantidades, condiciones y programacion que se establezca.

La supervision podrd coordinar la distribucion de los elementos de acuerdo con las
necesidades de las diferentes dependencias, respetando en todo momento la fuente
de financiacion y la destinacion especifica de los bienes.

3.1.13. BIENES DESTINADOS A LA COMISARIA DE FAMILIA
Los bienes financiados con recursos destinados a la dotacion y funcionamiento de la
Comisaria de Familia deberdn identificarse y entregarse de manera que pueda
verificarse su destinacion efectiva a dicha dependencia.

En particular, de acuerdo con la distribucion definida por la Entidad, se deberd
garantizar la correspondiente trazabilidad respecto de la totalidad de las sillas
destinadas a esta fuente, dos (2) escdneres documental, una (1) impresora
multifuncional y los elementos de papeleria, archivo, oficina y aseo que sean
financiados con dichos recursos.

La supervision deberd garantizar que la documentacion de ejecucidn permita
establecer, segun corresponda:

e Bien suministrado.

Cantidad.

Fuente de financiacion.

Dependencia destinataria.

Fecha de entfrega.

Persona que recibe.

NUmero de serie para equipos tecnoldgicos.
Registro de inventario cuando corresponda.
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La agrupaciéon de los bienes dentro de un mismo contrato no autoriza modificar su
destinacion presupuestal.
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3.1.14. RECEPCION Y VERIFICACION
La simple descarga o entrega fisica del producto no constituye recibo a satisfaccion.

La supervision deberd verificar, segun corresponda:
o Cantidad.

e Unidad de medida.
e Presentacion.

e Material.
e Dimensiones.
e Capacidad.

e Compatibilidad.

e Referencia.

e Integridad del empaque.

e Estado fisico.

e Fecha de vencimiento.

o Serial.

e AcCCesorios.

e Funcionamiento.

e« Cumplimiento de las especificaciones técnicas.

La Entidad podrd realizar inspecciones, pruebas de funcionamiento y verificaciones
documentales razonablemente necesarias para comprobar la conformidad del
suministro.

Cuando la cantidad entregada sea inferior o el producto no corresponda a lo
requerido, Unicamente se fendrd por cumplida la obligaciéon cuando se complete o
corrija satisfactoriomente la entrega.

3.1.15. RECIBO A SATISFACCION
Unicamente se considerardn recibidos a satisfaccion los elementos que cumplan
integralmente las condiciones técnicas y confractuales.

La supervision dejard constancia del recibo correspondiente mediante acta,
certificacién o documento equivalente.

La existencia de una factura, remision comercial o constancia de descarga no sustituye
el recibido a satisfaccién por parte de la Entidad.

Los bienes rechazados no podrdn ser facturados como efectivamente suministrados
hasta que se produzca su correcta reposicion.
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3.1.16. RECHAZO DE BIENES NO CONFORMES
La Entidad podrd rechazar total o parcialmente los elementos cuando se presente
cualquiera de las siguientes circunstancias:
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Cantidades inferiores a las contratadas.

Elementos diferentes a los requeridos.

Presentaciones diferentes.

Danos fisicos.

Defectos de fabricacion.

e Fallas de funcionamiento.

e Incompatibilidad.

e Productos vencidos.

e Empaques abiertos o deteriorados que afecten la integridad del producto.
e Seriales alterados.

e Faltantes de accesorios.

e Productos usados o reacondicionados cuando no sean admisibles.
e Incumplimiento de las especificaciones técnicas.

e Cualquier circunstancia que impida su utilizaciéon normal.

El rechazo no constituird incumplimiento de la obligacion de recibir por parte del
Municipio.

3.1.17. REPOSICION DE ELEMENTOS
Los bienes rechazados deberdn ser retfirados y sustituidos por cuenta exclusiva del
contratista.

Como regla general, los elementos de papeleria, archivo, aseo y consumibles deberdn
ser repuestos dentro de los fres (3) dias hdbiles siguientes al requerimiento de la
supervision.

Para mobiliario y equipos tecnoldgicos, la reposicion deberd efectuarse dentro de los
cinco (5) dias hdbiles siguientes, salvo que la naturaleza del elemento haga necesario
un término diferente previamente aceptado vy justificado ante la supervisidon.

Los bienes suministrados en reposicidon deberdn cumplir exactamente las condiciones
contratadas y ser completamente nuevos.

Todos los costos asociados con retiro, fransporte, cargue, descargue, instalacion,
configuracién y nueva entrega estardn a cargo del contratista.

La reposicidon de un bien defectuoso no generard automdticamente ampliacién del
plazo contractual.
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3.1.18. GARANTIA DE LOS EQUIPOS TECNOLOGICOS
Los equipos tecnoldgicos deberdn contar con una garantia minima de seis (06) meses,
contados a partir de su recibo a satisfaccion, sin perjuicio de que el fabricante o
proveedor otorgue un plazo superior.

% ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

La garantia deberd comprender los defectos de fabricacion y fallas de funcionamiento
no atribuibles al uso inadecuado del equipo.

Su atencidon deberd encontrarse disponible en Colombia y no podrd generar al
Municipio costos adicionales por:

e Diagndstico.

e Mano de obra.

e Repuestos cubiertos.

e Transporte requerido para hacer efectiva la garantia.
e Reinstalacion.

e Configuracion derivada de la reparacion o sustitucion.

Cuando exista una garantia comercial del fabricante mds favorable para el Municipio,
deberd conservarse y entregarse la informacion necesaria para hacerla efectiva.

3.1.19. GARANTIA DE LOS DEMAS BIENES
Los demds elementos estardn sometidos a las condiciones de calidad, idoneidad,
seguridad y garantia que legalmente correspondan segun su naturaleza.

La aceptacion inicial del producto no exonerard al contratista frente a defectos ocultos,
deterioro prematuro atribuible a fabricacidn o incumplimientos de calidad que
razonablemente solo puedan ser evidenciados con posterioridad.

Cuando proceda la sustitucion del bien, esta deberd efectuarse sin costo para el
Municipio.

3.1.20. DISPONIBILIDAD Y CONTINUIDAD DEL SUMINISTRO
El contratista deberd mantener la capacidad logistica suficiente para cumplir
oportunamente las entregas durante el plazo de ejecucion.

La falta de disponibilidad comercial de una referencia ofertada no facultard
automdticamente al contratista para sustituirla.

Cuando una referencia sea descontinuada, agotada de manera permanente o exista
una circunstancia objetiva que imposibilite su suministro, el contratista deberd informarlo
por escrito y acreditar dicha circunstancia.
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La Entfidad podrd autorizar un producto sustituto Unicamente cuando posea
caracteristicas iguales o superiores, conserve la funcionalidad requerida, no genere
mayor costo y no altere las condiciones esenciales del proceso.
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3.1.21. RESPONSABILIDAD DURANTE LA ENTREGA E INSTALACION
El contratista serd responsable por los danos que su personal cause, por accidon u
omision, a las instalaciones, mobiliario, equipos u ofros bienes de propiedad del
Municipio durante las actividades de fransporte, descargue, traslado, armado,
instalaciéon o configuracion.

Cuando se genere un dano atribuible al contratista, deberd asumir su reparacion o
reposicion, sin costo para la Entidad.

3.1.22. SEGURIDAD DURANTE LA EJECUCION
Durante las actividades que impliquen cargue, descargue, fraslado, armado o
instalacioén, el contratista deberd adoptar las medidas necesarias para proteger a su
personal, servidores publicos, usuarios y terceros.

El personal utilizado para la ejecucidon deberd encontrarse afiliado al Sistema General
de Seguridad Social conforme a las disposiciones vigentes y deberd utilizar los elementos
de proteccion que resulten necesarios de acuerdo con la actividad realizada.

3.1.23. MANEJO DE EMPAQUES Y RESIDUOS
El contratista deberd retirar, cuando corresponda, cartones, pldsticos, espumas,
peliculas protectoras, amarres y demds residuos generados directamente por las
actividades de instalacién o desembalaje realizadas por su personal.

Cuando como consecuencia directa de una reposicion o actividad a cargo del
contratista se generen residuos sujetos a manejo especial, deberd garantizarse su
gestion conforme a las disposiciones ambientales aplicables.

Esta obligaciéon no implica que el contratista deba asumir residuos histéricos, equipos
dados de baja o residuos ajenos al suministro contratado, salvo que expresamente se
haya pactado dicha actividad.

3.1.24. RESPONSABILIDAD FINAL DEL CONTRATISTA
El contratista serd responsable de que los bienes suministrados correspondan
infegralmente a lo confratado y resulten aptos para el uso institucional previsto.

En consecuencia, tendrd a su cargo la calidad, conformidad técnica, integridad,
transporte, entrega, instalacidn cuando corresponda, reposicion y atencién de
garantias de los elementos suministrados.
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El incumplimiento de estas condiciones facultard al Municipio para ejercer las medidas
previstas en el contrato y en el ordenamiento juridico, previa observancia del
procedimiento correspondiente.
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La Ficha Técnica — Oferta Econdmica, las especificaciones técnicas generales, la oferta
aceptada y los demds documentos que integren el proceso deberdn interpretarse de
manera armonica. En ningin caso podrd entenderse una omision del oferente en su
propuesta como autorizacion para suministrar bienes de caracteristicas inferiores a las
minimas expresamente requeridas por el Municipio.

3.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.2.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.
El contratista, en desarrollo del presente contrato, se obliga a cumplir de manera
integral con las siguientes obligaciones generales, conforme al objeto contractual, la
normativa del Estatuto General de Contratacion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007 y sus decretos reglamentarios), la Constfitucion Politica y demds disposiciones
aplicables:

a) Cumplirintegramente el objeto contractual en los términos, condiciones y plazos
pactados, de acuerdo con la propuesta, el estudio previo, el acta de inicio y los
demds documentos contractuales.

b) Suscribir oportunamente el acta de inicio, asi como las

c) actas de suspension, reinicio, modificacién, prérroga, terminacion y liquidaciéon
cuando corresponda.

d) Ejecutar el contrato con calidad, eficiencia y oportunidad, observando las
instrucciones impartidas por la entidad y el supervisor.

e) Guardar reserva y confidencialidad de toda informacién obtenida o generada
durante la ejecucion, incluso después de terminado el contrato.

f) Actuar con plena autonomia técnica y administrativa, sin que exista relacion
laboral con la entidad

g) Cumplir con los aportes a seguridad social y parafiscales segun lo dispuesto en la
Ley 789 de 2002, la Ley 1150 de 2007 y normas concordantes.

h) Acatar las normas de seguridad vy salud en el frabajo, incluyendo los exdmenes
ocupacionales cuando sean exigibles.2.1

i) Prestar los servicios o efectuar las entregas dentro del plazo y en los lugares
estipulados; i) observar en todo momento los principios de buena fe,
fransparencia, economia, responsabilidad y legalidad.

j) Asistir a las reuniones de seguimiento que convoque el supervisor y dejar
constancia de los avances.

k) Presentar las cuentas de cobro o facturas con los documentos soporte en los
plazos establecidos;

I) Cargar en el SECOP Il los documentos contractuales que se requieran, como
actas, facturas, informes y soportes de pago de seguridad social.
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m) Atender las recomendaciones e instrucciones del supervisor; n) informar de

n)

o)

P)
q)

r
5)

1)
v)

inmediato cualquier novedad o dificultad que pueda afectar la ejecucion.
Cumplir las obligaciones laborales frente al personal que contrate, incluyendo
afiliaciones y aportes.

Abstenerse de ceder total o parcialmente el contrato sin autorizacion escrita de
la entidad; q) adelantar los trdmites necesarios para la legalizacién y entregar los
documentos requeridos; r) acreditar el pago de impuestos, tasas, estampillas y
retenciones que se exijan.

Solicitar con antelacion las préorrogas o modificaciones que se requieran, sujetas
a la aprobacion de la entidad.

Mantener actualizados sus datos de contacto y domicilio durante la ejecuciéon y
hasta cuatro (4) meses después de la liquidacion.

Comparecer cuando se le requiera para la firma del acta de liquidacion.
Proteger en todo momento los intereses de la entidad y de los recursos publicos
involucrados.

Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones de terceros derivadas
de sus actuaciones u omisiones o de las de sus subcontratistas y proveedores.
Cumplir todas las demds obligaciones que por ley, por la naturaleza del contrato
o por estipulacion expresa sean aplicables.

3.2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a)

b)

f)

Suministrar la totalidad de los elementos de papeleria, archivo, aseo, mobiliario,
consumibles de impresidon y equipos tecnoldgicos, en las cantidades,
presentaciones y especificaciones establecidas en la Ficha Técnica — Oferta
Econdmica y demds documentos del proceso.

Garantizar que los bienes sean nuevos, sin uso, completos, funcionales, de
primera calidad y libres de defectos o deterioro; los equipos tecnoldgicos,
ademds, no podrdn ser remanufacturados, reacondicionados, reparados o
reconstruidos.

Entregar los bienes en el lugar y condiciones indicados por la supervision dentro
del Municipio de Angeldpolis, asumiendo todos los costos de embalgje,
fransporte, cargue, descargue, manipulacion y fraslado hasta el punto de
recepcion.

Responder por la conservacién, integridad y custodia de los bienes hasta su
recibo a satisfaccidon, asumiendo cualquier pérdida, dano o deterioro ocurrido
durante su transporte, manipulacion o entrega.

Suministrar los elementos de papeleria y archivo en las presentaciones,
materiales, famanos, gramajes, capacidades y demds condiciones exigidas,
debidamente empacados y libres de humedad, roturas, deformaciones o
deterioro.

Enfregar los elementos de aseo debidamente cerrados, identificados y en
adecuado estado de conservacion, con lote, fecha de vencimiento y NSO,
registro o autorizacién sanitaria vigente cuando legalmente corresponda.
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g)

h)

Suministrar tintas, toner y demds consumibles nuevos, sin recarga o reutilizacion
previa, sellados y plenamente compatibles con los equipos indicados. Cuando
se exija producto original, deberd entregarse en empaque original; cuando se
admitan compatibles, deberdn cumplir las condiciones de calidad y rendimiento
requeridas.

Entregar el mobiliario nuevo, completo, estable y funcional y realizar, sin costo
adicional, su armado, ajuste, nivelacion e instalacién cuando sea necesario.
Enfregar los equipos tecnoldgicos nuevos, en empaque de fdbrica y con sus
accesorios, cables, fuentes de alimentacion, adaptadores, controladores,
manuales, seriales y demds componentes necesarios para utilizar integralmente
las funcionalidades contratadas.

Realizar, cuando corresponda y sin costo adicional, la instalacién, configuracion
inicial, conexion, puesta en funcionamiento y pruebas de operacion de los
equipos tecnoldgicos.

Garantizar que ninguna funcionalidad exigida para los equipos dependa de la
adquisicion posterior de accesorios, componentes o elementos indispensables
que debieron estar incluidos en el suministro.

Otorgar alos equipos tecnoldgicos una garantia minima de seis (06) meses desde
su recibo a satisfaccion, o la superior ofrecida por el fabricante, con atencién en
Colombia y sin costos adicionales para el Municipio por los conceptos cubiertos.

m) Responder por la calidad, idoneidad, seguridad y garantia legal de los demds

n)

o)

P)

q)

bienes durante el término aplicable, sin perjuicio de las garantias comerciales
mas favorables.

Entregar, cuando corresponda, remisiones, garantias, manuales, fichas técnicas,
certificados, soportes sanitarios, nUmeros de serie y demds documentos
necesarios para acreditar la calidad, identificaciéon y conformidad de los bienes.
Facilitar las inspecciones, verificaciones documentales y pruebas de
funcionamiento que efectle la supervision para comprobar cantidades,
caracteristicas, compatibilidad, estado, accesorios y cumplimiento de las
especificaciones contratadas.

Reponer, sin costo para el Municipio, los bienes que presenten defectos, danos,
incompatibilidades, vencimiento, faltantes, diferencias en cantidades o
referencias, fallas de funcionamiento o cualqguier incumplimiento de las
especificaciones técnicas.

Efectuar la reposicion de papeleria, archivo, aseo y consumibles dentro de los
tres (3) dias hdbiles y de mobiliario y equipos tecnoldgicos dentro de los cinco (5)
dias hdbiles siguientes al requerimiento, salvo término diferente debidamente
justificado y aceptado por la supervision.

Asumir todos los costos de refiro, transporte, reposicion, nueva entrega,
instalacion y configuracion de los bienes rechazados o defectuosos, sin que ello
genere pagos adicionales ni prérroga automdatica del contrato.

Abstenerse de sustituir unilateralmente referencias, presentaciones o
caracteristicas ofertadas. Cualquier sustitucion deberd ser previamente
autorizada y corresponder a un bien de iguales o superiores caracteristicas,
plenamente funcional y sin mayor costo para la Entidad.
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1) Mantener durante la ejecucion la capacidad técnica, administrativa y logistica
suficiente para garantizar la disponibilidad y entrega oportuna de los bienes
confratados.

u) Suministrar la informacion de marca, modelo, referencia, serial y demds datos
requeridos para el ingreso a almacén, inventario y asignacion de los bienes que
deban ser individualizados por el Municipio.

v) Informar inmediatamente a la supervision cualquier situacion que pueda afectar
la calidad, disponibilidad o entrega oportuna de los bienes y adoptar las medidas
necesarias para evitar afectaciones al cumplimiento contractual.

w) Atender las instrucciones de la supervision relacionadas con programaciéon y
lugar de entrega, verificacion de cantidades y calidad, pruebas, reposiciones y
correcta destinacion de los bienes, siempre dentro del objeto y condiciones
contractuales.

x) Retirar los empaques y residuos generados directamente por las actividades de
armado, instalaciéon o puesta en funcionamiento realizadas por su personal y
efectuar el manejo adecuado de aquellos residuos sometidos a regulaciéon
especial cuando sean generados por actividades a su cargo.

y) Adoptar las medidas de seguridad necesarias durante el transporte, cargue,
descargue, armado e instalacion y responder por los danos ocasionados a
personas, equipos, mobiliario o instalaciones municipales por causas atribuibles
al contratista.

z) Cumplir las disposiciones técnicas, sanitarias, ambientales, comerciales y de
seguridad vy salud en el frabagjo que resulten obligatorias de acuerdo con la
naturaleza de los bienes y las actividades ejecutadas.

aa) Cumplir integralmente las especificaciones técnicas generales, la Ficha
Técnica - Oferta Econdmica, la oferta aceptada y demds documentos que
integran el contrato, garantizando que ningun bien suministrado presente
caracteristicas inferiores a las requeridas por el Municipio.

3.2.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATANTE (ALCALDIA DE ANGELOPOLIS).

a) Expedir de manera oportuna el registro presupuestal que respalde la ejecuciéon
del contrato, garantizando la disponibilidad y legalidad de los recursos.

b) Designar a un funcionario de planta con la idoneidad técnica y administrativa
necesaria para ejercer la supervisidon del contrato.

c) Realizar el seguimiento y control permanente de la ejecuciéon, a través del
supervisor designado, verificando el cumplimiento del objeto, el cronograma y
las condiciones técnicas pactadas.

d) Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo logistico que resulten
necesarios para que el contratista pueda cumplir de manera adecuada con sus
obligaciones.

e) Comunicar por escrito y con la debida antelacién las observaciones,
recomendaciones o requerimientos relacionados con la ejecucion del contrato;

f) Efectuar los pagos al contratista de manera oportuna, conforme a los valores,
plazos, condiciones y procedimientos previstos en el contrato, previa verificacion
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del cumplimiento del objeto contractual y de la presentaciéon de los documentos

exigidos.

g) Programar y convocar reuniones de seguimiento técnico y administrativo,
cuando se requiera, para evaluar avances, verificar compromisos y adoptar las
decisiones pertinentes.

h) Citar al confratista oporfunamente cuando sea necesario para atender
situaciones relacionadas con la ejecucion del contrato o con las necesidades
del servicio-

i) Cumplir todas las obligaciones legales y contractuales que le correspondan
como entidad estatal contratante, de conformidad con la Constitucién Politica,
laLey 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015y las demds normas
aplicables.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

4.1. VALOR DEL CONTRATO.

El presupuesto oficial estimado para la presente contrataciéon asciende a la suma de
TREINTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL QUINIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE
($38.530.522,00), valor que corresponde al presupuesto maximo establecido por la
Entidad para el presente proceso de seleccidén y que serd financiado con recursos
provenientes de diferentes fuentes presupuestales del Municipio de Angeldpolis, de
conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP N.° 00357 del 18
de junio de 2026, expedido para el efecto.

El valor del contrato comprende la totalidad de los costos directos e indirectos en que
deba incurrir el contratista para la ejecucion integral del objeto contractual, incluyendo,
enfre ofros, el valor de los bienes suministrados, transporte, cargue, descargue,
embalaje, empaque, distribucion, instalacion y configuracion cuando corresponda,
mano de obra, herramientas, administraciéon, utilidad, imprevistos, seguros, garantias,
impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, retenciones, gravdmenes, costos
financieros, gastos operativos, logisticos y cualquier otra erogacién necesaria para el
cumplimiento del contrato, aun cuando no se encuentre expresamente discriminada.

Con la presentaciéon de la oferta, el proponente declara que realizd el andlisis técnico,
econoémico, financiero, tributario y logistico necesario para determinar el valor de su
propuesta, entendiendo que el precio ofertado remunera integralmente todas las
obligaciones derivadas de la ejecucién del contrato y comprende la totalidad de los
costos necesarios para el suministro oportuno de los bienes objeto de la presente
contratacion.

En consecuencia, el presupuesto oficial constituye el valor méximo que podrd ofertarse
dentro del proceso y el valor del contrato corresponderd al valor total de la oferta
econdmica aceptada por la Entidad, sin que pueda superar dicho presupuesto. No
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habrd lugar al reconocimiento de sumas adicionales por concepto de mayores costos
derivados de incrementos en los precios del mercado, variaciones en el costo de
materias primas, transporte, combustibles, mano de obra, fributos, fluctuaciones
cambiarias o cualquier otro factor econdmico que haga parte del riesgo normal
asumido por el coniratista, salvo las modificaciones confractuales que
excepcionalmente procedan de conformidad con la Constitucion Politica, la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demds disposiciones que regulan
la contratacion estatal.
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Asi mismo, la ejecucion presupuestal del contrato deberd respetar la destinacion
especifica de cada una de las fuentes de financiacidn que respaldan el proceso,
garantizando que los recursos provenientes de la Estampilla Justicia Familiar sean
destinados exclusivamente a la adquisicion de los bienes autorizados por la
normatividad aplicable para el fortalecimiento de la Comisaria de Familia, mientras que
los recursos provenientes de Ingresos Corrientes de Libre Destinacion (ICLD) atenderdn
las necesidades de funcionamiento de la Administracion Central del Municipio de
Angeldpolis.

42. JUSTIFICACION DEL VALOR.

El presupuesto oficial estimado para la presente contfratacion fue determinado con
fundamento en el andlisis del sector y el estudio de mercado adelantado por el
Municipio de Angelopolis, atendiendo la naturaleza, caracteristicas técnicas,
cantidades y condiciones de suministro de los bienes requeridos, de conformidad con
los principios de planeacién, economia, responsabilidad y seleccidn objetiva previstos
en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, asi como con lo dispuesto en los articulos
2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, este Ultimo aplicable a los estudios
previos de los procesos de minima cuantia y que exige establecer el valor estimado del
contrato y su correspondiente justificacion.

Para determinar precios de referencia objetivos y acordes con las condiciones del
mercado, la Entidad acudié a la solicitud de cotizaciones, mecanismo reconocido
dentro del andlisis de mercado para identificar el comportamiento de los precios de los
bienes que se pretende adquirir. En desarrollo de este ejercicio se obtuvieron tres (3)
cofizaciones de proveedores que comercializan bienes correspondientes a las
categorias objeto de la contratacion, procurando que las consultas se efectuaran bajo
las mismas condiciones y especificaciones técnicas, de manera que la informacion
obtenida resultara comparable. Colombia Compra Eficiente ha precisado que las
cotizaciones constituyen un mecanismo vdalido para estructurar el presupuesto oficial y
que corresponde a cada Entidad definir y justificar razonadamente la metodologia
empleada para determinar el precio del contrato.

Teniendo en cuenta que el proceso comprende una pluralidad de elementos con
cantidades diferentes —papeleria, archivo, consumibles de impresion, elementos de
aseo, mobiliario y equipos tecnoldgicos—, la solicitud de cotizacién se estructurd
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tomando como referencia una (1) unidad de medida de cada uno de los items que
integran la Ficha Técnica — Oferta Econdmica. Esta metodologia permitid identificar
separadamente el precio unitario de cada producto y evitar que las diferentes
cantidades requeridas distorsionaran la comparacion econdmica entre los proveedores
consultados.

En consecuencia, la finalidad de las cofizaciones no consistio en obtfener fres valores
globales iguales o directamente comparables con el presupuesto total del futuro
conftrato, sino en establecer tres referencias independientes del precio unitario de cada
elemento. Esta metodologia permite comparar un mismo producto sobre una base
homogénea vy posteriormente aplicar los precios obtenidos a las cantidades
efectivamente requeridas por la Entidad.

Las tres cotizaciones recibidas fueron incorporadas a la correspondiente matriz
comparativa en formato Excel, que se anexa al estudio de mercado y permite
identificar, para cada item, la cantidad requerida, el valor unitario contenido en cada
una de las tres cotizaciones, el precio unitario de referencia resultante y el valor total
estimado del respectivo elemento. De esta manera, la determinacion del presupuesto
cuenta con soporte documental y permite verificar y reproducir las operaciones
utilizadas para su cdiculo.

Para establecer el precio unitario de referencia de cada item, la Entidad adopté como
metodologia el promedio aritmético simple de los tres precios unitarios cotizados,
calculado mediante la siguiente operacion:

e Precio unitario de referencia = (Cotizaciéon 1 + Cotizacion 2 + Cotizaciéon 3) / 3

La utilizacion del promedio aritmético permite considerar de manera conjunta las tres
referencias obtenidas y evita que el presupuesto sea estructurado exclusivamente con
fundamento en la cotizacidn de mayor o menor valor. Esta metodologia resulta
adecuada para la naturaleza del suministro, siempre que las cotizaciones utilizadas
correspondan a bienes técnicamente comparables y reflejen condiciones ordinarias de
comercializacién.

Una vez determinado el precio unitario promedio de cada producto, este se multiplicd
por la cantidad efectivamente requerida por el Municipio, conforme a la siguiente
operacion:

e Valor estimado del item = Precio unitario promedio x Cantidad requerida
Finalmente, el presupuesto oficial se obtuvo mediante la sumatoria de los valores

estimados de todos los items que integran la contratacion. Este procedimiento permite
establecer una relacion directa y verificable entre las cotizaciones recibidas, los precios
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unitarios de mercado, las cantidades requeridas y el valor total proyectado del
contrato.
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La metodologia utilizada guarda correspondencia con el criterio senalado por
Colombia Compra Eficiente, segun el cual, cuando el presupuesto se estructura a partir
de precios unitarios, la Entidad debe explicar la forma en que fueron calculados y
conservar los soportes que permitan a los inferesados conocer y comprender coOmo se
obtuvo el presupuesto oficial.

Las cantidades utilizadas para la consolidacién final no fueron determinadas por los
proveedores, sino por el Municipio de Angeldpolis a partir de las necesidades
instifucionales previomente identificadas, considerando los consumos y requerimientos
de las diferentes dependencias, la dotacion prevista para la Comisaria de Familia, la
infraestructura tecnoldgica existente, los elementos requeridos para gestion
documental, aseo y funcionamiento administrativo y la disponibilidad de las fuentes
presupuestales destinadas a atender la contratacion.

Por esta razdn, debe diferenciarse claramente entre el precio, obtenido a partir del
estudio de mercado, y la cantidad, determinada por la necesidad institucional. El
presupuesto oficial surge de la combinacién objetiva de estos dos componentes:
precios unitarios de referencia obtenidos del mercado y cantidades previamente
establecidas por la Entidad.

Como resultado de la aplicacion de esta metodologia, el presupuesto oficial estimado
para la presente contratacion asciende ollo suma de TREINTA Y OCHO MILLONES
QUINIENTOS TREINTA MIL QUINIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE ($38.530.522,00).

Este valor se encuentra respaldado presupuestalmente por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal — CDP N.° 00357 del 18 de junio de 2026, expedido por un
valor de TREINTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS
VEINTISIETE PESOS CON NOVENTA Y OCHO CENTAVOS M/CTE ($38.535.627,98), suma
superior al presupuesto oficial determinado mediante el estudio de mercado vy, por
tanto, suficiente para respaldar la contratacién. El objeto consignado en dicho
certificado corresponde al suministro de elementos de papeleria, aseo, mobiliario y
equipos tecnoldgicos para el funcionamiento de la Administracion Municipal.

Los valores considerados en las cotizaciones y, por consiguiente, en la estructuraciéon
del presupuesto oficial deberdn entenderse comprensivos de todos los costos
necesarios para la adecuada ejecucion del suministro, incluidos, segun corresponda,
adquisicion de los bienes, empaque, embalaje, fransporte, cargue, descargue, traslado
hasta el lugar de entrega, armado e instalacidon del mobiliario, instalacion vy
configuracion inicial de los equipos tecnoldgicos, garantias, administracién, utilidad,
impuestos, tasas, contribuciones y demds costos directos e indirectos inherentes al
cumplimiento integral del objeto contractual.
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La existencia de diferentes fuentes de financiaciéon no modifica la metodologia utilizada
para establecer los precios de mercado. Su incidencia se relaciona con la imputacion
y destinacion presupuestal de los bienes, debiendo conservarse la trazabilidad de los
recursos destinados al funcionamiento general de la Administracién Municipal y de
aqguellos orientados especificamente a la dotacién y fortalecimiento de la Comisaria de
Familia.

j@ ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

En consecuencia, el presupuesto oficial de $38.530.522,00 constituye un valor
técnicamente soportado, econdmicamente razonable, verificable y financieramente
respaldado, toda vez que fue construido a partir de tres referencias de mercado para
cada item, mediante una metodologia uniforme de comparacién de precios unitarios,
aplicacién del promedio aritmético, multiplicacion por las cantidades efectivamente
requeridas y consolidacion de los valores resultantes. Esta metodologia permite
mantener trazabilidad entre el estudio de mercado y el presupuesto oficial y materializa
los principios de planeacién, economia, transparencia, eficiencia y seleccidn objetiva
gue orientan la contratacién estatal.

43. FORMA DE PAGO.
El Municipio de Angeldépolis cancelard el valor del presente contrato con cargo a los
recursos apropiados en el presupuesto de la vigencia fiscal correspondiente, de
conformidad con los respectivos Certificados de Disponibilidad Presupuestal, la
programacion establecida en el Plan Anual Mensualizado de Caja - PAC y las demads
disposiciones presupuestales aplicables.

El pago se efectuard en un Unico desembolso, una vez el contratista haya realizado la
enfrega total de los bienes objeto del contrato y estos hayan sido recibidos a entera
satisfaccion por el supervisor designado por la Entidad, previa verificacion del
cumplimiento de las especificaciones técnicas, cantidades, condiciones de calidad y
demds obligaciones establecidas en el contrato.

Para efectos del ftrdmite del pago, el supervisor del contrato expedird la
correspondiente certificacion o acta de recibido a satisfaccion, en la cual conste el
cumplimiento integral del objeto contractual, documento que constituird el soporte
principal para el reconocimiento econdmico del suministro.

El contratista deberd presentar, como requisito para el pago, los siguientes documentos:

e Factura electronica de venta o documento equivalente, de conformidad con la
normatividad vigente expedida por la Direccidén de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN.

e Acta o certificacion de recibido a satisfaccion suscrita por el supervisor del
contrato.
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e Certificacion del pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social
Integral y de los aportes parafiscales, cuando haya lugar, en cumplimiento del
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y las demds normas que regulan la materia.

e Los demds documentos administrativos, presupuestales, contables o tributarios
que sean exigidos por el Municipio para la legalizacién del pago.

j@ ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

La Enfidad verificard el cumplimiento de los requisitos contractuales, legales,
presupuestales y financieros, asi como la disponibilidad de recursos en el Plan Anual
Mensualizado de Caja — PAC, procediendo al frédmite del pago dentro de los términos
establecidos por la normatividad vigente, sin que el contratista pueda reclamar
intereses o compensaciones cuando las demoras obedezcan al cumplimiento de los
procedimientos administrativos, presupuestales o financieros propios de la
Administracion Municipal o a la presentacion incompleta o incorrecta de los
documentos exigidos para el pago.

Teniendo en cuenta que el contrato se financia con recursos provenientes de diferentes
fuentes presupuestales, el Municipio efectuard los registros contables, presupuestales y
financieros correspondientes, garantizando la adecuada ejecucion de cada una de las
fuentes de financiacién y el respeto por la destinacion especifica de los recursos
provenientes de |la Estampilla Justicia Familiar, sin que ello modifique la forma de pago
aqui establecida.

Todos los pagos derivados del presente contrato estardn sujetos a las retenciones
tributarias, descuentos, estampillas y demds deducciones previstas en la legislacion
nacional, departamental y municipal vigente.

Asi mismo, la informacion relacionada con la ejecucion contractual y los pagos
realizados serd publicada a fravés de la plataforma SECOP |, garantizando el
cumplimiento de los principios de fransparencia, publicidad, frazabilidad,
responsabilidad y acceso a la informacion publica que rigen la contratacion estatal.

4.3.1. ANTICIPO:

MARCAR CON UNA X
N |
NO X

4.4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

La presente contratacion se encuentra respaldada por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal — CDP N.° 00357 del 18 de junio de 2026, expedido por la Secretaria de
Hacienda del Municipio de Angelopolis, por valor total de TREINTA Y OCHO MILLONES
QUINIENTOS TREINTA'Y CINCO MIL SEISCIENTOS VEINTISIETE PESOS CON NOVENTA'Y OCHO
CENTAVOS M/CTE ($38.535.627,98), distribuido presupuestalmente de la siguiente
manera:
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D'SPO:':'“DAD RUBRO NOMBRE FUENTE VALOR
OTROS BIENES
TRANSPORTABLES | 1.2.1.0.00 -
EXCEPTO INGRESOS
2.1.2.02.01.003 | PRODUCTOS CORRIENTES | $11.953.873,00
METALICOS, DE LIBRE
MAQUINARIA Y | DESTINACION
EQUIPO
COMERCIO Y
DISTRIBUCION;
ALOJAMIENTO;
SERVICIOS DE
SUMINISTRO DE|1.2.1.000 -
COMIDAS Y | INGRESOS
2.1.2.02.02.006 | BEBIDAS; CORRIENTES $5.000.000,00
SERVICIOS DE | DE LIBRE
TRANSPORTE; Y | DESTINACION
SERVICIOS DE
DISTRIBUCION  DE
ELECTRICIDAD,
GAS Y AGUA
OTROS BIENES
00357 TRANSPORTABLES
EXCEPTO 193119 - .
2.3.2.02.01.003 | PRODUCTOS o 14.000.381,53
METALICOS. ESTAMPILLAS
MAQUINARIA Y
EQUIPO
OTROS BIENES
TRANSPORTABLES
EXCEPTO 1.3.33.20 -
2.3.2.02.01.003 | PRODUCTOS R.B. $374.986,92
METALICOS, ESTAMPILLAS
MAQUINARIA Y
EQUIPO
COMERCIO Y
DISTRIBUCION;
ALOJAMIENTO;
SERVICIOS DE|1.23.1.19 -
2.3.2.02.02.006 | ¢\ ANISTRO OF | ESTAMPILLAS $7.206.386,53
COMIDAS Y
BEBIDAS;
SERVICIOS DE
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DISPO:I:ILIDAD RUBRO NOMBRE FUENTE VALOR
TRANSPORTE; Y
SERVICIOS DE

DISTRIBUCION DE
ELECTRICIDAD,
GAS Y AGUA
VALOR TOTAL DISPONIBILIDAD $38.535.627,98

Del valor total certificado mediante el CDP N.° 00357 del 18 de junio de 2026, la suma
de DIECISEIS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y
TRES PESOS M/CTE ($16.953.873,00) corresponde a apropiaciones financiadas con la
fuente 1.2.1.0.00 - Ingresos Corrientes de Libre Destinaciéon, destinadas a atender las
necesidades generales de funcionamiento de la Administracién Municipal.

A su vez, las apropiaciones financiadas con las fuentes 1.2.3.1.19 — ESTAMPILLAS vy
1.3.3.3.20 - R.B. ESTAMPILLAS, vinculadas presupuestalmente a la dotacién vy
fortalecimiento de la Comisaria de Familia, ascienden conjuntamente a la suma de
VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y UN MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO
PESOS CON NOVENTA Y OCHO CENTAVOS M/CTE ($21.581.754,98), discriminados en
$14.000.381,53 y $7.206.386,53 con cargo a la fuente 1.2.3.1.19 — ESTAMPILLAS, y
$374.986,92 con cargo a la fuente 1.3.3.3.20 — R.B. ESTAMPILLAS.

4.5. PRECIOS UNITARIOS.
El presente contrato se regird por el sistema de precios unitarios fijos sin férmula de

reajuste, por lo cual el valor total del contrato estard determinado por la cantidad de
bienes o servicios efectivamente ejecutados o suministrados, multiplicado por los valores
unitarios pactados.

Los precios unitarios acordados en este contrato no podrdn, en ningln caso, exceder
los valores estimados oficialmente por el Municipio de Angeldpolis, conforme al estudio
de mercado y andlisis de precios realizado en la etapa de planeacién confractual.
Cualquier intento de facturacion con precios superiores a los establecidos dard lugar al
rechazo del respectivo cobro y a las sanciones contractuales que correspondan.

Los valores pactados incluyen todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas,
contribuciones, seguros, fransporte, mano de obra, repuestos y cualquier ofro concepto
necesario para el cumplimiento integral del objeto contfractual, sin lugar a ajustes o
reconocimientos adicionales por dichos conceptos.
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4.6. OFERTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS.
Una vezrecibidas las ofertas, la Entidad aplicard las formulas dispuestas en la “Guia para
el Manejo de Ofertas Artificialmente Bajas en Procesos de Contratacion” elaborada por
Colombia Compra Eficiente, con el fin de identificar si alguna propuesta se encuentra
por debajo del umbral minimo aceptable, conforme a los pardmetros metodoldgicos
alli establecidos.

% ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

En desarrollo de los principios de economia, celeridad y eficiencia administrativa, el
comité evaluador procederd a realizar la evaluacion técnica, juridica y financiera de
las ofertas recibidas, priorizando agquellas que representen el menor valor econdmico.
No obstante, se aclara que la adjudicacion del contrato Unicamente procederd a favor
de la oferta con el precio mds bajo que cumpla integralmente con todos los requisitos
habilitantes, condiciones técnicas minimas y pardmetros de evaluacion definidos por la
Entidad. El precio, por si solo, no serd factor excluyente si la propuesta no acredita el
cumplimiento total de las exigencias establecidas en los estudios previos y pliegos de
condiciones.

5. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION.

El presente proceso contractual serd adelantado por el Municipio de Angeldpolis bajo la
modalidad de seleccion por minima cuantia, en atencién a lo dispuesto en el numeral 5
del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
el cual autoriza a las enfidades estatales a contratar directamente bajo esta modalidad
cuando el valor del contrato no supere el diez por ciento (10%) de su menor cuantia
institucional, sin importar el objeto a contratar. Este limite ha sido determinado por la
entidad conforme a su clasificacion como municipio de categoria sexta, de acuerdo con
lo previsto en la Ley 617 de 2000, y corresponde para la vigencia 2026 a un monto de
$49.025.340, segun los registros internos de planeacion y ejecucion presupuestal.

La utilizacion de esta modalidad resulta juridicamente procedente y técnicamente
adecuada, ya que el valor estimado del contrato se encuentra por debagjo de dicho
umbral y corresponde a una necesidad concreta, urgente y operativa de la entidad.
Ademds, permite atender con eficiencia los fines esenciales del Estado definidos en el
articulo 2° de la Constitucion Politica, como lo son el servicio a la comunidad, la promociéon
de la prosperidad general y la efectividad de los derechos. En armonia con lo anterior, el
articulo 3° de la Ley 80 de 1993 consagra los principios de economia, eficacia y
responsabilidad como guias rectoras de la contrataciéon estatal, estableciendo que las
entidades deben garantizar una gestion contractual oportuna, tfransparente y orientada
alinterés publico.

La minima cuantia permite a las entidades territoriales —especialmente aquellas con
capacidades operativas limitadas como Angeldpolis— dar respuesta rdpida a
necesidades administrativas, logisticas o técnicas, sin incurrir en procesos complejos u
onerosos que puedan ralentizar la gestion publica. No obstante, su simplificacion
procedimental, esta modalidad no exime a la entidad del cumplimiento de las exigencias
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de planeacioén, trazabilidad y publicidad del proceso, conforme a lo establecido en los
articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.
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Los estudios previos que sustentan esta confratacion han sido elaborados con criterios de
necesidad, eficiencia y responsabilidad fiscal, e incluyen el andlisis del objeto a contratar,
su relacién con las funciones esenciales de la entidad, y el impacto positivo en la atencion
de las competencias propias del municipio. Ademds, se garantizard la debida publicaciéon
en el SECOP, asi como el cumplimiento de los requisitos habilitantes del proveedor vy los
principios de transparencia y seleccion objetiva.

En consecuencia, la aplicacion de la modalidad de minima cuantia en el presente
proceso no solo es juridicamente viable, sino también coherente con la naturaleza del
objeto a contratar, el valor estimado, la categoria presupuestal del Municipio de
Angeldpolis, y la necesidad de ejecutar recursos de manera eficiente, oportuna y legal.

5.1. PROCEDIMIENTO PARA LA MiNIMA CUANTIA.
De conformidad con el arficulo 2.2.1.2.1.5.2, las siguientes reglas son aplicables a la
confratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Enfidad Estatal, independientemente de su objeto:

i. La Entidad Estatal debe senalar en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia la informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.1 (La descripcion del objeto a contratar identificado con el
cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo
contrario con el tercer nivel, las condiciones técnicas exigidas, el valor estimado
del contrato y su justificacion), y la forma como el interesado debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones
de las partes del futuro contrato.

ii. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfacciéon de los bienes, obras o servicios. Sila
Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hard la
verificacion correspondiente en la invitacion.

iii. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia hdbil para que
los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales serdin contestados por la Entidad Estatal antes del inicio
del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del presente
articulo, denfro del mismo término para formular observaciones se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

iv. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en
cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo
anterior, en el cronograma se establecerd: i) el término dentro del cual la
Entidad Estatal responderd las observaciones de que trata el numeral anterior.
i) El término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la invitacion,
el cual, en todo caso, tendr&d como limite un dia hdbil antes a la fecha y hora
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vi.

Vii.

viii.

ix.

prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este
numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas
se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto
1082 de 2015. i) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando
si el proceso efectivamente se limitd a Mipyme o si podrd participar cualquier
ofro interesado. iv) Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del
cual los proponentes podrdn presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1)
dia hdbil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o
no a Mipyme.

La Enfidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades Estatales para
subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
gue no se establezca este término, los proponentes podrdn subsanar sus ofertas
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un
(1) dia hdbil, para que durante este término los oferentes presenten las
observaciones que deberdn ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
readlizar la aceptaciéon de la oferta seleccionada.

La Enfidad Estatal debe aceptarla oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacidn a participar en procesos de
minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar
al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del
articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal.

De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
en estos procedimientos de seleccidn para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral
3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante
el término previsto en dicho numeral. Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de
este articulo se indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier Mipyme nacional.
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5.2. TIPO DE CONTRATO A SUSCRIBIR.
Teniendo en cuenta el alcance del objeto y actividades a ejecutar, el tipo de contrato a
suscribir es:
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Marcar
Tipologia conuna
X

Prestacion de servicios
Interventoria
Consultoria | Supervision
Estudios y/o disenos

Obra publica
Compraventa X
Suministro
Seguros
Arrendamiento
Oftro

Compraventa
Prestacion de
Orden de | Servicios

Compra Suministro

Seguros

Oftro

6. CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO )
El plazo de ejecucion del confrato serd de VEINTE (20) DIAS CALENDARIO, contados a

partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Dentro de este término, el contratista deberd realizar la entrega total de los bienes
objeto del contrato, incluyendo, cuando corresponda, su fransporte, cargue,
descargue, armado, instalacion, configuracion inicial, puesta en funcionamiento vy
pruebas de operacion, de conformidad con las especificaciones técnicas y las
condiciones establecidas por el Municipio.

La totalidad de los bienes deberd ser entregada y recibida a satisfaccién dentro del
plazo contractual, sin perjuicio de las obligaciones de garantia, reposicion y atencion
de defectos que, por su naturaleza, deban cumplirse con posterioridad a su
vencimiento.
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6.2. LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL Y DOMICILIO
CONTRACTUAL.
El contrato se ejecutard en el Municipio de Angeldpolis, Antioguia, principalmente en la
zona urbana y en las instalaciones o dependencias que determine la supervision, de
acuerdo con la naturaleza de los bienes y las actividades de enfrega, instalacion,
configuracion o puesta en funcionamiento que correspondan.

Para todos los efectos legales, administrativos y contractuales, se fija como domicilio del
contrato el Municipio de Angeldpolis, Antioquia.

6.3.  SUPERVISION DEL CONTRATO.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el presente
contrato contard con supervision a cargo de dos funcionarios(as) designados(as) por la
entidad contratante. En este caso, la supervision serd ejercida por la secretaria general
y de gobierno. La supervision tendrd la responsabilidad de realizar el seguimiento
técnico, administrativo, legal y financiero del objeto contractual, velando por el
cumplimiento oportuno y adecuado de las obligaciones pactadas por parte del
contratista, asi como por el uso eficiente de los recursos publicos destinados a la
ejecucion del contrato.

En desarrollo de su funcidn, la Supervisidon deberd, sin perjuicio de lo contemplado en
las normas y documentos del proceso

e Verificar que el objeto contratado se ejecute conforme a los términos del
confrato y los documentos que lo integran.

e Hacer seguimiento al cronograma de ejecucion y a la calidad del servicio o
actividad prestada, cuando aplique.

e Requerir al contratista, cuando sea necesario, para que corrija situaciones
que puedan constituirincumplimiento.

e FElaborar y conservar los informes de supervision, actas, requerimientos,
comunicaciones y demds documentos soporte de su gestion.

e Informar oportunamente a la autoridad competente sobre cualquier hecho
que pueda configurar un incumplimiento contractual o que requiera la
imposicidén de sanciones.

e Servir de canal de comunicacién entre el contratista y la entidad durante Ia
ejecucion del confrato.

La supervision no implicard relacion de subordinacion laboral entre el contratista y la
persona designada para supervisar, ni libera al confratista de sus responsabilidades y
deberes legales y contractuales. El Supervisor ejercerd sus funciones en los términos
previstos por la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y demds
normas concordantes.



MINIMA CUANTIA Version: 000
CMC-037-2026 Pagina 51 de 70

6.4. CAUSALES DE TERMINACION DEL CONTRATO
El presente contrato podrd darse por terminado en los siguientes casos, conforme a lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demdads
normas que las modifiquen o adicionen:
i. Por vencimiento del plazo contractual, sin que se haya prorrogado de manera
vdlida.

ii. Por mutuo acuerdo entre las partes, previa formalizacidon escrita y motivada,
conforme al principio de autonomia de la voluntad dentro del marco legal.

ili. Por incumplimiento parcial o total de las obligaciones contractuales por parte
del contratista, debidamente comprobado, lo cual podrd dar lugar a la
terminacion anticipada y/o la declaratoria de caducidad, segun la gravedad
de la falta.

iv.  Porla ocurrencia de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente acreditada, que
haga imposible la ejecucidon del objeto contractual.

v. Por las causales establecidas en la ley, en particular aquellas previstas en el
articulo 17 de la Ley 80 de 1993.

vi. Por terminacién unilateral por parte de la entidad contfratante, en ejercicio de
sus potestades excepcionales o exorbitantes, previstas en el articulo 14 de la Ley
80 de 1993.

j@ ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

6.5. MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

6.5.1. MULTAS: En caso de que el contratista incurra en incumplimiento parcial,
retardo injustificado o ejecucion deficiente de cualquiera de las
obligaciones derivadas del contrato, el Municipio de Angeldpolis podrd
imponer multas sucesivas, conforme al procedimiento previsto en el articulo
86 de laLey 1474 de 2011 y las demas disposiciones aplicables.

El valor de cada multa serd equivalente al cero punto cinco por ciento
(0.5%) del valor total del contfrato por cada incumplimiento o dia de mora,
sin que en su conjunto excedan el diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 80
de 1993.

La imposicion de la multa se readlizard mediante acto administrativo
motivado, previa actuacién administrativa en la que se garantizard el
derecho de defensa y contradiccion del contratista, en aplicacién de lo
dispuesto en la Ley 1437 de 2011 (CPACA).
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Una vez en firme el acto administrativo, la multa podrd hacerse efectiva
mediante descuento directo de los pagos pendientes al contratista,
jurisdiccion coactiva o por la via judicial, segin corresponda.

j@ ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

6.5.2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: El contratista acepta expresamente que, en
caso de incumplimiento definitivo, total o parcial, o en caso de declaratoria
de caducidad del contrato, deberd pagar al Municipio de Angeldpolis una
suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato, a
titulo de cldusula penal pecuniaria.

Esta suma se podrd hacer efectiva mediante compensacion con saldos
pendientes de pago a favor del contratista o por los mecanismos legales de
cobro establecidos.

La aplicacién de la cldusula penal no exime al contratista del cumplimiento
de las obligaciones contractuales ni del deber de resarcir los danos o
perjuicios que excedan el monto pactado como cldusula penal, en
aplicacién del articulo 1592 del Coédigo Civil. En tal sentido, la entidad
contratante se reserva el derecho a reclamar la indemnizaciéon integral
cuando el dano causado sea mayor al valor de la penalidad pactada.

La aplicaciéon de las multas y de la cldusula penal no es excluyente de otfras
medidas legales como la declaratoria de incumplimiento, caducidad,
terminacion anticipada o la ejecuciéon de las garantias constituidas, segun
lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacion y las demds normas
aplicables.

6.6. CADUCIDAD DEL CONTRATO

La caducidad es una cldusula excepcional o exorbitante del derecho publico que
faculta a la administracion para declarar la terminacion anticipada del contrato estatal
por razones de incumplimiento grave, sistemdatico o reiterado del contratista, cuando
este impida la ejecucion adecuada del objeto contractual o ponga en riesgo la
finalidad del contrato, la continuidad del servicio publico o el interés general.
Conforme al articulo 18 de la Ley 80 de 1993, la entidad estatal contratante podrd
declarar la caducidad administrativa del confrato cuando se presenten causales que
afecten de manera grave y directa la ejecucidon del mismo, tfales como
enunciativamente se mencionan:

i. Elincumplimiento total o reiterado de las obligaciones contractuales.

ii. Laobstaculizacion grave de la ejecucion del contrato.

iii. Laejecucidon defectuosa que haga imposible cumplir con el objeto contratado.

iv. La pérdida de condiciones legales, técnicas o financieras necesarias para

continuar con el desarrollo del contrato.
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v. El incumplimiento de las érdenes impartidas por la interventoria o supervision,
cuando estas afecten la continuidad del contrato.
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El procedimiento para la declaratoria de caducidad se realizard mediante acto
administrativo motivado, previa actuacion administrativa en la que se garantice al
conftratista el ejercicio pleno del derecho de defensa y contradicciéon, en cumplimiento
del articulo 18 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, asi como lo
previsto en la Ley 1437 de 2011 (Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo — CPACA).

La declaratoria de caducidad conllevard, ademds de la terminacién inmediata del
conftrato, las siguientes consecuencias:

i. Laejecucion de la garantia de cumplimiento otorgada por el contratista.

ii. La imposibilidad del contratista para contratar con el Estado por un plazo de
cinco (5) anos, contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo que
declare la caducidad, salvo que medie revocatoria judicial.

iii. Laliguidaciéon unilateral del contrato, si no ha sido liquidado de comun acuerdo.

El contratista acepta desde la firma del presente confrato que esta cldusula forma parte
de las potestades excepcionales que el ordenamiento juridico reconoce a la
administracién publica para proteger el interés general, tal como lo dispone el articulo
14 de la Ley 80 de 1993, y que su aplicaciéon no requiere aceptacion adicional ni
negociacion posterior.

6.7. CLAUSULAS EXCEPCIONALES DE LA ADMINISTRACION.
El presente confrato incorpora las cldusulas excepcionales o exorbitantes que la ley
confiere a las entidades estatales para garantizar la defensa del interés publico,
conforme a lo dispuesto en el articulo 14 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011.
Estas cldusulas permiten al Municipio de Angelépolis ejercer las siguientes potestades
unilaterales:
i. Interpretaciéon unilateral del contrato, cuando existan dudas fundadas sobre su
alcance.
ii. Modificacién unilateral, por razones de interés general o necesidad del servicio,
sin desnaturalizar el objeto ni alterar el equilibrio econdmico.
iii. Terminacidon unilateral, cuando sobrevengan circunstancias que hagan
inconveniente, innecesaria o inviable la ejecuciéon del contrato.
iv. Declaratoria de caducidad, en caso de incumplimiento grave del contratista
que afecte la ejecucién o finalidad del contrato.

Estas potestades se ejercerdn mediante acto administrativo motivado, previa actuacion
administrativa en la que se garantice el debido proceso, defensa y contradiccion del
conftratista, en los términos de la Ley 1437 de 2011 (CPACA).
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El contratista acepta expresamente la inclusion de estas cldusulas desde la suscripcion
del contrato, entendiendo que son propias del régimen juridico excepcional de la
contrataciéon publica.

6.8. SOLUCION DE CONFLICTOS.

Las partes acuerdan que, en caso de surgir diferencias durante la ejecucion del
presente confrato, procurardn resolverlas de manera Aagil, directa y concertada,
acudiendo preferentemente a mecanismos alternativos de solucién de controversias,
tales como la conciliacion extrajudicial, la amigable composicion o la fransaccién. La
utilizacién de estos mecanismos no constituye requisito previo ni impedird la eventual
declaratoria de incumplimiento por parte del contratante, cuando esta se encuentre
debidamente sustentada.

No obstante, si por limitaciones presupuestales o falta de recursos no es posible asumir
los costos asociados a dichos mecanismos alternativos, las partes podrdn acudir, de
comun acuerdo, a la jurisdicciéon ordinaria para la resolucion de la controversia, sin que
ello implique renuncia a sus derechos ni afecte la validez del presente contrato.

6.9. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.
El presente contrato se entenderd perfeccionado con la fiirma de las partes. No
obstante, su ejecucién solo podrd iniciarse una vez se hayan aprobado las pdlizas
exigidas (en caso de haberse solicitado), se haya expedido el correspondiente
certificado de registro presupuestal y se haya suscrito el acta de inicio.

6.10. COMPENSACION DE OBLIGACIONES
El contratista autoriza expresamente al Municipio de Angelépolis para que, cuando
legalmente resulte procedente, compense con las sumas que se encuentren a su favor
con ocasiéon del presente contrato las obligaciones liquidas y exigibles que aquel tenga
a favor del Municipio, cualquiera sea su origen, incluidas obligaciones tributarias, no
tributarias o contractuales, siempre que se encuentren debidamente determinadas y
acreditadas por la dependencia competente.

La compensacion procederd hasta concurrencia del menor valor entre las obligaciones
reciprocas y podrd efectuarse sobre pagos parciales, pago final o saldos a favor del
conftratista, previa verificacion de la existencia, cuantia y exigibilidad de la obligaciéon y
comunicacion al contratista.

Tratdndose de multas, sanciones, cldusula penal u ofras obligaciones cuya
determinacidon requiera actuacion administrativa previa, la compensacion Unicamente
procederd una vez se haya adelantado el procedimiento correspondiente y exista
decisién ejecutoriada o titulo juridicamente exigible.

No procederd la compensacion respecto de obligaciones discutidas, no determinadas,
no exigibles o frente a las cuales exista impedimento legal. Lo anterior se aplicard sin
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perjuicio de las retenciones, descuentos y demds deducciones que el Municipio deba
efectuar por disposicion legal o contractual.
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6.11. LIQUIDACION.
La liguidaciéon del contrato se realizard de conformidad con lo dispuesto en el articulo
60 de la Ley 80 de 1993, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 164 de la Ley
1437 de 2011 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La liguidacion se efectuard de comuUn acuerdo entre las partes dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la terminacion del plazo de ejecucion del contfrato, a la expedicion
del acto administrativo que ordene su terminacion o a la fecha del acuerdo que
disponga su terminacién anticipada, segun corresponda. Durante este término, las
partes determinardn el estado de ejecucion técnica, administrativa, financiera y juridica
del contrato y efectuardn los ajustes, revisiones, reconocimientos, compensaciones,
saldos, reintegros y demds actuaciones necesarias para establecer el balance definitivo
de la relacion contractual.

En el acta de liquidacién se dejard constancia del cumplimiento de las obligaciones,
pagos efectuados, saldos a favor o a cargo de las partes, estado de las garantias,
obligaciones pendientes y, cuando corresponda, los acuerdos, conciliaciones o
transacciones a que lleguen las partes para poner fin a las divergencias surgidas
durante la ejecucion contractual.

Si vencido el término previsto para la liquidacion bilateral el contratista no comparece
a la liquidacién previa citacion o convocatoria realizada por la Entidad, o las partes no
logran llegar a un acuerdo sobre su contenido, el Municipio de Angeldpolis podrd
efectuar la liquidaciéon unilateral mediante acto administrativo dentro de los dos (2)
meses siguientes al vencimiento del término establecido para la liquidacidon de comun
acuerdo, de conformidad con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando el contrato no haya sido liquidado de comUn acuerdo dentro de los cuatro (4)
meses senalados ni unilateralmente dentro de los dos (2) meses siguientes, la liquidacion
podrd efectuarse en cualguier momento dentro de los dos (2) anos siguientes al
vencimiento de estos términos, de mutuo acuerdo o unilateralmente por la Entidad, sin
perjuicio de las reglas sobre caducidad del medio de control de controversias
contractuales previstas en el articulo 164 de la Ley 1437 de 2011.

La liquidacion no impedird exigir posteriormente aquellas obligaciones que, por su
naturaleza, deban mantenerse vigentes después de la terminacion del contrato,
especialmente las relacionadas con garantias, calidad, estabilidad, reposicidn,
saneamiento, responsabilidad y demds obligaciones poscontractuales que resulten
aplicables.
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6.12. CONFIDENCIALIDAD.

Las partes se comprometen a mantener la confidencialidad de toda la informacion que
infercambien, generen o conozcan con ocasidon del presente contrato, incluyendo
durante su ejecucion y hasta dos (2) anos después de su terminacion,
independientemente de la causa. Esta obligacién aplica a toda informaciéon técnica,
comercial, operativa, financiera o de cualquier ofra naturaleza, expresamente
identificada como confidencial, asi como aquella que, por su contenido o forma de
presentacion, no sea de fdcil acceso o conocimiento publico y requiera medidas
razonables de proteccion.

El contratista no podrd divulgar, por ningun medio o forma, la informacién confidencial
a terceros sin autorizaciéon previa, expresa y escrita del Municipio de Angelépoilis. Esta
obligacién se extiende a todo el personal vinculado al contratista, directa o
indirectamente, quien deberd comprometerse por escrito a respetar dicha
confidencialidad.

Excepciones:

No existird obligacion de confidencialidad cuando la informacién:
a) Sea de dominio publico sin violar derechos de terceros;

b) Pierda su cardcter confidencial conforme a la ley.

La vulneracion de esta cldusula serd considerada incumplimiento contractual y dard
lugar a la aplicaciéon de las sanciones previstas en el presente contrato.

6.13. TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

Con observancia de la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013, el Decreto 886 de
2014 y las decisiones judiciales adoptadas en materia de fratamiento de datos
personales, las partes entienden y aceptan que, a través de la gestion de las
actividades contenidas en este contrato, podrdn ser responsables y/o encargadas del
fratamiento de datos personales. En virtud de lo anterior, las partes manifiestan que
cuentan con las autorizaciones previas y expresas de los titulares para hacer uso de sus
datos personales, asi como con los soportes 0 mecanismos en los que constan éstas,
para los fines consagrados en sus avisos o politicas de privacidad y que les permitirdn a
los titulares acceder, conocer, rectificar, corregir y suprimir sus datos de cualquiera de
las bases que sean administradas por las partes durante la ejecucion del contrato, para
lo cual éstas mantendrdn habilitados los mecanismos permitidos por la Ley para tales
efectos.

7. ANALISIS DE RIESGOS
Ver documento del andlisis del sector.

7.1. GARANTIAS PARA EL PROCESO CONTRACTUAL.
De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, y atendiendo a
la naturaleza del objeto contfractual, el Municipio de Angeldpolis, en su calidad de
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entidad estatal, ha determinado exigir garantias para la suscripcién del contrato
derivado del presente proceso de minima cuantia.
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El confratista seleccionado deberd constituir, a favor del Municipio de Angeldpolis, una
garantia Unica que ampare como minimo los siguientes riesgos:

7.1.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberd
presentar la garantia de cumplimiento en original a la Entidad dentro del dia habil
siguiente contado a partir de la firma del contrato y requerird la aprobacién de la
Entidad. Esta garantia podrd constituirse como contrato de seguro o fiducia o
patrimonio auténomo y tendrd las siguientes caracteristicas:

Ambaro Vigencia Valor Beneficiario y
P g Asegurado asegurado.
Cumplimiento  general  del
contrato. . Asegurado:
Quince por S
, Plazo del | ciento MUH'C',DIO. de
Esta garantia debe contener los ; Angelopolis.
amparos  sefalados  en el contrato y seis | (15%) del valor
numeral 3° del articulo (6) meses. fcoc;rg’lrrofo del Beneficiario:
2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de ’ Municipio de
2015. Angeldpolis.
Calidad y correcto Asequrado:
funcionamiento de los bienes. . gurado.
Quince por | Municipio de
Esta garantia debe contener los Plazo d?' ciento Angelopols.
amoaros sefalados en el contrato y seis | (15%) del valor
nurrl?erol 70 gel articulo (6) meses. total Beneficiario:
2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de del confrafo | Municipio — de
2015, Angeldpolis.

INFORMACION NECESARIA DENTRO DE LA POLIZA.
a) NUmero y ano del Contrato.
b) Objeto del Contrato.
c) Firma del representante legal del Contratista.
d) En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej.
Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421.

RESTABLECIMIENTO DEL VALOR DE LA GARANTIA. El conftratista estd obligado a
restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducida por razén de las
reclamaciones que efectle la entidad, asi como, a ampliar las garantias en los eventos
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de adiciéon y/o prérroga del contrato o cuando no se liquide el contrato en el término
definido en la Ley. El no restablecimiento de la garantia por parte del contratista o su
no adicion o prérroga, segun el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato
y se iniciardn los procesos sancionatorios a que haya lugar.
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8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE Y SU JUSTIFICACION:

8.1. CRITERIOS HABILITANTES:
Los siguientes criterios serdn considerados como factores habilitantes para la evaluacion
de las ofertas. En caso de que la oferta no cumpla con alguno de estos requisitos
minimos, no serd objeto de evaluacién econdmica ni de fases posteriores del proceso,
siendo automdticamente descartada para continuar en el procedimiento de seleccion.

8.1.1. CAPACIDAD JURIDICA.

La capacidad juridica es un requisito habilitante que todo proponente debe acreditar
para participar validamente en este proceso. Su propdsito es asegurar que quien
presenta la oferta cuenta con legitimacion y competencia legal para obligarse frente
a la Entidad. Para considerar la propuesta juridicamente habilitada, se verificard que
la oferta se haya presentado cumpliendo las condiciones exigidas, debidamente
soportadas en la documentacion que debe aportar el proponente y que se indica a
continuacioén:

DESCRIPCION
Carta de presentacion de la Propuesta. Documento elaborado por el
proponente.
Copia de la Cédula del proponente. Dicha copia debe ser legible y sin
enmendaduras. RL o PN
Certificado de Existencia y Representacion Legal o Certificado del Registro
Mercantil en caso de ser comerciante. Expedido por la Cadmara de Comercio
con una vigencia inferior a tfreinta (30) dias calendario al momento de Ia
presentacion de la propuesta.
Nota: El Oferente o cada uno de los integrantes de Consorcios o Uniones
Temporales, que sean personas juridicas, presentardn el certificado de existencia
y representacion legal, expedido por la cdmara de comercio respectiva, cuya
fecha de expedicion no sea superior de treinta (30) dias calendario anterior a la
fecha de cierre de la presente Solicitud. En este se acreditard que la duracidén
3 |de la Sociedad no sea inferior a la del plazo del contrato y dos (2) anos mds, que
su objeto social se encuentre relacionado con la presente invitacién. Para el
caso de los consorcios y de las uniones temporales, se deberd acreditar que su
duracion no sea inferior al plazo de ejecucion del confrato y hasta la suscripcion
del Acta de Terminacion y Liquidacion del Contrato.

JURIDCOS

Registro Unico Tributario (RUT) actualizado y con fecha de generacién no superior|
a tfres meses al momento de presentar la propuesta.
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Nota: Presentar copia del Registro Unico Tributario (RUT) actualizado y expedido
por la Direccidn General de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente
el NIT del Oferente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de
los integrantes deberd aportar este documento, ademds deberdn tframitar ante
la DIAN y anexar a la oferta su propio NIT; toda vez que son fiscalmente
responsables en materia de impuestos sobre las ventas y respecto a sus
obligaciones como agentes de retencion.

Autorizacion en caso de que tenga alguna limitacién para contratar (Cuando
Aplique).

Nota: En el evento en que el Representante Legal o Gerente, tenga alguna
limitacion para contratar, se anexard la autorizacién del érgano competente
para comprometer ala sociedad, para la presentacion de la propuesta y la firma
del Contrato que de ella se derive

Documento de conformacién de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas|
asociativas (Cuando Aplique)

Documento mediante el cual se confiere representacion, cuando el Oferente
concurre por intermedio de un representante o apoderado, en el que consten
expresamente los términos y el alcance de dicha representacion. (Cuando
Aplique)

Nota: Documento mediante el cual se confiere representacion, cuando el
Oferente concurre por intermedio de un representante o apoderado, en el que
consten expresamente los términos y el alcance de dicha representacion.

LEGALES

Certificado de Antecedentes Disciplinarios PROCURADURIA del RLy PJ o PN. Con
una vigencia inferior a 30 dias al momento de presentar la propuesta.

Certificado de Responsabilidad Fiscal CONTRALORIA del RL y PJ o PN. Con una
inferior a 30 dias meses al momento de presentar la propuesta.

Antecedentes Judiciales POLICIA NACIONAL del RL o PN. Con una vigencia
inferior a 30 dias al momento de presentar la propuesta.

Certificado de Medidas Correctivas POLICIA NACIONAL del RL o PN. Con una
vigencia inferior a 30 dias al momento de presentar la propuesta.

Certificado de Antecedentes por delitos sexuales POLICIA NACIONAL del RL o
PN. Con una vigencia inferior a 30 dias al momento de presentar la propuesta.

Certificado del registro de deudores alimentarios moros -REDAM- del RL o PN. Con
una vigencia inferior a 30 dias al momento de presentar la propuesta.

Cumplimiento de aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales (requisito
habilitante)

Personas juridicas (PJ).

Deberdn acreditar el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, pension vy riesgos laborales) y de los parafiscales (Cajas de
Compensacién Familiar, ICBF y SENA) respecto de todos sus empleados. La
acreditaciéon se hard mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal
(cuando la empresa esté obligada a tenerlo) o, en su defecto, por el

Representante Legal. La certificacion deberd cubrir los Ultimos seis (6) meses
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anteriores a la fecha de cierre del proceso y estar expedida dentro de los quince
(15) dias previos a dicha fecha.

Personas naturales (PN).

Deberdn acreditar el pago de sus aportes como independientes al SSI (salud y
pension) y su dfiliacion y pago a la ARL segun el nivel de riesgo de la actividad.
La acreditaciéon se hard mediante: Planillas PILA pagadas y comprobantes de los
Ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre. Si la persona natural tiene
empleados a su cargo, ademds deberd acreditar el pago de parafiscales
(Caijas, ICBF, SENA) y SSI de sus trabajadores por el mismo periodo, adjuntando
planillas PILA y comprobantes.

Copia de la cédula del(a) Contador PUblico y Revisor(a) Fiscal del Proponente
(Cuando Aplique). Copia legible

Copia de la Tarjeta Profesional del(a)Contador Publico y Revisor(a) del
proponente (Cuando Apligue). Copia legible

Certificado de la Junta de Contadores del(a) Contador Publico y Revisor(a)
(Cuando Aplique). Certificado con una vigencia inferior a tres meses al momento
de presentar la propuesta

FINANCIEROS

Estados financieros del Ultimo ano con corte a 31 de diciembre, debidamente
certificados por contador publico titulado, quien deberd acreditar su calidad
profesional en los términos legales correspondientes. Cuando el proponente
hubiere estado sometido a auditoria externa o revisoria fiscal, deberd adjuntar
igualmente los documentos y soportes suscritos por el auditor externo o revisor
fiscal, segun corresponda.

Si el proponente es persona natural, podrd acreditar este requisito mediante Ia
presentacion de sus estados financieros o de la respectiva declaracién de renta
como persona natural, correspondiente al Ultimo periodo fiscal legalmente
exigible a la fecha de cierre del proceso; esto es, la del periodo fiscal 2025, o, si
para esa fecha no se hubiere cumplido el plazo legal para declarar, la del
periodo fiscal 2024.

Si el proponente es persona juridica, deberd presentar sus estados financieros o
la respectiva declaracién de renta de la sociedad, correspondiente al Ultimo
periodo fiscal legalmente exigible a la fecha de cierre del proceso; esto es, la del
periodo fiscal 2025, o, si para esa fecha no se hubiere cumplido el plazo legal
para declarar, la del periodo fiscal 2024.

Copia de la cédula del contador(a) y/o auditor(a) externo(a) del Proponente.
Copia legible — DEPENDE DEL NUMERAL 18

20

Copia de la Tarjeta Profesional del contador(a) y/o auditor(a) externo(a) del
Proponente. Copia legible — DEPENDE DEL NUMERAL 18

21

Certificado de la Junta de Contadores del contador(a) y/o auditor(a) externo(q)
del Proponente. Certificado con una vigencia inferior a fres meses al momento

de presentar la propuesta. — DEPENDE DEL NUMERAL 18
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22 |Certificacidon bancaria

Anexo 02
23 |Anexo 03
Anexo 04

ANEXOS

Otfros documentos que desee anexar el proponente y para los cuales no se

24 ey o
definid un numeral especifico.

8.1.2. EXPERIENCIA.
El Municipio exigird a los proponentes acreditar experiencia previa que garantice su
capacidad para cumplir con el objeto contractual. En tal sentido, los oferentes deberdn
demostrar experiencia general y especifica relacionada con la naturaleza vy
caracteristicas del contrato, conforme a los requisitos establecidos en la invitacion
puUblica o documentos contfractuales.

El oferente deberd acreditar la ejecucion de hasta dos (2) contratos con entidades
publicas y/o privadas, cuya suma total sea igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial, expresado en salarios minimos. La Entidad verificard que el objeto
y/o alcance de dichos confratos esté directamente relacionado con el objeto del
presente proceso.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad estatal
tiene la obligacion de revisar las ofertas econdmicas presentadas y verificar si la de
menor valor cumple con las condiciones establecidas en la invitacién. En caso de que
dicha oferta no cumpla con los requisitos exigidos, la entidad deberd analizar la
siguiente oferta en orden ascendente de precio, y asi sucesivamente, hasta identificar
una gque cumpla con todos los criterios establecidos.

En consecuencia, la oferta aceptada serd aquella que, siendo la de menor precio,
cumpla integralmente con los términos de la invitacién publica. En caso de presentarse
un empate entre dos o mds ofertas, se dard preferencia a la que haya sido radicada
primero, conforme al principio de prioridad en el fiempo.

La presentacién de la oferta y su aceptacidén por parte de la entidad constituyen el
perfeccionamiento del contrato.

8.2. OFERTA ECONOMICA.
Cada proponente deberd presentar su oferta econdmica al momento del cierre del
proceso, utilizando el formato establecido por la Entidad denominado *“Presupuesto
Oficial”, debidamente diligenciado vy suscrito por el proponente persona natural o por
el representante legal, segun corresponda.

El valor de la propuesta deberd expresarse en pesos colombianos y corresponder al
valor total ofrecido para la ejecucion integral del objeto contractual. Este valor deberd
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incluir todos los impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, gravdmenes, costos
directos e indirectos, gastos administrativos, operativos, de personal, fransporte, insumos
y. en general, todos aquellos costos necesarios para la correcta, completa y oportuna
ejecucion del contrato.

Serd responsabilidad exclusiva del proponente efectuar los cdlculos necesarios para
estructurar su oferta econdmica. En consecuencia, cualquier error, omision, insuficiencia
o falta de prevision en la determinacion de sus costos no dard lugar a reconocimientos,
compensaciones o ajustes posteriores a cargo del Municipio, salvo aquellos eventos
expresamente autorizados por la ley.

Los precios ofertados se entenderdn formulados bajo responsabilidad del proponente y
no estardn sujetos a reajuste, por lo que este deberd considerar, al momento de
estructurar su propuesta, las condiciones del mercado vy las circunstancias previsibles
gue puedan incidir en la ejecucion contractual.

La oferta econdmica deberd guardar plena correspondencia con las condiciones
técnicas, cantidades, unidades de medida, especificaciones y demds requerimientos
establecidos por la Entidad, asi como con la forma de pago prevista en los documentos
del proceso. El proponente deberd ofertar la totalidad de los items y cantidades
requeridas, sin modificar, eliminar, adicionar o condicionar los componentes definidos
por el Municipio, salvo que los documentos del proceso expresamente lo permitan.

La Entidad verificard tanto el valor total de la propuesta como los valores unitarios
ofertados para cada uno de los items, cuando estos hayan sido establecidos en el
presupuesto oficial. La propuesta econdmica no podrd superar el presupuesto oficial
total del proceso ni los valores unitarios mdximos establecidos por la Entidad, cuando
estos tengan tal cardcter. El incumplimiento de cualquiera de estos limites dard lugar all
rechazo de la oferta, de conformidad con las reglas previstas en la invitacion publica.

Para efectos de la evaluacion econdmica, la Entidad verificard las operaciones
aritméticas contenidas en la propuesta, multiplicando, cuando corresponda, las
cantidades requeridas por los respectivos valores unitarios y efectuando la sumatoria de
los resultados. El valor total asi obtenido constituird el valor de la oferta econdmica del
proponente y, en caso de adjudicacion, corresponderd al valor del contrato, sin que
pueda entenderse que la contratacion se realiza bajo la modalidad de monto agotable
o bolsa.

En caso de presentarse diferencias entre los valores unitarios, los resultados parciales y
el valor total consignado por el proponente, la Entfidad efectuard la correspondiente
correccién aritmética conforme a las reglas establecidas en los documentos del
proceso, sin modificar los precios unitarios ofertados. Si como consecuencia de la
correccién el valor total de la propuesta supera el presupuesto oficial o alguno de los
limites econdmicos establecidos por la Entidad, la oferta serd rechazada.
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8.2.1. ASPECTOS GENERALES DE LA OFERTA ECONOMICA Y CORRECCION

ARITMETICA
Para efectos de calificacion, se tendrd en cuenta el valor total indicado en la propuesta
econdmica, o en su defecto, el que resulte de la correccion aritmética realizada por la
entidad. Esta correccion solo procederd en los siguientes casos:

i. Cuando existan errores derivados de operaciones aritméticas incorrectas en el
formulario del presupuesto oficial.

ii. Cuando se requiera ajuste al peso, ya sea por exceso o defecto, conforme a lo
siguiente: sila fraccion decimal es igual o superior a 0,5 se aproximard por exceso
al nUmero entero siguiente; si es inferior, se aproximard por defecto al nUmero
entero anterior.

ili. En caso de existir discrepancias entre los valores unitarios y el valor total,
prevalecerdn los valores unitarios, incluidos los impuestos (cuando apliquen),
para efectos de validacion y ajustes aritméticos. Esta correccidn no se
considerard una modificacion de la propuesta, sino una verificacion técnica.

iv. Si el proponente no discrimina el IVA en los items en los que legalmente deba
aplicarse, la entidad entenderd que este se encuentra incluido en el valor total
ofertado.

8.2.2. CAUSALES DE RECHAZO RELACIONADAS CON LA OFERTA ECONOMICA
La propuesta serd rechazada en los siguientes casos relacionados con la oferta
econdmica:
i. Cuando no se presente la propuesta econdmica en el formato establecido,
debidamente diligenciado y firmado.
ii. Cuando el diligenciamiento sea incompleto, incorrecto o se omita alguno de los
iftems exigidos.
ili. Cuando la propuesta verificada o corregida supere el valor total del presupuesto
oficial o los valores unitarios mdximos establecidos en el estudio de mercado.
iv. Cuando se presenten valores condicionados o sujetos a ajustes, o la propuesta
incluya condiciones restrictivas.
v. Cuando no se cotice la totalidad de los items requeridos.
vi. Cuando se omita la descripcion clara de los elementos o servicios ofertados.
vii. Cuando no se contemple en la propuesta econdmica todos los costos necesarios
para la correcta ejecucion del contrato.

Los estimativos técnicos y econdmicos realizados por los proponentes deberdn estar

alineados con los documentos del proceso, incluyendo todas las condiciones técnicas,
contractuales y riesgos asumidos por el confratista.

8.2.3. EVALUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

CRITERIO PUNTAJE MAXIMO
PRECIO 100

TOTAL 100
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Para el presente proceso contractual, el puntaje asignado al criterio econdmico
(precio) se calculard con base en la siguiente formula:

Precio menor

Puntaje oferta i = ( ) »* Puntaje maximo por precio

Precio ofertai
Donde:

« Puntdje oferta i: Es el puntaje econdmico asignado a la oferta del proponente i.

e Precio menor: Es el precio total mds bajo entre todas las ofertas validas
presentadas.

e Precio oferta i: Es el precio total ofertado por el proponente i.

» Puntaje maximo por precio: Es el puntaje total asignado a la evaluaciéon
econdmica en los criterios de evaluacion.

En este proceso, el puntaje mdximo por precio serd de CIEN (100) puntos.
La oferta con el menor precio obtendrd el puntaje méximo de CIEN (100) puntos.

Las demds ofertas recibirdn un puntaje proporcionalmente menor, segiun qué tan
cercanas estén al menor precio y de conformidad con la férmula establecida.

8.2.4. FACTORES DE DESEMPATE.
En caso de empate entre dos o mds ofertas, el Municipio de Angeldpolis aplicard, de
manera sucesiva y excluyente, los factores de desempate establecidos en el articulo 35
de la Ley 2069 de 2020, adicionado por el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025, y en las
demds normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan. La acreditacion de dichos
factores se realizard de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015 y las disposiciones legales y reglamentarias vigentes que resulten
aplicables. Si agotados los factores de preferencia persiste el empate, se aplicard el
método aleatorio previamente definido por la Entidad en los documentos del proceso.

9. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS
La Entidad rechazard la oferta cuando se configure cualquiera de las siguientes
circunstancias:

a) Cuando la oferta sea presentada con posterioridad a la fecha y hora
establecidas para el cierre del proceso o por un medio diferente al dispuesto por
la Enfidad, salvo los eventos de indisponibilidad de SECOP Il debidamente
acreditados y tramitados conforme al protocolo vigente de Colombia Compra
Eficiente.
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f)

g)

h)

k)

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad, prohibicidn para confratar o conflicto de interés que
legalmente impida su participacion o contratacién con el Estado.

Cuando se determine que el proponente no contaba, al momento del cierre del
proceso, con la capacidad juridica necesaria para presentar la oferta, obligarse
o ejecutar el contrato, diferenciando esta circunstancia de la simple falta o
deficiencia documental que sea susceptible de subsanacion.

Cuando, en caso de haberse limitado la convocatoria a Mipymes, el proponente
no cumpla las condiciones legales y reglamentarias exigidas para participar en
una convocatoria limitada de esta naturaleza.

Cuando el proponente no cumpla las condiciones técnicas minimas exigidas por
la Entidad y dicha circunstancia corresponda a un incumplimiento material de lo
ofrecido que no pueda ser subsanado o aclarado sin modificar, adicionar o
mejorar la oferta inicialmente presentada.

Cuando el proponente condicione aspectos esenciales de su propuesta o
formule reservas, excepciones o modificaciones frente a las condiciones
establecidas por la Entidad respecto del objeto, plazo, obligaciones,
especificaciones técnicas o demds elementos esenciales de la futura
contrataciéon, de manera que su aceptacion implique modificar las condiciones
de la invitacion publica.

Cuando el proponente no atienda dentro del término establecido por la Entidad
un reqguerimiento de subsanacion respecto de documentos o requisitos
susceptibles de subsanacion y, como consecuencia de ello, no resulte posible
verificar el cumplimiento del correspondiente requisito habilitante. En minima
cuantia debe garantizarse la oportunidad de subsanar conforme al numeral 5
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando, con ocasién de una subsanacién o aclaracion, el proponente pretenda
acreditar una condicion, requisito o circunstancia que no existia al momento del
cierre del proceso, o pretenda mejorar, adicionar o modificar sustancialmente la
oferta inicialmente presentada. La subsanacion permite acreditar condiciones
preexistentes, pero no adquirirlas después del cierre.

Cuando se compruebe que la informaciéon o documentacion aportada por el
proponente es falsa, adulterada o contraria a la realidad y dicha circunstancia
tenga incidencia en la verificacién de los requisitos de participacion, habilitaciéon
o selecciodn, sin perjuicio de las demds actuaciones legales a que haya lugar.
Cuando exista contradiccién, alteracidon o inconsistencia sustancial entre los
documentos de la oferta que impida establecer de manera cierta el alcance de
la propuesta o verificar el cumplimiento de un requisito esencial, y dicha
circunstancia no pueda aclararse sin modificar o mejorar la oferta inicialmente
presentada.

Cuando se establezca que el proponente ha interferido, influenciado o infentado
influenciar indebidamente en la evaluacién de las ofertas, en las decisiones de
la Entidad o en el desarrollo del procedimiento de seleccion.

Cuando se compruebe la existencia de acuerdos, prdcticas colusorias o
actuaciones restrictivas de la competencia relacionadas con la presentacion de
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la oferta, sin perjuicio de las actuaciones que correspondan ante las autoridades
competentes.

m) Cuando el objeto social, actividad econdmica o capacidad legal del
proponente, cuando juridicamente resulte exigible su verificaciéon, no le permita
desarrollar el objeto de la contratacion.

n) Cuando, tratdndose de consorcios, uniones temporales u otras formas de
participacion plural admitidas, se incumplan condiciones esenciales para su
constitucion o participaciéon que no puedan subsanarse conforme al
ordenamiento juridico sin modificar la identidad del proponente presentado all
cierre.

o) Cuando se presente mds de una oferta por el mismo proponente, directamente
o mediante formas de participacién que impliquen una doble presentacion
prohibida por las condiciones del proceso, cuando dicha circunstancia
comprometa la seleccidon objetiva o la igualdad entre los participantes.

p) Cuando, habiéndose exigido garanfia de seriedad de la oferta, esta no sea
presentada conjuntamente con la propuesta, en los términos previstos en la ley.
Esta causal solamente serd aplicable cuando la Entidad haya establecido
expresamente dicha garantia para el proceso.

q) Cuando se configure cualquiera de las causales de rechazo especificamente
establecidas en la presente invitacion para la oferta econdmica, las cuales serdn
verificadas de conformidad con las reglas previstas en el apartado
correspondiente, sin que resulte necesario reproducirlas en este numeral.

r) Cuando se configure cualquier ofra causal de rechazo prevista directamente en
la Constitucion, la ley, el reglamento o en ofra disposicion de la presente
invitacion publica, siempre que resulte juridicamente procedente.

Regla de subsanabilidad. La ausencia, falta o deficiencia de documentos referentes a
la futura contratacién o al proponente que no sean necesarios para la comparacion
de las ofertas no constituird, por si sola, causal de rechazo. En tales eventos, la Entidad
otorgard la oportunidad de subsanacién correspondiente. La subsanacion no podrd
utilizarse para mejorar, adicionar o modificar la propuesta ni para acreditar
circunstancias adquiridas con posterioridad al cierre del proceso

10. CONVOCATORIA SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYMES
De conformidad con los articulos 13, 333 y 334 de la Constitucion Politica de Colombia
y lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, se deberd limitar la convocatoria de los
procesos de contrataciéon con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) ano de existencia, cuando se cumplan los siguientes requisitos:

El valor del proceso de contratacion sea inferior a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US$125,000), calculados con la tasa de cambio que, para
tal efecto, determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Se hayan recibido solicitudes de, al menos, dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria exclusivamente a Mipyme.
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Las entidades estatales, independientemente de su régimen de confratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por entidades estatales, y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil
antes de la expedicion del acto administrativo de apertura o del acto equivalente, de
acuerdo con la normativa aplicable a cada proceso de contratacion.

En el caso de personas juridicas, las solicitudes solo podrdn ser presentadas por Mipyme
cuyo objeto social permita la ejecucion del contfrato relacionado con el proceso
contractual. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar en convocatorias limitadas
bajo las mismas condiciones aqui dispuestas.

Limitaciones territoriales: Segun el paragrafo 1 del arficulo 12 de la Ley 1150 de 2007, la
convocatoria podrd limitarse a Mipyme colombianas domiciliadas en los
departamentos o municipios donde se ejecutard el contrato. Cada Mipyme deberd
acreditar su domicilio mediante los documentos descritos en el siguiente numeral.

10.1. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS
LIMITADAS
Las Mipyme colombianas deberdn acreditar su condicidén de acuerdo con los siguientes
criterios:

e Personas naturales: mediante certificacion firmada por el proponente y un
contador publico, acompanada de copia del registro mercantil vigente.

e Personas juridicas: mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal (cuando estén obligados a tenerlo), acompanada de
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Cdmara de Comercio o autoridad competente.

Para esta acreditacion, deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos en la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que las
modifiquen, sustituyan o complementen. Adicionalmente, las Mipyme podrdn acreditar
esta condicién con copia vigente y en firme del Registro Unico de Proponentes al
momento de la presentacion. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes
deberdn aportar copia del registro mercantil, certificado de existencia y representacién
legal, o del Registro Unico de Proponentes, segin corresponda, con fecha no superior
a sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de inicio para solicitar la
convocatoria limitada establecida en el cronograma del proceso de contfratacion.

11. ACUERDO COMERCIAL.
De conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacion expedido por la Agencia Nacional de Contratacion PUblica
— Colombia Compra Eficiente y con los umbrales vigentes para el ano 2026, la Entidad
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verificd la cobertura de los compromisos internacionales aplicables al presente proceso,
teniendo en cuenta la naturaleza juridica del Municipio de Angelépolis como entidad
territorial del nivel municipal, el objeto contractual, el valor estimado de la contratacion
y las condiciones particulares previstas en cada instrumento.

% ESTUDIOS PREVIOS Codigo: 000

El Municipio de Angeldpolis se encuentra comprendido, en los términos y condiciones
establecidos para las entidades del nivel subcentral, dentro del dmbito subjetivo de
algunos de los Acuerdos Comerciales suscritos por Colombia. No obstante, el
presupuesto oficial del presente proceso, correspondiente a TREINTA' Y OCHO MILLONES
QUINIENTOS TREINTA MIL QUINIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE ($38.530.522,00), es
sustancialmente inferior a los umbrales vigentes para la adquisicidn de bienes por
entidades del nivel subcentral previstos en los acuerdos aplicables con Chile, Perl en el
marco de la Alianza del Pacifico, Costa Rica, los Estados AELC/EFTA, la Unidn Europea y
el Reino Unido de Gran Bretana e Irlanda del Norte, razén por la cual dichos insfrumentos
no resultan aplicables al presente proceso.

Frente al Acuerdo Comercial con Israel, el Manual de Colombia Compra Eficiente
senala que, en el nivel municipal, Unicamente se encuentran cubiertos Bogotd,
Medellin, Cali, Barranquilla y Bucaramanga; por consiguiente, el Municipio de
Angeldpolis no se encuentra comprendido dentro de su dmbito subjetivo de aplicacion.
En cuanto al Acuerdo Comercial con el Tridngulo Norte, para los municipios la cobertura
relevante corresponde a Guatemala, y su aplicacién se encuentra prevista a partir del
limite inferior de la menor cuantia. Teniendo en cuenta que el presente proceso se
adelanta bajo la modalidad de minima cuantia y su presupuesto se encuentra por
debajo de dicho limite, tampoco se configura la cobertura de este Acuerdo.

Finalmente, la Decision 439 de 1998 de la Comision de la Comunidad Andina — CAN
resulta aplicable a los procesos de contratacion de las entidades municipales,
independientemente de su valor, cuando estos tienen por objeto la contratacion de
servicios. Debido a que el objeto del presente proceso corresponde al suministro de
bienes de papeleria, aseo, mobiliario y equipos tecnoldgicos, dicha disposicion no
determina cobertura para esta contratacion.

En consecuencia, una vez verificados la entidad confratante, el objeto, el valor del
proceso y los umbrales y condiciones particulares de cobertura, se concluye que el
presente proceso de contratacidn no se encuentra cubierto por Acuerdo Comercial
alguno ni por la Decision 439 de 1998 de la Comisidn de la Comunidad Andina, por lo
que no se derivan obligaciones especificas de cobertura internacional para este
procedimiento de seleccion.

12. PUBLICACION.
De conformidad con el articulo 223 del Decreto-Ley 019 de 2012y el articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de 2015, el Municipio de Angeldpolis publicard y gestionard en el
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Sistema Electréonico para la Contrataciéon Publica — SECOP |l los documentos y
actuaciones correspondientes a las etapas precontractual, confractual vy
poscontractual, dentro de los términos previstos en la normativa vigente. SECOP I
constituird el medio oficial para la publicidad, frazabilidad y gestion electrénica del
proceso, incluyendo los documentos del proceso, observaciones y respuestas,
evaluacioén, aceptaciéon de la oferta, contrato, garantias, modificaciones, informes de
supervision, pagos, actas y demds actuaciones que deban ser publicadas o
gestionadas a través de la plataforma.
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En caso de presentarse una indisponibilidad o falla de SECOP Il que afecte el desarrollo
normal del proceso, la Entidad y los interesados deberdn aplicar el Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP |l vigente expedido por la Agencia Nacional de
Conftratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, observando las reglas, canales
alternativos, términos y procedimientos alli establecidos. El protocolo contempla tanto
fallas generales como particulares y resulta aplicable, en los eventos previstos por
Colombia Compra Eficiente, cuando la falla se presenta dentro de las cuatro (4) horas
anteriores a alguno de los hitos del proceso definidos en dicho instrumento.

La indisponibilidad deberd acreditarse en los términos establecidos por Colombia
Compra Eficiente y, una vezrestablecido el funcionamiento de la plataforma, la Entidad
incorporard en SECOP |l las actuaciones y documentos tramitados mediante los
mecanismos alternativos que hayan resultado procedentes, garantizando la publicidad
y trazabilidad del proceso. Los mantenimientos programados de SECOP Il y los errores
atribuibles al usuario no constituyen indisponibilidad para efectos de la aplicacién del
Protocolo, de conformidad con las reglas establecidas por Colombia Compra Eficiente.

13. VERIFICACION DE ACUERDOS MARCO DE PRECIOS E INSTRUMENTOS DE
AGREGACION DE DEMANDA.

En cumplimiento del deber de planeacion, el Municipio de Angeldpolis verificd los
Acuerdos Marco de Precios e Instrumentos de Agregacién de Demanda actualmente
disponibles en los mecanismos administrados por la Agencia Nacional de Confratacion
PUblica — Colombia Compra Eficiente, confrontando su objeto, vigencia, condiciones
de utilizacion y catdlogos técnicos con la totalidad de los bienes requeridos en el
presente proceso.

Como resultado de la consulta, no se identificd un Acuerdo Marco de Precios vigente y
aplicable que permita satisfacer la necesidad contractual en las condiciones en que
esta ha sido estructurada. El Acuerdo Marco de Servicio Integral de Aseo y Cafeteria V,
aungue incluye bienes de aseo dentro de su estructura, prohibe expresamente generar
ordenes de compra destinadas Unicamente a la adquisicion de dichos bienes; el
Acuerdo Marco de Dotaciones Escolares lll tiene por objeto la dotacion de
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infraestructura educativa, destinacion diferente a la del mobiliario requerido para las
dependencias de la Administracion Municipal y la Comisaria de Familia; y el Acuerdo
Marco ETP I, qgue comprendia impresoras y escdneres, finalizd para la colocaciéon de
nuevas ordenes de compra el 7 de febrero de 2026, mientras que ETP IV se encuentra
todavia en proceso de seleccidon y no estd disponible para operacién secundaria.

La Entidad identificd igualmente Instrumentos de Agregacion de Demanda vigentes
que presentan coincidencias parciales con algunos de los bienes requeridos,
especialmente el IAD/SDA de Productos de Papeleria a través de MIPYME y el IAD de
Consumibles de Impresion de la Economia Popular. No obstante, la revision detallada
de sus catdlogos evidencia que la cobertura no es integral y que existen diferencias en
referencias, compatibilidades, unidades de empaque, presentaciones y cantidades
respecto de varios de los bienes incluidos en la necesidad municipal. En todo caso, estos
Ultimos corresponden a Instrumentos de Agregacion de Demanda para adquisiciones
hasta el monto de la minima cuantia, respecto de los cuales el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2015 establece que las entidades estatales podran acudir a sus
catdlogos, sin establecer su utilizacion como obligatoria en los mismos términos previstos
para los Acuerdos Marco de Precios. En consecuencia, verificada la inexistencia de un
Acuerdo Marco vigente y aplicable que satisfaga la necesidad y teniendo en cuenta
el cardcter integral de la contratacién proyectada, el Municipio podrd adelantar el
correspondiente procedimiento de minima cuantia, dejando documentada la presente
verificacion dentro de los estudios previos.

NATALIA ANDREA VASQUEZ TABORDA
Secretaria General y de Gobierno.

NOMBRE FIRMA FECHA
Elaboré Natalia Andrea Vasquez Taborda- Secretaria General y de Gobierno ;L&g» 15-08-2026
. Richard Alejandro Cuervo Gallego — Asesor contratacion ‘ )
Reviso Natalia Andrea Vasquez Taborda- Secretaria General y de Gobierno /L.»} =T 15-08-2026
Aprobé Natalia Andrea Vasquez Taborda- Secretaria General y de Gobierno ) 15-08-2026

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustadofra' norma y disposiciones legales vigentes y por lo
tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.




