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ALCALDiA MUNICIPAL
CIENAGA MAGDALENA

ESTUDIO PREVIO
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. MC-031-2026

SUMINISTRO E INSTAL}ACI()N DE EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO PARA LAS OFICINAS DE
ARCHIVO Y COMISARIA DE FAMILIA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA, MAGDALENA

CAPITULO |
GENERALIDADES DEL PROCESO CONTRACTUAL
ENTIDAD CONTRATANTE Alcaldia Municipal de Ciénaga — Magdalena
DEPENDENCIA SOLICITANTE Secretaria Administrativa
TIPO DE CONTRATO Suministro
MODALIDAD DE SELECCION Minima Cuantia

SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPOS
DE AIRE ACONDICIONADO PARA LAS
OBJETO OFICINAS DE ARCHIVO Y COMISARIA DE
FAMILIA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
CIENAGA, MAGDALENA.

) 40101701 — Aires acondicionados. 72151207 —
CLASIFICACION UNSPSC Servicios de instalacion de sistemas de aire
acondicionado.

SETENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS

PRESUPUESTO OFICIAL MIL PESOS M/CTE. ($78.500.000)

Recursos del Presupuesto General del

FUENTE DE FINANCIACION Municipio de Ciénaga — Vigencia Fiscal 2026.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD CDP No. 2026.CEN.01.0814, expedido el 3 de
PRESUPUESTAL agosto de 2026.

Treinta (30) dias calendario, contados a partir de
la suscripcion del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del
contrato.

PLAZO DE EJECUCION

Edificio Administrativo de la Alcaldia Municipal
de Ciénaga, Magdalena, donde funcionaran las
dependencias de Archivo y Comisaria de
Familia.

LUGAR DE EJECUCION

SUPERVISOR Secretario Administrativo

Un (1) pago, al finalizar la ejecucién contractual,

FORMA DE PAGO - ..
previa entrega de requisitos.

1.1. Identificacion del Proceso

La Alcaldia Municipal de Ciénaga, Magdalena, a través de la Secretaria Administrativa, en ejercicio de
sus competencias y en desarrollo de la etapa de planeacién contractual, adelanta el presente Estudio
Previo con el proposito de sustentar la necesidad, conveniencia y oportunidad de contratar el
SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO PARA LAS OFICINAS DE
ARCHIVO Y COMISARIA DE FAMILIA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CIENAGA, MAGDALENA

Este documento constituye el soporte técnico, juridico, administrativo y financiero del proceso de
seleccion, en el cual se identifican la necesidad publica que se pretende satisfacer, el objeto contractual,
la modalidad de seleccién, las condiciones generales de ejecucién, el presupuesto oficial, los riesgos
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previsibles y los demas aspectos requeridos para garantizar una adecuada planeacién, conforme a los
principios que rigen la contratacion estatal.

La contratacion proyectada busca mejorar las condiciones de funcionamiento de las dependencias
objeto de intervencion mediante el suministro e instalacion integral de equipos de aire acondicionado,
incluyendo todos los elementos y actividades necesarias para su correcta operacion, contribuyendo asi
a la adecuada prestacion del servicio, al bienestar de los servidores publicos y usuarios, y a mejores
condiciones para la conservacion de la documentacion administrada por el Archivo Municipal.

1.2. Naturaleza del Contrato

El negocio juridico que se proyecta celebrar corresponde a un Contrato de Suministro, toda vez que su
finalidad principal consiste en la adquisicién de bienes muebles destinados a satisfacer una necesidad
institucional de la Administracién Municipal.

Las actividades relacionadas con el transporte, instalacion, montaje, conexiones, suministro de
accesorios, pruebas de funcionamiento, puesta en operacion y demas labores técnicas necesarias para
la correcta utilizacion de los equipos constituyen obligaciones complementarias e inherentes al
suministro contratado, indispensables para garantizar que los bienes sean entregados completamente
instalados y en condiciones Optimas de funcionamiento, sin que ello altere la naturaleza juridica del
contrato.

1.3. Modalidad de Seleccion

La seleccion del contratista se adelantara mediante la modalidad de Contratacion de Minima Cuantia,
por cuanto el presupuesto oficial estimado para el presente proceso no supera el diez por ciento (10%)
de la menor cuantia de la Alcaldia Municipal de Ciénaga para la vigencia fiscal 2026.

La escogencia de esta modalidad obedece a la cuantia del proceso y al cumplimiento de los requisitos
establecidos en la normativa vigente, garantizando la observancia de los principios de planeacion,
transparencia, economia, responsabilidad, publicidad y seleccién objetiva que rigen la contratacion
estatal.

El presente proceso contractual se regira por las disposiciones de la Constitucion Politica de Colombia,
en especial los principios de la funcion administrativa consagrados en el articulo 209; por la Ley 80 de
1993, Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica; la Ley 1150 de 2007, que introduce
medidas para la eficiencia y transparencia en la contratacién estatal; la Ley 1474 de 2011, en lo
pertinente; el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, y las demas normas que las modifiquen, adicionen o reglamenten.

Asi mismo, el proceso observara los principios de planeacidn, transparencia, economia, responsabilidad,
seleccion objetiva, publicidad, igualdad, moralidad, eficacia y buena fe, asi como los manuales, guias,
documentos tipo y lineamientos expedidos por Colombia Compra Eficiente que resulten aplicables al
objeto contractual y a la modalidad de seleccion.

1.4. Régimen Juridico Aplicable
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El presente proceso contractual se regira por las disposiciones de la Constitucién Politica de Colombia,
en especial los principios de la funcién administrativa consagrados en el articulo 209; por la Ley 80 de
1993, Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica; la Ley 1150 de 2007, que introduce
medidas para la eficiencia y transparencia en la contratacion estatal; la Ley 1474 de 2011, en lo
pertinente; el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, y las demas normas que las maodifiquen, adicionen o reglamenten.

Asi mismo, el proceso observara los principios de planeacion, transparencia, economia, responsabilidad,
seleccidén objetiva, publicidad, igualdad, moralidad, eficacia y buena fe, asi como los manuales, guias,
documentos tipo y lineamientos expedidos por Colombia Compra Eficiente que resulten aplicables al
objeto contractual y a la modalidad de seleccion.

CAPITULO Il MARCO JURIDICO APLICABLE

El presente proceso contractual se desarrollara de conformidad con la Constitucién Politica de Colombia,
el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica y las deméas normas que regulan la
actividad contractual de las entidades estatales.

En particular, seran aplicables la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto
1082 de 2015, las disposiciones presupuestales vigentes y los lineamientos expedidos por Colombia
Compra Eficiente que resulten aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia.

Durante la estructuracion, seleccion, ejecucién y supervision del contrato se garantizara el cumplimiento
de los principios de planeacion, transparencia, economia, responsabilidad, seleccién objetiva,
publicidad, igualdad, moralidad, eficacia, celeridad y buena fe, orientando todas las actuaciones al
cumplimiento de los fines de la funcién administrativa y a la adecuada inversion de los recursos publicos.

CAPITULO lil DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

3.1. Antecedentes

La Secretaria Administrativa de la Alcaldia Municipal de Ciénaga, en desarrollo de sus funciones de
apoyo a la gestién institucional, identifico la necesidad de mejorar las condiciones locativas de las
dependencias de Archivo y Comisaria de Familia, mediante la implementacién de un sistema de
climatizacion que contribuya al adecuado funcionamiento de dichas areas y a la prestacion eficiente de
los servicios a cargo de la entidad.

Como resultado del andlisis de las condiciones actuales de estas dependencias, se evidenci6 la
necesidad de dotarlas de equipos de aire acondicionado que permitan mejorar las condiciones
ambientales de los espacios destinados al almacenamiento documental y a la atencién de los usuarios
de la Comisaria de Familia.

3.2. Situacion Actual
Archivo:
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El Archivo de la Alcaldia Municipal de Ciénaga conserva un importante volumen de documentacién
histérica y administrativa que hace parte de la memoria institucional y constituye soporte de la gestion
publica.

Actualmente, el espacio destinado para su funcionamiento resulta insuficiente frente al volumen
documental existente, circunstancia que ha dificultado la adecuada organizacion fisica de los
documentos y su almacenamiento en condiciones 6ptimas. A ello se suman las condiciones ambientales
propias del lugar, caracterizadas por altas temperaturas y humedad, las cuales incrementan el riesgo de
deterioro progresivo del material documental y afectan las condiciones para su conservacion y consulta.

En consecuencia, resulta necesario implementar un sistema de climatizacion que contribuya a mejorar
las condiciones ambientales del archivo, favoreciendo la conservacién de la documentacion y
proporcionando un ambiente mas adecuado para el desarrollo de las actividades archivisticas.

Comisaria de Familia:

La Comisaria de Familia constituye una dependencia de atencién permanente a la comunidad, en la cual
se desarrollan actuaciones administrativas orientadas a la proteccién integral de los derechos de nifias,
nifios, adolescentes y familias.

Las condiciones actuales del espacio donde funciona esta dependencia no ofrecen un ambiente
adecuado para la prestacion del servicio, debido a las limitaciones relacionadas con la infraestructura
fisica y las altas temperaturas que se presentan durante gran parte del afio, afectando tanto las
condiciones de trabajo de los servidores publicos como la permanencia de los ciudadanos que acuden
diariamente a recibir atencion.

La naturaleza de las actuaciones adelantadas por la Comisaria de Familia exige espacios que permitan
brindar una atencién digna, cémoda y apropiada para los usuarios, favoreciendo el desarrollo de las
diligencias propias de la dependencia en condiciones que contribuyan al bienestar de los funcionarios y
de la ciudadania.

3.3. Necesidad a Satisfacer

Con fundamento en las condiciones anteriormente descritas, la Alcaldia Municipal de Ciénaga requiere
contratar el suministro e instalacion de equipos de aire acondicionado para las oficinas de Archivo y
Comisaria de Familia, como una solucién integral que permita mejorar las condiciones ambientales de
dichas dependencias.

La contratacion comprende el suministro de los equipos, su instalacion, puesta en funcionamiento y
todos los elementos, accesorios y actividades técnicas necesarias para garantizar su correcta operacion,
asegurando que las areas intervenidas cuenten con un sistema de climatizacién funcional y adecuada
para el cumplimiento de las actividades institucionales.

3.4. Justificacion de la Contratacion
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La contratacién proyectada permitira fortalecer las condiciones de funcionamiento de dos dependencias
estratégicas de la Administracion Municipal. En el caso del Archivo, contribuira a mejorar las condiciones
ambientales para la organizacién, conservacion y consulta de la documentacion bajo custodia de la
entidad. En la Comisaria de Familia, favorecera un ambiente mas adecuado para el desarrollo de las
actividades administrativas y la atencién de los usuarios, mejorando las condiciones de trabajo de los
servidores publicos y la prestacion del servicio a la comunidad.

En consecuencia, la ejecucion del presente contrato constituye una medida necesaria y conveniente
para atender una necesidad institucional debidamente identificada, optimizar las condiciones de
funcionamiento de las dependencias intervenidas y contribuir al cumplimiento de los fines de la
Administracion Municipal.

3.5. Conveniencia y oportunidad de la contratacién

La presente contratacion resulta conveniente por cuanto permitird dotar el Edificio Administrativo de la
Alcaldia Municipal de Ciénaga de un sistema de climatizacién adecuado para el funcionamiento del
Archivo y la Comisaria de Familia, garantizando condiciones apropiadas para el desarrollo de las
actividades administrativas, la atencion a la ciudadania y la conservacién de la documentacion
institucional.

Asi mismo, la contratacion es oportuna, toda vez que la Administracion Municipal adelanta el proceso
de adecuacién y puesta en funcionamiento del nuevo Edificio Administrativo, razén por la cual se
requiere que las areas destinadas al Archivo y a la Comisaria de Familia cuenten con las condiciones
ambientales necesarias para iniciar la prestacion del servicio en condiciones de eficiencia, comodidad y
funcionalidad.

La contratacion permitira atender de manera integral la necesidad identificada, evitando afectar la
continuidad de las actividades administrativas y garantizando el adecuado funcionamiento de las
dependencias que seran trasladadas al nuevo edificio.

CAPITULO IV JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

La Alcaldia Municipal de Ciénaga, a través de la Secretaria Administrativa, identific6 la necesidad de
mejorar las condiciones ambientales de las oficinas de Archivo y Comisaria de Familia, con el fin de
fortalecer el funcionamiento de estas dependencias y contribuir a la adecuada prestacion de los servicios
a cargo de la Administracion Municipal.

Como resultado del andlisis efectuado durante la etapa de planeacién, se determiné que la alternativa
mas conveniente para atender esta necesidad consiste en contratar el suministro e instalacion integral
de equipos de aire acondicionado, incluyendo los materiales, accesorios, mano de obra especializada,
pruebas de funcionamiento y puesta en operacién, garantizando la entrega de un sistema
completamente instalado y en condiciones de funcionamiento.
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La Entidad no dispone de los equipos requeridos ni cuenta con los recursos materiales y técnicos
necesarios para ejecutar directamente las actividades especializadas de suministro, instalacion y puesta
en funcionamiento de sistemas de climatizacioén, razén por la cual resulta procedente acudir al mercado
para satisfacer esta necesidad mediante un proceso de contratacion estatal.

La contratacién proyectada permitira mejorar las condiciones ambientales del Archivo Municipal,
favoreciendo la organizacién, conservacion y consulta de la documentacion bajo custodia de la entidad,
asi como optimizar las condiciones de atencion y permanencia de los usuarios y servidores publicos que
desarrollan sus actividades en la Comisaria de Familia.

Asi mismo, la solucién propuesta representa la alternativa més eficiente desde el punto de vista técnico,
administrativo y econémico, al concentrar en un solo contrato el suministro de los equipos, su instalacién
integral y la puesta en funcionamiento, permitiendo a la entidad contar con una solucién completa,
reduciendo tiempos de ejecucion, facilitando la supervision contractual y garantizando la responsabilidad
del contratista frente al funcionamiento de los bienes suministrados.

En consecuencia, la contratacion objeto del presente proceso constituye una medida necesaria,
conveniente y proporcional para satisfacer la necesidad institucional identificada, contribuyendo al
mejoramiento de las condiciones de funcionamiento de las dependencias intervenidas y al cumplimiento
de los fines y funciones de la Administracién Municipal.

CAPITULO V OBJETO CONTRACTUAL Y ALCANCE

5.1. Objeto Contractual

El presente proceso tiene por objeto contratar el SUMINISTRO E INSTALACION DE EQUIPOS DE AIRE
ACONDICIONADO PARA LAS OFICINAS DE ARCHIVO Y COMISARIA DE FAMILIA DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CIENAGA, MAGDALENA, de conformidad con las especificaciones técnicas
establecidas en el presente Estudio Previo, el Anexo Técnico y los demas documentos que integran el
proceso de seleccion.

5.2. Alcance del Objeto Contractual

El alcance del contrato comprende el suministro, transporte, instalacién, montaje, conexion, pruebas de
funcionamiento y puesta en operacion de los equipos de aire acondicionado requeridos por la entidad,
incluyendo el suministro de todos los materiales, accesorios, elementos y mano de obra especializada
necesarios para garantizar su correcta instalacion y funcionamiento.

La ejecucion comprende todos los bienes, materiales, accesorios, conexiones, protecciones,
adecuaciones y actividades expresamente establecidas en el Anexo Técnico, el presupuesto oficial, la
lista de precios y los demas documentos del proceso. El oferente debera incluir en su propuesta la
totalidad de los costos directos e indirectos necesarios para ejecutar dicho alcance. Las situaciones
fisicas o técnicas ocultas que no hubieran podido identificarse razonablemente durante la planeacion
seran verificadas por la supervision y tratadas de conformidad con el contrato y el ordenamiento juridico.
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Asi mismo, el contratista debera efectuar las pruebas de funcionamiento, verificar el correcto desemperio
de cada equipo instalado, realizar los ajustes que sean necesarios y entregar el sistema completamente
operativo, garantizando el cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas por la entidad.

5.3. Clasificacion UNSPSC

Para efectos de identificacion del proceso en el Sistema Electronico para la Contratacién Publica —
SECORP II, el objeto contractual se clasifica conforme al Clasificador de Bienes y Servicios de las
Naciones Unidas (UNSPSC), asi:

Cadigo Descripcién
40101701 Aires acondicionados.
72151207 Servicios de instalacion de sistemas de aire acondicionado

5.4. Entregables

Como resultado de la ejecucion del contrato, el contratista debera entregar a la Alcaldia Municipal de

Ciénaga, como minimo:

e Los equipos de aire acondicionado objeto del contrato, completamente nuevos y de conformidad con
las especificaciones técnicas exigidas.

e Los equipos debidamente instalados y en funcionamiento.

e Todos los materiales, accesorios y elementos utilizados durante la instalacion.

e Las pruebas de funcionamiento realizadas y aprobadas por el supervisor.

e Los manuales de operacion y mantenimiento suministrados por el fabricante, cuando aplique.

e Los certificados de garantia de los equipos y de la instalacion.

¢ Los demas documentos técnicos que correspondan segun la naturaleza de los bienes suministrados.

5.5. Anexo Técnico

Las caracteristicas particulares de los equipos, cantidades, capacidades, materiales, condiciones de
instalacion, requisitos minimos de calidad y demas especificaciones técnicas se encuentran
desarrolladas en el Anexo Técnico, el cual hace parte integral del presente proceso de seleccién y sera
de obligatorio cumplimiento para el futuro contratista.

CAPITULO VI ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento del deber de planeacion, la Alcaldia Municipal de Ciénaga realizé el correspondiente
andlisis del sector economico relacionado con el objeto del presente proceso contractual, con el
propésito de identificar las condiciones del mercado, la oferta disponible, el comportamiento de la
demanda, las condiciones comerciales del suministro e instalacién de equipos de aire acondicionado, la
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disponibilidad de proveedores y demas aspectos relevantes para la estructuracion del proceso de
seleccion.

Como resultado de dicho analisis se evidencié que el mercado nacional cuenta con una amplia oferta de
fabricantes, distribuidores e instaladores especializados en sistemas de climatizacién, permitiendo la
participacion de multiples oferentes con capacidad técnica, juridica, financiera y organizacional para
ejecutar el objeto contractual.

El andlisis efectuado igualmente permitié identificar las condiciones comerciales predominantes del
mercado, las garantias normalmente ofrecidas, la disponibilidad de repuestos, accesorios y mano de
obra especializada, asi como los factores que sirvieron de base para la estimaciéon del presupuesto
oficial y la definicion de las especificaciones técnicas del proceso.

El Estudio del Sector constituye un documento independiente que hace parte integral de los documentos
del proceso y sera publicado conjuntamente con la Invitacién Publica en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica — SECOP I, para conocimiento de los interesados

CAPITULO VIl PRESUPUESTO OFICIAL Y ANALISIS ECONOMICO

7.1. Presupuesto Oficial

Con fundamento en el andlisis efectuado durante la etapa de planeacién y en el estudio de mercado
realizado por la Entidad, se determin6 que el presupuesto oficial para la ejecucion del presente proceso
asciende a SETENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($78.500.000), incluido
IVA cuando haya lugar, asi como impuestos, tasas, contribuciones y todos los costos directos e
indirectos necesarios para la ejecucion integral del objeto contractual.

El presupuesto oficial comprende el suministro de los equipos de aire acondicionado requeridos por la
entidad, el transporte hasta el lugar de ejecucion, la instalacién, materiales, accesorios, mano de obra
especializada, pruebas de funcionamiento, puesta en operacion, garantias y todos aquellos costos que
resulten necesarios para la correcta ejecucion del contrato.

7.2. Analisis Econédmico

La estimacion del presupuesto oficial fue realizada con base en el analisis de las condiciones actuales
del mercado para el suministro e instalacion de equipos de aire acondicionado, considerando los precios
de referencia obtenidos durante la etapa de planeacion, la disponibilidad de proveedores y los costos
asociados a la ejecucién integral del objeto contractual.

Para la determinacién del valor estimado se tuvieron en cuenta, entre otros, los siguientes componentes:

e Valor de los equipos de aire acondicionado.

e Materiales y accesorios requeridos para la instalacion.
e Mano de obra especializada.

e Transporte.

e Pruebas de funcionamiento y puesta en operacion.
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e Garantias.
e Costos administrativos, impositivos y demas costos asociados a la ejecucion del contrato.

La entidad verific6 que el presupuesto oficial corresponde a las condiciones actuales del mercado y
resulta suficiente para garantizar la ejecucion del objeto contractual, promoviendo la participacion de
oferentes y asegurando el principio de economia.

7.3. Soporte del Presupuesto Oficial

La determinacion del presupuesto oficial se encuentra respaldada en el Estudio de Mercado, documento
técnico independiente elaborado durante la etapa de planeacion, en el cual se analizan las cotizaciones
obtenidas, las condiciones comerciales del mercado, los precios de referencia y los demas elementos
considerados para establecer el valor estimado del contrato.

El Estudio de Mercado hace parte integral de los documentos del proceso y seré publicado junto con la
Invitacion Publica en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP I, para conocimiento
de los interesados.

CAPITULO VIIl JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La Alcaldia Municipal de Ciénaga adelantard el presente proceso mediante la modalidad de Contratacion
de Minima Cuantia, por cuanto el valor estimado del contrato se encuentra dentro de los limites
establecidos por la normativa vigente para esta modalidad de seleccion.

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de
laLey 1474 de 2011, y con los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, la modalidad
de minima cuantia procede cuando el valor estimado del proceso no excede el diez por ciento (10 %) de
la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

De acuerdo con la certificacion de cuantias adoptada por el Municipio de Ciénaga para la vigencia fiscal
2026, el limite aplicable a los procesos de minima cuantia es de SETENTA Y OCHO MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE ($78.790.725).

El presupuesto oficial del presente proceso es de SETENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($78.500.000), suma inferior al limite sefialado. En consecuencia, resulta procedente
adelantar la seleccion mediante la modalidad de minima cuantia.

Concepto Valor

SMLMV 2026 $1.750.905

Menor cuantia (450 SMLMV) $787.907.250
10 % de la menor cuantia $78.790.725
Presupuesto Oficial $78.500.000
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La escogencia de esta modalidad garantiza el cumplimiento de los principios de economia,
transparencia, eficiencia, publicidad y seleccion objetiva, permitiendo obtener la oferta de menor precio
que cumpla las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas establecidas por la Entidad.

El procedimiento se adelantara mediante el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP
II, conforme a las reglas previstas para esta modalidad de seleccion.

CAPITULO IX JUSTIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes constituyen los mecanismos mediante los cuales la Entidad verifica que los
interesados cuentan con la capacidad necesaria para ejecutar adecuadamente el objeto contractual.

En el presente proceso, dichos requisitos seran definidos en la Invitacion Publica, atendiendo los
principios de proporcionalidad, razonabilidad y seleccidon objetiva, considerando la naturaleza del
contrato, el valor estimado, los riesgos identificados y la complejidad técnica de las actividades objeto
de contratacion.

En consecuencia, la Entidad verificara la capacidad juridica y el cumplimiento de los requisitos legales
para contratar con el Estado. Cuando exija experiencia, esta debera guardar relacion directa con el
suministro y/o instalacién de equipos de aire acondicionado, podra acreditarse con el nUmero maximo
de contratos y las condiciones objetivas definidas en la Invitacién Publica, y sera proporcional al valor,
naturaleza y complejidad del objeto. No se exigiran indicadores de capacidad financiera u organizacional
salvo que la Entidad justifique expresamente su necesidad conforme al andlisis del sector.

La definicibn de estos requisitos buscara garantizar la participacion del mayor namero posible de
oferentes idoneos, evitando imponer exigencias innecesarias o desproporcionadas que puedan restringir
la libre concurrencia.

Las condiciones especificas para acreditar cada uno de los requisitos habilitantes se desarrollaran en la
Invitacion Publica, documento que hace parte integral del presente proceso de seleccién.

CAPITULO X ANALISIS Y JUSTIFICACION DE LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

10.1 Analisis de la Exigencia de Garantias

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos
de seleccion de Minima Cuantia la Entidad Estatal debe analizar los riesgos derivados de la contratacion
para determinar la necesidad de exigir 0 no garantias que amparen el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

En consecuencia, la Alcaldia Municipal de Ciénaga realizé el correspondiente analisis de riesgos del
presente proceso, considerando la naturaleza del objeto contractual, el valor de la contratacién, los
bienes objeto de suministro, las actividades de instalacion y los posibles efectos que un incumplimiento
podria generar sobre el funcionamiento de la Administracion Municipal.

Como resultado del andlisis efectuado, se concluyé que, si bien la normativa no impone de manera
obligatoria la exigencia de garantias para esta modalidad de seleccion, resulta juridicamente procedente
y técnicamente conveniente exigir una Garantia Unica de Cumplimiento, en atencion a los riesgos
identificados durante la etapa de planeacion.
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10.2 Justificacién de la Exigencia de Garantias
La decisién de exigir garantias se fundamenta en las siguientes consideraciones:

e El contrato comprende el suministro de bienes destinados al funcionamiento de dependencias
esenciales de la Administracion Municipal.

e La ejecucion incluye actividades especializadas de instalacion, conexion, pruebas y puesta en
funcionamiento de equipos de aire acondicionado.

e El adecuado funcionamiento de los equipos resulta indispensable para garantizar condiciones
apropiadas en el Archivo Municipal y en la Comisaria de Familia.

e La Administracion requiere mecanismos que protejan los recursos publicos frente a eventuales
incumplimientos del contratista.

e La garantia permite amparar los riesgos asociados al cumplimiento del contrato, la calidad de los
bienes suministrados y la correcta ejecucién de las actividades de instalacion.

Por lo anterior, la exigencia de garantias constituye una medida razonable, proporcional y acorde con el
principio de planeacidn y la adecuada administracion de los riesgos contractuales.

10.3 Amparos Exigidos
La Garantia Unica debera contener, como minimo, los siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

Cumplimiento del contrato

Diez por ciento (10%) del valor
del contrato

Plazo de ejecucién y seis (6)
meses mas.

Calidad y correcto
funcionamiento de los bienes

Diez por ciento (10%) del valor
del contrato

Un (1) afio contado a partir del
recibo a satisfaccion.

Calidad del servicio de

Diez por ciento (10%) del valor

Plazo de ejecucion y seis (6)

instalacion del contrato meses mas.

Pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones
laborales

Cinco por ciento (5%) del valor
del contrato

Plazo de ejecucion y tres (3)
afios mas.

La garantia deberd mantenerse vigente durante el término previsto para cada amparo y sera actualizada,
prorrogada o modificada cuando se presenten cambios en el plazo o en el valor del contrato. La calidad
y correcto funcionamiento de los equipos debera corresponder, como minimo, a la garantia comercial
exigida en el Anexo Técnico.

CAPITULO XI CONDICIONES GENERALES DE EJECUCION

11.1 Plazo de Ejecucién

El plazo de ejecucién del contrato seré de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la suscripcion
del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion previstos en
la normativa vigente.

11.2 Lugar de Ejecucién
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El contrato se ejecutara en el Edificio Administrativo, inmueble destinado al funcionamiento de diversas
dependencias administrativas de la Alcaldia Municipal de Ciénaga.

Los equipos seran suministrados e instalados en las areas destinadas al Archivo Municipal y a la
Comisaria de Familia, conforme a las ubicaciones, capacidades, cantidades, rutas, longitudes y
condiciones técnicas definidas en el Anexo Técnico y el presupuesto. Cualquier precision en campo
debera respetar el alcance contratado y no podra alterar unilateralmente el precio, el plazo ni las
especificaciones técnicas.

11.3 Supervision

La supervision del contrato serd ejercida por el Secretario Administrativo del Municipio de Ciénaga o por
el servidor publico que designe formalmente el ordenador del gasto.

El supervisor seré responsable de efectuar el seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico
de la ejecucion contractual, verificando, entre otros aspectos:

e El cumplimiento del objeto contractual.

e La entrega oportuna de los equipos.

e El cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo Técnico.
e La correcta instalacion de los equipos y de todos sus accesorios.

e Laejecucion de las pruebas de funcionamiento y puesta en marcha.

e La entrega de manuales, garantias y demas documentos técnicos.

e La atencion de observaciones o requerimientos formulados durante la ejecucion.

e La expedicion del Acta de Recibo a Satisfaccion.

e La certificacidn necesaria para el trdmite del pago.

11.4 Forma de Pago

La Alcaldia Municipal de Ciénaga cancelara el valor del contrato mediante un (1) Unico pago, dentro de
los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacion completa y correcta de la factura electrénica o
documento equivalente y de sus soportes, una vez ejecutada la totalidad del objeto y previa certificacién
de cumplimiento y recibo a satisfaccion expedida por el supervisor, sujeto a la disponibilidad del PAC.

e Entrega e instalacion completa de los equipos.

e Puesta en funcionamiento y pruebas satisfactorias.

e Acta de recibo a satisfaccién suscrita por el supervisor.

e Presentacion de la factura electronica o documento equivalente.

e Acreditacién del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando
haya lugar.

e Relacién de equipos instalados con marca, modelo y nimeros de serie.

e Certificados de garantia de los equipos y del servicio de instalacion.

e Registros de pruebas, manuales y documentacion técnica de entrega.

e Cumplimiento de los demas requisitos legales, presupuestales y tributarios aplicables.

El pago se efectuara de acuerdo con la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC)
y los procedimientos financieros de la Entidad.

11.5 Requisitos para la Ejecucién del Contrato
La ejecucion del contrato estara supeditada al cumplimiento de los siguientes requisitos:

i

e Perfeccionamiento del contrato mediante la aceptacion de la oferta.
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e Expedicion del correspondiente Registro Presupuestal (RP).
e Aprobacion de la Garantia Unica exigida en los documentos del proceso.
e Suscripcion del Acta de Inicio entre el supervisor y el contratista.

CAPITULO XIl CONCLUSIONES

Con fundamento en el andlisis realizado durante la etapa de planeacién, la Alcaldia Municipal de
Ciénaga concluye que la necesidad objeto del presente proceso se encuentra plenamente identificada y
justificada.

La contratacidon permitira dotar de sistemas de climatizacion al Archivo Municipal y a la Comisaria de
Familia que funcionaran en el nuevo Edificio Administrativo, contribuyendo al adecuado desarrollo de las
actividades administrativas, la atencién a la ciudadania y la conservacién de la documentacién
institucional.

Asi mismo, el andlisis del sector evidencié la existencia de proveedores con capacidad técnica y
comercial para ejecutar el objeto contractual, mientras que el estudio de mercado permitié establecer un
presupuesto oficial acorde con las condiciones del mercado.

De igual manera, se verificd que la modalidad de Minima Cuantia resulta procedente por razén del valor
estimado del proceso y que la exigencia de garantias constituye una medida proporcional para proteger
los recursos publicos y asegurar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

En consecuencia, la Alcaldia Municipal de Ciénaga considera procedente continuar con la etapa de
seleccidn del contratista mediante la publicacion de la Invitacion

Publica y los demas documentos que integran el presente proceso contractual en el Sistema Electrénico
para la Contrataciéon Publica — SECOP II.

CAPITULO XIll DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL EXPEDIENTE CONTRACTUAL

El presente Estudio Previo hace parte de la etapa de planeacién contractual y se encuentra soportado
en los documentos técnicos, juridicos, administrativos y financieros elaborados por la Entidad para
estructurar el proceso de seleccion.

Constituyen documentos que integran el expediente contractual, entre otros, los siguientes:

1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026.CEN.01.0814, expedido el 3 de agosto de
2026.

2. Estudio del Sector.

3. Estudio de Mercado.

. Analisis Econémico.
5. Matriz de Riesgos.

6. Anexo Técnico.

Todos estos documentos conforman el expediente del proceso de seleccion y serviran de soporte para
las actuaciones administrativas relacionadas con la contratacion, ejecucion, supervision, modificacion,

i
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terminacion y liquidacion del contrato, de conformidad con la normativa vigente y los principios que rigen
la contratacion estatal.

Funcionario responsable,
JESUS DAVID CELEDON ZABARAIN
Secretario Administrativo

ELABORADO REVISADO APROBADO

FIRMA: FIRMA: FIRMA:

CARGO: Profesional | CARGO: Secretario | CARGO: Secretario
Universitario Administrativo Administrativo

NOMBRE: Yesenia Jimeno | NOMBRE: Jesus David | NOMBRE: Jesus David
Massi Celed6n Zabarain Celedo6n Zabarain

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las
normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos
para firma.
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