




  
  

 

 
INFORME DE SEGUIMIENTO SUPERVISION 

CONTRATO 4454-2026 
 
1. PORTADA 
 

• Nombre del proyecto o contrato: MATERIALES Y SUMINISTROS AUXILIAR 
• Número del contrato: 4454-2026 
• Período de reporte: 01-31 julio 2026 
• Entidad contratante: SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR 

E.S.E 
• Nombre del contratista: DISPAPELES S.A.S 
• Fecha de presentación del informe: AGOSTO 2026 - Ejecución JULIO 2026 

  
2. INTRODUCCIÓN 
 

• Objeto del contrato: “SUMINISTRO UNIDADES DE CONSERVACIÓN DE 
ARCHIVO PARA LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR 
E.S.E.” 
 

• Alcance general del contrato: suministrar unidades de conservación para la 
organización de archivos y la custodia documental en Unidad de conservación - 
caja, respondiendo a la necesidad de consolidar las operaciones archivísticas de 
custodia documental de las transferencias documentales que realizan las oficinas y 
direcciones de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur ESE y continuar la 
implementación del programa de almacenamiento del Sistema integrado de 
conservación de la entidad. 

 
• Propósito del informe mensual: Informe parcial del periodo comprendido entre 01- 

31 de julio del 2026. 

  
3. ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

• Actividad 1: Entregar las unidades de conservación tipo X-300 objeto del contrato, 
cumpliendo estrictamente con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad, 
garantizando que los bienes sean nuevos, de óptima calidad, libres de defectos de 
fabricación y elaborados en materiales adecuados para la conservación documental. 

➢ Evidencia de la actividad: Durante el periodo a certificar no se realizó la entrega de 
unidades de conservación tipo X-300 correspondiente a la primera entrega progra-
mada entre el 13 y el 17 de julio de 2026. En consecuencia, no fue posible efectuar 
la verificación física de los bienes ni validar el cumplimiento de las especificaciones 
técnicas y condiciones de calidad establecidas. 

En el marco del seguimiento contractual, mediante comunicación del 30 de julio de 
2026 se solicitó al contratista informar las razones que ocasionaron el 
incumplimiento de la entrega en la fecha inicialmente concertada, así como 
confirmar la nueva fecha prevista para la primera entrega y la fecha estimada para 



  
  

 

la segunda entrega, con el fin de realizar el seguimiento al cumplimiento de las 
obligaciones contractuales. 

• Actividad 2: Cumplir con el plazo de ejecución pactado para la entrega de los 
bienes, conforme las instrucciones impartidas por el Supervisor, sin que ello 
implique ampliación automática de términos. 

➢ Evidencia de la actividad: Durante el periodo a certificar, no se realizaron las 
entregas de unidades de conservación programadas para el mes de julio de 
2026, correspondientes a la primera entrega, prevista entre el 13 y el 17 de 
julio, y a la segunda entrega, prevista entre el 27 y el 31 de julio. En atención 
a esta situación, mediante comunicación del 30 de julio de 2026 se solicitó al 
contratista informar las razones que ocasionaron que la primera entrega no 
se efectuara en la fecha inicialmente establecida, así como confirmar la nueva 
fecha prevista para dicha entrega y la fecha estimada para la segunda 
entrega. 
 

• Actividad 3: Asumir el transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes hasta 
el lugar que indique la Entidad, garantizando que los productos lleguen en perfecto 
estado de conservación. 

 
➢ Evidencia de la actividad: Durante el periodo a certificar no se realizaron 

actividades de transporte, cargue, descargue y entrega de las unidades de 
conservación, toda vez que no se efectuó la entrega de los bienes 
programada para el periodo. En consecuencia, durante el periodo evaluado 
no fue posible verificar las condiciones asociadas al transporte y entrega de 
los bienes hasta el lugar establecido por la Entidad. 

• Actividad 4: Reemplazar, a su costo y sin que genere erogación adicional para la 
Entidad, los bienes que presenten defectos de calidad, fabricación, resistencia 
estructural o que no cumplan con las especificaciones técnicas establecidas, dentro 
del término que señale el Supervisor del contrato. 

➢ Evidencia de la actividad: Durante el periodo a certificar no se presentaron 
situaciones que dieran lugar al reemplazo de unidades de conservación, toda 
vez que no se efectuó la entrega de los bienes programados para el periodo 
y, por tanto, no fue posible realizar la verificación de sus condiciones de 
calidad, fabricación, resistencia estructural y cumplimiento de las 
especificaciones técnicas. 

• Actividad 5: Entregar los bienes en la dirección o lugar que designe el Supervisor 
del contrato, quien verificará el cumplimiento de las condiciones técnicas y 
procederá a expedir el acta de recibo a satisfacción, requisito indispensable para el 
trámite de pago. 

➢ Evidencia de la actividad: Durante el periodo a certificar no se realizó la 
entrega de las unidades de conservación programadas, por lo cual no fue 
posible efectuar la verificación de las condiciones técnicas de los bienes ni 
proceder con la expedición del acta de recibo a satisfacción. 



  
  

 

• Actividad 6: Otorgar garantía mínima de calidad de los bienes suministrados por el 
término establecido en el contrato, respondiendo por vicios ocultos o defectos que 
se evidencien con posterioridad a la entrega. 

➢ Evidencia de la actividad: Durante el periodo a certificar no se presentaron 
situaciones relacionadas con la aplicación de la garantía de calidad de los 
bienes, toda vez que no se efectuó la entrega de las unidades de 
conservación programadas para el periodo y, por tanto, no se han 
evidenciado vicios ocultos o defectos que den lugar a la aplicación de la 
garantía. 

 
 

4. IDENTIFICACIÓN DE PROBLEMAS Y RIESGOS 
 
Durante el periodo evaluado se presentó una situación asociada al cronograma de 
ejecución, debido a que no se efectuaron las entregas de unidades de conservación 
programadas para el mes de julio de 2026, correspondientes a la primera entrega, prevista 
entre el 13 y el 17 de julio, y a la segunda entrega, prevista entre el 27 y el 31 de julio. En 
el marco del seguimiento contractual, se solicitó al contratista informar las razones que 
ocasionaron la no realización de las entregas y confirmar las nuevas fechas previstas para 
su ejecución. 

  
5. CRONOGRAMA DE EJECUCIÓN 
 

 
 

6.RECURSOS UTILIZADOS 
    
No se requirió la utilización de recursos adicionales durante el periodo evaluado. 
 
 
 



  
  

 

7. CONCLUSIONES 

Durante el periodo comprendido entre el 01 y el 31 de julio de 2026, se realizó seguimiento 
a la ejecución del Contrato 4454-2026 y al cronograma establecido para la entrega de las 
unidades de conservación tipo X-300. Durante el periodo evaluado no se efectuaron las dos 
entregas programadas para el mes de julio, correspondientes a 1.000 unidades entre el 13 
y el 17 de julio y 661 unidades entre el 27 y el 31 de julio.  

En el marco del seguimiento efectuado, mediante comunicación del 30 de julio de 2026 se 
solicitó al contratista informar las razones por las cuales no se realizó la primera entrega en 
la fecha inicialmente establecida, así como confirmar las nuevas fechas previstas para las 
entregas, con el fin de realizar el seguimiento correspondiente al cronograma de ejecución.  

En consecuencia, durante el periodo objeto del presente informe no fue posible realizar la 
verificación física de las unidades de conservación, ni efectuar la validación de sus 
condiciones técnicas y de calidad, al no haberse materializado las entregas programadas. 

 
Elaboró: Angie Carolina Díaz Cometa – Contratista. Profesional Administrativo 

 



Outlook

RV: [EXTERNO]CTO 4454-2026

Desde Yulieth Andrea Diaz Zuluaga <referentegestiondocumental@subredsur.gov.co>
Fecha Mié 05/08/2026 9:34
Para ANGIE CAROLINA DIAZ COMETA <profesional.apoyo.gd@subredsur.gov.co>

PSI

De: Karen Rodriguez <coordinadora.gobierno@dispapeles.com>
Enviado: miércoles, 5 de agosto de 2026 9:02
Para: Yulieth Andrea Diaz Zuluaga <referentegestiondocumental@subredsur.gov.co>; Angie Hernandez
<analista.oficial3@dispapeles.com>
Asunto: RE: [EXTERNO]CTO 4454-2026
 

Cordial saludo,

En atención a su comunicación relacionada con el seguimiento del Contrato CTO 4454-2026, nos
permitimos informar que los retrasos presentados en la primera entrega obedecieron principalmente a las
demoras generadas durante el proceso de presentación, revisión y aceptación de las muestras
requeridas para la fabricación de las unidades de conservación.

Esta situación impactó el cronograma inicialmente previsto, ya que el inicio de la producción de las cajas
dependía de la aprobación de dichas muestras, lo que ocasionó un desplazamiento en los tiempos de
fabricación.

No obstante, es importante señalar que se mantienen los tiempos generales de ejecución establecidos
para el contrato y nuestro compromiso con el cumplimiento total de las obligaciones contractuales.
Actualmente, la producción se encuentra en ejecución y se espera contar en los próximos días con la
primera parte de la fabricación terminada, con el fin de realizar la primera entrega correspondiente.

De igual manera, continuaremos adelantando las actividades necesarias para garantizar la continuidad
de la producción y el cumplimiento oportuno de las entregas contempladas dentro del contrato.

Agradecemos su comprensión y quedamos atentos a cualquier información adicional que requieran.

Cordialmente,

11/8/26, 12:48 p.m. Bandeja de entrada: ANGIE CAROLINA DIAZ COMETA - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkAGJmY2I1NGY2LWQ4ZDctNGZiYy04Y2MzLWQxMTk2NWRjNGQ5ZgAQAHTixvAo69xEsBSmvdUYTnc%… 1/3



 

 

Karen Daiana Rodríguez 
Coordinadora del Sector Oficial
Calle 103 No. 69 – 53 Bogotá, Colombia 
Tel: 601 6439000 
Cel: 3214013610
www.dispapeles.com 

De: Yulieth Andrea Diaz Zuluaga <referentegestiondocumental@subredsur.gov.co>
Enviado: jueves, 30 de julio de 2026 9:02
Para: Karen Rodriguez <coordinadora.gobierno@dispapeles.com>; Angie Hernandez
<analista.oficial3@dispapeles.com>
Asunto: [EXTERNO]CTO 4454-2026
 

Cordial saludo,

En el marco del seguimiento al Contrato CTO 4454-2026 y conforme a los compromisos establecidos en
su ejecución, se evidenció que la primera entrega de las unidades de conservación, programada para
realizarse durante la semana del 13 al 17 de julio de 2026, no se efectuó dentro de los tiempos
acordados.

En atención a lo anterior, solicitamos amablemente informar las razones que ocasionaron el
incumplimiento de dicha entrega en la fecha inicialmente concertada, remitiendo la correspondiente
justificación formal.

De igual manera, agradecemos confirmar la nueva fecha prevista para la entrega de las unidades de
conservación correspondientes a esta primera fase. Así mismo, solicitamos informar la fecha estimada
para la segunda entrega, con el fin de verificar la continuidad del cronograma y el cumplimiento oportuno
de las obligaciones contractuales.

Agradecemos su pronta respuesta.

Cordialmente,

11/8/26, 12:48 p.m. Bandeja de entrada: ANGIE CAROLINA DIAZ COMETA - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkAGJmY2I1NGY2LWQ4ZDctNGZiYy04Y2MzLWQxMTk2NWRjNGQ5ZgAQAHTixvAo69xEsBSmvdUYTnc%… 2/3

http://www.dispapeles.com/
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