MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA TELEMATICA

INFORME DE GESTION No. 005

Facatativa, Cundinamarca, fecha 23 de Junio 2026

No. DEL CONTRATO

No 012- CENANACTELEMATICA-2026

FECHA SUSCRIPCION DEL 16 de enero del 2026
CONTRATO
POLIZA DE SEGUROS No. De poliza: 11-46-101097298
(CUANDO APLIQUE) Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO S.A
Fecha oficio aprobacion: 21 de enero de 2026
Aprobado por TC ELIECER VELASQUEZ PATINO, Director y Ordenador del
Gasto de la Central Administrativa y Contable Especializada de Telemética
No. CRP: 3526
Fecha expedicion: 27-enero-2026
CRP Valor: $46.305.000,00
FECHA INICIO EJECUCION 16 de febrero 2026
CONTRACTUAL
Nombre completo: LEIDY DAYAN MARTINEZ CABREJO
Identificacion: No. 53.118.593, expedida Bogota Nacionalidad: Colombiana
CONTRATISTA Direccion-ciudad de residencia: Carrera 81 B No. 6 -50, Bogota
Teléfono de contacto: 3223805489
E-mail de contacto: dayanabog30@gmail.com
Nombre completo MY GUSTAVO MAURICIO RIVERA ORTIZ
SUPERVISOR Cargo: Oficial Contratacion CENAC-TELEMATICA
Resolucién de Nombramiento  No. 2026186000001145 de fecha 08 de enero
2026
OBJETO CONTRACTUAL PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA JURIDICA EN
CONTRATACION ESTATAL PARA LA CENAC-TELEMATICA
OBLIGACIONES EL CONTRATISTA se obliga a cumplir ademas de las obligaciones inherentes a la
CONTRACTUALES naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que

regulan su actividad, las siguientes:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

o Verificar los planes de las unidades centralizada CENAC, en aspectos juridicos,
especificaciones técnicas adicionales, lugar de cumplimiento y entrega de las
obligaciones contractuales. Normas, criterios y politicas administrativas y demas
aspectos juridicos que compongan lo mismo.

o Verificar que los estudios previos que soportan la necesidad de las unidades
centralizadas, que cumpla con las disposiciones legales vigentes mediante el
analisis de las condiciones juridicas y acompafiamientos de las condiciones
técnicas del proceso a celebrar en virtud del principio de planeacion.
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e Elaborara proyecto de pliegos, pliego de condiciones definitivos, invitacion de
oferta, o documentos equivalentes, con responsabilidad, eficiencia y diligencia
respecto los principios constitucionales y legales que garanticen una escogencia
objetiva del futuro contratista, asi como los parametros en el Manual de
Contratacion del Ministerio Defensa, verificar que en el mismo se incluya las
normas técnicas y juridicas vigentes

e Sustanciar actos administrativos de formulacion de cargos, que debera contener:
Relacion expresa y detallada de los hechos que soportan el presunto
incumplimiento contractual, relacionado del informe de interventoria o de
supervision en el que se sustente el procedimiento sancionatorio, enunciando de
las normas posiblemente violadas, enunciando de las clausulas contractuales,
enunciacion de las consecuencias que podrian derivarse para el contratista en
desarrollo del proceso sancionatorio.

e Conformar el expediente del tramites incidental correspondiente al proceso
sancionatorio del debido proceso contractual

o Asistir audiencias de descargo en la que deberan asesorar al ordenador del gasto
o su delegado en la instalacion de la misma y su desarrollo.

e Sustanciar los actos administrativos necesarios para resolver las peticiones que
con posterioridad a la culminacién del proceso sancionatorio contractual eleven
las partes intervinientes a los drganos de control.

e Integrar como miembro al comité de adquisiciones cuando se requiera para las
decisiones en las etapas precontractual, contractual y post contractual

o Asesora juridicamente procesos de donacion por entidades del Estado derivados
de acuerdo a convenios

e Capacitar y actualizar al personal del CENAC TELEMATICA y unidades
centralizadas la normatividad y actualizacidn de la parte de contratacion en lo
juridico.

o Asesorar Juridicamente los procesos de contratacion que celebre el
CENACTELEMATICA, en las etapas precontractual, contractual y post
contractual.

e Participar en la actualizacion juridica de los formatos ordenados para llevar a
cabo los procesos de contratacion.

e Realizar estructuraciéon y/o evaluacion Juridica a todos y cada uno de los
procesos de contratacién que se lleven a cabo en el CENAC TELEMATICA, en
desarrollo de los contratos que celebren en cumplimiento de la ejecucion
presupuestal asignada.

o Verificar y aprobar las pélizas de cumplimiento aportadas como garantias dentro
de los procesos contractuales de su competencia estén vigentes y acordes a los
requerimientos de la Central Administrativa y Contable de Telematica

e Asesorar y elaborar las respuestas a las solicitudes, peticiones, recursos, tutelas
de la poblacién civil y militar que resulten de los procesos contractuales, que sean
competencia de la entidad y que tengan relacion con los estudios juridicos,
soporte de los procedimientos contractuales que se realicen.

e Asesorar, revisar y avalar todos los contratos que surjan de los procesos
contractuales, en lo concerniente a la parte Juridica.

e Estudiar y emitir conceptos Juridicos solicitados en el desarrollo de las
actividades como estructurador y evaluador, dentro de los procesos
contractuales.

o Asistir y asesorar Juridicamente en las diferentes etapas asignadas que se
requieran.

e Asesorar en la elaboracion y revision sobre la viabilidad en los aspectos
Juridicos, de las solicitudes de autorizacién de contratacién directa para la
adquisicion de bienes y servicios.

o Dar respuesta a todas las observaciones de los oferentes interesados en el area
Juridica, durante el desarrollo de los procesos.
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o Solicitar a las diferentes areas relacionadas con los procesos de contratacion, los
documentos requeridos para complementar la parte Juridica en las carpetas
maestras del proceso o contrato.

e Orientar y asesorar sobre los temas juridicos que surjan en el desarrollo de la
contratacion estatal del CENAC DE TELEMATICA, al personal que interviene en
los procesos, permitiendo el fortalecimiento institucional en materia contractual.

e Asesorar juridicamente sobre las posibles modificaciones que surjan en la
gjecucion de los contratos celebrados por la CENAC TELEMATICA (adiciones,
prorrogas, cesiones, suspensiones, terminaciones anticipadas de contratos,
debido procesos, entre otros), aplicando la normatividad vigente que se debe
aplicar en cada una de las situaciones.

e Presentar sus servicios profesionales en apoyo directo a los requerimientos
juridicos provenientes de CENAC-TELEMATICA,

o El Asesor estructurador deberd entregar la documentacion completa en la
carpeta maestra de acuerdo las etapas pre contractuales al asesor evaluador
(inmediatamente inicie el proceso de evaluacién) quien la debera recibirla sin
presentar novedades en la documentacion; los asesores evaluadores deben
entregar la carpeta maestra al secretario técnico sin novedades hasta la fase de
aprobacion de polizas y registro presupuestal cinco dias después de la
aprobacion de la poliza.

o Verificar la documentacién de las carpetas correspondientes a cada contrato
gjecutado por la CENAC TELEMATICA solicitando al supervisor los
requerimientos del caso.

e Las actividades asignadas deben entregarse en el tiempo estipulado segun los
cronogramas de las fases pre y contractuales, dando solucién inmediata a las
novedades que se presenten.

e Asesorar en los aspectos juridicos relativos a los procesos de la etapa
contractual, con el fin de solucionar los conflictos que se presenten durante la
misma.

e Evaluar y conceptuar sobre las solicitudes o inquietudes presentadas por el
supervisor en la ejecucion del contrato y en la etapa post contractual del mismo.

o El comité juridico evaluador, debera informar al comité econémico evaluador, la
firma del contrato adjudicado en la plataforma del SECOPII para la solicitud
Certificado Registro Presupuestal

e Revisar las actas de liquidacién bilateral y/o unilateral de los contratos ejecutados
que presenten los supervisores encargados del contrato dentro del periodo
establecido (Prestadores de servicio y bienes y/o servicios)

o Participar en la revisién de los expedientes contractuales cuando la CENAC lo
requiera para alistamiento de revistas y/o auditorias ordenadas por el comando
superior 0 entes de control

e Participar y acompafiar las revistas y/o auditorias que presente la CENAC
TELEMATICA

o Realizar la gestion de documentos en el sistema de gestion documental ORFEO
SGD, garantizando con ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad de los
procesos

o Participar en la elaboracion de Actas, boletines, circulares y socializar los de su
competencia que sean emitidos por la institucion.

IIl. ACTIVIDADES DE ESTRUCTURACION JURIDICA:

e Sustentacion juridica de estudios previos, invitaciones a ofertar, solicitudes de
oferta y pliego de condiciones.

o Asistir a las audiencias informativas, de asignacion de riesgos y demas que
correspondan a su labor. - Emitir todos los conceptos a que haya lugar, en
materia de contratacion publica.
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e Dar respuesta a las observaciones de los interesados en participar en los
diferentes procesos, en lo que juridicamente corresponda.

e Apoyar juridicamente al Gerente de Proyecto en la consolidacion de las
evaluaciones realizadas a las ofertas de los proponentes.

o Asistir a las audiencias del comité de adquisiciones para recomendar

SECOP II

e Gestionar de manera eficaz y eficiente los procesos y procedimientos de
contratacion en todas sus etapas, tanto en la estructuracion como después de su
aprobacion por parte del comité de adquisiciones en el SECOP Il (SISTEMA
ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA), garantizando y dando
cumplimiento al flujo de aprobaciéon que le sea asignado por el area de
contratacion.

o Velar por el estricto cumplimiento en los plazos para las publicaciones a realizar
en el Portal Unico para la Contratacion Piblica SECOP Il.

e Realizar la publicacion de los procesos en sus diferentes modalidades, en la
plataforma transaccional SECOP |I.

e Proyectar respuesta oportuna de las observaciones efectuadas en los diferentes
procesos de contratacion en la etapa de estructuracion, con el fin de que sean
respondidas mediante formularios de preguntas y respuestas, acorde con el
cronograma del proceso y los términos de Ley. Asimismo, realizar la
correspondiente publicacion en la plataforma SECOP 1.

e Una vez publicado el contrato o el aspecto administrativo que lo modifique o
adiciones, el asesor juridico evaluador deberd realizar seguimiento en la plata
forma SECOPI, de la expedicion de la garantia publica, probacién virtual en la
plataforma SECOPII

e Revisar periodicamente los documentos fisicos (carpetas maestras) y
documentos digitales (SECOPII), que conformen los expedientes de los procesos
contractuales donde hayan participado como comité juridico estructurador y/o
evaluador, solucionado de manera inmediata las novedades de su competencia

OBLIGACIONES GENERALES

e Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena disposicion y
actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compafieros y miembros
del Ejército Nacional, al igual que la aplicacién permanente de principios y
valores propios de la institucidn militar.

e Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco normativo
correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion.

e Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucién del presente
contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor que de los
mismos se derive.

e Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacién segun
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente.

e De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestién documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su
informe de forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término
del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

o El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios
yl/o materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.
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e Entregar al final de la prestacion del servicio, BACKUP de la informacion
producto ejecucién del contrato.

e El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacién de los examenes de
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

o ElContratista debera tener disponibilidad para desplazarse a los lugares donde
se encuentren en desarrollo procesos de obra, en las diferentes etapas de
contratacion con el fin de emitir conceptos

o El contratista debera mantener un ambiente laboral armonioso que no afecte el
estricto cumplimiento de sus obligaciones, partiendo del respeto mutuo,
franqueza guardando rigurosamente la moral y las buenas costumbres en
relaciones Interpersonales.

e Acatar las normas de seguridad militar que implemente el Cantén Militar de
Comunicaciones.

e EL CONTRATISTA no podra cobrar al contratante ninguna suma adicional por
la prestacidn de los servicios contenidos dentro del objeto del contrato.

e Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia

e El contratista debe estar afiliado y realizar los aportes obligatorios (SG — SST)
a los sistemas de pensién y salud y demas aportes parafiscales, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 282 de la ley 100 de 1993 ley 797
de 2003 y cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 50 de la ley
789 de 2002, decreto 1703 de 2002 y articulo 23 de la ley 1150 de 2007 para
lo cual debera aportar al supervisor del contrato copia del documento soporte
que acredite el pago de los aportes a los sistemas mencionados, conforme a
la normatividad legal vigente.

Paragrafo 1: Es obligacion legal del contratista efectuar los pagos de los
aportes en los tiempos establecidos (mes vencido de acuerdo con el Decreto
1273 de 2018) y acreditar en forma legal los mismos dentro de los cinco dias
siquientes al término final para el pago, sin perjuicio que la Administracién
pueda verificar dentro de los sistemas de informacién, la veracidad de los
mismos y si se lleqare a encontrar el no pago de cualquiera de dichos aportes,
se retendra el pago de las obligaciones contractuales, y de comprobarse que
existe falsedad en la documentacion soporte de mencionados pagos, serd
causal de denuncia penal ante la autoridad competente.

o En el evento de presentar incapacidad temporal, médica o de cualquier otra
indole que impida el desarrollo del objeto contractual deberd informar al
competente contractual, MDN - EJERCITO NACIONAL CENAC
TELEMATICA, con el fin de tomar las alternativas de solucién pertinentes y
oportunas.

o Tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo del contrato por lo que no
podra suscribir mas de un contrato con el Ejército Nacional.

o Dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor,
en el cual hace parte integral del contrato de prestacion de servicios y contendra
la medicion en alcance e impacto del producto que desarrollard el objetivo
estratégico de la dependencia en consideracién a sus misiones y capacidades.

¢ Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
¢ Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista: EI Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y, en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre

(@)
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del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo.

10. DOCUMENTOS QUE SE REALIZO VERIFICACION Y ESTRUCTURACION DE LOS SIGUIENTES
SOPORTAN EL PROCESOS
CUMPLIMIENTO DE LAS ¢ Aprobacion de planes del proceso LP 75 COMPUTO, PERIFERICOS Y
OBLIGACIONES SOFTWARE
CONTRACTUALES « Aprobacion de planes del proceso SAMC 52 SUMINISTRO, INSTALACION

CONFIGURACION Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE SISTEMA DE
RED DE DATOS PARA EL CCOET, (INCLUYE: SUMINISTRO DE LOS
BIENES, CARGUE, DESCARGUE, TRANSPORTE, MANO DE OBRA
ELEMENTOS Y ACCESORIOS NECESARIOS PARA SU INSTALACION
USO DE HERRAMIENTAS MENORES Y EQUIPOS DE PROPIEDAD DEL
PROVEEDOR QUE SEAN NECESARIAS PARA LA INSTALACION
CONFIGURACION, PRUEBAS, Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE LA
SOLUCION OFERTADA) A TODO COSTO Y TODO INCLUIDO, DH
ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL ANEXO
e Aprobacién de planes del proceso SAMC 105 ADQUISICION DH
PANTALLAS, ACTIVOS FIJOS PARA EL PROCESAMIENTO DE VIDEO
INSTALACION Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO Y MANTENIMIENTQ
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL CENTRO INTEGRADO DE GESTION
OPERACIONAL DE AVIACION, A EJECUTAR VIGENCIA 2026

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en
11. CONSTANCIAS el contrato.

Asi mismo, LEIDY DAYAN MARTINEZ CABREJO, tanto ellla suscrito/a y el
Ministerio de Defensa — Ejercito Nacional- CENAC-TELEMATICA-ha dado
cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el
contrato

CONTRATISTA

T ]
Nombre: LEIDY DAYAN MARTINEZ CABREJO
C.C. No. 53.118.593, expedida Bogota
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