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INVITACION PUBLICA

PROCESO DE MINIMA CUANTIA MC-31-2025
SECRETARIA DE GOBIERNO

OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIALES,UTILES DE OFICINA E INSUMOS REQUERIDO PARA EL ADECUADO
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDECIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE COCORNA

PRESUPUESTO OFICIAL: TREINTA'Y CINCO MILLONES DE PESOS ML ($35.000.000).

PLAZO DE EJECUCION: EIl plazo maximo para la ejecucién del contrato sera de 3 MESES el cual se
empezara a contabilizar a partir del acta de inicio.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

EL municipio de Cocornd convoca a las veedurias ciudadanas para que ejerzan vigilancia preventiva y
posterior del proceso de gestion, haciendo recomendaciones escritas y oportunas ante las entidades que
ejecutan el programa, proyecto o contrato y ante los organismos de control del Estado para mejorar la
eficiencia institucional y la actuacion de los funcionarios publicos de conformidad con lo establecido en la
ley 850 de 2003, para lo cual pueden consultar este proceso en el portal Gnico de contratacion estatal
SECOP II

LIMITACION A MIPYME:

En razén a la cuantia del presupuesto oficial, se informa que, en virtud de lo establecido en el articulo 5 del
Decreto 1860 del 2021, que modifica los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la
Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015,
y teniendo en cuenta que el presente proceso no supera los 125.000 ddlares americanos, es posible que
el presente proceso sea limitado a convocatoria de MIPYMES.

Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES se debera tener en cuenta las siguientes reglas:

1. Operara para Mipyme colombianas con minimo un afo de existencia.

2. Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas. Tratandose de personas
juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso contractual.

3. Se recibira estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del proceso.

Nota. En caso de que se solicite la limitacién territorial, dicha solicitud debera manifestarse en las
condiciones del numeral segundo.

LIMITACION TERRITORIAL:
De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, la presente convocatoria podra
limitarse a Mipyme colombianas que tengan domicilio en el departamento o municipio en donde se va a

ejecutar el contrato.

Para poder se limitado el presente proceso a MIPYMES que tengan domicilio en el departamento o
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1.Operara para Mi pyme colombianas con Minimo un afo de existencia.

2. Se deben recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas que tengan domicilio en el
departamento o municipio en donde se va a ejecutar el contrato. Tratandose de personas juridicas, las
solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado
con el proceso contractual. cuyo objeto social les permita ejecutar el objeto contractual.

3. Se recibira estas solicitudes durante el término consagrado en el cronograma del proceso.

Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente inciso.
ACREDITACION DE REQUISITOS PARA LA LIMITACION A MIPYME

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 de Decreto 1860 de 2021 - Acreditacion de
requisitos para participar en convocatoria limitadas. La Mipyme colombiana debera acreditar que tiene el
tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

¢ Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

e Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
0 complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes -RUP-, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En caso de que las convocatorias se limite, solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

1 INFORMACION GENERAL

1.1 NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER EL MUNICIPIO DE COCORNA CON LA
CONTRATACION

El Municipio de Cocorna Antioquia requiere la SUMINISTRO DE MATERIALES,UTILES DE OFICINA E INSUMOS

REQUER|DQ PARA EL ADECUADQ EUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDECIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
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COCORNA, conforme a la necesidad descrita en los estudios previos, que hacen parte integrante de la

presente invitacion.

MODALIDAD DE SELECCION

En el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, a través de la cual se adiciona un numeral al articulo 2 de la ley
1150 de 2007, establece como una de las modalidades de seleccién la Contratacion de Minima Cuantia,
reglamentada por el articulo 2.2.1.2.1.5.2., seccién 1 (modalidades de seleccién), subsecciéon 5 (minima
cuantia) del decreto 1082 de 2015, procedimiento a través del cual las entidades publicas deben realizar
la seleccidn objetiva para escoger el contratista que le coadyuvara en el cumplimiento de los fines estatales
cuando el valor de la contratacion no exceda el 10% de la menor cuantia de la entidad, independiente de
su objeto.

1.2 OBJETO A CONTRATAR CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETO: SUMINISTRO DE MATERIALES,UTILES DE OFICINA E INSUMOS REQUERIDO PARA EL ADECUADO
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDECIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE COCORNA
Descripcién general, condiciones técnicas:

OBJETIVO PRINCIPAL: El presente contrato tiene como alcance el suministro, entrega y distribucion de
materiales, Utiles de oficina e insumos requeridos para garantizar el adecuado funcionamiento de las
diferentes dependencias de la Administracion Municipal de Cocorna, conforme con las necesidades
institucionales y las especificaciones técnicas definidas por la Entidad.

El contratista deberd suministrar bienes nuevos, de primera calidad, en éptimas condiciones de uso,
debidamente empacados y libres de defectos de fabricacion, cumpliendo con las caracteristicas,
cantidades y especificaciones técnicas establecidas en los documentos del proceso contractual.

El suministro comprendera, entre otros, papeleria, elementos de escritorio, carpetas, archivadores, téner,
tintas, elementos para impresion, insumos de organizacion documental y deméas materiales de oficina
necesarios para el desarrollo de las actividades administrativas, operativas y misionales de las distintas
dependencias de la Administracion Municipal.

Las entregas deberan realizarse en el lugar o lugares que determine el supervisor del contrato, dentro del
municipio de Cocornd, en las cantidades y oportunidades requeridas por la Entidad durante el plazo de
ejecucioén, garantizando la continuidad del servicio administrativo y evitando la interrupcién de las
actividades institucionales.

El contratista sera responsable del transporte, cargue, descargue, manipulacién y entrega de los bienes,
asumiendo todos los costos asociados hasta su recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.
Asi mismo, debera reemplazar, sin costo adicional para la Entidad, aquellos elementos que presenten
defectos, deterioro o que no cumplan con las especificaciones técnicas exigidas.

El suministro debera ejecutarse observando los principios de calidad, eficiencia, oportunidad y economia,
garantizando que los materiales e insumos contribuyan al correcto desarrollo de las funciones
administrativas y al cumplimiento de los fines y objetivos de la Administracién Municipal de Cocorna.

ITEM Descripcidn Cantidad
1 HUELLERO 5
2 | BANDERINES 20
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ITEM Descripcidn Cantidad
3 | LAPICEROS caja x 12 20
4 CAJA DE BORRADOR NEGRO MIGA PAN 10
5 | BORRADOR DE TABLERO
6 PAPEL IRIS HOJA X 50
7 | TECLADO USB
8 HOJAS OPALINA PAQUETE X 100
9 CARTULINAS BLANCA MEDIANA 50X 70 20
10 | CARTULINAS BLANCA GRANDE 70 X 100 20
11 | CARTULINA DE COLORES MEDIANAS 50 X 70 20
12 | CHINCHES PLASTIFICADOS 5
13 | CINTA TRANSPARENTES EMPAQUE X 300
14 | CINTA ENMASCARAR 48X40
15 | CLIP PEQUENOS 10
16 | CORRECTOR LAPIZ CAJAX 12 10
17 | COSEDORAS METALICA INDUSTRIAL 100 HOJAS 8
18 | PAQUETE GANCHO LEGAJADOR 40
19 | GRAPAS PARA COSEDORA INDUSTRIAL 20
20 |LAPIZ CAJAX 12 10
21 | MARCADOR BORRABLE RECARGABLE SURTIDO CAJAX 12 5
22 | MARCADOR PERMANENTE SURTIDO CAJA X 12
23 | PEGANTE EN BARRA AMARILLO 40 gramos 10
24 | PERFORADORA INDUSTRIAL 150 HOJAS 5
25 | PAPEL STIKERS PARA IMPRIMIR carta x 100
26 | RESALTADOR caja x 12 surtido 4
27 | RESMAS de papel carta blanca caja x 10 22
28 | MOUSE usb 3
29 | CARPETA CAFE REFUERZO DE TELA FINA DOBLE CARA 680 GRAMOS 300
30 | TABLAS PLASTRICAS DE APOYO COMPARTIMIENTO 5
31 | MEMOS Post it colores mate X 320 20
32 | SACA PUNTAS 10
33 | TIJERAS 8" 10
34 | SACAGRAPAS 10
35 | Marcador Poster Marker De Vinilo surtido 6mm o 4mm 10
36 | CALURADORAS 12 DIGITOS FINA 5
37 | FOAMY MIRELLADO SURTIDO PLIEGO 20
38 | TONER QUALI PRINT QP-CB435A/CB436A/CE285A GENERICO 10
39 | TONER HP 283A CON CHIP ORIGINAL 8
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ITEM Descripcidn Cantidad
40 | TONER HP 217A CON CHIP ORIGINAL 8
41 | TINTA NEGRA 544 ORIGINALES 30
42 | TINTA MAGENTA 544 ORIGINALES 30
43 | TINTA CYAN 544 ORIGINALES 30
44 | TINTA NEGRA 664 ORIGINALES 30
45 | TINTA CYAN 664 ORIGINALES 30
46 | TINTA MAGENTA 664 ORIGINALES 30
47 | TINTA AMARILLO 664 ORIGINALES 30
48 | TINTA AMARILLO 544 ORIGINALES 30
49 | TINTA SMART TANK 580 K,C,M,Y (AMARILLA) ORIGINALES 1
50 | TINTA SMART TANK 580 K,C,M,Y (CYAN) ORIGINALES 1
51 | TINTA SMART TANK 580 K,C,M,Y (MAGENTA) ORIGINALES 1
52 | TINTA SMART TANK 580 K,C,M,Y (NEGA) OROGINALES 1
53 | TONER 3710SF RICO ORIGINAL 8

Para atender esta necesidad se requiere que la entidad territorial contrate el suministro de lo anterior hasta
agotar el presupuesto estimado de treintay cinco millones de pesos ($35.000.000)

1.3 INSTRUCCION PRELIMINAR

Antes de presentar su oferta el interesado debera verificar que no se encuentra incurso dentro de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad y demas prohibiciones para contratar con el municipio de
Cocorna, las cuales se establecen en los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y
demés normas que regulan la materia. Ademas se deberan analizar con detenimiento el contenido de la
presente invitacién publica y los estudios y documentos previos, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y
1474 de 2011, sus decretos reglamentarios y en general las normas que regulan la contratacién con las
entidades publicas y en especial todos los aspectos que puedan influir en su propuesta.

1.4 REGULACION JURIDICA

La presente Contratacion de Minima Cuantia se regira por las leyes colombianas vigentes, sobre todas y
cada una de las materias que tengan relacion con su desarrollo y ejecucion, pero sin limitarse a ellas. Leyes
que regulan en materia laboral, tributarias, de comercio, cambiarias, de transporte, ambientales y en
especial por las normas contenidas en la ley 1474 de 2011, el decreto reglamentario 1082 de 2015, —
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

1.5 PRESUPUESTO OFICIAL

Para la presente invitacion se cuenta con un presupuesto de treinta 'y cinco millones de pesos ($35.000.000)
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Los recursos asignados para esta convocatoria corresponden al Presupuesto de Gastos del municipio de

Cocorna, para la vigencia fiscal del afio 2026, de acuerdo a lo siguiente:

Disponibilidad Presupuestal Nro. 731 por un valor total de treinta y cinco millones de pesos ($35.000.000)

El presupuesto incluye los valores correspondientes a, gastos de legalizacion, IVA, estampillas y que se
descuenta dentro del valor de la cuenta de cobro o factura, impuestos y demas erogaciones que debe tener
en cuenta cada proponente, ademas comprende todos los costos que pueda generar el objeto de la
Contratacién de Minima Cuantia, por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los costos en que
pudiere incurrir durante la ejecucion del contrato.

1.6 INFORMACION SUMINISTRADA

El Municipio de Cocorna Antioquia, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica, las Leyes
80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1082 de 2015, sus Decretos Reglamentarios, presume que toda
la informacion que el proponente allegue a esta contratacién es veraz, y corresponde a la realidad. No
obstante, la entidad podra verificar la informacion suministrada por el proponente y hacer las correcciones
aritméticas que se considere.

1.7 CALIDADES DEL OFERENTE

En la presente Contratacion de Minima Cuantia, podréan participar personas naturales, juridicas, consorcios
y uniones temporales, nacionales o extranjeras, consideradas legalmente capaces de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes y segln la Ley 80 de 1993 legalmente constituidas y legalizadas en
Colombia, cuyo objeto social o actividad comercial contemple las actividades propias del presente proceso
de seleccién por cada lote a participar; que no esté incurso en las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades consagradas en la Constitucién Politica, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, la
Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

1.8 DE LA RECIPROCIDAD

Se concedera al proponente de bienes y servicios de origen extranjero, el mismo tratamiento y en las
mismas condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de la aceptacion de la oferta, que el tratamiento
concedio al proveedor nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad, en los términos del
articulo 20 de la ley 80 de 1993.

1.9 INTERPRETACION, ACLARACION, MODIFICACION Y PUBLICACION DE LOS DOCUMENTOS
DE LA CONTRATACION

El proponente debera examinar todas las instituciones, condiciones especificas y toda clase de informacion
suministrada por el municipio de Cocornd para participar en el proceso de Contratacion de Minima Cuantia,
las cuales constituyen la Unica fuente de informacion para la preparacion de la propuesta.

La informacién contenida en esta invitacién publica y las adendas a la misma, sustituye cualquier otra clase
de informacién que el municipio y/o sus representantes pudieron haber suministrado a los proponentes o
terceros interesados en el presente proceso de contratacion. Por consiguiente, todas las informaciones
preliminares, concomitantes o posteriores que los interesados hayan obtenido u obtengan en el transcurso
del presente proceso contractual en forma diferente a la oficial, quedan sin valor y el municipio no se hace
responsable por su utilizacién.
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El Municipio de Cocorna publicara todos los documentos y actos en la pagina SECOP Il de conformidad

con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. En dicho sitios se podra consultar
toda la informacion referente al presente proceso de seleccion.

En caso de presentarse comunicaciones a través de correos electronicos, solo tendran el caracter de
informativas y no se entendera que son modificaciones de la invitacién publica.

La invitacion publica conservara plena validez, mientras no sea modificada expresamente por el municipio
de Cocorna y solo a través de adendas debidamente publicadas en la pagina SECOP Il

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido de la invitacién publica, asi
como de los documentos que hacen parte integrante del proceso, seran de su exclusiva responsabilidad.

2 ETAPAS DEL PROCESO

En la presente Contratacion de Minima Cuantia se cumplira con las etapas establecidas en la Ley 1474 de
2011 y el Decreto 1082 de 2015, reglamentario de la modalidad de seleccion.

2.1 CRONOGRAMA DE LAS ETAPAS DEL PROCESO SELECCION

El siguiente es el cronograma del proceso de seleccion que contiene las etapas del procedimiento a seguir
es el que esta en la plataforma SECOP Il

2.2 ACLARACIONES Y MODIFICACIONES (ADENDAS) A LA INVITACION PUBLICA

Las consultas y observaciones que se lleven a cabo acerca de esta invitacion publica, se deberan
formular mediante la plataforma SECOP Il

El Municipio se reserva la facultad de hacer las aclaraciones o adendas que considere necesarias a
mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal
presentacion, en cuyo caso las comunicara a través de SECOP I

Toda modificacién a las condiciones previstas en los presentes pliegos de condiciones se hara
mediante ADENDAS, numeradas en forma consecutiva, los cuales formaran parte integral de los
mismos.

El Municipio puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el término para
la presentacion de las ofertas y antes de la publicacion de la aceptacion de la oferta. Cada proponente
debera anotar en el espacio respectivo de la carta de presentacion de la propuesta que ha recibido la
informacioén sobre preguntas y respuestas y que su propuesta ha sido preparada de acuerdo con las
mismas. Las adendas o la informacion sobre preguntas y respuestas deberan ser tenidas en cuenta
para la presentacion de las propuestas respectiva

En el cronograma del proceso de Minima Cuantia se sefiala el plazo maximo dentro del cual puedan
expedirse adendas.

2.3 SITIO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS
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Los interesados en participar podran presentar su oferta en el lugar, fecha y hora determinados previamente

en el cronograma establecido en la presente invitaciéon publica N° 2.1. La propuesta que se haga llegar en
sitio y/u hora diferente a los establecidos, no se entendera presentado por la entidad para el presente
proceso y no sera evaluada. POR LO TANTO NO SERA ABIERTA Y SE DEJARA PARA QUE SEA
RECLAMADA POR EL INTERESADO.

24 PLAZO PARA PRESENTAR PROPUESTAS

Las propuestas para esta contratacion se podran presentar hasta la fecha, lugar y hora determinados en el
cronograma del proceso de seleccion.

2.5 APERTURA DE PROPUESTAS

Las propuestas serdn aperturadas en audiencia publica en la fecha, lugar y hora determinados en el
cronograma del proceso de seleccidn, apertura de la cual se dejard constancia mediante acta que sera
publicada en la pagina de contratacion estatal SECOP |l

2.6 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

En la fecha determinada en el cronograma del proceso de seleccion, la entidad dara traslado del informe
de evaluacion a los proponentes por un (01) dia habil, lapso en el cual estos podran presentar por escrito
las observaciones que estimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad aquellos no podran completar,
adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

2.7 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

El municipio de Cocorna manifestara mediante comunicacidn, la aceptacion expresa e incondicional de
aquella oferta con el menor precio, siempre que haya cumplido con las condiciones exigidas en la invitacion
publica. Igualmente en dicha comunicacion el municipio manifestaré los datos de contacto de la entidad y
del supervisor o interventor designado, segun el caso. Con la publicacién de la comunicacion de aceptacion
en el SECORP ll, el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

La entidad podra aceptar la oferta cuando solo se haya presentado un Unico oferente y este cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacién publica.

2.8 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

En caso de no lograrse la aceptacion de la oferta, bien sea que no se presente oferta alguna, o que ninguna
de ellas se ajuste a los requerimientos de la presente invitacion plblica o en general cuando existan factores
que impidan la seleccion objetiva, el proceso se declarara desierto mediante comunicacién motivada que
se publicara en el SECOP II. Si hubiere proponentes, los términos para presentar los recursos de ley,
correran desde la notificacién del acto correspondiente, de conformidad con lo preceptuado por la ley 1437
de 2011 (articulos 76 y siguientes).

CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA
2.9 REQUISITOS GENERALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES
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Todos los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando

cumplan las condiciones exigidas en esta invitacién publica:

1. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras; b) personas juridicas nacionales
0 extranjeras, que se encuentren debidamente constituidas, previamente a la fecha de publicacién de
la invitacién publica. ¢) como personas juridicas que se constituyan con el Unico objeto de presentar
oferta y ejecutar el contrato, caso en el cual al oferente le sera aplicable lo dispuesto en el paragrafo 3
del articulo 7 de la ley 80 de 1993.

2. Cuando dos o mas personas en forma conjunta presentan oferta bajo la modalidad de consorcio o
unién temporal.

2.9.1 Todos los oferentes deben:
Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta, la celebracion y ejecucién del contrato.

No estar incursos en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en las
leyes de Colombia, en especial las previstas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y la ley 1474 de
2011.

Las personas juridicas legalmente constituidas, deberan acreditar, que su vigencia no sera inferior a la
duracién del Contrato, liquidacion y un (1) afio mas; para los consorcios y/o uniones temporales, asi como
cualquier otra forma asociativa permitida por la Ley, deberan acreditar, que su vigencia no sera inferior a
la duracidn del contrato, liquidacién del mismo y seis (6) meses.

2.9.2 Requisitos de Participacion paralas Personas Naturales y Juridicas.

Las personas naturales deben aportar su registro (matricula) en original y cédula de ciudadania y que en
su objeto social o actividad comercial contemple las actividades propias del presente proceso de seleccion.
Si No estan incluidas estas actividades, no podra ser tenida en cuenta, pues no cumple el requisito legal.

Las personas juridicas deben aportar individualmente el certificado de existencia y representacion legal en
original, en donde conste su existencia, representacion legal y facultades del representante legal, el cual
debera ser expedido con una antelacidn no superior a treinta (30) dias anteriores a la fecha limite para la
presentacion de las propuestas y que en su objeto social contemple las actividades propias del presente
proceso de seleccion por cada lote a participar. Si no esta incluida esta actividad, no podra ser tenida en
cuenta, pues no cumple el requisito legal.

En ambos casos, deberan aportar la identificacion tributaria por medio del RUT (registro Unico tributario).

El oferente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y Obligarse conforme
a la legislacion de su pais.

2.9.3 Requisitos de Participacién para Personas Naturales Extranjera

Adicional a todos los requisitos establecidos para participar en el presente proceso, las personas naturales
extranjeras que pretendan presentar propuesta en el mismo, deben presentar fotocopia de su cédula de
extranjeria o pasaporte.

La entidad verificara directamente la informacién sobre los requisitos habilitantes exigidos.
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Adicionalmente la persona natural extranjera no domiciliada en Colombia, acreditara un apoderado

domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi
como también para representarla judicial y extrajudicialmente.

2.9.4 Personas Juridicas Extranjeras
2.9.4.1 Personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia.

Sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos establecidos en la presente invitacién, deben presentar el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva dentro de
los treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2.9.4.2 Personas Juridicas Extranjeras sin Domicilio o Sucursal en Colombia.

Sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos establecidos en la presente invitacion, deben presentar el
certificado de existencia y representacién legal que en el pais de origen les permite acreditar la calidad,
expedido por la camara de comercio respectiva dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre
del proceso de seleccién.

La entidad verificard directamente la informacion sobre los requisitos habilitantes exigidos.

Adicionalmente acreditara un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar
la propuesta y celebrar el contrato, asi como también para representarla judicial y extrajudicialmente.

2.95 Los Consorcios o Uniones Temporales

Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y deberan sefialar los
términos y extensién de su participacidn en la propuesta y en la ejecucién del contrato. Las personas
juridicas legalmente constituidas, deberan acreditar, que su vigencia no sera inferior a la duracion del
Contrato, liquidacién y un (1) afio mas; para los consorcios y/o uniones temporales, asi como cualquier
otra forma asociativa permitida por la Ley, deberan acreditar, que su vigencia no sera inferior a la duracion
del contrato, liquidacion del mismo y ocho (8) meses.

Los miembros del consorcio o de la union temporal deberan designar la persona que, para todos los efectos,
representara al consorcio o unién temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre
ellos y su responsabilidad de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 12 del articulo 7 de la Ley 80 de
1993.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal deben acreditar
individualmente la identificacion tributaria por medio del RUT (registro Gnico tributario) y el certificado de
existencia y representacion legal.

Los miembros de los consorcios o uniones temporales deberdn ser personas naturales o juridicas que
cumplan individualmente con los requisitos exigidos en la presente invitacion puablica, salvo los casos
expresamente sefialados.

2.10 IDIOMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

La oferta y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano y presentarse por escrito.
2.11 NUMERO DE COPIAS

La oferta debera ser presentada mediante SECOP |l

2.12  IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA
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La propuesta se identificara asi:

Se hara constar el nombre del proponente y su direccion comercial, y se dirigird de la siguiente forma:
Sefiores

MUNICIPIO DE COCORNA ANT — SECRETARIA DE GOBIERNO

Contratacion de Minima Cuantia: MC- -2025

OBJETO:
PROPONENTE:
DIRECCION:
TELEFONO, FAX, EMAIL:

No se admitiran propuestas enviadas por medios diferentes a SECOP Il No se aceptaran propuestas
complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora limite para
la presentacion de las propuestas.

El municipio de Cocorna no se hace responsable cuando la presentacién de la oferta no se haga de manera
correcta caso en el cual se entendera por no presentada la oferta.

2.13 OFERTA PARCIALES Y ALTERNATIVAS

No se aceptaran ofertas parciales ni alternativas para la presente Contratacion de Minima Cuantia, quien
presente oferta tendrd que ser con las especificaciones técnicas fijadas en la presente invitacion.

2.14 LEGALIZACION DE DOCUMENTO

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en el decreto
019 de 2012.

2.15 GASTOS DERIVADOS DE LA PREPARACION DE LA PROPUESTA Y EL POSTERIOR
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

Todos los gastos que se deriven de la preparacion de las ofertas, corren a cargo exclusivo del oferente.

Al momento de preparar su oferta, el proponente debera tener en cuenta todos los posibles gastos que
afecten la estructuracion de la misma, sin que posteriormente pueda alegar la existencia de desequilibrio
econdmico, por esta razén, a su favor.
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En estos gastos debera incluir lo correspondiente a pago de impuestos, derechos valor de primas,

constitucién de podlizas, tasas parafiscales y demas erogaciones derivadas del perfeccionamiento del
contrato y su ulterior ejecucion.

2.16 RETIRO DE LA OFERTA

Los oferentes podran solicitar por escrito al municipio de Cocorna, el retiro de su propuesta antes de la
fecha y hora limite para la presentacion de las mismas, la cual sera devuelta sin abrir, al oferente o la
persona autorizada. Ninguna propuesta se podra modificar después de la fecha y hora fijadas para la
entrega de las propuestas.

2.17 EXPEDIENTE PUBLICO SOLICITUD DE COPIAS

Las actuaciones de las autoridades son publicas y los expedientes son abiertos al publico, por lo tanto, a
partir de la peticion respetuosa y formalmente escrita que haga el proponente, la entidad expedira a costa
de aquellas personas que demuestren interés legitimo, copia de las actuaciones y propuestas recibidas,
respetando la reserva que gocen legalmente las patentes, procedimientos y privilegios.

No obstante lo anterior, una vez, sea aceptada la oferta y publicada en el SECOP II, cualquier persona
podré solicitar a la entidad, copias a su costa, de los documentos que hacen parte del proceso de minima
cuantia, para lo cual debera dirigir a la entidad una solicitud respetuosa que seréa atendida de conformidad
alaley 1755 de 2015.

3 DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE LA PROPUESTA

3.1 DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR A LA PROPUESTA

Los documentos que acrediten el factor de escogencia, deberan ser remitidos por el proponente al
momento de la entrega de la propuesta.

Los documentos relacionados con los requisitos de la propuesta que no estén relacionados con dicho factor
de escogencia, pueden ser aportados hasta el vencimiento del plazo otorgado por la entidad para
entregarlos. En el evento que en la etapa de evaluacion de las propuestas no se haya efectuado por parte
de la entidad el requerimiento respectivo, el oferente podra aportarlos dentro del dia del traslado para
presentar observaciones al informe de evaluacion.

La propuesta debera acompafiar de los documentos necesarios para la verificacion de los requisitos
habilitantes exigidos.

3.11 Carta de Presentaciéon de la oferta
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El formato de carta de presentacion de la oferta entregado por la entidad (Anexos, Formato 1), debera

estar suscrito por las personas que alli se indican, de conformidad con el anexo de la invitacién publica. Su
indebido diligenciamiento o la suscripcion de ella por parte de personas que no tienen la capacidad para
contratar o para avalar la propuesta generan su rechazo, asi como el cambio u omision en ella de datos
esenciales de la oferta preestablecidos en la invitacién publica.

3.1.2 Oferta Econ6mica

Los oferentes deberan presentar su oferta especificando el valor unitario de lo que ofrecen. Los valores
unitarios y total de la oferta deben escribirse en forma legible y siempre a tinta, sin enmendaduras, ni
tachaduras, en el formulario de cantidades suministrado por la entidad, igualmente el representante legal
debera firmar cada una de las hojas del mismo, de conformidad con el anexo de la presente invitacion
publica.

3.1.3 Certificado de Existencia Y Representacion Legal Para Personas Juridicas o Registro
Mercantil Vigente Para Personas Naturales

Expedido por la cdmara de comercio competente, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha limite para la presentacién de la oferta. En caso de prérroga del proceso de
seleccion, esta certificacion tendra validez con la primera fecha establecida para la entrega de propuestas.

Las personas juridicas legalmente constituidas, deberan acreditar, que su vigencia no sera inferior a la
duracién del Contrato, liquidacion del mismo y un (1) afio mas; para los consorcios y/o uniones temporales,
asi como cualquier otra forma asociativa permitida por la Ley, deberan acreditar, que su vigencia no sera
inferior a la duracién del contrato, liquidacion del mismo y seis (6) meses.

Para los oferentes extranjeros sin domicilio en Colombia deberan presentar el documento equivalente del
pais de origen.

El objeto social de la Persona Juridica o del registro mercantil de la persona natural debera acreditar el
objeto solicitado en el item de requisitos de participacion.

3.14 Cedula de Ciudadania Vigente.

Para el caso de los oferentes que se presenten en su condicion de personas naturales, y para el
representante legal en caso de personas juridicas.

3.15 Documento Que Acredita Un Representante Legal Domiciliado En El Pais Cuando se Trate
de Proponentes Extranjeros.

Los proponentes extranjeros pueden estar representados por el mandatario y/o representante de su
sucursal (cuando se tenga en Colombia) o por un tercero caso en el cual este debera ser abogado inscrito
de conformidad con el articulo 35 del decreto 196 de 1971.

3.1.6 Certificado de Reciprocidad.

Para personas extranjeras conforme a lo establecido en el articulo 20 de la ley 80 de 1993. La anterior
certificacion debera haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
fecha limite para la presentacion de propuestas. En caso de prorroga del proceso esta certificacion tendra
validez con la primera fecha establecida para la entrega de propuestas.
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Los documentos expedidos en el extranjero deben estar sujetos a lo dispuesto en las normas vigentes del

cadigo de procedimiento civil y/o convenio de la haya segin el pais de origen.

3.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

Documento Expedido por la Direccidn de Impuestos y aduanas nacionales, donde aparezca claramente el
NIT del proponente. En caso de consorcio y/o union temporal, cada uno de sus miembros debera aportar
el respectivo registro o el de la correspondiente forma asociativa en caso de contar con él.

3.1.8 Aportes Parafiscales y de Seguridad Social.

El oferente deberéa acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al sistema de seguridad social
integral (salud, pensiones, riesgos laborales) y aportes parafiscales en las cuantias de ley, mediante
certificacidn suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal en aquellos casos que sea procedente.

De conformidad con lo dispuesto en la ley 789 de 2002, cuando se trate de personas juridicas se debera
certificar que se han efectuado los pagos dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha limite para la
entrega de propuestas.

3.1.9 Certificados de la Contraloria General de la Republica y de la Procuraduria General de la
Nacion.

La entidad verificara que el oferente no se encuentre incurso en causal de inhabilidad, de conformidad con

el boletin de responsables fiscales de la contraloria general de la republica, de igual manera verificara que

no presente antecedentes disciplinarios ante la procuraduria general de la nacion, tanto el representante

legal cuando se trate de persona juridica o de la persona natural cuando el proponente tenga esta calidad.

Para el caso de modalidades de asociacion y de personas juridicas diferentes a las sociedades andnimas
abiertas, este requisito sera verificado por la entidad para todos los socios y representantes legales de las
sociedades participantes.

3.1.10 Antecedentes Judiciales Emitidos por la Policia Nacional y certificado de medidas
correctivas

La entidad Verificara que el proponente no presente antecedentes, esto es, a la persona natural o

representante legal de la persona juridica.

3.1.11 Hojade Vida de la Funcién Publica.

Aportar Diligenciado el Formato Unico de la hoja de vida de la funcién publica para personas juridicas o
para persona natural (segin sea el caso) del oferente, Ley 190 de 1995 y ley 443 de 1998.

3.1.12 Certificacion Bancaria: donde conste cuenta corriente de ahorros o corriente a nombre del
proponente.

3.1.13 Pazy salvo de Hacienda la constancia que emite la secretaria de hacienda que conste que esta
al dia

3.1.14 Polizade seriedad de la oferta

3.1.15 Experiecia

3.1.16 Formato de inhabilidad e incompatibilidad

3.1.17 Pazy salvo de hacienda municipal
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El plazo para la presentacion de las propuestas serd en la fecha, hora y lugar determinados en el

cronograma de la presente invitacion publica. No se aceptaran ofertas presentadas por fuera del plazo y
sitio estipulados en dicho cronograma.

3.3 PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La oferta debera ser vélida durante treinta (30) dias habiles, contados a partir de la fecha de presentacion
de la misma, pero si las necesidades de la entidad asi lo exigen, esta podra solicitar al oferente, que antes
del vencimiento del plazo anteriormente establecido, prorrogue la validez de la propuesta hasta por un
término superior al inicialmente sefalado, debiendo el oferente proceder en conformidad.

3.4 PROCEDIMIENTO DE SANEAMIENTO

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal, en consecuencia no
podra rechazarse una oferta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiqguen las
condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de
escogencia establecidos por la entidad, de conformidad con lo previsto en el articulo 94 de la ley 1474 de
2011, reglamentada por el decreto 1082 de 2015.

Los documentos necesarios para la comparacion de las ofertas y que otorgan puntaje, deben ser
entregados antes del vencimiento del plazo para presentar oferta. Su inexactitud o falta de claridad en el
contenido por el de los datos suministrados por el oferente dara lugar al rechazo de la oferta.

Los documentos elaborados por los oferentes relacionados con la capacidad legal o por particulares, hacen
parte de los requisitos de participacién y deberan entregarse al momento de la presentacion de la oferta.

3.5 REGLAS DE REQUERIMIENTO

3.5.1 Manifestaciéon Escrita.

Los oferentes podran manifestar en la carta de presentacion de la propuesta cuales documentos no fueron
aprobados y el contenido de informacion que con ellos pretenda acreditar. Igualmente describira las causas
que lo llevaron a no incluirlo en la oferta.

3.5.2 Requerimiento.
Solicitud efectuada por la entidad, en la que se concede un término perentorio e improrrogable para que el

oferente aporte los documentos no sujetos a puntaje que hicieran falta dentro de su propuesta.

En el evento que en la etapa de evaluacion de las propuestas, no se hubiere efectuado el requerimiento
respectivo, el proponente dispondra hasta el vencimiento del plazo de traslado del informe de evaluacion
para entregarlos.

3.5.3 Forma de Entrega de Documentos.

Los documentos deberan ser entregados dentro del plazo y en horario de atencidn al pablico a la direccién
0 medios sefialados en la presente invitacion publica (cronograma del proceso Numeral 2.1).

La entidad, solo dara respuesta a las observaciones presentadas, que cumplan con el requisito de lugar de
presentacion.
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Las observaciones presentadas serdn consideradas. Una vez recibidas en el correo electronico del

profesional encargado de llevar el proceso, este procedera a publicarlas en la pagina SECOP |l

4  EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

4.1 EVALUACION DE PROPUESTAS

Una vez recibidas las ofertas la entidad procedera a la evaluacién de las mismas, lo cual consiste en
determinar cudl de ellas es la que ofrece el menor precio.

4.2 CRITERIOS HABILITANTES

La verificacién de los resultados habilitantes se hard exclusivamente en relacion con el proponente que
oferte el precio mas bajo. En caso que este no cumpla con los requisitos habilitantes, la entidad procedera
con la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente.

4.2.1 Capacidad Juridica

Se establece de conformidad con la documentacion aportada por el oferente con respecto a los requisitos
de ley para la contratacién administrativa, seguin lo estipulado en la presente invitacion publica. Los
aspectos juridicos no daran lugar a puntaje, pero deshabilitaran o habilitaran las personas para su
evaluacion.

Pueden participar todas aquellas personas naturales (con registro mercantil vigente y el objeto
determinado) o juridica, consideradas legalmente capaces por las disposiciones legales vigentes, que no
se encuentren incursas en causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion para contratar, segun las
leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, que desarrollen la actividad del objeto de la contratacion
de la minima cuantia, que no se encuentren inscritas en el boletin de responsables fiscales de la contraloria
general de la republica (ley 610 de 2000) y que cumplan los requisitos sefialados en la presente invitacion
publica.

La oferta deber& ser suscrita por el representante legal cuando se trate de personas juridicas o por la
persona designada para representar al consorcio y/o unién temporal u otra forma asociativa permitida por
la ley cuando de ello se trate, o por apoderado, debiéndose anexar el respectivo poder con el lleno de los
requisitos exigidos por ley; o por el oferente cuando sea persona natural.

En el evento que el representante legal de la persona juridica conforme a sus estatutos, no tenga facultad
para contratar en el presente proceso de seleccion y resultare su oferta aceptada, debera presentar copia
del acta de junta de socios, junta directiva o asamblea general de socios, o extracto de la misma, en la cual
lo autorizan para comprometer a la sociedad por el valor y demas aspectos de la oferta, de conformidad
con lo establecido en los estatutos de la sociedad.

4.2.2 EXPERIENCIA

Se debera diligenciar el formato respectivo (FORMATO 5), el cual se encuentra dentro de la invitacién
publica, o en su defecto un certificado que acredite la misma Se requiere una experiencia minima de 36
meses en actividades relacionadas con el objeto a contratar.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrd en cuenta la suma de las experiencias de los
integrantes, en todo caso, cada uno de los asociados debera aportar al menos un certificado de experiencia.
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El oferente debera acreditar las certificaciones de los contratos que presenta para cumplir con este

requisito. El alcance de estas, debera acreditarse mediante certificaciones expedidas y suscritas por el
representante legal de la entidad contratante, que contenga como minimo, la siguiente informacion:

e Nombre del Contratista.

¢ Numero y objeto del contrato.

e Valor ejecutado.

e Plazo de ejecucion, fechas de iniciacién y de terminacion.

e En caso que la certificacion sea expedida por una entidad privada, esta debera ser soportada por la
copia de las respectivas facturas u érdenes de compra, con las formalidades legales contenidas en el
articulo 3 de la ley 1231 de 2008, ademas de presentar estas el respectivo sello de recibido de la
entidad contratante.

En todo caso, la entidad se reserva el derecho de verificar la informacién con quienes expiden las
certificaciones, en caso de incongruencias con la informacion acreditada, la entidad procedera a realizar la
respectiva denuncia a las autoridades administrativas, asi como a descartar la respectiva propuesta del
actual proceso de seleccién.

CONDICIONES TECNICAS: Que acredite una experiencia especifica de 24 meses en actividades
relacionadas con el objeto a contratar.

Se debera entregar certificados, para cada una de los contratos o los proyectos anteriormente
mencionados, emitidos por las empresas contratantes publicas o privadas.

CRITERIOS DE DESEMPATE: Si al terminar la evaluacién hay empate, se aplicaran las siguientes reglas
de forma sucesiva y excluyente conforme lo indicado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 con los
medios de acreditacién establecidos en el Decreto 1860 del 2021.

4.3 CAUSALES DE RECHAZO

El Municipio de Cocornd Rechazara la Propuesta cuando:

a. Se verifique en los documentos Falta de Capacidad Juridica para presentar la Propuesta.

b. Si una vez y previa solicitud de la administracion, el oferente no subsana los documentos
requeridos dentro del término estipulado.

c. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion de acuerdo a las normas vigentes.

d. Cuando el plazo de la propuesta sea diferente al establecido en la invitacion.

e. Cuando alguna informacién sustancial de los documentos de la propuesta no corresponda a
la realidad, o genere confusion o sea contradictoria.

f. Cuando se haya omitido presentar los documentos de participacién, o no se cumpla las
exigencias legales solicitadas y/o se incumpla con el requerimiento sobre los documentos de
cumplimiento o documentos necesarios para la verificacion de los requisitos habilitantes y no
los allegue dentro del plazo establecido por la entidad para ello.

g. Cuando el proponente se encuentre inscrito en el Boletin de responsables fiscales.
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Cuando el proponente no haya tenido en cuenta en su propuesta las modificaciones a la

invitacion publica que mediante adendas realiz6 la entidad.

i. Cuando una persona natural o juridica haga parte de un consorcio, union temporal o sociedad
que estén presentando propuesta dentro de este proceso.

j.  Engeneral, por cualquier discrepancia, desviacién u omisién esencial de la propuesta que se
halle con respecto a lo establecido en esta invitacién publica.

k. Cuando no se cumpla con los requisitos habilitantes.

|.  Cuando la modalidad de asociacion, respecto de sus integrantes no corresponda con el objeto
del contrato a celebrar, en las condiciones del alcance de la actividad del profesional o persona
juridica, en los términos y extensién de la participacién. Igual condicién para los proponentes
a titulo individual.

m. Cuando el objeto de la persona juridica en el certificado de camara de comercio no esté acorde
con el objeto de la invitacién.

n. Cuando la propuesta se presente por fuera de la fecha, y hora establecida en esta invitacion,
0 se entregue en lugar diferente al indicado en la invitacion.

0. Cuando el oferente no cumpla con las reglas requeridas en la parte técnica de experiencia o
cuando los soportes presenten incongruencias.

p. Cuando cada los items individualmente establecidos supere el valor dispuesto por la entidad
o el valor total de la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial indicado en la
invitacion.

g. Cuando no se cotice uno o varios items del formulario de la propuesta econémica o cuando
se modifiqgue una descripcién, cantidad o unidad del formulario oficial de cantidades.

r. Cuando el valor corregido de la propuesta supere el presupuesto oficial.

s. Cuando el oferente presente documentos o informacidn falsa o cuando el oferente haya
tratado de interferir o influenciar indebidamente en la evaluacion de las propuestas o en la
aceptacion de la oferta.

t.  Porlos otros eventos que de manera especial se haya dicho en la presente invitacion es causal
de rechazo de la oferta.

u. Cuando no se responda a la Administracién Municipal dentro de los términos estipulados por
la misma a cualquier requerimiento que se haga a la propuesta de alguno de los proponentes,
impidiendo evaluar con precision los términos de la oferta.

v. Cuando habiéndose exigido como requisitos habilitante (péliza de seriedad de la oferta ) y el
proponente no la presente

5 CONDICIONES DEL CONTRATO

5.1 OBJETO
5.2 PLAZO
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El plazo establecido de este contrato sera de 3 meses, contados a partir de la fecha de acta de inicio

LUGAR DE EJECUCION. El contratista entregara el suministro objeto del contrato que se pretende celebrar
en el lugar destinado por éste para el cumplimiento del objeto contractual UNICAMENTE EN LA ZONA
URBANA DEL MUNICIPIO DE COCORNA ANTIOQUIA

5.3 VALOR
El presupuesto oficial es de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS $35.0000.000

5.4 FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO

El municipio de Cocorna le pagara al contratista a través de ACTAS DE AVANCE , una vez el contratista
vaya suministrando los requerido y sea aprobado por la supervisora.

El contratista debe sufragar los gastos de impuestos y estampillas exigidas por secretaria de hacienda
Municipal, ademas el contratista debe anexar la planilla de seguridad social vigente.

5.5 CESION

EL CONTRATISTA no podra en ningun evento ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito del
Municipio de Cocornd, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la
cesion. La cesioén se efectuara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 893 del codigo de comercio.

5.6 SUBCONTRATACION

No se podra subcontratar el objeto del contrato con persona alguna, salvo autorizacion previa por parte del
Municipio de Cocorna.

5.7 MULTAS

Por el incumplimiento de cualquier obligacion contractual, el contratista se hard acreedor a una multa
equivalente hasta por el (5%) del valor basico del contrato.

En el caso que el contratista se haga acreedor a cualquiera de las multas por incumplimiento, su valor sera
tomado de cualquier saldo a favor del contratista como liberatorio o atenuante de cualquiera de las
obligaciones adquiridas en virtud del contrato. Las multas se causan por el simple incumplimiento sin que
el contratante tenga que demostrarlo y los perjuicios que por ello se causen al contratante, podran hacerse
efectivos en forma separada.

El procedimiento de imposicion de multas sera el establecido por la ley 1474 de 2011 en su articulo 86.

La aplicacion de la multa como consecuencia del incumplimiento de cualquier obligacion contractual, no
agota la posibilidad de volverla a aplicar si se presenta huevamente el incumplimiento de esa o de cualquier
otra obligacion.

5.8 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las obligaciones contraidas
con el contrato o de declaratoria de caducidad. La entidad podra hacer valedera la clausula penal pecuniaria
al contratista hasta por el valor del 10% del valor del contrato, suma que la entidad hara efectiva mediante

el cobro de los costos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente
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autorizado con la comunicacion de aceptacion de la oferta; si esto no fuere posible, se cobrara por via

judicial. La aplicacion de la clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios tal como lo permite los
articulos 870 del codigo de comercio y 1546 del codigo civil.

5.9 CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la ley 80 de 1993, articulos
15, 16, 17 y 18 en relacién con la modificacién, terminacidn e interpretacién unilaterales, adicionalmente el
Municipio de Cocornd podra declarar la caducidad administrativa del contrato por medio de resolucion
motivada, a través de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacién, cuando el contratista incurra,
con ocasion del contrato, en cualquiera de las causales de caducidad previstas en la ley.

5.10 SUPERVISION DEL CONTRATO

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del
contrato producto de la presente Contrataciéon de Minima Cuantia, serd adelantada por el Municipio de
Cocorna, en los términos de la ley 1474 de 2011, la cual estard a cargo de la Secretaria de Gobierno, que
sera delegado para tal fin en razén a las funciones propias de su cargo.

5.11 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

La comunicacién de aceptacién, junto con la oferta, constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registré presupuestal.

Para la ejecucion del contrato se tendran en cuenta las regulaciones y previsiones de los estudios y
documentos previos y de la invitacion puablica.

5.12 LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacién del contrato, ser& de comun acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
terminacion del contrato; en todo caso de no darse la liquidacion dentro de este término, se dara aplicacion
a lo preceptuado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. Dentro del plazo el Contratista y el Municipio
acordaran los ajustes y revisiones a que haya lugar. En el acta de liquidacién constaran los acuerdos y
transacciones a que se llegaren para poner fin a divergencias presentadas. Si el Contratista no se
presentare a la liquidacion o no se llegare a un acuerdo sobre la misma, se practicard por el Municipio
unilateralmente mediante resolucién motivada.

5.13 DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Hacen parte del contrato todos los documentos correspondientes a la presente Contratacion de Minima
Cuantia, principalmente los estudios previos, la disponibilidad presupuestal, la invitacién publica y los
documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

5.14 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
5.14.1 Obligaciones del Contratista

El contratista asumira las siguientes obligaciones:

El contratista se compromete a cumplir cabalmente con el objeto del presente proceso, a la luz de las
disposiciones legales vigentes y en especial a las actividades, condiciones, especificaciones y obligaciones
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descritas en los estudios previos, en la invitacion publica y en la propuesta presentada, los cuales hacen

parte integral del contrato, y ademas se obliga a:

a) Garantizar que la actividad a realizar sea de calidad, dando cumplimento del objeto contractual.

b) Cumplir con el tiempo estimado para la ejecucion de la actividad planificada por SECRETARIA DE
GOBIERNO.

¢) Ejecutar las actividades descritas dentro del presupuesto.

d) Cumplir con las especificaciones dadas por el SECRETARIA DE GOBIERNO.

e) Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto del contrato.

f) Iniciar y ejecutar las actividades de acuerdo con los plazos, descripciones y especificaciones
previamente aprobados.

g) Proporcionar los equipos e insumos necesarios para el desarrollo del objeto contractual.

h) Contar con personal suficiente para la ejecucion de las actividades planificadas.

i) Tener disponibilidad total de horario para la prestacion del servicio requerido.

j) Asumir los gastos de pago de salarios y prestaciones sociales del personal que laborara dentro de
la ejecucion de este contrato.

k) Autocontrol: El Contratista debera contar con personal calificado e idéneo para tales labores, con la
debida proteccion fisica acorde a las condiciones especiales del lugar de trabajo, que le permita
realizar todas las actividades con el menor riesgo en su integridad personal.

I) Las herramientas y/o materiales a usar deben ser con las calidades y especificaciones técnicas
exigidas y autorizadas por el supervisor.

m) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

n) Tener en cuenta las sugerencias que durante el desarrollo del contrato imparta el Municipio por
conducto del supervisor del mismo.

0) En caso de cualquier novedad o anomalia, reportar la situacion de manera inmediata al funcionario
encargado de supervision del contrato.

p) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algtin hecho.

Adicionalmente, el contratista se compromete a cumplir con las siguientes formalidades para la
ejecucion del objeto contractual:

- Atender con prontitud y diligencia las actividades solicitadas en cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el contrato.

- Garantizar la disponibilidad de tiempo y dedicacién profesional necesaria para el cumplimiento de
sus obligaciones como contratista.

- Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucién del contrato.

- Comunicar al MUNICIPIO el nimero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad financiera
y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de una cuenta para la realizacion de los
pagos de servicios por consignacion.

- Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral, para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal.

- Las demas relacionadas con el objeto y naturaleza del contrato

5.14.2 Obligaciones del municipio:

e Cumplir con la forma de pago estipulada desde los estudios previos; no obstante esta queda sujeta a la
situacién de los recursos del Plan Anual mensualidad de Caja PAC.

e Hacer seguimiento a la calidad y oportunidad del objeto contratado.

e Las demés obligaciones inherentes al objeto del contrato, que tengan por finalidad ejecutarlo y cumplirlo
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a cabalidad.

5.15 PUBLICACIONES E INFORMACIONES:

La entidad se reserva el derecho de hacer las publicaciones e informaciones que a bien tenga sobre las

ejecuciones, equipo, sistemas constructivos y demas relacionados con las obligaciones adquiridas por el
contratista.

DAVID ALEJANDRO GOMEZ HOYOS
Alcalde Municipal
(Original firmado)

Proyecto: Cristian Duque Aristizabal — Asesor juridico
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ANEXOS

FORMATO 1
CARTA DE PRESENTACION

(Utilice papel membrete del proponente)

Sefiores
SECRETARIA GOBIERNO
Municipio de Cocorna.

Referencia: MC- -2026
OBJETO:

VALOR TOTAL DE LA OFERTA
PLAZO

PROPONENTE

REPRESENTANTE LEGAL
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT
DIRECCION

TELEFONO

FAX:

CORREO ELECTRONICO
CIUDAD FECHA

El suscrito en nombre y representacion de la firma de acuerdo con los términos y condiciones establecidos
en la invitacién de la referencia, hago la siguiente oferta para ejecutar el objeto antes descrito.

En caso de que me sea adjudicada dicho Contrato de Minima Cuantia me comprometo a firmar el contrato
correspondiente y a cumplir todas las obligaciones sefialadas en la invitacién publica y en mi propuesta
adjunta.

Declaro asi mismo:

1.

Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, sélo compromete a los firmantes de esta
carta.

Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes, tiene interés comercial en esta oferta, ni en el
contrato que de ella se derive.

Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente contratacion de
minima cuantia y acepto todos los requisitos contenidos en la invitacion publica.

Que acuso recibo de las ADENDAS (si a ello hubiere lugar) numeros y al Proceso de Seleccion,
expedidos Por el MUNICIPIO DE COCORNA, durante el periodo de la invitacion pablica y manifiesto
haberlos leido y conocerlos y por tanto me someto a ellos.

Que ni el suscrito ni la sociedad que represento, se hallan incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad, segun lo previsto en la Constitucién Politica, ley 80 de 1983 y demas normas sobre
la materia.
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6. Que ofrezco mantener los precios unitarios que figuran en el FORMATO 4, cuadro de precios y valor

total de la oferta.

7. Que el suscrito y la Sociedad que represento, se comprometen a entregar Satisfaccion del MUNICIPIO
DE COCORNA en las fechas indicadas, el objeto de la invitacion puablica.

8. Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia, que rigen la presente invitacion puablica.

9. Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacién, es decir precios firmes, durante la
vigencia de la invitacion del contrato, excepto que el Gobierno Nacional estipule alguna variacién.

10. Que en caso que se me fuere aceptada la oferta del proceso de minima cuantia me comprometo a
suscribirlo, dentro del término establecido en la invitacion.

11. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su aceptacion, me obliga a su cumplimiento hasta que
se prepare el contrato y se firme formalmente.

12. Que la propuesta consta de () folios, debidamente numerados. (Indicar si existen folios con
identificacion alfanumérica)

Firma del oferente:

Nombre:
C.C.
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FORMATO No. 2

CONFORMACION DE CONSORCIO
Ciudad y fecha,

Sefores
SECRETARIA DE GOBIERNO

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en
consorcio, para participar en la invitacion publica cuyo objeto es

“

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

1. La duraciéon de este Consorcio sera por el término de ejecucion, liquidacion del Contrato y seis (6)
meses mas.
El Consorcio esté integrado por:
Nombre del integrante porcentaje de participacién (%)

4. El representante del Consorcio es: identificado con cédula de ciudadania No__ , quien esta
expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar las determinaciones que fueren
necesarias al respecto, con amplia y suficientes facultades.

5. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio, es solidaria de conformidad con lo estipulado en
la Ley 80 de 1993.

Para constancia se firma en a los dias del mes de de 2025
Atentamente,

Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio

Nombre y firma del representante legal
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FORMATO No. 3

CONFORMACION DE UNION TEMPORAL
Ciudad y fecha,

Sefores
SECRETARIA DE GOBIERNO

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en Union
Temporal, para participar en el proceso

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

1. Laduracién de esta Unién Temporal sera por el término de ejecucién, liquidacién del Contrato y ocho
(8) meses mas.

2. LaUnion Temporal esta integrada por:
3.  Nombre del integrante porcentaje de participacion (%).

El representante de la Union Temporal es: identificado con cédula de ciudadania No de, quien esta
expresamente facultado para firmar el presente contrato y tomar las determinaciones que fueren
necesarias al respecto, con amplia y suficientes facultades.

5. La responsabilidad de los integrantes de la Union Temporal, es solidaria de conformidad con lo
estipulado en la Ley 80 de 1993.

Nota: el siguiente cuadro se debe llenar obligatoriamente para las Uniones Temporales.
item % PARTICIPACION NOMBRE DEL INTEGRANTE

Para constancia se firma en a los dias del mes de 2025
Atentamente,

Nombre y firma de cada uno de los integrantes del Consorcio

Nombre y firma del representante legal
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FORMATO 4
PROPUESTA ECONOMICA PROCESO MC- DE 2026
OBJETO:
ESPECIFICACIONES TECNICAS
Item Descripcién cantidad Valor unitario Valor total

VALOR DE LA PROPUESTA: Conforme a las condiciones, coberturas, caracteristicas y demas

aspectos solicitados por el municipio de Cocorna, el valor de la propuesta es por:

NOMBRE Y FIRMA OFERENTE
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FORMATO 5

PROCESO MC-___ de 2026

RELACION DE EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA DEL OFERENTE EN EJECUCION DE
CONTRATOS

OFERENTE:

Entidad Contratante:

No. Contrato:

Objeto:
- Mes:
Fecha Inicio: =
Ano:
L Mes:
Fecha de Terminacion =
Ano:

Valor en Pesos:

Valor en SMMLV

Actualizacion

Cumplimiento:

Clasificacion:

SUMATORIA TOTAL
CERTIFICADA

Porcentaje de participacion

(1) Encaso de Consorcio o UT indicar el % de patrticipacion

NOMBRE Y FIRMA OFERENTE
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FORMATO 6

CERTIFICACION PARAFISCALES
Paz y Salvo de Aportes Parafiscales
(No necesita autenticacién notarial)

Sefores )
MUNICIPIO DE COCORNA

Asunto: Carta de Cumplimiento de Aportes Parafiscales

Ref.: PROCESO DE MINIMA CUANTIA: MC-009-2025

El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de , certifica que a
se encuentra PAZ Y SALVO por concepto de aportes a las cajas de compensacion

familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, asi
como a los sistemas de Salud, Pension y riesgos laborales ARL (Articulo 50 de la ley 789 de 2002)

Cordialmente,

Nombre y Apellidos
Representante Legal

Nombre y Apellidos
Revisor Fiscal

Tarjeta Profesional No
Numero de identificacion:

Centro administrativo municipal
calle 20#20-29

i +604 834 3404

www.cocorna-antioquia.gov.co
alcaldia@cocorna-antioquia.gov.co




E

Alcaldiade
Cocorna

NIT.890984634-0

FORMATO 7.
MULTAS Y DEMAS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

El Proponente declara - bajo la gravedad del juramento - que las multas, sanciones, apremios, actos
administrativos de caracter resarcitorio, sancionatorio o compulsivo que a continuacion relaciona, son las
Unicas que le han sido impuestas por incumplimiento de contratos estatales, mediante acto administrativo
ejecutoriado, dentro de los dltimos tres (3) afios, anteriores a la fecha de cierre de este proceso de
seleccion, y por particulares por incumplimiento de contratos privados, durante el mismo tiempo.

PROCESO MC-002-2025

NOMBREY |ENTIDAD VALOR FECHA FECHA MULTA O
TIPO DE CONTRATANTE CONTRATO INICIACION | TERMINACIO | SANCION
SERVICIO N

FIRMA AUTORIZADA FECHA:
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FORMATO N° 8
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y/O CONSULTAS

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de
conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 y
los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 10. del Estatuto Contractual. Declaro bajo la
gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me
encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento, y que
consultados los antecedentes disciplinarios, judiciales y el boletin de responsables fiscales, no se registra
ningun antecedente respecto de las personas aqui sefialadas.

Dado en el Municipio de a los del mes del
20

Nombre y Firma del Representante Legal
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