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No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1 

Apoyar el 
seguimiento y 

análisis de 
postulaciones 

relacionadas con 
la Estrategia 
Nacional de 

Comunidades 
Energéticas, bajo 
la supervisión del 
componente de 

data 

Mediante el proceso de registro en la base de resumen de implementación, se incorporaron 
nuevas comunidades y se verificó, corrigió y actualizó la información de aquellas que ya 

estaban registradas. Este procedimiento permitió consolidar en un único lugar todos los datos 
necesarios, garantizando que tanto las comunidades existentes como las recientemente 

añadidas quedaran correctamente identificadas y contabilizadas. De esta manera, se asegura que 
la información se mantenga completa y actualizada para la elaboración de informes y el 

seguimiento adecuado de las comunidades implementadas. 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

Brindar apoyo en 
la organización, 
clasificación y 
sistematización 
de los insumos 

necesarios para la 
elaboración de 

Con esta acción se avanzó en la actualización de la base unificada mediante la realización de 
ajustes en los campos de registro, lo que permitió integrar de forma precisa la información del 

NURIM y los números de cédula de las comunidades inscritas, además de incorporar las 
nuevas comunidades registradas. Este proceso facilitó la consolidación de datos más completos 

y confiables, fortaleció la trazabilidad de la información, evitó duplicidades y apoyó el 
cumplimiento normativo. Asimismo, contribuyó a una gestión de la información más integral, 
transparente y responsable. De igual manera, se continúa trabajando en la actualización de la 
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productos 
analíticos 

derivados del 
sistema de 

información de la 
estrategia 

base con el fin de garantizar un seguimiento completo y permanentemente actualizado de todo 
el registro. 

 

 
 
 
 
 

3 

 
Apoyar el 

almacenamiento, 
gestión y 

organización de 
documentos y 

archivos 
generados en el 

marco de las 
actividades 

contractuales, 
garantizando su 

adecuada 
administración 
en los sistemas 
de información 

dispuestos por la 
entidad. 

En cumplimiento de las actividades asignadas, se culminó la actualización de la base de datos 
RUCE, realizando las correcciones ortográficas solicitadas e incorporando las fechas de 

vencimiento de las comunidades conforme a sus respectivas resoluciones o prórrogas. De igual 
manera, se consolidó toda la información disponible con el propósito de facilitar su consulta, 

identificar datos pendientes y fortalecer el seguimiento. Como resultado, la base de datos 
quedó completamente organizada, actualizada y preparada para su uso, monitoreo y futuras 

actualizaciones. 
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 4 

Monitorear 
diariamente los 
indicadores de 
avance en la 
ejecución de 

proyectos 
FNCER, 

registrando 
desviaciones en 
un sistema de 
seguimiento, 
generando 
reportes 

periódicos sobre 
el estado de 
proyectos, 
incluyendo 
métricas de 
eficiencia y 

cumplimiento de 
objetivos. 

Se apoyó la revisión y actualización de la información contenida en las bases de datos de 
seguimiento de proyectos FNCER, verificando la consistencia de los registros, identificando 
información pendiente de actualización y consolidando insumos requeridos para el control y 
seguimiento de los proyectos. Asimismo, se brindó apoyo en la organización de información 
técnica y administrativa que contribuye al monitoreo de los avances y al cumplimiento de las 

metas establecidas  

 

5 

 
Participar y 

prestar 
acompañamiento 
en las reuniones 

y sesiones de 
trabajo, en las 
que se haga 
necesaria o 

conveniente su 
participación 

para presentar 
resultados de 

análisis y 
responder 

consultas de la 
Dirección, 

relacionadas en el 
objeto del 
contrato 

se participó en una reunión de trabajo en la que se socializaron los cambios que serán 
implementados en el Registro Administrativo correspondiente a la versión 1. En este espacio 
se presentó de manera detallada cada una de las modificaciones propuestas, precisando los 
ajustes que deberán realizarse en los diferentes componentes del registro y resolviendo las 

inquietudes de los participantes. Esta actividad permitió comprender con mayor claridad los 
nuevos lineamientos, los criterios de diligenciamiento y las actualizaciones que deberán 

aplicarse para garantizar la correcta implementación de la nueva versión del registro. 
 
 
 
 
 

6 

Organizar 
sesiones de 

retroalimentación 
para mejorar las 

guías y 

Con el propósito de dar cumplimiento a las actividades asignadas, durante el presente mes se 
realizaron las correcciones correspondientes a la versión 1 del Registro Administrativo de las 
Comunidades Energéticas, teniendo en cuenta las observaciones y oportunidades de mejora 
identificadas durante su implementación. Estas modificaciones servirán como base para el 

desarrollo de la futura versión 2 del registro, permitiendo mejorar la claridad de la información, 
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protocolos 
basados en 

experiencias del 
equipo, a fin de 
monitorear el 

uso de 
herramientas y 
proporcionar 
soporte para 

resolver 
incidencias 

optimizar la estructura del formulario y fortalecer los criterios de diligenciamiento y validación 
de los datos. De esta manera, se busca garantizar un registro más preciso, consistente y de 
mayor calidad para los procesos de seguimiento y gestión de las comunidades energéticas. 

 
 
 

7 

Apoyar en la 
preparación de 

materiales y 
documentos 
técnicos y 

administrativos, 
según los 

requerimientos 
del equipo de 

trabajo 

Con el fin de dar cumplimiento a las actividades asignadas, se elaboró el documento solicitado 
con el propósito de dejar consolidados los aspectos tratados y contar con un soporte de 
consulta para futuras actividades. Este documento reúne la información relevante y las 
observaciones realizadas, permitiendo disponer de un insumo actualizado que podrá ser 

utilizado en próximas reuniones para dar continuidad a las discusiones, realizar seguimiento a 
los compromisos establecidos y apoyar el desarrollo de las actividades relacionadas con el 

Registro Administrativo de las Comunidades Energéticas.  

 

8 

Cumplir con las 
demás funciones 

que asigne el 
supervisor, 

relacionadas con 
la naturaleza del 

objeto 
contractual y 

necesarias para la 

Con el propósito de fortalecer la calidad de la información registrada, se llevó a cabo una 
revisión integral de la información correspondiente a las Comunidades Energéticas, verificando 

la consistencia, integridad y actualización de los datos contenidos en las bases de datos 
institucionales. Durante esta actividad se identificaron y corrigieron inconsistencias, se validó el 
estado de los registros y se confirmó que la información asociada a cada comunidad estuviera 
completa y correctamente documentada. Este proceso permitió asegurar la confiabilidad de la 

base de datos, facilitar futuras consultas y garantizar que la información disponible se 
encontrara organizada, actualizada y lista para atender los diferentes requerimientos 

institucionales. 



Evidencias Contrato GGC- 0360-2026 

Mes: Julio 2026 
Nombre: Santiago Santamaria Romero 

 
consecución del 
fin del objeto del 

contrato. 

 
 
 
 
 
 

 
 
Cordialmente  

 
 
 
Contratista: Santiago Santamaria 
No. Contrato GGC-0360-2026 


