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Generalidades:

1)

2)

3)

Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecucién mensual que un contratista desarrolla con
ocasiéon de un contrato de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

La acreditacién del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le
permiten verificar la ejecucidn del contrato para efectos de pago.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato.
De igual forma, también podra ser suscrito por el ordenador del gasto.

Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades.

El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas por Colombia Compra Eficiente.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencion documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento
de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresién o
suscripcion del mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Villavicencio, 15 de agosto del 2026

Sefior(a)

Javier Enrique Bermudez Daza

SUPERVISOR CONTRATO CO1.PCCNTR.9078825
Coordinador Académico de Industria

Centro de Industria y Servicios del Meta
Villavicencio

Asunto: : Informe mensual de ejecucién contractual Mes agosto del afio 2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9078825 del 2026

Angelica Maria Ruiz Velez, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1121870430, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un primer pago correspondiente a veintisiete (27) dias del mes de febrero
por un valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CUARENTA

Y SIETE PESOS M/CTE ($4.263.747) b) Nueve (09) Pagos iguales mensuales de marzo a noviembre,
por un valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS
NOVENTA'Y SIETE PESOSM/CTE ($4.737.497) cada uno c) un ultimo pago por 11 dias de diciembre
por un valor de UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE
(51.737.082).

Plazo: Serd hasta el (11) de diciembre de 2026.

Objeto: Prestar servicios personales temporales para ejercer el rol de instructor técnico y/o transversal de
acuerdo con los disefios curriculares que ejecute el Centro de Industria y Servicios del Meta en 2026 de los
programas TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA y VIRTUAL en la especialidad SOLDADURA DE
PRODUCTOS METALICOS EN PLATINA

Ejecucion mensual de actividades
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académica establecido por la entidad en

formativos impartidos en

No | Obligaciones Acciones realizadas evidencias

1 Participar en la planeacidn de los procesos | Para el mes objeto del | Anexo 1: Acta de
formativos de acuerdo con los | contrato se realizé acta de | solicitud de curso
lineamientos institucionales, de acuerdo | solicitud de curso | complementario
con su perfil. complementario para el

municipio de Villavicencio

2 Participar en la elaboracién de proyectos | Para el periodo del | No es requerido
formacién y/o de investigacion aplicada, | informe no se ejecutaron | esta  obligacidn
innovacion pedagdgica, desarrollo | acciones referentes al | para el mes
tecnoldgico, publicaciones y estudios de | cumplimiento de esta | objeto del
vigilancia tecnoldgica y competitiva para | obligacion contrato
establecer de manera prospectiva las
tendencias de desarrollo de las diversas
redes de conocimiento de interés
institucional y cuando el Centro de
formacion asi lo requiera.

3 Aplicar el procedimiento de aprendizajes | En la guia de aprendizaje | Anexo 2: Guia de
previos, realizar reconocimiento de estilos | para los procesos | aprendizaje
y ritmos de aprendizaje de las fichas | complementarios se
asignadas, de acuerdo con los | realiza la actividad de
procedimientos, plazos y herramientas | conocimientos previos vy
tecnoldgicas que la entidad defina. es aplicada en cada

formacion

4 | Orientar la Formacion Profesional Integral | Se imparti6 formaciéon | Anexo 3:
conforme al modelo  pedagdgico | profesional integral en los | evidencia de la
institucional y al disefio curricular de los | municipios de | solicitud de los a
programas asignados, garantizando la | Villavicencioy palmeras. | la coordinacién
correcta ejecucion de las competencias académica
técnicas y transversales y ajustar las | Hasta la fecha en
estrategias y acciones formativas a los | plataforma no se reflejan
recursos disponibles cuando sea necesario, | los procesos formativos,
asegurando la calidad del proceso vy | estdn en programacion
promoviendo la permanencia, el
aprendizaje efectivo y la certificacion de
los aprendices durante todo el desarrollo
del programa.

5 Emitir juicio de evaluacién de los| A la fecha no se han | No es requerido
resultados de aprendizaje, de las | reportado juicios | esta  obligacidn
competencias del programa, en el | evaluativos ya que los | para el mes
desarrollo de su formacidn, aplicando los | procesos no han cumplido | objeto del
procedimientos, plazos y herramientas | la fecha de finalizacién contrato
tecnoldgicas que la entidad defina.

6 Registrar en el sistema de gestion | Enrutar los procesos | No es requerido

esta obligacion

GCCON-F-087 V3




SENA

N

un plazo maximo de tres (3) dias, todaslas | el mes objeto del | para el mes
actividades que se relacionan en el | contrato. Aln se | objeto del
procedimiento de la ejecucién de la | encuentran en | contrato
formacion  profesional (inasistencias, | programacion

juicios de evaluacidn, enrutar aprendices a

la ficha).

7 Reportar oportunamente al coordinador | Se envian a la | Anexo 3: fotos de
académico, a través de medios formales, | coordinacién académica | los correos
las novedades que se generen durante la | correos relacionados con | enviados a la
ejecucion de la formacion de las fichas | el aula mévil de soldadura | coordinaciéon
asignadas; y hacer seguimiento a las |y los cursos solicitados académica
mismas.

8 | Verificar que los participantes a su | A la fecha no se puede | No es requerido
formacidon se encuentren en estado "en | verificar ya que aln se | esta obligacion
formacion" en el sistema de gestién | encuentran los cursos en | para el mes
académica de la entidad. proceso de matricula. objeto del

contrato

9 | Apoyar en el acopio de los documentos del | Se realiza la recepcién de | Anexo 4: foto de
procedimiento de Ingreso de aprendices | documentacion de los | la recoleccion de
cuando las condiciones de la poblacién y el | aspirantes para los | documentos para
centro de formacidn lo requieran. procesos la formacion

complementarios complementaria

10 | Participar cuando el centro lo requiera en | Para el periodo del | No es requerido
el proceso de seleccidn, diseiio de talleres | informe no se ejecutaron | esta  obligacion
e instrumentos que alimenten los bancos | acciones referentes al | para el mes
de pruebas para la seleccion de | cumplimiento de esta | objeto del
aprendices. obligacion contrato

11 | Participar e informar las situaciones | Parael periodo del | No es requerido
presentadas con aprendices en los comités | informe no se ejecutaron | esta  obligacidon
de evaluacidn y seguimiento ordinario y | acciones referentes al | para el mes
extraordinario que se programen, de | cumplimiento de esta | objeto del
acuerdo con la citacién realizada. obligacion contrato

12 | Aplicar las medidas formativas | Parael periodo del | No es requerido
establecidas en el reglamento del | informe no se ejecutaron | esta obligacion
aprendiz. acciones referentes al | para el mes

cumplimiento de esta | objeto del
obligacion contrato

13 | Participar y aportar en la construccién de | Para el periodo del | No es requerido
los entregables de las fases de Registro | informe no se ejecutaron | esta  obligacién
calificado y Autoevaluacion para los | acciones referentes al | para el mes
programas en nivel tecnoldgico, cuando el | cumplimiento de esta | objeto del
centro lo requiera. obligacion contrato

14 | Apoyar al centro de formacién en la | Se comparte por | Anexo 5:
promocién de la oferta institucional. plataforma la promocion | evidencia

de la oferta y los logros

fotogréfica de lo
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gue el SENA demuestra a
nivel nacional

compartido por
las redes sociales

15 | Realizar seguimiento a la etapa productiva, | Para el periodo del | No es requerido
documentar y acompaiar al aprendiz en | informe no se ejecutaron | esta  obligacién
reunién(es) con el conformador, registrar | acciones referentes al | para el mes
las evidencias del proceso y aplicar | cumplimiento de esta | objeto del
instrumentos que evalien la etapa | obligacidn contrato
productiva y aporten a la mejora del
proceso formativo cuando le sea asignado.

16 | Acompanar a los aprendices a las | Parael periodo del | No es requerido
actividades contempladas en el Plan | informe no se ejecutaron | esta obligacion
Nacional de Bienestar al Aprendiz. acciones referentes al | para el mes

cumplimiento de esta | objeto del
obligacion contrato

17 | Ejecutar un promedio de 160 horas | Para el mes objeto del | Anexo 6: se

mensuales en actividades funcionales del
instructor de acuerdo con la programacion
de la formacion del Centro (segun la guia
GFPI-G-052)

contrato se ejecutaron las
horas de la siguiente
manera:

Fichas por programar

Ficha 1 - APLICACION DE
SOLDADURA SMAW EN
ACEROS AL
CARBONO
50 horas
fecha de
agosto
Fecha de terminacion: 19
de agosto.

Fecha de solicitud de
curso: 7 de agosto

inicio 13 de

Ficha 2:

APLICACION DE
SOLDADURA SMAW EN
ACEROS AL
CARBONO
50 horas
fecha de
agosto
Fecha de terminacién 26
de agosto

Fecha de solicitud de
curso: 7 de agosto

inicio 20 de

anexan horas
descargadas de la
plataforma Sofia

plus, solicitudes
de cursos vy
cuadro de
planeacion
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Ficha 3: APLICACION DE
SOLDADURA SMAW EN
ACEROS AL
CARBONO
40 horas
fecha de
agosto
Fecha de terminacion 1 de
septiembre

Fecha de solicitud de
curso: 18 de agosto

inicio 27 de

Horas adicionales:

20 horas,

Charla informativa,
recoleccion de
documentos, inspeccién

del lugar donde se va a
realizar el proceso
formativo (Villavicencio y
Puerto Lépez)

5y 6 de agosto

18 | Apoyar las etapas precontractual vy | Parael periodo del | No es requerido
contractual (apoyos técnicos) dentro de los | informe no se ejecutaron | esta obligacion
procesos contractuales y de cooperacion | acciones referentes al | para el mes
asignados por el supervisor o el ordenador | cumplimiento de esta | objeto del
del gasto cuando sea requerido. obligacion contrato

19 | Asistir y entregar los compromisos | Se envian la solicitud de | Anexo 6: se
adquiridos de las reuniones que programe | los procesos formativos y | anexan horas
el ordenador del gasto y/o supervisor con | se realiza la formacién en | descargadas de la
ocasion al desarrollo de su objeto | los tiempos establecidos plataforma Sofia
contractual. plus, solicitudes

de cursos vy
cuadro de
planeacién

20 | Realizar la solicitud de las necesidades de | Para el periodo del | No es requerido
materiales de formacidn con todas las | informe no se ejecutaron | esta  obligacidon
caracteristicas y especificaciones segun | acciones referentes al | para el mes
proyectos de formacién de acuerdo con la | cumplimiento de esta | objeto del
especialidad y demas procedimientos | obligacién contrato

cuando sea requerido.
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21 | Informar la necesidad de giras técnicas, y | Para el periodo del | No es requerido
documentar el cumplimiento y evaluacién | informe no se ejecutaron | esta  obligacion
de esta cuando sea necesaria. acciones referentes al | para el mes

cumplimiento de esta | objeto del
obligacidn contrato

22 | Promover, divulgar y participar cada mes | Para el periodo del | No es requerido
las actividades y el material bibliografico | informe no se ejecutaron | esta  obligacién
digital/fisico a los aprendices enviado por | acciones referentes al | para el mes
el Sistema de Bibliotecas SENA. (incluir | cumplimiento de esta | objeto del
referencias bibliograficas, participar de | obligacidon contrato
talleres y eventos, entre otros).

23 | Elaborar informe de ejecucién del | Parael periodo del | No es requerido
proyecto formativo y cierre de etapa | informe no se ejecutaron | esta  obligaciéon
lectiva y productiva. acciones referentes al | para el mes

cumplimiento de esta | objeto del
obligacion contrato

24 | Diligenciar los formatos del archivo de | Parael periodo del | No es requerido
gestidn segun los lineamientos de gestién | informe no se ejecutaron | esta  obligacion
documental acorde a la historia académica | acciones referentes al | para el mes
de cada aprendiz y cada ficha mensual. | cumplimiento de esta | objeto del
Migrar la informacion de las historias | obligacion contrato
académicas al archivo/espacio digital
orientado por la Coordinacién del Grupo
de Formacion Integral, Gestiéon Educativa y
promocién y Relaciones Corporativas del
Centro.

25 | Promover el “Cédigo de Etica del SENA”. Se imparte formacién | los aprendices de
integral a todos los | los cursos
aprendices del SENA | complementarios
haciendo énfasis en los | se les explica
principios éticos y sus | que el SENA es
valores una entidad

reconocida a

nivel nacional e
internacional
gracias a sus
principios éticos,
priorizando la

vida, la
formacidn para el
trabajo

y la dignidad del
ser humano,

por ende, se les
exige cuidar su
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presentacion
personal y hacer
uso adecuado de
los EPPS

necesarias para el cumplimiento el objeto
contractual.

informe no se ejecutaron

acciones referentes al
cumplimiento de esta
obligacion

26 | Dar cumplimiento al Sistema Institucional | Se imparte formacién de | Anexo 7:
de Gestién y Autocontrol y los modelos y | calidad, tratando de | evidencia
sistemas de gestién que lo componen. minimizar los residuos | fotografica de la
propios de la formacién y | formacion
cumpliendo  con los
protocolos de seguridad y
salud
27 | Responder por los bienes y elementos | Se responde por los | Anexo 8:
puestos a su disposicion para el | bienesyelementos quese | Listado de mi
cumplimiento del objeto del contrato y | requieren para la | inventario de los
una vez finalizado, quedar a paz y salvo con | formaciéon. Tales como | bienes a mi cargo
el Almacén. aula mavil de soldadura y
equipos que se desplazan
con dicho vehiculo
28 | Tener la disponibilidad de desplazamiento | Se.  cuenta con la | Para todos los
a los lugares donde de oriente la | disponibilidad para viajar | meses se cuenta
formacidén, cuando este programado en | con el aula modvil de | con la
formacion presencial. soldadura en el mes | disponibilidad de
objeto de contrato viajar en el aula
movil
29 | Presentar oportunamente los informes de | Se realiza los informes de | Se  envia la
ejecucion contractual y cuentas de cobro | ejecucidn contractual y | cuenta de cobro
de acuerdo con la ejecucion del contrato. | cuenta de cobro en los | al apoyo de
plazos establecidos por la | supervision  en
entidad los tiempos
establecidos
30 | Realizar las demas actividades propias y | Para el periodo del | No es requerido

esta obligacion
para el mes
objeto del
contrato

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.
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FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Para efectos del presente informe, se adjuntan las certificaciones de antecedentes correspondientes, con
las fechas que se relacionan a continuacion:

e Certificacidn de antecedentes fiscales: 15 de agosto del 2026

®

CONTRALORI,

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado ¢l Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy sibado 15 de
agosto de 2026, a las 20:03:41, ¢l numero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento Cédula de Ciudadania
No. Identificacion 1121870430
C odigo de Verificacion 1121870430260815200341

Esta Certificacion es valida en todo ¢l Temitorio Nacional, siempre y cuando ¢l tipo y niimero consignados en ¢l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad conel Decreto 2150 de 1995 v la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, b firma mecinica aqui
plasmada tienc plena validez para todos los efectos kegales,

S e

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contraior Delegado

Generd: WEB

con—
Con el Cadigo de Verificackin pucde constatar b autenticidad del Certificado, "
E Carrera69 No. 4435 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogoti D.C Pigina | de |
Colombia Conwraloria General NC, BOGOTA, D.C.

10
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Certificacion de antecedentes penales: 15 de agosto del 2026

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 08:06:02 PM horas del 15/08/2026, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 1121870430
Apellidos y Nombres: RUIZ VELEZ ANGELICA MARIA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucién Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda "NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES" aplica para todas aquellas personas gque no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de la
condena o la prescripcién de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el teritorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las

instalaciones de Ia Policia Nacional mas cercanas.

Certificacion de antecedentes disciplinarios: 15 de agosto del 2026

PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION
COLOMBIA

Permite comsultar los antecedentes disciplinarios, penales, contractuales, fiscales y de pérdida de investidura con solo digitar el nimero de

identificacion de la persona natural o juridica.
Nimero
Identificacién: 1121870430
iEscriba la cantidad de letras del primer nombre de la persona a la cual
esta expidiendo el certificada?

:

Tipa de
Identificacidn:

-

Datos del cindadano
Senor(a) ANGELICA MARIA RUIZ VELEZ identificado(a) con Cédula de ciudadania Namero 1121870430,

El ciudadano no presenta antecedentes

Sefor(a) ciudadanoja): la expedicién del certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacidn es gratuita en todo el pais.
Fecha de consulta: sibado, agosto 15, 2026 - Hora de consulta: 20:17:10

El certificado de antecedentes ordinario, contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades gue se encuentren vigentes. (Inciso 3, articulo 238 de la
ley 1952 de 2019, modificada por la Ley 2094 de 2021)
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e Certificacion de registro nacional de medidas correctivas 15 de agosto del 2026

Demas actividades

@ Policia Nadional de Colombia

f (Defaultaspx)

Portal de Servidios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 15/08/2026 08:20:31 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N®. 1121870430 y Nombre:
ANGELICA MARIA RUIZ VELEZ.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 "Por la cual se expide el Codigo Nacional de Seguridad y
Convivenda Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 145804931 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de |a pagina web institucional digitando
https:/fwww.policia.gov.co, menl dudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicion del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

L

Funcidon Publica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcién Publica certifica que:

Angélica Maria Ruiz Velez

C.C 1.121.870.430

Participé y completo el curso virtual
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcién

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 15 de agosto 2026

Frarénsco émargo Salas Codigo: 761108087000

Director de Empleo Publico

www.funcionpublica.gov.co

GCCON-F-087 V3
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 8642507952, planilla asopagos referente al mes de

julio.

Cordialmente,

Ao P

Angelica Maria Ruiz Velez

Contratista
C.C. No. 1121870430 de Villavicencio

Recibi a satisfaccién:

! ) //'
_ —eeshotedl
Firma

Javier Enrique Bermudez Daza

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.9078825

Coordinacion Académica de Industria

Control de Cambios

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

VERSION

NATURALEZA DEL CAMBIO

2 Abril 2026

Se realizd ajuste en la redaccidén de la Nota Interna, en la cual se
sustituyd la expresién “No se requirié la actividad” por “Para el
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al
cumplimiento de esta obligacién.”

3 Julio 2026

Se incluye apartado en relacién con la obligacion de adjuntar los
certificados penales, fiscales y disciplinario, la cual debera
diligenciarse indicando la fecha de expedicidn de las certificaciones,
la cual debera corresponder al mes de presentacion del respectivo
informe mensual de ejecucién contractual.

GCCON-F-087 V3
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Anexos

1. Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los
lineamientos institucionales, de acuerdo con su perfil.

ACTA No. 17
SOLICITUD DE CREACION- DEMANDA SOCIAL
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIM:
Villavicendio, 07/05/2026 4:00 5:00
LUGAR ¥i0O EMLACE: DIRECCION GENERAL / REGIOMNAL
Coordinacian Académica delndustria I CENTRO Regional Metal Centro de
Indusiria y Senvidios del Meia

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Creaddn de curso complementario de_APLICACION DE SOLDADURA EM ACERDS AL CARBOND
para el municipio de yillavicencio

OBJETIVO({S) DE LA REUMION:

Farmalizar La Creadidn De La Solictud A Partir e La Demanda Sodal De Los Cursos
Comglementarios

DESARROLLO DE LA REUNION

Registrar Soliotudes de Empresas
Tipa de Oferta®

Especal Empresarial x
Empresa social

Tipo de Solicitud*
[EMPRESA- SENA
Documentos recibidos: 25 aspiranies

COMCLUSIONES

Se redhizd la recoleccidn de las folocopias de cédula en &l municipio de yilladcenda

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar soldtud de Empresa. Apoye Sandra 07-08-2028
Coordinacian
Académica

Realizar Planeadion y enviar al&poyo Sofia Plus. Instructor 07-08-2026
Designade a la
Ficha -Angelica

Maria Ruir Veler
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3. Aplicar el procedimiento de aprendizajes previos, realizar reconocimiento
de estilos y ritmos de aprendizaje de las fichas asignadas, de acuerdo con
los procedimientos, plazos y herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

+ Denominacion del Programa de Formacion: APLICACION DE SOLDADURA
SMAW EN ACEROS AL CARBONO
« Codigo del Programa de Formacion: 94150003
+ Actividad: REALIZAR UNION SOLDADA SEGUN CRITERIOS DE PROCESO
¢ Duracion de la Guia: 50 Horas

2. PRESENTACION

Estimado Aprendiz:

Esta guia de aprendizaje esta disefiada con el fin de ser un apoyo para sSu proceso
formativo, brindando asi una serie de conocimientos teorico - practicos para desarrollar de
manera eficiente el proceso de formacion, recuerde gue esta guia va de la mano con la
explicacion del instructor a cargo.

Espero que sea de su agrado y de gran ayuda.

Exitos

15
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2. PRESENTACION

Estimado Aprendiz:

Esta guia de aprendizaje esta disefiada con el fin de ser un apoyo para su proceso
formativo, brindando asi una serie de conocimientos tedrico - practicos para desarrollar de
manera eficiente el proceso de formacion, recuerde que esta guia va de la mano con la
explicacion del instructor a cargo.

Espero que sea de su agrado y de gran ayuda.

Exitos. .
3. conocimientos previos

Conocimientos previos

Para iniciar el proceso formativo debemos tener unos conocimientos basicos tales como:
Que son los metales

En el ambito de la quimica, se conocen como metales o metalicos a aquellos elementos de
la Tabla Periddica que se caracterizan por ser buenos conductores de la electricidad y
del calor. Estos elementos tienen altas densidades y son generalmente sclidos a
temperatura ambiente (excepto el mercurio). Muchos, ademas, pueden reflejar la luz, lo cual
les otorga su brillo caracteristico.

Los metales son los elementos mas numerosos de la Tabla Periddica y algunos forman
parte de los mas abundantes de la corteza terrestre. Una parte de ellos suele hallarse en
estado de mayor o menor pureza en la naturaleza, aunque la mayoria forma parte de
minerales del subsuelo terrestre v deben ser separados por el ser humano para utilizarlns.

4. Orientar la Formacion Profesional Integral conforme al modelo pedagdgico
institucional y al disefo curricular de los programas asignados,
garantizando la correcta ejecucion de las competencias técnicas y
transversales y ajustar las estrategias y acciones formativas a los recursos
disponibles cuando sea necesario, asegurando la calidad del proceso y
promoviendo la permanencia, el aprendizaje efectivo y la certificacion de
los aprendices durante todo el desarrollo del programa.

7. Reportar oportunamente al coordinador académico, a través de medios
formales, las novedades que se generen durante la ejecucidon de la formacion de
las fichas asignadas; y hacer seguimiento a las mismas.
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Ayuda
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) Leido/ Noleido (J ~ FE ~ £

4; Pasos rapidos  ~

* Favoritos Elementosem % O [ = 1Tl Curso complementario del 13 al 19 de agosto @ Publica [ Resumir este correo electrdnico
il adicionales.dock .
) Bandejadee. 225 @l |
Angelica Maria Ruiz Velez Q a & ~ HE
> Elementos enviados ~  Semana pasada
ara: arian >ofa Garzon solano Vie 07/08/2( A5
®p @M Sofia G Sol. Vie 07/08/2026 11:43
7 Borradores Marian Sofia Garzon Solano 2 @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 04/08/2036 11:43
Solicitud curso complem...  Vie 07/08
» f Sofi.envio la solicitud de curso...
amruiz@sena.edu.co G 3 GD-F-007 Formato_de Act.. , [z CEDULASPS "
@ 3.GD-F-007_F.. +5 42KB 2me
£3 Bandejadee. 225
29 Bomadores Marian Sofia Garzon So... 153 [X ¥ Mostrar los 6 datos adjuntos (7 MB) ¢ Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
O Curso complementario d...  Vie 07/08
E Elementos enviados Sofi, envio la solicitud de curso... @ L Descargar todo
m 3.GD-F-007_F.. +5
W Elementos elimina... @l - Sofi, envio la solicitud de curso complementario del 13 al 19 de agosto en el barrio Villa
Melida
E2 Correo no dese... [1] ~  Mes pasado
(@ Notas :
N Externo \ndustr\a.clém 7 Muchas Gracias
5 Archi Solicitud de ampliacién d...  Vie 17/07
renve Buenas noches, coordinador Javier...
F Historial de conver... 2| pardmetros par..  +2 Angelica Maria Ruiz Velez
_ = Instructora de soldadura
s=ha .
/\ Outlook Q Buscar a5 2 0 e ¢
= Archive Inicio Vista Ayuda
[ Correo nuevo \0j S Bg~ < & ~ {7 Pasosrapidos -~ (& Leido/Noleido {J v B ~ &= = - .
Q
~ Favoritos Elementosemy o O [ = Tl Solicitud curso complementario del 20 al 26 de agosto @ Publica
_ Ef Resumir este correo electrénico
&l adicionales.docx .
[ Bandejadee.. 225
» Elementos enviados Semana pasada Angelica Maria Ruiz Velez Q « & ~ = B
Z Borradores Marian Sofia Garzon Solano 2 @ Para: ® Marian Sofiz Garzon Solano Vie 07/08/2026 11:45
Solicitud curse complem...  Vie 07/08
Sof ol licit '; d =0 o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 04/08/2036 11:45
v TR s ofi.envio la solicitud de curso...
@ 3 GO-FOOTF. S 3. GD-F-007_Formato_de Act cedulas.pdf
b dl _de_Act.. .p v
[ Bandejadee.. 225 [ Iy e
# Bomadores Marian Sofia Garzon Solano Z
Curso complementario d...  Vie 07/08 % Mostrar los 6 datos adjuntos (6 MB) ¢ Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizaje
B Elementos enviados Sofi, envio la solicitud de curso...
- L Descargar todo
TW Elementos elimina... @ 3.GB-FO07F.. 5
c d Sofi,envio la solicitud de curso complementario del 20 al 26 de agosto en el barrio Villa
£ Correo no dese... [1] Mes pasado Melida
[ Notas N Externo  industria.cism e
. 5
5 Archivo Solicitud de ampliacién d... Vu_zW.fD? Muchas Gracias
Buenas noches, coordinador Javier...
£ Historial de conver... [2] pardmetros par...  +2
. Angelica Maria Ruiz Velez

9. Apoyar en el acopio de los documentos del procedimiento de Ingreso de
aprendices cuando las condiciones de la poblacion y el centro de formacion lo
requieran.
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14. Apoyar al centro de formacion en la promocion de la oferta institucional.
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17. Ejecutar un promedio de 160 horas mensuales en actividades funcionales del
instructor de acuerdo con la programacion de la formacién del Centro (segtn la
guia GFPI-G-052)
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19. Asistir y entregar los compromisos adquiridos de las reuniones que programe
el ordenador del gasto y/o supervisor con ocasion al desarrollo de su objeto
contractual.

NSABLE PLANEACION Y PROGRAMA
Planeacién de la Formacién
Documento NIS . e
Empresa . . . . .. | Total |Modalidad | Cupo L Fecha inicial | Fecha final de -
Solicitante | CO0_SOlcitud | Cod Ficha | Cod_Prog Nombre Programa Nivel de Formacion | Version| 2| o e [solictado|  MUEPIO | e cin | formacien | Hor nicio
1121870430 SE::;Tii:r“ COMPLEMENTARIA 1 50 [PRESENCIAL| 20 | villavicencio |  13/08/2026|  13/08/2025 12:00
94150003 APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN A
PLANEACION Y PROGRAMA!
Planeacién de la Formacion
Total | Modalidad (o Fecha inicial d Fecha final d
‘Cod_Solcitud Cod Ficha Cod_Prog Nombre Programa Nivel de Formacién Versién a .u.pa Municipio = mm? € = na € Hora Inicio
Horas Programa | Solicitado formacién formacién
COMPLEMENTARIA 1 50 PRESENCIAL 20 villavicencio 20/08/2026 27/08/2026 12:0C
94150003 APLICACION DE SOLDADURA SMAW EN ACER
Qutlook Q) Buscar @5 3 ja) b
| 0 = Archivo  Inicio  Vista
— \j g~ < & ~ {? Pasosrépidos ~ ) leido/Noleido J ~ [ ~ £ &= - - - ]
]
o ~ Favoritos Elementoseny % O [ = 1Tl Solicitud curso complementario del 20 al 26 de agosto @ Publica
) S| adicionales.doct ['_37 Resumir este correo electrénico
E4 Bandeja dee.. 225 @ N
o
»> Elementos enviados Semana pasada Angelica Maria Ruiz Velez Q « &« ~ . & &
v 7 Borradores Marian Sofia Garzon Solanc b7 ® Para: @ Marian Sofia Garzon Solano Vie 07/08/2026 11:4%
Solicitud curso complem...  Vie 07/08
= cof ol licit z g = o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 04/08/2036 11:45
% TR RE e ofi.envio la solicitud de curso...
&Gl 2.GD-F-007F.  +5 S,
a = Bandeja dee.. 225 &l ;ED F-007_Formato_de_Act... . iepj:!sulas.pdf v
e Z? Borradores Marian Sofia Garzon Solano 4
X Mostrar los 6 datos adjuntos (6 MB) > Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

}> Elementos enviados
T,ET Elementos elimina...
£ Correo no dese... [1]
[ Notas

= Archivo

B Historial de conver...

Curso complementario d...  Vie 07/08
Sofi, envio la solicitud de curso...

rgar todo
@ 3.GD-F-O07F.  +5 B

Sofi,envio la solicitud de curso complementario del 20 al 26 de agosto en el barrio Villa
Mes pasado Melida

Externo  industria.cism 2

Solicitud de ampliacion d...  Vie 17/07
P © Muchas Gracias

Buenas noches, coordinador Javier...

™| pardmetros par..  +2
- Angelica Maria Ruiz Veler
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LY ~ Favoritos Elementosemv ¢ O [ = 1l Curso complementario del 13 al 19 de agosto @ Piblies [ Resumir este correo electrnico
Ji adi les.de
. ) Bandeja dee.. 225 @ edicianalesdoce -
&= Angelica Maria Ruiz Velez Q «a &« ~ i B ©
> Elementos enviados ~  Semana pasada
v ® Para: @ Marian Sofia Garzon Solana Vie 07/08/2026 11:43
7 Borradores Marian Scfia Garzon Solano 2 @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 04/08/2036 11:43
2 Solicitud curso complem... Vi 07/08
o : Sofienviola solicitud de curso..
amruiz@sena.edu.co &) 3 GD-F-007 Formato_de Act.. v, [z CEDULASpdf o
&l 3.GD-F007F. 45 e 28
& © Bandejadee.. 225
7 Borradores Marian Sofia Garzon So... (53 ¥ £ X Mostrar los 6 datos adjuntos (7MB) & Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizaje
-« O o complementariod...  Vie 07/08
B> Elementos enviados Sofi, envio la solicitud de curso... & Descargar todo
3 3.GD-F-007F. 45
W Elementos elimina... @ - Sofi, envio La solicitud de curso complementario del 13 al 19 de agosto en el barrio Villa
Melida
£3 Correo no dese... [1] ~  Mes pasado
@ Notas Externo  industria.cism

> - - 2 Muchas Gracias
Solicitud de ampliacién d...  Vie 17/07

Buenas noches, coordinador Javier...

T Archivo

£ Historial de conver.. Angelica Maria Ruiz Velez

[ parémetros par.,  +2

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELICA MARIA RUIZ VELEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/082026 00:00:00
FECHA FINAL: 31/08/2026 23:55:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA_| FECHAINICIO | FECHAFINAL | ____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDTs: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | FECHAFINAL |  ACTIVIDAD | HORAS |
(LT T e LT el aTROS 20,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 20,00

INSTRUCTOR: ANGELICA MARIA RUIZ VELEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

1 BOB2E 1852

Page 1of 1
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26. Dar cumplimiento al Sistema Institucional de Gestion y Autocontrol y los
modelos y sistemas de gestion que lo componen.

23
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27. Responder por los bienes y elementos puestos a su disposicion para el
cumplimiento del objeto del contrato y una vez finalizado, quedar a paz y salvo

con el Almacén.

Direccién Administrativa y Financiera - Grupo de Almacenes e Inventarios
Direccién General

Estado de mis Inventarios

Documento: 1121870430

Cuentadante: ANGELICA MARIA RUIZ VELEZ
Fecha: 17/ 2/ 2026 21:29:54
Tercero: 3916444

Valor Total Inventario: $321.373.892,00
Total de Bienes: 35

Filtros de Busqueda:

[ *Trﬂspasar Bienes ‘)ﬂ Reintegrar Bienes % Consultar sus Solicitudes ~ Generar Reporte relacién de Bienes

Listado de inventarios:

R Centro Modelo Consec. Desc. Descripcion Actual Tipo Mod. Placa Atributos Fecha Adquisicion
TIPO ELEMENTO
DEVOLUTIVO USO
N.A. UNIDAD DE A
50 953210 N/A 239759 CALIBRADOR MEDIDA JUEGO 4 INVE 95325288 6
CLASE PIE DE REY

:‘uARCA:STARRET:SER\AL:.:MDDELO:N.“A:DESER‘.’ACIONES:CALIERADOR PIE DE REY DE 23/02/2011

GCCON-F-087 V3

Valor Ingreso

§91.060,00
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELICA MARIA RUIZ VELEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/08/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/08/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
05/08/2026 06/08/2026 OTROS 20,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 20,00

INSTRUCTOR: ANGELICA MARIA RUIZ VELEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

15/08/26 19:52 Page 1 of 1



