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SENORES:
ALCALDIA DE CERETE
ESD

ASUNTO: COTIZACION

OBJETO: “FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DOCUMENTAL EN ARAS
DE GARANTIZAR LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y EL ACCESO A LA INFORMACION
DOCUMENTAL EN EL MUNICIPIO DE CERETE, DEPARTAMENTO DE CORDOBA".

Conforme a la solicitud de cotizacion recibida mediante correo electrénico, nos permitimos allegar ante
ustedes nuestra cotizacion de los servicios requeridos:

PRESUPUESTO GENERAL
T-IEI.ICI\#:[‘ISOO Descripcion Medida | Cantidad TI:nn;zZsen U\r:iatlac:";o Valor Total
Profesional en Archivistica, Ciencias de la
Director Técnico del | Informacién y la Documentacion, Bibliotecologia
Proyecto Archivistica,yGestic')n Documental, Administra?:ic’my Persona 1 4 $3.360.000 $13.440.000
Publica o areas afine
Tecndlogo en Tecnodlogo en Gestion Documental, Archivistica,
Gestion Administracién Documental, Ciencia de la Persona 1 4 $2.300.000 $9.200.000
Documental Informacion o areas afines.
Técnico Profesional Técnico profesional, técnico laboral o tecnélogo
L en Archivistica, Gestion Documental, Persona 1 4 $2.200.000 $8.800.000
en Archivistica e i . )
Administracién Documental o areas afines.
SUBTOTAL $31.440.000
Actividad-1 Descripcion Medida | Cantidad Tlfwmpo en V?'°'f Valor Total
eses Unitario
Identificacion del estado actual de los archivos:
diagnéstico técnico, fisico y funcional de los
archivos de gestion y archivo central, identificando Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000

volumen documental, estado de organizacion,
conservacion, foliacion, rotulacién, acceso,
custodia y condiciones de almacenamiento.

Identificacion de la estructura organica y
funcional: revisién de organigrama, dependencias
productoras, responsables de archivo, funciones, Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
procesos internos y actos administrativos que
incidan en la produccion documental.

Revision de instrumentos archivisticos existentes:
verificacion del estado actual de TRD, CCD, PGD,
PINAR, SIC, FUID, procedimientos, manuales e

Elaboracion,
actualizaciéon y

somallz.acu.)n del inventarios documentales, indicando si existen, Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
Plan Institucional de L ; .
Archivos estan vigentes, desactualizados o requieren
. ajuste.
PINAR—, previa - - - -
L Levantamiento de linea base e inventario
realizacion del s BN
. PTG preliminar: consolidacién del volumen documental
diagnostico integral or dependencia, unidades de conservacion
y linea base por dep » Uni | : Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
P fechas extremas, series, subseries 0 asuntos
archivistica de la .
entidad documentales preliminares, estado de

organizacion y necesidades de intervencion.
Levantamiento de linea base e inventario
preliminar: consolidacion del volumen documental
por dependencia, unidades de conservacion, .

fechas extremas, series, subseries o asuntos Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
documentales preliminares, estado de
organizacion y necesidades de intervencion.

Planificacion del Plan Institucional de Archivos:
definicién de metodologia, cronograma,
prioridades de intervencion, responsables, Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
recursos, metas, indicadores, productos
esperados y plan de trabajo por dependencias.
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Formulacion y/o actualizacién del PINAR:
elaboracion del documento técnico del Plan
Institucional de Archivos, con base en el Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
diagnéstico, linea base, riesgos, necesidades R U
institucionales y prioridades de intervencion
archivistica.
Socializacion y aprobacién del producto:
presentacion del diagnéstico y del PINAR ante la
supervision o instancia competente, ajuste de Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
observaciones y entrega de version final con acta
de socializacion y recibido a satisfaccion.
SUBTOTAL $ 11.200.000
Actividad-2 Descripcién Medida | Cantidad T':n";zgse“ U‘;ﬁ;"r’w Valor Total
Identificacién de la estructura organica y funcional Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
aplicable al PGD. U e
Caracterizacion y documentacion de procesos y Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
procedimientos de gestion documental. U e
Caractgri;acién y documentacién de procesos y Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
procedimientos de gestion documental.
Elaboracion,
actualizacién y Articulacion del PGD I Si de Gesti6
articulacion del rticulacion de con el Sistema de Gestion Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
Programa de de Calidad, MIPG y procesos internos.
Gestion
Dogg”;itﬂ - Establecimiento de politicas documentales Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
instrumentos institucionales. U e
archivisticos
complementarios | Actyalizacién de procedimientos de transferencia,
préstamo, consulta, foliacién, conservacion Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
preventiva e inventario documental.
Normalizacion de formatos de FUID, control de
cajas, carpetas, préstamo, consulta 'y Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
transferencias.
Socializacién, ajuste y entrega final de Unidad 1 N/A $1.300.000 |  $1.400.000
instrumentos archivisticos.
SUBTOTAL $ 11.200.000
Actividad-3 Descripcion Medida | Cantidad | T'qnPOen | Valot | yaior Total
Compilacién de informacién institucional aplicable
a TRD: leyes, decretos, resoluciones, acuerdos, Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
actos administrativos, estructura organica, manual AR e
de funciones, procesos y procedimientos.
Elaboracion Analisis de dependencias productoras y funciones Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
actualizacién y documentales. T S
acompafnamiento . -
técnico de las Estudio técnico de unidades documentales,
Tablas de expedientes, tipos documentales, series y Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
Retencion subseries.
Documental —
TRD— Identificacién, denominacion, normalizacion y .
codificacién de series y subseries documentales. Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
Valora_c'lon docun’_lental y def_lr'1IC|on de_t|empos de Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
retencion en archivo de gestion y archivo central.
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Definicion _d’e disposicion final y criterios de Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
conservaciéon documental.
Elaboracion, codlflcacpn y estructuracion de las Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
TRD con sus anexos técnicos.
Validacion interna, socializacion, ajuste de Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
observaciones y entrega de version final. o e
Preparacion del expediente técnico y
acompafamiento para presentacion ante el .
Consejo Departamental de Archivos o instancia Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
competente.
SUBTOTAL $ 12.600.000
Actividad-4 Descripcién Medida | Cantidad | T'emPoen | Valor |y, o rotal
Meses Unitario
Elaboracion, actualizacion e implementacion
inicial del Sistema Integrado de Conservacion — Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
SIC—
Elaboracion del Plan de Conservacion Unidad 1 N/A $1.300.000 |  $1.400.000
Documental para documentos fisicos.
Elaboracion del Plan de Preservacion Digital a Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
Largo Plazo.
5 Definicién de procesos de conservacion y Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
Elaboracion, mantenimiento preventivo de documentos.
actualizacién e
_implementacion Formulacién de protocolos de manipulacién,
inicial del Sistema | gimacenamiento, consulta, préstamo y transporte Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
Integrado de interno de expedientes.
Conservacion —
SIC—
Elaboracion de_m_atrlz de riesgos de conservacion Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
documental y digital.
D_|seno de indicadores de seguimiento del ciclo Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
vital documental.
Consplldamon del documento.S!C con anexos, Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
matrices, protocolos y procedimientos.
Somallzaqon, transferenc[a, ajuste de Unidad 1 N/A $1.300.000 $1.400.000
observaciones y entrega final del SIC
SUBTOTAL $12.600.000
Actividad-5 Descripcién Medida | Cantidad | liempoen | Valor Valor Total
Meses Unitario
Identificacion y delimitacién de fondos,
dependencias, series, vigencias y expedientes Unidad 1 N/A $1.500.000 $2.000.000
objeto de inventario.
Clasificacion documental de expedientes
Levantamiento del contractuales 2024—-2026 y demas documentacion Unidad 1 N/A $1.500.000 $2.000.000
Inventario priorizada.
Documental
O_rder_1a§:|on_¥ depuracién natural de_exped|entes, Unidad 1 N/A $4.000.000 $4.000.000
sin eliminaciéon documental no autorizada.
Encarpetado, foliacion y rotulacion preliminar de Unidad 1 N/A $3.500.000 $3.500.000
expedientes.
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Levantamiento del inventario documental en FUID

- Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
o formato equivalente
Ygrificacion de co.nsis'fencia gntre expediente Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
fisico, carpeta, caja, rétulo e inventario.
Entrega, somallzac_lon y ajuste del inventario Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
documental consolidado.
SUBTOTAL $16.000.000
Actividad-6 Descripcién Medida | Cantidad | liempoen | Valor Valor Total
Meses Unitario
Definicion del mo_delo documental |nst|tu0|onal_, Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
responsables, flujos, controles y reglas operativas.
Fijacion del modelo de documentacion,
codificacion, control de versiones y trazabilidad Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
documental.
Incorporacion de criterios de valoracion .
documental y manejo de expedientes. Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
Elaboracion del
Manual Modelo i isics 5qi
Documental ggrlzl;l:tci;cljc::jde la vision estratégica documental Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
Formulacién de la vision estratégica documental Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
de la entidad. AN RN
Normalizacién de formatos, instructivos y anexos .
operativos. Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
Socializacion, transferencia, ajuste de
observaciones y entrega final del manual modelo Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
documental.
SUBTOTAL $10.500.000
- . . . Tiempo en Valor
Actividad-7 Descripcion Medida | Cantidad Meses Unitario Valor Total
Plan operativo de intervencion fisica de archivo Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000

central y archivos de gestion priorizados.

Organizacion fisica del archivo central:
clasificacion, ordenacién, encarpetado, foliacién, Unidad 1 N/A $3.400.000 $3.400.000
rotulacion y ubicacion.

Organizacion de archivos de gestién priorizados

conforme a dependencias, series, asuntos y Unidad 1 N/A $3.400.000 $3.400.000
vigencias.
Almacenamiento, rotulacion estandarizada y
ubicacion topografica de cajas, carpetas y Unidad 1 N/A $3.400.000 $3.400.000
Organizacién del estanteria.
Archivo Central y
Archivos de Gestion Apllcac[on de medlda§ ba3|cas.c'ie conservacion Unidad 1 N/A $3.400.000 $3.400.000
preventiva durante la intervencién documental.
Digitalizacion y escaneo de contratos 2024—-2026 Unidad 1 N/A $5.000.000 $5.000.000
para consulta institucional.
Entrega final de archivos organizados, inventarios
actualizados, repositorio digital e informe de Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
cierre.
Control de calidad entre expediente fisico, Unidad 1 N/A $1.500.000 $1.500.000
inventario, ubicacion topografica y archivo digital.
SUBTOTAL $23.100.000
Actividad-8 Descripcién Medida | Cantidad | liempoen |  Valor Valor Total
Meses Unitario
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Capacitacion de dos (2) horas en Programa de
Gestion Documental (PGD), Plan Institucional de
Archivos (PINAR), Sistema Integrado de Unidad 1 N/A $1.200.000 $1.200.000
Conservacion (SIC) Tablas de retencion
Documental (TRD)
Capacitacion de dos (2) horas en Innovacion y
Transformacion Digital, Modelo Integrado de .
Planeacioén y Gestion, Ciclo PHVA Control Interno Unidad 1 N/A $1.200.000 $1.200.000
MECI
CAPACITACIONES
Capacitacion de dos (2) horas en Ventanilla
Unica, Atencién al .Usuano. Coqtrol y dlstrlbumor] Unidad 1 N/A $1.200.000 $1.200.000
de Correspondencia, Levantamiento de Inventario
Documental (FUID),
Capacitacion de dos (2) horas en Modelo de
Gestion Documental y Administracion de Archivos Unidad 1 N/A $1.200.000 $1.200.000
(MGDA)
SUBTOTAL $4.800.000
Actividad-9 Descripcién Medida | Cantidad | V2 Lugar | Valor Total
CAJAS REF X-200 Unidad 700 $9.295 AC $6.506.500
SUMINISTROS Carpetas Archivo dos tapas refuerzo Unidad 1500 $6.269 AC/AG $9.403.500
Es:]adn;erla Metalica Fijas 176 Alto X90 Ancho X40 Unidad 10 $555.000 AG $5.550.000
SUBTOTAL $21.460.000
VALOR TOTAL | $154.900.000

Agradecemos por tenernos en cuenta.

Atentamente,

Q. G JU

GERMAN GARCIAFILOTH
R presentante Legal
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