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FICHA TECNICA

PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA CAPACITACION Y FORMACION NORMATIVA AL
HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE CRAVO NORTE, ARAUCA

ITEM

4 CAPACITACION

Denominacién
ITEM | del Bien ylo Capacitacion (Ley 152 de 1994: la aprobacion del Plan de Desarrollo)

Servicio
Denominacion
Técnica del Capacitacion Y Formacion Normativa
Servicio
Unidad de Taller
Medida
En el desarrolio de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes temas:
» 1. Marco Introductorio y Principios Generales
» 2. Estructura Técnica del Plan de Desarrollo
» 3. Instancias, Autoridades y Participacion Ciudadana
» 4. El Proceso Legal de Discusion y Aprobacion
< » 5. Mecanismos Post-Aprobacion: Ejecucion y Control
< Las actividades especificas de cada campafa podran ajustarse de acuerdo con las
| necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las orientaciones
i impartidas por la supervision del contrato
Meta: Realizar la Capacitacién Y Formacion Normativa (Ley 152 de 1994: la
aprobacién del Plan de Desarrollo)
Poblacion Beneficiada: Honorables concejales del Municipal De Cravo Norte
Numero de participantes por taller: 8 participantes
1.1
Intensidad Horaria por taller: 4 Horas
Descripcion
General Lugar de ejecucion de la actividad: Municipio de Cravo Norte - Arauca (Recinto

Del Honorable Concejo Municipal)

Para |a realizacion de las campanias se requiere la vinculacion de un profesional
que cumpla con los siguientes requisitos;

Perfil profesional: Profesional en derecho

Perfil Cantidad Cargo Por Experiencia especifica
Desempeiiar

Acreditar experiencia
profesional de minimo tres
Profesional 1 Capacitador (3) certificaciones en la
en derecho realizacion de talleres y/o
charlas y/o campafas
educativas

Para la vinculacion del profesional, debera presentar los siguientes documentos:

e Hojade vida
e  Copia de cedula de ciudadania
¢ Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios
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e  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.

s (Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de profesional.

e certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el profesional contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.

Denominacién

ITEM | del Bien y/o Capacitacion (Ley 1368 de 2009: Modifica el régimen de incompatibilidades)
Servicio
Denominaciéon
Técnica del Capacitacion Y Formacion Normativa
Servicio
Unidad de Taller
Medida
En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes temas:
» 1. Marco Conceptual del Régimen del concejal
» 2. Nuevo Régimen de Liquidacion de Honorarios (Articulo 1°)
» 3. Flexibilizacién del Ejercicio Profesional (Articulo 8°)
» 4. Reconocimiento de Transporte para concejales Rurales (Articulo 2°)
» 5. Fomento a la Capacitacién y Formacion Institucional
Las actividades especificas de cada campafia podran ajustarse de acuerdo con las
necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las orientaciones
impartidas por la supervision del contrato
Meta: Realizar la Capacitacién Y Formacion Normativa (Ley 1368 de 2009:
Modifica el régimen de incompatibilidades)
1.2
Poblacion Beneficiada: Honorables concejales del Municipal De Cravo Norte
Descripcion
General Numero de participantes por taller: 8 participantes

Intensidad Horaria por taller: 4 Horas

Lugar de ejecucién de la actividad: Municipio de Cravo Norte - Arauca (Recinto
Del Honorable Concejo Municipal)

Para |a realizacion de las campanas se requiere la vinculacion de un profesional
que cumpla con los siguientes requisitos;

Perfil profesional: Profesional en derecho

Perfil Cantidad Cargo Por Experiencia especifica
Desempenar
Acreditar experiencia
Profesional 1 Capacitador profesional de minimo tres
en derecho (3) certificaciones en la
realizacion de talleres y/o
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charlas y/o campanas

educativas

Para la vinculacion del profesional, debera presentar los siguientes documentos:

e Hojade vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.

Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de profesional.

* certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el profesional contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.

Pl d°:|“°";‘i';:°'°'; o | Capacitacion (Ley 80 de 1993 (Estatuto de Contratacién) y Ley 1474 de 2011
Servicio (Estatuto Anticorrupcion)
Denominacién
Técnica del | Capacitacion Y Formacién Normativa
Servicio
Unidad de | Taller
Medida
En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes temas:
» 1. Fundamentos y Principios de la Contratacion Estatal
» 2. Modalidades de Seleccién de Contratistas
» 3. Fortalecimiento Disciplinario y Penal (Ley 1474 de 2011)
» 4. Supervision, Interventoria y Control del Contrato
» 5. Transparencia, Publicidad y Rendicion de Cuentas
Las actividades especificas de cada campana podran ajustarse de acuerdo con las
necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las orientaciones
1.3 impartidas por la supervisiéon del contrato
Descripcion Meta: Realizar la Capacitacién Y Formacién Normativa (Ley 80 de 1993 (Estatuto
General de Contratacion) y Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion)

Poblacién Beneficiada: Honorables concejales del Municipal De Cravo Norte
Nuamero de participantes por taller: 8 participantes
Intensidad Horaria por taller: 4 Horas

Lugar de ejecucién de la actividad: Municipio de Cravo Norte - Arauca (Recinto
Del Honorable Concejo Municipal)

Para |a realizacion de las campafas se requiere la vinculaciéon de un profesional
que cumpla con los siguientes requisitos;
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Perfil profesional: Profesional en derecho

Perfil Cantidad Cargo Por Experiencia especifica
Desempeniar

Acreditar experiencia
profesional de minimo tres
Capacitador (3) certificaciones en la
realizacion de talleres y/o
charlas y/o campafas
educativas

Profesional
en derecho

Para la vinculacién del profesional, debera presentar los siguientes documentos:

¢ Hojade vida

e  Copia de cedula de ciudadania

*  Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios 7/

e  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.

* Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de profesional.

e certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

“
« Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:
1
» Registro fotografico
+ Planillas de asistencia
e Pazy salvo firmado por el profesional contratado
» Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.
Denominacién Capacitacion (Ley 136 de 1994: Es la norma madre que rige el
ITEM | del Bien yl/o | funcionamiento de los concejos municipales, estableciendo sus funciones,
Servicio comisiones y reglamento.)
Denominacion
Tecnica del | Capacitacion Y Formacion Normativa
Servicio
Unidad de | Taller
Medida L
En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes temas:
» 1. Naturaleza Juridica y Organizacién del Concejo
» 2. Funciones Constitucionales y Legales
» 3. Comisiones del Concejo y Proceso de Acuerdos
» 4. Sesiones y Reglamento Interno
1.4 » 5. Estatuto del concejal: Derechos y Deberes
Descripcion Las actividades especificas de cada campafa podran ajustarse de acuerdo con las
General necesidades identificadas en la poblacién beneficiaria y las orientaciones

impartidas por la supervision del contrato

Meta: Realizar la Capacitacién Y Formacién Normativa (Ley 136 de 1994: Es la
norma madre que rige el funcionamiento de los concejos municipales,
estableciendo sus funciones, comisiones y reglamento.)

Poblacién Beneficiada: Honorables concejales del Municipal De Cravo Norte
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Numero de participantes por taller: 8 participantes
Intensidad Horaria por taller: 4 Horas

Lugar de ejecucion de la actividad: Municipio de Cravo Norte - Arauca (Recinto
Del Honorable Concejo Municipal)

Para la realizacién de las campanas se requiere la vinculacién de un profesional
que cumpla con los siguientes requisitos;

Perfil profesional: Profesional en derecho

Perfil Cantidad Cargo Por Experiencia especifica
Desempeiiar

Acreditar experiencia
profesional de minimo tres
Profesional 1 Capacitador (3) certificaciones en la
en derecho realizacion de talleres y/o
charlas y/o campafias
educativas

Para la vinculacion del profesional, debera presentar los siguientes documentos:

* Hoja de vida

W e (Copia de cedula de ciudadania

e  Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

| e  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.

e Copiadel diploma o acta de grado que acredite la condicién de profesional.

e certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

* Reqistro fotografico

e Planillas de asistencia

e Pazy salvo firmado por el profesional contratado

e Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.

ITEM gzr"mg:g:cm;’o Capacitacion (Ley 1909 de 2018 (Estatuto de la Oposicion): Garantiza los
Sarviclo derechos de las bancadas que no se declaran de gobierno)
Denominacion
Tecnica del | Capacitacion Y Formacion Normativa
Servicio
Unidad de | Taller
Medida
Descripcién En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes temas:
General

1. Marco General y el Deber de Declaracién

2. Derechos Politicos de las Organizaciones de Oposicién

3. La Oposicidon en la Agenda de la Corporacion

4. El Estatuto de la Oposicion frente al Alcalde / Gobernador
5. Mecanismos de Proteccion Judicial y Administrativa

VVVVYY

1.5
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Las actividades especificas de cada campana podran ajustarse de acuerdo con las
necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las orientaciones
impartidas por la supervision del contrato

Meta: Realizar la Capacitacion Y Formacion Normativa (Ley 1909 de 2018
(Estatuto de la Oposicion): Garantiza los derechos de las bancadas que no se
declaran de gobierno)

Poblacion Beneficiada: Honorables concejales del Municipal De Cravo Norte
Numero de participantes por taller: 8 participantes

Intensidad Horaria por taller: 4 Horas

Lugar de ejecucién de la actividad: Municipio de Cravo Norte - Arauca (Recinto
Del Honorable Concejo Municipal)

Para la realizacion de las campaiias se requiere la vinculacién de un profesional
que cumpla con los siguientes requisitos;

Perfil profesional: Profesional en derecho

W Perfil Cantidad Cargo Por Experiencia especifica
Desempeiiar
\.‘ Acreditar experiencia
profesional de minimo tres
Profesional Capacitador (3) certificaciones en la
en derecho realizacion de talleres y/o
charlas y/o campafas
educativas

Para la vinculacién del profesional, debera presentar los siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de profesional.
certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las W
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

» Registro fotografico
* Planillas de asistencia
e« Pazy salvo firmado por el profesional contratado
e Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.
Denominacién Capacitacioén (Ley 1551 de 2012: Modifica la Ley 136, modernizando la
ITEM | del Bien ylo gestion municipal, facultades de los concejales y estableciendo la
Servicio categorizacién de los municipios)
Denominacion
Teécnica del | Capacitacién Y Formacién Normativa
Servicio
Unidad de | Taller
Medida
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Descripcion En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes temas:
General

» 1. Marco General y Nuevos Principios de la Gestion Municipal

» 2. Categorizacidn de los Municipios y Regimenes Diferenciados

» 3. Fortalecimiento de las Facultades de los Concejos Municipales

» 4. Estatuto, Deberes y Derechos de los Concejales

» 5. Participacion Comunitaria y Gestion Publica Territorial

1.6
Las actividades especificas de cada campana podran ajustarse de acuerdo con las
necesidades identificadas en la poblacion beneficiaria y las orientaciones
impartidas por la supervision del contrato

Meta: Realizar la Capacitacion Y Formacion Normativa (Ley 1551 de 2012:
Modifica la Ley 136, modernizando la gestién municipal, facultades de los
concejales y estableciendo la categorizacién de los municipios)

Poblacién Beneficiada: Honorables concejales del Municipal De Cravo Norte
Numero de participantes por taller: 8 participantes

Intensidad Horaria por taller: 4 Horas

Lugar de ejecucion de la actividad: Municipio de Cravo Norte - Arauca (Recinto
Del Honorable Concejo Municipal)

£ £

Para la realizacion de las campafias se requiere la vinculacion de un profesional
gue cumpla con los siguientes requisitos;

Perfil profesional: Profesional en derecho

Perfil Cantidad Cargo Por Experiencia especifica
Desempeiiar

Acreditar experiencia
profesional de minimo tres
Profesional 1 Capacitador (3) certificaciones en la
en derecho realizacion de talleres y/o
charlas y/o camparias
educativas

Para la vinculacién del profesional, debera presentar los siguientes documentos:

e  Hoja de vida

e  Copia de cedula de ciudadania

o  Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

e  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.

e Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de profesional.

s certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

Registro fotografico

Planillas de asistencia

Paz y salvo firmado por el profesional contratado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.
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Denominacién Capacitacion (Ley 617 de 2000: Regula las inhabilidades, incompatibilidades
ITEM | del Bien ylo | y restricciones presupuestales (limite de gastos de funcionamiento) de los
Servicio concejales.)

Denominacién
Técnica del | Capacitacion Y Formacion Normativa
Servicio
Unidad de | Taller
Medida
Descripcion En el desarrollo de este taller se debera hacer énfasis en los siguientes temas:
General

» 1. El Ajuste Fiscal Territorial y la Categorizacién Municipal

2. Limites de Gasto de Funcionamiento de las Corporaciones (Concejos)
3. Régimen de Inhabilidades para ser Elegido Concejal

4. Régimen de Incompatibilidades y Restricciones en el Cargo

5. Responsabilidades y Sanciones por Incumplimiento Presupuestal "/

YV VY

Las actividades especificas de cada campaiia podran ajustarse de acuerdo con las
necesidades identificadas en la poblacidn beneficiaria y las orientaciones
impartidas por la supervision del contrato

£

Meta: Realizar la Capacitacion Y Formacién Normativa (Ley 617 de 2000: Regula
las inhabilidades, incompatibilidades y restricciones presupuestales (limite de
gastos de funcionamiento) de los concejales.)

Poblacién Beneficiada: Honorables concejales del Municipal De Cravo Norte

Numero de participantes por taller: 8 participantes
Intensidad Horaria por taller: 4 Horas

Lugar de ejecucién de la actividad: Municipio de Cravo Norte - Arauca (Recinto
Del Honeorable Concejo Municipal)

Para la realizacién de las campanas se requiere la vinculacién de un profesional

1.7 gue cumpla con los siguientes requisitos;

Perfil profesional: Profesional en derecho

Perfil Cantidad Cargo Por Experiencia especifica
: Desempeiiar

Acreditar experiencia
profesional de minimo tres
Profesional Capacitador (3) certificaciones en la
en derecho realizacion de talleres y/o
charlas y/lo campaiias
educativas

Para la vinculacién del profesional, debera presentar los siguientes documentos:

¢ Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

e  RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del evento.
e Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de profesional.
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e certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida. Las
certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante, objeto del
contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

« Registro fotografico
+ Planillas de asistencia
¢ Pazy salvo firmado por el profesional contratado
e Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.,
s APOYO LOGISTICO
Denominacién
ITEM | del Bien ylo Coordinador
Servicio
Denominacion
Técnica del Coordinador logistico
Servicio
‘ Unidad de Personas
“ Medida
Para garantizar el adecuado cumplimiento del objeto contractual, el contratista
“« debera disponer y vincular, bajo su exclusiva responsabilidad, a una (01) personas
como coordinador, quien debera ser mayor de edad y contar con las condiciones
} fisicas y operativas necesarias para la ejecucion de las actividades programadas.
La persona designada como coordinador logistico ejecutara las actividades
operativas requeridas para asegurar la correcta realizacion de los talleres en sus
etapas de preparacion, ejecucién y cierre, conforme a lo siguiente:
Coordinacién del transporte: Apoyo en la organizacion y coordinacion del traslado
de equipos, materiales y demas elementos necesarios para el desarrollo de los
talleres, incluyendo la planeacién de rutas y horarios cuando sea requerido.
Gestibn de materiales y suministros: Apoyo en el control, distribucion vy
organizacion de los materiales necesarios para el desarrollo de las actividades, asi
21 como en la verificacidn de su entrega y recoleccion al finalizar el evento.
Descripcion
General Apoyo en la logistica para la realizacion de los talleres: diligenciamiento del listado

de participantes y realizar el aseo del espacio donde se realice cada taller.

Coordinacién en la entrega de los refrigerios e hidratacion a los participantes de
cada taller.

El contratista sera el Unico responsable de la contratacién, pago y cumplimiento de
las obligaciones legales relacionadas con la persona dispuesta para la coordinacién
logistica, sin que ello genere relacién laboral o contractual alguna con la entidad
contratante.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes.

e  Registro fotografico de las actividades desarrolladas.

e Copia de la cédula de ciudadania (que acredite mayoria de edad).

e  Pazy salvo firmado por cada persona designada como apoyo logistico

e  Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de ejecucion
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ITEM | Denominacién - :
| del Bien ylo ADECUACION DE ESPACIO
Servicio
Denominacién
Técnica del Espacio adecuado para los talleres
Servicio
Unidad de Unidad
Medida
El contratista debera realizar la adecuacion logistica y tecnolégica del espacio
asignado para el desarrollo del evento, garantizando el suministro, instalacion,
configuracion y correcto funcionamiento de un sistema integrado de sonido, un
equipo de computo para la gestién de contenidos y un sistema de proyeccion
audiovisual de alta definicién.
2.2 Todos los equipos e instalaciones deberan ser verificados previamente en conjunto
o con el supervisor del contrato, asegurando la éptima calidad técnica y de
Descripcion conectividad antes del inicio de la actividad.
General
Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:
Registro fotografico detallado de la adecuacion del espacio (montaje técnico de
sonido, computo y proyeccion).
Acta de pruebas y visto bueno del funcionamiento de los equipos, firmada o
aprobada via correo electrénico por el supervisor del contrato.
ITEM | Denominacién | o
del Bienylo REFRIGERIO
Servicio .
Denominacién
Técnica del Refrigerios
Servicio
Unidad de .
Medida Unidad
El contratista debera suministrar cincuenta y seis (56) refrigerios para los
participantes de los talleres.
Teniendo en cuenta que se realizaran siete (07) talleres, los refrigerios se
suministraran a un total de ocho (08) beneficiarios, garantizando |a entrega de un
23 refrigerio por cada taller realizado.
Los productos suministrados deberan cumplir con las condiciones sanitarias y de
calidad exigidas por la normatividad vigente, garantizando la inocuidad de los
alimentos. Los alimentos deberan contar con registro sanitario INVIMA cuando
Descripcion aplique y ser manipulados conforme a las buenas practicas de manufactura.
General

Los refrigerios podran consistir en productos como empanadas, pasteles,
sandwiches, croissants, perros calientes u otros de caracteristicas similares,
acompafados de bebidas no alcohélicas, tales como gaseosas, jugos naturales u
otras bebidas similares. El tipo de refrigerio y bebida a suministrar debera ser
previamente aprobado por el supervisor del contrato.

La distribucion de los refrigerios debera realizarse de manera ordenada y oportuna,
garantizando condiciones adecuadas de conservacién, transporte e higiene
durante su entrega.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes.
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e  Registro fotografico del suministro y entrega de los refrigerios.

e Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias exigidas (registro
INVIMA cuando aplique).

e  Planilla de entrega firmada por los beneficiarios

ITEM

Denominacién

del Bien y/o

Servicio

Elementos Para Cumplimientos De Identificacion De La Corporacién

Denominacién
Técnica del
Servicio

Elementos Para Cumplimientos De Identificacién De La Corporacién

Unidad de
Medida

Unidad

2.4

Descripcion
General

El contratista debera realizar el disefio de elementos para cumplimientos de
identificacion de la corporacién del concejo municipal, los cuales estaran integrados
por una camisa tipo polo estampada con los logos oficiales de la entidad, un
lapicero marcado y una libreta de notas. Los materiales y técnicas de marcado
deben garantizar alta durabilidad y fidelidad a la identidad visual institucional,
enfatizando su aplicacion para futuras actividades e intervenciones, tales como
sesiones plenarias, comisiones permanentes, eventos institucionales y jornadas de
atencion comunitaria.

El disefio del estampado y de la marcacién de los elementos debera ser presentado
previamente para revision y aprobacion por parte del supervisor del contrato, antes
de iniciar su produccién en masa.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes soportes:

e Registro fotografico de los elementos finalizados donde se evidencie
claramente el estampado y la marcacion.

e  Aprobacién del disefio y de las muestras por parte del supervisor del
contrato (correo electronico, acta o visto bueno).

e Atta de entrega a satisfaccion o planilla firmada que soporte la recepcion
de los elementos.

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315 222 3159

E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co
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