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MUNICIPIO DE CRAVO NORTE

“

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA CAPACITACION Y FORMACION NORMATIVA AL
HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL DE CRAVO NORTE, ARAUCA

INVITACIONPUBLICA
Nro. MC-CN- 2026

CRAVO NORTE
AGOSTO DE 2026
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1. CONSIDERACIONES GENERALES
1.1, OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACION

El objeto, Presupuesto Oficial, plazo y ubicacion del proyecto objeto del Proceso de Contratacion se identifican
en la siguiente tabla:

Plazo del Valor Presupuesto Lugar(es) de

I

|
i Objeto del proyecto contrato Oficial (pesos incluido | ejecucion del |
‘ (meses) | IVA) contrato |
‘ PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA QUINCE (15) VEINTIOCHO JURISDEEEC'ON ‘
CAPACITACION Y FORMACION DEHAS' MILLONES DE PESOS MUNICIPIO DE \
‘ NORMATIVA AL HONORABLE CONCEJO CALENDARIO MCTE ($28.000.000.00) CRAVO \
MUNICIPAL DE CRAVO NORTE, ARAUCA T CoP NORTE ‘

1.2, MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION:

La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion, y sancion de actos de corrupcién y la efectividad del control de la gestion publica. - Articulo 94
Contratacién de Minima Cuantia: Adiciénese al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral:
Contratacion Minima cuantia. La contratacién cuyo valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la
entidad, independiente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

&

a) Se publicara una invitacién por un término no inferior a un dia habil, en el cual se sefalara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas.

b) El término previsto en la invitacion para presentar oferta no podra ser inferior a un dia habil.

c) LLa entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente invitacion.

d) Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la subseccion 5 (MINIMA
CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y siguientes, modificado por el Decreto 1860 de 2021

1.3. } CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS
DE LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Cravo Norte, convoca
a las veedurias ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, para realizar el control social a la presente
Invitacion publica, al contrato que se derive de la misma, a su ejecucién, terminacion y liquidacién.

Toda la informacién y documentos relacionados con el presente proceso de contratacion seran publicados en
el Sistema Electrénico de Contratacién Puablica- SECOP I, a través del portal de contratacion
www.colombiacompra.gov.co y por tanto corresponderd y es obligacién de los interesados consultar
permanentemente, los documentos que se emanen del Municipic de Cravo Norte.

En las actuaciones derivadas de todas las estipulaciones del presente proceso de seleccion y del contrate que
como consecuencia de este se suscriba, el proponente obrard con la transparencia y moralidad que la
Constitucion Politica y las leyes consagran.

1.4, IDENTIFICACION DEL SERVICIO CON EL CUARTO
NIVEL DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.
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integral del talento humano al servicio de la entidad territorial y el manejo eficiente de los recursos fisicos y
tecnologicos con el fin de prestar apoyo a las dependencias para el cumplimiento de misiones afines
institucionales.

La administracién tiene la responsabilidad de determinar y gestionar el buen ambiente laboral necesario para
lograr la conformidad con los requisitos de productos o servicies refiriéndose con ambiente de trabajo a las
condiciones bajo las cuales se realizan las actividades tipicas incluyendo factores fisicos y ambientales y otras
como la ergonomia el ruido, luz y la temperatura entre otras. Asi como también le corresponde al ente territorial
determinar, proporcicnar y mantener los bienes y equipos necesarios para lograr el cumplimiento de las
acciones y servicios prestados para el cumplimiento de las metas de la entidad.

El Honorable Concejo Municipal de Cravo Norte, Arauca, busca asegurar el eficiente cumplimiento de sus
funciones, en concordancia con su importancia y garantizar asi una prestacién continua, eficiente y oportuna
del servicio a la ciudadania, ademas se propone optimizar los procesos y procedimientos a cargo de la entidad,
con el fin de lograr este objetivo, el Concejo Municipal requiere capacitacion y formacién normativa, esenciales
para garantizar el funcionamiento optimo del servicio y atender las necesidades correspondientes.

La Entidad Territorial ha identificado el débil desarrollo Institucional en la oficina adscrita que prestan el servicio
a la comunidad; el Concejo Municipal ha venido presentando deficiencias en cuanto a su funcionamiento
administrativo, ya que, Ante este panorama, resulta de vital importancia fortalecer las competencias, el
conocimiento normativo y la capacidad operativa de los concejales y su personal administrativo. Actualmente,
la corporacion no cuenta con los insumos ni con la formacién necesaria para que sus miembros presten un
servicio eficiente, transparente y acorde a las necesidades de la comunidad cravefa.

£

Ante esta problematica, se plantea una alternativa de solucién, mediante el suministro de los elementos que se
requieren para normalizar el funcionamiento del Concejo Municipal, teniendo presente que se beneficia la
comunidad en general.

Una adecuada organizacién permite maximizar el uso de los servicios con el menor numero de recursos
obedeciendo al principio de EFICIENCIA. Adicionalmente la adecuada organizacion que permite responder de
manera mas oportuna a los requerimientos de los ciudadanos, de ahi la necesidad de suscribir el adquirir los
elementos necesarios para el buen desempefio institucional

2.2 CONDICIONES TECNIC}AS EXIGIDAS (NUMERAL 3 DEL ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. DEL DECRETO 1082
DEL 2015, SUBSECCION MODIFICADA POR EL ART. 2 DEL DECRETO 1860 DE 2021).

El contratista, debera desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con los items, actividad, descripcion,
ficha técnica, unidades y cantidades para el correcto cumplimiento del objeto contractual.

El proponente debera manifestar de manera expresa, dentro de la descripcion detallada de los bienes y servicios
que ofrece, que cumplira con las especificaciones técnicas, las caracteristicas y obligaciones indicadas en el
presente capitulo para la ejecucion del objeto de la presente contratacion.

Para el cumplimiento del presente proceso, se debe tener en cuenta las condiciones técnicas exigidas relacionas
en el documento de especificaciones técnicas, el item 3.2 Técnicos del analisis del sector “anexo al
presente proceso) y el numeral “2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS" del ESTUDIO PREVIO.

NOTA: El contratista podra mejorar las condiciones técnicas o modificar condiciones siempre que no
desmejoren las contenidas en la presente ficha técnica. Para el efecto el contratista debera contar con previa
aprobacion escrita del supervisor.

PRESUPUESTO OFICIAL: El Valor estimado del Contrato corresponde a: VEINTIOCHO MILLONES DE
PESOS MCTE ($28.000.000.00) COP

ITE
M

VALOR VALOR

DESCRIPCION UNIDAD UNITARIO P'ROMEDIO
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Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la
Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimenios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios
en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilic con los documentos a los que
se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

b

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momente de su
presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segln
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dfas calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

POR LO QUE SE INFORMA QUE LA PRESENTE CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA
A MIPYMES TERRITORIALES CONFORME EL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

2, INFORMACION GENERAL DEL PROCESO:

21. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION
{Numeral 1 Art. 2.2.1.2.1.5.1 de la Ley 1082 de 2015, subseccion modificada por el Art. 2 del Decreto 1860
de 2021).

Le Corresponde a los ordenadores de gasto de los entes territoriales de conformidad con el articulo 315 de la
constitucién politica cumplir y hacer cumplir la constitucion y la ley, normas que igualmente esta consagrada en
el articulo 29 de la ley 1551 de 2012 asi como dirigir la accion administrativa del municipio asegurar el
cumplimiento de las funciones y las prestaciones de los servicios a su cargo; asi mismo esta establecido como
propdésito principal de la secretaria general, formular politicas institucionales tendientes a promover el desarrollo
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s) Cuando se determine que el valor total de |a oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido
en la seccion. 5.1.3.
1) Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitacién
u) Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita la condicién

de Mipyme y, en consecuencia, no diligencia el Formato— Acreditacién de Mipyme y los soportes requeridos en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo medifiqgue, complemente o
sustituya, y no subsana la entrega de estos documentos, en los términos del numeral 1.6. En caso de que la
acreditacion de Mipyme se pruebe mediante la presentacion del RUP, procedera el rechazo de la oferta cuando
el Proponente no aporta el RUP vigente y en firme al momento de su presentacion y, ademas, no subsana su
entrega o no allega el Formato — Acreditacion de Mipyme, ni los soportes requeridos en los términos descritos.
V) Cuando el RUT no cuente con las mismas actividades que estén inscritas en el certificado de existencia
y representacion legal o matricula mercantil.

w) Que el proponente no cumpla con la condicion de ser Mipymes o contar con domicilio diferente al de
la limitacién; en caso de que la convocatoria se haya limitado a Mipymes.

X) Que el proponente plural debe seguir las reglas definidas en el MANUAL PARA DETERMINAR Y
VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION CODIGO: CCE-
EICP-MA-04, VERSION: 03 DEL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2023.

y) Las demas previstas en la ley.

Nota: Se entendera por extemporanea la entrega de la propuesta, cuando esta no sea entregada antes o a la
hora en Secop Il indicada en el cronograma para realizar el acto de cierre y apertura de propuesta en la hora
que se establece en la presente invitacion.

~

1.11. DECLARATORIA DE DESIERTA:

EI MUNICIPIO DE CRAVO NORTE declarara desierto el presente proceso, en los siguientes eventos:

a) Cuando no se reciban ofertas dentro del término establecido en el cronograma de la invitacion publica.
b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones estipuladas en la presente INVITACION PUBLICA.
c) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccién objetiva del contratista, mediante

comunicacién motivada que se publicaréd en el SECOP. Si hubiere proponentes, el término para presentar el
recurso de reposicion correra desde la notificacion del acto correspondiente.

1.12. LIMITACION A MIPYME:

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021,
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Numeral 3 que establece: “La
invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su
contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes
del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas.” la Alcaldia Municipal de Cravo Norte, Arauca, informa que el presente proceso de
seleccion podra adelantarse Unicamente con Mipyme, siempre que se den los supuestos determinados por el
mencionado DECRETO 1860 DE 2021 En su articulo 5° el cual modificé el Decreto 1082 en su ARTICULO
2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Quedando asi:

ARTICULO 5. Modificacién de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2 1.2422.,2212423 y2212424,
de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015, los cuales quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales independientemente
de su regimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos plblicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
Ameérica (US$125.000), liguidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
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1.8. INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el Proponente. Para
esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas, entidades respectivas o documentos necesarios.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente y la verificada por la Entidad,
la informacion que se pretende demostrar se entendera como no acreditada.

La Entidad remitira copias a las autoridades competentes cuando la informacién aportada tenga inconsistencias
sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y
rechazara la oferta.

Entregar informacién inexacta sera causal de rechazo de la propuesta.

1.9. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contrataciéon y, por tanto, no seran objeto de evaluacion, ni ser
adjudicatarios de la invitacion, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto
de Interés que afecten o pongan en riesgoe los principios de la contratacién publica, de acuerdo con las causales
o circunstancias previstas en la Constitucion o en la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizados los estudios y disefios de la obra cuyo Proceso de
Contratacion se va a contratar.

~

< 1.10. CAUSALES DE RECHAZO.
Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccion en cualquiera de sus etapas, por las siguientes causales:
aj Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion para contratar.
b) Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente Plural presente o haga
parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.
&) Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin de
responsables Fiscales que administra la Contraloria General de |la Republica.
d) Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006,
e) Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la numeral 1.7.
f) Que el Proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los
términos del numeral n® 1.8.
g) Que el Propenente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.9 de esta invitacion.
h) Que la propuesta econémica no se aporte firmada
)] Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de sus
integrantes, tratdndose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato.
1) Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el Presupuesto Oficial
estimado del Proceso de Contratacién.
k) Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los

requisitos habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta y no estén convalidadas en la forma indicada en
el numeral 3.1, de la invitacion, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos del
numeral 1.7.

) Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la descripcién, las
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo
exigido por la Entidad.

m) No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.

nj Superar el valor unitario de alguno o algunos de los siguientes items ofrecidos con respecto al valor
fijado para cada item del presupuesto oficial

0) Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacion de la oferta.

p) Presentar mas de una oferta econdmica con valores distintos.

q) Presentar la oferta extemporaneamente

r) No presentar oferta econémica
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EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS,
VERIFICACION Y/O se evaluaria el dia de recibo de ofertas.

SOLICITUD DE LOS

REQUISITOS HABILITANTES.

SUBSANACION DE SU— . . -
DOCUMENTOS Dentro del dia habil siguiente a la publicacién del informe de evaluacién.
Dentro del dia habil siguiente a la fecha de Subsanacién

Dentro del dia habil siguiente la fecha de publicacién del informe de resultados

PUBLICACION DE LA de evaluacion de las propuestas, dichas solicitudes deberan formularse por

s\éa:}lljégci:?gNYU escrito en la pagina de Colombia Compra Eficiente - SECOP L.
OBSERVACIONES A LA Los c_jocurr]entos subsanaples deberan presentar_se hasta dentro de los
EVALUACION términos fijados por |a entidad, para la supsa}nacnén de qocumentos. Los

: documentos que se presenten con posterioridad al término sefialado no seran

tenidos en cuenta.

ACEPTACION DE OFERTA al dia siguiente al plazo otorgado a los proponentes para presentar
Y/O DECLARATORIA observaciones a la evaluacién o en su defecto lo que determine el cronograma
DESIERTO en el secop 2.
LEGALIZACION DE Al dia siguiente de la suscripcion del contrato y/o aceptacion de la oferta o en
CONTRATO su defecto lo que determine el cronograma en el secop 2.

Nota: De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, el municipio de Cravo Norte podra prorrogar
esta fecha antes de su vencimiento en caso de que lo estime conveniente. Cualquier modificacion a las fechas
contenidas en esta cronologia se efectuard y comunicara a los oferentes, mediante adenda suscrito por el
alcalde Municipal de Cravo Norte.

i

1.7. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e integra, esto es,
cumpliendo el contenido de la invitacion y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones
que pretenda hacer valer en el proceso.

La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacién.
Si no es asi solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los
documentos e informacion subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que
es de un (1) dia habil. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar la
oferta econdémica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar
las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta
y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacién. Si
la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que
ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacién o al Proponente, y no los haya exigido durante el proceso de evaluacion, podra requerir al
Proponente, otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtid su
omisién, con el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que
es de un (1) dia habil.

En los procesos adelantados en el SECOP |l las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones se presentaran
por cualquier medio: (i) en fisico, entre las horas de atencion al publico o (ii) por correo electrénico hasta las
11:59 p. m. del dia establecido en el Cronograma. Los adelantados en el SECOP || se subsanaran a través de
mensajes de datos en la forma prevista en la plataferma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacién de puntaje, incluyende los necesarios para
acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los
Proponentes desde la presentacion de la oferta.

En virtud del principio de buena fe, los Propenentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y
conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.
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1.4. IDENTIFICACION DEL SERVICIO CON EL CUARTO
NIVEL DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 22.1.1.21.3 y 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la
clasificacion de bienes y servicios del presente proceso es la siguiente:

CODIGO UNSPSC BIENES Y SERVICIOS

80111620 Servicios temporales de recursos humanos
90101600 Servicios de banquetes y catering
81141601 Logistica
44121701 Boligrafos
14111526 Papel libretas o libros de mensajes telefénicos
53102710 Uniformes corporativos

1.5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

QUE RESPALDA LA CONTRATACION (Numeral 6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 del 2015,
subseccién modificada por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021).

Situacién de la Planeacién del Gasto: - 1.2.4.3.04 SGP-Propoésito General-Libre destinacién municipios
categorias 4, 5y 6

Disponibilidad Presupuestal: El Municipio de Cravo Norte, cuenta con la disponibilidad de recursos que
permiten amparar las obligaciones econémicas emanadas del contrato a celebrar, de conformidad con el
certificado de disponibilidad presupuestal Nro. 08 000029 del 11 de AGOSTO de 2026, por valor de:
VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS MCTE ($28.000.000.00) COP

£

CDP - 08 000029 del 11 de agosto de 2026
Rubro Presupuestal Descripcion Fuente Valor CDP
1.2.4.3.04
SGP-
CAPACITACIONES CONCEJO | ¢ oPoste
MUNICIPAL/CONCEJO MUNICIPAL /SGP- | =
e Proposito  General-Libre  destinacion bre - 328 000.000.00
Skl : destinacion
municipios categorias 4, 5y 6. P
municipios
categorias
4,5y86
VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS MCTE ($28.000.000.00) COP $28.000.000.00

1.6. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION:

Lugar: Pagina de Colombia Compra Eficiente — SECOP II.

PUBLICACION DE LA https:/fwww.colombiacompra.gov.co/
INVITACION Fecha establecida en la pagina de Colombia Compra

Los interesados podran solicitar aclaraciones a la Invitacion Plblica, y
Manifestacién de limitacion a Mipyme dentro del Dia habil siguiente a la

MANIFES‘!’ACIGN DE publicacién en la pagina de Colombia Compra — SECOP II.

LIMITACION A MIPYME Y NOTA: No se absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma
OBSERVACIONES A LA personal, sola sera tenida en cuenta en este proceso, la informacién recibida a
INVITACION PUBLICA través de la pagina de Colombia compra eficiente — SECOP i

PUBLICACION AVISO

LIMITACION A MIPYME Y Dentro del dia habil siguiente al términe establecide para la manifestacién de
RESPUESTA A LAS la Limitacion a Mipyme

OBSERVACIONES

Lugar: Colombia Compra Eficiente - SECOP |1
https://www.colombiacompra.gov.co/

ENTREGA DE PROPUESTAS En la fecha y hora establecida en la pagina de Colombia Compra Eficiente -
SECOP II.
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TIDA

TALLERES

1.1

Capacitacion (Ley 152 de 1994: la aprobacién del
Plan de Desarrollo), minimo 8 personas, duracion
minima 4 horas, incluye personal logistico.

Taller

$ 3.000.000,00

$3.000.000,00

1.2

Capacitacion (Ley 1368 de 2009: Modifica el
regimen de incompatibilidades), minimo 8
personas, duracién minima 4 horas, incluye
personal logistico.

Taller

$ 3.000.000,00

$3.000.000,00

1.3

Capacitacion (Ley 80 de 1993 (Estatuto de
Contratacion) y Ley 1474 de 2011 (Estatuto
Anticorrupcién): Esenciales para la vigilancia de
los contratos y la administracion de los recursos
publicos.), minimo 8 personas, duracién minima 4
horas, incluye personal logistico.

Taller

$ 3.000.000,00

$3.000.000,00

1.4

Capacitacion (Ley 136 de 1994 Es la norma
madre que rige el funcionamiento de los concejos
municipales, estableciendo sus funciones,
comisiones y reglamento.), minimo 8 personas,
duracién minima 4 horas, incluye personal
logistico.

Taller

$ 3.000.000,00

$3.000.000,00

1.5

Capacitacion (Ley 1909 de 2018 (Estatuto de la
Oposicién): Garantiza los derechos de las
bancadas que no se declaran de gobierno),
minimo 8 personas, duracion minima 4 horas,
incluye personal logistico.

Taller

$ 3.000.000,00

$3.000.000,00

1.6

Capacitacion (Ley 15651 de 2012: Modifica la Ley
136, modernizando la gestién municipal,
facultades de los concejales y estableciendo la
categorizacion de los municipios), minimo 8
personas, duracion minima 4 horas, incluye
personal logistico.

Taller

$ 3.000.000,00

$3.000.000,00

1.7

Capacitacion (Ley 617 de 2000: Regula las
inhabilidades, incompatibilidades y restricciones
presupuestales (limite de gastos de
funcionamiento) de los concejales.), minimo 8
personas, duracién minima 4 horas, incluye
personal logistico.

Taller

$ 3.000.000,00

$3.000.000,00

APQOYO LOGISTICO

21

Coordinador

Persona

$ 1.800.000,00

$1.800.000,00

2.2

Adecuacion de espacio incluye sonido,
computador proyeccion

unidad

$ 1.800.000,00

$1.800.000,00

23

Refrigerios (un liquido mas un sélido)

unidad

56

$ 15.000,00

$840.000,00

2.4

Kits (camisa tipo polo estampado con los logos
institucionales lapicero marcado y libreta)

unidad

$ 320.000,00

$2.560.000,00

TOTALES

$28.000.000,00

Justificacion del Valor;

Que de acuerdo el presupuesto oficial del valor del proyecto fue elaborado por el Secretario de Hacienda y
tesorero Municipal y el equipo de trabajo, a través de cotizaciones con los establecimientos comerciales,
empresas distribuidoras del municipio y sus alrededores; para lo cual, se definieron como variable el valor

Libertad y Orden
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unitario que se reflejan en el estudio de mercado solicitada en este caso a tres oferentes idoneos para la
ejecucion del proceso, aplicando al final la operacion de media aritmética, donde se incluyen factores de
impuestos, logistica y demas para determinar el factor precio para el proyecto cuyo objeto es: PRESTACION
DE SERVICIOS PARA LA CAPACITACION Y FORMACION NORMATIVA AL HONORABLE CONCEJO
MUNICIPAL DE CRAVO NORTE, ARAUCA los valores unitarios, especificaciones técnicas de los bienes o
servicios a adquirir se encuentran en documento anexo, asi como las cotizaciones recibidas, y el documento de
estudio del sector (ver documento anexc). Asi mismo, se encuentra anexo al presente estudio previo el
documento de analisis del sector que detalla las generalidades del sector econémico y analiza la oferta y
demanda y adquisiciones similares en el municipio de Cravo Norte.

22, OBLIGACIONES:
2.21. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

2.2.1.1. Obligaciones del contratista:

El contratista se compromete a:

e  Cumplir cabalmente con el objeto del contrato.

» Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que puedan

presentarse.

Realizar |a entrada de almaceén de los productos a adquirir.

Ejecutar oportuna e idéneamente el objeto del contrato en la forma y bajo las condiciones estipuladas.

Cumplir las instrucciones que le imparta el Municipio y atender sus requerimientos, efectuados a través

del supervisor del contrato.

e Cumplir con todas las obligaciones previstas y las relacionadas con la naturaleza del servicio prestado,
para lo cual, empleara todos los recursos técnicos, econdmicos, fisicos y logisticos necesarios para el
normal desarrollo del objeto contractual.

» Colaborar con el Municipio, en lo que sea necesario para que el objeto contratado se cumpla, conforme
a las caracteristicas y especificaciones, la cual hace parte integral del contrato

e Defender en todas sus actuaciones los intereses del municipio y obrar con lealtad y buena fe en la
ejecucion del contrato

* Es obligacion del contratista manejar con absoluta confidencialidad la informacion recibida y enviada
desde los correos electronicos.

e Informar cportunamente de cualquier amenaza de quien actuando por fuera de la ley pretenda obligario
hacer u omitir algln acto o actuar hechos que afecten los intereses del Municipio.

e Las demas previstas en la ley y las que por la naturaleza del contrato se puedan derivar.

£/

2.2.1.2. Obligaciones del Municipio: El municipio se compromete para con el contratista a:

Pagar el valor del presente contrato.
Solicitar al CONTRATISTA los informes, trabajos que se requieran en desarrollo del objeto del
contrato.

* Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contractual.

¢ Adoptar las medidas necesarias para mantener las condiciones econdémicas existentes al momento
de contratar.

* Aestablecer de ser necesario, el programa de ejecucion.

e Supervisar el desarrollo del objeto de este contrato.

PLAZO DE EJECUCION: Se estima el desarrolio del objeto propuesto en un término de QUINCE (15) DIAS
CALENDARIO, contados a partir de la Suscripcién del Acta de Inicio, en todo caso no se podra superar el 31
de diciembre de 2026.

2.3. FORMA DE PAGO:

El Municipio de Cravo Norte cancelara el valor del contrato en un solo pago, equivalente al cien por ciento
(100%) del valor contratado, una vez se haya ejecutado la totalidad del objeto contractual, previo cumplimiento
de los siguientes requisitos:
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» Informe de actividades por parte del contratista

» Entradas a almacén. (segln el caso)

» Informe de supervision de las actividades ejecutadas por el contratista y certificacion de cumplimiento
del contrato.

> Acreditacién del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Soclal Integral y parafiscales, cuando
haya lugar.

» Factura o cuenta de cobro.

» Pago de estampillas, tasas y demas tributos que correspondan conforme al Estatuto de Rentas

Municipal.

Acta de entrega debidamente suscrita por el presidente de la Junta de Accién Comunal de cada barrio

y/o vereda, como soporte de la entrega efectiva del servicio de alimentacion e hidratacion

» Acta de terminacién y liquidacion del contrato.

v

Y demas requisitos exigidos por la Entidad.

PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago EL CONTRATISTA deberd acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de compensacién familiar, ICBF
y SENA, segun corresponda, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal,
correspondiente al periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
Ley 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, y la Ley 828 de 2003. En dicha certificacién se debe hacer
constar que la informacién contenida en las declaraciones de autoliquidacion de aportes al sistema y en
particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a sus Ingresos Base de Cotizacion es correcta y que no
se encuentra en mora por concepto de aportes al sistema. Entodo caso el supervisor general del contrato podra
solicitar en el momento que estime conveniente, copias de los recibos de pago de los aportes a los sistemas de
salud, pensiéon ARP y Parafiscales.

f

PARAGRAFO SEGUNDO. SUJECION DEL PAGO A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Los pagos
a los cuales esta obligado el MUNICIPIO se realizaran dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la
radicacion de la factura y/o cuenta de cobro, ademas de la entrega del bien, servicio u obra, junto con los demas
requisitos, entre ellos pagos de seguridad social, acta de recibo, constancia de cumplimiento expedida por el
supervisor del contrato, informe del contratista, pago de estampillas, acta de terminacion, acta de liquidacién,
planillas con enfoque diferencial y soportes fotograficos, etc. Los pagos estan sujetos a la disponibilidad de los
recursos del PAC.

ANTICIPO: No aplica.

2.3 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: La ejecucién del contrato y prestacién del servicio se
desarrollara en el Municipio de Cravo Norte, Departamento de Arauca, Institucion Educativa José Antonio
Galan, Barrios del Municipio o donde la necesidad del servicio lo requiera, previa coordinacién con el
supervisor designado por parte de la administracion Municipal.

24, LUGAR DE CONSULTA DE LAS CONDICIONES GENERALES PARA PARTICIPAR.

La informacién general del proceso de seleccion estara a disposicion para consulta en la pagina del SECOP i
www.colombiacompra.gov.co, en el link del proceso.

CAPITULO Il
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3.1. PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La oferta estara conformada por los documentos e informacion de los requisitos habilitantes y la oferta
econémica y debe entregarse cumpliendo todas las exigencias establecidas en los Documentos del Proceso de
Contratacién. Informacién que debera ser cargada en la plataforma del Secop Il. Asimismo, la Entidad no puede
rechazar la oferta que no se aporte firmada, salvo en los casos que se haya requerido subsanar y el oferente
no lo hubiere realizado en los términos del numeral 1.6., sin perjuicio de la causal de rechazo establecida por
no aportar la oferta econémica suscrita.

El sobre debe contener la siguiente informacién y, para su entrega, se deben tener en cuenta las siguientes
indicaciones:
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A Indicar: (i) el nombre de la Entidad; (ii) la direccion de radicacion; (iii) el objeto; (iv) el nimero del

Proceso de Contratacién; (v) el nombre y direccion comercial del Proponente y (vi) el nombre del representante
legal del Proponente.

B Los documentos que conforman el sobre deben presentarse legajados, foliados, escritos en idioma
castellano y en medio mecanico. Se deben numerar todas las hojas que contiene la oferta. La propuesta debe
contener un indice, en el que se identifique en forma clara la documentacion de la oferta y el folio o folios a los
que corresponde.

c. El Proponente debe presentar la oferta en la plataforma Secop i

D. Sin perjuicio de la oportunidad para subsanar o aclarar la oferta, la falta de presentacion fisica de los
documentos necesarios para comparar las propuestas, incluyendo los criterios de desempate, impedira tenerla
en cuenta para su evaluacion y posterior adjudicacién.

E. La informacion en fisico y en medio magnético debe ser idéntica. En caso de presentarse discrepancias
entre la informacion consignada en medio fisico y la informacién incluida en el medio magnético, prevalecera la
primera.

i Debe incluir la propuesta econémica diligenciada, de conformidad con todos los items exigidos y
relacionados en el presupuesto.

G. La propuesta econémica debe presentarse firmada.

3.2. CIERRE DEL PROCESOS Y APERTURA DE OFERTAS:
Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP |l a la fecha y

hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira el recibo de
mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el Cronograma.

/

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista de oferentes.
Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas. La Entidad dara a
conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcion “publicar ofertas”,
para que sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo
previsto para ello en la invitacién. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al
SECORP I, para asegurar la efectiva transmision de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos
y Condiciones de Uso del SECOP |1

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP II, que haya sido confirmada por la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de indisponibilidad, la
Entidad podra recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II" 0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. Puede
consultarlo en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.

3.3. INFORME DE EVALUACION

La Entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones minimas de la invitacion.
Si no cumple solicitara al Proponente, minimo por el término de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte
los documentos e informacién subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera
que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento. No obstante, los Proponentes no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y
explicaciones. Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo
indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y
verifiqgue que cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetira el
procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacion, requerira al Proponente,
otorgandole un término minimo de un (1) dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omisién, con
el fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que es de un (1) dia
habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento
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Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la invitacion, la Entidad
publicara el informe de evaluacion en el cual constara la evaluacién de las ofertas. Alli se indicara, entre otros
aspectos, cual oferente ofrecio el menor precio y cumplié con los requisitos de la invitacion.

Elinforme de evaluacién permaneceré publicado en el SECOP |l a disposicién de los interesados por un término
no inferior a un (1) dia habil, términc hasta el cual los proponentes podrén hacer las observaciones que
consideren procedentes. Al finalizar el término de traslado, la entidad contestara las observaciones, y en caso
de que sea necesario modificaré la evaluacién y publicara un informe de evaluacién ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y
conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas.

3.4. ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad Estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion.

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

En la aceptacion de la oferta, la Entidad debe informar al Contratista el cargo del supervisor o interventor del

contrato.
~ CAPITULO IV )
REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION
4. CRITERIOS PARA PARTICIPAR Y DE EVALUACION:

La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el Cronograma de la invitacién,
de acuerdo con los soportes documentales que acompafan la propuesta.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio serén objeto de verificacién, por lo tanto, sila
propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario se evaluara como “no

cumple”.
FACTOR CRITERIO
Capacidad Juridica Cumple / No cumple
Idoneidad Cumple / No cumple
Experiencia Cumple / No cumple

4.1. GENERALIDADES

A Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segun lo sefialado en la invitacion.
B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los

integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizara de
acuerdo con las reglas de la invitacion.

C. Cuando la Entidad exija el requisito habilitante de capacidad financiera, los Proponentes deben
diligenciar el Formato 4 Capacidad Financiera con los soportes que ahi se definen.

4.2. REQUISITOS HABILITANTES:

Podran participar en esta contratacion todas las personas naturales mayores de edad plenamente capaces,
cuya actividad u objeto social les permita gjecutar el contrato y que cumplan con la capacidad juridica y los
requisitos para participar, que a continuacién se indican.

4.21. CAPACIDAD JURIDICA:

Los interesados poedran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y
cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:
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A Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.
B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el

articulo 7 de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.
Los Proponentes deben:

A Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

B. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

c. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto de Interés
o prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitacién.

D. No estar reportado en el ditimo Boletin de responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloria

General de la Replblica. Esta disposicién aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente Plural con
domicilio en Colombia. Tratdndose de Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia,
deberan declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y que no tienen
sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estad.

La Entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en |os registros de las bases de datos, al igual que
los Antecedentes Fiscales, acorde con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, los Antecedentes Disciplinarios
segln el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de
Defensa Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 —
Cadigo Nacional de Seguridad y Convivencia— o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen.

/

4.2.1.1. PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

)2 Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

> Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

> En caso de ser persona natural comerciante debe adjuntar el registro mercantil con una fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias; cuya actividad se relacione con el contrato a celebrarse

> Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

4.2.1.2. PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:
A Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I.Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente,
en el que se verificara:
a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacidon. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la
originalmente contenida en la invitacién.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso de
Contratacion.
¢ Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera inferior a la

del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha
del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como
referencia para establecer esta duracion la originalmente contenida en la invitacion.
d Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, deberd acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano
social competente respectivo para cada caso.
e El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
1 Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
(contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con
los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

Il.Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste si es abierta o
cerrada.

I1l.Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.
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En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia
no es una persona juridica diferente a la Matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta Gltima.
Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en
Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o apoderado,
mediante la presentacién del certificado de existencia y representacién legal con fecha de expedicion maximo
de 30 dias antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre
del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacién legal la originalmente contenida en la invitacion. Cuando el representante legal de la sucursal
tenga restricciones para contraer obligaciones, debera adjuntar autorizacién suficiente del érgano competente
social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién
suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado por la Entidad, determinara la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta.
B Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo establecido en la
invitacién, en los que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:
I.Nombre o razé6n social completa.

I.Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica.

IIl.Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de Contratacion.

IV.Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona juridica, en la que
se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma o aportando la autorizacién o documento correspondiente del érgano social competente respectivo para
cada caso.

V.Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

Vl.Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

VIl Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion,
este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la
fecha de cierre del proceso, se tendré como referencia para establecer esta duracién la originalmente contenida
en la invitacion,

VIll.Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia y
representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una declaracion
juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste
que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en este numeral, (i) la informacién requerida
en el presente literal y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que
efectla la declaracién, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las
hay.

C. Las Entidades Estatales deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:
Acto de creacién de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y
representacion legal (este Gitime no mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, érganos de
direccion, régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del acto de creacién la originalmente
contenida en la invitacion

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion
legal, deberan allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que
demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:
. Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia, con una expedicidén no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
documento equivalente que acredite su experiencia la originalmente contenida en la invitacion.

. Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.

. La duracion debera ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) afio mas. Para
efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendréa como referencia la originalmente contenida en la

£

invitacién.

. Para efectos de la invitacién, el plazo de ejecucién del contrato sera el indicado en el numeral “1.1
Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacién”.

. Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
acreditar autorizacion suficiente del 6rgano social para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o de la
Entidad.
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. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado
por la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta y, por tanto, su rechazo.
° El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo.

4.1.2.3. PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacion de Proponentes Plurales debe:

A Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unién Temporal o en
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intencién de conformar el Proponente Plural.
En caso de que no exista precision sobre el tipo de asociaciéon se solicitara la aclaracion. Los Proponentes
deben incluir como minimo la informacion requerida en el Formato 2 — Conformacion de Proponente Plural. Los
Proponentes podran incluir informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso
de Contratacién.

B. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este Gltimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya intervencion debera quedar definida en el Formato 2 — Conformaciéon de
Proponente Plural, de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacion sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la
presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar
el acta de terminacién y la liquidacién o cualquier otra acta o documento.

C. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso de que se haya
nombrado, del suplente del Proponente Plural.

f

D. El Proponente Plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de cada uno
de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

E: En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento
previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Cualquier
modificacion en los porcentajes de los integrantes sera ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.

F: Tratandose de Proponentes Plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe
aportar como minimo el cincuenta por ciento (50 %) de la experiencia solicitada; i) los demas integrantes deben
acreditar al menos el diez por ciento (10%) de la experiencia solicitada; v iii) sin perjuicio de lo anterior, solo uno
(1) de los integrantes, si asi lo considera pertinente, podra no acreditar experiencia. En este Gltimo caso, el
porcentaje de participacion del integrante que no aporta experiencia en la estructura plural no podra superar el
diez por ciento (10%).

Estos porcentajes que acreditaran los integrantes del Proponente Plural se podran cumplir con contratos vélidos
que acrediten cualquier requisito de experiencia solicitada en el pliego de condiciones, y se calcularan sobre el
“valor minimo a certificar (como % del Presupuesto Oficial de obra expresado en SMMLV)" de conformidad con
la experiencia y presupuesto Independientemente de &l o los integrantes del Proponente Plural que aporten
contratos para acreditar la experiencia, estos se tendran en cuenta para calcular el “numero de contratos con
los cuales el Proponente cumple la experiencia acreditada” de que trata el numeral citado.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el caso de que del
integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los
anteriores.

4.1.2.4. Carta de presentacion de la propuesta

El proponente debe adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma, debidamente firmada por el
proponente, o el representante legal de la persona juridica, del Consorcio o de la Uniéon Temporal, o quien
acredite estar debidamente autorizado para dicho efecto. En este Gltime caso, el auterizado debe acompafiar a
la carta de presentacion de la oferta, el documento que asi lo autorice.

4.1.2.5. Fotocopia de la cédula de ciudadania y libreta militar del proponente o representante legal
o de los miembros del consorcio o unién temporal
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Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su cédula de ciudadania. Las personas
naturales extranjeras, deberan presentar copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
presentaran copia de la Cédula de Extranjerfa expedida por la autoridad colombiana competente. En caso de
personas juridicas, se aportara copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en el evento de
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, copia de la cédula de ciudadania del representante
legal de cada uno de los integrantes que lo conforman.

En aplicacién del Decreto 977 de junio 07 de 2018 el Municipio procedera a realizar la verificacion de la situacion
militar en verificada en el link hitps://www libretamilitar. mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, del
representante legal del oferente y en el evento de consorcios o uniones temporales de los miembros que los
integran.

Nota: En aplicabilidad del articulo 11 de la Ley 1861 del 04 de agosto de 2017 los hombres mayores de cincuenta
(50) afios, no estan obligados a definir su situacion militar.

4.1.2.6. Documento de Constitucién del Consorcio o Unién Temporal o Promesa de Sociedad.

Cuando la participaciéon sea a través de alguna de estas fres modalidades, indicando el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes del consorcio, Unién temporal o Promesa de Sociedad.

4.1.2.7. Certificado de Existencia y Representacién Legal

/

Si el oferente es una persona juridica nacional, debera comprobar su existencia y representacion legal segin
el caso, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, cuando se trate de personas juridicas
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, debera comprobar su existencia y representacion
legal de conformidad con las normas de su pais de origen.

El certificado debera contener la siguiente informacion:

e Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha limite de entrega de las
ofertas.
El objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la presente convocatoria.
La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha limite de entrega de las ofertas, no serg inferior al
plazo establecido para el contrato y un (1) afio mas.

e Tener renovada el certificado de existencia y representacién legal para el afio 2026

Cuando se trate de personas naturales se debera:

a) Presentar certificado de matricula como persona natural ante la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion igual o inferior a treinta (30) dias anterior a la fecha de presentacion de la propuesta. Y ademaés
debera tener como minimo un (1) afio de antigledad de inscripcion en la respectiva cdmara de comercio.

b) Tener renovada el certificado de existencia y representacion legal para el afio 2026

Para el caso de Censorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, debera comprobar
su existencia y representacién, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio debiendo cumplir con
los requisitos previstos anteriormente. Si el Consorcio o la Unién Temporal lo conforman personas naturales
deberan igualmente cumplir con los requisitos expuestos, y anexas el certificado de matricula de persona natural
expedido por la camara de comercio.

4.1.2.8. Autorizacién de la Junta Directiva u Organo Social Competente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera adjuntar el documento de Autorizacién Expresa del Organo Social competente, en el cual
conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto total de
la presente convocatoria. La misma exigencia aplica para Consorcios o Uniones Temporales integrados por
personas juridicas.

En caso de que falte el acta de junta de socios, se podra requerir al contratista para su presentacion y se
aceptaré este documento, siempre que se encuentre debidamente registrado en el libro de actas y su fecha sea
anterior a la del cierre del proceso.
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Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados en la forma prevista en las normas
vigentes sobre la materia (Apostille, Consularizacion).

Dicho certificado deberd ser expedido con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario de la fecha de
cierre del proceso contractual.

4.1.2.9. Certificacion de Pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

Acreditaciéon del pago de obligacicnes con los sistemas de salud, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombianc de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje (no
esencial).

Las personas juridicas deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
ley o por el representante legal en caso contrario, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen
de contratacion para que hubiere constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a seis meses
anteriores al cierre de la convocatoria (Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y decreto 510 de 2003), Asimismo, debera
allegar las planillas Unicas de pago de aportes a seguridad social integral que cubran integralmente los
conceptos (Salud, pension y riesgos profesionales) y parafiscales de los Gltimos 6 meses, anteriores al cierre
de la convocatoria.

En caso de consorcios o uniones temporales conformado por personas juridicas o persona natural y juridica,
cada uno de sus miembros debera presentar dicha acreditacion y en el tltimo evento el socio ficto.

£/

En el caso de personas naturales, éstas deberan presentar una declaracion juramentada, donde se certifique
el pago de los aportes de sus empleados, integralmente de los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y Sena, cuando a ello hubiere lugar, el cual no
sera inferior a seis (6) meses anteriores al cierre de la convocatoria. Cuando la persona natural proponente
no tenga empleados a su cargo, anexar fotocopia de las tres Ultimas autoliquidaciones de aportes a salud y
pensiones y la declaracién bajo juramento de no tener personal vinculado por relacion laboral o prestacion de
Serviclos.

En caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros debera presentar dicha declaracion.
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, deberd manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

Se entiende que, al momento de legalizacion del contrato respectivo, la certificacion a que se refiere este
numeral debe estar vigente y el Ultimo pago efectuado a los sistemas de salud, ARP, pensiones y aportes
parafiscales debe corresponder al Gltimo mes que por ley le corresponda pagar. parafiscales, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

4.1.2.10. Certificado De Antecedentes Disciplinarios, Fiscales, Antecedentes Judiciales Y Medidas
Correctivas, Certificado De Inhabilidades Por Delitos Sexuales Contra Menores De 18 Afos, Certificado
Del Registro De Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

El proponente persona natural, representante legal de las personas juridicas o cada uno de los integrantes de
la unién temporal o consorcio y el representante de estos, podran presentar la verificacion de antecedentes; 1)
judiciales, 2) fiscales, 3) disciplinarios, 4) medidas correctivas de la policia nacional, 5) certificado de
inhabilidades por delitos sexuales contra menores de 18 afios y 6) certificado de Del Registro De Deudores
Alimentarios Morosos — REDAM expedidos por la entidad competente.

En todo caso, la entidad hara la respectiva verificacién de dichos antecedentes y constara que no se encuentran
reportados en dichas bases de datos. Requisito habilitante.

La entidad debe consultar los antecedentes judiciales en linea en los registros de las bases de datos, al
igual que el certificado de antecedentes disciplinarios conforme el articulo 1 de fa Ley 1238 de 2008 y e/
Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, de
acuerdo con /o dispuesto en el articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 — Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana.
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4.1.2.11. Registro Unico Tributario

Del proponente persona natural, persona juridica o de los miembros del consorcio, union Temporal o Promesa
de Sociedad.

4.1.2.12. Declaracién juramentada de no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad.

consagradas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993 y demés disposiciones legales y constitucionales
sobre la materia Proponente Persona natural, o representante legal proponente persona juridica.

4.1.2.13. Compromiso anticorrupcion.

Proponente Persona natural, o representante legal proponente persona juridica, deberan suscribir el
compromiso anticorrupcion segln anexo de la invitacion.

4.1.2.14. Paz y salvo municipal 2026.
Los oferentes deberan estar a paz y salvo con la entidad para suscribir los contratos.
4.2. IDONEIDAD Y EXPERIENCIA (HABIL/NO HABIL).

4.2.1. IDONEIDAD: En atencion a la necesidad de la entidad y las funcicnes a desempefiar, se ha determinado
que se debe contar Para acreditar la idoneidad del presente proceso, sea persona natural o juridica, lo siguiente:

~
~

El oferente persona natural o juridica, deberé estar inscrito en la Camara de Comercio; asi mismo debera
contener en sus actividades Econémicas las siguientes actividades economicas:

5621: Catering para eventos

8230: Organizacién de convenciones y eventos comerciales
4690: Comercio al por mayor no especializado

8559: otros tipos de educacién N.C.P

4.2.2. EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE:

El oferente debera acreditar experiencia de tres (03) contratos de prestacién de servicios celebrados y liquidados
con Entidades Publicas o Privadas, los cuales deberan tener objetos y/o actividades relacionadas con la
realizacién de capacitaciones, talleres, capacitaciones y fo campafias formativas. La suma de los contratos
acreditados debera ser igual o superior al 100% del presupuesto expresado en SMMLV

Los contratos acreditados podran certificarse con entidades publicas y/o privadas para lo cual debera presentar
las certificaciones donde se pueda observar el objeto, fecha de inicio y terminacién del contrato. Para acreditar
este requisito el proponente puede adjuntar copia de los contratos y acta de liguidacion o certificacion que
contenga minimo No. del contrato, objeto, salarios, fecha de inicio fecha de liquidacion ya sea con entidades
plblicas o privadas.

NOTA: Uno de los contratos aportados de manera individual deberd incluir dentro de sus actividades la
realizacidén de capacitaciones en temas de formacion de liderazgo, formacién en normatividad, marco legal,
seguimiento y evaluacién de recursos y politicas publicas.

4.2.3. ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA.

Los Proponentes acreditarén para cada uno de los contratos aportados con entidades publicas y/o privadas la
siguiente informacion mediante alguno de los documentos sefialados en la'seccion 4.2.4. de la invitacion:

A Contratante.

B. Objeto del contrato.

C. Principales actividades ejecutadas.

D. Las longitudes, volimenes, dimensiones, tipologias y demas condiciones de experiencia establecidas

de acuerdo a las especificaciones técnicas
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E. La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato. Esta fecha es diferente a la de suscripcion del

contrato, a menos que de los documentos del numeral de forma expresa asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacién de experiencia solo se evidencia fecha (mes, afio)
de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Gltimo dia del mes que se encuentre sefialado en
la certificacion.

F. La fecha de terminacion de la ejecucién del contrato. Esta fecha de terminacién no es la fecha de
entrega y/o recibo final, liquidacién, o acta final, salvo que de los documentos del numeral 4.2 4. de forma
expresa asi se determine.

Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha (mes, afio)
de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se encuentre sefialado en la

certificacion.
G. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.
H. El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural.

4.2.5. DOCUMENTOS VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA

El Proponente debe aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuacién con el fin de
acreditar la experiencia solicitada. Los mismos deberan estar debidamente diligenciados y suscrites por el
contratante, el contratista o el interventor, segln corresponda. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o
mas documentos aportados por el Proponente para probar la experiencia, se tendrd en cuenta el orden de
prevalencia indicado a continuacion:

A Acta de liquidacion.

~ B. Acta de entrega, terminacioén, final o de recibo definitivo.
C. Certificacién de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato en la
que conste el recibo a satisfaccion contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacion
de hacerlo.
B, Acta de inicio o la orden de inicio. Solo sera valida para efectos de acreditar la fecha de inicio.
E Para los contratos que hayan sido objeto de cesién, se debe aportar alguno de los documentos

considerados como validos para la acreditacion de la experiencia de la empresa cesionaria, segun aplique. La
experiencia se admitira para cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente
alguno de los documentos que se describen a continuacion:

A Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida
por el revisor fiscal o contador pablico del Proponente que acredita la experiencia (anexar factura — en caso
de ser a través de cuenta de cobro, anexar comprobante de pago o documento equivalente), segun
corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente,
expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais
donde se expide el documento del profesional.

4.2.2.3. PARA SUBCONTRATOS

Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se aplicaran
las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para demostrar la experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con Entidades, el Proponente
debe aportar los documentos que se enlistan a continuacion:

A Certificacion del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
subcontrato, la cual debe estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal, del
Concesionario o del EPC o Consorcio constructor. Asi mismo, debe contener la informacién requerida en la
presente invitacion para efectos de acreditar la experiencia.

B. Certificacion expedida por la Entidad del contrato principal del cual se derivo el subcontrato. Esta
certificacion debe contener la informacién basica del contrato principal y la siguiente:

|.Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal.

Il.Informacién en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacién es permitida en el marco del contrato
principal. En caso de que no requiera autorizacién para subcontratar, el Proponente podra aportar con su
propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia: i) copia del contrato o ii)
certificacion emitida por la Entidad Estatal donde acredite que para subcontratar no se requeria autorizacion.
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La informacién solicitada en el literal B Gnicamente se exige en relacién con el contrato principal suscrito con la
Entidad Estatal.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacion, las reglas de los literales A y B aplicaran hasta
el primer nivel de subcontratacién. Para los siguientes niveles de subcontratacién, la acreditacién de la
experiencia se realizard con las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos,
entiéndase el primer nivel de subcontratacion como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato
principal del cual se deriva directamente, es el contrato estatal firmado entre una Entidad y un particular.

Cuando el Contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratacion, la
experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al subcontratista. En este contexto, el
Contratista directo no podra acreditar dichas actividades, por lo que no seran tenidas en cuenta para la
verificacién de la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros procesos el Contratista directo hubiera
certificado que, dentro de su contrato, se llevé a cabo la subcontratacion, por cuanto tales actividades no seran
tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberén
informar a la Entidad, mediante comunicacion escrita, indicando el proceso en el cual el Contratista certifico la
respectiva subcontratacién.

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacién estara en cabeza de los Proponentes y de ninguna
manera dicha obligacion sera de la Entidad. En aguellos casos en los que el Proponente no advierta tal situacion,
la Entidad no tendra responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizara
como un todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno de los Proponentes sobre situaciones de subcontratacién,
aplicara el numeral 1.11 de la invitacién.

£

_ CAPITULO V _
CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONOMICA

La Entidad revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de
la invitacién. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al contratista en el documente de
aceptacion el cargo del supervisor o interventor del contrato.

Por el contrario, sila oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefialadas en la invitacién, la Entidad
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente, sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 1.7.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate dispuestos en el articulo 35 de la Ley
20689 de 2020, conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 ¢
las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y la comunicacién de aceptacion de la misma conforman el contrato y los dos documentos seran
publicados en el SECOP Il en la fecha establecida en el Cronograma.

5. REGLAS APLICABLES PARA LA PROPUESTA ECONOMICA:

El proponente debe indicar en pesos colombianos y Numeros el valor total de la propuesta, el cual debe cubrir
todos los costos en los que vaya a incurrir durante el desarrollo del contrato.

La propuesta que supere el presupuesto oficial estimado sera tenida como no habil,

Para efectos de la evaluacién total econémica se tendra en cuenta el valor total contenido en la oferta. Si por
cualquier circunstancia no se discrimina el IVA, se entendera que esta incorporado dentro del valor total.

En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y numeros prevalecera lo expresado en letras.

La propuesta sera tenida como no habil, cuando sean modificadas las cantidades establecidas en el
presupuesto, presentada por la entidad.

La omision de este documento genera rechazo de la propuesta.

De conformidad con lo sefalado en el Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4. El (nico criterio de
seleccién es el MENOR PRECIO OFRECIDO, toda vez que el precio del contrato sera el valor propuesto incluido
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IVA, el cual no podra superar el presupuesto oficial establecido para la presente contratacion. Los precios
ofrecidos deberan ser en pescs colombianos, presentando cifras enteras, incluyendo todos los conceptos
relacionados con el objeto de la presente invitacién, previo analisis que efectle el oferente por su cuenta y
riesgo.

Nota: Sélo se verificaran requisitos minimos habilitantes de la propuesta que haya ofertado el menor precio.
Los demas conceptos no previstos en la oferta no seran asumidos por la Entidad.

51. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacién, no parezca suficiente para
garantizar una correcta ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de
planeacion y particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso descrito en el articulo
2211224 del Decreto 1082 de 2015, ademas, podra acudir a los parametros definidos en la Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién de Colombia Compra Eficiente, como
criterio metodologico.

CAPITULO VI
GARANTIAS
6. GARANTIAS:

Con el fin de garantizar las obligaciones surgidas del contrato, las cuales deben mantenerse vigentes durante
su vida y liquidacion, ajustadas a los limites, existencia y extension del riesgo amparado. Las garantias deben
consistir en pélizas expedidas por compafias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia
o en garantias bancarias que amparen los siguientes riesgos:

/

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato ya sea debido a su celebracién,
ejecucion o liquidacién y demas sanciones que se impongan al Contratista, por un valor asegurado equivalente
al diez por ciento (10%) del Valor del Contrato y debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato
y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
CRAVO NORTE, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por un valor
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, y debera tener una vigencia igual al término de
duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el Contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso
de que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
Contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la garantia de pago de salarios, Prestaciones Sociales legales e indemnizaciones
laborales. Este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, para garantizar el pago
de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal que el contratista haya de utilizar para la
ejecucion del contrato, por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del Valor de! contrato, Este amparo
debera tener una vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) Dias anteriores a su
vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios adicionales a la fecha efectiva de
terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO:

El municipio de Cravo norte, ejercera la supervision de este a través del SECRETARIO DE HACIENDA Y
TESORERO DEL MUNICIPIO, quien haga sus veces y/o la reemplace o el funcionario designado por el
Municipio para tal fin, quien tendré todas las atribuciones y facultades inherentes a su actividad.
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De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la
actividad contractual, se establece que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion, sera vigilado
a través de un supervisor. La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato. Igualmente sera responsable de aceptar los
servicios y autorizar los pagos, y respondera por los hechos y omisiones que les fueren imputables en les
términos previstos en el articulo 84 de la Ley 1474 y de las demas normas legales y reglamentarias que regulan
el ejercicio de la supervisiéon de los contratos, quien tendra todas las facultades otorgadas por la ley para la
realizacién de la Supervisién del presente contrato, para tal efecto, en ejercicio de sus funciones podra: 1.
Verificar que el Contratista cumpla con las obligaciones descritas en la clausula quinta. 2. Vigilar que el objeto
del contrato se cumpla en los términos y condiciones pactados. 3. Informar a la alcaldia Cravo Norte respecto
a las demoras o incumplimientos de las obligaciones del Contratista. 4. Certificar respecto al cumplimento del
Contratista, dicha certificacion se constituye en requisito para el pago que deba realizar la administracion
Municipal de Cravo Norte. al Contratista. 5. Elaborar los respectivos informes que requiera el proceso de
contratacion. 6. Verificar que el personal que emplee en la ejecucidn del contrato se encuentra afiliados al
sistema de seguridad social. 7. Las demas inherentes a las funciones desempefiadas. 8. Comprobar que el
contratista mensualmente esta cumpliendo con la obligacion de afiliacion y cotizacion a los sistemas de
Seguridad Social, Salud, de acuerdo con el articulo 282 de la Ley 100 de 1993, el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 en concordancia con el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 797 de 2003, Ley 828 de 2003
y Ley 1122 de 2007. .
CAPITULO VI .
RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE RIESGOS

e 1t ASIGNACION DE RIESGOS

£ f

La Matriz de Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por la Entidad, hace parte de la
invitacién y los interesados podran presentar observaciones sobre su contenido.

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los estudios, disefios,
evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia
informacién, de manera que el Proponente debe tener en cuenta el célculo de los aspectos econdmicos del
proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncién de riesgos que emanan del contrato.

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la
informacién que pueda influir en la determinacién de los costos, no se eximird de su responsabilidad por la

ejecucion completa de conformidad con el contrato ni le dara derecho a rembolsc de costos ni a reclamaciones
o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.

NILSON NORFAMDE CASTILLO CISNEROS

Alcalde Municipal

Reviso Asoectos Juridicos | LUISA FERNANDA RODRIGUEZ ROJAS g
P Profesional Contratacion CPS No.116 - 2026 . ﬂ-ﬁz-
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