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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

 
ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

 
ÁREA DE LA NECESIDAD Grupo de Apoyo Administrativo Mixto- DINAMIZADOR TICS REGIONAL 

ORDENADOR DEL GASTO NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 

OBJETO Adquirir equipos audiovisuales destinados al fortalecimiento de los procesos 
de formación profesional integral del SENA Regional Arauca, mediante el 
suministro, entrega, instalación, configuración y puesta en funcionamiento de 
los equipos requeridos para el Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial 
de Arauca  
 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
En cumplimiento de la misión institucional del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA y con el propósito de 
fortalecer los procesos de formación profesional integral, se requiere la adquisición de pantallas interactivas 
inteligentes para los ambientes de formación del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca. 
 
La modernización de los ambientes de aprendizaje demanda la incorporación de tecnologías que faciliten la 
interacción entre instructores y aprendices, el acceso a contenidos digitales, el trabajo colaborativo y la 
implementación de metodologías de enseñanza innovadoras. En este contexto, las pantallas interactivas 
constituyen una herramienta tecnológica que contribuye al mejoramiento de la calidad de la formación y al 
fortalecimiento de las competencias digitales de la comunidad educativa. 
 
Estos equipos cuentan con funcionalidades avanzadas como reconocimiento de escritura y texto, colaboración 
multipantalla, acceso a plataformas educativas, generación de contenidos mediante inteligencia artificial, 
subtitulación en tiempo real y grabación de sesiones, herramientas que favorecen el desarrollo de ambientes de 
formación más dinámicos, participativos e inclusivos. 
 
En consecuencia, se justifica la adquisición de veinticinco (25) pantallas interactivas inteligentes de 75 pulgadas, 
destinadas a fortalecer la infraestructura tecnológica de los ambientes de formación del Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca, contribuyendo al mejoramiento de los procesos de enseñanza y aprendizaje 
y al cumplimiento de los objetivos misionales del SENA. 
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ANÁLISIS DE CONVIVENCIA 
 
El SENA Regional Arauca requiere fortalecer los ambientes de formación mediante la adquisición de pantallas 
interactivas inteligentes, con el fin de mejorar las condiciones tecnológicas para el desarrollo de los procesos de 
formación profesional integral. Esta adquisición contribuirá a la modernización de los espacios de aprendizaje, 
facilitando la implementación de metodologías pedagógicas innovadoras y el uso de herramientas digitales que 
favorezcan la interacción entre instructores y aprendices. 
 
Las funcionalidades de estos equipos, tales como colaboración multipantalla, reconocimiento de escritura, acceso 
a plataformas educativas, generación de contenidos mediante inteligencia artificial y grabación de sesiones, 
permitirán optimizar el desarrollo de las actividades de formación y fortalecer la apropiación del conocimiento. 
En consecuencia, resulta conveniente la adquisición de veinticinco (25) pantallas interactivas inteligentes de 75 
pulgadas, por cuanto contribuyen al fortalecimiento tecnológico de los ambientes de formación, mejoran la 
calidad de los procesos de enseñanza y aprendizaje, y apoyan el cumplimiento de los objetivos misionales del 
Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA. 
 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 
 

 
 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

ITEM Código - 
Segmento 

Código - 
Familia 

Código - 
Clase 

Código - 
Producto Nombre Producto 

1 45 4511 451116 45111600 Equipos de audio y video para presentación  
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1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
No aplica. 
 

2. OBJETO 
 
Adquirir equipos audiovisuales destinados al fortalecimiento de los procesos de formación profesional integral del 
SENA Regional Arauca, mediante el suministro, entrega, instalación, configuración y puesta en función.  
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
El contratista deberá suministrar, transportar, entregar, instalar, configurar, probar y poner en funcionamiento 
veinticinco (25) pantallas interactivas inteligentes de 75 pulgadas destinadas a los ambientes de formación del 
Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca. 
 
El alcance comprende el suministro de equipos nuevos, accesorios, licencias requeridas para su operación, 
elementos de montaje, configuración inicial, conexión a la infraestructura tecnológica institucional cuando 
aplique, realización de pruebas de funcionamiento, capacitación básica a los usuarios designados por el SENA, 
entrega de manuales, garantías y documentación técnica correspondiente, dejando los equipos en condiciones 
óptimas de operación y uso. 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 
 

 
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 
 
No aplica 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
Revisada la necesidad presentada por el Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, se emite 
concepto técnico favorable para la adquisición de veinticinco (25) pantallas interactivas inteligentes de 75 
pulgadas, destinadas al fortalecimiento de los ambientes de formación. 
 
Se evidencia que la solución requerida contribuye al fortalecimiento de la infraestructura tecnológica institucional 
y al mejoramiento de los procesos de formación profesional integral, al permitir la interacción digital, el acceso a 
contenidos multimedia, la colaboración entre instructores y aprendices y la incorporación de herramientas 
tecnológicas en los ambientes de aprendizaje. 
 
Las especificaciones técnicas definidas corresponden a las necesidades institucionales y son compatibles con la 
infraestructura tecnológica utilizada por el SENA. Los equipos deberán ser entregados, instalados, configurados y 
puestos en funcionamiento, incluyendo los accesorios, licencias y elementos requeridos para su correcta 
operación. 

Compraventa 



4 
GCCON-F-046 V.05 

 

 

 
Se recomienda que durante la ejecución contractual se garantice la entrega de manuales técnicos, garantías, 
seriales de los equipos, documentación de configuración y credenciales administrativas necesarias para su gestión 
por parte del personal TIC autorizado. 
 
En consecuencia, la Oficina de Sistemas e Informática considera técnica y funcionalmente viable la adquisición 
objeto del presente proceso contractual. 
 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No aplica. 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

Gestión de Tecnologías de la Información 

Formato Ficha Técnica de Productos de Hardware 

Nombre del producto Pantalla Interactiva de 75” para Ambientes 
Educativos Cantidad 25 

Especificaciones técnicas mínimas a definir 

Características generales 
Tipo de equipo: Pantalla interactiva táctil 
Tamaño: 75 pulgadas 
Resolución mínima: 4K UHD (3840 x 2160) 

Tecnología de visualización 

Tipo de panel: LED o tecnología equivalente 
Ángulo de visión mínimo: 178° 
Protección superficial: 
Vidrio templado 
Dureza mínima: 7H o superior - Tratamiento antirreflejo 

Tecnología táctil 

Tipo de tecnología: Infrarroja (IR) o equivalente 
Puntos táctiles simultáneos: mínimo 20 (preferible ≥40) 
Precisión táctil: ≤ 2 mm 
Funciones: Reconocimiento de lápiz y dedo - Rechazo de palma 

Construcción del panel 
Tecnología de unión: 
Zero bonding / zero gap / air bonding o equivalente 
Objetivo: minimizar paralaje y mejorar precisión de escritura 

Sistema operativo y 
compatibilidad 

Sistema operativo integrado: 
Android versión 11 o superior 
Certificación: Compatibilidad con servicios Google (EDLA, Google Play, 
Drive, Voice Assistant, etc.) o equivalente 

Hardware mínimo Procesador: Arquitectura: Multinúcleo de alto rendimiento o 
equivalente 
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Número de núcleos: mínimo 8 
Número de hilos: mínimo 12 o tecnología equivalente de 
procesamiento paralelo 
Frecuencia: capacidad de operación turbo o equivalente para tareas 
de alto desempeño 
Memoria caché: mínimo 12 MB combinados o equivalente 
Rendimiento: apto para ejecución simultánea de aplicaciones 
interactivas, multimedia y herramientas de IA integradas 
Memoria RAM: mínimo 8 GB - Almacenamiento interno: mínimo 64 
GB (preferible ≥128 GB) 

Funcionalidades de 
interacción 

Debe incluir software integrado o compatible que permita: 
Escritura sobre pantalla (pizarra digital) - Reconocimiento de texto y 
formas 
Multiusuario en pantalla - Uso simultáneo con lápiz y mano 

Conectividad y 
compartición 

Proyección inalámbrica de pantalla: 
Compatible con Windows, Android, iOS o Mac 
Conexión simultánea: mínimo 4 dispositivos (preferible ≥8) 
Conectividad: WiFi (mínimo WiFi 5, preferible WiFi 6) - Bluetooth 

Funcionalidades 
inteligentes (IA o 
automatización) 

El equipo debe permitir (nativo o mediante software compatible): 
Generación automática de contenido educativo (ej. cuestionarios, 
notas o resúmenes) 
Transcripción o subtitulado básico de audio - Grabación de sesiones o 
clases 

Audio y periféricos Altavoces integrados: mínimo 2 x 15W - Micrófono integrado o 
compatible con periféricos externos 

Puertos y expansión 
Mínimo: HDMI - USB (2.0 o superior) - USB-C (opcional pero 
recomendable) 
Ranura OPS o equivalente para expansión (opcional pero valorable) 

Accesorios Mínimo: 2 lápices digitales o pasivos compatibles 
Requisitos: Precisión alta - Uso simultáneo 

Certificaciones CE, FCC, RoHS, Energy Star o equivalentes 
Requisitos: Precisión alta - Uso simultáneo 

Garantia 

El contratista deberá otorgar garantía mínima de tres (3) años en sitio, 
incluyendo soporte técnico, diagnóstico, reparación y/o reemplazo de 
partes defectuosas sin costo para el SENA durante toda la vigencia de 
la garantía. Los tiempos de atención y solución deberán ser definidos 
en la oferta y serán de obligatorio cumplimiento. 

 
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 
Cumplir integralmente con el objeto contractual, conforme a las especificaciones técnicas, calidades y condiciones 
de ejecución establecidas en los estudios previos. 
 
Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con lo señalado en los estudios previos, el pliego de condiciones y la 
propuesta presentada por el contratista. 
 



6 
GCCON-F-046 V.05 

 

 

Constituir y mantener vigente la(s) póliza(s) exigida(s), con los amparos y condiciones requeridas por la Entidad. 
 
Presentar de manera oportuna la documentación requerida por la Entidad, dando cumplimiento a los requisitos 
legales y contractuales aplicables. 
 
Cumplir con la normatividad vigente en el territorio nacional, incluyendo disposiciones en materia ambiental, de 
seguridad y salud en el trabajo, y demás normas aplicables al objeto contractual. 
 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 

1. Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el 
proceso de contratación. 

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3. Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) garantía(s) 

exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4. Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6. Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, previamente 

validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con 
las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberán ser 
presentadas según la periodicidad establecida. 

7. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable 
para efectuar cualquier pago. 

8. Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
9. Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta 
obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su 
divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

10. Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier eventualidad 
de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

11. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

12. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer 
u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 días 
hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas 
necesarias. 

13. El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 
basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar medidas 
de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en género, por 
orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el ámbito laboral, 
contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

14. Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
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desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 
15. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 

1. Suministrar veinticinco (25) pantallas interactivas inteligentes de 75 pulgadas, nuevas, originales y de 
primer uso, conforme a las especificaciones técnicas establecidas por el SENA 

2. Garantizar que los equipos entregados correspondan a las marcas, modelos y características ofertadas. 
3. Realizar el transporte, cargue, descargue y entrega de los equipos en los sitios indicados por el supervisor 

del contrato dentro de la jurisdicción de la Regional Arauca. 
4. Ejecutar la instalación física, configuración y puesta en funcionamiento de las pantallas interactivas. 
5. Suministrar todos los accesorios, cables, elementos de montaje y componentes necesarios para la 

correcta operación de los equipos. 
6. Realizar pruebas técnicas y funcionales de los equipos instalados en presencia del supervisor designado 

por el SENA. 
7. Entregar las credenciales administrativas, manuales de usuario, manuales técnicos y demás 

documentación requerida para la administración de los equipos. 
8. Capacitar al personal designado por el SENA en el uso básico, funcionalidades, administración y operación 

de las pantallas interactivas. 
9. Garantizar la compatibilidad de los equipos con los sistemas operativos y mecanismos de proyección 

inalámbrica definidos en las especificaciones técnicas. 
10. Entregar relación detallada de marca, modelo y número de serie de cada equipo suministrado. 
11. Realizar la reposición o reparación de los equipos que presenten fallas atribuibles a fabricación, instalación 

o configuración durante el período de garantía. 
12. Mantener la confidencialidad de cualquier información institucional a la que tenga acceso durante la 

ejecución contractual. 
13. Presentar acta de entrega, informe de instalación, registro fotográfico y demás soportes que permitan 

verificar el cumplimiento del objeto contractual. 
14. Cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato para la correcta ejecución del objeto 

contractual. 
15. Garantizar una cobertura mínima de garantía de tres (3) años en sitio para todos los equipos 

suministrados, incluyendo soporte técnico, diagnóstico, mantenimiento correctivo, suministro de 
repuestos, reparación o reemplazo de componentes defectuosos sin costo adicional para el SENA. 

16. El proponente deberá hacer entrega de un informe detallado de las actividades ejecutadas en marco de 
la entrega de los bienes, este deberá contener como mínimo: 
Identificación de las partes: Nombre del contratista y del contratante.  
Descripción detallada de los bienes: Cantidad, tipo, especificaciones técnicas, marcas, modelos, números 
de serie, etc.  
Actas de entrega: Documento que acredita la recepción de los bienes.  
Registro fotográfico: Imágenes que documenten la calidad y el estado de los bienes.  
Documentos de soporte: Facturas, remisiones, notas de entrega, etc.  
Certificados de calidad: Si aplica, debe incluir certificados de calidad de los bienes. 

17. Las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contractual. 
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2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 
 
De conformidad con el Manual de Contratación identificado con código GCCON-M-001 y el Formato Anexo de 
Verificación y Evaluación del Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA, los requisitos y obligaciones en materia de 
Seguridad y Salud en el Trabajo (SST) aplicables al presente contrato se establecen de acuerdo con los peligros y 
riesgos laborales asociados a las actividades desarrolladas. 
Para el presente proceso, dichas actividades corresponden principalmente a labores de tipo administrativo y de 
suministro, derivadas de la entrega de los materiales objeto del contrato. En consecuencia, los oferentes deberán 
cumplir con los siguientes requisitos, según corresponda a su naturaleza jurídica: 
 
Opción 1: 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 Horas  
y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.  
 
3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL. 
 
Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es persona natural 
que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de gestión de la seguridad y salud 
en el trabajo.  
 
**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a implementar los 
Estándares Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos 
Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Trabajo. 
 
 
2.8.4 Obligaciones de seguridad y privacidad de la información 
 

• El contratista deberá garantizar que los equipos suministrados sean nuevos, originales y libres de software 
malicioso, configuraciones inseguras o accesos no autorizados. 

• El contratista deberá entregar al SENA todas las credenciales administrativas configuradas durante la 
instalación y abstenerse de conservar accesos remotos o mecanismos de administración posteriores a la 
entrega. 

• El contratista deberá garantizar que los equipos cuenten con la última versión estable de firmware y 
actualizaciones de seguridad disponibles al momento de la entrega. 

• Durante las actividades de instalación y configuración, el contratista deberá mantener la confidencialidad 
de la información institucional a la que tenga acceso. 

• En caso de que los equipos incorporen servicios en la nube, aplicaciones colaborativas o almacenamiento 
externo, la administración de las cuentas y la información deberá quedar bajo control exclusivo del SENA. 

• El contratista deberá suministrar manuales técnicos, procedimientos de administración y documentación 
necesaria para la operación segura de los equipos. 

• El contratista deberá notificar al supervisor cualquier vulnerabilidad o incidente de seguridad identificado 
durante la instalación o puesta en funcionamiento. 

• No se permitirá la instalación de software, aplicaciones o servicios no autorizados por el SENA. 
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2.8.5 Obligaciones ambientales del contratista 
 
De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-M-001 y el Formato Anexo 
De Verificación y Evaluación del Cumplimiento de Requisitos Legales SIGA aplicables, los cuales se identificarán de 
acuerdo con los aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, el desempeño energético y peligros 
y riesgos presentes en la actividad, el contratista deberá:  
 
Las pantallas ofertadas por el contratista deberán acreditar el cumplimiento de criterios de eficiencia energética 
mediante etiqueta o certificación vigente reconocida nacional o internacionalmente. Para tal efecto, se aceptarán, 
entre otras, las siguientes: 
 
RETIQ: clasificación energética A o B. 
Etiqueta Energética de la Unión Europea (EU Energy Label): clasificación A o B. 
ENERGY STAR vigente o certificación equivalente de eficiencia energética. 
 
El proponente deberá aportar el certificado, etiqueta, ficha técnica o documento emitido por el fabricante que 
permita verificar el cumplimiento de este requisito. 
 
 
7.1.1 Obligaciones del SENA 
 

1. Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución del 

negocio jurídico suscrito. 
4. Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del presente 

contrato. 
5. Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías 

a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del gasto o a su 
delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones 
contratadas. 

7. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 

 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de ejecución del contrato será de Dos (02) meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento y ejecución del contrato, previo registro presupuestal y suscripción del acta de inicio.  
 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será en los municipios de Arauca, Arauquita, Saravena, Fortul, Tame, Puerto 
Rondón y Cravo Norte, según previa indicación de la supervisión del contrato. 
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2.11. DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Arauca. 
 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

Otra forma de Pago: El pago del contrato se realizará en un único desembolso, una vez el 
contratista haya ejecutado en su totalidad las actividades objeto del 
contrato y estas hayan sido verificadas y aprobadas a satisfacción por el 
supervisor designado. Para ello, el contratista deberá presentar la 
factura electrónica correspondiente, debidamente validada por la DIAN, 
junto con los informes y documentos que soporten el cumplimiento del 
objeto contractual. No se contempla anticipo. 
 
El pago estará sujeto a la disponibilidad presupuestal, a la aprobación 
del supervisor y a los trámites administrativos establecidos por el SENA. 
Para efectuar el desembolso, el contratista deberá aportar los siguientes 
documentos: 
 
Acta de recibo a satisfacción, firmada por el supervisor del contrato. 
 
Comprobantes de pago al Sistema de Seguridad Social Integral, 
correspondientes al período de ejecución contractual. 
 
Comprobantes de nota de entrada al almacén, cuando aplique. 
 
Factura electrónica validada por la DIAN, con cumplimiento de las 
condiciones establecidas en el artículo 617 del Estatuto Tributario. La 
factura debe incluir el número del contrato, objeto de facturación, 
nombre y NIT del SENA, y estar firmada por el funcionario que ejerce la 
supervisión contractual. 
 
Resolución de facturación expedida por la DIAN, con vigencia no 
superior a dos (2) años respecto a la fecha de radicación de la factura. 
 
Acreditación del pago de aportes parafiscales y de seguridad social: 
 
En el caso de personas naturales, se debe certificar el pago del mes 
anterior, indicando el valor, número de planilla y operador. 
 
En el caso de personas jurídicas, se deberá adjuntar certificación firmada 
por el representante legal o revisor fiscal, con fecha no mayor a 30 días. 
 
Actas o certificados de disposición final de residuos, cuando aplique. 
 
Orden de pago con radicado On-Base, emitido por el ordenador del 
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gasto (este trámite es gestionado por la Entidad). 
 
Los documentos deberán ser cargados en la plataforma SECOP II, 
organizados en dos archivos denominados Gestión Financiera y Gestión 
Contractual, conforme a la Circular No. 01-3-2020-000065 de 2020. 
 
Todos los documentos deben ser auténticos, legibles y completos. La 
radicación en la plataforma SECOP II equivale a la aprobación del 
contratista; por tanto, no se requiere firma manuscrita. 
 
Los archivos deben estar en formato PDF o ZIP y organizados conforme 
a lo establecido en el instructivo GRF-I-002 – “Documentos requeridos 
para el registro de la obligación y trámite de pagos.” 
 
Si el contratista es agente autorretenedor, deberá informarlo 
expresamente en la factura para evitar la retención por parte del SENA. 
 
La presentación de la cuenta de cobro también deberá cumplir lo 
establecido en la Resolución DIAN No. 000042 del 5 de mayo de 2020, 
en lo relacionado con sistemas de facturación y título valor. 
 
El pago se efectuará dentro de los treinta (30) días calendario siguientes 
a la radicación completa y correcta de todos los documentos 
mencionados en la plataforma SECOP II. En caso de errores u omisiones, 
el término de pago empezará a contar desde la fecha en que se subsane 
el último documento requerido. 
 
Todos los pagos estarán sujetos a la disponibilidad del PAC, conforme a 
las asignaciones efectuadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público a través de la Dirección General del SENA. 
 
De acuerdo con lo estipulado en el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, el 
SENA respetará el orden de radicación de las cuentas. No se reconocerán 
intereses ni compensaciones por demoras atribuibles al contratista, 
como fallas en la documentación o incumplimiento de los requisitos 
exigidos. 
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2.12.1 DOCUMENTOS SOPORTE REQUERIDOS PARA TRÁMITE DE PAGO 
 

DOCUMENTOS PARA PAGO GESTION 
FINANCIERA 

GESTION 
CONTRACTUAL 

FACTURA 

Registro Presupuestal del compromiso X   
RUT con fecha de impresión o generación 
no mayor a 180 días. (Para el primer pago). 

X   

En el caso de que la adquisición se haya 
efectuado a una persona natural, se remite 
soporte del pago de su seguridad social del 
mes anterior del periodo objeto de cobro. 

X   

Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayor a 30 días, firmada por 
el Revisor Fiscal o Representante 
Legal, para personas jurídicas 

X   

Certificación cuenta bancaria del 
beneficiario del pago no mayor a 30 días, 
únicamente en el primer desembolso o 
cuando se presenten solicitudes de cambio 
de cuenta por parte del contratista con el 
otro sí respectivo 

 
X 

  

Certificación de recibo a satisfacción, 
firmada por el supervisor del contrato en la 
que se indique el valor y la relación de 
facturas o  documentos equivalentes  a 
pagar, rubro y uso presupuestal. 

  
X 

 

Formato GRF-F-087 V01 denominado 
“Relación Entradas de Almacén para pago de   
Contratos” publicado   en   SIGA- 
CompromISO 

 
X 

  

Factura de venta o documento equivalente 
en original y copia cuando tenga IVA, 
cumpliendo con todos los requisitos de Ley. 
Para el caso de la adquisición de bienes, esta 
factura o documento equivalente requiere 
el detalle del costo de adquisición de los 
elementos y todas las erogaciones 
necesarias para poner en condiciones de uso 
el bien y debidamente registrada y 
aprobada en el aplicativo SIIF NACION. 

 
 
 
 

X 

  
 
 
 

X 

Copia del documento contractual para el 
primer pago. 

 X  
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Copia del documento contractual cuando se 
realicen adiciones y modificaciones 

 X  

  
 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: SI: . NO: x  

 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría: (Indique si el 
contrato requiere o no interventoría marcando “X”) 

SI: . 
NO: x 

 
De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral  (jurídica,  técnica,  financiera,  contable  y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

Se pueden desempeñar como supervisores 
los coordinadores, funcionarios 
administrativos e instructores líderes de los 
diferentes programas de formación que se 
adelantan en el Centro, así como todo el 
personal de planta que cuente con la 
idoneidad para ejecutar estas labores en los 
diferentes procesos contractuales. 

En razón a lo anterior, el ordenador del gasto designa la supervisión al funcionario administrativo o 
instructor como supervisor del contrato, quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto 
contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría 
de la entidad. 

  
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
Selección Abreviada mediante Subasta Inversa 
 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 2º de la Ley 1150 de 2007: 
 
En atención a lo descrito en el ítem 2. “Descripción de la necesidad – justificación”, actualmente el CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA con funciones de SENA Regional de Arauca, tiene la 
necesidad de “Adquirir equipos audiovisuales destinados al fortalecimiento de los procesos de formación 
profesional integral del SENA Regional Arauca, mediante el suministro, entrega, instalación, configuración y 
puesta en funcionamiento de los equipos requeridos para el Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 
Arauca”. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 2º de la Ley 1150 de 2007: 
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“La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, 
selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas: 
Licitación Pública: La escogencia del contratista se efectuará por regla general a través de licitación pública, con 
las excepciones que se señalan en los numerales 2, 3 y 4 del presente artículo…” 
Corresponde analizar si la escogencia del contratista que ejecutará el contrato objeto del proceso de selección 
que se pretende iniciar, deberá ser adelantado a través de alguna de las excepciones a la regla general de la 
licitación pública consagradas en los numerales 2, 3 y 4 del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, o si, por el contrario, 
debe ser adelantada por medio de la modalidad de licitación pública. 
 
El numeral 2º del Artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, establece que: “La selección abreviada corresponde a la 
modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, 
las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio puedan adelantarse 
procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual.” 
 
En consecuencia, y dadas las consideraciones anotadas, de conformidad el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el 
Capítulo 2 del Título 1 “DISPOSICIONES ESPECIALES DEL SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIÓN PÚBLICA” del 
Decreto 1082 de 2015, el proceso se llevará a cabo mediante modalidad de Selección Abreviada por Subasta 
Inversa para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes, toda vez que los servicios, 
se encuentran enmarcados dentro de la definición de que trata el literal a) del numeral 2 del artículo de la Ley 
1150 de 2007 y el inciso 6 del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, el cual al efecto 
dispone: “Bienes y servicios de características técnicas uniformes de común utilización son los bienes y servicios 
de común utilización con especificaciones técnicas y patrones de desempeño y calidad iguales o similares, que en 
consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisición, y a los que se 
refiere el literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007” De lo anterior se concluye que este concepto 
está compuesto por dos elementos particulares: las características técnicas uniformes y la común utilización, los 
cuales deben concurrir en un bien o servicio para configurar la causal de selección abreviada. 
 
Al respecto la doctrina señala que cuando se refiere a características técnicas uniformes se quiere dar a entender 
que es un bien o servicio que presta la misma utilidad para la administración y satisface idéntica necesidad de la 
misma forma, independientemente de la marca o nombre comercial, del bien o servicio ofertado o de su forma 
de presentación, es decir que el elemento fundamental son las características intrínsecas del bien o servicio y no 
quien lo ofrece o su apariencia física, como lo es el caso del servicio que se pretende adquirir. 
 
Por su parte el elemento de común utilización se encuentra ligado a que se trate de un bien o servicio que sea 
ofrecido y demandado regularmente en el mercado respectivo, de tal manera que cualquiera sea la administración 
o un particular puedan acceder para satisfacer sus necesidades comunes y obtener el mismo bien o servicio, en 
este sentido se precisa que no se trata de que el bien o servicio deba ser ofrecido en forma masiva en el mercado, 
sino que cualquier demandante de bienes o servicios lo pueda conseguir en igualdad de condiciones. 
 
De esta manera, son considerados de común utilización ciertos bienes y servicios que, si bien no son 
comercializados en el mercado en un número significativo, si se ofrecen en las mismas condiciones a todas las 
personas que pretendan su adquisición. Así mismo en el mercado existe una estandarización de la forma en que 
se ofrecen y prestan estos servicios o se ofrecen estos bienes, es decir, que se tienen plenamente identificadas las 
condiciones y requerimientos mínimos de los bienes que se debe ofertar o con los cuales se debe prestar el 
servicio a contratar y que son ofrecidos de manera masiva en el mercado y sus especificaciones comportan 
condiciones que son equivalentes para las diferentes entidades que requieren de los mismos 
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El literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, permite a las Entidades Públicas adquirir bienes y 
servicios de características técnicas uniformes a través de tres mecanismos a saber: i) Acuerdos Marco de Precios, 
ii) subastas inversas y iii) mediante la utilización de la Selección Abreviada por bolsas de productos. Lo anterior, 
sin que la Ley establezca prelación alguna entre ellas, ni direccionamiento para la escogencia de una u otra 
alternativa. 
 
No obstante, el Decreto 1510 de 2013, compilado en el Decreto Único Reglamentario del Sector Planeación 1082 
de 2015 (“DUR”) en el artículo 2.2.1.2.1.2.7., impuso como obligación para la adquisición de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes que en el evento en que existan Acuerdos Marco de Precios (AMP), las 
entidades públicas del nivel central deberán acogerse a estos. 
 
Ahora bien, el mismo Decreto 1082 de 2015 determinó expresamente en el artículo 2.2.1.2.1.2.12 que las 
entidades estatales deben estudiar, comparar e identificar las ventajas de utilizar una bolsa de productos frente 
a la subasta inversa y los AMP. 
 
Considerando lo anterior la Entidad procede a verificar en primera medida la existencia de los Acuerdos Marco de 
Precios y en segundo lugar, a identificar las ventajas de la bolsa de productos. 
Frente a los Acuerdos Marco de Precios vigentes, la Entidad procedió a verificar a través de la página web de la 
Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, en el cual se evidenció que para la 
contratación del ítem en especifico no se encuentra inscrito y vigente un acuerdo marco general que se enmarque 
en el proceso. Así las cosas, al no evidenciarse registro de un Acuerdo Marco que lo sustituya, la Entidad procede 
a hacer el análisis que ordena el artículo 2° del Decreto 310 de 2021 “Por el cual se reglamenta el artículo 41 de la 
Ley 1955 de 2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicación de los Acuerdos Marco 
de Precios y se modifican los artículos 2.2.1.2.1.2.7. Y 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional”, que establece para el proceso que nos ocupa, 
las siguientes precisiones: 
 
(…) Artículo 2.2.1.2.1.2.12. Planeación de una adquisición en la bolsa de productos. 
Cuando no exista un Acuerdo Marco de Precios para el bien o servicio requerido, las entidades estatales deben 
estudiar, comparar e identificar las ventajas de utilizar la bolsa de productos para la adquisición respectiva frente 
a la subasta inversa o a la promoción de un nuevo Acuerdo Marco de Precios con la Agencia Nacional de 
Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente- para tales bienes o servicios, incluyendo el análisis del Proceso 
de Selección del comisionista, los costos asociados a la selección, el valor de la comisión y de las garantías. 
El estudio mencionado deberá dar cuenta de la forma en que la Entidad Estatal garantiza los principios y objetivos 
del sistema de compras, contratación pública, los postulados de la función administrativa y de la gestión fiscal. 
Este estudio deberá consignarse expresamente en los documentos del Proceso de Selección y se deberá garantizar 
su oportuna publicidad a través del SECOP. Las entidades estatales podrán acudir a las bolsas de productos, 
siempre que a través de este mecanismo se obtengan precios inferiores al promedio de los valores finales de las 
operaciones secundarias materializadas con ocasión de las órdenes de compra colocadas por las Entidades 
compradoras a través de la Tienda Virtual del Estado, administrada por la Agencia Nacional de Contratación 
Pública -Colombia Compra Eficiente- durante los últimos seis (6) meses, incluyendo los costos generados por 
concepto de comisionistas de bolsa y gastos de operación de que trata el artículo 2.2.1.2.1.2.1.5 del presente 
Decreto, valores que deberán ser verificados por el respectivo ordenador del gasto en el último boletín de precios 
que, para el efecto, expida el órgano rector de la contratación estatal. Estas adquisiciones, no podrán desmejorar 
las condiciones técnicas y de calidad definidas para los bienes y servicios que conforman los catálogos de los 
acuerdos marco de precios de la Agencia Nacional de Contratación Pública como ente rector en la materia o quien 
haga sus veces (…) 
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La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por 
las características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación, o la cuantía o destinación del bien, 
obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual. 
(…)”. // Literal  
 
a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización 
por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con 
independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos. // Para la adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el 
reglamento así lo señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por 
catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas 
de productos. // (…) f) Productos de origen o destinación agropecuarios que se ofrezcan en las bolsas de productos 
legalmente constituidas;(…)  
 
De conformidad con los literales a) y f) del numeral 2º del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, antes trascrito, la 
adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por 
parte de las Entidades Estatales corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con 
independencia de su diseño o de sus características descriptivas y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos y se pueden adquirir a través de escenarios de negociación como lo son las Bolsas de 
Productos. 
 
Para la adquisición de estos bienes las entidades deberán, siempre que el reglamento así lo señale, hacer uso de 
procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catálogo derivados de la celebración de 
acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en bolsas de productos.  
 
Conforme a lo anterior, y teniendo en cuenta las características de los elementos a adquirir, la cuantía y 
destinación de los bienes, se pueden adelantar procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión 
contractual, en virtud de lo establecido en la Ley 1150 de 2007 que, al definir las modalidades de selección, fijó 
además la Licitación Pública como la regla general y la selección abreviada como: “(…) la modalidad de selección 
objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a contratar, las circunstancias de la 
contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para 
garantizar la eficiencia de la gestión contractual”. Y determinó, a su vez, nueve causales para acudir a esta 
modalidad de selección. La primera de ellas es la adquisición o suministro de bienes y servicios de características 
técnicas uniformes y de común utilización por parte de las entidades, por lo tanto, para el presente proceso se ha 
definido la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES a través de SUBASTA INVERSA, de conformidad con lo dispuesto en el 
literal del numeral 2 del artículo 2, de la Ley 1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 
1082 de 2015.  
 
Sin embargo, en relación con la Bolsa de Productos, es pertinente advertir que en Colombia existe un escenario 
propicio de negociación de productos cuya naturaleza jurídica corresponde a una Sociedad Anónima, de 
económica mixta, vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, denominada BOLSA MERCANTIL DE 
COLOMBIA – BMC creada y organizada conforme a las normas del Código de Comercio, su reglamento se 
encuentra desarrollado a través de la Circular Única de Bolsa y contiene todos los parámetros y procedimientos 
que se deben cumplir para adelantar una compra a través del Mercado de Compras Públicas. La Bolsa Mercantil 
de Colombia S.A. tiene como objeto servir de foro y escenario de negociación de productos agropecuarios, 
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agroindustriales o de otros commodities, sin la presencia física de los mismos, así como de servicios, documentos 
de tradición o representativos de mercancías, títulos, valores, derechos, derivados y contratos que puedan 
transarse en las bolsas de bienes y productos agropecuarios, agroindustriales o de otros commodities y, en lo 
pertinente, del mercado de valores y las demás disposiciones reglamentarias de la Bolsa., en donde los clientes 
de las Sociedades Comisionistas miembros de la Bolsa pueden comprar o vender productos, obtener financiación 
o hacer inversiones a través de una Firma Comisionista.  
 
A través de los mercados administrados por la Bolsa, Mercado de productos físicos, Mercado de compras públicas 
y Mercado de instrumentos financieros, es posible la adquisición de bienes, productos y servicios de características 
técnicas uniformes, con lo cual se ofrece a las entidades compradoras una alternativa de adquisición enmarcada 
dentro de principios de transparencia, seguridad y eficiencia. 
 
La Bolsa a través de los mecanismos de negociación que administra, garantiza a quienes participan en los 
mercados y en el sistema de compensación y liquidación por ella administrados y al público en general condiciones 
suficientes de transparencia, honorabilidad y seguridad. De igual forma, esta Entidad, facilita el acceso y garantiza 
la igualdad de condiciones de participación para todos los oferentes y demandantes de los bienes, productos, 
commodities, servicios, documentos de tradición o representativos de mercancías, títulos, valores, derechos, 
derivados y contratos que pueden transarse en los mercados bajo su administración.  
 
Las operaciones celebradas a través de los mercados administrados por la Bolsa, según la forma de actuación del 
miembro podrán ser en contrato de comisión, en virtud del cual el interviniente en una operación actúa en el 
mercado a nombre propio, pero por cuenta de un tercero y en ejecución de un encargo o mandato conferido por 
el comitente. De conformidad con las disposiciones del Código de Comercio que regulan el contrato de comisión 
y las normas que integran el régimen del mercado de valores es obligación del miembro que actúa en contrato de 
comisión, verificar que su comitente tenga capacidad legal y económica para realizar las operaciones que ordena 
y para constituir garantías si fuere el caso. Las sociedades comisionistas miembros de la Bolsa que celebren 
operaciones en desarrollo del contrato de comisión, estarán obligadas respecto de la operación celebrada en el 
mercado, así como de informar expresamente a sus clientes, las características y condiciones específicas de las 
negociaciones a llevarse a cabo, ello en los términos establecidos en el Reglamento de la Bolsa, así como las de 
los activos objeto de negociación.  
 
En relación con la publicidad que se debe hacer a las negociaciones que se adelantan por bolsa y de conformidad 
con lo dispuesto en el Reglamento de Funcionamiento y Operación de la BMC, la publicidad correspondiente a la 
selección del Comisionista se realiza una vez recibida la Carta de Intención, mediante Boletín Informativo que se 
publica a través de la página de la BMC. Para participar en la rueda de selección, las sociedades comisionistas 
inscritas en Bolsa, deberán manifestar previamente su interés en participar y cumplir con los requisitos 
habilitantes que ha dispuesto previamente la Entidad Estatal. Se realiza la elección del comisionista a quien ofrezca 
la propuesta de comisión más favorable para la Entidad de acuerdo con la metodología de selección escogida por 
ésta.  
 
En cuanto a la publicidad que se debe hacer a las condiciones para participar en la rueda de negociación en la que 
se seleccionará al Comitente Vendedor, la BMC publicará la Ficha Técnica de Negociación, que contiene entre 
otras: las condiciones de la negociación de los bienes, la cantidad, condiciones especiales, condiciones para la 
entrega, forma y condiciones de pago, condiciones para la participación en la rueda, garantías adicionales, 
mecanismos de supervisión. La BMC publicará la ficha técnica de negociación definitiva junto con el anuncio 
público previo sobre la negociación dentro del Mercado de Compras Públicas, en donde se comunicará mediante 
el Boletín Informativo, el lugar, fecha y hora en la cual se llevará a cabo la rueda de negociación para la adquisición 
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de los bienes, informando el objeto y si la puja se hará sobre el precio o sobre la cantidad.  
 
A continuación, se presentan un cuadro comparativo entre ambas modalidades de selección abreviada: 
 

El esquema de la subasta permita igualmente a la 
bolsa una puja entre los proponentes, lo cual 
permite ahorros importantes. 

El esquema permite la formación objetiva de precios, dado 
que dentro el proceso se puja por su naturaleza misma, con lo 
cual se conlleva a ahorros económicos importantes para la 
Entidad Estatal. 

La responsabilidad del proceso recae sobre la 
entidad, dentro del proceso y para amparar los 
riesgos, se constituyen unas garantías con  
los proveedores que permitan 
salvaguardar en porcentajes los riesgos que 
puedan generarse de la ejecución del contrato. 
No se generan pólizas adicionales a las solicitadas 
por la entidad dentro del proceso. 

Las sociedades comisionistas son las responsables del 
cumplimiento de la operación, adicionalmente la bolsa cuenta 
con un sistema de compensación con garantías constituidas 
que se usan para mantener las operaciones sin interrupción, 
en caso de presentarse incumplimiento. Es por esto por lo que 
bajo el procedimiento por bolsa de productos se constituyen 
dos tipos de garantías: o la que constituye el comitente 
vendedor (proveedor) a favor del órgano de compensación 
fijada el día de cierre de la operación o Garantías adicionales 
fijadas en el Decreto 1082 de 2015, a favor de la Entidad 
Estatal. Para el presente proceso, se ha previsto que la punta 
vendedora constituya una garantía que ampara el 
cumplimiento total del contrato, en calidad, oportunidad y 
entrega. 

SUBASTA INVERSA BOLSA DE PRODUCTOS 
Con la modalidad de Subasta Inversa, debe 
realizarse a través del recurso humano del 
personal de planta que tiene la entidad y el 
personal contratado desde el principio de la 
vigencia, por lo que la elaboración de fichas, 
estructura del proceso y evaluación de 
propuestas, se realizará con el equipo 
estructurador que se designe y que previamente 
cuenta la entidad, por lo que no se requiere de un 
recurso humano adicional para su estructuración. 

Con la modalidad de selección abreviada a través de bolsa de 
productos, se cuenta con la asesoría de la BMC, para la 
elaboración de la Ficha Técnicas de Negociación, y en los 
ajustes finales que deban realizarse a la mencionada ficha, 
además de trasladar a un tercero independiente y de 
reconocida idoneidad como lo es la BMC en el proceso de 
verificación de requisitos técnicos habilitantes y de evaluación 
del proponente. 

A través del proceso de Subasta Inversa del 
SECOP II, aunque se conoce previamente quienes 
participan de la subasta, se cuenta con la subasta 
electrónica, en el módulo establecido para ello en 
el SECOP II, lo cual impide el contacto con los 
participantes, y al mismo tiempo permite que los 
participantes el día de la subasta no conozcan 
quien está realizando los ofrecimientos en las 
pujas sucesivas durante el término que la entidad 
haya  programado  para  la  subasta, reduciendo 
con esto los riesgos de colusión entre los 
participantes. 

Adelantar el proceso a través de la BMC, reduce el riesgo de 
colusión entre los interesados y entre estos y la Entidad Estatal 
en la medida que se trata de un esquema de mercado ciego, 
en el cual la entidad pública no conoce a los proponentes 
participantes en la puja. 
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Los procesos de contratación son de carácter 
públicos, se cuenta con la participación de 
proponentes que a su vez con sus observaciones 
hacen las veces de veedores del proceso de 
selección, adicional, las veedurías ciudadanas 
tienen acceso completo y en línea de todos los 
procesos de selección de la entidad para su 
verificación y control, adicional a ello, la entidad 
cuenta con la vigilancia y auditoria 
de los órganos de control. 

La BMC y las sociedades comisionistas son vigiladas y 
controladas por la Superintendencia Financiera de Colombia, 
y las sociedades comisionistas, además, son supervisadas por 
el Órgano de Autorregulación de la Bolsa. 

No se cuenta con el establecimiento de unas 
fichas estandarizadas, sin embargo, son 
construidas por el personal experto de 
la entidad de acuerdo a las necesidades. 

La BMC cuenta con la obligación de tener una lista en SIBOL 
(Sistema de Inscripción) que tiene como objeto llevar un 
registro de los bienes, productos, servicios. 

Se realizan los estudios de mercado a través del 
SECOP II en el módulo de solicitud de información 
a proveedores. Al ser un proceso público y a 
través de una plataforma transaccional, se cuenta 
con la participación de proponentes de todo el 
territorio nacional y con el conocimiento de ellos 
del mercado y las observaciones allegadas a los 
procesos, se permite estructurar mejor la 
necesidad. 

Los documentos de tradición, o representativos de 
mercancías, títulos, valores, derechos, derivados y contratos 
que pueden ser transados a través de la 
bolsa, de bienes y servicios estandarizados y tipificados, 
mediante fichas técnicas de productos, que le permiten a la 
Entidad verificar condiciones y especificaciones generales de 
calidad de los bienes. 

La entidad cuenta con el área técnica 
estructuradora del proceso de contratación, sin 
embargo, deberá disponer de los recursos 
necesarios para realizar pruebas de laboratorio 
en caso de ser necesario. 

En caso de controversias relacionadas con la calidad de los 
productos o bienes, la Bolsa cuenta con un área técnica que 
verifica la calidad y emite el concepto correspondiente, 
además de poner a disposición laboratorios para 
certificaciones, en caso de resultar necesario. 

Los tiempos promedios de un proceso de subasta 
es entre 20 y 25 días hábiles en promedio. 

El término para adelantar la contratación a través de la BMC 
de acuerdo a la información otorgada por capacitación 
realizada por la Bolsa Mercantil es de 20 días hábiles. 

No se requiere pagos adicionales Se requiere pagos al comisionista y garantías 
adicionales a las solicitadas por la entidad 

 
Teniendo en cuenta el anterior cuadro comparativo, se puede inferir lo siguiente: 
Que el proceso de selección abreviada por subasta inversa es un proceso concursal, que permite la pluralidad de 
oferentes, que es público y permite establecer unos precios mínimos a través de realización de estudios de 
mercado, ya sea por solicitud de información a proveedores, o a través de precios históricos. La escogencia se 
hace por el proveedor que presente el precio más bajo que se obtiene a través de un proceso de subasta y de 
pujas sucesivas de los participantes de esta. No requiere la inversión de gastos adicionales, ya que se cuenta con 
el equipo humano en la entidad para llevarse a cabo. 
 
La selección abreviada a través de la bolsa de productos se requiere del pago de un comisionista que se encarga 
de toda la operación de la subasta y adjudicación de la negociación, al igual que la subasta inversa la realización 
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de esta no es garantía de que se pueda conseguir a través de la negociación precios inferiores, ya que no se cuenta 
con una lista de precios ni de proveedores asociados como en los acuerdos marco que celebra Colombia Compra 
Eficiente. La responsabilidad de la negociación recae sobre el comisionista y no sobre la entidad, pero se requiere 
de gastos asociados a la selección tales como remuneración del comisionista, las garantías adicionales, tarifas 
administrativas. Los términos entre la subasta inversa y la bolsa de producto son similares, lo que no genera una 
eficiencia administrativa que genere una ventaja sobre la subasta inversa frente a este punto, sin embargo, el 
recurso humano empleado para el proceso a través de la bolsa es mínimo, con la diferencia que a través de la 
bolsa si se generan erogaciones adicionales que no son garantía de obtener mejores precios. 
 
De conformidad con la anterior justificación y teniendo en cuenta que el objeto del proceso de selección 
corresponde a aquellos de características técnicas uniformes, por ser de común utilización y cumplir factores de 
desempeño similares, la modalidad de selección que corresponde para este proceso de contratación es el de 
selección abreviada de subasta inversa. Adicionalmente, se llevará a cabo mediante subasta inversa electrónica 
en consideración a que el Grupo de Apoyo Administrativo Mixto cuenta con las herramientas informáticas 
necesarias para adelantarla en forma electrónica. (Se realizará a través de la plataforma de SECOP II), dado que 
no se incurre en gastos adicionales por concepto de pago de comisiones, lo cual se traduce en un uso más eficiente 
de los recursos. Lo anterior en concordancia con los artículos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, 
norma que establece el procedimiento de la modalidad de subasta inversa para la adquisición de suministro de 
bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización. 
El SECOP II cuenta con un módulo especial para la realización de subastas, lo que garantiza la selección objetiva y 
la transparencia del proceso, generando la trazabilidad del mismo en todas sus etapas. 
 
De acuerdo con lo anterior y en cumplimiento de las disposiciones de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 
2015, se establece que este proceso de selección corresponde a SELECCIÓN ABREVIADA ADQUISICION DE BIENES 
Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS, UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION A TRAVES DE SUBASTA 
INVERSA. 
 
Esta modalidad de selección la determina el valor presupuestado para el proceso, y la naturaleza jurídica de los 
bienes a contratar. 
 
El artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, estipula: "Subasta inversa electrónica o presencial. La entidad 
estatal puede escoger si adelanta la subasta inversa electrónica o presencialmente. Sí la entidad estatal decide 
adelantar la subasta electrónicamente debe fijar en los pliegos de condiciones el sistema que utilizará para la 
subasta inversa y los mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes de datos." 
 
El Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, adelantará el proceso de selección mediante una 
Subasta Inversa Electrónica a través del SECOP II. 
 
PROCEDIMIENTO SELECCIÓN ABREVIADA EN LA MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA 
 
Conforme lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 
2021: "Procedimiento para la subasta inversa: Además de las reglas generales previstas en la ley y en el presente 
decreto, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa: 
 

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; la periodicidad de los 
lances; y c) el margen mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar 
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en el proceso de contratación y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la segunda parte debe 
contener el precio inicial propuesto por el oferente. 

3. La entidad estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar si los 
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra 
habilitado. 

4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios 
cumplen con la Ficha Técnica. 

5. Si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la 
ficha técnica y está habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor 
de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay 
lugar a la subasta inversa. 

6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y, en consecuencia, solamente 
serán válidos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por 
lo menos el margen mínimo establecido. 

7. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el contrato al 
oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 

8. Al terminar la presentación de cada lance, la entidad estatal debe informar el valor del lance más bajo. 
9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 35 de 

la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2. 1.2.4.2.17 del presente 
Decreto.” 

 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a USD 
125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000) 

 
SI 

 
x 

 
NO 

 

 
NOTA INTERNA. El umbral de Mipymes para el 2026 es de $511.708.497,00. 
 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 
2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a Mipyme municipal colombiana con mínimo un 
(1) año de existencia el presente proceso de selección, toda vez que el valor del Proceso de contratación no es 
mayor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa 
de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
3.2.1 Forma de acreditación 
 
Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en participar. 
Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 
 
El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia 
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del registro mercantil, y así mismo certificado de la J.C.C, T.P 
b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor 

Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente, y así mismo 
certificado de la J.C.C, T.P 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con 
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único 
de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del Certificado 
de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las 
reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 
cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar si el 
mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 
 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de TRESCIENTOS CUARENTA Y TRES MILLONES 
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS 
M/CTE ($ 343.458.333,33) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e 
indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo titulado 
“Análisis y estudio del sector”. 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 
Inversión x C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 $ 343.476.600 
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Nro. de 
CDP o 
Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 
Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 
del CDP 

 
Dependencia 

Posición 
Catálogo de 
Gasto 

 
Fuente 

 
Valor en Letras 

 
Valor en 
Números 

8326 2026-07-23 2026-12-31 

101023 
ACTUALIZACIO

N Y 
MODERNIZACI

ON 
TECNOLOGICA

-SENA 
REGIONAL 

ARAUCADIREC
CION 

REGIONAL 

ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO 

DE APOYO 
FINANCIERO A 

LA 
INVESTIGACIÓ

N, 
DESARROLLO E 
INNOVACIÓN 

TECNOLÓGICA 
- 

IMPLEMENTAC
IÓN DE LOS 

PROGRAMAS 
DE 

COMPETITIVID
AD Y 

DESARROLLO 
TECNOLÓGICO 
PRODUCTIVO 

EN 
EL SENA 

NACIONAL 

Propios 

Trescientos 
cuarenta y tres 

millones 
cuatrocientos 
setenta y seis 
mil seiscientos 

pesos. 

$343.476.6
00 

 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA, adjudicará en el plazo señalado en el cronograma del proceso el 
contrato para desarrollar el objeto de este proceso. 
 
El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el contrato al Proponente ubicado 
en el primer puesto del orden de elegibilidad establecido en el informe de evaluación, y que cumpla con todos los 
requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones o procederá a la declaratoria de desierta del proceso, si a 
ello hubiere lugar. 
 
Una vez adjudicado el contrato, la Entidad hará público el resultado incluyendo la identidad de los proponentes. 
 
El acto de adjudicación será publicado en el SECOP II, este es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario. 



 

GCCON-F-046 V.05 

 
No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción de 
este, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, 
éste podrá ser revocado, caso en el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del 
artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
Sin perjuicio de las potestades a que se refiere el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, en aquellos casos en que la 
Entidad declare la caducidad del contrato y se encuentre pendiente de ejecución un porcentaje igual o superior 
al cincuenta por ciento (50%) del mismo, se podrá contratar al proponente calificado en el segundo lugar en el 
proceso de selección respectivo, previa revisión de las condiciones a que haya lugar. 
 
Nota: La adjudicación del proceso será por el total del presupuesto asignado y/o oferta. Si el proceso se llegara 
adjudicar a un consorcio o unión temporal, deberá adjuntar el RUT y certificación bancaria dentro de los tres días 
hábiles siguientes a la adjudicación del mismo, de lo contrario se establecerán procedimientos internos en la 
entidad por el incumplimiento de la entrega de dichos documentos, debido a que se establece un cronograma 
para la suscripción del contrato y perfeccionamiento del mismo.  
 
 
5.1.1 Lotes 
 
No aplica. 
 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o extranjeras, 
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya actividad comercial 
u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección de conformidad con lo 
establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas jurídicas), que 
cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las 
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho 
se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
De manera singular. 
De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos establecidos 
en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de los 
servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular 
o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
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Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal esté 
conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y 
representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras de 
derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio en el 
exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberán 
constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, apoderados 
con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y representación 
de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se 
inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberán 
presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o 
integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, mediante el certificado 
equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente 
del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de expedición no superior a tres (3) meses antes 
de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las 
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado 
podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión 
Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los 
participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el Pliego relacionados con 
documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se 
refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 
80 de 1993. 
 
 
5.2.2.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace 
entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se compromete a 
suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberán 
suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas jurídicas, 
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado debidamente 
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constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para 
presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato en caso de resultar 
seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe indicar el 
nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la 
persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, el 
Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga el 
proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un proponente 
extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el 
oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus 
integrantes y del representante del mismo. 
 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
N/A. 
 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su 
jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso 
de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el 
objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la sociedad, la cual deberá ser como 
mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión a los 
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá anexar copia 
de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para presentar la 
propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, previamente 
impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo faculte específicamente 
para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el contrato respectivo, en caso de 
resultar seleccionado. 
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente deberá 
allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de la propuesta 
por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la 
ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación personal, en el cual 
cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, además de las 
formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por 
la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la certificación 
bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deberá 
allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la 
fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por una o 
varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal de 
conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General 
de Contratación Pública. 
 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión de la 
participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la relación entre 
ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La omisión 
de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en donde 
conste, como mínimo, lo siguiente: 
 

a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así como a 
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su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unión 

temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de la 
entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo. 
k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y de 

sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo. 
 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL PROPONENTE 
PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal o 
consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) 
días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
  
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados en 
participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los proponentes 
deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de Comercio de la 
jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas 
jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre del presente proceso de selección. 
 
El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo contrario 
cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP 
debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para renovar el registro en 
el término anteriormente establecido. 
 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme hasta que 
finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el momento de la 
solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es válido el RUP del año 
anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme. 
 
Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno de los 
integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. En caso de 
proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la presentación de 
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la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 
 
El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 
 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que tengan 
establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes para poder 
participar en este proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que no 
tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de proponentes, pero 
en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Dichas personas 
deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios mediante los documentos establecidos 
por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al proceso de contratación. 
 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe allegar 
con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 2007, a 
la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del cumplimiento de sus 
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará mediante certificación expedida por el revisor 
fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representación legal o, en su defecto, 
por el representante legal, el cual, en todo caso, acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los 
seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. 
 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los pagos a 
partir de la fecha de su constitución. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de 
renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen 
menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 que modificó el artículo 114-1 del 
Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el representante 
legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el FORMATO – 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los 



 

GCCON-F-046 V.05 

requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor 
fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 
Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe 
indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma previsión aplica para 
las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito 
respecto del personal vinculado en el país. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes documentos: 
i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta Central de Contadores 
del RF. 
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y pensiones, 
aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. 
En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los 
certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago 
del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez o 
anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. Esta misma 
previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar 
este requisito respecto del personal vinculado. 
 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, los 
proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor equivalente al diez por ciento 
(15%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) días calendario 
posteriores al cierre del proceso. 
 
La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes eventos: 
 
La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para 
suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 
El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. La no suscripción del 
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contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 
 
Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días más y, en todo 
caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 
 
En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las condiciones 
generales de la póliza. 
 
Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente clasificado en 
segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta el término de aprobación de 
la garantía única de cumplimiento. 
 
CRITERIO DIFERENCIAL I) EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES Y II) CRITERIOS DIFERENCIALES PARA 
MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS. 
 
De conformidad con lo establecido en los artículos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021, se procede a establecer condiciones habilitantes 
diferenciales que promuevan y faciliten la participación de MiPymes y de emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas respecto de la garantía de seriedad de la oferta, la cual se establecerá 
para estos grupos poblacionales en un diez (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentación de la 
oferta y noventa (90) días calendario posteriores al cierre del proceso. 
 
CRITERIO DIFERENCIAL II) EN FAVOR DE LOS EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 0287 del 2026. En los 
procesos de licitación Pública, selección abreviada y concurso de méritos, así como en los procesos competitivos 
adelantados por entidades no sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, 
deberán establecer requisitos habilitantes diferenciales o ajustados en materia de experiencia, capacidad 
financiera u organizacional, o el valor de la garantía de seriedad de la oferta, con el fin de promover la participación 
de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad con domicilio en el territorio nacional. 
 
Estos requisitos deberán estructurarse garantizando el cumplimiento adecuado del objeto contractual, teniendo 
en cuenta el alcance de las obligaciones y el principio de proporcionalidad. En desarrollo de lo anterior, se deberán 
establecer condiciones habilitantes diferenciadas o ajustadas que, sin comprometer los fines del contrato, faciliten 
el acceso de los emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, por lo anterior se establecerá para 
estos grupos poblacionales en la garantía de seriedad de la oferta en un diez (10%) del valor de la propuesta, 
vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) días calendario posteriores al cierre del proceso, adjunto 
a la póliza se deberá acreditar la misma condición de la empresa aportando certificado no mayor a 30 días de 
presentación de la propuesta del contador público y/o revisor fiscal en caso de tenerlo, junto con copia de la 
cedula y pago de planilla de seguridad social de la persona en condición de discapacidad, y certificado que para el 
efecto expide el Ministerio de Trabajo. 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de 
esta. 
 
NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantía podrá 
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estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberán relacionar todos los 
integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de cada uno de ellos en la forma asociativa. 
 
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre incluido 
en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago 
vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre incluido 
en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
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En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el 
certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa o 
promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por Ley 2097 de 2021 a su 
nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente 
deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
 
5.2.2 De carácter técnico 
 
EXPERIENCIA GENERAL: 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, requiere que los oferentes acrediten experiencia presentando máximo 
dos (02) contratos de compraventa terminados y liquidados que sumados superen el 150% del presupuesto oficial 
estimado de la presente convocatoria expresados en SMMLV, cuyo objeto en cada uno, acredite experiencia en 
compraventa de equipos tecnológicos o de sistemas y estén debidamente inscritos en el RUP.  
 
EXPERIENCIA ESPECIFICA: 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, requiere que La experiencia acreditada en el RUP para el presente 
suministro debe estar contenida como máximo en dos (02) contratos de compraventa terminados y liquidados y 
deberán cumplir en sus actividades con lo siguiente: 
 

1. Como mínimo uno de los contratos deberá contener dentro de sus ítems contractuales la adquisición, 
instalación y programación de equipos tecnológicos. 

2. El oferente deberá acreditar experiencia especifica en el suministro de pantalla interactiva minimo de 75” 
que cumpla con las siguientes especificaciones:  

https://www.redam.gov.co/
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• Resolución: 4K UHD 
• Ángulo de visión mínimo: 178° 
• Protección superficial: Vidrio templado 
• Antirreflejo AG                                                                                                 
• Tecnología: Infrarroja  
• Puntos táctiles simultáneos: 40 puntos táctiles  
• Precisión táctil: multitouch 2 mm 
• Android versión 11 o superior 
• Memoria RAM: mínimo 8 GB  
• Almacenamiento interno: mínimo 64 GB 
• CPU: Octa – Core  
• Billo: 450 
• Conectividad: WiFi 
• Garantía mínima 3 años  
• Con soporte de pared  

 
3. Como mínimo uno de los contratos aportados deberá superar por si solo el 50% del presupuesto oficial 

del presente proceso. 
4. Los contratos aportados deberán contener cada uno los siguientes códigos en el RUP  

 
CODIGO DESCRIPCION 

43 20 22 00 SUBCONJUNTOS PARA DISPOSITIVOS ELECTRONICOS  
43 21 19 00 MONITORES Y PANTALLAS DE COMPUTADOR 

43 20 15 00 
MÓDULOS O INTERFACES DE PROCESADORES DE TABLERO (BOARD) DEL 
SISTEMA 

43 21 17 00 DISPOSITIVOS INFORMÁTICOS DE ENTRADA DE DATOS 
43 21 22 00 SISTEMAS DE MANEJO DE ALMACENAMIENTO DE DATOS DE COMPUTADOR 
44 11 19 00 TABLEROS 
45 11 00 00 EQUIPOS DE AUDIO Y VIDEO PARA PRESENTACIÓN Y COMPOSICIÓN 
45 11 16 00 PROYECTORES Y SUMINISTROS 
52 16 15 00 EQUIPOS AUDIOVISUALES 
60 10 62 00 MATERIALES DE ENSEÑANZA DE TECNOLOGÍA 
86 14 17 00 TECNOLOGÍA EDUCACIONAL 

 
Un Consorcio o una Unión Temporal constituyen UN PROPONENTE. 
 
El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona 
competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes requisitos: 
 

a) Objeto. 
b) Plazo. 
c) Número del Contrato (si fue suscrito con entidad estatal) 
d) Nombre y NIT de la empresa Contratante, teléfono y dirección. 
e) Nombre y NIT del contratista. (si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los integrantes y su 

porcentaje de participación). 
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f) Fecha de iniciación 
g) Fecha de terminación. 
h) Valor final del contrato 
i) Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas. 
j) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
k) Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la persona 

competente para suscribirla). 
 
 Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la Entidad contratante o el funcionario competente. 
 Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal de la empresa 

contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 
 Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se 

suscribió el contrato. 
 
NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberá anexar, además 
de la certificación, copia del contrato. 
 
NOTA 2: Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan toda la información que permita su 
evaluación, el proponente deberá anexar a la propuesta copia de los documentos soporte que sean del caso, que 
permita tomar la información que falte en la certificación. 
 
En el caso de no disponer de certificaciones el proponente podrá llegar copia del contrato siempre que esté 
acompañada del Acta de liquidación respectiva, en la que se evidencie la información solicitada. 
 
Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del representante legal o la 
persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se aceptarán auto certificaciones, ni contratos verbales. 
 
La certificación o documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados o apostillados en la forma 
prevista en las normas vigentes sobre la materia. 
 
Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existen varias actividades, ésta deberá 
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso. 
 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada en la certificación y la consagrada en los soportes 
presentados, prevalecerá la información de los soportes. 
 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrá en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes. 
 
En ejercicio de esta facultad los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta, solo 
aclararla. 
 
NOTA 3: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberá anexar, además 
de la certificación, copia del contrato; así mismo deberán presentar las correspondientes facturas cambiaria 
aceptada y comprobante de pago con su respectiva resolución de la DIAN, y exógena. En caso de subcontratos, se 
debe anexar el contrato principal y el contrato entre las partes. Para contratos principales y subcontratados 
deberá presentar igualmente las respectivas facturas y soportes de pagos de las declaraciones tributarias 
realizadas sobre el contrato, esta información es requerida para efectos de verificación y control fundado en los 
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principios de transparencia, economía y responsabilidad consagrados en el Estatuto General de Contratación de 
la Administración Pública (Ley 80 de 1993), la entidad podrá solicitar demás soportes que considere necesarios 
para la verificación del cumplimiento de este requisito. 
 
 
 5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 
 
No aplica 
 
 
 5.2.2.2 De gestión ambiental y energético  
 
El proponente deberá allegar declaración juramentada donde se manifieste la preferencia de adquisición de 
equipos de uso final de energía que tengan la etiqueta de eficiencia energética o su equivalente, deberá ser A o 
B, con el fin de que se encuentre dentro del rango de menor consumo de energía eléctrica. 
 
 
5.2.3 De carácter financiero 
 
5.2.3.1 Capacidad financiera 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros: 
 

INDICADOR FÓRMULA 
Capital de Trabajo Mayo o Igual 10% P.O 
Liquidez Mayo o Igual 2,46 
Nivel de Endeudamiento Menor o Igual 0,58 ó 58% 
Razón de Cobertura de Intereses Mayo o Igual 1,94 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 
 

𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼 =
(∑𝑛𝑛𝑖𝑖=1 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 1 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖) 
(∑𝑛𝑛𝑖𝑖=1 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 2 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖) 

 

 
                
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez. De igual forma, el 
proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura de intereses, 
siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0). 
 
El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará la capacidad 
organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 
y en firme al momento del cierre del proceso. 
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Capital de trabajo 
 
Para el presente proceso de selección los proponentes acreditarán: 
 
CT = AC - PC ≥ CTd 
 
Donde: 
CT = Capital de trabajo  
AC = Activo corriente  
PC = Pasivo corriente 
CTd = Capital de Trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta 
 
El capital de trabajo (CT) del oferente deberá ser mayor o igual al capital de trabajo demandado (CTd): 
 

CT ≥ CTd 
 
El capital de trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta (CTd) se calcula así: 
 

PRESUPUESTO OFICIAL FÓRMULA 
≤$1.000.000.000 CTd = 10% x (PO) 
Entre $1.000.000.001 y $2.000.000.000 CTd = 20 %x (PO) 
≥$2.000.000.001 CTd = 30% x (PO) 

Donde, 
 
CTd = Capital de trabajo demandado del proceso al cual presenta propuesta  
PO = Presupuesto oficial del proceso al cual presenta propuesta. 
 
Si el proponente es plural el indicador debe calcularse así: 
 
 

𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝𝑝 = �
𝑛𝑛

𝑖𝑖=1

𝐶𝐶𝐶𝐶𝑖𝑖 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (unión temporal o consorcio). 
 

Índice de liquidez 
 
Refleja la capacidad que tiene el proponente de convertir sus activos en dinero para atender sus obligaciones de 
corto plazo. 
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El nivel de liquidez debe ser Igual o mayor a 2,46 
Si el proponente no supera el nivel de liquidez mínimo establecido en el presente Pliego de Condiciones la oferta 
será INHABILITADA. 
 

Índice Nivel de Endeudamiento 
 
Refleja el grado de participación de los pasivos totales en los activos totales del proponente 
 
  

 
 
El nivel de endeudamiento debe ser Igual o menor al 0,58 ó 58% 
 
Si el proponente sobrepasa el nivel de endeudamiento máximo establecido en el presente Pliego de Condiciones 
la oferta será INHABILITADA. 
 

Índice Razón Cobertura de Intereses 
 
Mide la capacidad de la empresa para cubrir los pagos de intereses por deudas contraídas 
 

 
 
La razón de cobertura de interés debe ser igual o superior a 1,94 
 
En el caso que el indicador sea INDETERMINADO se debe tener Utilidad Operacional mayor a cero para que el 
proponente sea habilitado. 
 
Si el proponente no supera el nivel de Cobertura de intereses mínimo establecido en el presente Pliego de 
Condiciones la oferta será INHABILITADA. 
 
 5.2.3.2 Capacidad organizacional 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales: 
 

INDICADOR FÓRMULA 
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) Mayo o Igual 0.12 
Rentabilidad del Activo (ROA) Mayo o Igual 0.06 

 
Rentabilidad sobre el patrimonio 

 
Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor 
rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional 
del proponente, de acuerdo con la siguiente formula: 
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El indicador debe ser igual o superior a 0.12 
 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la oferta será 
INHABILITADA 
 

Rentabilidad del Activo 
 
Determina la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor 
rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del 
proponente. 
 

 
El indicador debe ser igual o superior a 0.06 
 
Si el proponente presenta un indicador menor al exigido en el presente Pliego de Condiciones la oferta será 
INHABILITADA. 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼𝐼 =
(∑𝑛𝑛𝑖𝑖=1 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 1 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖) 
(∑𝑛𝑛𝑖𝑖=1 𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶𝐶 2 𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑𝑑 𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖𝑖) 

 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio. 
 
 
El proponente que demuestre la condición de MiPymes domiciliada en Colombia acreditará la capacidad 
organizacional con la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 
y en firme al momento del cierre del proceso. 
 
 
 5.2.3.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 
 
Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia 
 
La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la información contenida en el 
RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la capacidad financiera se realizará de acuerdo con la 
información reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subsección 5, de la 
Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las modifiquen, 
adicionen o sustituyan. 
 
Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a tener RUP y por tanto la 
verificación de esta información procederá en los términos definidos en el siguiente numeral. 
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Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia 
 
Los proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la 
legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la 
tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en 
obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen. 
 

a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de resultados), 
acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de acuerdo con la legislación de origen) con traducción 
simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF. 

 
b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes 

disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión. 
 

c) El Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de presentarse 
discrepancias entre la información consignada en el Formato 4 – Capacidad financiera y organizacional 
para extranjeros y los documentos señalados en el Literal A, prevalecerá la información consignada en los 
estados financieros incluidos en la oferta. 

 
Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal a) será establecer las fechas de corte, de acuerdo 
con lo establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 
de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomará la información de 
acuerdo con el último año fiscal del proponente, acompañado del Informe de Auditoría, salvo que se acredite en 
debida forma que la legislación propia del país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en 
este pliego. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente extranjero, el Representante 
Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. El Proponente podrá 
acreditar este requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma de auditoría externa. 
 
 
5.2.3.4 Capacidad residual 
 
No aplica 
 
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
No aplica 
 
 
5.3.1 Oferta económica 
 
La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la plataforma 
SECOP II.  
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Para la evaluación económica, solo se tendrán en cuenta las ofertas económicas de los proponentes que 
resultaren habilitados jurídica, técnica y financieramente.  
 
El proponente deberá diligenciar en forma total la “Oferta Económica”, con la información que contenga los bienes 
cotizados; en caso contrario la oferta se calificará como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE. 
  
El proponente debe presentar la oferta Económica, teniendo en cuenta los siguientes aspectos:  
 
Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, PESOS COLOMBIANOS, con los impuestos, tarifas y 
descuentos correspondientes a que hubiere lugar.  
 
Todos los valores contenidos deben ser expresados en valores enteros, no se aceptan ofertas con valores 
expresados en centavos. En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el proponente deberá 
aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos., por lo cual la 
entidad realizará la verificación aritmética y si  
 
la oferta está en decimales se aplicará la ley matemática de la aproximación, y si se pasa del valor techo su oferta 
será inhabilitada (Los precios techo establecidos por la entidad no serán objeto de aproximación por lo cual debe 
verificar que el valor ofertado no sobrepase los mismos).  
 
El proponente deberá cotizar el valor de cada ITEM en el Formato anexo de la oferta y en secop II, se deberá 
diligenciar en el cuestionario "Oferta Económica" la totalidad de los dos ítems.  
 
OFERTA ECONÓMICA: No deberá sobrepasar el presupuesto unitario asignado para cada ítem, por lo cual deberá 
observar el estudio previo, pero igualmente se adjudica la bolsa completa, por lo cual deberá diligenciar las dos 
listas de precios. Se les recuerda que si hay ofertas de régimen simplificado y común las mismas se deben 
equiparar, es decir se descontará el IVA de las de régimen común para ser evaluadas frente al de régimen 
simplificado.  
 
Diligenciamiento en Secop II: La 1ra lista por valor de la suma de los valores unitarios Iva incluido, con el fin de 
proceder con la subasta, 2DA LISTA- Debe diligenciar el valor total del presupuesto de la entidad, porque el 
proceso se adjudicará por el valor total. Debe adjuntar como anexo la oferta económica y técnica, y recuerde que 
no se debe pasar del valor techo por cada ítem, de hacerlo en algún ítem quedara inhabilitado para participar en 
la subasta;  
 
Nota: recuerde que cada lance que realiza es aplicado a cada ítem por ello después de agotado el proceso de 
subasta deberá aportar la oferta ajustada en el porcentaje descuento realizado a cada ítem, y que la mismo sume 
el valor ofertado en la subasta.  
 
Parágrafo: se les recuerda que la subasta inicia con la sumatoria de los valores unitario- reportados en la lista de 
precios número uno.  
 
El proponente deberá cotizar la totalidad de los elementos en el anexo, describiéndolos claramente en todas sus 
características principales, especificando la unidad de medida de estos.  
 
Con relación al IVA, el PROPONENTE deberá discriminar en la cotización este impuesto, en los ítems en los que se 
cause. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el CONTRATISTA deberá 
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asumir el costo del impuesto. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la 
propuesta. El porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.  
 
El Proponente deberá presentar su oferta donde su precio se encuentran comprendidos todos los costos directos 
e indirectos que se generen por la contratación. Bajo este sistema de precios, el VENDEDOR es el único 
responsable por la vinculación de personal y la celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio 
nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad alguna por dichos actos. 
Cualquier error u omisión no dará lugar a modificar el valor propuesto y el proponente favorecido deberá asumir 
los sobrecostos que esto le ocasione.  
 
Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO SALVO LOS QUE SEAN DE ORDEN 
LEGAL (reajustes salariales), por tal razón, el proponente deberá tener en cuenta en el momento de la elaboración 
de estos los posibles incrementos durante el plazo de ejecución pactado en el contrato.  
 
 En el evento de presentarse inconsistencias entre los valores dados en números y en letras, prevalecerá el dado 
en letras.  
 
La no presentación de la oferta Económica o la presentación sin el lleno de los requisitos exigidos en el pliego de 
condiciones, dará lugar a que la propuesta sea RECHAZADA ECONÓMICAMENTE.  
 
 

• CRITERIOS DE EVALUACIÓN  
 
Dentro del término señalado en el Cronograma del Proceso, se elaborará la verificación jurídica, la de factores 
técnicos mínimos de escogencia y la de capacidad financiera, a partir de los documentos que lo integran, con el 
fin de determinar, de acuerdo con la Ley y las exigencias de este Pliego de Condiciones, cuáles propuestas son 
HABILITADAS.  
 
El SENA, dentro del término de evaluación de las propuestas y en todo caso antes de la realización de la subasta 
inversa electrónica, podrá solicitar al (los) proponente (s) las aclaraciones y explicaciones que estime convenientes 
de conformidad con lo preceptuado en el artículo 5 de la ley 1150 de 2007.  
 

A. Oferta con Valor Artificialmente Bajo  
 
Cuando de conformidad con la información obtenida por la Entidad Estatal en el análisis del Sector y Estudio de 
Mercado se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo y de acuerdo a lo previsto en el Artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 del 2015, requerirá al proponente para que explique las razones que sustenten el 
valor por él ofertado. Oídas las explicaciones dadas por el proponente, el comité evaluador presentará el informe 
y se definirá, si rechazará o dará continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones.  
 
Para lo anterior, el comité podrá apoyarse en conceptos que rinda la Superintendencia de Industria y Comercio, 
si aplica, pudiendo en ese caso suspenderse el proceso de selección mientras se determine esta situación y 
reanudarlo para realizar la recomendación de que trata este numeral.  
 

B. Procedimiento Previo a La Subasta Inversa  
 
Para que la Subasta Inversa pueda llevarse a cabo en los términos del Decreto 1082 de 2015, deberán resultar 
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habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) oferentes. Si solamente se presenta un (1) 
oferente, se dará aplicación a lo previsto en el numeral 5, del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 del 2015, la 
entidad adjudicará el contrato al proponente habilitado, siempre que los bienes y servicios cumplan con la ficha 
técnica y el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual 
no hay lugar a subasta inversa.[MC1.1] 
  
 

C. Verificación Aritmética - Propuesta Económica  
 
Para verificar el factor económico, se tendrá en cuenta la información presentada por el proponente, en la 
PROPUESTA ECONÓMICA.  
 
Para la elaboración de la Propuesta Económica, el proponente debe tener en cuenta las especificaciones señaladas 
en este pliego de condiciones. Para ello deberá diligenciar LA PROPUESTA ECONÓMICA consignando el valor y 
porcentajes, respectivamente, para la totalidad de los ítems.  
 
En este formato el proponente de acuerdo con la Descripción suministrada por el SENA, presentará el valor y/o 
porcentaje propuesto para el ítem, el cual debe cubrir todos los costos directos e indirectos derivados de la 
ejecución del objeto a contratar tales como: materiales de primera calidad, herramienta, equipos, elementos de 
dotación, mano de obra, sistemas de protección y seguridad, transporte, costos por visitas, implementación de 
sistemas de control, los sueldos y prestaciones del personal profesional, técnico, administrativo y auxiliar 
vinculado al contratista, honorarios, asesorías en actividades objeto del contrato, desplazamientos, horas extras 
y demás gastos derivados de la ejecución del contrato.  
 
El SENA no reconocerá ajustes en los precios unitarios propuestos si por omisión del proponente no se incluyó 
algún componente en el precio unitario, como tampoco por otros ajustes inherentes a las modificaciones que 
puedan sufrir de los precios durante la ejecución del contrato.  
 
 

D. Procedimiento de la Subasta Inversa Electrónica  
 
Una subasta inversa es una puja dinámica efectuada presencial o electrónicamente, mediante la reducción 
sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas en el presente 
decreto y en los respectivos pliegos de condiciones. (DECRETO 1082 DE 2015).  
 
La Subasta inversa electrónica se surtirá conforme las reglas y procedimiento del módulo de subasta inversa 
electrónica del SECOP II, en la fecha y hora que se establezca para tal efecto en el cronograma del proceso.  
 
Sólo los proponentes que se encuentren habilitados podrán hacer lances para mejorar la menor oferta inicial de 
precio.  
 
La verificación de la oferta económica la realizará la entidad una vez se abran los sobres que contienen la oferta 
económica inicial de los proponentes habilitados.  
 
El SENA verificará que el valor unitario estipulado por ítem no sea superior a los establecidos por la entidad, en 
vista de que es un contrato de suministro y se toman valores unitarios IVA incluido. Las propuestas que sobrepasen 
los valores techos quedarán inhabilitadas para participar en la diligencia de subasta inversa. Es de aclarar que se 
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sumarán los valores unitarios y este será el valor de su oferta inicial, pero se adjudicará la bolsa, además debe 
estar cotizada la totalidad de los ítems, y si un solo ítem supera el tope asignado por la entidad será causal de 
rechazo.  
 
El SENA verificará el sobre económico de las ofertas admitidas a través de SECOPII, que serán aquellas que hayan 
cumplido con los requisitos habilitantes y técnicos exigidos en el proceso.  
 
La subasta comenzará con la mejor oferta económica presentada. Recuerde que la mejor oferta económica se 
define por el valor total de la lista de precios establecida en el SECOP II la cual corresponderá a la sumatoria de 
los valores unitarios discriminados en el formato de oferta económica solicitado como evidencia. La sumatoria de 
los valores unitarios discriminados en el formato de oferta económica solicitado por la Entidad Estatal debe 
coincidir con el valor total de la oferta relacionado por los Proveedores en SECOP II; ya que, al momento de generar 
el evento de subasta electrónica, la plataforma tomará como valor de referencia el menor valor indicado por los 
proponentes en la lista de precios.  
 
Los proponentes admitidos deberán ingresar a la subasta desde el gestor de subastas del SECOPII, o desde el 
correo electrónico de invitación a la subasta que envía automáticamente la plataforma.  
 
La subasta se habilitará automáticamente cuando se cumple la fecha de inicio, no obstante, los oferentes deberán 
esperar la indicación por parte de la Entidad para realizar el primer lance y cada uno de los lances subsiguientes.  
 
Una vez la Entidad informe que se puede realizar el lance, los proponentes dispondrán de un total de cinco (5) 
minutos para realizar el respectivo lance.  
 
Si transcurrido el tiempo de los 5 minutos o el tiempo programado de la subasta ampliado según configuración en 
plataforma no se han presentado lances, se dará por terminada la subasta y se adjudicará al que haya presentado 
la menor oferta.  
 
Los lances que haga cada uno de los proponentes que participa en la subasta, deberán respetar el margen mínimo 
de descuento el cual será del dos (2%) sobre el valor total de la oferta. Sin embargo, la Entidad le solicitará al 
proponente con mejor lance la actualización de los precios unitarios de los bienes a contratar de acuerdo con el 
descuento aplicado durante la subasta electrónica.  
 
Un lance es válido si mejora en por lo menos el margen mínimo establecido y configurado por la Entidad, SECOP 
II controlará el margen mínimo configurado por el SENA desde el primer lance que realice cada uno de los 
Proveedores así:  
 
Cuando el Proveedor haga clic en “Presentar lance” la plataforma validará que cumple con el margen mínimo 
establecido en la configuración por parte de la Entidad Estatal; ya sea por valor o porcentaje.  
 
Si el Proveedor cumple con el margen mínimo, SECOP II le indicará el valor ofertado para cada artículo (bien o 
servicio a contratar), el valor total del lance y la posición en la que queda (primer lugar). Una vez confirme este 
lance, será visible para la Entidad Estatal.  
 
Si el Proveedor no cumple con el margen mínimo, SECOP II no lo dejará presentar el lance hasta que este sea 
válido.  
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SECOP II publicará en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los Proveedores conocer el último lance 
realizado durante el evento de subasta.  
 
Si durante el desarrollo de la subasta, la Entidad identifica un lance que no respete el margen mínimo establecido, 
se catalogará como lance no válido, de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015.  
 
En caso de empate, se seleccionará al Oferente que presentó la oferta inicial de menor valor.  
Una vez finalice la subasta, el SECOPII no permitirá que los proveedores sigan enviando lances, por lo que debe 
observar y tener en cuenta el cronograma establecido.  
 
El SENA publicará el resultado de la subasta en el Proceso de Contratación correspondiente.  
 
Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la entidad en la subasta 
adelantará el proceso establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 del 2015. 
 
 
5.3.2.1 Determinación del método para la ponderación de la propuesta económica 
 
No Aplica. 
 
5.3.3 Apoyo a la Industria nacional 
 
No aplica. 
 
5.3.4 Vinculación de personas con discapacidad 
 
No aplica. 
 
5.3.5 Emprendimientos y Empresas de mujeres 
 
No aplica.  
 
5.3.6 MYPIME domiciliada en Colombia 
 
No aplica. 
 
 

6. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de 
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] SI  NO x 

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y 
duración:  

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentación de muestra] SI  NO x 
VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. [Indique si requiere o no una visita 
para verificación de información a las sedes o instalaciones del 
proponente.] 

SI  NO x 
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7. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base 
en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 
 

8. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

X 

Seriedad de la oferta: por el (15%) del valor de la oferta, vigente desde la presentación de la oferta y 
noventa (90) días calendario posteriores al cierre del proceso CRITERIO DIFERENCIAL I) 
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES Y II) CRITERIOS DIFERENCIALES 
PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS. CRITERIOS DIFERENCIALES CON PERSONAS EN 
CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD-Numeral 5.1.1.9 

X Cumplimiento: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 2 Años 
más. 

 
X 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y un año más. 

 
 

9. ACUERDOS COMERCIALES 
 

 
Indique si el proceso está 

cobijadopor Acuerdos 
Comerciales 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del Proceso 
deContratación 

superior al 
umbraldel 

Acuerd 
o Comercial 

Excepción 
Aplicable 

a 
l Proceso 

d eContratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto  por 
el Acuerdo 
Comercial 

 SI/N 
O SI/NO SI/N 

O 
SI/N 

O 

 
 

Alianz a 
Pacífic 

o 

Chile 

 
 

SI 

 
Bienes y servicios 

$918.079.000 

 
 

NO 

 
 

N O 

México 

Perú 

Canadá SI Bienes y servicios 
$257.459.000 NO NO 

Chile SI Bienes y servicios 
$213.795.000 NO NO 
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Corea SI Bienes y servicios 
$300.811.000 NO NO 

Costa Rica SI Bienes y servicios 
$257.457.322 

NO NO 

Estados Unidos SI Bienes y servicios 
$257.459.000 

NO NO 

Estados AELC SI Bienes y servicios 
$866’878.000 

NO NO 

México SI Bienes y servicios 
$397.535 USD 

NO NO 

Triángul 
oNorte 

El Salvador  
NO 

Valor de la menor 
cuantía de la 

Entidad Estatal 

 
NO 

 
N O Guatemala 

 
Honduras 

Unión Europea SI Bienes y servicios 
$777’100.000 

NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A   

 
10. ANEXOS 

• Análisis del sector  
• Ficha técnica  
• Estudio de mercado Matriz 

 
Dado en la ciudad de Arauca, a los Dieciocho (18) días del mes de Agosto de 2026. 
 
 
 
 

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA 
Subdirector de Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca Con Funciones de Director Regional (E). 

Resolución No. 1-02433 del 22/07/2026, Acta de posesión No. 435 del 23/07/2026. 
 

Asunto Nombre Cargo Firma 

Proyectó: Mery Teresa Rojas 
Neira 

Profesional Apoyo Contratación 
Centro de Formación, Regional 

Arauca. 

 

Revisó y aprobó 
Aspectos Técnicos: 

María Eugenia 
Hoyos Arcia 

Coordinadora Grupo 
Administrativo Mixto - Centro de 

Formación, Regional Arauca. 
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Revisó, proyectó y 
aprobó aspectos 
jurídicos 

Norisley Gelvez 
Camargo 

 
Abogada Gestión Contractual 

 

Proyectó y Aprobó: 
Aspectos Ambientales 

Sindy Miliyeth 
Orozco Perez 

Dinamizador Ambiental y 
energética 

 

Proyectó y Aprobó: 
TIC`S Leonardo Hernández Dinamizador TIC`S Regional Arauca 

 

Revisó y Aprobó: 
Aspectos en 
seguridad y salud en el 
trabajo 

Eunice Esther 
Villamizar Pesca 

 
Profesional Higiene y Seguridad 

Industrial 
 

Proyectó y aprobó: 
Aspectos económicos 

Michael Steven 
Cuitiva Castillo 

Profesional de Apoyo presupuesto y 
contratación. 

 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas 
y/o disposiciones legales y/o técnicas vigentes. 
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