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Fecha de elaboracioni
Responsablej
Cargo:_________
Dependencia:
Responsable:_______
Cargo:

_______
Responsable: _____
Ca rg o:_____________
Depenjdenciaj_
Modalidad de seleccion
Tipologia contractual

CAPITULO I: INFORMACION GENERAL________________________
1 de julio del 2026    
SANDRA MILENA RUIZ________________________________________
Secretaria de Despacho__________________________________________
Secretaria Administrativa_______________________ _ ____________
JAIRO AUGUSTO MERCHAN QUINTANA _____________
Secretaria de Despacho______________________________________ ___
Secretario de Hacienda_______________________ __________________
NIDI A CORREDOR HERNANDEZ ______________ ____________
Secretario de Despacho______________ ___________________________
Secretaria de Familia e Integracion Social_______________________ _
Selection Abreviada - Procedimienio de Subasta Inversa Electronica
Suministro________________ _________________________ _______
CAPITULO II: PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL ___
Secretaria de Familia e Integration Social:
- Progreso con desarrollo humano integral equitativo e inclusive
Secretaria de hacienda:
- Institucionalidad solida para el progreso
Secretaria Administrativa:

No aplica___________ ______________ _______________________ __
Secretaria de Familia e Integracion Social:
- Comunidad con garantias de derecho
Secretaria de hacienda:
- Gobierno eficiente
Secretaria Administrativa:
- No aplica_____ ___ _____________________ ____ ___ _____________
Secretaria de Familia e Integration Social:
- Tocancipa Salvando vidas
- Personas adultas mayores protegidas
- Ninos, nihas y adolescentes con garantias de derecho
- Mujeres Centro del progreso Tocancipeho
- Jbvenes participativos, propositivos e incidentes
- Personas en situation de discapacidad con garantias de derecho
Secretaria de hacienda:
- Tocancipa con eficiencia en la gestion de recu.rsos publicos
Secretaria Administrativa:
- No aplica__________________________ _________ _ ______________
Secretaria de Familia e Integration Social:
- 43 - atender a quinientos (500) nihos y nihas de primera infancia en el programa Hogares 
Comunitarios de manera anual
- 44 - atender a quinientos cincuenta (550) nihos y nihas en el programa Clubes de 
Orientacion por aho
- 45 - Fortalecer en dos mil (2.000) atenciones en actividades ludo-recreativas desde el 
programa de Ludotecas en cuatrenio
- 48 - Atender a quinientos (500) jbvenes por aho, con enfoque diferencial, a traves de los 
servicios del programa de juventud durante ei cuatrenio
- 54 - Mantener la atencibn a ochocientos (800) adultos mayores anualmente, con atencibn 
en el centra dia
- 55 - Garantizar el funcionamiento de un (01) centra de protection durante el cuatrenio
- 57 - Realizar mil (1000) atenciones a mujeres a traves de los servicios de la Casa de la 
Mujer anualmente
- 61 - Llegar a ciento veinte (120) personas en situacibn de discapacidad aho con atencibn 
integral
- 75 - Realizar un proceso en ei cuatrenio de acompahamiento a las familias que Io 
demanden, en la zona urbana y/o rural, en temas de proyecto de vida, cornpetencias y 
habilidades para la vida, pautas de convivencia y familias saludables; reconociendo a la 
familia como sujeto de derechos
- 76 - Implementar "la ruta t del cuidado”
- 77 - Implementar “la ruta familiar" con servicios de Sienestar
Secretaria de hacienda:
- 242 - Implementar once (11) estrategias para el mejoramiento del indice de desempeho 
fiscal, durante el cuatrenio
Secretaria Administrativa:
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Que el incise segundo del articulo 339 ibidem establece que “Las entidades territoriales elaboraran y adoptaran 
de manera concertada entre ellas y el gobierno nacional, planes de desarrollo, con el objeto de asegurar el use

Que el articulo 44 superior, consigna como derechos fundamentales de los ninos, la vida, la integridad fisica, la 
salud y la seguridad social, la alimentacion equilibrada, su nombre y nacionalidad, tener una familia y no ser 
separados de ella, el cuidado y el amor, la educacion y la cultura, la recreacibn y la libre expresion de su opinion. 
Igualmente, senala que la Familia, la Sociedad y el Estado tienen la obligacidn de asistir y proteger al nino para 
garantizar su desarrollo armonico e integral y el ejercicio pleno de sus derechos, con prevalencia de estos sobre 
los derechos de los demas.

Que el articulo 209 ibidem preve que "la funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se 
desarrollacon fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad 
y publicidad, mediante la descentralizacibn, la delegacibn y la desconcentracibn de funciones. Las autoridades 
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado

Que el articulo 311 ibidem dicta que “Al municipio como entidad fundamental de la division politico- 
administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras 
que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacibn comunitaria, el 
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucibn 
y las leyes”.

Que, la Constitucibn Politica de Colombia, ha establecido como fin inicial del estado “servir a la comunidad. 
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la 
Constitucibn; facilitar la participacibn de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econbmica, politica, 
administrativa y cultural de la Nacibn; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la 
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Que la Constitucibn Politica de 1991, en su articulo 13 sehala que “todas las personas nacen fibres e iguales ante 
la ley, recibiran la misma proteccibn y trato de las autoridades y gozaran de los mismos derechos, libertades y 
oportunidades sin ninguna discriminacibn por razones de sexo, raza, origen nacional o familiar, lengua, religion, opinion 
politica o filosbfica. El Estado promovera las condiciones para que la igualdad sea real y efectiva y adoptara medidas en 
favor de grupos discriminados o marginados”.

Que el articulo 43 superior, consagra: “La mujeryel hombre tienen iguales derechos y oportunidades. La mujer no 
podra ser sometida a ninguna clase de discriminacibn. Durante el embarazo y despues del parto gozara de especial 
asistencia y proteccibn del Estado, y recibira de este subsidio alimentario si entonces estuviere desempleada o 
desamparada. El Estado apoyara de manera especial a la mujer cabeza de familia. ”

A continuacibn, se presenta de manera clara y concisa la necesidad que se busca satisfacer con la presente 
actuacibn contractual:
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- No aplica____________________________________________________
Secretaria de Familia e Integracibn Social:
- 202400000006709
- 202500000003385
- 202400000006514
- 202400000006494
- 202400000006899
- 202500000003427
Secretaria de hacienda:
-2024258170042
Secretaria Administrativa:
- No aplica____________________________________________________

~ CAPiTULO III: DESCRIPCION TECNICA_____ ________
___ DESCRIPClbN DE LA NECESIDAD

En atencibn a Io dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1 
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, en donde se establece la 
obligacibn a cargo de las entidades estatales de realizar estudios y documentos previos a la apertura de los 
procesos de seleccibn, por tanto, el municipio de Tocancipa ha elaborado el presente documento que servira 
como soporte tecnico, juridico y fmanciero para la estructuracibn del proyecto de pliego de condiciones, el pliego 
definitive y el contrato correspondiente.
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eficiente de sus recursos y el desempeno adecuado de las funciones que les hayan side asignadas per la 
Constitucibn y la ley. Los planes de las entidades territoriales estaran conformados por una parte estrategica y 
un plan de inversiones de mediano y corto plazo”.

Asi mismo, el articulo 366 de la Constitucibn establece que "el bienestar generaly el mejoramiento de la calldad de 
vida de la poblacidn son finalidades sociales del Estado. Sera objetivo fundamental de su actividad la solucion de las 
necesidades insatisfechas de salud: de education, de saneamiento ambiental y de agua potable. Para tales efectos. en 
los planes y presupuestos de la Nation y de las entidades territoriales, el gasto publico social tendra prioridad sobre 
cualquier otra asignacidn”.

Por esta razon, se encuentra inscrito en el Banco Nacional de Programas y Proyectos BPIN No. 
202400000006709 “Implementacibn Salvando Vidas”, que cuenta con el presupuesto municipal de bienes y 
rentas para esta contratacibn, en las siguientes metas de producto: asi:

Que es deber de la Administracibn Municipal, a traves de la Secretaria Administrativa, suministrar a los 
funcionarios, a las Secretarias, programas sociales y de acuerdo con los cargos que desempehen y a las 
labores y metas proyectadas del plan de desarrollo, elementos de papeleria, utiles de oficina, toner y 
consumibles para impresoras y en general suministrar los elementos para el adecuado desarrollo de las 
actividades diarias.

Asi mismo, se enmarca en las disposiciones relacionadas con la gestibn documental y la administracibn de 
archives publicos, que obligan a las entidades a garantizar la adecuada organizacibn, conservacibn y 
disponibilidad de la informacibn, Io cual requiere el uso permanente de insumos fisicos.

Se requiere el suministro de las unidades fusoras por el volumen de impresiones de las dependencias de la 
Alcaldia. Estas unidades no requieren un mantenimiento corrective, teniendo en cuenta que fueron disehadas 
bajo la modalidad de unidad reemplazable, se deben reemplazar de la misma forma que se hace con los 
cartuchos de tinta, toner y papel dentro de la impresora. La unidad fusora es un conjunto de rodillos internes 
calentados que utilizan presibn y calor para fundir el toner sobre las fibras del papel y a diferencia de otros 
componentes de las impresoras como las tarjetas madre o los motores de traccibn (que son activos fijos o 
repuestos de soporte tecnico especializado), el fusor tiene una vida util medida estrictamente en numero de 
paginas impresas o ciclos de calor (generalmente entre 50.000 y 150.000 impresiones).

Que es por ello, que el municipio de Tocancipa requiere contratar el suministro de elementos y materiales de 
oficina, papeleria para las dependencias de la administracibn municipal y el desarrollo de los diferentes 
programas y proyectos a cargo de la Alcaldia de Tocancipa

Que desde el enfoque normative, la presente necesidad se fundamenta en Io dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, que establecen que las entidades estatales deben adelantar 
procesos de contratacibn para garantizar el cumplimiento de sus fines, asi como en los principios de planeacibn 
y responsabilidad, los cuales exigen identificar de manera previa y precisa las necesidades que se pretenden 
satisfacer.

En el marco del Plan de Desarrollo Municipal “TOCANCIPA SEGURA, EXPERIENCE CON VISION SOCIAL 
2024- 2027” - “RECUPEREMOS EL PROGRESO”, la Administracibn Municipal requiere fortalecer de manera 
integral su capacidad operativa, administrativa y misional, garantizando las condiciones logisticas basicas 
necesarias para el cumplimiento efectivo de las metas establecidas en cada uno de sus ejes estrategicos.

Cbdigo: GC-l-003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

75-Realizar un proceso en el cuatrienio de acompafiamiento a las familias que Io demanden, 
en la zona urbana y/o rural, en temas de: proyecto de vida. competencias y habilidades para 
la vida, pautas de convivencia y familias saludables; reconociendo a la familia como sujeto 
colectivo de derechos._________________________________________
-No. Procesos implementados

5s5



ESTUDIO PREVIO

Actividad

PROGRAMA MUJER Y EQUIDAD DE GENERO

4

Que la Ley 2294 de 2023, per la cual se adoptb el Plan Nacional del DesarrolIo 2022 - 2026 Colombia potencia 
mundial de la vida", esta compuesto por objetivos de politica publica basados en la seguridad Humana, la 
justicia social. 

Que la Ordenanza No 099 de 2.011 de la Asamblea Departamental de Cundinamarca, con el fin de producir 
sinergias positivas entre el crecimiento. economico y la equidad social en el contexto de la modernizacion 
productiva, establece 9 derechos con el proposito de implementar acciones afirmativas, permitiendo adoptar 
el plan de igualdad de oportunidades: 1. Derecho al desarrollo economico, 2. Derechos a una salud integral, 
3. Derechos a la educacion integral, 4. Derecho a una vida libre de violencias, 5. Derechos politicos, 6. 
Autonomia y seguridad alimentaria, 7. Derechos a un habitat sano y productive, 8. Derechos a una cultura 
incluyente y espacios recreativos y 9. Derecho a la informacion, las comunicaciones y a las nuevas 
tecnologias.

Que el articulo 7 de la Ley 1257 de 2008, sehala: “Ademas de otros derechos reconocidos en la ley o en 
tratados y convenios internacionales debidamente ratificados, las mujeres tienen derecho a una vida digna, a 
la integridad fisica, sexual y psicologica, a la intimidad, a no ser sometidas a tortura o a tratos crueles y 
degradantes, a la igualdad real y efectiva, a no ser sometidas a forma alguna de discriminacion, a la libertad y 
autonomia, al libre desarrollo de la personalidad, a la salud, a la salud sexual y reproductiva y a la seguridad 
personal".

En este sentido, la contratacibn del suministro de elementos y materiales de oficina y papeleria se configura 
como un soporte transversal indispensable para la ejecucibn de las politicas publicas, programas sociales y 
proyectos institucionales, particularmente aquellos asociados a la Ruta T - Estrategia del Cuidado, Renta 
Ciudadana, Salvando Vidas, y demas iniciativas orientadas al bienestar social, la inclusion y la seguridad 
humana.

Programas como la Estrategia del Cuidado requieren el desarrollo de actividades territoriales, visitas 
domiciliarias, registro de condiciones sociofamiliares y consolidacibn de informacion sensible para la toma de 
decisiones en materia social. De igual manera, Renta Ciudadana demanda un estricto control documental y 
soporte fisico y digital de los procesos de focalizacibn, verificacibn y seguimiento de beneficiaries.

En todos los casos, la papeleria y los insumos de oficina constituyen un soporte fundamental para la correcta 
ejecucibn, control y evaluacibn de las acciones desarrolladas.

Con la Ley 715 de 2001, se establece en el articulo 76 dentro de las competencias de los municipios en otros 
sectores: "...promover, financiar o cofinanciar proyectos de interes municipal".

En particular, los programas sociales mencionados implican un alto volumen de interaccibn directa con la 
comunidad, Io que conlleva el diligenciamiento constante de formatos de caracterizacibn, actas de visita, 
registros de atencibn, bases de datos fisicas de respaldo, soportes de verificacibn y documentacibn requerida 
por entidades de control y supervision.

El programa Salvando Vidas, orientado a la prevencibn y atencibn de riesgos psicosociales y comunitarios, 
requiere igualmente soportes documentales que permitan la trazabilidad de las intervenciones realizadas, la 
articulacibn interinstitucional y la generacibn de reportes tecnicos.

Adquisicion o suministros de kits alimentarios, refrigerios, insumos, impresos para la 
operatividad y desarrollo de las actividades dirigidas a la atencibn de la familia, a los 
programas de transferencias monetarias -TM-

Cbdigo: GC-F003
Version: 012
Fecha:SEPTIEMBRE2024

Producto • Meta____
Indicador de Producto
Actividad

Producto • Meta____
Jndjeador de Producto
Actividad

76-lmplementar “la ruta T del cuidado"________________________________
-No. De rutas implementadas_____________________________________
Adquisicion o suministros de elementos, insumos y/o materiales para el desarrollo de las 
actividades.

77 - Implementar “la ruta familiar", con servicios de bienestar.__________________
-No. De rutas implementadas_____________________________________
Adquisicion o suministros de elementos, insumos y/o materiales para el desarrollo de las 
actividades. 
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En esta linea. la Code ha resaltado sobre el enfoque de ger.ero que:
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Que, la Corte Constitucional, en Sentencia T-064 de 2023, se pronuncib sobre la mujer y equidad de genero 
senalado que:

Que, la Politica Publica de Mujer y Equidad de Genero adoptada mediante Acuerdo Municipal 009 de 2019, 
establece en su articulo 10 como estrategias: “seguridad econdmica, salud plena, garantia de derechos y una 
vida libre de violencias" y que busca propender por el goce efectivo de los derechos de las mujeres y el acceso 
a espacios de participacidn y recreacion que propendan por la equidad de genero en el municipio de Tocancipa. 
Ademas, pretende enaltecer el trabajo de las mujeres en la construccion de una sociedad mas justa y 
equitativa.

De esta manera, es claro que el Constituyente de 1991, conociendo la desigualdad histdrica y cultural padecida por la mujer, fue 
enfatico en plasmar en el texto constitucional las disposiciones que considerb pertinentes para garantizar los derechos de las 
mujeres en un piano de igualdad, rechazando. asimismo. la violencia a la que histdricamente ha sido sometida, sin olvidar que la 
discriminacidn contra la mujer tambien es considerada una forma de violencia. No obstante, es preciso recordar que la violencia 
y la discriminacidn siguen siendo uno de los mas graves obstaculos que enfrentan las mujeres para el goce efectivo de sus 
derechos fundamentales y para la plena vigencia practica de los principles y valores proclamados por la Constitucidn.

4.2 Por otro lado, diferentes instrumentos de derecho internacional se han desarrollado con la finalidad de proteger de manera 
integral los derechos de las mujeres. Es asi como nuestro Estado colombiano ha adoptado gran parte de dichos instrumentos 
obligandose a garantizar la proteccidn de los derechos de las mujeres en el contexto social y cultural de discriminacidn que 
padecen. Asi, porejemplo, la CEDAWconsidera que la violencia de genero es una forma de discriminacidn que inhibe gravemente 
la capacidad de la mujer de gozar de derechos y libertades en pie de igualdad con el hombre. Por su parte, la Convencidn de 
Belem do Para define la violencia contra la mujer como cualquier accidn o conducta, basada en su genero, que cause muerte, 
dahc o sufrimiento fisico. sexuai o psicoldgico a la mujer, tantc en el ambito publico como en el privado. De hecho, la citada 
CEDA V/ es enfatica en recordar a los Estados el debar de incorporar las medidas necesarias para la modification de los pair ones 
socioculturales en los que viven hombres y mujeres, con la finalidad de erradicar los prejuicios y las practicas consuetudinarias y 
de cualquier otra indole que esten basados en la idea de la inferioridad o superioridad de cualquiera de los sexos o en funciones 
estereotipadas de hombres y mujeres.

No cabe duda sobre el amplio interes y preocupacibn por parte de la comunidad internacional y de los Estados que han ratificado 
los instrumentos internacionales en mention, en la elimination de la violencia contra la mujer manifestada de tantas y diversas 
maneras en un contexto cultural y social que histdricamente ha disminuido su position dejandola en desventaja en todos los 
ambitos de su vida social, laboral, familiar y cultural, entre otros. Por ello, esta corporation no desconoce la importancia de las 
normas juridicas en materia de prevention de la violencia contra la mujer, pero ha resaltado que no es suficiente contar con todo 
un cuerpo normativo en esa materia, cuando se trata de una cuestibn cultural por resolver. En este sentido ha senalado que la 
igualdad material de genero aim constituye una meta, ya que subsisten realidades sociales desiguales. De ahi que la mujer es 
sujeto constitutional de especial protection y en esa medida no solo sus derechos generates sino igualmente los especificos. 
requieren de atencibn fija por parte de todo el poder publico, donde se incluyen los operadores juridicos. Por tai motivo. la Corte 
ha considerado que los actos de violencia contra las mujeres son de gravedad, teniendo en cuenta que obstaculizan el goce 
efectivo de sus derechos fundamentales.

"... se convierte asi en una herramienta o instrumento critico alque resultapreciso acudir-a la manera de quien se vale de una 
lupa o lente de aumento- con el fin de agudizar la mirada para reconocer que en la realidad la violencia contra las mujeres no 
puede considerarse un hecho aislado, sino que tiene una dimension sistemica, que reproduce en todas las esferas de la existencia 
de las mujeres asimetrias de poder derivadas de un modelo de sociedad machista y patriarcal que impregna la cultura y se acepta 
sin cuestionarse, porque se encuentra profundamente arraigado en la cosmovisibn hegembnica"[54j.

En suma, para esta corporation no es indiferente, asi como no deberia serlo para ninguna entidad publica o privada y en general 
para todo el Estado colombiano, que la mujer ha sido sometida a diferentes formas de violencia en razon de! sexo. y discriminada 
en los diferentes ambitos de la vida en los que se desenvuelve, como el familiar, laboral, educativo, econbmico, cultural y social, 
y que dicha situation debe ser erradicada acogiendo de manera real y efectiva Io que el ordenamiento juridico interno e 
international han dispuesto para tales efectos. Siendo Io anterior un deber de todas las personas, especialmente de aquellas de 
quienes depende la promotion y protection de los derechos de las mujeres”.
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Que, por su parte, dentro del Plan de Desarrollo Municipal: Tocancipa Segura, Experiencia con Vision Social 
2024 - 2027” - Recuperemos el Progreso, se encuentra inscrito en el Banco Nacional de Programas y 
Proyectos BPIN No. 202400000006494: "FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIQS DE ATENCIQN

A#®

“La Constitution consagra en su articulo 13 la igualdad de todas las personas reconociendo que nacen fibres e iguales ante la 
ley. Con ello, introduce el deber de las autoridades de dar la misma protection y trato, el goce de los mismos derechos, libertades 
y oportunidades sin ninguna discrimination por razones de sexo, raza, origen nacional o familiar, lengua. religion, opinion politica 
o filosbfica. Asimismo, en el articulo 43 continue la Constitution resaltando que la mujer y el hombre tienen iguales derechos y 
oportunidades, que la mujer no podra ser sometida a ninguna clase de discrimination y que durante el embarazo y despues del 
parto gozara de especial asistencia y protection del Estado, y recibira de este subsidio alimentano si entonces estuviere 
desempleada o desamparada. Ademas, resalta que el Estado apoyara de manera especial a la mujer cabeza de familia.
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La Casa de la Mujer de Tocancipa es el espacio fisico y operative donde se materializa la politica publica de 
mujer y equidad de genero, brindando atencion psicosocial, asesoria juridica, orientacion en derechos, talleres 
de empoderamiento, actividades de prevencion de violencias y promocion de la participacion ciudadana. Para 
alcanzar la meta de 1.000 atenciones anuales a mujeres, se requiere no solo talento humane especializado, 
sino tambien insumos basicos que garanticen la calidad, continuidad y registro adecuado de dichas atenciones. 
El suministro de insumos, materiales de oficina y papeleria resulta indispensable para: registro y seguimiento 
de cada atencion: Llevar la bitacora, historias de atencion, consentimientos informados, formates de 
derivacion, actas de seguimiento y reportes estadisticos que permitan verificar el cumpiimiento de la meta, 
desarrollo de talleres y actividades grupaies: Material didactico para talleres de derechos humanos, prevencion 
de violencias, autoestima, liderazgo, salud sexual y reproductiva, y educacidn en equidad de genero., 
comunicacion y difusion: Elaboracion de carteleras, plegables, invitaciones y convocatorias a las jornadas de 
atencion, Io cual es fundamental para que las mujeres y poblacion LGBTIQA+ accedan a los servicios, gestion 
administrativa interna: Archive, organizacidn documental, expedicidn de constancias, respuestas a derechos 
de peticion, informes a entes de control y rendition de cuentas.

La contratacibn para el suministro de insumos, materiales de oficina y papeleria representa un recurso 
transversal clave para el optimo funcionamiento de los programas sociales y proyectos institucionales. En 
especial, es fundamental para el desarrollo del Programa Adulto Mayor en sus modalidades Centro Dia/Vida 
(enfocada en la atencion y acompanamiento de las personas mayores) y Centro de Larga Estancia 
(orientada al cuidado, bienestar y proteccion), asi como para otras estrategias encaminadas a fortalecer el 
bienestar social, la inclusion y la seguridad humana.

En particular, estos programas implican un alto nivel de interaccion directa con la comunidad, Io cual demands 
el diligenciamiento permanente de instrumentos como formatos definidos por el sistema de calidad, formates 
de caracterizacion, actas de visita domiciliarias, registros de atencidn-seguimiento, soportes de verificacion y 
documentation exigida por los entes de control y supervision.

Que los Departamentos, los municipios, los distritos y los territories indigenas, deben agruparse y ordenar el 
aporte del Estado y la sociedad en asuntos relacionados con la GARANTiA de los derechos de las mujeres, 
impulsando los programas de promocion, construyendo redes de protection y apoyo a la familia, porque es en 
el territorio donde la gestion publica adquiere sentido para garantizar la calidad de vida de sus pobladores, 
convirtiendose en entorno protector del disfrute pleno de los derechos, es asi que la Secretaria de la Familia e 
Integracidn Social de Tocancipa, dentro de sus funciones le corresponden las acciones encaminadas a 
promocion de espacios de participacion ciudadania y la promocion de entornos sanos de crecimiento por medio 
de actividades y/o estrategias que den un lugar relevante en las agendas publicas a eventos que dignifiquen, 
promuevan y sensibilicen hacia la importancia de las mujeres, como seres que luchan por ocupar un lugar en 
la sociedad con equidad y respeto.

Siendo importante mencionar que el presente proceso busca dar respuesta a necesidades sentidas, 
identificadas y plasmadas en el acuerdo municipal, tomando como punto prioritario a la FAMILIA, como unidad 
central de toda sociedad, y el nido de formacibn de personas integras y que aporten positivamente a la 
sociedad, los cuales se relacionan a continuacibn:

Sin estos insumos minimos, la operatividad se veria seriamente afectada, retrasando las atenciones, limitando 
la calidad del servicio e impidiendo la adecuada trazabilidad de las acciones realizadas.

INTEGRAL PARA LAS MUJERES Y LA POBLACION LGBTIQA+, EN EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA", que 
cuenta con el presupuesto municipal de bienes y rentas para esta contratacibn asi:

Cbdigo: GC-F003
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Realizar mil (1000) atenciones a mujeres a traves de los servicios de la casa 
de la mujer, anualmente.___________________________ _
-No. de atenciones a mujeres______________________________
Adquisicibn o suministro de elementos, insumos y/o materiales para la 
operatividad del programa

^ODE7’%|
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La presente justificacion de necesidad para la adquisicion de suministros de papeleria y elementos de oficina 
destinados al Programa Juventud se constituyen como activos operativos estrategicos indispensables para

Adicionalmente, considerando que el programa atiende poblacion en condicidn de vulnerabilidad y desarrolla 
acciones tanto institucionales como territoriales —incluyendo visitas domiciliarias, jornadas comunitarias y 
acompanamiento psicosocial—, la disponibilidad de formatos e instrumentos fisicos resulta indispensable para 
la recoleccion oportuna de informacidn, incluso en contextos con limitaciones de acceso a herramientas 
tecnoldgicas.

En este sentido, la contratacibn de insumos, materiales de oficina y papeleria no solo respalda la operacidn 
diaria del Programa Adulto Mayor, sino que se consolida como un componente esencial para garantizar una 
atencion integral, continua, de calidad y con enfoque de derechos hacia la poblacion adulta mayor del municipio.

De igual manera, estos elementos facilitan la planeacion, ejecucion, seguimiento y evaluacibn de las actividades 
desarrolladas, permitiendo la consolidacibn de informes tecnicos, reportes de gestibn e indicadores de 
cumplimiento asociados a las metas del Plan de Desarrollo y al proyecto BPIN. Esto contribuye a una adecuada 
rendicibn de cuentas y a la toma de decisiones basada en informacibn confiable y verificable.

Por esta razon, el proyecto se encuentra inscrito en el Banco Nacional de Programas y Proyectos - BPIN No. 
202500000003385 "Servicio de atencion y proteccibn integral al adulto mayor", el cual cuenta con asignacibn 
presupuestal municipal para esta contratacibn, en el marco de las siguientes metas de producto:

El Plan de Desarrollo Municipal: Tocancipa Segura, Experiencia con Vision Social 2024 - 2027” - 
Recuperemos el Progreso, se encuentra inscrito en el Banco Nacional de Programas y Proyectos BPIN No. 
202400000006899: “DESARROLLO DE ACCIONES ESTRATEGICAS PARA GARANTIZAR EL GOCE 
EFECTIVO DE LOS DERECHOS DE LOS JOVENES DEL MUNICIPIO DE TOCANCIPA”, que cuenta con el 
presupuesto municipal de bienes y rentas para esta contratacibn asi:

Asimismo, la disponibilidad de papeleria es fundamental para el cumplimiento de los lineamientos del sistema 
de calidad y de los requerimientos establecidos por los entes de control, supervision e interventoria, evitando 
inconsistencias documentales y posibles hallazgos administrativos que puedan afectar la ejecucion del 
programa.
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55- Garantizar el funcionamiento de un (1) Centro de Proteccibn durante el 
cuatrienio__ ______
No. de centres de proteccibn en runcionamiento ____________
Adquisicion o suministro de elementos, insumos y/o materiales para la 
operatividad del programa centro de bienestar y proteccibn

48 - atender a quinientos (500) jbvenes por aho, con enfoque diferencial, a 
traves de los servicios del programa de juventud, durante el_cuatrenio____
-No. de atenciones______________ ______________________
Adquisicion o suministro de elementos, insumos y/o materiales para la 
operatividad del programa 
Suministro de papeleria, impresos y elementos de oficina 

54-Mantener la atencion a ochocientos (800) adultos mayores anualmente, 
con atencion en el centro dia. __________
No, de adultos mayores atendidos en centro dia  
Adquisicion o suministro de elementos, insumos y/o materiales para la 
operatividad del programa centro dia

En coherencia con Io anterior, la contratacibn de insumos, materiales de oficina y papeleria reviste caracter 
vital y estrategico para el adecuado funcionamiento del Programa Adulto Mayor, en tanto garantiza la 
operatividad de los procesos misionales, administrativos y de atencion directa a la poblacion beneficiaria. Estos 
insumos permiten el registro, organizacibn y custodia adecuada de la informacibn, asegurando la trazabilidad 
de cada una de las intervenciones realizadas y la continuidad en los procesos de atencion integral.
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Que el 20 de noviembre de 1959 se aprobo la Convencion sobre los Derechos del Nino, sin embargo, esta no 
tenia caracter vinculante, finalmente el 20 de noviembre de 1989 se logra aprobar el texto final de la Convencion

Programa “Comunidad con Garantias de Derechos" y subprograma “Ninos, nihas y Adolescentes con garantias 
de derechos”, se encuentran contemplado el siguiente proyecto:

Proyecto: Fortalecimiento integral en formacion cognitiva, psicosocial y corporal de la primera Infancia 
la adolescencia para un future de liderazgo responsable en el Municipio de Tocancipa.
Productos: 1) Atender a quinientos (500) nihos y ninas de primera infancia en el programa Hogares 
Comunitarios, de manera anual. 2) Atender a quinientos cincuenta (550) ninos y ninas en el programa 
Clubes de Orientacion por ano.
Indicadores de productos: 1) No. De ninos, nihas atendidas en servicios integrales. 2) No. De Nihos y 
nihas atendidos en servicios integrales en el cuatrienio.
Actividad: Adquisicion o suministro de elementos, insumos y/o materiales para la operatividad del 
programa

Codigo: GC-F003
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Adicionalmente, en el marco del Modelo Integrado de Planeacidn y Gestion (MIPG) y los sistemas de control 
interne, la generacion y custodia de evidencia fisica adquiere un valor estrategico para garantizar la 
transparencia, la rendicion de cuentas y la verificabilidad de la gestion publica, toda vez que documentos como 
actas, listados de asistencia, matrices de trabajo y productos de talleres constituyen soportes verificables ante 
entes de control, facilitan procesos de auditoria, contribuyen a la memoria institucional y aseguran la integridad 
y autenticidad de la informacion, especialmente en contextos donde la digitalization no es inmediata. En 
consecuencia, la adquisicion de estos suministros no debe entenderse como un gasto discretional, sino como 
una inversion estrategica que habilita la ejecucion eficiente, eficaz y oportuna del Programa Juventud, optimiza 
recursos, garantiza el cumplimiento de metas e indicadores, asegura la calidad en la prestacion del servicio 
publico y materializa el derecho a la participation juvenil mediante procesos estructurados, verificables y 
sostenibles, razon por la cual su contratacion resulta necesaria, pertinente y plenamente justificada dentro del 
funcionamiento integral del programa.

garantizar la adecuada operatividad del programa, el cumplimiento’de metas institucionales, la gestion 
administrativa eficiente y la materializacion del derecho a la participation juvenil. La disponibilidad de estos 
elementos fortalece de manera directa la capacidad operativa del programa, permitiendo la ejecucion efectiva 
de actividades misionales, la trazabilidad de procesos y el cumplimiento de obligaciones legales en materia de 
archive, atencion al ciudadano y rendicion de cuentas.

En particular, uno de los componentes mas impactados es la Escuela de Liderazgo Juvenil, cuyo enfoque 
metodologico basado en la participacion, el aprendizaje experiential y la construccion colectiva de conocimiento 
exige la disponibilidad permanente de materiales como papeldgrafos, cartulinas, marcadores, adhesivos, 
libretas y formatos impresos, los cuales son esenciales para el desarrollo de ejercicios de cartografia social 
orientados a la identificacion de problematicas territoriales, actores y dinamicas comunitarias, asi como para la 
implementation de talleres de participation ciudadana que implican la sistematizacion de ideas, priorizacion de 
problematicas y formulation de propuestas. Asimismo, estos insumos permiten la aplicacion de herramientas 
pedagogicas dirigidas al fortalecimiento de habilidades blandas como el liderazgo, la comunicacion asertiva y 
el trabajo en equipo, las cuales requieren soportes fisicos para su adecuada ejecucion.

De igual manera, en el marco de la Escuela de Emprendimiento e Innovation, los elementos de papeleria 
resultan fundamentales para la materializacion de ideas y el aprendizaje practico, dado que este componente 
se orienta al desarrollo de iniciativas productivas mediante metodologias agiles, Io que demanda herramientas 
que faciliten la elaboration de prototipos fisicos, la construccion de planes de negocio, el diseho de guiones 
visuales y la implementacibn de material didactico que promueva la apropiacibn de conocimientos tecnicos.

Desde la perspectiva administrativa, estos suministros son igualmente indispensables para garantizar el 
cumplimiento de obligaciones normativas, particularmente en Io relacionado con la gestion documental 
conforme a la Ley 594 de 2000, permitiendo la radicacion, tramite y respuesta oportuna de derechos de petition, 
la consolidation y archivo de listados de asistencia como evidencia del cumplimiento de metas, la elaboration 
de informes tecnicos para seguimiento y evaluation, asi como la adecuada organization, foliation y 
conservation de documentos que aseguren la trazabilidad de las actuaciones administrativas.

^\O OK Toc
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61 - Hegar a ciento veinte (120) personas en situacion de discapacidad y 
sus cuidadores en el Municipio de Tocancipa _______
- No. de personas en situacion de discapacidad
Adquisicion o suministro de elementos, insumos y/o materiales” para’ll 
operatividad del programa 

Indicadorde Producto

Actividad

F.I Programa de Discapacidad de la Secretaria de la Familia e Integracion Social desarrolla acciones orientadas 
a la atencion integral de personas con discapacidad, sus cuidadores y familias, mediante estrategias como la 
Unidad Amigos Sin Fronteras, el Centro de Vida Sensorial y diversas actividades comunitarias enfocadas en la 
inclusion, la rehabilitacion basada en comunidad y el acompanamiento psicosocial. En este contexto, la 
adquisicion de insumos de papeleria y elementos de oficina resulta esencial para garantizar el adecuado 
desarrollo de actividades terapeuticas, pedagbgicas, ludicas y ocupacionales, fundamentales para el 
fortalecimiento de habilidades cognitivas, sensoriales. motrices y sociales de los usuarios.

AO DK To

Que los programas sociales anteriormente mencionados se desarrollan en 10 diferentes sedes ubicadas en la 
cabecera municipal y en las veredas La Fuente, Canavita, Tibitoc, La Esmeralda y Verganzo. Asi las diferentes 
sedes requieren contar en sus diferentes instalaciones con los insumos necesarios en cuanto a papeleria para 
brindar una atencion adecuada, teniendo en cuenta que atienden a poblacion de primera infancia e infancia, 
por Io que se precisa contar con elementos que garanticen la atencion oportuna a los usuarios dentro de un 
entorno protector.

En el Plan de Desarrollo Municipal: Tocancipa Segura, Experiencia con Vision Social 2024 - 2027" - 
Recuperemos el Progreso, se encuentra inscrito en el Banco Nacional de Programas y Proyectos BPIN No. 
202500000003427: “Fortalecimiento del programa de atencion a la poblacion con discapacidad y sus 
cuidadores en el Municipio de Tocancipa", que cuenta con el presupuesto municipal de bienes y rentas para 
esta contratacion asi:

Contar con insumos, materiales de oficina y papeleria para el desarrollo de diferentes actividades dirigidas a 
padres de familia y ninos(as), asi como para el diligenciamiento y archive de los formatos de calidad, permite 
brindar la informacion y atencion adecuada para el desarrollo optimo de los programas.

Dentro de las actividades dirigidas a la comunidad se requiere adelantar la contratacion relacionada con el 
insumo, materiales de oficina y papeleria, como medio para contar con estos elementos en las instalaciones 
donde tienen lugar los programas sociales Hogares Comunitarios y Clubes de Orientacion, que permita brindar 
la atencion adecuada a nuestros beneficiaries.

..-Jr

Que la Secretaria de Familia e Integracion Social desarrolla los programas sociales Hogares Comunitarios que 
bnnda atencion a poblacion de primera infancia, ninos y ninas de 18 meses a 5 anos no escolarizados, y Clubes 
de Orientacion, que atiende con refuerzo escolar y buen uso de tiempo libre a poblacion infantil que esten 
cursando transicidn y basica primaria.

sobre los Derechos del Nino con cumplimiento obligatorio. Colombia se acoge a la Convencion Internacional 
sobre los derechos del niho, la cual se adopta por medio de la Ley 12 de 1991, en la que se reconocen la 
dignidad y los derechos de todos los miembros de la familia, en particular en esta convencion de los menores 
de dieciocho anos para su bienestar, proteccion y desarrollo, independientemente de su raza sexo idioma 
etnia, u otra caracteristica.

Asi mismo, en la Ley 1098 de 2006, Codigo de Infancia y Adolescencia, en su articulo 29, "Desarrollo Integral 
de la Primera Infancia", menciona a la primera infancia como una etapa base del desarrollo cognitive, emocional 
y social del ser humane, y consigna como un derecho impostergable la educacion inicial.

Que el ente territorial requiere continuar con el fortalecimiento y difusidn de iniciativas de promocion del juego, 
por medio de escenarios multidisciplinares, espacios de aprendizaje, autocuidado, esparcimiento y 
entretenimiento, fomentando practicas adecuadas de crianza y desarrollo para la poblacion infantil con 
participacion de la familia y la comunidad.
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• Fortalecimiento de los sistemas de informacibn integrados para el recaudo, la administracion tributaria 
y la gestion financiera.

® Mantener actualizada la base de datos de los contribuyentes de Industria y Comercio.
• Realizar acciones de fiscalizacibn para que los contribuyentes cumplan con el pago de los impuestos 

municipales.
• Realizar acciones que permitan la jurisdiccibn coactiva para el cobro de obligaciones a favor del fisco 

municipal.
• Actualizacibn de la normatividad tributaria municipal.
• Establecer mecanismos que estimulen el pago oportuno de los impuestos.
• Realizar Jornadas de capacitacibn a los contribuyentes.
• Realizar Campanas de divulgacibn a los contribuyentes a traves de los diferentes medios de 

comunicacibn.

A

Asi mismo, estos insumos permiten asegurar la correcta gestion administrativa’y documentaTdel programa’ 
mcluyendo el registro, seguimiento y control de las atenciones brindadas, asi como la adecuada planeacibn y 
ejecucibn de estrategias individuales y grupales. De igual manera, facilitan la implementacibn de espacios 
estructurados de aprendizaje, participacibn e inclusion, contribuyendo al mejoramiento de la calidad del servicio 
y a la garantia de procesos continuos, pertinentes y de calidad para la poblacibn beneficiaria, en concordancia 
con los principios de eficiencia, integralidad y enfoque diferencial en la atencibn.

PROGRAMA LUDOTECAS

Que en el Plan de Desarrollo “Tocancipa segura, experiencia con vision social 2024-2027, Recuperemos el 
progreso” se encuentra el eje estrategico 5 denominado “Institucionalidad sblida para el progreso" el cual tiene 
como objetivo "Fortalecer la institucionalidad para que la confianza ciudadana sea la fuente de legitimidad 
gubernamental, a traves del ejercicio de un gobierno transparente, efectivo y eficiente”.

De este eje se deriva el Programa 15 “Gobierno eficiente", en el cual se encuentra el Subprograma 15.2 
“Tocancipa con eficiencia en la gestion de recursos publicos y fortalecimiento del recaudo”, liderado por la 
Secretaria de Hacienda, el cual contempla como meta, la implementacibn de once (11) estrategias para el 
mejoramiento del indice de desempeno fiscal durante el cuatrienio, las cuales son:

De igual forma, estos insumos resultan necesarios para asegurar la organizacibn, el registro y la trazabilidad 
de las actividades desarrolladas, en cumplimiento de las disposiciones de gestion documental establecidas en 
la Ley 594 de 2000. Esto favorece la elaboracibn de informes, el control de asistencia, la conservacibn de 
evidencias, ademas del fortalecimiento de la transparencia y la rendicibn de cuentas en el marco del Modelo 
Integrado de Planeacibn y Gestion (MIPG).

En consecuencia, la adquisicibn de elementos de papeleria no constituye un gasto discrecional, sino una 
inversion necesaria que garantiza la operatividad del Programa Ludotecas, la calidad en la prestacibn del 
servicio, asi como la materializacibn efectiva de los derechos de la poblacibn beneficiaria.

SECRETARIA DE HACIENDA

cumplimient0 de lo ©stablecido en la Ley 1098 de 2006 (Codigo de Infancia y Adolescencia) junto con la Ley 
1804 de 2016 "De Cero a Siempre”, el municipio debe garantizar entornos adecuados que promuevan el 
desarrollo integral de nihas, ninos y adolescentes, asegurando su acceso a espacios pedagbgicos, recreativos 
y protectores que fortalezcan habilidades cognitivas, comunicativas, motrices y socioemocionales.

En este contexto, los elementos de papeleria se constituyen como herramientas esenciales para la 
implementacibn de las estrategias pedagbgicas y ludicas del Programa Ludotecas, facilitando el desarrollo de 
phares3dd apSiza^e art'St'CaS’recreativas’as'como de ©xpresibn, basadas en el juego y la creatividad como

Adicionalmente, su adquisicibn responde a los principios de eficiencia, eficacia y economia de la funcibn 
admimstrativa, establecidos en el articulo 209 de la Constitucibn Politica de Colombia, en tanto permiten 
garantizar la adecuada ejecucibn de las actividades del programa, optimizar recursos disponibles ademas de 
contribuir al cumplimiento de metas institucionales.

^VOOKTO,



ESTUDIO PREVIO

11

• Depuracion y saneamiento contable.
• Actualizacion de las politicas, normatividad y comite de saneamiento contable.
• Actualizacion de la normatividad financiera y presupuesta.
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Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar y el tipo de bienes a adquirir, las normas 
aplicables a esta contratacibn estan basadas en el regimen de la contratacion estatal Ley 80 de 1.993J eyj 150

Esta contratacibn se encuentra contemplada dentro del Plan de Adquisiciones del Municipio de Tocancipa, 
vigencia 2026, segun las certificaciones expedidas por el Almacenista General mediante los oficios AG Slll- 
782-2026 de 07/05/2026, AG SIH- 766-2026 de 21/04/2026y AG SIII-777-2026 de 28/04/2026.
_____________FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION _______
El proceso de seleccibn de contratistas y las actuaciones de quienes inten/ienen en la contratacibn estatal, 
deben desarrollarse con arreglo a los principios de transparencia, economia y responsabilidad, acordes con los 
principios que rigen la funcibn administrativa, consignados en el articulo 209 de la Constitucibn Politica.

• La implementacibn de nuevas estrategias de fiscalizacibn y control tributario.
• La actualizacion y depuracion de bases de dates de contribuyentes.
• La ejecucibn de procesos de cobro coactivo.
• La implementacibn de procesos asociados a valorizacibn.

En virtud de io anterior, se justifica tecnica, administrativa y financieramente la necesidad de adelantar el 
proceso de contratacibn para el suministro de elementos y materiales de oficina y papeleria para las 
dependencias de la Administracibn Municipal.

OK Tqo

En este sentido, la contratacibn del suministro de elementos y materiales de oficina y papeleria se configura 
como una necesidad indispensable con el fin de garantizar la continuidad en la prestacibn del servicio, el 
cumplimiento de las metas institucionales y la adecuada ejecucibn de los procesos administrativos, financieros 
y tributaries.

A traves del proyecto formulado la Secretaria de Hacienda contemplb la siguiente actividad:

• Adquisicibn o suministro de elementos, insumos y/o materiales para la operatividad del programa

Desde el punto de vista operative, es importante senalar que la Secretaria de Hacienda, aunque dispone de 
algunos insumos para su funcionamiento, presenta limitaciones en su disponibilidad frente al incremento de las 
actividades derivadas de:

Que, como parte del cumplimiento de estas estrategias, la Secretaria de Hacienda administra un alto volumen 
de mformacibn tanto en medios digitales como fisicos, asociada a los procesos de recaudo, fiscalizacibn, 
gestion tributaria, entre otros; Io que implica la necesidad permanente de organizar, custodiar, actualizar y 
consultar expedientes fisicos, asi como de generar soportes documentales para actuaciones administrativas 
procesos de cobro, auditorias y atencibn a usuarios.

Ahora bien, para el cumplimiento de las metas y estrategias antes mencionados se hace necesaria la 
articulacion de actividades, recursos y acciones que permitan la implementacibn de estas, siendo de vital 
importancia la ejecucion de actividades enmarcadas en los proyectos de inversion formulados por la 
admimstracion municipal, razon por la cual la Secretaria de Hacienda estructurb, formulb y viabilizb el proyecto 
denommado Fortalecimiento y optimizacibn del recaudo en el Municipio de Tocancipa" identificado con el 
codigo BPIN 2024258170042.

Estas actividades demandan un mayor consumo de materiales de oficina, tales como papel, carpetas, 
elementos de archive, insumos de impresibn y demas recursos necesarios para garantizar la continuidad y 
calidad en la prestacibn del servicio.

En este contexto, materiales, insumos y elementos de papeleria constituyen un recurso esencial para garantizar 
la adecuada gestion documental, la trazabilidad de la informacibn y el cumplimiento de los principios de la 
funcion administrativa establecidos en la normatividad vigente, tales como eficiencia, eficacia economia 
transparencia y responsabilidad.
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k su vez, el articulo 2.2.1.2.1.2.9. del Decreto 1082 de 2015, establece: “Utilizacion del Acuerdo Marco de 
Precios. Colombia Compra Eficiente debe publicar el Catalog© para Acuerdos Marco de Precios, y la Entidad 
Estatal en la etapa de planeacion del Proceso de Contratacidn esta obligada a verificar si existe un Acuerdo 
Marco de Precios vigente con el cual la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada.

Codigo: GC-F003
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Si el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, la Entidad Estatal de que 
trata el inciso 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.7 del presente decreto esta obligada a suscribir el Acuerdo Marco de 
Precios, en la forma que Colombia Compra Eficiente disponga, y luego puede coIocar la orden de compra 
correspondiente en los terminos establecidos en el Acuerdo Marco de Precios. Las Entidades Estatales no 
deben exigir las garantias de que trata la Seccion 3 del presente capitulo, que comprende los articulos 
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto, en las ordenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco 
de Precios, a menos que el Acuerdo Marco de Precios respective disponga Io contrario".

Esta modalidad dentro de sus causales establece la siguiente:

a) La adquisicion o sumimstro de bienes y servicios de caracteristicas tecnicas uniformes y de comun utilizacion por 
parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones tecnicas, con 
mdependencia de su diseho o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempeho v calidad 
objetivamente definidos.

de 2.007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, Decreto Ley 0019 de 2.012, Decreto 1082 de 2015 y las normas 
adicionales que las complementen o reglamenten. Igualmente, se aplicaran las normas pertinentes y 
concermentes al acuerdo de voluntades entre las partes establecidas tanto en el Codigo Civil como en el Codigo

La Seleccidn abreviada corresponde a la modalidad de seleccibn objetiva prevista para aquellos casos en que, 
por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacidn o la cuantia o destinacion del 
contractual'0 SerV*Ci° puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion

Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.2.7. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 8 del Decreto 142 
de 2023 establece: "Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las entidades estatales sometidas a! Estatuto 
General de Contratacidn de la administracidn publica estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios Uniformes 
y No Uniformes de Comun Utilizacion, a traves de los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, 
disehados, organizados y celebrados por la Agenda Nacional de Contratacidn Publica -Colombia Compra 
Eficiente.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi Io senate, hacer 
uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebration de 
acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos”.

El articulo 41 de la Ley 1955 de 2019 modified el paragrafo 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y establecid 
que el Gobiemo nacional definira las condiciones bajo las cuales el uso de acuerdos marco de precios se hara 
obligatorio para todas las entidades sometidas al Estatuto General de Contratacidn de la Administracidn Publica.

En este sentido, el Gobierno Nacional a traves del Departamento Nacional de Planeacion -DNP- expide el 
Decreto 310 de 2021 con el cual reglamento el articulo 41 de la Ley 1955 de 2019 sobre las condiciones para 
implementar la obligatoriedad y aplicacidn de los Acuerdos Marco de Precios y modified los articulos 
2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015.

I

La adquisicion o suministro de bienes de caracteristicas tecnicas uniformes de comun utilizacion por parte de 
las entidades corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones tecnicas, con independencia 
de su d iseho o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempeno y calidad objetivamente

Los elementos y materiales de oficina, papeleria requeridos cumplen patrones de desempeno estandarizados 
y definidos en la ficha tecnica de los bienes a adquirir.

El numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2.007 establece la Seleccidn Abreviada como una modalidad de 
seleccibn de contratistas al determinar:
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las generales previstas en la ley y en

>

De acuerdo cDn los lineamientos de la Agenda Nacional de Contratacion Piiblica - Colombia Compra Eficiente 
de^'renSp6? ar EX?erna 004 ~ 2021 ’en el numeral 3 se disPonen las “Directrices para la aplicacidn 
de las reglas de decision para la escogencia del mecanismo para adquirir bienes y servicios de caracterlsticas 
a- Valida^nd6| estatales”'es“leciendoquelasentidadesestatalesdeberanhacer
la Vahdacion de la dispombilidad del Bien o Servicio requerido por la entidad estatal en los catalogos de bienes 
™iidnrip°! °f7Cld0S.en l0®.aCL,erd0S marco vigentes en la Tienda Virtual del Estado Colombian - TVEC y 
ahdar la existencia de un bien o servicio que se puede adquirir mediante los acuerdos marco de precios”.

aria Admi™strativa se rea|iz° 'a verificacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano -

Microempresarial OnSUm'bleS de lmpresi6n ofertados P°r actores de la Economia Popular de tamano

de Tocanc'f® 13 “W3'3 MS que coTOSpqnde a la X'ade SETEKTA V OCTO 
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL SETECIENTOS VEINTI CINCO PESOS MCTE (S78 790 7W1

articulos 2.21.2 1.2.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2.015, la modalidad de seleccibn aplicable al citado 

£ * sSXES' ‘

ARTiCULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inverse. Ademas de las real, 
el presente titulo. las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

1 H p/a> la ,echa y de inici0 de la subasta: b) la periodicidad de los Lances 
y o) el Margen Mimmo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

debebubl,car un 'nforme de habilitaclon de los oferentes, en el cual debe indicarsi los bienes o 
servicios ofrecidos por el mteresado cumplen con la ficha tecnica y si el oferente se encuentra habilitado 
eon lafiZminim° d°S OferenieS habililad0S c^os bienss 0 sa^aa 
bull Id llblld lubillCd. '

v'Z^hSndi ste,preS!ntaUn“H'00°ferentecuyosbienes0servicioscumP'enconlaficha fcnica 
d ES * 9 PUede adjudlcarle el contrato al oferenta si el valor de la oferta es igual o

inferior a a dispombilidad presupuestal para el contrato. caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.
i^nra Inic!arc.on elpraci° mas baj0 indicad0 P°rlos oferentes y en consecuencia, solamente seran validos 

dUranG 9 SUbdSta 'nVerSa Qn '0S CUa‘eS ld °ferta SGa mejOrada en P°r 10 menos el Margen

subas,a'la En,idad Esta,al debe ad^al ^ai °^>°
Al terminal la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mas bajo.

S^baSla inV^Sa hay empate‘la Entidad Estatal debe aPlicar los criterios del articulo 35 de la Ley 
2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.217 del presente Decreto"
—___________  OBJETO CONTRACTUAL
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Los elementos deberan entregarse:

No se aceptaran productos:

Los bienes deberan contarcon garantia minima del producto asi:

La tntidad no aceptara cambios de referencia durante la ejecucion contractual.

14

• Equipos tecnoldgicos y electronico: 12 meses
• Accesorios tecnoldgicos: 6 meses
• Consumibles originales: Garantia del fabricante
• Elementos de oficina y archive: 3 meses

Deteriorados.
Humedecidos.
Con empaques abiertos.
Con etiquetas adulteradas.
Vencidos.
Incompatibles.
Con especificaciones inferiores.
Genericos.
Remanufacturados.
Refill.
Reacondicionados.
Defectos fisicos.
Referencias diferentes.
Gramajes o dimensiones inferiores.
Ausencia de seriates o identificacidn.
Productos genericos cuando se exijan originales.
Diferencias frente a Io ofertado.

Cddigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

NOTA: Los elementos a entregar por el contratista deben ser iguales a los descritos en las fichas tecnicas 
aportadas en la oferta. _
______ AU^RJZACIONESTp^MsQSXL^
Para adelantar el presente proceso de contratacidn y ejecutar el objeto contractual no se requieren permisos, 
jjg§_n_cias ° aprobacidn de disehos y documentos tecnicos regueridos para el desarrollo del obieto contractual.

 CLASIFICACION UNSPSC ~ ”

En empaque original del fabricante cuando aplique. 
Correctamente identificados.
Con referencia visible.
Protegidos contra humedad, golpes y contaminacidn.
En perfecto estado fisico y funcional.
Originales del fabricante del equipo.
Nuevos.
Entregados en caja sellada.
Con serial verificable.
Con numero de parte oficial.
Compatibles con el modelo solicitado.

SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE OFICINA, PAPELERIA PARA LAS DEPENDENCIAS 
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y EL DESARROLLO DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y 
PR_QYECTOS A CARGO DE LA ALCALDIA DE TOCANCIPA.  
__________ __ ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
El future Contratista en desarrollo y cumplimiento del objeto contractual se compromete para con el Municipio 
de Tocancipa, entre otras, a cumplir con las especificaciones tecnicas contenidas en la Ficha Tecnica de los 
bienes a adquirir que se encuentra contenida en el Anexo No. 1 de este estudio previo.

Condiciones de entrega:
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Papeleria, elementos de oficina y materiales de impresion

3.

4.

5.

6.
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14111500
14111700
14111800

Codigo 
T2171700

7.
8.

1.
2.
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44103000 
44103100 
_44£11500 
44111900 
_44121600 
_4£121700 
^44121800 
44122000 
44122100 
44121900 
45131700 
45101500 
47131900 
55121500 
55121600
60105700 
60121100 
60121500 
60121700

14122200 
24112500 
31162000 
31201500 
31201600
41111600 
43201800 
44101700

_______ Nombre
Compuestos de colores y dispersiones.

________ Papel de imprenta y papel de escribir.
________ Productos de papel para uso personal
_ __________ Papeles de uso comercial.

Papeles especializados de uso industrial
Carton ondulado y otros materiales para distribucidn

_________ _____ Clavos
________________Cinta adhesiva
_________Otros adhesivos y selladores

Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia
__________ Dispositivos de almacenamiento.
Accesorios para impresoras^Fotocopiadoras y aparatos de fax.

______________Fusores y accesorios______________
Suministros para impresora, Fax y fotocopiadora.

_____________ Agendas y accesorios.
Tableros

______ ____ Suministros de escritorio.
____________ Instrumentos de escritura.
____  Medios de correccibn.
_____ Carpetas de archivo, carpetas y separadores.
____________ Suministros de sujecidn.
________ Repuestos de tinta y minas de lapices
_____ Almacenamiento para soportes audiovisuales
_________ Maquinaria y equipo de imprenta
______ _ Absorbentes
_____ __  Rdtulos
_________________ Etiquetas
_____ Albumes de recuerdos y suministros
____ Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista.

Utensilios de dibujo, suministro y accesorios.
Suministro y accesorios de grabado

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
Suscribir el acta de inicio del contrato.
Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad e inocuidad y dentro de los plazos 
acordados, con plena autonomia tecnica y administrativa.
Avisar oportunamente al municipio de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio 
econdmico del contrato.
Realizar el pago de los aportes al sistema integral de seguridad social en los porcentajes establecidos en 
las normas vigentes.
Liberar, mantener indemne y defender al Municipio bajo su propio costo, frente a toda declaracidn de 
responsabilidad de cualquier naturaleza, originada en sus actos u omisiones relacionadas con la ejecucidn 
del contrato.
Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y cuidado necesario en las etapas precontractuales, contractuales y 
postcontractual, evitando las dilaciones y entrabamientos que pudieran presentarse.
Subsanar inmediatamente y a su costa los dahos generados durante la ejecucidn del contrato.
Acatar oportunamente las observaciones o recomendacjones^reaHzadas^pcx el supervisor.

xnE^
a5

Los servicios objeto del presente proceso de contratacidn estan clasificados con el siguiente Codigo EstandaF 
de Productos y Servicios de Naciones Unidas - UNSPSC, como se indica en a continuacibn:
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OK rO(

Colaborar con el Municipio en Io que sea necesario para que el objeto contratado se cumpla y que este sea 
de la mejor calidad.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obliqarlos a hacer 
u omitir algun acto o hecho

11. Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor dentro del termino senalado para tai efecto.
12. Garantizar la calidad de los bienes contratados y responder por ello. Para tai proposito se constituira dentro 

de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del contrato, la garantia unica de cumplimiento con los 
amparos, vigencias y coberturas que sean requeridas. El contratista se obliga a ampliar, modificar o 
prorrogar la garantia unica de cumplimiento, en el evento que se adicione el valor del contrato se prorroque 
su plazo o se suspenda su ejecucion.

13. Pagar los tributes que se generen con ocasidn de la celebracion, ejecucion o liquidation del contrato de 
conformidad con las disposiciones normativas vigentes.

14. Informar al Municipio los cambios de direccion o correo electrbnico de notificaciones que se realicen durante 
la vigencia de la garantia unica y del contrato.

15. Mantener la confidencialidad y reserva de la informacion que pueda Hegar a conocer durante la ejecucion 
del objeto contractual.

16. Avisar al supervisor dentro de las veinticuatro (24) boras siguientes al conocimiento del hecho o 
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner 
en pehgro los intereses legitimos de la Alcaldia Municipal de Tocancipa.

17. Sostener los precios ofertados dentro de la ejecucion del contrato.
18. Asumirtodas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto 

de este.
19. Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, haciendo uso de los elementos de protection 

necesarios para la ejecucion del objeto contractual.
demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del contrato

____ _________ OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA __7
Constituir y entregar para aprobacion las garantias requeridas para garantizar el cumplimiento deTcotiTato^ 
y su ejecucion contractual.
Entregar los productos debidamente empacados, de acuerdo con las especificaciones tecnicas minimas, 
en recipientes adecuados y resistentes, y con sus respectivos rbtulos, en los cuales deberan especificar 
como minimo tipo de producto, marca, peso, dimensiones, pais y fecha de fabrication, distribuidor en 
Colombia y tiempo de garantia, fecha de fabrication y vencimiento de los productos.
Suministrar productos de excelente calidad, deben ser de la marca ofrecida en la propuesta tecnica (ficha 
tecnica) y en la propuesta economica, deben sersuministrados oportunamente, entregados en el Almacen 
General del Municipio y cumplir con las especificaciones tecnicas exigidas. Asi mismo deben ser 
facturados de acuerdo con los precios unitarios de la propuesta economica que resulte adjudicataria del 
contrato una vez surtida la subasta inversa.
Transportar, embalar, cargar y descargar los productos. Los productos que no cumplan con los 
requerimientos del Municipio seran devueltos y el contratista debera reponerlos en el termino maximo de 
un (1) dia.
Entregar los pedidos segun indication de la Entidad, pero en caso de algun imprevisto, se debe coordinar 
la entrega con el Almacen General del Municipio.
Entregar los elementos objeto de la contratacion, en las cantidades y periodos requeridos por el supervisor 
del contrato, con las calidades y especificaciones tecnicas ofertadas.
Cumplir con todo Io establecido en la oferta, la cual forma parte integral del contrato.
Entregar los elementos nuevos, genuinos y libres de defectos.
Suministrar los elementos, haciendo la entrega en las instalaciones del Almacen General del Municipio de 
Tocancipa (Cundinamarca) en el horario de 7:00 am a 11:00 am y en dias habiles.

10. Organizar la logistica de entrega, los elementos que entregue al Almacen General de la Alcaldia de 
Tocancipa, no se podran destapar para verificar de forma inmediata, toda vez que dentro de los protocolos 
los elementos deberan una vez descargados del vehiculo, pasar a la zona de descargue, desinfeccibn y 
revision, donde se podran verificar por parte del Almacenista o delegado autorizado y/o delegado por el 
proveedor; asi las cosas la sugerencia es que los elementos que se vayan a entregar al almacen, sean 
embalados en empaques, envases, o protegidos con materiales transparentes para revisar de manera 
visual, (esto es opcional), ya que en todo momento primara el respeto por la vida, por Io que en todo 
momento la cuarentena de cualquier elemento recibido sera obligatoria, conforme al cumplimiento de los 
protocolos establecidos para el proceso de recibo de mercancias establecido por la entidad.
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11. Realizar la entrega de los bienes, de acuerdo con la solicited o pedido que'realiza el Supervisor del 
electrdnicoOliCltUd real'Zar el supervisor a trav®s de comunicaciones de pedidos, via correo 

Garantizar que todos los elementos objeto del suministro, cumplen con las normas tecnicas colombianas 
e mternacionales aplicables para cada elemento.
Asumir por su cuenta el transporte, cargue y descargue para la entrega de los elementos e insumos objeto 
del suministro, en vehiculos aptos para ello, de conformidad a Io estipulado en la oferta.
Fomentar en la ejecucion del contrato la inclusion de personal en condicion de discapacidad.
CuHiphr con las obligaciones en Seguridad Social Integral y parafiscales, allegando a la Administracion 
Municipal ios documentos correspondientes que acrediten el cumplimiento de Io establecido en el articulo 
zo ae la Ley 1150 de 2007.

16. Cumplir con las demas obligaciones que se desprendan de la naturaleza del contrato y con todos los 
ofrecimientos hechos en la propuesta, la cual forma parte integral del contrato y los requerimientos del 

__My,DJ9,i,Ri^jde_corrformidad con las indicaciones que le haga el supervisor del contrato 
—___________ T OBLIGACIONES DE LA ENWAD ESTATAl'
Ejercer la SUPERVISION del contrato a traves de la Secretaria Administrativa’ 
integracibn social y Secretaria de Hacienda.
Expedir el Registro Presupuestal a la suscripcion del contrato.
Aprobar la garantia unica de cumplimiento constituida por el Contratista.
ejecucibn9SUPERVIS0R que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su 

Suscnbir a traves del SUPERVISOR designado el acta de inicio del contrato de suministro 
contratista y/o al garante la ejecucion idbnea y oportuna del objeto contratado.
Indicar a traves del supervisor al contratista el lugar y el horario para recibir los bienes adquiridos.
Recibir los bienes adqumdos y hacer el tramite de ingreso al Almacen General del Municipio de Tocancipa. 
Ejercer el control y vigilancia de la ejecucion del contrato a traves del supervisor, quien impartira las 
recomendaciones y observaciones pertinentes para la debida ejecucion del objeto contractual, sin perjuicio 
de la autonomia propia del contratista, y elaborara los informes correspondientes.

10. Informar por escrito a la Oficina Juridica y de Contratacibn respecto al incumplimiento de las obligaciones 
por parte de EL CONTRATISTA, tan pronto como estas llegaren a suceder.

11. Formular por escrito a EL CONTRATISTA todas las observaciones que sean pertinentes con relacibn a la 
correcta ejecucion del contrato.

12. Hacer entrega al contratista de la totalidad de informacibn, formatos aplicables, tiempos de radicacibn, 
nombre de supervisor, representante legal de la entidad, etc., para el tramite de las facturas ante la Entidad 
Compradora y la persona que servira de enlace.

13. Pagar al contratista las facturas y/o cuentas de cobro en la forma acordada cuando se acredite el cabal 
cumplimiento de los requisites estipulados en el contrato.

14. Exigir que la calidad de los bienes adquiridos por la entidad se ajuste a los requisites minimos previstos en 
las normas tecnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que tales servicios cumplan con las 
normas tecnicas colombianas o, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos 
reconocidos a nivel mundial o con normas extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos 
por Colombia.

15. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacibn de los danos que sufran en desarrollo o 
con ocasibn del contrato celebrado.

16. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias 
a que hubiere lugar.

17. Solicitar la actualizacibn o la revision de los precios cuando se produzcan fenbmenos que alteren en su 
contra el equilibrio econbmico o financiero del contrato.

18. Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto el acta correspondiente.
JjkJ^Eadod^ necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.
_ _ ____________________ PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL

El contrato tendra un plazo de ejecucion hasta el 15 DE DICIEMBRE DE 2026 Y/O HASTA AGOTAR EL 
VALOR DEL CONTRATO, LO QUE PRIMERO OCURRA, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, 
previo cumplimiento de los requisites de perfeccionamiento y ejecucion.___________
_ _ _ ___________ ____ PLAZO PARA LIQUIDAR EL CONTRATO '
La liquidacibn del contrato se hara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracibn 
del termino previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicibn del acto administrative que ordene la 
terminacibn, o a la fecha del acuerdo que la disponga. 

__________________
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___________________________ AFECTACION PRESUPUESTAL 
Para este contrato el Municipio Cuenta con los siguientes Certificados de Disponibilidad PresupuestaF

SECRETARI'A ADMINISTRATIVA

_______ 30/04/2026
Valor CDP

______20261123 ____ ]

Nombre

Comercio y distribucion; alojamiento; 
servicios de suministro de comidas y 
bebidas; servicio de transpose: y servicios 
de distribucion de electricidad, gas y agua/ 
Recursos Propios.

Total

noia. Las conzaciones del valor de cada item y sus respectivos promedios se encuentran discriminados en el 
estudio de mercado que hace parte integral de este proceso contractual.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en este evento la 
liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido obieto de acuerdo de 
conform'dad con Io previsto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto 
Ley 019 de 2012. 

contnbuciones y demas costos indirectos que la adquisicion de los bienes conlleva.

La_oferta..que presente el_Proponente debe incluir los costos y gastos directos e indirectos que requiera 
gara .garantizar el cumplimiento del objeto contractual, esto es: personal, transporte, impuestos y/o 
d^cuentps_tributarios, tasas, contribucion_e_s; gravamenes del orden territorial como estampillas o 
trjbutos, entre otros, y no podra superar el_valor del presupuesto oficial establecido para el proceso ni 
elvaior promedio defimdo para cada uno de los items en el Anexo No. 2 Estudio de mercado

Nota: Las cotizaciones del valor de cada item y

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le 
haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar 
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, mediante acto administrative motivado susceptible 
del recurso de reposicidn, de acuerdo con Io previsto en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser realizada en 
cualquier tiempo dentro de los dos (2) ahos siguientes al vencimiento del termino a que se refieren los incisos 
antenores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de Io previsto en el articulo 141 del Codiqo de 
Procedimiento Administrative y de Io Contenciosos Administrative.

___ _ LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO  '
Ellugardeejecuciondelcontratoyentregadelos bienesobjetodelsuministrosFrrenerATma^n^erTeraFdeT 
municipio de Tocancipa y ubicado en el Sector Castelblanco vereda Verganzo, Tocancipa y asi mismo se 

.ente_n_dera que este es el domicilio contractual para Ins efectos de ley,
— _______________ SUPERVISION E INTERVENTORI'A -----------

3 de I® y cumPlimient0 de las obligaciones pactadas en el contrSo^staran a cargo- 
de la Secretaria Admmistrativa, la Secretaria de Hacienda, La secretaria de familia e integracion social y/o quien 
Ammi/ Ve?eSr d° qU'TS °CUpen l0S Car90s' Dicha suPervisi6n corrssP°ndera sobre los insumos y/o 

elementos solicitados en el presente proceso y  
_______________ _________ CAPITULO IV: ANALISIS DEL SECTOR
Se encuentra contenido en documento adjunto. ~ -------------------------

 ---------------VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, ANALISIS Y^JUSfTFTCACldVDE^^^
eoT1 f'n de*erminar eJ PresuPuesto oficial del proceso de seleccion, el Municipio elabord un aSisiTdT 
sector y estudio de mercado mediante la sohcitud de cotizaciones a los proveedores de los bienes requeridos 
obtemendo el siguiente consolidado referenciado asi:
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SECRETARIA DE HACIENDA

Fecha
Valor CDP

fiscal y $ 52,412,360 $ 52,412,360

fiscal y $ 45,999,936 $ 28.372.601

Total $ 98,412,296 $ 80.784.961

SECRETARIA DE FAMILIA E INTEGRACION SOCIAL

PROGRAMA SALVANDO VIDAS

No. deCDP 20261131 Fecha 06/05/2026
Cuenta Nombre Valor CDP

$ 6,806,801 $ 6,806,801

$ 6.806.801 $ 6.806.801

RENTA CIUDADANA

No. de CDP 20261132 Fecha 06/05/2026

Cuenta Nombre Valor CDP

$ 3.766.585 $ 3.766.585

Total $ 3.766.585 $ 3.766.585

META 76: Implementar la Ruta T del cuidado

No. de CDP 20261129 Fecha 06/05/2026

Cuenta Nombre Valor CDP

19

2.3.01.01.04.41.4103.
202400000006709.75.
4103052.001

2.3.01.01.04.41.4103.
202400000006709.77.
4103050.001

2.3.01.05.15.45.4599.
2024258170042.242.
4599002.004

Servicio de gestidn de la oferta social para la 
poblacidn vulnerable/Recursos Propios

Valor a 
Comprometer

Valor a 
Comprometer

Valor a 
Comprometer

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

20261125___
 Nombre

05/05/2026
__ Valor a Comprometer

No. de CDP 
______ Cuenta 
2.3.01.05.15.45.4599. 
2024258170042.242. 
4599002.001

Servicio de acompahamiento 
comunitario para la superacion 
pobreza/Recursos Propios

Total

Li,taLnSS^roSecretaria de Hacienda: 0CHENTA millones setecientos ochenta y cuatro 
MIL NOVECIENTOS SESENTA Y UN PESOS M/CTE ($80,784,961)

Servicio saneamiento
financiero/Recursos Propios

META 75: Reahzar un proceso en el cuatrienio de acompahamiento a las familias que Io demanden en la zona 
urbana y/o rural, en temas de proyecto de vida, competencias y habilidades para la vida, pautas de convivencia 
y ramilias saludables; reconociendo a la familia como sujeto colectivo de derechos.

Servicio saneamiento
financiero/Valorizacibn

META 77: Implementar la “la ruta familiar", con servicios de BIENESTAR

($559,945,873)

4

familiar y
de la
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$ 2,557,251 $ 2.557.251

$2,557,251 $ 2.557.251

PROGRAMA ADULTO MAYOR

META 55: Garantizar el Funcionamiento de un (1) centre de proteccion durante el cuatrienio

No. deCDP 20261130 Fecha 06/05/2026
Cuenta Nombre Valor CDP

$48,856,430 $ 48.856.430

$ 31,228,104 $ 31,228,104

Total $ 80.084.534 $ 80.084.534

PROGRAMA HOGARES Y CLUBES

No. deCDP 20261134 Fecha 07/05/2026

Cuenta Nombre Valor CDP

$ 21,602,570 $ 21,602,570

$ 6.224.652 $ 6.224.652

Total $ 27.827.222 $ 27.827.222

PROGRAMA MUJER Y EQUIDAD DE GENERO

No. deCDP 20261135 Fecha 07/05/2026

Cuenta Nombre Valor CDP

$ 7.076.097 $ 7.063.602

Total $ 7.079.097 $ 7.063.602

20

2.3.01.01.04.45.4502.
202400000006494.57.
4502033.001

2.3.01.01.04.41.4102.
202400000006514.44.
4102001.501

2.3.01.01.04.41.4102.
202400000006514.43.
4102001.001

2.3.01.01.04.41.4104.
202500000003385.54.
4104008.065

2.3.01.01.04.41.4103.
202400000006709.76.
4103009.001

Servicio atencidn integral a la primera 
infancia/R.B. Superavit-Recursos Propios

Servicio atencidn integral 
infancia/Recursos Propios

Servicio de atencidn y proteccion integral al 
adulto mayor/estampilla adulto mayor-30%

Valor a 
Comprometer

Valor a 
Comprometer

Valor a 
Comprometer

Servicios de integracidn de la oferta/Recursos 
Propios

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

Servicio de asistencia en temas de 
desarrollo de habilidades no cognitivas para 
la impresidn productiva/Recursos Propios

Total

META 43: Atender a quinientos (500) nines y ninas de primera infancia en el programa hogares comunitarios 
de manera anual.

Servicio de atencidn y proteccion integral al 
adulto mayor/ r. estampilla adulto mayor- 
70%func.btar.anciano

META 54: Mantener la atencidn a ochocientos (800) adultos mayores anualmente, con atencidn en el centra 
dia

META 57: Realiza mil (1000) atenciones a mujeres a traves de los servicios de la casa de la mujer, anualmente.

2.3.01.01.04.41.4104.
202500000003385.54.
4104008.064

META 44: Atender a quinientos cincuenta (550) nihos y nihas en el programa clubes de orientacidn por aho.

v\OnE?of

a la primera
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PROGRAMA JUVENTUD

No. deCDP 20261136 Fecha 07/05/2026
Cuenta Nombre Valor CDP

lineamientos tecnicos
$ 19.954.301 $ 19,954,301

$ 136.850 $ 136.850

Total $20,091,151 $ 20.091.151
PROGRAMA LUDOTECAS

actividades ludo-recreativas desde el programa de

No. deCDP 20261137 Fecha 07/05/2026
Cuenta Nombre Valor CDP

$ 8.722.908 $ 8.722.908

$ 1.481.550 $ 1.481.550

$ 10,204,458 $ 10.204.458
PROGRAMA DISCAPACIDAD

No. de CDP 20261142 Fecha 08/05/2026
Cuenta Nombre Valor CDP

$ 17.395.182 $ 17,395,182

$ 17.395.182 $ 17.395.182

Los impuestos que debera asumir el contratista son:
 

TERRITORIAL NACIONAL
J

21

2.3.01.01.04.41.4104.
202500000003427.61.

4104020.501

2.3.01.01.04.41.4102.
202400000006514.45.

4102001.001

2.3.01.01.04.41.4102.
202400000006514.45.

4102001.001

2.3.01.01.04.41.4102.
202400000006899.48.

4102035.501
Documentos de lineamientos tecnicos / R.B. 
superavit-Recursos propios

Valor a 
Com promoter

Valor a 
Comprometer

Valor a 
Comprometer

2.3.01.01.04.41.4102.
202400000006899.48.

4102035.001

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

META 45: Fortalecer en 
ludotecas en cuatrienio.

Documentos de
/Recursos propios

META 61: Llegara ciento veinte (120) personas en situacion de discapacidad ano, con atencion integral 

dos mil (2000) atenciones en

Servicios de atencion integral a la primera
infancia/Recursos Propios

Servicios de atencion integral a la primera 
infancia/ R.B. superavit-Recursos Propios 

Total 

Servicio de atencion integral a la poblacion en 
condicion de discapacidad/ R.B. superavit- 
Recursos Propios

Total 

.ODE

<

'ri~M ■ ■ ■— ----------------------------DESCyENTOSjrRIBUfARToS ~ ‘-----L~
El Municipio efectuara cuando corresponda los descuentos de Ley'del orden NacioFarbenartamentarv

d‘" “ s““™ *

META 48: Atender a quinientos (500) jovenes por ano, con enfoque diferencial, a traves de los servicios del 
programa de juventud, durante el cuatrienio.
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RETEIVAICA

3% 2% 2.50 %1%

• CRITERIOS DE HABILITACION Y VERIFICACION JURIDICA (CAPACIDAD JURIDICA)

22

Conforme a la definicion de la Agenda Nacional para la Contratacion Publica (ANCP) - Colombia Compra 
Eficiente (CCE) "Los requisitos habilitantes son la aptitud del proponente para participar en un Proceso de 
Contratacion como oferente y estan referidos a su capacidad juridica, financiera, organizacional y su 
experiencia. El proposito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los 
proponentes de tai manera que la Entidad Estatal solo evalue las ofertas de aquellos que estan en condiciones 
de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.”

La capacidad juridica para contratar se encuentra determinada en la Constitucion Politica y en la ley. El 
Municipio a traves de la Oficina Juridica y de Contratacion verificara el cumplimiento de dichos requisitos en 
cada una de las modalidades de selection de contratistas, asi:

Podran participar los proponentes (personas naturales o jurldicas, consorcios o uniones temporales, nacionales 
o extranjeras debidamente conformados) que desarrollen actividades relacionadas con el objeto de este 
proceso de seleccion y cumplan con Io establecido en el presente pliego.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracibn no sera inferior a la del plazo 
del contrato y un aho mas (articulo 6 ley 80 de 1993). En el caso de los consorcios y de las uniones temporales, 
cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con esta regia.

El municipio de Tocancipa pagara al Contratista el valor del contrato mediante actas parciales mensuales de 
acuerdo con el suministro real y efectivo de los elementos objeto del contrato, previa solicitud y aprobacibn por 
el supervisor del contrato.

ESTAMPILLA 
PROCULTURA

ESTAMPILLA 
ADULTO 
MAYOR

TASA PRO 
DEPORTE

RETENCION EN LA 
FUENTE

2.5% Declarantes 
Renta 13.5 % No 
declarantes renta

Cbdigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

Sin perjuicio de la informacibn adicional que sea requerida para la verificacibn de los requisitos habilitantes, El 
Municipio de Tocancipa verificara en el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Esta verificacibn se hara de conformidad con Io dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 
1082 de 2015.

15% sobre el 
IVA

CONCERTO DEL DESCUENTO 
ESfAMPILLA

JUSTICIA 
FAMILIAR

Para realizar cada pago el contratista debera aportar: i) Informe de ejecucibn de actividades con registro 
fotografico avalado por el supervisor (claro, legible), ii) Certification de ingreso de los elementos al Almacen 
General de la Alcaldia Municipal de Tocancipa. iii). Factura iv) Soportes mediante los cuales acredite estar al 
dia en el pago de aportes al sistema integral de seguridad social y parafiscales, iv) Certificacibn de recibido a 
satisfaccibn expedida por el Supervisor, v) Los documentos que sean necesarios para acreditar el cumplimiento 
a satisfaction de las obligaciones.___________________ _______________ __________________

CAPITULO V. REQUISITOS PARA LA SELECCION OBJETIVA DEL CONTRATISTA 
REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 5, numeral 1 de la Ley 1150 de 2007 los siguientes factores seran objeto de 
verificacibn de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacibn en el proceso de selection y no 
otorgaran puntaje alguno a los proponentes. La verificacibn sera CUMPLEI NO CUMPLE.

Es necesario precisar que se debe tener en cuenta los impuestos a que haya lugar al momento de presentar 
su oferta, y que el municipio de acuerdo con el estatuto tributario de rentas efectua, entre otras, las retenciones 
previamente senaladas, las cuales son variables de acuerdo con el objeto del contrato y las caracteristicas 
tributarias del proveedor o contratista.____________________________________________________
__ _______________________ FORMA DE PAGO Y REQUISITOS
El valor del contrato sera por el valor de la propuesta que resulte seleccionada en el proceso de subasta y en 
todo caso. no podra superar el valor del presupuesto oficial asignado para la presente contratacion para cada 
lote.

De acuerdo con 
la actividad 
econdmica entre 
el 5 y el 10 x mil

V1
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Para acreditar la capacidad juridica los proponentes deberan presentar los siguientes documentos:

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

(Diligenciar y anexar el Formulario ■ Carta de Presentacion de la Propuesta.)

23

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL 0 CERTIFICADO DE MATRICULA 
MERCANTIL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO 0 POR EL ORGANO COMPETENTE:

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia deberan presentar fotocopia del documento de 
identificacion valido en su pais de origen y el pasaporte. Igualmente, deberan acreditar el ejercicio de su 
actividad comercial, mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, 
con fecha de expedicion no mayor a tres (3) meses anteriores al cierre del proceso de selection.

Si parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado mencionado, o si este tipo de 
certificados no existiera, de acuerdo con las leyes que riian estos aspectos en el pais de origen, la informacion

• LAS PERSONAS NATURALES NACIONALES deberan presentar fotocopia de su cedula de 
ciudadania y certificado de inscripcion en el registro mercantil en el cual conste que su actividad 
mercantil registrada guarda relation con el objeto que se pretende contratar, el cual debera contener 
la siguiente informacion:

• Fecha de expedicion no mayor a TREINTA (30) dias calendarios anteriores a la fecha limite de 
presentacion de las propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certification tendra validez con 
la primera fecha.

• Debe estar renovado y vigente.
• La actividad mercantil inscrita, debera incluir la actividad principal del objeto del presente proceso de 

selection.

• LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS deberan presentar fotocopia de la cedula de 
extranjeria y si tiene domicilio en Colombia, el correspondiente certificado de inscripcion en el Registro 
Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada guarda relacibn con el objeto que se 
pretende contratar, el cual debera contener la siguiente informacion:

• Fecha de expedicion no mayor a TREINTA (30) dias calendarios anteriores a la fecha limite de 
presentacion de las propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificacion tendra validez con 
la primera fecha.

• Debe estar renovado y vigente.
• La actividad mercantil inscrita, debera incluir la actividad principal del objeto del presente proceso de 

selection.

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024I

Carta de presentacion de la oferta debidamente firmada por el proponente, si es persona natural, por el 
Representante Legal de la persona juridica, o por la persona designada para representar al Consorcio o Union 
Temporal, cuando de ello se trate, segun anexo contenido en el pliego de condiciones. En el evento en que 
existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante legal, el proponente debera aportar 
autorizacion del organo social competente facultando a quien obre en nombre y representacion de la persona 
juridica para presentar la oferta, celebrar y ejecutar el contrato. Cuando el proponente actue a traves de un 
representante o apoderado debera acreditar mediante documento legalmente expedido por un ente o por 
autoridad competente, que su representante o apoderado esta expresamente facultado como tai para presentar 
la oferta y/o suscribir el respective contrato. Cuando el representante del proponente sea una persona juridica, 
ademas de Io anterior, debera acreditar el certificado de existencia y representation legal expedido por la 
Camara de Comercio u organo competente.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas 
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan, ademas, acreditar un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, para la celebration del contrato y 
para representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con Io establecido en el numeral 22.4 del articulo 
22 de la ley 80 de 1993.
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• PERSONA JURIDICA NACIONAL Debera allegar el certificado que contenga la siguiente informacion:

• PERSONA JURIDICA EXTRANJERA SIN SUCURSAL EN COLOMBIA, debera:

24

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que 
dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar la 
certificacibn respectiva que debera cumplircon los requisites establecidos en este documento.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a traves de apoderado facultado para tai fin, con arreglo a las 
disposiciones legales que rigen la materia.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia 
en los terminos del Cddigo de Comercio, de acuerdo con Io senalado en los Articulos 471 y 474 del citado 
Cbdigo.

Acreditar su existencia y representacion legal, para Io cual debera presentar un documento expedido por la 
autoridad competente en el pais de su domicilio principal, expedido por Io menos dentro de los tres (3) meses 
anteriores a la fecha de presentacibn de la Oferta, en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitucibn, 
vigencia, nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad

• Fecha de expedicibn no mayor a TREINTA (30) dias calendarios anteriores a la fecha limite de 
presentacibn de las ofertas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificacibn tendra validez con la 
primera fecha. •

• Debe estar renovado y vigente.
• El objeto social y/o actividades comerciales deberan incluir las actividades principales del objeto del 

presente proceso de seleccibn y cuente con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos.
• La duracibn de la sociedad contada a partir de la fecha limite para la presentacibn de ofertas, no podra 

ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (01) ano mas.
• Facultades del representante legal. Si el Certificado refiere restricciones del representante legal 

contenidos en los Estatutos de la empresa, debera adjuntarse fotocopia de los respectivos estatutos.
• Si el representante legal de la entidad tiene restricciones estatutarias y legales para contraer 

obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntarse el documento de autorizacibn debidamente 
suscrito donde expresamente se le permita ofertar y suscribir el contrato.

Cbdigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

De conformidad con el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, y mientras el Gobierno Nacional expide el 
reglamento el oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia que no tenga establecida sucursal 
en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse en el RUP, en la actividad especialidad dispuesto en este 
proceso.

En el caso de los consorcios o uniones temporales, cada sociedad debera comprobar su existencia y 
representacion, mediante certificado expedido por la camara de Comercio, cumpliendo las condiciones antes 
senaladas. Si el consorcio o la union temporal Io conforman personas naturales deberan presentar fotocopia de 
la cedula de ciudadania, fotocopia de la tarjeta profesional si a ello hubiere lugar.

En cumplimiento de Io dispuesto en el Articulo 874 del Cbdigo de Comercio, en concordancia con el Articulo 28 
de la Ley 9 de 1991, el Articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucibn No. 8 de 2000, modificada por la 
Resolucibn 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o 
contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su suscripcibn o firma de acuerdo con la tasa 
de cambio oficial que indique el Banco de la Republica.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais, debera acreditar la constitucibn de 
un apoderado (Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la 
expresibn de interes, la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o 
extrajudicialmente.

debera presentarse en documento independiente emitido por la persona facultada o por una autoridad 
competente, segun sea el cado, con fecha de expedicibn no mayor a treinta (30) dias calendario antes del cierre 
del proceso de seleccibn. Estos documentos se entenderan otorgados bajo la gravedad de juramento.
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DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO 0 UNION TEMPORAL:
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En cumplimiento de Io dispuesto en el Articulo 874 del Codigo de Comercio, en concordancia con el Articulo 28 
de la Ley 9 de 1991, el Articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucion No. 8 de 2000, modificada por la 
Resolucion 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o 
contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su suscripcion o firma de acuerdo con la tasa 
de cambio oficial que indique el Banco de la Republica.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a traves de apoderado facultado para tai fin, con arreglo a las 
disposiciones legales que rigen la materia.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacibn un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia 
en los terminos del Codigo de Comercio, de acuerdo con Io sehalado en los Articulos 471 y 474 del citado 
Codigo.

Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma distinto de la Republica de Colombia, debera 
adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccion oficial del documento, tai como Io 
establece el articulo 251 del Codigo General del Proceso.

De conformidad con el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, y mientras el Gobierno Nacional expide el 
reglamento el oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que 
no tenga establecida sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse en el RUP, en la actividad 
especialidad dispuesto en este proceso.

El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que 
dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar la 
certificacion respectiva que debera cumplir con los requisites establecidos en este documento.

Si los documentos se encuentran en idioma distinto al espanol o Castellano oficial de la Republica de Colombia, 
debera adjuntar el texto en el idioma original acompahado de la traduccion oficial respectiva. En el evento en 
que el oferente extranjero ostente limitacidn en su capacidad de contratacion o de oferta, debera adjuntar el 
documento mediante el cual se remueva dicha limitacidn. En Io no previsto aqui expresamente se aplicara el 
regimen dispuesto para los nacionales colombianos y que ie sea aplicable a los extranjeros.

Si en la jurisdiccidn de incorporacidn no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la informacibn aqui 
solicitada, el Oferente extranjero debera presentar una declaracidn juramentada de una persona con capacidad 
para vincular y representar a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique 
Io solicitado en el presente numeral; y que la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona 
que efectua la declaracidn y de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

para comprometerla juridicamente y sus facultades senalando expresamente, si fuere el caso, que el 
representante no tiene limitaciones para presentar la Oferta. En el evento en que conforme a la jurisdiccidn de 
incorporacidn del Interesado extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la informacidn, 
presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar io solicitado en el presente numeral expedidos 
por las respectivas autoridades competentes.
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En caso de presentar propuesta conjunta, se debe presentar el documento que acredite la conformacidn del 
Consorcio o Union Temporal con el Ueno de los requisites exigidos por el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 
de 1993.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, debera acreditar la constitucidn de un apoderado 
(Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la expresidn de 
interes, la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o 
extrajudicialmente.
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el presente Pliego de Condiciones.

Union Temporal y a traves de este presentar la oferta, celebrar y ejecutar el contrato. .

En el documento de constitucion debera constar la siguiente informacion:

. Los oferentes indicaran si su participacidn es a titulo de Consorcio o Union Temporal, las reglas

los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Mumcipio de Tocancipa.
. Si se trata de una Union Temporal deberan indicarse, ademas, los. terrn,nos y extension .d 

participacidn de sus integrates en la oferta y en la ejection del Contrato, de Io contrano, 
MUNICI PIO considerara que la oferta fue presentada por un Consorcio. . .. . .

. El termino de duracidn de la Union Temporal o Consorcio debera ser igual al de la ejecuc on de 
contrato y un (1) ano mas. Lo anterior, sin perjuicio de que, con postenondad, los integrantes de 
Consorcio o Union Temporal esten llamados a responder por hechos u omisiones ocurndos durante

. DesiZrla Pere^aque paratodos los efectos representarael Consorcio o Union Temporal, indicando
exoresamente sus facultades. El representante debera contar con facultades amplias y suficientes 
para formular la oferta, suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio o Union

. La'declaracion que ninguno de los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal se encuentra 
inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el Mumcipio de Tocancipa.

. La omision de las firmas del representante o de sus miembros, o la omision del documento mismo. se 
entenderan como falta de constitucion del consorcio o union temporal y podrai generar el RECHA 
de la oferta. Adicional a lo anterior, si en el documento de conformacion del Consorcio o Union 
Temporal se le imponen limitaciones al representante para formular la oferta, y este las excede, la 
oferta podra ser RECHAZADA. ^nefnrircn

. Una vez constituido el Consorcio o Union Temporal, sus integrantes no podran ceder o transfenr su 
participacidn en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacidn en aquel, salvo en el even o 
en que EL MUNICIPIO lo autorice previamente y por escrito en los casos en que legalmente esta 
permitido.

Para la presentacidn de los documentos que se enuncian como requisites habilitantes, cada uno. de los 
integrantes del Consorcio o de la Union Temporal deberan acompaharlos y/o acreditarlos en forma individual.

Si el contrato se va a suscribir con consorcio o union temporal, este previamente a la suscnpcion del contrato 
debera tramitar y obtener el numero de identificacidn tributaria.

SOCIEDAD CON OBJETO UNICO

Se podran presentar ofertas en los terminos del paragrafo 3 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993, siendo aplicables 
a las sociedades con objeto unico las reglas aplicables a los consorcios.

El proponente baio esta modalidad debera garantizar en su objeto la ejecucidn del contrato y lo que para lograrlo 
se requiera, como lo es la elaboracidn y presentacidn de la oferta, su participacidn en el proceso de seleccion 
y la suscripcidn del contrato.

Para todos los efectos de la presente seleccion, incluida la presentacidn de la propuesta, la ejecucidn y 
liquidacidn del contrato, se entendera responsabilidad solidaria para todos los socios o acciomstas de a 
sociedad que se conforme, incluidas todas las sanciones que se deriven de la adjudicacion y ejecucion del 
contrato.

AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL COMPETENTE 
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que el oferente, persona natural tiene definida su situacion militar la oferta sera
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De no comprobarse 
RECHAZADA.
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La garantia de seriedad debe tomarse asi:

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

28

EL MUNICIPIO realizara la consulta en la pagina web de la Policla Nacional el certificado de antecedentes 
judiciales de conformidad con Io establecido en el Decreto Ley 019 de 2012 de la persona natural o del 
representante legal de la persona jurldica, en caso de consorcio o uniones temporales se consultara el 
certificado de cada uno de sus integrantes y del representante legal.

De comprobarse que el oferente, persona natural o el Representante Legal de la persona juridica, presenta 
antecedentes judiciales la oferta sera RECHAZADA.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo 
de la oferta de acuerdo con Io establecido en el paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

Cualquier error o imprecision en el texto de la Garantia presentada sera susceptible de aclaracion por e! 
Proponente hasta el termino de traslado del informe de verificacion de requisites habilitantes.

La certificacion de antecedentes disciplinarios del oferente persona natural o persona juridica y del 
representante legal de la persona juridica, seran consultados por EL MUNICIPIO a traves de la pagina web de 
la Procuraduria General de la Nacibn y los mismos gozaran de plena validez y legitimidad dentro del proceso.

Si por cualquier razon no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la oferta, EL MUNICIPIO podra 
demandar por la via ejecutiva el valor asegurado, para Io cual prestara merito suficiente la oferta, ya que queda 
expresamente claro que la sola presentacion de esta constituye aceptacibn plena, por parte del oferente, de 
todas las previsiones de los pliegos de condiciones y de que se compromete a celebrar el contrato en el evento 
en que su oferta sea considerada la mas favorable.

Igualmente se hara efectiva cuando se realice el retiro de la oferta despues de vencido el termino fijado para la 
presentacion de las ofertas.

EL MUNICIPIO hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta cuando el oferente favorecido con la 
adjudicacibn se abstenga de:
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• Suscribir el contrato sin justa causa por parte del oferente seleccionado, en los terminos sehalados en 
el presente pliego de condiciones.

• Ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el termino previsto en los pliegos 
para la adjudicacibn del contrato se prorogue o cuando el termino previsto para la suscripcibn del 
contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prbrrogas no excedan un termino de tres (3) meses.

• Otorgar la garantia de cumplimiento exigida por EL MUNICIPIO para amparar el incumplimiento de la 
obligacibn del contrato.

• Asegurado / Beneficiario: El MUNICIPIO DE TOCANCIPA NIT. 899.999.428-8
• Cuantia: Diez por ciento (10%) del PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.
• Vigencia. Vigencia: Tres (3) meses, contabilizados a partir de la fecha de cierre del presente proceso.
• Tomador / Afianzado: Nombre o razon social del oferente tomador o afianzado, asi: Si el oferente es 

una persona juridica, la pbliza o garantia debera tomarse con el nombre o razon social que figura en 
el certificado de existencia y representacibn legal. Si el oferente es un Consorcio o union temporal, la 
garantia debera tomarse a nombre del Consorcio o Union Temporal (indicando a todos y cada uno sus 
integrantes).

V VR1*3'’

En la oferta debe obrar una garantia de seriedad de esta, expedida a favor de EL MUNICIPIO, por una 
Compania de Seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, o una garantia bancaria, o una 
fiducia mercantil en garantia, endoso en garantia de titulos valores depbsito de dinero en garantia. Dichas 
garantias deberan constituirse dando aplicacibn a Io preceptuado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 
2015.
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM:

29

De comprobarse que el proponente persona natural, representante legal o alguno de los representantes legales 
de los consorciados o de la union temporal figuran con anotaciones de deudas en el registro de deudores 
alimentarios morosos, la propuesta sera NO HABILITADA.

El proponente debe acreditar que a la presentacion de la propuesta se encuentra al dia en el pago de las 
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (salud, riesgos laborales y pensiones) parafiscales e 
impuestos a que haya lugar. de conformidad con Io sehalado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2.007.

For ende, se requiere sea allegado el certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM 
expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las comunicaciones - MINTIC de la Republica de 
Colombia en donde se evidencie que no cuenta con deudas por alimentos, que se encuentra al dia y que no se 
encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Moroso, a la fecha de cierre del presente proceso 
de seleccion, del proponente persona natural, del Representante Legal de la Persona Juridica, Representante 
legal de los integrantes del Consorcio y/o Union Temporal.

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PAGO DE APORTES 
PARAFISCALES

Del proponente persona natural, Del Representante Legal de la Persona Juridica, Representante legal de los 
integrantes del Consorcio y/o Union Temporal.

De verificarse que el proponente persona natural, el representante legal del proponente o alguno de los 
representantes legales de los miembros del consorcio o union temporal, se encuentren reportados en el 
REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS se dara aplicacion a Io establecido en la ley 2097 
de 2021 articulo 6 el cual establece: "ARTICULO 6°. Consecuencias de la inscripcion en el Registro de 
Deudores Alimentarios Morosos. La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos 
generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podria contratar con el 
Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad tambien se 
predica del deudor alimentario moroso que actue como representante legal de la persona juridica que 
aspira a contratar con el Estado." (Subraya y Negrilla fuera de texto)
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De comprobarse que el oferente, persona natural o la persona juridica o el Representante Legal de la persona 
juridica, figura en el Boletin de Responsables Fiscales la oferta sera RECHAZADA.

De comprobarse que el oferente, persona natural o el representante legal de la persona juridica, presenta multas 
sin cancelar la oferta podra ser RECHAZADA, de conformidad con Io establecido en el articulo 183 del Codigo 
Nacional de Policia y Convivencia.

La certificacion del Registro Nacional de Medidas Correctivas (RMNC) del oferente persona natural o del 
representante legal de la persona juridica, sera consultado por EL MUNICIPIO a traves de la pagina web de la 
Policia Nacional y el mismo gozara de plena validez y legitimidad dentro del proceso.

De comprobarse que el oferente, persona natural o la persona juridica o el Representante Legal de la persona 
juridica, presenta antecedentes disciplinarios la oferta sera RECHAZADA.

De conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, Io establecido en el articulo 2 de la Resolucion 
Organica No. 5677 del 27 de junio de 2005, el concepto juridico 80112-EE17341 del 22 de marzo de 2006 y la 
Circular No. 005 de febrero 25 de 2008, expedidos por la Contraloria General de la Republica, durante el termino 
de verificacidn de requisites habilitantes el municipio de Tocancipa, consultara en la pagina Web de la 
Contraloria General de la Republica el Boletin de Responsables Fiscales, con el propbsito de verificar que 
ninguno de los oferentes se encuentre reportado en el mismo.
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(Diligenciar y anexar FORMULARIO)

Esta manifestacion debe hacerse expresamente por el oferente o su representante legal

(Diligenciar, firmar y anexar FORMULARIO)

DECLARACION DE SITUACIONES DE CONTROL

30

De igual forma, debera manifestar que no se encuentra relacionado en ninguna lista restrictiva de lavado de 
activos de ningun pais, como las denominadas Listas OFAC, Lista Clinton o en listas nacionales o 
internacionales de organismos policiales, judiciales o de inteligencia por posibles vinculos con organizaciones 
delictivas; ni ha sido objeto de sanciones en contratos en los cuales ha ostentado la calidad de contratista en 
los cinco (5) ultimos anos,

El proponente que resultare adjudicatario del proceso estara obligado a acreditar este requisite para cada pago 
derivado del contrato estatal.

DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, NI CONFLICTO 
DE INTERES, NI ESTAR INCLUIDO EN ALGUNA LISTA RESTRICTIVA DE LAVADO DE ACTIVOS, NI 
SANCIONES.

El proponente debera manifestar no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad legal establecidas en la Constitucion Politica de Colombia, en el articulo 8 de la Ley 80 de 
1993, Ley 1474 de 2011 y demas normas vigentes sobre la materia y que tampoco se halla en ninguno de los 
eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado, ni posee conflictos de intereses.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no este obligado a efectuar el pago de 
aportes parafiscales y seguridad social debe, tambien bajo la gravedad de juramento, indicaresta circunstancia.

Si se trata de un consorcio o union temporal, se debera allegar la certificacibn de cumplimiento antes 
mencionada para cada uno de los miembros.

En cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, cuando el Proponente sea Persona Juridica debera 
acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones 
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional 
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacibn expedida por el Revisor Fiscal, cuando este 
exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal durante un lapso equivalente al 
que exija el respective regimen de contratacibn para que se hubiera constituido la Sociedad, el cual en todo 
caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacibn de su Oferta. En el evento en 
que la Sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha 
de su constitucion.

Las Personas Naturales proponentes, acreditaran la correspondiente declaracibn juramentada acompanada de 
las planillas pagadas de los ultimos tres (03) meses anteriores a la fecha de presentacibn de las ofertas que 
acrediten que es cotizante directo y cumple con el Sistema de Seguridad Social y se encuentra a! dia en el 
pago.

Nota: Si el proponente es una sociedad anbnima y pretende que para los efectos del literal h) del numeral 1 del 
articulo 8 de la Ley 80 de 1993 se le de el tratamiento de sociedad anbnima abierta, debera aportar el Certificado 
del Registro Nacional de Valores y Emisores, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 
2015.
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De conformidad con las estipulaciones contenidas en el articulo 7 inciso 6 de la Ley 1562 de 2012, no podran 
presentarse a procesos de contratacibn estatal las personas se hallen en mora en el pago de los aportes a las 
ARL.

NOTA: Si el oferente es persona juridica y cuenta con REVISOR FISCAL, la certificacibn la debe suscribir 
este ultimo y se debera aportar fotocopia de la cedula de ciudadania, tarjeta profesional y certificacibn 
de antecedentes de la Junta Central de Contadores VIGENTE.

1
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COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

(Diligenciar y anexar FORMULARIO)

FOTOCOPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

CERTIFICACION PARA ACREDITAR LA CONDICION DE MIPYME

31

Cuando, en desarrollo del analisis mencionado se adviertan circunstancias que pudieran implicar afectaciones 
a la libertad de concurrencia o competencia, o a la pluralidad real de oferentes dentro del proceso de seleccion 

! correspondiente, la entidad evaluara la necesidad de poner tales situaciones en conocimiento de los entes de 
I control competentes y, de ser necesario, solicitar su acompahamiento preventivo.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del pliego de la presente convocatoria y el contrato 
que forma parte de la misma, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion 
Politica y las (eyes consagran, para Io cual diligenciara y anexara el FORMULARIO de las condiciones 
complementarias del Pliego de Condiciones debidamente firmado por el proponente persona natural, 
representante legal de la persona juridica o por la persona designada para representar al Consorcio o Union 
Temporal, cuando de ello se trate.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieran lugar durante la ejecucion del contrato, tales circunstancias 
podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley 
y en el respective contrato, en el orden sancionatorio y las consecuencias juridicas derivadas por estas 
conductas.

Los oferentes deberan aportar el registro unico tributario expedido por la DIAN, en el caso de consorcios o 
uniones temporales se debera aportar el RUT de cada uno de sus integrantes, el registro unico tributario del 
consorcio o union temporal se debera tramitar una vez se adjudique el contrato.

En caso de que el proponente no allegue la “DECLARACION DE SITUACIONES DE CONTROL” en el plazo 
establecido, podra subsanar dicho requisite hasta el termino previsto para la presentacion de observaciones al 
informe preliminarde evaluacion. Si no se subsana dentro de este plazo o la subsanacion es inconsistente con 
Io solicitado, la propuesta sera rechazada por incumplimiento de un requisite juridico.

En caso de que el Municipio advierta hechos constitutivos de corrupcion de parte de un proponente durante el 
proceso de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva 
propuesta.

Los oferentes podran acreditar con la oferta su condicion a MiPymes de conformidad con Io establecido en el 
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 957 de 2019 y el 
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 de la siguiente manera:

La entidad examinara la existencia de las circunstancias antes descritas, con base en la informacidn 
proporcionada por los oferentes y en la que reposa en los expedientes publicos registrados ante las Camaras 
de Comercio, con el fin de prever la configuracidn de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas 
en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993.
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De conformidad con los establecido en el Decreto 1600 de 2024, y en los terminos de los articulos 260 y 261 
del Codigo de Comercio, las personas juridicas oferentes y/o integrantes de los proponentes plurales que 
presenten propuestas, deberan allegar "DECLARACION DE SITUACIONES DE CONTROL”, para manifestar 
la existencia, o no, de situaciones de control de las que participen y, en particular, si son controlantes, 
controladas o comparten alguna de estas condiciones con otras personas que se encuentren participando en 
proceso de contratacibn. Para el caso de los proponentes plurales, deberan indicar si las personas que los 
conforman se encuentran en alguna de las situaciones descritas anteriormente. Para el caso de los proponentes 
plurales, deberan indicar si las personas que los conforman se encuentran en alguna de las situaciones 
descritas anteriormente.
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Nota: Ese requisite solo se verificara en los siguientes casos:

ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

32

C) Personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50%) de sus acciones, partes de interes o cuotas 
de participacion pertenezcan a personas con discapacidad y los derechos de propiedad hayan pertenecido a 
estas durante al menos el ultimo ano anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Los oferentes podran acreditar con la oferta su condicion emprendimientos y empresas de personas con 
discapacidad de conformidad con Io establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el articulo 1 del Decreto 287 de 2026 de la siguiente manera:

A) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesion liberal. Esta circunstancia se acreditara 
mediante la copia de cedula de ciudadania, la cedula de extranjeria o el pasaporte, el certificado de 
discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y Proteccion Social, asi como el 
titulo profesional correspondiente.

B) Personas naturales con discapacidad que hayan realizado actividades comerciales a traves de un 
establecimiento de comercio, durante al menos el ultimo ano anterior a la fecha de cierre del proceso de 
seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante la copia de cedula de ciudadania, la cedula de extranjeria 
o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del Ministerio de Salud y 
Proteccion Social, asi como la copia del registro mercantil.

La circunstancia de la propiedad de la persona juridica se acreditara mediante certificacion expedida por el 
representante legal y el revisor fiscal, cuando exista, de acuerdo con los requerimientos de ley o, el contador, 
donde conste la distribucion de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las personas con discapacidad 
han mantenido su participacion. Adicionalmente se debe adjuntar la copia de cedula de ciudadania, la cedula 
de extranjeria o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo de acuerdo con la normativa 
del Ministerio de Salud y Proteccion Social, asi como el certificado de existencia y representacion legal.

D) Personas juridicas que tengan vinculadas laboralmente al menos una persona con discapacidad en empleos 
del nivel directive de la empresa durante al menos el ultimo ano anterior a la fecha de cierre del Proceso en el 
mismo cargo u otro del mismo nivel.

Por otra parte, se entendera como empleos del nivel directive aquellos cuyas funciones estan relacionadas con 
la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estrategico. En este sentido, 
seran cargos de nivel directive los que dentro de la organizacibn de la empresa se encuentran ubicados en un 
nivel de mando o los que por su jerarquia desempenan cargos encaminados al cumplimiento de funciones 
orientadas a representar al empleador. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el 
representante legal y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos dejeyjo el contadoG

En todo caso, las MiPymes tambien podran acreditar esta condicion con la copia del Registro Unico de 
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al memento de su presentacibn.
Para el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que ostente las condiciones 
anteriores, debe acreditarla.

• Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico (en el que 
senale la clase de Mipyme que se trata y sehale los ingresos por actividades ordinarias anuales de la 
respectiva empresa, considerando el sector econbmico de que se trate), adjuntando copia del registro 
mercantil.

• Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal (en el que senale la clase de Mipyme que se trata y senale los ingresos por actividades 
ordinarias anuales de la respectiva empresa, considerando el sector econbmico de que se trate), si 
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal 
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

• Cuando acredite su experiencia habilitante mediante el criterio diferencial establecido para este 
tipo de empresas

• En el evento de presentarse empate en la presente convocatoria.

Cbdigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024
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• Cuando acredite su experiencia habilitante mediante el criterio diferencial establecido para este
tipo de empresas

En el evento de presentarse empate en la presente convocatoria.

Cuando el proponente no cumpla con los requisites establecidos para verificar la capacidad juridica, su oferta

EXPERIENCIA

EXPERIENCIA GENERAL HABILITANTE

Papeleria, elementos de oficina y Material de impresion
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Conforme Io dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, la experiencia hace referencia a 
los contratos celebrados por el interesado, o por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el 
interesado tenga o haya tenido participacidn para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las 
Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel, con un valor 
expresado en SMMLV.

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

El oferente debera acreditar la celebracidn, ejecucion y terminacion de hasta dos (2) contratos celebrados con 
Entidades Publicas o Privadas cuyo objeto tenga relacion con la adquisicion de productos de papeleria e 
insumos de impresion (toner y/o tintas) cuyo valor debe ser igual o superior al presupuesto oficial expresado en 
SMMLV. Los contratos deberan encontrarse incorporados en el RUP. Cada contrato debe tener registrado 
minimo veinte (20) codigos de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC hasta el tercer 
nivel, asi:

Nombre
Compuestos de colores y dispersiones

Codigo 
^Titoo

Sa-
"■'O.VYVW'*-’

donde se senale de manera detallada las personas con discapacidad que ocupan cargos de nivel directivo del 
proponente y el tiempo de vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre completo y el numero de documento de identidad de las personas 
con discapacidad que ocupan cargos de nivel directive del proponente. Como soporte, se anexara copia de los 
respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificacion laboral con las funciones 
asi como el certificado de aportes a seguridad social del ultimo ano en el que se demuestren los pages 
real'zados por el empleador, y el certificado de discapacidad expedido de acuerdo con la normativa del 
Ministeno de Salud y Proteccidn Social.

La experiencia habilitante solicitada respecto al objeto y a los codigos del Clasificador de los Bienes y servicios 
de Naciones Unidas (UNSPSC), obedecen a requerimientos generales que consisten en que el proponente 
cuente con experiencia en las principales actividades a ejecutar de acuerdo con el correspondiente presupuesto 
del contrato, las cuales son un referente minimo que debe cumplirel proponente.

sera considerada como NO HABILITADA, salvo que se trate de requisites considerados subsanables y estos 
se aporten por el proponente dentro del termino establecido para ello por la entidad contratante.

REQUISITOS DE EXPERIENCIA Y TECNICOS

Las certificaciones que acrediten las condiciones anteriores deben expedirse bajo la gravedad de juramento y 
su fecha de expedicion debe ser maximo de treinta (30) dias calendario antes de la fecha de cierre del proceso 
de seleccion.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, estas condiciones solo se aplicaran cuando al menos uno de 
los integrantes cumpla con los criterios previstos y acredite una participacidn no inferior al diez por ciento (10%) 
en el consorcio o la union temporal, aportando la experiencia requerida, como minimo, en una proporcidn 
equivalente a su participacidn en la conformacidn del proponente plural.

Nota: Ese requisito sold se verificara en los siguientes casos:
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14111500
14111700
14111800
14122200

31201500 Cinta adhesiva
31201600

44101700

44111500
44111900
44121600 Suministros de escritorio.
44121700 Instrumentos de escritura.
44121800 Medios de correccidn.
44122000
44122100
44121900
45131700
45101500
47131900
55121500 Rdtulos
55121600
60105700
60121100
60121500
60121700

EXPERIENCE DIFERENCIAL PARA MIPYME:

14111500

14122200

Cinta adhesiva
Otros adhesives y selladores
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El oferente debera acreditar la celebracibn, ejecucion y terminacion de hasta tres (3) contratos celebrados con 
Entidades Publicas o Privadas cuyo objeto tenga relacion con la adquisicibn de productos de papeleria e 
insumos de impresion (toner y/o tintas) cuyo valor debe ser igual o superior al presupuesto oficial expresado en 
SMMLV. Los contratos deberan encontrarse incorporados en el RUP. Cada contrato debe tener registrado 
minimo veinte (20) cbdigos de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC hasta el tercer 
nivel, asi:

Cbdigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

41111600
43201800

44103000
44103100

24112500
31162000

24112500
31162000

31201500
31201600

14111700
14111800

Otros adhesives y selladores 
Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia 

Dispositivos de almacenamiento.
Accesorios para impresoras, Fotocopiadoras y aparatos de fax.

Papel de imprenta y papel de escribir.
Productos de papel para uso personal 

Papeles de uso comercial.
Papeles especializados de uso industrial 

Carton ondulado y otros materiales para distribucibn 
Clavos

Papel de imprenta y papel de escribir. 
Productos de papel para uso personal 

Papeles de uso comercial.
Papeles especializados de uso industrial 

Carton ondulado y otros materiales para distribucibn 
Clavos

_________ Fusores y accesorios_________  
Suministros para impresora. Fax y fotocopiadora. 

Agendas y accesorios,
Tableros

Etiquetas
Albumes de recuerdos y suministros 

Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista. 
Utensilios de dibujo. suministro y accesorios.

Suministro y accesorios de grabado

Carpetas de archivo, carpetas y separadores. 
Suministros de sujecibn.

Repuestos de tinta y minas de lapices
Almacenamiento para soportes audiovisuales

Maquinaria y equipo de imprenta 
Absorbentes

Nombre
Compuestos de colores y dispersiones.

Cbdigo 
T217i700
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Rotulos

14111500

Cinta adhesiva

44111500
44111900

35

41J111600
43201800 
44101700

__ ________Etiquetas
___Albumes de recuerdos y suministros 
Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista.

Utensilios de dibujo, suministro y accesorios.
Suministro y accesorios de grabado

EXPERIENCE DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD:

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia 
_________ Dispositivos de almacenamiento,
Accesorios para impresoras, Fotocopiadoras y aparatos de fax. 

_____________ Fusores y accesorios_____
Suministros para impresora, Fax y fotocopiadora.

______ _ ____Agendas y accesorios.
__________ Tableros
____ _______Suministros de escritorio.
____________Instrumentos de escritura.
_______ Medios de correccibn.
_____ Carpetas de archivo, carpetas y separadores.
______ _____ Suministros de sujecibn.

________ Repuestos de tinta y minas de lapices 
_____ Almacenamiento para soportes audiovisuales 
_________ Maquinaria y equipo de imprenta

Absorbentes

44103000
44103100

14122200
24112500
31162000
31201500
31202600
41111600
43201800
44101700

14111700
14111800

55121500
55121600
60105700
60121100
60121500
60121700 ~

44103000 
44103100 
4411J1500 
44111900 
44121600 
44121700 
44221800 
I4!2?00! 4412210? 
44121900 
45131700 
45201500 
4713190?

Otros adhesives y selladores 
Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia 

Dispositivos de almacenamiento.
Accesorios para impresoras, Fotocopiadoras y aparatos de fax. 

______________Fusores y accesorios_____________  
Suministros para impresora, Fax y fotocopiadora. 

Agendas y accesorios. 
Tableros

Nombre
Compuestos de colores y dispersiones.

Papel de imprenta y papel de escribir.
Productos de papel para uso personal 

Papeles de uso comercial.
Papeles especializados de uso industrial 

Carton ondulado y otros materiales para distribucibn 
Clavos

Codigo
12171700

El oferente debera acreditar la celebracibn, ejecucibn y terminacibn de hasta tres (3) contratos celebrados con 
Entidades Publicas o Privadas cuyo objeto tenga relacibn con la adquisicibn de productos de papeleria e 
insumos de impresibn (toner y/o tintas) cuyo valor debe ser igual o superior al presupuesto oficial expresado en 
SMMLV. Los contratos deberan encontrarse incorporados en el RUP. Cada contrato debe tener registrado 
minimo veinte (20) cbdigos de acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC hasta el tercer 
nivel, asi:
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‘''■''on y

Si la experiencia no cumple con los requisitos anteriores NO SERA tenido en cuenta para la evaluacidn.

Numero y fecha de contrato
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NOTA 1: La verificacion de la experiencia solicitada se hara directamente en el reqistro unico de proponentes 
viqente.

NOTA: La verificacion de la experiencia solicitada se hara directamente en el registro unico de proponentes 
vigente y las copias de los contratos ejecutados y/o copias de actas de liquidacion y/o certificaciones de 
cumplimiento que debe aportar el oferente.

En caso de oferentes plurales: La experiencia del oferente plural (union temporal, consorcio y promesa de 
sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del 
proponente plural.

Cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, la 
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la suma de la experiencia que acredite, para tai fin debera 
aportar copia del documento consorcial y/o union temporal.

En caso de aportar la experiencia en contratos ejecutados bajo la modalidad de consorcio o union temporal, 
unicamente se tendra en cuenta su porcentaje de participacion.

Se tendra en cuenta para la valoracibn Io siguiente: La experiencia sera verificada con la informacion que repose 
en el RUP. Para complementar la informacion solicitada por el Municipio el contratista se debera presentar con 
la oferta certificados de experiencia expedidas por el contratante., en las cuales se indique como minimo la 
siguiente informacion:

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

Se aclara que el factor diferencial para las MiPymes es el numero de contratos, los demas 
requerimientos respecto a la experiencia seran de cumplimiento para todos los proponentes.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales se aplicaran si por Io menos uno de los 
integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participacion iqual o superior al diez por ciento 
(10%) en el consorcio o la union temporal.

En caso de proponente plural todos los integrantes del consorcio o union temporal deben acreditar dicho 
requisito, aportando minimo una certificacidn.

NOTA: En caso de acreditar su experiencia habilitante mediante este criterio diferencial, debera 
manifestarlo de manera expresa en su oferta.

44121600
44121700
44121800
44122000
44122100
44121900
45131700
45101500
47131900
55121500
55121600
60105700
60121100
60121500
60121700

Suministros de escritorio.
Instrumentos de escritura.

Medios de correccidn.
Carpetas de archive, carpetas y separadores. 

Suministros de sujecion.
Repuestos de tinta y minas de lapices 

Almacenamiento para soportes audiovisuales
Maquinaria y equipo de imprenta 

Absorbentes
Rbtulos

Etiquetas
Albumes de recuerdos y suministros 

Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista. 
Utensilios de dibujo, suministro y accesorios.

Suministro y accesorios de grabado
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CONTRATANTE
TERMINACION

El contrato debera estar terminado en la fecha prevista para el cierre del termino para presentar propuestas.

37

En case de acreditar experiencia en consorcio o union temporal sera tenida en cuenta experiencia de acuerdo 
con el porcentaje de participacion. Si el porcentaje no se indica en el registro unico de proponentes debera 
indicarlo en la certificacion o se debera adjuntar el documento de constitucion de la figura asociativa.

Para contabilizar el valor de los contratos se tendra en cuenta el valor del salario minimo legal mensual vigente 
que corresponde la fecha del contrato tomando el aho de suscripcion de este.

Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto contractual, no sera 
tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la experiencia requerida y su valor, y para 
su consideracion el contrato debera estar terminado y liquidado de conformidad con Io senalado en el parrafo 
anterior.

En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones, solamente se aceptara 
como experiencia Io ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato este terminado.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacibn que permita su evaluacion, el proponente 
debera anexar a la propuesta copia del contrato acompanado del acta de liquidacion del contrato, segun sea el 
caso, que permita tomar toda la informacibn necesaria para evaluar la experiencia. En caso de presentar 
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al valor del contrato 
u orden principal, quedando esta como una sola certificacion.

Si el oferente presenta la documentacibn exigida en este numeral, sin el Ueno de los requisitos exigidos, la 
Alcaldia de Tocancipa Io requerira para que, dentro del termino establecido en la respectiva comunicacibn, 
proceda a subsanarla.

Si se presenta informacibn sobre contratos suscritos en otras monedas, el valor se convertira a pesos utilizando 
para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia que corresponda a la fecha 
de suscripcion del respective contrato.

En caso de oferentes plurales: La experiencia del oferente plural (union temporal, consorcio y promesa de 
sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del 
proponente plural de acuerdo con el porcentaje de participacion.

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara Io siguiente: Cuando el valor este dado en 
moneda extranjera se convertira a pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del 
mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacibn del contrato.

Se declarara como CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en este numeral y las 
reglas establecidas para valoracibn de esta. y Como NO CUMPLE a quien no demuestre la experiencia y/o las 
reglas establecidas para valoracibn de la experiencia, inhabilitando su propuesta para seguir siendo evaluada.

Para la experiencia debe diligenciar el siguiente cuadro relacionando los contratos a verificar por parte del 
Municipio. (Diligenciar Formulario Experiencia Habilitante)

• Objeto del contrato (Objeto similar al presente proceso)
• Fecha de inicio
• Fecha de terminacibn
• Cumplimiento
• Entidad contratante
• Contratista

CODIGO
UNSPSC

VALOR 
EN 

PESOS

VALOR 
EN 

SMMLV

No. 
CONSECUTIVO EN 

EL RUP

CONTRATO 
No

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

_ FECHA (MES/ANO) 
INICIO

3
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Todos los bienes ofertados deberan ser:

CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO ABIERTO AL PUBLICO Y DISPONIBILIDAD INVENTARIO
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Nota: En case de proponentes plurales consorcio o union temporal cada integrate debera aportar minimo una 
certificacion.

El proponente debera contar con un establecimiento de comercio abierto al publico en el cual ejerza la actividad 
economica relacionada con los elementos que se van adquirir, que en el mismo cuente con disponibilidad 
logistica para almacenamiento o despacho, asi mismo, debera contar en stock (disponible para la venta) la 
cantidad minima de 112 items del total de los elementos descritos en la ficha tecnica. Este requisite debera 
acreditarse mediante:

• Certificacion bajo gravedad de juramento donde conste que cuenta con un establecimiento de comercio abierto 
al publico, la actividad comercial relacionada, que cuenta con disponibilidad logistica para almacenamiento o 
despacho y que cuenta con el minimo requerido de existencias en stock (disponible para la venta).

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

• Certificado de existencia y representacibn legal o certificado de matricula mercantil vigente del establecimiento 
de comercio, segun corresponda.

• Nuevos de fabrica.
• Originales
• No remanufacturados.
• No reutilizados.
• No reciclados.
• No reempacados.
• Libres de defectos de fabricacion.
• Fabricados con materiales de primera calidad.
• Aptos para uso institucional continuo.

NOTA: La ficha tecnica constituye un factor de calidad necesario e indispensable para la verification de las 
ofertas, ya que es el unico criterio de comparacibn en los procesos de selection abreviada mediante subasta 
inversa, por tratarse de bienes y servicios con caracteristicas tecnicas uniformes y no uniformes, bienes_Y 
servicios de comun utilizacidn.

Las especificaciones tecnicas establecidas corresponden a requisites minimos obligatorios. Los bienes 
ofertados deberan ser de igual o superior calidad, desempeno y funcionalidad. La Entidad podra 
verificar en cualquier momento la autenticidad, compatibilidad y cumplimiento tecnico de los bienes 
ofertados y rechazar aquellos que no cumplan integralmente con las condiciones exigidas.

El proponente debe entregar junto a su propuesta, certificacion como distribuidor autorizado de las marcas: 
ZEBRA, EPSON y HP, dirigida al Municipio de Tocancipa, relacionando el numero del proceso y fecha antes 
del cierre de presentacion de ofertas expedida por el fabricante y/o subsidiaria en Colombia.

FICHAS TECNICAS

Para la verificacion tecnica de los bienes cada proponente debera presentar la ficha tecnica de cada uno de los 
elementos a adquirir contenidos en el Anexo No. 3 "Ficha Tecnica^ el cual se describan las especificaciones 
ofertadas en las condiciones exigidas por la Entidad y seran objeto de verificacion tecnica. Las fichas tecnicas 
deberan estar debidamente firmadas y suscritas por el Representante Legal con el cumplimiento de los 
requisites establecidos en el presente documento.

En la ficha tecnica se debe incluir fotografia/imagen, cantidad, unidad de medida y la marca comercial de cada 
uno de los items ofertados, la cual debe coincidir con los productos a entregar en caso de ser adjudicado el 
proceso.
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CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Variables formulas

P: Patrimonio

AC: Activo corriente

PC: Pasivo Corriente

PT: Pasivo Total

AT: Activo Total

UO: Utilidad Operational

Gl: Gastos de Intereses

Ddnde:

AC: Activo Corriente

PC: Pasivo Corriente

%P: Porcentaje de participation del miembro

M: Miembro
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Nota: La entidad se reserva el derecho de visita al establecimiento de comercio indicado por los 
proponentes, con el fin de verificar el cumplimiento del presente requisite tecnico.

Nota: para el caso del indicador de razon de cobertura, los participantes cuyo resultado sea indeterminado por 
presentar gastos financieros en cero, cumplen con el indicador.

Ademas, su capacidad financiera se calculara afectada por el porcentaje de participation de cada uno de los 
miembros, fadores que una vez ponderados, se sumaran para obtener el consorcio, union temporal o promesa 
de sociedad futura de acuerdo con las siguientes formulas.

Si el proponente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su capacidad 
financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el manual para la determination y verification de 
requisitos habilitantes en procesos de contratacidn.

Indice de liquidez: X- {AC M * %/z) + {ACM * %/z) + (AC nM * I {PC M * %pj + {PCM * °/op) + (PC
ziM *°/p) => 1.75

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

La Secretaria de Hacienda determinara y verificara el cumplimiento de la capacidad financiera minima requerida 
en cada uno de los procesos contractuales, en tai virtud mediante memorando SH-1110 de fecha 16 de abril de 
2026 determind los indicadores a traves de los cuales se garantizara la capacidad financiera y organizacional 
de los oferentes, asi:

INDICE DE LIQUIDEZ_____
indice DE ENDEUDAMIENTQ 
RAZON DE COBERTURA

RP = UO / P >=0.12
RA = UO/AT>=0.06

CAPACIDAD FINANCIERA
"__________ ___ RL = AC/PC >=1.75____

_ _ NE = PT/AT <= 0.62 ___  
_____________RCI = UO / Gl >= 4 o indeterminado

______ ^CAPACIDAD ORGANIZACIONAL________________
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO
RENTABILIDAD DEL ACTIVO

A
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Donde:

AT: Activo Total

PT: Pasivo Total

%P: Porcentaje de participacion del miembro

M: Miembro

Donde:

UO: Utilidad Operational

Gl: Gastos de Intereses

%P: Porcentaje de participacion del miembro

M: Miembro

Capacidad Organizational

Donde:

UO: Utilidad Operational

P: Patrimonio

%P: Porcentaje de participation del miembro

M: Miembro

Donde:

UO: Utilidad Operational

A: Activos

%P: Porcentaje de participation del miembro

M: Miembro
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Nota: Los proponentes que presenten utilidad operational negativa o igual a cero, NO CUMPLEN con los 
indicadores de Rentabilidad. El proponente debe cumplir con los indicadores mencionados anteriormente, con 
base en la information contenida en el RUP. Los proponentes deberan aportar el Certificado de Registro Unico 
de Proponentes vigente, si este certificado contiene los indicadores solicitados en el cuadro de indicadores para 
verificar la capacidad financiera y esta information debe estar en firme, bastara con su presentation y se 
evaluara teniendo los indicadores presentados.

En Colombia existe el registro unico de proveedores exigido para un gran numero de Procesos de Contratacidn. 
El propbsito del RUP es contar ex-ante con la information de losposibles interesados en procesos de compra

Razon de cobertura de intereses: X- ((JOAf *%/?) + (UO A/^%/?) + (UOnM *%p)!(6/M* //z) + (OZ 
ZU */op} + (OZnM * %p) => 4

Codigo: GC-F003
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Nivel de endeudamiento: X- jOTM * %p) + (O’JZM * /op) + f/’Z’nZLZ * /op) / jATM * %p) + (AT'ZU * /p) 
+ (AT'nZU * /op) zr100=< 0.62

Rentabilidad sobre activos: X- ((TO ZU * /op) + (UO ZU * %op) + (LZO zzZU */op) (A ZU */op) + (A ZU *%p) 
+ (A nZU * /op) x 100 => 0.06

Rentabilidad sobre patrimonio: X= (UO ZU */p) + (UO ZU */op) + (UO ?i/U */op)! (ZJ ZU */op) + (P ZU * 
/op) + (PnZU */op) xlOO => 0.12

v VW4*5*
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1.

4.

5.

6.

FACTORES DE ESCOGENCIA

Para la verificacion economica, EL MUNICIPIO revisara:
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y toner en unico registro la informacion estandar que los interesados deben presentar en los Procesos de 
Contratacidn."

Teniendo en cuenta que la contratacidn es de bienes de caracteristicas tecnicas uniformes y de comun 
utilizacidn, la oferta mas favorable para la Entidad, sera la de MENOR PRECIO, teniendo en cuenta el resultado 
obtenido en la Subasta Inversa Electronica.

La informacion financiera debe estar actualizada y en firme al interior del Registro Unico de Proponentes con 
code a 31 de diciembre de 2025. El RUP a verificar debera ser expedido por la Camara de Comercio con fecha 
de expedicidn no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha fijada para el cierre del presente 
proceso.

En todo caso la informacion objeto de verificacion en el RUP debera estar vigente, con el tramite de renovacion 
adelantado en los plazos establecidos en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto unico Reglamentario 1082 de 
2015 y cuya informacion a verificar se halle en firme, para que el COMITE EVALUADOR pueda evaluar su 
oferta. 

La entidad adelantara la subasta inversa unicamente con aquellos proponentes habilitados por haber 
acreditado el cumplimiento de los requisites minimos habilitantes de capacidad juridica, tecnica (ficha tecnica), 
financiera y de experiencia.

La Audiencia Publica de Subasta Inversa Electronica se adelantara de conformidad con Io dispuesto en el 
articulo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi:

Codigo: GC-F003
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CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE_____________
En el evento de selection abreviada para la adquisicibn de bienes y servicios de caracteristicas tecnicas 
uniformes y no uniformes de comun utilizacidn, el unico criterio de ponderacidn es el menor precio.

“Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de las reglas generales previstas en la ley y en el presente 
titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de 
los Lances; y c) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos paries, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar 
en el Proceso de Contratacidn y acredite el cumplimiento de la ficha tecnica; y la segunda parle debe 
contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacidn de los oferentes, en el cual debe indicar si los 
bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha tecnica y si el oferente se encuentra 
habilitado.
Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha tecnica.
Si en el Proceso de Contratacidn se presenta un unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la 
ficha tecnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor 
de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar 
a la subasta inversa.
La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente 
seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en 
por Io menos el Margen Minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al 
oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentation de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mas bajo.
9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del articulo 35 de 

la Ley 2069 de 2020 (adicionado por el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025) conforme con los medios de 
acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2 17 del presente Decreto".

”E TO( 
/
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• Que la oferta incluya el IVA, cuando sea del case.

pXnente IVA imlinnrt!t°86 rSalif™ teniend° en Cuenta el menor vator total ofertad° Pc

LANCES DE MEJORA

MARGEN Ml'NIMO DE OFERTAS

OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.

A. BIENES.

B. SERVICIOS
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____ £0RMA DE acreditacion de la CONDICION 
PRUEBA DE LA CONDICION ‘

________ FACTORDESEMPATE “
1. Preferir la oferta de bienes ~o~servicios 

nacionales frente a la oferta de bienes o 
servicios extranjeros.

Para acreditar este factor de desempate se 
tendran en cuenta las definiciones de que trata el 
articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el 
articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, 
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeacidn Nacional. que trata del puntaje para la 
promocidn de la industria nacional en los 
Procesos de Contratacidn de servicios. Para 
estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero 
de la definicidn de Servicios Nacionales 
establecida en el articulo 2.2. 1. 1. 1.3. 1., citado 
anteriormente.

acIptateTsdel TRESPOR^h’6 'a SUbaSta' P°r debaj° d® '0S CUaleS los lances no seran 
margen d P°RC ENT° 3/o)’60 consecuencia’ sol°seran validos los lances quesuperen este

V

• Que las operaciones aritmeticas plasmada?en la^ropuesta esten’correclas’ de acuerdo co^ la ooeraddn 
pZleXXXXe310501'3"08 ■EnCaSodeex'sMife™'reloCitadoenletrasynumerps,

Inscripcidn en el Registro de productor de bienes nacionales 
(RPBN). Este es un instrumento mediante el cual el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo recopila informacidn (base de datos) 
sobre la production de bienes existentes en el pais. La preferencia 
de oferta se concedera al proponente que cuenta con el respectivo 
RPBN para los bienes que ofrece.

C,O.V Y Vft'*'

Para el caso de los servicios, se considera que es nacional si se 
hace por una persona natural colombiana o residente en el pais, 
circunstancias que se acreditaran con la Cedula de Ciudadania o 
con la visa de residente.
Para el caso de personas juridicas se considera que el servicio es 
nacional si es prestado por una persona constituida en Colombia, 
Io cual se verificara con el certificado de existencia y 
representation legal.

Cuando la Oferta Economica se considere con valor artificialmente bajo se procedera a dar aplicacidn a Io 
uePZ ° 6 a U ? 2Z1'1'2'2'4 del Decret° 1082 de 2015’ Para 10 cual re^"ra al proponente pa'a 

que sustente el valor ofertado, respecto al precio final obtenido al termino de la Subasta Inversa.

FACTORES DE DESEMPATE

se supera el presupuesto oficial establecido, SE RECHAZARAN

MlXinTrSe prssenten errores aritmati“s las operaciones que generen los datos citados EL 
nZ ° ctuara 'aa correcci°nes y obtendra el valor de la oferta, el valor corregido sera el que se utilizara 
para determinacion del precio ofertado, asi como para la adjudicacion y suscripcidn del contrato.

Si al hacer la correccibn aritmetica
DEFINITIVAMENTE las propuestas.

»ntoA' E pr°pone'1*e al elaborar la Propuesta economica debe registrar los valores en cifras o numeros 
enteros, es dear NO debe utilizar datos con decimales; debe tener en cuenta el valor del IVA (Si aplica) 
y los impuestos y/o descuentos tributarios a que haya lugar, segun corresponda P
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3. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite en las condiciones establecidas en 
la ley que por Io menos el diez por ciento (10%) 
de su nomina esta en condicion de discapacidad, 
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 
1997, debidamente certificadas por la Oficina del

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 
familia, mujeres victimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual 
participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por mujeres 
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente.

Certificado expedido por el Ministerio de Trabajo en el cual se 
indique el numero de personas vinculadas con discapacidad, el 
cual debera estar vigente a la fecha de cierre del proceso de 
selection.

Esta condicion se acredita en los terminos del paragrafo del 
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la 
Ley 1232 de 2008, o la norma que Io modifique, aclare o adicione 
o sustituya. Es decir, la condition de mujer cabeza de familia y la 
cesacidn de estas se otorgara desde el momento que ocurra el 
respectivo evento y se declare ante un notario. Por Io anterior se 
debe acreditar con Declaration ante notario por parte de la 
respectiva mujer. (Art. 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el 
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008).

B. PRUEBA DE LA CONDICION MUJERES VICTIMAS DE 
LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR.

Esta condicion se acredita de conformidad con el articulo 21 de la 
Ley 1257 de 2008, esto es cuando se profiera una medida de 
protection expedida por la autoridad competente. En virtud del 
articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protection la debe 
impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los 
hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo 
municipal, o la autoridad indigena - en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades indigenas- La medida de 
protection se debe emitir en una providencia motivada).

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 
condiciones sehaladas en los literales anteriores.

PRUEBA DE LA CONDICION EN EL CASO DE 
PERSONAS JURIDICAS.

Se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia 
intrafamiliar, para Io cual el representante legal o el revisor fiscal 
cuando este exista presentara un certificado mediante el cual 
acredita bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por 
ciento (50%) de la composicion accionaria o cuota parte de la 
persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres victimas de violencia intrafamiliar. A demas, debera 
acreditar la condition indicada de cada una de las mujeres que 
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una 
de ellas, de acuerdo con los literales A y B.
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De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular el 
titular de la information de estos datos sensibles, como es el caso 
de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar 
de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacibn, en 
los terminos del literal a) del articulo 6 de la precitada ley, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. __ _
PRUEBA DE LA CONDICION

Para el caso de los extranjeros, se dara trato national a las ofertas 
presentadas por proponentes que pertenezcan a los paises 
miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Tambien se dara 
trato nacional a los proveedores de estados con los cuales, a pesar 
de no existir un Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha 
certificado reciprocidad, de conformidad con el articulo 
2.2.1.2.4.1.3 del decreto 1082 de 2015 o la norma que Io sustituya 
o modifique, para Io cual se debe adjuntar el correspondiente 
certificado.____________________________________
A. PRUEBA DE LA CONDICION. A. MUJER CABEZA DE 
FAMILIA.

I
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5.Preferir la propuesta presentada por el oferente que 
acredite, que por Io rnenos diez por ciento (10%) de su 
nbmina pertenece a poblacion indigena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igualo mayor a un (1) ano contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de

Ministerio de Trabajo de la respectiva zona, que 
hayan sido contratadas con por Io rnenos un (1) 
aho de anterioridad a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratacibn o desde el momento de 
la constitucibn de la persona juridica cuando esta 
es inferior a un (1) ano y que manifieste 
adicionalmente que mantendra dicho personal 
por un lapso igual al termino de ejecucibn del 
contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente 
plural, el integrante del oferente que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su nbmina esta en 
condicibn de discapacidad en los terminos del 
presente numeral, debe tener una participacibn 
de por Io rnenos el veinticinco por ciento (25%) en 
la estructura plural y aportar minimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta.

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun 
corresponda, bajo la gravedad de juramento sehalara las personas 
vinculadas a su nbmina, y el numero de identificacibn y nombre de las 
personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, se acreditara con el 
certificado de aportes a seguridad social del ultimo ano o del 
tiempo de constitucibn de la persona juridica, cuando su 
conformacibn es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal 
acreditara el numero de trabajadores vinculados que son personas 
mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de 
sobre vivencia, y que cumplieron el requisite de edad de pension 
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las 
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el 
otorgamiento del enterio de desempate, cada uno de los 
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, 
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad 
de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar 
o sobre vivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera 
allegar el documento de identificacibn del trabajador que Io firma.

El tiempo de vinculacion en la planta referida se acreditara con el 
certificado de aportes a seguridad social del ultimo aho o del 
tiempo de su constitucibn cuando su conformacibn es inferior a un 
(1) aho, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador.
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El tiempo de vinculacion en la planta referida de 
que trata este numeral se acreditara con el 
certificado de aportes a seguridad social del 
ultimo aho o del tiempo de su constitucibn cuando 
su conformacibn es inferior a un (1) aho, en el que 
se demuestren los pagos realizados por el 
empleador.____________________________
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite la vinculacion en mayor proporcibn 
de personas mayores que no sean beneficiarios 
de la pension de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pension establecido en la Ley, para 
ello, la persona natural, el representante legal de 
la persona juridica o el revisor fiscal, segun 
corresponda, entregara un certificado, en el que 
se acredite, bajo la gravedad de juramento, las 
personas vinculadas en su nbmina y el numero 
de trabajadores que no son beneficiarios de la 
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y 
que cumplieron el requisito de edad de pension. 
Solo se tendra en cuenta la vinculacion de 
aquellas personas que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a 
un (1) aho contado a partir de la fecha del cierre 
del proceso. Para los casos de constitucibn 
inferior a un (1) aho, se tendra en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de la constitucibn de la persona 
juridica.

La mayor proporcibn se definira en relacibn con el numero total de 
trabajadores vinculados en la planta de personal, por Io que se 
preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporcibn se definira con la 
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de 
cada uno de sus integrantes.___________________________
PRUEBA DE LA CONDICION. ~
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6.Preferir la propuesta de personas en proceso de 
reintegration o reincorporacidn.

constitution inferior a un (1) ano, se tendra en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados desde el 
momento de constitution de la persona juridica.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el 
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado. 
mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composition accionaria o 
cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas 
en proceso de reintegracibn o reincorporacidn. Ademas, debera 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los 
documentos de identification de cada una de las personas que 
esta en proceso de reincorporacidn o reintegration.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara 
un certificado, mediante el cual acredita que por Io menos diez por ciento 
(10%) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacidn 
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada 
uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas 
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En 
todo caso, debera aportar la copia de la certification expedida por el 
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana en los terminos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que Io 
modifique, sustituya o complemente.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacidn expedida por el 
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, en los terminos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que Io 
modifique, sustituya o complemente.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida, se acreditara con el 
certificado de aportes a seguridad social del ultimo aho o del tiempo de su 
constitution cuando su conformation es inferior a un (1) ano, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el 
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012. se requiere que el titular de la 
informacibn de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la 
poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal. palenquera, Rrom o 
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la 
information, en los terminos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 
2012, como requisite para el otorgamiento del criterio de desempate.
PRUEBA DE LA CONDICION.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando 
todos los integrantes sean personas en proceso de 
reincorporacibn, para Io cual se entregara alguno de los 
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas 
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composicibn accionaria o cuotas parte este constituida por 
personas en proceso de reincorporacibn, para Io cual el 
representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, 
acreditara tai situation aportando los documentos de identificacibn 
de cada una de las personas en proceso de reincorporacibn.

O de la persona juridica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporacibn, y/o personas 
juridicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente.

Copia de alguno de los siguientes documentos:
i) La certificacidn en las desmovilizaciones colectivas que expida 

la Oficina de Alto Comisionado para la Paz,
ii) El certificado que emita el Comite Operativo para la Dejacibn 

de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en 
forma individual,

iii) El certificado que emita la Agencia para la Reincorporacibn y 
la Normalization que acredite que la persona se encuentra en 
proceso de reincorporacibn o reintegracibn o

iv) Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. 
Ademas, se entregara copia del documento de identificacibn 
de la persona en proceso de reintegracibn o reincorporacibn.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate 
se entregan certificados que contienen dates sensibles de 
acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que 
el titular de la informacibn de estos, come son las personas en 
pioceso de reincorporacidn o reintegracidn, autoricen a la entidad 
de manera previa y expresa el manejo de esta informacibn, en los 
terminos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 
reguisito para_el_otorgamiento de este criterio de desempate 
PRUEBA DE LA CONDICION. ' -----------

7.2. El integrante del proponente plural de que 
trata el anterior numeral debe aportar minimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta.

7. Preferir la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que se cumplan 
las condiciones de los siguientes numerales:

7.1. Este conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporacidn o reintegracidn, para Io cual se 
acreditaran estas condiciones de acuerdo con Io 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 
1 del numeral 6 del presente articulo; o por una 
persona juridica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporacidn o 
reintegracidn, para Io cual el representante legal 
o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, 
presentaran un certificado, mediante el cuai 
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que 
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composicibn accionaria o cuota parte de la 
persona juridica esta constituida por madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporacidn o reintegracidn. Ademas, debera 
acreditar la condicibn indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean 
mujeres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporacidn o reintegracidn, 
aportando los documentos de cada uno de ellos, 
de acuerdo con Io previsto en este numeral. Este 
integrante debe tener una participacibn de por Io 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
proponente plural.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate 
se entregan certificados que contienen dates sensibles de 
acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la informacibn de estos, como es el caso de las personas 
en proceso de reincorporacidn y/o reintegracidn autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacibn, en los 
terminos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como 
requisite para el otorgamiento del criterio de desempate

7.3. En relacibn con el integrante del numeral 7.1. 
ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporacidn o reintegracidn, ni la 
persona juridica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podran ser empleados, 
socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para Io cual el integrante del 
que trata el numeral 7.1. Io manifestara en un 
certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona juridica.

Acreditar de acuerdo a la forma descrita para el caso de madres 
cabeza de familia y personas en proceso de reintegracidn o 
reincorporacidn.
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1. Estados Financieros del ano inmediatamente anterior- (Balance - 
Estado de resultados con sus respectivas notas y debidamente 
certificados y dictaminados cuando corresponda.

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se 
establece que las MiPymes deben acreditar su condicidn de tai, 
presentando un certificado expedido per el representante legal y el 
revisor fiscal-siempre y cuando esten obligadas a tener uno- o el 
contador de la empresa donde conste que la misma tiene el 
tamano empresarial establecido de acuerdo con la ley.

En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se 
establece que las MiPymes deben acreditar su condicidn, 
presentando un certificado expedido por el representante legal y el 
revisor fiscal-siempre y cuando esten obligadas a tener uno o el 
contador de la empresa donde conste que la misma tiene el 
tamano empresarial establecido de acuerdo con la ley.

La condicidn de micro o pequena empresa se 
verificara en los terminos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 
del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con 
el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 
1074 de 2015.

Codigo: GC-F003
Version: 012
Fecha: SEPTIEMBRE 2024

7. Preferir la oferta presentada por una 
MiPymes, Io cual se verificara en los terminos del 
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, 
en concordancia con el paragrafo del articulo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES Certificado de 
existencia y representacidn legal.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira 
la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones senaladas en 
los incisos anteriores de este numeral. En el 
evento en que el empale se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes esten 
conformados unicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequenas 
o medianas, se preferira la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al menos uno 
de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociacion mutual que cumpla con los criterios de 
clasificacidn empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequenas o 
medianas.____________________________
8. Preferir la oferta presentada por el 
proponente plural constituido en su totalidad por 
micro y/o pequenas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales.

La condicidn de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con 
el certificado de existencia y representacidn legal expedido por la 
Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes esten conformados unicamente por cooperativas y 
asociaciones mutua/es que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequenas o medianas, se preferira la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla 
con los criterios de clasificacidn empresarial definidos por el 
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.__
PRUEBA DE LA CONDICION

Asimismo, se preferira la oferta presentada por 
una cooperativa o asociaciones mutuales, para Io 
cual se aportara el certificado de existencia y 
representacidn legal expedido por la Camara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso 
especifico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan 
el tamano empresarial de grandes empresas 
junto con micro, pequenas o medianas, se 
preferira la oferta las cooperativas o asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de 
clasificacidn empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequenas o 
medianas.

9. Preferir al oferente persona natural o 
jurldica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o informacidn contable con code al 31 de 
diciembre del ano anterior, que por Io menos el 
veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos 
fueron realizados a MiPymes. cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria

''■"wrini""K
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Igualmente, cuando la oferta es presentada por un 
proponente plural se preferira a este siempre que:

10.2. La MiPymes, cooperativa o asociacion mutual 
aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y

Dicha situacion se acredita con el certificado de Egresados del Sistema de 
Proteccion del ICBF.
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10.3. Ni la MiPymes, cooperativa o asociacion mutual 
ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los otros 
integrantes del proponente plural, para Io cual el 
integrante respective Io manifestara mediante un 
certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona juridica.

10.1. Este conformado por al menos una MiPymes, 
cooperativa o asociacion mutual que tenga una 
participacion de por Io menos el veinticinco por ciento 
(25%) en el proponente plural, para Io cual se 

i presentara el documento de conformacidn del 
i proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la 

condicibn de MiPymes, cooperativa o asociacion 
mutual en los terminos del numeral 8 del presente 
articulo;

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones senaladas en el inciso anterior de este 
numeral._________________________ _

I 12. Preferir la propuesta presentada por personas que 
i acrediten:

(a) ser jbvenes Egresados del Sistema de Proteccion 
del ICBF en las condiciones establecidas en la 
presente ley; o
(b) de la persona juridica en la cual participe o 
participen mayoritariamente, es decir, que mas del 
cincuenta por ciento (50%) de la composicibn 
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta 
constituida por jbvenes egresados del Sistema de 
Proteccion del ICBF: o,
(c) la oferta presentada por de un proponente plural con 
una participacion de al menos un veinticinco por ciento 
(25%) de una persona que acredite ser Egresado del 
Sistema de Proteccion del ICBF o una persona juridica

^5

Dicha situacion se acredita con el certificado de existencia y 
representacibn legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del 
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la 
sustituya. Asimismo, acreditara la condicibn de MiPymes en los terminos 
del numeral 8 del articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015.

del oferente, efectuados durante el aho anterior, para 
Io cual el proponente persona natural y contador 
publico; o el representante legal de la persona juridica 
y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o 
del representante legal de la persona juridica y 
contador publico, segun corresponda, entregara un 
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en 
el que conste que por Io menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pages fueron realizados a MiPymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales.

^°DE7’%

En el evento en que el empale se presente entre 
proponentes plurales, que cumplan con los requisitos 
de los incisos anteriores, cuyos integrantes esten 
conformados unicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los 

, integrantes tengan la calidad de micro, pequehas o 
j medianas, se preferira la oferta de aquellos 

proponentes plurales en los cuales al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociacion 
mutual que cumpla con los criterios de clasificacibn 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequenas o medianas.____________

i 10. Preferir las empresas reconocidas y 
i establecidas como Sociedad de Beneficio e Interes 
j Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

2.Certificacibn suscrita por el contador publico que prepara los estados 
financieros y por el revisor fiscal - en caso de contar con el - en la que se 
indique que, del total de los pagos realizados por el ente econbmico, con 
corte 31 de diciembre del ano anterior, minimo un 25% corresponden a 
proveeduria a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales.
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Regia 2. Si la Entidad debe verificar si esta incluida en el Acuerdo Comercial. Si la entidad Io esta, el proceso 
de Contratacion, en principio, esta cubierto por este y, en consecuencia, es necesario continuar con la siguiente 
regia. En el evento de que la entidad no este cubierta por el Acuerdo Comercial, en principio, el proceso de 
Contratacion no estara cobijado por el mismo y, por tanto, no es necesario continuar con analisis adicional 
a Ig u no.

Para efectos del presente proceso de seleccion la entidad determina la aplicabilidad del Acuerdo Comercial 
siguiendo las siguientes reglas en orden consecutivo:

Regia 1. La Entidad debe verificar que el tratado este vigente. Si el Acuerdo Comercial no Io esta, este no es 
aplicable al proceso de Contratacion.

Cumplimiento del Contrato: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento (20%) del valor total del 
contrato y vigente por el termino de duracibn del contrato y cuatro (4) meses mas.
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en las cuales se acredite participacidn mayoritaria de 
jdvenes egresados del Sistema de Proteccion del ICBF.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento (20%) 
del valor total del contrato, por el plazo de ejecucion del contrato y jjn (1) aho mas.__________________

ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES

13. Utilizar un metodo aleatorio para seleccionar al 
oferente, el cual debera estar establecido previamente 
en el pliego de condiciones, in vitacion o documento que 
haga sus veces.

El metodo que se utilizara para el presente proceso correspondera al de 
balota, el proponente que saque la balota con mayor numero sera el 
adjudicatario.

Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por 
Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo 
Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

______________________________ GARANTIAS 
Por la naturaleza del contrato, su objeto, la cuantia, la forma de pago establecida EL MUNICIPIO considera 
conveniente y necesario amparar el riesgo por el cumplimiento de las obligaciones contractuales que le 
competen al futuro contratista, en consecuencia se hace necesario que en la futura contratacion se amparen 
los riesgos que se senalan a continuacibn y en aras de garantizarel cumplimiento de las obligaciones emanadas 
del contrato, El CONTRATISTA debe constituir con una entidad bancaria o compania de seguros legalmente 
establecida en Colombia o constituir un patrimonio autbnomo a favor del MUNICIPIO DE TOCANCIPA, con los 
siguientes amparos:

Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente bien o servicio extranjero cuyo pais de origen 
no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni el trato nacional por reciprocidad o con ocasibn de la normativa 
comunitaria, se dara aplicacibn a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad 
Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacibn que acredita el cumplimiento de 
los factores de desempate de: i) Las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de 
reincorporacibn y/o reintegracibn y iii) la poblacibn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o 
gitana.

En armonia con Io anterior, en la plataforma SECOP II no se publicara para conocimiento de terceros la 
informacibn relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacibn o 
reintegracibn o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacibn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los 
oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.
__________________ ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITTgARLO -
Para la identificacibn de los Riesgos en la presente contratacion se tuvo en cuenta la clasificacibn de clase, 
fuente, etapa del proceso y tipo de riesgo definidos en el “Manual para la identificacibn y Cobertura del riesgo 
en los Procesos de Contratacion” expedido por Colombia Compra Eficiente. Se adjunta el Anexo No. 1 con la 
tabla de tipificacibn y asignacibn de riesgo. 
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En todo caso debe tenerse en cuenta que algunos Acuerdos Comerciales incorporan obligaciones de Trato 
Nacional para entidades que en principio no estan obligadas a aplicar todas las disposiciones del Acuerdo 
Comercial.

Regia 4. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial y el valor estimado del Proceso de 
Contratacion es igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad Estatal 
debe determinar si hay excepciones que cobijen al Proceso de Contratacion.

Si hay excepciones aplicables al proceso de Contratacion, el Acuerdo Comercial no Io regira. Si no hay 
excepciones, el Acuerdo Comercial cobijara el Proceso de Contratacion.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, el siguiente es el analisis de los acuerdos 
comerciales aplicables al presente proceso de contratacion:

El presente Proceso de Contratacion esta cobijado porel acuerdo comercial suscrito con el Triangulo del Norte 
unicamente con Guatemala y Decision 439 de 1998 de la Comunidad Andina de Naciones (CAN). En 
consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales 
vigentes que cubren este Proceso de Contratacion, seran tratados como Ofertas de bienes y servicios 
colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata el numeral 4.2 del 
Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion1.

En cumplimiento a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta que 
segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo - MINCIT el valor de los umbrales para la limitacidn de los 
procesos contractuales a Mipymes es de $511,708,497 y tendra vigencia del 1 de enero del 2026 hasta el 31 
de diciembre de 2027. Es por ello por Io que el proceso es no susceptible de ser limitado a MIPYMES teniendo

TRIANGULO 
NORTE

ALIANZA
PACIFICO

COMUNIDAD ANDINA DE 
NACIONES

ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA

EXCEPCION 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 

CONTRATACION

PROCESO DE 
CONTRATACION 

CUBIERTO POR EL 
ACUERDO 

COMERCIAL
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1 Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, numeral 
https://colombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce documents/manual manejo de acuerdos comerciales 24nov2021 1 pdf

EL 
SALVADOR 

GUATEMALA 
HONDURAS 

UNION EUROPEA (REINO UNIDO 
EIRLANDA DEL NORTE)

ISRAEL

CANADA
CHILE

COREA
COSTA RICA 

estados aelc _ 
ESTADOS UNIDOS

MEXICO

Regia 3. Si la Entidad Estatal esta incluida en el Acuerdo Comercial, debe verificar que el presupuesto oficial 
estimado del Proceso de Contratacion sea igual o superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es 
aplicable; en dicho caso, el Proceso de Contratacion, en principio estara cubierto por el Acuerdo Comercial y, 
en consecuencia, la Entidad debera Observarlo.

https://colombiacompra.qov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/manual_manejo_de_acuerdos_comerciales_24nov2021_1_pdf

