OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE OFICINA, PAPELERIA PARA
LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y EL DESARROLLO DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS Y PROYECTOS A CARGO DE LA ALCALDIA DE TOCANCIPA.

ANALISIS DEL SECTOR

1. CLASIFICACION UNSPSC

ngeleria, elementos de oficina y materiales de impresion

Caédigo Nombre
‘ 12171700 Compuestos de colores y dispersiones.
\ 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir.
14111700 Productos de papel para uso personal
14111800 Papeles de uso comercial.
| 14122200 Papeles especializados de uso industrial
‘ 24112500 Carton ondulado y otros materiales para distribucion
‘ 31162000 Clavos
| 31201500 Cinta adhesiva

‘ 31201600 Otros adhesivos y selladores
41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia
43201800 Dispositivos de almacenamiento.
44101700 Accesorios para impresoras, Fotocopiadoras y aparatos de fax.
44103000 Fusores y accesorios
44103100 Suministros para impresora, Fax y fotocopiadora.
44111500 Agendas y accesorios.

44111900 Tableros
44121600 Suministros de escritorio.

‘ 44121700 Instrumentos de escritura.

‘ 44121800 Medios de correccion.

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores.

“ 44122100 Suministros de sujecion.

i 44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices
45131700 Almacenamiento para soportes audiovisuales
45101500 Maquinaria y equipo de imprenta
47131900 Absorbentes
55121500 Rotulos
55121600 Etiquetas
60105700 Albumes de recuerdos y suministros
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60121100 Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista.
60121500 Utensilios de dibujo, suministro y accesorios.
60121700 Suministro y accesorios de grabado

ESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En atencion a lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el
articulo 2.2.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 399 de
2021, en donde se establece la obligacion a cargo de las entidades estatales de realizar estudios
y documentos previos a la apertura de los procesos de seleccion, por tanto, el municipio de
Tocancipa ha elaborado el presente documento que servira como soporte técnico, juridico y
financiero para la estructuracion del proyecto de pliego de condiciones, el pliego definitivo y el
contrato correspondiente.

A continuacion, se presenta de manera clara y concisa la necesidad que se busca satisfacer con
la presente actuacién contractual:

ue, la Constitucion Politica de Colombia, ha establecido como fin inicial del estado “servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
d rechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
dpmsnones que los afectan y en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion;
defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia
pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Que la Constituciéon Politica de 1991, en su articulo 13 sefiala que “todas las personas nacen
libres e iguales ante la ley, recibiran la misma proteccién y trato de las autoridades y gozaran de
los mismos derechos, libertades y oportunidades sin ninguna discriminacion por razones de sexo,
raza, origen nacional o familiar, lengua, religion, opinion politica o filoséfica. El Estado promovera
las condiciones para que la igualdad sea real y efectiva y adoptara medidas en favor de grupos
discriminados o0 marginados”.

ue el articulo 43 superior, consagra: “La mujer y el hombre tienen iguales derechos y
ortunidades. La mujer no podréa ser sometida a ninguna clase de discriminacion. Durante el
barazo y después del parto gozara de especial asistencia y proteccion del Estado, y recibira

le este subsidio alimentario si entonces estuviere desempleada o desamparada. El Estado

apoyara de manera especial a la mujer cabeza de familia.”

Que el articulo 44 superior, consigna como derechos fundamentales de los nifios, la vida, la
integridad fisica, la salud y la seguridad social, la alimentacién equilibrada, su nombre y
nacionalidad, tener una familia y no ser separados de ella, el cuidado y el amor, la educacion y la
cultura, la recreacion y la libre expresion de su opinion. Igualmente, sefala que la Familia, la
Sociedad y el Estado tienen la obligacion de asistir y proteger al nifio para garantizar su desarrollo
armonico e integral y el ejercicio pleno de sus derechos, con prevalencia de éstos sobre los
derechos de los demas.

Que el articulo 209 ibidem prevé que ‘“la funcién administrativa esté al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
econom/a celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentrac;/on de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones
para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado (...)".

Que el articulo 311 ibidem dicta que “Al municipio como entidad fundamental de la division
politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la
ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio,
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promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y
cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las leyes”.

Que el inciso segundo del articulo 339 ibidem establece que “Las entidades territoriales
elaboraran y adoptaran de manera concertada entre ellas y el gobierno nacional, planes de
desarrollo, con el objeto de asegurar el uso eficiente de sus recursos y el desempefio adecuado
de las funciones que les hayan sido asignadas por la Constitucion y la ley. Los planes de las
entidades territoriales estaran conformados por una parte estratégica y un plan de inversiones de
mediano y corto plazo”.

Asi mismo, el articulo 366 de la Constitucion establece que “el bienestar general y el
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion son finalidades sociales del Estado. Sera
objetivo fundamental de su actividad la solucion de las necesidades insatisfechas de salud, de
educacion, de saneamiento ambiental y de agua potable. Para tales efectos, en los planes y
presupuestos de la Nacion y de las entidades territoriales, el gasto publico social tendra prioridad
sobre cualquier otra asignacion”.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Que es deber de la Administracién Municipal, a través de la Secretaria Administrativa, suministrar
a los funcionarios, a las Secretarias, programas sociales y de acuerdo con los cargos que
desempefien y a las labores y metas proyectadas del plan de desarrollo, elementos de papeleria,
utiles de oficina, toner y consumibles para impresoras y en general suministrar los elementos para
el adecuado desarrollo de las actividades diarias.

Que desde el enfoque normativo, la presente necesidad se fundamenta en lo dispuesto en la Ley
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, que establecen que las entidades
estatales deben adelantar procesos de contratacion para garantizar el cumplimiento de sus fines,
asi como en los principios de planeacion y responsabilidad, los cuales exigen identificar de
manera previa y precisa las necesidades que se pretenden satisfacer.

Asi mismo, se enmarca en las disposiciones relacionadas con la gestion documental y la
administracion de archivos publicos, que obligan a las entidades a garantizar la adecuada
organizacién, conservacion y disponibilidad de la informacién, lo cual requiere el uso permanente
de insumos fisicos.

Se requiere el suministro de las unidades fusoras por el volumen de impresiones de las
dependencias de la Alcaldia. Estas unidades no requieren un mantenimiento correctivo, teniendo
en cuenta que fueron disefiadas bajo la modalidad de unidad reemplazable, se deben reemplazar
de la misma forma que se hace con los cartuchos de tinta, toner y papel dentro de la impresora.
La unidad fusora es un conjunto de rodillos internos calentados que utilizan presion y calor para
fundir el toner sobre las fibras del papel y a diferencia de otros componentes de las impresoras
como las tarjetas madre o los motores de traccién (que son activos fijos o repuestos de soporte
técnico especializado), el fusor tiene una vida Util medida estrictamente en niumero de paginas
impresas o ciclos de calor (generalmente entre 50.000 y 150.000 impresiones).

Que es por ello, que el municipio de Tocancipa requiere contratar el suministro de elementos y
materiales de oficina, papeleria para las dependencias de la administracion municipal y el
desarrollo de los diferentes programas y proyectos a cargo de la Alcaldia de Tocancipa

SECRETARIA DE FAMILIA E INTEGRACION SOCIAL
PROGRAMA SALVANDO VIDAS
En el marco del Plan de Desarrollo Municipal “TOCANCIPA SEGURA, EXPERIENCIA CON

VISION SOCIAL 2024 — 2027 — “RECUPEREMOS EL PROGRESO’, la Administraciéon Municipal
requiere fortalecer de manera integral su capacidad operativa, administrativa y misional,
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‘ . . . ’ . , . . . . .
garantizando las condiciones logisticas basicas necesarias para el cumplimiento efectivo de las
nTetas establecidas en cada uno de sus ejes estratégicos.

Por esta razon, se encuentra inscrito en el Banco Nacional de Programas y Proyectos BPIN No.
202400000006709 “Implementacion Salvando Vidas”, que cuenta con el presupuesto municipal
de bienes y rentas para esta contratacién, en las siguientes metas de producto: asi:

Producto - Meta 75-Realizar un proceso en el cuatrienio de acompafiamiento a las
familias que lo demanden, en la zona urbana y/o rural, en temas de:
proyecto de vida, competencias y habilidades para la vida, pautas de
convivencia y familias saludables; reconociendo a la familia como
sujeto colectivo de derechos.

Indicador de Producto -No. Procesos implementados
Adquisicién o suministros de kits alimentarios, refrigerios, insumos,

P impresos para la operatividad y desarrollo de las actividades dirigidas

Actividad .. o .

‘ a la atencion de la familia, a los programas de transferencias
monetarias -TM-

Producto - Meta 76-Implementar “la ruta T del cuidado”

ndicador de Producto -No. De rutas implementadas

o i Adquisicién o suministros de elementos, insumos y/o materiales para

Actividad T
el desarrollo de las actividades.

Producto - Meta 77 — Implementar “la ruta familiar”, con servicios de bienestar.

Indicador de Producto -No. De rutas implementadas

;o Adquisicion o suministros de elementos, insumos y/o materiales para

Actividad g

el desarrollo de las actividades.

En este sentido, la contratacién del suministro de elementos y materiales de oficina y papeleria
se configura como un soporte transversal indispensable para la ejecucion de las politicas
publicas, programas sociales y proyectos institucionales, particularmente aquellos asociados a la
Ruta T — Estrategia del Cuidado, Renta Ciudadana, Salvando Vidas, y demas iniciativas
orientadas al bienestar social, la inclusion y la seguridad humana.

En particular, los programas sociales mencionados implican un alto volumen de interaccion
directa con la comunidad, lo que conlleva el diligenciamiento constante de formatos de
caracterizacion, actas de visita, registros de atencion, bases de datos fisicas de respaldo,
soportes de verificacion y documentacion requerida por entidades de control y supervision.

Programas como la Estrategia del Cuidado requieren el desarrollo de actividades territoriales,
visitas domiciliarias, registro de condiciones sociofamiliares y consolidacion de informacion
sensible para la toma de decisiones en materia social. De igual manera, Renta Ciudadana
demanda un estricto control documental y soporte fisico y digital de los procesos de focalizacion,
verificacion y seguimiento de beneficiarios.

El programa Salvando Vidas, orientado a la prevencién y atencion de riesgos psicosociales y
comunitarios, requiere igualmente soportes documentales que permitan la trazabilidad de las
intervenciones realizadas, la articulacion interinstitucional y la generacion de reportes técnicos.

En todos los casos, la papeleria y los insumos de oficina constituyen un soporte fundamental para
la correcta ejecucion, control y evaluacion de las acciones desarrolladas.

PROGRAMA MUJER Y EQUIDAD DE GENERO
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on la Ley 715 de 2001, se establece en el articulo 76 dentro de las competencias de los
unicipios en otros sectores: “...promover, financiar o cofinanciar proyectos de interés municipal”.

ue el articulo 7 de la Ley 1257 de 2008, sefala: “Ademas de otros derechos reconocidos en la
ley o en tratados y convenios internacionales debidamente ratificados, las mujeres tienen derecho
a una vida digna, a la integridad fisica, sexual y psicologica, a la intimidad, a no ser sometidas a
tortura o a tratos crueles y degradantes, a la igualdad real y efectiva, a no ser sometidas a forma
alguna de discriminacion, a la libertad y autonomia, al libre desarrollo de la personalidad, a la
salud, a la salud sexual y reproductiva y a la seguridad personal”.

Que la Ordenanza No 099 de 2.011 de la Asamblea Departamental de Cundinamarca, con el fin
de producir sinergias positivas entre el crecimiento econémico y la equidad social en el contexto
de la modernizacién productiva, establece 9 derechos con el propdsito de implementar acciones
afirmativas, permitiendo adoptar el plan de igualdad de oportunidades: 1. Derecho al desarrollo
economico, 2. Derechos a una salud integral, 3. Derechos a la educacion integral, 4. Derecho a
una vida libre de violencias, 5. Derechos politicos, 6. Autonomia y seguridad alimentaria, 7.
Derechos a un habitat sano y productivo, 8. Derechos a una cultura incluyente y espacios
. r?creativos y 9. Derecho a la informacién, las comunicaciones y a las nuevas tecnologias.

ue la Ley 2294 de 2023, por la cual se adopté el Plan Nacional del Desarrollo 2022 - 2026
olombia potencia mundial de la vida”, esta compuesto por objetivos de politica publica basados
en la seguridad humana, la justicia social.

Que, la Corte Constitucional, en Sentencia T-064 de 2023, se pronunci6 sobre la mujer y equidad
de género sefalado que:

“La Constitucién consagra en su articulo 13 la igualdad de todas las personas reconociendo que
nacen libres e iguales ante la ley. Con ello, introduce el deber de las autoridades de dar la misma
roteccion y trato, el goce de los mismos derechos, libertades y oportunidades sin ninguna
iscriminacion por razones de sexo, raza, origen nacional o familiar, lengua, religion, opinion
olitica o filosofica. Asimismo, en el articulo 43 continda la Constitucion resaltando que la mujer
el hombre tienen iguales derechos y oportunidades, que la mujer no podra ser sometida a
inguna clase de discriminacion y que durante el embarazo y después del parto gozara de
special asistencia y proteccion del Estado, y recibiré de este subsidio alimentario si entonces
stuviere desempleada o desamparada. Ademas, resalta que el Estado apoyara de manera
. special a la mujer cabeza de familia.

O DDINT QT

]

e esta manera, es claro que el Constituyente de 1991, conociendo la desigualdad historica y
ultural padecida por la mujer, fue enfatico en plasmar en el texto constitucional las disposiciones
que consider6 pertinentes para garantizar los derechos de las mujeres en un plano de igualdad,
rechazando, asimismo, la violencia a la que histéricamente ha sido sometida, sin olvidar que la
discriminacién contra la mujer también es considerada una forma de violencia. No obstante, es
preciso recordar que la violencia y la discriminacion siguen siendo uno de los mas graves
obstaculos que enfrentan las mujeres para el goce efectivo de sus derechos fundamentales y
para la plena vigencia practica de los principios y valores proclamados por la Constitucion.

(9]

4.2 Por otro lado, diferentes instrumentos de derecho internacional se han desarrollado con la
finalidad de proteger de manera integral los derechos de las mujeres. Es asi como nuestro Estado
colombiano ha adoptado gran parte de dichos instrumentos obligandose a garantizar la proteccion
de los derechos de las mujeres en el contexto social y cultural de discriminacion que padecen.
ASI por ejemplo, la CEDAW considera que la violencia de género es una forma de discriminacion
que inhibe gravemente la capacidad de la mujer de gozar de derechos y libertades en pie de
gualdad con el hombre. Por su parte, la Convencion de Belem do Para define la violencia contra
la mujer como cualquier accion o conducta, basada en su género, que cause muerte, dafo o
sufr/m/ento fisico, sexual o psicoldgico a la mujer, tanto en el ambito publico como en el privado.
LDe hecho, la citada CEDAW es enfatica en recordar a los Estados el deber de incorporar las
medidas necesarias para la modificacion de los patrones socioculturales en los que viven
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mbres y mujeres, con la finalidad de erradicar los prejuicios y las practicas consuetudinarias y
cualquier otra indole que estén basados en la idea de la inferioridad o superioridad de
cualquiera de los sexos o en funciones estereotipadas de hombres y mujeres.

o cabe duda sobre el amplio interés y preocupacion por parte de la comunidad internacional y
los Estados que han ratificado los instrumentos internacionales en mencion, en la eliminacion
la violencia contra la mujer manifestada de tantas y diversas maneras en un contexto cultural

Y social que histéricamente ha disminuido su posicion dejandola en desventaja en todos los
a’rmbitos de su vida social, laboral, familiar y cultural, entre otros. Por ello, esta corporacion no
desconoce la importancia de las normas juridicas en materia de prevencion de la violencia contra
:{ mujer, pero ha resaltado que no es suficiente contar con todo un cuerpo normativo en esa

ateria, cuando se trata de una cuestion cultural por resolver. En este sentido ha sefialado que
la igualdad material de género auin constituye una meta, ya que subsisten realidades sociales

esiguales. De ahi que la mujer es sujeto constitucional de especial proteccion y en esa medida
nb solo sus derechos generales sino igualmente los especificos, requieren de atencion fija por
parte de todo el poder publico, donde se incluyen los operadores juridicos. Por tal motivo, la Corte
hg considerado que los actos de violencia contra las mujeres son de gravedad, teniendo en
cuenta que obstaculizan el goce efectivo de sus derechos fundamentales.

n esta linea, la Corte ha resaltado sobre el enfoque de género que:

... se convierte asi en una herramienta o instrumento critico al que resulta preciso acudir —a la

anera de quien se vale de una lupa o lente de aumento— con el fin de agudizar la mirada para
reconocer que en la realidad la violencia contra las mujeres no puede considerarse un hecho

islado, sino que tiene una dimension sistémica, que reproduce en todas las esferas de la
existencia de las mujeres asimetrias de poder derivadas de un modelo de sociedad machista y
patriarcal que impregna la cultura y se acepta sin cuestionarse, porque se encuentra
profundamente arraigado en la cosmovision hegemonica.”

En suma, para esta corporacion no es indiferente, asi como no deberia serlo para ninguna entidad
p.fl]b/ica o privada y en general para todo el Estado colombiano, que la mujer ha sido sometida a
ferentes formas de violencia en razon del sexo, y discriminada en los diferentes ambitos de la
ida en los que se desenvuelve, como el familiar, laboral, educativo, econémico, cultural y social,
vl que dicha situacion debe ser erradicada acogiendo de manera real y efectiva lo que el
denamiento juridico interno e internacional han dispuesto para tales efectos. Siendo lo anterior
deber de todas las personas, especialmente de aquellas de quienes depende la promocion y
oteccion de los derechos de las mujeres”.

ue, la Politica Publica de Mujer y Equidad de Género adoptada mediante Acuerdo Municipal

9 de 2019, establece en su articulo 10 como estrategias: “seguridad econoémica, salud plena,
darantia de derechos y una vida libre de violencias” y que busca propender por el goce efectivo
dje los derechos de las mujeres y el acceso a espacios de participacion y recreacion que
propendan por la equidad de género en el municipio de Tocancipa. Ademas, pretende enaltecer
el trabajo de las mujeres en la construccion de una sociedad mas justa y equitativa.

Que, por su parte, dentro del Plan de Desarrollo Municipal: Tocancipa Segura, Experiencia con
\Visién Social 2024 — 2027 — Recuperemos el Progreso, se encuentra inscrito en el Banco
Nacional de Programas y Proyectos BPIN No. 202400000006494: “FORTALECIMIENTO DE LOS
SERVICIOS DE ATENCION INTEGRAL PARA LAS MUJERES Y LA POBLACION LGBTIQA+,
QN EL MUNICIPIO DE TOCANCIPA”, que cuenta con el presupuesto municipal de bienes y rentas
para esta contratacion asi:

Producto - Meta Realizar mil (1000) atenciones a mujeres a través de los servicios de
la casa de la mujer, anualmente.

Indicador de Producto -No. de atenciones a mujeres

Adquisicién o suministro de elementos, insumos y/o materiales para
la operatividad del programa

Actividad

antipa-cundinamarca.gov.co
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ue los Departamentos, los municipios, los distritos y los territorios indigenas, deben agruparse
y lordenar el aporte del Estado y la sociedad en asuntos relacionados con la GARANTIA de los
derechos de las mujeres, impulsando los programas de promocion, construyendo redes de
proteccién y apoyo a la familia, porque es en el territorio donde la gestion publica adquiere sentido
para garantizar la calidad de vida de sus pobladores, convirtiéndose en entorno protector del
disfrute pleno de los derechos, es asi que la Secretaria de la Familia e Integracion Social de
Tocancipa, dentro de sus funciones le corresponden las acciones encaminadas a promocion de
espacios de participacion ciudadania y la promocién de entornos sanos de crecimiento por medio
de actividades y/o estrategias que den un lugar relevante en las agendas publicas a eventos que
dignifiquen, promuevan y sensibilicen hacia la importancia de las mujeres, como seres que
luchan por ocupar un lugar en la sociedad con equidad y respeto.

Siendo importante mencionar que el presente proceso busca dar respuesta a necesidades
sentidas, identificadas y plasmadas en el acuerdo municipal, tomando como punto prioritario a la
FAMILIA, como unidad central de toda sociedad, y el nido de formacién de personas integras y
que aporten positivamente a la sociedad, los cuales se relacionan a continuacion:

La Casa de la Mujer de Tocancipa es el espacio fisico y operativo donde se materializa la politica
publica de mujer y equidad de género, brindando atenciéon psicosocial, asesoria juridica,
orientacion en derechos, talleres de empoderamiento, actividades de prevencién de violencias y
promocién de la participacion ciudadana. Para alcanzar la meta de 1.000 atenciones anuales a
mujeres, se requiere no solo talento humano especializado, sino también insumos basicos que
garanticen la calidad, continuidad y registro adecuado de dichas atenciones. El suministro de
insumos, materiales de oficina y papeleria resulta indispensable para: registro y seguimiento de
cada atencion: Llevar la bitacora, historias de atencién, consentimientos informados, formatos de
derivacioén, actas de seguimiento y reportes estadisticos que permitan verificar el cumplimiento
de la meta, desarrollo de talleres y actividades grupales: Material didactico para talleres de
derechos humanos, prevencion de violencias, autoestima, liderazgo, salud sexual y reproductiva,
y educacion en equidad de género., comunicaciéon y difusion: Elaboracion de carteleras,
plegables, invitaciones y convocatorias a las jornadas de atencion, lo cual es fundamental para
que las mujeres y poblacion LGBTIQA+ accedan a los servicios, gestion administrativa interna:
Archivo, organizacion documental, expediciéon de constancias, respuestas a derechos de peticion,
informes a entes de control y rendiciéon de cuentas.

Sin estos insumos minimos, la operatividad se veria seriamente afectada, retrasando las
enciones, limitando la calidad del servicio e impidiendo la adecuada trazabilidad de las acciones
realizadas.

V)

'ROGRAMA ADULTO MAYOR

La contratacion para el suministro de insumos, materiales de oficina y papeleria representa un
recurso transversal clave para el 6ptimo funcionamiento de los programas sociales y proyectos
institucionales. En especial, es fundamental para el desarrollo del Programa Adulto Mayor en sus
modalidades Centro Dia/Vida (enfocada en la atencion y acompafiamiento de las personas
mayores) y Centro de Larga Estancia (orientada al cuidado, bienestar y proteccion), asi como
para otras estrategias encaminadas a fortalecer el bienestar social, la inclusién y la seguridad
humana.

En particular, estos programas implican un alto nivel de interaccion directa con la comunidad, lo
cpal demanda el diligenciamiento permanente de instrumentos como formatos definidos por el
sistema de calidad, formatos de caracterizacion, actas de visita domiciliarias, registros de
dtencién-seguimiento, soportes de verificacion y documentacion exigida por los entes de control
y| supervision.

Por esta razon, el proyecto se encuentra inscrito en el Banco Nacional de Programas y Proyectos
BPIN No. 202500000003385 “Servicio de atencion y proteccion integral al adulto mayor”, el cual
cuenta con asignacion presupuestal municipal para esta contratacion, en el marco de las
siguientes metas de producto:

|
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Producto - Meta 54 - Mantener la atencién a ochocientos (800) adultos mayores
anualmente, con atencion en el centro dia.

ndicador de Producto No. de adultos mayores atendidos en centro dia

Actividad Adquisiciéon o suministro de elementos, insumos y/o materiales para
la operatividad del programa centro dia

Producto - Meta 55 - Garantizar el funcionamiento de un (1) Centro de Proteccion

‘ durante el cuatrienio

ndicador de Producto No. de centros de proteccion en funcionamiento

Actividad Adquisicion o suministro de elementos, insumos y/o materiales para

la operatividad del programa centro de bienestar y proteccion

En coherencia con lo anterior, la contrataciéon de insumos, materiales de oficina y papeleria reviste
caracter vital y estratégico para el adecuado funcionamiento del Programa Adulto Mayor, en tanto
garantiza la operatividad de los procesos misionales, administrativos y de atencion directa a la
. poblacion beneficiaria. Estos insumos permiten el registro, organizacion y custodia adecuada de
a informacién, asegurando la trazabilidad de cada una de las intervenciones realizadas y la
continuidad en los procesos de atencion integral.

Asimismo, la disponibilidad de papeleria es fundamental para el cumplimiento de los lineamientos
del sistema de calidad y de los requerimientos establecidos por los entes de control, supervisién
e interventoria, evitando inconsistencias documentales y posibles hallazgos administrativos que
puedan afectar la ejecucion del programa.

De igual manera, estos elementos facilitan la planeacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion de
las actividades desarrolladas, permitiendo la consolidacién de informes técnicos, reportes de
gestion e indicadores de cumplimiento asociados a las metas del Plan de Desarrollo y al proyecto
BPIN. Esto contribuye a una adecuada rendicién de cuentas y a la toma de decisiones basada
en informacion confiable y verificable.

Adicionalmente, considerando que el programa atiende poblacion en condicién de vulnerabilidad
y desarrolla acciones tanto institucionales como territoriales —incluyendo visitas domiciliarias,
jornadas comunitarias y acompafiamiento psicosocial—, la disponibilidad de formatos e
. instrumentos fisicos resulta indispensable para la recoleccion oportuna de informacion, incluso
en contextos con limitaciones de acceso a herramientas tecnolégicas.

En este sentido, la contratacion de insumos, materiales de oficina y papeleria no solo respalda la
operacion diaria del Programa Adulto Mayor, sino que se consolida como un componente esencial
para garantizar una atencién integral, continua, de calidad y con enfoque de derechos hacia la
poblacion adulta mayor del municipio.

HROGRAMA JUVENTUD

El Plan de Desarrollo Municipal: Tocancipa Segura, Experiencia con Visiéon Social 2024 — 2027"
Recuperemos el Progreso, se encuentra inscrito en el Banco Nacional de Programas y
Proyectos BPIN No. 202400000006899: “DESARROLLO DE ACCIONES ESTRATEGICAS PARA
GARANTIZAR EL GOCE EFECTIVO DE LOS DERECHOS DE LOS JOVENES DEL MUNICIPIO
DE TOCANCIPA”, que cuenta con el presupuesto municipal de bienes y rentas para esta
contratacion asi:

Producto - Meta 48 — atender a quinientos (500) jovenes por afio, con enfoque
diferencial, a través de los servicios del programa de juventud,
durante el cuatrenio

iipa-cundinamarca.gov.co

0.0
30



http://www.tocantipa-cundiiiamarca.gov.co

\ ALCALDIA DE

TOCANCIPA

ndicador de Producto -No. de atenciones

Adgquisicion o suministro de elementos, insumos y/o materiales para
ctividad la operatividad del programa

Suministro de papeleria, impresos y elementos de oficina

LL presente justificacion de necesidad para la adquisicion de suministros de papeleria y
elementos de oficina destinados al Programa Juventud se constituyen como activos operativos
estrateglcos indispensables para garantizar la adecuada operatividad del programa, el
cumpllmlento de metas institucionales, la gestion administrativa eficiente y la materializacion del
derecho a la participacion juvenil. La disponibilidad de estos elementos fortalece de manera
directa la capacidad operativa del programa, permitiendo la ejecucion efectiva de actividades
misionales, la trazabilidad de procesos y el cumplimiento de obligaciones legales en materia de
archivo, atencién al ciudadano y rendicién de cuentas.

n particular, uno de los componentes mas impactados es la Escuela de Liderazgo Juvenil, cuyo
enfoque metodoldgico basado en la participacion, el aprendizaje experiencial y la construccion
colectiva de conocimiento exige la disponibilidad permanente de materiales como papelografos,
cartulinas, marcadores, adhesivos, libretas y formatos impresos, los cuales son esenciales para
el desarrollo de ejercicios de cartografia social orientados a la identificacion de problematicas
territoriales, actores y dinamicas comunitarias, asi como para la implementacion de talleres de
participacion ciudadana que implican la sistematizacion de ideas, priorizacion de problematicas y
formulacién de propuestas. Asimismo, estos insumos permiten la aplicacion de herramientas
P dagodgicas dirigidas al fortaIeC|m|ento de habilidades blandas como el liderazgo, la
comunicacion asertiva y el trabajo en equipo, las cuales requieren soportes fisicos para su
adecuada ejecucion.

De igual manera, en el marco de la Escuela de Emprendimiento e Innovacién, los elementos de
papelerla resultan fundamentales para la materializaciéon de ideas y el aprendizaje practico, dado

Ue este componente se orienta al desarrollo de iniciativas productivas mediante metodologias
agiles, lo que demanda herramientas que faciliten la elaboracién de prototipos fisicos, la
construccion de planes de negocio, el disefio de guiones visuales y la implementacion de material
didactico que promueva la apropiacion de conocimientos tecnicos.

Desde la perspectiva administrativa, estos suministros son igualmente indispensables para
garantizar el cumplimiento de obligaciones normativas, particularmente en lo relacionado con la
gestion documental conforme a la Ley 594 de 2000, permitiendo la radicacion, tramite y respuesta
oportuna de derechos de peticion, la consolidacion y archivo de listados de asistencia como
evidencia del cumplimiento de metas, la elaboracion de informes técnicos para seguimiento y
evaluacion, asi como la adecuada organizacion, foliacién y conservacién de documentos que
aseguren la trazabilidad de las actuaciones administrativas.

Adicionalmente, en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG) y los sistemas
de control interno, la generacion y custodia de evidencia fisica adquiere un valor estratégico para
garantizar la transparencia, la rendicion de cuentas y la verificabilidad de la gestion publica, toda
vez que documentos como actas, listados de asistencia, matrices de trabajo y productos de
talleres constituyen soportes verificables ante entes de control, facilitan procesos de auditoria,
contribuyen a la memoria institucional y aseguran la integridad y autenticidad de la informacién,
gspecialmente en contextos donde la digitalizaciéon no es inmediata. En consecuencia, la
adquisicion de estos suministros no debe entenderse como un gasto discrecional, sino como una
inversion estratégica que habilita la ejecucion eficiente, eficaz y oportuna del Programa Juventud,
optimiza recursos, garantiza el cumplimiento de metas e indicadores, asegura la calidad en la
prestacion del servicio publico y materializa el derecho a la participacion juvenil mediante
procesos estructurados, verificables y sostenibles, razén por la cual su contratacion resulta
necesaria, pertinente y plenamente justificada dentro del funcionamiento integral del programa.

PROGRAMA HOGARES Y CLUBES

pww. tocancipa-cundinamarca.gov.co
Nit: 899999428-8
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Programa “Comunidad con Garantias de Derechos” y subprograma “Nifios, nifias y Adolescentes
con garantias de derechos”, se encuentran contemplado el siguiente proyecto:

- Proyecto: Fortalecimiento integral en formacion cognitiva, psicosocial y corporal de la
primera Infancia la adolescencia para un futuro de liderazgo responsable en el Municipio
de Tocancipa.

- Productos: 1) Atender a quinientos (500) nifios y nifias de primera infancia en el programa
Hogares Comunitarios, de manera anual. 2) Atender a quinientos cincuenta (550) nifios y
nifas en el programa Clubes de Orientacidn por afio.

. - Indicadores de productos: 1) No. De nifios, nifias atendidas en servicios integrales. 2) No.

1 De Nifios y nifias atendidos en servicios integrales en el cuatrienio.

‘ - Actividad: Adquisiciéon o suministro de elementos, insumos y/o materiales para la

operatividad del programa

Que el 20 de noviembre de 1959 se aprobdé la Convencion sobre los Derechos del Nifio, sin
embargo, esta no tenia caracter vinculante, finalmente el 20 de noviembre de 1989 se logra
aprobar el texto final de la Convencion sobre los Derechos del Nifio con cumplimiento obligatorio.
Colombia se acoge a la Convencién Internacional sobre los derechos del nifio, la cual se adopta
por medio de la Ley 12 de 1991, en la que se reconocen la dignidad y los derechos de todos los

iembros de la familia, en particular en esta convencién de los menores de dieciocho afos para
su bienestar, protecciéon y desarrollo, independientemente de su raza, sexo, idioma, etnia, u otra
caracteristica.

Asi mismo, en la Ley 1098 de 2006, Cddigo de Infancia y Adolescencia, en su articulo 29,
“Desarrollo Integral de la Primera Infancia”, menciona a la primera infancia como una etapa base
del desarrollo cognitivo, emocional y social del ser humano, y consigna como un derecho
impostergable la educacion inicial.

C?ue el ente territorial requiere continuar con el fortalecimiento y difusion de iniciativas de
promocion del juego, por medio de escenarios multidisciplinares, espacios de aprendizaje,
attocuidado, esparcimiento y entretenimiento, fomentando practicas adecuadas de crianza y
sarrollo para la poblacién infantil, con participacion de la familia y la comunidad.

o

Que la Secretaria de Familia e Integracion Social desarrolla los programas sociales Hogares
CGomunitarios que brinda atencién a poblacion de primera infancia, nifios y nifias de 18 meses a
5/ aflos no escolarizados, y Clubes de Orientacion, que atiende con refuerzo escolar y buen uso
de tiempo libre a poblacion infantil que estén cursando transiciéon y basica primaria.

Que los programas sociales anteriormente mencionados se desarrollan en 10 diferentes sedes
ubicadas en la cabecera municipal y en las veredas La Fuente, Canavita, Tibitoc, La Esmeralda
y| Verganzo. Asi las diferentes sedes requieren contar en sus diferentes instalaciones con los
insumos necesarios en cuanto a papeleria para brindar una atencién adecuada, teniendo en
cuenta que atienden a poblacion de primera infancia e infancia, por lo que se precisa contar con
elementos que garanticen la atencion oportuna a los usuarios dentro de un entorno protector.

Contar con insumos, materiales de oficina y papeleria para el desarrollo de diferentes actividades

dirigidas a padres de familia y nifios(as), asi como para el diligenciamiento y archivo de los

formatos de calidad, permite brindar la informacion y atencion adecuada para el desarrollo éptimo
e los programas.

Dentro de las actividades dirigidas a la comunidad se requiere adelantar la contratacion
relacionada con el insumo, materiales de oficina y papeleria, como medio para contar con estos
elementos en las instalaciones donde tienen lugar los programas sociales Hogares Comunitarios
Clubes de Orientacion, que permita brindar la atencion adecuada a nuestros beneficiarios.

PROGRAMA DISCAPACIDAD

wWwww. tocancipa-

Nit: 899008428-8
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n el Plan de Desarrollo Municipal: Tocancipa Segura, Experiencia con Vision Social 2024 —2027"
—| Recuperemos el Progreso, se encuentra inscrito en el Banco Nacional de Programas vy
Proyectos BPIN No. 202500000003427: “Fortalecimiento del programa de atencion a la poblacion
con discapacidad y sus cuidadores en el Municipio de Tocancipa”, que cuenta con el presupuesto
municipal de bienes y rentas para esta contratacion asi:

Producto - Meta 61 — llegar a ciento veinte (120) personas en situacion de
discapacidad y sus cuidadores en el Municipio de Tocancipa

ndicador de Producto No. de personas en situacion de discapacidad

Actividad Adquisicién o suministro de elementos, insumos y/o materiales para

la operatividad del programa

El Programa de Discapacidad de la Secretaria de la Familia e Integracion Social desarrolla
acciones orientadas a la atenciéon integral de personas con discapacidad, sus cuidadores y
familias, mediante estrategias como la Unidad Amigos Sin Fronteras, el Centro de Vida Sensorial
y| diversas actividades comunitarias enfocadas en la inclusion, la rehabilitacion basada en
comunidad y el acompafiamiento psicosocial. En este contexto, la adquisicion de insumos de
papeleria y elementos de oficina resulta esencial para garantizar el adecuado desarrollo de
actividades terapéuticas, pedagogicas, ludicas y ocupacionales, fundamentales para el
fortalecimiento de habilidades cognitivas, sensoriales, motrices y sociales de los usuarios.

si mismo, estos insumos permiten asegurar la correcta gestion administrativa y documental del
programa, incluyendo el registro, seguimiento y control de las atenciones brindadas, asi como la
adecuada planeacion y ejecucion de estrategias individuales y grupales. De igual manera, facilitan
la implementacion de espacios estructurados de aprendizaje, participacion e inclusion,
contribuyendo al mejoramiento de la calidad del servicio y a la garantia de procesos continuos,
pertinentes y de calidad para la poblacion beneficiaria, en concordancia con los principios de
eficiencia, integralidad y enfoque diferencial en la atencion.

SECRETARIA DE HACIENDA

Que en el Plan de Desarrollo “Tocancipa segura, experiencia con vision social 2024-2027,
Recuperemos el progreso” se encuentra el eje estratégico 5 denominado “Institucionalidad sélida
para el progreso” el cual tiene como objetivo “Fortalecer la institucionalidad para que la confianza
ciudadana sea la fuente de legitimidad gubernamental, a través del ejercicio de un gobierno
transparente, efectivo y eficiente”.

De este eje se deriva el Programa 15 “Gobierno eficiente”, en el cual se encuentra el Subprograma
15.2 “Tocancipa con eficiencia en la gestion de recursos publicos y fortalecimiento del recaudo”,
liderado por la Secretaria de Hacienda, el cual contempla como meta, la implementacion de once
11) estrategias para el mejoramiento del indice de desempefio fiscal durante el cuatrienio, las
cuales son:

—

e Fortalecimiento de los sistemas de informacion integrados para el recaudo, la
administracion tributaria y la gestion financiera.

e Mantener actualizada la base de datos de los contribuyentes de Industria y Comercio.

e Realizar acciones de fiscalizacion para que los contribuyentes cumplan con el pago de los
impuestos municipales.

e Realizar acciones que permitan la jurisdicciéon coactiva para el cobro de obligaciones a

favor del fisco municipal.

Actualizacion de la normatividad tributaria municipal.

Establecer mecanismos que estimulen el pago oportuno de los impuestos.

Realizar Jornadas de capacitaciéon a los contribuyentes.

Realizar Campanias de divulgacién a los contribuyentes a traves de los diferentes medios

de comunicacion.

e Depuracion y saneamiento contable.

édigo Postal: 251010
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e Actualizacion de las politicas, normatividad y comité de saneamiento contable.

e Actualizacion de la normatividad financiera y presupuesta.

®

Que como parte del cumplimiento de estas estrategias, la Secretaria de Hacienda administra un
alto volumen de informacién tanto en medios digitales como fisicos, asociada a los procesos de
ecaudo, fiscalizacion, gestion tributaria, entre otros; Lo que implica la necesidad permanente de
rganizar, custodiar, actualizar y consultar expedientes fisicos, asi como de generar soportes
ocumentales para actuaciones administrativas, procesos de cobro, auditorias y atencion a
suarios.

0.0 -3

En este contexto, materiales, insumos y elementos de papeleria constituyen un recurso esencial
para garantizar la adecuada gestion documental, la trazabilidad de la informacion y el
cumplimiento de los principios de la funcién administrativa establecidos en la normatividad
vigente, tales como eficiencia, eficacia, economia, transparencia y responsabilidad.

Ahora bien, para el cumplimiento de las metas y estrategias antes mencionados se hace
npcesaria la articulacién de actividades, recursos y acciones que permitan la implementacion de
estas, siendo de vital importancia la ejecucion de actividades enmarcadas en los proyectos de
nversion formulados por la administracion municipal, razén por la cual la Secretaria de Hacienda
structurd, formuld y viabilizé el proyecto denominado “Fortalecimiento y optimizacion del recaudo

n el Municipio de Tocancipa” identificado con el codigo BPIN 2024258170042.

@ D 5

A través del proyecto formulado la Secretaria de Hacienda contempl6 la siguiente actividad:

e Adquisicion o suministro de elementos, insumos y/o materiales para la operatividad del
programa

Desde el punto de vista operativo, es importante sefialar que la Secretaria de Hacienda, aunque
dispone de algunos insumos para su funcionamiento, presenta limitaciones en su disponibilidad
frente al incremento de las actividades derivadas de:

La implementacién de nuevas estrategias de fiscalizacion y control tributario.
La actualizacion y depuracién de bases de datos de contribuyentes.

La ejecucién de procesos de cobro coactivo.

La implementacién de procesos asociados a valorizacion.

Estas actividades demandan un mayor consumo de materiales de oficina, tales como papel,
carpetas, elementos de archivo, insumos de impresién y demas recursos necesarios para
garantizar la continuidad y calidad en la prestacion del servicio.
E

n este sentido, la contratacién del suministro de elementos y materiales de oficina y papeleria
se configura como una necesidad indispensable con el fin de garantizar la continuidad en la
prestacién del servicio, el cumplimiento de las metas institucionales y la adecuada ejecucion de
los procesos administrativos, financieros vy tributarios.

En virtud de lo anterior, se justifica técnica, administrativa y financieramente la necesidad de
adelantar el proceso de contratacion para el suministro de elementos y materiales de oficina y
papeleria para las dependencias de la Administracion Municipal.

Esta contratacion se encuentra contemplada dentro del Plan de Adquisiciones del Municipio de
Tocancipa, vigencia 2026, segun las certificaciones expedidas por el Almacenista General
mediante los oficios AG SlII- 782-2026 de 07/05/2026, AG SllI- 766-2026 de 21/04/2026 y AG
SllI-777-2026 de 28/04/2026.

3. ASPECTOS GENERALES
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Con el animo de dar cumplimiento a los principios y demas disposiciones de Ley se realiza el
siguiente analisis integral del sector con el objetivo de analizar la dinamica del mercado, evaluar
las variables y dinamicas del sector de los elementos de oficina y papeleria, material de impresion
en el mercado nacional que permitan la fijacion de indicadores financieros y de capacidad
organizacional en concordancia con lo sefialado el articulo 2.2.1.1.1.5.3 numerales 3 y 4 del
Decreto 1082 de 2015.

PERSPECTIVA COMERCIAL

Los sectores econdmicos son un conjunto de divisiones de las diferentes actividades econémicas
de un estado o territorio, hacen referencia al tipo de proceso productivo al cual pertenece, estos
sectores economicos tienen como principal objetivo generar bienes materiales y servicios. Los
sectores econdémicos estan agrupados en varias categorias asi: sector primario o agropecuario,
sector secundario o industrial, sector terciario o de servicios y sector cuaternario dedicado a
frecer servicios de investigacion, desarrollo e innovacion.

0
Debe ser el sector econémico al que pertenecen los bienes requeridos por la Entidad es el
Sector Terciario o de Servicios.

e Sector secundario o sector industrial: El sector secundario de la economia, también
conocido como sector industrial, se encarga de transformar las materias primas del sector
primario en productos manufacturados. Este sector es fundamental para el crecimiento
econdmico, ya que afade valor a los recursos naturales mediante la produccion de bienes
finales y semielaborados. Las actividades principales de este sector incluyen la industria
manufacturera, que abarca desde la produccién de alimentos procesados y textiles hasta la
fabricacion de automoviles y electrénica.

POBLACION OCUPADA POR RAMAS DE ACTIVIDAD

Distribucion porcentual, variacion absoluta y contribucion a la variacion de la poblacion ocupada
segun rama de actividad total nacional abril (2025 — 2026)

Tabla 1. Distribucion porcentual, variacion absoluta y contribucion a la variacién de la poblacion
pcupada segin rama de actividad

Total nacional

Rbril (2025 - 2026}

Total nacional

Vatiacion Cordritmicion

Abril 2025 Abrif 2026
absofuta en pp.

Pablacion ocupada 23576 28.277 1ot m

Fuente: DANE, GEIH https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/mercado-
laboral/empleo-y-desempleo/geih-historicos (Tocancipa D.C., 01 de junio de 2026)

e www.tocancpa-cu
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PRODUCTO INTERNO BRUTO - PIB

Informacién primer trimestre 2026°"

Producto Interno Bruto (PIB)

Tasas de crecimiento anual en volumen’
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Grafico 1. Producto interno Bruto (PIB)
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n el primer trimestre de 2026, el valor agregado de la agricultura, ganaderia, caza, silvicultura 'y
esca decrecid 1,4 % en su serie original, respecto al mismo periodo de 2025. Esta dinamica se
f(plica por los siguientes comportamientos:

® T

« Cultivos agricolas transitorios; cultivos agricolas permanentes; propagacion de plantas
(actividades de viveros, excepto viveros forestales); actividades de apoyo a la agricultura
y la ganaderia y posteriores a la cosecha; explotacion mixta (agricola y pecuaria) y caza
ordinaria y mediante trampas; y actividades de servicios conexas: crecio 3,8 %.

e Cultivo permanente de café: decreci6 30,5 %.

e Ganaderia: creci6 6,4 %.

o Silvicultura y extraccién de madera: crecié 3,1 %.

e Pescay acuicultura: decrecié 19,5 %.

especto al trimestre inmediatamente anterior, en su serie ajustada por efecto estacional y
alendario, el Producto Interno Bruto (PIB) nacional presentdé un crecimiento de 0,6 %. No
bstante, el sector de agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca mostré un comportamiento
nferior al registrado en el mismo periodo del afio anterior, principalmente como resultado de la
aida en el cultivo permanente de café y en las actividades de pesca y acuicultura, pese al
recimiento observado en los cultivos agricolas, la ganaderia y la silvicultura.

OO0 500

[Fabla 2. Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca
Tasas de crecimiento en volumen’
Primer trimestre 202597

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por
Serie original efecto estacional y

Actividad econdmica calendario

Anual Trimestral

202571/ 2025%"-1 4

20247 -1 2024 -1V
Cultives agricotas transitorios; cultivos agricolas permanentes’ 2.4 o1
Cultivo permianante de cate 31,3 3,6
Ganadearia 89 21
Silvicultura y extraccion de madera 11.4 7.4

Posca y acuiculturs 18,2

Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca 7.1 -0,2

Fuente: OANE PIB T
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bla 2 - Agricultura ganaderia, caza, silvicultura y pesca

urante 2026, las perspectivas econdémicas para Colombia muestran un escenario de mayor
persistencia inflacionaria respecto a lo previsto inicialmente. De acuerdo con las proyecciones del
anco de la Republica y de Fedesarrollo, la inflacion permaneceria por encima del rango meta (3
) y cerraria el afo alrededor del 6,4 %, impulsada por mayores costos laborales, presiones
sobre los precios de los alimentos, factores climaticos y el incremento de los costos
internacionales derivados de la incertidumbre geopolitica. En este contexto, la politica monetaria
antiene un enfoque restrictivo y los analistas prevén que la tasa de intervenciéon del Banco de
Republica cierre el afio en un rango entre 12,0 % y 12,25 %, con el propésito de contener las
presiones inflacionarias y preservar la estabilidad macroeconémica.

or otra parte, los indicadores de confianza reflejan un deterioro moderado de las expectativas
econdmicas. La confianza de consumidores y empresarios continua afectada por el elevado costo
del crédito, la persistencia de la inflacion y la incertidumbre sobre el desemperio de la economia

durante el segundo semestre del afo. Aunque algunos sectores muestran sefiales de
recuperacion en la actividad comercial y el consumo privado mantiene cierta resiliencia, los
indices de confianza empresarial e industrial evidencian cautela frente a las decisiones de
. inversion, debido a la desaceleracion de las ventas, el aumento de los costos de produccion y la
incertidumbre fiscal y econdmica del pais.
Resultados de Encuestas a Analistas Econémicos (Colombia 2025 -
2026)
| Horizonte / EOF EME (Banco de
Variable Periodo (Fedesarrollo} la Republica) Tendencia Reciente
PIB Ano 2025 2.60% 2.60% Recuperacion
Crecimiento moderada
Afo 2026 2.80% 2.83% () Estabilizacion
. | Trimestre 2026 2.20% 2.20% Crecimiento
(Dato Real) positivo
Inflacion (IPC) Cierre 2025 5,19% 5.10% () Presion
persistente
Cierre 2026 6.40% 6.52% @ Ajuste al alza
Tasa de Mediados de 11.75% 11,75% @ roiitica
Intervencion Ano (Jun/Jul) contractiva
Fin de 2026 12,25% 12,00% @ ~iza por
presiones de precios
Grafica 3 - Resultado de encuesta - analistas economicos
Neg-12

o: 516 9017
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4, ASPECTO ECONOMICO
XPECTATIVAS Y CRECIMIENTO — INFLACION

urante 2026, las perspectivas economicas para Colombia continian mostrando un escenario de
recuperacidon moderada, acompafado de retos asociados al control de la inflacidn, la
consolidacion fiscal y la estabilidad de las condiciones financieras. El Banco de la Republica,

NIF y demas centros de analisis econdmico coinciden en que la economia mantendra una senda
de crecimiento positivo, aunque inferior a su potencial, mientras la inflaciéon continuara
descendiendo de forma gradual hacia el rango meta.

Las proyecciones mas recientes estiman que la inflacién cerrara 2026 alrededor del 3,8 %,
acercandose al objetivo del Banco de la Republica (3 % + 1 punto porcentual). No obstante,
pprsisten riesgos asociados al comportamiento de los precios de los alimentos, los servicios, el
aumento de los costos laborales, las condiciones climaticas y la volatilidad del contexto
internacional, factores que podrian retrasar la convergencia total hacia la meta de inflacion.

n cuanto al crecimiento econémico, el Banco de la Republica proyecta una expansion del

roducto Interno Bruto (PIB) cercana al 2,8 %, mientras que ANIF estima un crecimiento entre
2,7 % y 3,0 %, impulsado principalmente por la recuperacion del consumo privado, el
fortalecimiento de la inversion, la expansion del sector agropecuario y un mejor desemperio del
comercio y algunos servicios. Sin embargo, sectores como la construccion y parte de la industria

anufacturera continian mostrando una recuperacion gradual, afectada por el costo del
financiamiento y la moderacion de la demanda.

Entre los principales factores que contintian incidiendo sobre la inflacion se destacan el
incremento del salario minimo para 2026, que mantiene presiones sobre los costos laborales, la
evolucion del tipo de cambio, el comportamiento de los precios internacionales de materias primas
y alimentos, asi como la incertidumbre derivada del entorno econémico mundial. Aunque el peso
colombiano ha mostrado una mayor estabilidad frente al délar respecto al afio anterior, la
volatilidad de los mercados internacionales sigue representando un riesgo para los precios
internos.

Adicionalmente, la politica monetaria continia desempefiando un papel fundamental en la
estabilizacion de la economia. Durante 2026, el Banco de la Republica ha continuado el proceso
gradual de reduccion de la tasa de interés de politica monetaria, aunque de manera prudente,
buscando consolidar la disminucién de la inflacion sin comprometer la recuperacion econoémica.
Los analistas estiman que la tasa de intervencion finalizara el afio en un rango cercano al 7,5 %,
‘ependiendo de la evolucién de la inflacion y de las condiciones macroeconodmicas nacionales e
internacionales.

(0N

En materia de empleo, el mercado laboral continiia mostrando sefiales favorables. De acuerdo
con las cifras mas recientes del DANE, la tasa nacional de desempleo se mantiene en niveles
inferiores a los registrados durante los ultimos afios, impulsada por la recuperacion de actividades
relacionadas con el comercio, los servicios, la agricultura y el turismo. No obstante, persisten
brechas regionales importantes y elevados niveles de informalidad laboral, o que continua
representando uno de los principales retos para la economia colombiana.

as expectativas de consumidores y empresarios muestran una recuperacion gradual frente a
2025, aunque los indicadores de confianza permanecen por debajo de sus promedios historicos
debido a la incertidumbre sobre el comportamiento de la economia mundial, la politica fiscal, las
reformas estructurales y el ritmo de reduccion de las tasas de interés.

En este contexto, 2026 se perfila como un afio de consolidaciéon de la recuperacion econdémica.
a disminucion gradual de la inflacion, la reduccion progresiva de las tasas de interés y el
rtalecimiento de sectores como la agricultura, el comercio y los servicios permitiran sostener el
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mpleo, con el fin de garantizar un crecimiento sostenible y fortalecer la confianza de los agentes
conoGMIcoS.
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Grafica 4 - Variacion mensual y anual del IPC total
INDICE DE PRECIOS DEL PRODUCTOR (IPP)

El indice de Precios del Productor (IPP) es un indicador econdémico que mide la variacion
dromedio de los precios de una canasta representativa de bienes producidos e importados en

olombia, en su primera etapa de comercializacion. Su principal objetivo es servir como
instrumento para el andlisis de la coyuntura econémica, permitiendo identificar las presiones
inflacionarias que posteriormente pueden trasladarse al consumidor final y evaluar el
mportamiento de los precios a lo largo de la cadena productiva.

E| calculo del IPP inicié en 1990 bajo la responsabilidad del Banco de la Republica. A partir de
2007, esta funcion fue asumida por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
DANE), con el propédsito de fortalecer la produccion estadistica del indicador y armonizar su
etodologia con los estandares internacionales. Posteriormente, en 2015, el DANE implemento
n redisefio metodolégico que dio origen al actual indice de Precios del Productor para la
roduccion Nacional, incorporando la totalidad de los bienes producidos en el pais,
independientemente de si su destino corresponde al mercado interno o a las exportaciones.

Desde enero de 2021, los resultados del IPP son publicados con caracter provisional y pueden
er objeto de revision durante el mes siguiente, conforme a las mejores practicas internacionales
establecidas en el Producer Price Index Manual del Fondo Monetario Internacional.

Durante 2026, la economia colombiana continta mostrando un proceso gradual de estabilizacion
acroeconomica luego del periodo de alta inflacién registrado entre 2022 y 2024. La reduccion
progresiva de las presiones inflacionarias, la moderacion de los costos de produccion y una
politica monetaria menos restrictiva han favorecido una mayor estabilidad en los precios al
productor.

a inflacion anual continlia descendiendo y se ubica cerca del rango objetivo establecido por el
Banco de la Republica. No obstante, algunos componentes del IPP siguen registrando
ariaciones importantes, especialmente aquellos asociados a alimentos, productos

{ 14104 | Codigo Postal !
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agropecuarios, energia y materias primas, influenciados por factores climaticos, costos logisticos,
variaciones cambiarias y la dinamica de los mercados internacionales.

La demanda interna mantiene un comportamiento moderadamente favorable, apoyada por la
recuperacion gradual del consumo de los hogares, el fortalecimiento del comercio y una mejora
en la inversion privada. En este contexto, el Banco de la Republica ha continuado con el proceso
de reduccion gradual de la tasa de intervencion iniciado durante 2024 y 2025, favoreciendo
condiciones de financiamiento mas flexibles para empresas y consumidores, sin comprometer €l
objetivo de estabilidad de precios.

| mercado laboral continia mostrando resultados positivos. La tasa nacional de desempleo se
mantiene en niveles de un solo digito, reflejando la recuperacion del empleo formal en actividades
cpmo comercio, servicios, agricultura, transporte y algunas ramas de la industria manufacturera.
iin embargo, persisten retos relacionados con la informalidad laboral y las brechas regionales en
1ateria de generacion de empleo.

s proyecciones economicas para 2026 estiman un crecimiento del Producto Interno Bruto (PIB)
cercano al 2,8 %, sustentado principalmente en el fortalecimiento del consumo privado, la
recuperacion gradual de la inversion, el buen desempefio del sector agropecuario y una mayor

tabilidad de las condiciones financieras. Por su parte, las exportaciones continian
beneficiandose de un entorno cambiario relativamente estable y de la recuperacion parcial de la

manda internacional, especialmente para productos como café, flores, banano y algunos
ienes industriales.

unque el sistema financiero colombiano continlia mostrando adecuados niveles de solvencia y
liquidez, el entorno econémico aun enfrenta riesgos asociados a la volatilidad de los mercados
internacionales, la incertidumbre geopolitica, las condiciones climaticas que afectan la produccion
agropecuaria y la evolucion de los precios internacionales de alimentos, energia y combustibles.

En este contexto, el comportamiento del indice de Precios del Productor durante 2026 refleja una

conomia que avanza hacia la estabilizacion de los costos de produccion, favorecida por una
inflacion mas controlada, mejores condiciones de financiamiento y una recuperacion gradual de
la actividad econdémica. No obstante, el seguimiento permanente al IPP continua siendo
fundamental para anticipar posibles presiones sobre la inflacién al consumidor y evaluar la
evolucion de los principales sectores productivos del pais.

sonermn § 15} Consuma prvasn  seemees Consunw del gobien Formack druta de caprtal o

Fuente: Base de datos Perspectivas Econdmicas de la OCCE
Statlink Aaem hitps:/statiink/8i355y

Grafica 5. La inversion lastra el crecimiento
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‘ Tabla 3 - Proyecciones macroecondémicas

5. NORMATIVIDAD QUE REGULA LA ACTIVIDAD ECONOMICA

Tiitulos 11, Il Ley 1480 del 2011 “Por medio de la cual se expide el Estatuto del Consumidor y se
dictan otras disposiciones.”

Norma técnica Colombiana — Norma Técnica NTC 6023, sobre rendimiento de los toners.

6. PERSPECTIVA TECNICA

Las especificaciones técnicas de los bienes a adquirir se encuentran contenidas en el Anexo No.
2 - Ficha Técnica, para cada uno de los lotes anexa al presente documento, la cual contiene: a)
la clasificacion del bien o servicio de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios; b) la
identificacion adicional requerida; c) la unidad de medida; d) la calidad minima, y e) los patrones
de desempefio minimos.

7. PERSPECTIVA FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

a Secretaria de Hacienda ha utilizado como fuente principal de analisis financiero el Portal de
Informacién Empresarial (SIIS) de la Superintendencia de Sociedades, disponible en
tps://siis.ia.supersociedades.gov.co. Este aplicativo permite el acceso agil, gratuito y en linea a
2 informacién financiera y juridica de caracter publico de sociedades comerciales, empresas
nipersonales y sucursales de sociedades extranjeras que reportan a esta entidad. A traves del
SIS, se pueden consultar y descargar reportes masivos y dinamicos con corte al 31 de diciembre
del afio 2024. Esta herramienta es clave para realizar analisis sectoriales en procesos de
contratacion publica, ya que permite identificar el comportamiento econémico de las empresas
relacionadas con el objeto contractual.

Considerando lo anterior, con el fin de generar mayor pluralidad de oferentes e impulsar el
emprendimiento, de conformidad a los preceptos establecidos por la Ley 2069 de 2020, la
Secretaria de Hacienda ha estructurado los siguientes indicadores para tener en cuenta dentro

Dando cumplimiento a los parametros y guias de Colombia compra eficiente se elaboré una
atriz de indicadores requeridos para la toma de decisiones tomando una muestra de 30
ampresas inscritas ante la super intendencia de sociedades, en actividades relacionados con el
abjeto, suministro de elementos y materiales de oficina, papeleria, aseo y cafeteria de
donformidad con lo establecido en la resolucion 139 de 2012, emitido por la DIAN.

En esta matriz se tomaron los indicadores y se agruparon para revisar la tendencia de cada
indicador, buscando minimizar sesgos. La informacién con la cual se calculan los indicadores que
aqui se presentan es tomada directamente de la superintendencia de sociedades a traves del

www.locantipa-cundinamarca.gov.co
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portal: “SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION SOCIETARIA” el cual permitié descargar la
informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2024 de las diferentes empresas obligadas
a|reportar informacion.
Para el municipio de Tocancipa es importante seleccionar adecuadamente la prestacion de
servicios necesarios para realizar la contratacion de una persona natural o juridica que cuente
con experiencia en asuntos relacionados con el objeto del proceso contractual, que satisfagan
las requerimientos planteados a continuacion:
e contratar suministro de papeleria, ttiles de oficina, implementos de aseo y cafeteria.
e comercio al por menor de libros, materiales y articulos de papeleria y escritorio en
establecimientos especializados.
2. Identificacion de informacion financiera (matriz)
’Ng'ECE INDICE DE | COBERTU iEDNTABILéi_L RENTABILID
NIT RAZON SOCIAL LIQUID ENDEUDAMIEN | RA DE PATRIMONI AD DEL
TO INTERESES ACTIVO
EZ o
8903191 1.2388
76 | Cati distribuciones sas 08 0.433976 -0.102419 -0.057916
9001551 1.0970
07 | Cenocsud colombia sas 37 0.369858 | -1.112257 -0.041102 -0.025%900
8301949 2.0375
14 | Colombia cipe sas 75 0.375778 | 5.473355 0.060340 0.037666
8201433 1.4104
11| Comercializadora esasy 03 0.851352| 1.510991 0.204040 0.030330
9005572 1.7081
35 | Consortia sas 53 0.626662 -0.033944 -0.012673
8600285 1.51:52
80 | Dispapeles sas 62 0.596519 | 1.087771 0.117141 0.047265
8001803 3.8123
95 | Distribuciones csastilla sas 64 2.568811 | 3.688709 0.029809 0.220860
9007703 1.8227
36 | el pingUinos sas 73 0.537662 | 0.389264 0.027791 0.012849
8050129 2.0200
66 | etimarcsas 83 0.454430 | 17.331325 0.269441 0.146999
9002731 1.7081
69 | Franco suministros 53 1.595757 0.033944 0.020226
8300628 1.4341
53 | Industrisas biggest sas 80 0.369348 | 1.174556 0.052890 0.030800
8605172 1.2180
09 | Inversiones romano Itd 42 0.796559 | 2.052265 0.330115 0.067159
9003789 1.8458
66 | Inversiones vadsas 19 0.810280| 1.703818 0.533190 0.101567
8300483 5.3371
26 | Laoficina impresumistros sas 41 0.350510 | 4.856948 0.072036 0.046786
9002501 1.2697
69 | lexus colombiana sas 80 1.092318 | 0.220648 -4.218249 0.045206
9001568 2.0840
26 | ofix suministros y logistica sas 58 0.461984 | 31.337947 0.106897 0.057517
Calle 1N 6 - 12
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8300379 | Panamericana libreria 3.6845 150.79112
46 | papeleria sas 01 0.203311 6 0.130403 0.108882
8912238 0.0292
94 | Papeleria andina sas 67 1.047484 -0.622551 0.029530
8000712 1.0164
23 | papeleria antioquia 89 0.981328 -1.252748 -0.023392
8110230 1.3089
37 | Papeleria cta sas 62 0.756637 0.189097 0.046019
8908008
95 | papeleria la norma sas
8000490 1.5351
74 | Papeleria y servicios sas 56 0.634564 | 3.463625 0.225861 0.082448
8300148 1.4217
25 | papeles primavera sa 04 0.694435 0.199059 0.060826
9001933 0.3636
| 57 | Papeles r sas 15 1.061716| 0.454205 -1.957913 0.120834
] 8300077 2.2511
| 10 | Pearson-ed de colombia sas 27 0.417187 0.527976 0.307146
\
| 9000764 1.3286
| 24 | pegsa ltda 48 0.670860 | 3.242630 0.379925 0.125049
8000783 2.0823
60 | redox colombia sas 74 0.443379 | 40.517858 0.270161 0.153077
8305123 3.4818
24 | sisma distribuciones 29 0.670663 0.121960 0.040166
8002421 1.0053
06 | Sodimac colombia sas 89 0.583706 | 4.931280 0.303368 0.126290
8190114 1.8786
17 | Suministradora de papel sas 23 8.385255| -0.048066 0.013547 -0.099489
8605237 1.1103
95 | Suministros e impresos sas 93 0.617706 | 1.038206 0.085079 0.032525
830078? Supplytec sas B 0.471997 | 5.004277| 0.209035|  0.110395
8020213 1.0885
23 | Syer Itd 09 0.901651 | 1.391641 0.103383 0.102120
9001973 4.8276
77 | Veleplsast Itd 14 0.432481 | 4.133891 0.207959 0.118031
De acuerdo lo anterior, garantizando la pluralidad de oferentes y dando cumplimiento a los
preceptos establecidos por el gobierno nacional los interesados en participar en el presen proceso
de contratacion deben acreditar los siguientes indicadores de capacidad financiera.
indice de Liquidez: Este indicador evalta la capacidad de un proponente para cumplir con sus
compromisos a corto plazo.
indice de Endeudamiento: Este indicador mide el nivel de endeudamiento en la estructura
financiera (pasivos y patrimonio) del proponente.
indice de Cobertura de Intereses: Este indicador muestra la capacidad del proponente para
cumplir con sus obligaciones financieras.
Calle IN°6-12
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Capacidad organizacional

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente
el objeto del contrato en funcion de su organizacion interna. El Decreto 1510 de 2013 definio los
indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo
eh cuenta que esta bien organizado cuando es rentable.

entabilidad del Patrimonio: Esta medida evalia la capacidad de generar utilidades operativas
por cada unidad de capital invertido en la empresa. Una mayor rentabilidad sobre el patrimonio
indica una mayor rentabilidad para los accionistas y una mayor capacidad organizativa de la
empresa.

entabilidad del Activo: Esta medida evalia la capacidad de generar utilidades operativas por
cada unidad de activo invertido en la empresa. Una mayor rentabilidad sobre los activos indica
una mayor rentabilidad del negocio y una mejor capacidad organizativa de la empresa.

el proponente debe satisfacer los siguientes criterios, los cuales se basan en la informacion
obtenida de las mismas fuentes y se aplican en las mismas condiciones utilizadas para verificar
la capacidad financiera:

NDICE DE LIQUIDEZ AC/PC Mayor o igual >=1.75

NDICE DE PT/AT Menor o igual a (<) 0.62

ENDEUDAMIENTO

RAZON DE COBERTURA UO/GI Mayor o igual a >= 4 0
DE indeterminado

NTERESES

ENTABILIDAD DEL uo/pP Mayor o igual a >= 0.14
PATRIMONIO
RENTABILIDAD DEL UO/AT Mayor o igual a >= 0.06
ACTIVO

=

fariables formulas

25101
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P Patrimonio
C: Activo corriente
C: Pasivo Corriente

T: Pasivo Total

O: Utilidad Operacional

A

P

P

AT: Activo Total
U

GI: Gastos de Intereses

Nota: para el caso del indicador de razén de cobertura, los participantes cuyo resultado sea
indeterminado por presentar gastos financieros en cero, cumplen con el indicador.

Si el proponente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura debe cumplir su
apacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el manual para la determinacion
verificacion de requisitos habilitantes en procesos de contratacion.

no de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumaran para obtener el consorcio,

q
Y
Ademas, su capacidad financiera se calculara afectada por el porcentaje de participacion de cada
u
union temporal o promesa de sociedad futura de acuerdo con las siguientes formulas.

—

indice de liquidez: X = (AC M x %p) + (AC M + %p) + (AC nM * %p) / (PCM * %op) + (PC M * %p)
(PCnM x %p) =2 1.75

+

onde:

C: Activo Corriente

C: Pasivo Corriente

oP: Porcentaje de participacion del miembro
- Miembro

ivel de endeudamiento: X = (P7 M « %p) + (PT M x Y%p) + (PT nM + Y%op) / (A7 M * Y%op) + (AT
* %p) + (A7 nM * Y%p) x 100 =< 0.62

Donde:
AT: Activo Total

PT: Pasivo Total

QS

%P: Porcentaje de participacion del miembro
M: Miembro

Razén de cobertura de intereses: X = (V0 M * %p) + (VO M + %p) + (VO nM * Y%op) / (G M *
%p) + (C/ M+ Y%p) + (G nM + Y%op) == 4

Donde:

UO: Utilidad Operacional

Calle TEN® 6 -12
944104 | Codigo Postal: 251010
veh: www.tocancipa-cundinamarca.gov.co
Nit: 899999478-8
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Gl Gastos de Intereses

%P: Porcentaje de participacion del miembro
M: Miembro

Capacidad Organizacional

Rentabilidad sobre patrimonio: X = ({/O M * %p) + (VO M = %p) + (VO nM * %p) / (P M * %p)
+ (P M x%p) + (P nM+%p) r 100 =2 0.12

Donde:

UQO: Utilidad Operacional

P: Patrimonio

%P: Porcentaje de participacion del miembro

M: Miembro

Rentabilidad sobre activos: X = (V0 M « %p) + (VO M « %p) + (U0 nM + %p) (A M * %p) + (A
* %p) + (A nM * %p) x 100 =2 0.06

Donde:

UO: Utilidad Operacional

A: Activos

%P: Porcentaje de participacion del miembro
M: Miembro

Nota: Los proponentes que presenten utilidad operacional negativa o igual a cero, NO CUMPLEN
con los indicadores de Rentabilidad. El proponente debe cumplir con los indicadores
mencionados anteriormente, con base en la informacién contenida en el RUP. Los proponentes
deberéan aportar el Certificado de Registro Unico de Proponentes vigente, si este certificado
contiene los indicadores solicitados en el cuadro de indicadores para verificar la capacidad
financiera y esta informacion debe estar en firme, bastara con su presentacion y se evaluara
teniendo los indicadores presentados.

En Colombia existe el registro tnico de proveedores exigido para un gran numero de Procesos
de Contratacion. El propésito del RUP es contar ex-ante con la informacion de los posibles
interesados en procesos de compra y tener en unico registro la informacion estandar que los
interesados deben presentar en los Procesos de Contratacion.

Teléfono: 516 9017 - € £
Pagina web: www.locancipa-cundinamarca.gov.co

Nit: 8999939428-8

04 | Codigo Postal: 251010
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0s proveedores extranjeros sin domicilio en Colombia no estan obligados a tener RUP por lo
ual deben acreditar esta informacion directamente ante la Entidad Estatal que adelanta el
roceso de Contratacion en la forma indicada en los pliegos de condiciones y en el SECOP |l
iando el proceso es en linea.” “

ANALISIS DE LA DEMANDA

0s procesos contractuales adelantados por el municipio, cuyo objeto esta relacionado con el
bjeto del presente proceso se relacionan a continuacion:

i
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS Y
MATERIALES DE OFICINA, https://www.contratos.gov.co/c
SA 002 MT PAPELERIA, CAFETERIA, $330.000.000 onsultas/detalleProceso.do?n
2016 ASEO Y SALUD umConstancia=16-13-
OCUPACIONAL PARA LA 5264959
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE TOCANCIPA
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS Y
MATERIALES DE OFICINA, https://www.contratos.gov.co/c
SA 003MT PAPELERIA, CAFETERIA, $386.000.000 onsultas/detalleProceso.do?n
2017 ASEO Y SALUD ' ' umConstancia=17-13-
OCUPACIONAL PARA LA 7266614
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE TOCANCIPA

2016

2017

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS \4
MATERIALES DE OFICINA,

SA413MT  PAPELERIA, CAFETERIA,

2018 ASEO Y SALUD
OCUPACIONAL PARA LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE TOCANCIPA
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS \4
MATERIALES DE OFICINA,
PAPELERIA, CAFETERIA,
ASEO SST (SEGURIDAD Y
SALUD PARA EL TRABAJO)
PARA EL

SA 006 MT  FUNCIONAMIENTO DE LA

2019 ADMINISTRACION
MUNICIPAL, ELECCIONES,
SEGURIDAD,
CONVIVENCIA Y LOS
DIFERENTES PROGRAMAS
SOCIALES DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE
TOCANCIPA.

SUMINISTRO DE
EELEMENTOS DE OFICINA

SA 002 MT Y PAPELERIA PARA EL

2020 FUNCIONAMIENTO DE
TODAS LAS
DEPENDENCIAS DE LA

https://www.contratos.gov.co/c
$500.000.000 onsultas/detalleProceso.do?n
umConstancia=18-9-445605

2018

https://www.contratos.gov.co/c
$642.000.000 onsultas/detalleProceso.do?n
umConstancia=19-9-454735

2019

https://www.contratos.gov.co/c
$290.662.060 onsultas/detalleProceso.do?n
umConstancia=20-9-466111

2020

1

Para probar los anteriores requisitos habilitantes en el marco de un Proceso de Contratacion, los

prcveedores extranjeros deben presentar ante las Entidades Estatales colombianas documentos que
prueben en su pais de origen su capacidad legal, su capacidad financiera y su capacidad organizacional.
Para mas informacion sobre requisitos habilitantes, los interesados pueden consultar el Manual para

determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce _manual _requisitos

ha

bilitantes.pdf

104 | Codigo Postal: 251010

ywww. locancipa-cundinamarca.gov.co

Nit: 8B890G2478-8

Teléfon

[ i
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2022

2022

2023

2023

2024

ADMIISTRACION

MUNICIPAL BE LA
ALCALDIA DE TOCANCIPA.
ADQUISICION DE
ELEMENTOS

SA 022 MT  ADMINISTRACION
2021 MUNICIPAL Y EL
DESARROLLO DE LOS
DIFERENTES PROGRAMAS
Y PROYECTOS A CARGO
DE LA ALCALDIA DE
TOCANCIPA
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS Y
UTENSILIOS DE ASEO Y
‘ CAFETERIA, ASI COMO DE
%zggg PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA  PARA LA
PERSONERIA MUNICIPAL
DE TOCANCIPA VIGENCIA
2022
ADQUISICION DE
ELEMENTOS DE OFICINA Y
PAPELERIA PARA EL
CMC 014 DESARROLLO DE LOS
MT 2023 COMICIOS ELECTORALES
EN LA VIGENCIA 2023, EN
EL  MUNICIPIO  DE
TOCANCIPA
ADQUISICION DE
ELEMENTOS Y
MATERIALES DE OFICINA
Y PAPELERIA PARA LAS
DEPENDENC!ACS) DE LA
ADMINISTRACION
3?32'023014 MUNICIPAL Y  EL
DESARROLLO DE LOS
DIFERENTES
PROGRAMAS Y
PROYECTOS A CARGO DE
LA "ALCALDIA" DE
TOCANCIPA
SUMINISTRO DE
ELEMENTOS
nsné\rszloz 4007 MATERIALES DE OFICINA,
PAPELERIA, ASEO Y
CAFETERIA PARA LAS

009

gina web: www.tocancipa-cun

A3

04 | Co

liao Postal:
dinamarca.gov.co

Y
MATERIALES DE OFICINAY
PAPELERIA  PARA
DEPENDENCIAS DE LA

LAS

$400.367.463

$13.000.000

$14.943.723

$248.367.000

$580.000.000

https://community.secop.gov.c
o/Public/Tendering/Opportunit
yDetail/Index?noticeUID=CO1.
NTC.2335199&isFromPublicA
rea=True&isModal=False

https://www.contratos.gov.co/c
onsultas/detalleProceso.do?n
umConstancia=22-13-
13329998&g-recaptcha-
response=03AllukzjTNGDjRr5 |
5ichbQdXKMPBgmpCZSz06¢c
YFCcu_a2J224ZjKa6a75frprD
eyYiiGtOWOfmi2XgDg_DPf78
KHwDy6buJg5PI3LMrGOGhyu
Du9gh4h8u6FwBWdImFk3_S
03Roeej8Ig59jEeMkatZahglA
doWTEVDMsXWQSkatfudxgN
PKjYZWissLxg3eFBUX9cGfk8
BvwJBMU2923aRc-
ci9ftWs02WZTvStHObmsXcrau
_MsUc3ZAP5NL42wpwp7JG8
XHoXfqOIrfLEeS639HNnzso TG
nLzd0OuJuBiz4S7SQ_INEW
megEzezpOlespvoga4beCj8u
msRNupObNo8cvKKrn-
Uw8kuBYWB-SoolL3grVB-
8BS9_ZACJgZ_81UPn5Mlfigd
pvbyv1Im0KSlevb2l0ZMO020
SsZ1RNuUGZ3R7PestfA37JA
T9pS5MAGthexx600jvjghNYII
gSC15I9¢jPNYIq7wmlixh0s76c
9IMWB4kPrnVmQOVcxy991tNs
WVA89jmR48ddZ6CeoDKigD
zm-Q2vyw

https://community.secop.gov.c
o/Public/Tendering/ContractN
oticeManagement/Index?curre
ntLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO
&SkinName=CCE

https://community.secop.gov.c
o/Public/Tendering/ContractN
oticeManagement/Index?curre
ntLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO
&SkinName=CCE

https://community.secop.gov.c
o/Public/Tendering/ContractN
oticeManagement/Index?curre
ntLanguage=es-
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2025

MUNICIPIO
ALTAMIRA, HUILA

GOBERNACION
DE BOLIVAR

ALCALDIA DE EL
PENOL,
ANTIOQUIA

GOBERNACION
DEL AMAZONAS

MUNICIPIO DE
RONDON,
BOYACA

SASI 010
MT 2025

MA-SMC-
003-2025

SA-SI-001-

2025

MC-001-

2025

GOB-AMA-

MC-04-
2025

IPMC-005
DE 2025

DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL Y EL
DESARROLLO DE LOS
DIFERENTES
PROGRAMAS Y
PROYECTOS A CARGO DE
LA ALCALDIA DE
TOCANCIPA

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS Y
MATERIALES DE OFICINA,
PAPELERIA PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL Y EL
DESARROLLO DE LOS
DIFERENTES
PROGRAMAS Y
PROYECTOS A CARGO DE
LA ALCALDIA DE
TOCANCIPA

CONTRATAR E
SUMINISTRO DE
PAPELERIA, ELEMENTOS
DE OFICINA, PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE ALTAMIRA
HUILA.

SUMINISTRO DE
PAPELERIA, UTILES DE
OFICINA Y TONERES
ORIGINALES Y DEMAS
SUMINISTROS  BASICOS
CON DESTINO A LAS
DEPENDENCIAS DE LA

GOBERNACION DE
BOLIVAR

SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE

PAPELERIA FOTOCOPIAS,
UTILES DE ESCRITORIO Y
ELEMENTOS DE OFICINA
CON DESTINO A LAS
DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION

MUNICIPAL
COMPRAVENTA DE
ELEMENTOS DE

PAPELERIA, CARTUCHOS
Y TONER DE TINTAS DE
IMPRESORAS

NECESARIOS PARA
FUNCIONAMIENTO DE LAS
DIFERENTES

- DEPENDENCIAS DE LA

GOBERNACION DEL
- AMAZONAS
- SUMINISTRO DE

- PAPELERIA E INSUMOS
- PARA EQUIPOS DE
- COMPUTO (TONER,
DISCOS DUROS, ENTRE

CalleIN"6-12

944104 |

Postal: ;

Pweh: www. lotancipa-cundinamar<a. gov.co

Nit: 8999404788

$517.668.268

i
|
|
|

CO&Page=login&Country=CO
&SkinName=CCE

https://community.secop.gov.co/
Public/Tendering/OpportunityDet
ail/Index?noticeUID=CO1.NTC.8
944577 &isFromPublicArea=True
&isModal=true&asPopupView=tr
ue

CONTRATOS REALIZADOS POR OTRAS ENTIDADES VIGENCIA 2025

$19.444.679

$ 510.000.000

$ 39.000.000

$63.929.958

$28,524,500

https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/ContractNoticeManagement/Ind
ex?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinNam
e=CCE

https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/ContractNoticeManagement/Ind
ex?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinNam
e=CCE

https://www.secop.gov.co/CO1Contracts
Management/Tendering/ProcurementCc
ntractEdit/View?docUniqueldentifier=CC
1.PCCNTR.8166985&prevCtxUrl=https%
3a%2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2f
CO1ContractsManagement%2fTenderin
g%2fProcurementContractManagement
%2fIndex&prevCtxLbl=Contratos+

https://community.secop.gov.co/Public/T

endering/OpportunityDetail/Index?notice

UID=CO1.NTC.7467997&isFromPublicAr

ea=True&isModal=true&asPopupView=tr
ue

https://www.contratos.gov.co/consultas/d
etalleProceso.do?numConstancia=25-
13-14316400



https://community.secop.gov.co/Public/T
https://community
secop.gov
https://community.secop.gov.co/
https://www.secop.gov.co/CO1Contracts
https://community
http://www.tocaiidpa-riiiidinamarta.gov.co
https://www.contratos.gov.co/consultas/d

Colombiz

GOBERNACION

ALCALDIA DE

/TOCANCIPA

OTROS) Y ELEMENTOS
DE ASEO E INSUMOS DE
CAFETERIA PARA EL
FUNCIONAMIENTO  DE
LAS DEPENDENCIAS DE
LA ALCALDIA MUNICIPAL

SSAD- ELEMENTOS DE OFICINA

DE RONDON,

DEPARTAMENTO DE

BOYACA

SUMINISTRO DE TONER,

CARTUCHOS,

PAPELERIA Y https://community.secop.gov.co/Public/T

endering/OpportunityDetail/Index?notice

oEP AR[%ikAENTO SASI-003- PARA LAS DIFERENTES  $800.000000  UID=CO1.NTC.7484583&isFromPublicAr
DE PUTUMAYO 2025 DEPENDENCIAS DE LA ea=True&isModal=true&asPopupView=tr
GOBERNACION DEL ue
DEPARTAMENTO  DEL
PUTUMAYO
9. ANALISIS DE LA DEMANDA Y OFERTA

C

C

9.

on el objetivo de identificar el comportamiento de la demanda y la oferta, respecto del mercado

de los elementos de oficina, papeleria y consumibles de impresion que adquieren las entidades
del sector publico a través de los distintos mecanismos de seleccién se utilizara la herramienta
de abastecimiento estratégico operada por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —

olombia Compra Eficiente.

Esta herramienta recopila informacion como por ejemplo las entidades que han realizado
compras, el valor de la compra, el mecanismo de seleccién, la plataforma donde se publico y
publicito el proceso contractual para escoger el contratista, el gasto anual de las entidades
publicas en la categoria de esos bienes, la cantidad de contratos firmados en el afio; estos datos
permiten identificar una parte del comportamiento del mercado respecto de los bienes que se
pretenden adquirir.

1 OFERTA

Revisada la pagina de abastecimiento estratégico del espacio de datos de compra publica de la
pagina de Colombia Compra Eficiente, y efectuados los filtros en el sector econémico aplicable
al

presente proceso, se evidencia la siguiente informacion:

& ANALISIS DE LA OFERTA @© atras

sheia Nacional

A
Wratacion Publica TR "~
Compra Eficiente ‘) Reiniciar
i iy, ey i ]

| Valtor Total .
Gasto Mensual " $29.738 167 593 | Gasto Anual | F(LYROVSL

543 |
GudEE 96 md RS, 1 R $86 2 mi N Seleccione el ano:

/

Seleccione la Fecha

Asio (82 Fuente @4}

[TContratos Total
Cantidad de contratos - Mensual E Cantidad de contratos - Anual

i 534

| 407 e

| 2P NEER IR AR

1 blancyEn b

Fecha hrma
10172026 22:05/2026
l l I l H Selectione una categoria:
AAc 1 fr of )

516 9017 - C 104 | Codligo Postal: 25

brwww.locancipa-cundinamarca.gov.co

Nit' RQO4GG -8
INIL 1IAD2GLG70
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Cantidad de contratos - Mensual
534

Gontratos Total

Cantidad de contratos

Cantidad de contratos - Anual

(6 MancolED blania) 1167 i 1305 48

Aflo

fuente @SLCO

Valon

$29,

Contratacion

74 mil M

Numero de Proveedores

395

Nimero de Contratos

534

Filtro de Departamento - Proveedor:

bl

Piataforma:

Valor Total Estimado por Proveador

LOTRISEGA

Prov_nombre

Numero de Contr

Documento de Proveedor { Plataforma)

Ee

Valor contratado:

$0 $850.000.600

Modalidad de seleccién

Compelitiva

Diteta

Proveedor

Valor Total Estimado por Proveedor

Calle 1IN 6 -12
Teléfono: 516 9017 - 018000 944104

Nit: 8999

Valor Tetal Estimade

Codigo Postal: 251010
Pagina web: www.totancipa-cundinamarca.gov.co
-8

Numero de Contratos por Proveedor

Provesdor

Numero de Contratos
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Cantidad de

Lontratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores

plurales en SECOP 1l plurales en SECOP 1

otal Estimado

'\. 1

2
0
e
a
y
d
s

9

p

a

3t @Proponants piusa! Tipa: ®Mo o5 vl @Propeente p

Valor Total Estimado por Entidad

fuanns

Entidad

Ano

Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Contratos

318

411 - Productos de papel

4410 - Maquinaria, suministros y accesorios de oficina 218
Tetal 534

cjudicados a 395 proveedores destacandose

e posibles oferentes al presente proceso

2 DEMANDA

presente proceso, se evidencia la siguiente

) 5169017 4 | Codligo

094

Nit: 899989428-8

gina web: www.tocancipa-cundinamarca.gov.ce

—— ?N

Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccién

Modatidad de Seleccion

al Estimado

Yaior Tot

Maodalidad general

Departamento de Entidad

Nombre de Entidad (agregado)

NtGmero de Contratos

N

Nombre de Entidad (plataforma)

Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC

2026
Valor Participacion Contratos Valor Participacion
$16.968.829.315 57,06% 318 $16.968.829.315 57.06%
$12.769.328 278 42.94% 216 $12.769.328.278 42,894%
$29.738.157.593 100,00% 534 $29.738.157.593 100,00%

De los datos obtenidos del modulo de abastecimiento estratégico de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, se evidencia que hasta el 22 de mayo del
C26 que se han firmado 534 contratos cuyos codigos UNSPSC estan relacionados con la compra
el suministro de productos de papel y maquinaria, suministros y accesorios de oficina, donde
stan incluidos los téner, cartuchos de tinta, unidades fusoras, por un total de 29 mil millones,

como mecanismos de seleccidon la minima cuantia

la seleccion abreviada. De acuerdo a lo anterior es posible afirmar que existe una gran cantidad

contractual y mas importante aun que puedan

uministrar los todos los articulos requeridos y en la calidad y cantidad requeridos.

Revisada la pagina de abastecimiento estratégico del espacio de datos de compra publica de la
4gina de Colombia Compra Eficiente, y efectuados los filtros en el sector economico aplicable

informacion:
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ANALISIS DE LA DEMANDA

Agencia Nacional
de Cottratacidon Piblica
Colombia Compra Eficiente
- Vaior Total
Gasto Mensual 5 20.738.157.593
E
%4
g

Aste 2026

Contratos Total

Cantidad de contratos - Mensual 534

d de contratos

®

Afto @026

Valor Total Estimado por familia

Vator

2 Familia

Ao G
Clasificador de Bienes y Servicios - Familia

141
5441
Total

- Productos de papel
D - Maquinaria, suministros y accesorios de oficina |

Caile lIN"6-12

Pagina web: www.locan
gHa

8

39

318 $16.968.829.315

Teléfono: 516 9017 - 018000 944104 | Codigo Postal: 251010
tipa-cundinamarca.

g

@ Atras .

\
i
|
) € Reiniciar) |
| FILTROS: |
Gasto Anual e |
$20.04 34207 3497 Seieccione el aho:
Seleccione la Fecha

$429.27 S42927 m 529,44

Ano

fuente @IECOP

Cantidad de contratos - Anual

Ao

gz B2 3232 LX)

Fuente @LEICH

57,06%
216 $12.769.328.278 42.94%
534 $29.738.157.583  100,00%

gov.co

124052026

¥ o

2 L/
Departamento de Entidad
Nombre de Entidad {agregado)
Plataforma:
Nombre de Entidad {plataforma)
é Vaior contratado:
£ 50 $850,000.000
&
O
A\
Modalidad de seleccion
Engjesackn
i

318
216
534

$16.968.829.315 57,06%
$12.769.328.278 42,94%
$298.738.167.593 100,00%
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=
?LOCACLAD'i%lpA'
|
Nombre de Proveedor Valor Total Estimado para el || Numero de Contratos del | | Origen del Proveedor | |
Proveed Proveed i
PI’OVEQdOF roveedor I (L] or N d tf d
| ; ) | | O lgenuricado
' selecdionado $29,74 mil M || 534 | |
Valor Total Estimado por Proveedores Ntmero de Contratos por Proveedores
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qe acuerdo a la informacién obtenida a través se destaca el valor de la suma de los contratos

adjudicados que asciende a la suma de 29 mil millones solo de entidades con su domicilio en el
departamento de Cundinamarca; los adjudicatarios de los procesos en su mayoria son de origen
acional. Como se observa se utilizan los mecanismos de seleccién de minima cuantia y
eleccion abreviada por subasta inversa se utilizan en proporciones iguales teniendo como
referencia el valor total de los contratos informados.

s importante referenciar que tanto en el andlisis de la demanda y de la oferta, se realizé la
donsulta a través de la herramienta dispuesta por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente; seleccionando las categorias de los productos mas predominantes
an términos de presupuesto en este proceso de contratacion como lo son suministro de productos
de papel y maquinaria, suministros y accesorios de oficina, donde estan incluidos los toner,
gartuchos de tinta, unidades fusoras y como se observa existen empresas y personas naturales
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que se dedican a comercializar y distribuir los elementos antes descritos y se encuentran
ubicados en todo el pais.

Lg anterior observacion es importante sefalarla en este documento por que para el Municipio de
Tlcancipé, es pertinente seleccionar un contratista que garantice la entrega oportuna y adecuada
d? los suministros a adquirir. Los elementos a adquirir tienen como caracteristica comun es que
su utilizacion en entidades publicas es recurrente y constante y se complementan en algunos
casos para cumplir funciones esenciales en las oficinas, por lo tanto es normal que empresas o
personas naturales ofrezcan en el mercado tanto los suministros de papeleria como los
suministros y accesorios de oficina como lo son los téner, cartuchos de tinta y unidades fusoras.

10.  ANALISIS DE MIPYMES

Para conocer las posibles MIPYMES que se podrian presentar la presente proceso de
contratacion se utilizo la herramienta de analisis de la oferta y la demanda proporcionada
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente y especificamente
se utilizaron los filtros de origen del departamento del proveedor, categoria de los productos a
adquirir, plataforma de publicacion del contrato, valor contratado y mecanismos de seleccion
competitivos. Después de aplicados esos filtros se obtuvo la informacion de las siguientes
PYMES, que tienen dentro de sus actividades econémicas el comercio de libros, periodicos,
ateriales y articulos de papeleria y escritorio y de cartuchos, toners y cintas de impresoras:

No. NOMBRE PERSONA NATURAL O JURIDICA DOMICILIO
1 MAKINAS GROUP S.A.S Bogota, D.C
2 DISTRIANGULO S.AS Chia
3 OSCAR FAB IAN CAMPOS CAICEDO Bogota, D.C
4 STATE SOLUTIONS S.A.S Bogota, D.C
5 SERVICIOS EN COLOMBIA S.A.S Bogota, D.C
6 GESTION MULTISECTORIAL UBICARS S.A.S Bogotd, D.C

De acuerdo a lo anterior es plausible que empresas con caracteristicas MIPYMES, se presenten
como oferentes a este proceso contractual y ain mas podrian solicitar la limitacion territorial y por
tamafo de empresa.

1b.1 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MYPIMES

Que atendiendo al articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de
compras publicas del Decreto 1082 de 2015, (adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del
24 de diciembre de 2021) con el fin de reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley
2069 de 2020, en lo relativo al Sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones, las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, estableceran condiciones
habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia.

En virtud de lo anterior, la entidad procedera a efectuar el analisis correspondiente para
determinar cudl (es) sera (n) el (los) criterio(s) diferencial(es) para las MiPymes a fin de facilitar
su participacion en el proceso de seleccion que se adelantara, asi:

a) Tiempo de experiencia.

a experiencia del proponente o la antigiedad en el mercado, permite evidenciar el conocimiento
n el sector econémico al que pertenezca y el tiempo que ha permanecido en el mismo, sin
mbargo este criterio no ha sido determinante para la estructuracion del presente proceso, en
azon a que la entidad considera que la antigtiedad en el mercado no es una garantia de mejores
esultados o de mas calidad en el servicio o bien que se pretende adquirir con el proceso de
ontratacion, es asi para establecer los requisitos habilitantes del presente proceso no se tuvo en
uenta este criterio, pues aunado a lo anterior, incluir este requerimiento podria limitar la
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pluralidad de oferentes frente a proponentes que cuentan con experiencia en la ejecucion de
contratos que tienen relacion con el objeto del presente proceso, pero que no cuentan con una
antigiiedad determinada, por lo tanto al no ser un criterio utilizado por la entidad para definir los
requisitos habilitantes, tampoco sera utilizado como criterio diferencial para las MiPymes.

b) Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia

Que en razén a que la entidad requiere que los proponentes adjudicatarios cuenten con
experiencias plurales y multiples, que permitan evidenciar la suficiente idoneidad y la experiencia
en la ejecucion de diversos contratos y actividades prestacion de servicios de conectividad
similares a la que se pretenden adelantar, se considera por parte de la entidad, que este es un
criterio determinante en el proceso y por tanto con la finalidad de beneficiar a las Mipyme, se
estableceran condiciones mas exigentes respecto a los proponentes que concurran al
procedimiento de seleccién que no sean Mipyme y por lo tanto el criterio habilitante quedara de
la siguiente manera en el proceso a adelantar:

EP(PERIENCIA GENERAL HABILITANTE

E| oferente debera acreditar la celebracion, ejecucion y terminaciéon con hasta dos (2) contratos
celebrados con Entidades Publicas o Privadas cuyo objeto tenga relacion con la adquisicion de
productos de papeleria e insumos de impresion (téner y/o tintas) cuyo valor debe ser igual o
superior al presupuesto oficial expresado en SMMLV. Los contratos deberan encontrarse
incorporados en el RUP. Cada contrato debe tener registrado minimo veinte (20) cédigos de
acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC hasta el tercer nivel, asi:

Codigo Nombre
12171700 Compuestos de colores y dispersiones.
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir.
14111700 Productos de papel para uso personal
14111800 Papeles de uso comercial.
14122200 Papeles especializados de uso industrial
24112500 Cartdn ondulado y otros materiales para distribucion
31162000 Clavos
31201500 Cinta adhesiva
31201600 Otros adhesivos y selladores
41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia
43201800 Dispositivos de almacenamiento.
44101700 Accesorios para impresoras, Fotocopiadoras y aparatos de fax.
44103000 Fusores y accesorios
44103100 Suministros para impresora, Fax y fotocopiadora.
44111500 Agendas y accesorios.
44111900 Tableros
44121600 Suministros de escritorio.
44121700 Instrumentos de escritura.
44121800 Medios de correccion.
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44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores.
44122100 Suministros de sujecion.
44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices
45131700 Almacenamiento para soportes audiovisuales
45101500 Maquinaria y equipo de imprenta
47131900 Absorbentes

55121500 Rotulos

55121600 Etiquetas

60105700 Albumes de recuerdos y suministros
60121100 Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista.
60121500 Utensilios de dibujo, suministro y accesorios.
60121700 Suministro y accesorios de grabado

EXPERIENCIA DIFERENCIAL PARA MIPYME:

E

pr

oferente debera acreditar la celebracién, ejecucion y terminacion con hasta tres (3) contratos
celebrados con Entidades Publicas o Privadas cuyo objeto tenga relacion con la adquisicion de
oductos de papeleria e insumos de impresion (téner y/o tintas) cuyo valor debe ser igual o
superior al presupuesto oficial expresado en SMMLV. Los contratos deberan encontrarse
incorporados en el RUP. Cada contrato debe tener registrado minimo veinte (20) codigos de
acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC hasta el tercer nivel, asi:

Cédigo Nombre
12171700 Compuestos de colores y dispersiones.
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir.
14111700 Productos de papel para uso personal
14111800 Papeles de uso comercial.
14122200 Papeles especializados de uso industrial
24112500 Cartén ondulado y otros materiales para distribucion
31162000 Clavos
31201500 Cinta adhesiva
31201600 Otros adhesivos y selladores
41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia
43201800 Dispositivos de almacenamiento.
44101700 Accesorios para impresoras, Fotocopiadoras y aparatos de fax.
44103000 Fusores y accesorios
44103100 Suministros para impresora, Fax y fotocopiadora.
44111500 Agendas y accesorios.
44111900 Tableros
44121600 Suministros de escritorio.
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44121700 Instrumentos de escritura.

44121800 Medios de correccion.

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores.

44122100 Suministros de sujecion.

44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices

45131700 Almacenamiento para soportes audiovisuales

45101500 Magquinaria y equipo de imprenta

47131900 Absorbentes

55121500 Rotulos

55121600 Etiquetas

60105700 Albumes de recuerdos y suministros

60121100 Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista.
' 60121500 Utensilios de dibujo, suministro y accesorios.

60121700 Suministro y accesorios de grabado

|
E‘n caso de proponente plural cualquiera de los inteqrantes del consorcio o union temporal podran
acreditar dicho requisito.

NOTA 1: La verificacion de la experiencia solicitada se hara directamente en el registro Unico de
proponentes vigente.

Para la experiencia, debe diligenciar el siguiente cuadro, relacionando los contratos a verificar por
parte del Municipio:

No. de No. Objeto | Contratante | Clasificacion Valor del
Registro en | Contrato UNSPSC contrato
el RUP expresado en

. SMMLV

‘ Si el oferente presenta la documentacion exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos
exigidos, la Alcaldia de Tocancipa lo requerira para que, dentro del término establecido en la

Dado que las MiPymes representan el 99% de la economia colombiana, la generacion de
indicadores financieros esta presentando el comportamiento de una econémica cuyo impulso es
resultado de la operacion de MiPymes por lo que no resulta procedente la determinacion de
indicadores de capacidad financiera y organizacional diferenciales pues menos del 1% de las
empresas del pais se clasifican como grandes empresas. Asi las cosas, NO se establecen
indicadores diferenciales de capacidad financiera y organizacional para las MIPYMES.

j Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

a garantia de seriedad de la oferta se exige a los proponentes para cubrir la sancion derivada
el incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:



http://www.tocamipa-cundinamatca.gov.co

ALCALDIA DE

TOCANCIPA

A. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo

para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga

sea inferior a tres (3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas

. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

OO0 W

El articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015 establece la suficiencia de la garantia de
seriedad de la oferta, determinando que debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y
hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato y su valor en procesos de subasta
inversa y concurso de méritos debe ser equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto
oficial estimado del Proceso de Contratacion.

1. PARTICIPACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL PROCESO
CONTRATUAL

—

()]

e acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 287 del 2026 del Departamento de Planeacion Nacional,
s obligatorio que las entidades estatales en sus procesos de contratacion adopten medidas
firmativas para promover el acceso y fomentar la participacion en los proceso contractuales que
delanten las entidades estatales.

L QO D

Revisadas las medidas afirmativas que estable el Decreto como obligatorias se encuentra que se
deben incluir la obligatoriedad que para la ejecucién del contrato cuando se requiera subcontratar
bienes dentro de la cadena de provision se debe punzonar la contratacion de personas naturales
con discapacidad y lo emprendimientos y empresas de personas con discapacidad y/o que
cgando se requiera un equipo de trabajo se debe priorizar la contratacion de personas naturales
con discapacidad, en consideracion de esta entidad ninguna de estas obligaciones se pueden
incluir como obligaciones a cargo del contratista porque como se explica en los estudios y
d‘ cumentos previos se trata de un contrato de suministro de elementos y materiales de oficina y
papeleria incluyendo bienes como toners y cartuchos para las impresoras y fotocopiadoras de la
administracion municipal, estos bienes deben cumplir ciertos patrones de desempefio y calidad
por lo que se solicitaron a las oferentes que sean distribuidores autorizados de las marcas
ZEBRA, EPSON y HP, este requisito se exige para garantizar el buen funcionamiento de los
equipos antes mencionados por la carga de trabajo que soportan, teniendo en cuenta lo anterior
no es posible imponer la obligatoriedad de subcontratar bienes dentro de la cadena de provisiones
de personas naturales con discapacidad.

Respecto a la integracion del equipo de trabajo tampoco es posible imponerla porque no se
requiere la contratacién de servicios que los pueda prestar una persona con discapacidad.

Por lo tanto de acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 287 del 2026, la
entidad estima conveniente establecer como criterio diferencial la experiencia requerida para
empresas o emprendimientos con personas en condicion de discapacidad, la cual quedara de la
siguiente manera:

El oferente debera acreditar la celebracién, ejecucion y terminacion de hasta tres (3) contratos
celebrados con Entidades Publicas o Privadas cuyo objeto tenga relacion con la adquisicion de
productos de papeleria e insumos de impresion (téner y/o tintas) cuyo valor debe ser igual o
sUperior al presupuesto oficial expresado en SMMLV. Los contratos deberan encontrarse
incorporados en el RUP. Cada contrato debe tener registrado minimo veinte (20) codigos de
acuerdo con el clasificador de bienes y servicios de la UNSPSC hasta el tercer nivel, asi:

Codigo Nombre

12171700 Compuestos de colores y dispersiones.
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14111500 Papel de imprenta y papel de escribir.
14111700 Productos de papel para uso personal
14111800 Papeles de uso comercial.
14122200 Papeles especializados de uso industrial
24112500 Cartén ondulado y otros materiales para distribucion
31162000 Clavos
31201500 Cinta adhesiva
31201600 Otros adhesivos y selladores
41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia
43201800 Dispositivos de almacenamiento.
44101700 Accesorios para impresoras, Fotocopiadoras y aparatos de fax.
44103000 Fusores y accesorios
44103100 Suministros para impresora, Fax y fotocopiadora.
44111500 Agendas y accesorios.
44111900 Tableros
44121600 Suministros de escritorio.
44121700 Instrumentos de escritura.
44121800 Medios de correccion.
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores.
44122100 Suministros de sujecion.
44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices
45131700 Almacenamiento para soportes audiovisuales
45101500 Maquinaria y equipo de imprenta
47131900 Absorbentes
55121500 Rotulos
55121600 Etiquetas
60105700 Albumes de recuerdos y suministros
60121100 Lienzos, peliculas, tableros y papeles de artista.
60121500 Utensilios de dibujo, suministro y accesorios.
60121700 Suministro y accesorios de grabado
2. ESTUDIO DE MERCADO Y DETERMINACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL
on el fin de determinar el presupuesto oficial del proceso de seleccion, el Municipio elaboré un

I'é
it
O

studio de mercado mediante la solicitud de cotizaciones a los proveedores de los bienes
queridos (PROVE SERVICIOS S.A.S, CORBAN COMPUTADORES S A.S y DISOL IT S.A.S),
n donde se tomo el valor ofrecido por cada empresa con respecto a los valores unitarios de cada
m, estableciendo un promedio y este se multiplico por la cantidad de los elementos a adquirir
oteniendo el siguiente presupuesto oficial. OCHOCIENTOS DIECISEIS MILLONES

e GGOGNGATR.0
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QUINIENTOS VEINTISIETE MIL SEIS CIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($816.527.620),
incluido IVA impuestos, contribuciones y demas costos indirectos que la adquisicion de los bienes
conlleva incluido IVA impuestos, contribuciones y demas costos indirectos que la adquisicion de
los bienes conlleva. Para mas detalle ver Anexo Estudio de Mercado.

La subasta se realizara, sobre el valor total de los bienes a adquirir que lo conforman mas IVA
sobre los mismos y en todo caso, la oferta no podra superar el valor del Presupuesto Oficial en
la presente contratacion y la adjudicacion del proceso se realizara por el valor de la Propuesta
gue resulte ganadora en la subasta.

12. FORMA DE PAGO

El Municipio pagara al contratista el valor del contrato mediante actas parciales mensuales de
acluerdo con el suministro real y efectivo de los elementos objeto del contrato, los cuales
Unicamente podran ser solicitados por el supervisor del contrato.

Para realizar cada pago el contratista debera aportar: i) Informe de ejecucion de actividades con
registro fotografico avalado por el supervisor (claro, legible). i) Certificacion de ingreso de los
elementos al Almacén General de la Alcaldia Municipal de Tocancipa, en caso de que aplique. iii).
Factura. iv) Soportes mediante los cuales acredite estar al dia en el pago de aportes al sistema
integral de seguridad social y parafiscales. iv) Certificacion de recibido a satisfaccion expedida
por el Supervisor. v) Los documentos que sean necesarios para acreditar el cumplimiento a
satisfaccion de las obligaciones.

13. GARANTIAS PARA EXIGIR

Por la naturaleza del contrato, su objeto, la cuantia, la forma de pago establecida EL MUNICIPIO
considera conveniente y necesario amparar el riesgo por el cumplimiento de las obligaciones
contractuales que le competen al futuro contratista, en consecuencia se hace necesario que en
aqutura contrataciéon se amparen los riesgos que se sefialan a continuacion y en aras de
garantizar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del contrato, El CONTRATISTA debe
constituir con una entidad bancaria o compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia
oE:onsﬂtwr un patrimonio auténomo a favor del MUNICIPIO DE TOCANCIPA, con los siguientes
paros:

Cumplimiento del Contrato: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato y vigente por el término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas,

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por una suma asegurada igual al veinte por
ento (20%) del valor total del contrato, por el plazo de ejecucion del contrato y un (1) afo mas,

o
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