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EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
| Nit: 822.002.459-8

MARIA MIRYAM LEMA CASTANO identific:}a/con CC 21.235.427, nombrado mediante Decreto 1000-
24/092 del 22 de maryzde 2024 y acta ‘d}p isesion No. 1100-04-83/-024 del 02 de abril del 2024

| LUCY PAOLA GARZON BELTRANZ

C.C 40.340.174 PE VILLAVICENCIO

paoelymari3@gmail.gom

.| CRA 18 N° 24-7 BARRIO SANTA BARBARA

| 3133319293

| N/A

N/A

PRESTACION DE_SERVICIOS DE APOYO TECNICO AL AREA DE FACTURACION EN PREAUDITORIA
DE CUENTA§N(DICAS DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

1 $2.587.008"

A) Un (1) pago mensual vencido p n valor de DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
TRES PESOS M/CTE ($2.587.003).

|| El término para la ejecucion del contrato sera de un (04) mes a partir de la suscripcion del acta de
iNiCiO—. G

| N 1
fechaﬂ AG{] ZDZb

2.1.2.02.02.009.01.01.02

s No_ N/A__

Entre los suscritos referidos al inicio del presente documento identificados como LA CONTRATANTE y EL CONTRATISTA, quien manifiesta
no encontrarse incurso en causal de inhabilidad e incompatibilidad, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se regira por las
siguientes CLAUSULAS: PRIMERA - ALCANCE DEL OBJETO: N/A.SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: OBLIGACIONES
ESPECIFICAS: 1) Llevar control en cuadro de Excel de las cuentas asignadas por la lider del proceso de facturacion, identificando el facturador
del centro de salud que liquido el servicio. Producto entregable: Cuadré de control de ingreso de cuentas del centro de salud a sede
administrativa facturaciéon-.CD 2) Pre auditar las cuentas médicas en modalidad de evento de los servicios que se presten en centros de salud,
segun grupo de cuentas asignadas. Producto entregable: Cuadro de control Excel de las cuentas pre auditadas mensual- CD. 3) Facturar de
manera electrénica, semanalmente las cuentas de evento pre auditadas. Producto entregable: Reporte de la fuente aplicativo SIHOS, facturas
generadas consolidado de manera mensualmente- CD 4) Verificar trasmision de las facturas electronicas elaboradas mensualmente con su
emision de CUFE Producto entregable: Archivo PDF de cada factura emitida mensualmente‘con correspondiente CUFE- CD 5) Organizar las
facturas con sus respectivos tramites y medios (pdf, renombramiento de soportes) y descargue del de RIPS y CUV." Producto entregable:
Archivo en PDF por cuenta en CD y archivos RIPS Y CUV por factura 6) Hacer entrega semanal de la facturacién electrénica emita al médulo
de radicacién. Producto entregable: Tabla de entrega con recibido-CD.7) Realizar el seguimiento de los servicios pendientes por facturar
reportado por la profesional de area en cumplimiento de Mapa de riegos a cargo de facturacién. Producto entregable: Correo enviado por el
contratista con las observaciones y trazabilidad realizada 8) En caso de recibir afectaciones a la facturacion glosa y/o devoluciones, se debe
aportar los soportes para subsanar la afectacion. Producto entregable: Soporte de la afectacion y la evidencia de |a trazabilidad realizada- CD.
9) Revision de los contratos nuevos de prestacion de salud que acuerde la institucion, para conocimiento y elaboracién de bitacora. Producto
entregable: Correo enviado por el contratista con las observaciones y aportes realizados para la elaboracién de la Bitacora de contratos-
Bitacora de area. CD 10) Unificar los soportes de las facturas causadas a cargo de la secretaria departamental del Meta y entregar de manera
impresion los soportes al contratista a cargo de la radicacion fisica.11). Apoyar los subprocesos de radicacion, validacién de RIPS y demas
actividades que se puedan requerir en el desarrollo de las actividades afines del cumplimento del procesos internos de facturaciéon en caso
que el lider de proceso lo requiera por contingencia area de facturacién 12) El contratista se obliga a afiliarse al sistema de seguridad social
(salud, pensién y arl), y a mantener su afiliacion durante el tiempo de, vigencia del presente contrato, en el sentido de agregar mensualmente
planilla de pago con el informe de actividades realizadas. 13) Presentar informe de actividades para el tramite de pago, antes de los cinco
(05) primeros dias de cada mes, asi como todos aquellos requeridos por el supervisor del contrato durante su ejecucién, de acuerdo con los
lineamientos normativos, parametros y formatos exigidos en cada caso. 14) El contratista debera mantener actualizados y vigentes los cursos
de formacién continuada requeridos por la entidad durante la vigencia del contrato. OBLIGACIONES GENERALES. El contratista debera
cumplir con las siguientes obligaciones: 15) Cédigo de Integridad y Competencias: a) Brindar una atencién humanizada a todas las personas
con quienes interactue en el desarrollo de mis obligaciones contractuales, en concordancia con la politica de Atencién humanizada y el codigo
de integridad, actuando con respeto, honestidad, diligencia, justicia y compromiso; garantizando una atencion basada en la empatia, la dignidad
humana y la comunicacién efectiva hacia los usuarios y sus familias. b) Mantener confidencialidad de la informacién de-la Empresa Social del
Estado del Municipio de Villavicencio a la cual tiene acceso con ocasion a la ejecucién del objeto del contrato. c¢) Atender las convocatorias a
los comités de la entidad de conformidad con las invitaciones recibidas o necesidades evidenciadas a través del supervisor. d) Mantener las
competencias (tedrica o practica) para el desarrollo de las actividades objeto de las obligaciones contractuales suscritas, desarrollando por
Unica vez los cursos, talleres y capacitaciones exigidos: Modelo Integrado de Planeacién y Gestion MIPG, Curso de Integridad Transparencia
y Lucha contra la corrupcién y Atencién Centrada en el Paciente y/o Humanizacion. e) Realizar la induccién y contextualizacion institucional
definida por talento humano, de acuerdo con el cronograma previsto con el supervisor y el rea de talento humano. 16) Seguridad y salud en



el trabajo: a)-Cuidar de mi salud, usando los elementos de proteccion personal, y cumpliendo las normas de Seguridad y Salud en el trabajo.
b) Participar en las actividades de capacitacion presencial y/o virtual de Seguridad y Salud en el Trabajo. c) Participar en la Evaluacién de ~
Riesgos, peligros y reportando las condiciones de inseguridad y accidentes de trabajo. 17) Docencia Servicio: Participar en el proceso de
Docencia Servicio y la gestion del conocimiento, recibiendo, retroalimentando y evaluando con efectividad, oportunidad, y buen trato a los
estudiantes asignados a su area, haciendo entregas completas y oportunas de la informacion requerida, evaluaciones y demas necesidades
articuladas con el responsable de este proceso. 18) Atencién al Usuario — SIAU: a) Respetar y cumplir la Politica de Atencién Priorizada,
garantizando el acceso preferente y humanizado a poblaciones vulnerables, de acuerdo con los lineamientos institucionales y normativos
vigentes. b) Garantizar la proteccién y promocién de los derechos de los usuarios, asegurando su ejercicio efectivo durante toda la prestacion
de los servicios de salud. c) Participar en las actividades de capacitacion y sensibilizacién que promueva la ESE Municipal de Villavicencio,
relacionadas con los principios de atencién humanizada y atencién al usuario. d) Promover la Politica de Participacién Ciudadana, facilitando
el ejercicio efectivo del derecho de los usuarios a participar en las decisiones que afectan su atencién y fomentando espacios de dialogo,
escucha activa y mejora continua. e) Asegurar que cuando se presente una PQSF a mi nombre, proporcione en un tiempo no mayor a dos (02)
dias a traves de un oficio firmado, una respuesta clara, objetiva y acompafiada de una accién de mejora frente a la situacion planteada. 19)
Gestion Documental y archivo: a) Recibir, organizar, conservar, y garantizar el adecuado uso y manejo de los documentos y unidades de
conservacion (carpetas y cajas de archivo) producidos en el cumplimiento de las obligaciones contractuales. b) Mantener organizados todos
los documentos y archivos, fisicos y digitales, generados durante la ejecucién del contrato. ¢) Entregar, al momento de traslado o finalizacién
del contrato, todos los documentos y archivos fisicos y digitales, generados durante la ejecucién del contrato, a través del Formato Unico de
Inventario Documental (FUID) y lineamientos definiidos por el 4rea de archivo. d) Entregar de manera completa, organizada y oportuna toda la
informacién fisica y digital generada durante la ejecucién del contrato, antes de su liquidacién, conforme a las instrucciones impartidas por el
supervisor del contrato. 20) Disponer por su cuenta de los equipos, materiales y elementos necesarios para el cumplimiento de sus obligaciones.
En caso de utilizar recursos de la ESE Municipal de Villavicencio, debera garantizar su adecuada custodia y cuidado, respondiendo por‘
cualquier pérdida o dafio que ocurra por uso inadecuado o negligente de los equipos, instrumentos o insumos suministrados por la entidad. 21)
Suscribir acta de terminacién bilateral al momento de finalizar su periodo contractual con la Entidad entregando al supervisor todos los informes,
insumos, elementos, documentos fisicos o digitales inherentes a las obligaciones contractuales ejecutadas. TERCERA - OBLIGACIONES
DEL CONTRATANTE: EL CONTRATANTE se comprometa a: A) Constituir el registro presupuestal. B) Designar el Supervisor del Contrato.
C) Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas en la clausula de forma de pago, siempre y cuando el Supervisor
certifique el cumplimiento del objeto contractual. D) Las demas que le sean inherentes. CUARTA - DESIGNACION DE LA SUPERVISION: EI -
contratante designara mediante oficio el supervisor del presente contrato, quien debera cumplir con todas y cada una de las funciones
establecidas en el manual de supervisién e interventoria vigente. QUINTA - GARANTIA: N/A ‘

Amparo Vigencia Monto asegurado
N/A i N/A N/A
) Tomador: N/A
Beneficiario / Asegurado N/A
N° contrato - - NIA
Objeto del contrato N/A

PARAGARAFO1. N/A PARAGRAFO 2: N/A. SEXTA - VIGENCIA: La vigencia del presente contrato sera el término de ejecucién del contrato.
SEPTIMA. LIQUIDACION DEL CONTRATO. N/A OCTAVA - CESION DEL CONTRATO. El presente contrato solo podra ser cedido por el
CONTRATISTA con la autorizacién previa y escrita de la Empresa Social del Estado del Municipio de Villavicencio. NOVENA. -SUSPENSION:
El presente Contrato se podréa suspender por acuerdo de las partes, fuerza mayor o caso fortuito. La suspensién se establece por Acta suscrita
entre las partes y el plazo suspendido no se computara dentro del plazo de ejecucion del mismo. DECIMA- REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se perfecciona con la firma de las partes. Para la ejecucion se requiere registro
presupuestal y aprobacién de péliza SI__, NO_N/A__. DECIMA PRIMERA - CAUSALES DE TERMINACION: El contrato se terminara por las
siguientes causas: 1) Causas normales: a) Por cumplimiento a satisfaccion del objeto del contrato. b) Por vencimiento del plazo sin que se
hubiese prorrogado. c) Por mutuo acuerdo de las partes. DECIMA- SEGUNDA MULTAS: En caso de mora o de incumplimiento parcial de una
cualquiera de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, EL CONTRATANTE por cada dia de tardanza en el cumplimiento de la obligacion,
podra imponer al CONTRATISTA multas sucesivas diarias equivalentes cada una al uno por ciento (1%) del valor total del contrato y en todo
caso en su totalidad no podran superar el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, sus ‘adicciones y reajustes. PARAGRAFO: Las
multas se impondran mediante resolucién motivada del CONTRATANTE y EL CONTRATISTA debera cancelarla en un plazo de 15 dias
contados a partir de la ejecutoria de la providsncia. Con la suscripcién del presente contrato, EL CONTRATISTA autoriza al CONTRATANTE
para tomar directamente del saldo que se le adeude, el valor que resulte de aplicar el porcentaje anteriormente estipulado y/o hacer efectiva la
garantia unica de cumplimiento o el cobro a través de la jurisdiccién competente. DECIMA TERCERA - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En
caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA o de declaratoria de caducidad, éste debera pagar al
CONTRATANTE una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, sin que para el efecto sea necesario ningun tipo
de requerimiento ni acto'administrativo que la imponga y podra ser descontada al momento de liquidarse el contrato o cobrarse a través de la
jurisdiccién coactiva o ¢ontencioso administrativa. El valor que se haga efectivo, se considerara como pago parcial pero no definitivo por los
perjuicios causados al CONTRATANTE. DECIMA CUARTA - CLAUSULAS EXCEPCIONALES: EI CONTRATANTE podra terminar, modificar
e interpretar unilateraimente el presente contrato segtn lo preceptuado la Ley 80 de 1.993 y las deméas normas que la modifiquen o la adicionen.
DECIMA QUINTA - SOLUCION DE. CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Las controversias que surjan en la celebracion, desarrollo,
ejecucion, terminacion y liquidacion del presente Contrato, las partes acuerdan resolver-de la siguiente manera:1) En primer término se celebrara
un arreglo directo entre las partes. 2) En caso de fracasar el arreglo directo, se acudira a los mecanismos de solucién de controversias
contractuales previstos en el estatuto de mecanismos alternativos de solucién de conflictos y en la ley. DECIMA SEXTA - INEXISTENCIA DE
RELACION LABORAL. El presente contrato no genera vinculo laboral entre el CONTRATISTA y la EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO DE
VILLAVICENCIO; EL CONTRATISTA actuara por su propia cuenta, con absoluta autonomia y no estara sometido a subordinacién laboral con
el CONTRATANTE. DECIMA SEPTIMA - REGIMEN LEGAL APLICABLE. Conforme a lo establecido en el articulo 195, numeral 6, de la Ley
100 de 1993, el presente contrato se regularé por el Estatuto General de Contratacion de la Empresa Social del Estado del Municipio de
Villavicencio, contenido en el Acuerdo No.016 del 2024, expedido por la Junta Directiva de la Entidad, y por las reglas de derecho privado




contenidas en las normas del Cédigo Civil y Cédigo de Comercio, salvo en aspectos respecto de los que se haga una remision normativa a un
régimen diferente. PARAGRAFO: No obstante, lo anterior al presente contrato se aplicaran las clausulas excepcionales de caducidad,
interpretacién, modificacién y terminacion unilateral del contrato reguladas en el Estatuto de Contratacion Estatal; los requisitos efectos y
procedimiento para su aplicacién seran los consignados en la Ley. DECIMA OCTAVA - DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO:
Haran parte integral de este contrato la necesidad, el estudio de oportunidad y conveniencia, la propuesta escrita, los documentos presentados
por el contratista, el certificado de disponibilidad y en general toda la documentacion producida en la etapa precontractual. DECIMA NOVENA
- LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del presente contrato sera el municipio de Villavicencio. VIGESIMA- PUBLICIDAD: En
cumplimiento a la circular externa No. 02 de 2022 expedida por la Agencia Colombiana para la Contratacion, el presente contrato se publicara
en el SECOP Il. VIGESIMA PRIMERA- INDENINIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a mantener al CONTRATANTE libre de cualquier dafio o

perjuicio originado en reclamaciones de erceroé\y que se deriven de sus actuaciones o ejecucién del contrato, de sus funcionarios, dependlentes
0 subcontratistas.

Por Empresa Social del Estado del

icipi \i\7<7enm y POR LA CONTRATISTA
MARIA MIRYAM LEMA CASTARO \/w @]@ qaéqp?()m
Gerente LUGY PAOLA GARZON BELTRAN

Contratista
Profesional del area de contratacion-
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