SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, 18 de agosto del 2026

Sefior (a)

RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9162662
DIRECTOR REGIONAL

MAGDALENA

DESPACHO DIRECCION

Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de agosto
del aiio 2026.

Referencia: No CO1.PCCNTR .9162662
del afio 2026

Ana Maria Mora Meneses, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.082.965.720 de Santa
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato la suma de CUARENTA'Y NUEVE MILLONES
QUINIENTOS DIECISEIS MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($49.516.720,00). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A) once (11) pagos iguales por los meses
de febrero a diciembre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS UN MIL
QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE. ($4.501.520,00) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2026.

GCCON-F-087 V3



N

Objeto: Prestar servicios profesionales como comunicador social y/o periodista apoyando el desarrollo del
Plan Estratégico de Comunicaciones en la Regional asignada, gestionando estrategias, actividades y
productos que se requieran para divulgar los servicios y acciones del SENA durante la vigencia 2026.

Ejecucidon mensual de actividades

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar la identificacidn de las actividades,
eventos y proyectos relevantes de la
regional y Direccién General, para
desarrollar las campafias comunicacionales
gue permitan divulgarlos.

Solicitar a las areas
misionales y de apoyo la
relacién de proyectos y
actividades programadas

para la vigencia.

Solicitar a las dreas
misionales y de apoyo la
relacidn de proyectos y
actividades programadas
para la vigencia.

Apoyar la planeacion, desarrollo y
evaluacion de las campafias y
actividades comunicacionales para la
vigencia 2026 segun lineamientos de la
Oficina de Comunicaciones del SENA,
articulando los miembros del equipo de
comunicaciones en su regional.

alineado con los lineamientos

Disefiar el plan anual de
comunicaciones regional

de la Oficina de
Comunicaciones del SENA.

Disefar el plan anual de
comunicaciones regional
alineado con los
lineamientos de la Oficina
de Comunicaciones del
SENA.

Gestionar el relacionamiento con medios
de comunicacién para fortalecer la
divulgacion de la informaciéon del SENA
por medio de FREE PRESS durante la
vigencia 2026.

Establecer y mantener una
base de datos activa de
medios aliados para la

divulgacion de informacién

institucional.

Establecer y mantener una
base de datos activa de
medios aliados para la
divulgacion de
informacidn institucional.

Velar por la implementacién y
cumplimiento de los instructivos,
manuales, procedimientos y guias del
proceso Gestiéon de Comunicaciones
publicados en la plataforma
CompromiSO, ademas de cumplir con los
lineamientos de austeridad del gasto y
las tablas de retencién documental de la
Oficina de Comunicaciones.

Verificar de manera periddica

la aplicacidn de los
lineamientos de
comunicaciones en las
actividades ejecutadas.

Verificar de manera
periddica la aplicacion de
los lineamientos de
comunicaciones en las
actividades ejecutadas.

Participar y asistir en las reuniones a las
gue sea citado de manera oportuna a
través de correo electronico institucional,
ademas de cumplir con los lineamientos
SIGA y usar los formatos actualizados
cargados en la plataforma CompromiSO,
con el propésito de dar cumplimiento a las
metas e indicadores de la Oficina de
Comunicaciones y de la regional asignada
en la vigencia 2026.

Coordinar reuniones
periddicas de planificacidony
seguimiento con el equipo de
comunicaciones.

Coordinar reuniones
periddicas de planificacion
y seguimiento con el
equipo de
comunicaciones.
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Apoyar la recoleccién, consolidacidn y

cinco primeros dias de cada mes, que
aporten a los indicadores del plan de accién,
gerente publico y los del proceso de gestion

de comunicaciones a nivel nacional, de

Comunicaciones en la vigencia 2026.

registro de evidencias e informes durante los

acuerdo con los lineamientos de la Oficina de

Recopilar periddicamente las
evidencias de las acciones
realizadas y elaborar
informes consolidados para
remitirlos a la Oficina de
Comunicaciones nacional.

Recopilar periddicamente
las evidencias de las
acciones realizadas y

elaborar informes
consolidados para
remitirlos a la Oficina de

Comunicaciones nacional.

Apoyar la divulgacidn en las redes sociales

de contenido comunicacional y audiovisual

relacionado con las actividades y servicios
del SENA durante la vigencia 2026

Apoyar la elaboracién y
adaptacion de contenidos
comunicacionales para la

divulgacion de las actividades,

programas, servicios y oferta
institucional del SENA
Regional Magdalena.
Apoyar la publicacién y

difusién de contenidos en las

redes sociales institucionales,

de acuerdo con la

programacion y necesidades

de comunicacion de la
Regional.

Elaborar copies y textos para
acompafar piezas graficas,
fotografias y contenidos
audiovisuales relacionados
con eventos, programas de
formacion, convocatorias,
servicios y actividades
institucionales.

Piezas graficas elaboradas
para la divulgacion de
actividades y servicios.

Copies y textos
comunicacionales
desarrollados para

publicaciones.
Registro fotografico de
eventos y actividades
institucionales.
Registro audiovisual y
fotografias utilizadas para
contenidos digitales.
Videos, reels y demas
piezas audiovisuales
producidas o adaptadas
para redes sociales.

Parrillas o cronogramas de

contenidos para redes
sociales.
Correos, solicitudes o
requerimientos
relacionados con la
generacioén y publicacion
de contenidos.

Apoyar eficientemente la realizacion de
todas las actividades relacionadas con su
objeto contractual que le sean solicitadas
por el jefe de la Oficina de comunicaciones,

por la coordinacion de prensay por el
supervisor de su contrato durante la
vigencia 2026. Ademads de cumplir con las
obligaciones generales relacionadas en la
minuta de su contrato.

Asistir puntualmente a todas
las reuniones convocadas por
correo institucional y
diligenciar los formatos
oficiales del proceso de
comunicaciones segun los
lineamientos vigentes.

Asistir puntualmente a
todas las reuniones
convocadas por correo
institucional y diligenciar
los formatos oficiales del
proceso de
comunicaciones segun los
lineamientos vigentes.
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Hacer entrega formal de las claves y
contrasefias de las redes sociales
institucionales al responsable en Direccion
General una vez sean solicitadas haciendo
uso del formato GC-F-010 Acta de entrega
redes sociales SENA.

Realizar la entrega formal de
las claves y contrasefias de las
redes sociales institucionales
al responsable designado en
la Direccién General, una vez
recibida la solicitud
correspondiente, mediante el
diligenciamiento del formato
GC-F-010 Acta de Entrega
Redes Sociales SENA.

Formato GC-F-010 Acta de
Entrega Redes Sociales
SENA debidamente
diligenciado y firmado,
como constancia de la
entrega formal de las
credenciales de acceso a
las redes sociales
institucionales.

10 Reportar cualquier novedad que se Identificar, registrary Reportes, correos
presente sobre las redes sociales de la reportar oportunamente ala electrdnicos,
Entidad a la Direccién General para tomar | Direccidn General cualquier comunicaciones o

las acciones correspondientes novedad, incidencia o registros de las novedades
situacidn que se presente en | informadas a la Direccidn
las redes sociales General, junto con los
institucionales, con el fin de | soportes o capturas de
facilitar la toma de decisiones|pantalla que evidencien la
y la implementacién de las | situacidn reportada y las
acciones correspondientes.c acciones realizadas.
11| Cumplir con las metas y el reporte de los Envio de evidencias

indicadores, planes de mejoramiento y
demas acciones registradas en la
plataforma CompromISO

mensuales a los correos
institucionales del equipo de
direccion general.

Evidencia de fotografia de apoyo y piezas graficas de eventos, para publicaciones realizadas a

través de la Fanpage de la institucion, durante el mes de agosto de 2026.
Realizadas a través de Facebook SENA Magdalena

FORMATO DE EVIDENCIAS APOYO MES DE AGOSTO 2026
ANA MARIA MORA MENESES

ITE

PUBLICACION

FORMATO

EVIDENCIA

LUGAR DE PUBLICACION

FECHA DE
PUBLICACION
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N SENA Magdalena
™ ) publicado por Ani Mora Meneses @ - 5 de agosto a las 10:10am - @

W i iHoy celebramos un nuevo logro que impulsa el desarrollo ferroviario de Colombia!

E... Ver mas g
I - o
(a\]
‘ : o
- 9 ; ° Redes sociales
‘g @sena_magdalena (twiter)
Publicacién y copy de & @senamagadalena
grados FENOCO 3 (facebook)
n
o
SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 5 de agosto a las 12:09pm - @
s¥ , iEs el momento de convertir tus ideas en grandes oportunidades!
E... Ver mas
2 '7;{(‘ l T EMPRENDER
2 Redes sociales
Publicacién, disefio de e % d @sena_magdalena (twiter)
pieza y copy de Fondo , o 9 @senamagadalena
emprender en feria expo MPRENDER | ° (facebook)
. S EL PRIMER PASO,
empleo joven wosorRos TEACOM g
Favoutos [ ] Resultados
77 Borradores [6]
1 Jorge Fernando Fontanilla Du...
amoram@sena.edu.co Nota Nube Encuentro d...  Lun 1(
Envio Nota Nub. Bandeja de ent|
£J Bandeja de entrada 401 .
_ &) Nota Nubs Enc.. , Redes sociales
, 77 Borradores [6] 3 .
Envio de notas nubes S | @sena_magdalena (twiter)
B> Elementos enviados . . (gl
pa ra g? > O Ana Maria Mora N Elementos enviad{ ___ @Senamagadalena
L. = T Elementos elimina... 954 Nota nube 2 - Regionar ...~ somu %
cumpllmlento a Mi querido Jorg. Elementos envil ° (facebook)
indicadores, Vlla P3 Correo no deseado 1 Py — m 48'
[? Notas )
correo a <
Direccidon General 3 Archivo 1 Ana Maria Mora Meneses

Nota nube 1 -- Regional... Dom 0

Mi querido Jorg.

@' nota nube - Rec... m|

-~ g -

B3 Historial de conversacio... T p—

£Q Carpetas de busqueda
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Ba carpetas de busqueda

&) Boletin Contrat "—:‘

@ SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 7 de agosto a las 9:30am - @& 8
iaHace 207 afios, en el Puente de Boyac, nacié el suefio de una Colombia libre. Hoy, ese legado 8
vive en cada aprendiz, instructor y colombiano que, con esfuerzo, conocim... Ver mas (oY0)
<
| —— 7 DE AGOSTO 7 Q
. BATALLA DE BOYACA S
Publicacioén, disefio de e 207 e
pieza y copy de
conmemoracion Batalla Redes sociales
de Boyacd @sena_magdalena (twiter)
@senamagadalena
(facebook)
=
Grabacion de S
. lagdalena transmitio en vivo
Facebook life £} ey <1 B9 <
cubriendo °
fhar
evento de SENA 2
, oo .
andado y dia del © Redes sociales
. (]
campesino © @sena_magdalena
o .
— (twiter)
@senamagadalena
(facebook)
Envio de boletines de v Faveritos Resultados
prensa de f Borradores el Anamaria Rivera Zapata ?
comunicacién externa a + amoram@sena.edu.co e, S— ©
(o]
DG &3 Bandeja de entrada 401 & Boletin Reconoc, m 8
Z (]
77 Borradores [6] . o]
B> Elementos enviados Anamaria Rivera Zapata 2 o)
Boletin No 2 - Regional ...  16/07/2026 4‘7; .
T Elementos elimina... 954 Mi querida Ani Elementos envi o Redes SOClaIeS
. [oTy]
Eg Correo no deseado  [1] & Boletin entrega km << @Sena_magdalena
(7 Notas e (tW|ter)
) A Rivera Zapat s
T Archivo L Bglaertﬂ\'inrjc ;V?’:eg?gjai.. 16/07/2026 @senamagadalena
Bl PR e s Mi querida Ani Elementos envi... (face book)

GCCON-F-087 V3




SENA

N

Publicaciéon y copy de
evento expo empleo
SENA joven

SENA Magdalena
Contenido de 1A - Publicado por Ani Mora Meneses @ - 6 de agosto a las 2:01pm - @

57 Ml {Tu proximo empleo te esta esperando!

;E... Ver mas

6 de agosto del

Redes sociales
@sena_magdalena
(twiter)
@senamagadalena
(facebook)

Envio de fotogalerias
temas de interés al
encargado de direccion
general

~ Favoritos M

W Borradores [6]

~ amoram@sena.edu.co
&) Bandeja de entrada 401
Z7 Borradores 6]
D Elementos enviados
@ Elementos elimina 954
B2 Correo no deseado 1]
(P Notas
T Archivo 1 >
B3 Historial de conversacio..

£Q Carpetas de busqueda

Resultados

Jorge Fernando Fontanilla Dug... &
FOTOGALERIA 3 - REGI... Dom 09/08

Cordial saludo

X el |
R T

Jorge Fernando Fontanilla Dug... &
FOTOGALERIA 2 - REGI... Dom 09/08
Cordial saludo ..

@ Encuentro cultu... w +6

Jorge Fernando Fontanilla Dug... &
FOTOGALERIA 1 - REGI... Dom 09/08
Cordial saludo

Elementos envi.

Elementos envi...

Elementas envi..

Redes sociales
@sena_magdalena
(twiter)
@senamagadalena
(facebook)

Publicacién y copy de
actividad de colegio en
el CAAG

SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 4 dias - @&

2+ iEl conocimiento también se cultiva!

E... Ver mas

13 de agosto del 2026 | Agosto del 2026

Redes sociales
@sena_magdalena
(twiter)
@senamagadalena
(facebook)
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Cubrimiento de evento,
registro fotografico,
publicacidn y copy de
evento expo empleo
SENA joven

SENA Magdalena
Publicado por Ani Mora Meneses @ - 4 dias - @

#¥ iUna jornada que dejé huellal... Ver mas

@

~~’
y

-

-5
b

;

(B!

A

13 de agosto

Redes sociales
@sena_magdalena
(twiter)
@senamagadalena
(facebook)

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
. NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 41126 Ciénaga 17 de julio del 2026 | 17 de julio del 2026

Para efectos del presente informe, se adjuntan las certificaciones de antecedentes correspondientes, con

las fechas que se relacionan a continuacion:

e Certificacion de antecedentes fiscales: 18/08/2026

e Certificacién de antecedentes penales: 18/08/2026

e Certificacion de antecedentes disciplinarios: 18/08/2026

e Certificacion de registro nacional de medidas correctivas 18/08/2026
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 6025584147de SOI, referente al mes de julio.

Cordialmente,

Ara s Koy teneses

Firma

ANA MARIA MORA MENESES
Contratista

C.C. No. 1.082.965.720

Recibi a satisfaccion:
Firma
Rafael Yepes Conde

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9162662 del 2026
Dependencia Despacho de Direccion Ciudad: Santa Marta
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SENA Versién: 05

7A§ Codigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica |:| Publica Clasificada |:| Publica Reservada l:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 14/07/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION: 1082965720

ANA MARIA MORA MENESES Tipo: No.

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.916266 A0 2026 FECHA VENCIMIENTO 31 12 2026
2 DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales como comunicador social y/o periodista apoyando el desarrollo del Plan Estratégico de Comunicaciones en la
OBJETO CONTRACTUAL: Regional asignada, gestionando estrategias, actividades y productos que se requieran para divulgar los servicios y acciones del SENA durante la

vigencia 2026
DIRECCION GENERAL,

/ Magdalena DEPENDENCIA/ Despacho Direccién
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Rafael Alfonso Yepes Conde CARGO Director Regional ( e)
GASTO (de la Movilizacién) P g
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Rafael Alfonso Yepes Conde CARGO SUPERVISOR(A) CONTRATO
DEL CONTRATO P
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Santa Marta - Ciénaga
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Magdalena

REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA Despacho Regional Magdalena CONTACTO 3022180938
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL 17 7 2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 17 7 2026
DESPLAZAMIENTO

Tomar registro fotografico, video y cubrimiento periodistico en participacién del SENA en evento de juntémonos del ministerio, en el municipio de
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Ciénaga

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 1. Apoyar la identificacion de las actividades y proyectos relevantes de la regional, para desarrollar las campafias y estrategia comunicacional que permita divulgarlos a
los grupos de interés.
) 2. Apoyar la planeacion, desarrollo y evaluacion de la estrategia comunicacional para la vigencia 2026 segun lineamientos de la Oficina de Comunicaciones del SENA.
3 3. Apoyar la articulacién del equipo de comunicaciones de la regional asignada con el fin de cumplir los lineamientos de la Oficina de Comunicaciones durante
la vigencia 2026.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia 0 17 | 7 | 2026 Actividades a ejecutar
Desplazamiento ruta de ida: Santa Marta — Ciénaga Hora: 7:00 a.m. — Traslado de Santa Marta a Ciénaga

Hora: 8:00 a.m. - evento junté con el ministerio
Hora: 12:00 p.m. - Almuerzo.

Hora: 6:00 p.m. - retorno Ciénaga - Santa Marta

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado
g <) digitalmente por p > Firmado digitalmente Ara b@aa(g Hoes teneses
’ i/‘ TACAL ALFONSO ;474 " por RAFAEL ALFONSO
YEPES CONDE

Nombres y Apellidos: Rafael Alfonso Yepes Conde| Nombres y Apellidos: Rafael Alfonso Yepes Conde
Cargo: Director Regional ( e) Cargo: Director Regional ( e) Nombres y Apellidos: Ana Maria Mora Meneses

GTH-F-090 V.05
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

000000

MHryepes

36-02-00-047-

RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE

SENA REGIONAL MAGDALENA-
DIRECCION REGIONAL

miércoles, 15 de julio de 2026

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 41126 Fecha Solicitud 2026-07-15 Estado de la Comisién Autorizada ggg:iOleiicutora 0 Subunidad - 36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-15 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina DESPACHO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 5826 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA
- TECNICA - ADMINISTRACION DE LOS PROCESOS DE NIVEL ESTRATEGICO Y ..
Rubro Presupuestal de Viaticos TACTICO QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES DE LA ENTIDAD Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
SANTA MARTA CIENAGA SANTA
MARTA EL DIA 17 07 2026 PARA
TOMAR REGISTRO FOTOGRAFICO,
VIDEO Y CUBRIMIENTO
0,5 4.501.520,00 251.640,00 125.820,00 0,00 125.820,00 PERIODISTICO EN PARTICIPACION
ANA MARIA MORA . CONTRATIS ) DEL SENA EN EVENTO DE
MENESES CC: 1082965720 |1 Autorizada JUNTEMONOS DEL MINISTERIO, EN
MAGDALENA / SANTA MAGDALENA / EL MUNICIPIO DE CIENAGA.
2026-07-17 2026-07-17 MARTA CIENAGA 0,5 No 50 UNICIPIO c G
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 0,00 125.820,00

OBJETO DE LA COMISION

SANTA MARTA CIENAGA SANTA MARTA EL DIA 17 07 2026 PARA TOMAR REGISTRO FOTOGRAFICO, VIDEO Y CUBRIMIENTO PERIODISTICO EN PARTICIPACION DEL SENA EN EVENTO DE JUNTEMONOS DEL MINISTERIO, EN EL MUNICIPIO DE CIENAGA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

|7144802

Nombre:

RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE

Cargo:

DIRECTOR REGIONAL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

1C

|
LI "4 =4 1L "4

Y CREDITO PUR
T TN T T U

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 1566035429378378625

n Entidad: MINISTERIQ DE HACIENDA Y CREDITQ PUBLICQ

Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/07/15 15:41:22 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




,L“"“JF"J Docume:r]to de Autorizacilén, Reconoqimiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHryepes RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-047-  SENA REGIONAL MAGDALENA-
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Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 15 de julio de 2026

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA Fecha Verificacion: 15/07/2026 15:37:47

Firmado digitalmente por:
(b Nombre RAFAEL ALFONSO YEPES
Cedula de ciudadania: 7144802
Usuario SIIF: MHryepes
Nﬂl}lﬂﬂ 15/07/2026 3:41:36 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Nacion

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante: MHnribon
Unidad ¢ Subunidad 36-02-00-047-
Ejecutora Solicitante: 000000 REGIONAL

Fecha y Hora Sistema:

NELSON ENRIQUE RIBON GARCIA

2026-07-15-6:46 p. m.

SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 5826 de fecha 2026-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 50526 Fecha Registro: |2026-07-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 125.820,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 125.820,00[Saldo x Obligar: 125.820,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de . . i
R ., 1082965720|Razén Social: ANA MARIA MORA MENESES Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 72663405005|Banco: BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 7144802|Nombre: RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE Cargo: |D'RECT0R REGIONAL MAGDALENA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: Si gzm;ssigrl:.cltud de 41126 Numero: |COM-41126 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-07-15
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-16-53105B-3603029-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
ASISTENCIA TECNICA -
101000 DESPACHO ADMINISTRACION DE LOS PROCESOS " . VALOR
DIRECCION DE NIVEL ESTRATEGICO Y TACTICO Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
QUE SOPORTAN LOS PROCESOS
MISIONALES DE LA ENTIDAD
NACIONAL
125.820,00 0,00
Total: 125.820,00 0,00 125.820,00 125.820,00
S VIATICOS ADMINISTARTIVOS: COM-41126 RUTA: SANTA MARTA CIENAGA SANTA MARTA EL DIA 17 07 2026 PARA TOMAR REGISTRO FOTOGRAFICO, VIDEO Y CUBRIMIENTO PERIODISTICO EN PARTICIPACION DEL
Objeto: SENA EN EVENTO DE JUNTEMONOS DEL MINISTERIO, EN EL MUNICIPIO DE CIENAGA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-047-000000 SENA REGIONAL MAGDALENA-DIRECCION 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF [2026-07-31 125.820,00 125.820,00|NINGUNO
REGIONAL
—
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina
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| Ne- '""E’"‘(’stg'ﬂ 2026-02-306553 |
s NO R

Radicado Nn| 47-9-2026-005710 ‘Fecha [715/2026 4.57.05 PM
|[ENTREGADO EN DEPENDENCIA Entrega ala mano :
Ver Doc

Estado Conespundenma
Otros Destinatarios Internos|Otros Destlnatarlos Externos
WEB ELECTRONICO

E-MAIL FAX CALL CENTER

FIsSICO

Medio de Ingreso

PARCIAL NO DIGITALIZADO

Tipo de
Digitalizacién TOTAL
DATOS BASICOS DEL DOCUMENTO

COMELECT
Descripcion:

[Tipo Documento:
[Tiempo Respuesta: I:l Dias No. Anexos: |:| (Méax 60 Car)
i SOLICITUD TRAMITE REGISTRO

| Descripcion:
(Max 60 Car) |PRESUPUESTAL VIATICO

|SOLICITUDES PRESUPUESTALES

Asunto:

ependencia:  |471010 Nombre: |DESPACHO DIRECCION REGIONAL
|‘ (E) RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE |

uncionario:

MAGDALENA
GRUPO DE APOYOQ ADMINISTRATIVO

Dependencia:
uncionario: * ARMANDO ABRIL MONTANA

47
471040

Regional:

GCCON-F-101 V01

R

DESTINATARIO
Otros Destinatarios Internos
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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

agosto de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

GCCON-F-101 V01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Santa Marta, 5/08/2026

PRESENTADO A: Rafael Alfonso Yepes Conde, director (e) del SENA regional Magdalena

ORDEN DE VIAJE No: 41126 | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
17 de julio del 2026 17 de julio del 2026

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: [ciudad]

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Santa Marta — Ciénaga Magdalena

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Tomar registro fotogréfico, video y cubrimiento periodistico
participacién del SENA en evento de juntémonos del ministerio, en el municipio de Ciénaga.

1. ACTIVIDADES DESARROLLADAS: Apoyo y cubrimiento en la produccion audiovisual, fotografias
requeridas por la Regional para el desarrollo de la estrategia nacional de comunicaciones, Boletin de
prensa, publicacion en redes y piezas institucionales como banners, afiches y e cards

RESULTADOS: [Incluya los resultados obtenidos durante la comisién o desplazamiento]

1. Presentados en las evidencias o soportes
2. Presentados en las evidencias o soportes

EVIDENCIAS O SOPORTES: [Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe]

1. Copy, reel y registro fotografico: estas notas informativas son publicados en las redes institucionales de la regional
Magdalena, en su pagina de facebook: SENA Magdalena.

GCCON-F-101 V01
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Fotografias y copy: participacion del SENA en evento de juntémonos del ministerio, en el municipio de
Ciénaga.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Elaboracion de copy para | Ana Maria Mora Meneses 18 de julio del 2026
publicacion en redes

2. Difusion en redes sociales | Ana Maria Mora Meneses 18 de julio del 2026
de la entidad y reporte a
DG

GCCON-F-101 V01




SENA
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CONCLUSIONES: [Incluya las conclusiones obtenidas en la comisién y/o desplazamiento]

1.Todo transcurrié con normalidad

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Ana Maria Mora Meneses

Ana Maes oes teneses

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR o
Director(e) Regional Rafael Yepes Conde ,% Ty \RAFAELALFONSOYEPES

-05'00"

GCCON-F-101 V01




Control de Cambios

SENA

N

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacion del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestion del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacidon
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01




SENA
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PARA: GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS- CONTABILIDAD/PRESUPUESTO/TESORERIA

DE: ORDENADOR DEL GASTO
ASUNTO: Pago Orden de viaje No. 41126

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la
obligacién y el pago, de la orden de viaje No. 41126, asi:

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL: ANA MARIA MORA MENESES
CEDULA: 1082965720
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL: Contrato No. CO1.PCCNTR.9162662

CONCEPTO DEL PAGO: COM-41126 RUTA: Santa Marta — Ciénaga

Cubrir con entrevistas, reportaje, ademas, hacer registro fotografico y video en participacion de
evento Jutémonos en el municipio de Ciénaga, Magdalena.

Valor antes de IVA $125.820,00
Valor del IVA S

Valor Total

Notas Crédito S

Valor total

Notas Debito S

Valor total Pago $125.820,00

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal nimero 50526 de 2026 y
teniendo en cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla:

GCCON-F-101 V01
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TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero 36926 de 2026

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacion PAC

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 - ADQUIS.
DE BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA
TECNICA - ADMINISTRACION DE LOS PROCESOS
DE NIVEL ESTRATEGICO Y TACTICO QUE

101000 SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES DE LA
DESPACHO ENTIDAD NACI 10 CFS 125.820,00
DIRECCION NACIONAL. ON

Total $125.820,00

Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 72663405005 del banco Bancolombia a nombre
de ANA MARIA MORA MENESES, CC. 1082965720

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacién y el pago a
favor de ANA MARIA MORA MENESES

RELACION DE DOCUMENTOS ANEXOS GENERALES
REGISTRO PRESUPUESTAL QUE AMPARA EL PAGO NO. 50526

ANEXOS ESPECIFICOS:

e Documento de autorizacidén, reconocimiento y ordenacidn de pago comision al interior del
pais, registrada en el sistema SIIF Nacion firmada por el ordenador del gasto.

e Reporte de compromiso presupuestal de gasto, registrado en el sistema SIIF Nacién firmado
por el responsable de Presupuesto.

e Informe de comisidn

e Evidencias del desarrollo de la comisién.

Atentamente,
Firmado digitalmente
D por RAFAEL ALFONSO
- YEPES CONDE
Fecha: 2026.08.05
11:54:46 -05'00'

RAFAEL ALFONSO YEPES CONDE
DIRECTOR REGIONAL MAG (E)

GCCON-F-101 V01




CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado el Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 18 de
agosto de 2026, a las 11:02:57, el nimero de identificacion, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacién

1082965720

Caodigo de Verificacion

1082965720260818110257

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l

respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Generé: WEB

/7 .

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

®

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGE, m—

Paginaldel



18/8/26, 11:04 Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:04:37 AM horas del 18/08/2026, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 1082965720
Apellidos y Nombres: MORA MENESES ANA MARIA

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincidn de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccién: Avenida El Dorado # 75
— 25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencion administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 am a 12:00 pmy
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotd)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

U«

LY o
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https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 1/2


http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co

18/8/26, 11:04 Policia Nacional de Colombia

Presidencia de Ministerio de Portal Unico G GOV.CO

la Republica Defensa Nacional de Contratacion

Todos los derechos reservados.

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/formAntecedentes.xhtml 2/2
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PROCURADURiA CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

GENERAL DE LA NACION

CERTIFICADO ORDINARIO 11:05:13
No. 301304714 Hoja 1 de 01

Bogota DC, 18 de agosto del 2026

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) ANA MARIA MORA MENESES identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 1082965720:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se
trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Mewty b
|

Mario Enrique Castro Gonzéalez
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién de Relacionamiento con el Ciudadano.

@ www.procuraduria.gov.co Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 D Linea gratuita 018000910315
ext. 13170; Bogota D.C.



18/8/26, 11:06 Consulta RNMC

.....

A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

2 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 18/08/2026 11:06:12 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 1082965720 y Nombre:
ANA MARIA MORA MENESES.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cddigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”. Registro interno de validacion No. 145868685 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menu ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicidon del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda H B Imprimir ]

515 5000

e - Policia Nacional de Colombia COLOMBIA
i Ios v Direccion General - Cra. 59 N2 26 - 21 (. POTENCIA DE LA
A Centro Administrativo Nacional CAN, Bogota D.C. VI DA

B i @GZ‘LM Linea de atencion: 018000-910112
Y.-'h =

U ©:covco
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