FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 25
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 950910
7AV REGIONAL CUNDINAMARCA Fecha Elaboracion Agosto de 2026
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 61417-258729
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA Banco a consignar: BANCOLOMBIA
Cédula de Ciudadania 39.740.728 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: mavelasquezp@sena.edu.co Numero de Cuenta: 35408556391
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 9139825/2026 N° Compromiso SIIF 17326 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 9
INSTRUCTOR: SEGUIMIENTO - GESTION ADMINISTRATIVA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, TECNOLOGO
OBJETO CONTRACTUAL: Y/O TECNICO PARA PLANEAR, DESARROLLAR, ORIENTAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES DE FORMACION
(Descripcion del servicio prestado) CORRESPONDIENTES A LOS NIVELES AUXILIARES, TECNICO Y/O

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/08/2026 Al 31/08/2026 Saldo Anterior del Contrato: $9.948.744
Numero de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 37.899.976
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $5.211.247
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $510.992 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.248.489 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.523.489 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Agosto Julio Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3.523.489,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS [ ceeeeeeel 8642390071 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  4.708.389,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8299 - VILLETA| 37.667,00 | 0,800%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
| $ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $31.031.595|$ 1.175.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 6.238.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.699.830,00

SON: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

ACTIVIDADES MES DE AGOSTO DE 2026

Conocer y aplicar cada uno de los lineamientos de la Guia Etapa Productiva Proceso Formativo (GFPI1G-04).,

Contactar al responsable del Ente Coformador, notificando que se esta a cargo del seguimiento y evaluacion del respectivo aprendiz

Cumplir con el numero de visitas de seguimiento mensuales presenciales o virtuales establecidas.

Acordar con el Coformador y Aprendiz, las funciones o actividades que desarrollard el aprendiz y tendran directa relacién con el progrn

APRENDICES VISITADOS AGOSTO: 32 DE LAS FICHAS: 3175247:8---3282389:9---3234138:3---3077158:3---3064234:1---3174862;8

APRENDICES APROBADOS EN AGOSTO: 4 - 3142821:ANYELA PEREZ, ANGELA RUIZ, EVELIN GUARIN Y 2999407-JOSUE DAVID VELEZ

HORAS MES DE AGOSTO: 151.8

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados %%Jyglp

en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA

la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro; 5 -
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente r .
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. OSCAR ALEJANDRO SIERRA RINCON
INSTRUCTOR G12

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
HARBY ENRIQUE QUINTERO ESPITIA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

17/08/26 15:55:07 USUARIO: SIC - C.C. 39740728
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CONSULTA EMPLEADO

RAZON SOCIAL

MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA

IDENTIFICACION APORTANTE

CC-39740728

SUCURSAL

0

FECHA PAGO

2026-08-05

INDENTIFICACION EMPLEADO

CC-39740728

NOMBRE EMPLEADO

MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA

EPS NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A.

AFP Administradora Colombiana de Pensiones COLPENSIONES
CAJA COMPENSACION Sin CCF

ARL ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

NUMERO PLANILLA 8642390071

REFERENCIA PAGO(PIN) 8698629224

TIPO PLANILLA |

PERIODO PENSION 2026-07

PERIODO SALUD 2026-07

TIPO COTIZANTE

Independiente con contrato de prestacion de servicios superior a 1 mes

TOTAL COTIZACION EMPLEADO

Pension

Salud

Riesgos Parafiscales Total

$ 303.200

$ 236.900

$19.800 $0 $ 559.900

SUBTIPO COTIZANTE Sin Subtipo
ACTIVIDAD ECONOMICA 2015001
NOVEDAD INGRESO INICIAL
NOVEDAD INGRESO FINAL
Fecha Fecha Fecha Fecha SIn | Fecha Sin Fecha Ige | Fecha Ige Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha Fecha IRL | Fecha IRL
e ING RET RET TDE TAE TOP TAP vsP VSP VTE VST SLN inicio Fin IGE Inicio Fin LMA LMA LMA Fin VAC Vac Inicio | VAC Fin AVP ver VCT Inicio | VCT Fin IRL Inicio Fin
0
SISTEMA GENERAL DE PENSIONES
" Cot. Voluntaria Fondo de
I%las Tarifa Cot. Obligatoria ” Total Solidaridad Sch)) n_do de' Valor no retenido
ot Afiliado | Aportante de ubsistencia
30 0,1600000 | $ 303.200 $0 $0 $ 303.200 $0 $0 $0
SISTEMA GENERAL DE SALUD
Dias Incapacidades E.G Licencias de Maternidad o
Tarifa Cot. Obligatoria | UPC adicional . — ; —
Cot NUmero Autorizacion Valor Numero Autorizacion Valor
30 0,1250000 | $ 236.900 $0 0 $0 0 $0
SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES
Dias . Cot. Obligatoria Ceabo e
Cot Tarifa centro
de trabajo
30 0,0104400 $ 19.800 899999034
APORTES PARAFISCALES
Caja de Compensacion Familiar Sena ICBF ESAP MIN DE EDUCACION
Dias
Cot Tarifa Cot.Oblogatoria Tarifa Cot.Oblogatoria Tarifa Cot.Oblogatoria Tarifa Cotizacion Tarifa Cot.Oblogatoria
0 0,0000000 $0 0,0000000 |$0 0,0000000 $0 0,0000000 |$0 0,0000000 |$0
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
Reporte: 950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

CUNDINAMARCA

2026-07-14-5:49 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 155826 Fecha Solicitud 2026-07-14 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
: Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-14 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructor Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 9826 . . 950945 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realizar visitas de seguimiento de
etapa productiva a aprendices de las
fichas 3077158 del programa
0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 56.813,00 182.633,00 Tecnologo en Gestion Administrativa y
3282389 Del Técnico en Recursos
MARTHA LUCIA
VELASQUEZ cc: 30740728 [SONTRATIS | Autorizada Humanos
PRADA
2026-07-16 2026-07-16 CUNDINAMARCA | CUNDINAMARCA/ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 125.820,00 56.813,00 182.633,00
OBJETO DE LA COMISION
Realizar visitas de seguimiento de etapa productiva a aprendices de las fichas 3077158 del programa Tecnologo en Gestién Administrativa y 3282389 Del Técnico en Recursos Humanos
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

“Firma Responsable

Pagina 43 de 44
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2026-07-14-5:49 p. m.

Verificado Por:

|ADRIANA PATRICIA RUBIANO OSSA

Fecha Verificacion:

14/07/2026 17:41:45

Pagina 44 de 44
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Villeta 16/07/2026 Cédigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA Cédigo Centro: 950910
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 39740728 Fecha de elaboracién:

3/08/2026

En desarrollo de la comisién No. 155826 durante el dia 16 de julio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
16/07/2026 Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, segtn circular Terrestre S 56.813,00
No. 1-01125 de 2026 - Villeta_Tabio_Villeta

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 56.813,00
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

(-4

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA |Nombre c pl OSCAR ALEJANDRO SIERRA RINCON |Nombre completo: HARBY ENRIQUE QUINTERD
Numero de Contrato: No. CO1.PCCNTR.9139825 Cargo: COMAW@O} Cargo: SUBDIRECTORAE)
Firma: %ﬁ/ép Firma: D i A Firma: ( [qu) \_K_‘//

Y
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Villeta, Agosto 03 de 2026

PRESENTADO A: HARBY ENRIQUE QUINTERO -Subdirector (E) Centro de Desarrollo Agroindustrial y
Empresarial de Villeta.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
155826 16/07/2026 16/07/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : (Ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Tabio Cundinamarca/Centro de desarrollo Villeta-Tabio-Villeta
Agroindustrial y Empresarial de Villeta

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar visitas de seguimiento de etapa productiva a aprendices de
las fichas 3077158 del programa Tecndlogo en Gestidn Administrativa y 3282389 Del Técnico en
Recursos Humanos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia : 16/07/2026

e Desplazamientos ruta de ida: Villeta — Tabio.
e Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar:

1.- Reunidn de seguimiento a Etapa Productiva a la aprendiz MARISOL LUNA MEDINA-3282389

2.- Reunién de seguimiento a Etapa Productiva a la aprendiz HEDYS MILENA PICO PICO-3282389

3.- Reunidn de seguimiento a Etapa Productiva a la aprendiz DANYS PATRICIA GONZALEZ CARDENAS-
3077158

4.- Seguimiento, revisidon de bitacoras Etapa Productiva a la aprendiz DIANA CAROLINA COLORADO
MELO-3077158

e Desplazamientos ruta de regreso: Tabio-Villeta.
e Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

Se Realizaron tres reuniones de Seguimiento a Etapa Productiva, diligenciamiento de formatos de visita
y revisién de bitacoras a las aprendices de las fichas 3282389 del Técnico en Recursos Humanos y a la
Ficha No. 3077158 del Tecndlogo en Asistencia Administrativa.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registros Fotograficos reuniones.

GTH-F-087 V.02




4
SENA

MARISOL LUNA MEDINA-3282389

Julio 16 de 2026

GTH-F-087 V.02
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CAROLINA COLORADO MELO-3077158

< . N/ JzisvUusv
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P = Juléio 16 de 2026

El Jefe no puede asistir se revisan bitdcoras, se realiza la reunién de forma virtual

HEDYS MILENA PICO PICO

GTH-F-087 V.02



Julio 16 de 2026

DANYS PATRICIA GONZALEZ CARDENAS-3077158
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Julio 16 de 2026 \
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Realizar visitas de seguimiento de
etapa productiva a aprendices de las
fichas 3077158 del programa
Tecnologo en Gestion Administrativa
y 3282389 Del Técnico en Recursos
Humanos.

MARTHA LUCIA VELASQUEZ

PRADA

Julio 16 de 2026.

CONCLUSIONES:

Se Realiza reuniones de seguimiento, revision de bitacoras de las aprendices relacionadas: MARISOL
LUNA MEDINA y HEDYS MILENA PICO PICO DE LA FICHA 3282389; DANYS PATRICIA GONZALEZ
CARDENAS, CAROLINA COLORADO MELO DE LA FICHA (Revision de bitacoras) -3077158.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA ﬁ % b%ﬂo
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO OSCAR ALEJANDRO SIERRA
RINCON.

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-

CUNDINAMARCA

2026-07-24-3:43 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 172626 Fecha Solicitud 2026-07-24 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
: Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-24 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructor Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 9826 . L 950945 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realizar visitas de seguimiento de
etapa productiva a aprendices de la
0,5 4.737.497,00 228.154,00 114.077,00 56.813,00 170.890,00 Ficha 3175247 Del Técnico en
Recursos Humanos
MARTHA LUCIA
VELASQUEZ cc: 30740728 [SONTRATIS | Autorizada
PRADA /
2026-07-29 2026-07-29 CUNDINAMIARCA TOLIMA / HONDA 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 114.077,00 56.813,00 170.890,00
OBJETO DE LA COMISION
Realizar visitas de seguimiento de etapa productiva a aprendices de la Ficha 3175247 Del Técnico en Recursos Humanos
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

“SFifma Responsable

Pagina 13 de 20
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2026-07-24-3:43 p. m.

Verificado Por:

|JESSICA ANDREA SUAREZ BENAVIDES

Fecha Verificacion:

24/07/2026 15:09:58

Pagina 14 de 20




COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Villeta 29/07/2026 Cédigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA Cédigo Centro: 950910
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 39740728 Fecha de elaboracién: 3/08/2026

En desarrollo de la comisién No. 172626 durante el dia 29 de julio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

29/07/2026 Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, segun circular Terrestre S 56.813,00

No. 1-01125 de 2026 - Villeta_Honda_Villeta

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 56.813,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el isionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA |Nombre completo: OSCAR ALEJANDRO SIERRA RINCON |Nombre completo: HARBY ENRIQUE QUINTERO
” ~
Numero de Contrato: No. CO1.PCCNTR.9139825 Cargo: COORDINADORACADEMICO , |Cargo: JURDIRECTORTE )
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Villeta, Agosto 03 de 2026

PRESENTADO A: HARBY ENRIQUE QUINTERO -Subdirector (E) Centro de Desarrollo Agroindustrial y
Empresarial de Villeta.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
172626 29/07/2026 29/76/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : (Ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Honda-Tolima Cundinamarca/Centro de desarrollo Villeta-Honda-Villeta
Agroindustrial y Empresarial de Villeta

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar visitas de seguimiento de etapa productiva a aprendices de
la Ficha 3175247 - Técnico en Recursos Humanos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia : 29/07/2026

e Desplazamientos ruta de ida: Villeta — Honda.
e Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar:

1.- Reunién de seguimiento a Etapa Productiva a la aprendiz YESSICA TATIANA RAMIREZ MENDEZ-ficha
3175247

2.- Reunién de seguimiento a Etapa Productiva a la aprendiz YENNIFER RODRIGUEZ USECHE CADENA
LARA-3175247

3.- Reunién de seguimiento a Etapa Productiva a la aprendiz JULY TATIANA LOPEZ CRUZ-3175247

4.- Reunién de seguimiento a Etapa Productiva a la aprendiz DIANA PAOLA ZAMUDIO RIVERA-3175247

e Desplazamientos ruta de regreso: Honda-Villeta.
e Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

Se Realizaron tres reuniones de Seguimiento a Etapa Productiva, diligenciamiento de formatos de visita
y revision de bitacoras a las aprendices de la ficha 3175247 - Técnico en Recursos Humanos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registros Fotograficos reuniones.

GTH-F-087 V.02
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1.- YESSICA TATIANA RAMIREZ MENDEZ-ficha 3175247
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2.- YENNIFER RODRIGUEZ USECHE CADENA LARA-3175247
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4.- DIANA PAOLA ZAMUDIO RIVERA-

Julio 29 de 2026 |

3175247

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Realizar visitas de seguimiento de
etapa productiva a aprendices de las
fichas 3175247 del programa Técnico
en Recursos Humanos.

MARTHA LUCIA VELASQUEZ
PRADA

Julio 29 de 2026.

CONCLUSIONES:

Se Realizan reuniones de seguimiento, diligenciamiento formatos de visita y revision de bitacoras de

las aprendices relacionadas.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA 7@ % 0//?/70
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO OSCAR ALEJANDRO SIERRA
RINCON.

GTH-F-087 V.02
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
Unidad ¢ Subunidad que Genera 36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
Reporte: 950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-

Fecha y Hora Generacién Reporte:

CUNDINAMARCA

2026-07-27-3:55 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 173226 Fecha Solicitud 2026-07-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
: Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-27 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructor Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 9826 . . 950945 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realizar visitas de seguimiento de
etapa productiva a aprendices de las
fichas 3077158 del programa
0,5 4.737.497,00 201.312,00 100.656,00 56.813,00 157.469,00 Tecnologo en Gestion Administrativa y
3282389 Del Técnico en Recursos
MARTHA LUCIA
VELASQUEZ cc: 30740728 [SONTRATIS | Autorizada Humanos
PRADA
2026-07-30 2026-07-30 CUNDINAMARCAT | CUNDINAMARCA 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 100.656,00 56.813,00 157.469,00
OBJETO DE LA COMISION
Realizar visitas de seguimiento de etapa productiva a aprendices de las fichas 3077158 del programa Tecnologo en Gestién Administrativa y 3282389 Del Técnico en Recursos Humanos
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

Firma Responsable

Pagina 5 de 6
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

2026-07-27-3:55 p. m.

Verificado Por:

|JESSICA ANDREA SUAREZ BENAVIDES

Fecha Verificacion:

27/07/2026 15:23:31
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COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Villeta 30/07/2026 Cédigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA Cédigo Centro: 950910
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 39740728 Fecha de elaboracién: 11/08/2026

En desarrollo de la comisién No. 173226 durante el dia 30 de julio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

30/07/2026 Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, segun circular Terrestre S 56.813,00

No. 1-01125 de 2026 - Villeta_Facatativa_Villeta

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 56.813,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el isionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA [Nombre completo: OSCAR ALEJANDRO SIERRA RINCON |Nombre completo: HARBY ENRIQUE QUINTERO
Numero de Contrato: No. CO1.PCCNTR.9139825 Cargo: COORDINABOR ACADEMICO | Cargo: [SUBDIRECTOR(EY
~ 1Y
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Villeta, Agosto 11 de 2026

PRESENTADO A: HARBY ENRIQUE QUINTERO -Subdirector (E) Centro de Desarrollo Agroindustrial y
Empresarial de Villeta.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
173226 30/07/2026 30/07/2026
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : (Ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Facatativa Cundinamarca/Centro de desarrollo Villeta-Facatativa-Villeta
Agroindustrial y Empresarial de Villeta

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar visitas de seguimiento de etapa productiva a aprendices de
las fichas 3077158 del programa Tecndlogo en Gestidon Administrativa y 3282389 Del Técnico en
Recursos Humanos.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia: 30/07/2026

e Desplazamientos ruta de ida: Villeta — Facatativa.
e Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar:

1.- Reunidn de seguimiento a Etapa Productiva a la aprendiz DANNA SOFIA GUANA HERNANDEZ — de la
ficha No.3282389.
2.- Reunién de seguimiento a Etapa Productiva al aprendiz JUAN ESTEBAN MORMNO GONZALEZ-
De la ficha No0.3077158.
e Desplazamientos ruta de regreso: Facatativa -Villeta.
e Medio de transporte: terrestre.

RESULTADOS:

Se Realizaron dos reuniones de Seguimiento a Etapa Productiva, diligenciamiento de formatos de visita
y revision de bitacoras a las aprendices de las fichas 3282389 - Técnico en Recursos Humanos y 3077158
Tecndlogo en Gestidon Administrativa.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Registros Fotograficos reuniones.

GTH-F-087 V.02
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2.- JUAN ESTEBAN MORENO GONZALEZ -3077158

Julio 30 de 2026

Julio 30 de 2026

TWW W S

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Realizar visitas de seguimiento de
etapa productiva a aprendices de
las fichas 3077158 del programa
Tecndlogo en Gestion
Administrativa y 3282389 -
Técnico en Recursos Humanos.

MARTHA LUCIA VELASQUEZ
PRADA

Julio 30 de 2026.

GTH-F-087 V.02




SENA

CONCLUSIONES:

Se Realizan reuniones de seguimiento, diligenciamiento formatos de visita y revision de bitacoras de
los aprendices relacionados.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

MARTHA LUCIA VELASQUEZ PRADA 7‘@%0//?/70

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

COORDINADOR ACADEMICO OSCAR ALEJANDRO SIERRA
RINCON.

GTH-F-087 V.02



