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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE SELECCION

1.1. Generalidades de la Entidad

El Concejo Municipal de Zipaquira es una corporacion politico-administrativa de elecciéon popular, que
representa una de las instituciones méas antiguas y fundamentales en la estructura gubernamental local de
Colombia. Establecida en concordancia con los principios constitucionales que rigen las entidades
territoriales, esta corporacion ejerce control politico y actia como maximo o6rgano de representacion
democratica a nivel municipal.

Los origenes del Concejo Municipal de Zipaquiré se remontan a la fundacion del municipio en 1600, cuando
se establecieron las primeras formas de gobierno local en la regién. A lo largo de mas de cuatro siglos de
historia, esta institucién ha evolucionado junto con el desarrollo del municipio, adaptandose a los cambios
politicos, sociales y administrativos que ha experimentado Colombia.

Actualmente, el Concejo Municipal de Zipaquira tiene su sede en el Palacio Municipal, ubicado en la Carrera
7 con calle 4, en el corazon administrativo de la ciudad. Esta ubicacién estratégica facilita la interaccion con
la comunidad y permite una estrecha coordinacion con las demas dependencias de la administracion
municipal.

Como corporacion administrativa, el Concejo Municipal de Zipaquira cumple funciones esenciales
establecidas en la Constitucion Politica de Colombia, incluyendo la aprobacion del presupuesto municipal, el
establecimiento de tributos locales, la regulacion del uso del suelo, y la adopcién de planes y programas de
desarrollo econdmico y social.

Los concejales, elegidos por voto popular para periodos de cuatro afios, representan los intereses de la
comunidad zipaquirefia y actuan como vinculo directo entre la ciudadania y la administracién municipal. Su
labor incluye el debate y aprobacion de acuerdos municipales, el control politico sobre la gestion del alcalde
y sus secretarios, y la promocion de iniciativas que beneficien a la poblacion.

El Concejo Municipal de Zipaquira se destaca por su compromiso con la transparencia y la participacion
ciudadana, manteniendo sesiones abiertas al publico y promoviendo espacios de dialogo con la comunidad.
Esta corporacion juega un papel fundamental en el desarrollo sostenible del municipio, la preservacion de su
patrimonio histdrico y cultural, y la promocién del bienestar de sus habitantes.

1.2. Justificacion

Se realiza el presente estudio previo en cumplimiento del principio de Planeacién de la Contratacion y segun
lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, que desarrolla lo atinente a objeto,
modalidad, valor, criterios de seleccidn y garantias previstos en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la
Ley 80 de 1993, como justificacion de la necesidad de realizar proceso de seleccién para la escogencia de
un contratista.

Ello tiene asidero en la Constitucién Politica de Colombia, Ley 136 de 1994, modificada y adicionada por la
Ley 1551 de 2012, Ley 80 de 1993 modificada y adicionada por la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley
1437 de 2011, Decreto-Ley 019 de 2012, Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Cédigo de Comercio, Cédigo
Civil y demés normas concordantes.
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Aqui resulta importante sefialar que la Constitucion Politica entendida como norma suprema y fundamental
de la que se desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como
fin esencial del estado “servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de
los principios, derechos y deberes...”.

En el mismo sentido el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, establece los fines de la Contratacién Estatal al
sefialar que: “Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion
de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion
de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con
ellas en la consecucion de dichos fines (...).”

Asi, las entidades publicas deben concretar el precepto constitucional y legal a través de la adopcion de
planes y programas que garanticen ademas del mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento
continuo de la calidad de vida de la poblacion en su respectivo territorio. La recién citada Ley, asi como el
conjunto de la legislacion nacional imponen a los entes publicos obligaciones especificas a efecto de prestar
adecuadamente los servicios publicos a ellos encomendados, lograr las finalidades propias del Estado Social
de Derecho y en fin servir a la comunidad.

La adquisicion de elementos de cafeteria y aseo para el Concejo Municipal de Zipaquira representa una
necesidad fundamental para garantizar el adecuado funcionamiento de esta corporacién publica. En primer
lugar, es importante reconocer que el Concejo Municipal, como dérgano de representacion democratica,
requiere mantener espacios dignos y apropiados para el desarrollo de sus funciones constitucionales y
legales, lo cual incluye contar con los elementos basicos de aseo y cafeteria que permitan brindar un
ambiente propicio tanto para los funcionarios como para los ciudadanos que acuden a sus instalaciones.

Desde la perspectiva de la gestion administrativa, la provision de estos elementos es esencial para cumplir
con los estdndares de salubridad y bienestar laboral establecidos en la normatividad vigente. La
disponibilidad de implementos de aseo garantiza el mantenimiento de condiciones higiénicas adecuadas en
las instalaciones, lo cual cobra especial relevancia en el contexto actual donde las medidas sanitarias son
prioritarias para la prevencion de enfermedades y la proteccion de la salud publica.

Por otra parte, los elementos de cafeteria son indispensables para el desarrollo de las sesiones del Concejo,
reuniones de trabajo y atencion a la comunidad, actividades que frecuentemente se extienden por largas
jornadas y requieren de servicios basicos de hidratacién y alimentacion. Esto no solo contribuye al bienestar
de los concejales y funcionarios, sino que también forma parte del protocolo institucional en la atencién a
visitantes, delegaciones y ciudadanos que participan en las diferentes actividades de la corporacién.

Es importante destacar que esta contratacién se enmarca en los principios de eficiencia y economia del gasto
publico, pues permite realizar una adquisicion planificada y a escala de estos elementos, lo que resulta mas
costo-efectivo que las compras individuales o no programadas. Ademas, el establecimiento de
especificaciones técnicas y condiciones de calidad en el contrato asegura la obtencion de productos
adecuados para el uso institucional, con el respaldo de garantias y la posibilidad de reposicion en caso de
no cumplir con los estandares requeridos.

Finalmente, la contratacién del suministro de estos elementos se alinea con los objetivos de gestién
ambiental de la entidad, como se evidencia en la obligacion especifica de aportar fichas técnicas de los
productos para el sistema de gestion ambiental. Esto demuestra un compromiso con la sostenibilidad y la
responsabilidad ambiental en las adquisiciones publicas, asegurando que los productos seleccionados
cumplan con criterios ambientalmente responsables y contribuyan a los objetivos de desarrollo sostenible de
la administracion municipal.
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2. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO

El analisis del sector econdmico relacionado con el suministro de elementos y materiales de oficina y
papeleria presenta caracteristicas particulares que demandan una evaluacién minuciosa y actualizada. Este
mercado se caracteriza por su naturaleza dindmica y fluctuante, donde los precios y disponibilidad de los
productos pueden variar significativamente en periodos relativamente cortos, influenciados por diversos
factores como las variaciones en los costos de las materias primas, las condiciones de importacién, la oferta
y demanda local, y las dindmicas propias del mercado.

Dada esta volatilidad inherente al sector, resulta imperativo fundamentar cualquier proceso de contratacion
en un analisis basado en cotizaciones recientes que reflejen fielmente el estado actual del mercado. Estas
cotizaciones no solo permiten establecer precios de referencia realistas y competitivos, sino que también
proporcionan una vision clara de las condiciones comerciales vigentes, la disponibilidad de productos y las
tendencias del mercado. Este enfoque metodolégico asegura que la entidad pueda tomar decisiones
informadas y eficientes en términos de optimizacion de recursos publicos.

Para tal fin se solicitaron dos cotizaciones las cuales se resumen en el cuadro a continuacion:
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NECESIDADES DE ASEO, CAFETERIA Y MENAJE

PROVESERVICIOS DISOLIT
ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD VALOR UNIDAD % VA VALOR IVA TOTAL VALOR UNIDAD % IVA VALOR IVA TOTAL
T [Vanos ds cansn polybosed para agua de 12 oz Paquetes x 40 undades 1 § 12900 on $2.451 $ 15.350 § 12400 0% $2.356 $14.756
2 |Vasos de carlén polyboard para aromélica de 6 oz Paquetes 50 undades 1 $7600 % S taa s00m 58000 % 31100 $7040
3 |Vasos de canén polyboard_para aromatica de 5 oz Paquetes x 50 undades 1 58800 % ) 5608 55700 % 5 1088 Se78
Pars bobidas o mader
a tsmaia 11cm Paguete x 500 unidades 1 §6800 19% $1.202 §8.002 §8800 19% 51672 $10.472
Limpionea de cooma estampados. aigodon absorbente de
5 e Unicad 1 $3700 % 3703 58408 $2800 1% 5532 sa3m
Ambientador en aeroadl 400 ml de Frutos rojos. Canela,
3 - Unidsd 1 $ 17200 0% $2.260 $20.468 $ 18500 0% $a815 s2201
Ambientador Ol Eietrico de Frutos rojos, Cancla y vainila
[ s e s A FeCONBOIOA s Unidad 1 §48.000 0% $0.120 $57.120 §51000 1% $9.600 $60.660
5 |Dsoivents Xiol Industnal X 3 Lires Unicad 1 §109.000 % 520710 5 128.710 §109.000 % 320710 5 128.00
5 |Ambientador bquido ds vantas de bambu 160 mi. Unicsd [ 38400 on $7.296 $a5.5% 38400 o $7.206 Sases
10 B2 Basura color anca grande 66 om de largo X 80 m Unidaa 1 $900 1% s s 107 $1.000 9% s1%0 $11%0
11 |Botea Baaura color negra grande 70 cm dlargo X 109 cm Unidsd 1 $850 0% $162 s1012 600 0% $114 $714
2 ;‘:’”;:;"“““m"“’“'“m"‘”m“““““’““m Unidad 1 §1700 1 s s202 §1700 10 san $202
13 [Fore fomia pege ganice (Bapemade #3112+ Papel csa 1 $550 1% $105 5655 $700 1% s13 83
1a ;‘:’;“""'"‘“‘"“"‘“mm"“‘“’“mm“ Unidad 1 3550 9% 3105 sS85 3550 0% 5108 5885
75 |Bayeiia blanca 55 x 35 om fleleada Unidad [ 54900 on Fo31 S5 55300 o 31007 Y8307
16 |Bayetita blanca 70.x 100 cm fisteada Unicad 1 311500 % s2185 5 13.685 312300 % sz387 S a8
17 |Par guantes Negros Calbre 25 tala 7 112 Unicad 1 §11000 1% 52,080 5 13.000 §10600 0% s2014 $ 12810
18 |Guantes de nitrio azul HD caltve 10. taa L x 50 unidades o 1 $86000 1% §12:540 $78.540 $86000 1% $ 12,540 $78.540
Limpiador en povo de afombras y musbles nevtrakzador o
LI it Unidad 1 §16200 % sa07s 5 10278 §14000 1% 52680 316,880
20__|Cano escurridor 26 Liros nidad [ $220.000 on 523510 5272810 $220.000 o 343510 272510
Aromélica de paneias sabores sulidos caja por 25 unidades
21 |con fecha de vencimiento a 12 mesea de ka enirega ala [~ 1 59000 0% $1.710 $10.710 $15750 1o 5200 $ 18703
aatidad
Botaln de agua 20 W3, marca réconccida en & mercado Unidsd 1 $26300 0% $5411 sa201 $27500 0% $5.214 $32844
{aue o se altere su sabar)
;‘“"‘;"""‘”“‘"0“""“"““"'”““"““&”"“ Unidsd 1 $34.100 0% $6470 $40578 $34.100 0% $6.479 $40579
Café en grano de kilo, Tastion medis, en granc, Acidez
media-baja y taza balanceada, con fecha de vencimiento a
B eerien o coaad “UN CAMENTE Ko 1 $109500 s $5.475 5 tae7s $109500 % 5475 5 114975
TosTADO"
Leche en polvo deslactosada por 380Gr de marca
25 |reconseida en al marcada can facha de vencimianta 12 Unidad 1 $27000 % 55130 s32.130 §28500 1% 55415 $38015
mese de ia entrega ala entidad
Canela en asti paguete de 11 Gr con fecha de
2 |, encimiento a 12 meaes de la enirega ala entidad Unidad 1 §5200 19% $888 §6.188 §8500 19% 51615 $10.115
Pancia Puarizada Sobres de 6 grs, embalada por 10
2 e Paquste 1 § 180000 o 50 § 1680000 §193.000 o 30 § 183.000
25 |Toata de Manos Doblsda en 2 Bianca Hoja Doble 150 Holss Paguste 1 §13000 0% $2470 $ 15.470 §13000 1% $ 2470 $15.470
B e p— ! 2 ' s231000 o $43.0% sa7as00 s231000 o 41080 s a7
ENEE i i [ 20200 % sa838 $24.08 21500 o S 4085 =S
a1 Y m 2Lirs 1 $21000 19% $3.090 §24.900 $21000 19% $3.900 $24.080
popbsito qus puede usarae sobre telss o superficies duras
DETERGENTE LIGUIDO MULTIUSOS X 3800 ML {rarca
2 |raconceida an sl marcado) Unidad 1 $15300 0% s2807 s 18207 §15300 0% s 2007 $ 18207
1800 ML
EN i Unidsd 1 § 15200 0% s2888 $ 18.008 § 15200 0% s2080 10088
34 |Toata Cocina blancas Rollo 110 8 120 Hojas Unicad 1 § 15000 0% 52,850 § 17.850 $20000 0% $2.800 $22.800
35 | Limpiader Powo Maguinas Cafeteras Espreso 5660 Unicad 1 229500 % §43.605 $273.105 219000 1% Saie10 § 250,610
3% |Baide Escumdor Do Trapero Industrial Capacidad 20 Litron Unidad 1 $234.400 % e 278088 $234.400 1% 340536 527036
47 |Aoonol industrial (maroa reconogida en ef mercado) 20 L 1 §177.000 0% 533680 5210630 §187.000 0% 335530 § 222530
an |Tepor Vooks Ref 500 Blamoo 360 o 360 grames. coa Unidad 1 § 10700 1% s2003 $12.738 §15.400 1% 52928 $18.326
paio inchio.
39 [puegode culierto do 16 plezas on acero inoxidable SIN Unidaa 1 § 54400 1% 51033 s60.736 §53000 9% $10.070 $83.070
a0 i:?mmwmmmmm dametro 26.5 cm Unidad 1 §69700 19% 513088 §81.758 $85300 19% § 12407 $77.707
41 [sama de vapor de expreso de 12 onzas plateada Unidad 1 § 144500 % s271.455 5 171085 § 152000 0% 3 28,880 s 180.880
g |apenasdor Do Jabon Ligudo Lavagiatos Con Eaponia Unidad 1 $24300 1% sa817 s28.017 $26700 1% $5073 $31773
43 |Mezolador cootel medera 18 am paq x 100 und Unidad 1 § 17,000 0% 53230 520230 § 16800 0% 3310 3 10.002
|BEBIDA AL CLIMA: gaseoss, yogurt en vaso, jugos en caj
e e L e, Unidad 1 $5950 % s 5 7081 $7600 1% $ 1400 5904
SOLIDO de 125 gr: pasts! ds poko, pastel hawsians, pastel
45 |Fora epanada, aepa, cromsanl. sindueh, simeiene. Unidad 1 §74650 9% § 1454 $9.104 §74650 9% §1.454 $9.104
gatietas colackonss, bunuelos
TOTAL $2.675.630 TOTAL $2.724.449)

Con el fin de establecer el presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion, se promedié el valor
total de las cotizaciones obtenidas por la entidad, lo cual arrojé un valor de $ 2.700.039, no obstante al
momento de realizar el calculo se evidencio que la mejor opcidn para la entidad es suscribir un contrato hasta
monto agotable, producto de lo cual se fija el valor total del contrato en la suma de: QUINCE MILLONES DE
PESOS ($15.000.000) cifra que resulta suficiente para atender la necesidad de la entidad.

3. INFORMACION PRESUPUESTAL

El presente proceso de seleccion se encuentra respaldado por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal que se discrimina a continuacion:

Numero del CDP 2026001292
Fecha del CDP 15 de julio de 2026
Cédigo Rubro 2122.1.2.02.01.003
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Nombre Rubro Otros bienes transportables (Excepto Productos Metalicos, maquinaria y
equipo)

Fuente 1105 - ICLD SOBRE TASA A LA GASOLINA

Objeto Suministro de menaje, elementos de cafeteria y aseo para el funcionamiento
del Concejo Municipal de Zipaquira

Valor Disponibilidad $15.000.000

4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
4.1.0bjeto

El objeto del contrato a suscribir sera el siguiente:

“Suministro de menaje, elementos de cafeteria y aseo para el funcionamiento del Concejo Municipal
de Zipaquira, por valores unitarios y hasta el monto agotable.”

4.2.ldentificacion del tipo de contrato a celebrar

El contrato derivado del presente proceso de seleccion correspondera a la tipologia de suministro por
valores unitarios hasta el monto agotable.

4.3. Codificacion de la necesidad dentro de la Clasificacion UNSPSC

El objeto contractual se clasifica en la siguiente codificacion segun el clasificador de Bienes y Servicios de
las Naciones Unidas UNSPSC:

Segmento Familia Clase Producto Nombre del
Producto

50000000 50200000 50201700 50201706 Café

50000000 50200000 50202300 50202301 Agua

4.4, Especificaciones Técnicas

El contrato que se desprenda del presente estudio previo se rige por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
el Decreto 1082 de 2015, el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y demas normas que las modifiquen,
adicionen o reglamenten.

Para el desarrollo del objeto contractual, el contratista debera cumplir con las siguientes caracteristicas
técnicas

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD DE MEDIDA
Vasos de carton polyboard para agua de 12 oz Paquetes x 40 unidades
Vasos de cartdn polyboard para aromatica de 6 oz Paquetes x 50 unidades
Vasos de cartdn polyboard para aromatica de 5 oz Paquetes x 50 unidades
Pagina 6 de 22

Palacio Municipal Carrera 7 No. 4-11, piso 2, oficina 211 / Teléfono: 882-6701




Estudios Previos Contratacion de Minima Cuantia

4 |1\/I1eczrﬁladores para bebidas biodegradables en madera tamafio Paquete x 500 unidades
Limpiones de cocina estampados, algodon absorbente de alta .

5 . Unidad
calidad 45 x 25.
Ambientador en aerosol 400 ml de Frutos rojos, Canela, .

6 - Unidad
Bambu y vainilla

7 Ambientador Oil Eléctrico de Frutos rojos, Canela y vainilla x Unidad
3 Unidades+ conector electrico (MARCA RECONOCIDA )
Disolvente Xilol Industrial X 3 Litros. Unidad
Ambientador liquido de varitas de bambu 160 ml. Unidad

10 Bolsa Basura color blanca grande 65 cm de largo X 90 cm de Unidad
Ancho.

11 Bolsa Basura color negra grande 70 cm de largo X 100 cm de Unidad
Ancho.

12 Bolsa Basura color negro insdustrial 90 cm de largo X 120 de Unidad
ancho
Combo familia papel higienico (Dispensador 83412+ Papel .

13 Caja
71178)

14 Bolsa color negra pequefia 60 cm de largo X 40 cm de Unidad
ancho.

15 Bayetilla blanca 55 x 35 cm fileteada Unidad

16 Bayetilla blanca 70 x 100 cm fileteada Unidad

17 Par guantes Negros Calibre 25 talla 7 1/2 Unidad

18 Guantes de nitrilo azul HD calibre 10. talla L x 50 unidades Ca

aja

19 Limpiador en polvo de alfombras y muebles neutralizador de Unidad
olores 23,7 gramos

20 Carro escurridor 26 Litros unidad
Aromatica de panelas sabores sutidos caja por 25 unidades

21 con fecha de vencimiento a 12 meses de la entrega ala Caja
entidad

29 Botellon de agua 20 litros, marca reconocida en el mercado Unidad
(que no se altere su sabor)

23 Log bombillos led 40w, alta potencia con base E27, (luz Unidad
calida)
Café en grano de kilo, Tostion media, en grano, Acidez

24 media-baja y taza balanceada, con fecha de vencimiento a Kilo
12 meses de la entrega a la entidad *UNICAMENTE
TOSTADO*
Leche en polvo deslactosada por 380Gr de marca

25 reconocida en el mercado con fecha de vencimiento a 12 Unidad
meses de la entrega ala entidad
Canela en astilla paquete de 11 Gr con fecha de vencimiento .

26 - Unidad
a 12 meses de la entrega ala entidad
Panela Pulverizada Sobres de 6 grs, embalada por 10

27 Paquete
paquetes x 100 sobres

28 Toalla de Manos Doblada en Z Blanca Hoja Doble 150 Hojas Paquete
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29 Brillalaminados para madera maciza, parques, laminada y 20 Ltrs
lacada

30 Jabén lavaloza liquido (marca reconocida en el mercado) 2 Ltrs
Varsol ecologico en crema limpiadora y desengrasante multi

31 . - 2 Ltrs
propdsito que puede usarse sobre telas o superficies duras.
DETERGENTE LIQUIDO MULTIUSOS X 3800 ML (marca .

32 - Unidad
reconocida en el mercado)

33 Blanqueador desinfectanteX 3800 ML (marca reconocida en Unidad
el mercado)

34 Toalla Cocina blancas Rollo 110 a 120 Hojas Unidad

35 Limpiador Polvo Maquinas Cafeteras Espreso 5669 Unidad

36 Balde Escurridor De Trapero Industrial Capacidad 20 Litros Unidad

37 Alcohol industrial (marca reconocida en el mercado) 20 Ltrs

38 Trapgro Mecha Ref.800 Blanco 350 y/o 360 gramos con palo Unidad
incluido.

39 Juego de cubierto de 16 piezas en acero inoxidable SIN Unidad
BASE

40 Juego de platos planos blancos planos diametro 26,5 cm por Unidad
6 unidades

41 Jarra de vapor de expreso de 12 onzas plateada Unidad

42 Dispensador De Jabon Liquido Lavaplatos Con Esponja Unidad
Cocina

43 Mezclador coctel madera 18 cm paq x 100 und Unidad
BEBIDA AL CLIMA: gaseosa, yogurt en vaso, jugos en caja o .

44 i 3 Unidad
vaso, té sabores surtidos en vaso o botella.
SOLIDO de 125 gr: pastel de pollo, pastel hawaiano, pastel

45 %c;tr;a, empanada, arepa, croissant, sandwich, almojabana, Unidad
galletas colaciones, bunuelos

En todo caso, la entidad se reserva el derecho de aceptar condiciones técnicas mejores a las planteadas en
el anexo técnico, siempre que sean previamente acordadas con la supervisién y no representen costos
adicionales a los establecidos en el presupuesto oficial de la presente contratacion.

5. PRESUPUESTO OFICIAL

De acuerdo con el estudio de sector adelantado por el Concejo Municipal de Zipaquira y de conformidad con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, el presupuesto oficial estimado de este contrato corresponde
a QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000), incluido IVA y todos los tributos o gastos que se generen
con ocasién a la celebracidn y ejecucion del contrato.
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6. FORMA DE PAGO

EL CONCEJO pagara al CONTRATISTA de conformidad con los pedidos que la entidad, una vez verificada
la entrega material de los bienes y cumplidos los siguientes requisitos:

1. Presentacion de Factura o cuenta de cobro, segun corresponda.

2. Acreditar el cumplimiento de las obligaciones de pago de aportes relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral, asi como los demés parafiscales cuando corresponda.

3. Por su parte el supervisor del contrato debera suscribir informe de supervisién y acta de recibo a
satisfaccion respecto de los bienes recibidos. Asi mismo debera verificar el cumplimiento para cada
pago de las obligaciones de que trata el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha en que el
CONTRATISTA presente la factura (si aplica) y que el supervisor expida la certificacion en la que conste el
cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato y que verific que el CONTRATISTA se encuentra al
dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con lo previsto en la normatividad
vigente. De todas formas, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad de PAC y al derecho de turno.

El CONCEJO no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al
CONTRATISTA cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacién de soporte
0 no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente documento.

El municipio de Zipaquira hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes.

Los pagos estan sujetos al Plan Anual de Caja y al derecho de turno.

La sumatoria de los pagos, no podra exceder el valor total del contrato.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del presente contrato serd de cuatro (4) meses, termino contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del
contrato.

8. LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Zipaquira, ciudad donde se encuentra la sede del
Concejo Municipal de Zipaquira.

9. SUPERVISION
El Concejo Municipal de Zipaquira realizara la supervisién del contrato derivado del presente proceso de
seleccion por intermedio de la secretaria general o la persona que el ordenador del gasto designe, quien
velara por los intereses de la Entidad en procura de que el CONTRATISTA cumpla con las obligaciones
contractuales y darad cumplimiento a los Manuales, procesos y procedimientos de la corporacidén que se
relacionen con su actividad de supervision.
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10. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA'Y DEL CONTRATANTE

10.1. Obligaciones Generales del Contratista

1. Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad y dentro de los plazos acordados, con
plena autonomia técnica y administrativa.

2. Avisar oportunamente al Concejo de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico
del contrato.

3. Realizar el pago de los aportes al Sistema integral de seguridad social en los porcentajes establecidos en
las normas vigentes.

4. Liberar, mantener indemne y defender al concejo bajo su propio costo, frente a toda declaracion de
responsabilidad de cualquier naturaleza, originada en sus actos u omisiones relacionadas con la ejecucién
del contrato.

5. Actuar con lealtad, buena fe, diligencia y cuidado en todas las etapas contractuales (precontractual,
contractual y post-contractual), evitando retrasos y trabas innecesarias.

6. Subsanar inmediatamente y a su costa los dafios generados durante la ejecucién del contrato.
7. Acatar oportunamente las observaciones o recomendaciones realizadas por el supervisor.

8. Colaborar en lo que sea necesario para que el objeto contratado se cumpla y que éste sea de la mejor
calidad.

9. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algun acto o hecho, obligdndose a presentar las correspondientes denuncias.

10. Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor dentro del término sefialado para tal
efecto.

11. Dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion documental en los documentos que sean
entregados al concejo como resultado de la ejecucion del objeto contractual.

12. Pagar los tributos que se generen con ocasion de la celebracion, ejecucion o liquidacion del contrato, de
conformidad con las disposiciones normativas vigentes.

13. Mantener la confidencialidad de la informacién reservada que conozca durante la ejecucion del objeto
contractual.

14. Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, haciendo uso de los elementos de proteccién
y bioseguridad necesarios para la ejecucidn del objeto contractual.

15. Mantener absoluta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasién
de la ejecucidn del contrato, asi como sobre los lugares a los que tenga acceso con ocasidn de su desarrollo.
La informacién confidencial o reservada que el CONTRATISTA conozca durante la ejecucion del presente
contrato no podra ser utilizada para fines distintos a los previstos en el mismo.
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16. Autorizar de manera expresa e inequivoca al Concejo Municipal de Zipaquira para el tratamiento de datos
personales de acuerdo con lo previsto en la Ley 1581 de 2012 y deméas normas concordantes, manifestando
que conoce Yy acepta la Politica de Tratamiento de Datos Personales de la entidad.

17. Hacer entrega al Concejo Municipal de Zipaquira, a la terminacién del contrato, de todos los documentos,
informes, archivos fisicos y magnéticos, bases de datos, correspondencia y cualquier otro producto generado
en la ejecucion del contrato, por cuanto se entiende que todos los derechos patrimoniales sobre los productos
y documentos elaborados en desarrollo del objeto del presente contrato son de propiedad exclusiva del
Concejo Municipal de Zipaquira.

10.2. Obligaciones Especificas del Contratista

1. Suministrar los bienes objeto del contrato dentro de los plazos solicitados por el supervisor, no mayor
a dos (02) dias habiles después de haber realizado el pedido, cantidades y especificaciones técnicas
establecidas para tal efecto.

2. Cumplir con el objeto del contrato, dentro del término y las condiciones acordadas.

3. Entregar los elementos y materiales contratados de acuerdo con las caracteristicas y condiciones
establecidas por el Concejo.

4. Garantizar la calidad e idoneidad de los elementos y materiales entregados.

5. Reponer los elementos y materiales que luego de la verificacion correspondiente por parte de
Concejo, no retinan las condiciones técnicas exigidas.

6. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Concejo (supervisor) como constancias de la
ejecucién del contrato.

7. Todos los cambios modificaciones y demas tareas que se deriven del objeto a contratar y para su
finalizacion y posterior satisfaccién de este, seran cubiertas a todo costo y sin reparos por el
contratista sin que esto genere sobre costos adicionales al Concejo Municipal.

8. Aportar las fichas técnicas de los elementos suministrados en la ejecucion del contrato, para
aportarlo como soporte al sistema de gestion ambiental de la Entidad.

9. Las demas que sean necesarias en relacion con el objeto del contrato.

10.3. Obligaciones del Contratante

1. Exigir al contratista la ejecucion iddnea y oportuna del objeto contratado.

2. Entregar oportunamente al contratista la informacion necesaria, util y apropiada para llevar a cabo el objeto
de la presente contratacion.

3. Ejercer el control y vigilancia de la ejecucién del contrato a través del supervisor, quien impartiré las
recomendaciones y observaciones pertinentes para la debida ejecucién del objeto contractual, sin perjuicio
de la autonomia propia del contratista, y elaborara los informes correspondientes.

4. Pagar al contratista los honorarios en la forma acordada cuando se acredite el cabal cumplimiento de los
requisitos estipulados en el contrato.

5. Expedir el Registro Presupuestal a la suscripcion del contrato.
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6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias en caso de un posible incumplimiento del contratista.

7. Realizar todas las demas obligaciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

8. Verificar que el contratista realice el pago de los correspondientes aportes al sistema de seguridad social
de conformidad con la normatividad vigente.

11. MODALIDAD DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION.

El presente proceso se rige por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, el Articulo
30 de la Ley 2069 de 2020 y demas normas que las modifiquen, adicionen o reglamenten.

En consideracion al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado para la
presente contratacion no excede el diez (10%) de la menor cuantia del CONCEJO, la entidad utilizara, la
modalidad de seleccion de Minima Cuantia, establecida en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 el cual fue
adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021, y
Decreto 142 de 2023, cuya adjudicacion se llevara a cabo teniendo en cuenta el menor precio obtenido en
el cuestionario de la oferta econoémica establecido en la plataforma de SECOP I, siempre y cuando cumpla
con las condiciones técnicas y juridicas exigidas en la invitacion publica.

Para la seleccidn del contratista la entidad aplicara los principios de economia, transparencia y
responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la funcién administrativa.

12. REQUISITOS HABILITANTES

La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma de la invitacién,
de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio total de la oferta obtenida a partir de los
valores propuestos en el Analisis del Sector del proceso seran objeto de verificacion. Por lo tanto, si la
propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario se evaluara como
“‘no cumple”.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo
lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso. Si hay empate, la
entidad aplicara lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y articulo .2.1.2.4.2.17 del Decreto
1860 de 2021 y demas normas concordantes.

La oferta y la comunicacion de aceptacion de esta conforman el contrato y los dos documentos seran
publicados en el SECOP en la fecha establecida en el cronograma.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
1. Capacidad Financiera NO APLICA
NO APLICA, Atendiendo lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015.

2. Capacidad Técnica
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2.1.ACTIVIDAD ECONOMICA: El proponente debera aportar el RUT, donde se encuentre registrada la
actividad econémica ClIU correspondiente al Cédigo 4711 (COMERCIO AL POR MENOR EN
ESTABLECIMIENTOS NO ESPECIALIZADOS CON SURTIDO COMPUESTO PRINCIPALMENTE
POR ALIMENTOS, BEBIDAS O TABACO).

2.2. EXPERIENCIA: El proponente debe acreditar como minimo la siguiente experiencia general y especifica:

ITEM DETALLE EXPERIENCIA EXPERIENCIA
GENERAL ESPECIFICA

Experiencia  General: El | Experiencia  Especifica: El

proponente  debe  acreditar | proponente  debe  acreditar

Persona natural con | experiencia de un (01) contrato | experiencia de un (01) contrato

1 matricula mercantil, cuya | cuyo objeto sea el suministro | cuyo objeto sea el suministro de

actividad econdmica se
encuentre relacionada al

objeto del contrato o
persona juridica
debidamente registrada

cuyo objeto social le
permita la ejecucion del
contrato a celebrar.

ylo compra ylo adquisicion de
elementos de Aseo, cuyo valor
individual sea mayor o igual al
doble del valor del presupuesto
oficial, ejecutado dentro de los dos
Ultimos afos, con el fin de
demostrar idoneidad para ejecutar
el objeto contractual de acuerdo

elementos de Aseo y que dentro
de sus actividades se evidencie: el
suministro de refrigerios, cuyo
valor sea igual o superior al doble
del valor del presupuesto oficial,
ejecutado dentro del ultimo afio
con el fin de demostrar idoneidad
para ejecutar el objeto contractual

con la invitacién. de acuerdo con la invitacion.

NOTA: Acogiendo el Articulo 2.2.1.2.4.2.18. (Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del
24 de diciembre de 2021) con el fin de dar alcance al art 31 de la Ley 2069 de 2020 criterios
diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas, los proponentes que estén
registrados como empresas MiPymes podran acreditar, para:

2 Experiencia General: El proponente debe acreditar experiencia de un (01) contrato, cuyo objeto sea
el suministro y/o compra y/o adquisicion elementos de Aseo, cuyo valor individual sea mayor o
igual al valor del presupuesto oficial, ejecutado dentro de los dos ultimos afios, con el fin de
demostrar idoneidad para ejecutar el objeto contractual de acuerdo con la invitacion.

+ Para la experiencia aportada por empresas privadas se debera anexar las respectivas facturas
electronicas con el fin de validar su autenticidad.

Experiencia Especifica: El proponente debe acreditar experiencia de un (01) contrato cuyo
objeto sea el suministro de elementos de Aseo y que dentro de sus actividades se evidencie: el
suministro de refrigerios, cuyo valor sean igual o superior al valor del presupuesto oficial, ejecutado
dentro del Ultimo afio.

e Para la experiencia aportada por empresas privadas se debera anexar las respectivas
facturas electrénicas con el fin de validar su autenticidad.
e Los contratos deberan ser diferentes para la experiencia general y especifica.

Para acreditar la experiencia el proponente deberé allegar:

. Certificaciones de experiencia.
. Copia del contrato y acta de recibido y/o acta de liquidacion.
. Para empresas privadas adjuntar copia de la factura electrénica.
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Nota 1: Los contratos de la experiencia general deben ser diferentes para la experiencia especifica.

Nota 2: Las certificaciones de experiencia deberan contener como minimo la siguiente informacién: Entidad
contratante, contratista, objeto del contrato, especificaciones de los elementos contratados que deberan estar
relacionados con los requeridos dentro del presente proceso, fecha de suscripcion, valor, fecha de inicio, fecha de
terminacién, personas o funcionarios de la expide, firma del responsable.

2.3. LOGISTICA Y TRANSPORTE: El proponente debera contar con un vehiculo de transporte para la entrega del
suministro de los diferentes elementos cuando la entidad contratante lo requiera para lo cual debera anexar a su
propuesta la documentacion de un vehiculo de carga tipo mini van, van furgdn y/o camion con capacidad mayor a
500KG, modelo minimo 2020, SOAT vigente, licencia de transito, carta de compromiso en colocar a disposicion el
vehiculo sin costo adicional para la entidad contratante; de igual manera la distribucion y entrega de los elementos
e insumos debe ser en el menor tiempo posible una vez se realice el pedido (24 horas), por tanto, el proponente
deberé contar con bodega, oficina y/o centro de acopio dentro de los municipios aledafios a la ejecucién contractual
(Tocancipa, Zipaquira, Cajica o Chia), el cual debera guardar concordancia con el certificado de existencia y
representacion legal y su objeto social, asi mismo debera contar con minimo una persona para la distribucién de los
refrigerios para lo cual debera aportar a su propuesta la respectiva documentacion: cedula de ciudadania, curso
vigente de higiene y manipulacion de alimentos segun la resolucion 2674 del 2013, carta de compromiso en la
ejecucion contractual, certificado por la autoridad competente en estar al dia en la seguridad social.

2.4 CERTIFICADO DE DISTRIBUIDOR: El proponente debera allegar carta y/o certificacion por parte del fabricante
de los productos de aseo items (26, 27, 28, 29) en donde certifique que el proponente es un distribuidor autorizado
y los mismos cumplen con las condiciones técnicas de la presente invitacion, y cuentan con su respectivo registro
INVIMA aportando las respectivas fichas técnicas, fichas de seguridad, registros sanitarios, fechada no mayor a 30
dias antes del cierre.

2. Capacidad Juridica

Para contratar con el Estado debe acreditarse capacidad para contratar y contraer obligaciones, conforme a lo
establecido en el Cédigo Civil Colombiano, igualmente que tiene capacidad y facultades para suscribir el contrato,
y no encontrarse incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que tratan los articulos 8 y 9 de la ley 80 de
1993, leyes 1952 de 2019 y 2094 de 2021, y demas normas vigentes, conforme se indica a continuacion:

Las personas juridicas acreditan su capacidad juridica con el certificado de existencia y representacion legal,
expedido por la camara de comercio de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha de presentacion o por entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado.

La entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de una persona juridica, revisando los siguientes
aspectos:

(a) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que éste autorizada para cumplir con el
objeto del contrato. Debe tener en cuenta que el objeto social se encuentra transcrito en los certificados de existencia
y representacion legal.

(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la inscripcion del
represente legal en el certificado de existencia y representacion legal.

() Las facultades del representante legal de la persona juridica para la presentar la oferta y obligar a la
persona juridica, a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcidn del representante legal en
el certificado de existencia y representacion legal.

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para contratar con
el Estado. Este requisito lo debe verificar de Entidad Estatal con la presentacién de una declaracién de la persona
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juridica, en la cual esta esta certifique que ni la persona juridica, ni su representante legal estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

La Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de las personas naturales, de la siguiente manera:

(a) La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para los nacionales colombianos,
y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros. La simple presentacion de este documento sirve
para acreditar la capacidad juridica.

(b) La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisito lo debe
verificar la Entidad Estatal con la presentacion de una declaracién de la persona natural, en la cual certifique que
tiene plena capacidad, y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

PROPUESTA SUSCRITA POR EL OFERENTE. El oferente debera presentar y suscribir propuesta, adjuntando los
documentos aqui solicitados. Con la presentacién de la propuesta se presume que el proponente acepta
expresamente, sin reservas ni condicionamientos, lo establecido en el estudio previo y contrato suscrito, a
la vez se declara habil para contratar con EL CONCEJO MUNICIPAL DE SOPO, y en general con entidades
publicas, de acuerdo con las disposiciones legales y constitucionales que rigen la materia.

COPIA DE LA CEDULA DE CUIDADANIA. EI proponente con su propuesta allegara copia de la cédula de
ciudadania o de extranjeria segun el caso.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). Se debera anexar el Registro tnico Tributario que enarque
en las actividades objeto a desarrollar, tal y como lo dispone la DIAN, debidamente actualizado.

CERTIFICADO DE CAMARA Y COMERCIO.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL. Las personas juridicas proponentes deberan
acreditar su existencia y representacidn legal, mediante la presentaciéon del certificado expedido por la Camara de
Comercio respectiva, el cual debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso y donde conste quien ejerce la representaciéon legal, las facultades del mismo,
el objeto social dentro del cual se debe hallar comprendido el objeto del presente proceso de seleccion, que esta
registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia y que el término de su duracion es mayor a la del contrato y un
(1) afio més.

Si el representante legal tiene limitaciones para comprender o contratar a nombre de la persona juridica, se debera
presentar copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva, o, en su defecto, certificado del secretario de la
junta, segun el caso, en el que conste que el representante legal esté facultado para presentar la propuesta y
celebrar el contrato en el evento de adjudicacion.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o union temporal, 0 uno de ellos, sea persona juridica,
cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado, teniendo en cuenta que la
responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 7°.de la ley 80
de 1993 y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Cddigo Civil.

La incapacidad legal del proponente para desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la vigilancia de la persona
juridica es inferior a la exigida en el estudio previo e invitacion publica, dara lugar a que las propuestas sea
rechazada. El certificado de existencia y representacion legal solo se aporta, el proponente es persona juridica o
las formas de asociacion estan integradas en su totalidad o en parte por personas juridicas.

INSCRIPCION DE PERSONAS NATURALES. Si el proponente es una persona natural deberd aportar a su
propuesta certificado de inscripcion como persona natural, expedido por la camara de comercio respectiva, siempre
que el proponente sea persona natural y ejerza actividades mercantiles y allegar carta o certificacion de que sea
distribuidor autorizado. (En caso de actividades no mercantiles o cuando se trate de profesionales liberales no sera
necesario. Art 23 del C de Comercio).
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INSCRIPCION DE PERSONAS EXTRANJERAS. Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las
personas juridicas privadas extranjeras que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el
Registro Unico de Proponentes, sin embargo, éste requisito no es necesario para participar en este proceso de
seleccion, de conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la ley 1474 de 201 y decreto 1082 de 2015. De
acuerdo con las normas legales antes citadas, las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las
personas juridica privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no requieren inscripcidn en
el Registro Unico de Proponentes, sin embargo, EL CONCEJO verificara el cumplimiento de los requisitos sefialados
en la invitacién publica.

PROPUESTAS CONJUNTAS. Cuando la propuesta la presente un consorcio o unién temporal, cada uno de los
integrantes debera presentar, segun el caso, los documentos que correspondan a su naturaleza (persona natural o
juridica) Adicionalmente, deberé presentar el documento de constitucion del consorcio o unién temporal en el cual
constara por lo menos:

a) Nombre y domicilio de los constituyentes.

b) El objeto del consocio o unidn temporal, el cual debera der el mismo del objeto a contratar.

c) La designacién de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacién del
consorcio o union temporal; igualmente, deberan designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia
temporal o definitiva.

d) En caso de unién temporal, sus integrantes deberan sefalar los términos y extension de la participacién de cada
uno de ellos en la propuesta, y la ejecucidn del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo y escrito de EL CONCEJO.

e) Cuando en el documento de conformacion de la unién temporal no se discriminen los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion de cada uno de sus integrantes, se entendera que su participacion
es por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en caso de sanciones, EL CONCEJO las aplicara por igual a
todos los integrantes.

f) La duracién del consorcio o unién temporal debera ser como minimo igual plazo de ejecucién del contrato y un
afo mas.

g) El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la oferta en consorcio o unién temporal. Debera ir
acompafiando de los documentos que acrediten que quienes los suscribieron tenian la representacion y capacidad
necesarias (Certificados de camara de comercio, actas de justa directiva, poderes, efc.).

EXTRANJEROS. Cuando el proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio en el pais, 0 una persona
juridica extranjera sin sucursal en Colombia, debera presentar los documentos que acrediten su existencia y
representacion legal con las formalidades establecidas en el articulo 480 del Codigo de Comercio.

ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES. De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la ley
1150 de 2007. A la fecha y junto con la presentacion de la oferta, el proponente o contratista debera acreditar que
se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral (Salud,
Pension, ARL), asi como los propios del SENA, ICBF, y Caja de Compensacion Familiar cuando corresponda. El
requisito anteriormente solicitado debera acreditarse para la realizacion de cada pago derivado del contrato, de
conformidad con el articulo 23 de la ley 1150 de 2009, el cual modificé el articulo 41 de la ley 80 de 1993.

FORMATO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA. El proponente debera anexar el formato tnico de hoja
de vida, debidamente diligenciado y suscrito, de conformidad con lo sefialado en la Ley 190 de 1995, y la
resolucion 009 de 1996 expedida por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

PERSONA NATURAL: Para acreditar la ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de la persona, se debera
presentar una declaracion en la cual certifique que tiene plena capacidad, y que no esta incursa en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

PERSONA JURIDICA O FORMA ASOCIATIVA: Debera certificar que ni la persona juridica ni su representante
legal, estan incursos en inhabilidades o prohibiciones.
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RESPONSABILIDAD FISCAL. La entidad contratante de conformidad con la circular No. 005 de 2008, esta en la
obligacion de comprobar la informacion contenida en el boletin de responsables fiscales, la cual corresponde a la
administracion publica y no a los particulares, razon por la cual se procedera a la verificacion, dando cumplimiento
a las citada circular y determinar si e proponente es o0 no responsable fiscal. En caso de ser persona juridica, se
verificara el de esta y si representante legal y en caso de propuestas conjuntas, se verificara el de cada uno de los
integrantes de la unién temporal o consorcio, segun corresponda.

INHABILIDADES Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: De conformidad con la ley 1248 del 24 de julio de 2008,
la entidad contratante llevara a cabo la verificacién de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacion.

En caso de ser persona juridica, se verificara el de esta y su representante legal. En caso de propuestas conjuntas,
se verificara el de cada uno de los integrantes de la unién temporal, o el consorcio, segun corresponda.

ANTECEDENTES JUDICIALES: La entidad llevara a cabo la verificacion de antecedentes judiciales en la base de
la Policia Nacional. En caso de ser persona juridica, unién temporal o consorcio se verificara también el del
representante legal de la sociedad o forma asociativa.

DEFINICION SITUACION MILITAR: Si el proponente es varén menor de 50 afios (Persona natural representante
legal de la persona juridica, representante e integrantes de consorcio o unién temporal) la entidad debera verificar
que haya definido su situacion militar. Conforme lo establece el articulo 111 del decreto- ley 2150 de 1995 que
modificd el Articulo 36 de la ley 48 de 1993, el cual quedo asi: Articulo 36 -Los colombianos hasta los 50 afios edad,
estan obligados a definir su situacién militar-. No obstante, las entidades publicas o privadas no podran exigir a los
particulares la presentacion de la libreta militar, correspondiéndoles a estas la verificacion del cumplimiento de esta
obligacion en coordinacién con la autoridad militar competente Unicamente para los siguientes efectos:

Celebrar contratos con cualquier entidad publica

(...) subraya fuera de texto.

MEDIDAS CORRECTIVAS: De la persona natural o el representante legal de la persona juridica, conforme a la
herramienta dispuesta para tal fin por parte de la Policia Nacional, de acuerdo con lo establecido en la Ley 1801 de
2016.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES POR AUSENCIA DE CONDENAS IMPUESTAS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE EDAD (LEY 1918/18). La entidad llevara a cabo la
verificacion de antecedentes judiciales por esta clase de Condenas; en la base de la Policia Nacional. En caso de
ser persona juridica, unién temporal o consorcio se verificara también el del representante legal de la sociedad o
forma asociativa.

CERTIFICADO QUE NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDOR ALIMENTARIO MOROSO.

3. FOMENTO DE VINCULACION DE POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR
LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y
SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL

El Concejo, analiza la oportunidad y conveniencia de imponer al contratista la obligacion de destinar al
cumplimiento del objeto contractual la provision de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de
especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos
Comerciales vigentes, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto reglamentario
1082 de 2015, concluyendo que no aplica para el presente proceso incluir dicha obligacion, teniendo en
cuenta que se trata de un contrato que no requiere de disponibilidad de personal amplia, pese a las labores

Pagina 17 de 22
Palacio Municipal Carrera 7 No. 4-11, piso 2, oficina 211 / Teléfono: 882-6701




Estudios Previos Contratacion de Minima Cuantia

de soporte y transferencia de conocimiento y que el requerimiento de personal para la ejecucion del contrato
no representa un elemento sustancial de la ejecucion.

4. CRITERIO DE SELECCION DEL CONTRATISTA

El Concejo utilizara para adelantar el presente proceso de contratacion, la seleccion de Minima Cuantia en
consideracion a que el valor estimado para la contratacion no excede del 10% de la menor cuantia de la
Entidad estatal, de conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la corporacién tendra como primer criterio de evaluacion
el menor precio total de la oferta tal como lo establece el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 en su literal ).,
tomando como base la sumatoria de los precios unitarios establecidos en el estudio previo y en la invitacién,
toda vez que el contrato es de monto agotable.

Por menor precio se entendera el valor total de la oferta obtenida a partir de los valores ofertados por parte
de los proponentes como valor final de la misma. Se entiende que éste incluye entre otros, la totalidad de los
costos directos, indirectos e impuestos a que haya lugar.

Si hay empate, la entidad aplicara lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.
5. ANALISIS DE RIESGO DE CONTRATACION
El Concejo, identifica los riesgos asociados con el presente proceso de contratacion y los plasmo en la Matriz
de Riesgo anexa, la cual hace parte integral de estos estudios previos.
6. GARANTIA DEL PROCESO DE CONTRATACION

El proponente que resulte como contratista debe presentar a la Entidad garantia de cumplimiento que
contenga los siguientes amparos:

AMPARO

VIGENCIA SUFICIENCIA

Cumplimiento del contrato

Equivalente al plazo de ejecucion
del contrato y seis (6) meses mas.

Equivalente al diez por ciento (10
%) del valor del contrato

Calidad y correcto

funcionamiento de los bienes

Equivalente al plazo de ejecucion
del contrato y un (1) afio més.

Equivalente al diez por ciento (10
%) del valor del contrato

Actividad Nombre Cargo Firma
Elaboré y Revisé Camilo Fernando Asesor Juridico

Rodriguez Otalora
Revisé Julian Felipe Quintero Secretaria General

Rodriguez %
Aprobé Anderson Damian Presidente :

Rincon Pefia ESYS
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En atencidn a lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, segun el cual las entidades estatales deberan incluir en los pliegos de condiciones o sus equivalentes la estimacion,

ANEXO NO. 1: SOPORTES DE LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS

tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles, el Concejo Municipal de Zipaquira procede a realizar el anlisis correspondiente.

1. Identificacion y clasificacion de los riesgos

No. Descripcion Consecuencia Clase Fuente Etapa Tipo
L Adquisicion de bienes o servicios que no
Deficiencias en la .
- cumplen totalmente con las .. | Operacion
1 estructuracion de la P e . General Interno Planeacion
. especificaciones técnicas requeridas al
necesidad . .
para satisfacer la necesidad.
Errores en la determinacion | Adquisicion de bienes o servicios sobre .. | Operacion
2 General Interno Planeacion
del valor valorados. al
Incumplimiento de los Investigaciones de naturaleza ., .
. N Contratacio | Operacion
3 requisitos legales para la disciplinarias y penal contra los General Interno 0 al
celebracion de contratos servidores publicos y contratistas.
Errores en la verificacién de ., " L, .
. . . Contratacion de personal no calificado Contratacié | Operacion
4 la capacidad e idoneidad o General Interno
. para prestar el servicio. n al
del contratista
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Cumplimiento el contrato Imposibilidad de pagar los honorarios al Operacion
5 sin acreditar los requisitos P paga General Interno Ejecucion P
L contratista. al
legales de ejecucion
Incumplimiento del Incumplimiento de las metas del plan de Operacion
6 contratista del objeto desarrollo y no satisfaccion oportuna o General Externo Ejecucion P al
contractual integral de la necesidad
2. Evaluacion, calificacion y asignacion de los riesgos
Categoria Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrofico
Raro 2 3 4 5 6
Improbable 3
Posible 4 5
Probable 5 6
Casi Cierto 6 7
1 Raro Menor 3 Bajo La Entidad
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2 Raro Menor 3 Bajo La Entidad

3 Improbable Menor 4 Bajo El Contratista

4 Raro Menor 3 Bajo El Contratista

5 Improbable Menor 4 Bajo La Entidad

6 Raro Menor 3 Bajo El Contratista

3. Tratamiento de los riesgos y valoracion ex post
No Tratamiento Evaluacion después del tratamiento
: Probabilidad Impacto Valoracion | Categoria
1 Revision exhaustiva de los estudios previos antes de publicarlos Raro Insianificante 9 Baio
en el SECOP | g )

2 Elaboracién de estudios del sector y estudios de mercado. Raro Insignificante 2 Bajo

Revisidn exhaustiva en la elaboracién de los estudios previos i .
3 antes de publicarlos en el SECOP I Raro Insignificante 2 e
4 Verificacion del cgmplm_ngnto del requisito dg experiencia y Raro Insignificante 9 Bajo

formacidn exigido al futuro contratista.
5 Realizacion del corresppndlente Regls.tr.olPresupuestaI y Raro Insignificante 9 Bajo
elaboracion del acta de inicio
Control de actividades mediante informes de ejecucion y
6 exigencia de pdliza de seguro que garantice el cumplimiento de Raro Insignificante 2 Bajo
la obligacion.
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4. Responsable del tratamiento y monitoreo

No. Responsable del tratamiento Inicio y terminacién del tratamiento ;I;l?irgij?(r:?doaﬁ
1 Secretaria General/Asesor Juridico Etapa precontractual Diario
2 Secretaria General/Asesor Juridico Etapa precontractual Diario
3 Secretaria General/Asesor Juridico Etapa precontractual Diario
4 Secretaria General/Asesor Juridico Etapa precontractual Diario
5 Secretaria General/Asesor Juridico Etapa precontractual - Etapa Contractual Diario
6 Supervisor del Contrato Etapa Contractual Mensual

De esta manera se dara cumplimiento a la obligacidn de identificar, gestionar y mitigar el riesgo derivado de la actividad contractual del Concejo
Municipal de Zipaquira.

Julian Felipe ero Rodriguez
Secretario General Concejo Municipal de Zipaquira
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