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RECOMENDACIONES INICIALES

1.  Lea cuidadosamente el contenido de este documento

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.

3. El MUNICIPIO verificard que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el
presente proceso de seleccion consultando el boletin de responsables fiscales de la Contraieria General
de la Reptblica, la pagina de la Procuraduria General de la Nacién y el registro de antecedentes
penales, RNMC, en la pagina web de Ja Policia Nacionai de la Republica de Colombia, y hara verificacion
respecto de si un ciudadano persona natural o representante legal de la persona juridica se encuentra
inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM).

4.  Aseglrese gue cumple con las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados y proceda a reunir
cuidadosa y diligentemente la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de tales
documentos en los casos que sea requerido y siga las instrucciones que se imparten para la elaboracion
de su propuesta

5. Toda consulta deberd formularse por escrito ante el Municipic, no se atenderan consultas
personales, ni telefénicas. Ninglin convenio verbal con el personal del MUNICIPIO, antes o después de
{a firma del Contrato, podra afectar 0 modificar ninguna de las estipulaciones y obligaciones contenidas
en la presente convocatoria publica.

6. Los proponentes con la scla presentacidon de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para verificar toda la informacién suministrada en ella.

7. Llos proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan ai MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para rechazar ia propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser
necesario, cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada del proponente o de alguno
de los miembros del consorcio o de la unidn temporal,

8. Toda comunicacién enviada por ios proponentes deberz ser dirigida a nombre del jefe de la oficina
de centratacion del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO — META y radicada a traves del SECOP |1,

9. Toda informacién relacionada con este documento se podra consultar en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co

10. Tengs presente que la plataforma transaccional SECOP 1l solo permite la presentacion de ofertas
en la fecha y hora establecidas en el cronograma elfecironico.

ESPACIO EN BLANCO
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INVITACION PUBLICA SMC-133-2026

El municipio de Villavicencio, dando aplicacion al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articula 2.2.1.1.1.7.1,
el capitulo 2 seccioén 1y la subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015, invita a todos los interesados en el
proceso de seleccion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad,
come lo determina la Resolucién N° 1000-67.20/002 del 31 de enero de 2024 mediante la cual “se fifan flas

cuantias contratacion de bienes, servicios y obras del municipio de Villavicencio.”

1. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establecit que la escogencia de los contratistas se efectuara a través
de las siguientes modalidades de seleccién: licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos y
coniratacion directa. '

Dicha normatividad menciond someramente los procesos de selecsion cuya cuantia es menor al diez por
ciento (10%) de la menor cuantia, liberandola de algunos requisitos propios de la contratacion estatal, entre

ofros la expedicion de garantias de cumplimiento y la solicitud de Registro Unico de Proponentes a los
proponentes.

Sin embargo, con el articulo 94 de fa Ley 1474 de 2011 dicha cuantia alcanzé un nivel de “Modalidad de
contratacion” al estructurarse un procedimiento preciso para contratar los objetos cuyo valor fuera inferior
al 10% de la menor cuantia de la Entidad. El articuio 94 adiciond el numeral 5 al articulc 20 de la Ley 1150

de 2007, numeral modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, por lo que, el nuevo texto del
numeral 5 de la Ley 1150/2007 es:

5. Contratacion minima cuantia. <Numeral modificado por el articuto 30 de la Ley 2069 de 2020.
El nuevo texto es el siguiente:> La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las
siguientes reglas: -

Jurisprudencia Vigencia

a) Se publicaré una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en fa cual se sefialars el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;
b) £l término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;
¢} La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO fo. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad
que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o esfablecimientos gque
correspondan a la definicion de "gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se determinardn en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.
PARAGRAFO 2o. La contratacion a que se refiere el presente artfculo se realizara exclusivamente

con las reglas en él contempladas y en su reglamentacién. En particular no se aplicara lo previsto
enla Ley 816 de 2003

El presente proceso se desarrollara bajo la modalidad de sefeccién de minima cuantia, considerando el
procedimiento para la contratacion contenido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el art. 2 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual se seguiran los requisitos y exigencias ya
consignados en ef ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA que
justifica y soporta la contratacién.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETQ, ASPECTQS TECNICOS, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

2.1. Objeto: El municipio de Villavicencio, para el cumplimiento de los fines estatales, requiere contratar

fa:

"PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION Y PROMOCION DE LOS

PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE
VILLAVIGENCIO, EN UNA PAGINA WEB™.

2.2. Aspectos Técnicos del Bien y/o Servicio a Contratar.

La ficha técnica de cada uno de los bienes y/o servicios a contratar deberd contener las especificaciones
detaliadas del bien o servicic a contratar por cada sector solicitante:

copIGo UNIDAD DE
ITEM UNSPSC DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
. Transmisiones en tiempo raal de eventos, ruedas de prensa o actividades gue
1 82101603 | requiera la administracion municipal a través de una pagina web y plataforma UNIDAD 13
Facebook Live.
Creacién de contenidos como nota periodistica sobrs temas alusivos al desarrolio
2 82101603 de las actividades institucionales realizadas por la adminisiracidn de Villavicencio. UNIDAD i3
Pubiicacion de caracter periadistica de boletines electronicos, imagenes, videos o
piezas comunicacionales con informacidn institucional de la Alcaidia de
3 52161603 Villavicencio. A través de portal web y redes sociates (Facebook, X, Tik -Tok, UNIDAD 24
Youtube e Instagram).
Publicacion de banners de 300 x 250 pixeles en |a parte superior de inicio de sitio
4 82101603 | web con informacion instituciona! v con vinculo dirscte a la pagina UNIDAD 12
www, viliavicencic.gov.co
2.3. ldentificacion del codigo UNSPSC:
Cédigo UNSPSC:
Codigo UNSPSC Descripcion
Segmento Familia (lase Producto
82 10 16 03 PUBLICIDAD EN INTERNET

2.4 Plazo de Ejecucion:

El Plazo de ejecucion del contrato serd de cuatro (04) meses, contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio.

PARAGRAFO: El Municipio se reserva el derecho a disminuir ! plazo de ejecucion y el valor a contratar,
gando cumplimiento al arficulo 12 del Decreto 111 de 1998, por el cual se establecio el Estatute Organica

de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros, el de la anualidad, razén por la cual
el plazo de los contratos no puede superar fa vigencia fiscal correspondiente.

2.5 Lugar de Ejecucion,

El tugar de ejecucion del contrata sera en el municipio de Villavicencio— Meta.
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3. PRESUPUESTO OFICIAL _E

IMPUTACION PRESUPUESTAL PARA LA PRESENTE

CONTRATACION:

3.1 Presupuesto Oficial y su Justificacion:

Para determinar el valor estimado del presente proceso de contratacién la Secretarfa de las Tecnologias de
{a Informacidn y Comunicaciones — TiC, procedié a: determinar el valor unitario de cada servicio a contratar
mediante estudio de mercados a través de invitacion a cotizar a dos (2) proveedores locales de paginas

web, que cuentan con minime (120.000) seguidores el cual hace parte integral del presente estudio.

PRESUPUESTO OFICIAL o

PRESUPLESTO OFICIAL

'FECHA DE ELABORACICN: 10/07/2025

PRESTACIGN. DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION Y PROMOCHIN DE LOS PROGRAMAS, FROYECTOS Y DEMAS
TEMAS OF INTERES PUSLICO DE LA ALTALDIA DE VILLAVICENCIC, EN £HA PAGINA WEB

" RERMING DE EJECUCION:

CUATRO (04} MESES

e UMIDAD OE

MEDIDA

CADIGO UNSPET DESCRIPOION TANTIDADH VALOR USETARID VALOR TOTAL

Transoisionss on Hempo raal de evaniss, rundas de prensad
actidades que requisra Ia adrunistracidn municipal o través de uns
Piging web ¥ piataforma Facstook Live,

Craaddn ge come nota perigdistica sobre 1wMas alustvos
&) desarallo da 155 acthidades Instituclonales realizadas poria
administraci$n ge Viliadcancis,

[Putlicacién de cardcter perowislon de GoBRETEIEAARIRDS, 3 7

Iméganes, videos ¢ plezas comunicactonalds con Ig_}’tmrpacnén " -

institucional ce I3 Alcalala oe Villavicencio, %—gﬁm_ﬁ,éﬂ

redes socites (Facebook, X, Tik -Tok. Youdibe & Instagrdris

1 82101602 LIMID A0 215.000 4.595.000

£2101803 LIHDAD 13

@

451,500 6.250.500

=

22101603

36,000 840,000

" ahesn
gt

22101603 inicia de sitio wab con Infermiacldn Institucional ¥ con vinculo dire

UIGAD
13 paging wawvillavicenslo.gov.co

400000

4.800.000

VALOR TOTAL (INCLUYE tvAj

Centifice que of presente presupuesto comespande af valor promadis estimade de acuardo al estudio de mercada de fachs 10 de fabrero do 2026. donda so datermino el valor unitario,

ESTUDIOS DE MERCADOS

ESTUDIOS DE MERCADOS

SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA THFORMACIGH ¥ COMUNICACIORES - TIC FECHA: ; 1G#02/202€
OBIETO: PRESTATION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACIGH ¥ PROMOCION DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ DEMAS TEMAS DE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA BE
VILLAVICENCIO, EN LINA PAGTNA WER
COTEZACTIONES MINIMG 120,000 SEGUIDORES
DESCRIPCION
FERNANDO CRISTIAN VL/ERT AR VALOR TOTA
. UND BE BETANCOURT FERNEY PROMEDIO DEL PROMEDIO DI
FTEM DETALLE MEDIDA | CRNT DURAN HERNANDEZ MERCADO MERCARO
Transmizionss en fiempo real de evenlos, roednp e prensa @ actvidades
1 gue requiera la adminisiracidn musicipal a fravés de une pagina web y ur k] 5 3E0000 | % 330000 | 5 3150001 5 3%
plataforma Facebook Live.
{reacion de CONteRigos COMo RO PernGHisUG) SOPrE T6Mmas BEaNvos al
desarfolic e las  actividadss  inst@gcionasles  realizacdss  por  la :
2 adminislracion < Vifavicencio. LN * s E02.596 | 5 480100 | 3 “81.5001 5 b
Publicacidtr de cardcter periodistico de boletines efectronicos, magenas,
videos o piezos comunicacionnies con informocion nstitucional de o
¥ Alcaidis de Villavicencio. A través de porlal web y redes sociales vt * s w0ak & 34.00C | & 25002 3 2
{Faceback, X, Tik -Tok, Youtube & instagram).
Pubticacign de banners de 300 x 250 pixefes en la parie superar de inisin
4 de sitio web con Informaciin metitucional ¥ con vincule directo a I pigine Une 1 5 3G0.000 | 5 410000 1 5 400000 B 40
wwwvillavicencio.gov.eo
HNCTA: Pars derarminar of valor def servicio 3 contretar s& raalizb exrugis de mercade, v und vaz analizadss las cotizacionas s& datermins temar el valor promedis ge fax cotitatianes, para dafinir a! presupe

unitarsic do les items que cumpien con las espacificaciones. . .
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3.2 Imputacién Presupuestal:
Nro. De Fecha de Fuente de No. Rubroy Concepto Valor
CDP/IVE* CDPIVE Recursas
0401-2-
5605 03/08/2026 | RECURSOS 3.23.1.400.12.232.02.02.008- $15.694.500
PROPIOS 2024500010024-1.3.3.1.00-021

Servicios  prestados a  las
empresas  y  servicios  de
produccion

3.3 impuestos, Tasas y Contribuciones

Al formular la oferta, el oferente deberd tener en cuenta {odos los impuestos, fasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro de estos
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones que afecten ei contrato v las actividades
gue de ella se deriven, por 1o gue no se aceptaradn solicitudes para el reconocimiento de alguno de estos
que no se haya incluido por omision del Gferente.

Los lmpuestds y retenciones que surjan del futuro contrato, corre por cuenta del Contratista, el municipio
de Villavicencio hara las retenciones del caso y cumplira con las obligaciones fiscales que ordene la ley.

Gastos asumidos por &l contratista:

CONCEPTO % DE DESCUENTO
1 .1 ESTAMPILLAS PROCULTURA 2%
2 | PROJUSTICIA — FAMILIAR 2%
3 | ESTAMPILLAS ADULTO MAYOR 2%
4 | ESTAMPILLAS PRODEPORTE 1.6%
5 | ESTAMPILLAS PROTURISMO 2%
8 | ESTAMPILLAS UNILLANOS 1%
7 | RTEICA 4*1000
8 | RTE FUENTE POR SERVICICS Declarante 4% y No declaranie el 6%
9 | RTE FUENTE POR COMPRAS Peclarante 2.5% y No declarante 3.5%
10 | RETENCION DE VA 15%

El oferente faverecido con la adjudicacion tendra a su cargo ios costos de las garantias y seguros que se
indiguen en la minuta dei contrato.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrolio y cumplimiento del objeto del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a;

4.1 Obligaciones generales:

1) Constituir 2 favor del municipio de Villavicencio ias garantias dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la firma del contrato, las garantias deben ser cargadas en la plataforma SECOP 1
debidamente firmadas, y durante la ejecucion del contrato el contratista debe realizar la ampliacion de
garantias en vigencia y/o valor asegurado, a fin de que tenga los amparos estipuiados.

2) Las demas contenidas en la propuesta y gue hacen parte integral del presente contrato
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3) Iniciar la ejecucién del contrato, solo cuando se hayan cumplido los requisitos para la ejecucion del
mismo, en el marco de lo dispuesto en el inciso 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

4) Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio y giercer sus actividades con honestidad,
eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad vy respeto para los demés.

) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato. Ademas, abstenerse de hacer declaraciones,
representaciones o compromiscs en nombre de la alcaldia de Villavicencio y/o sus entidades
descentralizadas, ni de tomar decisiones ¢ iniciar acciones que generen obligaciones a cargo de la
entidad.

6) Entregar al supervisor del contrato informes periodicos con sopories de las actividades adjuntando
copia legible de la(as) planilla(s) pagada(s) de aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los
terminos sefialados en fa Ley.

7) Suscribir las actas correspondientes para el desarrolio del objeto contractual v atender los
requerimientos realizados por el supervisor.

8) Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

9) Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente
autorizado por ef Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado {(segun aplique).

10} Las actividades no se pueden realizar con personas o material gue pueda interpretarse como mensajes
de inclinacion pelitica, social, racial o religiosa. ;

11) Cobrar los servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo cual
debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos. '

12) Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales vy tributarias
que le competan de acuerdo con el marco normativo. '

13) Dar cumplimiento a los planteamientos del Manual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y
Gestion Ambiental para Proveedores, vigente para la entidad, y lo que exigiera la norma de acuerdo al
tipo de actividad del proveedor si en el manual no estuviera contemplado.

14) El contratista debera destinar al cumplimiento del objeto contractual la provision de bienes o servicios
por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, perscnas en proceso de
reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, garantizando las
condiciones de calidad en un porcentaje del diez por ciento (10%) de los bienes o servicios requeridos
para la ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

15) En caso de tratarse de un proceso que incluya la compra de alimentos, el contratista debera garantizar
la compra minima del treinta por ciento {(30%) del valor totai de los recursos a pequefios produciores
agropecuarios locales y/o productores de la agricultura campesina, familiar, o comunitarias locales y
sus organizaciones. (Ley 204 y Decreto 248 de 2021) (SI APLICA)

16) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir
algdn hecho.

17} Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la ejecucion
de este.

18) Informar al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la paralisis en ia ejecucion del contrato.

19) Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia y que sean inherentes al objeto
contractual :

4.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Ademas de todo lo antericrmente sefialado, para = cabal cumplimiento del objeto contractual el contratista
debera:

a. Realizar (13) trasmisiones en tiempo real de eventos ruedas de prensa o aclividades que requiera
la administracién municipal a través de una pagina web y piataforma Facebook Live.

b. Crear (13} contenidos como: notas periodisticas scbre temas alusivos al desarrollc de las
actividades institucionales realizadas por la administracion de Villavicencio.
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¢. Publicacién de caracter periodistico de (24) boletines electronicos, imagenes, videos ¢ piezas
comunicacionales con informacion institucional de la Alcaldia de Villavicencio. A través de portal
web y redes sociales (Facebook, X, Tik -Tok, Youtube e Instagram).

d. Publicacion de (12) banners de 300 x 250 pixeles en la parte superior de inicio de sitio web con
informacion institusional y con vinculo directo a la pagina www.villavicencio.gov.co

e. Garantizar la continuidad de la pagina web de caracter periodistico, a través del cual se emitiran los

contenidos del Municipio.

Presentar al supervisor informe en fisico y en CD relacionando los contenidos publicados.

~n

5. FORMA DE PAGO.

EL MUNICIPIO Pagara al CONTRATISTA e! presente contrato asi: cuatro (4) mensualidades vencidas,
conforme al servicio real y efectivamente prestado, de acuerdo a los valores unitarios por publicaciones y
comerciales aprobados por la entidad, previa presentacidn del informe, informe del supervisor, la
correspondiente planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social y/¢ parafiscal, cuenta de
cobro o factura.

6. EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE
NATURALEZA CONTRACTUAL.

Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso, el presupuesto estimado, asi como el histérico de
contratacion y el analisis de! riesgo, el Municipio de Villavicencio considera pertinente prescindir de la
exigencia correspondiente a las garantias atendiendo lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5. del
DECRETC 1082 de 2015.

7. ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de
2015 en concordancia con lo establecido en el "Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en fos
Procesos de Contratacion M-JCR-01" de Colombia Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion
de los riesgos previsibles en la contratacion, se determinan en la MATRIZ DE RIESGOS (anexo que hace
parte de integrai del estudio previo).

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 dei Decreto 1082 de 2015, Ia
Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de
sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase
o suspenda la ejecucion del contrato o perjudique en cualquier forma y de acuerdo con la tipificacion de los
riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos gue asume la Entidad son aminorados con [a elaboracion detalla y
coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente ias
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.

El municipio de Villavicencio rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a. Que el proponente ¢ alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacién para contratar.

b. [Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por
los literales de los numerales 1y 2 del articulo 8 de la Ley 80 de 1963 /]
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¢. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural presente o
haga parte en mas de una propuesta para el presente proceso de contratacion.

d. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin
de responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

e. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la
situacidn descrita en ef numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006 (Disolucién de la persona
Juridica). :

f.  Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito

habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la
presente Invitacion Plblica.

g- Que el proponente aporte informacion inexacta o sobre la cual pueda existir una posible falsedad
en los terminos establecidos en la presente invitacion.

h. Que &l proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en la presente invitacién publica.

i.  Que la propuesta econémica detallada en documento anexo solicitado no se aporte firmada.

No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes, no guarde relacién alguna con el objeto

de! conirato.

Que actividad econcmica de la persona natural no guarde relacion con el objeto del contrato.

m. Que el valor total de la oferta presentada o aquel corregido por la Entidad {en el evento de
correcciones aritmeticas) exceda el presupuesto oficial estimado para &l proceso de contratacion.

n. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique de los items la descripcion o el detalle,

las unidades o cantidades sefialadas en el Formulario de Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo
exigido por fa Entidad.

=

s

0. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.

p. Cuando se presente mayor valor en cualquiera de los items en que se divide la propuesta
economica con respecto del valor oficial de referencia para los respectivos items.

g. Cuando se presente propuesta condicionada para la ACEPTACION DE LA OFERTA

r. Presentar ia oferta extemporaneamente.

s. No presentar oferta econdmica.

t.  Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos. .

u. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con la

metodologia establecida en la guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos
de contratacién de Colombia compra eficiente

v. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en Ia
invitacién pdblica.

w. Las demas previstas en la ley y en la presente Invitacién Publica.

8. PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DE DESIERTA:

En el evento que solo una propuesta sea presentada y cumpla con fas condiciones exigidas en |a Invitacion
Publica (Oferta econdmica, requisitos habilitantes juridicos y técnicos), el municipic de Villavicencio
procedera a aceptar la oferta a dicho proponente.

DECLARATORIA DE DESIERTA:

1. Cuando no se reciba oferta alguna para el proceso de seleccion.
2. Cuando agotado el proceso de evaiuacion de las ofertas se concluya que ninguno de los oferentes
cumpia con fas condiciones minimas establecidas en ia Invitacion Publica.
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10. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES

El MUNICIPIO publicara en el Sistema Electronico para la contratacion Publica — SECOP 1l, Portal
Transaccional de la Agencia Nacional de Contratacion Plblica - Colombia Compra Eficiente, la totaiidad de
los documentos de la presente invitacion publica,

El MUNICIPIO atendera a los interesados en el proceso de seleccion a través de la plataforma del SECOP
Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, en la cual los proponentes o interesados podran presentar
los documentos y ofertas en desarrolle del Procesc de Contratacion.

Toda la correspondencia que se genere en el desarrollo del proceso debera formularse a través del portal
del SECOP I www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-i, no se atenderén consultas telefonicas ni
personales.

En casos de indisponibilidad de la plataforma del SECOP |l los interesados o proponentes, deberan aplicar
la “Guia de Indisponibilidad” de Colombia Compra Eficiente y podran dirigir sus solicitudes a traves del
correo institucional: contratacidon@yiilavicencio.gov.co

11. LIMITACION A MIPYMES:

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 maodificado por
el articulo 5 del decreto 1860 del 2021, durante el término del cronograma de la invitacion se podran
presentar solicitudes para limitar la convocatotia a Mipyme colombianas con minimo un afio de existencia
o Mipymes que tengan domicilio en el departamento o municipio, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1.El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2.Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonics auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Traténdose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el conirato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia sofidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limifadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS.

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5
del Decreto 1860 del 2021, las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafic empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por slfos y un contador publica, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante cerfificacion expedida por el representante legal y ef contador o
revisor fiscal, s estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
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representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad compéfente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas gue lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podréan acreditar esta condicién con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ja limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segin corresponda conforme a fas reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomaos constituidos por Enfidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo debersn aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados dnicamente por Mipyme,

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 v 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras ptblicas.

EL PRESENTE PROCESO SE PODRA LIMITAR A MIPYMES MUNICIPAL al tenor de lo sefiatado en el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decrete 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860/2021.

NOTA: De acuerdo a lo ya sefialado este proceso de seleccion se limitarg exciusivamente a Mipymes,
siempre y cuando se verifiquen los requisitos sefialados en el articuio 2.2.1.2.4.2 4 del Decreto 1082/2015
modificado por el articulo 5 def Decreto 1860 de 2021 en concordancia con ia Ley 1150 de 2007.

Los interesados deberan manifestar su interés en participar en un proceso con convocatoria limitada a

Mipymes Municipal, a mas tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para la aperiura del proceso de
seleccidn.

La solicitud del proponente debera contener ademds de la manifestacion de su interés en participar en el
presente proceso, la de cumplir con su condicion de Mipyme, ademas de los requisitos sefialados en el
articuio 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 madificado por el articulo 5 def Decreto 1860 de 2021, para
lo cual debe allegar junto con la solicitud lo siguiente:

1. El propeonente debe acreditar su condician de Mipyme, mediante un certificado expedido por ef
representante legal y el contador o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, en la cual conste el
tamafio empresarial establecido de conformidad con la lay,

2. Cuando se trate de personas juridicas debe allegar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio def domicilio principal para acreditar su antigiiedad y
domicitio (con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada) :

3. Cuando se trate de personas naturales el contador o revisor fiscal debera certificar el tiempo de
constitucion de la Mipyme,
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4. Registro Unico Tributario — RUT con el fin de determinar el domicilio principal de la Mipyme el cual
debe corresponder con el lugar de ejecucién del contrato, esto es en el Departamento del meta.

Es importante advertir, que si no se allega la documentacion aqui exigida no podran verificarse los
requisitos contenidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del
Decreto 1860 del 2021, y por lo tanto, no sera tenida en cuenta la manifestacion de interés para participar
en un proceso de convocatoria limitada.

NOTA: En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal sélo aceptara las ofertas de Mipyme, Consorcios
o Uniones Temporales formados tinicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por
Nipyme.

12. PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

La presentacién de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana sobre
los temas objeto del proceso de seleccion y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la
presente invitacion publica.

La propuesta debera ser presentada en el plazo establecido en el cronograma electronico del proceso y
Unicamente en la opcién “Crear oferta” del expediente electrénico del proveedor a través de ia pagina web
del SECOP I www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-i.

Tenga presente la fecha, hora y medio electrénico previsto para la presentacion de ofertas del presente
proceso. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN OFERTAS EN LUGAR DIFERENTE de la opcidn “Crear
oferta” del expediente electronico del proveedor — SECOP ii; lo anterior sin perjuicic de las situaciones de
indisponibilidad de la plataforma.

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION
El cronograma del proceso sera el establecido en la plataforma secop ii.
14. ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacion se realizaran mediante adendas numeradas secuenciaimente,
las cuales formaran parte integral de la presente invitacion y seran publicadas a traves de la plataforma
SECOP I, de conformidad con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.2,1. del Decreto 1082 de 2015.

Por lo cual, solo se recibiran observaciones en el plazo establecido en el cronograma del proceso; por
tanto, las observaciones recibidas con posterioridad a la fecha anteriormente sefialada seran consideradas
extemporaneas.

15. REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS.

Segtin lo previsto en €l aiticulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la Oficina de Contratacion adelantara el proceso
de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y
técnica del proponerts, v se hara exclusivamente en relacion con el proponente que haya ofertado el precio
mas bajo. En todo case, los proponentes interesadoes Unicamente podran subsanar sus propuestas durante
el término del trastado del informe de evaluacion conforme lo establecido en el cronograma del proceso.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente.
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Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacién del menor precic se otorgara un
(1) dia h&bil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacién de la oferia, lo gue se
entiende como la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpia con
los requisitos habilitantes exigidos, siempre gue la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacién de la oferta constituyen para todos
los efectos el contrata celebrado, def cual ef proponente favorecido debera dar cabal cumplimiento.

16. GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO, FORMATOS DEL SECOP 1l E
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP i,

La agencia para la contratacion plblica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de
noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web { www.colombiacompra.gov.co), guias, manuales,
formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar
el uso y participacion en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP 1.

De alli que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha informacion en e
siguiente link: https.//www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y~guias-de- USO-
DEL-SECOP-H, en donde encontraran, entre otros:

Guia para realizar el registro en el SECOP II.

Pasos para regisirarse en el SECOP Ii.

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP 1.
Guia de creacién de proponente plural en el SECOP 1.

Guia para presentar observaciones en el SECOP 1.

Gula para manifestar interés a través del SECOP |l. (Procesos de Seleccion abreviada de menor
cuantia).

7. Gufa para presentar ofertas en el SECOP |1,

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion para efectos de
estructurar y presentar sus propuestas.

OO

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, deberan
aplicar la “Guia de Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en ef sitio de soporte
de Colombia Compra Eficiente:

https://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce  public/iles/cce documentos/quia_indisponibilid
ad_sec opii.pdf

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP |I, debidamente certificada por Colombia Compra
Eficiente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo
contratacion@viltavicencio.gov.co, acorde con las directrices de la "Guia de Indispenibilidad” ya citada.

En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficientg, las
comunicaciones y demas documentos recibidos en dicho correo, NO seran tenidos en cuenta, en el
entendido de que el proceso se surte en su totatidad en la plataforma del SECOP I1. Igual situacion sucede
en el curso normal del proceso, sin que el SECOP |l presente fallas en su funcionamiento.
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17. INFORMACION INEXACTA
La entidad se reserva el derecho de verificar integraimente la informacién aportada por el proponente.

Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. Cuando exista
inconsistencia enftre {a informacién suministrada por el proponente y la verificada por la entidad, la
informacion que pretende demostrar el proponente se tendra por no acreditada.

La entidad compuisara copias 2 las sutoridades competentes en aguellos eventos en los cuales la
informacion aportada fenga incensistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin gue el
proponente haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

No se configura este supuesto cuando a pesar de que las personas juridicas estan exentas de los aportes
a seguridad social, en el “Formato - Pago de Seguridad Social” acreditan ef pago.

18. INFORMACION RESERVADA

Si dentro del Sobre 1 de la propuesta el proponente incluye informacion que conforme a la ley colombiana
tiene el caracter de informacion reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precision
en & Formato 1 — Carta de Presentacion de ia Oferta, identificando el documento o informacién que
considera goza de reserva, citando expresamente la disposicién legal que lo ampara. Sin perjuicio de lo
anterior v para evaluar las propuesias, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada
informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleadas, coniratistas, agentes y asesores estan obligados
a maniener la reserva de la informacidon que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido
identificada por el proponente,

19. MONEDA

19.1. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos.
Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en
cuenia lo siguiente:

1. Silos valores de un contrato estan expresados eriginaimente en Délares de los Estados Unidos de
América, los valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al
promedic entre 1a TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacion del
contrato. Para esto, el proponente debera indicar la tasa representativa del mercado utilizada para
la conversion de cada contrato en el Formato 2 — Experiencia; la TRM utilizada sera |a certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

2. Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Dolares de
los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando
para elio ef valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del
contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del contrato. Para tales efectos, se puede

utilizar fa informacidn certificada por el Banco de la Republica. {Para el calculo se recomienda
acudir al sigulente link: hiipsi/www.canda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se
procedera en la forma sefialada an el numeral anterior.

3. Silosvalores de los estados financieros estén expresados originalmente en Délares de los Estados
Unidos de America, el proponente y la entidad tendran en cuenta la tasa representativa del
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mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de
expedicion de los estados financieros.

Silos vaiores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneada diferente a ddlares
de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse iniciaimente a Dolares de los Estados Unidos
de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicion de los estados financiercs.
Para verificar la tasa de cambio enfre la moneda y los ddlares de los Estados Unidos de Ameérica, el
proponente podra utilizar la pagina web https:/fwww.oanda.com/lang/es/currency/converier/ Hecho esto se
procedera en fa forma sefialada en el numeral lil,

18.2. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)

Cuando ios Documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

1. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicandoe el proceso descrito en el literal anterior, o
cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLV, para lo cual se
empleardn los valores histéricos de SMMLV sefialados por el Banco de [a Republica

(htip:/Awww banrep.gov.col/es/mercado-laboralfsalarios), del afio correspondiente a la fecha de
ferminacién del contrato.

2. 1L Los valores convertidos a SMMLYV, se deben ajustar a Iz unidad mas proxima de la

siguiente forma: hacia arriba para valores mayores ¢ iguales a cero punto cinco {0.5) y hacia abajo
para valores menores a cero punto cinco (0.5).

Si el proponente aporta certificaciones en fas que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio, se
procedera asi:

e Fecha {mes, afio) de suscripcion yfo inicio del contrato: se tendra en cuenta el Gitimo dia del mes
sefialado en la certificacion.

» Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes sefalado
en la certificacion.

20. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL
No podran participar en el procedimiento de seleccion y, por tanto, no serén objeto de evaluacién, ni podran
ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de

interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacién plblica, de acuerdo con las
causales o circunstancias previstas en fa Constitucion o la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizado los estudios y disefios de la obra cuyo proceso de
contratacion se va a contratar. '

21, INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS.

La Administracion Municipal de Villavicencio, conveca a la ciudadania en general y a las veedurias
ciudadanas a realizar el control social al presente proceso en los términos de Ley.

22, IDIOMA DE LA PROPUESTA.

La propuesta, observaciones, correspondencia y todos los documentos que la integran deberéan estar
redactados en idioma espafiol. Por lo tanto, cualquier documento aportado en idioma extranjero, deberan
venir acompafiado de traduccién simple, salvo que la Ley exija traduccion oficial. ﬂ
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23. FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el objeto a coniratar y considerando que el valor del presupuesto oficial es igual o
inferior a la suma de CIENTO TRECE MILLONES OCHOCIENTOS OCHO MIL OCHOCIENTOS
VEINTICINCO PESOS ($113.808.825.00) como lo establece el articulo primero de la Resolucién No.165
de 2026 por medio de la cual se fifan las cuantias en contratacidn de bienes, servicios y obras del
municipio de Villavicencio, y segun el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015,
la seleccion del contratista se debera realizar a través de fa modalidad de MINIMA CUANTIA.

La seleccidn del contratista se levard a cabe baie la modalidad de Seleccidn de Minima Cuantia, conforme
a lo establecido por el numeral & del articulo 2 de 1la Ley 1150 de 2007, subrogado por ef articuio 84 de la
Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2068 de 2020, v el artfculo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por &f articuto 2 del Decreto 1860 de 2021, y articulos 2212422y
2.2.1.2.4.2 4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021; v demas
normas que o regiamenten.

24. REQUISITOS HABILITANTES

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica (experiencia
y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha definide como condiciones
minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no
otorgan puntaje v la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.,

De acuerdo con [o establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021 que modifict el articulo 2.2.1.2.1.56.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera
a verificar y evaluar las condiciones juridicas y técnicas de los interesados en pariicipar, con el propdsito
de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en la invitacion pablica los proponentes presentaran una propuesta completa, que
incluya la informacién de los requisitos habilitantes requeridos sobre la capacidad juridica, técnica y la
propuesta economica.

241, Requisitos Habilitantes de Orden Juridico

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. De acuerdo con e} modelo suministrado por EL
MUNICIPIO, los proponentes deberan adjuntar con su oferta una carta de presentacién gue debera estar
firmada por el proponente, persong natural o por el represeniante legal de personas juridicas o de
proponentes piurales, indicando su nombre, documento de identidad, y deméas datos requerides en e
formato suministrado con la invitacién publica o apoderado, quien debera anexar el respective poder, con
fa facultad expresa de representacion dentro del proceso en curso, segun el caso. El representante legal
debe encontrarse debidamente facullado para presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

Los propanentes no podran encenfrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibitidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1963
y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacion de la propuesta, ef Proponente declarara que
no se encuenira incurso dentro de dichas inhahifidades & incompatibilidades y que renuncia a ia
presentacion de la propuesta y al contrato en caso de que sobrevenga alguna de ellas.

El Municipio solc admite la presentacion de una propuesta por oferente. Se entiende que la oferante
renuncia a la participacién en el proceso de seleccién y a los derechos que surgen del mismo, cuando
participe en mé&s de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, en Consorcio, Union
Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de guienes sean conyuges ¢ companercs
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permanentes y guienes se encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad
con cuglguier otra persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten, seran consideradas como no habiles.
El Municipic no aceptard propuestas alternativas.

b. GERTIFICADQO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO DEL DOMICILIC DEL PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS
DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O CUALQUIER OTRA
FORMA DE ASOCIACION, S EL PROPONENTE ES PLURAL.

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
plurales se acreditard de acuerde con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: registro mercantil, la expedicion del certificado no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: céduia de extranjeria vigente expedida por
la autoridad competents.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I, Certificado de existencia y representacion iegal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente en el que se verificara:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario antericres a la fecha
de cierre del procesc de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre det proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la fecha originalmente establecida en la invitacion pablica.

b.  Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de contratacian.

c. las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracisén no sera
inferior a la del plazo del contrate y un afio mas.

d. Si el representante legal de fa sociedad tiene restricciones para contraer obiigaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a fravés de una autorizacién suficients
otorgada por parte del drgano social competente respective para cada caso.

e. Einombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permaneantes en Iz Republica de
Colombia {contratos de obra o servicios) deberan estar legaimente establecidas en e territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471 v 474 del Cadigo de Comercia.

rh

1, Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en la qus conste
si es abieria o cerrada.

I Fotocopia del documento de identificacian del representante legal.
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Las personas juridicas deberan acreditar dentro del certificado de existencia y representacion legal que el
ohjeto social se encuentra relacicnado con el objelo de! presente proceso de seleccion.

Las personas naturales deberan acreditar en e cerlificado de matricula mercantil que cuenta con la
actividad econémica CODIGO CltU 6010 O CODIGO CHU 7310.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en
Calombia no es una persana juridica diferenie a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de
esta dllima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida
an Colombia, deberd acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de Proponentes y certificado de
existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias calendario antes de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccitn por la Camara de Comarcio. Cuando el representante legal de
la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberd acreditar autorizacion suficiente del
drgano competente social respactivo para contraer abligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia
definitiva de autorizacién suficiente 0 el no aporte de dicho documento una vez sclicitado por la entidad,
determinars ia falta de capacidad jurtdica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten ia
existencia y represeniacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo
establecido en la invitacién ptblica, en la que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

R Nombre ¢ razon social completa.

1. Nombre dal representante legal o de ia personz facultada para comprometer a ia
persona juridica.

iH. Qlue el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el oblelo del
proceso de seleccion.

V. Facultades del representante legal ¢ de la perscona facultada para comprometer a la
persona jurldica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando ia
auiorizacidén o documento correspondients del érgano social competente respective
para cada caso,

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacién.

VL Fechay clase de documente por el cual se reconoce la parsenerla juridica
Vil Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
VIll.  Fotocopia del documento de identificacion det representante legal.

5i no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la iotalidad de la informacidn de exisiencia y
representacion legal, el proponente ¢ miembro extranjero del proponente plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular vy representar a la sociedad
en la que conste que: [} no existe autoridad u organisme que certifigue lo salicitado en ef presente fiteral; i)
la informacion requerida en el presente numeral, y i) la capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad de la persona que efectia la declaracién, asi como de las demas perscnas gue puedan
representar y vincuiar 2 fa sociedad, si las hay.

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia;

L Acto de creacion de la entidad estatal. Esie puede ser ley, decreto, ordenanza, asuerdo y/o
certificado de existencia y representacion legal (este dltimo no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a fa fecha de clerre del proceso de contratacion) o documento equivalente
que permita conocer fa naturaleza juridica, funciones, érganos de direccidn, régimen juridico
de coniratacion de la entidad estatal.
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NOTA: En ef evenio de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y
representacion legal, deberan aportar un documento equivatente que acredite su existencia, junto con los
documentos que dermuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en
el cual se verificard:

Fecha de expedicion del documenta equivalente gue acredite su existencia,

Que el objeto incluya las actividades principales obieto del presente proceso.

La duracidn debera ser por lo menos igual al plazo estimado dai contrate y un (1) afo mas.

Para efectos de la Invitacion Publica, el plazo de gjecucion del contrato sera el indicado en el

numeral *1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacidn” de g Invitacion Pablica de condiciones.

s 5i el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
deberd acreditar autorizacion suficiente del drgano competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad ¢ enlidad.

s La ausencia definitiva de autorizacion suficiente 0 el no aporte de diche documento una vez
solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y por
tanto su rechazo.

e Ei nombramiento del revisor fiscal en caso de gue exista.

Copia del decumento gue acredite el nombramiento del Representante Legal.

e 0 2 @

c. DOCUMENTC DE CONFORMACION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD S EL
PROGPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE CADA UNO DE
LGS MIEMBROS DEL PROPCNENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR
(EN EL CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE

PLURAL O EL PODER OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL
PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan allegar en original et DOCUMENTO
de conformacion de consorcio o unién temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, et retiro de un miembro integrante de las mismas, 1mp|lC8
el retiro de fa propuesta presentada por el Consoercic ¢ Unidn Temporal.

Las condiciones presentadas en la propussia obligan al proponente seleccionado a mantener comes minimo
fas condiciones ofrecidas durante todo el flempo de ejecucion del contra’zo entendiéndcose por
incumplimiento del contrato ef incumplimiento de esta condicion.

En el documento de conformacion se debera expresar si la participacién es a titulo de Consorcio o de Unién
Tempoeral. Si se trata de un consorcic debera indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO vy si se trata de una Unidn Temporal, sus miembros deberdn sefialar la extension de
actividades y porcentaje de su pariicipacién, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

En el documento de constitucién el proponente debera sefialar como minimo la siguiente
informacién sobre el consorcio o unién temporai;

a) Designacion de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o unién temporal, con
sus respectivos documentos de identidad.

) Para el caso de personas juridicas, se indicard el nombre e identificacion del representante legal, asf
como la manifestacion expresa de estar debidamente facultado para actuar en nombre de la perscna
juridica gue representa, to cual sera verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia y Representacion
Legal o en su defecto con el acta del organo social competente. En caso de no contar con la facuttad para
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comprometer a su representada, en los términos establacidos en la Invitacion Puklica genera rechazo de
fa propuesta.

¢} Debers sefialarse el nombre del consorcio o unidn temporal.

d} Se designara la persona que represeniara a 10s integranies dal consorcio o unidn temporat.

e) Indicar los términos y extensién de la participacién de cada unc de sus integrantes.

f} Domicilio del consorcio o unidn temporal, y

Las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes vy su responsabilidad.

En la presentacion de la propuesta debera indicarse lo siguiente:

Expresar sila participacion es a titulo de Consorcic o de Unidn Temporal, Sise trata de un consorcio debera
indicar & porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO v si se trata de una Unidn Temporal, sus
miembros deberan sefialar la exiension de actividades y porcentaje de su participaciaon, los cuales no
podran ser modificades sin el consentimiento previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

la omision de lo sefialado hara que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tome la propuesta como
presentada por un Consorcio para todos ios efectos legales derivados de elic.

La duracién sefialada como duracion de! Consorcio o Unién Temporal no sera inferior a la del plazo de
vigencia del contrato v dos afios mas.

Los ﬂintegrantes del Consorcio y los de la Unién Temporal responderan por las obligacionas derivadas de
la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

La no presentacion del documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal o el no cumplimiento
da los requisitos seflalados en el Arifculo 7 de la Ley 80 de 1993

d. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

Los preponentes deberan estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en lo
relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad sccial.

Para tal fin ios interesados deberan diligenciar ef anexo que se disponga para tal fin segln corresponda
{persona juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, debera ser expedida por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ia Ley, o por el Representante Legal,
cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

En diche documento se certificara que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar los pagos. En el evento en que la
sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de Ia fecha de
su constitucion,

El Municipio verificara tnicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacién de la

oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante fas entidades recaudadoras por el no pago dentro de ias
fechas establecidas en las normas vigenies.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del
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mismo. En este evento el oferente deberd anexar certificacién expedida por la entidad con la cual existe el
gocuerdo de pago.

Cuande el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, deberd presentar el anexc
donde certifique bajo la gravedad del juramento qgue ha realizado el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensicnes y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar que, a ia fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes
a la nomina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la cbligacion de efectuar dichos pagos.

De igual manera los consorcios o uniones temporales gue tengan como integrantes a personas juridicas ¢

naturales que tengan empleados, deberan aliegar las certificaciones anteriormente mencionadas
correspondientes a dichos infegrantes.

De acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, tnicamente las personas juridicas estén obligadas a
presentar certificacion de aportes parafiscales para la presentacion de cfertas; en cuanic a las personas
naturales se hara mediante declaracion juramentada de acuerdo al articulo 9 de la Ley 828 de 2003.

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de
Juramento, indicar esta circunstancia en ia mencionada certificacion.

Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se debera presentar fotocopia legible del Certificado de
Vigencia de Inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con
fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso

Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se deberd adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta Profesional
emitida por la Junta Central de Contadores.

Neta: El Municipio dara prevalencia al principic de Buena Fe contenido en el articulo 83 de ia Caonstitucién
Pelitica Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto incumplimiento
en lo descrito en el presente numeral deberan acompadfarse de documentos con los cuales se desvirtle la
presuncién de Buena Fe de la gue gozan los proponentes.

Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la cerlificacidn y/o acreditacion relativa a pagos de
seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el represeniante legal del proponente
o algunc de sus miembros, presenta inconsistencia entre la informacién suministrada por el oferente v la
efectivamente obtenida o suminisitada a la entidad por otras fuentes se considerara una falta a la verdad,

lgualmente se compulsaran copias a la Junta Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalia Genera!
de la Nacion.

e. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso, el presupuesto estimado, asi como el histérico de
contratacidn y el andlisis del riesgo, el Municipic de Villavicencio considera pertinente prescindir de la
axigencia correspondiente a la garantia de seriedad de la propuesta atendiendo lo dispuesto en el articulo
2212155 del DECRETOC 1082 de 2015.

f. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL
APQODERADO,

g. REGISTRC UNICO TRIBUTARIO - R.U.T.
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h. CERTIFICADQ DE ANTECEDENTES FISCALES, JUDICIALES, DISCIPLINARIOS, MEDIDAS
CORRECTIVAS- RNMC. {La Entidad Estatal realizarg la respectiva verificacion)

i. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM-(numeral 1, art.
6, Ley 2087/2021 reglamentado por decreto 310/2022)

n. ANEXO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
o. CERTIFICADO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

p. AUTORIZACION AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE REALIZAR CONSULTA DE NO ESTAR
INCURSOQ EN INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DEEDAD. {LEY 1918 DE
2018): el proponente (individual) ¢ representante legal de la persona juridica proponente, CoNsSorcio o union
temporal, deberd presentar dicho cerifficade donde se incluya al representante legal, integrantes de
proponente plural v trabajadores fulurcs a emplear para la gfecucion del confrafo. (serd requerida de
manera exclusiva para procesos de selaccion en la cual hay personal en los cargos, oficios, profesiones
que involucren una refacién directa y habitual con menores.)

24.2. Requisito Habilitantes de Experiencia y Orden Técnico
24.2.1. Experiencia del proponente:

£} proponenie debera acreditar la ejecucién de un {01} contrato con entidad Publica yfo privada el cual
debe estar liguidado o terminado cuando no apligue liquidacién, cuyo objeto sea igual o similar al de la
presente confratacion y que su valor sea igual o superior al 100% del presente proceso expresade en
SMMLV,

Si la experiencia es con entidad publica debera adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y LIQUIDACION o
(COPIA DEL CONTRATC Y TERMINACION cuando no apligue ta liquidacion o COPIA DEL CONTRATO
Y CERTiFICACION cuando no apligue la terminacion ¢ fquidacion), si es con entidad privada adjuntara
COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O FACTURA; en donde se podra verificar
lo siguienie:

- Numero y fecha del contrato

- Nombre de la entidad coniratista
- Nombre del contratante

- Objeto de! contrato

- Valor del contrato

- Fecha de inicio

- Fecha de terminacion

En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastard con que uno de sus
integrantes acredite el presente requisito.

Cuando se ceriifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de union temporal,
EL MUNICIPIO tomara para la evaluacidn Ia experiencia, el porcentaje de participacion del miembro, en la
ejecucion del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente deberd presentar el documento que
acredite la conformacion de! consorcic o de la union temporal, con el fin de determinar el porcentaje de
participacion del mismbre en el contrato, para la evaluacion de la experiencia en valor o cuantia, esta sera
tomada de acuerdo con el porcentaje de participacion.
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CONDICIONES HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS {DECRETO 1860 DE 2021):

En caso de Mipymes que cumpla con alguna de {as condiciones establecidas en el Decreio 1860 de 2021
podra acreditar su experigncia con maximeo (2} contratos relacionados con el cbjeto terminados yic
liquidados, con el cumplimiento de ios demas requisitos habilitantes establecido en ef numeral que
antecede.

El oferente que elija la opcidn de cumplimiento de experiencia a través de los criterios diferenciales
debera aporiar todos los documentos idénsos para demostrar las calidades descritas en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 dei Decreto 1082 de 2015.

NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN LOS
PROCESOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NG HABRA
LUGAR A VINCULAR EL FACTOR CUANDO EL PROCESQO SUPERE DICHOC MONTO. ;

ADICIONALMENTE, NO HABRA LUGAR A DAR APLICACION AL CRITERIO DIFERENCIAL
CORRESPONDIENTE A MYPIMES CUANDGC LA CONVOCATORIA QUEDE LIMITADA A LA

PARTICIPACION DE MYPIMES ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 2.2.1.2.4.2.2
y 2.2.1.2.42.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015,

24.2.2. REQUISITOS TECNICOS:

« Ei proponente debe certificar que cuenta con una pagina web vigente de caracter periodistico,
dentro del certificado deberd anexar evidencia de publicaciones realizadas en aiguna de sus redes
sociales y pagina web de noticias del Municipio de Villavicencio del Gltimo mes, publicaciones que
seran verificadas por el comité evaluador.

= Elproponente deberd ailegar Factura o soporte de compra del dominio de la pagina web que cuenta
con una anfigliedad de minimao (18) meses con el dominio v que este tenga una vigencia minima
por el plazo de ejecucion de este contrato.

« Factura de compra de Hosting de la pagina web que garantice el tiempe de ejecucion def presente
procesc.

« El proponente debe presentar reporte del alcance mensual de impacte minimo de cincuenta mil
{(60.000) visitas del mes inmediatamente anterior a la presentacién de la propuesta, presentando
ei informe de Google Analytics en formato PDF.

* Anexar pantallazo donde se pueda evidenciar que se cuenta con una red social (Facebook, X, Tik

-tok, Youtube e Instagram). con minime 120,000 seguidores. Informacion gue sera vem‘“ caga poer
&l comité evaluador,

25. JUSTEFICACI()N DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE,

Segun la naturaleza del contrato y conforme al articule 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion
de Minima Cuantia del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el Decreto 1860 de 2021 en su

articulo 2, se seleccionara al contratista teniendo en cuenta el menor valor de la oferta econdmica
preseniada.

26. PROPUESTA ECONOMICA.

Adicional al diligenciamiento del listado de precios de la plataforma SECOPII, se deberan aplicar los
siguientes criterios: el Proponente debera diligenciar el formato complementaric y tener en cuenta pars &
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calculo del valor de la propuesta el nimero del ftem, la descripcidn y especificaciones técnicas del bien o
servicio, ademas de la unidad de medida y cantidad, indicados en el cuadro correspondiente, discriminando
el valor unitario de cada bien o servicio, el valor del IVA (St APLICA) y el valor fotal del mismo, como se
detallan en el estudic de mercado y establecido en el presupuesto oficial.

Los valores ofertados por cada uno de los items no pueden sobrepasar el techo fijado en el presupuesto
asignado por la entidad. En caso tal que alguno de los items contenidos en la propuesta sobrepase el
presupuesto oficial asignade para cada uno de los ltems sera causai de rechazo de la propuesta. Por lo
anterior, el valor de la oferta por precio unitario (Incluido IVA), no podra exceder el valor unitario establecido
por la Entidad en el Presupuesto Oficial de la presente convocatoria, gue hace parte integral del presente
proceso, so pena de ser rechazada la propuesta. lgualmente, la marca ofrecida (S! APLICA) debera
garantizar ia calidad requerida. Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberan
confirmarse con nata al margen y firma de! proponente. Sin este requisito, las enmiendas no se
consideraran validas. Los valores ofertados en el anexo propuesta econdmica deberan ajustarse al peso,
bien sea por exceso o por defecto. Ef proponente serd responsable de analizar y contemplar dentro de su
propuesta el IVA de todos los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual.

Ei proponente deberd diligenciar el ANEXO 6 Oferta econdmica.

El evaluador de la oferta econdmica solo efectuara correcciones aritméticas originadas por: a) Todas las
operaciones aritmeticas a que haya lugar en la propuesta econdmica sin gue implique una mejora o
modificacion de la oferta. b} El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios
contenidos en la propuesta econdmica, de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA,
asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco se aproximara por exceso al nimero
entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a cinco se aproximara por
defecto al nimero entero del peso. En todo caso, si como consecuencia de la correccién aritmética

realizada, el VALOR DE LA CFERTA supera el PRESUPUESTO OFICIAL, la Propuesta sera
RECHAZADA.

27. DESEMPATE DE PROPUESTAS

En casc de empate a menor precio, la entidad debers atender lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.17
del Decreto 1082 de 2015 (Adicionado por el Art, 3 del Decreto 1860 de 2021):

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién. En caso de empate en el puntaje
total de dos 0 méas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos,
en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacién de los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las

obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialments en materia de trafo
nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta fas definiciones de que trata el articuio
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articuio 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 201 5, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la
promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el incisc tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en ef articulo
2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente. (..}
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008,
o la norma que Jo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de
familia y la cesacion de esta se oforgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza
de familia debera verificarse que fa misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 2 de la Ley 82 de 1983, madificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamifiar, fa cual acreditara
dicha condici6n de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esfo es, cuando se
profiera una medida de proteccién expedida por fa autoridad competente. En virtud def articuio 16
de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechas y, a falta de este, del juez civil municipal 0 promiscue municipal, o la
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamifiar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segiin corresponda, presentaré un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mds del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esté constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de viclencia intrafamiliar. Ademds, deberd acreditar la condicién
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de eflas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada unc de los
integrantes acredite alguna de las condiciones seffaladas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el arficulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el fitular de la informacion de estos datos
sensibles, como es ef caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) def articulo
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamientc def criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en
fa ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esté en condicién de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la ey 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del
Ministeric del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por fo menos un (1)
afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste

adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del
contrato.

Sila oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
{10%} de su nomina esté en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Gitimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior @ un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de
personas mayores gue no sean heneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y
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que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en fa ley, para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o ef revisor fiscal, segtin corresponda, entregaré
un ceriificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, as personas vinculadas en su
noémina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisitc de edad de pension. Solo se fendra en cuenta la
vinculacidn de aguellas personas que se engueniren en las condiciones descritas y que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un {1} afio contado a partir de la fecha de!
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1} afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constituciton de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con ef
certificado de aportes a seguridad social del difimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
Juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demusstren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de fos proponentes plurales, su representante lagal acreditara el niimero de trabajadores
vinculados que son personhas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualguiera de sus integrantes.

En cualquiera de fos dos supuestos anteriores, para el olorgamientc del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, alfegara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de
vejez, familiar o sobravivencia, y cumple la edad de pension; ademds, se debera allegar el
documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en refacion con el namero fotal de frabajadores vincuiados en la
planta de persenal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. £n ef caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumaloria de frabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo mencs el diez por clento
{10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su nomina, y el
ntimero de identificacién y nombre de las personas qiie pertenecen a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitana. Sola se fendra en cuenta la vinculacion de
aquellas personas que hayan estado vincufadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del procesc. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion
de fa persona juridica.

El tiempe de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditard con el
ceriificado de aportes a seguridad social del titime afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el gue se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademas, debera aporiar fa copia de la cerlificacion expedida por el Ministerio del Intetior, en la cual
acredite que sl trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,

palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decrefo Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.
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En el caso de los proponentes piurales, su representante legal presentara un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de fa némina de cada uno de los integrantes de!
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Inferior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2071, 0
fa norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con e articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que ef
titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa ef tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) def articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el oforgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacién, para lo
cual presentara copia de alguno de fos siguientes documentos: i) la certificacién en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii} el certificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién
y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se

entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracién o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estén obligados a
fenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica
esta constituida por personas en proceso de reintegracion 0 reincorporacién. Ademas, deberé
aportar alguno de los cerfificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de
cada una de las personas que estd en proceso de reincorporacion o reintegracién.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregaré alguno de los certificados del
Inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde més del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria 0 cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esté obligado a tenerio,

acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacién de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa ef manejo de esta informacién, en

los terminos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento
de este criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales:
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7.1. £sté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o Una perscna en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con
lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el incise 1 del numeral & del pressnte articulc; o por
tna perscna jurfdica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia
¥/0 personas en procesc de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal
o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentardn un certificado, mediante ef cual
acredifen, bajo la gravedad de juramento, que més del cincuenta por ciento (50 %) de la
compaosicién accionaria o cuota parte de la persena jurldica esta constituida por madres cabeza
de familia y/o personas en procesc de reincorporacién o reintegracion. Ademas, deberd
acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en /a sociedad que
sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
aportande los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral,
Este integrante debe tener una pariicipacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en
el proponente plural.

7.2. Ef integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento {25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En refacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes
del proponente plural, para lo cual el infegrante def que trata el numeral 7.1. io manifestaré en
un certificado suscrito por la persona natural 0 el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempate se eniregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo al artictilo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requisre que ef
titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera provia y expresa el tratamiento de esta
informacion, en los términas def literal a) def artictlo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se vetificard en los términos del arficulo

2.2.1.2.4.2.4 del presente Decrelo, en concordancia con ef paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.
Asimismo, se preferirg la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para io
cual se aportara ef certificado de existencia y representacién legal expedido por la Céamara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas ¢ asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
Jjunto con micro, pequeflas © medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decrefo 1074
de 2015, que sean micro, pequefias o0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de fas condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Gnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan Ia calidad de micro, pequefias o medjanas, se
preferiré la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
s$ea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criferios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

9. Preferir fa oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.
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L a condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del arficulp 2.2.1.2.4.2 4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articuio 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015.

La condicion de cooperativa 0 asociacién mutual se acreditard con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos infegrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta de aquelios proponentes plurales en los cuéles al menos uno de sus infegrantes
sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterics de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por o menos el veinticinco
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cocperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria def oferente, efectuados durante el afic anterior, para lo cual
el proponente persona natural y contador piblico; o el representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; ¢ del representants legal de la persona juridica y
contador pablico, segln corresponda, entregard un certificado expedido bajo la gravedad de
Jjuramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando fa oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1. Esté conformado por af menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para lo cual se presentaré el documento de conformacion del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual aporte minimo el vemtfcmco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en ia oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los ofros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestard mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados tnicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas,
se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al-menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla.con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias
o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
0 Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentaré el cerlificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901
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de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme
en los términos del numerai 8 dsl presente articuio,

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un meéfodo aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberd estar establecido
previamente en el pliego de condicicnes, invitacién o documento que haga sus veces. (...)

(El método aleatorio utilizado sera sorteo por balotas)

28.0BLIGACION EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES

En la presenie contratacion no le es aplicable lo previsto en los Acuerdos Comerciales, como 1o indica &l
numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 1 del Decreto 398 de 2021, que sefiala;” La indicacién de si el proceso de
contratacion esta cobjjado por un acuerdo comercial. EIl presente articulo no es aplicable a la contratacion
por minima cuantia”,

29.SUPERVISION

La supervision para el control de la ejecucion del presente contrato sera ejercida por la SECRETARIA DE
LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES ~TIC, de conformidad con la
designacion realizada por el ordenador de gasto.

Nombre y apellidos: JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ
Cargo que desempefia: Secretario de Comunicaciones
Numero de cedula: 17.345.117 de Villavicencio

Numero de celular: 3123735185

Correo elecironico. juancaav@hotmail.com

Cordiaimente, /
;‘Jf .
ALBA AURORA COLINA'

Jefe Oficina de Contratacion ]
Alcaldia municipal de Villavicencio

ANEXO N° 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Villavicencio — Meta
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CUANTIA
Sefiores
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Calle 40 N° 33 - 64 Centro.
Ciudad
Ref.: Invitacion Ptblica de Minima Cuantia N° de 202X

Objeto: XXXXXX

El suscrito actuando como persona natural; Representante Legal de la sociedad ;
representante del Consorcio o Unidn Temporal ., integrado por
; 0 como apoderado de segun poder debidamente conferido vy gue
adjunto a la presente, de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos de |a
Invitacion Pablica de Minima Cuantia de la referencia, cordisimente me permito presentar propuesta
para participar en el proceso citado en Ia referencia.

En caso que esa Entidad me adjudigue el Proceso de Seleccion, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente y efectuar los tramites para la ejecucion y legalizacion del mismo, dentro del término
sefialado para el efecto en la invitacion publica.

Asi mismo declaro;

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al oferente.

2. Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta ni en el
contrato que de ella se derive.

3. Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemas a constituir ias garantias requeridas y a
suscribir el contrato dentro de jos términos sefalados para ello.

4. Que conozeo la informacion general y especial y demas documentos que integran la invitacion
publica y acepto los requisitos en ellos contenidos.

5. Que hemos conocido las adendas a la invitacion publica del proceso de seleccion de la referencia.
6. Que la propuesta tiene vigencia de 90 dias

7. Que el valor total de fa propuesta es por la suma de (VALOR EN LETRAS) Y ($ XXX ).

8. Que para el cumplimiento del objeto contractual, me comprometo a la provisién de bienes yio
servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la viclencia, personas en proceso
de reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccion constitucional, garantizando las
condiciones de calidad en un porcentaje del diez por ciento { 10%} de los bienes o servicios requeridos
para la ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

9. Que me comprometo a realizar la compra minima del treinta por ciento (30%) del valor total de los
recursos a pequefios productores agropecuarios locales yfo productores de la agricultura campesina,
familiar, 0 comunitarias locales y sus organizaciones. (ley 204 de 2021 y decreto 248 de 2021) (APLICA
SOLO PARA PROCESOS DONDE SE PRESTE EL SERVICIO DE ALIMENTOS)

DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O
CONFLICTO DE INTERES PARA CONTRATAR.

Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causatl de inhabilidad e
incompatibilidad, conflicto de interés y/o prohibicidn para contratar con las Entidades Estatales de las
sefialadas en la Constitucién Politica, en la Ley , en especial con lo establecido en el articulo 8°y 9° de la
Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2017, articulo 1°, 2°, 3°, 4° y 5° de la Ley 1474 de 2011,
articulo 11 de la Ley 1437 de 2011 vy el Decreto 1082 de 2015, en concordancia con o dispuesto en 1os
articulos 26 numeral 7, 44 y 52 de la Ley 80 de 1993 y demas normas correspondientes, que impidan la
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participacién del oferente en el presente proceso licitatorio y en la celebracion y ejecucion det respectivo
contrato. Asi mismo manifiesto que renuncio a la presentacién de la propuesta y al contrato en caso
gue sobrevenga alguna de ellas.

Que afirmo bajo la gravedad del juramento, que el proponente, los socios de la persona juridica, cada uno
de los integrantes del conseorcio o union temporal, no nos encontramos reportados en et boletin de
responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.

Que no hemos sido sancionados o multados por ninguna Entidad Oficial por meumplimiento de contratos
estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro de los ditimos fres (3) afios anteriores & ia fecha de
cierre de este Proceso de Seleccion. (Nota: Si el proponente es un consorcio o una union temporal, debera
tener en cuenta a cada uno de sus miembros individuaimente considerados. Si durante dicho periodo el
proponente ha sido objeto de sanciones contractuales (multas v/o clausula penal} por parte de cuaiquier
entidad estatal. en lugar de hacer este juramento debe indicar aqui gue ha tenido las sancienes y/o que le
han sido hecho efectiva la garantia unica.

Sera responsabilidad del proponente incluyendo los integrantes si es consorcio o una union temporal, de
revisar que no se encuentren incursos en causal de alguna inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de
interés para contratar de las seftaladas en la constitucion y las leyes.

Declaro bajo |a gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, gue
NO conozco ninguna circunstancia que implique estar incurso en ninguna inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibiciones, ni tampoco la sociedad que represento, para la presentacion de la
oferta, ni para la firma del contrato futuro.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante def consorcio o
union temporal o apoderado segln i caso)

C.C. No. expedida en
Nit:

Direccion:

Nimero de teléfono:

Correo elecirénico;

ANEXO 2

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA JURIDICA

Ciudad v fecha Sefiores

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Ciudad

e e e et et e e , identificado con cédula de ciudadania No.
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...................... expedidaen................, en micondicién de .................. ... ... ....... d& la persona
juridicadenominada..................... e identificadacon NIT......................... , manifiesto

bajo la gravedad de juramento:

»  Que he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y riesgos
profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a ios empleados que he vinculado por
contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo con las empresas promotoras
de salud EPS, administradoras de riesgos Laborales ARL, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, ya que a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccién, he realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los ditimos seis
{6} meses, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar los pagos.

«  Que actualmente me encuentro vinculado al Sisterna General de Salud y Pensién, a la fecha estoy

al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Municipio de Villavicencio me obligo a hacer
los aportes de ley durante la vigencia del contrato cuyo objeto es: ‘

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002.

FIRMA DEL PROPCNENTE
Nombre
C.C. No. de

ANEXO 3

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA NATURAL

Ciudad vy fecha

Seifiores

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Ciudad

e e e e e e, dENEficado con cédula de ciudadania No.
v BXpedidaen..ao , manifiesto bajo la gravedad de juramento:

1. Que durante los Gltimos seis (06) meses he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad
social en salud, pension y riesgos profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los
empleados que he vinculado por contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo
con las empresas promotoras de salud EPS, administradoras de riesgos profesionales ARP, Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Famifiar y SENA. (Si aplica)

2. Que no tengo trabajadores a cargo y que en consecuencia no tengo la obligacion legal de aportar
a los sistemas de seguridad social en saiud, pensién y riesgos profesionales, por empleados vinculados
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por contrato de trabajo. Igualmente declaro, que como persona natural me encuentro al dia en el pago
de mis aportes al sistema de seguridad sistemas de seguridad social en salud y pension. (Si aplica)

3. Que actualmente estoy al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Municipio de

Villavicencio me obligo a hacer los aportes de ley durante la vigencia del contrato resultante de la
presente invitacion publica.

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002,

FIRMA DEL PROPONENTE

Nombre
C. C. Na. de
ANEXON° 4
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
Los suscrifos: ........ccccviee., identificado con cédula de ciudadanfa No......... de.ninn., .
domiciliado en....................., actuando en mi propic nombre (o en representacidn de............. } que en

adelante se denominara el Proponente, manifestamos la voiuntad de asumir el presente COMPROMISO
DE TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que el Municipio, adelanta a Invitacion Publica de Minima Cuantia No, XXXXXX de 202X con el objeto
de contratar el XXXXX : XXXXXXXX

1. Que el Proponente tiene interés en apoyar la accidn de! Estado Colombiano y & Municipio en el
implemento de mecanismos y normas para e fortalecimiento de la transparencia en los procesos
contractuales y en {a lucha contra ta corrupcion,

2. Que el Proponente tiene interés en el proceso de Proceso de Seleccion referido en el primer
considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la informacién necesaria para la transparencia del

procese, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.
DECLARACIONES

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades
e incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica ni en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, asi

como no tener sancidn vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar con Entidades
Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministré y suministraré al MUNICIPIO es cierta y

precisa y que no omiti ni omitiré informacién que sea necesaria para la fransparencia en la celebracion
y desarrofio del contrato.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente,
dadiva o beneficio para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de
los proponentes.
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CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y economicamente ajustada a la realidad, que
asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y
oportunidad exigidas en la invitacién pdblica.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto as reglas establecidas para el presente proceso,
las adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a la invitacion plblica en condiciones de
transparencia, equidad e igualdad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucién o en la
Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacién escrita del Municipio de Villavicencio, y si
ello no fuere posible renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo
9% de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marce de principios éticos y a
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente contrato.
TERCERO: Me comprometo a suministrar 2 la Alcaldia de Villavicencio cualquier informacién sobre
actos de corrupcion, soborne, subjetividad, presién o favorecimiento en el desarrollo del pProceso
contractual, del que tenga o Hegare a tener conocimiento.

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos
en la invitacion publica v en ef contrato.

QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a asumir
con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato resultante de ia
tnvitacion PUblica de Minima Cuantia N°. XXX de 202X.

En constancia de lo anterior y como manifestacién de aceptacion de nuestros COMmpromisos vy

declaraciones incorporadas en ¢l presente documento, se suscribe en la ciudad de el dia
de

~ ELPROPONENTE ... . .. .

Firma Firma
C.C. No, C.C. No.

NOTA: EN CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL ESTE DOCUMENTO DEBE SER
DILIGENCIADQO POR TODOS LOS INTEGRANTES.

ANEXQO N° 5

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNION TEMPORAL
{Segtin sea el caso)

XXXX, identificado con la C.C. No. De y vecino de XXXX, obrando en representacion
de la sociedad, domiciliada en la ciudad de e _identificado con la C.C. No .de. . Y vecino de,
obrando en representacion de la sociedad, domiciliada en la ciudad de, hemos

decidido conformar una (Union temporal o Consorcio) en los términos que estipula la Legislacién vy,

especialmente lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes
clausulas:
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CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con e propdsito de presentar
propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucién del contrato resultante ante el MUNICIPIO en
relacion con &l Invitacion Publica de Minima Cuantia N°, ____de 202X cuyo objeto es contratar:

CLAUSULA SEGUNDA: La participacion en la (Union Temporal o Consorcio) que se acuerda, serd del
% para y det % para

CLAUSULA TERCERA: {Integrante) e (Integrante), responderan en forma solidaria y mancomunada
por el cumplimiento tofal de la propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma conjunta todas
las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos alll
contenidos, delegando la representacion y respectiva coordinacién de la (Unién Temporal ¢ Consorcio)
en cabeza de XXXXXXX, como representante legal de (Integrante) y de esta (Union Temporal o
Consarcio).

CLAUSULA QUINTA: La duracion de esta (Union Temporal o Consorcio) se extendera por todo el
tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, y dos {2) afios mas,
segun lo preceptuade en el articulo 7 de 1a Ley 80 de 1993,

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Union Temporai o Consorcio)
y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para la {Unidén Temporal
o Consorcio).

En constancia de aceptacién y compromiso, se firma el presente documento por los que en el
intervienen, el dia del mes xxxxx de 202X en ia ciudad de.

Nombre, identificacién vy sociedad que representa Nombre, identificacion y sociedad que representa

ANEXO N6

(Para diligenciar el presente anexo, tenga en cuenta las condiciones establecidas en el numeral 28
"PROPUESTA ECONOMICA" de la presente invitacién)

OFERTA ECONOMICA

Invitacién Plblica N°. de 202X, asi:

Con el chistivo de salisfacer adecuadamente la necesidad presentada, las siguientes son las
caracteristicas y requerimientos del abjeto a coniratar para solucionar 12 necesidad:

UNIDAD VALOR
ITEM DESCRIPCION DE CANTIDAD VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO

§ XHOOOOXXX KX
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{*} Tener en cuentas si los bienes y/o servicios estan o no gravados con VA v si io estan, a que tarifa
esta gravado cada item. Si no estd gravado con VA cologue no aplica-N/A-.

Los valores ofertados en el anexo propuesia econdmica deberan ajustarse al peso, bien sea por
axceso o por defecto. El proponente sera respensable de analizar y contemplar dentro de su propuesta
el IVA de todos los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objelo contractual.

TOTAL PROPUESTA EN LETRAS:

El Precio total ofertado, incluye IVA y demas impuestos departamentales y municipales, sies el caso, y

cualguier otre costo directo o indirecto, en los cuales deba incurrir el contratista para la prestacién del
servicio requerido. (si aplica)

Asi mismo manifestamos expresamente que cumplimos con cada une y con la tofalidad de los
requerimien{os técnicos disefiados y solicitados por Iz entidad.

FIRMA DEL PROPONENTE:
NOMBRE:
NITY C.C:







