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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO DE CONTRATACION

1.1 Objeto:

“2614.3 - Prestacion de servicios para el mantenimiento correctivo y preventivo de la red
contra incendios ubicada en la Direccion Territorial Meta”.

1.2 Clasificador de bienes y servicios (CODIGO UNSPSC)

Codigo Nombre Codigo Nombre Codigo Nombre Codigo Nombre
Segmento Segmento Familia Familia Clase Clase Producto Producto
Servicio de
Servicios de Servicios de mantenimiento
Edificacion, mantenimiento Servicios de 0 reparacion
72 Construccion 7210 y reparaciones 721015 apoyo para 72101509 de_a equipos y
de de la sistemas de
Instalaciones y construcciones construccion proteccion
Mantenimiento e instalaciones contra
incendios

1.3 Especificaciones técnicas exigidas
Ver ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS del proceso, publicado en la plataforma
SECORP II.

1.4 Obligaciones:

1.4.1 Obligaciones generales del contratista

El contratista en desarrollo del contrato tendra, ademas de los derechos y obligaciones
contenidas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, las que se
enuncian a continuacion:

Instituto Geografico Agustin Codazzi Pagina | 3
© Carrera 30 No. 48 - 51, Bogota D.C., Colombia
( (+57) 601 653 1888

@ WWwWw.igac.gov.co



(i“ Gobierno de
%+ Colombia mw

1 Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad v,
obligaciones definidas.

2 Actuar sobre la base del principio de lealtad, honestidad, respeto, buena fe, oportunidad
y transparencia; para ello, debera aplicar el Codigo de Integridad que se puede consultar
en https://www.igac.gov.co/sites/igac.gov.co/files/codigo_de_integridad_igac.pdf

3 Responder en los plazos que el Instituto Geografico Agustin Codazzi, establezca en
cada caso, los requerimientos de aclaracion o de informacion que le formule.

4 Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), cuando
corresponda, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
y articulo 6 Ley 1562 de 2012 por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para la realizacion de cualquier pago.

5 Colaborar con el suministro y respuesta de la informacién correspondiente a los
requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado o cualquier otra
autoridad, en relacion con la ejecucién, desarrollo o implementacién del contrato y de
asuntos relacionados con el mismo.

6 Cumplir lo dispuesto por la Ley 1581 de 2012 y demas garantias reconocidas por la
Constitucién y la Ley en materia de habeas data, en lo atinente al tratamiento de la
informacion producida y suministrada en virtud del presente contrato. En consecuencia,
las partes conservaran la informacién bajo condiciones de seguridad que impidan su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento y responderan
ante las autoridades administrativas y judiciales competentes frente a cualquier
incumplimiento.

7 Mantener en absoluta reserva y abstenerse de comunicar, divulgar, reproducir o utilizar,
para si o para terceros, por cualquier medio, los documentos o la informacion
confidencial respecto de la cual tengan conocimiento en virtud del presente contrato.
Para tal efecto, adoptaran los mecanismos de seguridad adecuados que permitan la
salvaguarda de la informacion.

8 Cumplir con todas y cada una de las obligaciones incluidas en la Politica de Seguridad
de la Informacién de la Entidad.

9 Dar estricto cumplimiento a los lineamientos, normas, reglamentos, orientaciones vy
leyes ambientales aplicables en el desarrollo del contrato. Asi mismo, el contratista
reconoce Yy acepta que las autoridades competentes nacionales, regionales o locales
que tengan jurisdiccion sobre el area donde realizara las actividades, podra disponer la
suspension de las actividades objeto de este contrato y/o imponer las medidas
preventivas, multas o sanciones a que hubiere lugar hasta que el contratista cumpla con
dichas normas y leyes ambientales o subsane los efectos causados por el
incumplimiento de dichas normas y leyes, motivo por el cual, asumira las consecuencias
que se deriven frente al contrato cuando la suspension de las actividades le sea
imputable.

10 Mantener indemne a la Entidad de cualquier dafo o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto
del dafio o perjuicio causado, asi como por cualquier obligacion de caracter laboral o
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el
contratista asuma frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la
ejecucion de las obligaciones derivadas del presente contrato.
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11 Entregar periédicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite, los
documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzcan en
ejecucion de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y
procedimiento establecido por el Archivo General de la Nacion.

12 Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin de evitar
traumatismos en el proceso de ejecucioén del contrato. Informar sobre cualquier cambio
de la cuenta, aportando el documento.

13 Cumplir oportunamente con todas las exigencias y procedimientos establecidos para
los contratos y sus modificaciones en la plataforma transaccional SECOP I, el término
para atender dichos procedimientos debera realizarse en un término no mayor a dos (2)
dias habiles una vez recibida la notificacion emitida por Colombia Compra Eficiente
mediante correo electronico.

14 Garantizar no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la ley 80/93 y de llegar sobrevenir laguna, informar
inmediatamente al supervisor del contrato.

15 No ceder el contrato, sin la previa autorizacion del Instituto Geografico Agustin Codazzi
Sede Central.

16 Indicar a la Entidad los documentos aportados para la contratacion que gozan de
caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar
cumplimiento en lo establecido en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley 80 de 1993.
Cuando fuere procedente, si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado
en la ley, se entendera que toda la oferta es publica. Se recomienda que, para cargar
informacion sensible en SECOP I, utilice la opcion “confidencial” y que adicionalmente
tenga en cuenta lo establecido en la Ley 1581 de 2012 reglamentada parcialmente por
el Decreto nacional.

17 Dar cumplimiento a las especificaciones del articulo 2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de
2015 referente al Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo.

18 Entregar certificado de su Administradora de Riesgos Laborales sobre el cumplimiento
de estandares minimos en Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo en
caso de ser una Persona Juridica.

1.4.2 Obligaciones especificas del contratista:

1. Cumplir en su integridad con el objeto contractual, ejecutando las reparaciones vy
mantenimientos de acuerdo con las especificaciones, cantidades, precios unitarios fijos
contenidos los estudios previos, en la propuesta presentada y en los demas documentos
precontractuales y contractuales.

2. Responder integralmente por la calidad, estabilidad, seguridad y correcto
funcionamiento de las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo ejecutadas
sobre la red contra incendios, garantizando que estas se desarrollen conforme a las
especificaciones técnicas, la normativa vigente y las buenas practicas de ingenieria
aplicables.

3. Suministrar e instalar los equipos piezas y equipos contemplados en las condiciones
técnicas de acuerdo con las especificaciones técnicas alli definidas.

Instituto Geografico Agustin Codazzi Pagina | 5
© Carrera 30 No. 48 - 51, Bogota D.C., Colombia

( (+57) 601 653 1888

@ WWwWw.igac.gov.co



<¥> Gobierno de
i/ Colombia mw

4. EIl contratista no podra ceder total o parcialmente el contrato, sin la previa expresa y
escrita autorizacion del supervisor del contrato. En todo caso el contratista podra
subcontratar las actividades que por su cuenta y riesgo haya tercerizado para el
desarrollo del objeto contractual de que tratan estos estudios previos, sin que esto
implique cualquier tipo de exoneracion de responsabilidad a cargo de este.

5. Realizar por su cuenta y riesgo el transporte y puesta en sitio del inmueble a intervenir,
de los materiales, equipos, personal y demas elementos necesarios para la correcta
ejecucion contractual.

6. Contar tanto en calidad, cantidad, como en tiempo, todos los equipos, maquinaria,

herramientas, materiales y demas elementos necesarios para la correcta ejecucion del

contrato.

Tener la capacidad técnica y el personal idéneo para atender la necesidad del contrato.

8. Ejecutar las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de la red contra
incendios observando las normas de seguridad industrial, salud en el trabajo, proteccién
contra incendios y demas disposiciones técnicas vigentes que resulten aplicables al
objeto contractual, garantizando el correcto funcionamiento del sistema intervenido.

9. Garantizar el cumplimiento de las normas de seguridad industrial para la ejecucion del
contrato debiendo realizar una capacitacion al personal designado para la manipulacion
de equipos, herramientas, combustibles y todos los elementos que se utilicen para
cumplir el objeto contractual.

10. Dar cumplimiento a las buenas practicas ambientales, sanitarias, ecolégicas e
industriales, necesarias para no poner en peligro la integridad de los ocupantes del
inmueble, a terceros o al personal utilizado para la correcta reparacion al mantenimiento
solicitado.

11. Utilizar materiales de primera calidad y mano de obra altamente calificada conforme los
estandares exigidos. Los supervisores del contrato, no aprobara cualquier trabajo que
a su juicio no cumpla con las normas dadas en estas especificaciones.

12. Ejecutar las actividades de mantenimiento y adecuaciones en el horario indicado por los
supervisores del contrato o de conformidad con las normas de la propiedad horizontal
de los inmuebles a intervenir. (Cuando aplique).

13. Senalizar las areas que se van a intervenir asi mismo disponer de proteccion las areas
aledanas al lugar donde se realiza el mantenimiento, protegiendo el mobiliario, equipos
y demas elementos que se puedan deteriorar, garantizando su conservacion.

14. Mantener en las instalaciones donde se realiza el mantenimiento elementos para prestar
primeros auxilios, los cuales deberan cumplir con todas las normas referentes a
seguridad industrial y salud laboral que contemple la ley colombiana.

15. Diagnésticos a entregar por parte del contratista:

15.1Condiciones iniciales del establecimiento: El Contratista se compromete a realizar
un diagnostico detallado de las condiciones en las que recibe el sistema de red contra
incendios por parte del Contratante. Dicho diagndstico incluirda una evaluacion
exhaustiva de todos los componentes y sistemas relevantes del mismo, identificando
cualquier dano, defecto o necesidad de reparacion.

N
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15.2Condiciones de la entrega: Asimismo, el Contratista se compromete a realizar un
nuevo diagndstico al momento de entregar el sistema de red contra incendios. Este
segundo diagndstico verificara las condiciones en las que se encuentra sistema después
de haber realizado los servicios de mantenimiento y reparacién si se requiere,
asegurandose de que se hayan corregido adecuadamente todas las fallas y se hayan
cumplido las solicitudes del IGAC.

15.3Informe Detallado Final: E| Contratista proporcionara al IGAC un informe detallado de
los resultados de ambos diagndsticos, describiendo los hallazgos especificos y las
acciones tomadas. El informe incluira fotografias o documentacion visual cuando sea
necesario para respaldar los resultados.

15.4 Certificacion del sistema: El Contratista debera gestionar y obtener, a su costo, la
certificacion expedida por la autoridad, organismo o entidad competente, segun
corresponda, en la que se acredite que el sistema de red contra incendios de la
Direccién Territorial Meta cumple con las condiciones técnicas, de seguridad y demas
requisitos establecidos en la normatividad vigente aplicable. La certificacion debera ser
entregada al supervisor del contrato junto con los demas soportes y documentos que
acrediten las actividades ejecutadas durante el mantenimiento preventivo y correctivo.

1.4.3 Obligaciones del IGAC.

—

Expedir el Certificado del Registro Presupuestal del contrato.

2. Aprobar las garantias que se constituyan con ocasién a la suscripcion del contrato y sus
modificaciones (si aplica).

3. Efectuar los pagos estipulados en el contrato, en la forma y oportunidad prevista en el
mismo.

4. Verificar la afiliacion y pago oportuno y completo de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales y de los aportes parafiscales (si
aplica), efectuados por EL CONTRATISTA de acuerdo con la normatividad vigente.

5. Designar un Supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del
término de ejecucion y demas condiciones establecidas.

6. Suministrar al contratista la informacidon requerida para la ejecucion del objeto
contractual.

7. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que forman parte del mismo.

8. Supervisar la ejecucién del contrato. En desarrollo del principio de coordinacion, LA
ENTIDAD a través del supervisor podra efectuar requerimientos escritos al contratista
tendientes a lograr una adecuada e idénea ejecucién del objeto contractual, sin que por
esta circunstancia sea posible predicar la existencia de subordinacion laboral alguna,
bajo el entendido que la Administracion tiene la responsabilidad de coordinar la
prestacion de los servicios en aras de garantizar el cumplimiento adecuado y oportuno
del objeto contractual.

9. LA ENTIDAD, dara cumplimiento a lo sefialado en el articulo 4° del Decreto 1273 del

23 de julio de 2018.
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1.5 Plazo

El plazo del contrato es de cuarenta y tres (43) dias contados a partir de la suscripcién del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, sin que se
exceda en todo caso del treinta (30) de noviembre de 2026.

1.6 Presupuesto oficial y disponibilidad presupuestal

El presupuesto oficial se estima en la suma de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS
($18.000.000). M/CTE. Incluido impuestos, tasas y demas contribuciones directas e
indirectas a las que haya lugar, de la vigencia fiscal 2026, con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 15126, de fecha 02/02/2026, Posicion Catalogo del gasto
A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION
(EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION),Fuente Nacion, Recurso 10, Dependencia
014 Direccion territorial Meta.

Para determinar el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion, se adelant6
estudio de mercado y cotizacion de proveedores, soportes con los cuales se calcul6 el valor
del contrato.

1.7 Forma de pago

El valor del contrato se cancelara de la siguiente manera:

El Instituto Geografico Agustin Codazzi, pagara al contratista en un unico pago del 100 %
el valor del contrato, valor que se tomara como referencia de la oferta econdmica
presentada por el contratista y aceptada por la Entidad, incluido IVA, impuestos, tasas,
contribuciones, asi como costos directos e indirectos a los que haya lugar, mediante
consignacion a la cuenta que el contratista acredite como propia, y previa presentacion de
los siguientes documentos:

1. Informe de contratista.

2. Factura Electrénica cuando aplique, segun el Articulo 7 de la Resolucion 000165 de
2023, todo responsable de facturar, debera hacerlo electronicamente.

3. Acta de supervisidon sobre la prestacion del servicio recibido a satisfaccion por parte del
supervisor.

4. Documentos que acrediten que se encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral (salud, pension y riesgos laborales) y aportes parafiscales
(teniendo en cuenta su constitucion y presentacion, ya sea como persona natural y/o
juridica) suscrito por el revisor fiscal o representante legal en caso de que no esté

obligado a tener revisor fiscal, segun corresponda.
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Registro Unico Tributario — RUT.
Certificacién Bancaria.
Documento con la informacidon para registro de declaracién juramentada y usos
presupuestales 2025, debidamente diligenciado, en caso de que aplique.
8. Demas tramites administrativos y documentos que se requieran de acuerdo con la

naturaleza de la ejecucién contractual.

PARAGRAFO PRIMERO: El pago que se genere en virtud del contrato estara sujeto a la
programacion y/o aprobacién del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, y a la
situacion efectiva de los recursos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Los recursos que no puedan
ser girados en la presente vigencia, quedaran constituidos como rezago presupuestal
compuesto por las reservas presupuestales y las cuentas por pagar. En todo caso, los
pagos previstos en este contrato estan sujetos a la situacion de fondos en la tesoreria del
Instituto.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso que el contratista esté obligado a facturar
electrénicamente, debera presentar la factura electréonica validada previamente por la DIAN,
como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme las
disposiciones legales vigentes.

PARAGRAFO TERCERO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompana de los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera
incorrecta, las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza.

PARAGRAFO CUARTO: El pago que se genere constituye una obligacion para las partes,
por una parte, la Entidad debera realizar los tramites administrativos correspondientes para
el mismo y por otra el contratista debera presentar la cuenta de cobro de forma oportuna
de acuerdo a la forma de pago pactada y con la presentacion de los documentos requeridos
para tal. La omision reiterada e injustificada de dicha obligacién podra constituir un posible
incumplimiento, incluso después del vencimiento del plazo pactado, teniendo en cuenta que
las obligaciones contractuales no se extinguen automaticamente por el paso del tiempo.

1.8 Lugar de ejecucion y entrega:

Para todos los efectos legales el domicilio contractual sera la sede del INSTITUTO
GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI — IGAC, ubicado en la carrera 33 No. 24 — 101 Barrio
San Benito de la ciudad de Villavicencio — Meta.

1.8 Cronograma del proceso:
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El presente proceso de contratacion se adelantara con arreglo al cronograma previsto a
través del Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co en el Sistema
Electronico para la Contratacion Publica (SECOP II).

Nota: El recibo de las propuestas se realizara de conformidad con lo establecido en el
cronograma, por lo tanto, las propuestas que se presenten por fuera de este plazo, no se
tendran en cuenta.

1.9 Limitacion a mipymes

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y el paragrafo del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. El Instituto Geografico Agustin Codazzi
convoca a las MIPYMES NACIONALES a manifestar interés en participar en el presente
proceso, manifestacién que se debe realizar en la oportunidad sefialada en el cronograma,
acreditando la condicion en la que se presenta, como lo dispone el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021.

1.10 Relacién laboral:

El contratista ejecutara el objeto contractual con total autonomia técnica y sin subordinacién
con respecto al Instituto Geografico Agustin Codazzi. Queda entendido que no habra
vinculo laboral alguno entre el personal utilizado por el contratista y el Instituto Geografico
Agustin Codazzi.

1.11 Comunicaciones del proceso y observaciones:

Las respuestas se comunicaran a través de la plataforma SECOP Il, de acuerdo con el
Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del SECORP II.

Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad
pone a disposicion el siguiente correo: cgarnica@igac.gov.co

1.12 Conflicto de intereses

No podran participar en el presente Proceso de Contratacion y, por tanto, no seran objeto
de evaluacién, ni podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se
encuentren en situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en
riesgo los principios de la contratacion publica, de acuerdo con las causales previstas en la
ley.

1.13 Impuestos

La carga tributaria que se genere con ocasion de la firma, ejecucion y liquidacion del
contrato, estaran a cargo y es de responsabilidad exclusiva del proponente; en este sentido
deberan tener en cuenta al momento de presentar sus propuestas el valor todos los
impuestos y contribuciones, locales y nacionales, los cuales corren a cargo de quien resulte
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favorecido con la carta de aceptacion debiendo asumir los pagos. Lo anterior se tendra en
cuenta en cada caso particular de acuerdo con régimen al que pertenezca el proponente.

1.14 Informacién sobre irregularidades en el proceso de seleccion

Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores
publicos de la Entidad, de conformidad con el Articulo 26 de la Ley 80 de 1993, con ocasién
del tramite del procedimiento de seleccion, podran ser informadas a la Oficina de Control
Interno o por cualquier medio.

Por otra parte, en el evento de conocerse casos especiales de corrupcion, se debe reportar
el hecho a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia a través del correo electroénico:
transparencia@presidencia.gov.co al sitio de denuncias del programa, en la pagina Web:
www.secretariatransparencia.gov.co/atencion/Paginas/denuncie.aspx

1.15 Causales de rechazo

En el presente proceso de seleccién, las siguientes seran consideradas causales de
rechazo:

a) Cuando las propuestas no cumplan con los requisitos habilitantes y especificaciones
técnicas.

b) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién sefaladas en la Constitucién y en la ley para celebrar
contratos con el Estado.

¢) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente es decir por fuera de la hora
estipulada para el cierre de entrega de propuestas.

d) Cuando las propuestas no cumplan con los requisitos subsanables, después de
requeridos, dentro del término sefalado para ello.

e) Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial establecido en la
presente invitacion.

f) Cuando el objeto social de la persona juridica no tenga afinidad con el objeto de la
contratacion.

g) Cuando existan dos o mas propuestas presentadas por la misma persona, natural o
juridica, individualmente o formando parte de consorcio o unién temporal, o la presentacion
de ofertas de personas juridicas que tengan el mismo representante legal.

h) Los oferentes hayan ocultado inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por
haber suministrado informacién o documentos falsos, para contratar o presentar
propuestas, establecidas en la legislacion vigente sobre la materia.

i) Cuando la propuesta sea condicionada o parcial.
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j) Cuando se verifique falta de veracidad en la propuesta.

k) Cuando la oferta econdmica sea considera artificialmente baja ya sea porque después
de que la entidad aplicara los procedimientos establecidos en la Guia para el manejo de
ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion establecida por la Agencia
Nacional para la Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, el oferente no
presentara sustentacion o las explicaciones presentadas no fuesen consideradas
suficientes para justificar el presunto precio artificialmente bajo.

1.16 Causales de declaratoria de desierta

El presente proceso sera declarado desierto cuando se presente alguna de las siguientes
causales:

a. Cuando no se presente ningun proponente.

b. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a las exigencias contenidas en la invitacion
publica.

c. Cuando ningun proponente resulte habilitado, conforme a la evaluacién que realice la
entidad en los términos del Decreto 1082 del 2015.

d. En general cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva del contratista. Para
ello el INSTITUTO mediante acto motivado sefalara en forma expresa las razones que le
inducen a tomar tal decision.

2. REQUISITOS HABILITANTES:

2.1 Requisitos habilitantes juridicos

Podran participar en este proceso todas las personas naturales, juridicas, nacionales o
extranjeras, individual o conjuntamente bajo las formas de asociacion previstas en el
articulo 6 de la Ley 2160 de 2021, esto es bajo la figura de consorcios 0 en uniones
temporales, Cabildos Indigenas, las asociaciones de Autoridades Tradicionales Indigenas,
los Consejos Comunitarios de las comunidades negras regulados por la Ley 70 de 1993,
organizaciones de base de comunidades negras, afrocolombianas, raizales y palenqueras
y las demas formas y expresiones organizativas y que no se encuentren inhabilitadas para
contratar con el estado y estar registradas en el SECOP II.

La entidad no solicitara ni exigird como requisito habilitante juridico que el oferente
(Persona Natural o Juridica) deba allegar con su propuesta el Registro Unico de
Proponentes — RUP, lo anterior no impide que la Entidad haga un andlisis exhaustivo de
las condiciones de verificacion en el presente proceso de seleccion de acuerdo con el
apartado final del inciso segundo del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007. Asi mismo, la
modificacion en la exigencia de dicho requisito como obligatorio no impide que el
proponente si asi lo considera lo allegue con su propuesta.
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2.1.1 Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe presentar con su oferta el Formato 1 — Carta de Presentacioén de la
Oferta |la cual debe ir firmada por la persona natural proponente o por el representante legal
del proponente individual o plural o por el apoderado.

Con la firma de la carta de presentacion se entiende que el proponente conoce y acepta las
obligaciones del 6. ANEXO NO. 3 PACTO DE TRANSPARENCIA vy, por lo tanto, no sera
necesaria la entrega de dicho documento al momento de presentar la oferta.

2.1.2 Documento de identificacién de la persona natural o representante legal del
proponente

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible
de la cédula de ciudadania del representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio o unién temporal, debera aportar junto con su propuesta
fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales de
los integrantes de la figura asociativa y del representante del consorcio o unién temporal.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible
de la cédula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la
presentacién de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia,
mediante la presentacion de copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
colombiana competente.

NOTA: Las copias allegadas deben estar completamente legibles.

2.1.3 Para el caso de persona natural

La persona natural que presente la propuesta debe acreditar y aportar los siguientes
documentos:

» Ser mayor de edad, lo cual se acredita con la fotocopia de la cédula de ciudadania.

* Estar inscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita realizar el
objeto del futuro contrato; lo anterior se acredita con la presentacion del certificado de
matricula mercantil emitido por la Camara de Comercio respectiva del domicilio comercial
del oferente, con fecha de registro anterior al cierre del proceso y expedicion del certificado
no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso; esto sucede
unicamente en caso de que el proponente sea comerciante o ejerza el comercio de
conformidad con lo establecido en el Cddigo de Comercio y las normas que lo modifiquen
o sustituyan.
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En el caso que el proponente sea persona natural extranjera, se debe tener en cuenta que
la informacién suministrada para el presente proceso debe estar en idioma espafol, por lo
tanto, en caso que los documentos soportes estan en un idioma distinto, el proponente
debera allegar el documento original junto a su traduccion oficial al espaniol.

2.1.4 Para el caso de personas juridicas: certificado de existencia y representacion
legal

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia,
debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por
la Camara de Comercio. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan
establecida sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal
de conformidad con las normas de su pais de origen, atendiendo lo establecido en la
invitacion publica para la presentacion de documentos expedidos en el extranjero.

En el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio, se debe constatar la vigencia de la sociedad, la cual no podra ser inferior al
término de ejecucion del contrato, liquidacién y un (1) afio mas, las facultades del
representante legal, su objeto social que debera estar relacionado con el objeto del presente
proceso de contratacion.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante, debera
comprobar su existencia y representacion, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio, el cual debera contener la informacién y cumplir las mismas exigencias
anteriormente citadas.

La fecha de expedicién no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de prérroga del plazo del
cierre del presente proceso, el certificado tendra validez con respecto a la primera fecha de
cCierre.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse
la capacidad juridica de la sucursal y/o de su representante mediante la presentacion del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de la
ciudad de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de
expedicion debera ser dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion
de la Propuesta.

Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan
acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste
su existencia, su fecha de constitucion, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o
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de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus
facultades, sefalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del 6rgano directivo que le faculte expresamente.

Asi mismo debera:

1) Acreditar que su objeto social esté relacionado con las actividades principales objeto del
presente proceso.

2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en
Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de
2015 y las demas disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que
acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo
con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la
informacion debera presentarse en documento independiente expedido por una autoridad
competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido por el maximo 6rgano
directivo de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras que se encuentren
dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo, deberan declarar que, segun la
legislacion del pais de origen, las certificaciones o informacion no puede aportarse en los
términos exigidos en esta invitacion a ofertar, tal como lo dispone el articulo 177 del Cédigo
General del Proceso.

2.1.5 Propuestas conjuntas en consorcio o unién temporal

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o union
temporal o promesa de sociedad futura. En tal caso se tendra como proponente, para todos
los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo
conforman individualmente consideradas.

Podran participar consorcios y uniones temporales o promesa de sociedad futura, para lo
cual cumpliran los siguientes requisitos:

1. Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas
naturales o juridicas consorciadas o asociadas en union temporal o promesa de sociedad
futura y la capacidad de sus representantes para la constituciéon del consorcio o unién
temporal o promesa de sociedad futura, asi como para la presentacion de la propuesta,
celebracién y ejecucién del contrato. La Entidad verificara dicha informacion a través del
certificado de existencia y representacién legal o en el certificado de matricula mercantil
expedido por la Camara de Comercio respectiva, segun sea el caso aportado en la oferta.

2. Acreditar la existencia del consorcio o de la uniéon temporal o promesa de sociedad futura,
y especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se declarara
expresamente en el acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas
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que regulan las relaciones entre ellos, los integrantes, los términos, actividades,
condiciones y participaciéon porcentual de los miembros del consorcio o la unién temporal
en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato
ofrecido.

En caso que no exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion. Los
proponentes deben incluir como minimo la informacién requerida en la invitacién Formato
2 — Conformacion de Proponente Plural (Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Uniones
Temporales). Los proponentes podran incluir informacion adicional que no contradiga lo
dispuesto en los documentos del proceso.

3. Acreditar que el término minimo de duracién del consorcio o de la union temporal o de la
promesa de sociedad futura no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y
un (1) afno mas.

4. Acreditar que el término minimo de duracién de cada una de las personas juridicas
integrantes del consorcio o unién temporal o de la promesa de sociedad futura no sea
inferior al plazo de ejecucién del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

5. La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y
representaciéon del consorcio o de la union temporal o de la promesa de sociedad futura.
Igualmente designaran un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o
definitiva.

6. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los
consorcios o uniones temporales o de la promesa de sociedad futura, se acreditaran
mediante la presentacion del documento consorcial o de constitucién de la uniéon temporal
en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal o de la promesa de sociedad futura,
sean personas juridicas o naturales, deberan acreditarse conforme se indica en los
numerales respectivos del presente documento. La no presentacion de los anteriores
documentos, o su presentacion sin el lleno de los requisitos o términos exigidos, sera objeto
de requerimiento por la Entidad, para que los aporte o subsane la(s) falla(s) dentro del plazo
que este sefiale.

En todo caso la existencia del consorcio o de la unién temporal o de la promesa de sociedad
futura debe ser anterior al cierre del proceso. Cuando el proponente, o los miembros del
consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, no cumplan con las condiciones
de capacidad juridica aqui exigidas, el oferente no se considerara habil en los términos
sefialados en la presente invitacion a ofertar.

Nota 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es
necesario estar registrado previamente como unién temporal o consorcio en el SECOP II.
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En consecuencia, es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el
cual estan registrados en el SECOP Il, conforme a su naturaleza juridica.

Nota 2: De conformidad con lo dispuesto en el numeral Ill de la Guia Rapida para la
Creacion de Proponentes Plurales en el SECOP Il expedida por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, “Para poder participar en procesos de
contratacion como proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones,
ofertas o firmar contratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de proponente
plural. Cualquier accién realizada desde la cuenta de cualquiera de sus integrantes no es
valida para el proponente plural y quedara a nombre del proponente singular. (...)

Los efectos de la presente nota son igualmente aplicables para las subsanaciones remitidas
por mensajes, en virtud de lo previsto en la guia citada y el lenguaje utilizado en el SECOP
Il.

2.1.6 Documentos de existencia y representacion legal otorgados en el exterior:

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, los
proponentes deberan cumplir con su legalizacion de acuerdo con la Convencién de la
Apostilla o la consularizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero, tramite
que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad
competente en el pais de origen.

2.1.7 Autorizacioén del representante legal y/o apoderado

Cuando el representante legal de la persona juridica, se encuentre limitado para presentar
propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, debera anexar la AUTORIZACION
del érgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el
contrato en el caso que le sea adjudicado.

2.1.8 Apoderado

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es)
representa en el tramite del presente Proceso y en la suscripcion del Contrato. No obstante,
la simple entrega fisica o radicacién de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier
persona, sin necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso
debera tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Republica de
Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los
integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
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especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacién
que trata esta invitacion; (ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite
la Entidad en el curso del presente Proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar
dentro del Proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario
asi como el acta de terminacién y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

2.1.9 Apoderamiento de personas extranjeras

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas
extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado domiciliado en
nuestro pais, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la informacién que le sea
solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la Ley y este documento.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir
un solo apoderado comun vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del
poder comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion,
consularizacién y/o apostille y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia,
ademas de los senalados en esta invitacion. El poder podra otorgarse en el mismo acto de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

2.1.10 CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 4 — Pagos de seguridad social
y aportes legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley
o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor
fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a
ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato 4 — Pagos de seguridad social y aportes
legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal
en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacion
que suministran los proponentes. Cuando el proponente no allegue con su oferta la
certificacion de que trata este numeral o la misma requiera aclaraciones, El IGAC las
solicitara dentro de los términos previstos para solicitarlas.
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PERSONAS NATURALES

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social
en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado
de pago de la correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la
invitacion a ofertar.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se
pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite vy,
ademas, la afiliacion al sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas
naturales extranjeras con domicilio en Colombia.

Nota 1: El IGAC se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de las obligaciones
contempladas y derivadas de este numeral.

2.1.11 Registro unico tributario - RUT

El proponente o los integrantes del proponente plural deberan presentar con su propuesta
el certificado actualizado del Registro Unico Tributario- RUT expedido por la DIAN.

Nota 1: En el evento en que el proponente a quien se le adjudique el presente proceso sea
un consorcio o unién temporal, debera acreditar la inscripcién en Registro Unico Tributario-
RUT y el Numero de Identificacion Tributaria NIT del consorcio o unién temporal. Para dar
cumplimiento a lo anterior, debera remitir el RUT correspondiente, dentro de los dos (2) dias
habiles siguientes a la solicitud que le haga la entidad.

Nota 2: Para efectos de registro del contrato, una vez adjudicado el presente proceso, el
proponente debera presentar la certificacion bancaria correspondiente para efectos de
hacer el pago.

2.1.12 Formato Unico de Hoja de Vida

Cuando resulte aplicable de acuerdo con la naturaleza del contratista y las disposiciones
institucionales del Instituto Geografico Agustin Codazzi, el proponente debera presentar el
Formato Unico de Hoja de Vida establecido por el Departamento Administrativo de la
Funcion Publica, debidamente diligenciado.

Para personas juridicas se utilizara el formato correspondiente a su naturaleza y para
personas naturales el formato aplicable a estas.
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2.1.13 Declaracion de bienes, rentas y registro de conflictos de interés

Cuando resulte aplicable de conformidad con la normativa vigente y las disposiciones
institucionales del Instituto Geografico Agustin Codazzi, el proponente debera diligenciar y
registrar la informacién correspondiente a la Declaracion de Bienes y Rentas y Registro de
Conflictos de Interés a través de los mecanismos o plataformas dispuestos por el
Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

La Entidad podra verificar que la informacién requerida se encuentre registrada al momento
de realizar la verificacion de los requisitos habilitantes.

2.1.14 Situacion militar

Cuando resulte legalmente aplicable, el proponente persona natural o el representante legal
de la persona juridica debera acreditar su situacion militar en los términos establecidos por
la legislacién vigente.

No se exigira la presentacion de la libreta militar cuando la normativa vigente no establezca
dicha obligacién para el caso concreto o cuando la Entidad pueda realizar la
correspondiente verificacion por los medios legalmente disponibles.

2.1.15 Declaracién sobre inhabilidades o incompatibilidades

El proponente o el representante legal, para el caso de personas juridicas, consorcio o
union temporal, debera declarar bajo juramento, que no se encuentra ni personal ni
corporativamente, ni la sociedad que representa, incursa en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Instituto Geografico Agustin Codazzi, a
que se refieren la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la Ley 1474
de 2011 y demas normas concordantes, tal declaracion se entiende prestada con la
suscripcién del Anexo No. 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA”.

2.1.16 Boletin de responsables fiscales

El Instituto Geografico Agustin Codazzi consultara y verificara si la persona natural, juridica,
o integrantes de consorcio o unién temporal, asi como sus representantes legales se
encuentran sefalados en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a
Su propuesta.

2.1.17 Certificado del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de
inhabilidad —-siri— vigente, expedido por la procuraduria general de la nacion.

El Instituto Geografico Agustin Codazzi consultara y verificara, de la pagina Web de la
Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van a
participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008.
En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.
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2.1.18 Certificado de antecedentes judiciales

El Instituto Geografico Agustin Codazzi consultara y verificara en la pagina Web de Policia
Nacional de Colombia los antecedentes penales de la persona natural y el representante
legal de la persona juridica o de los integrantes del consorcio o union temporal. En todo
caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

2.1.19. Consulta en el sistema registro nacional de medidas correctivas —rnmc

En cumplimiento del articulo 183 de la Ley 1801 de 2016, El Instituto Geografico Agustin
Codazzi consultara en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC, el
estado del proponente persona natural o representante legal de la persona juridica, asi
como de cada uno de los de los integrantes del proponente asociativo para verificar que no
tengan multas pendientes, con morosidad superior a los seis (6) meses. Sin embargo, y a
efectos de la suscripcidon del contrato, el proponente adjudicatario (persona natural o
representante legal, segun sea el caso) debera estar al dia en el pago de las multas
sefialadas en la citada Ley y en los términos dispuestos en esta.

2.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

NOTA: El proponente debera diligenciar el FORMATO NO. 3 EXPERIENCIA HABILITANTE DEL
PROPONENTE, relacionando un minimo de (01) certificado de contrato que reuna las siguientes
condiciones:

Para acreditar la experiencia especifica, el proponente debera acreditar la ejecucion de
minimo un (1) contrato, suscrito y totalmente ejecutado antes de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccidn, celebrado con una entidad publica o persona juridica
privada, cuyo objeto, obligaciones o alcance se encuentren relacionados con la prestacion
de servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo de vehiculos automotores,
reparacion de vehiculos, suministro e instalacion de repuestos o mantenimiento de parque
automotor.

El valor total ejecutado de los contratos aportados para acreditar la experiencia del
proponente debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial del
presente proceso, equivalente a 8,48 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes
(SMMLV), de acuerdo con las reglas establecidas en la presente Invitacién Publica. Para
efectos de la verificacion, los valores de los contratos acreditados seran actualizados a
pesos del afio 2026 conforme a las reglas establecidas para la acreditacion de experiencia.
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&= E| criterio diferencial para Mipyme, Unicamente aplicard cuando no sea limitado a
MIPYME, de acuerdo con el paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082
de 2015.

= Los contratos pueden haber sido celebrados con entidades publicas, mixtas,
organismos multilaterales, o privados y en caso de haberse ejecutado a través de
una unién temporal o consorcio se tendra en cuenta unicamente el porcentaje de
participacion del proponente.

Para la acreditacion de la experiencia se deben aportar las respectivas certificaciones de
los contratos y actas de final y/oliquidacion. Para el caso de las certificaciones, estas deben
contener la siguiente informacion:

Nombre o razén social del contratante.

Nombre o razdn social del contratista.

Objeto claramente definido.

Fecha de iniciacion de la ejecucién del contrato (dia, mes y afo).

Fecha de terminacion de la ejecucién del contrato (dia, mes y afio).

Valor total ejecutado del contrato.

Cuando la experiencia que se pretenda acreditar corresponda a un consorcio o

unién temporal, el oferente debera acreditar el porcentaje de participacion de cada

uno de sus integrantes y solo se tendra en cuenta su porcentaje de participacion.

8. Firma del representante legal y/o quien tenga las competencias segun el respectivo
Manual deFunciones.

9. Para el caso, firma del interventor o supervisor del contrato en caso del acta final o

de liquidacion.

NoOaR~WN =
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= Nota: Solamente seran admitidas las certificaciones o contratos junto con las actas de
liquidacion o actas de terminacion de contratos suscritos por los contratantes
directamente, razon por la cual no se tendran en cuenta la experiencia adquirida en
calidad de subcontratistas de entidades publicas o privadas. Las auto certificaciones,
no tendran validez en el analisis de la oferta que realice la Entidad, por lo cual se
entenderan como no presentadas. De igual forma, cuando se trate de consorcios o
uniones temporales no seran validas aquellas certificaciones provenientes, suscritas o
expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal, por considerarse
auto certificaciones.

Requisitos Habilitantes Diferenciales Para Mipyme En El Sistema De Compras
Publicas

De acuerdo con articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 y como resultado del ESTUDIO DEL
SECTOR se establecen como requisitos habilitantes diferenciales para el presente proceso
es la experiencia: por lo que, en el caso exclusivo de la Mipyme, para el presente proceso,
presentar al menos un (01) certificado contrato ejecutado.

Las demas condiciones exigidas para la acreditacion de la experiencia corresponderan a
las descritas en el numeral anterior 5.1.2 “Condiciones de Experiencia del Proponente” de
la presente invitacion publica a ofertar.

Ademas de las condiciones sefaladas anteriormente para la acreditacion de la experiencia,
se deberan tener encuenta las siguientes reglas para la verificacion de la experiencia:

a. No se acepta auto certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones expedidas
por el o los otros miembros del Consorcio o Uniones Temporales.

b. Si la constitucion del Proponente es menor a dos (2) anos, puede acreditar esta
experiencia con la experiencia registrada de sus accionistas, socios ©
constituyentes.

c. Enlos casos en que se presenten Uniones Temporales o Consorcios, cada uno de

los miembros que integranel proponente plural debera presentar un (1) contrato para
acreditar la experiencia minima habilitante. La sumatoria de sus valores debe ser
igual o superior al presupuesto oficial expresado en SMLMV o en el evento que se
acredite experiencia en contratos celebrados en consorcio, union temporal y cuando
en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse
certificacion del oferente individual o del integrante del oferente plural que desea
hacer valer la experiencia, o documento de constitucion del consorcio, unién
temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.
En el evento que se acredite experiencia en contratos celebrados en consorcio,
union temporal y cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de
participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del integrante
del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, o documento de
constitucion del consorcio, unién temporal, en el cual conste dicho porcentaje de
participacion.
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Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de contratos
que reposan en la entidad, debera mediante un oficio firmado por el Representante Legal,
relacionar la siguiente informacion:

« Numero del proceso en el cual se aporté la certificacion

« Numero de contrato

- Nombre exacto del contratista, consorcio o unién temporal.
+ Objeto del contrato.

- Estado del contrato

- Fecha de suscripcion y terminacion (dia, mes y afo).

d. Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido
en cesion, la certificacion debera especificar la fecha de la cesién y discriminar el
valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario. En dicho caso, se tendra
en cuenta la fecha de terminacién del contrato principal para la actualizacion del
valor expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y el valor
ejecutado por el proponente que pretenda acreditar la experiencia. El valor que se
contabilizara para los efectos de los valores requeridos en este numeralsera aquel
que se certifique como ejecutado por el proponente, es decir no se tendra en cuenta
el valor no ejecutado por el proponente.

e. La experiencia se determinara para las personas juridicas por el tiempo durante el
cual han ejercido su actividad a partir de la fecha en que adquirieron la personeria
juridica y hasta la fecha de cierre del proceso.

f. Silas certificaciones incluyen varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui
exigidos para cada uno de ellos.

g. Se tendran en cuenta para la verificacion aquellas certificaciones que reunan la
totalidad de los requisitos exigidos en la Invitacion Publica. No obstante, el IGAC
verificara la informacién contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos
consignados en las certificaciones.

h. Para demostrar el cumplimiento de este requisito habilitante, ademas de los
documentos arriba sefalados, el proponente diligenciara el Formato No. 3
“FORMATO DE EXPERIENCIA ESPECIFICA.”

i. Si alguno de los contratos con los que se pretende acreditar la experiencia se
suscribié en consorcio o en uniontemporal, se podra acreditar el porcentaje de
participacién mediante copia del acuerdo de consorcio o de unién temporal.

j- Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga
domicilio o sucursal en Colombia, presentara la informacion que acredite, en
igualdad de condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna
informacion referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que exige
en la presente invitacion, debera aportar el documento o documentos equivalentes
expedidos por la Entidad Contratante, de los cuales se pueda obtener la informacién
requerida. Esta acreditacion con documentos equivalentes solo aplica en relacion
con los expedidos en un pais extranjero.

k. En el caso que la certificacién no contenga la informacién solicitada en numeral
anterior, el proponente deberaanexar los documentos complementarios, tales como,
anexo técnico, acta de recibo a satisfaccién o acta de liquidacién que la acrediten,
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si anexa el contrato este siempre debera venir acompafiado de alguno de los otros

documentos sefialados en este mismo literal.

Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.

m. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se
encuentre expresado en moneda extranjera:

—

Para el caso de contratos en délares americanos ($USD), se hara la conversién a pesos
colombianos con la TRM — promedio anual publicada en las estadisticas del Banco de la
Republica en su pagina oficial, para la fecha de terminacion del contrato.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar

americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de
cambio estadisticas anuales publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial
teniendo en cuenta la fecha de terminacion del contrato, y seguidamente a pesos
colombianos.

2.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

No se verificara la capacidad financiera toda vez que, por la cuantia, el objeto y la forma
de pago del presente proceso, ya que la entidad no lo considera necesario. Sin perjuicio
de la informacién requerida, y en aplicacién de los principios que inspiran el Decreto 0019
de 2012, la Entidad verificara antecedentes penales, fiscales y disciplinarios del
proponente que haya presentado la mejor oferta econémica.

2.4 REQUISITOS TECNICOS

El proponente debera indicar en la Carta de presentacion de su propuesta o en documento
que contenga informacién descrita en el citado documento que, ha leido, entiende, acepta
y cumplird todos los requerimientos técnicos minimos establecidos en el Anexo de
Especificaciones Técnicas requeridas. (FORMATO NO. 1Y 1.1).

2.41 CERTIFICACION REPUESTOS: El oferente debera presentar, junto con su
propuesta, una certificacion independiente debidamente suscrita por el representante legal,
mediante la cual manifieste que cuenta con la capacidad y los medios necesarios para
suministrar oportunamente los repuestos, componentes y elementos requeridos para la
ejecucion de las actividades de mantenimiento objeto del contrato.

Asi mismo, debera manifestar que los repuestos y componentes que sean suministrados e
instalados en desarrollo del contrato seran NUEVOS, ORIGINALES Y NO
REMANUFACTURADOS, Y CUMPLIRAN CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
REQUERIDAS PARA EL VEHICULO.

2.4.2 GARANTIA TECNICA: El oferente debera presentar junto con su oferta una carta de
compromiso suscrita por el representante legal, mediante la cual garantice la calidad,
idoneidad y correcto funcionamiento de los servicios ejecutados y de los repuestos,
componentes y elementos suministrados e instalados en desarrollo del contrato.
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La garantia comprendera la obligacion del contratista de atender, corregir, reparar o
reemplazar, sin costo adicional para la Entidad, aquellos servicios, trabajos, repuestos o
componentes que presenten fallas, defectos o deficiencias atribuibles a la calidad de los
materiales suministrados, a su instalacién, al mantenimiento ejecutado o a la mano de obra
empleada.

El término de la garantia técnica sera igual al plazo de ejecuciéon del contrato mas un (1)
afio adicional, contado a partir del recibo a satisfaccion de las actividades correspondientes,
sin perjuicio de las garantias comerciales superiores que sean ofrecidas por los fabricantes
de los repuestos o componentes suministrados.

La garantia sera exigible aun cuando el contrato haya terminado y haya sido efectuado el
pago correspondiente, siempre que la falla, defecto o deficiencia se presente dentro del
término de garantia y sea atribuible al servicio, repuesto, componente o trabajo ejecutado
por el contratista.

Para efectos de hacer efectiva la garantia, el contratista debera atender el requerimiento
efectuado por el supervisor de acuerdo a lo estipulado en el art 86 de la ley 1474 de 2011
y el art 17 de la ley 80 del 1993 y realizar las actividades de diagndstico, reparacion,
sustituciéon o correccion que correspondan, sin generar costos adicionales para el IGAC.

2.4.3 CAPACIDAD TECNICA, OPERATIVA Y PERSONAL: El oferente debera presentar,
junto con su propuesta, un documento independiente debidamente suscrito por el
representante legal, mediante el cual manifieste, bajo la gravedad de juramento, que cuenta
con la capacidad técnica y operativa necesaria para la ejecucion del objeto contractual y
debera contar como minimo de una (1) hoja de vida de personal técnico, tecnélogo o
profesional afin con el objeto contractual, que acredite experiencia relacionada con
actividades de mantenimiento preventivo y correctivo, diagndstico y reparacion de vehiculos
automotores, asi como del personal necesario para la ejecucion de las demas actividades
requeridas.

Esta capacidad podra acreditarse directamente o mediante acuerdos, convenios, alianzas
comerciales o cualquier otro mecanismo juridicamente valido con terceros, siempre que se
garantice la disponibilidad del personal como minimo debera presentar una una (1) hoja de
vida de personal técnico, tecndlogo o profesional afin con el objeto contractual, equipos y
herramientas necesarios. Cuando se utilice un tercero, debera aportarse el documento que
evidencie dicho acuerdo o compromiso.

Para la Revision Técnico-Mecanica y de Emisiones Contaminantes (RTM), el contratista
debera gestionar y garantizar su realizacion en un Centro de Diagndstico Automotor (CDA)
debidamente autorizado, incluyendo los costos asociados y la entrega del certificado
correspondiente. No sera requisito que el CDA sea de propiedad del proponente.
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En todo caso, el contratista sera responsable ante el IGAC por la correcta y oportuna
ejecucion del contrato, independientemente del mecanismo utilizado para disponer del
personal, equipos, herramientas o servicios de terceros.

2.4.4 ESTABLECIMIENTO E INFRAESTRUCTURA: El oferente, en caso de ser persona
juridica, debera acreditar que cuenta con establecimiento de comercio abierto al publico,
ubicado en Villavicencio, Meta, registrado ante la Camara de Comercio, que disponga de
las condiciones técnicas, herramientas y equipos necesarios para la adecuada ejecucion
de las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos objeto del
presente proceso.

Esta capacidad podra acreditarse directamente o mediante acuerdos, convenios, alianzas
comerciales o cualquier otro mecanismo juridicamente valido con terceros, siempre que el
establecimiento o taller destinado a la ejecucion del servicio se encuentre ubicado en
Villavicencio, Meta. En caso de acreditar esta capacidad mediante un tercero, el proponente
debera aportar el documento que evidencie el acuerdo o compromiso existente y el
correspondiente certificado de existencia y representacion legal o matricula mercantil
expedido por la Camara de Comercio, segun corresponda.

En todo caso, el contratista sera responsable ante el Instituto Geografico Agustin Codazzi
— IGAC por la correcta, oportuna y adecuada ejecucion del contrato, independientemente
del mecanismo utilizado para disponer de la infraestructura requerida.

NOTA: El proponente debera indicar en la Carta de Presentacion de su propuesta y en el Anexo
deEspecificaciones Técnicas Minimas, que entiende, acepta y cumplira todos los requerimientos
técnicos minimos establecidos en el ANEXO No 1 — ESPECIFICACIONES TECNICAS.

3. CRITERIOS DE EVALUACION, CRITERIOS DE DESEMPATE Y REGLAS
DE SUBSANABILIDAD

El proceso de contratacion a desarrollarse, especificamente la Ley 1474 de 2011 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, sefalan que: “La Entidad
Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.”

Con el objeto de garantizar la seleccion de la oferta mas favorable para el Instituto, el Unico
criterio de evaluacion sera el menor precio, de acuerdo a lo previsto en el Literal ¢), Numeral
5) del Art. 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011 y
reglamentado por el Decreto 1082 de 2015.
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3.1 Oferta econdmica

Los interesados, en participar en el proceso de seleccidon, deberan presentar sus
propuestas durante el plazo y con anterioridad a la hora y fecha establecida para el cierre,
de conformidad con el cronograma del presente proceso.

Solo seran recibidas y tenidas en cuenta las propuestas (oferta econdmica) presentadas,
oportunamente y en linea a través de la plataforma del SECOP |I, incluido el IVAy todos los
impuestos, gastos y costos, en el respectivo proceso.

En el evento que se no discrimine los tributos, se presume, para todos los efectos, que los
mismos se encuentran incluidos en la propuesta.

Segun lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015, el IGAC revisara
la oferta econdmica de menor valor verificando que esta en el rango del valor estimado
consignado en los documentos y estudios previos y del presupuesto asignado para el
contrato.

El precio es el factor de seleccidn del proponente. Es decir, el IGAC adjudicara el Proceso
de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que
ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

LA PROPUESTA ECONOMICA, DEBERA DILIGENCIARSE CON EL FORMATO
SUMINISTRADO POR EL IGAC ANEXO AL PROCESO “PROPUESTA ECONOMICA”.

Si se presenta cualquier inconsistencia o diferencia entre lo indicado en el cuestionario de
propuesta econdmica y cualquier otra informacion contenida en otro aparte de la propuesta,
prevalecera lo indicado en el cuestionario de propuesta econdmica. El Instituto Geografico
Agustin Codazzi efectuara la revision aritmética de la oferta econémica de menor valor, para
efectos del cumplimiento de los requisitos establecidos en la invitacion a ofertar. Los valores
propuestos deberan contemplar todos los costos directos e indirectos, para los cuales
incurra el proponente en relacion con la correcta ejecucion del objeto de la presente
contratacion. Cualquier error u omisiéon no dara lugar a modificar el valor propuesto y el
proponente seleccionado debera asumir los sobrecostos que esto le ocasione.

Los precios contenidos en la propuesta NO ESTAN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por
tal razon, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracion de los
mismos los posibles incrementos y asumir cualquier riesgo asociado por aumento o cambio
de moneda.

La propuesta debe presentarse en pesos colombianos. El presente proceso de seleccion
se adjudicara la oferta econémica presentada por el proponente que ofrezca el menor valor.

NOTA 1: Es responsabilidad del proponente verificar, en la pagina Web del SECOP I, la
publicacion de los diferentes documentos que hagan parte integral del proceso.
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NOTA 2: para la presentacion de la oferta econdmica no se deben utilizar centavos; por lo
tanto, el valor unitario y el valor total de la propuesta econémica deben presentarse en
numeros enteros (pesos sin subdivisiones en centavos).

En el evento que la propuesta econdmica se allegue con decimales, estos se deberan
aproximar multiplo de peso mas cercano, por exceso (de 0.50 centavos en adelante) o
defecto (hasta 0.49 centavos) y sobre el valor aproximado se realizara la evaluacién de la
propuesta econdmica. De conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario, debera
incluirse en la propuesta el valor del IVA, cuando a ello hubiere lugar.

NOTA 3: Si revisada la postura del proponente de menor valor, de conformidad con la
informacién establecida por el Instituto Geografico Agustin Codazzi en los estudios previos,
la Entidad establece que es artificialmente baja, en virtud de los lineamientos dispuestos
por la guia G-MOAB-01 expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente, se requerira al proponente para que explique las razones que
sustentan el valor ofertado, para lo cual debera allegar la respuesta solicitada de manera
clara y completa, dentro del término que para el efecto sefiale la entidad, tal y como se
describe en el presente documento, toda vez que no habra lugar a que la Entidad le realice
nuevos requerimientos para este efecto.

3.2 Reglas de subsanabilidad

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el Articulo 5° de la Ley 1882 de 2018

“(...) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién
o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados
por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término
de traslado del informe de evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccion,
salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a
través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que
no suministren la informacién y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el
plazo anteriormente sefialado. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los
proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso (...)".

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse
y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(...)”
Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia
del contrato, en los pliegos de condiciones se sefialara el plazo razonable dentro del cual
la entidad debera elaborar los estudios técnicos, econdmicos Y juridicos necesarios para la
evaluacién de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y
explicaciones que se estimen indispensables.”
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Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6° y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de
1993 y el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo sefalado en los documentos y
estudios previos, en caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los
cuales el proponente acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Entidad
durante el término de evaluacion de las propuestas, debera solicitar en caso de ser
necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto de
subsanabilidad.

El oferente requerido debera allegar dentro del término preclusion y perentorio que al efecto
fije la Entidad, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la
propuesta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo
todos los puntos de la invitacion a ofertar y adjuntando todos los documentos de soporte o
prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

Diferencia entre subsanabilidad y aclaracién o explicaciéon

Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaracién o
explicacién se admite, incluso, sobre requisitos que afectan la comparacion de las ofertas
y/o inciden en la asignacion del puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o
falta de claridad, porque alli no se modificara el ofrecimiento, simplemente se aclara, es
decir, se trata de hacer manifiesto lo que ya existe sélo que es contradictorio o confuso, se
busca sacar a la luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que admite
ser aclarado tiene que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas sobre su
alcance, contenido o acreditacion, porque de la oferta se pueden inferir entendimientos
diferentes.

3.3 Informe de evaluacidn de aspectos distintos a la oferta

La entidad evaluara la oferta de menor precio y verificard que cumpla las condiciones
minimas de la Invitacion. Si no cumple solicitara al proponente que aclare, explique o aporte
los documentos e informacion subsanable. No obstante, los proponentes no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta econdmica, la cual solo puede ser objeto
de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o
documentos requeridos maximo hasta la finalizacion del término de traslado del informe de
evaluacion, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que
ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitaciéon. Si la segunda
propuesta tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las
ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacion o al proponente, y no los haya requerido durante el
proceso de evaluacion, podra requerir al proponente, otorgandole un término minimo de un
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(1) dia habil contado desde el momento en el que advirtié su omision, con el fin de que los
aporte.

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos minimos de la
Invitacion, la entidad publicara el informe de evaluacion en el cual constara la evaluacion
de las ofertas. Alli se indicara, entre otros aspectos, cual oferente ofrecié el menor precio y
cumplié con los requisitos de la Invitacion.

El informe de evaluacion permanecera publicado en el SECOP y a disposicion de los
interesados por un término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los
proponentes podran hacer las observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el
término de traslado, la entidad contestara las observaciones, y en caso de que sea
necesario modificara la evaluacion, publicara un informe de evaluacién ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al
proceso o a las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar y demostrar
la procedencia y oportunidad de estas.

3.4 Criterios de desempate

Los criterios de desempate que observara la entidad son los establecidos en el articulo 35
de la Ley 2069 de 2020 que establece: En caso de empate en el puntaje total de dos o mas
ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los
Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su
régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los
patrimonios autdbnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar
las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones
de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos
de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la
definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado
anteriormente.

Nota: El requisito se acreditara para el caso de servicios en el certificado de Existencia y
representacion legal de conformidad con la definicion del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto
1082 de 2015. Para el caso de los oferentes plurales, el integrante que acredité la condicién
en la operacion principal, debera acreditar lo propio en la operacién secundaria.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los
términos del articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione
o sustituya, es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se
adquirira desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario.
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Esta declaracion debe tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores a la fecha del cierre del proceso de seleccién.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara esta condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una
medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la
Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de
proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y
a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los
casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el
«Formato 5A — Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar (persona juridica)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidén accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una
de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacién, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, diligencie el
«Formato 6 — Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

3.Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nébmina esta en
condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente certificadas por la oficina de
trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion o desde el momento de
la constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) ano y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién
del contrato, para lo cual debera diligenciar el «<Formato 5 B — Vinculacién de personas en
condicion de discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por ciento (10 %) de
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la nébmina corresponda a un numero cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 0 9 deberan
realizarse la aproximacion decimal al numero entero siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio o una union temporal, el integrante del
proponente que acredite que el diez por ciento (10 %) de su ndmina esta en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unién temporal y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante. El tiempo de
vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por
el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la
ley. Para ello la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 5 C — Vinculaciéon de personas mayores
y no beneficiarias de la pensiéon de vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador —
proponente)», mediante la cual certificara bajo la gravedad de juramento las personas
vinculadas en su nédmina y el niumero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo
se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas mayores que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a
un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) afno se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de constitucion
de la persona juridica en caso de que la constitucion sea inferior a un (1) afo, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «<Formato 5 C
— Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o
sobrevivencia — (Empleador — proponente)», mediante el cual certifique el numero de
trabajadores vinculados que siendo personas mayores no beneficiarias de la pensién de
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién
establecido en la ley, de todos los integrantes del consorcio o de la unién temporal. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley
diligenciara el «Formato 5 C — Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de
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pension de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la
gravedad de juramento que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia
y cumple la edad de pensién, ademas, se debera allegar el documento de identificacién del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su
ndémina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, diligenciara el «Formato 5 D — Vinculacion de poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas» mediante el cual certifica las personas
vinculadas a su némina y el nimero de identificaciéon y el nombre de las personas que
pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afo o del tiempo de su

constituciéon cuando su conformacion es inferior a un (1) ano, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «<Formato 5 D
— Vinculacion de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitanas», mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de
la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la
noémina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que
lo modifique, sustituya o complemente.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencien el «Formato
6- Autorizaciéon para el tratamiento de datos personales» como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la
certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado
para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas
respecto de las personas desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro certificado
que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de
identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, diligenciaran el «Formato 5 E- Participacién mayoritaria de personas
en proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual
certificaran bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracién o reincorporacién. Ademas, debera aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de
las personas que esta en proceso de reincorporacién o reintegracion y los documentos de
identificacidon de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero; o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50
%) de la composicion accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso
de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el «Formato 5 E - Participaciéon
mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion (personas juridica integrante del
proponente plural)» , junto con los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
diligencien el «Formato 6 - Autorizacién para el tratamiento de datos personales» como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes literales:
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(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de
acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 5 F — Participacion
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion (personas juridicas)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidén accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporaciéon y/o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, aportando
los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este
integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en
el proponente plural.

(b) el integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia general acreditada en la oferta.

(c) en relacién con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas socios
0 representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo
manifestara diligenciando el «Formato 5 F Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegraciony».

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion, diligencien el «Formato 6 - Autorizacién para el
tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos
del paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la
acreditacién del tamafio empresarial se efectuara diligenciando el «Formato 5 G —
Acreditacion Mipyme», mediante el cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, que
la Mipyme tiene el tamafo empresarial establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de
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grandes empresas junto con micro, pequefas o medianas, se preferira la oferta de las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefas o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequenas empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditacion del tamano
empresarial se efectuara diligenciando el «Formato 5 G — Acreditacion Mipyme», mediante
el cual bajo la gravedad de juramento certifica la condicion de micro o pequefia empresa de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicibn de cooperativa o asociacidon mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefas o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afo anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador
publico, o el representante legal de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, diligenciara el «Formato 5 H- Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales».
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Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual
se presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese
integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los
términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara diligenciando
el «Formato 5 G — Acreditaciéon Mipymen».

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o0 medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificaciéon empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas
0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado
de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipymes en los términos del numeral 8.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

(a) La Entidad Estatal ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segun el
nombre de la persona natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez
ordenados, le asignara un numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal
manera que al primero de la lista le corresponda el nimero 1.

(b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (nUmeros a la izquierda de
la coma decimal) de la TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe
dividir esta parte entera entre el numero total de proponentes en empate, para
posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién final.
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(c) Realizados estos calculos, la Entidad Estatal seleccionara a aquel proponente que
presente coincidencia entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el
residuo sea cero (0), se escogera al proponente con el mayor numero asignado.

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo
pais de origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no
se aplicaran los criterios de desempate de los numerales 8, 9, 10y 11.

NOTA: LA OMISION DE LA INFORMACION REQUERIDA PARA APLICAR LOS
CRITERIOS DE DESEMPATE NO SERA SUBSANABLE. EN TODO CASO, LA NO
PRESENTACION DE LA INFORMACION REQUERIDA EN ESTE NUMERAL CON LA
OFERTA, NO RESTRINGE LA PARTICIPACION DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE
RECHAZO DE LA PROPUESTA.

4. REGLAS PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo a lo establecido
en la presente invitacion y de conformidad a los lineamientos emanados por la Agencia
Colombiana de Contrataciéon Publica — Colombia Compra Eficiente. Para esto, el
Proponente debera estar previamente registrado en esa plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran
en el Manual de Uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a través de la
pagina web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace:
http://www.colombiacompra.gov.co/ El Proponente debe ingresar al enlace SECOP Il
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii Posteriormente, el
Proponente debe acceder al SECOP Il para Proveedores
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secopii/secop-ii-para-proveedores Y
en la parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP Il
Proveedores.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP Il deben
tener en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente
registrados como Proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de los
integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP |l el Proveedor plural (proponente
plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta como Proponente plural. El
integrante que cred el Proveedor plural es el unico habilitado en el SECORP Il para presentar
la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural
(Proponente plural) se encuentran en la seccién IX. C del manual de proveedores para el
Uso del SECORP Il.

El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratacion estd conformado por los
requerimientos contenidos en el presente documento y la informaciéon solicitada en los
formularios o requerimientos de informacion incluidos en SECOP II.
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Los proponentes autorizan al Instituto Geografico Agustin Codazzi para verificar, por
cualquier medio y/o con cualquier autoridad, toda la informacion que suministren en las
propuestas.

4.1 Propuestas parciales

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una
parte del objeto o del alcance del Contrato, a menos que se haya establecido esta
posibilidad en el Pliego de Condiciones.

4.2 Cierre del proceso y apertura de ofertas

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP Il a la fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este
momento el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo
sefialado en el cronograma.

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar su
apertura y publicar la lista de oferentes. Realizada la apertura, las propuestas son publicas
y cualquier persona podra consultarlas. La Entidad Estatal dara a conocer las ofertas
presentadas en el Proceso de Contratacién haciendo clic en la opcion “publicar ofertas”,
para que sean visibles a todos los Proponentes.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente invitacion a ofertar. No seran
tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al
SECOP Il 0 que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos y Condiciones
de Uso del SECORP II.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada
por Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal
puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar
ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente
determine para ello.

5. ADJUDICACION

La adjudicacion se entendera realizada con la aceptacion de la oferta, una vez agotado el
procedimiento de ley, la cual sera publicada por la Entidad en la plataforma SECOP II
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii en la fecha prevista en el cronograma. Con la
publicacion de la comunicacion de aceptaciéon en el SECOP I, el proponente seleccionado
quedara informado de la aceptacion de su oferta.

Instituto Geografico Agustin Codazzi Pagina | 40
© Carrera 30 No. 48 - 51, Bogota D.C., Colombia

( (+57) 601 653 1888

@ WWwWw.igac.gov.co


https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

(} Gobierno de
*i¥ Colombia IeAc 1

Se adjudicara el proceso de contratacion al oferente que haya ofrecido el menor precio y
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de acuerdo con lo establecido en la presente
invitacion a ofertar.

Se podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica a ofertar.

6. CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1 Contrato

La oferta y su aceptacion constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base
en el cual se efectuara el respectivo registré presupuestal.

6.2 Garantias

Conforme a lo establecido por el inciso quinto del articulo 7. ° de la Ley 1150 del 2007 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 del 2015, para el presente proceso de seleccion
teniendo en cuenta su naturaleza, objeto, valor y forma de pago, se requiere la constitucion
de una garantia que cubra los siguientes amparos:

AMPAROS VALOR ASEGURADO VIGENCIA
Igual a la ejecucion del
contrato y de sus prérrogas
si las hubiere, a partir de su
perfeccionamiento y cuatro
(4) meses més.

CUMPLIMIENTO DEL 10% del valor total del
CONTRATO contrato incluido IVA.

PAGO DE SALARIOS
PRESTACIONES 5 % del valor total del
SOCIALES E contrato incluido IVA.
INDEMNIZACIONES:

por el término de vigencia
del contrato y tres afios
mas

20% del valor total del Por el plazo de ejecucion

CALIDAD DEL SERVICIO: del contrato y un (01) afio
contrato. )
mas.
uaie s &
FUNCIONAMIENTO DE 20% del valor total del s hebiere ap amr%e o
LOS BIENES Y EQUIPOS contrato incluido IVA. ap

perfeccionamiento y un (1)
afio mas.

SUMINISTRADOS

Nota 1: El contratista debera realizar todas las gestiones necesarias para mantener
vigentes las garantias o seguros a que se refiere este numeral.
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Nota 2: Estard a cargo del contratista el pago de la prima y demas erogaciones de
constitucién y mantenimiento de las garantias mencionadas.

Nota 3: En caso de que el contrato se adicione, prorrogue o suspenda o cualquier otro
evento que fuera necesario, el contratista se obliga a modificar las pdlizas sefaladas en
esta clausula, de acuerdo con las normas legales vigentes.

Nota 4: La garantia unica de cumplimiento expedida a favor de entidades publicas no
expirara por falta de pago de la prima ni podra ser revocada unilateralmente.

Nota 5: A la entidad estatal no le seran oponibles por parte del asegurador las excepciones
o defensas provenientes de la conducta del tomador del seguro, en especial las derivadas
de las inexactitudes o reticencias en que este hubiere incurrido con ocasion de la
contratacion del seguro ni en general, cualquier otra excepcidon que posea el asegurador en
contra del contratista.

6.3 Multas

En caso de que el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones a su
cargo pagara al instituto una suma equivalente al 1% del valor del incumplimiento por cada
dia de mora o retardo en el cumplimiento de la obligacién, sin que el valor de esta suma
exceda del 20% del valor total del contrato y sin que haya necesidad de requerimiento
alguno para constituir en mora, a los cuales renuncia expresamente el contratista.

6.4 Clausula Penal

El contratista se obliga para con el INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI, a
pagar una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, a titulo de
tasacion anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento de las
obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin que haya necesidad de
requerimiento alguno para constituir en mora, al cual renuncia expresamente el contratista.
El valor de clausula penal pecuniaria que se haga efectiva se considerara como pago parcial
pero no definitivo de los perjuicios causados.

6.5 Procedimiento para la aplicacién de multas, sanciones y declaratorias de
incumplimiento

Para la aplicacion de las multas, clausula penal y sanciones previstas en el presente
contrato se seguira el procedimiento establecido en el articulo 86 de la ley 1474 de julio de
2011.

6.6 Clausulas excepcionales

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 14 al 18 de la Ley 80 de 1993, las clausulas
excepcionales de interpretacion, modificacion y terminaciones unilaterales, sometimiento a
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la ley nacional y caducidad del contrato por parte de la Entidad, se entienden incorporadas
en la presente aceptacion de la oferta.

El acto administrativo que declare la caducidad dara por terminado el contrato y ordenara
su liquidacion en el estado en que se encuentre, sin perjuicio de las acciones penales y
civiles a que hubiere lugar.

6.7 Liquidacion

De conformidad con el articulo 60 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del
Decreto Ley 19 de 2012.

7. Acuerdos Comerciales

El presente proceso de contratacién no esta sujeto a acuerdos comerciales con ocasién a
Su cuantia.

Dado en Villavicencio Meta, dieciocho (18) dias del mes de mes de agosto del dos mil
veintiséis (2026).

T

JAIRD ALEKIS F?'/As PENA

Director Territorial Meta
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