
Bogotá, D.C. 

 

Doctora: 

Renata Cabrales 

Coordinadora grupo de comunicaciones  

Instituto de Estudios del Ministerio Público 

Ciudad. 

 

Asunto: Informe de actividades realizadas durante el periodo del 

01 de diciembre al 18 de diciembre del 2020 

 

Respetada Renata:  

 

A continuación, me permito informar el desarrollo de las actividades asignadas durante el periodo mencionado, en cumplimiento del contrato No 207-016-2020 

cuyo objeto es: “Prestar (con sus propios medios) servicios para apoyar la creación e implementación de la estrategia de transmisiones de video en vivo del 

IEMP, usando plataformas de Streaming y redes sociales, así como la edición de videos, con el propósito de fortalecer las funciones de capacitación a cargo 

del IEMP.” 

 

# OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: ACTIVIDADES CUMPLIDAS   

 
 
 
1 

Contribuir desde el desarrollo y la 
implementación de la estrategia de video 
en vivo en distintas plataformas de 
Streaming y redes sociales a la generación 
y distribución de contenidos del curso 
de inducción, plataforma de aprendizaje 
en línea y sitio web del IEMP, bajo las 
mejores y más innovadoras prácticas, con 
el propósito de fortalecer las funciones de 
capacitación. 

Video en vivo: 
NUESTRO LEGADO | 18 DIC 
CONSTITUCIÓN 30 AÑOS | 17 DIC 
RENDICIÓN DE CUENTAS MINISTERIO | 16 DIC 
AUDIENCIA DE CONCILIACIÓN HIDROITUANGO | 15 DIC 
CON EL CAPÍTULO ÉTNICO, TODOS TENEMOS QUE VER |11 DIC 
BALANCE LEY 1448 del 2011 | 4 DIC 

2 Apoyar en la preproducción, producción y 
edición de videos del IEMP, a incluirse en el 
curso virtual de inducción, plataforma de 
aprendizaje en línea y sitio web. 

He participado en las reuniones de preproducción, y he desarrollado en producción y edición 
los videos del curso virtual de inducción. 
Curso de inducción: 
PODCAST DE INNOVACIÓN CON INTERVENCIÓN DE LA DR DAJER 
Tutorial para subir los videos en Canal de YouTube 
Video de rendición de cuentas IEMP 



3 datos clave sobre el grupo de normalización y certificación 
3 datos sobre el grupo de innovación y transformación del IEMP  
3 Datos Clave Sobre La División De Capacitaciones Del IEMP  
3 datos clave sobre la división de Investigación 

 
 
3 

Prestar apoyo en la articulación y formación 
a distintas áreas de conocimiento técnico 
tanto de la Procuraduría como del IEMP, 
para desarrollar los productos web 
establecidos en el objeto del contrato. 

He participado en las reuniones de planeación de la página web designado por la supervisora del contrato 
Y he asistido a reuniones para la organización de eventos virtuales de la procuraduría y el IEMP relatados en el punto 1 del presente 
documento. 

 
 
 
4 

Presentar oportunamente con periodicidad 
mensual y/o cuando el/la supervisor/a del 
contrato lo requiera, los informes con la 
totalidad de las actuaciones surtidas en los 
asuntos a su cargo, con los datos que le 
sean solicitados y anexando los soportes 
documentales del caso, de conformidad con 
los procedimientos establecidos. 

Presento informe actual con mis obligaciones 
mensuales, requerido para la supervisión de las 
actividades y la ejecución de mi contrato. 
 

6 Participar en las reuniones a las cuales sea 
convocado y/o designado por el/la 
supervisor/a del contrato y/o de la 
coordinación de comunicaciones, y cumplir 
los compromisos adquiridos en las mismas. 

Durante el periodo señalado se asistió de forma virtual a reuniones programadas por la dirección general y la 
coordinación de comunicaciones para gestionar actividades del curso de inducción, los eventos virtuales de la 
procuraduría y el IEMP. 

7 Las demás propias, correlativas o 
inherentes a la ejecución del objeto 
contractual. 

Durante el periodo señalado se brindó el soporte al equipo de trabajo para desarrollar eventos virtuales usando la 
plataforma zoom. 

 

Cordialmente 

 

Manuel Alejandro Ardila Hernández 
REALIZADOR AUDIOVISUAL/CONTRATISTA 

CC 14566994 

  



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bogotá D.C., 7 de diciembre de 2020 

 

Señores 

Instituto de Estudios del Ministerio Publico 

División Administrativa y Financiera 

Ciudad 

 

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retención en la fuente de periodo del 

01 de Diciembre al 30 de Diciembre del 2020 

 

De acuerdo en el artículo 17 Ley 1819 de 2016, y al parágrafo 2 del artículo 383 del Estatuto Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicación de la 

tabla del artículo 383 del Estatuto Tributario para la retención en la fuente como independiente por rentas de trabajo. 

 

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demás normas concordantes 

y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de retención así: 

 

1. Dependiente: Gabriela Ardila Berrio HIJA Registro NUIP 1.026.601.691. 

2. Dependiente:  Nancy Hernandez MADRE CC 51634857 

3. Bajo la gravedad de juramento certifico que la COPIA de la planilla de aportes a seguridad social y ARL 

que anexo, fue descargada directamente de la página web, y corresponde a los devengados en el mes 

Noviembre de 2020. (Artículo 4 Decreto Regulatorio 2271 del 2009 y Decreto 1273 de 2018). 

 

 

Cordialmente 

 

Manuel Alejandro Ardila Hernández 
REALIZADOR AUDIOVISUAL/CONTRATISTA 

CC 14566994



 



 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


