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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ No. 06 

Hora: 10:00 AM Fecha: junio 03 de 2026 

Lugar: Regional Bogotá 

Dependencia 
que Convoca: 

Supervisora de contrato - GITP - Regional Bogotá 

Proceso: Apoyo - Adquisición de Bienes y Servicios 

Objetivo: 

Realizar tercer Comité Técnico Operativo del Contrato de Aporte No. 110184752026, suscrito entre el ICBF 
y el proveedor de alimentos Asociación Baluarte Nacional Campesino y Comunitario Juana Julia Guzmán que 
opera la modalidad familiar y comunitaria, con el servicio EDUCACIÓN INICIAL EN EL HOGAR – EIH y 
CENTRO DE DESARROLLO INTEGRAL - CDI. 

 
Agenda:  
 

1. Saludo y Bienvenida. 
2. Compromisos anteriores. 
3. Legalización y presupuesto. 
4. Cronograma de entrega de RPP y semana de receso. 
5. Varios. 

 
Desarrollo:  
 

1. Saludo y Bienvenida:  Se da inicio al Comité Técnico Operativo verificando la asistencia por parte de ICBF: 
Diana Marcela Rojas Guzman Supervisora del contrato, Oscar Carrillo Parrado apoyo a la supervisión 
financiera, Roys Martínez, enlace jurídico, Zharaís García Rodríguez Apoyo técnico a la supervisión, Olga 
Moreno, contratista, profesional en nutrición. Por parte del proveedor de alimentos Señor Víctor Manuel 
Ocampo Zambrano delegado autorizado del Representante Legal. 
 
Se envió citación al Comité Técnico 
Operativo, a través de correo electrónico, al 
centro zonal de Bosa, informando el 
agendamiento del comité de manera 
presencial en la Sede Regional Bogotá 
(Carrera 50 #26 – 51), a las 10:00am. Dicho 
correo se envió al coordinador de centro 
zonal, Tobias Esgardo González Manchego 
(Tobias.Gonzalez@icbf.gov.co) y la técnica 
referente de operación directa de centro 
zonal Bosa, Cindy Carolina Reyes Ochoa 
(Cindy.ReyesO@icbf.gov.co). Sin embargo, 
no hubo asistencia al comité por parte del 
centro zonal. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:Tobias.Gonzalez@icbf.gov.co
mailto:Cindy.ReyesO@icbf.gov.co
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2. Compromisos anteriores:  

 

• Entrega de documentos solicitados a través de correo electrónico:  
 

Se inicia el comité haciendo un seguimiento a los compromisos adquiridos en la sesión anterior respecto a la entrega de la 
documentación contractual requerida vía correo electrónico. Entre los soportes vigentes solicitados se encontraban la Matriz de 
Identificación de Peligros y Valoración de Riesgos, el Plan de Prevención, Preparación y Respuesta ante Emergencias, los 
certificados de manipulación de alimentos y los conceptos médicos ocupacionales del talento humano; asimismo, dentro de los 
soportes de ejecución mensual, se incluyeron las actas de entrega y recepción debidamente firmadas por la encargada de cada 
Unidad de Servicio (UDS), las planillas de control de temperatura, el registro de entrega de Elementos de Protección Personal 
(EPP) y las planillas de pago de seguridad social y parafiscales.  
 
Si bien la fecha límite de entrega estaba pactada para el pasado 01 de junio antes de las 12:00 m., el proveedor manifestó que 
no fue posible realizar el cargue debido a una restricción técnica en la ruta de OneDrive, ocasionada por actualizaciones en los 
protocolos de seguridad que bloquearon el acceso a carpetas compartidas desde dominios de correo externos.  
 
Ante la contingencia tecnológica reportada y una vez subsanado el inconveniente de acceso a la plataforma de almacenamiento, 
el proveedor asumió el compromiso formal de realizar la entrega y el cargue definitivo de la totalidad de los documentos vigentes 
y mensuales citados en el transcurso del día de hoy, 03 de junio de 2026. 
 

SOPORTES EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REGISTRO 
FOTOGRÁFICO DE 

ALMACENAMIENTO 
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EVIDENCIAS DE 
DISTRIBUCIÓN 

 
 

 
 
 
 
 

CARNET Y 
CERTIFICACIÓN DE 
MANIPULACIÓN DE 

ALIMENTOS 

 

• OMAR EDUARDO HERRERA PAEZ 
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• LINA KATHERINE VARGAS RODRÍGUEZ 
 

  
 

• MIREYA PAEZ GUTIERREZ 
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• YULU MILENA MORALES GONZALEZ 
 

  
 

• MARÍA JACQUELINE CABEZAS MERCHAN 
 

  
 

• JEIMMY LORENA GOMEZ GONZALEZ 
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MEDIOS DE 
TRANSPORTE 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REGISTRO Y 
CONTROL DE 

TEMPERATURA EN 
PUNTO DE ACOPIO 
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EVIDENCIA DE 
EMPAQUE 

ECOLÓGICO 
UTILIZADO PARA LA 
ENTREGA DE RPP 

 
 
 
 

  
 

  
 

 
Se notificó una observación al proveedor respecto al estado de los soportes de Seguridad y Salud en el Trabajo (SST). Se 
constató que, aunque se radicaron los certificados exigidos para acreditar las competencias en manipulación de alimentos, no 
se evidenció el cargue ni la entrega de los exámenes médicos ocupacionales de ingreso o periódicos correspondientes al 
personal adscrito.  
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• Contrapartida: 
 
En relación con los compromisos de contrapartida, se realizó la verificación de la propuesta para la adquisición de los kits 
antropométricos destinados a la toma de peso y talla de los beneficiarios. Se recordó que la cotización inicialmente remitida por 
el contratista carecía de una descripción técnica clara; no obstante, el proveedor allegó una nueva propuesta económica 
indexando la ficha técnica detallada del equipo, la cual fue evaluada minuciosamente por el equipo de supervisión y aprobada 
formalmente al constatar que cumple a cabalidad con los criterios y estándares de calidad establecidos por el instituto. 
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Posteriormente, se procedió a verificar el recurso financiero disponible en los saldos del contrato para dicha 
adquisición, evidenciando un fondo disponible de $33.373.060, frente a un costo total del kit antropométrico que 
asciende a los $4.643.421. Una vez verificado, se aprueba la compra de cuatro kits antropométricos. 
 
Se estableció que el proveedor deberá definir y notificar formalmente la fecha para la recepción del kit 
antropométrico; una vez coordinada, se informará al departamento administrativo del instituto con el fin de programar 
la verificación técnica correspondiente y, posteriormente, proceder con la entrega formal y asignación al Centro 
Zonal Bosa. 
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Respecto al desarrollo de las acciones formativas asociadas a la contrapartida, el proveedor informó que durante el 
mes de mayo se ejecutaron satisfactoriamente tres (3) talleres bajo la modalidad presencial. Con el fin de dar 
continuidad a este componente, se solicitó formalmente al contratista remitir en el transcurso del día, el cronograma 
detallado de actividades correspondiente al mes de junio para su respectiva revisión y aprobación. 
 
De igual manera, se instó al proveedor a garantizar que la profesional en nutrición, en su rol de tallerista, remita un 
informe técnico individual por cada sesión ejecutada, el cual deberá consolidar de forma estructurada la temática 
abordada, las fechas de realización, el registro fotográfico y las actas de asistencia escaneadas, fijando el 05 de 
junio de 2026 como plazo límite para esta primera entrega. Asimismo, se notificó al operador que, de acuerdo con 
el flujo de procesos del cronograma, los informes subsiguientes deberán ser radicados dentro de un plazo máximo 
de tres (3) días hábiles contados a partir de la fecha de ejecución de cada taller. 
 

3. Legalización y presupuesto 
 
En el marco del componente administrativo, se informó al proveedor la obligatoriedad de adelantar y culminar el 
proceso integral de legalización financiera durante la presente semana. Para tal fin, el contratista se comprometió a 
remitir formalmente los extractos bancarios, los soportes contractuales de compras locales, las planillas de aportes 
parafiscales y demás documentación contable pertinente a más tardar el 04 de junio de 2026. 
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SOPORTE EVIDENCIA FOTOGRÁFICA 

  

  

  

  

  

  

 
4. Cronograma de entrega de RPP y semana de receso. 

 
Se notificó formalmente al operador que la semana comprendida entre el 22 y el 26 de junio de 2026 corresponderá 
al periodo de receso institucional, fechas en las cuales se suspenderá la prestación presencial del servicio. En 
consecuencia, y con el objetivo de garantizar la seguridad alimentaria de los usuarios pertenecientes a la modalidad 
EIH, se determinó que la distribución y entrega de la Ración para Preparar (RPP) deberá programarse y ejecutarse 
de manera anticipada entre el 16 y el 19 de junio de 2026. 
 
Como fase preparatoria para la logística de distribución, se estableció que la referente del Centro Zonal remitirá un 
listado preliminar con la focalización de los beneficiarios distribuidos por grupo etario entre el 04 y 05 de junio de 
2026. Posteriormente, el 10 de junio de 2026, se hará entrega del reporte definitivo con las coberturas consolidadas 
para el respectivo alistamiento de las canastas alimentarias por parte del proveedor. De acuerdo con la concertación 
metodológica, se definió que el cronograma oficial de entregas de las RPP, lo enviará la referente del Centro Zonal 
en conjunto con el listado preliminar para su respectiva consolidación. 
 
Ahora bien, para la modalidad de CDI, se cuenta con las mismas fechas de receso, razón por la cual la solicitud de 
RP para la primera semana de Julio será el 23 de junio y la entrega de esta solicitud será el 30 de junio, fecha que 
coincide con jornada pedagógica. 
 

5. Varios: 
 

Finalmente, se realizó el seguimiento al requerimiento con radicado terminado en 9211 notificado previamente al 
proveedor, evidenciando que para este requerimiento el proveedor envió un plan de mejora, el cual manifiesta que 
fue ejecutado para la entrega de mayo. no fue respondido mediante el canal oficial sino a través de un correo 
electrónico independiente. Ante esta situación, se solicitó de manera puntual al contratista dar estricto cumplimiento 
a los plazos otorgados, advirtiendo sobre las reiteradas dilaciones en los tiempos de entrega; acto seguido, el equipo 
de supervisión notificó la decisión del componente jurídico de proceder con el cierre formal de la acción persuasiva 
del requerimiento en mención para dar inicio al trámite de reporte ante la compañía aseguradora del contrato. 
 
En cuanto a los intercambios de alimentos y cuando se ha presentado la necesidad, la Asociación Baluarte ha 
realizado la solicitud a través de correo electrónico, los cuales han sido aprobados por la supervisión del contrato y 
la respuesta se ha dado por el mismo medio de comunicación (correo electrónico), dichos intercambios se 
encuentran en los anexos nutricionales.   
 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

Enviar la totalidad de los documentos 
pendientes (Matriz de riesgos, Plan de 
emergencias, exámenes médicos 
ocupacionales) 

Asociación Baluarte 05 de junio de 2026 

Entregar el cronograma detallado de los 
talleres formativos programados para el 

Asociación Baluarte 05 de junio de 2026 
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mes de junio para su respectiva 
aprobación. 

Notificar formalmente la fecha de entrega 
del kit antropométrico para coordinar con 
el departamento administrativo del ICBF 
la verificación de la ficha técnica y el 
inventario, previo a su entrega oficial en el 
Centro Zonal Bosa 

Asociación Baluarte Por definir 

Consolidar y entregar el reporte definitivo 
con el censo exacto de beneficiarios para 
el alistamiento de RPP. 

Centro Zonal Bosa 10 de junio de 2026 

Realizar solicitud de RP para la primera 
semana de Julio 

Centro Zonal Bosa 23 de junio de 2026 

Entrega de RP a CDI Asociación Baluarte 30 de junio de 2026 

Remitir los informes técnicos de los 3 
talleres presenciales ejecutados en mayo 
(temas, fechas, fotos y actas de 
asistencia firmadas por la nutricionista). 

Asociación Baluarte 05 de junio de 2026 

Radicar los informes de ejecución de cada 
taller del mes de junio de manera 
oportuna. 

Asociación Baluarte 
3 días hábiles a partir de 

la ejecución del taller 

Enviar cronograma para la jornada de 
entrega anticipada de la Ración para 
Preparar (RPP) en las Unidades de 
Servicio (UDS) de la modalidad EIH 

Centro Zonal Bosa 05 de junio de 2026 

Ejecutar la jornada de entrega anticipada 
de la Ración para Preparar (RPP) en las 
Unidades de Servicio (UDS) de la 
modalidad EIH. 

Asociación Baluarte 
Según cronograma 

enviado por Centro Zonal 
Bosa 

FIRMA DE ASISTENTES 

Nombre  Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma 

Diana Marcela Rojas 
Guzmán 

Supervisora Contrato  
ICBF – Grupo Interno de 
Trabajo de prevención 

Se adjunta listado de 
asistencia 

Olga Fabiola Moreno 
Godoy 

Profesional Especializado  
ICBF – Grupo Interno de 
Trabajo de prevención 

Se adjunta listado de 
asistencia 

Roys Martínez Gómez 
Contratista – Apoyo supervisión 
jurídico 

ICBF – Grupo Interno de 
Trabajo de prevención 

Se adjunta listado de 
asistencia 

Oscar Danilo Carrillo 
Parrado  

Contratista – Apoyo supervisión 
Financiera 

ICBF – Grupo Interno de 
Trabajo de prevención 

Se adjunta listado de 
asistencia 

Zharaís Gineth García 
Rodríguez 

Contratista – Apoyo supervisión 
Técnica 

ICBF – Grupo Interno de 
Trabajo de prevención 

Se adjunta listado de 
asistencia 

Víctor Ocampo Delegado de representante legal Asociación Baluarte 
Se adjunta listado de 
asistencia 

Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

   

Colaborador que elabora 
el acta: 

Zharaís García 
Apoyo Técnico a la supervisión 
03 de junio de 2026 
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