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Guateque, 18 agosto de 2026

Doctor

ALVARO MIGUEL MARTIN BAEZ PARRA
Secretario General

Municipio de Guateque Boyaca

Referencia: SOLICITUD DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Teniendo en cuenta que el Municipio de Guateque, tiene interés en celebrar contrato de prestacion de servicios
de apoyo a la gestion, con las siguientes caracteristicas:

Objeto PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
BRINDAR ASESORIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES, ORIENTADA A LA  IMPLEMENTACION Y
FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL, LA
ADMINISTRACION Y ACTUALIZACION DEL PORTAL WEB INSTITUCIONAL, Y
EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ASOCIADAS A TIC, EDUCACION
DIGITAL Y FORMULACION DE PROYECTOS TECNOLOGICOS PARA LA
- SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE, BOYACA
Obligaciones 1. Realizar capacitacion al personal de la administracion como comunidad en
general sobre tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

2. Actualizar la informacion en el portal web http://www.guateque-boyaca.gov.co
con informacion relevante para la comunidad y en cumplimiento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Ley 1712 de 2016

3. Dar respuesta y/o direccionamiento las PQRD que llegan al portal web de la
Alcaldia Municipal de Guateque Boyaca.

4. Realizar la administracion de las cuentas de correo institucionales y brindar
el soporte a los funcionarios sobre su uso correcto.

5. Apoyar como enlace en los diferentes programas y proyectos relacionados
con TICs ante las entidades del orden nacional, departamental y municipal.

6. Apoyar como enlace en los diferentes programas y proyectos de la
administracion municipal en lo relacionado con educacion en orden nacional,
departamental y municipal.

7. Apoyar en el fortalecimiento de los procesos de la Biblioteca Municipal y
puntos vive digital.

8. Coadyuvar en la formulacion de proyectos - MGA WEB asociado a goblemo
territorial adjuntos a la secretaria general.

9. Apoyar en la proyeccién de documentos cuando sea requerido por parte del
supervisor del contrato.

10. Apoyar en la generacion de contenidos con informacion y registro audiovisual
o fotogréfico para el area de comunicaciones y boletin de noticias relevantes
asociados a las actividades relacionadas con el objeto contractual y
coadyuvar en la generacion de informacion y noticias relevantes de su
dependencia y el municipio de Guateque.
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11. Acatar las observaciones y recomendaciones del SUPERVISOR, dirigidas al
adecuado cumplimiento del objeto de este acto.

Perfil FORMACION ACADEMICA: Ingeniero de Sistemas especialista en seguridad
informatica y

Experiencia en implementacion de las politicas de gobiemo digital y seguridad
digital, manejo de paginas WEB y cargue de contenido en redes sociales

Solicito de manera atenta expedir certificado donde se acredite insuficiencia de personal.

Cordialmente,

ALVARO MARTIN BAEZ PARRA
Secretario General

SECRETARIA DE HACIENDA

Tel. (098) 7540321 Ext. 105 Codigo Postal 153050 Urbano Correo: hacienda@quateque-boyaca.gov.co
Alcaldia Municipal de Guateque Carrera 6 No. 9-18 Centro http://www.guateque-boyaca.gov.co Correo: alcaldia@guateque-boyaca.gov.co




