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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
MT-MC-023-2026

Procede la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, toda vez que el régimen juridico aplicable al
presente procedimiento de seleccion de contratistas y que comprende las etapas precontractual,
contractual y pos contractual, es el contemplado en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, Ley 80 de 1993, asi como en la Ley 1150 de 2007 modificada por la Ley 1474
de 2011 y Decreto 1082 de 2015.

INFORMACION DEL PROCESO Y PUBLICIDAD A TRAVES DEL SECOP ||

El presente proceso se regira por las siguientes reglas, las cuales deberan ser tenidas en cuenta al
momento de presentar la propuesta:

1. Se publicara invitacion segun lo establecido en el cronograma en el portal Unico de contratacion.

2. Segun el cronograma establecido en la presente invitacién se recibirAn propuestas hasta la hora
determinada, el comité evaluador procedera a revisar que cumpla con los requisitos exigidos.

3. Se procederd de acuerdo a lo establecido para efectos de aceptacion de oferta y registrd
presupuestal.

4. La presentacion de la oferta deberd adaptarse a las condiciones de la plataforma y no sera posible
allegar documentos en fisico.

5. El Proponente debera diferenciar los requisitos contenidos en cada uno de los sobres, de acuerdo
con el cuestionario diligenciado por la Entidad estatal en el SECOP II.

6. Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad,
los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

7. Es responsabilidad del proponente verificar en www.colombiacompra.gov.co, la publicacion de los
diferentes documentos que hagan parte integral de la invitacién; Igualmente en atencién a las
disposiciones de gobierno el linea, a la utilizacion de las Tecnologias de la Informacion y
Comunicacioén (tic’s), a las disposiciones de gobierno electrénico y con el fin de hacer mas eficiente
y publica la entidad Estatal todas las actuaciones derivadas del presente proceso como citaciones
respuesta a observaciones, citaciones para corroborar precio artificialmente valido etc.

8. Si algun interesado encuentra inconsistencias, errores u omisiones en los términos del presente
proceso de seleccion o si requiere aclaracidon o complementacioén de alguna estipulacion contenida
en ellos, deberd hacer la correspondiente observacién. Los interesados deben enviar las
observaciones al proceso por medio de la plataforma SECOP Il (en la opcién de observaciones o a
través de mensaje publico).

9. Las respuestas se comunicaran a través de la plataforma del SECOP II, de acuerdo con el Manual
de Uso y Condiciones de la plataforma del SECOP |II.

10. Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone a
disposicién el siguiente correo: secretariagobierno@tinjaca-boyaca.gov.co.

CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA:

Oferta Econdmica: Se debe diligenciar completamente el formulario contenido en el anexo de la presente
invitacion denominado Anexo 2 propuesta econémica, en la cual debera describirse el valor unitario y el
valor total incluido IVA (en caso de estar cobijado por el IVA). Cualquier alteracién, modificacion o
variacion en el formato indicado por la entidad para la presentacion de la oferta econémica daré rechazo
a la propuesta presentada.

Aspectos a tener en cuenta para la presentacion de la oferta econdmica:

El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dicho
precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos.

El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos por la entidad con la descripcion, unidad
de medida, cantidades, con sus respectivas especificaciones, si es el caso, tal y como se indica en el
Anexo 2 (Modelo no responsable de IVA / Modelo para responsable del IVA) de acuerdo al régimen al
qgue pertenece, al igual debe anexar a la propuesta econdémica los anexos y documentos que hagan
parte de la misma tales como fichas técnicas, certificados de la calidad expedidos por el fabricante etc,
cuando sean requeridos por la entidad.
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Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos, retenciones y
gastos que se causen por razéon de la legalizacién y ejecucion del contrato. Es responsabilidad del
proponente conocer los impuestos y retenciones que se causen por la suscripcion del contrato. Por lo
tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

El municipio solo pagara los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.

El municipio efectuara al proponente las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencidon. En los demas casos, el contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o0 contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Las devoluciones o0 exenciones a que crea tener derecho el proponente deberan ser tramitadas por este
ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del municipio o
costo para ella.

Se verificaran los valores de los servicios y/o elementos contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta
los precios del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor total de la oferta incluido IVA para
los responsables del IVA o el valor total para los no responsables del IVA no podran ser superiores al
presupuesto disponible establecido por la entidad. La oferta econdmica debe ser clara y verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido y en el
caso de pertenecer al régimen responsable del IVA discriminando el IVA. Si el proponente no discrimina
el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el municipio de Tinjaca y el
PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto. En aplicacion de los principios de seleccion
objetiva e igualdad de condiciones de los proponentes, la entidad evaluara las ofertas sin tener en cuenta
el impuesto del IVA, es decir que la evaluacion se realizard sobre el precio del bien o servicio
descontando el valor del impuesto en las ofertas de proponentes responsables del IVA.

Solamente se recibe la presentacion de una (1) oferta por proponente. No se Acepta la presentacion
alternativa.

El proponente seleccionado debe tener en cuenta que si en el desarrollo del contrato su régimen del
impuesto a las ventas cambia de no responsable del IVA a responsable del IVA debera asumir el
impuesto a las ventas que tenga la obligacion a facturar.

La no presentacién de la propuesta econdémica, dara lugar a que la propuesta sea declarada como
rechazada econémicamente.

NOTA: En atencion a lo establecido en la Seccion Tercera, del Consejo de Estado, mediante Sentencia
con Radicado No. 12663 del 18 de Octubre de 2000. Consejera Ponente: Maria Elena Giraldo Gomez y
al sefalar que: "Cuando el oferente en el analisis de precios unitarios, al multiplicar el dato de precio
unitario por las cantidades obtenga un dato equivocado, la Administracion podra corregirlo, efectuando
la operacion correcta: los errores aritméticos no podran, o por aumento o por disminucion sobrepasar un
5% del valor de la propuesta. La Administracién no podra jamas corregir el dato de precio unitario”

Por dicha razon, el municipio de Tinjaca, en caso de discrepancia entre los precios unitarios y los precios
totales incluidos en la lista de cantidades y precios del formato de la propuesta, se hara correccion
aritmética tomando como base los precios unitarios, siempre y cuando los errores aritméticos no podran,
0 por aumento o por disminucién sobrepasar un 5% del valor de la propuesta.

LUGAR DE RECIBO DE LAS OFERTAS

Presentacion Propuestas. Se tendran en cuenta solamente las propuestas presentadas en el aplicativo
SECOP II. Unicamente en caso de indisponibilidad certificada de la plataforma para la fecha de cierre
del proceso, las mismas podran ser enviadas al correo electronico: secretariagobierno@tinjaca-
boyaca.gov.co, siguiendo estrictamente lo establecido en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP Il
disponible en el link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilid
ad_secop_ii.pdf .

Recomendaciones importantes para los proponentes respecto a la plataforma SECOP II:

1.- Antes de cargar su oferta en la plataforma SECOP Il se debe verificar que se haya incluido la totalidad
de los documentos exigidos y haber creado su propuesta dentro de los parametros expuestos por
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Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber del proponente conocer el Manual de uso del SECOP
Il para proveedores.

2.- Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN NINGUN CASO SE
RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN
PROPUESTAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA SECORP II.

NOTA: En caso de que el aplicativo SECOP II, presente inconvenientes, la ALCALDIA MUNICIPAL DE
TINJACA establece el correo electrénico secretariagobierno@tinjaca-boyaca.gov.co, para que los
proponentes puedan enviar su oferta, conforme a lo establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA
INDISPONIBILIDAD DEL SECORP II, expedida por Colombia compra eficiente, SOLO seran recibidas las
ofertas en este correo electrénico, cuando hay una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido
confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad, en este evento, la
ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA podra recibir ofertas por correo electrénico dentro de las (16) horas
HABILES siguientes al momento previsto para el cierre.

3.- Recuerde que en el caso que la oferta sea presentada como proponente plural (consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura), el oferente debera inscribirse de esta manera y presentar la
oferta en la plataforma del SECOP I, como tal. Esto es, no podra inscribirse como proponente singular
y presentar documentos como proponente plural, ni tampoco inscribirse como proponente plural y
presentar oferta como proponente singular, en caso de ocurrir alguna de estas situaciones la oferta sera
rechazada.

4.- Durante el presente proceso de seleccion y hasta nuevo aviso, la correspondencia y tramitacion de
documentacion se deberé cargar UNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma de SECOP II.

5.- Sera responsabilidad exclusiva del interesado que participe en el proceso, de capacitarse en el
manejo de la plataforma del SECOP II; y por lo tanto ser& el responsable del correcto diligenciamiento
en cada una de las etapas del proceso, de conformidad con el manual de uso para proveedores de
Colombia Compra Eficiente. Asi las cosas, si el interesado en participar suministra y carga la informacion
por algn canal erréneo de la herramienta, se tendra como no recibida por parte de la ALCALDIA
MUNICIPAL DE TINJACA y se procedera a su rechazo.

6.- Toda consulta debera formularse por plataforma SECOP II; no se atenderan consultas personales,
ni telefénicas. Las respuestas a las consultas se haran igualmente mediante escrito suscrito por el
competente y publicadas en el SECOP II.

SI ALGUN OFERENTE REALIZA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA POR UN MEDIO
DIFERENTE, SE ENTENDERA COMO NO PRESENTADA.

I. CONDICIONES GENERALES

1. OBJETO: “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL COPIADORA-
IMPRESORA-FAX- ESCANER,(INCLUYE MANTENIMIENTO, REPARACION Y REPUESTOS)
PARA USO INSTITUCIONAL DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
TINJACA”

2. CLASIFICACION UNSPSC

Luego de analizado el documento que consagra los Codigos Estandar de Productos y Servicios de
naciones Unidad —UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y Servicios, expedido por
Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de
seleccidn se identifica asi:

Cddigo UNSPSC DESCRIPCION
80161800 SERVICOS DE ALQUILER O ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE OFICINA

3. PERFIL DEL OFERENTE
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Podran participar todas aquellas personas naturales, juridicas, figuras asociativas, uniones Temporales o
Consorcios que tengan la capacidad de cumplir el objeto contractual y que cumplan con los requisitos sefialados
en la presente Invitacién de Minima Cuantia, a presentar ofertas, que no se encuentren incurso en ninguna clase
de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la constitucién politica de Colombia y en la ley

PERSONA NATURAL: Con registro mercantil que le permita el desarrollo de la actividad objeto de esta
convocatoria

PERSONA JURIDICA: Legalmente constituidas, y capacidad de contratacion; cuyo objeto social les permita
contratar con el estado la prestacion de servicio.

Consorcio o Union temporal: En el evento de que la propuesta sea presentada en forma asociativa, el
representante legal debe cumplir las condiciones establecidas para las personas naturales.

PARAGRAFO: Para el Caso de Figuras Asociativas como Consorcios y Uniones Temporales y demas similares,
la inhabilidad de alguno de los socios se extiende a la persona juridica.
En cuanto a los consorcios o uniones temporales deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Los proponentes deberan indicar si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal y sefialaran los
términos y extension de la participacién de la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados
sin el consentimiento previo del Municipio.

La duracion del consorcio o unién temporal no podra ser inferior al término de la duracién para la ejecucion del
contrato y un (01) afio mas.

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1 TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
4.2 PLAZO DE EJECUCION

El contrato debera ejecutarse hasta 31 de diciembre de 2026, contados a partir de la fecha de suscripcion
del acta de inicio. El acta de inicio del contrato, se suscribira por parte del contratista, y el supervisor,
una vez efectuada la legalizacion del contrato.

Para los efectos del tramite del proceso, cuando se indiquen plazos de dias habiles no se computaran
como tales los dias sdbados, domingos, dias festivos y puentes considerados de esta forma por la ley
colombiana

4.3 LUGAR DE EJECUCION

El contratista debera realizar las actividades y entregar los suministros objeto del contrato en el
MUNICIPIO DE TINJACA — BOYACA y/o donde se requiera para el cumplimiento efectivo del alcance
del objeto a contratar

4.4 FORMA DE PAGO

El valor del contrato lo cancelara el Municipio de TINJACA (Boyacd), al contratista a través de pagos
parciales, cumplido y certificado el cumplimiento del objeto contractual y previa suscripcion del acta de
liquidacion y cumplimiento de los aportes de seguridad social de que trata el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, aplicable para todos los pagos. El pago estara supeditado a la existencia de disponibilidad de
recursos y al recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato. No se haran pagos anticipados
ni tampoco se dara anticipo, para la ejecucion del contrato, por lo que el contratista debera tener la
disponibilidad para cumplir con el objeto del contrato.

4.5 PRESUPUESTO OFICIAL
El presupuesto estimado para el presente proceso de seleccion es de DIEZ MILLONES DE PESOS
($10.000.000,00) MCTE amparados con el Certificado de disponibilidad presupuestal No. 379, de fecha
doce (12) de agosto de dos mil veintiséis (2026)
Discriminados por rubro y fuente como se muestra en la siguiente tabla:
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 379, de fecha doce (12) de agosto de dos
mil veintiséis (2026)

Cuenta Nombre VALOR
2'1'2'708402'00 Servicios De Alquiler $ 10.000.000

Discriminado de la siguiente manera:
Para efectos de establecer los costos del contrato, los precios de las cotizaciones “presentadas fueron
analizados y se tomo el menor valor el cual se resume asi

item DETALLE VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO DEL
CONTRATO
1 “ALQUILER DE IMPRESORA | VALOR UNITARIO| $10.000.000
MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL COPIADORA- | POR IMPRESION
IMPRESORA-FAX-ESCANER,(INCLUYE Y/OFOTOCOPIA §
MANTENIMIENTO, REPARACION Y |69

REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE | VALOR

LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL | UNITARIO POR
MUNICIPIO DE TINJACA” ESCANER $ 41
VALOR
UNITARIO POR
IMPRESION Y
COPIADO A
COLOR $ 320
TOTAL $10.000.000

El valor estipulado ya cuenta con el IVA INCLUIDO

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Y ALCANCE DEL CONTRATO

El contrato que se pretende celebrar tiene por objeto: “ALQUILER DE IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL COPIADORA-IMPRESORA-FAX-ESCANER, (INCLUYE
MANTENIMIENTO, REPARACION Y REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TINJACA” segun las siguientes
caracteristicas técnicas

La condicion técnica del alquiler es:

MANTENIMIENTO PREVENTIVO: EI mantenimiento preventivo se esta practicando cada 2 meses, es decir tres
mantenimientos preventivos, mas los correctivos a que haya lugar.

TIEMPO DE RESPUESTA: El tiempo de respuesta para los equipos de impresién, se hacen en un promedio de veinticuatro
horas, para ello cuentan con una impresora que se ha dejado de Backup, para que el servicio no sea interrumpido.

Especificaciones Generales de la Maquina

DESCRIPCION CANTIDAD
1

MXBCI3KOHF
MXMCL9M22B
V8305601119
WA221701672
E7541.300694
PHBTQ01073
LZK5537190
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SG36L41001 1

X2H1046192 1
WorkForce® Pro 1
WF-C5891

Especificaciones técnicas de las maquinas a instalar

Caracteristica

Tipo de equipo
Funciones

Procesador

Panel de Control
Memoria RAM

Disco Duro (HDD)
Velocidad (A4)
Resolucion

Lenguajes de impresion
Impresion a doble cara
Velocidad (A4)

Tiempo 12 copia
Resolucion de copia
Copias multiples

Tipo
Velocidad escaneo

Capacidad del alimentador

Capacidad estandar
Capacidad maxima
Gramaje admitido
Red

usB

Mavil/Nube

Dimensiones (An x Pr x Al)

Peso

Unidad principal
Detalle Especificacion
Multifuncién Laser Monocromo A4
Impresion, Copia, Escaneado, Envio y Fax (opcional)
Procesador personalizado dual de Canon
Pantalla tactil en color WSVGA de 10,1" (25,6 cm)
3 GB (Estandar)

250 GB
Hasta 52 ppm (paginas por minuto)

Hasta 1200 x 1200 ppp

UFR II, PCL 6, Adobe PostScript 3 (Estandar)
Automatica (Estandar)

52 ppm

Aprox. 5 segundos 0 menos

600 x 600 ppp

Hasta 999 copias

Alimentador automatico de documentos a doble cara de un solo
paso

Una cara: 50 ipm / Doble cara: 100 ipm (300 ppp)

100 hojas (80 g/m?2)

650 hojas (Casete de 550 + Bandeja multiuso de 100)
3.200 hojas (con accesorios opcionales)

Bandeja multiuso: 60 a 199 g/m2 / Casete: 60 a 135 g/m?2
Ethernet (1000Base-T), Wi-Fi (802.11 b/g/n)

2 USB 2.0 (Host), 1 USB 3.0 (Host), 1 USB 2.0 (Dispositivo)
AirPrint, Mopria, Google Cloud Print, uniFLOW Online

513 x 601 x 617 mm (Modelo estandar)

Aprox. 37 kg (incluyendo téner)

Otras especificaciones de maquina corporativa a instalar en

Secretaria de Gobierno

Especificaciones de la WorkForce® Pro WF-C5891

IMPRESION

Tecnologia de impresion Cabezal de impresion PrecisionCore® 4S por inyeccion de tinta de 4

colores

Configuracion de inyectores800 inyectores negro, 800 inyectores por color
Lenguaje de impresion Epson ESC/P-R, PLC 5 emulaciéon 4, emulacion PCL 6% emulacién

Postscript 4

Tamafio minimo de gota de tinta3.8 picolitros, con tecnologia de gotas de tamafio variable
Resolucion maxima de impresion4800 x 1200 dpi de resolucion optimizada
Velocidad de impresion maxima® 25 ISO ppm (negro/color), simplex / 16 ISO ppm (negro/color),

daplex

Velocidad de impresion en modo34 ppm (negro/color)
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Tiempo de salida de la primera5 segundos en negro, 6 segundos en color pagina
Ciclo de trabajo mensual Hasta 8,000 paginas-recomendado
Ciclo de trabajo mensual Hasta 75.000 paginas maximo.
Duplex automatico Si (en tamafio carta y A4)
IMPRESION INALAMBRICA

Epson Connect™ Solutions® Epson iPrint™ App (I0S, Android™), Epson Email Print®, Remote
Print, Epson Smart Panel app (i0S, Android)

Driver
OtrosApple® AirPrint®, Android Printing, Mopria™ Print Service

COPIADO
Velocidad de copiado ISO™™" 24 I1SO cpm en negro, 24 1SO cpm en colores
Calidad de copiaEn colores / blanco y negro: estandar / mejor
Cantidad1-999 copias (sin PC)
Tamano maximo8,5" x 14" (21,6 cm x 35,6 cm)

Funciones de copiado Automatico de doble cara, vista previa, cambio de tamaiio, copia
de tarjeta de identificacion, intercalacion, densidad de copia ajustable,

eliminacién de agujeros perforados, eliminaciéon de sombras
ESCANEO

Tipo de escaner Color con cama plana/automatico de doble faz ADF

Dispositivo fotoeléctrico Sensor CIS

Tamafio de escaneo216 x 297 mm (8,5" x 11" in)

Resolucién éptical,200 dpi

Resolucion de hardware1200 x 2400 dpi

Resolucién maxima9600 x 9600 dpi interpolada

Profundidad de bits del escaner48 bits de color/24 bits de salida

Funciones de escaneo Escaneo a PC mediante Document Capture Pro, escaneo a nube?

(incluyendo email), dispositivo de memoria, escaneo a folder en la red,

archivos PDF protegidos por contrasefia

FAXEO
Especificaciones del faxBlanco y negro, color, mddem: 33.6 kbps; hasta 3 segundos por
pagina,
memoria: hasta 550 paginas, memoria de marcacion rapida: 200 (max.), Fax desde pc
ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

Capacidad 50 hojas
Tamafio maximo 216 x 297 mm (8.5" x 11,7" in)
Duplex automatico Escaneo - si, Copiado - Si, Fax - Si (excepto A5, legal)
SEGURIDAD
Caracteristicas de seguridad Configuracion de multifuncional y de red a través
de Web Config usando la direccion IP de la multifuncional, seguridad SSL/TLS, Ipsec
CONECTIVIDAD

Conectividad estandar USB de alta velocidad, Wireless (802. 11b/g/n/a/ac); Wi-Fi | Wi-Fi
Direct; Red ethernet (1000Base-T/100Base-TX/10Base-T)

Protocolos de red TCP/IP v4, TCP/IP v6

Protocolos de impresion en red LPD, IPP, Puerto 9100, WSD

Protocolos para gestion de redes SNMP, HTTP, DHCP, BOOTP, APIPA, PING, DDNS, mDNS,
SNTP, SLP, WSD, LLTD

Seguridad WLANWEP 64-bit, WEP 128-bit, WPA PSK (TKIP/AES). WPA3-SAE (AES)

Especificaciones técnicas de los ESCANER
Capacidad de la entrada
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Capacidad del alimentador automatico de documentos 80 hojas

Caracteristicas

Version USB 3.2Gen 1 (3.1Gen 1)
Condiciones ambientales

Intervalo de humedad relativa para funcionamiento 20 - 80%

Intervalo de temperatura operativa 5-35¢°C

Control de energia

Consumo de energia (apagado) 0.35W

Consumo de energia (inactivo) 1.8 W

Consumo energético 41 W

Voltaje de entrada 100 - 240 V

Desempeiio

Ciclo de trabajo diario (max) 4000 paginas

Tipo de sensor CCD

Detalles técnicos

Interfaz estandar USB 2.0, USB 3.2 Gen 1 (3.1 Gen 1)
Sustainability certificates RoHS, ENERGY STAR

Direccion de papel
Deteccién de alimentacion multiple

ISO tamafio de serie A (A0...A9) A4

Peso del papel en Alimentador de Documentos 27 - 413 g/m?
Automatico

Tamano maximo de papel ISO A-series A4

Disefio

Color del producto Negro, Blanco

Exhibicién

Pantalla LCD

Pantalla incorporada
Exploracién

Controladores de escaneado ISIS, TWAIN
Escaneado diplex SI

Escéner a color SI

Modos de color de escaneado Negro / blanco Escala de grises, Monocromo
Profundidad de salida de color 24 Bit
Resolucién optica de escaner 600 x 600 DPI
Tamafio maximo de escaneado 216 x 355.6 mm
Tipo de escaneado Escaner de base plana y ADF
Velocidad de escaneo ADF (b/n, A4) 60 ppm
Velocidad de escaneo ADF duplex (color, A4) 120 ipm
Velocidad de escaneo ADF duplex (b/n, A4) 120 ipm

Otras caracteristicas

Fuentes de luz LED blanco (3x)
Tamafio de escaneado ADF (minimo) 50.8 x 54 mm
Tipo de fuente de alimentacién Corriente alterna
Peso y dimensiones

Altura 234 mm

Ancho 300 mm

Peso 8.8 kg
Profundidad 577 mm
Puertos e Interfaces

Puerto USB Si

Requisitos del sistema
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Sistema operativo de servidor soportado Windows Server 2008, Windows Server 2008 R2
x64, Windows Server 2008 x64, Windows Server
2012 R2 x64, Windows Server 2012 x64, Windows
Server 2016 x64
Sistema operativo/software
Sistema operativo Linux soportado Ubuntu 14.04, Ubuntu 16.04
Sistema operativo Windows soportado Windows 10 Educacién, Windows 10 Educacién

x64, Windows 10 Enterprise, Windows 10 Enterprise
x64, Windows 10 Home, Windows 10 Home x64,
Windows 11 Pro, Windows 11 Pro x64, Windows 11
Pro, Windows 11 Pro x64

Nota 1: Las cantidades de los suministros y servicios requeridos consignados en el cuadro anterior son aproximados y
por tanto el Municipio podra a su juicio y para evitar la paralizacién o afectacion grave del servicio publico que se pretende
satisfacer con el objeto contratado disponer sobre la interpretacion del contrato y la realizaciéon de modificaciones a las
mismas u ordenar la ejecucién de servicios no previstas (ITEMS) pero comprendidas dentro de su objeto. conforme al
procedimiento previsto para la interpretacion y modificacién unilaterales de los contratos estatales de la ley 80 de 1993,
articulos 15 y 16, o suscribir contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variacién al plazo o valor
convenido de conformidad con to dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993.

Nota 2: Los equipos contratados son exclusivamente para prestar el servicio de impresion y fotocopiado en una sola
tinta, por lo tanto, los pagos por este concepto serén los resultantes del numero de impresiones efectivamente
consumidas durante el respectivo periodo.

Nota 3: Por tratarse de un contrato de tracto sucesivo, es decir, que el cumplimiento de las obligaciones va sucediendo
de manera escalonada en el tiempo, se verificara su cumplimiento total hasta el vencimiento del término previsto para su
ejecucion, pero, el cumplimiento parcial de las obligaciones se verificara de acuerdo con los informes periédicos de
cumplimiento presentados por supervisor del contrato.

Nota 4: En caso de presentarse elementos defectuosos o dafiados, el oferente adjudicatario garantiza el cambio de
dichos elementos sin costo adicional en el tiempo que lo estipule el supervisor del contrato.

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

. Garantizar y responder por la calidad de los trabajos a realizar.

2 Cumplir a cabalidad con los requerimientos ambientales legales, reglamentarios y contractuales
vigentes que no generaren dafio o perjuicio la ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA - BOYACA, o
terceros por esta causa. El contratista mantendra indemne la ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA -
BOYACA, y no lo hara responsable en caso de aplicacién de sanciones o multas que por este concepto
impongan las Autoridades Ambientales competentes.

3 Realizar las actividades en las cantidades, calidades y especificaciones contenidas en la forma de
ejecucion del contrato y en la propuesta aprobada por la ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA -
BOYACA y que forma parte integral del contrato.

5 Responder por los elementos solicitados para la ejecucion del contrato que se encuentren en mal
estado o que no correspondan a las especificaciones acordadas.

6 Ejecutar el contrato de manera oportuna, con el fin de garantizar la continuidad de los servicios a cargo
de la ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA — BOYACA.

7 Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en trabamientos
gue puedan presentarse, y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 1150 de 2007,
Ley 80 de 1993, decreto 1082 de 2015 y Decretos reglamentarios.

8 No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho.

9. Avisar oportunamente la ALCALDIA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE TINJACA - BOYACA, de las
situaciones previsibles que puedan dilatar la ejecucion oportuna del contrato o afectar el equilibrio
financiero del mismo.
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10. Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe, ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral
alguno del contratista con la ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA - BOYACA.

11. Mantener actualizado su lugar de notificacion durante la vigencia del contrato y cuatro meses mas,
y presentarse la ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA - BOYACA, en el momento que sea requerido por
la misma para la suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion.

12. Velar por el debido y cabal cumplimiento de las obligaciones adquiridas por la celebracién y ejecucion
del contrato.

13. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean impartidas por la ALCALDIA
MUNICIPAL DE TINJACA - BOYACA

14. De conformidad con lo estipulado en la Ley 789 de 2002, cumplir con sus obligaciones frente al
Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y efectuar cuando esté obligado los aportes
a la Caja de Compensacion Familiar respectiva, al SENA y al ICBF, deberd aportar copia que acredite
el pago de los soportes a sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida
por el revisor fiscal o representante legal.

15. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o cualquier acto de autoridad
nacional o de la ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA - BOYACA, vigente que tenga relacion con el
objeto del presente contrato. En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes
mencionadas ocasione gastos 0 costos no previstos, éstos seran a cargo del CONTRATISTA.

16 participar activamente y cuando sea requerido, de las reuniones del comité de seguimiento
contractual del Contrato celebrado entre la ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA - BOYACA, comité que
verificara el cumplimiento de la inversion y demas actividades del presente Contrato.

17. EL CONTRATISTA asumira cualquier obligacion que pudiere serle impuesta la ALCALDIA
MUNICIPAL DE TINJACA - BOYACA por cualquier violacion de la ley en la ejecucion del contrato.

Obligaciones Especificas del Contratista

El contratista deberd cumplir ademas de las obligaciones propias de este tipo de contrato, las siguientes:
1. Garantizar la Oportuna, eficaz y eficiente prestacion del objeto contratado y responder por su calidad.
2. El contratista reemplazara sin costo alguno los repuestos y tener que asi lo ameriten, de igual forma
se hara cargo de los consumibles, mantenimiento preventivo o y correctivo, asi como cualquier costo

relacionado con el buen funcionamiento del equipo.

3. El Contratista se hara responsable de transportar, instalar y capacitar al supervisor y a los funcionarios
que asi lo requieran, para el adecuado uso de las fotocopiadoras multifuncionales.

4. Remplazar el equipo por otro igual o de superiores caracteristicas técnicas, cuando el equipo tenga
gue ser trasladado para su reparacion.

5.El contratista se obliga a dar en arrendamiento la fotocopiadora multifuncional por el término que se
estipule en el plazo de la vigencia del respectivo contrato.

6. Constituir las polizas que se requieran.
7. Presentar los requisitos para la ejecucién contractual.

8. Acatar las Instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiento del objeto contractual por medio
del supervisor designado para el efecto.

9. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de seguridad social y parafiscal segun el régimen al
gue pertenezca, so pena de las consecuencias establecidas en el articulo 1 de la Ley 828 de 2003.

10. Suscribir oportunamente el Acta de Inicio, acta de terminacion y el acta de liquidacion del contrato
conjuntamente con el supervisor del mismo.
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11. Pagar todos los impuestos legales.

12. Las demas que se requieran de acuerdo a la naturaleza del contrato.

Obligaciones del Municipio de TINJACA:

Designar un supervisor idoneo, el cual ejercera el control y seguimiento a la ejecucion del
contrato.

Recibir los informes del CONTRATISTA, realizar la revision de estos y presentar las
observaciones que sean del caso.

Pagar al Contratista oportunamente los valores que se estipulen a su favor en el contrato
Cumplir con todas las obligaciones que se imponen a su cargo en el documento de la Invitacion
Publica y en el contrato resultante del presente proceso.

7. CAUSALES DE RECHAZO

El MUNICIPIO DE TINJACA - BOYACA rechazara aquellas ofertas que no se ajusten a las exigencias
de la presente invitacion. A continuacion, se indican de manera ilustrativa los casos en que se generara
RECHAZO de la oferta:

a) Cargar extemporanea o incompleta de la oferta en la Plataforma SECOPII Pagina web
http://www.contratos.gov.co

b) No presentar el Anexo 2 debidamente suscrito en original.

c) Presentar oferta técnica'y econdmica cuyo valor total supere el presupuesto oficial estimado para
la presente contratacion.

d) Presentar valores unitarios dentro de la oferta econdmica (Anexo No. 3) cuyo valor exceda los
precios oficiales establecidos en el Estudio Previo y en la Invitacion.

e) No estar debidamente suscrita la oferta (Anexo N° 1) por parte del proponente (si es persona
natural) o por su representante legal.

f) Cuando la Oferta econémica (Anexo 3) presente deficiencias, inexactitudes, modificaciones o
alteraciones en su contenido.

g) Cuando se presente incoherencia o carezca de veracidad la informacion allegada en la oferta.

h) Los proponentes al presentar su oferta autorizan al Municipio para contactar y verificar toda la
informacion que en ella suministren.

i) En caso que la persona juridica proponente o parte de un consorcio 0 unién temporal no cumpla
con el objeto social y la duracién exigida en la invitaciéon publica, al momento del cierre de la
presente seleccion.

j) Cuando el Proponente se encuentre en una situacion de incapacidad o inhabilidad que le impida
contratar con el MUNICIPIO DE TINJACA - BOYACA de conformidad con la Constitucion y la
Ley.

k) Si el representante legal de la persona juridica proponente o parte de un consorcio 0 union
temporal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
adjuntarse a la oferta el documento de autorizacién expresa del 6rgano competente. La no
presentacion de la autorizacion junto con la oferta, o la presentacién de una autorizacion que
resulte insuficiente de conformidad con lo exigido en las presentes bases, sera causal de rechazo
de la oferta.

[) Cuando se presenten ofertas parciales.

CRONOGRAMA PROCESO DE SELECCION
ETAPAS FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION DE LA Pagina web

19 de agosto de 2026

INVITACION Y ESTUDIOS http://www.contratos.gov.co Sistema
PREVIOS. Electrénico de Contratacion Publica.
PLAZO PARA FORMULAR Pagina web

OBSERVACIONES A LA
INVITACION PUBLICA Y

20 de agosto de 2026

hasta las 05:00 p.m http://www.contratos.gov.co Sistema

Electrénico de Contratacion Publica.
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LIMITACION A MIPYMES
(Términos de referencia)

RESPUESTA A LAS
OBSERVACIONES DE LA
INVITACION Y PUBLICACION
DE ADENDAS

20 de agosto de 2026
hasta las 06:00 p.m.

Pagina web
http://www.contratos.gov.co Sistema

Electronico de Contratacion Publica.

AVISO SI SE LIMITO A
MIPYMES Y ADENDA

20 de agosto de 2026
hasta las 06:00 p.m

Pagina web
http://www.contratos.gov.co Sistema

Electréonico de Contratacion Publica.

PLAZO MAXIMO PARA
ENTREGA DE PROPUESTAS

21 de agosto de 2026
hasta las 05:00 p.m

Pagina web
http://www.contratos.gov.co Sistema

Electréonico de Contratacion Publica.

ACTA DE CIERRE Y
APERTURA DE SOBRES

21 de agosto de 2026
hasta las 05:10 a.m.

Pagina web
http://www.contratos.gov.co Sistema

Electrénico de Contratacion Publica.

TRASLADO A COMITE DE
EVALUACION PARA
VERIFICACION DE
REQUISITOS HABILITANTES Y
EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS

21 de agosto de 2026

Pagina web
http://www.contratos.gov.co Sistema

Electronico de Contratacion Publica.

INFORME DE EVALUACION
PRELIMINAR Y PUBLICACION

- 24 de agosto de 2026 Pagina web

PUBLICACION DE INFORME hasta las 08:00 a.m http://www.contratos.gov.co Sistema

DE EVALUACION — = o
Electronico de Contratacion Publica.

PLAZO PARA FORMULAR 24 de agosto de 2026

OBSERVACIONES AL hasta las 05:00 p.m PAgina web

INFORME DE EVALUACION g. .
http://www.contratos.gov.co Sistema

PRELIMINAR M Electréonico de Contratacion Publica

SUBSANACION DE )

DOCUMENTOS

RESPUESTA A LAS 24 de agosto de 2026

OBSERVACIONES DEL hasta las 06:00 p.m

Pagina web
http://www.contratos.gov.co Sistema

Electronico de Contratacion Publica.

ACEPTACION DE LA OFERTA

DEL INFORME FINAL DE
EVALUACION
COMUNICACION DE| Dentro de los dos dias | Pagina web

http://www.contratos.gov.co Sistema

siguientes a la publicacion
del informe final

O DECLARATORIA DESIERTA Electrénico de Contratacion Publica.

La ALCALDIA MUNICIPAL podra publicar modificaciones a la cronologia y a los pliegos, pero estos se
deben hacer teniendo en cuenta lo estipulado en el cronograma

e De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Articulq 30, Numerales 4y 5, Ley 1150
de 2007 y Decreto 1082 de 2015 y reglamentarios, la ALCALDIA MUNICIPAL podra prorrogar
esta fecha antes de su vencimiento en caso que lo estime conveniente.

e Estafecha serdinformada en el SECOP Il 0 en la pagina Web que haga sus veces. En cualquier
momento la ALCALDIA MUNICIPAL puede hacer uso de la suspension del procedimiento o
podra reducir o ampliar el plazo de las actividades del presente numeral cuando técnica,
financiera o juridicamente se recomiende, salvo que se trate de un término ordenado por la ley

e Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones
previstas en el presente Pliego de Condiciones.

Nota: Cualquier modificacion al cronograma, derivado de aspectos como la presentacion de un niamero
significativo de observaciones a la invitacion publica, que amerite un estudio riguroso por parte del comité
de contrataciones, o porque el nimero de propuestas es igualmente importante que requiera de mayor
tiempo para su evaluacion, se debe realizar a través de adendas que se publicaran en el Portal Unico

_—
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de Contratacion a través del Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP Il, en la cual se debe
reformular nuevamente el cronograma restante.

8. DE LAS OFERTAS

El proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en la invitacion, y para su
presentacion se deberd tener en cuenta, las siguientes especificaciones:

8.1 PRESENTACION TECNICA DE LA PROPUESTA:

1.

2.
3.

9.

El idioma del presente proceso de seleccion seré el castellano y, por lo tanto, se solicita que todos
los documentos y certificaciones a las que se refiere esta invitacion se aporte en este idioma
Con todos los documentos y anexos requeridos

Sin tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar a interpretaciones erréneas, ambiguas
0 gque impidan su evaluacion.

La oferta y sus anexos deberan ser radicadas por la plataforma http://www.contratos.gov.co
Sistema Electrénico de Contratacion Publica. SECOP |l del Municipio de TINJACA - BOYACA a
la fecha y hora limite para la recepcion, las ofertas que no se encuentren dentro de la respectiva
fecha fijada para la recepcion de ofertas seran consideradas como ofertas extemporaneas y no
seran tenidas en cuenta.

La oferta y sus anexos deberd estar suscrita por el proponente 0 su representante legal
debidamente facultado.

La oferta y sus anexos deberdn ser presentados por el proponente (persona natural) o su
representante legal; en caso de tener delegado, el mismo debera acreditar autorizacién para
radicacion de la oferta del proceso de selecciéon MT-MC-023 2026.

La oferta y sus anexos deberan permanecer vigente por un periodo de 30 dias calendario a partir
de la fecha de cierre de la invitacion.

Una vez presentada la oferta y sus anexos no se aceptara a los proponentes variacion alguna en
sus términos, ni la presentaciéon de documentos o informacion adicional, no subsanables lo cual
no obsta para que el Municipio de TINJACA - BOYACA pueda solicitar las aclaraciones que
considere necesarias o permitir la subsanacion de documentos en los términos previstos en el en
el paragrafo 1 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y en la presente invitacion.

La informacion y documentos deben ser relacionados en el mismo orden en que aparecen en la
presente INVITACION.

10. Presentarse en pesos colombianos

8.2 REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR EL PROPONENTE

Dada la naturaleza del objeto a contratar este debe ser ejecutado por una persona natural o juridica,
cuya actividad comercial sea concordante al objeto a contratar; Que no haya sido sancionado por faltas
a la ética profesional, que no tenga antecedentes disciplinarios, ni judiciales, que no haya sido declarado
responsable fiscalmente, que no haya incurrido en incumplimiento de contratos con el Estado

2.1.

CAPITULO Il
PROCESO DE SELECCION

REQUISITOS DE HABILITACION

CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE/ NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE/ NO CUMPLE

2.1.1. CAPACIDAD JURIDICA.

Los documentos que se relacionan a continuacion seran objeto de verificacién y serd de caracter
obligatorio presentarlos al momento del cierre de la invitacion puablica. Por tanto, en el traslado de la
evaluacion los oferentes no podran completar, modificar 0 mejorar sus ofertas; segun lo establece el
numeral 8, del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993.
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2.1.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La oferta debe estar suscrita por la persona natural o el representante legal del oferente y debera
contener toda la informacion solicitada a través de la presentacion del Anexo N° 01. Asi mismo, declarara
el oferente que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en la normatividad aplicable. En caso que la oferta sea presentada por un consorcio o
union temporal, la oferta debera ser presentada y suscrita por la persona que represente el consorcio o
la unién temporal. en todo caso, la oferta debera anexarse el documento de constitucion del consorcio o
de la union temporal. En la oferta el oferente debera indicar cual de la informacién suministrada en su
oferta, es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter

2.1.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O MATRICULA MERCANTIL
(vigente)

Para personas naturales, se debera aportar copia del Certificado de Registro de Matricula Mercantil, con
fecha de expediciébn no mayor a treinta (30) dias calendario y/o copia de la cedula de ciudadania
contados a la fecha de cierre de la convocatoria, donde se certifique estar facultado para realizar las
actividades objeto del presente proceso.

Para personas juridicas, se debera allegar cualquiera de los siguientes documentos:

a. Copia del certificado de existencia y representacion legal, con fecha de expedicién no mayor a
Treinta (30) dias calendario, contados a la fecha de cierre de la convocatoria, donde se acredite
gue la vigencia de la Persona Juridica es mayor a la vigencia del contrato y un (1) afio mas.

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar
y comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante copia del Acta aprobada de la Junta de
Socios 0 Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar oferta y firmar
el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicarsele el contrato; asi mismo
donde se acredite que su objeto social le permite ejecutar el objeto a contratar.

b. Copia del Certificado de Registro de Matricula Mercantil, con fecha de expedicién no mayor a
treinta (30) dias calendario, contados a la fecha de cierre de la convocatoria, donde se certifique
gue la Persona Juridica esta facultada para realizar las actividades objeto del presente proceso.

En caso de consorcio o unién temporal, integrado por personas juridicas, todas y cada una de estas,
debera allegar alguno de los documentos antes relacionados.

En cualquiera de las formas de presentacion de la oferta se debe acreditar la actividad econémica:
Organizacién de convenciones y eventos comerciales.

2.1.1.3. MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD O
INCOMPATIBILIDAD

El proponente debera aportar certificacion de conformidad con el Anexo, la cual debe ser diligenciada y
suscrita por el oferente o su representante legal en caso de ser persona juridica, con fecha
correspondiente a la del cierre de presentacion de ofertas del presente proceso, donde acredite no
encontrarse incurso en inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones alguna para contratar, ya sea de
orden constitucional o legal, en particular a las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo
60 de la Ley 610 de 2000, articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y demés normas concordantes, ante los
eventuales conflictos de intereses frente al Municipio de TINJACA.

En caso de consorcio o unién temporal, todas las personas juridicas o naturales que hagan parte del
consorcio o union temporal, deberan presentar este certificado debidamente suscrito y su vigencia de
conformidad a lo antes sefialado

2.1.1.4. FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Fotocopia de la cédula de ciudadania del Proponente persona natural y/o del Representante Legal de la
persona juridica. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este
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documento los miembros que la conforman y el representante legal de las mismas cuando sea persona
diferente de los miembros

2.1.15. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES (boletin vigente).

Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica vigente (no
mayor a tres meses), tanto del proponente persona natural o de la persona juridica y de su
Representante Legal de la persona juridica y de su representante legal. Cuando se trate de consorcios
0 uniones temporales, deberan presentar este documento los miembros que la conforman y el
representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los miembros

2.1.1.6. CERTIFICADO DE DEUDORES REDAM

LEY 2097 DE 2021. El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, vigente (no mayor a tres
meses), tanto del proponente como de la persona natural y de su Representante Legal de la persona
juridica y de su representante legal. Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, deberan
presentar este documento los miembros que la conforman y el representante legal de las mismas cuando
sea persona diferente de los miembros

2.1.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (boletin vigente).

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacioén vigente
(no mayor a tres meses), tanto del proponente persona natural o de la Persona Juridica y del
representante legal en caso de personas juridicas. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales,
deberan presentar este documento los miembros que la conforman y el representante legal de las
mismas cuando sea persona diferente de los miembros.

2.1.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES (boletin vigente).

Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la entidad competente (no mayor a tres meses),
tanto del proponente persona natural o de la Persona Juridica y del representante legal en caso de
personas juridicas. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este
documento los miembros que la conforman y el representante legal de las mismas cuando sea persona
diferente de los miembros

2.1.1.9. REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD

No podran registrar inhabilidad por haber sido condenados por delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 afios, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1918 de 2018. La Entidad realizara la
correspondiente consulta en linea del proponente persona natural o del representante legal en caso de
proponente juridico o plural y dejara las constancias que en tal sentido expida la Policia Nacional

2.1.1.10. CERTIFICACION DE AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES

No podran registrar inhabilidad por haber sido condenados por delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 afnos, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1918 de 2018. La Entidad realizara la
correspondiente consulta en linea del proponente persona natural o del representante legal en caso de
proponente juridico o plural y dejara las constancias que en tal sentido expida la Policia Nacional

2.1.2.11 CERTIFICACION DE AUSENCIA DE MULTAS Y SANCIONES QUE IMPIDAN LA
CONTRATACION CON LAS ENTIDADES ESTATALES Y CONSULTA Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC — POLICIA. En aplicacion al Art. 183 de la Ley 1801 de 2016. Tratandose
de personas juridicas, debera adjuntarse a la oferta fotocopia de los antecedentes disciplinarios y fiscales
del representante legal. Este requisito también aplica para todos los miembros del Consorcio o la Unién
Temporal quienes deberan cumplirlo de manera individual.

2.1.1.11. DEFINICION DE SITUACION MILITAR

Las personas naturales y los representantes legales de las personas juridicas deben allegar acreditacion
de haber definido su situacién militar, expedida por el distrito militar respectivo.
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21.1.12. PAZY SALVO MUNICIPAL.

Estar a Paz y salvo con el Municipio. (Es verificable por la entidad).

2.1.1.13. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Se requiere que el Proponente cumpla con la presentacion del Anexo No. 5, el cual debe adjuntar a la
propuesta

2.1.1.14. DECLARACION JURAMENTADA

Se requiere que el Proponente cumpla con la presentacion del Anexo No. 9, el cual debe adjuntar a la
propuesta.

2.1.1.15. NOTIFICACIONES ELECTRONICAS
Se requiere que el Proponente cumpla con la presentacion del Anexo No. 11
2.1.1.16. SEGURIDAD SOCIAL - APORTES PARAFISCALES:

En caso de que el proponente sea persona juridica, debera acreditar el pago de los aportes parafiscales
de sus empleados a los sistemas de Seguridad Social, ARL, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal cuando éste
exista por requerimiento de Ley, o por el Representante Legal durante un lapso equivalente a que exija
el respectivo régimen de contratacion para que se hubiere constituido la sociedad y nunca podra ser
inferior a seis (6) meses anteriores al cierre. (Art. 50 Ley 789 de 2002 y 2800 de 2003).

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Cuando el proponente sea una persona natural, debera presentar copia de la planilla de pago al sistema
general de seguridad social del ultimo mes segun corresponda; si tiene personal vinculado debe
presentar la planilla de pago de los aportes y certificacion suscrita donde manifieste bajo gravedad de
juramento que a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la ndmina de los ultimos seis (6) meses, anteriores al cierre de la presente
convocatoria.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar la
declaracion aqui exigida.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

2.1.1.17. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente sea persona natural o juridica, debera presentar el Registro Unico Tributario vigente
expedido por la DIAN. Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, deberan presentar este
documento los miembros que la conforman y el representante legal de las mismas cuando sea persona
diferente de los miembros.

2.1.1.18. AUTORIZACION (ACTA DE JUNTA DE SOCIOS, JUNTA DIRECTIVA ETC.):

Las personas juridicas proponentes, en caso de ser necesario, deberan anexar a la propuesta el acta
de la junta directiva, asamblea o junta de socios etc., expedida dentro de los 30 dias calendario anteriores
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, en la cual se autorice al representante legal a
presentar oferta, firmar y ejecutar el contrato, en el evento que les sea adjudicado.
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Cuando se trate de un Consorcio o Unién Temporal conformado por dos o mas personas juridicas, todas
deben presentar el certificado de existencia y representacion legal y la autorizacion al representante
legal para comprometer a la persona juridica por el valor de la propuesta y para firmar y ejecutar el
contrato; dicha autorizacién debe haberse conferido con anterioridad a la fecha y hora de cierre previstas
para la recepcion de ofertas.

2.1.1.19. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

El proponente indicara EN LA CARTA DE PRESENTACION (ANEXO No. 1) cuando su participacion sea
a titulo de CONSORCIO O UNION TEMPORAL, y anexara necesariamente a la propuesta el documento
de constitucion suscrito por todos los miembros, en el cual se designe la persona que, para todos los
efectos, representara al consorcio o unién temporal y se sefialen las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y su responsabilidad. En el caso de la Unidon Temporal, en el documento se
sefalaran ademas los términos y extension de participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento PREVIO, EXPRESO Y ESCRITO del Municipio.

Adicionalmente el documento de constitucién debera indicar: El objeto del consorcio o Uniéon Temporal
que sera el mismo del contrato, el tiempo de duraciéon que no sera inferior al plazo del eventual contrato
y un aflo mas. La constitucion del Consorcio o Unién Temporal debera haberse realizado con anterioridad
a la fecha de presentacion de la propuesta.

La no presentacion de este documento constituye causal de rechazo. En caso de que el documento de
constitucion no indique si la propuesta se presenta en consorcio o Union Temporal se entendera que es
en Consorcio.

2.1.2. CAPACIDAD TECNICA
2.1.2.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

2.1.2.2. EXPERIENCIA GENERAL

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE: El proponente debera acreditar minimo haber
celebrado dos (02) contratos con entidades publicas y/o privadas, demostrables a través de copia simple
de Contratos, y/o Acta Recibo y Acta de liquidacién, los cuales deben estar relacionados con el alquiler
yo prestacion de servicios de equipos de fotocopiado celebrados en los ultimos cuatro afos anteriores
al presente proceso, y que cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial
expresado en SMML Y su objeto debe estar relacionado con el SERVICIO DE ALQUILER DE EQUIPOS
TEGNOLOGICOS En el caso de contratos ejecutados en Union Temporal o en Consorcio, para efectos
de evaluacion se tomara el porcentaje de participacion en la unién temporal o en el Consorcio en dichos
contratos del proponente para lo cual debe acreditar dentro de la certificacion, el porcentaje de
participacién del proponente.

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE: El proponente debera acreditar minimo haber
celebrado UN (01) contratos con entidades publicas y/o privadas, demostrables a través de copia simple
de Contratos, y/o Acta Recibo y Acta de liquidacion, los cuales deben estar relacionados con el alquiler
yo prestacion de servicios de equipos de fotocopiado, y cuya sumatoria sea igual o superior a dos veces
el presupuesto oficial expresado en SMML y celebrado los ultimos tres afios anteriores al presente
proceso. En el caso de contratos ejecutados en Unién Temporal o en Consorcio, para efectos de
evaluacion se tomara el porcentaje de participacion en la unidon temporal o en el Consorcio en dichos
contratos del proponente para lo cual debe acreditar dentro de la certificacion, el porcentaje de
participacién del proponente. Uno de los contratos debera ser suscrito el ano anterior al presente
proceso y cuyo valor sea superior al 100% del valor del presupuesto oficial. Los contratos relacionados
en la experiencia especifican deben ser diferentes a los contratos relacionados en la experiencia general

2.1.2.3. ANEXO ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Se requiere que el Proponente cumpla con las especificaciones técnicas contenidas en el Anexo No. 2,
el cual debe adjuntar a la propuesta. De no cumplir con estas caracteristicas la propuesta sera rechazada

2.1.2.4. PROPUESTA ECONOMICA:
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El oferente debe anexar en sobre separado y sellado el documento de la propuesta econémica Anexo
No. 3, la cual debera venir debidamente firmada por la persona natural o por el representante legal si es
persona juridica o el representante del consorcio o Unidn Temporal, o por la persona facultada para ello
mediante poder debidamente otorgado conforme a lo establecido en el articulo 836 del Cdodigo de
Comercio.

2.2. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

En atencion a lo consagrado en el numeral 4° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 vy
Manual de la modalidad de Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, la
entidad realizara la verificacion de los requisitos habilitantes de quien presento el menor precio y en caso
de que este no cumpla con los mismos, procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En el dia sefialado en el CRONOGRAMA de la invitacion Publica de Seleccion Objetiva, la entidad
contratante por intermedio del comité evaluador designado se reunira con el fin de verificar los requisitos
habilitantes exigidos en la presente invitacion, producto del cual se concluira:

1. Sera aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos Habilitantes, siempre que el
precio ofrecido no supere el 100% del presupuesto oficial de la entidad indicado en la presente
invitacion de minima cuantia.

2. En atencién a lo consagrado en el Paragrafo 1 del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el oferente
podré subsanar todos aquellos documentos que no signifiquen asignacion de puntaje y el plazo
maximo para la subsanacion de estos documentos habilitantes seré hasta el término de traslado
del informe de evaluacion.

3. Silapropuesta econémica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta no sera aceptada
ni seré sujeta a subsanacion.

4. Cuando se presenten inconsistencias en la sumatoria de la propuesta econdémica, esta no se
considerara en la evaluacioén, considerandose no habil.

5. De no logarse la habilitacién de algin proponente se declarara Desierto el Proceso.

2.3. ADJUDICACION EN CASO DE LA PRESENTACION DE UNA SOLA OFERTA

En caso de que solamente se presente una propuesta dentro del presente proceso el Comité Evaluador
procederd a realizar la verificacion juridica de la oferta para determinar si cumple con todos los requisitos
exigidos por el Municipio en cuanto a la documentacion exigida y si ello es asi y ademas se ajusta al
presupuesto oficial definido a contratar, prescindirda de la evaluacion de la misma, es decir, no se le
otorgara puntaje alguno y se recomendara la adjudicacién del contrato a la persona natural o juridica
oferente, siempre y cuando cumpla con todos los requisitos definidos en estos pliegos de condiciones,
de conformidad con lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015.

2.4. LIMITACION MIPYME:

De conformidad con el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, modificatorio del decreto 1082 de 2015, las
Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas
con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratdndose de personas
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juridicas, las solicitudes solo las podréan realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar
el contrato relacionado con el proceso contractual.

Teniendo en cuenta lo anterior, el presente Proceso de Contratacion es inferior a los Cuatrocientos
Cincuenta y Siete Millones Doscientos Noventa y Siete Mil Doscientos Sesenta y Cuatro pesos ($
457.297.264) M/cte valor establecido por el MinCIT y vigente hasta el 31 de diciembre de 2023, por lo
tanto, el presente proceso podria ser objeto de limitacion a la participacion de Mipymes nacionales o
domiciliadas en el Municipio o en el Departamento.

2.5. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal
dara aplicacion a lo establecido en el articulo 35 Factores de Desempate, de la ley 2069 del 31 de
diciembre de 2020

2.6. TRASLADO DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
se publicaré el informe de evaluacién acorde a lo establecido en el cronograma del proceso en el Portal
Unico de Contratacion a través del Sistema Electrénico de Contratacion Plblica SECOP I, por el término
de un (1) dia para que los proponentes presenten las observaciones que a bien tengan.

2.7. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Comunicacién de Aceptacion de la propuesta se hara por parte de la entidad contratante por medio
escrito la cual se publicara en la pagina web www.colombiacompra.gov.co En atencion a lo consagrado
en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1Y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
y Manual de la modalidad de Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente LA
COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA JUNTO CON LA OFERTA CONSTITUYEN EL
CONTRATO CELEBRADO.

2.8. TIPIFICACION, ESTIMACION YASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un contrato.
También, el Decreto 1082 establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de
Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y
guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

El Decreto 1082 de 2015 se refiere al Riesgo previsible puesto que es un concepto que se deriva de las
normas vya citadas contenidas en la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 4170 de 2011. Para tal efecto,
Colombia Compra Eficiente presenta este Manual de Administracion de Riesgos para el Proceso de
Contratacion dirigido a los participes4 del Sistema de Compra Publica buscando ofrecer lineamientos y
principios metodolégicos de manejo y en la gestion de Riesgos en el Proceso de Contratacion y el cual
tiene en cuenta el Documento Conpes 3714 de 2015.

2.9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Conforme lo dispone el articulo 2.2.1.2.1.5.4., del decreto 1082 de 2015, que para lo correspondiente
senala “la entidad estatal es libre de exigir o no garantia en el proceso de seleccién de minima cuantia...”.
por las caracteristicas del objeto, el plazo de ejecucion y la forma de pago, el contratista debera constituir
a favor del MUNICIPIO DE TINJACA - BOYACA garantias.

POLIZAS EXIGIBLES [SI INO | DESCRIPCION
CUMPLIMIENTO
Amparo De Anticipo X
Amparo De Pago Anticipado X
Seriedad de la oferta X
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Amparo De Cumplimiento Del Contrato X Por un monto equivalente al diez
por ciento (10%) del valor del
total del contrato por el término
de duracion del mismo y cuatro
(4) meses mas
Amparo De Pago De Salarios, Prestaciones X
Sociales E Indemnizacién De Naturaleza Laboral
Amparo De Estabilidad de Obra N/A
Amparo De Calidad Y Correcto Funcionamiento de N/A
Equipos O Elementos Suministrados
Amparo De Calidad De Los Servicios Prestados X Por un monto equivalente al diez
por ciento (10%) del valor del
total del contrato por el plazo de
ejecucion del contrato y cuatro
(4) meses mas
Amparo De Provision De Repuestos Y Accesorios X
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL X Igual 0 > 200 SMMLV, por el
término de duracion del contrato
2.10. CARGA TRIBUTARIA
o ESTAMPILLA PRO CULTURA: 2%
o ESTAMPILLA ADULTO MAYOR: 4 %
o ESTAMPILLA PRO CULTURAY TASA PRODEPORTE: 2.5 %
e RETE ICA: 1*1000
¢ PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL EN SALUD, en los términos consagrados en el

2.11.

Articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y Art. 135 de la ley 1753 de 2015
Pago de Garantias a favor de la entidad contratante

IVA, segun el Régimen Tributario al que corresponda.

Oftros impuestos

SUPERVISION

la ALCALDIA MUNICIPAL del municipio de TINJACA - BOYACA ejercera el control y la vigilancia de la
ejecucion de los trabajos a través de la SECRETARIA DE GOBIERNO, en este sentido debe ejercer un
control integral técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el proyecto, para lo cual,
podra en cualquier momento, exigir al contratista la informacién que considere necesaria, asi como la
adopcion de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones
técnicas, economicas y financieras existentes al momento de la celebracién del mismo.

Seran funciones del supervisor entre otras:

1.
2.

2.12.

Controlar y soportar con informes todo lo relacionado con el desarrollo del contrato.

Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el Contratista de conformidad con los
términos del presente contrato.

Resolver las peticiones presentadas por el Contratista.

Suscribir actas relacionadas con la ejecucion del contrato.

En caso de requerirse alguna modificacion o adicién al contrato informar por escrito con las
justificaciones pertinentes.

Informar el incumplimiento del Contratista.

Velar porque el producto final que se entrega sea de 6ptima calidad y ejecutado dentro de los
plazos estimados para tal fin.

Las demas que busquen el cumplimiento de los fines del contrato y la efectividad de los derechos
e intereses de las partes.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS

En cumplimiento del articulo 66 inciso 3 de la Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003, se convoca a las
veedurias ciudadanas para realizar el control social del presente proceso de seleccién y contratacion. El
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acceso a la informacién se debera hacer de conformidad a lo normado en el Codigo Contencioso
Administrativo.

2.13.

A.

ASPECTOS DEL CONTRATO
INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN:

De acuerdo a lo estipulado en Decreto 1082 de 2015 la comunicacion de aceptacion junto con la
oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, por lo tanto, dentro del contrato se
entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacion, modificacion e
interpretacion unilaterales previstas en los articulos 15 al 18 de la Ley 80 de 1993, asi como el
Art. 1 de la Ley 828 de 2003, con las consecuencias legales y econdmicas que de ellas se derivan.

. MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones que en desarrollo de este negocio
adquiere EL CONTRATISTA, EL MUNICIPIO podra imponerle mediante resolucion motivada
multas diarias y sucesivas, equivalentes al uno por ciento (1%) del valor de este, por cada dia
habil de retardo o incumplimiento, las cuales sumadas entre si no podran exceder el diez por
ciento (10%) de dicho valor, si a juicio del MUNICIPIO, de ello se derivan perjuicios para la
administracién. Lo anterior no tendra aplicacion en caso de fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobados El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas en la
clausula anterior, serd el siguiente: 1. El supervisor, enviara a Asesor Juridico Externo, el informe
escrito sobre los hechos que puedan constituir el fundamento para la aplicacion de la multa, con
su concepto al respecto. 2. Recibidos estos documentos, se estudiara si tales hechos constituyen
incumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA que ameriten la aplicacion de las multas
pactadas. Para se seguira el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.
3. Si EL MUNICIPIO a través de su asesor juridico considera que el incumplimiento amerita la
multa, determinara su monto y lo descontara de los saldos a favor del CONTRATISTA, una vez
se encuentre en firme el acto administrativo que declare el incumplimiento e imponga la multa

. PENAL PECUNIARIA:

En caso de mora en el cumplimento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA o de
declaratoria de caducidad de este contrato, la Administracion Municipal le impondra como
sancién penal pecuniaria al CONTRATISTA, el equivalente al diez por ciento (10%) del valor de
lo contratado, independientemente de la indemnizacion de perjuicios a favor de la Administracion.

CAPTACION DE LAS MULTAS Y DE LA PENA PECUNIARIA:

El valor de las multas y de la pena se tomara del saldo a favor del CONTRATISTA si los hubiere,
si esto Ultimo no fuere posible, se cobrara ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.

CESION Y SUBCONTRATACION: EL CONTRATISTA

no podra ceder la ejecucion del objeto contractual a ningun titulo salvo autorizacion previa
suscrita por el Municipio. Para subcontratar debera solicitar autorizacion y aprobacion expresa y
escrita por parte del supervisor del Municipio

TERMINACION:

El presente negocio juridico se dara por terminado por las siguientes causas: a). Por vencimiento
del plazo de ejecucion, b). Por cumplimiento del objeto contractual, ¢). Por incumplimiento de las
obligaciones adquiridas por las partes, d). Por mutuo acuerdo y e). Segun lo previsto en el articulo
17 de la Ley 80 de 1993.

. SUSPENSION TEMPORAL DE LA EJECUCION:
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Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o cualquier otra causa excepcional, se podra
suspender la ejecucion, mediante la suscripcidon de un acta, en la cual conste la eventualidad, sin
gue para los efectos del plazo extintivo del contrato se compute el tiempo de suspension.

H. SOLUCION DE CONFLICTOS:

Las partes podran acudir a mecanismos de conciliacién, amigable composicién para la solucion
de las controversias contractuales surgidas en desarrollo del presente contrato, a fin de resolver
las diferencias presentadas en razén de la celebracion, ejecucion, desarrollo, terminacién o
liquidacion del presente contrato ante la procuraduria para asuntos administrativos.

I. EXCLUSION DE RELACION LABORAL:

Ni la celebracién, ni la ejecucion del objeto contractual generan relacion laboral ni derecho a
prestaciones sociales.

J. PRESIONES O AMENAZAS:

De conformidad con lo establecido en el numeral 5° del articulo 5° de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con lo preceptuado en el articulo 25 de la Ley 40 de 1993, si EL CONTRATISTA
paga suma de dineros a extorsionistas, o colabora en el pago o en la liberacion de secuestro de
un funcionario o empleado de la misma, sin perjuicio de las demas sanciones a que hubiere lugar,
se hara acreedor a que EL MUNICIPIO pueda declarar la caducidad del contrato suscrito.

K. CLAUSULA DE INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA se obliga para con el Municipio de TINJACA, a mantenerlo indemne de
cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del
contratista.

L. DOCUMENTOS CONTRACTUALES:
Hacen parte integral del presente negocio los siguientes documentos: 1. Certificado de
Disponibilidad Presupuestal. 2. Estudio Previos. 3. Invitacion publica 4. Propuesta o cotizacion
presentada por EL CONTRATISTA. 5. Evaluacion de requisitos habilitantes. 6. Aceptacion del
ofrecimiento. 7. Certificado de Registro Presupuestal.

M. DOMICILIO CONTRACTUAL:

Para todos los efectos contractuales, legales y fiscales atinentes a este compromiso, las partes
acuerdan como domicilio contractual el Municipio de TINJACA — Boyaca.

El presente documento se expide a los diecinueve (19) dias del mes de agosto del dos mil veintiséis
(2026).

ORIGINAL FIRMADO

Dr. CIRO ALFONSO CASTELLANOS PAEZ
Alcalde Municipal

Proyecto Maritza R. Suarez/Asesora de contrataciéon

Edificio Municipal Carrera 3 No. 4-24 Teléfono: 320 853 7814 Tinjaca — Boyaca.
Cddigo Postal: Urbano 153840 — Rural 153847 h

Web: WWW.TINJACA-BOYACA.GOV.CO e-mail: contactenos@tinjaca-boyaca.gov.co




ALCALDIA MUNICIPAL DE TINJACA- BOYACA FA-GC-03

SISTEMA INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

Versién: 3.0
Fecha: 12/02/2021

Pagina 1 de 20

INVITACION

800.028.436-1

ANEXO 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y fecha

Senores
ALCALDIA MUNICIPIO DE TINJACA - BOYACA
Ciudad

REFERENCIA: Seleccion MINIMA CUANTIA -
Invitacion Publica No. MT — MC — 023 - 2026

Mediante la presente me permito presentar propuesta dentro de la Invitacion publica
No.MT-MC-023-2026 cuyo objeto es “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N
DIGITAL COPIADORA-IMPRESORA-FAX-ESCANER, (INCLUYE MANTENIMIENTO,
REPARACION Y REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TINJACA”

De acuerdo con las condiciones establecidas por la ALCALD’iA del municipio de TINJACA
— BOYACA , en los documentos de la presente seleccion MINIMA CUANTIA.

En caso de que la ALCALDIA del municipio de TINJACA - BOYACA elija mi propuesta,
me comprometo a cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas por el mismo.

"[Nombre del representante legal del Proponente]’ en mi calidad de Representante
Legal de "[Nombre del Proponente]” o [Nombre del Proponente- persona natural] en
adelante el “Proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que:

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta en nombre del Proponente y
para suscribir el Contrato si el Proponente resulta adjudicatario del Proceso de
Contratacioén de la referencia.

2. En caso de que la Oferta le sea adjudicada al Proponente suscribiré el Contrato
objeto del Proceso de Contratacion en la fecha prevista para el efecto en el
cronograma contenido en los Documentos del Proceso.

3. El Proponente conoce los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepta
los requisitos en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad
no altera los items, la descripcién, las unidades o cantidades establecidas.

4. EIl Proponente conoce las leyes de la Republica de Colombia que rigen el Proceso
de Contratacion.

5. EI Proponente tiene conocimiento acerca de las caracteristicas y condiciones del
sitio de ejecucion del proyecto.

6. EIl Proponente conoce y asume los riesgos previsibles asignados en el pliego de
condiciones.

7. La informacién contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y el
Proponente asume total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos
suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en
el Cdédigo Penal y demas normas concordantes.

8. Ni el Proponente, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de
interés, inhabilidad o incompatibilidad de las sefialadas en la Constitucién y en la Ley

9. Ni el Proponente ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de
los conflictos de intereses para participar establecidos en el presente pliego de
condiciones.
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10. En caso de llegar a conocer que el Proponente, yo o integrantes del Proponente
Nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente,
contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera
inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas legales
pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa
procesal que se encuentre el Proceso de Contratacion (precontractual, contractual
y/o post contractual)

11. Ni a mi, ni a los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona
juridica que represento (se exceptla las sociedades anénimas abiertas), se nos ha
declarado responsables judicialmente por actos de corrupcion, la comisién de delitos
de peculado, concusioén, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno
trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilicito, entre otros, de conformidad
con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, asi como
sus equivalentes en otras jurisdicciones.

12. Ni yo, ni los integrantes de quien represento estamos incursos en la situacion
descrita del articulo 38 de la ley 1116 de 2006.

13. El Proponente conoce el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado
en el pliego de condiciones y nos comprometemos a darle estricto cumplimiento.

14. Los recursos destinados al proyecto son de origen licito y que no hemos participado
en actividades delictivas, asi como no hemos recibido recursos o facilitado
actividades contrarias a la ley.

15. Al momento de la presentacion de la oferta, ni mis representados ni yo nos
encontramos incursos en alguna de las causales de rechazo sefaladas en el
Documento Base.

16. Si se le adjudica el Contrato al Proponente se compromete a constituir las garantias
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

17. La oferta esta constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices
requeridos en los Documentos del Proceso aplicables al Proponente y documentos
de soporte presentados.

18. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacion de la oferta y suscripcién del contrato

19. El Proponente autoriza la notificaciébn electrénica para todas las actuaciones
surgidas con ocasion del Proceso de Contratacién al correo electrénico que se
encuentre registrado en el certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Camara de Comercio correspondiente.

20. Declaro que: [Marque con una X la caracteristica aplica al Proponente]

Persona Natural__

Persona Juridica Nacional __

Persona Juridica Extranjera sin sucursal en Colombia__ Sucursal
de Sociedad Extranjera

Unién Temporal ___

Consorcio

I Oto_Nombre y Apelidos

El Proponente o alguno de los miembros del Proponente
plural pertenece a un grupo empresarial: si___no
Nombre del Grupo

El
Proponente
es:

Empresarial:
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En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa,
la participacion en el grupo empresarial es en
calidad de: Matriz

Subsidiaria __

Filial

Subordinada __

Otro (indicar cual)

Grupo empresarial:

El Proponente cotiza en bolsa: si__no

. Porcentaje NIT, Cédula o Nombre
Composicion Participacion Documento o Razén
acclionaria.: de social del

Identificacion
Accionista

21. Autorizo que la Entidad consulte la informacién comercial o financiera pertinente
para el Proceso de Contratacidon, bajo el entendido que la Entidad debe guardar
confidencialidad sobre la informacién sujeta a reserva

22. Recibiré notificaciones del contrato en:

Persona de
contacto
Direccién y
ciudad

[Nombre] Nombre y Apellidos

[Direccion de la compafia]

Teléfono

[Teléfono de
la compafia]

Celular

[Teléfono de
la compafia]

[Direccién de correo electrénico de la

Correo electrénico oy
compafia]

Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en
esta propuesta ni en el contrato que de ella se derive.

Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna
causal de inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicién, de las sefialadas en la
Constitucion Politica de Colombia, en la ley, especialmente en el articulo 8 de la Ley 80
de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes, que impidan la
participacion del oferente en el presente proceso contractual y en la celebracion y ejecucion
del respectivo contrato.

Que los activos y recursos que conforman el patrimonio del proponente
provienen de actividades licitas.

Que la propuesta es por valor de $

Atentamente,
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Nombre:

Cédula No.:

Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

Ciudad:
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ANEXO 2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Ciudad y fecha

Sefores
ALCALDIA MUNICIPIO DE TINJACA - BOYACA
Ciudad

REFERENCIA: Seleccién MINIMA CUANTIA - Invitacion Publica No. MT- MC — 023- 2026, cuyo
OBJETO es “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL COPIADORA-
IMPRESORA-FAX-ESCANER,(INCLUYE MANTENIMIENTO, REPARACION Y
REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE TINJACA”

Estimados sefores:

De acuerdo con las exigencias de los pliegos de condiciones del proceso en
referencia, mediante el presente oficio presento propuesta técnica y me
comprometo a:

1.- Ejecutar a cabalidad: “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N
DIGITAL COPIADORA-IMPRESORA-FAX-ESCANER, (INCLUYE MANTENIMIENTO,
REPARACION Y REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TINJACA”

De acuerdo a las siguientes especificaciones técnicas:
Las condiciones técnicas del alquiler son:

DESCRIPCION CANTIDAD
1

MXBCI3KOHF
MXMCL9M22B
V8305601119
WA221.701672
E7541300694
PHBTQ01073
LZK5537190
SG36L41001

X2HJ046192
WorkForce® Pro
WF-C5891

R R, R R, R R =R =

Especificaciones técnicas de las maquinas a instalar
Unidad principal

Caracteristica Detalle Especificacion

Tipo de equipo Multifuncién Laser Monocromo A4

Funciones Impresién, Copia, Escaneado, Envio y Fax (opcional)
Procesador Procesador personalizado dual de Canon

Panel de Control Pantalla tactil en color WSVGA de 10,1" (25,6 cm)
Memoria RAM 3 GB (Estandar)

Disco Duro (HDD) 250 GB
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Velocidad (A4)
Resolucion

Lenguajes de impresion
Impresion a doble cara
Velocidad (A4)

Tiempo 12 copia
Resolucién de copia
Copias multiples

Tipo

Velocidad escaneo
Capacidad del alimentador
Capacidad estandar
Capacidad maxima
Gramaje admitido

Red

usB

Movil/Nube

Dimensiones (An x Pr x Al)
Peso

Hasta 52 ppm (paginas por minuto)

Hasta 1200 x 1200 ppp

UFR II, PCL 6, Adobe PostScript 3 (Estandar)
Automatica (Estandar)

52 ppm

Aprox. 5 segundos 0 menos

600 x 600 ppp

Hasta 999 copias

Alimentador automatico de documentos a doble cara de un solo
paso

Una cara: 50 ipm / Doble cara: 100 ipm (300 ppp)

100 hojas (80 g/m?2)

650 hojas (Casete de 550 + Bandeja multiuso de 100)
3.200 hojas (con accesorios opcionales)

Bandeja multiuso: 60 a 199 g/m2 / Casete: 60 a 135 g/m?2
Ethernet (1000Base-T), Wi-Fi (802.11 b/g/n)

2 USB 2.0 (Host), 1 USB 3.0 (Host), 1 USB 2.0 (Dispositivo)
AirPrint, Mopria, Google Cloud Print, uniFLOW Online

513 x 601 x 617 mm (Modelo estandar)

Aprox. 37 kg (incluyendo téner)

Otras especificaciones de maquina corporativa a instalar en

Secretaria de Gobierno

Especificaciones de la WorkForce® Pro WF-C5891

IMPRESION

Tecnologia de impresion Cabezal de impresion PrecisionCore® 4S por inyeccion de tinta de 4

colores

Configuracién de inyectores800 inyectores negro, 800 inyectores por color
Lenguaje de impresion Epson ESC/P-R, PLC 5 emulacion 4, emulacion PCL 6% emulacion

Postscript *

Tamafio minimo de gota de tinta3.8 picolitros, con tecnologia de gotas de tamafio variable
Resolucion maxima de impresion4800 x 1200 dpi de resolucion optimizada
Velocidad de impresion maxima® 25 ISO ppm (negro/color), simplex / 16 ISO ppm (negro/color),

duplex

Velocidad de impresién en modo34 ppm (negro/color)

Tiempo de salida de la primera5 segundos en negro, 6 segundos en color pagina
Ciclo de trabajo mensual Hasta 8,000 paginas-recomendado

Ciclo de trabajo mensual Hasta 75.000 paginas maximo.

Duplex automatico Si (en tamaiio carta y A4)

IMPRESION INALAMBRICA

Epson Connect™ Solutions® Epson iPrint™ App (I0S, Android™), Epson Email Print®, Remote
Print, Epson Smart Panel app (iOS, Android)

Driver

OtrosApple® AirPrint®, Android Printing, Mopria™ Print Service

COPIADO

Velocidad de copiado ISO™™" 24 I1SO cpm en negro, 24 1SO cpm en colores
Calidad de copiaEn colores / blanco y negro: estandar / mejor

Cantidad1-999 copias (sin PC)

Tamafio maximo8,5" x 14" (21,6 cm x 35,6 cm)

Funciones de copiado Automatico de doble cara, vista previa, cambio de tamario, copia
de tarjeta de identificacion, intercalacion, densidad de copia ajustable,
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eliminacién de agujeros perforados, eliminacion de sombras
ESCANEO
Tipo de escaner Color con cama plana/automatico de doble faz ADF
Dispositivo fotoeléctrico Sensor CIS
Tamano de escaneo216 x 297 mm (8,5" x 11" in)
Resolucion éptical,200 dpi
Resolucién de hardware1200 x 2400 dpi
Resolucion maxima9600 x 9600 dpi interpolada
Profundidad de bits del escaner48 bits de color/24 bits de salida
Funciones de escaneo Escaneo a PC mediante Document Capture Pro, escaneo a nube?®
(incluyendo email), dispositivo de memoria, escaneo a folder en la red,
archivos PDF protegidos por contrasefia
FAXEO
E§pecificaciones del faxBlanco y negro, color, médem: 33.6 kbps; hasta 3 segundos por
pagina,
memoria: hasta 550 paginas, memoria de marcacion rapida: 200 (max.), Fax desde pc
ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS

Capacidad 50 hojas
Tamaifo maximo 216 x 297 mm (8.5" x 11,7" in)
Duplex automatico Escaneo - si, Copiado - Si, Fax - Si (excepto A5, legal)
SEGURIDAD
Caracteristicas de seguridad Configuraciéon de multifuncional y de red a través
de Web Config usando la direccion IP de la multifuncional, seguridad SSL/TLS, Ipsec
CONECTIVIDAD

Conectividad estandar USB de alta velocidad, Wireless (802. 11b/g/n/a/ac); Wi-Fi | Wi-Fi
Direct; Red ethernet (1000Base-T/100Base-TX/10Base-T)

Protocolos de red TCP/IP v4, TCP/IP v6

Protocolos de impresion en red LPD, IPP, Puerto 9100, WSD

Protocolos para gestion de redes SNMP, HTTP, DHCP, BOOTP, APIPA, PING, DDNS, mDNS,
SNTP, SLP, WSD, LLTD

Seguridad WLANWEP 64-bit, WEP 128-bit, WPA PSK (TKIP/AES). WPA3-SAE (AES)

Especificaciones técnicas de los ESCANER
Capacidad de la entrada

Capacidad del alimentador automatico de documentos 80 hojas

Caracteristicas

Version USB 3.2Gen 1 (3.1 Gen 1)
Condiciones ambientales

Intervalo de humedad relativa para funcionamiento 20 - 80%

Intervalo de temperatura operativa 5-35¢°C

Control de energia

Consumo de energia (apagado) 0.35W
Consumo de energia (inactivo) 1.8 W
Consumo energético 41 W

Voltaje de entrada 100 - 240 V
Desempeiio

Ciclo de trabajo diario (max) 4000 paginas
Tipo de sensor CCD

Detalles técnicos
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Interfaz estandar

Sustainability certificates
Direccién de papel

Deteccidn de alimentacion multiple
ISO tamanio de serie A (A0...A9)

Peso del papel en Alimentador de Documentos
Automatico

Tamafo maximo de papel ISO A-series
Diseiio

Color del producto

Exhibicién

Pantalla

Pantalla incorporada

Exploracion

Controladores de escaneado

Escaneado duplex

Escaner a color

Modos de color de escaneado Negro / blanco
Profundidad de salida de color
Resolucion éptica de escaner

Tamafio maximo de escaneado

Tipo de escaneado

Velocidad de escaneo ADF (b/n, A4)
Velocidad de escaneo ADF duplex (color, A4)
Velocidad de escaneo ADF duplex (b/n, A4)
Otras caracteristicas

Fuentes de luz

Tamaio de escaneado ADF (minimo)
Tipo de fuente de alimentacion

Peso y dimensiones

Altura

Ancho

Peso

Profundidad

Puertos e Interfaces

Puerto USB

Requisitos del sistema

Sistema operativo de servidor soportado

Sistema operativo/software
Sistema operativo Linux soportado
Sistema operativo Windows soportado

USB 2.0, USB 3.2 Gen 1 (3.1 Gen 1)
RoHS, ENERGY STAR

A4
27 - 413 g/m?

A4
Negro, Blanco

LCD

ISIS, TWAIN

SI

SI

Escala de grises, Monocromo
24 Bit

600 x 600 DPI

216 x 355.6 mm

Escaner de base plana y ADF
60 ppm

120 ipm

120 ipm

LED blanco (3x)
50.8 x 54 mm
Corriente alterna

234 mm
300 mm
8.8 kg

577 mm

Si

Windows Server 2008, Windows Server 2008 R2
x64, Windows Server 2008 x64, Windows Server
2012 R2 x64, Windows Server 2012 x64, Windows
Server 2016 x64

Ubuntu 14.04, Ubuntu 16.04

Windows 10 Educacion, Windows 10 Educacion
x64, Windows 10 Enterprise, Windows 10 Enterprise
x64, Windows 10 Home, Windows 10 Home x64,
Windows 11 Pro, Windows 11 Pro x64, Windows 11
Pro, Windows 11 Pro x64

Nota 1: Las cantidades de los suministros y servicios requeridos consignados en el cuadro anterior son aproximados y
por tanto el Municipio podra a su juicio y para evitar la paralizacidn o afectacion grave del servicio pablico que se pretende
satisfacer con el objeto contratado disponer sobre la interpretacion del contrato y la realizacion de modificaciones a las
mismas u ordenar la ejecucién de servicios no previstas (ITEMS) pero comprendidas dentro de su objeto. conforme al
procedimiento previsto para la interpretacion y modificacién unilaterales de los contratos estatales de la ley 80 de 1993,
articulos 15 y 16, o suscribir contratos adicionales cuando dichas modificaciones impliquen variacion al plazo o valor
convenido de conformidad con to dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la ley 80 de 1993.
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Nota 2: Los equipos contratados son exclusivamente para prestar el servicio de impresion y fotocopiado en una sola
tinta, por lo tanto, los pagos por este concepto seran los resultantes del nimero de impresiones efectivamente
consumidas durante el respectivo periodo.
Nota 3: Por tratarse de un contrato de tracto sucesivo, es decir, que el cumplimiento de las obligaciones va sucediendo
de manera escalonada en el tiempo, se verificara su cumplimiento total hasta el vencimiento del término previsto para su
ejecucion, pero, el cumplimiento parcial de las obligaciones se verificara de acuerdo con los informes periédicos de
cumplimiento presentados por supervisor del contrato.
Nota 4: En caso de presentarse elementos defectuosos o dafiados, el oferente adjudicatario garantiza el cambio de
dichos elementos sin costo adicional en el tiempo que lo estipule el supervisor del contrato.

Atentamente,

Nombre:

Cédula No.:

Direccion:

Teléfono:

Correo electronico:

Ciudad:
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ANEXO 3 FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Ciudad y fecha

Senores
ALCALDIA MUNICIPIO DE TINJACA - BOYACA
Ciudad

REFERENCIA: Seleccion MINIMA CUANTIA - Invitacion Publica No. MC-MT-023- 2026,
cuyo OBJETO es “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL
COPIADORA-IMPRESORA-FAX-ESCANER, (INCLUYE MANTENIMIENTO, REPARACION
Y REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE TINJACA”

Estimados sefiores:

De acuerdo con las exigencias de los pliegos de condiciones del proceso en referencia,
mediante el presente oficio presento propuesta econdmica de la siguiente forma:

item | DETALLE VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL DEL
CONTRATO
1 “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N | VALOR UNITARIO POR $
DIGITAL COPIADORA-IMPRESORA-FAX- | MPRESION
Y/OFOTOCOPIA $

ESCANER,(INCLUYE MANTENIMIENTO, REPARACION VALOR UNITARIO POR
Y REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE LAS | ESCANERS
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE | VALOR UNITARIO POR

TINJACA” IMPRESION Y
COPIADO A COLOR $
TOTAL S
El valor total de mi propuesta asciende a la suma de:
$ _), la cual
incluye IVA
Atentamente,
Nombre:
Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:
Correo electronico:
Ciudad:
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ANEXO 4

MODELO CERTIFICACION DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES (PERSONA JURIDICA)

Ciudad y Fecha

Sefores:
MUNICIPIO DE TINJACA
REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° MT-MC-023-2026

OBJETO: “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL COPIADORA-
IMPRESORA-FAX-ESCANER, (INCLUYE MANTENIMIENTO, REPARACION Y REPUESTOS) PARA
USO INSTITUCIONAL DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TINJACA”

El suscrito, XXXXXXXXXXXXX identificado con c.c No XXXXXXXX expedida en XXXXXXXX, en
calidad de (REVISOR FISCAL / REPRESENTANTE LEGAL) de XXXXXXXXXX con Nit XXXXXXXXX
certifica que (NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE), se encuentra a paz y salvo con el Estado
por concepto de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje dentro de los seis (06) meses anteriores a la fecha de suscripcién de
la presente certificacion, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos; dando
asi cumplimiento con las normas legales estipuladas en el Art 23 Decreto 1703 de 2002, Art 50 ley
789 de 2002, Art 1 ley 828 de 2003, Art. 23 ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de 2013.

Dada en alos ( ) del mes de de 2026.
Atentamente,

Nombre:

Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:

Correo electroénico:
Ciudad:
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ANEXO 5 )
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Ciudad y fecha

Senores
ALCALDIA MUNICIPIO DE TINJACA - BOYACA
Ciudad

REFERENCIA: Seleccion MINIMA CUANTIA Invitacion Publica No. MT-MC-023-2026,
cuyo OBJETO es “"ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL COPIADORA-
IMPRESORA-FAX-ESCANER,(INCLUYE MANTENIMIENTO, REPARACION Y REPUESTOS) PARA
USO INSTITUCIONAL DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TINJACA”

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio hombre o en mi calidad de
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de la ALCALDIA del municipio de
TINJACA - BOYACA para fortalecer la transparencia y la rendicién de cuentas de
la administracién publica.
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del
presente Proceso de Contratacion Selecciéon MINIMA CUANTIA Invitacién Publica.
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion No. MT-MC-
023 de 2026, cuyo objeto es “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N
DIGITAL COPIADORA-IMPRESORA-FAX-ESCANER, (INCLUYE MANTENIMIENTO,
REPARACION Y REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE LAS DEPENDENCIAS DE
LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TINJACA
5.
6. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el presente Proceso de
Contratacion nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.
7. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el
contenido del presente Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros
empleados o0 asesores.
8. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del
presente compromiso anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los ____ dias del mes de

del afio 2026

Atentamente,

Nombre:

Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:

Correo electroénico:
Ciudad:
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ANEXO 6
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DEL CONSORCIO

Ciudad y Fecha
Sefiores:

MUNICIPIO DE TINJACA
REF: Contratacién Minima Cuantia Invitacion Publica N°® MT-MC-023-2026

Los suscritos (Nombre o razdn social del integrante) de (Nombre o
razon social del integrante), respectivamente manifestamos por este documento, que hemos
convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en el presente proceso de seleccion cuyo
objeto es: “xxx”, Segun Caracteristicas Técnicas establecidas en la Invitacién publica de Minima
Cuantia No. XXX - 2026.

Por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duracion de este consorcio serd igual al término de la ejecucién y liquidacion del contrato. El
consorcio esta integrado y nuestro porcentaje de participacion es: Nombres y apellidos, documento de
identidad y porcentaje de participacion

El total de la columna, decir la suma de los porcentajes de participacién de los miembros, debe ser
igual al Cien Por Ciento (100%)

El consorcio se denomina CONSORCIO

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

El representante del Consorcio es indicar el nombre completo), identificado con C.C.
No. de , quien esté expresamente facultado para firmar, presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecido con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucioén y liquidacién, con amplias y
suficientes facultades.

La sede del Consorcio es

Direccion de correo: Correo electrénico: Teléfono:
Telefax: Ciudad:
Numero de Celular:

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de del afio

(Nombre y firma del Representante Legal

(Nombre y firma del Representante de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Leg
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MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL
Ciudad y Fecha

Sefores:
MUNICIPIO DE TINJACA-
REF: Contrataciéon Minima Cuantia Invitacion Publica N°® MT-MC-023-2026

Los suscritos, (nombre de Representante Legal) vy (Nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de (nombre o
razon social del integrante) y (nombre o razén social del integrante), respectivamente, manifestamos por
este documento, que hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el presente
proceso de seleccidn, cuyo objeto es: “xxx”, Segun Caracteristicas Técnicas establecidas en la Invitacién
publica de Minima cuantia

No. XXX- 2026.

Por lo tanto, expresamos lo siguiente:

La duracién de la Unién Temporal sera igual al término de ejecucion y liquidacién del contrato. La unién
Temporal esta integrada, y nuestro Compromiso de participacion en porcentaje es: Nombre términos
y extensién compromiso de participacion en la ejecucion del contrato

El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros,
debe ser igual al Cien Por Ciento (100%)

La Union Temporal se denomina UNION TEMPORAL: La responsabilidad de los
integrantes de la Uniébn Temporal es solidaria.

El representante de la Union Temporal es (identificar el nombre,) identificado
con la Cédula de Ciudadania N°. , de , quien esta expresamente

facultado para firmar y presentar la propuesta y en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren

necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes

facultades. La sede de la Unién Temporal es:

Direccién de correo:
Correo electroénico:
Teléfono

Telefax:

Ciudad:

Ndmero de Celular:

En constancia, se firma en__, a los__dias del mes de del afio 2026

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal)
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Ciudad y fecha

Sefores

ANEXO 8 FORMATO REPORTE EXPERIENCIA

ALCALDIA MUNICIPAL MUNICIPIO DE TINJACA- BOYACA

Ciudad

REFERENCIA: Seleccion MINIMA CUANTIA Invitacion Publica N° MT-MC-023 DE 2026,

cuyo OBJETO es el “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL COPIADORA-
IMPRESORA-FAX-ESCANER, (INCLUYE MANTENIMIENTO, REPARACION Y REPUESTOS) PARA USO

INSTITUCIONAL DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TINJACA

A continuacién, relaciono los contratos para acreditar las condiciones de experiencia general
exigidas en el proceso en referencia, los cuales seran los Unicos atomar en cuenta para la evaluacion

de dicho requisito habilitante, asi

Fecha Plazo Valor
o] . -,
No| Contrato N Objeto de Fecha ejecucio | valor en
s, de nen en SMML
INICIACIO | torminaci6 | meses pesos
n n Vv
1
2
3
il
5
Atentamente,
Atentamente,
Nombre:
Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:
Ciudad:

Edificio Municipal Carrera 3 No. 4-24 Teléfono: 320 853 7814 Tinjaca — Boyaca.
Cddigo Postal: Urbano 153840 — Rural 153847
Web: WWW.TINJACA-BOYACA.GOV.CO e-mail: contactenos@tinjaca-boyaca.gov.co
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ANEXO N° 9

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Municipio,

de de 2026

Sefiores

ALCALDE DE TINJACA

Tinjaca-Boyaca

REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° MT-MC-023-2026

OBJETO: “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL COPIADORA-IMPRESORA-FAX-
ESCANER,(INCLUYE MANTENIMIENTO, REPARACION Y REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE
LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TINJACA

El suscrito declara que:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que se entiendo prestado con la suscripcion del presente
formulario que SI __NO me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para celebrar contratos con su entidad y puntualmente lo siguiente:

FUENTE

INHABILIDAD

S| INO

Ley 80 de 1993 art.
8° Num. 1° literal a)

¢ Esté inhabilitado para contratar con el estado de conformidad con las
causales establecidas en la constitucion o la ley?

Ley 80 de 1993 art.
8° Num. 1° literal b)

¢En los ultimos cinco (5) afios ha participado en licitaciones o
celebrados contratos estando inhabilitado para contratar con el estado?

Ley 80 de 1993 art.
8° Num. 1° literal c)

¢ En los dltimos cinco (5) afios le han declarado la caducidad de un
contrato estatal?

Ley 80 de 1993 art.
8° Num. 1° literal d)

¢ En los dltimos cinco (5) afios ha sido condenado a la pena accesoria
de interdiccion de derechos y funciones publicas, o ha sido sancionado
disciplinariamente con destitucion?

Ley 80 de 1993 art.
8° Num. 1° literal e)

¢, En los ultimos cinco (5) afios ha dejado de suscribir —sin justa causa-
un contrato estatal que le hubiere sido adjudicado?

Ley 80 de 1993 art.
8° Num. 1° literal f)

¢, Es servidor publico?

Ley 80 de 1993 art.
8° Num. 1° literal g)

Para la presente licitacibn ha presentado o estima presentar
propuesta su conyuge o comparfero permanente, un pariente hastael
segundo grado de consanguinidad, ¢0 segundo de afinidad?

Ley 80 de 1993 art.
8° Num. 1° literal h)

¢, Tiene su representante legal o alguno de sus socios (salvo en las
sociedades an6nimas abiertas) vinculos de parentesco hasta el
segundo grado de consanguinidad, o segundo de afinidad con el
representante legal o los socios de otra sociedad que haya
presentado o0 estime presentar propuesta para la presente licitacion?

Ley 80 de 1993 art.
8° Num. 1° literal i)

| Hasido socio de alguna persona juridica a la que le haya
sido declarada la caducidad en los ultimos cinco (5) afios?

La persona juridica tiene algun socio que anteriormente haya sido
socio de otra persona juridica a la que le fuera declarada la caducidad
en los ultimos cinco (5) afos?

Ley 80 de 1993
art. 83 Num. 1°
literal j)
modificado por el
articulo 31 dela
Ley 1178 de 2016.

¢,Ha sido declarado usted responsable judicialmente por la comision
de delitos contra la administracion publica, o por delitos o faltas
contempladas en la Ley 1474 de 2011, o por cualquiera de las conductas
delictivas contempladas por las convenciones o tratados de lucha contra
la corrupcion suscritos y ratificados por Colombia?

En el caso de personas juridicas (incluidas matrices y

subordinadas — salvo andnimas abiertas) lo han sido sus administradores,

Web: WWW.TINJACA-BOYACA.GOV.CO e-mail: contactenos@tinjaca-boyaca.gov.co
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representantes legales, miembros de junta directiva o de socios
controlantes?

| La persona juridica ha sido declarada responsable
administrativamente por la conducta de soborno transnacional?

Ley 80 de 1993
art. 8° Num. 1°
literal k)
modificado por el
articulo 3 3 de la
Ley 1178 de 2016.

Persona natural: Financié usted o sus parientes dentro del segundo
grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil la
campafia del adual alcalde municipal, con aportes superiores al dos
por ciento (2.0%) de las sumas maximas a invertir?

Persona juridica: Financié usted o su representante legal, los
miembros de junta directiva o cualquiera de sus socios controlantes,
directamente o por interpuesta persona la campafa del actual alcalde
municipal, con aportes superiores al dos por ciento (2.0%) de las
sumas maximas a invertir?

No aplica para servicios profesionales.

Ley 80 de 1993 art.
8°Num. 2°
literal a)

¢, Fue servidor publico de esta entidad desempefiando funciones en los
niveles directivo o asesor en el Ultimo afio?

Ley 80 de 1993 art.
8°Num. 2°
literal b)

¢, Tiene vinculo de parentesco hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, con algun
funcionario de esta entidad que se desempefie en los niveles directivo
0 asesor, o de quien ejerza control interno o fiscal de la misma?

Ley 80 de 1993 art.

¢, Es conyuge o compafero permanente de algun funcionario de esta

8°NuUm. 2° entidad que se desempefie en los niveles directivo o asesor, o de quien
literal c) ejerza funciones de control interno o control fiscal de la misma?

Ley 80 de 1993 art.l Dentro de la persona juridica tiene participacién u ocupa
8°Num. 2° cargos de direcciébn o manejo algun funcionario de esta entidad que
literal d) se desempefie en los niveles directivo o asesor?

1 ¢ O que sea conyuge o compariero permanente o pariente hasta
el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o civil de
dicho funcionario?

Ley 80 de 1993
art. 8° Num. 2°
literal f) adicionado
por el articulo 4°
de la Ley 1474 de
2011.

| Usted o las personas a través de las cuales prestara el servicio,
ocuparon en los dltimos dos afios un cargo directivo e n esta entidad,
¢,CUyo sector tenga relacion con el objeto del futuro contrato?
| Tiene parentesco hasta el primer grado de consanguinidad,
primero de afinidad, o primero civil con un ex empleado publico, con el
que se cumpla las condiciones antes mencionadas?

La sociedad tiene vinculado a cualquier titulo a un ex empleado
publico, con el que se cumpla las condiciones antes mencionadas?

Inciso tercero, Art.
49 Ley 17 de 2000
modificado por el
articulo 1° de la
Ley 1148de
2007, y por la Ley
1296 de 2009

1 ¢Es conyuge, compafiero permanente, o tiene parentesco hasta el
cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil
con el alcalde de esta entidad?

1 Tiene vinculado o prevé vincular para la ejecucion del respectivo
contrato a una persona que tenga tales calidades?

Paragrafo 3°Art.
49 Ley 617 de
2000 modificado
por el articulo 1°
de la Ley 1148 de
2007

1 (Es conyuge, compafiero permanente, o pariente hasta el segundo
grado de consanguinidad, primero de afinidad o Unico civil de algan
concejal del municipio?

1 Tiene vinculado o prevé vincular para la ejecucion del respectivo
contrato a una persona que tenga tales calidades?

Art. 90 Ley 1474 de
2011

| Ha sido objeto de imposicion de multas o declaratorias de
incumplimiento? Nota: En caso afirmativo indique el tipo de sancion, la
entidad que la impuso y

la fecha de imposicion

OBSERVACIONES

“Diligencia esta casilla en caso de que la respuesta a alguna de las preguntas
anteriores haya sido afirmativa, o en el evento de que considere pertinente poner
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de presente a la entidad alguna circunstancia que pudiera incidir en su capacidad
para contratar.”

TENGA EN CUENTA:

.- Conyuge: persona que se encuentra unida a otra mediante matrimonio civil o religioso.

.- Compafiero Permanente: Es el hombre y mujer que forman parte de la uniéon marital de hecho, es
decir quienes sin estar casados, hacen una comunidad de vida permanente y singular, en los términos
de la Ley 54 de 1990.

.- Parentesco por consanguinidad: Es la relacibn o conexién que existe entre las personas que
descienden de un mismo tronco o raiz o que estéan unidas por los vinculos de la sangre.

.- Parentesco por afinidad: Es el que existe con los familiares consanguineos de su respectivo conyuge
0 compafiero permanente.

.- Parentesco Civil: Es el que resulta de la adopcién, mediante la cual la ley estima que el adoptante, su
mujer y el adoptivo se encuentran entre si, respectivamente, en las relaciones de padre, de madre, de
hijo. Este parentesco no pasa de las respectivas personas.

.- Parentesco hasta primer grado de consanguinidad: papé, hijo,

.- Parentesco hasta primer grado de afinidad: papa, hijo, de su cényuge o comparfiero permanente.

.- Parentesco hasta sequndo grado de consanguinidad: papda, abuelo, hijo, nieto, hermano

.- Parentesco hasta segundo grado de afinidad: papé, abuelo, hijo, nieto, hermano de su cényuge o
compafiero permanente.

.- Parentesco hasta cuarto grado de consanguinidad: pap4a, abuelo, bisabuelo, tatarabuelo, Hijo, nieto,
bisnieto, tataranieto, Hermano, tios, sobrinos, primo hermano, tio abuelo, sobrino nieto.

.- Parentesco primero o Unico civil: El que existe entre el hijo y los padres adoptantes.

Dado en el Municipio de alos del mes de 2026

Atentamente,

Nombre:

Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:
Ciudad:

Nota: En el caso de consorcios o0 uniones temporales cada uno de sus miembros debera diligenciar y
suscribir el presente formulario.

Edificio Municipal Carrera 3 No. 4-24 Teléfono: 320 853 7814 Tinjaca — Boyaca.
Cddigo Postal: Urbano 153840 — Rural 153847 h
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ANEXO 10

ACTA DECLARACION JURADA PARA EFECTOS DE CONTRATACION CON EL MUNICIPIO DE
TINJACA -BOYACA

Municipio, de de 2026

Sefiores

ALCALDE DE TINJACA
Tinjaca-Boyaca

REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° MT-MC-023-2026

OBJETO: “ALQUILER DE IMPRESORA MULTIFUNCIONAL B/N DIGITAL COPIADORA-IMPRESORA-FAX-
ESCANER,(INCLUYE MANTENIMIENTO, REPARACION Y REPUESTOS) PARA USO INSTITUCIONAL DE
LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE TINJACA

Yo , mayor de edad, domiciliado en el municipio de
, declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la
firma del presente escrito, que:

v No me encuentro registrado o reportado como deudor con la DIAN.

v No me encuentro en estado de INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O CONFLICTO DE
INTERESES, para contratar con el Municipio, de conformidad con el Art. 49 de la Ley 617 de 2000
(modificado por la Ley 1148 de 2007, Ley 1296 de 2009), Ley 1474 de 2011, Art. 8 de la Ley 80 de
1993, Inc. 3° Lit. C. Num. 4° Art. 2° ley 1150 de 2007 y numeral 22 del articulo 35 de la ley 734 de
2002, y demas normas complementarias o modificatorias sobre la materia.

v~ No aparezco incluido en el BDME (BANCO DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO) que
consolida la CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. De acuerdo con lo establecido en el Articulo
2° de la ley 901 de 2004.

v En caso de representante legal de persona juridica, consorcio o unién temporal, la declaracion se
extiende a estas.

v Reconozco que la ignorancia de la ley no servira de excusa suficiente para desvirtuar la presente
declaracién

Atentamente,

Nombre:

Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:

Correo electroénico:
Ciudad:

Edificio Municipal Carrera 3 No. 4-24 Teléfono: 320 853 7814 Tinjaca — Boyaca.
Cddigo Postal: Urbano 153840 — Rural 153847 h
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ANEXO No. 11

AUTORIZACION PARA LA NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS A
TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS

Tinjaca, de 2026

Sefores:
MUNICIPIO DE TINJACA

REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° MT-MC-023-2026

OBJETO: * .”

REF: PROCESO DE MINIMA CUANTIA XXXXXXXX, POR OBJETO EL
19,9,.9.9.9.90.9.9,:9,:0.9,9,0,9,9,9.0.9.0.9.9.0.9.9.9.9.9,9:0,0,0,0,0,0,0.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9,.0.%

Yo, , identificado con C.C expedida
en ; actuando en nombre propio ( 0 en representacion de la
persona juridica) , AUTORIZO al MUNICIPIO DE TINJACA,

para que por medio del correo electronico secretariagobierno@tinjaca-boyaca.gov.co, se
me comunique y/o notifique las citaciones, actos administrativos y demas decisiones
expedidas por la administracién municipal. Conforme al articulo 53, 56 y 67 Ley 1437 de
2011 Cadigo de procedimiento Administrativo y de lo contencioso administrativo

IDENTIFICACION DEL USUARIO: Para efectos de la presente autorizacion, el
proponente actuando en nombre propio o0 en representacion de ,
relacionard la informacién que se menciona en el siguiente cuadro.

NOMBRE

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL

DIRECCION

TELEFONO

DIRECCION ELECTRONICA (EMAIL)

VIGENCIA DE LA AUTORIZACION: La presente autorizacion tendra efectos a partir de la
radicacion de la misma en las oficinas de La Alcaldia municipal, y hasta tanto el proponente,
comunique por escrito que las notificaciones sucesivas no se realicen por medios
electrénicos, sino de conformidad con los otros medios previstos en el capitulo quinto del
codigo de procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo.

Dicha comunicacién debera ser remitida por el proponente al municipio de Tinjaca con una
antelacion no inferior a ocho (08) dias habiles a la fecha a partir de la cual la EL
PROPONENTE desee la cesacion de la notificacion de los actos administrativos por medios
electrénicos.

ACEPTACION DE LA AUTORIZACION: de manera clara, expresa y sin coercion alguna
declaro haber leido y entendido la totalidad de los términos y condiciones contenidos en el
presente documento, en prueba de lo cual lo suscribo a los dias del mes de
2026

Atentamente,

Nombre:

Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:
Ciudad:

Edificio Municipal Carrera 3 No. 4-24 Teléfono: 320 853 7814 Tinjacd — Boyaca.

Cddigo Postal: Urbano 153840 — Rural 153847
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