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Santa Marta, 10 de agosto de 2026. 

 

 

Señores: 

PAPELERIA TAYRONA 

NIT: 819.005.564-6 

CALLE 17 No. 5 – 64  

Santa Marta - Magdalena 

 

 

 

ASUNTO: Invitación a presentar cotización 

 

 

Cordial Saludo, 

 

Por medio del presente escrito, y con fundamento en los acuerdos de Junta Directiva No. 002 del 10 de octubre 

de 2024 y la Resolución 135 del 14 de mayo del 2025, Estatuto y Manual de contratación de la E.S.E. ALEJANDRO 

PROSPERO REVEREND; me permito solicitar, en el término de la distancia, presentación de oferta, la cual 

deberá tener en cuenta los siguientes parámetros: 

 

1. OBJETO PARA CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y 
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCIÓN. 

 
1.1.  Objeto. “SUMINISTROS DE INSUMOS DE PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y DE 

ARCHIVO O GESTION DOCUMENTAL, PARA LA E.S.E. ALEJANDRO PROSPERO REVEREND”. 

 

2. ALCANCE GENERAL: 
 

El contratista  en desarrollo del objeto a contratar deberá cumplir como mínimo las especificaciones técnicas que 

a continuación se relacionan: 

 

Ítem Descripción Cantidad 

1 ALMOHADILLA PARA SELLOS 1.00 

2 BANDAS ELASTICAS 1.00 

3 BANDERITAS NEON 1.00 

4 BOLIGRAFO NEGRO 1.00 

5 BOLIGRAFO ROJO 1.00 

6 BORRADOR DE TABLERO YOT-29 1.00 
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7 BLOCK ANOTACIONES AMARILLO RAYADO X 50 HOJAS 21 X 
28 

1.00 

8 PILAS AA X 2 ALCALINA 1.00 

9 PILAS AAA X 2 ALCALINA 1.00 

10 PILA ALKALINA 9 V 1.00 

11 PILAS REDONDA 2032 1.00 

12 PILA TIPO C X 2 1.00 

13 CAJA PARA ARCHIVO REF. 35-12 #100 1.00 

14 CAJA PARA FOLDER COLGANTE 12X20 #200 1.00 

15 CAJA ARCHIVADOR NORMA 22 X 39 

CM N,20 #300 

1.00 

16 CARPETA 4 ALETAS BLANCA 1.00 

17 CARPETA LEGAJADORA 

DESACIFICADA OFICIO S/GANCHO 

1.00 

18 PASTA CATALOGO 0.5 BLANCO 1.00 

19 PASTA CATALOGO 105 de 2 BLANCA 1.00 

 
Ítem Descripción Cantidad 

20 CARTULINA LEGAJADORA ECO X 100 1.00 

21 CARTULINA BR 1/8 PQT SURTIDOS 1.00 

22 CD-R MATRIX X 100 1.00 

23 HUMEDECEDOR 1.00 

24 CINTA DE EMPAQUE TRANS LIVIANO 48 X 200 1.00 

25 CINTA DE ENMASCARAR 24 X 40 MM 1.00 

26 CINTA EPSON 8750 LX300 ONIX 1.00 

27 CINTA EPSON LX 350 1.00 
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28 CINTA DOBLE FAZ 1.00 

29 CHINCHES CAJA X 50 UNIDADES 1.00 

30 ESCARCHA 1/2 LIBRA 1.00 

31 BISTURI GRANDE RIEL METALICO 1.00 

32 FORROS O BOLSITAS PARA C.D. X100 1.00 

33 FUNDA PROTECTORA DE HOJAS TRANSPATENTE CARTA 1.00 

34 FOLDER CELUGUIA DE CARTON OFICIO 1.00 

35 CLIP MARIPOSA X 50 UND 1.00 

36 CLIPS ESTÁNDAR 1.00 

37 CLIP JUMBO 1.00 

38 COSEDORA METALICA 1.00 

39 GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA 5000 UNID TRITON 1.00 

40 GRAPA GP-23/13 X 1000 1.00 

41 GLOBOS STANDARD R12 COLORES SURTIDOS X 50 1.00 

42 HUELLEROS DACTILAR MERLETTO PEQUEÑO 1.00 

43 LAPIZ GRAFITO NEGRO X 12 UNIDADES 1.00 

44 LAPIZ ROJO X 12 UNIDADES 1.00 

 
45 LIBROS DE ACTA DE 200 FOLIOS PASTA D 1.00 

 
Ítem Descripción Cantidad 

46 LIBRO DE CONTABILIDAD 3 COLUMNAS 100H - 200F 1.00 

47 MARCADOR BORRABLE X 10 UNIDADES 1.00 
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48 MARCADOR SHARPIE PERM. FINE POINT NEGRO 1.00 

49 MARCADOR SHARPIE PERM. FINE POINT AZUL OSCURO 1.00 

50 MARCADOR SHARPIE ROJO 1.00 

51 MARCADOR SHARPIE PERM. FINE POINT VERDE 1.00 

52 MARCADOR SHARPIE PERM. FINE POINT MAGENTA 1.00 

53 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE NEGRO TANK 1.00 

54 MEMOS NOTAS ADHESIVAS NEON SURTIDAS 1.00 

55 RESMA 75 GRAMOS CARTA X 10 UNIDADES 1.00 

56 RESMA 75 GRAMOS OFICIO X 10 UNIDADES 1.00 

57 PAPEL COMETA COLORES SURTIDOS 1.00 

58 PAD MOSE JALTECH-GEL-MP303 1.00 

59 PLIEGO PAPEL KRAFT 111 GRS 70X100 1.00 

60 ROLLO PEGAFACIL PLANO 

COLORES SURTIDOS X 20 METRO 

1.00 

61 PEGANTE EN BARRA 40 G 1.00 

62 RESALTADORES COLORES SURTIDOS X 12 UNIDADES 1.00 

63 REGLA PLASTICA PELIKAN 30 CM 1.00 

64 ROLLO PARA SUMADORA BOND 57X40 1.00 

65 ROTULO ADHESIVO REDONDO ROJO PLANO RM 9638 1.00 

66 ROTULO ADHESIVO REDONDO VERDE PLANO RM 9638 1.00 

67 ROTULO ADHESIVO REDONDO AMARILLO PLANO 1.00 
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68 ROTULO ADHESIVO REDONDO AZUL PLANO 1.00 

69 ROTULO ADHESIVO FUCSIA 1.00 

 
Ítem Descripción Cantidad 

70 ROTULO ADHESIVO NARANJA FLUORESCENTE 1.00 

71 ROTULO EN BLANCO 16-16 1.00 

72 SOBRES DE MANILA CARTA ESPECIAL 25 X 31 1.00 

73 SOBRES DE MANILA OFICIO 25 X 35 1.00 

74 SACAPUNTAS METALICOS REF A1002-M 1.00 

75 CAJA MENOR 200 EMP 195 1.00 

76 TABLERO ACRILICO 60 CMS X 80 CMS 1.00 

77 TABLERO ACRILICO CON BORDE METALICO 80CMS X 
120CMS 

1.00 

78 TABLERO DE CORCHO 60 X 90 1.00 

79 TIJERA GP 7 1/2 PULGADAS 1.00 

80 TINTA PARA SELLOS NEGRA 1.00 

81 MEMORIA 32 GB 1.00 

82 VASOS DESECHABLES 1.75 X 50 UNIDADES 1.00 

83 VELAS COLORES SURTIDOS 1.00 

84 BOLSA ZIPLOC GRANDE 30 X 40 CMS X 100 UNIDADES 1.00 

85 BOLSA ZIPLOC CARTA X 100 25X35 CMS 1.00 

86 BOLSA ZIPLOC MEDIANA 20X 30 CMS 100 UNIDADES 1.00 

87 BOLSA ZIPLOC 18 X 18 CMS PAQ X 100 UNIDADES 1.00 
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88 CAJA PLASTICA TRANSPARENTE CON TAPA 5 LTS 1.00 

89 CAJA PLASTICA TRANSPARENTE CON TAPA 25 LITROS 1.00 

90 CAJA PLASTICA TRANSPARENTE CON TAPA 50 LTS 1.00 

91 CAJA PLASTICA TRANSPARENTE CON TAPA 65 LTS 1.00 

92 CAJA PLASTICA TRANSPATENTE CON TAPA 71 LTS 1.00 

 
93 CAJA PLASTICA AZUL CON TAPA 100 LTS 1.00 

 
Ítem Descripción Cantidad 

94 BOLSA DE PAPEL KRAFT PEQUEÑA C/ MANIGUETA 1.00 

95 BOLSA DE PAPEL KRAFT MEDIANA C/MANIGUETA 1.00 

96 BOLSA DE PAPEL KRAFT GRANDE C/MANIGUETA 1.00 

97 MEMORIA USB 128GB 1.00 

98 PLANILLERO TABLA PLASTICO C/G 1.00 

99 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO BOLSA X 20 UND 1.00 

100 GANCHO LEGAJADOR TRITON CAJA X 20 UNIDADES 1.00 

101 PERFORADORA METALICA 2 

HUECOS REF 120 

1.00 

 
 
 
 

3. PLAZO Y FORMA DE LA PRESENTACION DE LA COTIZACION: 

 

El lugar de entrega será las oficinas de la ESE ALPROREV ubicadas en la avenida del libertador N° 25 – 67, de 
Santa Marta DTCH, en el horario comprendido desde las 8:00 am a las 12:00 pm y desde las 2:00 pm hasta las 
6:00 pm. 
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4. CARGA IMPOSITIVA: 
 

Favor tener en cuenta que los precios cotizados deben incluir los gastos de legalización, impuestos, tasas,  
contribuciones y costos directos e indirectos que se causen en la celebración y ejecución del contrato. 
 
El cotizante deberá declarar la gravedad del juramento no estar incurso en causales de inhabilidades e                       
incompatibilidades para suscribir el contrato. 

 
Agradecemos su atención y pronta respuesta.  
 
Cordialmente, 

 
 

 
JESÚS ALBERTO AVENDAÑO PÉREZ. 
JEFE DE LA OFICINA JURÍDICA 
DELEGADO PARA ASUNTOS CONTRACTUALES  
E.S.E. ALPROREV 
 
Proyectó: CARMEN SERRANO - Contratista OAJ 


