ANEXO 1
MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA

Neiva, XXXXXXXX de 2026. 
Señores
PERSONERÍA MUNICIPAL DE NEIVA
Ciudad

Asunto: PROCESO DE CONTRATACIÓN DE MINÍMA CUANTÍA. PMN-MC-010-2026

OBJETO: “SUMINISTRO DE ACEITES, LUBRICANTES, INSUMOS ASI COMO EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INCLUYENDO MANO DE OBRA, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE REPUESTOS NUEVOS E INSUMOS PARA EL VEHÍCULO DE PROPIEDAD DE LA PERSONERÍA DE NEIVA.
El suscrito actuando como (persona natural; Representante Legal de la sociedad	;

representante	del	Consorcio 	

o	Unión	Temporal 	

,	integrado

Por 	; o como apoderado de	según poder debidamente conferido y que adjunto a la presente), de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos de la Invitación Publica de la referencia, cordialmente me permito presentar propuesta en el proceso de selección de la referencia.
En caso que esa Entidad me adjudique dicho proceso, me comprometo a suscribir el contrato correspondiente y efectuar los trámites de legalización a cargo del contratista, dentro del término señalado para el efecto.
Así mismo declaro:
· Que ninguna persona o entidad distinta a las nombradas tienen interés en esta propuesta, ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente solo compromete al firmante y sus representados.

· Que conozco las condiciones de este proceso de selección de mínima cuantía, suministrados por la Personería Municipal de Neiva, relacionados con esta invitación y que acepto todos los requisitos en ellos establecidos.

· Que acepto los parámetros requeridos y las condiciones establecidas y ofrezco suministrar todos los componentes de la ficha técnica objeto del contrato requerido, para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

· Que acepto la obligación de suministrar los bienes, productos o insumos contenidos en la propuesta económica y ofrezco suministrar todo lo allí requerido, para el cabal cumplimiento del objeto del contrato.

· Expresamente declaro que no me encuentro incurso(a) en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes.

· Que la validez de la propuesta es de quince (15) días hábiles

· Bajo la gravedad del juramento manifiesto que me encuentro a paz y salvo por concepto de las obligaciones parafiscales y que no me encuentro reportado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República, así como el hecho que no reporto ningún tipo de inhabilidad, incompatibilidad y/o conflicto de interés para celebrar el contrato que se derive del proceso de selección de contratista. 

· Reconozco que los valores presentados en la oferta económica no podrán ser reajustados durante la ejecución del contrato.

· Reconozco que es de mi exclusiva responsabilidad como proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

· Que acepto ser notificado electrónicamente al correo	@	, acorde con lo establecido en la Ley 1437 de 2011, Articulo 56.

· El o la suscrito(a) señalo como dirección y teléfono de contacto a donde se puede remitir por correo, notificaciones relacionadas con esta Invitación la siguiente:

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE O REP. LEGAL:
Nombre:		 Nit o C.C. No	De
Dirección:			 Teléfono:			 Correo electrónico:  	  Ciudad:  			

ANEXO 2
MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO

Señores
PERSONERÍA MUNICIPAL DE NEIVA
Ciudad

REFERENCIA: PROCESO PMN-MC-010-2026

Los suscritos,	(nombre del Representante Legal) y   	                             (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de
(nombre	o	razón	social	del	integrante)	y
 	   (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en el proceso de la referencia cuyo objeto es	, y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
1. La   duración    de    este    Consorcio    será    de:

2. El Consorcio está integrado por:

NOMBRE	PARTICIPACIÓN (%) (1)


(1)	El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los miembros, debe ser igual al 100%.
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO	.
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
5. El representante del Consorcio es				(indicar el nombre), identificado con C. C. No.	de	, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. Actuará como suplente   			                                    (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No.		, de	,
6. La sede del Consorcio es:

Dirección de correo	 	                                                                                                   Correo electrónico	 	 Teléfono	 	


Telefax	 Ciudad  	
En constancia, se firma en	, a los	días del mes de	de 202.


(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)


(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)

ANEXO 3
MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL

Señores
PERSONERÍA MUNICIPAL DE NEIVA
Ciudad

REFERENCIA: PROCESO PMN-MC-010-2026

Los suscritos,	(nombre del Representante Legal) y   	 (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de		(nombre o razón social del integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para  participar  en   el   proceso   de   la   referencia,  cuyo   objeto es: _________________________y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duración de la Unión Temporal será:  	
2. La Unión Temporal está integrada por:

NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO DE PARTICIPACIÓN EN LA (%) (1)
EJECUCIÓN DEL CONTRATO (2)


(1)	Discriminar en función del alcance del contrato fijado en el Capítulo V de los términos de referencia, para cada uno de los integrantes.
(2)	El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser igual al 100%.
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL	.
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria.
5. El representante de la Unión Temporal es		(indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No.	, de		, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. Actuará como suplente		(indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No.	, de		,
6. La sede de la Unión Temporal es:

Dirección de correo	 		                                                                                                   Correo electrónico	 		 Teléfono	 		 Telefax  		
Ciudad  	
En constancia, se firma en	, a los     días del mes de     de 2026.

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unión Temporal

ANEXO No. 4A 


DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

PERSONAS NATURALES


El	suscrito_____________________________,	identificado	con	cédula	de	ciudadanía No.____________________________bajo la gravedad de juramento declaro que he cumplido durante el último mes anterior a la fecha de la presentación de la presente propuesta con el pago al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los	aportes	parafiscales	míos		y  de mis empleados vinculados por contrato de trabajo (En caso de tener empleados a cargo), por lo que declaro que me encuentro a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud -EPS-, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, las Cajas de Compensación Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y el Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-. EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.



Firma Identificación No. Ciudad y fecha

ANEXO 4B 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002

PERSONAS JURIDICAS

El	suscrito_____________________________,	identificado	con	cédula	de	ciudadanía No.____________________________ 	en	mi	calidad	de __________________de la empresa_______________________ con NIT. __________________ bajo la gravedad de juramento declaro que he cumplido durante el último mes anterior a la fecha de la presentación de la presente propuesta con el pago al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los	aportes	parafiscales	míos		y  de mis empleados vinculados por contrato de trabajo (En caso de tener empleados a cargo), por lo que declaro que me encuentro a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de salud -EPS-, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos Profesionales -ARP-, las Cajas de Compensación Familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y el Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-. EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.

Dada en	a los ( )	del mes de	de 2026

Firma
Identificación No.  	
En calidad de  	                                                                                           Ciudad y fecha  	


NOTA: La presente certificación debe ser firmada por el Revisor Fiscal. En el evento en que la empresa no tenga Revisor Fiscal, la certificación deberá ser firmada por el Representante Legal de la misma. En caso que la empresa tenga menos de seis (6) meses de creada, deberá certificar el cumplimiento a partir de la fecha de la creación.

                                                 ANEXO 5
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Neiva, xxxx de xxxx de 2026

Señores
PERSONERÍA MUNICIPAL DE NEIVA
Neiva

El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona jurídica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificación de la persona firmante. y lugar de expedición), quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal, o de la Asociación proponente, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, o Asociación, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, la Invitación Pública PMN- MC-010-2026, teniendo en cuenta las  siguientes consideraciones:
PRIMERO: Que la Personería municipal de Neiva, adelanta un proceso de Mínima Cuantía para la celebración de un contrato estatal.
SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano, y de la PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA - HUILA, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.
TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de Mínima Cuantía aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas:
CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos:


1.1. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta,

1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;

1.3. 	EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Mínima Cuantía y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de:

a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de LA PERSONERIA MUNICIPAL, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta;

b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de LA PERSONERÍA MUNICIPAL, durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

1.4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de Mínima Cuantía.

EL PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en la solicitud de oferta del proceso de contratación, si se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción.
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Día del mes en letras y números, días del mes de del año).
EL PROPONENTE:


XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX CC XXXXXXXXX TELEFONO:



(Nombre, número del documento de identificación y firma del proponente o su representante)





SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), A TRAVÈS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES.


ANEXO. 6

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA PMN-MC-010-2026


El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás normas sobre la materia.

Así como las sanciones establecidas por trasgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7o. y 52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 1o. del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento.

Dado en el Municipio de	, a los      días, del mes	, de 2026







Nombre y firma del proponente o del Representante Legal

ANEXO 7
                                                                                                 ANEXO TÉCNICO

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA

	1
	AMORTIGUADOR DELANTERO
	UNIDAD

	2
	BASE AMORTIGUADOR DELANTERO
	UNIDAD

	3
	BOMBILLO STOP
	UNIDAD

	4
	BUJE BARRA ESTABILIZADORA
	UNIDAD

	5
	BUJE GRANDE TIJERA TRASERA
	UNIDAD

	6
	BUJE TIJERA SUPERIOR PARTE DELANTERA
	UNIDAD

	7
	BUJIA
	UNIDAD

	8
	DESENGRASANTE LIQUIDO PARA LAVADO DE PIEZAS
	UNIDAD

	9
	EMPAQUE CARTER (CAJA)
	UNIDAD

	10
	EMPAQUE TAPA VALVULAS
	UNIDAD

	11
	GUARDAPOLVO AMORTIGUADOR DELANTERO
	UNIDAD

	12
	JUEGO DE BANDAS DE FRENO
	JUEGO

	13
	JUEGO DE EXPLORADORAS
	JUEGO

	14
	JUEGO DISCOS DE FRENO
	JUEGO

	15
	JUEGO PASTILLAS DE FRENO
	JUEGO

	16
	LIMPIADOR DE FRENOS
	UNIDAD

	17
	LIQUIDO PARA FRENOS (CUARTO)
	UNIDAD

	18
	PASO RUEDA DERECHO
	UNIDAD

	19
	PATIN ACCESORIOS
	UNIDAD

	20
	RETENEDOR CONVERTIDOR
	UNIDAD

	21
	RETENEDOR EJE LADO CAJA
	UNIDAD

	22
	RETENEDOR TAPA VALVULAS
	UNIDAD

	23
	SILICONA ALTA TEMPERATURA 70ML
	UNIDAD

	24
	TERCER STOP
	UNIDAD

	25
	LLANTA 215/65 RIN 16
	UNIDAD

	26
	CORRECCION FUGA CARTER
	GLOBAL

	27
	CORRECCION FUGA EJES LADOS CAJA
	GLOBAL

	28
	CORRECCION FUGA TAPA VALVULAS
	GLOBAL

	29
	SERVICIO DE ESCANER
	GLOBAL

	30
	SERVICIO DE PRENSA
	GLOBAL

	31
	VERIFICACION Y REPARACION GENERAL SISTEMA DE FRENOS
	GLOBAL

	32
	VERIFICACION Y REPARACION GENERAL SISTEMA DE SUSPENSIÓN
	GLOBAL

	33
	VERFIFICACION Y REPARACION SISTEMA ELECTRICO LUCES
	GLOBAL

	34
	LAVADO BASICO
	GLOBAL

	35
	LAVADO GENERAL
	GLOBAL



El mantenimiento preventivo y correctivo de los vehículos automotores, es una actividad especializada que requiere de las herramientas y espacios adecuados, así como la mano de obra suficiente, calificada y con experiencia que permita prestar un óptimo servicio, actividad que no hace parte de las labores y funciones de la Personería de Neiva, adicionado a que no se cuenta con el personal y la logística necesaria para ello.

Para efectos del presente proceso de selección, y para determinar el alcance de las actividades a contratar, EL OFERENTE ACEPTA Y ENTIENDE el siguiente alcance del contrato:

· Mantenimiento Preventivo: La programación de inspecciones, tanto de funcionamiento como de seguridad, ajustes, reparaciones, análisis, limpieza, lubricación, calibración, que deben llevarse a cabo en forma periódica con base a un plan establecido y/o a una demanda del operario o usuario. Su propósito es prever o anticipar las fallas que se pueden presentar en los vehículos, es así como dentro del objeto del contrato de mantenimiento preventivo, se deberán llevar a cabo los siguientes servicios incluidos insumos y/o repuestos:

· Inspeccionar Sincronización: Revisar el funcionamiento de sistemas de inyección electrónica y/o carburador, cuerpo de aceleración, sensores, conectores, filtro de aire y combustible, cables de alta, bujías, puesta a punto chispa y emisión de gases.
· Inspeccionar Sistema de Frenos: Desmontar llantas y campanas para verificación de estado de pastillas y bandas de frenos, cilindros, mordaza, bujes, revisar fugas y estado del líquido de frenos, hacer limpieza, lubricar, tensionar y si es necesario realizar la purga del sistema de frenos, revisar altura del pedal, revisar, limpiar y tensionar el freno de emergencia.
· Inspeccionar Dirección y Suspensión: Realizar la ruta de prueba para detectar ruidos anormales. Levantar el vehículo en el gato o elevador para realizar inspección visual y dinámica en el tren delantero y trasero para verificar estado de amortiguadores, copelas, espirales, muelles, rótulas, terminales, axiales, brazo oscilante, bujes, tijeras, ejes, rodamientos, caja de dirección, fuelles, cardanes, fugas de aceite, alineación, balanceo, rotación de llantas, verificar y ajustar altura original del vehículo (espirales, muelles, modificaciones de suspensión).
· Revisión de Niveles: Revisar niveles de caja de velocidades, transferencia, diferenciales, frenos y líquido refrigerante de los vehículos. Cambiar los fluidos cuando así se requiera o completar los niveles si es necesario.
· Revisión de Correas: Inspeccionar el estado, tensionar y/o lubricar cuando se requiera.
· Revisión Sistema Eléctrico: Inspeccionar las luces, encendido, tablero, eleva vidrios, limpia brisas, batería, conectores, cables, swiches, alternador, arranque, mantenimiento preventivo y/o instalación del sistema de intercomunicación, sirena, sistema contra incendio, centrador de puertas, entre otros.
· Engrase General: Ubicar las graseras y realizar el cambio en las cantidades necesarias de grasa limpia que requiera cada vehículo.
· Estructura carrocería: Revisión de ruidos, revisión y/o cambio de empaques, revisión, ajuste y/o cambio del mecanismo de movilización vertical de los vidrios (Sistema eléctrico, cremallera, motor, amortiguador), Ajuste general de carrocería, ajuste de puertas, refuerzo de bisagras puertas, refuerzo de párales, coronas, puertas, costados, conjunto superior, torpedo y techo, revisar e instalar riatas de puertas, reforzar puntos de soldadura si se requiere, latonería y pintura parcial o general, ajustar o fabricar refuerzos del Bomper, de chasis y de carrocería, si se requiere tapicería parcial o general.

· Mantenimiento correctivo: Corrección no planificada de las averías y/o fallas, cuando estas se presentan. En este, las intervenciones de reparación se basan fundamentalmente en el desmontaje de piezas o conjuntos y su sustitución por recambios ya preparados o estándar. La propuesta técnica comprende a título enunciativo la información contenida en la ficha técnica. Para el mantenimiento correctivo, el contratista estará en capacidad de prestar los siguientes servicios incluidos insumos y/o repuestos:

· Reparación de motores: Analizar la conveniencia de reparación, hacer pruebas de compresión y fugas, cambiar piezas si se requiere como pistones, anillos, bulones de pistón, bielas, casquetes, camisas, retenedores, volante, cremallera devolante, rectificación de cigüeñal, tornillería del grado adecuado y correspondiente, corrección y rectificación de bloque y bancada, empaque de culata, rectificación y plenitud de culata, ejes de levas, guías, cauchos de guías, balancines, válvulas, correcto asentamiento de válvulas, calibración de válvulas, empaque de tapa e válvulas, bomba de aceite, empaque de cárter, tapón de cárter, tapa de aceite de motor, cadena y/o correa de repartición, tensor, patín, soportes de motor, múltiples de admisión y escape, tubos de escape, pre silenciador y silenciador, radiador, panal, tapa de radiador, mangueras, depósito refrigerante, bomba de agua y en general todas las demás reparaciones a que haya lugar para un trabajo de ésta naturaleza.
· Reparación de suspensión: Cambio de amortiguadores, cambio de tijeras, bujes de tijeras, rodamientos, bujes de barra estabilizadora, cambio caja dirección, terminales de dirección, rótulas, espirales, bocines, mangueta y porta mangueta, y en general todas las demás reparaciones y repuestos a que haya lugar para un trabajo de ésta naturaleza.
· Sincronización: Inspeccionar bujías, limpieza cuerpo de aceleración, control de emisión de gases, cambio de cables de alta, cambio de filtros de aire y combustible (entre otros), calibrar válvulas cuando sea necesario, y en general todas las demás reparaciones a que haya lugar para un trabajo de esta naturaleza. El lavado de inyectores se ejecutará con los líquidos y herramientas adecuadas para tal fin.
· Reparación Sistema de Frenos: Inspección general y altura del pedal, limpieza de campanas, purga del sistema de frenos, recalzar bandas o cambio de bandas y diagnósticos o cambio general de pastillas, tornillos o guías de mordazas, pistones, sellos de caliper, cilindros, manguera de frenos, tubería, válvula compensadora, asbestos, zunchos, resortes, tornillos de graduación, remaches, tornillos de fijación, rectificación o cambio de discos, revisión de freno de emergencia, cambio de líquido de frenos, empaquetadura del cilindro principal y de liberación, y en general todas las demás reparaciones a que haya lugar para un trabajo de ésta naturaleza.
· Balanceo de llantas: Desmontar llantas y verificar centralidad en la máquina correspondiente para tal fin, hacer la rotación adecuada para el correcto funcionamiento y desgaste de las llantas, y en general todas las demás reparaciones a que haya lugar para un trabajo de ésta naturaleza.
· Alineación sencilla y doble: Verificar con la máquina y equipos adecuados para tal fin, las especificaciones técnicas de cada fabricante, las medidas correspondientes a cada vehículo para el normal funcionamiento y desgaste de las llantas, y en general todas las demás reparaciones a que haya lugar para un trabajo de ésta naturaleza. .
· Latonería y Pintura General o parcial: inspección de golpes, abolladuras y rayones en latas y termo formados, revisar estado de pintura, latonería, alistamiento de piezas, pintura de partes y general del vehículo con equipos, bancos y cabinas adecuadas y certificadas para tal fin.
· Reposición de repuestos nuevos y originales: De acuerdo a la necesidad del servicio y a las condiciones del vehículo los repuestos a cambiar deberán ser nuevos y originales.
· Rectificación de chasis.

Nota. Las intervenciones de índole correctivo que requieran el vehículo deberán priorizarse las reparaciones de las piezas (repuestos) y de manera excepcional se optará por el cambio o reemplazo total de la pieza.

A título enunciativo y con el ánimo de establecer un criterio de selección basado en el menor precio ofertado, a continuación se relaciona por unidad el tipo de servicios, repuestos, insumos y elementos que se pueden llegar a requerir durante el periodo de ejecución contractual y que para efectos de escogencia 

constituirá el criterio de selección, no obstante lo cual, al desconocerse la cantidad de servicios, repuestos, insumos y elementos a necesitar en el vehículo, el monto total asignado (presupuesto) se ejecutará de acuerdo al sistema de monto agotable.

[bookmark: _heading=h.35nkun2][bookmark: _heading=h.1ksv4uv]TIEMPO DE EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS: El mantenimiento correctivo y preventivo se efectuará en el menor tiempo posible no mayor a setenta y dos (72) horas, contados a partir de la fecha de notificación de autorización de ejecución del trabajo por parte del supervisor designado por la Personería, salvo que el tipo de intervención requiera necesariamente un mayor plazo, situación que deberá ser informada y soportada al contratante por el contratista.  

El proponente seleccionado siempre privilegiará la reparación de las partes, componentes y sistemas, frente a la opción de cambio de ellas.

Los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo general deben ser prestados directamente por el proponente seleccionado. 

En los casos de servicios especializados o de aquellos que requieran un permiso o licencia para su realización, el proponente podrá ejecutarlos a través de un tercero, sin que por ello el proponente seleccionado limite o transfiera al tercero su responsabilidad ante la Personería de Neiva, en sus obligaciones y responsabilidades contractuales.

REPUESTOS: El contratista deberá contar con un stock de repuestos. No obstante, deberá garantizar que los repuestos suministrados para la reparación de los vehículos sean genuinos y originales, de buena calidad indicando la garantía del fabricante, y su precio no puede exceder la lista de precios de concesionarios o representantes de marcas nacionales e importadas de todos los tipos y marcas de los vehículos con los que cuenta la Entidad y que son objeto de impacto directo en este proceso.

Igualmente, el contratista debe garantizar un stock de repuestos o conseguirlos en un término que permita cumplir con los trabajos requeridos por cada vehículo en un lapso no mayor a setenta y dos (72) horas en días hábiles contados a partir de la fecha de notificación de autorización de ejecución del trabajo por parte del supervisor designado por la Personería.

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS: En caso de que se presente un imprevisto que genera un aumento en el costo de las reparaciones ya autorizadas por el ordenador del gasto o la utilización de insumos, servicios o elementos no cotizados en la propuesta o lista enunciativa de bienes y servicio a suministrar, el contratista deberá generar una cotización sobre la base del valor promedio del mercado, indicando por escrito que es un adicional por imprevisto, para la respectiva aprobación del Supervisor designado, valor este que no podrá superar el valor promedio de mercado que el supervisor designado logre establecer de conformidad con las anotaciones hechas previamente en este documento previo, esto es, que se genere un valor promedio del producto a partir de por lo menos dos cotizaciones. .

En caso de presentarse fugas de aceite, es necesario lavar el motor o la parte afectada para poder tener certeza de dónde proviene la fuga y de esa manera evitar desarmes y costos innecesarios.

Todo trabajo realizado se cobrará con la respectiva factura debidamente numerada. El valor y las especificaciones deben ser iguales a las consignadas en la propuesta[footnoteRef:1], la cual deberá estar previamente autorizada por el ordenador del gasto o del supervisor designado. Todo descuento debe ser consignado en la factura. NO SE AUTORIZARÁ EL PAGO DE FACTURAS CON ADICIONALES QUE NO SE INFORMEN CON ANTELACIÓN PARA SU RESPECTIVA AUTORIZACIÓN Y/O BAJO EL PROCEDIMIENTO INDICADO EN EL PRIMER PÁRRAFO DE ESTE PUNTO. [1:  Salvo las que sean nuevas o que no fueron incluidas en la ficha enunciativa, las cuales se resolverán como se ha dejado por sentado en diversas notas aclaratorias. ] 


CALIDAD DE LOS SERVICIOS: El proponente seleccionado será responsable por la calidad de servicios prestados. Por lo mismo, se obliga a rehacer o volver a ejecutar los servicios no recibidos a satisfacción por el supervisor, sin que implique valor adicional a cargo de la entidad ni modificación al plazo de ejecución del contrato.

ÁREA OPERATIVA:  El proponente seleccionado, mediante documento debidamente suscrito por el representante legal, deberá certificar junto con la propuesta que cuenta con un taller en la zona urbana del Municipio de Neiva, el cual cuenta con los permisos de operación legal, comercial y de uso de suelo (mantenimiento y reparación de vehículos automotores livianos), así como con la tecnología, maquinaria y herramienta que permita obtener un diagnóstico preciso de las necesidades de mantenimiento de los vehículos, certificando además que las zonas de trabajo cumplen con los siguientes requisitos:

· Instalaciones debidamente cerradas y cubiertas con el fin de garantizar la seguridad e integridad de los vehículos, sin utilizar el espacio público.

· El área mínima útil de trabajo debe estar debidamente demarcada, limpia y contar con cárcamos, elevadores de vehículos, equipos de alineación y balanceo. Igualmente deberá garantizar que el área administrativa preste el servicio de atención adecuado y oportuno.

· El área total del taller en la parte operativa debe incluir las áreas contempladas y previstas para los puestos de trabajo, las áreas para instalación y operación de los equipos solicitados en el presente estudio, las áreas de circulación de los automotores para ingresar y evacuar el taller, y el área para ubicación de los vehículos, previo a la salida del taller una vez reparados debidamente acondicionadas y que cuenten con todas las medidas de seguridad, tanto para el personal como para los bienes objeto de la contratación.

· Por la inmediatez y el tipo de servicio a contratar, el oferente debe contar con una sede principal de operaciones en el Municipio de Neiva con mínimo un (1) año de funcionamiento o en su defecto, con una sucursal o establecimiento de comercio ubicado en esta ciudad de Neiva, que oferte los mismos servicios de la principal y que cumpla con el objeto del contrato, lo cual se demostrará con el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio en el que conste el registro del establecimiento o sucursal a nombre del oferente, igualmente con un mínimo un (1) año.

UBICACIÓN GEOGRÁFICA: El taller de servicio debe ubicarse en un lugar de fácil acceso y dentro del perímetro urbano de la ciudad de Neiva. Para tal efecto el proponente deberá indicar la dirección del taller de servicio soportada con documento Legal.

HORARIO DE ATENCIÓN: El Proponente debe estar en condiciones y comprometerse a prestar sus servicios a los vehículos descritos en el presente estudio, como mínimo en el siguiente horario: lunes – viernes desde las 8:00 AM a 12M y de 2:00pm hasta las 6:00 PM.

Nota. Los criterios anteriores (ubicación geográfica y horario de atención) deberán certificarse mediante comunicación escrita del representante legal u oferente al momento de presentar la oferta.


GARANTÍAS DEL SERVICIO PRESTADO: Ofrecer Garantía por el término de seis (6) meses los trabajos de mano de obra para todos los servicios prestados, y Garantía por el término de seis (6) meses sobre los repuestos, por defectos de fábrica o por fatiga del material, la cual debe incluir el servicio de desvare o grúas.

· Repuestos: Los repuestos que se instalen en el vehículo cuando se efectúe mantenimiento correctivo deben ser originales y acorde a las marcas de cada vehículo y deberán contar con garantía de 6 meses.

· Mano de Obra: La mano de obra incorporada en las reparaciones correctivas deberá tener una garantía de 6 meses.

Los repuestos que sean cambiados deberán ser entregados al supervisor del contrato designado por la entidad contratante al momento de la entrega del vehículo reparado.

NOTA 1: Únicamente se tendrán en cuenta las propuestas que se presenten en forma integral y de manera parcial por ítems, esto es el suministro de bienes y servicios para realizar los mantenimientos requeridos  para el buen funcionamiento del vehículo de propiedad de la Personería Municipal de Neiva.

NOTA 2: Se debe tener en cuenta que el menor precio se establecerá teniendo en cuenta el valor total de los bienes y servicios IVA incluido y la evaluación se hará en forma integral, ofertando cada uno de los bienes o servicios ofrecidos, además de cumplir con todas las especificaciones técnicas. En tal sentido, el oferente deberá relacionar (cotizar) todos y cada uno de los ítems que componen la ficha técnica antes descrita, sin cambio alguno, so pena de rechazo. 

Adicionalmente al valor de la propuesta, se debe tener en cuenta los costos administrativos para la legalización del contrato, tales como las garantías, cuando se exijan, el pago de las estampillas y demás impuestos que se generen, lo mismo que los costos de personal en los que se debe tener en cuenta, los incrementos en el salario mínimo y el IPC.

Los servicios deben ser prestados directamente por el proponente seleccionado. 

NOTA 1: Únicamente se tendrán en cuenta las propuestas que se presenten en forma integral y no por ítems, esto es el suministro de bienes y servicios para dar cumplimiento al objeto contractual.

[bookmark: _heading=h.44sinio]NOTA 2: Se debe tener en cuenta que el menor precio se establecerá teniendo en cuenta el valor total del producto IVA incluido y la evaluación se hará en forma integral, ofertando cada uno de los bienes o productos o servicios ofrecidos, además de cumplir con todas las especificaciones técnicas. En tal sentido, el oferente deberá relacionar (cotizar) todos y cada uno de los ítems que componen la ficha técnica antes descrita, sin cambio alguno, so pena de rechazo. 

Adicionalmente al valor de la propuesta, se debe tener en cuenta los costos administrativos para la legalización del contrato, tales como las garantías, cuando se exijan, el pago de las estampillas y demás impuestos que se generen, lo mismo que los costos de personal en los que se debe tener en cuenta, los incrementos en el salario mínimo y el IPC.

Como oferente, reconozco el contenido y especificaciones técnicas definidas en el proceso. 






Firma Identificación No. Ciudad y fecha

ANEXO 8
PROPUESTA ECONÓMICA
No. PROCESO: PMN-MC-010-2026. 

 
	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD
	VALOR INCLUIDO IVA

	1
	AMORTIGUADOR DELANTERO
	UNIDAD
	
	

	2
	BASE AMORTIGUADOR DELANTERO
	UNIDAD
	
	

	3
	BOMBILLO STOP
	UNIDAD
	
	

	4
	BUJE BARRA ESTABILIZADORA
	UNIDAD
	
	

	5
	BUJE GRANDE TIJERA TRASERA
	UNIDAD
	
	

	6
	BUJE TIJERA SUPERIOR PARTE DELANTERA
	UNIDAD
	
	

	7
	BUJIA
	UNIDAD
	
	

	8
	DESENGRASANTE LIQUIDO PARA LAVADO DE PIEZAS
	UNIDAD
	
	

	9
	EMPAQUE CARTER (CAJA)
	UNIDAD
	
	

	10
	EMPAQUE TAPA VALVULAS
	UNIDAD
	
	

	11
	GUARDAPOLVO AMORTIGUADOR DELANTERO
	UNIDAD
	
	

	12
	JUEGO DE BANDAS DE FRENO
	JUEGO
	
	

	13
	JUEGO DE EXPLORADORAS
	JUEGO
	
	

	14
	JUEGO DISCOS DE FRENO
	JUEGO
	
	

	15
	JUEGO PASTILLAS DE FRENO
	JUEGO
	
	

	16
	LIMPIADOR DE FRENOS
	UNIDAD
	
	

	17
	LIQUIDO PARA FRENOS (CUARTO)
	UNIDAD
	
	

	18
	PASO RUEDA DERECHO
	UNIDAD
	
	

	19
	PATIN ACCESORIOS
	UNIDAD
	
	

	20
	RETENEDOR CONVERTIDOR
	UNIDAD
	
	

	21
	RETENEDOR EJE LADO CAJA
	UNIDAD
	
	

	22
	RETENEDOR TAPA VALVULAS
	UNIDAD
	
	

	23
	SILICONA ALTA TEMPERATURA 70ML
	UNIDAD
	
	

	24
	TERCER STOP
	UNIDAD
	
	

	25
	LLANTA 215/65 RIN 16
	UNIDAD
	
	

	26
	CORRECCION FUGA CARTER
	GLOBAL
	
	

	27
	CORRECCION FUGA EJES LADOS CAJA
	GLOBAL
	
	

	28
	CORRECCION FUGA TAPA VALVULAS
	GLOBAL
	
	

	29
	SERVICIO DE ESCANER
	GLOBAL
	
	

	30
	SERVICIO DE PRENSA
	GLOBAL
	
	

	31
	VERIFICACION Y REPARACION GENERAL SISTEMA DE FRENOS
	GLOBAL
	
	

	32
	VERIFICACION Y REPARACION GENERAL SISTEMA DE SUSPENSIÓN
	GLOBAL
	
	

	33
	VERFIFICACION Y REPARACION SISTEMA ELECTRICO LUCES
	GLOBAL
	
	

	34
	LAVADO BASICO
	GLOBAL
	
	

	35
	LAVADO GENERAL
	GLOBAL
	
	

	
	



OBJETO:  xxxxxxxxxxxxxxxxx
Nota 1: Para establecer el menor valor de la propuesta, el proponente indicará el precio que oferte sobre los items de condiciones técnicas y económicas, por lo tanto, el adjudicatario del proceso será quien oferte el menor valor del total de ítems.

Nota 2: Se contratará por unidad de medida hasta ejecutar el 100% del presupuesto oficial de conformidad al suministro solicitado por la entidad.

Nota 3. El contrato se suscribirá por la totalidad del presupuesto oficial del proceso, no obstante, si al finalizarse el plazo de ejecución existe presupuesto por ejecutar, se liberará el saldo a favor de la Entidad contratante.

Nota 4. Manifiesto que NO efectué ningún tipo de cambio sobre los ítems cotizados y en caso de haberlo realizado, reconozco que será causal de rechazo de la oferta. 



	
Firma
Identificación No. 
Ciudad y fecha

ANEXO 9
[bookmark: _Hlk196833695]COMPROMISO APORTAR PAZ Y SAVOS MUNICIPALES
Neiva, XXXXXXXX de 2026. 
Señores
PERSONERÍA MUNICIPAL DE NEIVA
Ciudad

Asunto: PROCESO DE CONTRATACIÓN DE MINÍMA CUANTÍA. PMN-MC-010-2026.

OBJETO: SUMINISTRO DE ACEITES, LUBRICANTES, INSUMOS ASI COMO EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INCLUYENDO MANO DE OBRA, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE REPUESTOS NUEVOS E INSUMOS PARA EL VEHÍCULO DE PROPIEDAD DE LA PERSONERÍA DE NEIVA.

Con la presente manifestación, me comprometo para con la PERSONERIA DE NEIVA a que, si resulta seleccionado como CONTRATISTA, se compromete a diligenciar y aportar para la firma del acta de inicio del contrato en caso de resultar adjudicatarios, los siguientes paz y salvos:
[bookmark: _Hlk196833444]PAZ Y SALVO EXPEDIDO POR LA SECRETARÍA DE MOVILIDAD - ALCALDÍA MUNICIPAL DE NEIVA: Constituye documento expedido por la Secretaría de movilidad, en los que consta que el oferente o en su defecto, los integrantes del consorcio o unión temporal no poseen obligaciones pecuniarias pendientes con el Municipio de Neiva.
Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros deberá presentar de manera independiente el paz y salvo solicitado en el presente literal y tratándose de persona jurídica deberá adjuntar tanto el de Representante Legal como el de la Persona Jurídica
[bookmark: _Hlk196833453]PAZ Y SALVO EXPEDIDO POR LA SECRETARÍA DE HACIENDA MUNICIPAL - ALCALDÍA MUNICIPAL DE NEIVA: Constituye documento expedido por la Secretaría de Hacienda Municipal en los que consta que el oferente o en su defecto, los integrantes del consorcio o unión temporal no poseen obligaciones pecuniarias pendientes con el Municipio de Neiva.
Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros deberá presentar de manera independiente el paz y salvo solicitado en el presente literal y tratándose de persona jurídica deberá adjuntar tanto el de Representante Legal como el de la Persona Jurídica.


Att


Firma Identificación No. Ciudad y fecha










ANEXO 10

AUTORIZACIÓN

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INHABILIDADES PO DELITOS CONTRA LA LIBERTAD, INTEGRIDAD Y FORMACIÓN SEXUALES COMETIDOS CONTRA NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES.

Yo _________________________, identificada con Cédula de Ciudadanía N° ______________________ expedida en ____________________, de manera libre y espontanea declaro que no he sido condenado por delitos CONTRA LA LIBERTAD, INTEGRIDAD Y FORMACIÓN SEXUALES COMETIDOS CONTRA NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES, y en consecuencia no me encuentro registrado en las bases de datos de agresores sexuales de que trata la Ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019 e inhabilitado para vincularme en una entidad estatal.

Conforme lo expuesto autorizo libre, expresa e inequívocamente, y exclusivamente para los fines y en los términos señalados en la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a la PERSONERÍA MUNICIPAL DE NEIVA, identificada con NIT número 800251264-6, a consultar mis datos personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores edad que administra el Ministerio de Defensa-Policía Nacional de Colombia, de manera previa a mi eventual vinculación contractual, así mismo la presente autorización de extiende por el término de ejecución contractual, en donde la PERSONERIA, podrá realizar solicitudes de certificados de antecedentes de manera periódica y de acuerdo como lo determine la ley. 

Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará de conformidad con la normatividad vigente sobre protección de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015, manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento. 

Dado a los _____________ (__) días del mes de XXXX de 2026.

Atentamente, 


Firma
Nombre
Cédula























ANEXO 11
COMPROMISO DE SUMINISTRO

Neiva, XXXXXXXX de 2026. 

Señores
PERSONERÍA MUNICIPAL DE NEIVA
Ciudad

Asunto: PROCESO DE CONTRATACIÓN DE MINÍMA CUANTÍA. PMN-MC-010-2026.

OBJETO: “SUMINISTRO DE ACEITES, LUBRICANTES, INSUMOS ASI COMO EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INCLUYENDO MANO DE OBRA, SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE REPUESTOS NUEVOS E INSUMOS PARA EL VEHÍCULO DE PROPIEDAD DE LA PERSONERÍA DE NEIVA.
.
Con la presente manifestación, me comprometo para con la PERSONERIA DE NEIVA a que, si resulto seleccionado CONTRATISTA, garantizo suministrar los bienes que la Entidad requiera la Entidad contratante en un periodo de tiempo no superior a un (1) día hábil desde que se genera la solicitud a través de los medios acordados con el supervisor del contrato, independientemente de que la sede del suscrito oferente sea dentro o fuera de la ciudad de Neiva.

En caso de no dar cumplimiento a lo antes indicado, reconozco que se entenderse configurada una causal de incumplimiento contractual que dará viabilidad al contratante para realizar los procesos de imposición de multa y/o incumplimiento del contrato de manera unilateral.

Att

Firma Identificación No. Ciudad y fecha











