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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° MPR-CD-094 -2026

CONTRATANTE MUNICIPIO DE PAZ DE RIO
R/L: EZEQUIEL JIMENEZ CELY

CONTRATISTA CARLOS ALIRIO AMAYA LEON

IDENTIFICACION | C.C. 9.529.504 expedida en Sogamoso

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
EL FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL
MUNICIPIO DE PAZ DE RIO

PLAZO El plazo de ejecucién del contrato sera el tiempo comprendido
entre la fecha de suscripcion y protocolizacién del acta de inicio
y hasta el 30 de diciembre del 2026

VALOR DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y SEIS MIL
PESOS (19.566.000,00)

Entre los suscritos, MUNICIPIO DE PAZ DE RIO - BOYACA, con NIT 891855015-2,
representado legalmente por EZEQUIEL JIMENEZ CELY, mayor de edad, identificado con
cédula de ciudadania No. 4.208.280 de Paz De Rio Boyaca , en mi calidad de Alcalde
Municipal, facultada para celebrar contratos, segun el articulo 315 de la Constitucion
Politica numerales 3y 9; la Ley 136 de 1994, articulo 90 literal D numerales 1y 5; Ley 80
de 1993, laley 1150 de 2007 Ley 1474 de 2011, y Decretos Reglamentarios 1082 de 2015
y demas normas que los modifiquen, adicionen o complementen, quien para efectos de este
contrato se denominara EL MUNICIPIO, EL CONTRATANTE, por una parte, por otra
CARLOS ALIRIO AMAYA LEON, identificado con Cédula de Ciudadania No. 9.529.504
expedida en Sogamoso, quien para todos efectos se denominara el CONTRATISTA,
hemos acordado Celebrar el presente contrato de prestacion de servicios previas las
siguientes consideraciones: 1). Que el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, ha
senalado: “las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién
directa la prestacion de servicios de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato...” (Negrilla fuera de texto), de igual
forma, en suinciso 2° indica “... los servicios de apoyo a la gestion corresponden a aquellos
de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del complimiento de
las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, o asistenciales...”. 2). Que verificada la planta de personal se constaté que no
existe personal idoneo ni suficiente para realizar el objeto a contratar. 3). Que luego de
solicitar disponibilidad presupuestal a la Secretaria de Hacienda y Tesoreria Municipal, se
determind la existencia recursos que permiten adelantar la contratacién aqui solicitada. Por
lo anteriormente expuesto se requiere la contratacion de la prestacién de servicios de apoyo
a la gestion Senalado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015. 4) Que se
justificé la necesidad de contratar estos servicios en el documento de estudios previos, por
lo tanto, las partes acuerdan las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. — OBJETO:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO DE PAZ DE RIO En desarrollo del objeto
a contratar el contratista debera realizar las actividades de la manera como se establece a
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continuacion: 1. Reserva del sumario de la informacién y documentos manejados dentro de
la Entidad. 2. La aplicacion de métodos y procesos para la correcta elaboraciéon de los
documentos contratados. 3. Socializacién del borrador delas Tablas de Retencion
Documental, con cada uno de los funcionarios productores de documentos de la Entidad.
4. Socializacion del cuadro de clasificacion de series y subseries y tipos documentales de
la administracion central. 5. Elaboracion del manual de manejo de las Tablas de Retencion
Documental. 6. Elaboracién del Banco Terminoldégico BANTER 7. Presentacion y
socializacion al Comité Institucional de gestién y desempeno para su aprobacién vy
elaboracion de los demas actos administrativos para su radicacion ante el Consejo
Departamental de Archivo de la Gobernacién de Boyaca. 8. Realizar los respectivos ajustes
que realice el consejo Departamental de Archivo 9. Continuar con el Levantamiento delos
Archivos acumulados que reposan en mal estado en el Colegio antiguo Marco A Mejia
Asesoria y acompafnamiento permanente a las diferentes dependencias de la
administracion Municipal en los temas relacionados con la gestion Documental 10.
Suministrar y facilitar la documentacion requerida tanto por funcionarios de la
administracion como de particulares. 11. Capacitacion a los funcionarios de la entidad en
los diferentes temas de gestion documental Capacitacion a los funcionarios de la entidad
en los diferentes temas de gestion documental. CLAUSULA TERCERA.- VALOR: el valor
del presente contrato es por la suma de DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS SESENTA
Y SEIS MIL PESOS (19.566.000,00) CLAUSULA CUARTA FORMA DE PAGO: El
Municipio pagara al contratista el valor del presente contrato de la siguiente forma: mediante
el pago de actas parciales equivalentes, para lo cual el contratista debera realizar la
presentacion de cuenta de cobro, informe de actividades correspondiente a cada periodo y
el respectivo soporte de pago al sistema de Seguridad Social integral y Riesgos Laborales,
y debera suscribir con el supervisor del contrato acta de recibo parcial donde conste el
cumplimiento de las actividades contratadas, el recibo a satisfaccion por parte del
mencionado Supervisor del Contrato, para el pago final adicionalmente se debera suscribir
acta de liquidacién y terminacion. PARAGRAFO: los pagos estaran sujetos a la
disponibilidad de PAC elaborado por la Secretaria de Hacienda y Tesoreria Municipal para
la vigencia 2026 CLAUSULA QUINTA. -SUJECION A LAS APROPIACIONES
PRESUPUESTALES: Los pagos a que se obliga el Municipio, en virtud de éste contrato,
se subordinan a las apropiaciones que con tal fin se establezcan en su presupuesto para la
vigencia fiscal del afo 2026, que existe Disponibilidad Presupuestal Numero
202600000242. CLAUSULA SEXTA.- PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL
CONTRATO: El plazo de ejecucién del contrato sera el tiempo comprendido entre la fecha
de suscripcion y protocolizacion del acta de inicio y hasta treinta (30) de diciembre del 2026
inclusive CLAUSULA SEPTIMA.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA DURANTE Y
DESPUES DE LA CELEBRACION DEL CONTRATO: : En virtud del presente contrato, el
CONTRATISTA se obliga para con el Municipio a: A). Cumplir con el objeto del contrato. b)
garantizar la entrega del servicio relacionado. c) Iniciar la ejecucién del servicio contratado
a partir de la firma del acta de iniciacion. d) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos. e€) No acceder a peticiones o
amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algun hecho. f)
Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato. h) Avisar con la debida anticipacion la solicitud de
prérroga del contrato si es del caso y de conformidad con la Ley. i) Suscribir con el
supervisor el acta de iniciacion y recibo final del servicio, de conformidad con lo previsto en
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este contrato y dar estricto cumplimiento a todo lo aqui pactado. j) Cumplir con los aportes
a los Sistemas Generales de Seguridad Social y aportes Parafiscales, en los términos de la
Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes, requisito que
debera tener en cuenta durante la ejecucion y liquidacion del contrato. i) El incumplimiento
a esta obligacion dara lugar a multas y si persiste se declarara la terminacion unilateral del
contrato. j) Las demas que sean inherentes a la naturaleza del contrato. k) Las demas que
por ley le correspondan. n) dar cumplimiento a cada una de las obligaciones plasmadas en
el alcance del objeto a contratar establecido en el presente estudio previo. ) El contratista
debera cumplir las directrices implementadas en el Sistema de gestion documental
dispuesto por el municipio, para la produccién documental, el manejo integral de la
informacion fisica y digital, administracion y gestion de archivo en cumplimiento de la ley
general de archivos (ley 594 de 2000) y la gestion oportuna de correspondencia lo cual
implica atender con calidad y oportunidad los oficios allegados a la entidad para tramite
que le sean asignados en el marco de la ejecucion del objeto pactado. n) Contribuir en el
levantamiento de autodiagnéstico, la formulacion, planes de accién y planes de
mejoramiento para la implementacion de las politicas del MIPG del municipio de acuerdo al
objeto contractual. o) Participar activamente en el desarrollo de las acciones y estrategias
adoptadas por la administracion municipal parala implementacion, sostenibilidad y mejora
del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién — MIPG. p) Cumplir con las directrices para
la implementacion y desarrollo de las politicas de gestién y directrices en materia de
seguridad digital y de la informacion. Q) Especificar en los informes de actividades los
resultados alcanzados en el cumplimiento del objeto contratado para el proceso de
autoevaluacion institucional, seguimiento al plan de desarrollo municipal y la
implementacién de la estrategia de rendicion de cuentas. r) Acatar todas y cada una de las
reglas contenidas en el sistema de gestidon de la seguridad y salud en el trabajo SG-SST.
S) Asumir los impuestos tasas y contribuciones en favor del Municipio y que se generen
por la suscripcién del proceso contractual. CLAUSULA OCTAVA. -OBLIGACIONES DEL
MUNICIPIO: 1) Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez el contratista cumpla
lo dispuesto en el contrato. 2) Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por
el contratista. 3) Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos
consagrados por la Ley. 4) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato
y en los documentos que de él forman parte. 5) Exigir al contratista le ejecucion idonea del
objeto del contrato. 6) Constituir las reservas presupuéstales necesarias para cumplir con
sus obligaciones. 7) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de
todas las obligaciones contractuales. 8) Designar un funcionario que supervise la ejecucién
del contrato. CLAUSULA NOVENA. - SUPERVISION: La supervision del presente contrato
serd ejercida por el secretario de Gobierno y/o quien haga sus veces. CLAUSULA
DECIMA.- GARANTIA: Que de acuerdo al Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No
obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de garantias
establecidas en el Titulo Il de las disposiciones especiales del presente decreto no es
obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos
previos, la entidad ha considerado no exigir garantia para su ejecucién. CLAUSULA
DECIMA PRIMERA.- INDEMNIDAD: Las partes de comUn acuerdo pactan como obligacién
del Contratista mantener libre al Municipio de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes, de conformidad con lo estipulado en la ley 80 de 1993.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA.- MULTAS: Sin perjuicio de la declaratoria de caducidad,
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el incumplimiento parcial de las obligaciones del Contratista causara multas diarias y
sucesivas equivalentes al UNO POR MIL (1x1000) del valor del presente Contrato, por cada
dia habil de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de la multa exceda el diez por
ciento (10%) del valor total del Contrato, caso en el cual el Municipio podra declarar la
caducidad del Contrato PARAGRAFO.- E| Contratista autoriza al Municipio a deducir del
valor del contrato o saldo pendiente por cancelar, las multas causadas o que le sean
impuestas; en caso contrario se hara efectiva la garantia unica. CLAUSULA DECIMA
TERCERA. - PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total por parte del CONTRATISTA de las obligaciones que en este Contrato
adquiere, el Municipio podra imponer a titulo de sancion el equivalente al diez (10%) del
valor total del presente Contrato, suma que se tendra como pago anticipado y no definitivo
de los perjuicios que sufra el Municipio por el incumplimiento. PARAGRAFO.- El Contratista
autoriza al Municipio a descontar el valor de la clausula penal de cualquier saldo que
resultare a favor de aquel, si lo hubiere, por razon del presente contrato; en caso contrario
se hara efectiva la garantia unica. CLAUSULA DECIMA CUARTA. - CADUCIDAD: EL
Municipio podra declarar la caducidad del presente Contrato cuando se presente alguna de
las circunstancias previstas en el articulo 18 de la ley 80 de 1993. Declarada la caducidad:
a) No habra lugar a indemnizacion para el Contratista, quien se hara acreedor a las
sanciones e inhabilidades previstas en la ley. b) Quedaran sin efecto los derechos no
causados a favor del Contratista. ¢) Se haran efectivas las garantias a que haya lugar, las
multas previamente decretadas y no hechas efectivas anteriormente y la clausula penal
pecuniaria. d) Se suspenderan los pagos que se hubieren librado o fueren a librarse o
entregarse a favor del Contratista. Ejecutoriada la resolucion de caducidad, se dara por
terminado el presente contrato y se ordenara su liquidacion en el estado en que se
encuentre. En la liquidacion se consignaran las prestaciones a cargo de las partes.
CLAUSULA DECIMA QUINTA. - EXCLUSION RELACION LABORAL INDEMNIDAD: Las
personas que sean contratadas para el desarrollo de las labores del presente Contrato por
parte del Contratista, tendran vinculo o relacion laboral Unica y exclusivamente por su
cuenta y el Municipio se exonera de cualquier acreencia laboral o de otra indole por el no
pago de salarios y prestaciones sociales. De igual manera el presente contrato no genera
vinculo laboral ni dara lugar al pago de prestaciones sociales a favor del CONTRATISTA.
CLAUSULA DECIMA SEXTA.- MODIFICACION, INTERPRETACION Y TERMINACION
UNILATERAL: Al presente Contrato le son aplicables los principios de modificacion,
interpretacion y terminacion unilaterales, previstos en los articulos 15, 16 Y 17 de la ley 80
de 1993. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. - SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Las partes en aras de buscar en forma agil, rapida y directa solucion
a las diferencias y discrepancias surgidas de la ejecucion del contrato, acudiran a los
mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como la conciliacion, amigable
composicién y transaccién. CLAUSULA DECIMA OCTAVA.- INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: El Contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la firma del presente documento, que no se halla incurso en ninguna
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993 y
demas normas vigentes que le impidan celebrar y ejecutar el presente contrato.
PARAGRAFO. - EI CONTRATISTA respondera por haber ocultado, al contratar,
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacion
falsa. CLAUSULA DECIMA NOVENA.- RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: El
Contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones que, en ejercicio
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de las actividades, desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause
perjuicio al Municipio o a terceros, en los términos del Articulo 52 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA .- CESION Y SUBCONTRATOS: El Contratista no podra ceder
total o parcialmente, ni subcontratar el objeto del presente contrato, con persona alguna
natural o juridica, sin el previo consentimiento del Municipio, quien tampoco se hace
responsable de ninguna de las obligaciones emanadas de los subcontratos ni de sus
resultados por el hecho de haberlos autorizado. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA.-
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato se entiende perfeccionado
con la firma de las partes, en desarrollo del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para su
ejecucion se requiere, el registro presupuestal correspondiente, la aprobacion de la
Garantia Unica, si se pacté en el contrato, y la Publicacion del Contrato, cuando a ello haya
lugar, la cual se entendera realizada aportando el recibo pago de los derechos de
publicacién, por parte del contratista. PARAGRAFO.- Si transcurridos cinco (5) dias habiles
de la firma del presente Contrato y el Contratista no ha cumplido con los anteriores
requisitos, el MUNICIPIO podra dar por terminado el Contrato mediante Resolucién
Motivada. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA.- SUSPENSION DEL CONTRATO: El plazo
de ejecucion del contrato podra suspenderse en los siguientes eventos: A). Por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. B). Por mutuo acuerdo, siempre que de ello
no se deriven mayores costos para el Municipio, ni se causen otros perjuicios.
PARAGRAFO I.-La suspensiéon se hara constar en acta motivada, suscrita por el
Contratista y el Supervisor. PARAGRAFO lII.- El término de la suspensién no se computara
para efectos de los plazos del contrato. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA.-CAUSALES
DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes
eventos: a). Por mutuo acuerdo entre las partes. b). Por declaracién de caducidad o
terminacion unilateral en los términos previstos en la ley 80 de 1993. ¢). Por agotamiento
del objeto contractual o vencimiento del plazo pactado. d). Por agotamiento de presupuesto
oficial asignado, sin que medie causal justificada para realizar adicion. e). Por fuerza mayor
o caso fortuito que hagan imposible continuar con su ejecucion. PARAGRAFO I.-En caso
de terminacion anticipada del contrato, se dejara constancia de ello en la respectiva acta
suscrita por las partes. PARAGRAFO II.-En cualquiera de los eventos de terminacién, se
procedera a la liquidacion del contrato y soélo habra lugar al pago de los servicios
efectivamente prestados por el Contratista. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA.-
LIQUIDACION: Terminada la ejecucién del presente Contrato, se procederd a su
liquidacion en los términos establecidos en el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.
CLAUSULA VIGESIMA QUINTA.- DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacién
se relacionan, se consideran para todos los efectos parte integrante del presente contrato
y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales:
a). Disponibilidad presupuestal. b). Estudio Previo. ¢). Documentos del contratista.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA.- REGIMEN LEGAL: El presente contrato esta sometido
en un todo a la Ley Colombiana, a la jurisdiccion de sus tribunales, y se rige por las
disposiciones civiles y comerciales pertinentes, salvo en las materias particulares reguladas
por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarios. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA.- PUBLICACION: En virtud del Articulo 41 de la ley 80 de 1993,
paragrafo 3° el presente contrato no requiere de publicacion por parte del Contratista en la
Gaceta Municipal.
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PERFECCIONAMIENTO: EI presente contrato se encuentra firmado electrénicamente a
través de la plataforma SECOP Il. La firma electrénica que manejan los usuarios del SECOP
Il cumple con los requisitos de confiabilidad de las firmas electrénicas exigidos por el
Decreto 2364 de 2012 articulo 4, como que los datos de creacion de la firma corresponden
exclusivamente al firmante y es posible detectar cualquier alteracién no autorizada del
mensaje de datos, hecha después del momento de la firma gracias al sello de tiempo de la
plataforma.
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