FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/0 PRESTACIONDE  [COdigo Regional 4
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 911610
Av REGIONAL HUILA Fecha Elaboracion Agosto de 2026
SERVICIO NAGIONAL CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA Version ENERO - 1,26
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 29445-054738
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ Banco a consignar: BANCO CAJA SOCIAL
Cédula de Ciudadania 55.156.093 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electronico: mecollazos@sena.edu.co Numero de Cuenta: 24143876504
IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: Sl
Induccion SST: SI Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el aio gravable 2025 Sl
¢ Es pensionado o tiene ofra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensiéon? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 9119503/2026 N° Compromiso SIIF 9126 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 9
INSTRUCTOR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION DE CARACTER TEMPORAL
OBJETO CONTRACTUAL: PARA LA EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL, PROGRAMA ATENCION VICTIMAS DE
(Descripcion del servicio prestado) DESPLAZAMIENTO, ESPECIALIDAD ADMINISTRATIVA.

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/08/2026 Al 31/08/2026 Saldo Anterior del Contrato: $10.738.327
Numero de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 37.899.976
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 6.000.830
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $ 382.000 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.119.497 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.427.497 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Agosto Julio Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3.427.497,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° Radicacién pagoSS | —oeeeeemen 38078472 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  5.119.497,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.894999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 [ $ 303.200 Menos Retencién en la Fuente 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 [ $ 9.900 Reteica - 8299 0,00 | 0,350%

$ - 0,00 | 0,350%

$ - 0,00 | 0,350%

| $ | | - 0,00 | 0,350% |

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 | 0,350%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $31.031.595|$  1.142.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 6.176.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.737.497,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Me permito presentar el informe de las actividades del periodo comprendido del 1 al 31 de agosto de 2026. Desarrollando las siguienteg

actividades: FORMACION:FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS fichas: 3563209, en el Mpio. de Rivera (Termopilas): horas 16,Mpio de

Mpio de Tello ficha; 3593103, horas 24 horas, fundamento conceptual del proyecto qué es un proyecto, sus caracteristicas, tipologia

(sociales, publicos, productivos y de inversién. MENTALIDAD EMPRESARIAL E IDEA DE NEGOCIO FICHAS: 3563180 -, Mpio de Algeciras (36 h),

ficha; 3592831 Rivera Guadual (40 h). temas: trabajo en equipo, diferencia hay entre grupo y trabajo en equipo, que es empresas, clg

sificacién de ellas. Liderazgo. ATENCION Y SERVICIO AL CIUDADANO FICHA 3563222 Mpio de Neiva 24 H. concepto, pgrsdf, tipos y normati-

va de los derechos de peticién: definicidén y normativa, evaluacién del servicio: valor agregado, encuestas, buzén de sugerencias,

expresidén oral y escrita, comunicacién asertiva: concepto, importancia normas de cortesia. 3593034, GESTION DE MERCADO, COMERCIALIZA-

CION Y VENTAS BASADO EN EL MODELO CANVAS FICHA: 3593034, mpio Santa maria lienzo del modelo canvas. TOTAL HORAS 164

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados }j € (Q

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los ,_,U-A‘-“J_‘t "‘"‘"‘_‘} Q-Lu.u»ﬁ
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados ~

en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO
En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.
1.- Que EI Contratista cumpli6 a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro; " Y i . Fimnaclo digitalrnants
A T H o Sonia Paticia

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el f | Gomar Tam
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente FOMez. Tamayo

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO
TECNICO G03

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
LINA MARCELA TRUJILLO OSSO

SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

16/08/26 20:03:40 USUARIO: SIC - C.C. 55156093



/[ RAZON SOCIAL : MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-55156093

> COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2026-08-16
FECHA LIMITE DE PAGO: 2026-09-21
FECHA DE PAGO: 2026-08-18
ENTIDAD DE PAGO: NEQUI
PERIODO PENSION: 2026-08
PERIODO SALUD: 2026-08
NUMERO PLANILLA: 38078472
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 38078472
TIPO DE PLANILLA: |

comeo | wowere | vERo | oo | rovee | rowo | TomL | WSREAAT | yaomeaoan
EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 1.895.200 $0 $0 $0 $ 236.900 $ 236.900
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $1.895.200 $0 $0 $0 $ 303.300 $ 303.300
14-23 860011153 POSITIVA 1 $1.895.200 $0 $0 $0 $ 19.800 $ 19.800
Total a pagar $0 $0 $0 $560.000 $560.000

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 22/10/2026




‘Nequi

Resumen de pago

Descripcion de compra
Pago de seguridad Social Integrado

Tienda
ASOPAGOS

Estado de la transaccion
Transaccion exitosa

Fecha de la transaccion
15de agostode 2026 alas 5:03a. m.

Cus
568233824

iCuanto?

$560.000,00

Factura de comercio
38078472

Tu plata salic de:

E Disponible



Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHItrujill
36-02-00-041-

911610

viernes, 10 de julio de 2026

LINA MARCELA TRUJILLO OSSO

CENTRO DE FORMACION
AGROINDUSTRIAL-HUILA

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 92426 Fecha Solicitud 2026-07-09 Estado de la Comisién Autorizada ﬁﬁlltli-aAd Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-911610 CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-10 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 4526 Dependencia Solicitante 911610 CENTRO DE FORMACION AGROINDUSTRIAL-HUILA
- C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIODE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. o A . P P o Pernocta | Porcentaj -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o - q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias lﬁﬂﬂi’s.‘ﬂﬁ porcocta | 2 42 Liquidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto de la Comisién por Tercero

MINISTERIO DE HACIENDA

Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 1566035429378378625

Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica

Hora de firma: 2026/07/10 20:03:02 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHItrujill

36-02-00-041-

911610

LINA MARCELA TRUJILLO OSSO

CENTRO DE FORMACION
AGROINDUSTRIAL-HUILA

viernes, 10 de julio de 2026

MARTHA ELOISA
COLLAZOS
MENDEZ

CC: 55156093 |Contratista

Autorizada

2026-07-21

2026-07-22

2026-07-23

2026-07-27

2026-07-28

2026-07-29

2026-07-21

2026-07-22

2026-07-23

2026-07-27

2026-07-28

2026-07-29

HUILA /
CAMPOALEGRE

HUILA/
CAMPOALEGRE

HUILA/
CAMPOALEGRE

HUILA /
CAMPOALEGRE

HUILA /
CAMPOALEGRE

HUILA/
CAMPOALEGRE

HUILA/ RIVERA

HUILA / RIVERA

HUILA / SANTA MARIA

HUILA / ALGECIRAS

HUILA / RIVERA

HUILA / RIVERA

No

No

4.737.497,00

0,00

0,00

382.000,00

382.000,00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.

EJECUTAR ACCIONES DE
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL A LA POBLACION DE
VICTIMAS EN EL MES DE JULIO DE
2026.
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L AN _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHItrujill LINA MARCELA TRUJILLO OSSO

‘ . - - - - r
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041- CENTRO DE FORMACION
Nacion Reporte: 911610 AGROINDUSTRIAL-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 10 de julio de 2026

HUILA /
2026-07-30 2026-07-30 CAMPOALEGRE HUILA / SANTA MARIA 0 No 0

Totales Solicitud de Comision 0,00 382.000,00 382.000,00

OBJETO DE LA COMISION

EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LA POBLACION DE VICTIMAS EN EL MES DE JULIO DE 2026.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52701590 Nombre: LINA MARCELA TRUJILLO OSSO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE FORMACION
AGROINDUSTRIAL - HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: JHON EDISSON POLANIA MOGOLLON Fecha Verificacion: 10/07/2026 19:32:49

F"_ Firmado digitalmente por:
1 AND Nombre: LINA MARCELA TRUJILLO OSSO
J ¥ Cédula de ciudadania: 52701590
u- Usuario SIIF: MHItrujill
= NH[:I[]“ 10/07/2026 8:03:21 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SE?\IA Version: 02

7Av Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 26/06/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Martha Eloisa Collazos Mendez No. 55156093
CONTRATO No. COLPCCNTROLL| ) o 2026 FECHA VENCIMIENTO 8 10 2026
9503 DEL CONTRATO
. Prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion de caracter temporal para la ejecucidn de la Formacion Profesional Integral, en el
OBJETO CONTRACTUAL: Centro de Formacion Agroindustrial del Sena Regional Huila, en el Programa Atencién Victimas de Desplazamiento, ESPECIALIDAD
DIRECCION GENERAL
/ Huila DEPENDENCIA/ Centro de Formacion Agroindustrial
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
e s LINA MARCELA TRUJILLO OSSO CARGO SUBDIRECTORA DE CENTRO ENCARGADA
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO CARGO COORDINADORA ACADEMICA
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA
DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
. ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Huila EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS )
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO 21 7 2026 C S (0] 31 7 2026
OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LA POBLACION DE VICTIMAS EN EL MES DE JULIO DE 2026.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

1 Orientar, asesorar y acompanar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo
lo establecido en las guias, los procedimientos y elSistema Integrado de Gestidn y Autoevaluacién “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la
Acompafiiar a la poblaciénvictima de desplazamiento, campesina; en la planificacién de mejoras de produccién familiar, capacidad productiva y condiciones

2 ambientales en concordancia con el protocolo de atencidn definido por la Coordinacién Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia
Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion minima de una semana las formaciones extramurales a atender, de manera que se

3 autorice por escrito su movilizaciéon previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

T - T 5 [ o

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre -Rlvera (Termofilas )
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formacion Complementaria en Formulacion y evaluacion de proyectos ficha: pendiente por caracterizar
HORA: 11AM Estudio de mercado: analizar clientes, usuarios, demanda, oferta, competencia y posibilidades de comercializacién del producto o
3 servicio.
HORA: 19 pm Andlisis de viabilidad: determinar si el proyecto puede sostenerse financiera y socialmente, y si responde a las necesidades de la
poblacién beneficiaria.
Desplazamiento ruta de regreso: (Termofilas )Rivera - Campoalegre
~oias TR I N T
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre -Rlvera (Guadual )
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formacion Complementaria en Formulacion y evaluacion de proyectos ficha: 3549482
HORA: 11AM Identificacion de costos e inversion: ensefiar a reconocer los costos de produccion, gastos operativos e inversion inicial requerida.
4 HORA: 19 pm QUE S?N VPN, TIR, EN UN PROYECTO Proyeccion de ingresos: explicar cdmo estimar ventas, ingresos esperados y recuperacion de la
inversion.
Desplazamiento ruta de regreso: (Guadual )Rivera - Campoalegre
| Dia5 | 23 | 7 2026
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre- Santa Maria .
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formacién Complementaria en Mentalidad emprendedora e Idea de Negocio ficha 3516858
HORA: 11AM Modelo de negocio y propuesta de valor, aplicacion basica del modelo CANVAS, definicidon de productos y servicios, recursos clave,
5 actividades clave, socios estratégicos, relacidn con los clientes, estructura de costos y fuentes de ingresos para el fortalecimiento de
HORA: 19 pm Modelo de negocio y propuesta de valor, aplicacion basica del modelo CANVAS, definicidon de productos y servicios, recursos clave,
actividades clave, socios estratégicos, relacidn con los clientes, estructura de costos y fuentes de ingresos para el fortalecimiento de

Desplazamiento ruta de regreso: Santa Maria- Campoalegre .

|__Dia6 | 27 7 2026




Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre - Algeciras

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: Impartir Formacion Complementaria en Mentalidad emprendedora e Idea de Negocio ficha pendiente por caracterizar
Clasificacion de empresas segun actividad, tamafio, capital, forma juridica y sector productivo, Organizacion empresarial, mision,
vision, valores, organigrama y responsabilidad social empresarial

Validacion de ideas de negocio, investigacion de mercado, segmentacién del mercado, cliente ideal, analisis de la competencia,
ventaja competitiva, analisis DOFA, andlisis PEST, mapa de actores, aliados estratégicos, canales de distribucion, servicio al cliente e

Desplazamiento ruta de regreso: Algeciras - Campoalegre,

Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre -Rlvera (Termofilas )

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formacion Complementaria en Formulacion y evaluacion de proyectos ficha: pendiente por caracterizar

HORA: 11AM

HORA: 19 pm

HORA: 11AM fundamentos conceptuales del proyecto, su tipologia (sociales, publicos, productivos y de inversidn) y su ciclo de vida

HORA: 19 pm Estructuracion técnica de la idea y sus fases, identificar estudio técnico y organizacionalestudio financiero

Desplazamiento ruta de regreso: (Termofilas ) Rivera- Campoalegre
TR N T
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre -Rlvera (Guadual )

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formacion Complementaria en Formulacion y evaluacion de proyectos ficha: 3549482

HORA: 11AM Proyeccion de ingresos: explicar como estimar ventas, ingresos esperados y recuperacion de la inversion.

Analisis de viabilidad: determinar si el proyecto puede sostenerse financiera y socialmente, y si responde a las necesidades de la
poblacién beneficiaria.
Desplazamiento ruta de regreso: (Guadual ) Rivera - Campoalegre
| DiaFIN | 30 2026 2026
Desplazamiento ruta de ida: Campoalegre- Santa Maria.
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar: Impartir Formacién Complementaria en Mentalidad emprendedora e Idea de Negocio ficha 3516858

Estrategias comerciales y plan basico de mercadeo, presentacion del portafolio de productos o servicios, fijacién de precios,
promocién de la idea de negocio, estrategias de ventas, canales de comercializacidn, fidelizacidn de clientes y posicionamiento en el
Plan de accién para la puesta en marcha de la idea de negocio, identificacion de recursos fisicos, humanos y financieros, presupuesto
inicial, cronograma de actividades, analisis de riesgos, sostenibilidad del emprendimiento, presentacion final de la propuesta
Desplazamiento ruta de regreso: Santa Maria- Campoalegre.
Observaciones:
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de S0
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de S0
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $0 (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GAS_TO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : C) FIRMA DEL CONTRATISTA:
o O ZlirgrRZ?Sente por AL U'Qu\{)v‘—“\-?

Lina Marcela f

Trujillo Osso

Nombres y Apellidos: LINA MARCELA TRUJILLO OSSO Nombres y Apellidos: SONIA PATRICIA GOMEZ TAMAYO

HORA: 19 pm

HORA: 11AM

30
HORA: 19 pm

s 1. Tryil

Cargo: Cargo: Subdirectora ( E) Cargo: Coordinadora academica Nombres y Apellidos:Martha Eloisa Collazos Mendez

ANEXO 1

Lugar de residencia Neiva Huila
cDP 4526

Cuenta Bancaria 24143876504 Banco Caja Social - Ahorros
Area u oficina Coordinacion Academica

Valor Honorarios mensual $4.737.497




GASTO DE GASTOS DE
T:;f MUNICIPIO RUTA SALIDA LLEGADA DIAS VIAJE TOTAI;IIc,;AﬁiTo o TG::NTS?PSO[I)QI'EI' VIAJE TOTAL ANTICIPO A
B-C) O CIUDAD ACTUALIZAD (MANUTENCION) E (OTROS PAGAR
(0) GASTOS)
Campoalegre-
C Rivera Rivera (Termofilas)- | 21/07/2026 | 21/07/2026 0,5 0 0 62.000 0 62.000
Campoalegre
Campoalegre-
C Rivera Rivera (Guadual)- | 22/07/2026 |22/07/2026 0.5 0 0 62.000 0 62.000
Campoalegre
c | Santa |Campoalegre-Santa\ . ;00 | 53/07206 | 0.5 0 0 48.000 0 48.000
Maria Maria- Campoalegre
Campoalegre-
C Algeciras Algeciras)- 27/07/2026 | 27/07/2026 0,5 0 0 38.000 0 38.000
Campoalegre
Campoalegre-
C Rivera Rivera (Termofilas)- | 28/07/2026 | 28/07/2026 0,5 0 0 62.000 0 62.000
Campoalegre
Campoalegre-
C Rivera Rivera (Guadual)- | 29/07/2026 | 29/07/2026 0.5 0 0 62.000 0 62.000
Campoalegre
c | Santa \Campoalegre-Santa| ;556 | 30/07/2026 | 0.5 0 0 48.000 0 48.000
Maria Maria- Campoalegre
TOTAL 382.000 - 382.000




SENA

N

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

Julio de 2026

Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol

GCCON-F-101 V01
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

FORMATO DE LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA

GCCON-F-101 V01
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Campoalegre 5 agosto 2026

PRESENTADO A: LINA MARCELA TRUJILLO OSSO
Subdirectora (e) de centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
92426 21 de julio 2026 30 de julio 2026
LUGAR A DONDE REALIZO EL REGIONAL / CENTRO DE OTRA: Campoalegre
DESPLAZAMIENTO. FORMACION

g:ng:::g:. Rivera (Termofilos) CEFA Centro de Formacion | Campoalegre
Campoalegre-Rivera (Guadual) Campoalegre | Agroindustrial La Angostura
Campoalegre- Santa Maria (El Socorro)-
Campoalegre.

Campoalegre - Algeciras (Bellavista)-
Campoalegre

Campoalegre — Rivera (Termofilos)-
Campoalegre.

Campoalegre- Rivera (Guadual) Campoalegre
Campoalegre—Santa Maria (El Socorro)
Campoalegre

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL E INTEGRAL A POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO EN EL MES DE JULIO DE 2026

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Durante la comisidn o desplazamiento se desarrollaron actividades de formacion, orientacién y
acompafiamiento técnico-pedagdgico en los municipios asignados, de acuerdo con las fichas de
formacidn, competencias y resultados de aprendizaje establecidos para cada programa.

1. Formulacién y Evaluacion de Proyectos — Cédigo 12210015
Fichas: 3549482 - 3563209

Municipio: Rivera Guadual — Termopilas

Se orientd la formacion en formulacidn y evaluacidn de proyectos mediante talleres, ejercicios
practicos y analisis de casos, abordando las fases y caracteristicas de los proyectos, asi como la
elaboracion de los estudios de mercado, técnico y financiero y su aplicacion a las ideas de
negocio de los aprendices.

2. Mentalidad Empresarial e Ideas de Negocio — Cédigo 73310112
Fichas: 3549484 - 3563180
Municipios: Santa Maria y Algeciras.

Se realizaron talleres, ejercicios practicos y andlisis de casos para fortalecer la mentalidad
empresarial y apoyar la estructuracion de ideas de negocio, incluyendo la identificacion de

GCCON-F-101 V01
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necesidades del contexto, el andlisis del impacto social y productivo de las propuestas y la
formulaciéon de alternativas de innovacién y mejoramiento de los procesos productivos.

RESULTADOS:

Formulacién y Evaluacién de Proyectos

Los aprendices avanzaron en la estructuracidn basica de propuestas productivas y comunitarias,
identificando las necesidades del contexto, el planteamiento del problema, la justificacion, los
objetivos, las actividades, los recursos, el cronograma y los resultados esperados. Asimismo,
reconocieron los componentes basicos de los estudios de mercado, técnico y financiero necesarios
para analizar la viabilidad de sus proyectos.

Mentalidad Empresarial e Ideas de Negocio

Los aprendices fortalecieron sus capacidades para identificar, analizar, validar y mejorar ideas de
negocio, considerando las necesidades del territorio, el impacto social y productivo, la innovacién y
la viabilidad de las propuestas. También reconocieron la importancia del liderazgo, la comunicacion,
el trabajo en equipo, la mision, la visién y la cultura organizacional para el desarrollo de sus
iniciativas.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Se anexan registros fotograficos de las jornadas de formacién realizadas en
los municipios:

1. 12210015 FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS: FICHA: 3549482MUNICIPIO Rivera
Guadual

]
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]5 3] l 15 de jul 2026
- Mié
Timemark

Coordenadas: 2.863312°N, 75.194846°W T e
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FICHA: 3549482MUNICIPIO Rivera Termofilas

2. 73310112 MENTALIDAD EMPRESARIAL E IDEAS DE NEGOCIO:
FICHA 3549484 DE SANTA MARIA

GCCON-F-101 V01
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13 deiul2026'
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. n

Via Paraiso, Algetiras, Hilfa Calie:

Timemark

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Impartir la formacidn | Instructor Julio
complementaria dirigida a Ia
poblacién del Programa

Atencion a  Victimas de
Desplazamiento, en los temas de
Formulacion y Evaluacién de

Proyectos, Mentalidad
Emprendedora e Ideas de
Negocio.
2. Desarrollar el componente Aprendices- Instructor Julio

practico de la formacion
mediante talleres aplicados,
tales como formulacion de ideas
de negocio y estructuracion
basica de proyectos proyecto de
vida en emprendimiento.

3. Consolidary entregar los Aprendices- Instructor Julio
productos y evidencias del
proceso formativo, incluyendo
registros fotograficos, listados
de asistencia, avances de
proyectos, ideas de negocio
estructuradas y demas soportes

GCCON-F-101 V01
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generados durante la
formacion.

CONCLUSIONES:

1. Seevidencié compromisoy responsabilidad por parte de los aprendices en el desarrollo

de las estrategias formativas, mediante la participacién en clases tedricas, actividades
practicas y talleres orientados al Programa Atencién a Victimas de Desplazamiento.

Se desarroll6 el componente de formacion complementaria en los temas de
Formulacidn y Evaluacion de Proyectos, Mentalidad Emprendedora e Ideas de Negocio,
de acuerdo con las actividades propuestas y los resultados de aprendizaje establecidos.

Se realizaron los desplazamientos programados a los municipios correspondientes,
cumpliendo con el objetivo de orientar los procesos formativos, acompafiar a los
aprendices y fortalecer el desarrollo de las competencias definidas para cada ficha de
formacion.

Se socializaron y distribuyeron los compromisos, actividades y funciones relacionados
con los resultados de aprendizaje por competencias, permitiendo dar continuidad al
proceso formativo de manera organizada.

SUPERVISORA (E )

Coordinadora Académica (e )

Sonia Patricia Gomez
Tamayo

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Martha Eloisa Collazos Méndez A s ( Qo
VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISORA NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Bodopp

Control de Cambios

VERSION FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V.01 Junio 2026 Creacidn del formato.

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de
su migracion del proceso de Gestién del Talento Humano al
proceso de Gestion Contractual, conforme a la actualizacidon
documental correspondiente.

GCCON-F-101 V01
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Codigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Campoalegre 5/08/2026 Cédigo Regional : 41
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA ELOISA COLLAZOS MENDEZ Cédigo Centro: 911610
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 55156093 Fecha de elaboracién: 5/08/2026

En desarrollo de la comisién No. _92426 _ durante los dias (21, 22,23, 27, 28, 29, 30), del mes de_Julio_de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar

transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
21/07/2026 Campoalegre - Rivera (Termdfilos) - Campoalegre Moto 62.000
22/07/2026 Campoalegre - Rivera (Guadual) - Campoalegre Moto 62.000
23/07/2026 Campoalegre- Santa Maria (El Socorro)- Campoalegre Moto 48.000
27/07/2026 Campoalegre- Algeciras (Bellavista)- Campoalegre Moto 38.000
28/07/2026 Campoalegre - Rivera (Termdfilos) Campoalegre Moto 62.000
29/07/2026 Campoalegre -Rivera (Guadual)- Campoalegre Moto 62.000
30/07/2026 Campoalegre- Santa Maria — Campoalegre Moto 48.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 382.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el do y su jefe i di; se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Martha Eloisa Collazos M Nombre compl Sonia Patricia Gdmez Tamayo Nombre completo: Lina Marcela Trujillo Osso
Numero de Contrato: | COL.PCCNTR.9119503 del 2026 Cargo: COORDINADORA ACADEMICA (E) |Cargo: Subdirectora ( E)
S A con f @omrn Sy o s prp— Lina Marcela
Firma: > Firma: ’8'“7@"“?)“'? Firma: ofnas M. Trgllo O e
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