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calle 48 Nro. 19 - 28 Piso 2 prado norte

Neiva

Asunto: recordatorio sobre radicacion de tramites de facturacion e informes mensuales

En mi calidad de supervisora del contrato de interventoria PN DILOF 06-3-10200-26, cuyo objeto corresponde a
la INTERVENTORIA A CONSULTORIA, ESTUDIOS Y DISENOS PARA LA CONSTRUCCION DE LAS
INSTALACIONES DEL COMANDO DE REGION DE POLICIA NO. 4”, me permito reiterar la importancia de dar
cumplimiento a los procedimientos establecidos para la presentacion y tramite de la documentacion contractual.

En este sentido, se recuerda que toda cuenta de cobro o tramite de facturaciéon debera estar acompafiada de la
totalidad de los soportes exigidos contractualmente, asi como de los respectivos recibos a satisfaccion
debidamente suscritos, con el fin de garantizar su adecuada revision y tramite.

Asimismo, se informa que tanto las facturas como los informes mensuales, junto con sus respectivos anexos y
soportes, deberan ser radicados en medio fisico en la ventanilla de la Direccion General, dirigidos al Director
Logistico y Financiero.

Lo anterior permitira asegurar el adecuado control documental, la correcta gestion administrativa y la
oportunidad en los procesos de revisién y pago correspondientes.

Agradezco su atencion y el estricto cumplimiento de estas directrices, las cuales contribuyen al desarrollo
eficiente y transparente de las actividades contractuales.

Atentamente,
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