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Santiago de Cali, 18 de agosto de 2026
AMPARO MILENA RUBIO BUENO
Profesional Universitario
Secretaria de Turismo
ASUNTO: Designacioén supervisor de contrato

Con el fin de dar cumplimiento a lo

del siguiente contrato:

establecido en la normativa aplicable, de manera
cordial le informo que ha sido designado para que realice funciones como supervisor

Nombre del contratista

ASOCIACION HOTELERA Y TURISTICA DE
COLOMBIA COTELCO CAPITULO VALLE
DEL CAUCA

N° de contrato

4172.010.26.1.229-2026

Objeto contractual

Prestar servicios profesionales especializados
para apoyar el fortalecimiento del Observatorio
de Turismo de Santiago de Cali, mediante la
recopilacion,  procesamiento, analisis vy
documentacion  técnica de  informacién
estadistica sobre oferta, demanda y empleo
turistico, incluyendo la  estimacién vy
caracterizacion de visitantes nacionales,
internacionales e internos; la generacion vy
analisis de indicadores de oferta y empleo
turistico; y la medicion de eventos de ciudad
seleccionados, en el marco del Proyecto de
Inversion "Fortalecimiento del Observatorio
Turistico de Santiago de Cali" BP-26005252

Fecha de aprobacion de pdliza
(si aplica)

18/ago/2026

N° de Registro presupuestal de
compromiso RPC

4500436456
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Fecha Rgglstro presupuestal de 06/ag0/2026
compromiso RPC

Asi mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como
supervisor le corresponden, sefialadas en el referido contrato.

a.
b.
C.

Colaborar con el contratista para la correcta ejecucion del objeto del contrato.
Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato.
Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que
el contratista debe realizar las actividades contratadas.

En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus
obligaciones contractuales, adelantar los tramites necesarios para la aplicacidon
de sanciones contractuales a que haya lugar.

En los eventos de adicion, prorroga, cesion o cualquier modificacion del contrato,
solicitar el tramite respectivo con anticipacion a la fecha del vencimiento del
contrato para el caso de las adiciones o a la fecha en la cual pretende suscribir el
documento para el caso de las modificaciones.

Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago
correspondientes a los aportes a los sistemas de pension, salud y ARL, de
acuerdo con lo estipulado por las normas vigentes.

Expedir mensualmente el/los Informe(s) de Supervision que detalle el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista. En el evento en que se
observe algun tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad social, el
supervisor debera adelantar las acciones a que haya lugar, de conformidad con
la normativa vigente.

Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista, las correspondientes actas
contractuales a que hubiere lugar y remitirlas al area correspondiente.

Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las novedades que se
presentan durante la ejecucion del contrato.

Verificar de manera conjunta con el contratista, una vez se compruebe la
respectiva afiliacion a la Administracion de Riesgos Laborales (ARL), aprobacién
de garantias cuando aplique, emisiéon del RPC y demas requisitos de legalizacion
y ejecucion del contrato, si el acta de inicio requiere ajustes.

Es importante recordar que como supervisor no tiene autorizacion para exonerar al
contratista de ninguna de sus obligaciones o deberes que emanen del contrato suscrito,
ni imponer obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo tanto, no podra
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impartir instrucciones al contratista que impliquen modificaciones a los términos de este
contrato.

Las 6rdenes o instrucciones que imparta como supervisor deberan realizarse por escrito
a través de un medio de comunicacion oficial.

Con el fin de tener un mayor control sobre la ejecucion del contrato, se tiene como
apoyo a la supervisién a: Rosa Yuvely Mosquera, contratista en el rol juridico.

Como apoyo a la supervision tiene las siguientes responsabilidades:

A) apoyar en la vigilancia juridica al supervisor del contrato sobre la ocurrencia de
hechos que pueden afectar el cumplimiento del objeto contractual o sobre
incumplimiento a las especificaciones y requisitos exigidos al contratista, para
que se adopten medidas correctivas y se inicien los procesos sancionatorios o de
incumplimiento.

B) Apoyar al supervisor del contrato en el sustento de la suspension, reinicio,
adicion, reduccion, prorroga o modificacion contractual de manera oportuna
cuando se presenten hechos que ameritan dichas circunstancias.

C) Apoyar en la verificacion al cumplimiento de los criterios responsables
establecidos en el proceso de contratacion y certificar su cumplimiento conforme
lo establece cada categoria en las guias correspondientes.

D) Apoyar al supervisor del contrato en la verificacion del cumplimiento de los
requisitos de legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas las garantias
contractuales.

Con el fin de tener un mayor control sobre la ejecuciéon del contrato, se tiene como
apoyo a la supervisiéon a: Paola Andrea Sanchez, contratistas en el rol técnico.

Como apoyo a la supervision tiene las siguientes responsabilidades:

A) Apoyar al supervisor del contrato en la verificacion del cumplimiento de las
especificaciones técnicas y de calidad pactadas en el contrato o establecidas en
los términos del proceso de seleccion, asi como las normas técnicas y garantias
aplicables.

B) Apoyar al supervisor del contrato en la verificacion de los elementos, productos,
equipos técnicos y demas condiciones en general requeridos, para que

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion
por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
Pagina | 3




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION | MAJA01.04.03.P002.F001
Y GESTION

(MIPG)
ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI
GESTION JURIDICO DESIGNACION DE SUPERVISION

ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

VERSION 005

correspondan con los exigidos en los términos del proceso de seleccion y en el
contrato, asi como que estos operen con la calidad esperada.

C) Apoyar en la verificacion de las personas que conforman el equipo de trabajo del
contratista, para que se cumplan las condiciones ofrecidas y exigir su reemplazo
cuando fuere necesario.

D) Apoyar en la verificacion del cumplimiento del plan detallado y cronograma de
ejecucion en el contrato y demas obligaciones contraidas.

Con el fin de tener un mayor control sobre la ejecucion del contrato, se tiene como
apoyo a la supervision a: Carlos Ariel Vanegas Grajales, contratista en el rol
administrativo.

Como apoyo a la supervision tiene las siguientes responsabilidades:

A) Apoyar al supervisor del contrato con la incorporaciéon en los expedientes de
todos los documentos, actas e informes que se suscriban durante la ejecucion,
de forma ordenada y completa.

B) Solicitar por escrito al contratista, lo necesario para la ejecucion del contrato, asi
como archivar estas solicitudes y sus respuestas en el expediente contractual.

C) Apoyar en la verificacion de que el cumplimiento de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral por parte del Contratista sea de manera oportuna y
constatar que los aportes se realicen a las entidades respectivas, con base en lo
estipulado en la oferta y la normativa vigente.

D) Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumplan las
condiciones ofrecidas en el contrato y exigir su reemplazo cuando fuere
necesario.

E) Convocar al Contratista a las reuniones necesarias para lograr la debida
ejecucion del contrato.

F) Elaborar todas las actas que se generen dentro de la ejecucién del contrato.

G) Generar alertas tempranas al Contratista frente a posibles contratiempos o
incumplimientos en la ejecucién contractual.

Con el fin de tener un mayor control sobre la ejecucién del contrato, se tiene como
apoyo a la supervision a: Maria Cristina Mina, contratista en el rol financiero.

Como apoyo a la supervision tiene las siguientes responsabilidades:
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a) Apoyar al supervisor a verificar que el contrato tenga el Registro Presupuestal,
de Compromiso (RPC) y la planeacion de los pagos previos.

b) Apoyar al supervisor a verificar que el contratista no realice ninguna actividad
adiciones hasta tanto ésta no se encuentre justificada, autorizada por el
ordenador del Gasto y cuente con Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
Ficha Técnica y Registro Presupuestal del Compromiso.

c) Apoyar al supervisor del contrato en solicitud oportuna al ordenador de gasto de
las adiciones que requiera el contrato, verificando los precios pactados en el
contrato y gestionando las partidas presupuestales requeridas.

d) Apoyar en la verificacion del cumplimiento de todos los aspectos financieros que
rigen el contrato.

e) Apoyar en la revision de las facturas o cuentas de cobro, junto con sus
respectivos soportes, antes de que estas sean tramitadas y verificar que los
valores facturados correspondan a los precios pactados, en sus respectivos
tributos.

f) Apoyar en el control del balance presupuestal para efectos de los pagos y
liquidacion del contrato.

g) Apoyar al supervisor del contrato a verificar que los bienes que se reciban en la
ejecucion del contrato cuenten con la entrada de mercancias en el sistema
financiero de la entidad, cuando aplique.

Se envia mediante correo electrénico los siguientes documentos:

Descripcion R?Clb'do Observacion
Si | No
Pliego de Condiciones X
Complemento del Contrato Electrénico X
Documentos de la Oferta X
Acta de Aprobacién de Garantias X

Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos del
proceso de contratacion que considere necesarios para el adecuado ejercicio de sus
funciones o acceder a los mismos a través de Ila pagina web
www.colombiacompra.gov.co con el proceso de seleccidén No. 4172.010.32.1.235-2026.
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En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran las
sanciones contempladas en la normatividad vigente.

Cordialmente,

MAMA FERNANDA CAMPUZANO SANCHEZ
Secretaria de Despacho
Secretaria de Turismo

Notificado:
.".. | .l" ..l ity |:
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I
AMPARO MILENA RUBIO BUENO PAOLA ANDREA SANCHEZ PRIETO
Profesional Universitario Contratista
Secretaria de Turismo Secretaria de Turismo

Apoyo a la supervision Rol Técnico

O € @ o 4

MARIA CRISTINA MINA

Contratista
Secretaria de Turismo Secretaria de Turismo
Apoyo a la supervision Rol Juridico Apoyo a la supervision Rol Financiero

CARLOS ARIEL VANEGAS GRAJALES
Contratista

Secretaria de Turismo

Apoyo a la supervision Rol Administrativo

Proyectd: Erika Tatiana Maldonado — Contratistatie 1.
Revisé: Diana Marcela Martinez Serrano — Contratistacf
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