
 

  

 

 

Dirección: Transversal 93 #51-98 Prana Oficina 406 

Parque Empresarial Puerta del Sol 

Teléfono: 7442689 

Email: administrativa@disas.co 

ACTA DE ENTREGA CONTRATO DE ARRENDAMIENTO No. 205-2026 

Las partes, de común acuerdo hemos convenido realizar el acta de entrega del bien 

inmueble objeto del contrato de arrendamiento No. 205-2026. Conforme a lo estipulado en 

dicho contrato, se suscribe la presente Acta de inventario, entrega y verificación del 

inmueble, junto con la relación detallada de los elementos que los componen, de la 

siguiente manera: 

El bien inmueble destinado para el almacenamiento y custodia del archivo de la entidad, 

está ubicado en la ciudad de Bogotá D.C. En transversal 93 No. 51 – 98 Parque empresarial 

Puerta del Sol – Bodega 34, con una capacidad de almacenamiento de hasta ochocientos 

setenta y cinco (875) metros lineales para la Zona de depósito y almacenamiento 

documental, los procesos técnicos archivísticos, consulta y préstamo de información oficina 

306 PRANA. 

 

INVENTARIO, ENTREGA Y VERIFICACIÓN DEL INMUEBLE: 

 

INVENTARIO ENTREGA DE INMUEBLE BODEGA 34 Y OFICINA PRANA 306 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD  UBICACIÓN PISO 

1  
PUESTOS DE TRABAJO EN L 4 OFICINA 3 

2  
MESAS DE 1.20 3 OFICINA 3 

3  
EQUIPOS DE COMPUTO 5 OFICINA 3 

4  
SILLAS ERGONÓMICAS  5 OFICINA 3 

5  
ESTANTERÍA LIVIANA  1 OFICINA 3 

6  
EXTINTOR MULTIPROPÓSITO 1 OFICINA 3 

7  
DISPENSADOR DE AGUA 1 OFICINA 3 

8  
HORNO MICROONDAS 1 OFICINA 3 

9  
MUEBLE DE COCINA 1 OFICINA  3 

10  
CANECA 1 OFICINA 3 

11  
JUEGO DE LLAVES OFICINA 306 2 OFICINA 3 

12  
MESA 1.20 1 ESTANTERÍA 3 
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INVENTARIO ENTREGA DE INMUEBLE BODEGA 34 Y OFICINA PRANA 306 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANTIDAD  UBICACIÓN PISO 

13  
CÁMARA 1 ESTANTERÍA 3 

14  
AVISOS 3 ESTANTERÍA 3 

15  
EXTINTOR MULTIPROPÓSITO 1 ESTANTERÍA 3 

16  
DATALOGGER 1 ESTANTERÍA 3 

17  
SILLAS ERGONOMICAS AZULES 3 ESTANTERÍA 3 

18  
DISPENSADOR DE GEL 1 ESTANTERÍA 3 

19  
ESCALERA DE 2 PASOS 1 ESTANTERÍA 3 

20  
CARRO TRASPORTADOR 1 OFICINA 3 

 

 

 
 

La presente acta se firma por las dos partes a los (31) días del mes de julio de 2026. 

 

  
Recibe, Entrega, 
 
 
 
_________________________  _________________________ 
VEEDURÍA DISTRITAL   DOCUMENTOS INTELIGENTES SAS 
Nombre: Zuly Milena Lozada  Nombre: Claudia Sarmiento Ramirez 

Cargo: Supervisora Cto. 205-2026 Cargo: Representante Legal
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INVENTARIO ENTREGA DE INMUEBLE BODEGA 34 Y OFICINA PRANA 306 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UBICACIÓN PISO REG FOTOG 
EXISTENCIA 

OBSERVACION SI NO 

1 PUESTOS DE 
TRABAJO EN L 4 OFICINA 3 

 
 

 

X   

2 MESAS DE 1.20 3 OFICINA 3 X   

3 EQUIPOS DE 
COMPUTO 5 OFICINA 3 X   

4 SILLAS 
ERGONÓMICAS 5 OFICINA 3 X   

5 ESTANTERÍA 
LIVIANA 1 OFICINA 3 

 

X   

6 EXTINTOR 
MULTIPROPÓSITO 1 OFICINA 3 

 
X   

7 DISPENSADOR 
DE AGUA 1 OFICINA 3 

 

X   

8 HORNO 
MICROONDAS 1 OFICINA 3 

 
X   

9 MUEBLE DE 
COCINA 1 OFICINA 3 

 

X   

10 CANECA 1 OFICINA 3 
 

X   

11 
JUEGO DE 

LLAVES  OFICINA 
306 

2 OFICINA 3 N/A X   

12 MESA1.20 1 ESTANTERÍA 3 
 

X   

13 CÁMARA 1   
 

X   

14 AVISOS 3 ESTANTERÍA 3 

   

X   

15 EXTINTOR 
MULTIPROPÓSITO 1 ESTANTERÍA 3 X   

16 DATALOGGER 1 ESTANTERÍA 3 
 

X   



17 
SILLAS 

ERGONOMICAS 
AZULES 

3 ESTANTERÍA 3 

 

X   

18 DISPENSADOR 
DE GEL 1 ESTANTERÍA 3 

 
X   

19 ESCALERA DE 2 
PASOS 1 ESTANTERÍA 3   X Se presta por 

demanda 

20 CARRO 
TRASPORTADOR 1 OFICINA 

 3   X Se presta por 
demanda 

 
 
 
Cordial saludo 
 

 
Fabio E. Páez Villamizar 
Restaurador de Bienes Muebles 
 
 
 
 
 
 

Zuly M.Lozada Virviescas
Profesional Especializado Gestión Documental


