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“Dios, Progreso y Eficiencia”, Km 7 Vía Tocaima, Girardot, Cundinamarca 
 

Girardot, 06 de agosto de 2026    IELADP  oficio 0119- 2026 

 

Señores: 
DERLY VIVIANA ARCE 
derlyviviana23@gmail.com 

Ciudad 

 

Asunto: Solicitud de cotización formal de elementos de Papelería. 

Cordial saludo: 

Por medio de la presente, la Institución Educativa Rural "Luis Antonio Duque 
Peña", en cumplimiento de sus procesos de adquisición de bienes bajo el principio 
de transparencia y austeridad en el gasto público, solicita de manera formal la 
cotización de los materiales e insumos de papelería que se detallan a continuación. 

Agradecemos nos sea presentada su oferta comercial discriminando 
detalladamente el Valor Unitario Neto, el Impuesto al Valor Agregado (IVA) 
aplicable a cada producto, y el Valor Total, teniendo en cuenta las siguientes 
especificaciones y cantidades requeridas: 

ITEM CANTIDAD 
SOLICITADA 

DESCRIPCION DEL ELEMENTO VALOR 

1 1 

Disco duro Capacidad 1 TB, Interfaz USB 3.2 
Gen 1, Velocidad de transferencia de interfaz2 
Hasta 5 Gb/s (USB 3.0), Hasta 480 Mb/s (USB 
2.0) Formato de unidad NTFS Tamaño (mm) 1 
TB/2 TB: 78 (ancho) x 109 (largo) x 14 (alto) 
mm Color Negro mate Peso (g) 1 TB/2 TB: 
149, 4 TB: 217,5 Puerto USB 2.0 o USB 3.0 
disponible  

  

2 4 

Cable USB tipo A macho a USB tipo B macho 
Conecta un dispositivo USB desde la 
computadora portátil o cpu Velocidades de 
hasta 480 Mbps USB 2.0 de Alta Velocidad 
para tasas de transferencia de datos ultra 
rápidas Presentación Bolsa Distancia 4.5 m 
Color Negro Garantía 5 años 

  

3 2 

Regulador automatico de voltaje 1200VA 
/600W Capacidad Maxima 600  Watts RETIE - 
NOMCaracterísticas Físicas: Tonalidad de 
Color: Negro, Uso: Computadores, Pequeños 
Electrodomésticos No. Tomas: 8  Tomas 
Largo del Cable: 150  Centímetros Material 
ABS retardador de llama  Linea Modelo 
Referencia FVR-1221USB Caracteristicas 
Especiales: Regulación Automática Garantía: 
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24  Meses Indicador visual: Luz LED de 
estado  

4 2 
Toner Samsung Original SKU SU700A Color 
Negro Rendimiento 1500 páginas USAR EN 
IMPRESORA SCX-3405W 

  

 

Condiciones Generales Requeridas en la Propuesta: 

1. Vigencia de la oferta: Especificar el tiempo de validez de los precios. 
2. Forma de pago: Indicar las condiciones de pago (por tratarse de una entidad 

educativa de carácter oficial, se procesa mediante los canales de pagaduría 
institucional). 

3. Tiempo y lugar de entrega: Los elementos deberán ser entregados en la 
sede Principal Barzalosa Km 7 Via Girardot- Tocaima 

4. Documentación comercial: Adjuntar copia de RUT actualizado junto con la 
cotización. 
 

Agradecemos de antemano su atención a la presente solicitud y el envío de su 
propuesta económica al correo electrónico institucional ieduquepena@gmail.com  
o de manera física en nuestras instalaciones. 

Atentamente, 

 

 

 
LUZ STELLA GAMEZ CASTILLO 
Aux. Administrativa Cod. 407 G 7 
Institución Educativa Rural "Luis Antonio Duque Peña" 
Contacto/Email institucional: ieduquepena@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FECHA: 

NOMBRE

NIT:

MUNICIPIO:

COTIZACION ELEMENTOS ADICIONALE AL CONTRATO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA

ÍTEM DESCRIPCION CANTIDAD
VALOR UNITARIO 

SIN IVA

VALOR TOTAL 

SIN IVA

1

Disco duro Capacidad 1 TB, Interfaz USB 3.2 Gen 1, Velocidad 

de transferencia de interfaz2 Hasta 5 Gb/s (USB 3.0), Hasta 

480 Mb/s (USB 2.0) Formato de unidad NTFS Tamaño (mm) 1 

TB/2 TB: 78 (ancho) x 109 (largo) x 14 (alto) mm Color Negro 

mate Peso (g) 1 TB/2 TB: 149, 4 TB: 217,5 Puerto USB 2.0 o 

USB 3.0

disponible

1 345.000,00$             345.000,00$       

2

Cable USB tipo A macho a USB tipo B macho Conecta un 

dispositivo USB desde la computadora portátil o cpu 

Velocidades de hasta 480 Mbps USB 2.0 de Alta Velocidad 

para tasas de transferencia de datos ultra

rápidas Presentación Bolsa Distancia 4.5 m Color Negro 

Garantía 5 años

4 33.500,00$               134.000,00$       

3

Regulador  automatico  de  voltaje  1200VA

/600W Capacidad Maxima 600 Watts RETIE - 

NOMCaracterísticas Físicas: Tonalidad de Color: Negro, Uso: 

Computadores, Pequeños Electrodomésticos No. Tomas: 8 

Tomas Largo del Cable: 150 Centímetros Material ABS  

retardador  de  llama  Linea  Modelo

Referencia FVR-1221USB Caracteristicas Especiales: 

Regulación Automática Garantía: 24	Meses Indicador visual: 

Luz LED de estado

2 98.600,00$               197.200,00$       

4
Toner Samsung Original SKU SU700A Color Negro 

Rendimiento 1500 páginas USAR EN IMPRESORA SCX-3405W
2 315.000,00$             630.000,00$       

1.306.200,00$    

248.178,00$       

1.554.378,00$    

ATENTAMENTE 

DERLY VIVIANA ARCE NIÑO

CC 1.110.451.909 DE IBAGUE

OFERTA ECONOMICA ADICION CONTRATO PAPELERIA

SUBTOTAL

IVA

TOTAL

VALOR DE LA PROPUESTA UN MILLON QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS

GIRARDOT CUNDINMARCA

DERLY VIVIANA ARCE NIÑO NIT 1.110.451.909. DE IBAGUE

COTIZACION N0 256

TEL

11/08/2026

INSTITUCION EDUCATIVA LUIS ANTONIO DUQUE PEÑA



INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL LUIS ANTONIO
DUQUE PEÑA

-
GIRARDOT

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y
GESTIÓN - MIPG

PROCESO OPERATIVO
APOYO CONTRACTUAL CÓDIGO:

FOR-EC-01

VERSIÓN: 1

ACTA TÉCNICA DE ADICIÓN Y/O PRORROGA Y/O
MODIFICACIÓN Y/O ACLARACIÓN

VIGENTE DESDE:
02/01/2026

11 de Agosto 2026

ACTA TÉCNICA ADICIÓN

La Ordenación del Gasto, la supervisión y el contratista del contrato No. IERLADP-RC-C-09 del 04 de
Agosto 2026, se reunieron el día de hoy, con el propósito de analizar la ADICIÓN que se realizará al
contrato en referencia, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

 Que el valor del contrato inicial es por la suma de ONCE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y
UN MIL CINCUENTA PESOS $ 11.581.050 M/CTE INCLUYE IVA.

 Que existe la necesidad de la adquisición de otros elementos, con lo cual se da mayor alcance al
objeto contratado.

 Que las especificaciones técnicas del producto es la siguiente:

De acuerdo con lo anterior y considerando la necesidad, se acuerda una ADICIÓN en la suma de UN
MILLON  QUINIENTOS  CINCUENTA  Y  CUATRO  MIL  TRESCIENTOS  SETENTA  Y  OCHO  PESOS  $
1.554.378 M/CTE IVA INCLUIDO.
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INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL LUIS ANTONIO
DUQUE PEÑA

-
GIRARDOT

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y
GESTIÓN - MIPG

PROCESO OPERATIVO
APOYO CONTRACTUAL CÓDIGO:

FOR-EC-02

VERSIÓN: 1

ACTA DE ADICIÓN Y/O PRORROGA Y/O
MODIFICACIÓN Y/O ACLARACIÓN

VIGENTE DESDE:
02/01/2026

ADICIÓN No. 01 del 11 de Agosto 2026

CONTRATO DE COMPRAVENTA

No. IERLADP-RC-C-09 del 04 de Agosto 2026

Entre los suscritos:  FAIBER CORTES SANCHEZ, identificado/a con C.C. No.  82.392.718, en calidad
de Rector/a y Ordenador/a del Gasto de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL LUIS ANTONIO DUQUE
PEÑA  con  NIT.  No.  808.003.282-5,  nombrado/a  y  posesionado/a  debidamente  para  el  cargo  en
cuestión, quien para los efectos del presente contrato se denomina la INSTITUCIÓN, por una parte; y
por la otra,  DERLY VIVIANA ARCE NIÑO  identificado/a con la NIT. No. 1.110.409.909, actuando en
nombre propio, quien para los efectos del presente Contrato se denominará el CONTRATISTA, hemos
convenido en celebrar la presente ADICIÓN, previa la siguiente consideración: 

 Que la necesidad está debidamente soportada en el Acta Técnica la cual hace parte integral del
presente documento.

Por  lo  anterior,  las  partes  celebran  la  presente  ADICIÓN,  la  cual  se  regirá  por  las  siguientes
cláusulas: 

PRIMERA.  VALOR. Adicionar  el  valor  en  la  suma  de  UN  MILLON  QUINIENTOS  CINCUENTA  Y
CUATRO  MIL  TRESCIENTOS  SETENTA  Y  OCHO  PESOS  $  1.554.378  M/CTE  IVA  INCLUIDO.,
quedando  el  valor  total  del  contrato  en  TRECE  MILLONES  CIENTO  TREINTA  Y  CINCO  MIL
CUATROCIENTOS VEINTIOCHO PESOS $ 13.135.428 M/CTE IVA INCLUIDO.. SEGUNDA. FORMA DE
PAGO:  La Institución Educativa realizará el pago posterior  a la entrega de los bienes objeto de la
presente Acta, entrega de informe del supervisor, presentación de la factura e informe de actividades
del contratista y seguridad social. TERCERA. GARANTÍAS:  El contratista debe ampliar la cobertura de
los  amparos  de  la  Póliza  Única  de  Cumplimiento  de  acuerdo  con  el  valor  de  la  presente  Acta.
CUARTA. VIGENCIA DE LAS ESTIPULACIONES: Todas las cláusulas y estipulaciones contractuales
del contrato principal, permanecen vigentes. QUINTA. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN: La
presente Acta se perfecciona con la firma de quienes interviene en ella; Su legalización está sujeta al
cumplimiento de la cláusula TERCERA de la presente Acta y expedición del RP.

Para constancia de lo anterior, firman la presente Acta los que en ella intervienen. 

Por la INSTITUCIÓN
 

QR
Firma 

 Por el CONTRATISTA

 Q
Firma

Firmante2

Órgano Directivo: Rectoría          

DERLY VIVIANA ARCE NIÑO
NIT. No. 1.110.409.909

"Dios, Progreso y Eficiencia” Km 7 vía Tocaima Girardot - Cundinamarca
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OBJETO DEL SEGURO

FIRMA TOMADOR

AMPAROS

ACLARACIONES

DISTRIBUCION COASEGUROINTERMEDIARIO

 NOMBRE                                                                                        CLAVE                              % DE PART.   NOMBRE COMPAÑÍA                                                                                % PART.                    VALOR ASEGURADO

DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO

DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO

CIUDAD DE EXPEDICIÓN SUCURSAL COD.SUC NO.PÓLIZA ANEXO

TIPO MOVIMIENTO
A LAS

HORAS
     VIGENCIA HASTA

DÍA        MES        AÑO
A LAS

HORAS
     VIGENCIA DESDE

DÍA        MES        AÑO
FECHA EXPEDICIÓN

DÍA        MES        AÑO

NOMBRE O RAZON
SOCIAL

DIRECCIÓN: CIUDAD:

IDENTIFICACIÓN

TELÉFONO:

ASEGURADO /
BENEFICIARIO:

CIUDAD:DIRECCIÓN:

IDENTIFICACIÓN

TELÉFONO

ADICIONAL:

VALOR PRIMA NETA GASTOS EXPEDICIÓN IVA TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADO TOTAL PLAN DE PAGO

OFICINA PRINCIPAL: AUTOPISTA NORTE # 103 - 60, PISO 5 TELEFONO: 601-2186977, 601-6019330

FIRMA AUTORIZADA: Jose Luis Ojeda - Vicepresidente de Fianzas

USTED PUEDE CONSULTAR ESTA PÓLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM

PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCIÓN DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 4C NO. 33 - 08 - TELEFONO: 2701040 - IBAGUE

 1DLF164053B

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

DECRETO 1082 DE 2015

IBAGUE 25IBAGUE

13 08 2026 06 08 2026 00:00 16 12 2026 23:59 ANEXO CAUSA PRIMA

ARCE NIÑO, DERLY VIVIANA CC: 1110.451.909

MZ 6 APTO 402 TORRE 6  CAFAM D GIRARDOT, CUNDINAMARCA 3123033606

INSTITUCION  EDUCATIVA  RURAL  LUIS  ANTONIO  DUQUE  PENA

KM 7 VIA TOCAIMA VRA BARZALO COL 25 25307000 GIRARDOT, CUNDINAMARCA

NIT: 808.003.282-5

3214426399

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
GARANTIA(S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPAÑAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
PÓLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACIÓN

$ ********3,940,628.40$ *******8,000.00 $ *******4,000.00 $ *******2,280.00 $ ************14,280.00 CONTADO

25-46-101051589

25-46-101051589



FIRMA TOMADOR

DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO

DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO

CIUDAD DE EXPEDICIÓN SUCURSAL COD.SUC NO.PÓLIZA ANEXO

TIPO MOVIMIENTO
A LAS

HORAS
     VIGENCIA HASTA

DÍA        MES        AÑO
A LAS

HORAS
     VIGENCIA DESDE

DÍA        MES        AÑO
FECHA EXPEDICIÓN

DÍA        MES        AÑO

NOMBRE O RAZON
SOCIAL

DIRECCIÓN: CIUDAD:

IDENTIFICACIÓN

TELÉFONO:

ASEGURADO /
BENEFICIARIO:

CIUDAD:DIRECCIÓN:

IDENTIFICACIÓN

TELÉFONO:

ADICIONAL:

FIRMA AUTORIZADA: Jose Luis Ojeda - Vicepresidente de Fianzas

PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCIÓN DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 4C NO. 33 - 08 - TELEFONO: 2701040 - IBAGUE

DLF164053B

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

DECRETO 1082 DE 2015

IBAGUE 25IBAGUE

13 08 2026 06 08 2026 00:00 16 12 2026 23:59 ANEXO CAUSA PRIMA

ARCE NIÑO, DERLY VIVIANA CC: 1110.451.909

MZ 6 APTO 402 TORRE 6  CAFAM D GIRARDOT, CUNDINAMARCA 3123033606

INSTITUCION  EDUCATIVA  RURAL  LUIS  ANTONIO  DUQUE  PENA

KM 7 VIA TOCAIMA VRA BARZALO COL 25 25307000 GIRARDOT, CUNDINAMARCA

NIT: 808.003.282-5

3214426399

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) GARANTIA(S) QUE
SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPAÑAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE PÓLIZA, POR LO
TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACIÓN

DLF164053B

25-46-101051589

25-46-101051589



INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL
LUIS ANTONIO DUQUE PEÑA

PROCESO FINANCIERO

Codigo: 

Version 1

Pagina 1/1 

RES-2021-0015

ADICION N° 1 / RP-2026-0015
Nit: 808.003.282-5

jueves, 13 de Agosto de 2026

N Contrato: IERLADP-RC-C-09

IMPUTACION PRESUPUESTAL

RUBRO / FUENTE NOMBRE DEL RUBRO TERCERO VALOR

7 - 2 ADQUISICION DE BIENES:COMPES GRATUIDAD DERLY VIVIANA ARCE NIÑO $1.554.378,00

$1.554.378,00

SON:    UN MILLON QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO  DE PESOS

 Se expide en Girardot a los 13 dias del mes de Agosto de 2026 

LUZ STELLA  GAMEZ CASTILLO
Auxiliar Administrativo.
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PEÑA 

 - 
GIRARDOT 
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GESTIÓN - MIPG 

 

PROCESO OPERATIVO 
APOYO CONTRACTUAL CODIGO: 

FOR-EC-03 

VERSIÓN: 1 
Vigente desde: 

02/01/2025 
CERTIFICADO DE LEGALIZACIÓN DE ADICIÓN Y/O 

PRORROGA 
 

 
 “Dios, Progreso y Eficiencia” 

Km 7 vía Tocaima   
Girardot - Cundinamarca 
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LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
 

CERTIFICA: 
 

 
Tipo de Contrato: COMPRAVENTA 
Número: IERLADP-RC-C-09 
Fecha: 04 de agosto 2026 
Contratista: DERLY VIVIANA ARCE NIÑO, 
NIT. o C.C. No.: 1.110.451.909 
 
Acto: ADICIÓN 
Numero: 01 
Fecha: 11 de agosto 2026 
 
Conforme a la cláusula 6 el Perfeccionamiento y Legalización del acto contractual referido, se 
encuentra perfeccionado (Firmado) y legalizado de acuerdo con los siguientes documentos: 
 
• Póliza Única de Cumplimiento No. 25-46-101051589 del 13 de agosto 2026 – APROBADA 

 
• Registro Presupuestal No. RP-2026-0015 del 13 de agosto 2026. 

 
    

Para constancia, se firma el 13 de agosto 2026. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Funcionario Nombre Cargo Vo. Bo. Fecha 

Elaborado por: 
Carlos Alberto 
Rivera Escobar 

Contratista - Apoyo 
Jurídico  

Agosto - 2026 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y 
disposiciones legales vigentes. 

 


