INPEC

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
MINIMA CUANTIA

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON
EL PROCESO DE CONTRATACION

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de él se derive, se sujetaran a la Constitucion Politica,
al Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica, contenido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, a sus Decretos reglamentarios, a las normas que lo modifiquen o complementen y a lo estipulado en los
presentes estudios previos, anexo complementario y demés documentos del proceso de seleccién.

Asi mismo el presente proceso de contratacién se realizard mediante la modalidad de Seleccién de Minima
Cuantia de conformidad con el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con la Seccidn
1 Subseccion 2 del Decreto 1082 de 2015.

El Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario, INPEC, creado por el Decreto 2160 del 30 de diciembre de 1992,
es un Establecimiento Publico del Orden Nacional adscrito al Ministerio y de Justicia, con personeria juridica,
autonomia administrativa y patrimonio propio.

Que la Resolucion 243 de 17 de enero de 2020 “por la cual se desarrolla la estructura organica del nivel central
y se determinan los grupos de trabajo del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC”, o el acto
administrativo que lo sustituya que, establece las necesidades del proyecto productivo Fabrica de Gaviones.

Para garantizar los Derechos Fundamentales de las penas privativas de la libertad dentro del marco de los
derechos humanos al personal interno, es fundamental mantener el proceso productivo de la fabrica de gaviones
activo.

La Fabrica de Gaviones de la CPMSBEL requiere productos de publicidad Por medio de invitacidn publica acorde
el Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta que el servicio que se va a adquirir no esta en el catalogo de
productos de la tienda virtual de la pagina Colombia compra eficiente, , elementos que debe de cumplir con las
especificaciones técnicas exigidas, para evitar errores y/o inconvenientes en el momento de la impresion de los
calendario , esto con el fin de garantizar la publicidad y a su vez el buen funcionamiento del proyecto.

Cabe anotar que el Proyecto Productivo esta sujeto a recaudo y al dia de hoy cuenta con un presupuesto que
esta acorde con la resolucién 000003 del 02 de enero del 2026, por tal motivo de acuerdo a la normatividad
vigente y al monto establecido para esta adquisicion la modalidad de contratacion para estos productos es de
minima cuantia.

La necesidad que se requiere satisfacer se encuentra incluida en el plan Anual de Adquisiciones 2026, publicada
en la pagina de COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.

En ese orden, por funciones y competencias le corresponde al proyecto productivo Fabrica de Gaviones iniciar
el proceso contractual cuyo objeto es CONTRATAR LA ADQUSICION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD -
CALENDARIOS - PARA EL PROYECTO PRODUCTIVO FABRICA DE GAVIONES DE LA CARCEL Y
PENITENCIARIA DE MEDIA SEGURIDAD DE BELLO
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2. IDENTIFICACION DEL PROCESO
2.1. OBJETO:

CONTRATAR LA ADQUSICI(:)N DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD - CALENDARIOS - PARA EL
PROYECTO PRODUCTIVO FABRICA DE GAVIONES DE LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIA
SEGURIDAD BELLO.

21.2 ALCANCE DEL OBJETO

El contratista seleccionado se obligara a ejecutar, por sus propios medios y con absoluta autonomia técnica,
administrativa y financiera, las actividades necesarias para la elaboracion de calendarios con vigencia 2027,
donde posterior al contrato se enviaran las imagenes correspondientes para que sean plasmadas en dichos
calendarios correspondientes al proyecto productivo Fabrica de Gaviones de la Carcel y Penitenciaria de Media
Seguridad de Bello (CPMSBEL). Para el cumplimiento del objeto contractual, el alcance comprendera, como
minimo, la ejecucion de las siguientes actividades:

Condiciones Generales de Ejecucion:

o Logisticay Transporte: Todos los costos asociados a viaticos, transporte de personal para la entrega
de los calendarios seran asumidos en su totalidad por el contratista, sin generar costos adicionales para
el INPEC.

o Coordinacion: Las entregas se ejecutaran en estricta coordinacidn con el Supervisor designado por la
entidad y el Coordinador del proyecto productivo, respetando los horarios internos de seguridad del
establecimiento penitenciario (lunes a viernes no festivos, de 08:00 a 11:00 y de 14:00 a 15:00 horas).

Para el alcance del objeto, los productos a adquirir deberdn cumplir minimamente con unas especificaciones
técnicas (ver cuadro 2), el no cumplimiento de esta causaré el rechazo de las posibles propuestas.

2.2. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO A CONTRATAR
2.21. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El bien o servicio objeto de la presente contratacion esté codificado en el clasificador de bbienes y sservicios
UNSPSC, como se indica a continuacion:

Grupo Segmento Familias Clase Producto Cédigo
[54]
[10] Materiales
[60] . Materiales educativos de [(.)9]
Instrumentos Musicales, . . Materiales de
[E] didacticos vida N
Juegos, Juguetes, Artes, . . . ensefianza de
Productos de . : profesionales y independiente, L 60105409
. Artesanias y Equipo Y o publicidad o
Uso Final . , de desarrolloy  administracién del N
educativo, Materiales, . : comercializacion
) o accesorios y dineroy
Accesorios y Suministros o / de marcas
suministros economia
doméstica
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2.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

En los términos del articulo 13 de la Ley 80 de 1993, para la presente necesidad a satisfacer se estima celebrar
un contrato de COMPRAVENTA.

2.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera por el término de 30 (treinta) dias calendario, a partir de la publicacion de
la comunicacion de aceptacion de la propuesta en el SECOP Il y el Registro Presupuestal asignado después de
apertura del acta de inicio.

2.5. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos legales se fija el domicilio en la ciudad de (Bello — Antioquia con direccion: Diagonal 44
No. 37 C-11).

El lugar de ejecucion seré en Bello - Antioquia y los servicios seran prestados y recibidos en la FABRICA DE
GAVIONES BELLAVISTA de la CPMS BELLO ubicado en la diagonal 44 No. 37 C - 11, dicho servicio debe
realizarse en coordinacion con el Supervisor del contrato.

El horario de labores es de lunes a viernes no festivos, de 08:00 a 11:00 y de 14:00 a 15.00, previo acuerdo con
los supervisores del proceso.

2.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

2.6.1. OBLIGACIONES GENERALES

Ademas de los deberes sefalados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y sus Decretos
reglamentarios el contratista contrae las siguientes obligaciones:

a. Mantener actualizada la informacién requerida por el SECOP.

b. Las deméas que surjan del contenido del contrato, de las clausulas adicionales que se
incorporan al mismo o de la propuesta presentada por el CONTRATISTA.

c. Dar cumplimiento al objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas
establecidas, en los plazos y condiciones econdmicas y técnicas sefialadas en los estudios
previos, en la aceptacién de la oferta y de acuerdo con su propuesta.

d. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente
documento en los términos y condiciones pactados.

e. Otorgar la garantia de cumplimiento y calidad del servicio dentro del término establecido en el
presente estudio previo. (en caso que se soliciten garantias).

f.  Entregar todos los elementos adjudicados de acuerdo con las caracteristicas y cantidades
establecidas, dentro del término y el sitio sefalado.

g. Cumplir aquellas obligaciones que se deriven de la naturaleza de la invitacion publica.

h. Responder por los hechos que le sean imputables y que pudieren causar la pérdida o deterioro

de los productos vendidos.
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i.  Asumir los costos que fueren necesarios para colocar los productos en disposicién de entrega
en el sitio pactado.

j- Indemnizar los perjuicios que cause la mora en la entrega de los productos o el incumplimiento
total o parcial de lo pactado, pudiendo el INPEC perseverar en el cumplimiento de éste, o
declarar la caducidad.

k. Cumplir las 6rdenes e instrucciones que le imparta la entidad y atender sus requerimientos.

| Presentar factura, detallando el bien adjudicado para la ejecucion y desarrollo del objeto
contractual.

m. Informar oportunamente al supervisor del proceso cualquier situacion que puede afectar la
correcta ejecucion del mismo.

n. Acatar las disposiciones que en materia de seguridad le sean impuestas al personal que
desarrollara la ejecucion objeto de la invitacién publica.

0. Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilacion y trabas al proceso.

p. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y
de las exigencias legales, especialmente con el pago de aportes parafiscales a su cargo.

q. Efectuar el pago de los aportes de sus empleados al Sistema General de Seguridad Social en
salud, pensiones y riesgos profesionales, asi como a las Cajas de Compensacion Familiar,
SENA, 1.C.B.F de acuerdo con los porcentajes establecidos por las leyes que rigen la materia
y teniendo en cuenta el valor mensual del contrato (Inciso 2 articulo 41 Ley 80 de 1993; articulo
50 Ley 789 de 2002). Por lo tanto, debera aportar la constancia de los pagos a los sistemas
precitados ante el funcionario encargado de ejercer la supervision del contrato para la
verificacion del cumplimiento de la presente obligacion.

2.6.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Para contratar ADQUSICION DE ELEMENTOS DE PUBLICIDAD - CALENDARIOS - PARA EL PROYECTO
PRODUCTIVO FABRICA DE GAVIONES DE LA CARCEL Y PENITENCIARIA DE MEDIA SEGURIDAD BELLO,
los siguientes son los requerimientos (especificaciones técnicas) que el proponente debe satisfacer:

CALENDARIO TIPO ESCRITORIO

N. ELEMENTOS ESPECIFICACION TECNICA CANTIDAD

Calendario / Aimanaque de Escritorio A - Tamafio: 22

cm Ancho x 19 cm Alto Argollado Doble O "Blanco o Las Unidades que

CALENDARIO TIPO " . ; . resulten de multiplicar
1 ESCRITORIO ANO Negro" Por Lado del 22 cm. Hgas / 6 Unidades. / Papel: el precio adjudicado,
Propalcote 240 g. / Impresién: 4x4 Tintas. (Color 2 -
2027 hasta un méximo de

lados) Base / Papel: Maule .48 / 4x0 tintas (Impreso por $840.000
fuera) .

Las especificaciones técnicas descritas anteriormente son de caracter obligatorio.

2.7. OBLIGACIONES DEL INPEC
EI INPEC se obliga para con el Contratista a:

1. Aprobar oportunamente las Garantias que en debida forma constituya el contratista.
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2. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales a través del Supervisor del Contrato.

3. Expedir la certificacion del recibo a satisfaccion de los bienes recibidos, en cumplimiento del objeto
contractual pactado, cuando haya lugar a ello para efectos del pago, de conformidad con lo sefialado
en el contrato sobre la ejecucion del mismo.

4. Realizar los tramites necesarios para procurar que el contratista reciba oportunamente el valor de los
bienes entregados a la Entidad.

5. Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos establecidos
en el articulo 14 de la Ley 1755 de 2015 “por medio de la cual se regula el derecho fundamental de
peticion y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo”.

6. Todas las demas que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas en la invitacion
publica, la oferta y el contrato.

2.8. SUPERVISOR DESIGNADO

La supervision del contrato estara a cargo de JOSE FERNEY ROMERO CONTRERAS, quien sera notificado
por escrito, por la Subdireccion de Gestion Contractual o quien haga sus veces en los demas niveles del Instituto,
una vez suscrito el contrato, o por quien el ordenador del gasto designe.

El supervisor designado verificara la ejecucion idénea y el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con
las funciones asignadas para el efecto en el Manual de Contratacion y en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley
1474 de 2011, articulo 82, en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del
objeto contractual.

2.9. MODALIDAD DE SEL[ECCI()N DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

La seleccidn de la oferta mas favorable para el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario INPEC — se realizara
mediante la modalidad de Seleccidén de Minima Cuantia de conformidad con el numeral 5° del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con la Seccion 1
Subseccidn 5 del Decreto 1082 de 2015.

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de él se derive, se sujetaran a la Constitucion Politica,
al Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica, contenido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, a sus Decretos reglamentarios, las normas que lo modifiquen o complementen y a lo estipulado en los
presentes estudios previos, anexo complementario y demés documentos del proceso de seleccién.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de los bienes/servicios a adquirir lo supera el diez (10%) por
ciento de la menor cuantia establecida por la el INPEC para el presupuesto de la vigencia 2026, se adelantara
el proceso mediante la modalidad de seleccion de Minima Cuantia.

Lo anterior de conformidad a lo previsto en el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, el cual sefiala que se seguira el procedimiento de Minima Cuantia cuando
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el valor del bien, servicio u obra adquirir no exceda el diez (10%) por ciento de la menor cuantia de la entidad
contratante, independiente de su objeto.

2.10. ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1, del Decreto 1082 de 2015, el Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario procedera a la elaboracion, del analisis para contratar elementos de publicidad para
la gestion de apoyo en el proceso productivo y comercializacion y dejar constancia mediante el presente
documento.

La publicidad en calendarios sigue siendo una de las estrategias de marketing impreso con mayor permanencia
y recordacion. A diferencia de otros medios publicitarios, cuya exposicion suele ser breve, un calendario
permanece visible durante todo el afio en oficinas, hogares, comercios e industrias, generando un impacto
continuo sobre la audiencia.

Uno de los principales valores de este formato es que la marca esta presente todos los dias. Cada vez que una
persona consulta la fecha, organiza una actividad o planifica una reunién, entra en contacto con la imagen, el
logotipo y el mensaje de la empresa. Esta repeticion fortalece el reconocimiento de marca y aumenta la
probabilidad de que el cliente recuerde el producto o servicio cuando necesite realizar una compra.

Importancia de mostrar los productos diariamente

Incluir fotografias de los productos en un calendario convierte este material en un catalogo visual de larga
duracion. En lugar de presentar Unicamente el logotipo de la empresa, cada mes puede destacar una linea
diferente de productos, permitiendo que el cliente conozca la variedad de la oferta comercial.

Los beneficios mas importantes son:

Exposicién permanente: la publicidad permanece visible los 365 dias del afio.
Mayor recordacién de marca: la repeticion diaria fortalece el posicionamiento de la empresa en la mente del
consumidor.

Promocion continua de productos: las imagenes mantienen presentes los productos sin necesidad de invertir
constantemente en nuevos anuncios.

Alto retorno sobre la inversién: un solo calendario puede generar miles de impactos visuales durante su vida
atil.

Utilidad para el cliente: al ser un elemento practico, las personas suelen conservarlo durante todo el afio,
prolongando la efectividad de la publicidad.

Aunque la publicidad digital continGia creciendo, los calendarios personalizados mantienen una posicién sélida
dentro del marketing promocional porque combinan utilidad y publicidad. Muchas empresas los utilizan como
obsequios para clientes, distribuidores y proveedores, fortaleciendo las relaciones comerciales y aumentando la
fidelizacion; ademas, los calendarios modernos incorporan disefios de alta calidad, fotografias profesionales,
codigos QR y enlaces a redes sociales o sitios web, integrando el marketing impreso con las estrategias digitales.
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En conclusién, la publicidad en calendarios representa una inversion estratégica para cualquier empresa que
busque mantener una presencia constante frente a sus clientes. Su principal fortaleza radica en que la publicidad
se ve todos los dias, generando una exposicion continua que dificilmente logran otros medios. Al incluirimégenes
atractivas de los productos, el calendario se convierte en una herramienta de comunicacién que no solo informa
la fecha, sino que también recuerda diariamente la oferta de la empresa, fortalece la marca e impulsa futuras
decisiones de compra.

A. PERSPECTIVA LEGAL

Conforme a lo dispuesto Ley 1150 de 2007, en su literal A, numeral 2, articulo 2, que establece las modalidades
de seleccién del contratista y su justificacion y el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.1, la presente
contratacion se adelantaré bajo la modalidad de "minima cuantia”, cuyo valor no excede el 10% de la menor
cuantia de la Entidad.

Con el fin de garantizar la satisfaccion de la citada necesidad, la Entidad considera que se trata de un objeto que
amerita la exigencia de unos requerimientos técnicos minimos excluyentes y la evaluacion de las ofertas con el
Unico criterio de evaluacion y adjudicacién valido, el cual es el menor precio, siempre y cuando se cumpla con
los requisitos habilitantes y técnicos minimos permitiendo a la Entidad efectuar la seleccion de la oferta mas
favorable para los intereses de la entidad.

B. ANALISIS DE LA OFERTA:

El mercado de fabricacion de calendarios publicitarios esta conformado por imprentas, empresas de artes
graficas, agencias de publicidad y fabricantes especializados en productos promocionales, que elaboren
calendario de escritorio con espacio para planificar tareas y registrar actividades diarias. Este producto combina
organizacion y publicidad, ya que permanece visible durante todo el afio en el lugar de trabajo, generando una
exposicion constante de la marca.

Su principal valor agregado es que permite incluir imagenes de productos, logotipo e informacion de contacto de
la empresa, logrando que la publicidad sea vista diariamente. Ademas, ofrece un disefio funcional y
personalizado que aporta utilidad al usuario y fortalece el reconocimiento de la marca, convirtiéndose en una
herramienta promocional efectiva y de larga duracion.

C. ANALISIS DE LA DEMANDA

La Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Bello ha adquirido material publicitario (calendarios) a través
de procesos de contratacion por minima cuantia, teniendo en cuenta el presupuesto aprobado para la respectiva
vigencia, es necesario contar con la adquisicion de material publicitario (calendarios) para el normal desarrollo
del proyecto productivo fabrica de gaviones.

D. HISTORICO DE LA ENTIDAD

En los ultimos afios, la CPMSBEL ha realizado las siguientes contrataciones en relacidn con el objeto
contractual, asi:

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
Direccién: CALLE 26 No. 27-48 Péiina 7 de 17
Conmutador: PBX 2347474 EXT 1128 - 1366

Subdireccién.contractual@inpec.gov.co



mailto:Subdirección.contractual@inpec.gov.co

INPEC
W0 | comtiro | oboonioly | commansa | VAOROEL | WAOR | Piycua
SE PAUTO
2022 087 Minima cuantia ng?&@;ﬂémigc 2.650.000 0 SECOP
2023 051 Minima cuantia R 3.200.000 0 SECOP
2025 030 Minima cuantia DI O X A | 2192000 0 SECOP

E. ANALISIS DEL MERCADO

EIINPEC, en aras de efectuar un estudio de mercado mas ajustado, procedié a realizar la consulta de los precios
de mercado, adelantando el estudio mediante la invitacién a cotizar de la cuales para la ADQUSICION DE
ELEMENTOS DE PUBLICIDAD se obtuvieron tres (03) proponentes con la siguiente informacion.

e (Cotizacion 01, FENIX

e Cotizacion 02, LITOGRAFIA QUINTERO
e Cotizacion 03, CDT TORRES

ELEMENTO

Cant.

Cot. 1

Cot. 2

Cot. 3 vr.

Ponderado

Vr.

Estimado vr. CDP

Calendario / Almanaque de Escritorio A-
Tamafio: 22 cm Ancho x 19 cm Alto
Argollado Doble O “Blanco o Negro” Por lado
del 22 cm. Hojas / 6 unidades. / Papel:
Propalcote 240g. / Impresion: 4x4 Tintas.
(Color 2 lados) Base / Papel: Maule.48 / 4x0
tintas (Impreso por fuera) ANO 2026

44

$19.688

$15.800

$20.800

$18.762

$825.528 | $840.000

Una vez realizado el promedio entre las cotizaciones, el valor ofertado no supera los recursos establecidos por
la entidad para la presente contratacion.

2.11.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial para el presente proceso de contratacion es de: OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL
QUINIENTOS VEINTIOCHO PESOS ($825.528), suma que incluye todos los tributos a que haya lugar y que se
causen con ocasion de la celebracion del mismo, y seran de cargo y exclusiva responsabilidad del contratista.

RUBRO VALOR
PRESUPUESTAL SERVICIO CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL
Pasta o pulpa, papel y
A-05-01-02-003-002 | Productos de papel, 44 $18.762,00 $ 825,528 00
impresos y articulos
relacionados
SUB TOTALES $18.762,00 $ 825.528 ,00
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TOTAL | $18.762,00| $ 825.528 ,00

Para determinar el valor de estimado del contrato, se realizd un estudio del mercado y analisis del sector
economico y de los oferentes, el cual se encuentra descrito en el analisis del sector del proceso.

El valor estimado del contrato corresponderd al presentado por el proponente adjudicatario en su oferta
economica y este dependera de las cantidades las cuales se ajustaran previa adjudicacion de acuerdo al valor
unitario ofertado dentro del proceso conforme a la necesidad planteada y al presupuesto oficial (CDP), el cual se
debera realizar por escrito por el area que requiere la necesidad — cuando aplique.

2.12. FORMA DE PAGO

La Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Bello, efectuara el respectivos pago(s) al contratista de acuerdo
al valor de los productos y/o servicios recibidos, previa presentacion de la factura correspondiente, la cual
ademas debera ser cargada en el aplicativo SECOP 2 (Numeral 7, seccion plan de pagos) por el contratista y se
le debera anexar certificacion de estar a paz y salvo con los pagos de aportes al sistema de seguridad social
integral y parafiscales, a la fecha de la presentacion de la misma, firmada por el representante legal o revisor
fiscal y adjuntar copia de las respectivas planillas.

Para cada uno de los pagos, se debera contar con la previa certificacion del Supervisor del contrato, en la que
conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante dicho periodo.

Las facturas seran canceladas por el INPEC dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de radicacién
de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo establecido en el articulo 615 y 617 del Estatuto
Tributario, previa certificacion del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto
contractual, previa revisién de la unidad ejecutora que tiene a su cargo la recepcion, verificacion y aprobacion en
la Direccién de Gestion Corporativa, previa disponibilidad del PAC.

El contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de
seguridad social integral, tales como: SENA, ICBF Y Cajas de compensacion Familiar, si hubiere lugar a ello.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o0 no se acompafian de los documentos requeridos para
pago, el término se contara desde la fecha en que se presente en debida forma o se aporte el Ultimo de los
documentos.

Es importante resaltar que el Proyecto Productivo Fabrica de Gaviones esta sujeto a recaudo de dinero, lo cual
tiene directa relacion con el pago al proveedor, condicién especial que debe tener presente el oferente a
participar, aun asi, se hace saber que para el caso que nos ocupa se cuenta al dia de hoy con el recaudo
suficiente para la contratacién.

NOTA 1: La expedicion de facturas o cuentas de cobro se deberan cefiir en su totalidad a los montos autorizados
en Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) de la entidad.

NOTA 2: Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato seran sufragados
por el contratista, para el efecto el INPEC realizara las retenciones a que haya lugar.
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INPEC
Para cada pago el contratista deberéa entregar los siguientes documentos:

1. Factura electronica, validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en el
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042
del 5 de mayo de 2020. (Si aplica).

2. Certificacion a la fecha, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal — de conformidad con
lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 modificado por la Ley 828 de 2003 y péarrafo 1 del
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 - en la cual se acredite el cumplimiento del pago de aportes al
Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas
de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA) y el respectivo soporte del pago (cuando aplique).

3. Informe de ejecucién del contratista.

4. Certificacion de cumplimiento del supervisor.

5. Documento de remisidn y/o relacion de los elementos entregados por el contratista y el respectivo
soporte de ingreso al almacén de la Entidad. (Si aplica).

6. Certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, del bien y/o servicio

7. Los demas documentos que sean requeridos por el Grupo de Tesoreria, 0 quien haga sus veces en los
demés niveles (Direcciones Regionales, Escuela de Formacion o Establecimientos de Reclusion del
Orden nacional.

PARAGRAFO PRIMERO: La factura sera cancelada por el INPEC dentro de los treinta (30) dias siguientes a
la fecha de radicacién de las mismas con sus soportes, en concordancia con lo establecido en el articulos 615y
617 del Estatuto Tributario, previa certificacién del supervisor del contrato, donde conste el cumplimiento a
satisfaccion del objeto contractual, previa revision de la unidad ejecutora que tiene a sus cargo la recepcion,
verificacion y aprobacion de la Direccion de Gestion Corporativa, previa disponibilidad del PACy su giro
respectivo por parte de la Direccion General del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

PARAGRAFO SEGUNDO: Sila factura no ha sido correctamente elaborada o no se acomparian los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste sélo empezara a contarse
desde la fecha en que se aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO TERCERO: En relacion con los descuentos de la ley relacionados con la retencion en la fuente
renta por compras, retencién en la fuente ICA por compras, se realizaran en el momento de tramite del pago,
una vez el contratista allegue la factura o documento equivalente, previo visto bueno del supervisor del contrato,
la retencion a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

En lo correspondiente a los impuestos, se comunica lo siguiente:

PROCESO IVA RETENCIONES
ADQUSICION DE | La adquisicion | Servicios generales (declarantes), cuando el valor sea mayor o igual
ELEMENTOS DE | de elementos de | a $105.000 se aplicara la tarifa del 4%
PUBLICIDAD - | publicidad NO,
CALENDARIOS - | se encuentran | Servicios generales (no declarantes), cuando el valor sea mayor o
PARA EL | gravados con el | igual a $105.000 se aplicara la tarifa del 6%.
PROYECTO Impuesto al
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PRODUCTIVO valor agregado | Se aplicara el 15% del valor del IVA facturado, teniendo en cuenta la

FABRICA DE | (IVA) responsabilidad tributaria del beneficiario del pago.

GAVIONES DE

LA CARCEL Y La retencién de industria y comercio por compras (RETEICA) se
PENITENCIARIA aplica teniendo en cuenta la Responsabilidad tributaria del
DE MEDIA beneficiario del pago v la tarifa se efectuara de acuerdo del tipo de
SEGURIDAD actividad que realice (industrial, comercial y/o de servicios).

BELLO,

La retencion por la Estampilla POLITECNICO COLOMBANO JAIME
ISAZA CADAVID se realizara a todo hecho econdmico con la Carcel
y PENITENCIARIA de Media Seguridad de Bello, cuando el valor sea
mayor o igual a 1 peso, se aplicara la tarifa del 0.4%

La retencién por Estampilla PRO INSTITUCION UNIVERSITARIA
DIGITAL DE ANTIOQUIA IU-DIGITAL se realizara a todo hecho
econdmico con la Carcel y PENITENCIARIA de Media Seguridad de
Bello, cuando el valor sea mayor o igual a 1 peso, se aplicar la tarifa
del 0.4%

La retencion por Estampila PRO DESARROLLO DE LA
INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO (I.U.E) se realizara
a todo hecho econémico con la Cércel y PENITENCIARIA de Media
Seguridad de Bello, cuando el valor sea mayor o igual a 1 peso, se
aplicara la tarifa del 0.4%.

Durante la ejecucién del contrato, el contratista debera asumir los
impuestos, tasas, contribuciones, retenciones y demas cargas
tributarias de caracter nacional, departamental o municipal a que
haya lugar conforme a la normatividad vigente.

Durante la ejecucion del contrato el prestador del servicio debe asumir las demas cargas tributarias de caracter
legal del orden nacional, departamental y municipal a que haya lugar.

2.13. RESPALDO PRESUPUESTAL (CDP)
La presente contratacion se encuentra respaldada con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP No.

115426 del 02 de julio de 2026 Por un valor de OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($840.000) M/CTE.,
expedido por la Coordinadora del Grupo de Presupuesto Dg. Marcela Delgado Herrera

3. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo sefialado por el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la
Ley 1474 de 2011, en concordancia con el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, cerrado

! Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se
dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos.
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el proceso y dentro del término sefialado para la evaluacion de ofertas, el INPEC, a través de las personas
designadas, evaluara la propuesta econdmica.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el INEPC tendra como Unico factor de seleccion del
contratista, el menor precio ofrecido, siempre que este se encuentre en condiciones del mercado y satisfaga
las necesidades de la Entidad.

Cuando se presente una sola oferta, el INPEC aceptara ésta, siempre que la misma cumpla con todos y cada
uno de los requerimientos técnicos.

3.1. REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICOS

Los requisitos para acreditar la capacidad juridica son los establecidos en la Invitacion Publica, que hace parte
integral del presente proceso de contratacidn.

3.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER TECNICO
3.21. REQUISITOS DE EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE

Para acreditar la experiencia el proponente debera presentar MAXIMO DOS (02) contratos ejecutados la fecha
de apertura del presente proceso, con objeto igual o similar cuya sumatoria debe ser igual o superior al 100%
del presupuesto aprobado para el citado proceso de contratacién, cuyas certificaciones cumplan las siguientes
condiciones:

a. Razoén social de la Empresa o Entidad contratante: Los contratos pueden haber sido celebrados con
entidades publicas, mixtas, organismos multilaterales, o privados.

b. Nombre del Contratista

c. Objeto, Alcance, actividades u Obligaciones: Debe guardar relacién con el objeto del presente
proceso, es decir, debe contemplar actividades (mencionar las que estén relacionadas con la necesidad
a satisfacer).

d. Valor: La sumatoria de los contratos debera ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial,
expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes.

e. Plazo de ejecucion: en afios y meses con fechas de inicio y de terminacion indicando el dia mes y afio,
de manera que se pueda establecer el tiempo de ejecucion. En los casos en los que no se registre la
fecha exacta de inicio y finalizacion, se tomara el ultimo dia del respectivo mes como fecha de inicio y
el primer dia del respectivo mes como fecha de terminacion.

f. Porcentaje de participacion: en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacion se expide para un
contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

g. Estado de los contratos: Totalmente ejecutado a la fecha del cierre del proceso de seleccion.

h. Firma de quien expide la certificacion.

Solo se tendran en cuenta para la verificacion, aquellas certificaciones que retinan la totalidad de los
requisitos exigidos en el anexo complementario. No obstante, lo anterior, la entidad podra verificar la
informacion contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las certificaciones.
Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada y la consagrada en los soportes cargados
con la propuesta a SECOP, prevalecera la informacion de los soportes.
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Se acepta como equivalente a la certificacién de experiencia de los contratos ejecutados, copia del acta
de liquidacion y/o copia de los contratos, siempre que se acompafien con la respectiva acta de
liquidacién, o de recibo final (contratos celebrados con entidades publicas) y de ellos se extracte la
informacién requerida en el presente numeral. En el caso que la certificacion, copia de contrato o acta
de liquidacion, no contengan la informacion solicitada en el presente anterior, el proponente debera
anexar los documentos complementarios, tales como, anexo o ficha técnica, u otros documentos que
hagan parte del contrato, los cuales deben ser suscritos por los funcionarios competentes. El INPEC se
reserva el derecho de verificar durante la evaluacién y hasta dentro del término del traslado del informe
de evaluacién, la informacién y solicitara los soportes que considere convenientes.

Si el contrato se suscribié en consorcio o en union temporal, se podra acreditar el porcentaje de
participaciéon mediante copia del acuerdo de consorcio o de union temporal.

NOTA: Cuando el proponente pretenda acreditar la experiencia con certificaciones de contratos que
reposan en la entidad, deberd mediante un oficio firmado por el Representante Legal, relacionar la
siguiente informacién:

NUmero del proceso en el cual se aport6 la certificacion.

NUmero de contrato.

Nombre exacto del contratista, consorcio o unién temporal.

Objeto del contrato.

Estado del contrato.

Fecha de suscripcion y terminacién (dia, mes y afio)

3.2.1.1. Reglas para la valoracion de la experiencia

a) Enlos casos en que se presenten Uniones Temporales o Consorcios cada uno de los miembros que
integran el proponente plural debera aportar como minimo un (1) contrato (para efecto de la idoneidad).

En el evento en el Consorcio o Unién Temporal este compuesto por mas de dos (02) integrantes, para
efecto de verificar los contratos exigidos para acreditar la experiencia del proponente, solamente se
tendran en cuenta las certificaciones de los contratos de mayor valor. Lo anterior sin perjuicio del
cumplimiento de la regla establecida en el parrafo anterior.

b) Para la experiencia acreditada en este proceso por estructuras plurales, tales como Consorcios o
Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes respecto de su
valor, sin considerar el porcentaje de participacion propuesto para participar en el presente proceso de
seleccion.

c) Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participé en Union
Temporal 0 Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje de participacion del
integrante en el respectivo Consorcio 0 Unién Temporal.

d) En caso que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, se tomara cada contrato de
manera individual, de tal forma que cada uno represente una certificacion, en orden de mayor a menor
valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento.
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e) No se acepta auto certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones expedidas por él o los otros
miembros del Consorcio o Uniones temporales, ni certificaciones expedidas o suscritas por supervisores
o interventores.

f)  No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de
la Ley 80 de 1993.

g) Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la
certificacién deberéa especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el
cedente y el cesionario. En dicho caso, se tendra en cuenta la fecha de terminacién del contrato principal
para la actualizacion del valor expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes y el valor
ejecutado por el proponente que pretenda acreditar la experiencia. El valor que se contabilizara para
los efectos de los valores requeridos en este numeral, sera aquel que se certifique como ejecutado por
el proponente, es decir no se tendra en cuenta el valor no ejecutado por el proponente.

h) La experiencia se determinara para las personas juridicas por el tiempo durante el cual han ejercido su
actividad a partir de la fecha en que adquirieron la personeria juridica y hasta la fecha de cierre del
proceso; y para las personas naturales profesionales se determinara por el tiempo que hayan
desarrollado la profesion, desde la fecha de grado o la fecha de expedicién de la tarjeta profesional de
acuerdo a lo establecido en la normativa vigente.

i) Silas certificaciones incluyen varios contratos se deberan indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos.

j)  Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.

k) En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno
de los socios escindidos, y se contabilizara en proporcion a la particion de éstos en el capital de la
persona juridica escindida, para lo cual debera aportarse el documento de la escision.

[) Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacion de su experiencia
sera verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las reglas
definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularizacién definidas en el
presente anexo complementario.

m) Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado
en moneda extranjera: Para el caso de contratos en dolares americanos ($USD), se haréa la conversion
a pesos colombianos con la TRM - promedio anual publicada en las estadisticas del Banco de la
Republica en su pagina oficial, para la fecha de terminacion del contrato.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano,
se realizara su conversion a délares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas anuales
publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de terminacién
del contrato, y seguidamente a pesos colombianos.
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INPEC
3.2.2. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente debera manifestar en la Carta de Presentacion, que ha leido, entiende, acepta y cumplira todas
las especificaciones técnicas minimas establecidas en las ESPECIFICACIONES TECNICAS/ OBLIGACIONES
(ESPECIFICAS) DEL CONTRATISTA para llevar a cabo TODAS las actividades descritas en el citado
documento.

3.2.3. Certificacion bancaria

El oferente debe presentar un certificado expedido por entidad financiera con fecha de expedicién inferior a
sesenta (60) dias calendario, en donde tenga cuenta corriente o de ahorros, a través de la cual el INPEC
efectuara el pago del contrato que se llegare a suscribir. Dicha certificacion debe contener nombre del titular de
la cuenta, clase de cuenta, niumero y sucursal.

En el evento en que el proponente sea un consorcio o union temporal, una vez se notifique la aceptacién de la
propuesta, este debera aportar la certificacion expedida por la respectiva entidad bancaria al INPEC, el nimero
de cuenta bancaria en donde se efectuaran los pagos a nombre del consorcio o union temporal.

4. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

La ANE, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, los articulos 2.2.1.1.1.6.3 del
Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente, y el documento CONPES 3714 de 2011, procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacion.

NOTA: El andlisis de riesgo debe hacerse dependiendo del tipo de contrato y debera validarse por los
estructuradores del proceso. Se podra consultar el manual para la identificacién y cobertura del riesgo en los
procesos de contratacion en el siguiente enlace:

Se recomienda realizar una correcta valoracion del riesgo en funciéon del objeto de cada contrato y sus
obligaciones especificas, asi como el impacto de su materializacién y la forma de mitigar el riesgo para ambas
partes.
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5. GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con lo establecido en inciso final del articulo 7 dela ley 1150 de 2007, en concordancia con el
articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del decreto 1082 de 2015, la entidad estatal tiene la potestad de exigir 0 no garantias en
la contratacion de minima cuantia.

Para la presente invitacidn publica NO se exigira poliza, por lo tanto, el contratista adjudicado no esta obligado
a constituir la garantia unica de cumplimiento de que trata el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015.

Paragrafo: El Contratista, debera amparar mediante una Constancia por parte de la Empresa, en donde nos
certifique garantia del Servicio y Calidad del producto.

Multa: en caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla total o parcialmente las obligaciones
que asume en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causaran multas sucesivas del uno
por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de retardo, sin exceder el diez por ciento (10%) del valor total
del mismo y sin perjuicio de que EL INPEC pueda hacer efectiva la sancién pecuniaria por incumplimiento o
declarar la caducidad del contrato. EL CONTRATISTA autoriza expresamente a EL INPEC para deducir
directamente el valor de las multas causadas de cualquier suma que se adeude al contratista por razén de este
contrato. La suma de los valores por multas causadas en desarrollo del presente contrato no podré exceder el
diez por ciento (10%) de su valor. El procedimiento para la aplicacion de multas sera el establecido en el articulo
86 de la Ley 1474 de 2011. La misma debera amparar los riegos sefialados a continuacion:
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6. INDEMNIDAD

El Contratista se obliga a mantener libre e indemne a la Entidad por cualquier dafio, perjuicio, reclamo, demanda,
accién legal y costas que sean originadas en reclamaciones provenientes de terceros, que tengan como causas
imputables al Contratista las acciones u omisiones de su personal, sus asesores, subcontratistas o distribuidores,
asi como el personal de estos, que ocasionen deficientes en los compromisos adquiridos 0 causen
incumplimientos.

7. ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

El manual explicativo de los capitulos de contratacién publica de los acuerdos comerciales negociados por
Colombia para entidades contratantes del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento
Nacional de Planeacién, sefiala en el anexo 3 que el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario — INPEC es
una Entidad Estatal Especial, sin embargo, como Establecimiento Publico el INPEC es una entidad Estatal de
caracter General. En esa medida, a la presente contratacion no le aplican los tratados de libre comercio y
acuerdos internacionales.

8. POTESTAD VERIFICADORA.

El INPEC se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad
de la informacién aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, empresas, entidades
estatales o aquellos medios que considere necesarias para el cumplimiento de dicha verificacion.

9. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

En mi calidad de responsable de la estructuracion técnica del estudio en el cual se analiz la conveniencia y
oportunidad para realizar la presente contratacion, con la suscripcion de esta declaracion, manifiesto que es
perentoria la realizacidn de este proceso y por tal razon la tnica forma de resolver la necesidad es mediante la
contratacion propuesta, en particular porque la misma ha cumplido con lo establecido en el articulo 87 de la Ley
1474 de 2011, la cual modificé el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

JOSE FERNEY ROMERO CONTRERAS
Coordinador de Produccién y Mantenimiento del proyecto productivo Fabrica de Gaviones
Carcel y Penitenciaria de Media Seguridad de Bello

Elaborado por: Laura Carolina Loaiza

Revisado por: P.U Grado 11. Jelly Yiverling Sdnchez Moreno
Revisado por: Dgte Lucy Marcela Delgado

Aprobado por: Mayor de Priones Ariel Alexander- Director.
Fecha de elaboracion: agosto de 2026
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