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CONSIDERACIONES PRELIMINARES

INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS

EI INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO
—IDEP, se permite convocar a todas las veedurias ciudadanas para realizar el ejercicio de
control social a este proceso de contratacion, de conformidad con lo establecido en el articulo
66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 5° del articulo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto Nacional 1082
de 2015. Este proceso podra contar con la implementacion de un Proceso Preventivo para el
Mejoramiento de la Gestién Contractual, por parte de la VEEDURIA DISTRITAL, de
conformidad con la facultad de control que le corresponde realizar a esa Entidad en los términos
de Ley.

LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

EI INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO
—IDEP, considera importante sefalar que, en el evento de conocerse casos especiales de
corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial de
Lucha contra la Corrupcién al sitio de denuncias del programa en la pagina web
www.anticorrupcion.gov.co, por correspondencia o personalmente, en la direcciéon Carrera 8
No.7-27; Bogota D.C. También puede reportar el hecho a través del Portal de SECORP |II.

De conformidad con la Ley 1474 de 2011 y el articulo 28 del Decreto 672 de 2017, en el evento
de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, la Secretaria de
Transparencia de la Presidencia de la Republica tiene la funcion de recibir denuncias en contra
de funcionarios publicos de cualquier orden, darles, el tramite ante la autoridad competente y
hacer el seguimiento respectivo; para ello se ha dispuesto la Linea de quejas y reclamos.

Por lo tanto, en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de la presente invitacidon
y el contrato que forma parte de este, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad
que la Constitucion Politica y las leyes consagran. Para tal efecto debera diligenciar los anexos
COMPROMISO ANTICORRUPCION y PACTO DE PROBIDAD.

COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y NO TOLERANCIA A LA CORRUPCION

El bloque de constitucionalidad consagra la preeminencia, superioridad o supremacia de los
tratados y convenios internacionales en nuestro orden juridico interno, en consecuencia, el
Estado Colombiano ha expedido entre otras la Ley 1474 de 2011 por la cual se dictan normas
orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de
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corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica; el Decreto Distrital 189 de 2020 por
el cual se expiden lineamientos generales sobre transparencia, integridad y medidas
anticorrupcion en las entidades y organismos del orden distrital; la Directiva 003 del 24 de febrero
de 2021 expedida por la Secretaria Juridica Distrital mediante la cual se dictan lineamientos para
la implementacion de los articulos 14, 16 y 17 del Decreto Distrital 189 de 2020 orientados a
generar compromisos de integridad y la no tolerancia con la corrupcion.

De esta manera, de conformidad con el articulo 14 de Decreto Distrital No. 189 de 2020, el
proponente se obliga a cumplir los siguientes compromisos de integridad: 1. No ofrecer ni dar
sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun funcionario publico en relacion con
la propuesta, o contrato que suscriba con ocasion del proceso de seleccidn, ni tampoco permitir
que sus empleados o contratistas o hagan en su nombre. 2. Dar aviso inmediato al IDEP o
autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favor, dadiva o prerrogativas efectuadas por
los interesados o proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera directa o
indirectamente en el proceso de seleccidén, con la intencion de inducir alguna decision
relacionada con la adjudicacion. 3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas
que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccion, con otros proponentes para tratar
de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion. 4. No incurrir en falsedad o
adulteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion.
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RECOMENDACIONES AL PROPONENTE

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

Examine rigurosamente el contenido del pliego de condiciones y los documentos que
hacen parte del mismo.

3. Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para
participar en licitaciones, convocatorias publicas y para celebrar contratos con las
entidades estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

4. Asegurese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefialados.

5. Proceda a reunir la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia para los
documentos que la requieran.

6. Tenga en cuenta el presupuesto oficial total establecido para este proceso

7. Cumpla las instrucciones que en el pliego de condiciones electronico y en este

documento se imparten para la elaboracién de su propuesta.

Presente unicamente su propuesta en la plataforma transaccional de SECORP IlI.

9. Revise los anexos y formatos adjuntos al pliego de condiciones electrénico y diligéncielos
correctamente.

10. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre de la convocatoria publica, en
ningun caso se recibiran propuestas radicadas en la plataforma transaccional de SECOP
Il fuera del término previsto, ni radicadas por fuera de la plataforma transaccional de
SECORP I, a excepcion que se compruebe que existe indisponibilidad en la plataforma.

11. Seran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion
de su propuesta.

12. EI IDEP podra verificar cualquier informacion que se allegue con la propuesta a través de
la autoridad o institucién que considere pertinente.

®
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CAPITULO 1
GENERALIDADES DEL PROCESO

1.1 OBJETO

Contratar la prestacion del servicio de intermediacion de seguros, asesoria integral en el manejo
del programa de seguros que el Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo
Pedagdgico - IDEP requiera para la proteccion y cubrimiento de los riesgos a las personas, lo
bienes muebles, servicios, asi como de los activos e intereses patrimoniales de su propiedad y
aquellos que estén bajo su responsabilidad, o por los que llegare a ser responsable

1.2 DESCRIPCION Y ALCANCE DEL OBJETO

El presente contrato comprende la prestacion de servicios especializados de intermediacion de
seguros y asesoria integral al Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagdgico
— IDEP, orientados a la gestion técnica, administrativa y operativa de su programa de seguros.
Para ello, el contratista brindara acompafiamiento en la identificacion, analisis y administracion
de los riesgos asegurables de la Entidad; en la estructuracion y actualizaciéon de las coberturas
requeridas; y en los procesos de seleccion para la contratacion de las companias aseguradoras.

1.3 CLASIFICADOR UNSPSC DEL OBJETO A CONTRATAR

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
84131500 Servicios de Seguros para Estructuras y Propiedades y Posesiones
84131600 Seguros de Vida, Salud y Accidentes

1.4 IDENTIFICACION DEL TIPO DE CONTRATO

Intermediacion de seguros — Consultoria
1.5 PRESUPUESTO OFICIAL

El contrato no generara erogacion econdmica alguna para el IDEP. La contraprestacion que
recibira el intermediario seleccionado sera la comisién que le reconozca la aseguradora que
resulte seleccionada en el proceso que se surta para la contratacién de los seguros. Lo anterior,

“La comision del intermediario de seguros sera pagada directamente por la compariia
aseguradora que emita las pdlizas que se contraten durante el periodo de vigencia del
contrato con el intermediario”.

de acuerdo con lo establecido en el articulo 1341 del Cédigo de Comercio, que expone:
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En consecuencia, el IDEP no reconocera gastos, honorarios, comisiéon o erogacion alguna al
intermediario de seguros por concepto de los servicios prestados. Correspondera a las
compafiias de seguros con las cuales se suscriban las podlizas que sean contratadas con la
asesoria del intermediario de seguros, quienes deberan pagar un porcentaje de participacion
sobre las primas de los seguros que éste gestione ante ellas como resultado del negocio en el
cual el intermediario haya participado

1.6 FORMA DE PAGO

La comision del intermediario de seguros sera pagada directamente por la compafia
aseguradora, lo anterior de acuerdo con el articulo 1341 del Cdodigo de Comercio, en
concordancia con el articulo 2.30.1.1.4 del Decreto 2555 de 2010 Comisiones — el cual dispone
que “La determinacion de las comisiones, formas de pago y demas condiciones se hara de
conformidad con los convenios que libremente celebren intermediarios y entidades
aseguradoras”.

En consecuencia, el contrato resultante no causa pago o erogacion presupuestal alguna para la
entidad, y cualquier pago que genere la intermediacion sera por cuenta de la(s) compafia(s) de
seguros, con las cuales se suscriban las pdlizas para amparar los riesgos de la Entidad, por lo
tanto, la entidad no pagara ningun valor al intermediario de seguros por concepto de honorarios,
gastos, comisiones o erogaciones por los servicios recibidos.

Sin perjuicio de lo anterior y solo con los fines necesarios para que el futuro intermediario de
seguros dimensione el alcance del servicio y sus posibles ingresos, la Entidad pondra a su
disposicion toda la informacion necesaria sobre sus bienes, intereses y seguros objeto del
proceso de seleccidén que se desarrolla, concomitantemente con este concurso, para que puedan
estimar adecuadamente sus posibles ingresos. Igualmente se deja establecido que el
intermediario renuncia a otros ingresos diferentes a las comisiones por intermediacion,
declarando que no recibe ni recibira comisiones por resultado siniestral, bonos por no
reclamaciones, y ninguno que comprometa sus conceptos y asesoria en favor de los intereses
de la entidad.

1.7 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION
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El Intermediario de seguros que resulte seleccionado estara vinculado con EI IDEP hasta la fecha
de vencimiento de los seguros expedidos o renovados con su intervencion. Para efectos fiscales
y de constitucion de podlizas, se estima el plazo del contrato minimo de DOCE (12) MESES o
hasta la fecha de terminacion de las pdlizas contratadas con la asesoria del intermediario de
seguros a partir del perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

NOTA: Una vez suscrito el contrato del programa de seguros, el futuro contratista debera
modificar la fecha de terminacién y la ampliacion de las garantias a las que haya lugar.

1.8 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccion de contratista, el contrato y
su liquidaciéon, se fundamenta en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082
de 2015, las leyes civiles y comerciales y demas normas que adicionen, complementen o regulen
las condiciones del objeto de la contratacién y en términos especificos por el presente pliego de
condiciones y los actos administrativos que se expidan con relacion al presente proceso de
contratacion.

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 consagra las modalidades de seleccion que se pueden
emplear para realizar la escogencia de un contratista de la administracion, estableciendo para
este efecto cinco (5) modalidades principales, como son: Licitacién Publica, como regla general,
y a su turno, como excepcion a ésta, tenemos a la Seleccion Abreviada; el Concurso de Méritos,
la Contratacion Directa y la Minima Cuantia.

Teniendo en cuenta la naturaleza, la modalidad de seleccion que adelantara EL IDEP
corresponde a un CONCURSO DEMERITOS, de acuerdo con el procedimiento establecido en
el numeral 3 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y del Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes y complementarias sobre la materia.

En el Decreto Nacional 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional”, se establece:

“Articulo 2.2.1.2.1.3.1 Procedencia del concurso de méritos. Las Entidades Estatales
deben seleccionar sus contratistas a través de concurso de méritos para la prestacion de
servicios de consultoria de que trata el numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y
para los proyectos de arquitectura”

Este objeto involucra una actividad altamente especializada que requiere conocimiento técnico
del mercado asegurador, andlisis de riesgos institucionales, estructuracién de programas de
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seguros ajustados a las necesidades particulares de la entidad, asesoria en la seleccion de
coberturas adecuadas, acompanamiento en la atencidn de siniestros y seguimiento técnico a la
ejecucion del programa. Por tanto, la naturaleza del contrato no se reduce a la simple adquisicion
de pdlizas, sino que implica una labor de consultoria e intermediacion técnica que exige comparar
la idoneidad y experiencia de los proponentes, la calidad de la asesoria, el alcance de los
servicios ofrecidos y su capacidad de respuesta.

Lo anterior, por cuanto se requiere una asesoria en la elaboracion del plan de seguros y dado
que el mismo se asimila a labores de consultoria, la modalidad de seleccion podria llevarse a
cabo por concurso de méritos.

1.9 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION

Para el presente proceso de seleccién el IDEP ha determinado, que, de acuerdo con el objeto y
condiciones del proceso, se trata de un contrato de Consultoria de Intermediacion de Seguros o
corretaje, regulado por los articulos 1340 a 1353 del Codigo de Comercio

El Numeral 2° del Articulo 32 de la Ley 80 de 1993 se refiere a los Contratos de Consultoria de
la siguiente manera

“Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones que
celebren las entidades a que se refiere el presente Estatuto, previstos en el derecho
privado o en disposiciones especiales, o derivados del gjercicio de la autonomia de la
voluntad, asi como los que, a titulo enunciativo, se definen a continuacion”:

(12 ...). 28- Contrato de Consultoria son contratos de consultoria los que celebren las
entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de
inversion, estudios de diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyectos especificos, asi como las asesorias técnicas de coordinacion, control y
supervision. Son también contratos de consultoria los que tiene por objeto la
interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccidn, programacion y la
ejecucion de disefios, planos, anteproyectos y proyectos”

Los servicios de consultoria de que trata el numeral 2 del articulo 32 de la Ley 80 de
1.993 y para los proyectos de arquitectura.” (...).

En este orden de ideas, contratar la prestacion del servicio de Intermediacién de Seguros,
corresponde a la asesoria integral en el manejo del programa de seguros que el Instituto para la
Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagoégico -IDEP requiera para la proteccion y
cubrimiento de los riesgos a las personas y los bienes muebles, servicios, asi como de los activos

e intereses patrimoniales de su propiedad y aquellos que estén bajo su responsabilidad, o por
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los que llegare a ser responsable. Por lo tanto, el presente contrato corresponde a una
consultoria

1.10 OBLIGACIONES CONTRACTUALES
1.10.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Guardar y mantener la debida reserva frente a temas y asuntos tratados y conocidos con
ocasion de la ejecucion del presente contrato.

2. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno del CONTRATISTA con EL INSTITUTO.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

4. Diligenciar el formato Unico de hoja de vida de que tratan las Leyes 190 de 1995 y 443 de
1998, y la Resolucién 580 del 19 de agosto de 1999. S| ES PERSONA JURIDICA.

5. Responder por sus actuaciones y omisiones derivados de la celebracion del presente
contrato, y de la ejecucion de este, de conformidad con lo establecido en la Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.

6. Cumplir con los pagos de los aportes a salud, pensiones y riesgos laborales de acuerdo
con lo dispuesto en el Decreto 780 de 2016 y 1273 de 2018 y demas normatividad vigente.

7. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato.

8. Acatar las instrucciones que le imparta el supervisor en virtud de la ejecucion del presente
contrato.

9. Mantener la confidencialidad de la informacién suministrada por EL INSTITUTO, la cual
solo podra ser utilizada para la correcta ejecucion del servicio contratado.

10. Presentar oportunamente al supervisor, los informes de actividades y demas que se
soliciten sobre cualquier aspecto de la prestacion del servicio.

11. Suscribir las actas relacionadas con la ejecucion del contrato.

12. Dar buen uso y custodia a los bienes y elementos que EL INSTITUTO le entregue para el
desarrollo del objeto contractual, los cuales al vencimiento del contrato debera reintegrar
al almacén.
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13. Responder por los documentos fisicos o magnéticos que le sean entregados o que elabore
en desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

14. Dar cumplimiento a las politicas de seguridad de los activos de informacion y el uso
adecuado del internet y del correo electrénico que fije la entidad en cualquier sentido.

15. Mantener libre al INSTITUTO de cualquier dafo o perjuicio originado de reclamaciones
provenientes de terceros y que se deriven de la ejecucion de sus obligaciones o de sus
subcontratistas o dependientes.

16. Cumplir con el Cédigo de Buen Gobierno adoptado mediante Resolucion No. 045 de 2017
y el plan de gestion ética, publicados en la pagina web de la entidad, asi como las demas
politicas relacionadas con la medicion del indice de transparencia.

17. Cumplir con las normas juridicas y principios que protegen los derechos moralesy
patrimoniales que la ley concede a los autores de obras o creaciones y responder por
cualquier reclamo que en materia de derecho de autor se llegare a presentar exonerando
al INSTITUTO de cualquier responsabilidad por tal hecho.

18. Contar con las autorizaciones correspondientes, exonerando también por este hecho al
INSTITUTO de cualquier reclamacion, en el evento que EL CONTRATISTA utilice obras
cuyo autor sea diferente al CONTRATISTA como textos, obras, fotografias y dibujos entre
otros, asi como presentaciones protegidas por los derechos conexos como fonogramas e
interpretaciones, entre otros.

Contar con la autorizaciéon correspondiente en el evento de requerir tratamiento de datos
personales, cumpliendo con la politica de privacidad y tratamiento de datos adoptados
mediante la Resolucion interna No.40 de 2017y el Manual Interno de politicas
y procedimientos de proteccion de datos personales del IDEP publicado en la pagina web
de la entidad.

19. Durante la ejecucion del contrato LA (EL) CONTRATISTA debe prevenir, corregir y
denunciar, ante las autoridades administrativas y/o las autoridades judiciales
correspondientes, segun sea el caso, la violencia, la discriminacion, el abuso y el acoso
sexual contra las mujeres, y las demas violencias basadas en género; asi como debera
evitar los elementos de discriminacion sexista del uso del lenguaje escrito, visual y
audiovisual, y de la imagen, que perpetiuen estereotipos de género y/o generen un
ambiente sexual hostil, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo Distrital No. 381
de 2009.

20. Cumplir y ejecutar las demas actividades inherentes a la naturaleza del mismo contrato y
que se encuentren en el marco del objeto contractual.
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21. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracién o a terceros,
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

22. Informar por escrito de la ocurrencia de situaciones constitutivas de fuerza mayor o caso
fortuito a su supervisor y recomendar la actuacion que debe proceder, siempre que no
afecte o pueda afectar la adecuada ejecucién del contrato.

23. Participar y efectuar las capacitaciones, cursos y demas estudios académicos requeridos
para la ejecucion del contrato, en cumplimiento de la normatividad vigente aplicable y de
las instrucciones o lineamientos establecidos por el INSTITUTO para dicho propésito.

24. Evitar los elementos de discriminacion sexista del uso del lenguaje escrito, visual y
audiovisual, y de la imagen, que perpetiuen estereotipos de género y/o generen un
ambiente sexual hostil. Para lo cual, debera abstenerse de hacer, compartir, difundir y
promover bromas, chistes y expresiones machistas, asi como, hacer uso del lenguaje
incluyente, entendido este como el uso de expresiones linglisticas que incluyan tanto al
género femenino como al masculino, cuando se requiera hacer referencia a ambos y no el
uso exclusivo del género masculino; de conformidad con lo establecido en el Acuerdo
Distrital No. 381 de 2009.

1.10.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Prestar sus servicios de intermediacion y asesoria integral y acompafiamiento
permanente en el proceso de seleccidon de la compafiia de seguros que se encarguen
del manejo de las Pdlizas que constituyen el Programa de Seguros que requiere la
Entidad para amparar adecuadamente a las personas, bienes muebles de propiedad del
IDEP e intereses patrimoniales y de los que legalmente sea o llegare a ser responsable,
cualquiera sea su procedimiento juridico o normativo, de acuerdo con los ramos y
coberturas que requiera para la vigencia 2026-2027.

2. Estructurar las condiciones técnicas y juridicas de las diferentes polizas de seguro que
requiera el IDEP, para la debida cobertura del riesgo, el debido cubrimiento de sus bienes
e intereses, asi como realizar el acompafiamiento y tramite de respuestas y evaluacién
del proceso para seleccionar la compania de seguros.

3. Presentar para la aprobacion del supervisor un cronograma de trabajo estableciendo
claramente la planeacion y el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA en relacién con el tiempo de ejecucion del contrato.

4. Atender las consultas y requerimientos que le efectue la entidad dentro de la ejecucion
del contrato que se llegue a celebrar, dentro de un tiempo maximo de tres dias habiles
siguientes a la solicitud de la entidad y en casos excepcionales y que la entidad lo
requiera, en un término de un dia habil.
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5. Evaluar el plan de seguros que actualmente tiene el IDEP, examinar sus condiciones de
riesgo y asesorar en el disefio y estructuracion de su programa de seguros para las
contrataciones que se celebren dentro del término de su contrato, particularmente en la
definicién técnica de las podlizas y coberturas para la proteccion de las personas y los
bienes e intereses patrimoniales.

6. Evaluar permanentemente durante la ejecucién de su contrato, el plan de seguros,
examinar sus condiciones de riesgo y las medidas de prevencién y seguridad.

7. Definir los criterios técnicos generales que debera utilizar el IDEP para la estructuracion
de un programa de seguros, y los pliegos de condiciones para la seleccion de la(s)
Aseguradora(s) que asumira los riesgos de la Entidad, e identificar el adecuado equilibrio
entre el costo de aseguramiento y el beneficio de las protecciones ofrecidas.

8. Asesorar en el proceso de legalizacion y perfeccionamiento, de los contratos de seguros
con la o las aseguradoras que resulten favorecidas en los procesos licitatorios que llevara
a cabo con su intervencion, incluyendo la validacion de las renovaciones o prorrogas de
dichos seguros.

9. Asesorar al IDEP sobre el alcance e interpretacion de las condiciones técnicas generales
y especiales aplicables a sus pdlizas de seguros.

10. Revisar las podlizas, anexos y demas documentos que expidan las compaiias
aseguradoras, verificando que las mismas correspondan a los seguros contratados.

11. Asesorar, presentar y tramitar en forma oportuna las reclamaciones de siniestros ante las
aseguradoras, procurando obtener las indemnizaciones que correspondan, en las
mejores condiciones de modo, tiempo y cuantia.

12. Ejercer control y seguimiento respecto de todos los procesos de reclamacion y
reconsideracion que se formulen.

13. Prestar asesoria en evaluacidon y analisis de riesgos, disefiando un programa de
administracion para este efecto y elaborar manuales de procedimientos de riesgo.

14. Asesorar en caso de litigios o conflictos por responsabilidad civil o de cualquier indole,
derivados o concernientes al programa de seguros.

15. Realizar un empalme con el intermediario de seguros existente, con un tiempo no mayor
a 15 dias calendario, en relacién con la fecha de vencimiento del programa de seguros
que esta terminando, en cuyo caso dejara constancia mediante documento del estado
actual de los planes de seguros de la entidad.

16. Informar permanentemente al contratante sobre las normas y demas decisiones de
autoridades competentes en materia de seguros o en cualquier otro asunto relacionado
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con seguros que sean de interés para el contratante. Asi mismo, consolidar guias de
informacién sobre decisiones o normas que emanen en materia de seguros.

17. Informar oportunamente sobre las decisiones adoptadas por la Superintendencia
Financiera u otros organismos del Estado, sobre los cambios que operen en el mercado
asegurador que sean de interés para la entidad. Ademas de mantenerla actualizada en
temas relacionados con los seguros, en cuanto a legislacion, jurisprudencia y doctrina

18. Asesorar, en caso de litigios o conflictos al IDEP cuando a ello hubiere lugar con relacion
al contrato de seguros en todos sus componentes.

19. Prestar asesoria referida a la metodologia que debe utilizarse para llevar a cabo el avaluo
de los bienes (si hubiere lugar a ello), e intereses patrimoniales de la entidad y su
correspondencia en las mejores condiciones de modo, tiempo y cuantia.

20. Realizar el estudio de coberturas y condiciones, mediante el empleo de criterios técnicos,
de manera que se garanticen condiciones Optimas para cada una de las pdlizas que
conforman el programa de seguros de la Entidad.

21. Recomendar planes de seguros que identifiquen las acciones orientadas a minimizar
costos y optimizar amparos, de manera que se recomienden planes de seguros ajustados
a las variaciones de los riesgos, mediante inclusién de amparos basicos y coberturas
adicionales, al igual que clausulas especiales que resulten aplicables a cada pdliza de
seguros.

22. Establecer mecanismos que permitan hacer seguimiento a la vigencia de las pdlizas que
maneja el IDEP a través de sistemas de informacion o software especializados que le
garanticen informacion confiable a la Entidad.

23. Disponer inspecciones técnicas de los riesgos que conforman el plan de seguros
disefiado, con el fin de controlar que las condiciones de riesgo se reduzcan y que en el
evento que éstas adviertan eventuales variaciones se actualicen los amparos a las
nuevas circunstancias.

24. Elaborar y presentar mensualmente los informes que el supervisor del contrato requiera
durante el término de vigencia del contrato de intermediacion.

25. Prestar todos los demas servicios accesorios y que emanan de la intermediacion de
sSeguros.
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26. Las demas relacionadas con el cumplimiento del objeto contractual y que le sean
inherentes a su naturaleza, a la ley y al objeto del presente contrato

1.10.3 OBLIGACIONES DEL IDEP
1 Aprobar la garantia unica que en debida forma constituya EL CONTRATISTA

1. Suministrar al contratista la informacion necesaria que requiera para el desarrollo del objeto
contractual.

2. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones de este.

3. Cumplir con la vigilancia del pago de los de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral a través de la Planilla Integral de Liquidacion de Aportes (PILA), de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1072 de 2015, 780 de 2016 y el Decreto 1273 de 2018 y demas
normatividad vigente. (Si aplica)

4. Ejercer la Supervision y control en la ejecucion del contrato.

5. Participar en las reuniones de coordinacién con el fin de impartir los lineamientos
necesarios para el desarrollo del contrato y para evaluar los avances en las actividades del
contrato

6. Mantener comunicacion continua con el contratista a través del supervisor sobre cualquier
aspecto de orden técnico u operativo que incida en la ejecucion de las obligaciones
pactadas e implique modificaciones al plan de trabajo

111  PLIEGO CONDICIONES

El pliego de condiciones esta estructurado segun los requerimientos establecidos en el Estatuto
General de Contratacién de la Administracion Publica, con las exigencias propias del proceso y
se consultara en la plataforma transaccional SECOP Il, se debera tener en cuenta de manera
general todos los documentos que hacen parte del proceso de manera integral.

Las observaciones o aclaraciones del pliego de condiciones deberan ser a través de la plataforma
transaccional del SECORP II.

112 APERTURA DEL PROCESO

Se abrira en la fecha y hora sefialados en el cronograma del proceso y publicado en la plataforma
del SECORP II.
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113 CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES: INTERPRETACIONES,
MODIFICACIONES Y ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

La entidad analizara las inquietudes presentadas por los proponentes y cuando dichas solicitudes
impliquen modificaciones al pliego de condiciones, éstas se haran mediante ADENDAS que se
expediran y publicaran a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar
ofertas a la hora fijada para tal presentacion, tal como lo establece el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del
Decreto 1082 de 2015, que formaran parte del mismo y seran de obligatorio analisis para la
preparacion de la propuesta. Adenda que se publicara en la plataforma del SECORP IlI.

La consulta y la respuesta a las observaciones formuladas por el (los) proponente(s), no
produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion de la propuesta. Las consultas,
preguntas y las correspondientes respuestas formaran parte de los documentos del proceso.

1.14 DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACION SOBRE EL PROCESO

Es responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las estipulaciones del pliego,
para un ofrecimiento del objeto del proceso de seleccion y realizar los analisis necesarios, para
presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio.

Por la sola presentacién de la propuesta, se considera que el proponente realizd el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan su presentacion.

La exactitud, confiabilidad, o integridad de la informacion consultada por el proponente, esta bajo
su propia responsabilidad, asi como la interpretacion que haga de la informacion obtenida en las
distintas etapas del proceso.

El proponente sufragara todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la
preparacion y presentacion de su propuesta. Igualmente le correspondera la responsabilidad de
determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas costos
tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebracion del contrato. EI INSTITUTO
PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP no es
responsable en ningun caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de
seleccion.

1.15 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera ser presentada por escrito, en idioma castellano, junto con todos los
documentos que la acompafan y debera ser cargada al sistema de contratacion publica SECOP
I, dentro del plazo establecido en el cronograma.

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGI!
Edificio Colseguros Carrera 10 No. 17-72 Piso 16. Cédigo postal 110321.

Radicacion: (601) 2630603. Direccion General: (601) 6664896

Linea de atencion al ciudadano 195

Bogota DC - Colombia S £ 3 B
idep@idep.edu.co oo OGOT

www.idep.edu.co DE BOGOTAD.C

Publico



ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Instituto para la Investigacion Educativa y el
Desarrollo Pedagégico

116 PRORROGA DEL PLAZO DEL PROCESO

Cuando el Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico—IDEP lo estime
conveniente o por solicitud de los interesados, se podra prorrogar el plazo comprendido entre la
apertura y el cierre del proceso de seleccién, antes de su vencimiento, para lo cual se emitira la
correspondiente adenda que sera publicada en la plataforma del SECOP Il

1.17 TERMINO PARA RETIRAR Y MODIFICAR LAS PROPUESTAS
Los proponentes podran solicitar por escrito, a través de la plataforma del SECOP II, que su
propuesta no sea considerada, antes de la fecha y hora previstas para el cierre del proceso.

En el mismo término (antes del cierre) podran sustituir o modificar su oferta después de
presentada, a través de la plataforma del SECOP |II.

118 PLAZO DEL PROCESO Y CIERRE DEL PROCESO

El plazo para el recibo de propuestas es aquel comprendido entre la fecha sefialada para la
apertura del proceso y fecha, hora y lugar establecidas para el cierre de esta, sefalado en el
cronograma del proceso.

El cierre se realizara a través de la plataforma transaccional del SECOP II.

1.19 TERMINO PARA LA VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

El Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico—IDEP, a través del comité
evaluador designado, realizara la verificacion de las propuestas dentro del término sefialado en
el cronograma. Dentro de ese término, evaluara las propuestas y podra solicitar a los
proponentes en igualdad de condiciones, las aclaraciones y explicaciones que estime
indispensables.

Cuando a juicio del Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagégico—IDEP, el
plazo para la verificacion y evaluacion de las propuestas no permita concluir esta etapa, la
entidad podra prorrogarlo mediante adenda, que sera publicada en la a través de la plataforma
del SECORP II.

1.20 PUBLICIDAD DEL INFORME DE EVALUACION

El Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico—IDEP colocara a
disposicion de los proponentes los informes de verificacion y evaluacion de las propuestas que
se publicara en la plataforma transaccional del SECOP II.
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Las observaciones formuladas por los proponentes a los informes de evaluacion juridica,
financiera y técnica elaborados por la entidad seran a través de la plataforma del SECORP |II.

1.21 CAUSALES DE RECHAZO

Sera motivo de rechazo e inadmisibilidad de las propuestas las siguientes situaciones:

1. Cuando se presenten dos o mas propuestas por un mismo oferente ya sea directamente o por
intermedio de otra persona.

2. Cuando no cumpla con las condiciones para participar, no logre subsanar o aclarar los
documentos que le indique la Entidad, dentro del plazo establecido por el IDEP, o cuando
habiéndose presentado o aclarado no cumplan con los requerimientos exigidos.

3. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente o
apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no
presente los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado dispone
de las facultades necesarias.

4. Cuando el proponente no cumple con los indicadores financieros sefialados en el pliego de
condiciones

5. Cuando un proponente, persona juridica o integrante de una asociacion plural (consorcio o union
temporal), presente mas de una propuesta en el mismo proceso, ya sea directamente, por
interpuesta persona o como socio de otra persona juridica oferente. En tal caso, se rechazaran
todas las propuestas involucradas

6. Cuando la Entidad haya solicitado subsanar, aclarar o aportar documentos necesarios para
acreditar los requisitos habilitantes y el proponente no lo haga, o lo haga de forma incorrecta o
extemporanea

7. Cuando se presente ofertas parciales o condicionadas

Cuando no esté acompafiada la propuesta de la garantia de seriedad de la oferta

9. Cuando el (los) proponente(s) expresa(n) algun tipo de ajuste o incremento a los valores de la
oferta, luego de hacer cierre del proceso.

10. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial o el valor promedio estimado por
cada item ni sobre el valor total del estudio de mercado

11. Cuando la oferta se presente en forma extemporanea.

12. Cuando se encuentre que el proponente se halla incurso en algunas de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Constitucion y la Ley.

13. Cuando el proponente influya o presione sobre el estudio de la propuesta.

14. Cuando la duracion de las personas juridicas proponentes no sea superior a un (1) afio, contado
a partir de la fecha en que debe cumplirse el plazo de ejecucion del futuro contrato.

15. Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo por concepto de pagos parafiscales y no
tenga suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a cajas de compensacion y sistemas de

seguridad social en pensiones y salud y riesgos laborales.
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16. Cuando el objeto social incluido en el certificado de existencia y representacion legal no le
permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratacién.

17. Cuando una persona natural o juridica, por si o por interpuesta persona, forme parte de mas de
un consorcio o0 union temporal que presenten propuesta para el proceso de seleccion; asi
mismo, cuando una persona presente mas de una oferta

18. Cuando las propuestas no cumplan con la totalidad de las generalidades, especificaciones
técnicas, cantidades minimas y condiciones minimas solicitadas en el pliego de condiciones o
en la invitacién publica.

19. Cuando no se encuentren debidamente inscritos y clasificados en el Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio de su jurisdiccién o cuando no se encuentre en firme
su inscripcién o renovacion para la fecha de cierre del proceso.

20. Cuando el oferente, persona juridica, se encuentre incurso en alguna de las causales de
disolucion a que se refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cadigo de Comercio

21. Las demas previstas en la ley.

1.22 FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

En lo que confiere a esta exigencia normativa, se tiene que los criterios para seleccionar la oferta
mas favorable, se encuentra determinado por las exigencias de condiciones minimas que debe
tener el proponente para ejecutar el contrato, esto es, lo relativo a los requisitos habilitantes, pero
ademas por las exigencias plasmadas en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y, el cual se refiere
a los parametros para escoger la oferta mas favorable para la Entidad publica y los fines publicos
involucrados en la respectiva contratacion

1.23 DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO

La entidad, declarara desierto el proceso de seleccidn en los siguientes casos:

1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta;

2. Cuando no se presente propuesta;

3. Cuando ningun proponente resulte habilitado en el informe de verificacién de requisitos;

4. Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el presente pliego de
condiciones.

La declaratoria se hara mediante acto motivado en la cual se expresaran detalladamente las
razones que condujeren a esa decision (numeral 18, articulo 25 de la Ley 80 de 1993.)
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En caso de que apliquen los numerales 1, 2 y 3, este acto administrativo de desierto se notificara
a todos los proponentes y se publicara en la plataforma transaccional de SECOP Il. Contra dicho
acto procede unicamente el recurso de reposicion.

1.24 CRITERIOS DE DESEMPATE

De acuerdo con el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, asi como el articulo 3 del Decreto 1860
de 2021 el cual adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.17 al Decreto 1082 de 2015, en caso de empate
se procedera de la siguiente forma:

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por
los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales, el contratante debera utilizar las reglas establecidas en los estudios previos de forma
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los
compromisos internacionales vigentes

Nota: Los requisitos establecidos para Mipymes o la Ley 361 de 1997, deben ser acreditados
con la oferta, para ser tenidos en cuenta como criterio de desempate.

1.25 SORTEO - METODO ALEATORIO PARA SELECCIONAR EL OFERENTE

En el evento que aplique el sorteo, para determinar a quién se le adjudique el presente proceso
se realizara de acuerdo con las siguientes reglas:

1. La entidad ordenara a los proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre de
la persona natural, la persona juridica o el proponente plural. Una vez ordenados, la entidad
compradora le asigna un numero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal
manera que al primero de la lista le corresponde el numero 1.

2. Seguidamente, la entidad debe tomar la parte entera (nUmeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM que rigio el dia del cierre del proceso. La entidad debe dividir esta parte
entera entre el numero total de proveedores en empate, para posteriormente tomar su
residuo y utilizarlo en la seleccion final.

3. Realizados estos calculos, la entidad seleccionara a aquel proponente que presente
coincidencia entre el numero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo
sea cero (0), la entidad seleccionara al proponente con el mayor numero asignado.

NOTA 1: Para los fines practicos, empleara la funcion “=RESIDUO ()" de Microsoft Excel para
calcular el residuo del cual trata el literal b. del procedimiento previamente descrito
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NOTA 2: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

1.26 ADJUDICACION

El plazo para la adjudicaciéon del presente proceso de seleccidon sera el establecido en el
cronograma del proceso, este término empezara a contarse a partir del dia habil siguiente al
vencimiento del plazo previsto para que los proponentes presenten observaciones a los informes
de verificacion y ponderacion de las propuestas.

La adjudicacion se efectuara mediante acto de adjudicacion en forma motivada, de acuerdo con
el pliego de condiciones y el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la cual sera
publicada en la plataforma del SECORP |II.

Se adjudicara el contrato a la propuesta que obtenga el mayor puntaje como resultado de la
sumatoria de los factores de ponderacién establecidos en el presente pliego de condiciones y
cumpla(n) con los parametros de evaluacién definidos en este documento.

El contrato resultante de la presente convocatoria se suscribira a través de la plataforma de
SECORP II.

1.27 ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Para efectos de asignar el orden de elegibilidad, una vez culminadas las verificaciones de los
requisitos habilitantes, asi como la asignacion de puntajes por los factores de ponderacion, y
habiéndose efectuado los requerimientos previos a que hubiere lugar y obtenidos sus
correspondientes respuestas, el Comité Evaluador establecera el orden de elegibilidad de los
proponentes, ordenando las propuestas segun el PUNTAJE FINAL obtenido por las mismas, de
mayor a menor y asignara el primer puesto en el orden de elegibilidad al mayor puntaje, el
segundo al siguiente y asi sucesivamente.

1.28 FIRMA DEL CONTRATO

Se realizara a través de la plataforma transaccional de SECORP II.
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Si por algun motivo no se pudiere firmar el contrato dentro del periodo de validez de la propuesta,
el proponente seleccionado tendra la obligacién de anexar el certificado de modificacién de la
poliza de seriedad que amplie su vigencia, por un término igual a la mitad del inicialmente fijado.

1.29 RENUENCIA DEL PROPONENTE FAVORECIDO A LA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO

Si el proponente seleccionado no suscribe el contrato dentro del término previsto, se hara efectiva
a favor del INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y DESARROLLO
PEDAGOGICO-IDEP, en calidad de sancién, la garantia de seriedad de la oferta, sin menoscabo
de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos
por la garantia.

En este evento, el INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y DESARROLLO
PEDAGOGICO-IDEP podréa adjudicar el contrato, dentro de los QUINCE (15) dias siguientes, al
proponente calificado en segundo lugar del orden de elegibilidad siempre y cuando su propuesta
sea igualmente favorable para la entidad.

1.30 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE LEGALIZACION DEL CONTRATO

En atencion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, el cual sefiala
que las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento
de sus obligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una poliza.
2. Patrimonio auténomo.
3. Garantia bancaria.

Para evaluar la suficiencia de la garantia se aplicaran las reglas establecidas en el Decreto 1082,
se exigieron las siguientes garantias:

CUMPLIMIENTO: Para garantizar el cubrimiento del incumplimiento imputable al contratista de
las obligaciones emanadas del contrato garantizado, amparo que comprende las multas y el
valor de la clausula penal pecuniaria que se haga efectiva, en cuantia equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor estimado del programa de seguros, con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar el cubrimiento del incumplimiento de las
especificaciones y requisitos minimos del bien o servicio contratado, en cuantia equivalente al
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veinte por ciento (20%) del valor estimado del contrato de seguros, con una vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES:
Para garantizar el cubrimiento a la Entidad de los perjuicios que se le ocasionen como
consecuencia del incumplimiento de las obligaciones laborales a que este obligado el contratista,
derivadas de la contratacién de personal utilizado para la ejecucién del contrato amparado, en
cuantia equivalente al 5% del valor estimado del contrato de seguro para la vigencia 2025-2026
es CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES NOVEVIENTOS NOVENTA Y UN MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE ($175.991.838) , con una vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y tres (3) anos mas

NOTA 1: El contratista debera mantener vigente la garantia de cumplimiento a favor del IDEP,
hasta la liquidacion del contrato (Cuando aplique), lo anterior, en consonancia con el articulo
2.2.1.2.3.1.12., del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 2: EL CONTRATISTA debera restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya
visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. De igual
manera, en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue
su término, el contratista debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia,
segun el caso.

NOTA 3: Una vez iniciada la ejecucion del contrato, en caso de incumplimiento del contratista
de la obligacién de obtener la ampliacion de la garantia o de la obligacion de obtener su
renovacion o de la obligacion de restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva garantia
que ampare el cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato, la entidad contratante podra declarar la caducidad de este.

1.31 LIQUIDACION

La liquidacion del contrato se efectuara conforme a lo establecido en el articulo 11 de laley 1150
de 2007.

1.32 ACUERDOS COMERCIALES

La presente contratacion (NO) esta cobijada por un Acuerdo Comercial vigente para el Estado
Colombiano en los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.1. y s.s. del Decreto 1082 de 2015.
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Verificada la pagina del SECOP relativa a la informacion de los tratados vigentes en materia de
contratacion publica se determiné que el objeto de la presente contratacion (NO) se encuentra
inmerso dentro de la cobertura del capitulo de compras publicas.

ealizando el analisis de acuerdo con la guia establecida por Colombia Compra Eficiente Version
M-MACPC-12" y segun el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, se establecié que la
Entidad Estatal (SI) esta incluida en el Acuerdo Comercial, no obstante el presupuesto oficial del
proceso de contratacion es inferior al valor? a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable,
por consiguiente el presente proceso no esta cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer
analisis adicional alguno.

1.33 TIPIFICACION, ESTIMACION, ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES Y
MECANISMOS DE COBERTURA

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, riesgo es un evento que puede
generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de
Contratacion o en la ejecucion de un Contrato

Los riesgos asociados al proceso de contratacion, la forma de mitigarlos y su asignacion, estan
contenidos en la Matriz estimacion, tipificacion y asignacion de riesgos relacionados en los
estudios previos o sus anexos, la cual hace parte integral del presente pliego de condiciones.

1 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/manual_acuerdos_comerciales_r.pdf

2 https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/valores-partir-de-los-cuales-son-aplicables-los-acuerdos-
comerciales
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CAPITULO 2 ]
DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION

A continuacioén, se sefalan los requisitos habilitantes para tener en cuenta en el presente proceso
de seleccion:

REQUISITOS HABILITANTES CUMPLE / NO CUMPLE
Requisitos Juridicos CUMPLE / NO CUMPLE
Requisitos Financieros CUMPLE / NO CUMPLE
Requisitos Técnicos experiencia CUMPLE / NO CUMPLE

2.1.REQUISITOS DIFERENCIALES HABILITANTES

Conforme lo establece el Articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el
articulo 3° del Decreto 1860 de 2021 y los resultados del analisis del sector, las Entidades
Estatales deberan incluir condiciones habilitantes diferenciales para promover y facilitar la
participacion en los procedimientos de selecciéon competitivos de las Mipyme domiciliadas en
Colombia

En lo que confiere a esta exigencia normativa, se tiene que los criterios para seleccionar la oferta
mas favorable, se encuentra determinado por las exigencias de condiciones minimas que debe
tener el proponente para ejecutar el contrato, esto es, lo relativo a los requisitos habilitantes, pero
ademas por las exigencias plasmadas en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 vy, el cual se refiere
a los parametros para escoger la oferta mas favorable para la Entidad publica y los fines publicos
involucrados en la respectiva contratacion

NOTA: Para el efecto, los Documentos del Proceso deberan incorporar requisitos habilitantes
diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. indices de capacidad financiera.

4. indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Los requisitos mencionados deberan fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas
para el cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones.

NOTA: El criterio diferencial escogido segun los numerados anteriormente se debera desarrollar
establecer y adaptar en los numerales que hacen relacion al respectivo requisito dentro del
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presente documento segun sea experiencia habilitante, capacidad financiera o garantia de
seriedad

Para la acreditacion de Mipymes en el sistema de compras publicas el proponente debera
aportar:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Nota No. 1: En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Nota No. 2. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme
y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union
temporal.

21.1. REQUISITO DIFERENCIAL EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS
CON DISCAPACIDAD

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.4 del Decreto 1082 de 2015 y el
Decreto 287 de 2026 “en los procesos de licitaciéon Publica, seleccion abreviada y concurso de
meéritos, asi como en los procesos competitivos adelantados por entidades no sometidas al
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Puablica, deberan establecer requisitos
habilitantes diferenciales o ajustados en materia de experiencia, capacidad financiera u
organizacional, o el valor de la garantia de seriedad de la oferta, con el fin de promover la
participacion de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad con domicilio en el
territorio nacional’.

Estos requisitos deberan estructurarse garantizando el cumplimiento adecuado del objeto
contractual, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones y el principio de proporcionalidad.
En desarrollo de lo anterior, se deberan establecer condiciones habilitantes diferenciadas o
ajustadas que, sin comprometer los fines del contrato, faciliten el acceso de los emprendimientos
y empresas de personas con discapacidad.
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PARAGRAFO 1. Tratandose de proponentes plurales, estas condiciones solo se aplicaran
cuando al menos uno de los integrantes cumpla con los criterios previstos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. de este Decreto y acredite una participacion no inferior al diez por ciento (10%) en
el consorcio o la union

2.2. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad
Estatal, es decir (I) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (lI) no estar incursa en
inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebracion del contrato.

2.2.1. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD JURIDICA DE LOS PARTICIPANTES

Este factor comprende el estudio juridico de las propuestas y sus documentos, tales como:

2.2.1.1.CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. (ANEXO 1).

El proponente debera adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de esta, debidamente
firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal, o apoderado debidamente
constituido. Con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento
que no se encuentra incurso en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad para presentar
la oferta y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones
reciprocos derivados del estudio previo y de la invitacion publica.

La carta debe escribirse en la papeleria del proponente y debe constituir un compromiso de
adherencia y responsabilidades, siguiendo el contenido del Formato establecido para tales
efectos.

2.2.1.2.PODER DEBIDAMENTE CONSTITUIDO (Cuando Aplique)

En el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse
debidamente facultado para participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato que
se derive de éste. Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o
sucursal en Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia
debidamente facultado para realizar el ofrecimiento, de ser necesario presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion,
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la
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informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi
como para ejecutar el contrato, liquidarlo o representarlo judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o union temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes del consorcio o unién temporal
con los requisitos relacionados con la autenticacion, consularizacion y traduccion;
particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere
este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o unién temporal.

En el evento en que el proponente no allegue el poder debidamente constituido por falta de
capacidad (presentar la propuesta o celebrar el contrato o ejecutarlo o liquidarlo o representarla
judicial y extrajudicialmente) la propuesta sera RECHAZADA.

2.2.1.3.CERTIFICADO DE EXISTENCIA'Y REPRESENTACIQN LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO.

PERSONA JURIDICA: Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual
presentara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio, el cual debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta, en el que conste su
existencia, objeto, duracién y nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o
personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades.

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la
remision a los estatutos de la persona juridica para establecer alguna de las limitaciones a las
facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de
dichos estatutos. Acreditar que el término de duracion de la sociedad no es inferior al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Acreditar la suficiencia de la capacidad del
representante legal para la suscripcion del contrato ofrecido. Acreditar que su objeto social se
encuentra directamente relacionado con el objeto de la presente contratacion o actividades
afines de manera que le permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones
que adquiere.

PERSONA JURIDICA DE NATURALEZA PUBLICA: Acreditar su existencia y representacion
legal, salvo que dicha existencia y representacion se derive de la Constitucion o la ley. Para el
efecto, mencionaran las normas, documentos o actos administrativos de creacién. En todo
caso, se citara o aportara el documento mediante el cual se le autoriz6 la presentacion de la
oferta y la posterior suscripcion del contrato, impartida por el 6rgano competente, sin perjuicio
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de lo cual, sera responsabilidad de la persona juridica correspondiente, asegurarse de cumplir
todos los requisitos presupuestales y administrativos necesarios para obligarse y ejecutar
adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentacion de la
propuesta.

En el evento que las normas, documentos o actos administrativos de creacién hagan remision
a los estatutos de la persona juridica para establecer alguna limitacién a las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos
estatutos. Acreditar que el objeto de dicho ente, sefialado en la ley o sus reglamentos, debera
tener relacion directa con las obligaciones derivadas del contrato a celebrar como resultado del
presente proceso de seleccion, de conformidad con lo indicado en el literal ¢) del numeral 4°
del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007. Aportar los documentos relativos al acto de
nombramiento y posesion del representante legal.

PERSONA JURIDICA PUBLICA O PRIVADA DE ORIGEN EXTRANJERO: Acreditar su
existencia y representacion legal a efectos de lo cual presentara un documento expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, en el que conste su existencia, objeto y
vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que
tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta y suscribir
el Contrato.

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentara adicionalmente
copia del acta en la que conste la decision del 6érgano social correspondiente que autorice al
representante legal para presentar la Propuesta, la suscripcion del Contrato y para actuar en
los demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar Adjudicatario. Acreditar
un término minimo remanente de duracién de la sociedad igual al término de vigencia del
Contrato y dos (2) afios mas. Acreditar que su objeto social se encuentra directamente
relacionado con el objeto de la presente contratacion o actividades afines de manera que le
permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

PERSONA NATURAL: Acreditar que la actividad mercantil del oferente esta directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion a través de su inscripcidon en el Registro
Mercantil o en el Registro unico de proponentes (RUP), para lo cual presentara el certificado
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual debera tener una fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta. Acreditar solo en el caso que sea propietario de un establecimiento comercial, la
existencia de este, mediante la presentacion del certificado de matricula mercantil del mismo,
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el cual debera tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores
a la fecha de presentacion de la propuesta.

2.2.4. PROPUESTAS CONJUNTASPROPONENTES PLURALES:

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas
naturales o juridicas consorciadas o asociadas en unién temporal, y la capacidad de sus
representantes para la constitucion del consorcio o unién temporal, asi como para la
presentacion de la propuesta, celebracion y ejecucidon del contrato. Acreditar la existencia del
consorcio o de la union temporal, y especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro,
lo cual se declarara expresamente en el acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las
reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y
participacion porcentual de los miembros del consorcio o la unién temporal en la propuesta y
en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

Acreditar que el término minimo de duracién del consorcio, de la uniéon temporal no sea inferior
al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas. Acreditar que el término minimo
de duracion de cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o unién temporal
no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas. La designacion
de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion del consorcio
o de la union temporal. Igualmente designaran un suplente que lo reemplace en los casos de
ausencia temporal o definitiva. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion
legal y duracion de los consorcios 0 uniones temporales se acreditaran mediante la
presentacién del documento consorcial o de constitucion de la unién temporal o de la sociedad
futura en el que se consignen los acuerdos y la informacién requerida. Los consorcios o uniones
temporales no podran utilizar dentro de su denominacion el nombre del Instituto para la
Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagdgico.

NOTA: Todos los oferentes, deberan acreditar que su objeto social se encuentre directamente
relacionado con el objeto de la presente contratacion.

2.2.5. DOCUMENTO DE CONSTITUCION CONSORCIO O UNION TEMPORAL. (ANEXO 2 o
3)

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o uniéon temporal, se debe anexar el
documento suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo
establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, donde se debe:
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a) Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL.

b) Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la unién
temporal.

c) Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o
la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

d) Precisar cual es el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

e) En el caso de la UNION TEMPORAL, sefalar en forma clara y precisa, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

f) Senfalar la duracion de este que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas.

dg) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucion, para efectos del pago, en
relacion con la facturacion deben manifestar:

- Si la va a efectuar en representaciéon del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual se debe informar el niumero del NIT de quien factura.

- Sila facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o la union temporal, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de
cada uno de ellos y la participacidon de cada uno en el valor del contrato.

- Sila va a realizar el consorcio o union temporal con su propio NIT, caso en el cual se
debe indicar el numero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que
corresponda a cada uno de los integrantes y el nombre o razén social y el NIT de cada
uno de ellos.

- Elimpuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o union
temporal debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su
participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de
ser declarado.
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- En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

h. El plazo de duracion debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a
adjudicar y minimo un (1) afio mas.

i. En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcién del contrato,
debera presentar el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o union
temporal.

j- Losintegrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros,
sin obtener la autorizacién previa, expresa y escrita del IDEP. En ningln caso podra
haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

k. Los requisitos relacionados con la existencia, representaciéon legal y duracion de los
consorcios o uniones temporales se acreditaran mediante la presentacion del documento
consorcial o de constitucion de la union temporal o de la sociedad futura en el que se
consignen los acuerdos y la informacién requerida.

. Los consorcios o uniones temporales no podran utilizar dentro de su denominacién el
nombre del Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagdgico.

NOTA 1: Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural
(consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura), el oferente debera inscribirse y
presentar la oferta en la plataforma del SECOP I, como tal. Esto es, no podra inscribirse como
proponente singular y presentar documentos como proponente plural.

NOTA 2: Todos los oferentes, deberan acreditar que su objeto social se encuentre directamente
relacionado con el objeto de la presente contratacion.

2.2.6. CEDULA DE CIUDADANIA.

Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratacion, debera
allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadania amarilla de hologramas, de conformidad
con la Ley 757 de 2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969
de 2009. Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica que se presente
como proponente y cada uno de los miembros del consorcio o unidon temporal que se constituya
para el efecto.
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2.2.7. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA
INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. (ANEXO 4).

Los proponentes personas juridicas deben acreditar que se encuentran al dia en el pago de sus
aportes relativos al Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y Pension, Sistema General
de Riesgos Laborales, asi como los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de
ley o por el representante legal, durante un lapso que no sera inferior a los ultimos seis (6) meses
anteriores al cierre del proceso de seleccidn. En el evento en que la sociedad no tenga mas de
seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Los proponentes personas naturales deben aportar la planilla y/o el recibo de pago al Sistema
Integral de Seguridad Social en salud y pension del mes al que corresponda la fecha del cierre
establecida en el cronograma.

En caso de que la oferta sea presentada por un Consorcio o Unidon Temporal cada uno de sus
miembros debera presentar la certificacion correspondiente

2.2.8. CERTIFICADO DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES.

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos
de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable
para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la
correspondiente persona natural o juridica y su representante legal segun se trate, no se
encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria General
de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacién el IDEP, verificara en el ultimo
boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica que el
proponente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio o una union
temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletin.

Tratdndose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais
de origen no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, debera indicar esta
circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el interesado persona
natural o representante legal de la persona juridica, como interesado individual o integrante del
interesado plural.
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2.2.9. CERTIFICACION DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE
REGISTRO DE SANCIONES E INHABILIDADES DE LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION.

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e
inhabilidades, el IDEP verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion, que el proponente, persona natural o juridica y su
representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una union
temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s).

2.2.10. CERTIFICACION ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA
PERSONERIA.

De conformidad con la ley 1238 de 2008, la entidad verificara a través de la pagina web de la
Personeria, los antecedentes disciplinarios de cada uno de los proponentes. En todo caso los
mismos seran allegados por el proponente.

2.2.11. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA
NACIONAL.

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL
IDEP verificara en el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional que
aquel, persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando
el mismo sea un consorcio, una unién temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n)
inhabilitados.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la
Policia Nacional, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de
la pagina web http://www.policia.gov.co/ , no tiene costo alguno).

2.2.12. CERTIFICACION DE NO REPORTE EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE
MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC EXPEDIDA POR LA POLICIA NACIONAL DE
COLOMBIA:

Con el fin de acreditar la no inclusion en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC, el Instituto verificara el certificado que acredita que la proponente persona natural, o el
representante legal de la persona juridica y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea
un consorcio, una unioén temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s)
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por el no pago de las multas contenidas en la Ley 1801 de 2016 — Cddigo Nacional de Policia y
Convivencia.

2.2.13. CERTIFICACION PAZ Y SALVO OBLIGACIONES ALIMENTARIAS - REDAM:

En virtud de lo establecido en el numeral 1 de articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por medio de
la cual se crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) y se dictan otras
disposiciones”, el interesado persona natural, representante legal del interesado y/o de cada uno
de los miembros que componen el interesado plural, deberan acreditar que se encuentran a paz
y salvo con sus obligaciones alimentarias.

Para tal efecto, deberan aportar como parte de su propuesta, certificado expedido por el
Ministerio de Tecnologias de la Informaciéon y las Comunicaciones MinTic, con fecha de
expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion, en el cual se evidencie que no se encuentra inscrito en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos

2.2.14. LIBRETA MILITAR.

Los proponentes, personas naturales, deben acreditar la definicion de su situacion militar. En
caso de consorcio o unién temporal, este requisito debera cumplirse respecto de cada uno de
sus integrantes persona natural, de conformidad con el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017.

En caso de consorcio o union temporal, este requisito debera cumplirse respecto de cada uno
de sus integrantes, de conformidad con el articulo 111 de Decreto 2150 de 1995.

Si el proponente es transgénero se inaplicara el articulo 36 de la Ley 48 de 1993, tal como lo
indica la Corte Constitucional.

2.2.15. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO- RUT

El oferente indicara su identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al
que pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT; las
personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal acreditaran
individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las
ventas, por realizar directamente la prestacién de servicios gravados con dicho impuesto.

2.2.16. REGISTRO DE INFORMACION TRIBUTARIA - RIT

El Proponente debera presentar el respectivo Registro de Informacion Tributaria (RIT), expedido
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por la Secretaria Distrital de Hacienda, con la informacion personal y tributaria actualizada, en el
caso de aplicar.

2.2.17. REGISTRO UNICO EMPRESARIAL Y SOCIAL (RUES)
La entidad verificara a través de la pagina web las multas de cada uno de los proponentes.
2.2.18. COMPROMISO ANTICORRUPCION (ANEXO 5) Y PACTO DE PROBIDAD (ANEXO 6).

Teniendo en cuenta la importancia de mantener dentro del proceso de contratacion, la
prevalencia del interés general y en aras de promover una participaciéon que apunte a la
generacion de acciones transparentes en el escenario de lo publico, los proponentes suscribiran
los anexos.

2.2.19. REGISTRO UNICO DE PROPONENTE

Todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en
Colombia que pretendan participar en el presente proceso, sea a titulo Individual o como miembro
de un proponente plural, deberan acreditar que estan inscritos en el Registro Unico de
Proponentes (RUP).

El proponente o miembros del proponente plural deberan presentar el Registro Unico de
Proponentes, expedido por la Camara de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra su
domicilio, cuya inscripcién debe encontrarse en firme a la fecha de presentacioén de la
propuesta, para el caso de renovacion o actualizacion estas deberan contar con su respectiva
firmeza a la fecha establecida por la entidad en el pliego o sus adendas. Ahora bien, si a la fecha
de presentacion de la propuesta la renovacién no esta en firme — pero se ha solicitado dentro del
término establecido por la norma — se mantendran los efectos juridicos de la inscripcion anterior
y la evaluacion se realizara con base en esta ultima y no cesaran sus efectos juridicos, es decir,
no requiere estar en firme el acto de renovacion. Lo anterior, siempre y cuando el proponente
acredite haber presentado la solicitud de renovacion, en el término dispuesto por la norma.

El certificado de inscripcion en el RUP debera tener una fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

Es responsabilidad del proponente individual y de cada uno de los miembros del Proponentes
Plural que participen en el presente proceso, surtir ante la Camara de Comercio respectiva los
tramites de inscripcion, renovacion o de actualizacion del RUP tendientes a cumplir con las
condiciones exigidas en este documento y en las normas que lo regulan.

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGI!
Edificio Colseguros Carrera 10 No. 17-72 Piso 16. Cédigo postal 110321.

Radicacion: (601) 2630603. Direccion General: (601) 6664896

Linea de atencion al ciudadano 195

T
Bogota DC - Colombia S £ 3 B
idep@idep.edu.co oo OGOT

www.idep.edu.co DE BOGOTAD.C

Publico



ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Instituto para la Investigacion Educativa y el
Desarrollo Pedagégico

Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que
aspiren_a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren estar inscritos en el
Registro Unico de Proponentes.

Las personas naturales o juridicas deberan estar inscritas y clasificadas en el Registro Unico de
Proponentes de la Camara de Comercio. En el caso de consorcios o uniones temporales, cada
uno de los integrantes debe estar inscrito en el R.U.P.

2.2.20. DECLARACION JURAMENTADA SOBRE INHABILIDADES
INCOMPATIBILIDADES: (ANEXO 7).

El proponente persona natural, persona juridica o representante de consorcio o unién temporal
deberan allegar debidamente diligenciada y firmada el formato de declaracion juramentada sobre
inhabilidades e incompatibilidades.

2.2.21. AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES (ANEXO NO.8)

Con el fin de dar a aplicacion a la Ley 1581 de 2012, el proponente debera aportar el Anexo No.
8, el cual debera ser diligenciado por el titular de los datos.

2.2.22. DECLARACION DE CUMPLIMIENTO SST PARA PROVEEDORES (ANEXO NO.9)

Con el fin de dar a aplicacion Decreto No. 768 de 2022 y la Resolucion No. 0312 de 2019
expedida por el Ministerio de Trabajo, el proponente debera aportar el Anexo relacionado con los
requisitos de seguridad y salud en el trabajo para proveedores

2.2.23. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El oferente debera garantizar el cumplimiento de la oferta que presenta en el proceso de
contratacion y la suscripcion del respectivo contrato, en caso de que este le sea adjudicado,
mediante la constitucion de una garantia de seriedad de esta, la cual debera ser allegada a la
propuesta acompanada de las condiciones generales o aval bancario, de la siguiente manera:

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO
PEDAGOGICO - IDEP con NIT No. 830.007.738 — 1
El tomador es el proponente. En este aspecto debe tener en cuenta lo siguiente:

BENEFICIARIO

TOMADOR

1. El/los nombre(s) debe (n) sefialarse de la misma forma como figura(n) en el
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certificado de Existencia y Representacion Legal, (persona juridica) o en el
documento de identidad (persona natural). Sin que pueda ser usada su sigla
2. En el caso de consorcios o uniones temporales debe ser tomada a nombre
del consorcio o unién temporal (indicando todos y cada uno de sus
integrantes).
3. En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en la
garantia debe figurar como afianzado la persona natural.
El plazo de la vigencia se extiende desde el momento de la presentacion de la
VIGENCIA oferta y hasta por tres (3) meses mas o hasta la aprobacién de la garantia que
ampara los riesgos propios de la etapa contractual.
Diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial, el cual corresponde al actual
VALOR programa de seguros equivalente a la suma de CIENTO SETENTA Y CINCO
ASEGURADO MILLONES NOVEVIENTOS NOVENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y
OCHO PESOS M/CTE ($175.991.838)
Garantizar la seriedad de la propuesta presentada en el marco del presente
proceso de seleccion cuyo objeto es: “Contratar la prestacion del servicio de
intermediacion de sequros, asesoria integral en el manejo del programa de
sequros que el Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo

OBJETO . . . . .
Pedagdgico - IDEP requiera para la proteccion y cubrimiento de los riesgos a
las _personas, lo bienes muebles, servicios, asi como de los activos e
intereses patrimoniales de su propiedad y aquellos que estén bajo su
responsabilidad, o por los que Illegare a ser responsable’

FIRMA La pdliza debera estar suscrita por compafiia aseguradora.

Nota 1: La garantia no podra tener clausulas excluyentes adicionales a las timbradas en ella.

Nota 2: El oferente, por el acto de ofertar, acepta que el INSTITUTO PARA LA
INVESTIGACION EDUCATIVAY EL DESARROLLO PEDAGOGICO - IDEP solicite ampliar el
término de vigencia de la garantia, en la medida en que ello sea necesario. Los costos que
se causen por la expedicion o prorrogas de la garantia estaran a cargo del oferente.

Nota 3: Como lo sefiala el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, el oferente debera allegar la
garantia de la oferta junto con la propuesta so pena de rechazo de esta.

Nota 4: El INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO
PEDAGOGICO - IDEP hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, segin lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Si por cualquier circunstancia no puede hacer efectiva la garantia de seriedad de la propuesta,
podra demandar por via ejecutiva el pago de la suma equivalente al valor asegurado, para lo

cual prestara mérito suficiente la propuesta del proponente, dado que la sola presentacion de
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la propuesta constituye aceptacion plena por parte del proponente de todas las condiciones
previstas en el estudio previo, el pliego de condiciones y en el documento de condiciones
generales y particulares.

De conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la
garantia de seriedad de la oferta que se constituya debe cubrir de la sancién derivada del
incumplimiento de la oferta en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga
sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Nota 5: En caso de que la Garantia de Seriedad allegada por el proponente no cumpla con los
requisitos establecidos en el presente numeral, se podra subsanar la misma de acuerdo con lo
establecido por la Ley 1882 de 2018 y la Circular Unica de Colombia Compra Eficiente, siempre
que la subsanacion recaiga sobre la podliza inicialmente aportada. No podra en ningun caso
subsanarse la Garantia de Seriedad de la propuesta con una garantia diferente a la inicialmente
allegada.

2.2.24. AUTORIZACION EXPEDIDA POR LA SUPERINTENDENCIA FINANCIERA DE
COLOMBIA

El proponente debera presentar certificado de autorizaciéon expedido por la Superintendencia
Financiera: Las personas juridicas deben adjuntar la certificacion de autorizacion expedida por
la Superintendencia Financiera, de conformidad con lo establecido en el Articulo 1349 del Coédigo
de Comercio y en los articulos 53 y 54 del Estatuto Organico del Sistema Financiero, expedido
dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso, en la que conste que la Sociedad
proponente esta autorizada por la Super para ejercer como intermediario de Seguros.

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGI!
Edificio Colseguros Carrera 10 No. 17-72 Piso 16. Cédigo postal 110321.

Radicacion: (601) 2630603. Direccion General: (601) 6664896

Linea de atencion al ciudadano 195

Bogota DC - Colombia S ' B
idep@idep.edu.co oo OGOT

www.idep.edu.co DE BOGOTAD.C

Publico



ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
EDUCACION

Instituto para la Investigacion Educativa y el
Desarrollo Pedagégico

Adicional, debera aportar certificacion firmada por el representante legal del proponente, en la
que se manifieste que la firma que representa no ha sido objeto de multas y/o sanciones de
cualquier indole impuestas por la Superfinanciera de Colombia.

Las personas juridicas integrantes de consorcios o uniones temporales deberan acreditar
individualmente este requisito

2.3.REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

2.3.1 VERIFICACION FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

La capacidad financiera del proponente sera objeto de verificacion de cumplimiento, como
requisito habilitante, cumple — no cumple. Se determina con base en los documentos e
indicadores financieros solicitados, teniendo en cuenta la justificacion, objeto, presupuesto oficial
estimado, forma de pago, duracion, analisis del sector econémico, asi como otros aspectos
generales del proceso de seleccién, segun lo sefalado en el Decreto 1082 de 2015 y Manual de
Requisitos Habilitantes emitido por Colombia Compra Eficiente.

Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el presente proceso de seleccion
deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP con el fin de que la entidad
realice la verificacion de los requisitos habilitantes de caracter financiero.

Cuando se trate de consorcios y uniones temporales se especificara claramente en el documento
respectivo, el porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la
sumatoria corresponda al 100%.

No se aceptaran inscripciones y/o renovaciones y/o actualizaciones del RUP, en el que se
certifique la capacidad financiera con estados financieros intermedios

2.3.1.1 INDICADORES FINANCIEROS

La capacidad financiera del proponente se verificara a partir de la informacion financiera que
aparece consignada en el Registro unico de Proponentes con informacion con corte a 31 de
diciembre de 2025.

El IDEP calculara los siguientes indicadores financieros y verificara el cumplimiento de las
condiciones que se detallan a continuacioén. El resultado determinara la habilitacién o no de la
propuesta, es decir, para el proceso de seleccion de los proponentes, se debe tener en cuenta
el cumplimiento de la totalidad de los siguientes indicadores:
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2.3.1.2 CAPACIDAD FINANCIERA

Los indicadores financieros seran verificados a partir de la informaciéon consignada en el
certificado de inscripcién, calificacion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes — RUP,
actualizado, renovado y en firme, en el que se certifique la capacidad financiera conforme a las
cifras del activo corriente, pasivo corriente, activo total, pasivo total, patrimonio, utilidad
operacional y gastos de intereses.

Asi mismo y de acuerdo con la normativa establecida, los proponentes que participen en el
presente proceso de contratacion podran presentar la actualizacion de la informacion financiera
del Registro Unico de Proponentes -RUP, con corte al 31 de diciembre de 2025.

Ahora bien, si a la fecha de presentacion de la propuesta la renovacién no esta en firme — pero
se ha solicitado dentro del término establecido por la norma — se mantendran los efectos juridicos
de la inscripcion anterior y la evaluacion se realizara con base en esta ultima y no cesaran sus
efectos juridicos, es decir, no requiere estar en firme el acto de renovacion. Lo anterior siempre
y cuando lo acredite el proponente.

En el caso de consorcios y/o uniones temporales para la presentacion de los documentos que
se enuncian como requisitos habilitantes del documento de condiciones, cada uno de los
integrantes del Consorcio o de la Union Temporal deberan acompanarlos y/o acreditarlos en
forma individual, sin perjuicio del documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Para la verificacion financiera de los consorcios y/o uniones temporales se obtendran los indices
de cada uno de los integrantes por separado, los cuales seran multiplicados por su porcentaje
de participacidon y sumados para obtener el indice total, asi:

IFC = (IFP1 X %P1) +(IFP2 X%P2) + ...... (IFPn X %Pn)

Donde:

IFC = indice Financiero del Consorcio o Unién Temporal

IFPn = indice Financiero del proponente perteneciente al Consorcio o Unién Temporal
%Pn = Porcentaje de participacion del proponente n en el Consorcio o Union Temporal

2.3.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS PARA PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA O JURIDICAS EXTRANJERAS QUE
NO TENGAN ESTABLECIDA SUCURSAL EN COLOMBIA.

Para la participacién de las Personas Extranjeras con domicilio o sucursal en el pais deben estar
inscritas en el Registro Unico de Proponentes. Aquellas que no tengan domicilio, no se les podra
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exigir el requisito de inscripcion en el registro unico de proponentes, en consecuencia, los citados
oferentes deberan aportar los Estados Financieros (Balance General, Estado de Resultados y
Notas a los Estados Financieros) apostillados o legalizados, debidamente aprobados por el
Representante legal y por el Contador Publico o Revisor Fiscal segun corresponda, asi mismo,
una certificacion del revisor fiscal o contador publico, en la cual certifique y especifique las cifras
utilizadas para verificar la capacidad financiera.

Las personas extranjeras deberan presentar los Estados Financieros apostillados o legalizados
y la certificacion firmada por el Representante legal y Revisor Fiscal Y/O Contador Publico,
acompafada de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores expresados a la moneda
legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida por disposicién legal, a la tasa de cambio de
la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador publico con Tarjeta
Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

El Contador Publico y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores REQUISITOS
HABILITANTES FINANCIEROS PARA PROPONENTES EXTRANJEROS), deben indicar en
forma clara el nombre y numero de Tarjeta Profesional, y anexar certificado de antecedentes
disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente
para la fecha de presentacién de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedicion con
anterioridad a la fecha de cierre del proceso) y fotocopias de las tarjetas profesionales.

En todo caso, el proponente extranjero, persona natural o juridica sin domicilio o sucursal en
Colombia, aceptara las condiciones establecidas para el presente proceso y en el evento de
resultar favorecido con la adjudicacion el contratista debera someterse a los procedimientos y
exigencias contempladas por la ley colombiana.

Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices en la verificacién financiera, o cuando
no pueda realizarse la evaluacion por falta de documentacion o falta de idoneidad en los
documentos sera considerado como NO HABILITADO, por lo tanto, debera subsanar para
continuar en la convocatoria.

Nota: Los proponentes extranjeros podran acreditar informacion financiera segun el corte
contable aplicable en cada pais, siempre que el proponente logre acreditar legal o
normativamente este ultimo.

2.4. LOS INDICADORES FINANCIEROS DEL PRESENTE PROCESO:

CAPACIDAD FINANCIERA:
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INDICADOR FORMULA MARGEN
indice de Liquidez Activo corriente / Pasivo corriente >=20
indice de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total <=40%
Capital de Trabajo Activo Corriente - Pasivo Corriente | >= $175.991.838
Razon de Cobertura de Intereses | Utilidad operacional / Gastos >= 30
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
INDICADOR FORMULA MARGEN
Rentabilidad del patrimonio Utilidad operacional / Patrimonio >=22%
Rentabilidad del activo Utilidad operacional / Activo total >=17%

Los indicadores se determinaron tomando como referencia la informacién consignada en el
ultimo registro de proponentes disponible, a excepcion del capital del trabajo en donde la entidad
determino que como minimo se debe cumplir con el valor del presupuesto del proceso.

NOTA ACLARATORIA: Puede presentarse la situacion en la que un oferente no presente gastos
por intereses. En cuyo caso, el valor de gastos por intereses es cero (0). Si el calculo de la Razén
Cobertura de Intereses es igual a Utilidad Operacional sobre Gastos de intereses, el indicador
Razén Cobertura de Intereses arrojaria como resultado “indeterminado”, ya que todo valor
dividido en cero (0) es indeterminado. Dado este caso, el proponente queda habilitado en cuanto
a este indicador.

2.5.VERIFICACION DE LOS ASPECTOS TECNICO Y EXPERIENCIA HABILITANTES

Este aspecto habilito o no para la participacién en proceso de seleccion; tiene por objeto
determinar si las propuestas se ajustan a los requerimientos técnicos del pliego de condiciones.
En consecuencia, el proponente que no se encuentre en condiciones de cumplimiento de los
requisitos minimos exigidos.

2.6.ACREDITACION DE EXPERIENCIA.

El oferente en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, debera anexar a la propuesta el
certificado de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes, el cual se utilizara para verificar
los requisitos exigidos en el pliego de condiciones, en cuanto a la inscripcion, calificacion y
clasificacion del proponente o de los integrantes del consorcio o union temporal, caso en el cual
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se debera anexar a la propuesta el certificado de cada uno de los integrantes del consorcio o
uniéon temporal.

Se evaluara a partir de la informacion que se encuentre establecida en el RUP y se relaciona en
el Anexo — Experiencia del proponente - de acuerdo con lo establecido en el articulo
2.2.1.1.1.5.3., Requisitos Habilitantes contenidos en el RUP.

2.6.1. Experiencia general

El proponente, para acreditar experiencia debera aportar maximo DOS (02) certificaciones de
contratos celebrados con entidades publicas o privadas, cuyos objetos sean o estén relacionados
con las actividades de intermediacion de seguros, en cualquiera de los siguientes codigos en las
cuales conste que asesoré técnica y juridicamente en la elaboracién del pliego de condiciones
para la contratacion de seguros en procesos de seleccion de minimo cuatro (4) ramos que
conforman el programa de seguros del IDEP ASi: Todo Riesgo Dafios materiales, Infidelidad y
Riesgos financieros, Responsabilidad Civil Extracontractual, Responsabilidad Civil Servidores
Publicos, Transporte de valores, y Manejo Global; por un valor minimo de CIENTO SETENTA'Y
CINCO MILLONES NOVEVIENTOS NOVENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA'Y OCHO
PESOS M/CTE ($175.991.838), equivalentes a 100.51 SMMLV.

2.6.2. Criterios diferenciales para Mipyme

Maximo TRES (3) certificaciones de contratos suscritos con entidades publicas y/o privadas,
ejecutado(s) y terminados, con anterioridad al cierre del presente proceso de contratacion y que
en todo caso se encuentren registrados en el RUP; de conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.1.5.2. del Decreto Nacional 1082 de 2015, cada uno de los contratos con los cuales el
proponente pretenda acreditar experiencia en Seguros Generales debera estar registrado en el
RUP con el cédigo de clasificacion UNSPSC 84131500 “Servicios de Seguros para Estructuras
y Propiedades y Posesiones”

El objeto del (de los) contrato(s) debe haber consistido en la intermediacion y/o corretaje de
seguros, que incluyan dentro de su alcance la asesoria en minimo cuatro (4) los Ramos de
Seguros Generales requeridos por la entidad (Todo Riesgo Dafios Materiales, Automoviles,
Manejo Global, Responsabilidad civil extracontractual, Transporte de Valores, Responsabilidad
Civil Servidores Publicos); dichas certificaciones deberan acreditar el cumplimiento de minimo
100.51 SMMLYV, es decir, el presupuesto estimado del proceso del programa de seguros de la
vigencia 2025-2026, el cual corresponde a la suma de CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES
NOVEVIENTOS NOVENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE
($175.991.838) , equivalentes a 100.51 SMMLYV valor pagado en primas para la vigencia 2025-
2026 por concepto de “Seguros Generales” por la entidad
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2.6.3. Criterios diferenciales para para emprendimientos y empresas de mujeres

Los emprendimientos y empresas de mujeres podran acreditar la experiencia habilitante con un
maximo de tres (3) certificaciones de contratos, las cuales deberan cumplir con las condiciones
y parametros establecidos en relacion con la experiencia.

2.6.4. Criterios Emprendimientos y Empresas de personas con discapacidad

Los emprendimientos y empresas de mujeres podran acreditar la experiencia habilitante con un
maximo de tres (3) certificaciones de contratos, las cuales deberan cumplir con las condiciones
y parametros establecidos en relacion con la experiencia.

2.6.5. Mipyme territoriales.
Conforme lo indica el Decreto 1860 de 2021 y conforme el analisis de mercado realizado, se

debera indicar si el proceso de seleccion se limitara a Mipyme territoriales.

De acuerdo con lo anterior y considerando que el lugar de ejecucién del contrato es la ciudad de
Bogota, el proponente debera acreditar que cuenta con domicilio, establecimiento de comercio,
sucursal o agenda en dicha ciudad, lo cual sera verificado mediante el certificado de existencia
y representacion legal o el registro mercantil expedido por la respectiva Camara de Comercio.

2.7.CONDICIONES DE VALORACION DE LA EXPERIENCIA PARA TODOS LOS
PROPONENTES

1. Los contratos deben estar terminados y ejecutados con anterioridad a la fecha de cierre.
NO se aceptan contratos en ejecucion.

2. Lasuma de los valores de los contratos debe ser igual o superior al cien por ciento (100%)
del valor del presupuesto expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes.

3. Los contratos deberan estar inscritos y clasificados en registro Unico de proponentes, que
contenga minimo estos 2 codigos UNSPSC:

CODIGO DESCRIPCION

UNSPSC

84131500 Servicios de Seguros para Estructuras y Propiedades y Posesiones
84131600 Seguros de Vida, Salud y Accidentes
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Las certificaciones que adjunte el proponente para acreditar experiencia y valor de los contratos
deben cumplir con las siguientes condiciones:

e Elproponente debera aportar el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme,
expedido por la Camara de Comercio no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha
del cierre del presente proceso.

e Los contratos que el proponente acredite como experiencia deben identificarse y
senalarse claramente en el RUP, asi como también deberan estar relacionados en el
FORMATO EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE (ANEXO 10)

e Teniendo en cuenta que el RUP ofrece la clasificacion hasta el tercer nivel de bienes,
obras y servicios y considerando las caracteristicas del objeto a contratar dentro del
presente proceso, se hace necesario verificar que la experiencia reportada sea
directamente relacionada con contratos que cumplan con las condiciones o actas de
liquidacion o terminacion en la que conste la experiencia habilitante requerida. Por lo
anterior, el proponente debera adjuntar las certificaciones de los contratos emitidos por
la entidad contratante en el que conste la informacién requerida, que estan reportados
en el RUP, y que va a acreditar los requisitos exigidos para la experiencia, en los cuales
se pueda verificar que su objeto y alcance tenga relacion con el objeto sefialado en el
que conste la informacion requerida. Estos documentos se solicitan para la verificacion
de la informacion no contenida en el RUP.

e El contrato debe haberse ejecutado con anterioridad a la fecha del cierre del presente
proceso.

e Las certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacion:

- Nombre del contratante, teléfono, direccion, correo electrénico del contratante.
- Nombre del Contratista (persona natural o juridica)

- Objeto

- Valor de cada contrato

- Fecha de inicio del contrato

- Fecha de terminacién del contrato

- La certificacion debe venir debidamente suscrita por quien la expide.

e En caso de que la experiencia requerida se encuentre englobada en un contrato general
con un objeto mas amplio, se debera discriminar las obligaciones del contrato. Se
aceptara que se allegue de manera adicional a la certificaciéon el contrato, acta de
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terminacion, contrato, acta de liquidacion siempre y cuando en ellos se discriminen los
servicios por parte de la entidad o persona que contratd y el monto que corresponde a
cada contrato.

e Cada certificacion o contrato, se analizara por separado, en caso de tratarse de contratos
adicionales, el valor adicional se convertira en salarios minimos mensuales legales
vigentes (SMMLYV), a la fecha de firma del contrato adicional y se sumara al valor del
contrato principal.

e Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales se requiere que al menos uno de
sus integrantes cumpla con el cincuenta (50%) de la experiencia exigida en el numeral
anterior. En todo caso, la sumatoria de los porcentajes de acreditacion de la experiencia
de los integrantes debera ser igual o superior al 100% de la experiencia exigida. Cuando
los miembros del consorcio o de la unidon temporal acrediten experiencia igualmente en
contratos ejecutados bajo estas modalidades, sélo se tendra en cuenta como experiencia
de aquellos, la referida al porcentaje de participacién que hubieren tenido en el grupo o
asociacion que ejecuto el contrato.

e Para verificar los valores de las certificaciones o contratos, el Instituto realizara la
conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) del afo de
suscripcion o expedicion de los mismos.

e Aquellas certificaciones o contratos, que califiquen el cumplimiento del contrato como
“‘malo”, ‘“regular”, o expresiones similares que demuestren el cumplimiento no
satisfactorio del mismo no se aceptaran por el Instituto.

e En aplicacion del articulo 9 del Decreto-Ley 019 de 2012 “Ley Anti-tramites”, si el
proponente ha ejecutado contratos con el IDEP y desea acreditar dicha experiencia,
podra allegar la certificacion expedida por la Entidad o un documento suscrito por el
representante legal donde se mencione el numero y afio del contrato.

e Para efectos de la acreditacion de experiencia se aceptaran subcontratos en la prestacion
de servicios relacionados con el objeto del presente proceso de seleccion, siempre y
cuando el proponente acredite ser el ejecutor.

e En certificaciones de acreditacion de experiencia proveniente de cesién de contratos, se
debera aportar documentos de cesion donde se indique claramente los porcentajes de la
cesion efectuada, para determinar el valor luego de efectuarse la cesion.
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e Para acreditar la experiencia NO se permitiran las AUTOCERTIFICACIONES, ni cuentas
de cobros.

¢ No se aceptan certificaciones expedidas por los otros miembros del Consorcio o Uniones
Temporales.

e En caso de inconsistencia entre la informacion consignada en el FORMATO
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE vy la informacion contenida en los
documentos que la soportan, se tendra en cuenta la de los documentos que la soportan.

e El valor del (los) contrato(s) en doélares americanos (USD) se convertira a pesos,
utilizando para esta conversion la Tasa Representativa del Mercado TRM vigente al
momento de la suscripcion del respectivo contrato. Una vez se realice la conversion a la
TRM vigente de que habla el punto anterior el valor se convertira en S.M.M.L.V.
colombianos del afio en que se suscribio el contrato.

e Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al
dolar americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo con las
tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la republica en el sitio Web
http://www.banrep.gov.co teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato y, luego
se procedera a su conversidbn a dolares americanos y seguidamente a pesos
colombianos.

e En el caso de certificaciones donde se evidencie que el valor del contrato contiene
actividades adicionales a las de apoyo logistico, la entidad tomara unicamente el
presupuesto ejecutado con relacién al objeto del presente proceso de seleccion, en caso
de que la informacion no sea clara en la certificacion, el Instituto requerira al proponente
con el fin de allegar la informacidon que sirva para discriminar el porcentaje de
esterilizaciones de cada certificacion.

e Para la acreditacion de la experiencia de consorcios y uniones temporales, deberan
tenerse en cuenta los siguientes criterios:

Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios o uniones temporales de los cuales
haya hecho parte un participante, se acreditara la experiencia afectando el correspondiente
porcentaje de participacion. En este caso se debe presentar el documento de acuerdo consorcial
contratos y/o liquidacion, donde se pueda verificar el porcentaje de su participacion, aplicado al
contrato correspondiente. Si el contrato ha sido ejecutado por los mismos socios del consorcio o
unién temporal se contara como un (1) contrato y no se afectara por porcentajes de participacion.
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La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del
proponente plural, es decir que, si uno solo de los integrantes acredita la experiencia requerida
por la Entidad Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia exigida en el respectivo Proceso
de contratacion.

e Para la acreditacion de la Experiencia de proponentes extranjeros se deberan tenerse
en cuenta los siguientes criterios:

Cuando el oferente sea una persona juridica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia,
relacionara la informacion que acredite su experiencia, en igualdad de condiciones que los
nacionales.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia deberan
acreditar mediante certificaciones la misma cantidad de contratos que los solicitados para los
proponentes nacionales, las cuales deberan cumplir minimo con los siguientes requisitos:

1. Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante, direccion, teléfono y nombre
de la persona que expide la certificacion;

Persona o empresa a la que certifican y el nUmero de identificacion;

Objeto del contrato;

Cuantia o valor del contrato;

Fecha de inicio y terminacién del contrato;

Porcentaje del valor del contrato que ejecuto.

o0k

Si la certificacion se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntarse ademas del
documento en idioma extranjero, la traduccion simple al idioma oficial de la Republica de
Colombia.

e Para la acreditacion de la proveniente de cesion de contratos se deberan tener en
cuenta los siguientes criterios:

En certificaciones de acreditacion de experiencia proveniente de cesion de contratos, se debera
aportar documentos de cesidén donde se indique claramente los porcentajes de la cesion
efectuada, para determinar el valor y actividades realizadas de acuerdo con el objeto del presente
proceso.

Notas:
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- Todos los soportes y documentos de la propuesta deben ser legibles y verificables.

- Si a partir de los documentos soporte de cada contrato o servicio, el proponente no acredita
toda la informacién necesaria para llevar a cabo la verificacion, el IDEP podra solicitar
informacion adicional.

- De acuerdo con el Numeral 2.5 del numeral 2 (Si es una persona juridica) del Articulo
2.2.1.1.1.5.2.de Decreto Ley 1082 de 2015, si la constitucién del proponente es menor a tres (3)
afos, puede acreditar la experiencia de sus socios, la cual debera estar inscrita, y clasificada en
el RUP antes de la fecha y hora del cierre del presente proceso de seleccion y en todo caso en
firme antes de la fecha y hora de del vencimiento del término de traslado de las evaluaciones.

La acreditacion de experiencia de los asociados, socios o afiliados o cooperados conforme al
parrafo anterior, que se presenten dentro de las propuestas deberan ser soportadas mediante
autorizacion debidamente suscrita por el asociado, socio o afiliado en la que se establezca los
datos de identificaciéon y contacto, asi como copia del documento de identidad.

2.8.EQUIPO DE TRABAJO MIiNIMO

El proponente debera ofrecer el siguiente equipo de trabajo para el desarrollo del contrato,
certificando la formacion, experiencia, y tiempo de dedicacion de las personas que conformaran
dicho equipo. Para el efecto, debera presentar la hoja de vida, diligenciar el (ANEXO NO.11),
las certificaciones del nivel educativo solicitado y de experiencia laboral correspondientes. El
equipo minimo requerido por el IDEP es el siguiente:

EQUIPO DE
TRABAJO

ROL

ESPECIFICACIONES

DEDICACION %

Un Coordinador de
seguros

El Coordinador de Seguros tendra a
su cargo el manejo del programa de
seguros Y la atencion del IDEP, cada
vez que éste lo requiera. Debera
liderar el cumplimiento de las
obligaciones generales y especificas
del contratista y servir de enlace
permanente entre el IDEP y el
Intermediario

Titulo universitario en Administracion
de empresas o Ingenieria Industrial o
Derecho o Contaduria Publica o
Economia o Ingenieria Civil o
Ingenieria Administrativa o Ingenieria
Financiera.

Experiencia especifica minima de
cinco (5) afos en la Direccion de
contratos de corretaje de seguros o
Coordinacion en la intermediacion de
programas de seguros

50%

Un Profesional

Atender y asesorar juridicamente al
IDEP durante el desarrollo de las

Titulo universitario en Derecho

70%
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diferentes etapas contractuales que
requiera; atendera y asesorara
directamente al IDEP en |la
elaboracion de los pliegos de
condiciones para la contratacion de
los seguros que requiera la entidad;
prestara asesoria en los eventos de
ocurrencia de siniestros, con el fin de
adelantar las actuaciones pertinentes
ante la aseguradora para obtener la
oportuna indemnizacién, y en
general, en todos los aspectos
relacionados en el area de seguros,
y en especial los contratados por el
IDEP

Experiencia especifica minima de
tres (3) afios en Seguros, Riesgos o
administracion del Riesgo, adquirida
en Companias de Seguros o firmas
Corredoras de Seguros

Un Ejecutivo de
cuenta

Apoyar todos los aspectos técnicos y
operativos del contrato para la
correcta ejecucion de este. Mantener
contacto permanente con el
funcionario que ejerza el control de

Titulo universitario en Administracion
de empresas o Ingenieria Industrial o
Derecho o Contaduria Publica o
Economia o Ingenieria Civil o
Ingenieria Administrativa o Ingenieria

100%

ejecucion del contrato. Las demas | Financiera
actividades  asignadas por el
contratista para la correcta | o

prestacion del servicio
Tecnodlogo en Gestion Integral de
Seguros, o Tecnologo de Seguros, o
Técnico en gestion administrativa, o
Técnico superior en administracion y
finanzas.

Experiencia especifica minima de
cinco (5) afios en

administracion de riesgos, manejo de
siniestros o manejo de contratos de
corretaje de seguros.

Nota 1: Para la verificacion de los perfiles de cada uno de los miembros del equipo minimo de
trabajo, el proponente debera cargar en la Plataforma copias legibles de toda la documentacion
que acredite los requisitos de formacién académica y experiencia de cada uno de los integrantes
del equipo de trabajo.

Nota 2: Para que la propuesta pueda ser habilitada, resulta necesario que TODOS los miembros
del equipo cumplan con la respectiva formacion académica y minimos de experiencia requerida.
El proponente debera anexar diplomas o titulos académicos donde conste la informacién
académica del equipo de trabajo.

Nota 3: Las certificaciones de experiencia del equipo de trabajo, deben estar acompafada de la
siguiente documentacion:
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a. Fotocopia legible del titulo profesional y del acta de grado.
Fotocopia legible del titulo de posgrado (si aplica).
c. Fotocopia legible de la tarjeta profesional. Solo se debera anexar la tarjeta profesional
para los profesionales que la ley les establezca este requisito para ejercer su profesion.
d. Certificado de vigencia de la tarjeta profesional
e. Antecedentes disciplinarios profesionales, para los profesionales que la ley establezca
este requisito para ejercer su profesion.
f. Fotocopia legible del documento de identificacion: cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria.
g. Fotocopia legible de los documentos soporte de experiencia con la inclusion de las
obligaciones o funciones realizadas
h. Certificado de Antecedente de la Personeria
i. Certificado de Antecedentes de la Procuraduria
j- Certificado de Consulta de Inhabilidades (Policia Nacional)
k. Certificado del REDAM
I. Libreta militar para menores de cincuenta (50) afios
Las certificaciones, constancias o cualquier otro documento que acredite la experiencia del
recurso humano minimo requerido debera ser expedidas por quienes directamente los
contrataron o por la entidad para la que se realizaron los trabajos y en los que estos participaron.

o

2.9.CUMPLIMIENTO CONDICIONES TECNICAS (Anexo 12)

La oferta debera cumplir con la totalidad de las especificaciones sefialadas en el presente
documento. La propuesta técnica debera venir suscrita por el oferente (persona natural) o
representante legal (persona juridica, consorcio o unién temporal).

El proponente debera diligenciar de forma completa y sin condicionamiento alguno el anexo
correspondiente a la propuesta técnica, imprimirlo y suscribirlo por el representante legal o el que
haga sus veces.

NOTA: Este anexo debera adjuntarse y cargar junto con los demas documentos que integren la
propuesta, en la Plataforma del SECOP I

2.10. FORMA DE PRESENTAR LA OFERTA ECONOMICA

Corresponde al oferente adjudicatario, asumir todos los derechos, tasas, impuestos nacionales,
distritales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucién del contrato o con base
en el mismo. Se aclara en todo caso que la Entidad no asumira el pago de los impuestos, tributos
o contribuciones que le correspondan al contratista.
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La comision del intermediario de seguros sera pagada directamente por la compafia
aseguradora, lo anterior de acuerdo con el articulo 1341 del Cdédigo de Comercio, en
concordancia con el articulo 2.30.1.1.4 del Decreto 2555 de 2010 Comisiones — el cual dispone
que “La determinacion de las comisiones, formas de pago y demas condiciones se hara de
conformidad con los convenios que libremente celebren intermediarios y entidades
aseguradoras”.

En consecuencia, el contrato resultante no causa pago o erogacion presupuestal alguna para la
entidad, y cualquier pago que genere la intermediacion sera por cuenta de la(s) compafia(s) de
seguros, con las cuales se suscriban las pdlizas para amparar los riesgos de la Entidad, por lo
tanto, la entidad no pagara ningun valor al intermediario de seguros por concepto de honorarios,
gastos, comisiones o erogaciones por los servicios recibidos

En el numeral del Cuestionario electrénico denominado “LISTA DE PRECIOS UNITARIOS” el
proponente debera diligenciar cero $0.
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CAPITULO 3
FACTORES DE CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez surtida la verificacion de los factores habilitantes de los oferentes, el Comité Evaluador,
de acuerdo con los criterios estipulados en la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015,
efectuara los estudios del caso y el analisis comparativo de la propuesta mas favorable, teniendo
en cuenta los factores de evaluacion y ponderacién con un puntaje maximo de 100 puntos,
detallados a continuacion:

FACTORES DE CALIFICACION PUNTAJE MAXIMO POR FACTOR
Experiencia especifica adicional a la minima requerida 47.5
en el manejo de los programas de seguros de
entidades publicas y/o privadas.
Formacién especifica adicional a la minima requerida 40
de los profesionales Experiencia especifica adicional a
la minima requerida de los profesionales

Apoyo a la Industria Nacional 10
Vinculacién Trabajadores con Discapacidad Decreto 2
0287 de 2026

Acreditacion de Calidad de Mipyme Decreto 1860 de 0.25
2021

Acreditacion de Emprendimiento y Empresa de 0.25
Mujeres Decreto 1860 de 2021

TOTAL PUNTAJE 100

NOTA 1: El proponente se hace responsable por los documentos aportados, con los que
pretenda acreditar experiencia tanto de la firma como del equipo de trabajo para la obtencion de
puntaje, toda vez que para que este sea asignado, los documentos deben cumplir con la totalidad
de las exigencias del pliego de condiciones. Es de recordar que los oferentes solo pueden
subsanar los requisitos de la oferta que no afecten la asignacion de puntaje, acorde con lo
establecido en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007

3.1.FACTOR TECNICO: Experiencia especifica adicional a la minima requerida en el
manejo de los programas de seguros de entidades estatales (MAXIMO 47,5 PUNTOS)

Se considerara la experiencia especifica en el manejo de programas de seguros que requiere el
IDEP, en el sector publico o privado, para lo cual el proponente debera acreditar experiencia en
maximo 3 certificaciones (Es decir, en una certificacion adicional a los habilitantes) de contratos
ejecutados y registrados en el RUP, adicionales a la experiencia habilitante. (Para el caso de los
proponentes que acrediten criterios deferenciales sera una certificacion adicional, es decir 4
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certificaciones), cuyo objeto haya consistido en la intermediaciéon de seguros y cuyo valor sea
igual o superior al valor del programa de seguros actual de la entidad, el puntaje se otorgara asi
Las certificaciones deben cumplir con los requisitos exigidos:

Para el caso de la experiencia especifica del proponente adicional a la minima requerida, el
puntaje se asignara de acuerdo con la sumatoria de los valores contenidos en las certificaciones,
de la siguiente manera:

Experiencia especifica adicional a la Puntaje
minima requerida habilitante
De 200 SMMLV 47.5
De 161 SMLMV a 199 SMMLV 35
De 140 SMLMV a 160 SMMLV 25
Minimo 120 SMML 15

Los aspectos relacionados con la experiencia del intermediario sélo seran tenidos en cuenta si
cumplen con la condicién de ser iguales o similares en su manejo al programa de seguros del
IDEP, entendiéndose por similar la certificacion de experiencia en el manejo de programas de
seguros que involucre minimo cuatro (04) de los ramos, que se encuentran en el programa de
seguros de esta Entidad, segun cuadro que se presenta a continuacion:

RAMO DETALLE

RAMO NO. 1 POLIZA DE TODO RIESGO DANO MATERIAL (minimo uno de los siguientes
amparos: todo riesgo incendio o terremoto o equipo electrénico o rotura
maquinaria o hurto o hurto calificado)

RAMO NO. 2 MANEJO GLOBAL ESTATAL

RAMO NO. 3 RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

RAMO NO. 4 TRANSPORTE DE VALORES

RAMO NO. 5 RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS y/o DIRECTORES Y
ADMINISTRADORES

RAMO NO. 7 INFIDELIDAD Y RIESGOS FINANCIEROS

RAMO NO. 8 AUTOMOVILES POLIZA COLEC TIVA

RAMO NO. 9 SEGURO DE RIESGO CIBERNETICO CYBER

3.2.FORMACION Y EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL A LA MiNIMA REQUERIDA DE
LOS PROFESIONALES (MAXIMO 40 PUNTOS)

3.2.1. Formacién académica
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Integrante equipo de Formacion adicional Puntaje
trabajo
Coordinador de seguros Especializacion en seguros o Finanzas o en 10
Gestion comercial o Derecho comercial o
Contratacion Estatal o] Riesgos o
Responsabilidad Civil
Profesional Especializacion en seguros o Derecho comercial 10
0 Administracion de Riesgos o Contratacion
Estatal o Derecho Administrativo
Total 20

3.2.2. Experiencia Adicional

Integrante equipo de trabajo Experiencia adicional a la minima Puntaje
requerida
Coordinador de seguros Experiencia especifica adicional a la 10

habilitante de cinco (5) afios en la
Direccion de contratos de corretaje de
seguros o Coordinacion en la
intermediacién de programas de seguros
Profesional Experiencia especifica adicional a la 10
habilitante de tres (3) afos en Seguros,
Riesgos o administracion del Riesgo
adquirida en compafia de seguros o
corredores de seguros

Total 20

3.3.ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA (10 PUNTOS)

Para efectos de la evaluacion del aspecto Apoyo a la Industria Nacional, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 816 de 2003, en concordancia con el Decreto 680 de 2021 que establece
“En aquellos casos en que, de acuerdo con el objeto contractual, no existan bienes colombianos
relevantes o no exista oferta nacional de los mismos en el Registro de Productores de Bienes
Nacionales, la Entidad Estatal otorgara el puntaje de que trata el inciso primero del articulo 2 de
la Ley 816 de 2003 al proponente que vincule el porcentaje minimo establecido por la Entidad
Estatal de empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, que no podra ser
inferior al 40% del total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato. La
Entidad Estatal documentara este andlisis y dejara constancia en los Documentos del Proceso”.

Debido a que la principal actividad del presente proceso corresponde a un servicio, pese a
incorporar el uso de insumos y bienes, la Entidad ha determinado asignar el puntaje
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correspondiente a apoyo industria nacional atendiendo el criterio de incorporacion de empleados
o contratistas nacionales.

3.3.1. Se otorgaran diez (10) puntos al proponente que acredite el origen nacional de la oferta
o perteneciente a un estado con el que exista acuerdo comercial o a quién el estado le
debe tratamiento nacional o de reciprocidad, y, ademas, se comprometa a que un
porcentaje superior al (40%) del personal que vinculara para en la ejecucion de los
trabajos para el desarrollo del contrato seran nacionales — Colombianos-. Se tendra
en cuenta las siguientes consideraciones:

e Personas Naturales Colombianas. Acreditaran su nacionalidad a través de la cédula
de ciudadania correspondiente, lo cual se verificara durante la ejecucion del contrato a
través del supervisor.

e Personas naturales extranjeras con residencia en Colombia. Podran acreditar la
residencia mediante la visa correspondiente que le permita ejecutar el objeto contractual
de conformidad con la Ley, la cual se verificara durante la ejecucion del contrato.

e Personas juridicas colombianas. Acreditaran su nacionalidad mediante el certificado
de existencia y representacion legal.

e Personas naturales o juridicas extranjeras con derecho a trato nacional. De acuerdo
con el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015, las personas juridicas extranjeras
recibiran trato nacional cuando se cumpla alguna de las siguientes condiciones, para lo
cual se verificara por la Entidad en el orden que se relaciona y de manera excluyente: 1)
que la persona juridica extranjera provenga de un pais que aplique Principio de
Reciprocidad segun lo expedido por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia
con el pais del cual es originario la persona juridica extranjera; o 2) que la persona juridica
extranjera provenga de un pais miembro de la Comunidad Andina.

Para recibir el puntaje por promocion de bienes servicios nacionales o con trato nacional, el
representante legal o apoderado del proponente debe diligenciar el FORMATO PROMOCION
DE BIENES SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL.

El Instituto asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de servicios
nacionales o con trato nacional al proponente plural conformado por nacionales cuando cada uno
de sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, segun
corresponda.
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Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones descritas, el proponente
plural no obtendra puntaje por Promocién de Servicios Nacionales o Trato Nacional.

El proponente nacional podra subsanar la falta de presentacion de la cédula de ciudadania o del
certificado de existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad
juridica. No obstante, no podra subsanar esta circunstancia para la asignacion del puntaje por
Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

3.3.2 Incorporacion Del Componente Nacional En Servicios Extranjeros. El IDEP asignara
cinco (5) puntos al proponente que manifieste bajo la gravedad del juramento que, en
caso de resultar adjudicatario, se comprometa a que un porcentaje superior al (40%) del
personal que vinculara para en la ejecucion de los trabajos para el desarrollo del contrato
seran nacionales —colombianos

NOTA: En caso de no efectuar ningun ofrecimiento o marcar los dos ofrecimientos el
puntaje por este factor sera de cero (0).

3.4.PUNTAJE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (2
Puntos)

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.7.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el
Decreto 287 de 2026 se establece el siguiente criterio de asignacién de puntaje:

La Entidad Estatal otorgara un puntaje adicional del dos por ciento (2%) del valor total de los
puntos siempre y cuando se configure alguna de las siguientes situaciones:

1) Que el proponente acredite alguna de las condiciones previstas en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del
Decreto 1082 de 2015.

2) Que el proponente acredite dentro de su planta de personal la vinculacién de personas con
discapacidad, con sujecién a todas las exigencias y garantias legalmente establecidas, mediante
contrato laboral con dedicacion exclusiva, de acuerdo con la siguiente tabla:

Numero total de trabajadores de la planta de Numero minimo de trabajadores con
personal del proponente discapacidad exigido
Entre 1y 30 2

Entre 31y 100
Entre 101y 150
Entre 151y 200
Entre 201 y 300

N OB w
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Entre 301 y 400 10
Entre 401 y 500 12
Entre 501 y 600 14
Entre 601y 700 16
Mas de 700 En adelante, por cada 1000 trabajadores
debera contarse dos (2) con discapacida
adicional

Para la asignaciéon del puntaje, el proponente debera acreditar el nimero de personas con
discapacidad indicado en la tabla anterior, el cual ya incluye el minimo exigido por la Ley 2466
de 2025, conforme al tamafo de su planta de personal. La tabla en mencién también incluye a
las personas con discapacidad adicionales que debera acreditar tener contratadas, el proponente
que desee obtener el puntaje mencionado.

La verificacion de las condiciones se realizara conforme a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.7.4 del Decreto 1082 de 2015.

3.5.PUNTAJE ADICIONAL LEY DE EMPRENDIMIENTO LEY 2069 DE 2020 Y DECRETO 1860
DE 2021

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.4.2.18., 2.2.1.2.4.2.15. y 2.2.1.2.4.2.16. que adicionan
la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1082 de 2015, los cuales establecen medidas afirmativas para incentivar la participacion de las
mujeres

y Mipymes en el sistema de compras publicas, asi como fomentar la ejecucion de contratos
estatales por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccidon constitucional, se
establecen los siguientes criterios de asignacién de puntaje:

A) Emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas (0.25
puntos)

La Entidad otorgara un puntaje adicional de cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor
total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los
proponentes que acrediten alguno de los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860
de 2021.

Teniendo en cuenta que el documento para acreditar tal la calidad esta contemplado como un
requisito habilitante este podra ser subsanado para la habilitacion de la propuesta, de ser
necesario que el proponente subsane no daran lugar a obtener el puntaje definido en este
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numeral. Esto de conformidad con lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007.

Tratandose de proponentes plurales, el puntaje adicional solo se aplicara si por lo menos uno de
los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios
dispuestos en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860 de 2021 y que tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Para realizar el ofrecimiento de que trata este numeral, el proponente debera diligenciar y allegar
con su oferta el ANEXO - ACREDITACION EMPRENDIMIENTO Y/O EMPRESA DE MUJERES.

B) Mipymes en el sistema de compras publicas (0.25 puntos)

La Entidad otorgara un puntaje adicional de cero puntos veinticinco por ciento (0.25%) del valor
total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los
proponentes que acrediten la calidad de Mipyme a través del Certificado de Existencia y
representacion legal conforme a lo establecido en el numeral de ACREDITACION DE LA
EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE del presente documento.

Teniendo en cuenta que el documento para acreditar la calidad de Mipyme esta contemplado
como un requisito habilitante este podra ser subsanado, caso en el cual este no sera tenido en
cuenta a efectos de obtener el puntaje definido en este numeral.

Tratandose de proponentes plurales, el puntaje adicional solo se aplicara si por lo menos uno de
los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por
ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

3.6. REDUCCION DE PUNTOS POR MULTAS

Conforme lo establecido en el articulo 58 Ley 2195 de 2022 “Las entidades estatales sometidas
al Estatuto General de Contratacion de la Administraciéon Publica que adelanten cualquier
Proceso de Contratacion, exceptuando los supuestos establecidos en el literal a) del numeral 2
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, en los de minima cuantia y en aquellos donde Uunicamente
se pondere el menor precio ofrecido, deberan reducir durante la evaluacion de las ofertas en la
etapa precontractual el dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a
los proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o clausulas penales durante el
ultimo afio, contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar
la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del incumplimiento.
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Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes
se encuentra en la situacion anterior.

PARAGRAFO PRIMERO. La reduccién del puntaje no se aplicara en caso de que los actos
administrativos que hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a
través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen,
adicionen o sustituyan.

PARAGRAFO SEGUNDO. La reduccién de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicara
sin perjuicio de lo contenido en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. (...)” (Subrayado fuera de
texto).

Para la aplicacion de la excepcion establecida en el paragrafo primero el proponente debera
allegar el correspondiente auto admisorio de la demanda el cual debera tener fecha de
expedicion anterior al cierre del proceso, dentro de los documentos de la propuesta o como
subsanacién si se omite su aporte en la misma, de la aplicacién del criterio se correra traslado
en la evaluacion preliminar
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CAPITULO 4

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

4.1.CRONOGRAMA DEL PROCESO

apertura y Pliego de Condiciones
definitivo.

Jueves 20 de agosto de 2026

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Eubllcamon lestudms previos y || 1ec 10 de agosto de 2026 SEQOPII
royecto de pliego de condiciones www.colombiacompra.gov.co

Observaciones al proyecto de | Hasta el martes 18 de agosto de SECOP I
condiciones 2026 www.colombiacompra.gov.co

Plazo para manifestacion de limitar la | Hasta el miércoles 19 de agosto de SECOP I
convocatoria a MiPymes 2026 www.colombiacompra.gov.co

Publlcacpn de las respuestas de las Jueves 20 de agosto de 2026 SEQOP I
observaciones www.colombiacompra.gov.co

Publicacion Acto administrativo de SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

la evaluacion. Informe definitivo de
evaluacion.

Miércoles 09 de septiembre de 2026

Observgmones , .?l pliego ~ de Hasta el lunes 24 de agosto de 2026 SE.COP I
Condiciones Definitivo www.colombiacompra.gov.co
Respuesta observaciones Jueves 27 de agosto de 2026 SE.COP I
www.colombiacompra.gov.co
Expedicion de Adendas Jueves 27 de agosto de 2026 SE.COP I
www.colombiacompra.gov.co
Cierre del proceso, plazo maximo Lunes 31 de agosto de 2026 SEQOP I
para presentar documentos y oferta. www.colombiacompra.gov.co
Pul.)|.lcaC.IE)n y traslado de informes de Miércoles 02 de septiembre de 2026 SEQOP I
verificacion www.colombiacompra.gov.co
Término para subsanar y presentar | Hasta lunes 07 de septiembre de SECOP I
observaciones. 2026 www.colombiacompra.gov.co
Respuestas a las observaciones de SECOP ||

www.colombiacompra.gov.co

Publicacién Acto Administrativo de

Suscripcién del contrato

Jueves 10 de septiembre de 2026

adjudicacién o de Declaratoria de | Jueves 10 de septiembre de 2026 SE.COP”
. www.colombiacompra.gov.co
Desierto
SECOP II

www.colombiacompra.gov.co

4.2.CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME

El IDEP podra limitar el presente proceso de seleccion a las Mipymes colombianas con minimo
un (1) afo de existencia, cuando concurran los requisitos establecidos en el articulo

221.2422.,221.2.4.2.4., del Decreto 1082 de 2015.
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Asi mismo, de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.4.2.2. procedimiento para las Convocatorias
limitadas a Mipyme, se recibiran solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion
del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Que, conforme con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021 y modificado por el articulo
5 del Decreto 1860 de 2021, asi como el concepto C-366-20232, emitido por Colombia Compra

Eficiente, EL IDEP se permite informar que el podra ser limitado a Mipymes, de acuerdo con las
solicitudes que se presenten

3 https:/relatoria.colombiacompra.gov.co/ficha/C-017%20de%202024
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CAPITULO § .
CRITERIOS TRASVERSALES PROCESO DE SELECCION

5.1 INDISPONIBILIDAD

En caso de indisponibilidad del SECOP Il, la entidad estatal y los proponentes atenderan los
lineamientos que sobre el particular determine Colombia Compra Eficiente en la guia respectiva.
Para lo alli dispuesto, se tendra como correo de la entidad el siguiente:
notificacionesjudiciales@idep.edu.co

5.2 ACUERDOS COMERCIALES

Dispone el numeral 10 del articulo 2.2.1.1.2.1.3., del Decreto No. 1082 de 2015, que se debe
sefialar, si la contratacion que pretende realizar el IDEP, esta cobijada por un Acuerdo Comercial

Teniendo en cuenta las disposiciones legales antes referidas, EL IDEP, realizé el
correspondiente analisis tomando como base los parametros establecidos por Colombia Compra
Eficiente a través del “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion” con el objetivo de determinar si para el presente proceso podria aplicar algun
acuerdo en esta materia

Valor del
. Proceso Excepcion Pr:oceso
Entidad Estatal superior al aplicable al cubierto por
ACUERDO COMERCIAL cubierta el Acuerdo
umbral del Proceso .
Comercial
Acuerdo
Si/No Si/No Si/No Si/No

Alianza Chile sI NO NO NO
Pacifico Perd

México Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Si NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México Sl NO NO NO

El
Tridngulo Salvador NG NG NO NO
Norte Guatemala Si NO NO NO

Honduras NO NO NO NO
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Union Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina Sl NO NO NO

5.3 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Sera aplicable para todo caso lo establecido en el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, el cual
indica:

“(...) Paragrafo 1: La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas
no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de
puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por
los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion que corresponda
a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y
para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las
ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacion
solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Paragrafo 3°: La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera
subsanable y sera causal de rechazo de la misma

Paragrafo 4°: En aquellos procesos de seleccién en los que se utilice el mecanismo de
subasta, los documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacion de las propuestas, deberan ser solicitados hasta el
momento previo a su realizacion.

Paragrafo 5°: En los procesos de contratacion, las entidades estatales deberan aceptar
la experiencia adquirida por los proponentes a través de la ejecucion de contratos con
particulares. (...)”

Para tal efecto el IDEP sefala como plazo para subsanar la ausencia de requisitos o la falta de
documentos habilitantes, hasta el término de traslado del informe de evaluacién.

Asimismo, el IDEP se reserva el derecho a efectuar requerimientos o solicitudes de aclaracién a
los proponentes durante cualquier etapa del proceso, siempre que sea con posteridad a la fecha

de cierre del proceso y hasta la adjudicacion del mismo, a los cuales los proponentes deberan
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atender de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado para ello por la Entidad, so
pena del rechazo de la propuesta.

5.4 MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas de la presente
aceptacion por causas imputables al Contratista, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, la Entidad podra imponer
al Contratista multas, cuyo valor se liquidara con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%)
del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario, sin que la
sumatoria de las multas supere el treinta por ciento (30%) de dicho valor, sin perjuicio de la
aplicacion de la clausula penal

5.4.1 MULTA POR MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION
Y LEGALIZACION:

Cuando el contratista no constituya dentro del término y en la forma prevista en el contrato, o en
alguno de sus modificatorios, la pdliza de garantia y/o alguno de los requisitos de legalizacion, el
Instituto mediante acto administrativo, podra imponer una multa cuyo valor se liquidara con base
en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por
diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales el instituto podra declarar la caducidad

5.5 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones
derivadas del contrato, el contratista pagara al Instituto, a titulo de pena pecuniaria, una suma
equivalente (igual al porcentaje de la pdliza de cumplimiento) del valor total del contrato cuando
trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato que
no supere el porcentaje sefialado. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como
pago parcial y definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado,
siempre que los mismos se acrediten el pago de la clausula penal pecuniaria estara amparado,
mediante poliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato. Estas
sanciones se impondran con fundamento en el principio de autonomia de la voluntad de las
partes previsto en el articulo 40 de la ley 80 de 1993 y del derecho al debido proceso de qué trata
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 86 de la Ley 1474 de 2011

5.5.1 APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS:

Una vez notificada la resolucién por medio de la cual se imponen algunas de las sanciones
previstas, el contratista dispondra de quince (15) dias calendario para proceder de manera
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voluntaria para su pago. Las multas no seran reintegrables aun en el supuesto que el contratista
de posterior ejecucién a la obligacion incumplida. En caso de no pago voluntario y una vez en
firme la resolucion que imponga la multa, podra ejecutarse la garantia contractual, o
compensarse tomando del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o acudiendo a cualquier otro
medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva. - Se entiende aceptado el
contenido de la presente clausula y su obligatoriedad por parte del contratista, cuando éste ultimo
suscribe el contrato.

5.6 LA SUPERVISION Y CONTROL DE LA EJECUCION

La supervision y control de la ejecucién del contrato estara a cargo del PROFESIONAL
UNIVERSITARIA 2019-02 DE LA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, o quien
haga sus veces, o quien designe por escrito el ordenador del gasto, quien debera en el ejercicio
de sus funciones observar lo dispuesto en el articulo 4 y el numeral 1° del articulo 26 de la Ley
80 de 1993 y los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.
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