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INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
MIN-S-028-2026

INFORMACION GENERAL

El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccion, es el previsto en el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007) y
Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, especialmente el
Decreto 1082 de 2015, las leyes civiles, comerciales y demas normas que adicionen,
complementen o regulen la materia.

Se entiende incorporado al presente proceso de contratacién el compromiso anticorrupciéon por
las partes y los interesados del proceso.

INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS

El Municipio del Cocuy - Boyaca, convoca A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS, y demas
interesados, a participar dentro del presente proceso contractual, y asi acatar el cumplimiento de
los principios de la contratacion estatal y los postulados que rigen la funcion administrativa, que
conlleven al cumplimiento de la finalidad del proceso contractual.

1) OBJETO:

“SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA A MONTO AGOTABLE
PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE EL COCUY”, de conformidad con las especificaciones técnicas y condiciones establecidas
en la presente invitacion.

2) CONDICIONES TECNICAS:

A) Requisitos especificos del suministro requerido:

item Descripcion Unidad
Kit 4 colores (magenta, cian, negro,
1 |yellow) de tinta original para impresora| Kit x 4 colores
Epson 13110 /13210 x 65 ml cada color
Tinta original para impresora Epson

2 13110/3210 color negro x 65 ml Und

3 Toéner genérico para impresora hp Und
laser jet 1102w

4 Toner genérico para impresora hp Und

laser mfp 137
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Toner genérico para impresora hp
laser jet p 1010

und

Set juegos de tintas para impresoras
Ricoh IMC 300 colores negro, cian,
magenta y amarillo originales

Set juego x 4
colores

Toner genérico para impresora hp
LaserJet pro mfp 4103fdw

UND

Banderitas adhesivas plasticas de 45 x
12mm x 12 packs (cada paquete
contiene 100 unidades *5 colores)

PAQUETE X 12
PACKS

Papel adhesivo para roétulos (paquete
por 10 unidades)

Paquete

10

Caja para archivo, segun ley general
de archivo x200

und

11

Papel blanco tamario carta 21.6 x 27.9
cm x 500 hojas. Papel multipropdsito
de alto desempefio para uso en
fotocopiadoras, impresoras. Densidad:
75 gr/m2. 500 hojas/resma. Tamafo:
carta / 21.6 x 27.9cm. / 85 x 11
pulgadas

Caja x 10 und

12

Resma tamafio oficio. Papel blanco
tamafio oficio 21.6 x 33 cm x 500 hojas.
Papel multipropésito de alto
desempefio para uso en
fotocopiadoras, impresoras. Densidad:
75 gr/m2. 50

Caja x 10 und

13

Juego de tapas legajadoras con
refuerzo en tela. Material: yute de 600
gramos (1mm). Carpetas para archivo
dos tapas refuerzos tela plastificadas
carton- yute 600g-zs extra rigido

Juego x 2 tapas

14

Ganchos legajadores plasticos para
perforaciones entre 7y 8 cms

Paquete x 20
und

15

Esfero: boligrafo tinta color negro o
rojo, trazo fino de 0,7 milimetros, punta
en carburo de tungsteno tinta de
calidad color negra o roja, secado
rapido y escritura suave punta de
tungsteno, cuerpo triangular, tinta
semigel

Caja x 12 und

16

Notas adhesivas, de colores variados,
block por 320 hojas. Dimensiones
minimas de las hojas. 70 x70 mm

Paquete

17

Disco duro de 1 tb- color negro.
Dimensiones la x an x al 80 x 80 x 15,2
mm/3,15x 3,15x0,6. Peso 60g/2,1

Und
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oz. Interfaz usb 3.2 genl compatible
con las versiones anteriores usb 2.0
textura plastico y silicona antigolpes.
Temperatura de funcionamiento 5-50 ¢
[ 41 122 f voltaje de funcionamiento 5
vce, 900 ma accesorios cable usb 3.2y
guia de inicio rapido

18

Caja de cera antiderrapante (cuenta
facil)

und

19

RESALTADOR: Tinta universal para
fax, copias y papel bond. Tres anchos
de linea. Colores intensos, gran
adherencia en diferentes papeles,
Excelente flujo y rendimiento

CAJA X 10 UND

20

Lapiz para escritura, fabricado en
madera, hexagonal con borrador mina
negra de 2mm y dureza hb

Cajax 12 und

21

Pad mouse en gel color negro: Ancho
22 cm, alto 2 cm, largo 27 cm, material
PVC. Incluye apoya mufeca

UND

22

Guantes latex tallas, my |

CAJA X 100
UND

23

Huellero dactilar

Und

24

Perforadora 2 huecos 30 h. Color
negro forma de la perforacion circulo:
forma de la perforacion: circulo tamafio
de la perforacion: 1mm. Cantidad de
perforaciones: 2. Perfora hasta 30
hojas

Und

25

GRAPADORA METALICA: Tipo de
grapadora: Pinza, ideal para uso diario.
Color elegante: Negro, combina con
cualquier entorno. Capacidad de
grapas: Hasta 50, para mayor
eficiencia. Tipo de grapado:
permanente

UND

26

Gancho clip metalico mariposa

Caja x 50 und

27

Tabla clip metélico para hojas tamafio
oficio

Und

28

Pegante liquido color blanco 225 gr

Und

29

CINTA DE ENMASCARAR 18MM X
25M COLOR CREMA: Nombre del
disefio: Enmascarar Fabricado en
papel. Recomendada para cartulina y
muchas méas superficies. Omm de
espesor. Soporta hasta 80K. Acabado
mate. Se puede escribir sobre ella

UND
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Cinta ancha adhesiva transparente X
300 metros empaque embalaje:
Fabricado en polipropileno.
Recomendada para cartén. 52" de
espesor. Acabado brillante.
Transparente

UND

31

Cinta delgada transparente 12mm x 40
mts

Und

32

Pegamento en barra 40 g

Und

33

Saca ganchos y grapas ref 2600

Und

34

Clips grandes para carpeta de 2
pulgadas (paquete de 36)

Paquete

35

Block papel iris tamafo carta 35 hojas

Und

36

Corrector boligrafo liquido de 7 ml.
Punta precisa que facilita la correccion
detallada de letras y ndmeros
individuales.  Sistema suave vy
ergondmico que permite facil y limpia
aplicacion.  Secado rapido con
cobertura premium, corrige tinta de
pluma, rollers, geles y de la mayoria de
los marcadores

Cajax 12 und

37

Marcador tipo sharpick permanente en
la mayoria de las superficies tinta
resistente al agua, de rapido secado
que no se decolora férmula no toxica
certificada por ap marcador punta fina
de 0,9 mm (colores variados)

Cajax 12 und

38

Gancho o grapa para cosedora
galvanizado 26/6 x 5000

Caja x 5000 und

39

Pilas alcalinas doble aa paquete x2

Paquete

40

Pilas alcalinas triple aaa paquete x2

Paquete

41

Silicona en barra gruesa x 700 gr

Paquete x 700 gr

42

Talonarios fichas de visitas de
asistencia técnica x 50 hojas con
original y copia segun disefio
entregado por la administracion
municipal

Talonarios x 50
hojas

43

Bisturi retractil
Cuchilla 18 mm

con guia metdlica.

Und

44

Tijeras multiusos en acero inoxidable,
tipo de corte recto, con mango
resistente, largo 21,59 cm, forma de la
punta triangular

Und

45

Sobre de acetato bolsillo oficio grueso,
color transparente liso

Paquete x 25
und
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Estanteria y/o armarios metalicos
acordes para la organizacién vy
clasificacion de archivos, lamina cold
roled calibre 20 para los entrepafios,
con 6 entrepafios y parales en calibre
16
47 | Marcador borrable, colores variados Cajax 10 und
48 Carpeta de presentacion 4 aletas U
e nd
blancas, tamafo oficio

46 Und

NOTA 1. El presupuesto incluye los impuestos y estampillas de Ley.

N.B. 1: Cualquiera de los items modificados sera causal de rechazo.

N.B. 2: Las ofertas econémicas de los potenciales oferentes no deberadn superar el precio de
referencia de cada item, ni el presupuesto oficial, establecidos por la Entidad Territorial, ya que esto
seré causal de rechazo.

NOTA 2: La adjudicacion del presente proceso y contrato que se derive, se aplicara a la oferta que
cumpla con el precio de referencia establecido por la entidad al menor valor total ofertado IVA
incluido, impuestos y retenciones siempre y cuando la misma cumpla con todos los requisitos
establecidos en la invitacion.

NOTA 3: el valor total ofertado servira para la comparacién y evaluacion de las propuestas.

NOTA 4: La propuesta econémica debera ser presentada a través del Portal Unico de Contratacion
SECORP Il totalizada, sin decimales y el valor total aproximado al entero.

NOTA 5: La oferta presentada debe cumplir con cada una de las especificaciones técnicas y
obligaciones establecidas en los estudios previos del presente proceso, asi como la invitacion.

Nota 6: Al momento de determinar el valor de su propuesta, tenga en cuenta que asumira el riesgo
cambiario y los posibles incrementos que puedan presentar los costos directos e indirectos para el
cumplimiento del contrato, por ello el plazo de validez de su oferta debe ser igual o superior a
sesenta (60) dias.

Nota 7: Una vez presentada la propuesta no se aceptara variacion alguna en sus términos, ni la
presentacion de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que la Alcaldia Municipal
pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias, por tanto, no se aceptaran propuestas
complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha y hora de
cierre del presente proceso de seleccion.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la
administracion verificard de acuerdo con lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4., el cual expresa:

“(...) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad
Estatal en su deber de andlisis de qué trata el Articulo 2.2.1.1.1.6.1. del presente Decreto, el valor
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de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al proponente para que
expliqgue las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité
evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacién de las ofertas

(..)

(...) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde
a circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el
proceso de evaluacion de ofertas. (...)”

El comité econdmico evaluador debera analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS
CON PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la “Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion” elaborada por
Colombia Compra Eficiente.

3) CLASIFICACION DE BIENES Y /O SUMINISTROS UNSPSC:

CODIGO UNSPSC | DESCRIPCION
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
31201500 Cinta adhesiva
44111506 Sujetadores o dispensadores de papeles o tacos
60121800 Tintas de dibujo e impresién
44121600 Suministros de Escritorio

4) VALOR, JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO:

4.1.) Valor:

El valor estimado del presente contrato asciende a la suma de DIECINUEVE MILLONES DE
PESOS ($ 19.000.000) M/CTE, incluido IVA y todos los costos directos e indirectos necesarios
para la adecuada ejecucién del objeto contractual, asi como los impuestos, tasas y contribuciones
a que haya lugar, de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 662 del 05
de Agosto de 2026, expedido por la Secretaria de Hacienda.

Para la determinacion del valor estimado del contrato se aplic6 la metodologia de estudio de
mercado y andlisis de costos, con el fin de identificar los precios del servicio en el sector y garantizar
que el presupuesto oficial corresponda a valores razonables y acordes con las condiciones del
mercado.

4.2.) Justificaciéon del Presupuesto:

La entidad solicité y analizé dos (02) cotizaciones a proveedores del sector, quienes cuentan con
experiencia en el suministro relacionado con el objeto contractual.
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Item Descripcion Unidad unitario
1) (2) (COP)
Kit 4 colores (magenta, cian,
negro, yellow) de tinta original Kit x 4
1 para impresora Epson 13110 / colores $240.000 $260.000 $250.000
13210 x 65 ml cada color
Tinta original para impresora
2 |Epson 13110/3210 color negro Und $ 60.000 $ 70.000 $ 65.000
X 65 ml
Toner genérico para
3 impresora hp laser jet 1102w Und $ 125.000 $ 135.000 $ 130.000
Toner genérico para
4 impresora hp laser mfp 137 Und $ 160.000 $162.000 $ 161.000
Toner genérico para
5 impresora hp laser jet p 1010 Und $ 130.000 $ 130.000 $ 130.000
Set juegos de tintas para
impresoras Ricoh IMC 300| Set juego x 4
6 colores negro, cian, magenta y colores $2.370.000| $2.380.000| $2.375.000
amarillo originales
Toner genérico para
7 |impresora hp LaserJet pro mfp UND $ 250.000 $ 250.000 $ 250.000
4103fdw
Banderitas adhesivas
plasticas de 45 x 12mm x 12| PAQUETE X
8 packs (cada paquete contiene| 12 PACKS $ 46.000 $45.500 $45.750
100 unidades *5 colores)
Papel adhesivo para rotulos
9 (paquete por 10 unidades) Paquete $10.000 $9.600 $9.800
Caja para archivo, segun ley
10 general de archivo x200 Und $ 7.000 $7.200 $7.100
Papel blanco tamafo carta
21.6 x 27.9 cm x 500 hojas.
Papel multipropésito de alto
desempefio para uso en
11 |fotocopiadoras, impresoras.|Caja x 10 und $ 250.000 $ 250.000 $ 250.000
Densidad: 75 gr/m2. 500

hojas/resma. Tamario: carta /
21.6 x 27.9cm. / 85 x 11
pulgadas
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Resma tamafo oficio. Papel
blanco tamafio oficio 21.6 x 33
cm x 500 hojas. Papel
multipropdsito de alto
desempefio para uso en
fotocopiadoras, impresoras.
Densidad: 75 gr/m2. 50

Caja x 10 und

$ 260.000

$ 260.000

Pag. 8 de 41

$ 260.000

13

Juego de tapas legajadoras
con refuerzo en tela. Material:
yute de 600 gramos (1mm).
Carpetas para archivo dos
tapas refuerzos tela
plastificadas  cartén-  yute
600g-zs extra rigido

Juego x 2
tapas

$5.600

$5.800

$5.700

14

Ganchos legajadores
plasticos para perforaciones
entre 7y 8 cms

Paquete x 20
und

$ 4.800

$4.700

$4.750

15

Esfero: boligrafo tinta color
negro o rojo, trazo fino de 0,7
milimetros, punta en carburo
de tungsteno tinta de calidad
color negra o roja, secado
rapido y escritura suave punta
de tungsteno, cuerpo
triangular, tinta semigel

Cajax 12 und

$ 13.100

$ 12.900

$ 13.000

16

Notas adhesivas, de colores
variados, block por 320 hojas.
Dimensiones minimas de las
hojas. 70 x70 mm

Paquete

$ 12.500

$ 12.500

$ 12.500

17

Disco duro de 1 tb- color
negro. Dimensiones la x an x
al 80 x 80 x 15,2 mm / 3,15 x
3,15x0,6. Peso 60 g/ 2,1 oz.
Interfaz usb 3.2 genl
compatible con las versiones
anteriores usb 2.0 textura
plastico y silicona antigolpes.
Temperatura de
funcionamiento 5-50 c / 41
122 f voltaje de
funcionamiento 5 vcc, 900 ma
accesorios cable usb 3.2 vy
guia de inicio rapido

Und

$520.000

$ 518.000

$519.000

18

Caja de cera antiderrapante
(cuenta facil)

Und

$ 7.500

$ 7.500

$ 7.500
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RESALTADOR: Tinta
universal para fax, copias y
papel bond. Tres anchos de
linea. Colores intensos, gran
adherencia en diferentes
papeles, Excelente flujo vy
rendimiento

CAJA X 10

UND $ 27.000

$ 30.000
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$ 28.500

20

Lapiz para escritura, fabricado
en madera, hexagonal con
borrador mina negra de 2mmy
dureza hb

Caja x 12 und $13.100

$ 13.300

$ 13.200

21

Pad mouse en gel color negro:
Ancho 22 cm, alto 2 cm, largo
27 cm, material PVC. Incluye
apoya mufeca

UND $ 32.000

$ 36.000

$ 34.000

22

Guantes latex tallas, my |

CAJA X 100

UND $ 29.000

$ 31.000

$ 30.000

23

Huellero dactilar

Und $ 7.000

$6.900

$ 6.950

24

Perforadora 2 huecos 30 h.
Color negro forma de la
perforacion circulo: forma de
la perforacion: circulo tamafio
de la perforacion: 1mm.
Cantidad de perforaciones: 2.
Perfora hasta 30 hojas

Und $ 40.000

$ 38.000

$ 39.000

25

GRAPADORA  METALICA:
Tipo de grapadora: Pinza,
ideal para uso diario. Color
elegante: Negro, combina con
cualquier entorno. Capacidad
de grapas: Hasta 50, para
mayor eficiencia. Tipo de
grapado: permanente

UND $ 20.000

$ 23.000

$ 21.500

26

Gancho clip metélico mariposa

Caja x 50 und $ 6.000

$5.800

$ 5.900

27

Tabla clip metélico para hojas
tamafio oficio

Und $ 14.000

$ 15.900

$ 14.950

28

Pegante liquido color blanco
225 gr

Und $ 10.500

$9.500

$ 10.000

29

CINTA DE ENMASCARAR
18MM X 25M COLOR
CREMA: Nombre del disefio:
Enmascarar Fabricado en
papel. Recomendada para
cartulina 'y muchas mas
superficies. Omm de espesor.
Soporta hasta 80K. Acabado

UND $9.000

$ 8.600

$8.800
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30

Cinta ancha adhesiva
transparente x 300 metros
empaque embalaje: Fabricado
en polipropileno.
Recomendada para cartén.
52" de espesor. Acabado
brillante. Transparente

UND

$20.000

$20.500

$20.250

31

Cinta delgada transparente
12mm x 40 mts

Und

$ 2.500

$3.100

$2.800

32

Pegamento en barra 40 g

Und

$ 9.000

$ 10.200

$ 9.600

33

Saca ganchos y grapas ref
2600

Und

$ 7.000

$ 7.800

$ 7.400

34

Clips grandes para carpeta de
2 pulgadas (paquete de 36)

Paquete

$ 39.500

$ 40.500

$ 40.000

35

Block papel iris tamafio carta
35 hojas

Und

$ 8.000

$ 7.800

$ 7.900

36

Corrector boligrafo liquido de
7 ml. Punta precisa que facilita
la correccion detallada de
letras y numeros individuales.
Sistema suave y ergonémico
que permite facil y limpia
aplicaciéon. Secado rapido con
cobertura premium, corrige
tinta de pluma, rollers, geles y
de la mayoria de los
marcadores

Cajax 12 und

$ 34.000

$ 36.000

$ 35.000

37

Marcador tipo sharpick
permanente en la mayoria de
las superficies tinta resistente
al agua, de rapido secado que
no se decolora formula no
téxica certificada por ap
marcador punta fina de 0,9
mm (colores variados)

Cajax 12 und

$ 56.000

$ 55.900

$ 55.950

38

Gancho o grapa para
cosedora galvanizado 26/6 X
5000

Caja x 5000
und

$ 7.800

$ 7.600

$7.700

39

Pilas alcalinas doble aa

paquete x2

Paquete

$ 10.000

$ 10.500

$ 10.250

40

Pilas alcalinas
paquete x2

triple aaa

Paquete

$ 10.000

$ 12.000

$ 11.000

41

Silicona en barra gruesa x 700
gr

Paquete x
700 gr

$ 41.000

$ 41.000

$ 41.000
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Talonarios fichas de visitas de
asistencia técnica x 50 hojas
con original y copia segun
disefio entregado por la
administracion municipal

Talonarios x
50 hojas

$ 41.000

$ 45.000
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$ 43.000

43

Bisturi retractil con
metalica. Cuchilla 18 mm

guia

Und

$ 10.500

$9.500

$ 10.000

44

Tijeras multiusos en acero
inoxidable, tipo de corte recto,
con mango resistente, largo
21,59 cm, forma de la punta
triangular

Und

$ 18.000

$ 12.000

$ 15.000

45

Sobre de acetato bolsillo oficio
grueso, color transparente liso

Paquete x 25
und

$ 24.000

$ 25.000

$ 24.500

46

Estanteria  y/o armarios
metdlicos acordes para la
organizacion y clasificacién de
archivos, lamina cold roled
calibre 20 para los entrepafios,
con 6 entrepafios y parales en
calibre 16

Und

$ 470.000

$ 490.000

$ 480.000

a7

Marcador colores

variados

borrable,

Cajax 10 und

$ 35.000

$ 35.000

$ 35.000

48

Carpeta de presentacion 4
aletas blancas, tamafio oficio

Und

$ 4.000

$ 3.500

$3.750

Con base en la informacién suministrada por los proveedores, se realizé el analisis comparativo de
los valores ofertados, determinando el promedio de los valores unitarios presentados, con el
proposito de establecer un valor estimado que refleje las condiciones reales del mercado y permita
garantizar la adecuada ejecucién del contrato.

Como complemento, se revisaron contratos de caracteristicas similares celebrados por la entidad
en vigencias anteriores, encontrando valores acordes con el estimado actual, previa actualizacion
por variacion de precios del mercado.

En consecuencia, el valor estimado definido se considera razonable, acorde con las condiciones del
mercado y suficiente para garantizar el cumplimiento del objeto contractual, evitando riesgos de
sobrecostos o subestimacion.

Los soportes del analisis realizado (cotizaciones) hacen parte integral del expediente contractual en
el documento estudio del Sector.

Nota: El valor incluye los gastos asociados al contrato, el IVA y los impuestos municipales que
corresponden a:

[ RETENCION EN LA FUENTE: | Ver tabla establecida por la DIAN |
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INDUSTRIA Y COMERCIO: Desde el 3 por mil hasta el 10 por mil segun el tipo
de contrato.
RETENCION POR IVA: Segun corresponda al régimen tributario.
ESTAMPILLA PRO-CULTURA: 2%
ESTAMPILLA PRO — ADULTO MAYOR: | 4%
ESTAMPILLA PRO-DEPORTES: 2%
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA 204
FAMILIAR:
RETEICA: Segu_n la actividad que corresponda a la Persona
Juridica y/o Natural

Nota: Los impuestos nacionales deberan ser calculados de acuerdo al Régimen tributario del
oferente.

4.3.) Forma de Pago:

El Municipio pagard el valor del contrato mediante actas parciales, incluido IVA y demas gastos
asociados, contra entrega, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro segln
corresponda, a la expedicién del certificado de recibido a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato, sin que el monto total de los suministros pueda exceder la cuantia total del mismo.

Para tramitar el pago, el contratista debera acreditar constancia de pago al sistema general de
seguridad social integral (Salud, Pension y Riesgos Laborales), y parafiscales (cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF) cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1150 articulo 23, ley 100 de 1993, ley 190 de 1995, ley 797 de 2003,
decreto 1703 de 2002 y 2800 de 2003 y demas normas concordantes y/o complementarias.

Cabe mencionar que la afiliacién y pago debera ser efectuado por un término igual al de la
ejecucion de la orden de compra y sus adiciones en tiempo si las hubiere, lo cual se verificara
por el supervisor designado al momento de suscribir el acta de iniciaciéon y para tramitar el
desembolso pactado.

PARAGRAFO: Los pagos estaran sujetos a la disponibilidad de PAC elaborado por la tesoreria
municipal para la vigencia 2026.

5). LIMITACION A MIPYME:

De acuerdo con lo previsto por el Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por
el Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, “Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
gue ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con
pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacidn sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Carrera 3 No. 8-36 EIl Cocuy, Boyaca - Teléfono movil 3112375162 - Codigo Postal 151280
alcaldia@elcocuy-boyaca.gov.co contactenos@elcocuy-boyaca.gov.co
www.elcocuy-boyaca.gov.co



mailto:alcaldia@elcocuy-boyaca.gov.co
mailto:contactenos@elcocuy-boyaca.gov.co
http://www.elcocuy-boyaca.gov.co/

CODIGO: M-POP-FO-23 £
’ P2,
71 Municipio de ) ) 2y
] ElCocuy INVITACION PUBLICA

MERIRTEDRT R0

VERSION: 1

FECHA EMISION: 20/10/2022

Pag. 13 de 41

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por Io menos un (1) dia habil antes
de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Teniendo en cuenta lo anterior y en atencion a que el presupuesto de este proceso, se encuentra
por debajo del umbral (de los US$125.000), la convocatoria es susceptible de limitarse a Mipymes
territoriales que tengan como minimo un (1) afio de existencia, siempre y cuando se reciban
solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes.

Para este fin, el oferente interesado en que el proceso sea limitado a Mipymes, debera adjuntar de
conformidad con el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un _contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Adicionalmente para el caso del contador y/o revisor fiscal en concordancia con lo dispuesto en la
Ley 43 de 1990, reglamentada por el Decreto 1235 de 1991, la cual regula el ejercicio de la profesién
de contador publico en Colombia, estableciendo que Unicamente los contadores debidamente
inscritos y con matricula profesional vigente estan facultados para dar fe publica sobre informacién
financiera, por lo cual debera adjuntar copia de los mismos.

6.) CRONOGRAMA DEL PROCESO:
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Etapa/Actividad Desde Hasta

Publicacion de la invitacion a presentar ofertas 20/08/2026
para las adquisiciones de bienes y/o servicios www.colombiacompra.gov.co
Plazo maximo para observaciones a la 20/08/2026 21/08/2026 17:00 Horas
invitacion www.colombiacompra.gov.co
Plazo para presentar solicitud de limitacion a 20/08/2026 21/08/2026 17:00 Horas
Mipyme www.colombiacompra.gov.co

24/08/2026 09:00 Horas
www.colombiacompra.gov.co

24/08/2026 09:00 Horas
www.colombiacompra.gov.co

25/08/2026 10:00 Horas
www.colombiacompra.gov.co

Plazo para publicar aviso limitacion a Mipyme

Respuesta a observaciones

Recepcion de Ofertas

Revisién de ofertas econdémicas. Verificacion
de requisitos habilitantes oferta de menor
precio.

25/08/2026
www.colombiacompra.gov.co

25/08/2026

Publicacion del informe de evaluacién .
www.colombiacompra.gov.co

Recibo de observacion al informe de 26/08/2026
evaluacién hasta www.colombiacompra.gov.co
Respuesta a las observaciones presentadas al 27/08/2026
informe de evaluacién www.colombiacompra.gov.co
Aceptacion de la oferta (adjudicacion) y/o 27/08/2026
declaracién desierta www.colombiacompra.gov.co

NOTA 1: La propuesta tendra una vigencia minima de 30 dias; se entendera que el proponente
acepta la vigencia minima de su oferta, con la suscripcién del ANEXO N° 1. "Carta de Presentaciéon
de la Oferta" de la presente invitacion.

NOTA 2: En caso de que el proponente que present6 el menor precio no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos por el Municipio, se verificaran los documentos habilitantes del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se declara desierto el
proceso.

NOTA 3: Para el presente proceso se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas
en el Paragrafo 1 del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.
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NOTA 4: De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1. Decreto 1082 de 2015 la
modificacion de los plazos y términos del proceso se hard mediante adenda, la cual incluird el nuevo
cronograma.

NOTA 5: Las observaciones al contenido de la invitacion y al informe de evaluacion deberan ser
radicadas dentro del plazo establecido en el cronograma en el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica — SECOP Il, a través del Portal Unico de Contratacion.

7.) DIRECCION DE RECEPCION DE OFERTAS Y CONDICIONES DE PRESENTACION:

La oferta debera ser presentada a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica —
SECOP I, a través del Portal Unico de Contratacién, cuyo sito web es
www.colombiacompra.gov.co, en la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente
proceso, indicando el objeto, el nUmero de la invitacion publica, el nombre y la direccion del
proponente.

Para dar cumplimiento a lo anterior, los proponentes examinaran cuidadosamente la presente
invitacion y se informaran de todas las exigencias, circunstancias y costos que de cualquier manera
tengan incidencia en la oferta y en el contrato.

La oferta sera presentada en pesos colombianos y cumplira el objeto de la presente invitacion.
No se aceptaran propuestas entregadas por otros medios.

8.) REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS SOPORTE DE LA OFERTA:

Los oferentes dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente proceso de
seleccién para la presentacion de la oferta, presentaran los siguientes documentos:

8.1.) CAPACIDAD JURIDICA

Las personas interesadas en presentar propuesta en el presente proceso deberan aportar con su
oferta los siguientes requisitos:

a) Carta de Presentacion de la Propuesta, segin anexo 1, En que conste la descripcién del
objeto del contrato hasta el 4° nivel de disgregacion segin UNSPSC y Manual de la
modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente.

b) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania o cédula de extranjeria o pasaporte segun
corresponda y dependiendo de si el oferente es nacional colombiano o extranjero.
c) Registro Unico Tributario. Si se tratare de Consorcio o Unién Temporal en cuyo caso, de

adjudicarse el Contrato, debera aportarse dentro de los tres (3) dias siguientes a la
notificacion de adjudicacion.

d) Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion de la persona natural y de la persona juridica; en caso de personas juridicas se
verificara el de la persona juridica y el del representante Legal de la Persona juridica, para
el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada una de las personas que
integran el Consorcio o la Union Temporal.
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Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General
de la Republica de la persona natural y de la persona juridica; en caso de personas juridicas
se verificara el de la persona juridica y el del representante Legal de la Persona juridica,
para el caso de consorcios 0 uniones temporales se verificara el de cada una de las personas
gue integran el Consorcio o la Unién Temporal.

Certificado de Antecedentes Penales expedido por la Policia Nacional de la persona natural;
En caso de personas juridicas se verificara el del representante Legal de la Persona juridica,
para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada una de las personas
gue integran el Consorcio o la Unién Temporal.

Antecedentes Sistema Nacional de Medidas Correctivas RNMC; El proponente tendra que
adjuntar a su propuesta el Certificado de Antecedentes del sistema nacional de medidas
correctivas RNMC en la cual conste que la persona natural o el representante legal de la
persona juridica no se encuentra vinculado en el sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de
2016 Cadigo Nacional de Policia y Convivencia, para el caso de consorcios 0 uniones
temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Union
Temporal.

Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, Ley 2097 de 2021

Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018.

Certificado de Existencia y Representacién Legal, o Certificado de Matricula Mercantil,
vigente, expedido por Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a 30 dias,
contados hacia atras desde la fecha maxima para la presentacion de ofertas.

Presentacion de la garantia de seriedad del ofrecimiento.

Certificado de Existencia y Representacion Legal (en caso de personas juridicas), renovado
para la vigencia 2026, expedido por Cadmara de Comercio.

Para efectos de verificar la capacidad juridica, a través del Certificado de Existencia y
Representacién Legal, la entidad tendra en cuenta:

m)

n)

1. Objeto social de la persona juridica: Se verificara que la persona juridica esté autorizado
para cumplir con el objeto del contrato.

2. La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

3. Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y
obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

Certificado de matricula mercantil (en caso de personas naturales), vigencia 2026, expedido
por Camara de Comercio, cuyo objeto social sea acorde con el objeto a contratar.

Documento de declaracion juramentada en que acredite ausencia de inhabilidades e
incompatibilidades o prohibiciones para la presentaciéon de la oferta y suscripcion del
contrato; En esta declaracion la persona juridica certificara que ni la persona juridica ni su
representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, de
igual manera se certificara para el caso de personas naturales; Para el caso de consorcios
o uniones Temporales el Representante Legal del Consorcio o de la unién Temporal aportara
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documento de Declaracion juramentada en que conste que ninguno de los integrantes del
Consorcio o de la Uniébn Temporal se encuentra con inhabilidades e incompatibilidades o
prohibiciones para la presentacion de la oferta y suscripcion del contrato.

Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, deberd presentar Documento de
conformacion del consorcio o unién temporal.

Acreditar con documentos que el oferente persona natural o juridica o cada uno de los
consorciados o Unidos Temporalmente se encuentran al dia en los pagos del sistema de
seguridad social integral en salud (Salud, Pensidn, riesgos laborales) y Parafiscales, cuando
corresponda. (Art 23 Decreto 1703 de 2002, Art 50 ley 789 de 2002, Art 1 ley 828 de 2003,
Art. 23 ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de 2013).

Para el caso de personas juridicas se aplicara lo contemplado en el inciso tercero del articulo
50 de la ley 789 de 2002, el cual establece: “Cuando la contratacion se realice con personas
juridicas, se deberd acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas
mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso
equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera
constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores
a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga méas de seis (6)
meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion”.
Para el caso de personas naturales se acreditara este requisito mediante la presentacién de
la planilla integrada de liquidacion de aportes debidamente cancelada y vigente al momento
de la presentacién de la oferta.

Acreditar, con el aporte de copia de la Libreta Militar para los hombres, si es menor de 50
afios, que ha resuelto su Situacién Militar.

Suscribir los ANEXOS DE LA INVITACION PUBLICA.

Propuesta econdmica.

8.2.) CAPACIDAD TECNICA:

Teniendo en cuenta el tipo de contrato, el valor del presupuesto oficial y la forma de pago, se
concluye que no se hace necesario acreditar capacidad técnica.

8.3.) CAPACIDAD FINANCIERA:
(Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015):

Teniendo en cuenta el tipo de contrato, el valor del presupuesto oficial y la forma de pago, se
concluye que no se hace necesario verificar la situacion financiera de los oferentes.

8.5.) OTROS DOCUMENTOS:

Los indicados dentro de la presente invitacion y aquellos necesarios para la acreditacion de la
experiencia solicitada

8.6.) EXPERIENCIA:
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EXPERIENCIA GENERAL (Admisible/No Admisible):

Acreditar como experiencia minima la ejecucién de minimo tres (03) contratos y/o certificacion,
celebrado con entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea suministro de papeleria y/o elementos
y/o equipos de oficina. La sumatoria de los contratos aportados como experiencia deberd ser igual
0 mayor al presupuesto oficial expresado SMMLV para la fecha de los hechos y contendr4 como
minimo la siguiente informacion:

a) Nombre o razon social del contratante, direccion y teléfonos.

b) Objeto del contrato

c) Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato.

d) Valor del contrato en pesos a la fecha de terminacién del contrato.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o no se cuente con
estas, el proponente puede anexar copia del contrato y acta de liquidacién de este, de tal forma,
que la informacién no contenida en la certificacién se complemente con el contenido de dichos
documentos. Sera valida también, la presentacion de la copia del contrato y el acta de liquidacion,
Unicamente. Para la acreditaciéon de la experiencia privada bastara con la presentacion de la factura
electrénica donde se evidencie la venta de retobos y/o tractores.

NOTA 1: El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacion consignada en las
certificaciones.

En el caso de los consorcios 0 uniones temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de
las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participaciéon en el
mismo. No podran acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica
cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas
en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

Tratdndose de Proponentes Plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe
aportar como minimo el cincuenta por ciento (50%) de la experiencia solicitada; iii) sin perjuicio de
lo anterior, solo uno (1) de los integrantes, si asi lo considera pertinente, podra acreditar el total de
la experiencia solicitada.

Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio
0 union temporal, el valor a considerar sera el valor ejecutado del contrato multiplicado por el
porcentaje de participacion que tuvo el integrante o los integrantes dentro de la ejecucion del mismo.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia general del proponente, no se aceptaran
SUBCONTRATOS.

NOTA 2: Para la acreditacion de la experiencia privada del proponente, se debe adjuntar factura
donde se evidencie el nUmero consecutivo, resolucién de la DIAN y certificacion de cumplimiento
y/o contrato.

8.7.) LOS ANEXOS DILIGENCIADOS CONTENIDOS EN LA INVITACION:
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El oferente debera diligenciar en su propuesta todos los formatos Anexos a la presente invitacion.

9.) PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION:

El plazo de ejecucién del contrato sera de Tres (03) meses y quince (15) dias, contados a partir de
la firma del Acta de Inicio, término dentro del cual el contratista deber&a cumplir a cabalidad con el

objeto del contrato.

El lugar de ejecucion del contrato sera el Municipio de EI Cocuy.

10.) CRITERIOS DE SELECCION Y DE DESEMPATE:

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal
dara aplicacion a lo establecido en el Articulo 35 Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de

diciembre del 2020.

CRITERIOS DE DESEMPATE

ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes y
servicios nacionales prestados por una persona juridica
constituida en el pais; se hard a través del certificado
de existencia y representacién legal, en el cual se
verificard, si el domicilio de la persona juridica esta
dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

-La condicion de Mujer Cabeza de Familiay la cesacion
de la misma, se acreditard mediante declaracion
notarial, en la que consten las circunstancias basicas
de la misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en
el articulo 2 de la Ley 82 de 1993 - segun el articulo 21
de la Ley 1257 de 2008, Las situaciones de violencia
gue dan lugar a la atencién de las mujeres, sus hijos e
hijas, se acreditaran con la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, sin que puedan
exigirse requisitos adicionales que dan lugar a la
atencién de las mujeres, sus hijos e hijas, se
acreditaran con la medida de proteccién expedida por
la autoridad competente. -Segun los articulos 16 y 17
de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccioén la
debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y a falta de éste el juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena — en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas —. La medida de proteccién se
debe emitir en una providencia motivada. Por lo tanto,
este documento permite acreditar la situacion de mujer
victima de violencia intrafamiliar. -En el caso de las
personas juridicas, la participacion se acredita con el
correspondiente  certificado  de  existencia y
representacion o con los documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural ademas se debe
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aportar el acta de constitucion en la que se evidencie la
participacién de sus miembros.

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por
un proponente plural, el integrante del oferente
gue acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicién de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) en el consorcio, union
temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certifique el numero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o de sus integrantes a la fecha de cierre
del proceso de seleccién. El proponente debera
acreditar el nimero minimo de personas con
discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado
expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debe
estar vigente en la fecha del cierre del proceso de
seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcién de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la
Ley.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificaran, bajo la gravedad de
juramento, el nimero total de trabajadores vinculados
a la planta de personal del proponente o sus
integrantes que cumplan con lo aqui sefialado a la
fecha de cierre del proceso de seleccién.

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez
por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanqguera, Rrom o gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo menos el
10% de sus trabajadores pertenece a estas
poblaciones, allegando la correspondiente
certificacién de la pertenencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rom o gitanas, expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera allegar certificacion del proceso
de Reintegracién o reincorporacion de las personas o
de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente, expedida por
La Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN.

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, 'y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, o la persona
juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta;

La acreditacién, de acuerdo al literal (a) sera de la
siguiente manera: - La condicion de Mujer Cabeza de
Familia y la cesacién de la misma, se acreditara
mediante declaracion notarial, en la que consten las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82
de 1993 - allegar certificacion del proceso de
Reintegracioén o reincorporacion de la persona o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion — ARN. -
Documento de conformacion del proponente plural,
en el que se evidencia su participacion de por lo
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y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus accionistas, socios o0
representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente
plural.

menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural. La acreditacion de acuerdo al
literal (b) sera dela siguiente manera: - La condicion
de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la
misma, se acreditara mediante declaracion notarial,
en la que consten las circunstancias basicas de la
misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993 - allegar certificacion
del proceso de Reintegracién o reincorporacion de la
persona o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion —
ARN. - Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en la
oferta. La acreditacién de acuerdo al literal (c) sera de
la siguiente manera: Mediante el certificado de
existencia y representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademés se debe aportar el acta de constitucién en la
gue se evidencie la participacion de sus miembros.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme
0 cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su condicién de Mipyme
0 cooperativas 0 asociaciones mutuales con el
certificado de existencia y representacion legal.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o]
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representacion legal de sus miembros,
en el cual se evidencie estar constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MiPymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; o, la oferta presentada
por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociaciéon mutual aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente
plural.

El oferente acreditard con la presentacion del
Registro Unico de proponentes, estados financieros
con corte a 31 de diciembre del afio anterior. Para la
oferta presentada por un proponente plural: La
acreditacion, de acuerdo al literal (a) serd de la
siguiente manera: - Mediante el certificado de
existencia y representacion legal de los integrantes
del proponente plural La acreditacion de acuerdo al
literal (b) sera de la siguiente manera: - Certificado de
experiencia y/o contratos que acrediten el 25% de la
experiencia acreditada en la oferta. La acreditacion
de acuerdo al literal (c) sera de la siguiente manera:
Mediante el certificado de existencia y representacion
o con los documentos estatutarios respectivos. Para
el proponente plural ademés se debe aportar el acta
de constitucién en la que se evidencie la participacion
de sus miembros.

11. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de Beneficio e

se acredita con el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad en el que conste
gue relne los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901

Carrera 3 No. 8-36 EIl Cocuy, Boyaca - Teléfono movil 3112375162 - Codigo Postal 151280
alcaldia@elcocuy-boyaca.gov.co contactenos@elcocuy-boyaca.gov.co

www.elcocuy-boyaca.gov.co



mailto:alcaldia@elcocuy-boyaca.gov.co
mailto:contactenos@elcocuy-boyaca.gov.co
http://www.elcocuy-boyaca.gov.co/

|

CODIGO: M-POP-FO-23 '5{3‘&‘
E MuniCipiO de . . VERSlONZ 1 \
B ElCocuy INVITACION PUBLICA
I a e in el in fun FECHA EMISION: 20/10/2022

Pag. 22 de 41

Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento de 2018. Esta norma establece que «Tendran la
MIPYMES. denominacién de sociedad BIC todas aquellas

compafiias que sean constituidas de conformidad con
la legislaciéon vigente para tales efectos, las cuales,
ademas del beneficio e interés de sus accionistas,
actuaran en procura del interés de la colectividad y del
medio ambiente».

12.

Utilizar un método aleatorio para

seleccionar el oferente, método que debera El oferente que haya radicado en primer lugar su
haber sido previsto previamente en los oferta.

Documentos del Proceso.

11.) CAUSALES DE RECHAZO:

Sera motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de cualquiera de los siguientes eventos:

v

TSENEY

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones
constitucionales y legales vigentes.

Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente,
por si o por persona interpuesta, en un Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacién que de
cualquier manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes, si a ello hubiere lugar.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en lugares distintos al previsto en
esta Invitacion.

Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

Cuando el valor de la propuesta resulte artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del
proponente, se considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta
econdmica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en
caso de resultar favorecida con la adjudicacién y no se soporte el valor ofrecido por el
proponente, conforme lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.
Cuando la oferta supere el presupuesto oficial de la presente invitacién y/o cuando alguno de
los unitarios supere el precio de referencia establecido por la entidad.

Cuando la oferta no cumpla con las condiciones minimas técnicas exigidas en la presente
Invitacion Publica.

Cuando el proponente o uno de sus integrantes haya sido condenado por lavado de activos o
financiacién a grupos armados o de terrorismo.

Cuando el proponente no presente, no diligencie, o modifique las Especificaciones Técnicas
del ANEXO N° 2, o el ANEXO N° 3 Oferta Econdémica de la presente invitacion publica.
Cuando la oferta econdémica presente inconsistencias y/o errores aritméticos que no permitan
tener claridad sobre el valor ofertado, por ser este un proceso de minima cuantia donde el factor
de escogencia es el menor valor.

La presentacion de ofertas parciales frente al objeto, las obligaciones o los productos.

Cuando la oferta econémica no incluya todos los componentes y/o costos solicitados.

Cuando el proponente condicione la oferta.
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v Los demas casos expresamente establecidos en la presente invitacion publica y en la
normatividad vigente.

12. GARANTIAS:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, y con base
en el analisis que sustenta la exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios de
naturaleza contractual o extracontractual derivados del incumplimiento del ofrecimiento o del
contrato, la entidad, en ejercicio de la facultad prevista en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del mismo decreto,
segun el cual en los procesos de minima cuantia es potestativo exigir garantias, y teniendo en
cuenta el objeto contractual, su cuantia y la forma de pago (contra entrega), se determina que no
es necesario exigir garantias en el presente proceso de seleccion.

13. LEGALIZACION DEL CONTRATO:

El presente documento se entiende legalizado con la firma del representante legal de la entidad y

sera publicado en la pagina del SECOP para que el contratista quede informado de la aceptacién
de la oferta. Lo anterior en virtud de lo contemplado en el numeral 6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015.

14. INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al municipio frente a cualquier reclamacion
proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones o las de sus subcontratistas o
dependientes.

15. CADUCIDAD:

En el evento de presentarse una o varias de las causales consagradas para el efecto en la Ley 80
de 1993, el municipio de El Cocuy, mediante acto administrativo debidamente motivado, declarara
la caducidad del contrato. PARAGRAFO 1: EFECTOS DE LA CADUCIDAD. - Si se declara la
caducidad: a) Una vez ejecutoriada la resolucion de caducidad, se dara por terminado el contrato y
se liquidara en el estado en que se encuentre. En el Acta de Liquidacidon se consignaran las
pretensiones a cargo de las partes. b) EL MUNICIPIO podra continuar inmediatamente la ejecucion
del objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro contratista, a quien a su vez se le
podra declarar la caducidad cuando a ello hubiere lugar. c) Se har4 efectiva la garantia a que haya
lugar en lo inherente a la clausula penal pecuniaria, multas y cumplimiento del contrato. d) Quedaran
sin efecto los derechos no causados a favor del CONTRATISTA. e) No habra lugar a indemnizacion
para el CONTRATISTA, quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en la Ley
80 de 1993 y sus normas reglamentarias. f) Se suspenderan los pagos que se hubieren librado o
fueren a librarse o a entregarse en favor del CONTRATISTA, siempre que los mismaos no se hayan
causado. PARAGRAFO 2: La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de
incumplimiento.

16. SANCION PENAL PECUNIARIA:
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En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA o de
la declaratoria de Caducidad de Contrato, éste pagara a EL MUNICIPIO una suma equivalente al
20% del valor del contrato, como sancién penal pecuniaria, valor que se hard efectivo sin perjuicio
de la imposicion de multas y declaratoria de caducidad del contrato. Para el efecto y con el propoésito
de hacer efectiva la clausula penal, el incumplimiento sera declarado por la Corporacion observando
el debido proceso consagrado en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011.

17. MULTAS POR MORA O INCUMPLIMIENTO:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, se le
impondran multas sucesivas diarias o por cada hecho que implique incumplimiento, equivalentes al
uno por ciento (1%) del valor del contrato, sin sobrepasar el diez por ciento (10%) del valor total del
mismo, con observancia del procedimiento consagrado en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

18. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL:

El presente contrato podra ser interpretado, modificado o terminado unilateralmente por el
MUNICIPIO DE EL COCUY, ya que se pactan y son aplicables a este contrato las disposiciones
contenidas en los Articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO: tratandose de la
interpretacion o modificacién unilateral del contrato, se agotara el siguiente procedimiento: a)
Presentada la causal que diere lugar a ello, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, las partes
se reunirdn para ponerse de acuerdo sobre la forma de interpretar y modificar el contrato, si no
lograren ponerse de acuerdo dejardn constancia escrita de ello mediante acta indicando las
argumentaciones que les asisten a cada una; en caso contrario, haran constar por escrito los
acuerdos a que llegaren y el acta que de ello se levante constituird documento idéneo suficiente
para dar por interpretado o modificado el contrato. b) Cuando las partes no hayan logrado ponerse
de acuerdo, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a haberse suscrito el acta
correspondiente, la Entidad proferird en forma debidamente motivada el acto administrativo que
contenga la interpretacion o modificacion unilateral del contrato.

19. CESION DEL CONTRATO:

EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato, ni los derechos y obligaciones emanadas
del mismo a personas naturales o juridicas, sin el consentimiento previo, expreso y escrito de
MUNICIPIO DE EL COCUY, pudiendo ésta reservarse las razones para negar la autorizacion de la
cesion.

20. REQUISITO DE EJECUCION:

Carrera 3 No. 8-36 EIl Cocuy, Boyaca - Teléfono movil 3112375162 - Codigo Postal 151280
alcaldia@elcocuy-boyaca.gov.co contactenos@elcocuy-boyaca.gov.co
www.elcocuy-boyaca.gov.co



mailto:alcaldia@elcocuy-boyaca.gov.co
mailto:contactenos@elcocuy-boyaca.gov.co
http://www.elcocuy-boyaca.gov.co/

CODIGO: M-POP-FO-23 ,L{:&‘
T Municipio de ) ) p—— - ¢
E.I El Cocuy INVITACION PUBLICA

é! inin iy u 0 FECHA EMISION: 20/10/2022

Pag. 25 de 41

El presente contrato requiere para su ejecucién el cumplimiento de los siguientes requisitos: a)
Expedicién del correspondiente registro presupuestal b) Suscripcion del Acta de Inicio.

21. IMPUESTOS, ESTAMPILLAS, TASAS Y DEMAS CONTRIBUCIONES:

El Contratista debera cumplir con todos los impuestos, estampillas, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

22. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Para dar solucion a las controversias o conflictos que se presenten entre las partes, se agotara el
siguiente procedimiento: a) Presentada la controversia, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes, las partes se reuniran para solucionar su conflicto. Si no lograren ponerse de acuerdo
dejaran constancia escrita de ello mediante acta indicando las argumentaciones gue les asisten a
cada una; en caso contrario, haran constar por escrito los acuerdos a que llegaren y el acta que de
ello se levante constituird documento idéneo, suficiente y de caracter definitivo para dar por
solucionado el conflicto. b) Cuando las partes no hayan logrado ponerse de acuerdo, dentro de los
cinco (5) dias hébiles siguientes a haberse suscrito el acta correspondiente, acudiran a la via de la
conciliacion extrajudicial. ¢) Si la conciliacion fracasare quedaran en libertad de acudir al Juez del
contrato, vale decir, ante la Jurisdiccion Contencioso Administrativa.

23. FUERZA MAYOR:

Cuando sobrevenga a cualquiera de las partes del contrato, situacién de fuerza mayor que les
impida continuar con la ejecucién del contrato, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
fecha en que se tenga noticia de su existencia, las partes mediante acta suscrita entre las mismas
procederan a suspender el contrato; en el evento que la misma no pueda ser superada en un plazo
maximo de un mes calendario, se dara por terminado el contrato, sin que haya lugar a pago diferente
al valor de lo causado hasta la fecha de terminacion del contrato. PARAGRAFO: se considera como
causal de fuerza mayor para el contratista, cuando la Entidad incurra en mora en los pagos por un
lapso superior a dos (2) meses.

24. EN CASO DE SER SELECCIONADO, EL OFERENTE DEBERA ANEXAR LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

Copia de registro unico tributario

Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Publica para persona natural o juridica,

La Entidad verificara directamente los antecedentes penales, fiscales y disciplinarios de la
persona natural o el representante legal de la firma oferente, mediante la consulta de las
paginas de la Contraloria General de la Republica, Procuraduria General de la Nacion y
Policia Nacional, respectivamente, S| EL OFERENTE NO LOS PRESENTA.

T NENEY
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25.) OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES

Ademas de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el
contratista se compromete a:

1. Los suministros y productos deberdn encontrarse en perfectas condiciones.

2. Cumplir con lo pactado en el Contrato que sea suscrito, con suma diligencia y cuidado,
ejecutando oportuna e idbneamente el objeto a contratar.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando todo tipo de
dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

4. Propender porque se garanticen las condiciones técnicas, higiénicas y sanitarias tanto de
los insumos y elementos que se van a entregar

5. Los suministros solicitados, deben ser entregados en el plazo estipulado.

6. Las cantidades a suministrar seran Unicamente las descritas en el cuadro de cantidades y
de acuerdo con la descripcion.

7. El riesgo y propiedad de los bienes es asumido por el contratista hasta que se realice su
entrega total

8. El transporte, cargue y descargue de los suministros objeto del contrato deberan ser
asumidos por el contratista

ANEXOS:

ANEXO N° 1 Carta de Presentacion de la Oferta

ANEXO N° 2 Especificaciones Técnicas

ANEXO N° 3 Oferta Econémica

ANEXO N° 4 Certificado de Aportes a la Seguridad Social y Parafiscales.

ALEJANDRO MUNOZ SANDOVAL
Alcalde Municipal

NOMBRE CARGO FIRMA
PROYECTO ANGELA PAOLA OVIEDO MORA Profesional de apoyo contratacion Desarrollo
REVISO: ALEXANDER BECERRA ALFONSO Director Direccién de Contratacion
APROBO ALEJANDRO MUNOZ SANDOVAL Alcalde
Los arriba firmantes encontramos el presente documento ajustado a las disposiciones normativas y/o técnicas vigentes del caso en particular, el cual bajo nuestra
responsabilidad se presenta para la firma.
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ANEXQ N° 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Sefiores:
MUNICIPIO DE EL COCUY
Ciudad

Asunto: Minima Cuantia No. MIN-S-028-2026, OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y
ELEMENTOS DE OFICINA A MONTO AGOTABLE PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE EL COCUY”, de conformidad
con las especificaciones técnicas y condiciones establecidas en la presente invitacién.

Respetados sefiores:
El suscrito ,en mi calidad de de

conformidad con las condiciones que se estipulan en la invitacion publica, correspondientes al
proceso de Seleccion citado en el asunto, presento la siguiente propuesta:

En caso que nos sea aceptada, nos comprometemos a dar cumplimiento a lo establecido en el
respectivo contrato bajo el régimen establecido en la invitacién, declaramos asi mismo:

1. Que esta propuesta y el contrato que pudiere derivarse solo compromete a los firmantes de
esta carta.

2. Que en mi calidad de representante legal, tengo capacidad para presentar esta Propuesta.

3. Que conocemos y aceptamos los documentos de la invitacién publica, en especial las
condiciones técnicas establecidas en el Anexo 2.

4. Que nos comprometemos a ejecutar el objeto del contrato en un plazo maximo
de

, desde la suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento de los

requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

5. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las
caracteristicas de los bienes y servicios descritos en el Anexo 2 y sus requisitos técnicos minimos
y asumimos la responsabilidad derivada de la obligacion de haber realizado todas las
evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar esta propuesta sobre la base de un
examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio y por tanto nos comprometemos a proveer
al MUNICIPIO, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso, los servicios, bienes, las
coberturas y demas requisitos establecidos en la Invitacién Publica, en los términos, condiciones
y plazos requeridos.

6. Que para calcular el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la
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oferta, suscripcién y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que
los mismos se entienden y se asumen por cuenta nuestra.

7. Declaramos bajo la gravedad de juramento no hallarnos incursos en causal alguna de
inhabilidad e incompatibilidad sefialadas por la ley.

8. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008 declaro bajo la gravedad de
juramento que se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta, que los recursos
obtenidos para la presentacién de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucién
del contrato resultante del presente proceso, no se han obtenido de la celebracion de ofertas de
cesion de derechos econdmicos o de beneficiario con pacto de readquisicidn u operaciones de
captacion o recaudo masivo no autorizado de dineros del publico o de entrega masiva de dineros
a personas naturales o juridicas directamente o través de intermediarios, mediante la operacion
de captacion o recaudo en operaciones no autorizados tales como, piramides, tarjetas prepago,
venta de servicios y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos
sin explicacién financiera razonable.

La suscripcion del presente documento constituye prueba de nuestro compromiso de no participar
en hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del pablico al tenor
de lo dispuesto en el Decreto 1981 de 1988. En caso de Uniones Temporales o Consorcios, se
entiende que con la suscripcién de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes
efectuaran esta declaracion.

9. Que la oferta que presento es independiente, es decir que los términos de la presente propuesta
son genuinos y que la informacion que contiene no ha sido divulgada ni compartida con ningun
otro participante.

10. Que nuestro ofrecimiento econémico se encuentra en el Anexo 3 de la Invitacion Publica de
Minima Cuantia, el cual se aporta con la presente oferta y hace parte integral de la misma.

11. Que no nos encontramos reportados en el Boletin de Responsables Fiscales vigente,
publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4
del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000;

12. Que la presente propuesta consta de___ folios debidamente numerados, todos los cuales se
entienden rubricados con la firma de la presente carta.

13. Que acepto recibir notificaciones personalmente por correo electronico a los correos
informados en la propuesta, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 67 del
Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

En el evento en que el proponente no informe ninguna cuenta de correo electrénico, la notificacién
debera hacerse personalmente.

Los suscritos sefialan como Direccién Comercial, a donde se puede remitir o enviar por correo,
notificaciones relacionadas con esta propuesta la siguiente:

Los datos del oferente son: Nombre completo del proponente:
Correo electronico:
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Con la firma del presente documento manifiesto bajo mi responsabilidad que la informacién aqui
consignada es veraz.
Firma del proponente y/o representante legal

NOTAS:

LA FALTA DE FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA RECHAZADA.

LOS INTEGRANTES DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES DEBEN SUSCRIBIR EL
PRESENTE ANEXO
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ANEXO N° 2
ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

OBJETO: “SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA A MONTO
AGOTABLE PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE EL COCUY:

item Descripcion Unidad
Kit 4 colores (magenta, cian, negro,
1 |yellow) de tinta original para impresora| Kit x 4 colores
Epson 13110 /13210 x 65 ml cada color
Tinta original para impresora Epson

2 |13110/3210 color negro x 65 ml Und
3 Toner genérico para impresora hp Und
laser jet 1102w
Toner genérico para impresora hp
4 laser mfp 137 Und
5 Toner genérico para impresora hp Und
laser jet p 1010
Set juegos de tintas para impresoras .
6 |Ricoh IMC 300 colores negro, cian, Set:gg?gsx4
magenta y amarillo originales
7 Toner genérico para impresora hp UND

LaserJet pro mfp 4103fdw
Banderitas adhesivas plasticas de 45 x
8 |12mm x 12 packs (cada paquete

PAQUETE X 12

contiene 100 unidades *5 colores) PACKS
Papel adhesivo para rétulos (paquete
9 | por 10 unidades) Paquete
10 Caja para archivo, segun ley general Und

de archivo x200

Papel blanco tamafio carta 21.6 x 27.9
cm x 500 hojas. Papel multipropdsito
de alto desempefio para uso en
11 |fotocopiadoras, impresoras. Densidad:| Caja x 10 und
75 gr/m2. 500 hojas/resma. Tamafo:
carta / 21.6 x 27.9cm. / 85 x 11
pulgadas

Resma tamafio oficio. Papel blanco
tamafio oficio 21.6 x 33 cm x 500 hojas.
Papel multipropdsito de alto

12 Caja x 10 und

desempeiio para uso en
fotocopiadoras, impresoras. Densidad:
75 gr/m2. 50
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Juego de tapas legajadoras con
refuerzo en tela. Material: yute de 600
gramos (1mm). Carpetas para archivo
dos tapas refuerzos tela plastificadas
carton- yute 600g-zs extra rigido

Juego x 2 tapas

14

Ganchos legajadores plasticos para
perforaciones entre 7'y 8 cms

Paquete x 20
und

15

Esfero: boligrafo tinta color negro o
rojo, trazo fino de 0,7 milimetros, punta
en carburo de tungsteno tinta de
calidad color negra o roja, secado
rapido y escritura suave punta de
tungsteno, cuerpo triangular, tinta
semigel

Cajax 12 und

16

Notas adhesivas, de colores variados,
block por 320 hojas. Dimensiones
minimas de las hojas. 70 x70 mm

Paquete

17

Disco duro de 1 tb- color negro.
Dimensiones la x an x al 80 x 80 x 15,2
mm /3,15 x 3,15 x 0,6. Peso 60g/2,1
oz. Interfaz usb 3.2 genl compatible
con las versiones anteriores usb 2.0
textura plastico y silicona antigolpes.
Temperatura de funcionamiento 5-50 ¢
/ 41 122 f voltaje de funcionamiento 5
vce, 900 ma accesorios cable usb 3.2y
guia de inicio rapido

Und

18

Caja de cera antiderrapante (cuenta
facil)

Und

19

RESALTADOR: Tinta universal para
fax, copias y papel bond. Tres anchos
de linea. Colores intensos, gran
adherencia en diferentes papeles,
Excelente flujo y rendimiento

CAJA X 10 UND

20

Lapiz para escritura, fabricado en
madera, hexagonal con borrador mina
negra de 2mm y dureza hb

Cajax 12 und

21

Pad mouse en gel color negro: Ancho
22 cm, alto 2 cm, largo 27 cm, material
PVC. Incluye apoya mufeca

UND

22

Guantes latex tallas, my |

CAJA X 100
UND

23

Huellero dactilar

Und

24

Perforadora 2 huecos 30 h. Color
negro forma de la perforacién circulo:
forma de la perforacion: circulo tamafio
de la perforacion: 1mm. Cantidad de

Und
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perforaciones: 2. Perfora hasta 30
hojas
GRAPADORA METALICA: Tipo de
grapadora: Pinza, ideal para uso diario.
Color elegante: Negro, combina con
25 |cualquier entorno. Capacidad de UND
grapas: Hasta 50, para mayor
eficiencia. Tipo de grapado:

permanente
26 | Gancho clip metalico mariposa Caja x 50 und
27 Ta_lb_la clip metalico para hojas tamafio Und
oficio
28 | Pegante liguido color blanco 225 gr Und

CINTA DE ENMASCARAR 18MM X
25M COLOR CREMA: Nombre del
disefio: Enmascarar Fabricado en
29 |papel. Recomendada para cartulina y UND
muchas mas superficies. Omm de
espesor. Soporta hasta 80K. Acabado
mate. Se puede escribir sobre ella

Cinta ancha adhesiva transparente X
300 metros empaque embalaje:

Fabricado en polipropileno.
30 Recomendada para carton. 52" de UND
espesor. Acabado brillante.
Transparente
31 gltr;ta delgada transparente 12mm x 40 Und
32 |Pegamento en barra40g Und
33 | Saca ganchos y grapas ref 2600 Und
34 Clips grandes para carpeta de 2 Paquete

pulgadas (paquete de 36)
35 |Block papel iris tamafio carta 35 hojas Und
Corrector boligrafo liquido de 7 ml.
Punta precisa que facilita la correccion
detallada de letras y numeros
individuales.  Sistema suave vy
36 |ergonomico que permite facil y limpia| Caja x 12 und
aplicacion.  Secado rapido con
cobertura premium, corrige tinta de
pluma, rollers, geles y de la mayoria de
los marcadores

Marcador tipo sharpick permanente en
la mayoria de las superficies tinta
resistente al agua, de rapido secado
qgue no se decolora férmula no toxica
certificada por ap marcador punta fina
de 0,9 mm (colores variados)

Carrera 3 No. 8-36 El Cocuy, Boyaca - Teléfono movil 3112375162 - Codigo Postal 151280
alcaldia@elcocuy-boyaca.gov.co contactenos@elcocuy-boyaca.gov.co
www.elcocuy-boyaca.gov.co

37 Caja x 12 und



mailto:alcaldia@elcocuy-boyaca.gov.co
mailto:contactenos@elcocuy-boyaca.gov.co
http://www.elcocuy-boyaca.gov.co/

|

71 Municipio de

&

El Cocuy

MERIERTEDRTR OO

CcODIGO:

M-POP-FO-23

INVITACION PUBLICA | VERSION:

1

FECHA EMISION:

20/10/2022

e,

Gancho o grapa para cosedora .
38 galvanizado 26/6 x 5000 Caja x 5000 und
39 |Pilas alcalinas doble aa paquete x2 Paquete
40 |Pilas alcalinas triple aaa paquete x2 Paquete
41 | Silicona en barra gruesa x 700 gr Paquete x 700 gr
Talonarios fichas de visitas de
asistencia técnica x 50 hojas con Talonarios x 50
42 |original 'y copia segun disefio hoi
- " ojas
entregado por la administracion
municipal
Bisturi retractii con guia metalica.
43 Cuchilla 18 mm Und
Tijeras multiusos en acero inoxidable,
44 tipo de corte recto, con mango Und
resistente, largo 21,59 cm, forma de la
punta triangular
45 Sobre de acetato bolsillo oficio grueso,| Paquete x 25
color transparente liso und
Estanteria y/o armarios metalicos
acordes para la organizacion vy
clasificacion de archivos, lamina cold
46 : ~ Und
roled calibre 20 para los entrepafos,
con 6 entrepafios y parales en calibre
16
47 | Marcador borrable, colores variados Cajax 10 und
48 Carpeta de ~pres_er_1taci(')n 4 aletas Und
blancas, tamario oficio

Nombre y firma completo del proponente:

Correo
electré
Direcci

nico:
on:

Teléfono
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ANEXO N° 3

OFERTA ECONOMICA

En mi calidad de

la suma de
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, presento Oferta Econémica por

(valor en letras y en nimero sin decimales y en
pesos colombianos), de conformidad con el siguiente detalle:

item

Descripcion

Unidad

Valor

CANTIDAD o
unitario

Kit 4 colores (magenta, cian,
negro, yellow) de tinta original
para impresora Epson 13110 /
13210 x 65 ml cada color

Kit x 4
colores

Tinta original para impresora
Epson 13110/3210 color negro
X 65 ml

uUnd

Toner genérico para impresora
hp laser jet 1102w

Und

Toner genérico para impresora
hp laser mfp 137

Und

Toner genérico para impresora
hp laser jet p 1010

Und

Set juegos de tintas para
impresoras Ricoh IMC 300
colores negro, cian, magenta y
amarillo originales

Set juego x 4
colores

Toner genérico para impresora
hp LaserJet pro mfp 4103fdw

UND

Banderitas adhesivas plasticas
de 45 x 12mm x 12 packs
(cada paquete contiene 100
unidades *5 colores)

PAQUETE X
12 PACKS

Papel adhesivo para rotulos
(paquete por 10 unidades)

Paquete

10

Caja para archivo, segun ley
general de archivo x200

Und

11

Papel blanco tamafo carta
21.6 x 27.9 cm x 500 hojas.
Papel multipropésito de alto
desempefio para uso en
fotocopiadoras, impresoras.
Densidad: 75 gr/m2. 500
hojas/resma. Tamafio: carta /

Caja x 10 und
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21.6 x 27.9cm. / 85 x 11
pulgadas
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12

Resma tamafo oficio. Papel
blanco tamario oficio 21.6 x 33
cm X 500 hojas. Papel
multipropésito de alto
desempefio para uso en
fotocopiadoras, impresoras.
Densidad: 75 gr/m2. 50

Caja x 10 und 1

13

Juego de tapas legajadoras
con refuerzo en tela. Material:
yute de 600 gramos (1mm).
Carpetas para archivo dos
tapas refuerzos tela
plastificadas  carton-  yute
600g-zs extra rigido

Juego x 2
tapas

14

Ganchos legajadores plasticos
para perforaciones entre 7y 8
cms

Paquete x 20
und

15

Esfero: boligrafo tinta color
negro o rojo, trazo fino de 0,7
milimetros, punta en carburo
de tungsteno tinta de calidad
color negra o roja, secado
rapido y escritura suave punta
de tungsteno, cuerpo
triangular, tinta semigel

Caja x 12 und 1

16

Notas adhesivas, de colores
variados, block por 320 hojas.
Dimensiones minimas de las
hojas. 70 Xx70 mm

Paquete 1

17

Disco duro de 1 tb- color negro.
Dimensiones la x an x al 80 x
80 x 15,2 mm / 3,15 x 3,15 x
0,6. Peso 60 g/ 2,1 oz. Interfaz
usb 3.2 genl compatible con
las versiones anteriores usb
2.0 textura pléstico y silicona
antigolpes. Temperatura de
funcionamiento 5-50 ¢ / 41
122 f voltaje de funcionamiento

Und 1
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5 vece, 900 ma accesorios
cable usb 3.2 y guia de inicio
rapido
18 Caja de cera antiderrapante Und 1

(cuenta facil)

RESALTADOR: Tinta
universal para fax, copias y
papel bond. Tres anchos de

19 |linea. Colores intensos, gran CA\L]J'?\I)I; 10 1
adherencia en diferentes
papeles, Excelente flujo vy
rendimiento

Lapiz para escritura, fabricado
en madera, hexagonal con

20 borrador mina negra de 2mm y Cajax 12 und 1
dureza hb
Pad mouse en gel color negro:
Ancho 22 cm, alto 2 cm, largo
21 27 cm, material PVC. Incluye UND 1
apoya mufeca
, CAJA X 100
22 |Guantes latex tallas, my | UND 1
23 | Huellero dactilar uUnd 1

Perforadora 2 huecos 30 h.
Color negro forma de la
perforacion circulo: forma de la
24 | perforacion: circulo tamafio de Und 1
la perforacion: 1mm. Cantidad
de perforaciones: 2. Perfora
hasta 30 hojas

GRAPADORA METALICA:
Tipo de grapadora: Pinza,
ideal para uso diario. Color
elegante: Negro, combina con
cualquier entorno. Capacidad
de grapas: Hasta 50, para
mayor eficiencia. Tipo de
grapado: permanente

26 | Gancho clip metalico mariposa | Caja x 50 und 1

27 Tabla~cllp_n_1etallco para hojas Und 1
tamano oficio

25 UND 1
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o8 Pegante liquido color blanco Und 1
225 gr
CINTA DE ENMASCARAR
18MM X 25M COLOR
CREMA: Nombre del disefio:
Enmascarar Fabricado en
29 papel. Recomendada para UND 1

cartulina 'y muchas mas
superficies. Omm de espesor.
Soporta hasta 80K. Acabado
mate. Se puede escribir sobre
ella

Cinta ancha adhesiva
transparente x 300 metros
empaque embalaje: Fabricado
30 |en polipropileno. UND 1
Recomendada para cartén.
52" de espesor. Acabado
brillante. Transparente

Cinta delgada transparente

3L 1 12mm x 40 mts Und !

32 |Pegamento en barra 40 g Und 1
Saca ganchos y grapas ref

33 2600 Und 1
Clips grandes para carpeta de

34 2 pulgadas (paquete de 36) Paquete 1

35 Block papel iris tamafio carta Und 1

35 hojas

Corrector boligrafo liquido de 7
ml. Punta precisa que facilita la
correccion detallada de letras 'y
nameros individuales. Sistema
suave y ergonémico que
36 |permite  facil 'y limpia|Cajax 12 und 1
aplicacion. Secado rapido con
cobertura premium, corrige
tinta de pluma, rollers, geles y
de la mayoria de los
marcadores
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37

Marcador tipo sharpick
permanente en la mayoria de
las superficies tinta resistente
al agua, de rapido secado que
no se decolora férmula no
toxica certificada por ap
marcador punta fina de 0,9 mm
(colores variados)

Cajax 12 und 1
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38

Gancho o grapa para cosedora
galvanizado 26/6 x 5000

Caja x 5000
und

39

Pilas alcalinas doble aa
paquete x2

Paquete 1

40

Pilas alcalinas triple aaa
paguete x2

Paquete 1

41

Silicona en barra gruesa x 700
ar

Paquete x
700 gr

42

Talonarios fichas de visitas de
asistencia técnica x 50 hojas
con original y copia segun
disefio entregado por la
administracién municipal

Talonarios x
50 hojas

43

Bisturi retractii con guia
metdlica. Cuchilla 18 mm

und 1

44

Tijeras multiusos en acero
inoxidable, tipo de corte recto,
con mango resistente, largo
21,59 cm, forma de la punta
triangular

Und 1

45

Sobre de acetato bolsillo oficio
grueso, color transparente liso

Paquete x 25
und

46

Estanteria ylo armarios
metdlicos acordes para la
organizacion y clasificacion de
archivos, lamina cold roled
calibre 20 para los entrepafios,
con 6 entrepafos y parales en
calibre 16

Und 1

47

Marcador borrable, colores
variados

Caja x 10 und 1
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\ 48

Carpeta de presentacion 4‘

aletas blancas, tamafio oficio Und ‘ 1 ‘

(Es responsabilidad del proponente hacer la discriminacion del IVA)

Nombre y firma completo del proponente:
Correo electronico:

Direccion:

Teléfono:

Firma del proponente y/o Representante Legal

NOTA: LA FALTA DE FIRMA, DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA RECHAZADA.
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ANEXO No 4

Pag. 40 de 41

CERTIFICADO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

PERSONA JURIDICA

El Suscrito (Revisor Fiscal o0 Representante Legal, segln sea el caso), certifica que la sociedad

, identificada con NIT., se encuentra a Paz y Salvo por concepto del pago de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de todo el personal que se encuentra laborando dentro de la misma y que asi lo
requiere, durante los ultimos seis (6) meses.

Lo anterior, para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la

Ley 1150 de 2007.

La presente se expide a los

Firma segun el caso por:

Tarjeta No.

Revisor Fiscal

Firma Representante Legal
C.C. No.
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El Suscrito

CERTIFICACION PERSONA NATURAL

identificada
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con C,,

C. certifico que me encuentro a Paz y Salvo por concepto del pago de mis obligaciones derivadas
de mi afiliacion con el Sistemas de Seguridad Social Integral.

De esta manera certifico que me encuentro exonerado del aporte al pago de parafiscales “Sena,
ICBF, y Caja de Compensacién familiar” segun lo citado en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012

Lo anterior, para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy la

Ley 1150 de 2007.

La presente se expide a los

Se firma segun el oferente:

C.C. No.
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