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PROCESO

Publica

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME DE SUPERVISION

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME DE SUPERVISION — CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS
CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.9580538 de 2026

1. ASPECTOS GENERALES

CONTRATANTE

COMPLEJO TECNOLOGICO PARA LA GESTION AGROEMPRESARIAL

CONTRATO NRO.

CO1.PCCNTR.9580538 de 2026

FECHA DE SUSCRIPCION

22/06/2026

OBIJETO 5_9501_485 PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO
PARA LA GESTION AGROEMPRESARIAL

CONTRATISTA ARISTA CORPORATIVA GM SAS

CCo NIT 900814474-6

LUGAR DE EJECUCION CAUCASIA ANTIOQUIA

FECHA DE INICIO 24/06/2026

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 185 dias

VALOR INICIAL DEL CONTRATO

$137.036.838 (CIENTO TREINTA Y SIETE MILLONES TREINTA Y SEIS MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS)

PRORROGA NRO. NO APLICA
FECHA DE TERMINACION 30/12/2026
ADICION NRO. NO APLICA

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO

$137.036.838 (CIENTO TREINTA Y SIETE MILLONES TREINTA Y SEIS MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS)

FORMA DE PAGO

Pagos Parciales

INFORME DE SUPERVISION NRO.

001

PERIODO DEL INFORME

Desde el 24/06/2026 al 15/07/2026
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1.1. Garantias contractuales

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

ASEGURADORA ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
NRO. DE POLIZA 540-47-994000039498
CERTIFICADO O ANEXO 0
FECHA EXPEDICION 23/06/2026
FECHA APROBACION 24/06/2026
AMPARO VIGENCIA VALOR
DESDE HASTA
Cumplimiento 22/06/2026 30/06/2027 $13,703,684
Salarios y prestaciones 22/06/2026 30/12/2029 $6,851,842
sociales
Calidad del servicio 22/06/2026 30/04/2027 $13,703,684
Calidad del bien 22/06/2026 30/04/2027 $13,703,684

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica]
ASEGURADORA

NRO. DE POLIZA
CERTIFICADO O DE ANEXO
FECHA EXPEDICION
FECHA APROBACION

VIGENCIA
AMPARO VALOR

DESDE HASTA

Responsabilidad civil
extracontractual

En atencidn a lo sefialado en el modificatorio nro. No aplica se efectud la ampliacidn de las garantias en el
siguiente sentido:

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO [Diligencie si aplica]

ASEGURADORA

NRO. DE POLIZA
CERTIFICADO O ANEXO
FECHA EXPEDICION
FECHA APROBACION

VIGENCIA
AMPARO VALOR

DESDE HASTA

Cumplimiento
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Devolucion del pago
anticipado

Salarios y prestaciones
sociales

Calidad del servicio

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica]

ASEGURADORA

NRO. DE POLIZA

CERTIFICADO O DE ANEXO

FECHA EXPEDICION

FECHA APROBACION

AMPARO

VIGENCIA

DESDE

HASTA

VALOR

Responsabilidad civil
extracontractual

2.

EJECUCION CONTRACTUAL
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1) Ejecutar los servicios de

mantenimiento preventivo y
correctivo del parque automotor del
Complejo Tecnoldgico

Gestién Agroempresarial, conforme

para la

a las especificaciones técnicas

establecidas y a las drdenes
emitidas por la supervision del

contrato

Durante el periodo comprendido
entre el 24 de junioy el 15 de julio de
2026 se dio inicio a la ejecucion del
servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo del parque
automotor. El 25 de junio se realiz
reunién inicial con participacién del
contratista, la supervision, el apoyo
técnico y el responsable del parque
automotor, en la cual se definieron
los lineamientos técnicos,
operativos y documentales para la
ejecucion. Posteriormente, se
dispuso la atencion de la camioneta
Chevrolet DMAX, placa OKK095, la
cual fue ingresada al taller para la
realizaciéon de las actividades de
mantenimiento programadas y la
verificacion de las condiciones
mecanicas identificadas durante la
apoyo
realizé visitas de seguimiento al

intervencion. El técnico
taller para verificar el estado del

vehiculo y las intervenciones

requeridas.

Acta No. 1 de reunion inicial de
seguimiento, coordinacién operativa
y ejecucién contractual, de fecha
25/06/2026.

Acta de entrega/remision de la
camioneta DMAX al taller.

Registro
comunicaciones del apoyo técnico

fotografico y

relacionadas con las visitas

efectuadas al taller durante el

periodo.

2) Suministrar repuestos e insumos
nuevos, originales o de calidad
certificada equivalente,

compatibles con las marcas y
referencias de los vehiculos objeto

del contrato.

En desarrollo del mantenimiento de
la camioneta DMAX se verificaron
los repuestos e insumos requeridos
para la
intervenciones

ejecucion de las
programadas.
Adicionalmente, durante la revision
técnica fue identificada la necesidad
de efectuar el cambio del retenedor
del

consecuencia de una fuga constante

delantero ciguefial, como
de aceite de motor. Al tratarse de

una actividad no contemplada
dentro de los items inicialmente
previstos, su adquisiciébn e

instalacion fue sometida

previamente al procedimiento
establecido para el uso de la bolsa

de repuestos.

Registro fotografico de seguimiento
realizado por el apoyo; solicitud
formal del contratista para uso de
bolsa; solicitud de concepto al
apoyo técnico; concepto técnico y
autorizacidon de utilizacion de la
bolsa de repuestos
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3) Atender, cuando sea técnica y
viable,
solicitudes de asistencia técnica en
(desvare)
veredas del Bajo Cauca antioquefio,

contractualmente

sitio en municipios o

previa autorizacion de la
supervision, incluyendo el

desplazamiento y ejecucion de las

acciones necesarias para
restablecer la operatividad del
vehiculo

Durante el periodo objeto del

informe no se presentaron
solicitudes de asistencia técnica en
sitio o0 desvare en municipios o
veredas del Bajo Cauca antioquefio.
Por consiguiente, no fue necesario
efectuar desplazamientos derivados

de esta obligacién contractual.

No aplica para el periodo informado,
debido a que no se presentaron
eventos que requirieran asistencia
técnica en sitio.

4) Gestionar adecuadamente la
bolsa de repuestos, presentando
para cada actividad no prevista
inicialmente una solicitud formal
acompanada de justificacién
técnica, cotizaciéon detallada vy
soportes pertinentes. Los precios
cotizados deberan ser razonables,
ajustados a los valores de mercado
y estar debidamente desglosados.
Ninguna intervencion con cargo a la
bolsa podré ser ejecutada sin la
autorizacién previa, expresa y por

escrito del supervisor del contrato.

Se adelanté el
establecido contractualmente para
bolsa de

procedimiento

la utilizacion de la
repuestos. El 7 de julio de 2026, el
contratista remitié solicitud formal

para atender wuna necesidad
adicional detectada durante la
intervenciéon de la camioneta

Chevrolet DMAX, placa OKK095. El
8 de julio de 2026, la supervision
remitio la solicitud al apoyo técnico
para establecer la
pertinencia y viabilidad de la
apoyo
favorablemente,

necesidad,
intervencién. El técnico
conceptud
indicando que durante las visitas
realizadas al taller evidencié la
necesidad de cambiar el retenedor
delantero del cigliefal debido a una
fuga constante de aceite de motor.
Una vez revisados los soportes y
recibido el concepto técnico, la
supervision expidié y remitié al
contratista la autorizacién previa y
escrita para el uso de la bolsa de
repuestos correspondiente a esta
intervencion.

Correo del  contratista del
07/07/2026 - Solicitud aprobacién
de bolsa.

Correo del 08/07/2026 mediante el
cual la supervision solicita concepto
técnico.

Concepto del apoyo técnico del
08/07/2026 vy registro fotografico.
Autorizacion de uso de la bolsa de
repuestos y correo de remision al
contratista del 08/07/2026.
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5) Entregar
documental

soporte técnico y

por cada servicio

realizado, incluyendo: orden de
trabajo, acta de entrega, registros
aplique),

repuestos

fotograficos  (cuando
especificacion de

utilizados, kilometraje, placa del
del

responsable y firma del supervisor

vehiculo, nombre técnico

del contrato.

Serealizé seguimiento documentaly

técnico a las actuaciones

adelantadas durante el periodo.

Desde la reunién inicial se
establecié que cada intervencion
debia trazabilidad

documental vy fotografica. En

contar con
concordancia con ello, el apoyo
técnico efectud visitas al taller y
remitid registro fotografico de las
condiciones
camioneta DMAX, particularmente
respecto de la fuga de aceite y la

verificadas en la

necesidad de sustituir el retenedor
delantero del cigliefial. Los soportes
definitivos de los  servicios
efectivamente culminados deberan
incorporarse una vez se produzca la

entregay recibo de cada vehiculo.

Acta de reunidn inicial.

Registros fotograficos de
seguimiento.
Concepto técnico acompafado de
evidencia  fotogréafica (Correo
08/07/2026).
Los documentos de entrega

definitiva se incorporaran en el
periodo en el cual se produzca el
servicios

recibo de los

correspondientes.

6) Presentar las fichas técnicas o

catdlogos de los repuestos e
insumos suministrados, cuando asi

lo requiera la entidad.

Durante el periodo no se formuld
requerimiento especifico por parte
de la Entidad para la presentacion
adicional de fichas técnicas o

catalogos de los repuestos e

insumos suministrados. En los
casos en que fueron requeridos
elementos asociados a las
intervenciones, su pertinencia fue
verificada a través de los soportes
técnicos y documentales allegados

por el contratista.

No se generé evidencia
independiente para esta obligacion
durante el periodo, al no haberse
requerido formalmente la
presentacién de fichas técnicas o

catdlogos adicionales.
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7) Garantizar todos los servicios y
repuestos instalados por un término
minimo de seis (6) meses, contados
a partir de la fecha de instalacion o
ejecucion, sin perjuicio de mayores
garantias ofrecidas voluntariamente
por el contratista.

Se recordd al contratista la

obligacidn de garantizar los servicios

ejecutados y los repuestos
instalados  en los  términos
establecidos contractualmente.

Durante este primer periodo de
seguimiento no se presentaron
garantia
respecto de servicios o repuestos
instalados. La exigibilidad de las
garantias
verificada a partir de la entrega y
recibo de

reclamaciones por

particulares sera

cada intervencion

culminada.

Contrato y documentos
contractuales. Acta No. 1 de reunidn
inicial. No se presentaron
reclamaciones por garantia durante

el periodo informado.

8) Realizar el mantenimiento en los
plazos y frecuencias establecidos o
cuando lo determine la supervision,
sin generar demoras que afecten la
operatividad institucional.

Se coordind la programacion inicial
de las intervenciones requeridas por
el parque automotor y se inicié la
atencién de la camioneta DMAX
conforme a las necesidades
técnicas identificadas. La
supervision y el apoyo técnico

realizaron seguimiento al desarrollo

Acta de reunidn inicial, en la cual se

revis6 la programacion de los
servicios por vehiculo.
Evidencias fotograficas y

comunicaciones de seguimiento

o . técnico efectuadas durante el
de las actividades con el propdsito .
. . periodo.
de evitar demoras injustificadas y
verificar el avance de las
intervenciones.
9) Respetar los protocolos de | Durante la reunién inicial se
seguridad, acceso, confidencialidad | impartieron lineamientos
y convivencia establecidos en las | relacionados con la adecuada
instalaciones del SENA, cuando los | custodia, proteccién, seguridad y
servicios se realicen en sedes del | permanencia de los vehiculos .
No se registraron novedades

Complejo.

durante su atencién. En el periodo
reportado no se  registraron

novedades relacionadas con
incumplimientos de protocolos de
seguridad, acceso, confidencialidad
0 convivencia en instalaciones del

SENA.

asociadas a esta obligacion durante
el periodo.
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10)
ambiental vigente, asegurando la
adecuada disposiciéon de residuos

Cumplir con la normativa

peligrosos o contaminantes, como
aceites usados, filtros, baterias y
otros derivados del mantenimiento
automotor.

Se mantuvo la exigencia contractual

relacionada con el manejo vy
disposicién adecuada de los
residuos derivados de las

mantenimiento
periodo
objeto delinforme no se reportarona

actividades de
automotor. Durante el
la  supervision novedades o
incumplimientos ambientales
asociados a aceites usados, filtros,
baterias u otros residuos derivados

de las intervenciones ejecutadas.

No se registraron reportes de

incumplimiento ambiental.

11) Contar con personal técnico
capacitado y certificado, asi como
con los equipos, herramientas e
instalaciones adecuadas para la
correcta prestacion del servicio.

El contratista dispuso del personal

técnico y de las instalaciones
requeridas para iniciar la prestacion
del servicio. Durante las visitas
efectuadas al taller, elapoyo técnico
las

realizé seguimiento a

intervenciones  adelantadas vy

verificd técnicamente las
identificadas en la
DMAX,

sobre la

necesidades
camioneta emitiendo
concepto reparacion

adicional requerida.

Acta de reunion inicial. Anexo 6.
Concepto emitido por el apoyo
08/07/2026,
acompanfiado de registro fotografico

técnico el

de la inspeccion realizada en el
taller.

12) Atender los

requerimientos,

oportunamente
observaciones o
correcciones solicitadas por la
supervision del contrato, dentro de
los términos establecidos.

Durante el periodo, el contratista

atendio los requerimientos
formulados por la supervision
relacionados con el inicio y
coordinacién de la ejecucion

contractual, la entrega del vehiculo
para mantenimiento, el suministro
de informaciéon y soportes y la
gestion previa de actividades no
contempladas inicialmente. Frente
a la necesidad adicional identificada
en la DMAX, el contratista presentd
la respectiva solicitud antes de
ejecutar la intervencion con cargo a
la bolsa de repuestos.

Solicitud de aprobacién de bolsa de
repuestos del 07/07/2026 vy
trazabilidad del tramite técnico y
administrativo adelantado.
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13) Mantener comunicacién fluida
con la entidad, informar cualquier
novedad relevante sobre los
vehiculos y actuar con diligencia

ante eventualidades.

Se mantuvo comunicacion
permanente entre el contratista, la
supervisién y el apoyo técnico
durante el periodo. El contratista
informé la
detectada en la camioneta DMAX y

presentd la

novedad mecaénica

solicitud
correspondiente; la supervision
trasladé la informacién al apoyo
verificod

técnico; este

presencialmente la necesidad vy
emitio su concepto, y
posteriormente la  supervision

comunico al contratista la

autorizacion respectiva. Esta
trazabilidad permitio atender
oportunamente la novedad vy

mantener control sobre la ejecucion
contractual.

Cadena de comunicaciones
electrénicas comprendida entre el
07y el 08 de julio de 2026, solicitud
del contratista, concepto del apoyo
técnico y autorizacién de la

supervision.

14) Las demas obligaciones que se
deriven del objeto contractual y las
condiciones técnicas, juridicas y
administrativas del contrato, asi
como aquellas resulten
para

correcta ejecucion del mismo.

que

necesarias garantizar la

Durante el periodo se desarrollaron
las actuaciones complementarias

necesarias para garantizar el
adecuado inicio, coordinacion,
seguimiento técnico y control
documental de la ejecucion
contractual. Se efectud reunion
inicial, se establecieron

responsabilidades y mecanismos de
coordinacion, se inicid la atencién
de la camioneta DMAX, se realizaron
visitas técnicas al taller y se tramité
una solicitud de utilizacién de la
bolsa de repuestos de acuerdo con
el procedimiento contractual. No se
periodo
otras actuaciones adicionales que

identificaron durante el

requirieran la aplicacion de esta
obligacion residual.

Acta de reunién inicial.
Soportes
atencion y seguimiento de la DMAX.

relacionados con la
Documentacién correspondiente al
tramite de autorizacion de la bolsa
de repuestos.

2.1.

No aplica.

GCCON-F-031 V05
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3. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

PORCENTAIJE DE
EJECUCION
FINANCIERA

FECHA DEL NRO. DE VALOR VALOR SALDO DEL
INFORME FACTURA FACTURADO EJECUTADO CONTRATO

Porcentaje de ejecucion fisica: %

4. RELACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL

SALUD, Periodo reportado Planilla nro.
PENSION Y
ARL

5. MULTAS Y SANCIONES

Alafecha de presentacion del presente informe, en mi calidad de supervisora del contrato y previa revisién
de las actuaciones, soportes y documentos correspondientes al periodo objeto de seguimiento, se certifica
gue no se han presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones.

6. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DEL CONTRATISTA.

No aplica.

7. JUSTIFICACION PARA LA MODIFICACION

No aplica.

8.  CERTIFICACION

No aplica.

9. OBSERVACIONES

Durante el periodo objeto del presente informe, la ejecucidn contractual se desarrollé conforme con las

condiciones establecidas y las actividades programadas para esta etapa, realizandose el seguimiento
técnico, administrativo y documental correspondiente. Se verificd la atencidon inicial de la camioneta

10
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Chevrolet DMAX, placa OKK095, las visitas de seguimiento efectuadas por el apoyo técnico y la gestién de
la solicitud de utilizacién de la bolsa de repuestos, la cual fue tramitada previa revisién de los soportes y
concepto técnico correspondiente. Las actuaciones adelantadas cuentan con trazabilidad documental y
evidencias que respaldan el seguimiento efectuado; asimismo, no se evidenciaron incumplimientos,
situaciones que afectaran la normal ejecucion del contrato ni hechos que dieran lugar a la imposicidn de
multas, sanciones o aplicacién de cldusulas contractuales, por lo que se continuara con el seguimiento de
las obligaciones pendientes conforme avance la ejecucion del contrato.

Se firma en Caucasia, Antioquia el dia 15 de julio de 2026.

n fra1roncoso Pino
pervisora de Contrato

11
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ACTANo. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién inicial de seguimiento, coordinacién
operativa y ejecucién contractual del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del
parque automotor.

CIUDAD Y FECHA: Caucasia 25 de junio de | HORA INICIO: HORA FIN:
2026 03:00 p.m. 04:30 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Sala de Juntas DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO: Complejo Tecnoldgico
para la Gestidn Agroempresarial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Apertura de la reunidn y contextualizacién del contrato.
Revisidon de aspectos relacionados con el inicio, ejecucién, seguimiento y
coordinacién operativa del servicio contratado.
Socializacién de condiciones para la atencidn del parque automotor.
Lineamientos para el uso de la bolsa de repuestos.
Revisidn de programacion de servicios por vehiculo.
Definicion de soportes documentales requeridos para cada intervencion.
Establecimiento de compromisos.

N

Noubuw

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Revisar y precisar los aspectos técnicos, operativos, administrativos y documentales
relacionados con el inicio, ejecucidon, seguimiento y coordinacién del contrato cuyo objeto
corresponde a la prestacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo del parque
automotor del Complejo Tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial; con el fin de garantizar
una ejecucién ordenada, verificable, oportuna y ajustada a las condiciones establecidas en los
documentos contractuales.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da apertura alareunidn en la fechay hora sefialadas, con la participacion del representante
legal de la empresa contratista, el apoyo técnico designado para el seguimiento de las
intervenciones mecanicas, el coordinador académico encargado del parque automotor vy la
supervisora del contrato. La sesidon fue convocada con el propdsito de revisar los lineamientos
iniciales para la ejecucion del servicio contratado, establecer canales de coordinacién
operativa y precisar las condiciones minimas que deberan observarse durante la atencién de
los vehiculos institucionales.

La supervisora del contrato contextualiza a los asistentes sobre la necesidad de garantizar una
ejecucidon contractual organizada, soportada y coherente con los principios de planeacion,
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responsabilidad, economia y transparencia. En ese sentido, se recuerda que el servicio
contratado tiene como finalidad asegurar la disponibilidad, conservacién, seguridad y
funcionamiento adecuado del parque automotor del Centro, el cual constituye un recurso
esencial para el desarrollo de actividades misionales, administrativas, logisticas y de apoyo
institucional.

Durante la reunion se revisan los valores generales asociados al contrato y a los componentes
de ejecucion. Se deja constancia de que el valor total del contrato corresponde a
$137.036.838; igualmente, se identifica una bolsa de repuestos por valor de $13.703.684 y un
presupuesto destinado a aditivos y consumibles por valor de $7.787.848. Estos valores
deberan ser administrados con estricta sujecién a las condiciones contractuales, a la
necesidad real del servicio y a los soportes técnicos que justifiquen cada intervencién.

Respecto de la bolsa de repuestos, se precisa que su utilizacion procede Unicamente para
atender actividades correctivas no previstas inicialmente dentro de los items contratados,
siempre que exista solicitud formal del contratista, justificacién técnica, cotizacién o
cotizaciones que permitan verificar el valor del servicio, soportes documentales suficientes y
autorizacion previa y por escrito por parte de la supervision. Se aclara que esta bolsa no
constituye una autorizacidn abierta de gasto, sino un mecanismo excepcional para atender
situaciones necesarias, imprevistas y debidamente justificadas durante la ejecucidn
contractual.

Asi mismo, se deja establecido que la solicitud de uso de la bolsa de repuestos deberd
realizarse por cada servicio o por cada vehiculo, segun corresponda, evitando solicitudes
generales que no permitan verificar con claridad la necesidad especifica de la intervencion.
Cada requerimiento deberd identificar el vehiculo, la placa, el diagnéstico, la actividad a
ejecutar, los repuestos o insumos requeridos, el valor estimado, el técnico responsable y la
justificacion de la reparacién. La supervision solo podrd autorizar la ejecucion una vez se
cuente con lainformacién completa y con el respectivo concepto técnico cuando la naturaleza
de la intervencién asi lo exija.

En relacion con los soportes documentales, se establece que toda intervencidon debera contar,
como minimo, con acta de entrega o documento equivalente solicitado por el apoyo técnico,
registro fotogréfico antes, durante o después de la intervencién, especificacién de los
repuestos instalados o de las actividades realizadas, identificacion del técnico responsable,
remision al supervisor y demds documentos que permitan verificar la trazabilidad del servicio
ejecutado. Estos soportes seran indispensables para validar la correcta prestacion del servicio
y para adelantar el trdmite de recibo a satisfaccién cuando corresponda.

Durante la reunion también se revisa la programacion inicial de atencion de los vehiculos. Se
menciona que la camioneta DMAX debera atenderse conforme a la programacién y
necesidades técnicas identificadas; dentro de estas se encuentra la revisidon tecnicomecanica
y la intervencidn relacionada con el sistema de direccion. Respecto al vehiculo Aula Movil, se
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proyecta atencion para revision de frenos, luces y sistema eléctrico. En cuanto a la camioneta
Amarok, se referencia la necesidad de revisar la caja de cambios y posibles actuaciones
relacionadas con la bolsa de repuestos, previa verificacidon técnica y cumplimiento de los
requisitos documentales correspondientes.

Se acuerda que el coordinador académico encargado del parque automotor apoyara la
explicacion de la situacidn técnica de cada vehiculo y facilitara la informacion necesaria para
la programacién de las intervenciones. Por su parte, el apoyo técnico realizard visitas
regulares al taller, verificard el estado de los vehiculos, solicitard y revisard evidencias
fotograficas, aprobara técnicamente los servicios cuando corresponda y dejara constancia de
las condiciones en que se entregan y reciben los vehiculos luego de cada intervencién.

Igualmente, se precisa que los vehiculos no deberdn permanecer a la intemperie mientras se
encuentren en proceso de atencion, por lo cual el contratista debera garantizar condiciones
adecuadas de custodia, proteccidn y seguridad durante el tiempo en que permanezcan bajo
su responsabilidad. Esta obligacién resulta relevante para prevenir deterioros, afectaciones
adicionales o riesgos sobre los bienes institucionales.

Frente a los aditivos y consumibles, se indica que su programacién debera ser remitida
mediante correo electrénico por parte de la supervision, conforme a la solicitud que se
proyecte desde la coordinacion académica encargada del parque automotor y de acuerdo con
las necesidades reales de operacién de los vehiculos. Se aclara que la adquisicidon o entrega
de estos elementos deberd responder a una necesidad previamente identificada, con soporte
documental y trazabilidad suficiente para su control.

Finalmente, se recuerda que toda salida de vehiculos hacia el taller deberd contar con
autorizacion y coordinaciéon previa, asi como con los formatos institucionales que
correspondan, a fin de garantizar el control del desplazamiento, la entrega, la recepcion y el
seguimiento de los bienes. También se acuerda que se programaran las actuaciones
relacionadas con las revisiones tecnicomecdnicas que resulten necesarias, de acuerdo con las
fechas de vencimiento, condiciones de cada vehiculo y programacion institucional.

CONCLUSIONES

1. La reunidén permitié establecer lineamientos iniciales para la coordinacién operativa
del contrato de mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor,
precisando responsabilidades del contratista, del apoyo técnico, del coordinador
académico encargado de los vehiculos y de la supervisién contractual.

2. Sereiteré que la bolsa de repuestos solo podra utilizarse para actividades correctivas
no previstas, siempre que exista solicitud formal, justificacidon técnica, cotizacién,
soportes suficientes y autorizacion previa y por escrito de la supervisién.
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Se acordd que cada intervenciéon debera contar con soportes documentales
verificables, tales como acta de entrega o documento equivalente, registros
fotograficos, identificacion del técnico responsable, descripcion de la actividad
ejecutada, repuestos instalados y remisién formal al supervisor.

Se precisod que la atencidn de los vehiculos debera realizarse de manera programada,
evitando interrupciones injustificadas en la disponibilidad del parque automotor vy
garantizando condiciones adecuadas de custodia mientras los vehiculos permanezcan
en el taller.

Se establecio que el apoyo técnico realizara seguimiento regular a las intervenciones,
verificara el estado de los vehiculos y remitird evidencias que permitan sustentar las
decisiones de supervision.

Se acordd que el coordinador académico encargado del parque automotor apoyara la
identificacion de las necesidades técnicas de cada vehiculo y la programacion de
aditivos, consumibles y servicios requeridos.

Se dejé constancia de que toda actuacidn deberd orientarse a garantizar la proteccion
de los bienes institucionales, la adecuada ejecucion del contrato y la trazabilidad
documental del servicio prestado.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Presentar  solicitud | Durante la ejecucidén | Contratista Ver Listado de
formal, justificacidn | contractual Asistencia
técnica, cotizacién y
soportes requeridos
antes de ejecutar
actividades con cargo
a la bolsa de
repuestos.
Verificar Durante la ejecucidn | Apoyo técnico Ver Listado de
técnicamente las | contractual Asistencia
necesidades de
intervencion de los
vehiculos y emitir
concepto cuando sea
requerido.
Realizar visitas de | Durante la ejecucién | Apoyo técnico Ver Listado de
seguimiento al taller | contractual Asistencia
y remitir evidencias
fotograficas o
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documentales sobre
el estado de los
vehiculos.

Apoyar la
identificacion de
necesidades técnicas,
programacion de
servicios, aditivos y
consumibles del
parque automotor.

Durante la ejecucidn
contractual

Coordinador
académico
encargado

parque automotor

del

Ver Listado
Asistencia

de

Autorizar

previamente y por
escrito las
actividades que
procedan con cargo a
la bolsa de repuestos,
previa revision de
soportes.

Durante la ejecucién
contractual

Supervisora del
contrato, previo aval
por parte del apoyo
técnico

Ver Listado
Asistencia

de

Garantizar la
custodia, proteccién
y adecuada
permanencia de los
vehiculos mientras se
encuentren en el
taller

Durante la ejecucion
contractual

Contratista

Ver Listado
Asistencia

de

Remitir soportes de
cada intervencidn,
incluyendo acta de
entrega, registro
fotografico, informe
técnico,
identificacidn del
técnico responsable,
factura o documento
equivalente

Al  finalizar cada

servicio

Contratista

Ver Listado
Asistencia

de

Coordinar la salida y
retorno de vehiculos
al taller mediante los
formatos y
autorizaciones
correspondientes.

Seguln programacion

Supervisora del

contrato

Ver Listado
Asistencia

de
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ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
ELKIN ANTONIO R.L. Arista Sl Ver Listado de
MARQUEZ SAS
Juan Camilo Coordinador Sl Ver Listado de
Berrocal De la Académico Asistencia
Ossa
Yesenia Maria Supervisora del Sl Ver Listado de
Troncoso Pino contrato Asistencia
Leonardo Apoyo técnico Sl Ver Listado de
Vergara Miranda Asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

= |istado de asistencia

ANEXOS
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Calle 12 CR 10 1232 / Caucasia, Antioquia, Colombia
aristacorporativa@gmail.com / aristaimportaciones@gmail.com

/T\
€
k@, ARISTA

Caucasia, 06 de julio de 2026

Sefior (es)

YESENIA MARIA TRONCOSO PINO

Complejo Tecnologico para la Gestion Agroempresarial del SENA_CTPGA
Supervisor Designado

Ciudad

Referencia: 5_9501_485 PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL COMPLEJO
TECNOLOGICO PARA LA GESTION AGROEMPRESARIAL.

Asunto: Solicitud de aprobacion de presupuesto para mantenimiento
correctivo con cargo a Bolsa de repuesto CAMIONETA DMAX - PLACA
OKKO095.

Por medio del presente nos permitimos solicitar se autorice el trabajo de
mantenimiento correctivo con cargo a la bolsa de repuestos, esto es debido a que
una vez realizada la inspeccion del técnico automotriz arroja una intervencion en
el item de cambio de retenedor de cigiiefial delantero, ya que esta presentando fuga

de aceite como se observa en las siguientes imagenes:

Y dando cumplimento a lo dispuesto en estudios previos, se solicita previamente la
autorizacion a la supervision del contrato de la referencia para realizar esta
actividad de la camioneta Chevrolet DMAX - Placa OKKO095 con relacion al cambio
de retenedor de cigiiefial delantero y una vez revisados los items en la propuesta
economica dichas reparaciones correctivas NO estan incluida, por tal motivo
solicitamos comedidamente se autorice que estos mantenimientos correctivos se
carguen a la bolsa de repuestos destinada en el presente contrato.

Cel: 311 356 22 04 - 311 506 68 36

CORPORATIVA GM S.A.S
NIT . 900814474-6




CORPORATIVA GM S.A.S
NIT. 900814474-6

Se anexan 3 cotizaciones del repuesto a cambiar con mano de obra incluida.

/T\
€
k@, ARISTA

L)
ELKIN ANTONIO GOMEZ MARQUEZ
Representante Legal
Arista Corporativa GM SAS
NIT.900814474

Cel: 311 356 22 04 - 311 506 68 36
Calle 12 CR 10 1232 / Caucasia, Antioquia, Colombia

aristacorporativa@gmail.com / aristaimportaciones@gmail.com
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NIT:98653341 REGIMEN COMUN. FECHA DE COTIZACION
hectorbrun0102 @gmail.com.
CALLE 30 #17-24BARRIO LA YE CAUCASIA ANTIOQUIA 312 620 4450 3 7 2026
Sefior SENA - CAUCASIA
NIT KM Placa OKK 095
Telefono CHEVROLET DMAX
DESCRIPCIION VR SIN IVA VR CON IVA VALOR TOTAL

1IRETENEDOR SIGUENAL DELANTERO CON MANO DE OBRA 445.000, 445.000
0

OIOI0ICIOIOIOIOIOIOIOIOIOIOIO|IOIOIOIOIOIO|O

OBSERVACIONES no incluye inprevistos SUBTOTAL $ 445.000
SI ESTA COTIZACION ES AUTORIZADA IVA 19% d
SE REQUIERE DEL 50%DEL COSTO DE LA COTIZACION TOTAL S 445.000
Firma comprador Firma vendedor

cc cc




peuiln TALLER DE FACTURA DE VENTA

gé« . O MAQUINARIA PESADA 0467-26
Y & - %  HIDRAULICO Y DIESEL
M a— DEL CAUCA

HIDRAULICO Nit. 8048630 FECHA DE FACTURA |
Veewe' (93127641178 (04 07 2026

S

Senor(es): SENA CAUCASIA

Nit / C.C.: Dir.: Tel:
CANT. DESCRIPCION ARTICULO VR.UNIT.  VALOR TOTAL |
1 - CAMBIO DE RETENEDOR CIGUENAL 1 450,000
CON MANO DE OBRA

SUBTOTAL § 450-000

Esta factura de venta se asimila en fodos sus efectos legales a la
Letra de Cambio a lo previsto en los Art. 21, 773. 774 y demés normas
concordantes del Cadigo de Comercia y Ley 1231 de 2008. TOTAL § LA

Firma del comprador Firma del vendedor

G.L. C.C.




TECNICENTRO LA YE/ WILLIAM N COTIZACION # :
Nit: 98653948-5 00001022

CARRERA 21 CALLE 30 #21-13 tel 8390967-3137265054

Placa : DMAX
Sefiores.  ADQUIRIENTE FINAL Fecha. 06/07/202612:0 5 4o
NIT : 0 Tel.: Vencimiento : 06/07/2026 12:0 Km A -
Dirrecion: Ciudad : CAUCASIA Prox C -
Referencia _ ___ ________ Descripcion _ _ ___ _ ____( Cantidad _ _ _ValorU. _ Desc._IVA __ Subtotal
S00001 CAMBIO DE RETEDOR CIGUENAL 1.00 460000 0 460,000
DELANTERO CON MANO DE OBRA
San: CUATROCIENTOS SESENTA MIL PESOS MIL. Subtotal - $ 460,000
KA AR A A A A A AR A A AR A AR A AR AR A AR AR AR Ak kkhkhkkkhkhhkhhhkk Descuento: $ 0
IVA : $ 0

Sello y NIT o Cédula del Cliente Elaborado por: TOTAL : $ 460,000



20/8/26, 11:27 a.m. Elementos enviados: Yesenia Maria Troncoso Pino - Outlook

? Outlook

SOLICITUD APROBACION DE BOLSA
Desde Arista Corporativa GM SAS <aristacorporativa@gmail.com>
Fecha Mar 07/07/2026 11:31

Para Yesenia Maria Troncoso Pino <ymtroncoso@sena.edu.co>

0 1 archivo adjunto (900 KB)
DMAX APROBACION BOLSA 1_2.pdf;

Buenos dias sefiorita Yesenia, adjuntamos solicitud formal para la aprobacién de recursos dadas las
nuevas necesidades. Saludos.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADQ4OTUxZGM4LWUOODUtNGFiMS1hZTM4LWM2NjZkMDkxYzASNQAQAMAQqQg8%2BCJAvqtOoy2D...  1/1



20/8/26, 11:27 a.m. Elementos enviados: Yesenia Maria Troncoso Pino - Outlook

? Outlook

RV: SOLICITUD APROBACION DE BOLSA

Desde Yesenia Maria Troncoso Pino <ymtroncoso@sena.edu.co>
Fecha Mié 08/07/2026 11:58
Para Leonardo Jose Vergara Miranda <ljvergara@sena.edu.co>

0 1 archivo adjunto (900 KB)
DMAX APROBACION BOLSA 1_2.pdf;

Cordial saludo Leonardo,

De manera atenta, remito la solicitud presentada por el contratista Arista Corporativa GM S.A.S,,
relacionada con la autorizacién para realizar el cambio del retenedor de cigliefial delantero de la
camioneta Chevrolet DMAX, placa OKK095, debido a una fuga de aceite evidenciada en la inspeccion
técnica. El contratista manifiesta que dicha intervencién no se encuentra incluida dentro de los items
inicialmente previstos y solicita que sea atendida con cargo a la bolsa de repuestos del contrato,
anexando las cotizaciones correspondientes con mano de obra incluida.

Al respecto, el estudio previo establece que las actividades no previstas podran ser atendidas mediante
la bolsa de repuestos, siempre que exista justificacidn técnica, cotizacién detallada y autorizacion previa
del supervisor del contrato.

En ese sentido, solicito amablemente emitir el correspondiente concepto técnico sobre la necesidad,
pertinencia y viabilidad de la intervenciéon requerida; asi como sobre la procedencia de autorizar su
ejecucidn con cargo a la bolsa de repuestos, conforme a las condiciones establecidas en los documentos
contractuales.

Quedo atenta a su concepto para continuar con el trdmite correspondiente.

De: Arista Corporativa GM SAS <aristacorporativa@gmail.com>
Enviado: martes, 7 de julio de 2026 11:30

Para: Yesenia Maria Troncoso Pino <ymtroncoso@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD APROBACION DE BOLSA

Buenos dias sefiorita Yesenia, adjuntamos solicitud formal para la aprobacién de recursos dadas las
nuevas necesidades. Saludos.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADQ4OTUxZGM4LWUOODUtNGFiMS1hZTM4LWM2NjZkMDkxYzASNQAQAMAQqQg8%2BCJAvqtOoy2D...  1/1



20/8/26, 11:28 a.m. Elementos enviados: Yesenia Maria Troncoso Pino - Outlook

? Outlook

Re: SOLICITUD APROBACION DE BOLSA

Desde Leonardo Jose Vergara Miranda <ljvergara@sena.edu.co>
Fecha Mié 08/07/2026 12:25
Para Yesenia Maria Troncoso Pino <ymtroncoso@sena.edu.co>

0 1 archivo adjunto (225 KB)
1000642697 jpg;

Buenas tardes, Yesenia en las visitas que he realizado al taller donde se ejecuta el servicio de
mantenimiento y reparacion al vehiculo en mencidn he logrado evidenciar que se requiere el
cambio del retenedor delantero del ciglienal, ya que presenta fuga constante de aceite de
motor y con este arreglo o reparacion se podra evitar la fuga, consumo de aceite y un posible
recalentamiento de motor o fundicion del mismo.

Adjunto foto

Enviado desde mi Samsung Mobile de Claro
Enviado desde Outlook para Android

From: Yesenia Maria Troncoso Pino <ymtroncoso@sena.edu.co>
Sent: Wednesday, 08 July 2026 11:58:16

To: Leonardo Jose Vergara Miranda <ljvergara@sena.edu.co>
Subject: RV: SOLICITUD APROBACION DE BOLSA

Cordial saludo Leonardo,

De manera atenta, remito la solicitud presentada por el contratista Arista Corporativa GM S.A.S.,
relacionada con la autorizacién para realizar el cambio del retenedor de cigliefial delantero de la
camioneta Chevrolet DMAX, placa OKKQ095, debido a una fuga de aceite evidenciada en la inspeccion
técnica. El contratista manifiesta que dicha intervencién no se encuentra incluida dentro de los items
inicialmente previstos y solicita que sea atendida con cargo a la bolsa de repuestos del contrato,
anexando las cotizaciones correspondientes con mano de obra incluida.

Al respecto, el estudio previo establece que las actividades no previstas podran ser atendidas mediante
la bolsa de repuestos, siempre que exista justificacidn técnica, cotizacién detallada y autorizacidn previa
del supervisor del contrato.

En ese sentido, solicito amablemente emitir el correspondiente concepto técnico sobre la necesidad,
pertinencia y viabilidad de la intervencién requerida; asi como sobre la procedencia de autorizar su
ejecucidn con cargo a la bolsa de repuestos, conforme a las condiciones establecidas en los documentos
contractuales.

Quedo atenta a su concepto para continuar con el trdmite correspondiente.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQKADQ4OTUxZGM4LWUOODUNGFiMS1hZTM4LWM2NjZkMDkxYzASNQAQAMAQqQg8%2BCJAvqtOoy2D...  1/3
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20/8/26, 11:28 a.m. Elementos enviados: Yesenia Maria Troncoso Pino - Outlook

De: Arista Corporativa GM SAS <aristacorporativa@gmail.com>
Enviado: martes, 7 de julio de 2026 11:30

Para: Yesenia Maria Troncoso Pino <ymtroncoso@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD APROBACION DE BOLSA

Buenos dias sefiorita Yesenia, adjuntamos solicitud formal para la aprobacién de recursos dadas las
nuevas necesidades. Saludos.

Yesenia Maria Troncoso Pino

Complejo Tecnoldégico Para La Gestion Agroempresarial -
Profesional GO1

ymtroncoso@sena.edu.co
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Leonardo Jose Vergara Miranda

Complejo Tecnologico Para La Gestion Agroempresari -
Contratista

ljvergara@sena.edu.co

3243584796
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.
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? Outlook

RE: SOLICITUD APROBACION DE BOLSA

Desde Yesenia Maria Troncoso Pino <ymtroncoso@sena.edu.co>
Fecha Mié 08/07/2026 16:16
Para Arista Corporativa GM SAS <aristacorporativa@gmail.com>

0 1 archivo adjunto (257 KB)
Autorizacion uso bolsa de repuestos - MC-ANT-CTPGA-021-2026.pdf;

Sefior

Elkin Antonio Gdmez Marquez
R.L. ARISTA CORPORATIVA GM S.A.S.

Cordial saludo,

Por medio de la presente, remito documento de autorizacién para el uso de la bolsa de repuestos,
correspondiente al cambio del retenedor delantero del ciglienal de la camioneta Chevrolet DMAX, placa
OKKO095.

Atentamente,

De: Arista Corporativa GM SAS <aristacorporativa@gmail.com>
Enviado: martes, 7 de julio de 2026 11:30

Para: Yesenia Maria Troncoso Pino <ymtroncoso@sena.edu.co>
Asunto: SOLICITUD APROBACION DE BOLSA

Buenos dias sefiorita Yesenia, adjuntamos solicitud formal para la aprobacién de recursos dadas las
nuevas necesidades. Saludos.

https://outlook.cloud.microsoft/mail/id/AAQkADQ4OTUxZGM4LWUOODUtNGFiMS1hZTM4LWM2NjZkMDkxYzASNQAQAMAQqQg8%2BCJAvqtOoy2D...  1/1
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Elkin Antonio GOmez Marquez
R.L. ARISTA CORPORATIVA GM S.A.S.
NIT. 900814474-6
aristacorporativa@gmail.com
Caucasia, Antioquia
Asunto: Autorizacién uso Bolsa de repuestos

Referencia: Proceso nro. MC-ANT-CTPGA-021-2026 — Mantenimiento Parque Automotor

En atencidon a la solicitud presentada por Arista Corporativa GM S.A.S., relacionada con el
mantenimiento correctivo requerido para la camioneta Chevrolet DMAX, placa OKK095, consistente
en el cambio del retenedor delantero del cigliefial, es oportuno indicar que fueron revisados los
soportes allegados, asi como el concepto emitido por el apoyo técnico encargado del seguimiento
al parque automotor.

De acuerdo con la solicitud presentada, el contratista informa que, luego de la inspeccién técnica
realizada al vehiculo, se evidencid fuga de aceite de motor, situacidn que hace necesaria la
intervencidn referida. Igualmente, sefiala que esta actividad no se encuentra incluida dentro de los
items inicialmente previstos en la propuesta econémica, razon por la cual solicita que sea atendida
con cargo a la bolsa de repuestos del contrato.

Sobre el particular, el apoyo técnico manifestd que, en las visitas realizadas al taller donde se ejecuta
el servicio de mantenimiento y reparacion, logré evidenciar que se requiere el cambio del retenedor
delantero del cigliefal, debido a que el vehiculo presenta fuga constante de aceite de motor.
Asimismo, indicd que con esta reparacidn se podra evitar la continuidad de la fuga, el consumo de
aceite y un posible recalentamiento o fundicién del motor.

Ahora bien, el estudio previo establece que las actividades no previstas inicialmente podran ser
atendidas mediante la bolsa de repuestos, siempre que exista justificacidn técnica, cotizacién
detallada y autorizacion previa del supervisor del contrato. De igual forma, sefiala que dicha bolsa
estd destinada a atender actividades correctivas no previstas durante la ejecucién contractual,
incluyendo insumos, mano de obra, materiales y servicios adicionales requeridos.

En este caso, se advierte que la solicitud cuenta con justificacidn técnica, concepto favorable del

apoyo técnico y cotizaciones comparativas para la intervenciéon requerida. Revisadas las tres
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cotizaciones allegadas, se identifican los siguientes valores: $445.000, $450.000 y $460.000, todos
con mano de obra incluida. En consecuencia, y atendiendo el criterio de menor valor cotizado,
resulta procedente tomar como referencia la cotizaciéon presentada por Arista Corporativa GM
S.A.S., contratista, por la suma de cuatrocientos cuarenta y cinco mil pesos m/cte. ($445.000).

Con fundamento en lo anterior, se autoriza el uso de la bolsa de repuestos para realizar el cambio
del retenedor delantero del ciglieiial de la camioneta Chevrolet DMAX, placa OKK095, por valor de
$445.000, conforme a la cotizacion de menor valor y a las condiciones establecidas en los
documentos contractuales.

Una vez ejecutada la intervencidn, el contratista deberd remitir los soportes correspondientes, tales
como informe técnico, registro fotografico y demas documentos que permitan verificar la correcta
ejecucioén de la actividad autorizada.

Atentamente,

Yésénia Maria Troncoso Pino
Supervisora
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