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Código Centro
Fecha Elaboración

Versión
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930710

Agosto de 2026REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 52312-178613ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CHRISTIAN DAVID URBANONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.061.690.866Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
cdurbano@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 91299249633
22002IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Honorarios profesionales a persona NO declarante de renta
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9112847/2026 Nº Compromiso SIIF 20426 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES EN EL ROL DE INSTRUCTOR APORTANDO EN LA PLANEACIÓN,
EJECUCIÓN, EVALUACIÓN Y MEJORA CONTINUA DE LOS PROCESOS DE FORMACIÓN CON MODALIDAD PRESENCIAL Y/O
VIRTUAL, PERTENECIENTES A LA RED DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE,

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 20.844.987Saldo Anterior del Contrato:31/08/2026Al01/08/2026Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 49.112.052
Nuevo Saldo del Contrato: $ 16.107.490Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 793.280 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.530.777
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.735.777 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JulioAgosto 3.735.777,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9508647054 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.530.777,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.900 9.900 Reteica - 8542 - POPAYAN 11.062,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.245.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 7.035.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.726.435,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Cumplir el objeto y alcance del contrato, de acuerdo con el horario de formación acordado con la comunidad y/o los aprendices y social
Realizar actividades de desarrollo curricular de conformidad con el procedimiento de la formación profesional integral del SENA.
Las demás que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual específico y que el centro de formación demande.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CHRISTIAN DAVID URBANO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
INSTRUCTOR

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

12/08/26 20:16:16 USUARIO: SIC - C.C. 1061690866



Comercio Referencia 1
APORTES EN LINEA 190.130.99.244

Fecha Referencia 2
31 Jul 2026 08:42 CC

Número de factura Referencia 3
9508647054 1061690866

Descripción del pago Valor del Pago
Pago de la Planilla de aportes con
clave  9508647054

$594.000

Número de comprobante Costo de la transacción
TR260731084224U79cPC $ 0

Producto origen
Cuenta de ahorros  
 **** 9633

Comprobante en línea
Pago PSE

31 Jul 2026 08:42

Pago exitoso
CUS 525843961



Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1061690866 URBANO  CHRISTIAN DAVID INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 17 # 2-28 POPAYAN-CAUCA 8221427 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 1061690866 URBANO CHRISTIAN 
DAVID

230301 30 $1,920,000 $307,200 EPS037 30 $1,920,000 $240,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,920,000 $46,800 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,920,000 $307,200 $1,920,000 $240,000 $0 $0 $1,920,000 $46,800 $0 $0

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-07 2026-07 525843961 9508647054 I 2026/08/19 2026/07/31 BANCOLOMBIA 0 $594,000
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Resumen General de Pago

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $307,200 $0 $0 $307,200

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $307,200 $0 $0 $307,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $46,800 $0 $0 $46,800

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $46,800 $0 $0 $46,800

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $240,000 $0 $0 $240,000

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $240,000 $0 $0 $240,000

TOTAL 1 $594,000 $0 $0 $594,000
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-06-22-2:44 p. m. 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 175726 Fecha Solicitud 2026-06-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 17526 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaj 
e 

Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-06-22-2:44 p. m. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CHRISTIAN DAVID 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CC: 1061690866 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CONTRATIS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-01 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-02 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-03 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-04 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-05 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-06 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-01 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-02 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-03 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-04 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-05 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-06 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 

 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 

 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 

 
Si 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.737.497,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
251.640,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
251.640,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
140.000,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
391.640,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ORIENTAR FORMACIÓN EN EL 
CURSO MANTENIMIENTO 
PREVENTIVO Y PREDICTIVO DE 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 83930005 
AULA MOVIL SUCRE, INFORMATICA 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-06-22-2:44 p. m. 

URBANO 1  TA   
 
 

 
2026-07-07 

 
 
 

 
2026-07-07 

 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 

 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
0 

      MICROSOFT WORD, EXCEL E 
INTERNET 21730067 AULA MOVIL 
SUCRE,MANEJO INTERMEDIO DE 
LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE C 

   
 
 

 
2026-07-08 

 
 
 

 
2026-07-08 

 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 

 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
0 

 

   
 
 

 
2026-07-09 

 
 
 

 
2026-07-09 

 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 

 
 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
0 

 

   
 
 

 
2026-07-10 

 
 
 

 
2026-07-10 

 
 

 
CAUCA / SUCRE - 

CAUCA 

 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
0 

 

   
 
 

 
2026-07-13 

 
 
 

 
2026-07-13 

 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
0 

 

   
 
 

 
2026-07-14 

 
 
 

 
2026-07-14 

 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 

 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
0 

 

   
 
 

 
2026-07-15 

 
 
 

 
2026-07-15 

 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 

 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 

 
0 

 
 
 

 
No 

 
 
 

 
0 
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Totales Solicitud de Comisión 251.640,00 140.000,00 391.640,00 

 
 

 
ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA 

 
 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS  Fecha Verificación: 22/06/2026 12:18:17 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-019- 
930710 

HENRY ARMANDO MORALES 
FERNANDEZ 

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA 

2026-06-22-2:44 p. m. 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

ORIENTAR FORMACIÓN EN EL CURSO MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y PREDICTIVO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO 83930005 AULA MOVIL SUCRE, INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET 21730067 AULA MOVIL SUCRE,MANEJO INTERMEDIO DE LA 
HERRAMIENTA DE HOJAS DE C 



 

2026-06-25-11:18 a. m.  

 

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

 

36-02-00-019- 

Usuario Solicitante: 

 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

 

 

 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 17526 de fecha 2026-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 241026 Fecha Registro: 2026-06-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 391.640,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 391.640,00 Saldo x Obligar: 391.640,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1061690866 Razón Social: CHRISTIAN DAVID URBANO Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 91299249633 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 175726 Número: SOLICITUD 175726 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-25 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

930745 CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 

VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

  391.640,00 0,00   

Total: 391.640,00 0,00 391.640,00 391.640,00 

 
Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL SOLICITUD 175726 POP-SUCRE-MERCADERES-POP ORIENTAR FORMACIÓN EN EL CURSO MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y PREDICTIVO DE 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-25 391.640,00 391.640,00 NINGUNO 

 
 

 
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 
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Versión: 02 

Código: 

GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/06/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

CHRISTIAN DAVID URBANO_cdurbano@sena.edu.co Tipo: C.C. No. 1061690866 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
.9112847 AÑO 2026 

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 12 12 2026 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES EN EL ROL DE INSTRUCTOR APORTANDO EN LA PLANEACIÓN, EJECUCIÓN, 

EVALUACIÓN Y MEJORA CONTINUA DE LOS PROCESOS DE FORMACIÓN CON MODALIDAD PRESENCIAL Y/O VIRTUAL, PERTENECIENTES A 

LA RED DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE, A NIVEL MUNICIPAL Y DEPARTAMENTAL SEGÚN 

LA NECESIDAD DEL SERVICIO. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO 

(de la Movilización) 

 

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ 
 

CARGO 
SUBDIRECTOR DE CENTRO DE COMERCIO Y 

SERVICIOS 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO 
ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS 

 
CARGO 

COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS 

ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN - SUCRE - MERCADERES - POPAYÁN 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

Cauca 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

COLEGIO MARISCAL SUCRE - SUCRE 

COLEGIO JUAN XXIII - MERCADERES 

 

CONTACTO 
1. 3206490665 

2. 3137464567 

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 1 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 15 7 2026 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

Orientar formación en el curso MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y PREDICTIVO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO - 83930005 (AULA MOVIL - 

SUCRE), INFORMATICA MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET - 21730067 (AULA MOVIL - SUCRE),MANEJO INTERMEDIO DE LA 

HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL - 13410564 (AULA MOVIL - MERCADERES) 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

 

 

1 

Orientar la formación en los cursos “Mantenimiento Preventivo y Predictivo de Equipos de Cómputo” – Ficha No. 83930005 (Aula Móvil - Sucre), “Informática 

Microsoft Word, Excel e Internet” – Ficha No. 21730067 (Aula Móvil - Sucre) y “Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Cálculo Excel” – Ficha No. 

13410564 (Aula Móvil - Mercaderes), de acuerdo con la programación académica establecida, garantizando el cumplimiento de la intensidad horaria y los 

estándares de calidad, pertinencia y eficacia definidos por el SENA. 

 

2 
Desarrollar las actividades de formación y desarrollo curricular requeridas para la ejecución de los cursos programados en las Aulas Móviles de Sucre y 

Mercaderes, de conformidad con los lineamientos y procedimientos de la Formación Profesional Integral del SENA. 

 

3 

Ejecutar las actividades complementarias, académicas y administrativas que sean requeridas por el Centro de Formación para garantizar el adecuado 

desarrollo de los cursos “Mantenimiento Preventivo y Predictivo de Equipos de Cómputo”, “Informática Microsoft Word, Excel e Internet” y “Manejo 

Intermedio de la Herramienta de Hojas de Cálculo Excel”, así como el cumplimiento del objeto contractual. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 1 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN - SUCRE 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

 

1 
HORA: 07:00AM 

Realizar limpieza preventiva de hardware: Aplicar técnicas de limpieza a componentes internos y externos utilizando herramientas 
adecuadas. 

HORA: 02:00PM 
Reconocer el entorno del sistema operativo Windows: Identificar escritorio, ventanas, carpetas, archivos y herramientas básicas del 
sistema. 

Dia 2 2 7 2026 SUCRE 

Actividades a ejecutar: 

 

2 
HORA: 07:00AM Ensamblar nuevamente el equipo: Integrar los componentes respetando el orden y las especificaciones técnicas del fabricante. 

HORA: 02:00PM Gestionar archivos y carpetas: Crear, organizar, copiar, mover y eliminar archivos y directorios según una estructura definida. 

Dia 3 3 7 2026 SUCRE 

Actividades a ejecutar: 

 

3 

 

HORA: 07:00AM 

 

Configurar parámetros básicos del sistema: Verificar BIOS, dispositivos instalados y estado general del hardware. 

mailto:URBANO_cdurbano@sena.edu.co


 

 

 HORA: 02:00PM Crear documentos básicos en Microsoft Word: Elaborar documentos simples utilizando texto, párrafos y formatos básicos. 

Dia 4 4 7 2026 SUCRE 

Actividades a ejecutar: 

 

4 
HORA: 07:00AM Instalar y configurar el sistema operativo: Realizar la instalación básica y configuración inicial del software del equipo. 

HORA: 02:00PM Aplicar herramientas de edición y formato en Word: Incorporar tablas, imágenes, encabezados, numeración y estilos. 

Dia 5 5 7 2026 SUCRE 

Actividades a ejecutar: 

 

5 
HORA: 07:00AM Implementar medidas de seguridad informática: Instalar y configurar antivirus, firewall y herramientas de protección. 

HORA: 02:00PM 
Diseñar una hoja de cálculo básica en Excel: Crear tablas con datos, aplicar formatos y realizar operaciones matemáticas sencillas. 

Dia 6 6 7 2026 SUCRE 

Actividades a ejecutar: 

 

6 
HORA: 07:00AM 

Ejecutar pruebas de funcionamiento y diagnóstico: Aplicar herramientas de verificación para evaluar rendimiento y detectar fallas 
potenciales. 

HORA: 02:00PM Utilizar fórmulas y funciones básicas en Excel: Implementar SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN y porcentajes en casos prácticos. 

Dia 7 7 7 2026 SUCRE 

Actividades a ejecutar: 

 

 

7 

 

HORA: 07:00AM 
Ejecutar pruebas de funcionamiento y diagnóstico: Aplicar herramientas de verificación para evaluar rendimiento y detectar fallas 

potenciales. 

 

HORA: 02:00PM Organizar y representar información en Excel: Aplicar filtros, ordenar datos y generar gráficos básicos. 

Dia 8 8 7 2026 SUCRE 

Actividades a ejecutar: 

 

8 
 

HORA: 02:00PM 
 

Navegar y buscar información en Internet: Utilizar navegadores, motores de búsqueda y criterios de validación de fuentes. 

Dia 9 9 7 2026 SUCRE 

Actividades a ejecutar: 

9 HORA: 02:00PM Gestionar información y comunicación en línea: Utilizar correo electrónico para enviar documentos, enlaces y evidencias de trabajo. 

Dia 10 10 7 2026  

Actividades a ejecutar: 

 

10 
 

HORA: 02:00PM 
Desarrollar un proyecto integrador de ofimática: Elaborar un informe en Word con información investigada en Internet y respaldada 

mediante tablas y gráficos elaborados en Excel. 

Desplazamiento ruta de regreso: SUCRE - POPAYÁN 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia 11 13 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN - MERCADERES 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

 

 

13 

HORA: 07:00AM 
Diseñar una base de datos estructurada: Crear una hoja de cálculo con tablas organizadas, formatos adecuados y tipos de datos 

consistentes. 

HORA: 02:00PM 
Diseñar una base de datos estructurada: Crear una hoja de cálculo con tablas organizadas, formatos adecuados y tipos de datos 

consistentes. 

Dia 12 14 7 2026 MERCADERES 

Actividades a ejecutar: 

 

 

14 

HORA: 07:00AM 
Implementar validación de datos: Configurar listas desplegables, restricciones de ingreso y mensajes de error para controlar la calidad de 
la información. 

 

HORA: 02:00PM 
Implementar validación de datos: Configurar listas desplegables, restricciones de ingreso y mensajes de error para controlar la calidad de 

la información. 

Día Fin 15 7 2026  

Actividades a ejecutar: 

 

15 

HORA: 07:00AM 
Aplicar formato condicional: Resaltar automáticamente registros mediante reglas, fórmulas y referencias de celdas según criterios 
definidos. 

HORA: 02:00PM 
Aplicar formato condicional: Resaltar automáticamente registros mediante reglas, fórmulas y referencias de celdas según criterios 
definidos. 

Desplazamiento ruta de regreso: MERCADERES - POPAYÁN 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SI 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 
 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 
 

 

Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ 

Nombres y Apellidos: ANA 

ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS 

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO DE COMERCIO Y 

SERVICIOS 

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS 

ESPECIALES 

Nombres y Apellidos: 

Christian David Urbano 

AFECTAR EL CDP: 17526 DEP: 930745 SE RECONOCE 1,0 y TRANSPORTE $140.000, COMO APOYO AL DESPLAZAMIENTO GCCON-F-095 V2 



GCCON-F-101 V01 
 

 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Popayán, 05 de agosto de 2026 

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ - SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO 

ORDEN DE VIAJE No: 175726 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01/07/2026 15/07/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CAUCA / CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 

SUCRE – CAUCA 
MERCADERES - CAUCA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ORIENTAR FORMACIÓN EN EL CURSO MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO Y PREDICTIVO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO - 83930005 AULA MOVIL SUCRE, FICHA 3550924 

EN EL MUNICIPIO DE SUCRE, ALFABETIZACIÓN INFORMÁTICA - 22810239, FICHA 3571084 EN EL 

MUNICIPIO DE MERCADERES, CAUCA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS, REDES SOCIALES Y COLABORATIVAS DE 
ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR 

RESULTADOS: 

1. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS 
OPERACIONES A DESARROLLAR. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Registro Fotográfico ficha 3550924 
2. Registro Fotográfico ficha 3571084 
3. Listado de asistencia ficha 3518485 Registro Fotográfico ficha 3550924 
4. Listado de asistencia ficha 3518485 Registro Fotográfico ficha 3571084 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Participar activamente 
en el desarrollo de las 
sesiones de formación, 
de acuerdo con el 
desarrollo de las guías de 
aprendizaje programadas 
por parte del instructor. 

Aprendices 01 al 15 de julio 

2. Orientar la formación de 
acuerdo con modelo 
pedagógico Sena. 

Instructor 01 al 15 de julio 

CONCLUSIÓNES: 
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1. Se dio cumplimiento al objetivo de la comisión de desplazamiento orientando formación en las 

fichas registradas en las respectivas instituciones educativas acorde con la planeación 
establecida. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Christian David Urbano 
 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructora G-20: Coordinadora 
académica de programas 
especiales. 

Ana Alexandra Rodríguez 
Vargas 
 
 

 

 

 
Evidencias. 

1. REGISTRO FOTOGRÁFICO FICHA 3550924 
 

ILUSTRACIÓN 1: RESULTADO DE APRENDIZAJE: AUTOMATIZAR PROCESOS REPETITIVOS MEDIANTE LA GRABACIÓN Y 
EDICIÓN DE MACROS, ACTIVIDAD: ESTANDARIZACIÓN DE FORMATO EN REPORTES FINANCIEROS _ INTRODUCCIÓN A VBA. 
FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A FUNCIONARIOS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SUCRE, MUNICIPIO DE 
SUCRE._01/07/2026 
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ILUSTRACIÓN 2: RESULTADO DE APRENDIZAJE: OPTIMIZAR RECURSOS Y ANALIZAR ESCENARIOS MEDIANTE 
HERRAMIENTAS DE SIMULACIÓN, ACTIVIDAD: EJERCICIO PRÁCTICO DE OPTIMIZACIÓN CON SOLVER Y ANÁLISIS DE 
HIPÓTESIS _ TOMA DE DECISIONES. FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A FUNCIONARIOS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL 
DE SUCRE, MUNICIPIO DE SUCRE._02/07/2026. 

 

ILUSTRACIÓN 3: RESULTADO DE APRENDIZAJE: CONSOLIDAR Y ANALIZAR GRANDES VOLÚMENES DE DATOS CON TABLAS 
DINÁMICAS, ACTIVIDAD: CREACIÓN DE INFORMES RESUMIDOS APLICANDO SEGMENTACIÓN DE DATOS Y CAMPOS 
CALCULADOS _ GESTIÓN DE INFORMACIÓN. FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A FUNCIONARIOS DE LA ALCALDÍA 
MUNICIPAL DE SUCRE, MUNICIPIO DE SUCRE._03/07/2026 
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ILUSTRACIÓN 4: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR FORMATO CONDICIONAL Y VALIDACIÓN DE DATOS PARA 
GARANTIZAR LA INTEGRIDAD DE LA INFORMACIÓN, ACTIVIDAD: TALLER DE DEPURACIÓN Y CONTROL DE DATOS EN HOJAS 
DE CÁLCULO _ CALIDAD DEL DATO. FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A FUNCIONARIOS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL 
DE SUCRE, MUNICIPIO DE SUCRE._06/07/2026 

 

ILUSTRACIÓN 5: RESULTADO DE APRENDIZAJE: INTEGRAR Y TRANSFORMAR DATOS PROVENIENTES DE DIFERENTES 

FUENTES MEDIANTE POWER QUERY, ACTIVIDAD: PROCESO DE LIMPIEZA Y COMBINACIÓN DE DATOS PARA LA 

CONSTRUCCIÓN DE MODELOS _ PREPARACIÓN DE DATOS. FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A FUNCIONARIOS 

DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SUCRE, MUNICIPIO DE SUCRE._07/07/2026. 
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ILUSTRACIÓN 6: RESULTADO DE APRENDIZAJE: UTILIZAR FÓRMULAS MATRICIALES PARA CÁLCULOS COMPLEJOS Y 

DINÁMICOS EN GRANDES CONJUNTOS DE DATOS, ACTIVIDAD: RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS OPERATIVOS MEDIANTE 

MATRICES Y FUNCIONES ANIDADAS _ ANÁLISIS AVANZADO. FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A FUNCIONARIOS 

DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SUCRE, MUNICIPIO DE SUCRE._08/07/2026 
 

ILUSTRACIÓN 7: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: LIMPIEZA Y TRANSFORMACIÓN DE BASES DE 

DATOS AGROPECUARIAS LOCALES MEDIANTE POWER QUERY _ GESTIÓN DE DATOS (ETL). FORMACIÓN PRESENCIAL, 

ORIENTADO A FUNCIONARIOS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SUCRE, MUNICIPIO DE SUCRE._09/07/2026 
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ILUSTRACIÓN 8: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 

CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS DE OPTIMIZACIÓN 

DE RUTAS DE TRANSPORTE ESCOLAR UTILIZANDO SOLVER _ ANÁLISIS DE OPTIMIZACIÓN. FORMACIÓN PRESENCIAL, 

ORIENTADO A FUNCIONARIOS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SUCRE, MUNICIPIO DE SUCRE._10/07/2026 

 

 

2. REGISTRO FOTOGRÁFICO FICHA 3571084 
 

ILUSTRACIÓN 1: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR FUNCIONES LÓGICAS Y DE BÚSQUEDA PARA LA VINCULACIÓN DE 
BASES DE DATOS, . ACTIVIDAD: TALLER PRÁCTICO DE BUSCARV, ÍNDICE Y COINCIDIR _ ANÁLISIS DE DATOS. FORMACIÓN 
PRESENCIAL, ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 
13/07/2026 
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ILUSTRACIÓN 2: RESULTADO DE APRENDIZAJE: MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BÁSICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE 
ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE. ACTIVIDAD: TALLER DE GESTIÓN DE ARCHIVOS, ORGANIZACIÓN DE 
CARPETAS Y CONFIGURACIÓN DEL ENTORNO DE TRABAJO _ SISTEMAS OPERATIVOS.FORMACIÓN PRESENCIAL, 
ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 14/07/2026. 

 

ILUSTRACIÓN 3: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DEL DOCUMENTO A ELABORAR. ACTIVIDAD: TALLER DE EDICIÓN AVANZADA, FORMATO DE PÁRRAFOS 
Y CREACIÓN DE TABLAS DE CONTENIDO _ PROCESAMIENTO DE TEXTO.FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A 
ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 15/07/2026. 
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ILUSTRACIÓN 4: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DEL DOCUMENTO A ELABORAR. ACTIVIDAD: EJERCICIO PRÁCTICO DE COMBINACIÓN DE 
CORRESPONDENCIA Y AUTOMATIZACIÓN DE DOCUMENTOS _ GESTIÓN DOCUMENTAL.FORMACIÓN PRESENCIAL, 
ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 16/07/2026 

 

ILUSTRACIÓN 5: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: TALLER DE FORMULAS MATEMÁTICAS, 
ESTADÍSTICAS Y MANIPULACIÓN DE CELDAS _ FUNDAMENTOS DE EXCEL. FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A 

ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 17/07/2026. 
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ILUSTRACIÓN 6: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: CONSTRUCCIÓN DE INFORMES DINÁMICOS, 
GRÁFICOS ESTADÍSTICOS Y FILTROS DE DATOS _ REPRESENTACIÓN GRÁFICA.FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A 
ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 18/07/2026 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ANEXOS 

3. Listado de asistencia ficha 3550924 

4. Listado de asistencia ficha 3571084 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-14-5:25 p. m. 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 197826 Fecha Solicitud 2026-07-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-14 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 17526 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaj 
e 

Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 



Página  2 de 4  

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-14-5:25 p. m. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CHRISTIAN DAVID 

URBANO 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CC: 1061690866 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-16 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-17 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-20 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-21 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-22 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-23 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-16 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-17 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-20 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-21 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-22 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
2026-07-23 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 

 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / POPAYAN 

 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 
 
 
 
 
 
 
 

 
CAUCA / 

MERCADERES 

 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 

 
Si 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.737.497,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
251.640,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
251.640,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
150.000,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
401.640,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ORIENTAR FORMACIÓN EN EL 
CURSOMANEJO INTERMEDIO DE LA 
HERRAMIENTA DE HOJAS DE 
CALCULO EXCEL 13410564 AULA 
MOVIL MERCADERES 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País FERNANDEZ 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y 
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-14-5:25 p. m. 
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Totales Solicitud de Comisión 251.640,00 150.000,00 401.640,00 

 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

ORIENTAR FORMACIÓN EN EL CURSOMANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 13410564 AULA MOVIL MERCADERES 
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ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA 

 
 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificación: 14/07/2026 15:51:22 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

Fecha y Hora Generación Reporte: 

36-02-00-019- 
930710 

HENRY ARMANDO MORALES 
FERNANDEZ 

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA 

2026-07-14-5:25 p. m. 



 

2026-07-16-11:57 a. m.  

 

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

 

36-02-00-019- 

Usuario Solicitante: 

 

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante 

 

 

 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 17526 de fecha 2026-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 283726 Fecha Registro: 2026-07-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 401.640,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 401.640,00 Saldo x Obligar: 401.640,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1061690866 Razón Social: CHRISTIAN DAVID URBANO Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 91299249633 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 197826 Número: SOLICITUD 197826 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-07-15 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

930745 CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 

VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

  401.640,00 0,00   

Total: 401.640,00 0,00 401.640,00 401.640,00 

 

 
Objeto: VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACIÓN PROFESIONAL SOLICITUD 197826 ORIENTAR FORMACIÓN EN EL CURSOMANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL 13410564 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-07-15 401.640,00 401.640,00 NINGUNO 

 
 

 
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 
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Versión: 02 

Código: 
GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada 

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/06/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

CHRISTIAN DAVID URBANO_cdurbano@sena.edu.co Tipo: C.C. No. 1061690866 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 
.9112847 AÑO 2026 

FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO 12 12 2026 

 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES EN EL ROL DE INSTRUCTOR APORTANDO EN LA PLANEACIÓN, EJECUCIÓN, 

EVALUACIÓN Y MEJORA CONTINUA DE LOS PROCESOS DE FORMACIÓN CON MODALIDAD PRESENCIAL Y/O VIRTUAL, PERTENECIENTES A 

LA RED DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE, A NIVEL MUNICIPAL Y DEPARTAMENTAL SEGÚN 

LA NECESIDAD DEL SERVICIO. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO 

(de la Movilización) 
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ 

 
CARGO 

SUBDIRECTOR DE CENTRO DE COMERCIO Y 

SERVICIOS 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO 
ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS CARGO 

COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS 

ESPECIALES 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN - MERCADERES - POPAYÁN 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Comercio y Servicios 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

Cauca ENTIDAD O 

EMPRESA: 
COLEGIO JUAN XXIII - MERCADERES 

 
CONTACTO 

 
3137464567 

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 16 7 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 31 7 2026 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Orientar formación en el cursoMANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL - 13410564 (AULA MOVIL - 
MERCADERES) 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

 
1 

Orientar la formación del curso “Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Cálculo Excel” – Ficha No. 13410564 (Aula Móvil - Mercaderes), de acuerdo 

con la programación académica establecida, garantizando el cumplimiento de la intensidad horaria y los estándares de calidad, pertinencia y eficacia definidos 
por el SENA. 

 
2 

Desarrollar las actividades de formación y desarrollo curricular requeridas para la ejecución del curso “Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de 

Cálculo Excel”, de conformidad con los lineamientos y procedimientos de la Formación Profesional Integral del SENA. 

 
3 

Ejecutar las actividades complementarias, académicas y administrativas que sean requeridas por el Centro de Formación para garantizar el adecuado desarrollo 

del curso “Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Cálculo Excel” – Ficha No. 13410564 (Aula Móvil - Mercaderes) y el cumplimiento del objeto 
contractual. 

AGENDA 
ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 16 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN - MERCADERES 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

 
16 

HORA: 07:00AM Utilizar funciones lógicas y estadísticas: Resolver casos prácticos utilizando SI, Y, O, SI.ERROR, CONTAR.SI, SUMAR.SI y PROMEDIO.SI. 

HORA: 02:00PM Utilizar funciones lógicas y estadísticas: Resolver casos prácticos utilizando SI, Y, O, SI.ERROR, CONTAR.SI, SUMAR.SI y PROMEDIO.SI. 

Dia 2 17 7 2026  

Actividades a ejecutar: 

 
17 

HORA: 07:00AM 
Realizar búsquedas y referencias: Implementar BUSCAR, BUSCARV y BUSCARH para relacionar información entre diferentes tablas de 
datos. 

HORA: 02:00PM 
Realizar búsquedas y referencias: Implementar BUSCAR, BUSCARV y BUSCARH para relacionar información entre diferentes tablas de 
datos. 

Desplazamiento ruta de regreso: MERCADERES - POPAYÁN 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia 3 20 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN - MERCADERES 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

 
20 

HORA: 07:00AM 
Filtrar y analizar información avanzada: Aplicar filtros avanzados, criterios complejos y consultas para segmentar grandes volúmenes de 
datos. 

HORA: 02:00PM 
Filtrar y analizar información avanzada: Aplicar filtros avanzados, criterios complejos y consultas para segmentar grandes volúmenes de 
datos. 

Dia 4 21 7 2026 MERCADERES 

Actividades a ejecutar: 

 

21 
HORA: 07:00AM 

Importar, exportar y consolidar datos: Integrar información proveniente de diferentes archivos o fuentes utilizando herramientas de 
consolidación. 

HORA: 02:00PM 
Importar, exportar y consolidar datos: Integrar información proveniente de diferentes archivos o fuentes utilizando herramientas de 
consolidación. 

Dia 5 22 7 2026 MERCADERES 

Actividades a ejecutar: 

 
22 

HORA: 07:00AM 
Construir tablas y gráficos dinámicos: Resumir, agrupar y representar visualmente datos mediante tablas dinámicas e indicadores 
gráficos. 

HORA: 02:00PM 
Construir tablas y gráficos dinámicos: Resumir, agrupar y representar visualmente datos mediante tablas dinámicas e indicadores 
gráficos. 

Dia 6 23 7 2026 MERCADERES 

Actividades a ejecutar: 

 
23 

HORA: 07:00AM 
Ejecutar pruebas de funcionamiento y diagnóstico: Aplicar herramientas de verificación para evaluar rendimiento y detectar fallas 
potenciales. 

HORA: 02:00PM Utilizar fórmulas y funciones básicas en Excel: Implementar SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN y porcentajes en casos prácticos. 

Dia 7 24 7 2026  

Actividades a ejecutar: 

 
24 

HORA: 07:00AM 
Desarrollar escenarios y análisis de hipótesis: Aplicar búsqueda de objetivos, administración de escenarios y Solver para resolver 
problemas empresariales. 

HORA: 02:00PM 
Desarrollar escenarios y análisis de hipótesis: Aplicar búsqueda de objetivos, administración de escenarios y Solver para resolver 
problemas empresariales. 

Desplazamiento ruta de regreso: MERCADERES - POPAYÁN 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Dia 8 27 7 2026  

Desplazamiento ruta de ida: POPAYÁN - MERCADERES 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

27 HORA: 07:00AM 
Diseñar una base de datos estructurada: Crear una hoja de cálculo con tablas organizadas, formatos adecuados y tipos de datos 
consistentes. 

Dia 9 28 7 2026 MERCADERES 

Actividades a ejecutar: 

28 HORA: 07:00AM 
Implementar validación de datos: Configurar listas desplegables, restricciones de ingreso y mensajes de error para controlar la calidad de 
la información. 

Dia 10 29 7 2026 MERCADERES 

Actividades a ejecutar: 

29 HORA: 07:00AM 
Aplicar formato condicional: Resaltar automáticamente registros mediante reglas, fórmulas y referencias de celdas según criterios 
definidos. 

Dia 11 30 7 2026 MERCADERES 

Actividades a ejecutar: 

30 HORA: 07:00AM Utilizar funciones lógicas y estadísticas: Resolver casos prácticos utilizando SI, Y, O, SI.ERROR, CONTAR.SI, SUMAR.SI y PROMEDIO.SI. 

Día Fin 31 7 2026  

Actividades a ejecutar: 

31 HORA: 07:00AM 
Realizar búsquedas y referencias: Implementar BUSCAR, BUSCARV y BUSCARH para relacionar información entre diferentes tablas de 
datos. 

Desplazamiento ruta de regreso: MERCADERES - POPAYÁN 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX 

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de Si 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 

 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 
Nombres y Apellidos: 

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ 

Nombres y Apellidos: 

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS 

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS 
ESPECIALES 

Nombres y Apellidos: 
Christian David Urbano 

AFECTAR EL CDP: 17526 DEP: 930745 SE RECONOCE 1,0 y TRANSPORTE $150.000, COMO APOYO AL DESPLAZAMIENTO GCCON-F-095 V2 

mailto:CHRISTIANDAVIDURBANO_cdurbano@sena.edu.co
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Popayán, 05 de agosto de 2026 

PRESENTADO A: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ - SUBDIRECTOR DE CENTRO ENCARGADO 

ORDEN DE VIAJE No: 197826 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/07/2026 31/07/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CAUCA / CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 

MERCADERES - CAUCA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ORIENTAR FORMACIÓN EN EL CURSO ALFABETIZACIÓN 

INFORMÁTICA - 22810239, FICHA 3571131 EN EL MUNICIPIO DE MERCADERES, CAUCA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. APLICAR HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS, REDES SOCIALES Y COLABORATIVAS DE 
ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR 

RESULTADOS: 

1. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS 
OPERACIONES A DESARROLLAR. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Registro Fotográfico ficha 3571131 
2. Listado de asistencia ficha 3571131 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Participar activamente 
en el desarrollo de las 
sesiones de formación, 
de acuerdo con el 
desarrollo de las guías de 
aprendizaje programadas 
por parte del instructor. 

Aprendices 16 al 31 de julio 

2. Orientar la formación de 
acuerdo con modelo 
pedagógico Sena. 

Instructor 16 al 31 de julio 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se dio cumplimiento al objetivo de la comisión de desplazamiento orientando formación en las 

fichas registradas en las respectivas instituciones educativas acorde con la planeación 
establecida. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Christian David Urbano  

 

 

 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructora G-20: Coordinadora 
académica de programas 
especiales. 

Ana Alexandra Rodríguez  

 
Evidencias. 

1. REGISTRO FOTOGRÁFICO FICHA 3571131 

ILUSTRACIÓN 1: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR FUNCIONES LÓGICAS Y DE BÚSQUEDA PARA LA 

VINCULACIÓN DE BASES DE DATOS, . ACTIVIDAD: TALLER PRÁCTICO DE BUSCARV, ÍNDICE Y COINCIDIR _ ANÁLISIS 

DE DATOS. FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, 

MUNICIPIO DE MERCADERES. 16/07/2026 
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ILUSTRACIÓN 2: RESULTADO DE APRENDIZAJE: MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BÁSICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE 

ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL CLIENTE. ACTIVIDAD: TALLER DE GESTIÓN DE ARCHIVOS, ORGANIZACIÓN DE 

CARPETAS Y CONFIGURACIÓN DEL ENTORNO DE TRABAJO _ SISTEMAS OPERATIVOS.FORMACIÓN PRESENCIAL, 

ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 17/07/2026. 
 

 
ILUSTRACIÓN 3: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DEL DOCUMENTO A ELABORAR. ACTIVIDAD: TALLER DE EDICIÓN AVANZADA, FORMATO DE PÁRRAFOS 
Y CREACIÓN DE TABLAS DE CONTENIDO _ PROCESAMIENTO DE TEXTO.FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A 
ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 20/07/2026. 
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ILUSTRACIÓN 4: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DEL DOCUMENTO A ELABORAR. ACTIVIDAD: EJERCICIO PRÁCTICO DE COMBINACIÓN DE 
CORRESPONDENCIA Y AUTOMATIZACIÓN DE DOCUMENTOS _ GESTIÓN DOCUMENTAL.FORMACIÓN PRESENCIAL, 
ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 21/07/2026 

 

 
ILUSTRACIÓN 5: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: TALLER DE FORMULAS MATEMÁTICAS, ESTADÍSTICAS 
Y MANIPULACIÓN DE CELDAS _ FUNDAMENTOS DE EXCEL. FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS 
GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 22/07/2026. 
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ILUSTRACIÓN 6: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: Construcción de informes dinámicos, gráficos 
estadísticos y filtros de datos _ REPRESENTACIÓN GRÁFICA.FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS 
GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 23/07/2026. 

 

 
ILUSTRACIÓN 7: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS 
CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: EJERCICIO DE AUTOMATIZACIÓN DE TAREAS 
SENCILLAS MEDIANTE EL USO DE MACROS BÁSICAS _ HOJAS DE CÁLCULO.FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A 
ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 24/07/2026. 
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ILUSTRACIÓN 8: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACIÓN DE 

DIAPOSITIVAS SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LA PRESENTACIÓN A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: DISEÑO DE 

PRESENTACIONES EJECUTIVAS ESTRUCTURADAS MEDIANTE EL MANEJO DE PLANTILLAS Y OBJETOS _ DISEÑO DE 

DIAPOSITIVAS.FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, 

MUNICIPIO DE MERCADERES. 27/07/2026. 
 

 
ILUSTRACIÓN 9: RESULTADO DE APRENDIZAJE: APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACIÓN DE 

DIAPOSITIVAS SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LA PRESENTACIÓN A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: TALLER DE INTEGRACIÓN 

DE ELEMENTOS MULTIMEDIA, ANIMACIONES Y TRANSICIONES _ PRESENTACIONES EFECTIVAS.FORMACIÓN PRESENCIAL, 

ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 28/07/2026. 
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ILUSTRACIÓN 10: RESULTADO DE APRENDIZAJE: UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES. ACTIVIDAD: PRÁCTICA DE NAVEGACIÓN SEGURA Y TÉCNICAS DE BÚSQUEDA AVANZADA MEDIANTE 

MOTORES WEB _ BÚSQUEDA DE INFORMACIÓN.FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 

DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 29/07/2026. 
 

 
ILUSTRACIÓN 11: RESULTADO DE APRENDIZAJE: UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS 

NECESIDADES. ACTIVIDAD: TALLER DE GESTIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO, ETIQUETAS Y ENVÍO DE ARCHIVOS ADJUNTOS _ 

COMUNICACIÓN DIGITAL.FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN 

XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 30/07/2026. 
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ILUSTRACIÓN 12: RESULTADO DE APRENDIZAJE: MANEJAR PLATAFORMAS TECNOLÓGICAS DE TRABAJO COLABORATIVO Y 

HERRAMIENTAS DE REDES SOCIALES DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR. ACTIVIDAD: Creación y gestión de 

blogs temáticos para la publicación de contenidos _ MEDIOS DIGITALES.FORMACIÓN PRESENCIAL, ORIENTADO A 

ESTUDIANTES DE LOS GRADOS 9 DEL COLEGIO JUAN XXIII, MUNICIPIO DE MERCADERES. 31/07/2026. 

 
 

 

ANEXOS 

2. Listado de asistencia ficha 3550924 
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